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TERMO DE REFERENCIA
AQUISICAO DE AGUCAR E CAFE
1. DO OBIJETO

Contratacdo de empresa especializada para o fornecimento de géneros alimenticios do tipo acglcar e café,
destinados ao consumo interno nas dependéncias do Departamento de Imprensa Oficial do Estado do Espirito Santo
— DIO/ES, para atendimento as demandas diarias de servidores, colaboradores e visitantes.

ITEm | CODIGO DESCRICAO UNIDADE | orpe | VALOR VALOR
SIADES AQuIsIicAO UNITARIO TOTAL
ACUCAR - PRAZO VALIDADE
1 | 463989 [MINIMO: 12 MESES; TIPO: CRISTAL. | Pacote 30 R$20,44 | R$ 61320
CAFE EM PO A VACUO
FABRICACAO: PLANTAS ARABICA E
2 | 606522 Pacote 200 | R$27,43 | RS 5.486,00

ROBUSTA
TORRA CLASSICA
SABOR EXTRA FORTE E
ENCORPADO
ALTA QUALIDADE
SELO PUREZA ABIC. VALIDADE NA
EMBALAGEM
PACOTE: 500 GRAMAS.

1.1. N3o se aplica a divisdo em lotes, eventual divisdo ndo se mostra eficaz do ponto de vista dos custos
administrativos no gerenciamento de todo o processo de aquisicdo e durante a execug¢ao contratual.

1.2. O bem objeto desta contratagdo é caracterizado como comum, nos termos do inciso Xlll do art. 62 da Lei
n® 14.133/2021, cujos padr&es de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos no Termo de
Referéncia, por meio de especificagdes usuais de mercado.

1.3. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n? 5.352-
R/2023.

1.4. Terd inicio no dia posterior ao da publicagcdo do respectivo instrumento no Portal Nacional de Contratacdes
Pudblicas - PCNP, sendo finalizado com a entrega, recebimento e pagamento. O recebimento e pagamento na
forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021.

1.4.1. O prazo de vigéncia serd automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo, quando
o objeto ndo for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa
do contratado.
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1.5. A prorrogacdo automatica deve ser registrada por apostilamento e instruida com a exposi¢cdo das
justificativas e o novo cronograma de execucao e desembolso. Em caso de dispensa de licitagdao conforme artigo
75, Il da Lei 14.133/2021, o instrumento de contrato podera ser substituido pela nota de empenho, conforme art.
95, inciso | da Lein2 14.133/2021.

2. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A presente aquisicdo tem como objetivo repor o estoque de Aglcar e Café, para atender a demanda do
Departamento de Imprensa Oficial, servindo ao publico interno e externo em reunides, agendas internas,
visitantes e servidores no dia a dia de suas atividades.

2.2 A contratacdo tem como objetivo servir o publico, servidores, colaboradores e visitantes, contribuindo
para um ambiente organizacional mais acolhedor, profissional e alinhado aos principios da boa gestao publica,
da eficiéncia administrativa e do respeito as relagGes institucionais.

2.3 A presente solicitacdo justifica-se em face da necessidade de continua reposicdo do estoque de materiais
de consumo (café) do almoxarifado do DIO/ES.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1 O ciclo de vida do objeto compreende as etapas de aquisi¢cdo, recebimento, armazenamento, utilizagcdo e
descarte final.

3.2 Aaquisicdo dos itens é necessaria para reposicdo do estoque de Aglicar e Café para atender a demanda do
Departamento de Imprensa Oficial.

3.3 Os produtos deverdo ser entregues em conformidade com as especificagdes técnicas estabelecidas, dentro
do prazo de validade adequado ao consumo, acondicionados em embalagens originais, lacradas e em perfeito
estado de conservagdo. Apds o recebimento, os itens serdo armazenados de forma adequada, observando-se
as boas praticas de higiene e conservacdo, até sua utilizacdo gradativa conforme a demanda do 6rgdo. O
descarte de embalagens devera ser realizado de maneira ambientalmente adequada, em conformidade com as
normas vigentes.

3.4 O objeto pretendido devera atender as especificacSes minimas, conforme detalhamento a seguir:

-,

ACUCAR

TIPO: CRISTAL
PESO: 5 KG
CAFE_
CAFE EM PO A VACUO
FABRICAGCAO: PLANTAS ARABICA E ROBUSTA

TORRA CLASSICA
SABOR EXTRA FORTE E ENCORPADO

W

2 m  HASH: 2095700089be822518b7d1a9a34eci626fac5ch310354202BRE NG 18 655 DOMG G nt DG LW ENT G @RI N A httfRFLDBL2BR Gol 4: AONb P ABINAI N EEXK-CENS-Q49H-ZDVZ. Assinado por: REINALDO BARBOSA MARTINS em 03/03/2026.



Pagina 3 de 18

%4» Governo do Estado do Espirito Santo i
%‘ﬂ Secretaria de Gestéo e Recursos Humanos [ 'o”é_."c'}i'f/ié
Goesrmmosmro  Departamento de Imprensa Oficial do Espirito Santo 0 o

ALTA QUALIDADE
SELO PUREZA ABIC. VALIDADE NA EMBALAGEM
PACOTE: 500 GRAMAS

4.REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Da Sustentabilidade

4.1.1 A contratacdo deverd observar critérios de sustentabilidade ambiental, em conformidade com a
legislacdo vigente e com as boas praticas de gestdo publica, visando a minimizacdo de impactos ambientais ao
longo do ciclo de vida do objeto.

4.1.2 Os produtos deverdo ser fornecidos em embalagens adequadas, resistentes e, sempre que possivel,
reciclaveis, atendendo as normas sanitarias e ambientais aplicaveis. O fornecedor devera adotar praticas que
promovam o uso racional de recursos naturais, bem como a reducdo da geracdo de residuos durante os
processos de produgdo, armazenamento e transporte.

4.1.3 0O armazenamento, uso e descarte das embalagens pelo 6rgdo contratante deverdo ocorrer de forma
ambientalmente adequada, observando-se as diretrizes de coleta seletiva e destinacdo final ambientalmente

correta.

4.2. Da Subcontratacao

4.2.1. Ndo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
4.3. Da Garantia de Execugao

4.3.1. N3o haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n2 14.133/2021, por
tratar-se de contratacdo de baixa complexidade (fornecimento de bem de forma imediata e integral), que nado
envolve recursos humanos (ndo havendo que se falar em eventual responsabilidade subsididria da
Administragdo), isso atrelado ao baixo valor da contratagdo, que seria onerada com tal exigéncia.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

CONDICOES DE ENTREGA

5.1. O prazo de entrega dos bens é de 15 (quinze) dias corridos, contados do recebimento da Ordem de Compra
pela Contratada, em remessa Unica.

5.2. Caso ndo seja possivel a entrega no prazo, a empresa deverd comunicar as razoes respectivas com pelo
menos 02 (dois) dias Uteis de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado,
ressalvadas situacOes de caso fortuito e forgca maior.
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5.3. Os bens deverdo ser entregues em dias Uteis na sede do DIO/ES, localizada na Av. Nossa Sra. da Penha, :
714, Ed. RS TRADE TOWER, 42 andar - Praia do Canto — Vitéria/ES, CEP 29.055-130, no horario das 9h as 17h, ol
mediante prévio agendamento por meio dos telefones (27) 3636-6942/6918 ou pelo e-mail

o

administracao@dio.es.gov.br.
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5.4. N3o serdo aceitas embalagens violadas, danificadas ou que apresentem duvidas quanto a quantidade dos
produtos.

5.5. O transporte e a descarga dos materiais até o DIO/ES correrdo por conta exclusiva da empresa contratada,
sem qualquer custo adicional solicitado posteriormente.

5.6. O recebimento dos materiais deverda ser acompanhado e fiscalizado por um representante da
Administracdo, que poderd solicitar a corre¢do de eventuais falhas ou irregularidades que forem verificadas na
entrega dos materiais ou a substituicdo por outros novo

5.7. Serdo rejeitados, no todo ou em parte, os materiais que ndo atenderem as especificacdes técnicas ou
qualidades exigidas.

5.8. Os materiais deverdo estar acompanhados da nota fiscal em favor deste Departamento de Imprensa Oficial
- DIO/ES contendo a descri¢do completa, com os quantitativos, valores unitarios e totais, nimero da autorizagdo
de fornecimento, do processo e da nota de empenho.

GARANTIA, MANUTENGAO E ASSISTENCIA TECNICA

5.9. O prazo de garantia dos bens, complementar a garantia legal estabelecida pela Lei n2 8.078/1990 (Cddigo
de Defesa do Consumidor), é de, no minimo, 12 (doze) meses, ou pelo prazo fornecido pelo fabricante, se

superior, contado a partir do primeiro dia util subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

5.10. Uma vez notificado, o Contratado realizard a substituicdo dos bens que apresentarem avarias (sacos
rasgados, furos, etc) em até 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de notificagdo da Administragdo ao
Contratado.

5.11. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma Unica vez,
por igual periodo, mediante solicitagado escrita e justificada do Contratado, aceita pelo Contratante.

5.12. O custo referente ao transporte dos produtos cobertos pela garantia serd de responsabilidade do
Contratado.

5.13. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia préprio e desvinculado daquele fixado
no contrato, permitindo eventual aplicacdao de penalidades em caso de descumprimento de alguma de suas
condigdes, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

SUBSTITUICAO DO INSTRUMENTO DE CONTRATO

5.14. O instrumento de contrato serd substituido por ordem de fornecimento, nos termos do art. 95, inciso |,
da Lei 14.133/2021.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
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6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas
da Lein?14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucgdo total ou parcial.
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6.2. As comunicacdes entre o 6rgao e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.3. O drgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

6.5.1. Verificacdo de compatibilidade do produto entregue com o especificado na compra.

6.4. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) gestor(es) e fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos, na forma do Decreto Estadual n? 5.545-R/2021 e demais condicBes previstas
para a contratagdo.

DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

6.5. Cumprir todas as obrigacGes, as condi¢cdes e os prazos relativos a entrega do(s) produto(s) adquirido(s)
e/ou da execucdo do(s) servico(s) contratado(s), conforme definido no Termo de Referéncia;

6.6. providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo setor competente do Contratante;
6.7. Manter, durante toda a execu¢do do Contrato, em compatibilidade com as obrigacGes assumidas, todas as

condicdes de habilitacdo e qualificagcdo exigidas na licitacdo, conforme dispde o inciso XVI do art. 92 da Lei
Federal 14.133/2021;

6.8. Garantir a execuc¢do qualificada do contrato durante o periodo de garantia e/ou vigéncia, conforme
definido no Termo de Referéncia.

DAS OBRIGACf)ES DA CONTRATANTE
6.9. Efetuar o pagamento do prego previsto nos termos deste contrato;

6.10. Definir o local para entrega dos produtos adquiridos e/ou da execugdo dos servicos contratados,
conforme definido no Termo de Referéncia;

6.11. Designar servidor(es) responsavel(eis) pelo acompanhamento e fiscalizacdo da entrega dos produtos
adquiridos e/ou da execuc¢do do(s) servico(s) contratado(s), conforme definido no Termo de Referéncia;

6.12. Emitir decisdo sobre eventuais solicitacdes ou reclamacdes relacionadas a execu¢do dos contratos no
prazo maximo de 1 (um) més, a contar da data do protocolo do requerimento, admitida a prorrogacdo motivada,
por igual periodo.

6.13. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos pelo
contratado no prazo maximo de 1 (um) més, admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo.
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6.14. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuragdo de
descumprimento de cldusulas contratuais.
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7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
DO RECEBIMENTO

7.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo fiscal ou comissao designada, consignando em relatério
informacgdes sobre a simples conferéncia da conformidade do que foi contratado, em especial do quantitativo,
marca e modelo e demais informacdes constantes na nota fiscal.

7.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando
em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 05 (cinco) dias corridos, a contar da notificagdo por escrito da contratada, as suas custas,
sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.2.1. Caso hajairregularidades que impe¢cam o recebimento provisério, o fiscal, conforme o caso, devera
solicitar ao Contratado, por escrito, as respectivas correcdes.

7.2.2. Apds o recebimento provisério, o fiscal deverd manifestar-se sobre o cumprimento das exigéncias
de carater técnico da conformidade do material recebido com as exigéncias contratuais, visando subsidiar o

gestor do contrato no recebimento definitivo, no prazo de 05 (cinco) dias.

7.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar da manifestacao do fiscal

prevista no item 7.2.2, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo
mediante termo detalhado.

7.3.1. Caso hajairregularidades que impecam o recebimento definitivo, o gestor, conforme o caso, devera
solicitar ao contratado, por escrito, as respectivas corre¢des no prazo de 05 (cinco) dias Uteis.

7.4. 0O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por
igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei n2 14.133/2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal
no que pertine a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.6. 0 prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execuc¢do do objeto ou de saneamento da
nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administracdo durante a andlise prévia
a liquidagdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.7. Orecebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga
dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

7.8. O recebimento provisério podera ser dispensado nos casos em que a fiscalizagdo consiga emitir

AR ASH: 2095700089be822518b7d1a9a34eci626fac5ch310352026RTENA 18655 DG G nt DGV ENMATC: DRI N Ab htQFADBE2RR ol 4:BOWbeRAGINAIGESK-C5NS-Q49H-ZDVZ. Assinado por: REINALDO BARBOSA MARTINS em 03/03/2026.

sumariamente o termo de recebimento definitivo pela simplicidade ou quantidade recebida do objeto.

NOTA FISCAL
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7.9. Para fins de exame da Nota Fiscal, o fiscal devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.9.1. o prazo de validade;

7.9.2. adata da emissio;

7.9.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.9.4. o periodo respectivo de execu¢do do contrato;

7.9.5. ovalorapagar; e

7.9.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.10. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia
que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacao da situacdo, sem 6nus ao contratante.

7.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacao da regularidade fiscal.

7.12. O Contratado deverd apresentar nota fiscal/fatura que registre o valor dos bens/servicos, o valor liquido
da nota e o valor dos impostos sujeitos a retengdo na fonte, inclusive o ISSQN (quando for o caso) e o destaque
do Imposto de Renda na Fonte (conforme disposto na IN/RFB 1.234/2012, ou a que vier a substitui-la, e no
Decreto Estadual 5.460-R/2023), os quais serdo retidos e recolhidos diretamente pela Administracdo
contratante.

DO PRAZO DE PAGAMENTO

7.13. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis, contados do recebimento da
nota fiscal, nos termos do art. 31 do Decreto Estadual n? 5545-R/2023.

7.14. Ao enviar a solicitacdo de pagamento, o gestor do contrato deve especificar a data de vencimento da
obrigacdo.

7.15. Decorrido o prazo indicado no item anterior, incidird multa financeira nos seguintes termos:

12 X ND
VM =VFX — X —
100 360

Onde:

VM = Valor da Multa Financeira.
VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso. ND =
Numero de dias em atraso.

7.16. Incumbirdo a Contratada a iniciativa e o encargo do calculo minucioso da fatura devida, a ser revisto e
aprovado pela Contratante, juntando-se o célculo da fatura.
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7.17. Aliquidagdo das despesas obedecera rigorosamente ao estabelecido na Lei 4.320/1964, assim como ha
Lei Estadual 2.583/1971.

7.18. Se houver alguma incorrecdo na Nota Fiscal/Fatura, a mesma serda devolvida a Contratada para correcéo,
ficando estabelecido que o prazo para pagamento serd contado a partir da data de apresentag¢do na nova Nota
Fiscal/Fatura, sem qualquer dnus ou correcdo a ser paga pela Contratante.

DA FORMA DE PAGAMENTO

7.19. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.20. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.21. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.22. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2
123/2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime.

No entanto, o pagamento ficarad condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
FORMA DE SELECAO E CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA
8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de dispensa de licitagdo, através

de Compra Direta, sob a forma eletrénica, com adogdo do critério de julgamento pelo menor prego (art. 75,
inciso Il, ¢c/c art. 33, inc. |, ambos da Lei 14.133/21).

FORMA DE FORNECIMENTO
8.2. 0O fornecimento do objeto sera integral.

8.3. O fornecimento integral dos bens definidos busca suprir de forma imediata a demanda identificada e
justificada neste Termo de Referéncia.

DAS EXIGENCIAS DE HABILITAGAO

8.4. Parafinsde habilitacdo, o fornecedor deverd comprovar os requisitos descritos no Anexo | deste Termo de
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9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO
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9.1. O custo estimado total da contrataco é de aproximadamente RS 6.099,20 (seis mil e noventa e nove reais

e vinte centavos), com base na pesquisa prévia de mercado.

TORREFAGAO: PONTO DE TORRA
ESCURA CAFE EM PO A VACUO
FABRICACAO: PLANTAS ARABICA E
ROBUSTA TORRA CLASSICA
SABOR EXTRA FORTE E
ENCORPADO ALTA QUALIDADE
SELO PUREZA ABIC. VALIDADE NA
EMBALAGEM PACOTE: 500
GRAMAS

ORGAO |ITEM DESCRICAO SLUREIVE | ogmsyg || lel Cilal
AQUISICAO UNITARIO TOTAL
ACUCAR - PRAZO VALIDADE
Do | 1 MINIMO: 12 MESES; TIPO: Unidade | 30 | R$2044 RS 613,20
CRISTAL;
CAFE - APRESENTACAO: TORRADO

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. Asdespesas decorrentes da contratac¢do pretendida correrdo a conta de recursos especificos consignados

no Or¢camento.

10.2. A contratagdo serd atendida pela seguinte dotagao:

a)
b)

c)

Gest3o/Unidade: 280202

E DE TERCEIROS

Fonte de Recursos: 0501000010- OUTROS RECURSOS NAO VINCULADOS

Programa de Trabalho: 10.28.202.04.662.0049. 2153 - PUBLICAGAO DE ATOS OFICIAIS

d) Elemento de Despesa: 339030 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA

JURIDICA.

10.3. A dotacgdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovac¢ao da Lei

Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei 14.133/2021, o contratado que:

a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;
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b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento
dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

C) der causa a inexecugdo total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
€) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugdo do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei 12.846/2013.
11.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sang¢oes:

11.2.1. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecuc¢do parcial do contrato, sempre que ndo se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, § 29, da Lei 14.133/2021);

11.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e
“d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, § 49, da
Lei 14.133/2021);

11.2.3. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas

alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢do
de penalidade mais grave (art. 156, § 59, da Lei 14.133/2021);

11.2.4. Multas (art. 156, Il, e § 32, da Lei 14.133/2021), observados os seguintes pardmetros:

11.2.41. Multa moratédria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia util de atraso injustificado
sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

11.24.2. Multa compensatéria de 0,5% (cinco décimos por cento) a 2% (dois por cento) incidente
sobre o valor do contrato, para a infragdo descrita na alinea “a” do subitem 11.1;

11.2.4.3. Multa compensatéria de 0,5% (cinco décimos por cento) a 20% (vinte por cento)
incidente sobre o valor do contrato, para as infragGes descritas nas alineas “b” a “h” do subitem 11.1.

11.3. O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administra¢do a promover a extingdo unilateral do contrato
por descumprimento ou cumprimento irregular, convertendo a multa moratdria em multa compensatoria (art.
162, paragrafo Unico, da Lei 14.133/2021).

11.4. Em caso de reincidéncia, o valor total das multas aplicadas ndao podera exceder o limite de 30% (trinta por
cento) sobre o valor total do Contrato.
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11.5. A aplicagdo das sancOes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de
reparacdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, § 992, da Lei 14.133/2021).

11.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais san¢des, na forma do art. 156,
§ 79, da Lei n? 14.133/2021.

11.7. Na aplicacdo das sang¢des serdo considerados (art. 156, § 12, da Lei 14.133/2021):

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

€) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgdos de controle.

11.8. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de sua intimacdo (art. 157 da Lei 14.133/2021).

11.9. A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditdrio e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei
14.133/2021 para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar, assim como as seguintes regras:

11.9.1. Antes da aplicagdo de qualquer sangdo administrativa, a Administracdo devera notificar o
contratado, facultando-lhe a apresentacdo de defesa prévia;

11.9.2. A notificacdo devera ocorrer pessoalmente, eletronicamente, com confirmagio de recebimento,
ou por correspondéncia com aviso de recebimento, indicando, no minimo: a conduta reputada como
infratora, a motivagdo para aplicagdo da penalidade, a san¢do que se pretende aplicar, o prazo e o local de
entrega das razGes de defesa;

11.9.3. O prazo para apresentacdo de defesa prévia para a penalidade de adverténcia sera de 05 (cinco)
dias uteis e de 15 (quinze) dias Uteis para as demais penalidades, e serdo contados na forma do art. 183 da
Lei 14.133/2021;

11.9.4. O contratado comunicard ao 6rgdo promotor do certame as mudancas de endereco ocorridas no
curso do processo licitatdrio e da vigéncia do contrato, considerando-se eficazes as notificacGes enviadas ao
local anteriormente indicado, na auséncia da comunicagao;

11.9.5. Ofertada a defesa prévia ou expirado o prazo sem que ocorra a sua apresentacdo, a Administracdo
proferira decisdo fundamentada e adotara as medidas legais cabiveis, resguardado o direito de recurso, que
deverd ser exercido nos termos da Lei 14.133/2021;

11.10. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei 14.133/2021, ou em outras leis de licitacbes e
contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei 12.846/2013, serdo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
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competente definidos na referida Lei (art. 159 da Lei 14.133/2021).

11.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢Ges aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos
aos seus administradores e sdcios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do
mesmo ramo com rela¢do de coligacao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em
todos os casos, o contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160 da Lei
14.133/2021).

11.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da
sanc¢ao, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade
no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(Cnep), instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal (art. 161 da Lei 14.133/2021).

11.13. Assangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar
sdo passiveis de reabilitacdo, na forma do art. 163 da Lei 14.133/2021.

11.14. Os débitos relativos a multas moratdria e compensatdria e as indenizacbes cabiveis poderdao ser
descontados dos valores devidos pela Administracdo ao contratado e, se insuficientes, a diferenca poderd ser
descontada da garantia prestada ou ser objeto de cobranca judicial (art. 156, § 82, da Lei 14.133/2021).

11.14.1. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante poderdo ser compensados, total
ou parcialmente, com os créditos decorrentes de outros contratos administrativos que o contratado possua
com o Estado do Espirito Santo.

11.15. Sem prejuizo da aplicagdo das sanc¢Oes acima descritas, a prdtica de quaisquer atos lesivos a
administragdo publica na licitacdo ou na execugdo do contrato, nos termos da Lei 12.846/2013, seraobjeto de
imediata apuracdo observando-se o devido processo legal estabelecido no marco regulatério estadual
anticorrupcao.

12. UNIDADE RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA

12.1. As especificagcBes técnicas foram elaboradas pelo setor de Administracdo — GAG/DIO/ES, cujos
esclarecimentos e informagGes poderdo ser prestadas pelos servidores que assinam o presente através dos
telefones (27) 3636-6942/6918 ou e-mail administracao@dio.es.gov.br.

13. DAS DISPOSICOES FINAIS

13.1. As condicdes dos produtos deverao estar de acordo com a Resolugdao ANVISA N2 271, de 22 de setembro de
2005, (e suas alteracGes posteriores) e comprovadamente dentro das especificagdes das normas técnicas vigentes
pertinentes ao produto, em conformidade com o INMETRO (Instituto Nacional de Metrologia), normas da ABNT
(Associagdo Brasileira de Normas e Técnicas), quando aplicaveis e o Codigo de Defesa do Consumidor (Lei N2
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8078/90).
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13.2. ESTUDO TECNICO PRELIMINAR: Ndo havera estudo técnico preliminar em razdo da dispensa do processo F"&i e
licitatdrio, por se tratar de aquisicdo com base no inciso Il do artigo 75 da Lei 14.133/2021, além de que o objeto A

é caracterizado como comum.
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Art. 25. A elaboragdo do ETP é facultada:
I - Nas hipdteses dos incisos 1, Il, Ill, VII, VIl e alineas “e” e “m” do
inciso IV, todos do art. 75 da Lei 14.133, de 2021, desde que a
especificagGo do objeto possa ser realizada apenas em termo de
referéncia ou em projeto bdsico, dispensada a elaboracdo de
projetos.

Vitdria/ES, 03 de marco de 2026.

ARIANNY RODRIGUES MONTEIRO SANDRA SHIRLEY DE ALMEIDA

. SL}PERWSOR ! Diretora Geral — DIO/ES
Adminstracdo Geral — GAG-DIO/ES
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ANEXO | REQUISITOS DE HABILITACAO
Para fins de habilitacao, devera o proponente comprovar os seguintes requisitos:
1 - Habilitagdo juridica
1.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade

para fins de identificacdo em todo o territdrio nacional;

1.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede;

1.3. Microempreendedor Individual (MEI): Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual -
CCMIELI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-
e-negocios/pt-br/empreendedor;

1.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatdrio de seus administradores;

1.5.  Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instru¢cdo Normativa DREI/ME
n.2 77, de 18 de margo de 2020.

1.6.  Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

1.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede
a matriz;

1.8. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

1.9. Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P vilida, ou, ainda, outros
documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos
termos do art. 42, §22 do Decreto n? 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

1.10. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que comprove a qualificagdo como
produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instru¢do Normativa RFBn. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17
al19e 165).
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1.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da
consolidagao respectiva.

2 -HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadastro de Pessoas Fisicas
(CPF), conforme o caso;

2.2. Provade inscri¢cdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

2.2.1. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais relacionados ao
objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

2.2.2. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar 123/2006 estard dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

2.3. Provade regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo negativa ou
positiva com efeito de negativa, expedida conjuntamente pela Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente aos créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social;

2.4. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (onde for sediada a empresa e a do Estado do Espirito
Santo, quando a sede ndo for deste Estado);

2.5. Provade regularidade com a Fazenda Publica Municipal da sede da licitante;

2.6. Provade regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS), mediante certiddo expedida
pela Caixa Economica Federal;

2.7. Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou
positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho;

2.8. Caso o objeto contratual venha a ser cumprido por filial da licitante, os documentos exigidos neste item
também deverdo ser apresentados pela filial executora do contrato, sem prejuizo para a exigéncia de
apresentacao dos documentos relativos a sua matriz.

2.9. Nos casos de microempresas, empresas de pequeno porte ou equiparadas, ndo se exige comprovagdo de
regularidade fiscal para fins de habilitacdo, mas somente para formalizagdo da contratacdo, observadas as
seguintes regras:

Ky . +E| HASH: 209570b089be822518b7d1a9a34ecl626fac5ch31035202B:RTN2LBes RDMEHenD ASIMENTED DR IGINAL htP3/6342026;d42@wbEAGI MR L5 EBRK-C5NS-Q49H-ZDVZ. Assinado por: REINALDO BARBOSA MARTINS em 03/03/2026.



Pagina 16 de 18

IMPRENSA

Secretaria de Gestao e Recursos Humanos OFICIALIES
GOVERNO DO ESTADO ) -

soesermoswno  Departamento de Imprensa Oficial do Espirito Santo

%;g Governo do Estado do Espirito Santo ¢

2.9.1. A licitante devera apresentar, a época da habilitacdo, todos os documentos exigidos para efeito de
comprovacgao de regularidade fiscal, mesmo que apresentem alguma restricao.

2.9.2. Havendo alguma restricdo na comprovagdo da regularidade fiscal ou trabalhista, é assegurado o prazo
de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o proponente for declarado
vencedor do certame, para a regularizacdo da documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito, e
emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

2.9.3. 0 prazo a que se refere o item anterior poderd, a critério da Administracdo Publica, ser prorrogado
por igual periodo.

2.9.4. Em caso de atraso por parte do érgdo competente para emissdo de certidées comprobatdrias de
regularidade fiscal, ou trabalhista, a licitante podera apresentar a Administracdo outro documento que
comprove a extingdao ou suspensao do crédito tributario, respectivamente, nos termos dos arts. 156 e 151 do
Cédigo Tributdario Nacional, acompanhado de prova do protocolo do pedido de certidado.

2.9.5. Na hipdtese descrita no inciso anterior, a licitante terd o prazo de 10 (dez) dias, contado da
apresentacao dos documentos a que se refere o paragrafo anterior, para apresentar a certiddo comprobatéria
de regularidade fiscal ou trabalhista.

2.9.6. O prazo a que se refere o item anterior poderd, a critério da Administracdo Publica, ser prorrogado
por igual periodo, uma Unica vez, se demonstrado pela licitante a impossibilidade de o érgdo competente
emitir a certidao.

2.9.7. Aformalizagdo da contratagdo fica condicionada a regularizacdo da documentagido comprobatéria de
regularidade fiscal e trabalhista, nos termos dos incisos anteriores, sob pena de decadéncia do direito a
contratacdo, sem prejuizo da aplicacdo das sancbes legais, sendo facultado a Administracdo convocar as
licitantes remanescentes e com elas contratar, observada a ordem de classificagdo, ou revogar a licitagdo.
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