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EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 007/2026

ID CidadES/TCE/ES: 2026.500E0100022.01.0006

O DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO,
doravante denominado DETRAN, com sede na Av. Fernando Ferrari, 1080, Edificio América
Centro Empresarial, Torre Sul - Mata da Praia CEP: 29066-920 - Vitéria / ES, realizara
licitacdo, na modalidade PREGAOQ, na forma ELETRONICA, para contratacdo de empresa
especializada na prestacdo de servicos terceirizados: copeiragem, portaria, recepcionista,
almoxarife, garcom e office boy, conforme processo E-Docs n° 2025-1H200, nos termos da
Lei 14.133/2021, do Decreto Estadual n°® 5.352-R/2023, do Decreto Estadual 5.545-R/2023 e
demais normas aplicaveis e, ainda, de acordo com as condi¢des estabelecidas neste Edital.

A licitacdo ocorrera por meio do Sistema Integrado de Gestdo Administrativa — SIADES,
cujo endereco eletrdnico é https://portalsiades.es.gov.br/.

1- DO OBJETO E DISPOSICOES ESSENCIAIS

1.1 - O objeto da presente licitacdo é a contratacdo de empresa especializada na prestacéo
de servicos terceirizados: copeiragem, portaria, recepcionista, almoxarife, garcom e office boy,
conforme especificagdes do Termo de Referéncia, Anexo | deste Edital.

1.2 - Alicitacdo sera realizada em grupo unico, formados por itens, conforme tabela constante
do Anexo | deste Edital, devendo o licitante oferecer proposta para todos os itens que
compdem o grupo.

1.3 - O(s) preco(s) maximo(s) admitido(s) para a presente licitacdo € (séo) o(s) que consta(m)
no Anexo | deste Edital.

1.4 - Data de Inicio do Acolhimento das Propostas: 15 de maio de 2026; as 09h00min.
1.5 - Data do Fim do Acolhimento das Propostas: 02 de junho de 2026; as 09h00min.

1.6 - Data da Abertura das Propostas: 02 de junho de 2026; as 09h00min.
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1.7 - Data da sessao publica: 02 de junho de 2026; as 09h30min.
1.8 - O modo de disputa sera o aberto e fechado.

1.9 - Esta licitac&o sera julgada sob o critério de menor preco grupo de itens.

HASH: 9b562632¢1332f9473df382c66190dc2c7d44217a1759887fe62d7366ae5f62a. Documento assinado digitalmente, valide em https:/siades.es.gov.br/flowbee-pub/#/validar/S95V-2VJID-5MSN-LPUC. Assinado por: INSTITUTO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E

1.10 - As despesas decorrentes da presente licitacdo correréo a conta do orgamento proprio §
do DETRAN a cargo da conta da atividade n° 10.45.202.06.122. 0036. 2070, Elemento de g
Despesa n°® 339037 do orcamento do DETRAN para o exercicio de 2026. £
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2- DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

2.1 - Poderdo participar deste Pregdo o0s interessados que estiverem previamente
credenciados no Sistema Integrado de Gestdo Administrativa - SIADES
(https://portalsiades.es.qov.br/).

2.1.1 - Os interessados deverdo atender as condi¢des exigidas para cadastramento até o
terceiro dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas.

2.2 - O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do 6rgéo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de
uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

2.3 - E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no
Sistema relacionado no item anterior e manté-lo atualizado junto aos 6rgdos responsaveis
pela informacao, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros
tdo logo identifique incorrecao ou aqueles se tornem desatualizados.

2.4 - A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no
momento da habilitag&o.

2.5 - Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno
porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n°® 14.133/2021, para
o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual -
MEI, nos limites previstos na Lei Complementar n® 123/2006.

2.6 - Nao poderao disputar esta licitacao:
2.6.1 - aquele que ndo atenda as condicdes deste Edital e seu(s) anexo(s);
2.6.2 - pessoas juridicas reunidas em consorcio;

2.6.3 - autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a licitacdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;
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2.6.4 - empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboracdo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente,
gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com
direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitagdo versar sobre
servi¢os ou fornecimento de bens a ela necessarios;

HASH: 9b562632¢1332f9473df382c66190dc2c7d44217a1759887fe62d7366ae5f62a. Documento assinado digitalmente, valide em https:/siades.es.gov.br/flowbee-pub/#/validar/S95V-2VJID-5MSN-LPUC. Assinado por: INSTITUTO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E

2.6.5 - pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de g
participar da licitacdo em decorréncia de sancao que lhe foi imposta; E
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2.6.6 - aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do érgéo ou entidade contratante ou com agente publico
gue desempenhe fungéo na licitagdo ou atue na fiscalizagcdo ou na gestao do contrato, ou
gue deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau;

2.6.7 - empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404/1976,
concorrendo entre si;

2.6.8 - pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho
infantil, por submissédo de trabalhadores a condicbes analogas as de escravo ou por
contratacao de adolescentes nos casos vedados pela legislacao trabalhista;

2.6.9 - Ndo podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execucdo do
contrato servidor publico estadual, independentemente de qual seja o 6érgao ou entidade
contratante, devendo ser observadas as situacdes que possam configurar conflito de
interesses no exercicio ou apos o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacao
que disciplina a matéria, conforme art. 9°, 8 1°, da Lei n® 14.133/2021 e arts. 221, XIX, da
Lei Complementar Estadual n® 46/1994 e 35 da Constituicdo Estadual.

2.7 - O impedimento decorrente de sancdo administrativa sera também aplicado ao licitante
gue atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade
da sancéo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que
devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do
licitante.

2.8 - Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico.

2.9 - O disposto nos itens acima nao impede a licitagdo ou a contratacao de servigo que inclua
como encargo do contratado a elaboracdo do projeto basico e do projeto executivo, nas
contratacoes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execucéao.

3- DA APRESENTACAO DA PROPOSTA
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3.1 - Na presente licitacdo, as fases de apresentacéo de propostas e lances e de julgamento
ocorrem antes da fase de habilitagao.

3.2 - Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta
com o precgo ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste
Edital, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessao publica.

3.3 - No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo proprio do sistema,
que:

HASH: 9b562632¢1332f9473df382c66190dc2c7d44217a1759887fe62d7366ae5f62a. Documento assinado digitalmente, valide em https:/siades.es.gov.br/flowbee-pub/#/validar/S95V-2VJID-5MSN-LPUC. Assinado por: INSTITUTO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E
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3.3.1 - est4 ciente e concorda com as condi¢Bes contidas no edital e seus anexos, bem
como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre
plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no instrumento convocatorio;

3.3.2 - ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicdo Federal,

3.3.3 - ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forcado, observando o
disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso |1l do art. 5° da Constituicdo Federal;

3.3.4 - cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

3.4 - O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do
sistema eletronico, que cumpre 0s requisitos estabelecidos no art. 16 da Lei 14.133/2021.

3.5-0 fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte,
microempreendedor individual ou equiparadas, ou sociedade cooperativa, devera declarar,
ainda, em campo proéprio do sistema eletrbnico, que cumpre 0s requisitos estabelecidos no
art. 3° da Lei Complementar 123/2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos 88 1° ao 3° do art. 4° da Lei
14.133/2021.

3.5.1 - No item exclusivo para participacdo de microempresas, empresas de pequeno porte

e microempreendedor individual ou equiparadas, a assinalagédo do campo “ndo” impedira o
prosseguimento no certame, para aguele item;

3.5.2 - Nos itens em que a participacado nao for exclusiva para microempresas, empresas
de pequeno porte e microempreendedor individual ou equiparadas, a assinalagédo do campo
“nao” produzira o efeito de o licitante nao ter direito ao tratamento favorecido previsto na
Lei Complementar 123/ 2006.

3.6 - A falsidade da declaracdo de que trata os itens acima sujeitard o licitante as sancdes
previstas na Lei 14.133/2021, e neste Edital.

3.7 - Os licitantes poderéo retirar ou substituir a proposta, até a abertura da sesséo publica.

3.7.1 - Ap6s a abertura da sessao publica, ndo cabe desisténcia da proposta, salvo por
motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro, sob pena de
aplicacao das penalidades legais.

3.8 - Nao havera ordem de classificagdo na etapa de apresentacdo da proposta pelo licitante,
0 que ocorrera somente apos os procedimentos de abertura da sessao publica e da fase de
envio de lances.

www.detran.es.gov.br
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3.9 - Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta
dos licitantes convocados para apresentacdo de propostas, apés a fase de envio de lances.

3.10 - Caberé ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operacdes no
sistema eletrénico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo dnus decorrente da
perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administracao ou de
sua desconexao.

3.11- O licitante deverd comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de
acesso.

4- DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

4.1 - O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico,
considerando no maximo 02 (duas) casas decimais, inclusive na etapa de lances dos campos
indicados.

4.1.1 - Os licitantes deverdao preencher os campos referentes ao prazo de entrega e de
validade da proposta, podendo inserir qualquer valor numeérico, uma vez que nao seréo
utilizados para julgamento da proposta, tendo em vista que o licitante arrematante do
certame estara vinculado as condi¢des e os prazos estipulados neste Edital e seus anexos.

4.1.2 - O prazo de validade da proposta néo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da
data de sua apresentacao.

4.2 - Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

4.2.1 - O licitante arrematante devera indicar a marca e modelo do produto oferecido na
proposta inicial registrada no sistema, podendo modifica-los quando da apresentacao da
proposta final ajustada de que trata o item 7.1.

4.3 - O licitante ndo podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto para
contratacao.
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4.4 - O licitante devera formular sua proposta, considerando as disposicées do Decreto n°
4.251-R, de 21 de maio de 2018, que obriga aqueles que séo contratados pela Administracao
Publica, a efetivar a contratacdo de méo-de-obra necesséria a execucdo da obra ou servico
advinda do sistema penitenciario estadual, no percentual de 6% (seis por cento) da méo-de-
obra total para a execucédo do objeto contratual, nos termos da Lei complementar n® 879/2017.

4.5 - Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execuc¢ao do objeto.
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4.6 - Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo |he assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracao, sob alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

4.7 - A apresentacéo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicoes
nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o
proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de
fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e
gualidades adequadas a perfeita execucdo contratual, promovendo, quando requerido, sua
substituigao.

5- DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO
DE LANCES

5.1 - A abertura da presente licitacdo dar-se-a pelo Pregoeiro, por meio de sistema eletrénico,
na data, horario e local indicados neste Edital.

5.2 - Todas as propostas apresentadas pelos participantes serdo recebidas e registradas pelo
sistema como classificadas para a disputa e encaminhadas para etapa de lances.

5.2.1 - Em nenhuma hipétese, o Pregoeiro podera desclassificar da disputa uma proposta
antes da fase de julgamento.

5.3 - O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e
os licitantes.

5.4 - Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

5.4.1 - Na hip6tese de nenhuma proposta inicial ser ofertada, o sistema encerrara,
automaticamente, a fase e ira registrar em ata e indicar que o item ou grupo de itens foi
declarado deserto.

5.4.2 - Na hip6tese de comparecer apenas um licitante na fase de lances, o sistema
encerrara, automaticamente, a fase e iniciara a etapa de negociacao.
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5.5- O lance deverd ser ofertado pelo valor global do grupo de itens.

5.6- Os licitantes poderédo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para
abertura da sesséo e as regras estabelecidas no Edital.

5.7- O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto
superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.
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5.8- O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a
melhor oferta devera ser de R$ 10.000,00 (dez mil reais).

5.9- O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de 15
(quinze) segundos apoOs o registro no sistema, na hip6tese de lance inconsistente ou
inexequivel.

5.10 O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.

5.11 Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de disputa
“aberto”, os licitantes apresentarédo lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

5.11.1 A etapa de lances da sessao publica tera duracdo de 10 (dez) minutos e, apos isso,
serd prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos
altimos 02 (dois) minutos do periodo de duracéo da sessédo publica.

5.11.2 A prorrogacdo automéatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, seré de
02 (dois) minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados
nesse periodo de prorrogacéo, inclusive no caso de lances intermediérios.

5.11.3 Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sesséo
publica encerrar-se-4 automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances
conforme a ordem final crescente de classificacao.

5.12 Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de disputa
“aberto e fechado”, os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com lance final
e fechado.

5.12.1 A etapa de lances da sessao publica tera duracao inicial de 15 (quinze) minutos. Apés
esse prazo, o sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apds o
gue transcorrera o periodo de até 10 (dez) minutos, aleatoriamente determinado, findo
o qual sera automaticamente encerrada a recepcéo de lances.

5.12.2 Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrird oportunidade para que
o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até 10% (dez por
cento) superiores aquela possam ofertar um lance final e fechado em até 05 (cinco)
minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.
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5.12.3 No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar por manter o
seu ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

5.12.4 Nao havendo pelo menos 03 (trés) ofertas nas condicdes definidas no subitem 6.12.2,
poderdo os autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificacao, até
o maximo de 03 (trés), oferecer um lance final e fechado em até 05 (cinco) minutos, o
gual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.
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5.12.5 Ap6s o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, a sessao publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme
a ordem final crescente de classificagéo.

5.13 Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de disputa
“fechado e aberto”, poderdo participar da etapa aberta somente os licitantes que
apresentarem a proposta de menor preco ou maior percentual de desconto e os das
propostas até 10% (dez por cento) superiores/inferiores aquela, em que os licitantes
apresentardo lances publicos e sucessivos, até o encerramento da sessao e eventuais
prorrogagoes.

5.13.1 Nao havendo pelo menos 03 (trés) propostas nas condi¢cdes definidas neste item,
poderao os licitantes que apresentaram as trés melhores propostas, consideradas as
empatadas, oferecer novos lances sucessivos.

5.13.2 A etapa de lances da sessao publica tera duracdo de 10 (dez) minutos e, apos isso,
sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos
tltimos 02 (dois) minutos do periodo de duracéo da sesséo publica.

5.13.3 A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de
02 (dois) minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados
nesse periodo de prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

5.13.4 Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao
publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances
conforme a ordem final crescente de classificagao.

5.14 Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

5.15 Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

5.16 Durante o transcurso da sesséo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real,
do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

5.17 No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregao,
o sistema eletrénico poderd permanecer acessivel aos licitantes para a recep¢do dos
lances.
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5.18 Quando a desconexdo do sistema eletronico para o Pregoeiro persistir por tempo
superior a 10 (dez) minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente apos
decorridas 24 (vinte e quatro) horas da comunicacdo do fato pelo Pregoeiro aos
participantes, no sitio eletrdnico utilizado para divulgacéo.

6- DO ENCERRAMENTO DA FASE DE LANCES E DA NEGOCIACAO
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6.1 - Encerrada a fase de lances, o sistema identificara em coluna prépria as microempresas,
empresas de pequeno porte e microempreendedor individual ou equiparadas participantes em
itens ou grupos de itens “n&o exclusivos”, procedendo a comparagdo com os valores da
primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas,
para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar 123/2006.

—

6.1.1 - Nessas condicdes, as propostas de microempresas, empresas de pequeno porte e
microempreendedor individual ou equiparadas que se encontrarem na faixa de até 5%
(cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas
com a primeira colocada.

6.1.2 - A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar
uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira
colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a
convocacado automatica para tanto.

6.1.3 - Se, por motivo justificado, ndo for possivel informar a ocorréncia do empate logo
apos a fase de lances, o Pregoeiro devera informar aos licitantes, com antecedéncia minima
de 24 (vinte e quatro) horas, a data e a hora em que ird declarar a ocorréncia do empate e
convocar a microempresas, empresas de pequeno porte e microempreendedor individual
ou equiparadas para exercer seu direito de preferéncia nos termos do subitem anterior.

6.1.4 - Caso a microempresas, empresas de pequeno porte e microempreendedor
individual ou equiparadas melhor classificada desista ou ndo se manifeste no prazo
estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresas, empresas de
pequeno porte e microempreendedor individual ou equiparadas que se encontrem naquele
intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacdo, para o exercicio do mesmo
direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

6.1.5 - No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas, empresas
de pequeno porte e microempreendedor individual ou equiparadas que se encontrem nos
intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que
se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

6.2 - SO podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre
lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

6.2.1 - Havendo eventual empate, o critério de desempate sera aquele previsto no art. 60
da Lei 14.133/2021.

6.2.2 - Esgotados os critérios de desempate previsto em lei, 0 desempate podera ocorrer
por sorteio, em ato publico, para o qual todos os licitantes serdo convocados, vedado
qualquer outro processo.
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6.3 - Em seguida, o Pregoeiro devera encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta ao
licitante arrematante, para que seja obtida melhor proposta, observado o critério de
julgamento, ndo se admitindo negociar condi¢des diferentes daquelas previstas no edital.
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6.3.1 - A negociacao serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

6.3.2 - O resultado da negociagdo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos
do processo licitatério.

6.4 - Na hipotese de o licitante arrematante permanecer acima do pregco méaximo ou inferior ao
desconto definido para a contratacdo, o Pregoeiro podera negociar condicdes mais
vantajosas.

6.4.1 - A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificacdo inicialmente estabelecida, quando o licitante arrematante, mesmo apos a
negociacao, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco
méximo definido pela Administracao.

6.5 - ApOs a negociacao do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e julgamento da
proposta.

7- DA FASE DE JULGAMENTO

7.1 - Encerrada a negociacao, o Pregoeiro solicitara ao licitante arrematante que, no prazo de
2 (duas) horas, envie a proposta final, adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacéo
realizada, juntamente com os Dados Complementares, observando os modelos anexos a este
Edital.

7.2 - Ato continuo, o Pregoeiro verificara se o licitante arrematante atende as condigfes de
participacdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei 14.133/2021, legislacéo correlata
e neste Edital, especialmente quanto a existéncia de san¢cdo que impeca a participagdo no
certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

7.2.1 - SICAF;
7.2.2 - Cadastro de Fornecedores do Estado do Espirito Santo — CRC/ES;

7.2.3 - Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis);

7.2.4 - Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Uniéo (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

7.3 - A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também em
nome de seus socios majoritarios, por forca do art. 12 da Lei 8.429/1992, que prevé dentre as
san¢Bes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
gual seja sdcio majoritario.
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7.4 - Constatada a existéncia de sancdo que inviabilize a participacdo ou contratacéo, 0
Pregoeiro reputara o licitante desclassificado, por falta de condi¢cdo de participacao.

7.5 - Verificadas as condi¢des de participacédo, o Pregoeiro examinard a proposta vencedora
guanto a compatibilidade do preco em relagcdo ao maximo estipulado para contratacdo, a sua

exequibilidade e a adequacdo ao objeto em relacdo a este Edital e em seus anexos,
observando o disposto nas normas cabiveis.

7.6 - Sera desclassificada a proposta vencedora que:
7.6.1 - contiver vicios insanaveis;
7.6.2 - ndo obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

7.6.3 - apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido
para a contratacao;

7.6.4 - ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

7.6.5 - apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus
anexos, desde que insanavel.

7.7 - O licitante arrematante devera apresentar em sua proposta econémica, sob pena de
desclassificacdo, a declaracdo de que ela compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

7.8 - ApOs a verificagdo das condi¢cdes dos itens antecedentes, o licitante arrematante sera
declarado classificado, caso tenha atendido a todas as exigéncias do Edital e seus Anexos, e
o Pregoeiro iniciara, a fase de habilitacao.

7.9 - Se a proposta vencedora for desclassificada, o Pregoeiro retornard a etapa de
negociacao e, em seguida, examinara a proposta subsequente, na ordem de classificacdo, e
assim sucessivamente, até a apuracdo de uma que atenda as exigéncias do Edital e seus
anexos.

7.9.1 - Se todos os licitantes forem desclassificados e/ou inabilitados, o Pregoeiro ira
declarar fracassado o item ou grupo de itens correspondente.

7.9.2 - A declaragdo do fracasso devera observar os procedimentos descritos no topico
referente a fase de recurso.
8- DA FASE DE HABILITACAO

8.1 - Encerrada a fase de julgamento, o Pregoeiro solicitard os documentos previstos no
Anexo Il deste Edital para fins de habilitacdo, necessérios e suficientes para demonstrar a
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capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagéo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei
14.133/2021.

8.1.1 - A documentagéo exigida para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista
e econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF e no
CRCIES.

8.2 - Os documentos exigidos para fins de habilitacdo deverdo ser enviados, em formato
digital, por meio do sistema, e no prazo de até 02 (dois) dias uteis, contados a partir da
solicitacdo do Pregoeiro no sistema.

8.3 - Sera verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de
habilitacdo, e o declarante respondera pela veracidade das informacfes prestadas, na forma
da lei (art. 63, I, da Lei 14.133/2021).

8.4 - Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a
declaracéo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia
e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

8.5 - A habilitacéo sera verificada por meio do SICAF e do CRC/ES, nos documentos por eles
abrangidos.

8.5.1 - Somente havera a necessidade de comprovagcdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver davida em
relacdo a integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.

8.6 - E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no
SICAF e no CRC/ES e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela informacao,
devendo proceder, imediatamente, a correcao ou a alteracado dos registros tao logo identifique
incorre¢ao ou aqueles se tornem desatualizados.

8.6.1 - A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no
momento da habilitac&o.

8.7 - Os documentos exigidos para habilitacdo que néo estejam contemplados no SICAF e no
CRCI/ES serao enviados por meio do sistema, em formato digital, no mesmo prazo de envio
dos documentos de habilitagéo.

8.8 - Para fins de habilitacéo, a verificacdo pelo 6rgdo promotor do certame nos sitios oficiais
de orgéos e entidades emissoras de certiddes constitui meio legal de prova.

8.9 - Apés a verificacdo das condi¢cdes dos itens antecedentes, da apreciacdo e analise
documental, o licitante classificado sera declarado habilitado, caso tenha atendido a todas as
exigéncias do Edital e seus Anexos, e, em seguida, o Pregoeiro ira declara-lo licitante
vencedor.

8.10 - Se o licitante classificado for inabilitado, o Pregoeiro retornara a etapa de negociacao
e, em seguida, examinara a oferta subsequente e a respectiva documentacao de habilitacéo,
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na ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma que atenda as
exigéncias do Edital e seus anexos.

8.10.1 - Se todos os licitantes forem desclassificados e/ou inabilitados, o Pregoeiro iréa
declarar fracassado o item ou grupo de itens correspondente.

8.11 - A declaracdo do licitante vencedor e o fracasso do item ou grupo de itens deveréo
observar os procedimentos descritos no tépico referente a fase de recurso.

9- DOS RECURSOS

9.1 - A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou
inabilitacdo de licitantes, a anulacdo ou revogacao da licitacdo, observara o disposto no art.
165 da Lei 14.133/2021.

9.2 - O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimacéo ou de lavratura
da ata referente a declaracdo de vencedor da licitagcdo ou do fracasso do item ou grupo de
itens.

9.3 -Quando se tratar de decisdo sobre o julgamento das propostas, habilitacdo ou
inabilitacéo de licitantes, em que se declarar o vencedor da licitagdo ou o fracasso um item ou
grupo de itens, o Pregoeiro comunicard aos licitantes, por meio do sistema, e com
antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, acerca da declara¢do de vencedor ou do
fracasso do item ou grupo de itens, bem como da abertura do prazo para manifestacao
imediata, conforme estabelecem os subitens seguintes:

9.3.1 - A declaracao do licitante vencedor ocorrera na fase de habilitacdo e o fracasso do
item ou grupo de itens na fase de julgamento ou habilitacdo, conforme o caso, momento
em que o sistema tramitara, automaticamente, para a fase de recurso.

9.3.2 - a inten¢&o de recorrer devera ser manifestada uma Unica vez e imediatamente na
fase de recurso, sob pena de preclusao;

9.3.3 - 0 prazo para a manifestacdo da intencdo de recorrer ndo sera inferior a 10 (dez)
minutos;
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9.3.4 - 0 prazo para apresentacao das razdes recursais sera iniciado na data de intimacao
ou de lavratura da ata referente a declaracéo de vencedor da licitacdo ou do fracasso do
item ou grupo de itens, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa
de seus interesses.

9.4 - Os recursos e as contrarrazfes deverdo ser encaminhados em campo préprio do
sistema.
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mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua
deciséo no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

9.6 - Os recursos interpostos fora do prazo néo serao conhecidos.

9.7 - O prazo para apresentacao de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de
3 (trés) dias Uteis a contar do término do prazo de apresentacéo das razdes recursais, ficando,
desde logo, intimados, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa
de seus interesses.

9.8 - O recurso e o pedido de reconsideracéo terdo efeito suspensivo do ato ou da deciséo
recorrida até que sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

9.9 - O acolhimento do recurso invalida tdo somente 0s atos insuscetiveis de aproveitamento.

9.10 - Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no sistema
de processo eletrdnico E-Docs, no Acesso Cidadao (https://acessocidadao.es.gov.br/).

9.11 - Na hipétese de nenhum licitante manifestar intencdo de recorrer, o sistema encerrara,
automaticamente, e o Pregoeiro encaminhara para fase de adjudicacdo e homologacao.

10- DA ADJUDICACAO, HOMOLOGACAO E DA FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

10.1 - Inexistindo recursos ou decididos aqueles apresentados e constatada a regularidade
dos atos praticados, a autoridade competente homologar4d o procedimento licitatério e
adjudicara o objeto.

10.2 - Ap6s a homologacdo, o adjudicatario ser4 convocado para assinar 0 contrato ou
receber o instrumento equivalente no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis.

10.2.1 - Considerando a adoc¢do do processo eletrénico E-Docs, a assinatura sera realizada
mediante usuario e senha (assinatura eletrbnica) no Acesso Cidadéao
(https://acessocidadao.es.gov.br/) ou através de certificado digital, conforme acordado
entre as partes.

10.2.2 - Nado poderdo ser utilizadas formas diferentes de assinatura em um mesmo
documento.
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10.2.3 - No caso de assinatura eletronica, as partes deverdo providenciar uma conta
verificada no Acesso Cidaddo, conforme instru¢cdes contidas no endereco:
https://compras.es.gov.br/conta-verificada.

10.3 - A Administragéo podera prorrogar o prazo fixado no item anterior, por igual periodo, nos
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10.4 - Caso adotado o Sistema de Registro de Precos, observar-se-4 o procedimento de
convocacao e assinatura previsto no topico especifico, bem assim o disposto nos itens
antecedentes quando da realizagcdo das contratagbes decorrentes da Ata de Registro de
Precos.

10.5 - Para a formalizagdo da contratacdo, serd exigida a comprovacdo das condigbes de
habilitacdo consignadas neste Edital, as quais deverdo ser mantidas pelo licitante durante a
vigéncia do contrato.

10.6 - Se a proposta ndo for mais aceitavel, ou se o licitante adjudicatario ndo mais atender
as exigéncias de habilitacdo, ou se recusar a assinar o contrato, o Pregoeiro observard o
disposto no art. 90 e seguintes da Lei 14.133/2021.

11- DAS INFRAC@ES ADMINISTRATIVAS E SAN(;OES

11.1 - Comete infracdo administrativa, nos termos do art. 155 da Lei 14.133/2021, o licitante
ou adjudicatario que, com dolo ou culpa:

11.1.1 - deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou nao entregar
gualquer documento que tenha sido solicitado pelo Pregoeiro durante o certame;

11.1.2 - salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver
a proposta, em especial quando:

11.1.2.1 - ndo enviar a proposta adequada ao Uultimo lance ofertado ou apés a
negociacgao;

11.1.2.2 - recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
11.1.2.3 - pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva,;
11.1.2.4 - deixar de apresentar amostra;

11.1.2.5 - apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacbes do
edital;
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11.1.3 - ndo entregar a documentagcdo exigida para a contratacdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta, ou recusar-se, sem justificativa, a assinar o
contrato ou a ata de registro de preco, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no
prazo estabelecido pela Administracao;

11.1.4 - apresentar declaragcao ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante a licitacao;
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11.1.5 - fraudar a licitagéo; %
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11.1.6 - comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em g
especial quando: 3
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11.1.6.1 - agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

11.1.6.2 - induzir deliberadamente a erro no julgamento;

11.1.6.3 - apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
11.1.7 - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacéo;
11.1.8 - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei 12.846/2013;

11.2 - Reputar-se-a comportamento inidéneo, exemplificativamente, os tipificados nos arts.
337-F a 337-M do Caodigo Penal e no art. 5° da Lei 12.846/2013, bem como a declaracéo falsa
guanto as condi¢cdes de participacao e quanto ao enquadramento como ME/EPP.

11.3 - O licitante ou adjudicatario que cometer qualquer das infragbes discriminadas ficara
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade penal e civil, as seguintes sancodes:

11.3.1 - multa de 0,5% até 30% (trinta por cento) sobre o valor estimado para os lotes em
gue participou o licitante;

11.3.2 - impedimento de licitar e contratar; e
11.3.3 - declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.4 - As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaragcdo de inidoneidade para
licitar ou contratar poderéo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

11.5- A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-& em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa, observando-se além da
disciplina legal e regulamentar, o disposto no Termo de Contrato e/ou no Termo de Referéncia
guanto ao procedimento e outras condi¢des.

11.6 - As sancdes por atos praticados durante a execucao do contrato estdo previstas no
Termo de Contrato e/ou no Termo de Referéncia.

12- DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO
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12.1 - Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na
aplicagdo da legislagédo ou para solicitar esclarecimento sobre os seus termos, devendo
protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da abertura do certame.

12.2 - A impugnacdo e o pedido de esclarecimento poderdao ser realizados pelo Sistema
Integrado de Gestdo Administrativa — SIADES (https://portalsiades.es.qgov.br/) ou
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protocolizados no 6rgao realizador do certame, de 9 as 18 horas, ou enviadas para o e-mail §
equipelicita3@detran.es.gov.br. Somente serdo aceitas impugnacfes protocolizadas se g
assinadas pelo impugnante. £
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12.3 - As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no
certame.

12.3.1 - A concessao de efeito suspensivo a impugnacdo é medida excepcional e devera
ser motivada pelo Pregoeiro, nos autos do processo de licitacao.

12.4 - Caso o Pregoeiro decida pela improcedéncia da impugnacdo ao ato convocatério,
devera encaminhar o processo para a Autoridade Competente, a quem competira, nesse caso,
ratificar ou alterar a decisado do Pregoeiro.

12.5 - Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizacdo do
certame.

12.6 - Qualquer modificacdo no edital sera divulgada pelo mesmo instrumento de publicacdo
em que se deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto quando,
inquestionavelmente, a alteracao ndo afetar a formulacdo das propostas.

Y

12.7 - A resposta a impugnacdo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgada por
publicacdo em campo proprio do sistema e juntamente com o Edital e seus Anexos, no prazo
de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do certame,
ficando os interessados obrigados a acessar o0 endereco para a obtencdo das informacdes
prestadas.

13- DAS DISPOSICOES FINAIS

13.1 - Sera divulgada ata da sessé&o publica no sistema eletrénico.

13.2 - Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessé@o serd automaticamente transferida para o
primeiro dia atil subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que néo
haja comunicacdo em contrario, pelo Pregoeiro.

13.3 - Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica
observardo o horério de Brasilia - DF.

13.4 - A homologacao do resultado desta licitacdo néo implicara direito a contratacéo.
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13.5- As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administragéo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

13.6 - Os licitantes assumem todos o0s custos de preparacdo e apresentacdo de suas
propostas e a Administragdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducéo ou do resultado do processo licitatorio.
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13.7 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia
do inicio e incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem o0s prazos em dias de
expediente na Administracéo.

13.8 - O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento
do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da
isonomia e do interesse publico.

13.9 - Em caso de divergéncia entre disposi¢Oes deste Edital e de seus anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

13.10 - O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP) e no Sistema Integrado de Gestdo Administrativa— SIADES
(https://portalsiades.es.qov.br/).

13.11 - Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:
Anexo | — Termo de Referéncia
Anexo Il — Requisitos de Habilitacédo
Anexo Il — Planilha Basica de Custos
Anexo IV — Planilha estimativa para o custo das diarias
Anexo V — Relag&o/Endereco dos locais a serem atendidos.
Anexo VI — Modelo de Atestado de Visita Técnica
Anexo VIl — Modelos do Edital

Anexo VIII — Minuta de Termo de Contrato

Vitéria, 14 de maio de 2026.
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LORRAYNE GONCALVES CANTARELA
COMISSAO DE ATIVIDADE DE LICITACAO I

DETRANI|ES
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ANEXO |- TERMO DE REFERENCIA

IDENTIFICACAO DO PROJETO

Titulo do Projeto:
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS
TERCEIRIZADOS: copeiragem, portaria, recepcionista, almoxarife, garcom e office boy

Modalidade Sugerida de Licitacdo — Base Legal:
Modalidade denominada PREGAO ELETRONICO- Lei Federal 14.133/21.

Estimativa de Custos Global:
R$ 1.855.737,36 (um milh&o, oitocentos e cinquenta e cinco mil, setecentos e trinta e
sete reais e trinta e seis centavos).

Unidade Administrativa responsavel pela Coordenacao Geral do Projeto:
Departamento Estadual de Transito do Espirito Santo — DETRAN|ES

Responsaveis pela Elaboracéo do Projeto:
Geréncia de Servigos Gerais — GESEG
Coordenacéo de Servigos Corporativos e Patrimonio - COSEP

Data de elaboracao: Maio de 2026

Data prevista para aquisicao: 10 de junho de 2026

NUmero da versao e data: Versao 8.0

Assinatura dos Responsaveis pelo Projeto:

Julia do Amaral Mapelli
Gerente — GESEG - DETRAN/ES
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TERMO DE REFERENCIA

1- DO OBJETO

1.1 - O presente Termo de Referéncia tem como objeto a contratacdo de pessoa juridica para
a prestacdo de servigos continuados copeiragem, portaria, recepcdo, almoxarife, garcom e
office boy, a serem executados nas dependéncias do Departamento Estadual de Transito do
Espirito Santo — DETRANI/ES, incluindo o fornecimento de todos o0s equipamentos
necessarios a execucao dos servicos, sob o regime de dedicacéo exclusiva de mao de obra.

1.2 - Aquisigéo nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas
neste Termo de Referéncia:

Local da Cg§tq
Item Descrigao Prestacao do Qtde Cl.Js,tc.) UM \,/a_lor total VALDIR oy
: unitario maximo por | maximo anual 24 MESES
Servico N
més
Prestagdo de servicos | DETRAN/Sede
1 de Copeiragem Vitoria - ES 2 R$ 4.147,31 | R$8.294,62 R$99.535,44 | R$ 199.070,88
DETRAN/Sede
Vitéria - ES
Prestacéo de servicos Patio Legal
2 de Portaria Serra - ES 3 R$ 4.686,45 | R$ 14.059,35 | R$ 168.712,20 | R$ 337.424,40
CIRETRAN
Vitéria - ES
Prestacéo de servicos | DETRAN/Sede
3 de Recepcionista Vitéria - ES 7 R$4.413,91 | R$ 30.897,37 R$ 370.768,44 R$ 741.536,88
Prestacéo de servigos Patio Legal
4 de Almoxarife Serra - ES 3 R$5.178,77 | R$15.536,31 | R$186.43572 R$ 372.871,44
Prestagdo de servicos | DETRAN/Sede
5 de Garcom Vitoria - ES 1 R$ 4.087,02 | R$ 4.087,02 R$ 49.044,24 R$ 98.088.48
Prestacdo de servicos | DETRAN/Sede
6 de Office Boy Vitéria - ES 1 R$ 4.447,72 | R$4.447,72 R$ 53.372,64 R$ 106.745,28
VALOR TOTAL GERAL 17 R$ 77.322,39 | R$927.868,68 | R$ 1.855.737,36

1.3 - Todos os itens serdo agrupados em um Unico grupo, conforme explicitado abaixo:

O parcelamento da solucéo € a regra devendo a licitacdo ser realizada por lote, sempre que
o0 objeto for divisivel, desde que se verifique n&o haver prejuizo para o conjunto da solugcéao ou
perda de economia de escala, visando propiciar a ampla participagéo de licitantes, que embora
nao disponham de capacidade para execucdo da totalidade do objeto, possam fazé-lo com
relacdo a itens ou unidades autbnomas, conforme disposto no art. 47 da Lei 14.133/2021:

Art. 47. As licitacOes de servigos atenderdo aos principios:

| - da padronizacao, considerada a compatibilidade de especificacdes estéticas, técnicas ou de desempenho; Il
- do parcelamento, quando for tecnicamente viavel e economicamente vantajoso.

www.detran.es.gov.br
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8 1° Na aplicagdo do principio do parcelamento deverdo ser considerados:

| - a responsabilidade técnica;

Il - o custo para a Administragao de varios contratos frente as vantagens da reducéo de custos, com divisdo do
objeto em itens;

Il - o dever de buscar a ampliacdo da competicéo e de evitar a concentracéo de mercado.

Contudo, tal prética deve ser adotada apenas quando tecnicamente viavel e economicamente
vantajosa, condi¢cdes que ndo se aplicam a presente contratacdo de prestacdo de servicos
terceirizados de copeiragem, portaria, recepcao, almoxarife, garcom e office boy no ambito do
DETRANJES.

O parcelamento implicaria perda de economia de escala, uma vez que a gestao unificada
permite otimizar recursos administrativos, operacionais e de fiscalizac&o, considerando que,
embora 0s servicos sejam executados em trés enderecos distintos, dois no municipio de
Vitéria/ES e um no municipio de Serra/ES, todos integram a mesma estrutura organizacional
do DETRAN/ES, com rotinas semelhantes, gestdo centralizada e necessidade de
padronizacdo dos procedimentos, o que recomenda a contratacdo em lote Unico.

A divisdo em lotes ou prestadores distintos poderia gerar incompatibilidades operacionais,
como dificuldades na coordenacéo, ndo assegurando uma gestéo eficiente e adequada dos
servicos prestados.

Portanto, o ndo parcelamento da contratacdo da prestacdo de servicos de copeiragem,
portaria, recepcéo, almoxarife, garcom e office boy do DETRAN/ES ¢é a alternativa que melhor
atende aos principios de eficiéncia, economicidade e qualidade técnica, alinhando-se as boas
praticas nacionais. A centralizacdo do objeto assegura economia de escala, viabilidade
operacional, facilidade de fiscalizacao e responsabilidade técnica unificada, garantindo uma
gestao eficiente.

1.4 - O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto n® 5.352-R/2023.

1.5 - Os servigcos a serem contratados sdo caracterizados como servigcos comuns de que trata
a Lein®14.133/2021 e o Decreto n® 5352-R/2023, haja vista que os padrées de desempenho,
qualidade e todas as caracteristicas gerais e especificas de suas prestacdes serem as usuais
do mercado e passiveis de descricfes sucintas, podendo, portanto, serem licitados por meio
do Pregédo, conforme apresentado no Estudo Técnico Preliminar

2026-82R925 - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL  14/05/2026 10:02 PAGINA 21 /110

1.6 - O prazo de vigéncia da contratacdo, sera de 24 (vinte e quatro) meses tendo sido definido
pela prépria natureza do servico, a ser prestado de maneira continua, sendo o prazo inicial
suficiente para avaliar o desenvolvimento das atividades por parte do DETRAN/ES, a fim de
verificar se a empresa atende aos critérios para boa execucao contratual, prorrogacao ou até
mesmo rescisdo para inicio de um novo procedimento licitatério. No mais, o contrato podera
ser prorrogado por interesse das partes, tendo como vigéncia total maxima 10 (dez) anos, com
base no artigo 107 da Lei 14.133/2021.

1.7 - Na hipétese de divergéncia com o codigo SIADES devera prevalecer o descritivo previsto
neste Termo de Referéncia.
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2- FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 - A fundamentacdo da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se detalhada nos
Estudos Técnicos Preliminares, que subsidiaram a elaboracéo deste Termo de Referéncia.

3- DESCRICAO DA SOLUgAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1 - A descricdo da solucdo como um todo encontra-se detalhada nos Estudos Técnicos
Preliminares, que subsidiaram a elaboragéo deste Termo de Referéncia.

4- REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 - O prazo de vigéncia do contrato serd de 24 (vinte e quatro) meses, podendo ser
prorrogado por interesse das partes até o limite de 10 (dez) anos, com base no artigo 107 da
Lei 14.133/2021.

4.2 - A Contratada devera realizar o servico, objeto da contratacdo, de forma completa e com
atendimento de todos os requisitos, sem que haja descontinuidade.

4.3 - Os profissionais que compordo o quadro fixo da CONTRATADA deverao ter perfil e
competéncias compativeis com as tarefas que lhe seréo atribuidas, de modo que garantam o
andamento da prestacdo dos servicos conforme o cronograma e a metodologia a serem
firmados com a empresa e validados pela fiscalizag&o contratual.

4.4 - O objeto desta licitacdo é caracterizado como servi¢co continuo ou continuado, pois visa
suprir necessidades permanentes da Administracdo Publica, por meio de um servico ndo
passivel de divisdo ou segmentacdo logica ou razoavel em unidades autbnomas, nem
modulos, nem fases, nem etapas independentes, porém prestado de maneira seguida,
ininterrupta e indiferenciada ao longo do tempo, estendendo-se por mais de um exercicio
financeiro, ou de outro modo posto, a disposicdo em carater permanente objetivando,
essencialmente, assegurar a continuidade das atividades da Autarquia, prezando o patriménio
publico de forma rotineira e permanente, com a dedica¢do exclusiva de méao de obra, e como
servigco comum, pois os padrdes de desempenho e qualidade s&o objetivamente definidos por
meio de especificacdes usuais praticadas no mercado.

4.5 - A presente contratacdo sera realizada por meio de processo licitatorio, na modalidade
PREGAO ELETRONICO, cujo critério de julgamento sera o menor preco global.

4.6 - A contratacdo de pessoa juridica especializada no fornecimento de mao de obra
terceirizada, com dedicacdo exclusiva, deve cumprir com os padrbes exigidos de
produtividade e frequéncia estabelecidos para prestacdo dos servicos continuos de
copeiragem, portaria, recepcdo, almoxarife, garcom e office boy, além do fornecimento de
todos o0s equipamentos, materiais e insumos de mao de obra, a serem executados nas
dependéncias do Departamento Estadual de Transito do Espirito Santo — DETRAN/ES.
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4.7 - Em atendimento ao principio da economicidade, os materiais que serdo utilizados na
execucao dos servicos serao fornecidos diretamente pela CONTRATADA, fazendo parte da
composicdo de custos, 0 que resultara numa melhor aplicagdo dos recursos materiais e
financeiros empregados.

4.8 - Portanto, para que o objeto da contratacao seja desenvolvido corretamente, € necessario
o atendimento dos requisitos acima descritos, buscando no mercado uma empresa em
condi¢cOes de executar 0s servigos, a qual detenha profissionais devidamente capacitados.

4.9 - Em consonancia com a legislacdo e normas que regulam o processo licitatorio e visando
a racionalizacédo e eficicia da gestdo, controle e fiscalizacdo contratual, a contratacdo dos
servicos de copeiragem, portaria, recepcéao, almoxarife, garcom e office boy deve considerar
0S seguintes requisitos basicos:

a) Contratacdo de empresa especializada e com experiéncia comprovada;

b) Alocacdo de empregados observando as descricdes dos cargos, as atribuicdes e os
requisitos de grau de instrucdo, exigéncias legais, experiéncias, conhecimentos,
habilidades e atitudes;

c) Excepcional realizacdo de horas extras pelos empregados somente mediante prévia
autorizacdo da autoridade competente do contratante e prévio acordo com a
contratada, com compensacao obrigatdria até o més seguinte ao da realizacdo, sendo
proibida a remuneracao;

d) Disponibilizacdo dos empregados nos prazos estabelecidos neste Estudo Técnico
Preliminar e no Termo de Referéncia;

e) Exigéncia de garantia de execucao contratual pela contratada que contemple também
a cobertura para os casos de descumprimento das obrigacbes de natureza
previdenciéria, social e trabalhista, inclusive FGTS, com validade durante a vigéncia do
contrato e mais 90 dias apds o seu encerramento;

f) Pagamento da parte dos valores mensais devidos a contratada correspondente as
férias, décimo terceiro salério e verbas rescisorias dos empregados em Conta-Depdsito
Vinculada, com movimentacdo condicionada a autoriza¢do do contratante;
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g) Estabelecimento de mecanismos de acompanhamento e fiscalizagcdo da execucéo
contratual, com monitoramento continuo do desempenho da contratada, mediante
fiscalizagdo direta, ateste mensal dos servigcos prestados e aplicacdo de glosas e
san¢Bes administrativas, quando cabiveis, conforme critérios definidos neste Estudo
Técnico Preliminar e no Termo de Referéncia;

h) Enquadramento das categorias profissionais dos empregados de acordo com a CBO,
aprovada pela Portaria n°® 397 do MTE, de 09 de outubro de 2002, na forma
especificada;
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i) Declaracdo da licitante que tem pleno conhecimento das condigbes necessarias para
a prestacao dos servicos;

J) Cumprimento pela contratada e pelo contratante das obrigagdes previstas no Termo de
Referéncia.

4.10 - A CONTRATADA designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacdo dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a
execucao do objeto contratado.

4.11 - A CONTRATADA devera disponibilizar materiais, uniformes, equipamentos e seus
complementos a mao de obra envolvida, para cada funcionario, durante toda a vigéncia do
contrato e quando necessaria sua substituicdo. A quantidade e as especificacdes deverao
estar de acordo com o clima da regido e com o disposto no respetivo Acordo, Convencéo ou
Dissidio Coletivo de Trabalho.

4.12 - A CONTRATADA devera estar apta a comprovar que atende aos requisitos minimos de
habilitacdo econémico-financeira, juridica e técnico-operacional previstos no Edital, bem como
deve manter-se habilitada durante toda a execucéo dos servicos.

4.13 - A declaracao de que o licitante possui ou instalara escritorio na regido da Grande Vitoria,
no Estado do Espirito Santo, com pessoal qualificado e em quantidade suficiente para gerir o
Contrato, a ser comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias contados a partir da
vigéncia contratual, cuja data de inicio esta prevista para 10 de junho de 2026, imediatamente
apos o término do contrato atualmente vigente.

4.14 - A exigéncia de escritorio na Regido de Grande Vitdria é necessaria face a tratativa de
diversas situacoes, que necessitam preferencialmente de atendimento presencial, junto aos
funcionérios e aos gestores como:

a) Atendimento aos funcionérios contratados;
b) Envio de documentacao, recebimento de documentacao;
c) Dirimir problemas quanto a substituicdo de funcionarios em caso de faltas;

d) Dirimir problemas quanto os auxilios obrigatérios a serem recebidos (transporte e
alimentacao) e demais atividades correlatas;
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e) Tratamento presencial possibilita melhor gestdo e seguridade de cumprimento pleno e
satisfatorio dos servigos contratados.

4.15 - DAS CARACTERISTICAS DO PESSOAL
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COPEIRA

Cédigo CBO

5134-25

Formacéao
Técnica

Os profissionais indicados pela contratada para a prestacdo dos servicos devem possuir no
minimo o ensino fundamental completo, comprovado através de diploma expedido por entidade
de ensino oficial e idade superior a 18 (dezoito) anos

Atividades
Basicas e

Atribuicdes
do Cargo

a) Preparar e distribuir diariamente café, cha e 4gua mineral, mantendo as garrafas sempre
cheias e limpas/higienizadas. Durante o preparo do café, as copas deverdo permanecer
limpas, principalmente o piso, no sentido de evitar acidentes;

b) Abastecer pelo menos 02 (duas) vezes em cada periodo — manha e tarde — com café e
agua quente as garrafas térmicas e as garrafas de agua situadas nos postos sob sua
responsabilidade;

¢) Limpar diariamente o refeitorio e as copas: piso, bancada, pia, equipamentos, utensilios,
etc., pela manh@& e durante os intervalos do servi¢go de café, observando-se os aspectos de
higiene do piso, das bancadas de marmore e dos armérios, cuidando para que ndo
permanecam quaisquer residuos de alimentos ou gordura;

d) Lavar diariamente todos os talheres, copos, pratos, etc., com emprego de detergentes
biodegradaveis;

e) Recolher as xicaras, copos, garrafas térmicas, jarras e demais utensilios durante o
expediente;

f) Manter-se no posto de trabalho, ndo devendo se afastar de seus afazeres, principalmente
para atender chamados ou cumprir tarefas solicitadas por terceiros néo autorizados;

g) Manter os utensilios, cafeteiras e eletrodomésticos do refeitério e das copas em condi¢des
de operagédo, comunicando a Administragdo qualquer falha de operacdo ou necessidade de
manutencéo;

h) Proceder semanalmente a limpeza e mensalmente o descongelamento das geladeiras do
refeitério e das copas do DETRAN Sede;

i) Fornecer, quinzenalmente, a relagdo de produtos necessarios ao suprimento da cozinha de
acordo com as necessidades do Contratante;

j) Solicitar, receber, controlar e conservar o estoque minimo de material de consumo;

k) Responsabilizar-se pela guarda e conservagéo do material a disposi¢éo do servico;

[) Controlar o nimero de géneros alimenticios consumidos diariamente;

m) Preparar e servir lanche no niumero de vezes que se fizer necessario, e para os servidores
em reunido a servico da CONTRATANTE;

n) Comunicar, de imediato, qualquer defeito nos equipamentos ou outra ocorréncia que possa
impedir a boa execucao do servico;

0) Comunicar, de imediato, o0 extravio ou inutilizacdo de material de consumo permanente,
descrevendo os fatos que motivaram a ocorréncia,

p) Depositar o lixo do refeitério e das copas (quando houver) em sacos plasticos, que
oferecam resisténcia apropriada para o transporte, os quais deverao ainda, estar
acondicionados em recipientes providos de tampas e recolhidos por funcionério da equipe de
limpeza e conservacgéo;

g) Executar demais servigos nao explicitados concernentes a atividade de copeira.

Cargo

PORTEIRO

www.detran.es.gov.br
Av. Fernando Ferrari, 1080, Torre Sul do Edificio América, Mata da Praia, Vitoria, ES. CEP. 29066-380

HASH: 9b562632c1332f9473df382c66190dc2c7d44217a1759887fe62d7366ae5f62a. Documento assinado digitalmente, valide em https://siades.es.gov.br/flowbee-pub/#/validar/S95V-2VJID-5MSN-LPUC. Assinado por: INSTITUTO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E
2026-82R925 - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 14/05/2026 10:02 PAGINA 25/ 110

[E  CcoOMUNICAC em 14/05/2026.

R
P
%ﬁh%



Pagina 26 de 110

—

' DETRAN | ES

Cédigo CBO

5174-10

Os profissionais indicados pela contratada para a prestagdo dos servicos devem possuir no

Formacdo |minimo o ensino fundamental completo, comprovado através de diploma expedido por
Técnica entidade de ensino oficial e idade superior a 18 (dezoito) anos.
a) Comunicar imediatamente ao Fiscal do Contrato, bem como ao responsavel pelo posto,
gualquer anormalidade verificada, inclusive de ordem funcional, para que sejam adotadas as
providéncias de regularizacédo necessarias;
b) Observar a movimentacéo de individuos suspeitos nas imediacdes do posto, adotando as
medidas de seguranca conforme orientacéo recebida do Fiscal do Contrato ou responsavel
pelo posto;
c¢) Colaborar com as Policias Civil, Militar e Federal nas ocorréncias de ordem policial dentro
das instala¢cdes do DETRAN, facilitando, o melhor possivel, a atua¢do daquelas, inclusive na
indicacdo de testemunhas presenciais de eventual acontecimento;
d) Proibir a aglomeracdo de pessoas junto ao posto, comunicando o fato ao responséavel pela
instalacao e a seguranca do DETRAN, no caso de desobediéncia;
e) Proibir todo e qualquer tipo de atividade comercial junto ao posto e imediac¢des, que
Atividades |implique ou ofereca risco & seguranca dos servi¢os e das instalagdes;
Basicas e |f) Proibir a utilizagdo das dependéncias do posto para guarda de objetos estranhos ao local,
Atribuicbes |de bens de servidores, de empregados ou de terceiros;
do Cargo | g) Assumir diariamente o posto devidamente uniformizado, barbeado, cabelos aparados,
limpos e com aparéncia pessoal adequada;
h) Manter-se no posto, ndo devendo se afastar de seus afazeres, principalmente para atender
chamados ou cumprir tarefas solicitadas por terceiros ndo autorizados;
i) Nao permitir a entrada de pessoas e/ou veiculos sem autoriza¢do ou identificacéo;
j) Zelar pela ordem, seguranga e limpeza da area sob sua responsabilidade;
k) Orientar os pedestres a acessar a entrada exclusiva para pedestres;
I) Fiscalizar, observar, orientar e organizar a entrada de usuarios apds a devida identificacéo
a realizacéo de provas praticas categoria “A” (entrada e saida) e o trafego de veiculos as
dependéncias e nas areas de provas tedricas e praticas do DETRAN/ES;
m) Controlar a abertura e fechamento do portdo de acesso a area de provas.
n) Atender e efetuar ligacéo telefénica.
0) Executar demais servigos ndo explicitados concernentes a atividade de porteiro.
Cargo RECEPCIONISTA
Cdédigo CBO | 4221-05
Os profissionais indicados pela contratada para prestacdo dos servicos devem possuir no
minimo o ensino médio completo,comprovado através de diploma expedido por entidade de
Formacado |ensino oficial; idade superior a 18 (dezoito) anos e possuir conhecimentos basicos de
Técnica informatica.
a) Recepcionar e prestar servi¢cos de apoio aos servidores, USUrios e visitantes;
Atividades b) Prestar atendimento telefénico e fornecer informacgdes gerais aos usuérios e orientar a
Bésicas e procura do setor competente a prestacéo do servi¢co pretendido. Entende-se por informacdes

gerais aguelas ndo inerentes as questdes técnicas, afetas a cada setor do DETRAN/ES, face
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Atribuicdes |as suas complexidades;
do Cargo c¢) Averiguar as necessidades dos usuarios e encaminha-los ao local ou a pessoa procurada;
d) Observar normas internas de seguranca, conferindo documentos e idoneidade dos
USU@rios;
e) Observar as normas internas de seguranca;
f) Acionar a area de seguranca, de forma imediata, sobre presencas estranhas e/ou
atividades suspeitas;
g) Organizar informacdes e planejar o trabalho do cotidiano;
h) Identificar e registrar em sistema o0 acesso de usuarios e prestadores de servicos;
i) Encaminhar as diversas areas da Contratante os visitantes e pessoas agendadas;
i) Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungéo.
Cargo ALMOXARIFE
Cdédigo CBO | 4141-05
Os profissionais indicados pela contratada para prestacdo dos servicos devem possuir no
Formacgdo |minimo o ensino médio completo, comprovado através de diploma expedido por entidade de
Técnica ensino oficial; idade superior a 18 (dezoito) anos e possuir conhecimentos bésicos de
informética.
a) Receber, conferir e armazenar produtos e materiais em almoxarifado;
b) Auxiliar em lancamentos da movimentagéo de entradas e saidas de estoque;
o ¢) Auxiliar no controle de estoque;
Atividades . ~ T
Basicas e d) A_uxn_lar_na elaboracéo de I_n\_/entarlos. _ _ _ _
Atribuicoes e) I_Dlstn_buw produtos e materiais a serem expedidos, inclusive para unidades do DETRAN/ES
do Cargo no interior do Estado; _ N . ) _
f) Organizar o almoxarifado para facilitar a movimentacgéo dos itens armazenados e a
armazenar;
g) Executar demais servigos ndo explicitados concernentes as atividades.
Cargo GARCOM
Cddigo CBO |5134-05
= Os profissionais indicados pela contratada para a prestacdo dos servicos devem possuir no
Formacao P . A : . -
Técnica minimo o ensino fundamental completo, comprovado através de diploma expedido por entidade

de ensino oficial e idade superior a 18 (dezoito) anos.
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a) Atender as demandas agua, café, cha e outras bebidas quentes e Diretorias do
DETRAN/ES.

b) Manter loucas sempre limpas e em condi¢cdes de uso; manusear alimentos das

c) As xicaras, copos e materiais utilizados para servir café e agua durante as reunifes e nas
salas deverao ser retirados no maximo até 15 (quinze) minutos apds o término da reuniao,
conforme solicitacdo da CONTRATANTE;

d) Zelar pelo armazenamento e conservacédo dos alimentos manuseados;

e) Efetuar a organizag&o do local de trabalho;

f) Providenciar os pedidos dos solicitantes;

g) Efetuar o recolhimento de bandejas, xicaras, copos, garrafas térmicas, jarras e demais
utensilios;

Atividades o : . ]
Basicas e _h) Auxiliar nas I|mpezas~ simples; . . N N
Atribuices !) Zelar pela conservacao e pela limpeza de equipamentos e de utensilios utilizados,
do Cargo j) Zelar pela qrdem e seguranca do local;
k) Manter a higiene e 0 asseio em seu local de trabalho
I) Observar a disciplina e horario de trabalho;
m) Tratar com urbanidade as pessoas;
n) Observar as normas de comportamento profissional e as técnicas de atendimento ao
publico, bem como as normas internas do DETRAN/ES;
0) Atender as normas de higiene e saude instituidas para o cumprimento de suas atividades;
p) Colaborar e auxiliar os demais empregados envolvidos na prestacdo de servigos, no
sentido da harmonia dos trabalhos;
g) Realizar atendimento em eventos de servi¢o, nos gabinetes das autoridades legalmente
constituidas, de acordo com as necessidades da Administragao;
r) Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungéo.
Cargo OFFICE BOY
Cdédigo CBO | 4122-05
Formagéo O§ _profission_ais indicados pela contratada para a prestagéo dog servicos de_vem possgir no
Técnica minimo o ensino fu_ndamental c_ompleto, comprovado através de diploma expedido por entidade
de ensino oficial e idade superior a 18 (dezoito) anos.
Atividades _a) T_ra_nszortar correspondéncias, documentos, processos e objetos, dentro e fora da
Basicas e Instituicao; . - .
AtribuicGes b) E_fetqar Servigos bancérios e de correios; o
do Cargo c¢) Distribuir internamente documentos, periddicos e correspondéncias;

d) Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungao.

4.16 - DOS HORARIOS DE PRESTACAO DOS SERVICOS

4.16.1 - A jornada de trabalho para todos os postos sera de 44 (quarenta e quatro) horas
semanais, podendo ser diluidas entre os 5 (cinco) dias uteis, sendo elas cumpridas de
segunda a sexta-feira, com jornada flexivel, com interregno de 1 hora para o almoco.
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4.16.2 - A CONTRATADA devera fornecer e instalar, nas dependéncias do DETRAN/ES,
01 (um) Relogio de Controle de Ponto Biométrico (impressao digital) em cada um dos locais
de prestacao dos servi¢os descritos no Anexo IV, sem 6nus adicional para a Autarquia.

O registro de frequéncia também podera ser realizado por meio de sistema de controle de
ponto eletrénico, incluindo, alternativamente, o uso do PontoWeb, aplicativo instalado em
computador ou aplicativo para smartphone, desde que o sistema permita o registro da
localizagdo geogréfica do usuario, assegurando o efetivo acompanhamento e a fiscalizacéo
do cumprimento da jornada de trabalho.

A utilizacdo de qualquer sistema ou aplicativo de controle de ponto eletrénico devera ser
previamente avaliada e formalmente aprovada pela Subgeréncia de Sistemas e
Desenvolvimento — SGIS.

—
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4.16.3 - A prestacado destes servicos fora do expediente normal de trabalho, ou em finais
de semana e feriados, somente poderdo ser executadas mediante prévia autorizacdo do
servidor designado como fiscal do contrato.

4.16.4 - Os horéarios de prestacio dos servicos serdo definidos a critério deste Orgdo em
conformidade com a Empresa contratada.

Observacdo: Ao longo da vigéncia do Contrato, os horarios poderdo sofrer

alteracdes de acordo com as necessidades do DETRAN.

4.16.5 - Caso, o posto de servico de Almoxarife, na prestacao do servi¢co venha ultrapassar
jornada de 8 horas diarias ou exceda a jornada semanal de trabalho, respeitadas as
respectivas Convencgdes Coletivas de Trabalho e legislacdo vigente, sera adotado o regime
de compensacao de jornada. Neste caso, a prestacao do servico som podera ocorrer caso
tenha sido previamente autorizado pela Contratante.

4.16.6 - A Contratada devera apresentar acordo de trabalho, coletivo ou individual, no qual
conste regime de compensacao de jornada. Nas atividades definidas neste estudo Técnico
Preliminar, a hora padrao estabelecida pelo 6rgéo representativo ou normativo da categoria
sera reconhecida como hora cheia, ou seja, equivalente a 60 minutos.

4.16.7 - O controle do cumprimento da carga horaria sera de inteira responsabilidade da
Contratada, cabendo exclusivamente a esta a substituicdo de recursos humanos nas
ocorréncias de falta, interrupcdo no cumprimento da carga horaria e ou solicitacdo de
pessoal, independente da causa.

4.16.8 - A Contratada poderd realizar a compensacao de horas, faltas, atrasos e de acordo
com a necessidade de servico da Contratante, respeitadas as convencgdes coletivas de
trabalho.

4.17 - DA SUBSTITUICAO DO PROFISSIONAL RESIDENTE
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4.17.1 - As ocorréncias de eventuais afastamentos dos empregados da execucdo dos
servicos por quaisquer motivos ensejarao providéncias imediatas da contratada para que
0S mesmos sejam substituidos temporariamente.

4.17.2 - Nas ocorréncias de férias sem a substituicdo do empregado residente, havera a
incidéncia de glosa relativa ao posto de trabalho, conforme metodologia descrita a seguir:

a) Quando ndo houver a substituicdo do empregado titular pelo empregado repositor, a
Administracdo devera glosar os valores referentes a remuneracao;

b) Incidéncia dos encargos previdenciarios e trabalhistas sobre a remuneracéo;
c) Valores referentes aos auxilios transporte e alimentacéo; e

d) A incidéncia do CITL (Custos Indiretos, Tributos e Lucro) sobre o somatério dessas
parcelas.

4.18 - DO PRECO A SER PROPOSTO E DA ESTIMATIVA DE CUSTOS DE EXECUCAO

4.18.1 - No preco cotado, demonstrado sob a forma de Planilha de Custos e Formacéo de
Precos, deverdo estar incluidas todas as despesas com mao-de-obra, vale-alimentacao
el/ou refeicdo, vale- transporte, plano de saude basico e quaisquer outros beneficios e/ou
vantagens concedidos aos empregados, equipamentos e materiais necessarios, prémio de
seguro e quaisquer despesas operacionais, bem como todos os encargos trabalhistas,
previdenciérios, fiscais, sociais, comerciais, despesas e obrigacdes financeiras de qualquer
natureza e outras despesas, diretas e indiretas, com hospedagem e alimentacéo,
decorrentes de viagens a servico do posto Almoxarife, ou seja, todos os componentes de
custo dos servicos, inclusive o lucro, necessarios a perfeita execu¢ao do objeto da licitacao.

4.18.2 - As viagens com pernoite estdo previstas somente para o posto Almoxarife.

4.18.3 - A quantidade mensal estimada de viagens de servi¢os do posto de Almoxarife € de
01(uma) viagem com 04 (quatro) pernoites a cada més, o que totaliza, no regramento
aplicavel pelo Estado, em 4,5 diarias.

4.18.4 - Nos termos do Decreto Estadual n° 5533 - R/2023, cada diaria tem o valor de R$
220,00. Assim, na planilha de composicao de custos, conforme modelo constante do anexo
lll, cada licitante devera prever o valor minimo de R$ 968,00 (quinhentos e quatro reais) a
titulo de diarias para cada posto de Almoxarife.

4.18.5 - As diarias recebidas néo integrardo a remuneracéo, e somente serdo pagas pela
contratante a contratada na hipotese de efetiva realizacdo de viagem pelo posto de
Almoxarife.

4.18.6 - Os valores do posto de Almoxarife serdo compostos, conforme especificados neste
Estudo Técnico Preliminar, pelo valor regular mensal do posto, referente a prestacao de 44
horas semanais de servicos e pelo valor referente as didrias de viagens a servico com
pernoite, respectivamente.
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4.18.7 - Optamos por adotar o valor da diaria previsto no Decreto n° 5533 - R/2023, que
dispde sobre a concessao de diarias para cobertura de alimentacdo e hospedagem do
servidor publico no ambito do Poder Executivo Estadual, para o posto Almoxarife,
considerando que ndo ha previsdo de diaria na Convencdo Coletiva de Trabalho do
SINDLIMPE 2025, convencéo especifica da categoria.

4.19 - DESPESAS EVENTUAIS

4.19.1 - As despesas eventuais, quando necessarias, serdo justificadas e previamente
autorizadas pelo fiscal do contrato.

4.19.2 - Sao consideradas despesas eventuais:

4.19.2.1 - As decorrentes de viagens a servico do posto Almoxarife, que impliguem
afastamento do domicilio, com pernoite;

4.19.2.2 - As decorrentes do fornecimento de vale-transporte para o posto de Office Boy,
para execucdo das demanadas de servigos.

4.19.2.3 - As despesas eventuais, decorrentes de viagens a servico, realizadas pelo
posto ALMOXARIFE, referentes a diarias, serdo custeadas pela Contratada, sendo os
valores disponibilizados ao funcionario pelo menos 12 horas antes do inicio do evento;

4.19.2.4 - As despesas eventuais decorrentes do fornecimento de vale transporte para
execucdo das demandas de servicos do posto Office Boy, serdo custeadas pela
Contratada, sendo disponibilizados ao funcionério, dentro da previséo, até o ultimo dia
do més, correspondente ao més seguinte, de acordo com este Estudo Tecnico
Preliminar.,

4.19.2.5 - As despesas eventuais, guando necessarias, serao faturadas e encaminhadas
a Contratante para pagamento, juntamene com a Fatura/Nota Fiscal dos servicos
regulares.

4.19.2.6 - As despesas eventuais deverao ser processadas e faturadas separadamente,
a fim de facilitar o controle da execucao financeira do contrato, devendo a Contratada
encaminhar Planilha de Formacdo de Precos para a despesa ocorrida no més de
referéncia.
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4.19.2.7 - Na proposta comercial do licitante declarado vencedor devera haver o
lancamento do custo (ainda que eventual), conforme planilha de composicdo de custos
anexo Il do ETP.

4.20 - DOS UNIFORMES E COMPLEMENTOS PARA CADA FUNCIONARIO:
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4.20.1 - A Contratada deveréa fornecer a cada um de seus funcionarios, sem 6nus para 0s S
mesmos, 01 (um) conjunto completo de uniforme e seus complementos de acordo com a 3
atividade envolvida, a cada periodo de 06 (seis) meses, sendo um conjunto entregue no S
<

[$)

=

8

ElGE

B

www.detran.es.gov.br
Av. Fernando Ferrari, 1080, Torre Sul do Edificio América, Mata da Praia, Vitoria, ES. CEP. 29066-380




Pagina 32 de 110

' DETRAN |ES

inicio da execucgdo dos servi¢os, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, conforme disposto
abaixo:

PARA OS POSTOS DE ALMOXARIFE E OFFICE BOY:
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Calca Social — comprida, com ziper, com presilhas para cinto, em tecido microfibra
ou Two Way, na cor azul-marinho, de boa qualidade. 02 unidades

Camisa — estilo social de manga curta 100% algod&do, com um bolso na parte superior,

esquerda, com emblema da empresa bordado no bolso, na cor azul claro. 03 unidades

Par de Sapatos - tipo esporte, com cadarco, de couro, solado de borracha, cor preto,
de boa qualidade.

01 unidade

Cinto — De couro, cor preto, de boa qualidade. 01 unidade

Pares de Meias — cor preta, de boa qualidade. 05 unidades

Agasalho para Frio — de uso interno ou externo, na cor azul claro.

01 unidade

Calca comprida ou saia — tipo social, com ziper, em tecido de Microfibra ou Two Way,
na cor azul-marinho, de boa qualidade, saia na altura do joelho. 02 unidades

Camisa — estilo social de manga ¥, 100% algod&do, com emblema da empresa bordado

no lado superior esquerdo na cor azul claro. 03 unidades

Par de Sapatos — na cor preta, meio alto, de couro, tipo scarpin ou chanel, solado de
borracha, de boa qualidade.

01 unidade

Pares de Meias — meia-invisivel ou fina, na cor preta ou natural, boa qualidade. 05 unidades

Agasalho para Frio — de uso interno ou externo, na cor azul claro.

01 unidade

PARA OS POSTOS DE RECEPCAO E PORTARIA:
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Terno — na cor azul-marinho, em tecido tipo microfibora ou Two Way, paleté forrado
internamente, inclusive na manga, de boa qualidade, com emblema da empresa bordado
no lado superior esquerdo, com 02 bolsos inferiores. Calca tipo esporte fino, com ziper,
com presilhas para cinto, na mesma cor e tecido.

Camisa Social — estilo social de manga longa, em tecido, gola com entretela, 65%
poliéster e 35% algodao, com botées nos punhos e emblema da empresa bordado no lado
superior esquerdo, na cor branca.

Camisa — de manga curta, em tecido, 65% poliéster e 35% algodao, com emblema da
empresa bordado no lado superior esquerdo, na cor branca. 03 unidades

02 unidades

03 unidades

COMUNICAC em 14/05/2026.
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Par de Sapatos - tipo esporte fino, com cadarco, de couro, solado de borracha, corf 02 unidades
preto, de boa qualidade.

Cinto — de couro, cor preto, de boa qualidade. 01 unidade
Gravata — Em tecido 100% poliéster ou 100% seda, de boa qualidade, cor azul

marinho. 02 unidades
Pares de Meias — Tecido 60% algodado, 39% poliamida e 1% elastano, cor preta, de .

boa qualidade. 05 unidades
Agasalho para frio — de uso interno, na cor branca. 01 unidade

QUANTIDADE
UNIFORME PARA MULHERES POR CONJUNTO

Terno — na cor azul-marinho, em tecido tipo microfibra ou Two Way, de boa qualidade,
palet6 forrado internamente, inclusive nha manga, com emblema da empresa bordado no
lado superior esquerdo, com 02 bolsos inferiores. Calca / Saia tipo esporte fino, com
ziper, na mesmo cor e tecido, saia na altura do joelho.

\Vestido — na cor azul marinho, estilo social/corporativo, modelo tubinho, sem mangas, com
comprimento na altura dos joelhos, gola padre e detalhe de fechamento em ziper na parte
superior frontal. Em tecido tipo microfibra ou Two Way. Inclusdo de logo bordado no lado 02 unidades
superior esquerdo.

Camisa —Em tecido JAVANESA, gola com entretela compativel com o modelo, cor branca,
de boa qualidade.

02 unidades

03 unidades

Par de Sapatos — Na cor preta, de boa qualidade, meio alto, de couro, tipo scarpin, soladg _
de borracha, de boa qualidade. 01 unidade

Lenco — Em crepe Koshibo, tipo lago com entretela compativel com o modelo, na corf 02 unidades
azul marinho, de boa qualidade.
Pares de Meias — ¥ ou meia-calca, finas, (boa qualidade), na cor preta ou natural. 05 unidades
Agasalho para frio — de uso interno, na cor branca. 01 unidade

PARA OS POSTOS DE COPEIRAGEM:

QUANTIDADE
UNIFORME PARA HOMENS POR CONJUNTO
Calca social —comprida, com ziper, com presilhas para cinto, em tecido gabardine
ou brim, na cor azul-marinho, de boa qualidade. 02 unidades
Camisa — de malha de manga curta, 100% algodéo, na cor branca. 05 unidades
Jaleco — de manga ¥ em tecido oxford ou tergal, na cor azul claro, com dois bolsos
inferiores. 03 unidades

Par de sapatos — tipo esporte, com cadarco, de couro, solado de borracha, cor preto, de 01 unidade
boa qualidade.

Pares de Meias — cor preta, de boa qualidade. 05 unidades
Cinto — de couro, cor preto de boa qualidade. 01 unidade
Touca descartavel —em TNT 100% polipropileno. 01 caixa com 100
unidades
Agasalho para frio — de uso interno ou externo, na cor branca ou azul claro. 01 unidade
QUANTIDADE
UNIFORME PARA MULHERES POR CONJUNTO

Calca comprida ou saia — tipo social, com ziper, em tecido gabardine ou brim, na
cor azul-marinho, de boa qualidade, saia na altura do joelho.

02 unidades
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Camisa — de malha de manga curta, 100% algod&o, na cor branca; 05 unidades

Jaleco — de manga % em tecido oxford ou tergal, na cor azul claro, com dois bolsos
inferiores; 03 unidades

Par de sapatos — tipo boneca, de couro, solado de borracha, cor preto, de boa qualidade. 01 unidade

Pares de Meias — meia-invisivel ou fina, na cor preta ou natural, boa qualidade. 05 unidades

Touca descartavel —em TNT 100% polipropileno; 01 caixa com 100
unidades

Agasalho para frio — de uso interno ou externo, na cor branca ou azul claro 01 unidade

PARA OS POSTOS DE GARCOM:

QUANTIDADE
UNIFORME PARA HOMENS POR CONJUNTO

Blazer — na cor azul-marinho, em tecido tipo microfiora ou Two Way, forrado
internamente, inclusive na manga, de boa qualidade, com emblema da empresa
bordado no lado superior esquerdo, com 02 bolsos inferiores. 02 unidades

Calca Social — comprida, com ziper, com presilhas para cinto, em tecido microfibra ou
Two Way, na cor azul-marinho, de boa qualidade.

02 unidades
Camisa Social — estilo social de manga longa, com botdes no punho, 100% algodao,
com um bolso na parte superior esquerda, com emblema da empresa bordado no bolso,
na cor branca; 05 unidades

Par de sapatos - tipo esporte fino, com cadargco, de couro, solado de borracha, cor 01 unidade
preto, de boa qualidade;
Pares de Meias — Tecido 60% algoddo, 39% poliamida e 1% elastano, cor preta, de| 05 unidades
boa qualidade

Cinto — de couro, cor preto, de boa qualidade. 01 unidade
Gravata — borboleta na cor preta; 02 unidades
Agasalho para frio — de uso interno, na cor branca. 01 unidade
QUANTIDADE
UNIFORME PARA MULHERES POR CONJUNTO

Blazer — na cor azul-marinho, em tecido tipo microfibra ou Two Way, de boa qualidade,
forrado internamente, inclusive na manga, com emblema da empresa bordado no
lado superior esquerdo, com 02 bolsos inferiores. 02 unidades

Calca comprida ou saia — tipo social, com ziper, em tecido de Microfibra ou Two Way,
na cor azul-marinho, de boa qualidade, saia na altura do joelho.
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02 unidades

Camisa — estilo social de manga longa, com botdes no punho, 100% algod&o, na cor
branca; 05 unidades
Par de Sapatos — Na cor preta, de boa qualidade, de couro, tipo scarpin ou estilo boneca, 01 unidade
solado de borracha, de boa qualidade.
Pares de Meias — ¥ ou meia-cal¢a, meia-invisivel ou fina, na cor preta ou natural, boa] 05 unidades
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4.21.1 - Os quantitativos descritos no subitem 4.20 sdo os minimos exigidos para a
prestacdo dos servicos, devendo a CONTRATADA providenciar, caso seja necessario, a
incluséo de um ou mais itens.

4.21.2 - A empresa devera identificar seus empregados, sem 0Onus para 0S mMesmos
utilizando craché& confeccionado em cartdo de PVC, acondicionado em porta crach vertical,
feito em plastico transparente, com a soldadura das bordas reforcadas, devendo conter dois
furos para passagem de cordao e perfuracéo para presilha, tipo jacaré. Os crachés deverdo
conter a logomarca da empresa, o nome do empregado, sua funcao e fotografia atual. Na
elaboracdo do cracha a empresa ndo podera usar as cores azuis e brancas, de modo que
diferencie dos crachas usados pelos servidores do DETRAN/ES.

4.21.3 - Todos os uniformes deverdo ser submetidos previamente a aprovacao da
CONTRATANTE, resguardado o direito da CONTRATANTE exigir, a qualquer momento, a
substituicdo daqueles que ndo atendam as condicbes minimas de acordo com as
especificacoes;

4.21.4 - A Contratada devera fornecer uniformes apropriados as empregadas gestantes em
até 15 (quinze) dias ap0s a comunicacdo escrita do fiscal do contrato, substituindo-os
sempre que estiverem apertados.

4.21.5 - A Contratada se obriga a substituir, num prazo de 5 (cinco) dias uteis, os uniformes
gue nao estiverem condizentes com o estabelecido no item 3.20 sem 06nus para o
empregado, desde que as pecas usadas sejam devolvidas a Contratada, no estado em que
se encontrarem;

4.21.6 - Nao sera permitido que os prestadores de servicos executem as tarefas com
uniformes descorados (fora do padrédo dos demais), rasgados ou sujos, bem como cal¢cados
deteriorados, sujos, furados ou rasgados, cabendo a Contratada fiscalizar e zelar pela
aplicacao dessas regras;

4.21.7 - E obrigatoria e incondicional a utilizac&o de todo e qualquer EPI, nas atividades em
gue ele seja requerido pelas normas estabelecidas pelo Ministério do Trabalho, ficando a
Contratada responsavel por observar sua necessidade bem como fiscalizar sua utilizagéo;

Da Sustentabilidade
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4.22 - Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricao do objeto,
devem ser atendidos o0s seguintes requisitos:

a) Racionalizacéo do uso de substancias potencialmente toxicas/poluentes;
b) Substituicdo de substancias tdxicas por outras atoxicas ou de menor toxicidade;
c) Racionalizacdo/economia no consumo de energia elétrica, agua e produtos de limpeza;

d) Treinamento/capacitagéo periddicos dos empregados sobre boas praticas de reducao de
desperdicios/poluicéo;
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Para a contratacdo almejada, devem ser observadas as regras atinentes as melhores praticas
de sustentabilidade ambiental disponiveis, conforme prevé o art. 5° da Lein®14.133/2021, bem
como o art. 2° do Decreto Estadual n® 5.352-R, de 28 de marco de 2023.

Visando a correta destinacdo de materiais, a reducéo de residuos, bem como necessidade de
minimizar os impactos negativos causados ao meio ambiente pelo descarte inadequado dos
mesmos, a CONTRATADA devera separar e entregar a CONTRATANTE as pilhas e baterias
dispostas para descartes que contenham em suas composi¢des chumbo, cadmio, mercurio e
seus compostos, como também as lampadas fluorescentes, de vapor de sddio e mercurio e
de luz mista, em atendimento a Lei Federal n°. 12.305/2010, de 02 de agosto de 2010,
Resolucdo CONAMA n°. 401, de 04 de novembro de 2008 e Resolucdo CONAMA n° 340, de
25 de setembro de 2003.

Atendendo ao Programa de Coleta Seletiva de Residuos Sodlidos da CONTRATANTE,
conforme Decreto Estadual n° 2.087-R, de 01 de julho de 2008, a CONTRATADA devera
colaborar de forma efetiva no desenvolvimento das atividades do programa interno de
separacdo de residuos sélidos, em recipientes para coleta seletiva nas cores
internacionalmente identificadas, disponibilizados pela CONTRATANTE.

Da Subcontratagcéo

4.23 - Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Participagcdo de Consorcios

4.24 - Nao sera admitida a participacéo de consorcios.

4.25 - A participacéo de consércios € recomendavel quando o objeto considerado for de “alta
complexidade ou de grande vulto econbémico”, o que nao € o caso do objeto deste Termo de
Referéncia.

Da Garantia de Execucéo

4.26 - A contratacdo conta com garantia da contratacdo, nos moldes do art. 96 da Lei n°
14.133/2021, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor inicial/total/anual do
contrato;

4.27 - O contratado apresentara, no prazo maximo de 10 dias, prorrogaveis por igual periodo,
a critério do contratante, contado da vigéncia do contrato, comprovante de prestacdo de
garantia, quando optar por caucao em dinheiro ou titulos da divida publica ou, ainda, pela
fianca bancéria, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor inicial/total/anual do
contrato;

4.28 - Em caso opcédo pelo seguro-garantia, a parte adjudicatéria devera apresenta-la, no
maximo, até a data de assinatura do contrato;

4.29 - Caso utilizada a modalidade de seguro-garantia, a apoélice devera ter validade durante
a vigéncia do contrato e por 90 (noventa) dias ap0s o término da vigéncia contratual,
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permanecendo em vigor mesmo que O contratado ndo pague o prémio nas datas
convencionadas;

4.30 - A apdlice do seguro garantia devera acompanhar as modificagdes referentes a vigéncia
do contrato principal mediante a emissédo do respectivo endosso pela seguradora.

4.31 - Sera permitida a substituicdo da apdlice de seguro-garantia na data de renovagao ou
de aniversario, desde que mantidas as condi¢cdes e coberturas da apdlice vigente e nenhum
periodo fique descoberto, ressalvado o disposto neste termo.

4.32 - Na hipoétese de suspenséao do contrato por ordem ou inadimplemento da Administracao,
o contratado ficara desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apolice de seguro até
a ordem de reinicio da execucao ou o adimplemento pela Administracao.

4.33 - A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

(a) prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento
das demais obrigagdes nele previstas;

(b) multas moratorias e punitivas aplicadas pela Administracéo a contratada; e

(c) obrigacges trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, nédo
adimplidas pelo contratado, quando couber.

4.34 - A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos
indicados no item acima, observada a legislacdo que rege a matéria.

4.35 - A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor do contratante, em conta
especifica, aberta pela contratante, com correcdo monetaria.

4.36 - Caso a opcao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos
sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custédia
autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econdémicos, conforme
definido pelo Ministério da Economia.

4.37 - No caso de garantia na modalidade de fianga bancaria, devera ser emitida por banco
ou instituicdo financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do
Brasil, e devera constar expressa renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cdédigo
Civil.

4.38 - No caso de alteracéo do valor do contrato, ou prorrogagdo de sua vigéncia, a garantia
devera ser ajustada ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da
contratagao.

4.39 - Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigacédo, o Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposi¢cao no prazo maximo de 10 (dez)
dias uteis, contados da data em que for notificada.

www.detran.es.gov.br
Av. Fernando Ferrari, 1080, Torre Sul do Edificio América, Mata da Praia, Vitoria, ES. CEP. 29066-380

HASH: 9b562632c1332f9473df382c66190dc2c7d44217a1759887fe62d7366ae5f62a. Documento assinado digitalmente, valide em https://siades.es.gov.br/flowbee-pub/#/validar/S95V-2VJID-5MSN-LPUC. Assinado por: INSTITUTO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E
2026-82R925 - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 14/05/2026 10:02 PAGINA 37 /110

%=  COMUNICAC em 14/05/2026.

b [a]

E.
7



Pagina 38 de 110

' DETRAN | ES

4.40 - O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.

4.40.1 - O emitente da garantia ofertada pelo contratado devera ser notificado pelo
contratante quanto ao inicio de processo administrativo para apuragdo de descumprimento
de clausulas contratuais (art. 137, § 4°, da Lei n.° 14.133/2021).

4.40.2 - Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia
da apdlice, sua caracterizacdo e comunicacdo poderdo ocorrer fora desta vigéncia, nao
caracterizando fato que justifique a negativa do sinistro, desde que respeitados os prazos
prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos termos do art. 20 da Circular Susep n°
662, de 11 de abril de 2022.

4.41 - Extinguir-se-a a garantia com a restituicdo da apdlice, carta fianca ou autorizacao para
a liberacdo de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de
declaracdo do contratante, mediante termo circunstanciado, de que o contratado cumpriu
todas as clausulas do contrato;

4.42 - A garantia somente serd liberada ou restituida apos a fiel execucdo do contrato ou apds
a sua extingao por culpa exclusiva da Administracdo e, quando em dinheiro, sera atualizada
monetariamente.

4.43 - O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo
contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sancfes a contratada.

4.43.1 - O contratado autoriza o contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma
prevista neste Contrato.

5- MODELO DE EXECUQAO DO OBJETO

Condicdes de Execucao

5.1 - A execuc¢do do objeto seguird a seguinte dinamica:

5.1.1 - Previsdo de inicio da execucao do objeto: 10/06/2026, apds o término do contrato
vigente;
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5.1.2 - A descricdo detalhada dos servicos, locais, rotinas e periocidade, atribuicbes e
obrigacdes, e materiais disponibilizados, encontram-se descritas nos itens abaixo:

Local e horario da prestacédo dos servigos

5.2 - Os servigos serdo prestados no seguinte endereco:

NOME E ENDERECO
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DETRAN SEDE - Av. Fernando Ferrari, n® 1080 — Torre Sul — Edificio Center América — Mata da
Praia — Vitoéria/ES, CEP: 29066-920.

PATIO LEGAL/ALMOXARIFADO DO DETRANIES — Rua Sebastifo Rodrigues Miranda, n° 49 —
Boa Vista Il, Carapina — Serra/ES, CEP: 29161-027.

CIRETRAN VITORIA - Rua Henrique Novaes, n° 170, Centro — Vitoria/ES, CEP: 29.010-490

5.3 - A jornada de trabalho para todos os postos serd de 44 (quarenta e quatro) horas
semanais, podendo ser diluidas entre os 5 (cinco) dias uteis, sendo elas cumpridas de
segunda a sexta-feira, com jornada flexivel, com interregno de 1 hora para o almoco.

5.3.1 - Os horarios de prestacdo dos servicos serdo definidos a critério deste Orgdo em
conformidade com a Empresa contratada.

Observagdo: Ao longo da vigéncia do Contrato, os horarios poderdo sofrer alteragcdes de
acordo as necessidades do DETRAN.
Rotinas a serem cumpridas

5.4 - A prestacao dos servigos terceirizados incluira as seguintes atividades especificas para
cada funcéo:

5.4.1 - COPEIRO
Descricdo dos servicos:

a) Preparar e distribuir diariamente café, cha e agua mineral, mantendo as garrafas sempre
cheias e limpas/higienizadas. Durante o preparo do café, as copas deverdo permanecer
limpas, principalmente o piso, no sentido de evitar acidentes;

b) Abastecer pelo menos 02 (duas) vezes em cada periodo — manha e tarde — com café e
agua quente as garrafas térmicas e as garrafas de agua situadas nos postos sob sua
responsabilidade;
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c) Limpar diariamente o refeitdrio e as copas: piso, bancada, pia, equipamentos, utensilios,
etc., pela manha e durante os intervalos do servico de café, observando-se os aspectos de
higiene do piso, das bancadas de marmore e dos armérios, cuidando para que n&o
permane¢am quaisquer residuos de alimentos ou gordura;

d) Lavar diariamente todos os talheres, copos, pratos, etc., com emprego de detergentes
biodegradaveis;

e) Recolher as xicaras, copos, garrafas térmicas, jarras e demais utensilios durante o
expediente;
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f) Manter-se no posto de trabalho, ndo devendo se afastar de seus afazeres, principalmente
para atender chamados ou cumprir tarefas solicitadas por terceiros ndo autorizados;

g) Manter os utensilios, cafeteiras e eletrodomésticos do refeitorio e das copas em condi¢cbes
de operacédo, comunicando a Administracdo qualquer falha de operacdo ou necessidade de
manutencao;

h) Proceder semanalmente a limpeza e mensalmente o descongelamento das geladeiras do
refeitério e das copas do DETRAN Sede;

i) Fornecer, quinzenalmente, a relacdo de produtos necessarios ao suprimento da cozinha de
acordo com as necessidades do Contratante;

j) Solicitar, receber, controlar e conservar o estoque minimo de material de consumo;
k) Responsabilizar-se pela guarda e conservacao do material a disposicéo do servico;
[) Controlar o numero de géneros alimenticios consumidos diariamente;

m) Preparar e servir lanche no nimero de vezes que se fizer necessério, e para os servidores
em reunido a servico da CONTRATANTE;

n) Comunicar, de imediato, qualquer defeito nos equipamentos ou outra ocorréncia que possa
impedir a boa execucéo do servico;

0) Comunicar, de imediato, o extravio ou inutilizagdo de material de consumo permanente,
descrevendo os fatos que motivaram a ocorréncia,

p) Depositar o lixo do refeitério e das copas (quando houver) em sacos plasticos, que oferecam
resisténcia apropriada para o transporte, 0os quais deverdo ainda, estar acondicionados em
recipientes providos de tampas e recolhidos por funciondrio da equipe de limpeza e
conservagao;

q) Executar demais servicos ndo explicitados concernentes a atividade de copeira.

Qualificacdo minima exigida:

2026-82R925 - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL  14/05/2026 10:02 PAGINA 40/ 110

Os profissionais indicados pela contratada para a prestacdo dos servicos devem possuir no
minimo o ensino fundamental completo, comprovado através de diploma expedido por
entidade de ensino oficial e idade superior a 18 (dezoito) anos

5.4.2 - PORTEIRO
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b) Observar a movimentacgdo de individuos suspeitos nas imedia¢cdes do posto, adotando
as medidas de seguranca conforme orientacdo recebida do Fiscal do Contrato ou
responsavel pelo posto;

c) Colaborar com as Policias Civil, Militar e Federal nas ocorréncias de ordem policial dentro
das instalacdes do DETRAN, facilitando, o melhor possivel, a atuagdo daquelas, inclusive
na indicacao de testemunhas presenciais de eventual acontecimento;

d) Proibir a aglomeracéo de pessoas junto ao posto, comunicando o fato ao responsavel
pela instalacédo e a seguranca do DETRAN, no caso de desobediéncia;

e) Proibir todo e qualquer tipo de atividade comercial junto ao posto e imediagbes, que
implique ou ofereca risco a seguranca dos servicos e das instalacdes;

f) Proibir a utilizac&o das dependéncias do posto para guarda de objetos estranhos ao local,
de bens de servidores, de empregados ou de terceiros;

g) Assumir diariamente o posto devidamente uniformizado, barbeado, cabelos aparados,
limpos e com aparéncia pessoal adequada;

h) Manter-se no posto, ndo devendo se afastar de seus afazeres, principalmente para
atender chamados ou cumprir tarefas solicitadas por terceiros ndo autorizados;

i) N&o permitir a entrada de pessoas e/ou veiculos sem autoriza¢do ou identificacao;
j) Zelar pela ordem, seguranca e limpeza da area sob sua responsabilidade;
k) Orientar os pedestres a acessar a entrada exclusiva para pedestres;

) Fiscalizar, observar, orientar e organizar a entrada de usuarios apés a devida identificacéao
a realizagao de provas praticas categoria “A” (entrada e saida) e o trafego de veiculos as
dependéncias e nas areas de provas teoricas e praticas do DETRAN/ES;

m) Controlar a abertura e fechamento do portdo de acesso a area de provas.
n) Atender e efetuar ligacao teléfonica.
0) Executar demais servi¢os nao explicitados concernentes a atividade de porteiro.

Qualificacdo minima exigida:

Os profissionais indicados pela contratada para a prestacao dos servicos devem possuir no
minimo o ensino fundamental completo, comprovado através de diploma expedido por
entidade de ensino oficial e idade superior a 18 (dezoito) anos.
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a) Recepcionar e prestar servi¢cos de apoio aos servidores, Usuarios e visitantes;

b) Prestar atendimento telefénico e fornecer informacgdes gerais aos usuarios e orientar a
procura do setor competente a prestacdo do servico pretendido. Entende-se por
informacgdes gerais aquelas nao inerentes as questdes técnicas, afetas a cada setor do
DETRANI/ES, face as suas complexidades;

c) Averiguar as necessidades dos usuarios e encaminha-los ao local ou a pessoa
procurada,

d) Observar normas internas de seguranca, conferindo documentos e idoneidade dos
USUArios;

e) Observar as normas internas de seguranca;

f) Acionar a area de seguranca, de forma imediata, sobre presencas estranhas e/ou
atividades suspeitas;

g) Organizar informagdes e planejar o trabalho do cotidiano;

h) Identificar e registrar em sistema o acesso de usuarios e prestadores de servicos;
i) Encaminhar as diversas areas da Contratante os visitantes e pessoas agendadas;
) Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da funcao.
Qualificacdo minima exigida:

Os profissionais indicados pela contratada para prestacdo dos servicos devem possuir no
minimo o ensino médio completo, comprovado através de diploma expedido por entidade
de ensino oficial; idade superior a 18 (dezoito) anos e possuir conhecimentos basicos de
informatica.

5.4.4 - ALMOXARIFE

Descricéo dos servigos:

a) Receber, conferir e armazenar produtos e materiais em almoxarifado;

b) Auxiliar em langamentos da movimentacao de entradas e saidas de estoque;
c) Auxiliar no controle de estoque;

d) Auxiliar na elaboracéo de Inventérios:

e) Distribuir produtos e materiais a serem expedidos, inclusive para unidades do
DETRAN/ES no interior do Estado;
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f) Organizar o almoxarifado para facilitar a movimentacdo dos itens armazenados e a
armazenar;

g) Executar demais servicos ndo explicitados concernentes as atividades.
Qualificacdo minima exigida:

Os profissionais indicados pela contratada para a prestacao dos servigos devem possuir no
minimo o ensino médio completo, comprovado através de diploma expedido por entidade
de ensino oficial; idade superior a 18 (dezoito) anos e possuir conhecimentos basicos de
informética.

5.4.5 - GARCOM

Descricao dos servicos:

a) Atender as demandas agua, café, cha e outras bebidas quentes e manusear alimentos
das Diretorias do DETRAN/ES.

b) Manter lougas sempre limpas e em condi¢cdes de uso;

c) As xicaras, copos e materiais utilizados para servir café e agua durante as reunides e
nas salas deverdo ser retirados no maximo até 15 (quinze) minutos apés o término da
reunido, conforme solicitacdo da CONTRATANTE;

d) Zelar pelo armazenamento e conservagéao dos alimentos manuseados;
e) Efetuar a organizacédo do local de trabalho;
f) Providenciar os pedidos dos solicitantes;

g) Efetuar o recolhimento de bandejas, xicaras, copos, garrafas térmicas, jarras e demais
utensilios;

h) Auxiliar nas limpezas simples;

i) Zelar pela conservacao e pela limpeza de equipamentos e de utensilios utilizados,
j) Zelar pela ordem e seguranca do local,

k) Manter a higiene e o asseio em seu local de trabalho

[) Observar a disciplina e horério de trabalho;

m) Tratar com urbanidade as pessoas;

n) Observar as normas de comportamento profissional e as técnicas de atendimento ao
publico, bem como as normas internas do DETRAN/ES;
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0) Atender as normas de higiene e salde instituidas para o cumprimento de suas
atividades;

p) Colaborar e auxiliar os demais empregados envolvidos na prestagao de servigos, no
sentido da harmonia dos trabalhos;

g) Realizar atendimento em eventos de servi¢o, nos gabinetes das autoridades legalmente
constituidas, de acordo com as necessidades da Administracao;

r) Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da funcao.
Qualificacdo minima exigida:

Os profissionais indicados pela contratada para a prestacao dos servicos devem possuir no
minimo o ensino fundamental completo, comprovado através de diploma expedido por
entidade de ensino oficial e idade superior a 18 (dezoito) anos.

5.4.6 - OFFICE BOY
Descricéo dos servigos:

a) Transportar correspondéncias, documentos, processos e objetos, dentro e fora da
instituicao;

b) Efetuar servicos bancérios e de correios;

c) Distribuir internamente documentos, peridédicos e correspondéncias;

d) Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da funcao.
Qualificacdo minima exigida:

Os profissionais indicados pela contratada para a prestacao dos servicos devem possuir no
minimo o ensino fundamental completo, comprovado através de diploma expedido por
entidade de ensino oficial e idade superior a 18 (dezoito) anos.

6- MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 - O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucao total ou parcial.

6.2 - As comunicacdes entre 0 0rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por

—
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6.4 - ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgéo ou entidade poderéa
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do
plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigagbes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar
de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sancdes aplicaveis, dentre outros.

6.5 - Além do disposto acima, a gestdo e fiscalizacdo contratual obedecera as seguintes
rotinas:

6.5.1 - O Fiscal do Contrato devera promover o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais,
conforme o disposto nos 81° do art. 117 da Lei n.°14.133 de 01 de abril de 2021.

6.5.2 - Afiscalizacao dos servicos sera exercida no interesse exclusivo da CONTRATANTE
e ndo exclui nem diminui a completa responsabilidade da CONTRATADA por qualquer
inobservancia ou omissao a legislacao vigente e as clausulas contratuais.

6.6 - A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) gestor(es) e
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos, na forma do Decreto Estadual n® 5.545-
R/2023 e demais condigOes previstas para a contratacao.

6.7 - O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucéo do contrato consistem na verificacdo
da conformidade da prestacdo dos servigos e da alocacao dos recursos necessarios, de forma
a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos por um ou mais
representantes da CONTRATANTE, especialmente designados, na forma do artigo 117 da Lei
n° 14.133/2021.

A CONTRATANTE, por intermédio do(s) Gestor(es) e do(s) Fiscal(is), é assegurada a
fiscalizacdo do objeto contratado, de forma a acompanhar a execuc¢ao contratual conforme
estabelecido no edital, no contrato e no termo de referéncia.

7- CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Do Recebimento
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7.1 - O objeto do contrato sera recebido provisoriamente, observadas as seguintes etapas
sequenciais:

7.1.1 - ApGs executado o servico e estando em condi¢cdes de ser recebido na forma
estabelecida na contratagcdo, o contratado deverd comunicar a fiscalizagdo, por escrito, a
fim de que seja realizada conferéncia quanto ao cumprimento das exigéncias de carater
técnico;

7.1.2 - Emitir termo detalhado, por fiscal ou comissdo designada, contendo o registro, a
analise e a conclusédo acerca da medi¢édo da parcela do contrato;
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7.1.3 - Analisar demais documentos previstos na contratacdo, por gestor ou comissao
designada.

7.2 - Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 15 (quinze) dias, pelo fiscal e
pelo gestor, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias
contratuais.

7.3 - O prazo da disposicao acima sera contado do recebimento de comunicacéo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovacao da prestacdo dos servigos a que se referem a
parcela a ser paga.

7.4 - O fiscal do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico, na forma do
art. 11 do Decreto 5545-R, de 2023.

7.5 - O gestor do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo, na
forma do art. 10 do Decreto 5545-R, de 2023.

7.6 - Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal:

7.6.1 - O fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado da execuc¢éo do objeto e, se
for o caso, podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.6.2 -0 gestor do contrato deverd verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios
concernentes aos salarios e as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do
més anterior, dentre outros, emitindo relatério;

7.7 - Caso a fiscalizacao identifique irregularidades que impeg¢am o recebimento provisério
dos servicos, o gestor ou fiscal devem indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando
a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes.

7.8 - Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.9 - O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucéo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo néo atestar a tltima
e/ou Unica medicdo de servigcos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (art. 119 c/c art. 140 da Lei
14.133/2021).

7.10 - A fiscalizacédo néo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicédo de servi¢os até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio (art. 119 c/c art. 140 da Lei 14.133/2021).

www.detran.es.gov.br
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7.11 - Os servigcos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicacao das penalidades.

7.12 - O gestor do contrato deve comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura,
com o valor exato dimensionado pela fiscalizagao.

7.13 - Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucao, pelo contratado,
de inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.14 - O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao
do contrato.

7.15-0 contrato serd recebido definitivamente, observadas as seguintes etapas
sequenciais:

7.15.1 - ApGs concluidos os servicos e obrigacdes previstos no contrato, realizar a
avaliacdo do funcionamento, produtividade dos equipamentos e/ou instalacdes, quando
couber, incluindo testes e ensaios que forem necessarios; e

7.15.2 - emitir termo detalhado, pelo gestor ou comissdo designada, para efeito de
recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e documentacao
apresentados.

Nota Fiscal

7.16 - Para fins de exame da Nota Fiscal, o fiscal devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

7.16.1 - o prazo de validade;
7.16.2 - a data da emissao;

7.16.3 - os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
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7.16.4 - o periodo respectivo de execucédo do contrato;
7.16.5 - o valor a pagar; e
7.16.6 - eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.17 - Havendo erro na apresentacéo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
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7.18 - A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal.

7.19 -0 Contratado deverd apresentar nota fiscal/fatura que registre o valor dos
bens/servicos, o valor liquido da nota e o valor dos impostos sujeitos a retencédo na fonte,
inclusive 0 ISSQN (quando for o caso) e o destaque do Imposto de Renda na Fonte (conforme
disposto na IN/RFB 1.234/2012, ou a que vier a substitui-la, e no Decreto Estadual 5.460-
R/2023), os quais seréo retidos e recolhidos diretamente pela Administracdo contratante.

Do Prazo de Pagamento

7.20 - O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados do
recebimento da nota fiscal, nos termos do art. 31 do Decreto Estadual n° 5545-R/2023.

7.21 - Ao enviar a solicitagdo de pagamento, o gestor do contrato deve especificar a data de
vencimento da obrigacao.

7.22 - Decorrido o prazo indicado no item anterior, incidird multa financeira nos seguintes
termos:

VM =VFX 12 X ND
B 100 © 360
Onde:
VM = Valor da Multa Financeira.
VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.
ND = NUumero de dias em atraso.

7.23 - Incumbirdo a Contratada a iniciativa e o encargo do célculo minucioso da fatura devida,
a ser revisto e aprovado pela Contratante, juntando-se o célculo da fatura.

7.24 - A liquidacdo das despesas obedecerda rigorosamente ao estabelecido na Lei
4.320/1964, assim como na Lei Estadual 2.583/1971.

7.25 - Se houver alguma incorrecdo na Nota Fiscal/Fatura, a mesma sera devolvida a
Contratada para correcéo, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera contado a
partir da data de apresentacdo na nova Nota Fiscal/Fatura, sem qualquer 6nus ou correcao a
ser paga pela Contratante.

2026-82R925 - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL  14/05/2026 10:02 PAGINA 48 /110

Da Forma de Pagamento

7.26 - O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
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7.28 - Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacédo
aplicavel.

7.29 - Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na
legislagé&o vigente.

7.30 - O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123/2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacao de comprovacéao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8-FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de Selecdo e Critério de Julgamento da Proposta

8.1 - O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de Licitacdo, na
modalidade Pregéo, sob a forma Eletrénica, modo de disputa aberto-fechado, com adocéao do
critério de julgamento pelo menor preco.

8.2 - A justificativa para adocao do referido critério para a contrata¢éo de servigcos continuados
de copeiragem, portaria, recepcionista, almoxarife, garcom e office boy, justifica-se pela
natureza comum e padronizada do servi¢o, permitindo uma comparagcao objetiva entre as
propostas. Esse critério garante economicidade, transparéncia e competitividade,
assegurando a proposta mais vantajosa sem comprometer a qualidade da execucdo. Além
disso, existem precos referenciais estabelecidos, que servem como parametro para garantir
gue as propostas estejam dentro de uma faixa adequada de custos.

Da Forma de Fornecimento
8.3 - O fornecimento do objeto seré continuado.

8.4 - A justificativa para adocao da referida forma:
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8.4.1 - A contratacdo dos servicos de copeiragem, portaria, recepcionista, almoxarife,
garcom e office boy na forma de fornecimento continuado justificam-se pela natureza
essencial e ininterrupta dessas atividades, fundamentais para o funcionamento e conforto
nos ambientes institucionais.

8.4.2 - Outro fator relevante é a previsibilidade or¢camentaria, uma vez que contratos
continuos permitem um melhor planejamento financeiro e evitam custos adicionais
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8.4.3 - Dessa forma, a contratacdo de servicos copeiragem, portaria, recepcionista,
almoxarife, garcom e office boy de forma continuada atendem aos principios da eficiéncia,
economicidade e continuidade do servico publico, garantindo melhores condi¢cdes de
trabalho e um ambiente adequado para servidores e usuarios.

Das Exigéncias de Habilitagdo

8.5-DOS REQUISITOS DA QUALIFICACAO TECNICA E DOS REQUISITOS DE
QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

8.5.1 - Para fins de habilitacdo, o fornecedor devera comprovar os requisitos descritos no
Anexo Il deste Termo de Referéncia.

8.5.2 - Os requisitos de qualificacéo técnica e econdmico-financeira, constantes no Anexo
Il — Requisitos de Habilitagcéo, sdo para testificar que a empresa que se propuser a realizar
0s servicos do objeto da presente contratacdo demonstre sua capacidade técnica.

9- ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1 - O custo estimado total da contratagéo € de R$ 1.855.737,36 (um milh&o, oitocentos e
cinquenta e cinco mil, setecentos e trinta e sete reais e trinta e seis centavos)., obtida na
pesquisa de precos.

10- ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1 - As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento.

10.2 - A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:
(a) Gestéao/Unidade: 2070;
(b) Fonte de Recursos: 1501000011;

(c) Programa de Trabalho: 10.45.202.06.122.0036.2070;

2026-82R925 - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL  14/05/2026 10:02 PAGINA 50/ 110

(d) Elemento de Despesa: 339037 - LOCACAO DE MAO-DE-OBRA
(e) Plano Orcamentario: 000001;

10.3 - A dotacado relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos
aprovacdo da Lei Orgcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

11- SANCOES ADMINISTRATIVAS
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11.1 - Comete infragéo administrativa, nos termos da Lei 14.133/2021, o contratado que:
(a) der causa a inexecucéo parcial do contrato;

(b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragéo ou
ao funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse coletivo;

(c) der causa a inexecucdo total do contrato;

(d) ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

(e) apresentar documentacéo falsa ou prestar declaracédo falsa durante a execucdo do
contrato;

(f) praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
(g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
(h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei 12.846/2013.

11.2 - Seréo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes
sancoes:

11.2.1 - Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato,
sempre gque nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, 8§ 2°, da Lei
14.133/2021);

11.2.2 - Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que ndo se justificar a imposicao de
penalidade mais grave (art. 156, 8 4°, da Lei 14.133/2021);

11.2.3 - Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e
“‘d”, que justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, 8§ 5° da Lei

14.133/2021);
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11.2.4 - Multas (art. 156, Il, e 8§ 3° da Lei 14.133/2021), observados os seguintes
parametros:

11.2.5 - Multa compensatdria de a 2% (dois por cento) incidente sobre o valor do contrato,
para as infragdes descritas nas alineas “a” a “h” do subitem 11.1;

11.3 - O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administracdo a promover a extincao
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11.4 - Em caso de reincidéncia, o valor total das multas aplicadas ndo podera exceder o limite g
de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do Contrato. 5
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11.5 - A aplicacdo das sang¢fes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacdo de reparacdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, 8 9°, da Lei
14.133/2021).

11.6 - A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sanc¢des, na
forma do art. 156, § 7°, da Lei n® 14.133/2021.

11.7 - Na aplicacéo das sancdes serdo considerados (art. 156, 8 1°, da Lei 14.133/2021):
(a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
(b) as peculiaridades do caso concreto;
(c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
(d) os danos que dela provierem para o Contratante;

(e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos orgaos de controle.

11.8 - Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157 da Lei 14.133/2021).

11.9 - A aplicacdo das sancOes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei 14.133/2021 para as penalidades de impedimento de
licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, assim como as
seguintes regras:

11.9.1 - Antes da aplicacdo de qualquer sancdo administrativa, a Administracdo devera
notificar o contratado, facultando-lhe a apresentacao de defesa prévia,

11.9.2 - A notificacdo devera ocorrer pessoalmente, eletronicamente, com confirmacéo de
recebimento, ou por correspondéncia com aviso de recebimento, indicando, no minimo: a
conduta reputada como infratora, a motivacao para aplicacdo da penalidade, a sancao que
se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes de defesa;
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11.9.3 - O prazo para apresentacdo de defesa prévia para a penalidade de adverténcia sera
de 05 (cinco) dias uteis e de 15 (quinze) dias Uteis para as demais penalidades, e serao
contados na forma do art. 183 da Lei 14.133/2021,

11.9.4 - O contratado comunicara ao 6rgao promotor do certame as mudancas de endereco
ocorridas no curso do processo licitatorio e da vigéncia do contrato, considerando-se
eficazes as notificacbes enviadas ao local anteriormente indicado, na auséncia da
comunicacao;
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11.9.5 - Ofertada a defesa prévia ou expirado o prazo sem que ocorra a sua apresentacao,
a Administracdo proferira decisdo fundamentada e adotara as medidas legais cabiveis,
resguardado o direito de recurso, que devera ser exercido nos termos da Lei 14.133/2021

11.10 - Os atos previstos como infracbes administrativas na Lei 14.133/2021, ou em outras
leis de licitagBes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como
atos lesivos na Lei 12.846/2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos
autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art.
159 da Lei 14.133/2021).

11.11 - A personalidade juridica do Contratado poderad ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos 0s
efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e
sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos 0s casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de anélise
juridica prévia (art. 160 da Lei 14.133/2021).

11.12 - O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancdao, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal (art. 161 da Lei 14.133/2021);

11.13 - As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracédo de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo, na forma do art. 163 da Lei 14.133/2021.

11.14 - Os débitos relativos a multas moratoria e compensatoria e as indenizacdes cabiveis
poderdo ser descontados dos valores devidos pela Administracdo ao contratado e, se
insuficientes, a diferenca podera ser descontada da garantia prestada ou ser objeto de
cobranga judicial (art. 156, § 8°, da Lei 14.133/2021).

11.14.1 - Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante poderdao ser
compensados, total ou parcialmente, com os créditos decorrentes de outros contratos
administrativos que o contratado possua com o Estado do Espirito Santo.
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11.15 - Sem prejuizo da aplicacdo das san¢Bes acima descritas, a pratica de quaisquer atos
lesivos a administracao publica na licitacdo ou na execucdo do contrato, nos termos da Lei
12.846/2013, serd objeto de imediata apuragdo observando-se o devido processo legal
estabelecido no marco regulatorio estadual anticorrupgao;

12- DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES

12.1 - S30 obrigacdes do Contratado:
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12.1.1 - Cumprir todas as obrigacdes, as condicdes e 0s prazos relativos a execuc¢ao dos
servicos contratados, conforme definido no Termo de Referéncia.

12.1.2 - Atender as determinacgfes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade
superior e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

12.1.3 - Alocar os profissionais necessérios ao perfeito cumprimento das clausulas deste
contrato, com habilitacdo e conhecimento adequados, utilizando o0s materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e
tecnologia deveréo atender as recomendacdes de boa técnica e a legislacdo de regéncia;

12.1.4 - Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou
em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecdes resultantes da execuc¢ao ou dos materiais empregados;

12.1.5 - Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado diretamente a Administracdo ou a terceiros em
razao da execucdo do contrato, ndo excluindo nem reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou 0 acompanhamento da execucdo contratual pelo Contratante, que ficara
autorizado a descontar dos pagamentos devidos o valor correspondente aos danos
sofridos;

12.1.6 - Visando ao regular cumprimento do contrato firmado com a Administracao Publica,
a CONTRATADA, nos termos do Decreto n°® 4.251-R, de 21 de maio de 2018, se obriga a
efetivar a contratacdo de mao-de-obra necessaria a execucdo da obra ou servico advinda
do sistema penitenciario estadual, no percentual de 6% (seis por cento) da méo-de-obra
total para a execucdo do objeto contratual, nos termos da Lei complementar n® 879/2017.

12.1.7 - Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do Contratante, de
agente publico que desempenhe(ou) funcdo na licitacdo ou que atue na fiscalizacdo ou
gestdo do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei 14.133/2021;

12.1.8 - Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacbes previstas em Acordo,
Convencao, ou Dissidio Coletivo de Trabalho das categorias abrangidas pelo contrato, e
por todas as obrigacbes e encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, sociais,
comerciais e 0s demais previstos em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere
a responsabilidade ao Contratante, nos termos do artigo 121 da Lei 14.133/2021,

12.1.9 - Comunicar ao Fiscal do contrato, assim que possivel, qualquer ocorréncia anormal
ou acidente que se verifique no local da execucao dos servicos;

12.1.10 - Prestar todo esclarecimento ou informacéo solicitada pelo Contratante ou por
seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem
como aos documentos relativos a execucao do objeto;
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12.1.11 - Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que nao esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de
pessoas ou bens de terceiros;

12.1.12 - Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o
que for necessario a execucao do objeto, durante a vigéncia do contrato;

12.1.13 - Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacéao
pertinente, cumprindo as determinagfes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o
local dos servicos e nas melhores condi¢cdes de seguranca, higiene e disciplina;

12.1.14 - Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e aprovacao,
guaisquer mudancas nos meétodos executivos que fujam as especificacbes do Termo de
Referéncia;

12.1.15 - Outras obrigacfes previstas em lei, neste Contrato ou em seus anexos, inclusive
no Termo de Referéncia.

12.1.16 - Recrutar, selecionar e encaminhar ao DETRAN/ES os empregados necessarios
a realizacéo dos servicos, de acordo com a qualificacdo minima prevista neste projeto.

12.1.17 - Promover treinamento e reciclagem dos empregados que prestam servicos para
o DETRAN/ES, de acordo com as necessidades do servico e sempre que o fiscal do
contrato entender conveniente a adequada execucao dos servi¢os contratados.

12.1.18 - Empregar pessoal habilitado para a execucdo dos quantitativo e a qualificacao
minima exigida.

12.1.19 - Manter os seus empregados devidamente identificados por meio de crachéa e
uniforme.

12.1.20 - A imediata substituicdo, apés a notificacdo do fiscal do contrato, de qualquer
funcionario responsavel pela execucdo dos servicos contratados, que, a critério do
DETRAN/ES, demonstre conduta inadequada, sendo vedado o seu retorno para cobertura
de faltas, licencas, dispensas, suspensao ou férias de outros funcionarios.

12.1.21 - Assegurar que todo empregado, que cometer falta disciplinar, ndo sera mantido
no posto ou quaisquer outras instalagées da Contratante.

12.1.22 - Responsabilizar-se pelo transporte de seus funcionarios até as dependéncias
do DETRAN/ES, por meios proprios ou mediante vale-transporte, inclusive em casos de
paralisacéo dos transportes coletivos, bem como nas situacdes onde se faca necesséria a
execucao dos servicos em regime extraordinario.

12.1.23 - Fornecer EPI (Equipamentos de Protecdo Individual) aos seus empregados,
impondo penalidade aqueles que se negarem a usa-los, bem como manter nas
dependéncias do DETRAN/ES membros da CIPA (Comissdo Interna de Prevencédo de
Acidentes) quando exigido pelas normas de seguranca do trabalho.
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12.1.24 - Designar, por escrito, nos termos do art. 117, 83° da Lei n° 14.133/2021,
preposto(s) com poderes suficientes para solucionar eventuais ocorréncias, manter contato
permanente com o fiscal do contrato e adotar as providéncias necessarias relativas a
execucao dos servicos pelos empregados, bem como comandar, coordenar e controlar a
execucao dos servigos contratados durante toda a vigéncia contratual.

12.1.25 - Nos casos em que a quantidade de empregados requerida para a execucéo dos
servigos for igual ou inferior a 15 (quinze) empregados, por razbes de economia e
racionalizacdo, um dos empregados pode ser designado preposto, sem prejuizo de suas
atividades.

12.1.26 - Encaminhar a unidade fiscalizadora todas as faturas dos servi¢os prestados.

12.1.27 - Pagar, até o 5° dia utli do més subsequente ao vencido, independente
do pagamento da nota fiscal/fatura, os salarios dos empregados envolvidos nas atividades
contratadas, recolher, no prazo legal, os encargos sociais devidos, exibindo, sempre que
solicitado, as comprovacdes respectivas.

12.1.28 - Administrar todo e qualquer assunto relativo aos seus empregados.

12.1.29 - Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao
atendimento dos seus empregados acidentados ou acometidos de mal subito, por meio de
representante, preposto.

12.1.30 - Observar o horario de trabalho estabelecido pelo DETRAN/ES, em conformidade
com as leis trabalhistas.

12.1.31 - Manter, durante o periodo de vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes trabalhistas, todas as condicbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitac&o.

12.1.32 - A empresa devera comunicar ao fiscal do contrato toda e qualquer irregularidade
registrada no livro de ocorréncias do posto de servico.

12.1.33 - Entregar ao fiscal do contrato, no prazo de 10 (dez) dias, a contar da assinatura
do contrato, fichas individuais de identificacdo dos funcionarios, contendo foto, nome
completo, data de nascimento, filiacao, tipo sanguineo/fator Rh, nimero da Cédula de
Identidade, CPF, endereco e telefone para contato e comprovacao de formacao especifica
do profissional.

12.1.34 - Entregar ao fiscal do contrato os recibos de entrega de uniformes, firmados pelos
seus funcionarios, para os devidos registro e controle.

12.1.35 - Fornecer vale-transporte e vale-alimentacao/refeicdo a seus funcionérios, até
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12.1.36 - Exercer controle sobre a assiduidade e pontualidade de seus funcionarios na
execucao dos servicos contratados, substituindo, quando necessario, no prazo maximo de
02 (duas) horas, o funcionario impedido por qualquer motivo, sob pena de glosa na fatura,
além das penalidades previstas em normas.

12.1.37 - A Contratada devera possuir quadro de pessoal suficiente para todas as
coberturas dos servicos, ou seja, reserva técnica de pessoal capacitado e treinado.

12.1.38 - Planejar as férias de seus funcionarios de forma que ndo afete o fluxo da
prestacdo dos servicos e, sempre que possivel, em acordo com o funcionario visando a
maior motivagéo para o desempenho funcional.

12.1.39 - Informar imediatamente a fiscalizacdo do contrato qualquer alteracdo no quadro
de empregados.

12.1.40 - Apresentar as planilhas de composicdo dos custos separadas para cada posto
descrito, inclusive as de despesas eventuais com previsao de hospedagem e alimentacgéo,
decorrentes de viagens a servico do posto Almoxarife, juntamente com a proposta, depois
de vencida a etapa de lances do pregéao eletronico.

12.1.41 - Emitir, no primeiro dia Gtil de cada més, a fatura correspondente aos servigcos
prestados nos postos de trabalho, observando a legislacao tributaria do municipio (ISSQN),
e apresenta-la ao DETRAN/ES na mesma data.

12.1.42 - Os valores relativos ao ISSQN devem ser definidos de acordo com a aliquota
fixada no municipio onde a empresa prestara o servico.

12.1.43 - Na formacéo do preco global do lote as empresas deverdo considerar o prego
unitario dos postos como sendo Unicos, mas levando em consideracdo as diferentes
aliquotas de ISSQN que deverdo ser compensadas através do lucro em suas planilhas de
custos.

12.1.44 - Fornecer o0s contracheques aos empregados até o dia do pagamento,
devidamente preenchidos, de forma detalhada, visando possibilitar a fiscalizac&o.

12.1.45 - Efetuar os registros nas carteiras de trabalho dos empregados, visando
possibilitar a fiscalizacéo.

12.1.46 - Encaminhar ao fiscal do contrato, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, a
escala de férias de seus funcionarios do periodo subsequente;

12.1.47 - Arcar com o0 pagamento de quaisquer multas, indeniza¢des ou despesas impostas
ao DETRAN/ES por autoridade competente, em decorréncia da inobservancia por parte de
seus empregados, dos postulados legais vigentes de ambito Federal, Estadual e Municipal,

12.1.48 - Proceder, nos termos da legislacéo trabalhista e previdenciaria, as anotacdes
e registros pertinentes a todos os empregados que atuarem noS Sservigos, assumindo
exclusivamente todas as obrigacdes advindas de eventuais demandas judiciais ajuizadas
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em qualquer juizo que versarem sobre pleitos trabalhistas e/ou previdenciarios
propostos por empregados ou terceiros que alegarem vinculo com a mesma.

12.1.49 - Apresentar, ao DETRAN/ES, no prazo maximo de 05 (cinco) dias da assinatura
do contrato, cépia da apdlice do seguro de vida coletivo que dé cobertura aos funcionarios
envolvidos na execucéo dos servigos;

12.1.50 - Ser responsabilizada por todo e qualquer sinistro ocorrido nas dependéncias dos
postos de trabalho, desde que sejam decorrentes da falha de execucdo. As ocorréncias
deverdo ser comunicadas, de imediato, ao supervisor da empresa e ao responsavel
pela unidade ou fiscal do contrato, para que sejam tomadas as providéncias
pertinentes;

12.1.51 - Deveré efetuar a correcdo de falhas ou deficiéncias nos trabalhos prestados,
decorrentes de acdo ou omissdo, sem onus para ao DETRAN/ES;

12.1.52 - Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Contratante e ao seu
patriménio, ou a terceiros, por dolo ou culpa de seus empregados, ficando obrigada a
promover o ressarcimento a prec¢os atualizados, dentro de 30 (trinta) dias, contados a partir
da comprovacdo de sua responsabilidade. Caso ndo o faca dentro do prazo estipulado,
a Contratante reserva-se ao direito de descontar o valor do dano ou ressarcimento da fatura
do més, sem prejuizo de poder denunciar o contrato, de pleno direito.

12.1.53 - Autorizar a Contratante, no momento da assinatura do contrato, a fazer o
desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas contribuicdes
previdenciarias e do FGTS, quando ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e
regular dessas obrigacdes, até o momento da regularizacédo, sem prejuizo das sancoes
cabiveis.

12.1.53.1 - Quando nado for possivel a realizacdo desses pagamentos pela
propria Contratante (ex.: por falta da documentacdo pertinente, tais como folha
de pagamento, rescisfes dos contratos e guias de recolhimento), os valores retidos
cautelarmente serdo depositados junto a Justica do Trabalho, com o objetivo de
serem utilizados exclusivamente no pagamento de salarios e das demais verbas
trabalhistas, bem como das contribuicfes sociais e FGTS decorrentes.

12.1.54 - N&o permitir que seus funcionarios executem quaisquer outras atividades durante
o horario em que estiverem prestando o servico.

12.1.55 - Executar o servico ajustado neste termo, por intermédio exclusivo de seus
empregados.

12.2 - S30 obrigacdes do Contratante:

12.2.1 - efetuar o pagamento do precgo previsto nos termos deste contrato;

12.2.2 - Exigir o cumprimento de todas as obrigacbes assumidas pelo Contratado, de
acordo com o contrato e a documentacdo que o integra,
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12.2.3 - Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

12.2.4 - Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas
nos servigos prestados e em suas obrigacdes acessorias durante a execug¢ao do contrato,
para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, a expensas
do Contratado;

12.2.5 - Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das obrigacdes
pelo Contratado;

12.2.6 - Comunicar ao Contratado para emissdo de Nota Fiscal relativa a parcela
incontroversa, para efeito de liquidacdo e pagamento, se houver parcela incontroversa no
caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
guantidade, observando-se o art. 143 da Lei 14.133/2021,

12.2.7 - Aplicar ao Contratado as san¢des previstas na lei e neste Contrato;
12.2.8 - Definir os horérios e locais dos servigos a serem executados pela Contratada;

12.2.9 - Designar, formalmente, o gestor e/ou o fiscal para acompanhamento da execucéo
contratual;

12.3 - Da Protecao de Dados Pessoais.

12.3.1 - Protecéo de dados, coleta e tratamento. Sempre que tiverem acesso ou realizarem
gualquer tipo de tratamento de dados pessoais, as partes comprometem-se a envidar todos
os esforcos para resguardar e proteger a intimidade, vida privada, honra e imagem dos
respectivos titulares, observando as normas e politicas internas relacionadas a coleta,
guarda, tratamento, transmissado e eliminacdo de dados pessoais, especialmente as
previstas na Lei Federal n° 13.709/2018 (“Lei Geral de Protegcao de Dados Pessoais”), no
Decreto Estadual n° 4922-R, de 09 de julho de 2021, e demais normas legais e
regulamentares aplicaveis.

12.3.2 - Caso 0 objeto envolva o tratamento de dados pessoais com fundamento no
consentimento do titular, a CONTRATADA deveréa observar, ao longo de toda a vigéncia do
Contrato, todas as obrigacfes legais e regulamentares especificas vinculadas a essa
hipétese legal de tratamento.
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12.3.3 - Ao receber o requerimento de um titular de dados, na forma prevista nos artigos 16
e 18 da Lei Federal n® 13.709/2018, a CONTRATADA devera:

12.3.3.1 - Notificar imediatamente a CONTRATANTE;

12.3.3.2 - Auxilia-la, quando for o caso, na elaboracéo da resposta ao requerimento; e
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12.3.4 - As partes armazenardo dados pessoais apenas pelo periodo necessario ao
cumprimento da finalidade para a qual foram originalmente coletados e em conformidade
com as hipoteses legais que autorizam o tratamento.

12.3.5 - As partes devem assegurar que 0 acesso a dados pessoais seja limitado aos
empregados, prepostos ou colaboradores e eventuais subcontratados que necessitem
acessar os dados pertinentes, na medida em que sejam estritamente necessarios para o
cumprimento deste Contrato e da legislacdo aplicavel, assegurando que todos esses
individuos estejam sujeitos a obrigacdes de sigilo e confidencialidade.

12.3.6 - A CONTRATADA deve, enquanto operadora de dados pessoais, implementar
medidas técnicas e organizacionais apropriadas para o cumprimento das obrigacdes da
CONTRATANTE previstas na Lei Federal n® 13.709/2018.

12.3.7 - Protecdo de dados e incidentes de seguranca. Considerando as caracteristicas
especificas do tratamento de dados pessoais e 0 estado atual da tecnologia, a
CONTRATADA devera adotar medidas de seguranca, técnicas e administrativas aptas a
proteger os dados e informacdes de acessos nao autorizados e de situa¢gdes acidentais ou
ilicitas de destruicdo, perda, alteracdo, comunicacdo ou qualquer forma de tratamento
inadequado ou ilicito.

12.3.8 - A CONTRATADA devera notificar a CONTRATANTE imediatamente sobre a
ocorréncia de incidentes de seguranca relacionados a dados pessoais, fornecendo
informacgdes suficientes para que a CONTRATANTE cumpra quaisquer deveres de
comunicagéo, dirigidos a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados e/ou aos titulares dos
dados, acerca do incidente de seguranca.

12.3.9 - As partes deverdo adotar as medidas cabiveis para auxiliar na investigacéo e na
mitigacéo das consequéncias de cada incidente de seguranca.

12.3.10 - Transferéncia internacional. E vedada a transferéncia de dados pessoais pela
CONTRATADA para fora do territorio do Brasil sem o prévio consentimento, por escrito, da
CONTRATANTE, e demonstracdo da observancia da adequada protecao desses dados,
cabendo a CONTRATADA a responsabilidade pelo cumprimento da legislacdo de protecdo
de dados ou de privacidade de outro(s) pais(es) que for aplicavel.

12.3.11 - Responsabilidade. A CONTRATADA respondera por quaisquer danos, perdas
ou prejuizos causados a CONTRATANTE ou a terceiros decorrentes do descumprimento
da Lei Federal n° 13.709/2018, no Decreto Estadual n°® 4922-R, de 09 de julho de 2021 e
outras normas legais ou regulamentares relacionadas a este Contrato, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacgdo da CONTRATANTE em seu
acompanhamento.

12.3.12 - Eventual subcontratacdo, mesmo quando autorizada pela CONTRATANTE, néo
exime a CONTRATADA das obrigacdes decorrentes deste Contrato, permanecendo
integralmente responsavel perante a CONTRATANTE mesmo na hipotese de
descumprimento dessas obrigacdes por subcontratada.

HASH: 9b562632c1332f9473df382c66190dc2c7d44217a1759887fe62d7366ae5f62a. Documento assinado digitalmente, valide em https://siades.es.gov.br/flowbee-pub/#/validar/S95V-2VJID-5MSN-LPUC. Assinado por: INSTITUTO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E
2026-82R925 - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 14/05/2026 10:02 PAGINA 60/ 110

~%[E  COMUNICAC em 14/05/2026.

i [6]
e
T

e
e

E.
i

www.detran.es.gov.br
Av. Fernando Ferrari, 1080, Torre Sul do Edificio América, Mata da Praia, Vitoria, ES. CEP. 29066-380




Pagina 61 de 110

' DETRAN | ES

12.3.13 - A CONTRATADA deve colocar a disposicdo da CONTRATANTE, quando
solicitado, toda informacéo necessaria para demonstrar o cumprimento do disposto nestas
clausulas, permitindo a realizacdo de auditorias e inspecdes, diretamente pela
CONTRATANTE ou por terceiros por ela indicados, com relacdo ao tratamento de dados
pessoais.

12.3.14 - ACONTRATADA deve auxiliar a CONTRATANTE na elaboracao de relatorios de
impacto a protecdo de dados pessoais, observado o disposto no artigo 38 da Lei Federal
n° 13.709/2018, relativo ao objeto deste Contrato.

12.3.15- Se a CONTRATANTE constatar que dados pessoais foram utilizados pela
CONTRATADA para fins ilegais, ilicitos, contrarios a moralidade ou mesmo para fins
diversos daqueles necessarios ao cumprimento deste Contrato, a CONTRATADA seréa
notificada para promover a cessacao imediata desse uso, sem prejuizo da rescisdo do
Contrato e de sua responsabilizagéo pela integralidade dos danos causados.

12.3.16 - Eliminacéo. Extinto o Contrato, independentemente do motivo, a CONTRATADA
devera em, até 10 (dez) dias uteis, contados da data de seu encerramento, devolver todos
0os dados pessoais a CONTRATANTE ou elimina-los, inclusive eventuais copias,
certificando a CONTRATANTE, por escrito, do cumprimento desta obrigagao.

13- DO INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO - IMR

Y

13.1 - No presente contrato, 0s pagamentos a contratada estardo vinculados a efetiva
disponibilizacdo e execuc¢éo dos servicos terceirizados de apoio administrativo e operacional,
compreendendo as funcdes de copeiragem, portaria, recep¢ao, almoxarife, garcom e office
boy, conforme os postos de trabalho, jornadas e quantitativos previstos neste Termo de
Referéncia, devidamente atestados pela fiscalizagdo do DETRAN/ES.

13.2 - Nao se aplica, no presente caso, 0 modelo de pagamento condicionado a niveis de
desempenho ou indicadores de qualidade, uma vez que a remuneracao decorre da execugao
continua e objetiva das atividades contratadas, cuja verificagdo ocorre por meio do
cumprimento das jornadas, da presenca dos profissionais nos postos designados e da
observéncia das atribuigdes funcionais previamente definidas.
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13.3 - . Ressalta-se que, embora ndo seja adotado o Instrumento de Medicdo de Resultados
— IMR nos moldes de avaliacdo por desempenho, a qualidade da execucdo contratual sera
acompanhada e fiscalizada de forma continua, pelo fiscal do contrato, com base nos critérios,
padrdes operacionais e obrigacdes estabelecidos neste Termo de Referéncia e no instrumento
contratual.

13.4 - A contratada estara sujeita a aplicacao de glosas proporcionais, bem como as sancdes
administrativas cabiveis, incluindo adverténcias, multas e demais penalidades previstas,
sempre que forem constatadas auséncias injustificadas, descumprimento de jornada, falhas
na execugao dos servigos ou inobservancia das obrigagdes contratuais.
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13.5 - Dessa forma, o controle e a medicdo da execucdo contratual serdo por meio da
fiscalizacdo direta, do ateste mensal da prestacdo dos servicos e da aplicacdo dos
mecanismos de glosa e san¢ao, os quais se mostram adequados e suficientes para assegurar
aregularidade, a eficiéncia e a conformidade dos servicos prestados com as exigéncias legais,
regulamentares e contratuais.

14- CRITERIOS DE AVALIACAO DOS SERVICOS PRESTADOS

14.1 - A avaliacdo dos servigos prestados no ambito do presente contrato seré realizada de
forma continua, objetiva e sistematica, pelo fiscal designado, com base no cumprimento das
obrigacdes contratuais, nas condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e no
instrumento contratual.

A verificacdo da adequada execucdo dos servicos observara, dentre outros, 0s seguintes
critérios objetivos de avaliacéo:

14.1.1 - Disponibilizagdo da m&o de obra contratada, com alocagao dos profissionais nos
guantitativos, funcdes e postos de trabalho definidos, bem como o cumprimento integral
das jornadas de trabalho estabelecidas;

14.1.2 - Assiduidade e pontualidade dos profissionais, consideradas as auséncias
justificadas e substituicoes realizadas nos prazos e condi¢gdes previstos no contrato;

14.1.3 - Execucéo das atividades conforme as atribuicbes funcionais de cada posto de
trabalho, respeitando os procedimentos operacionais, normas internas e orientagdes da
fiscalizacao;

14.1.4 - Manutencao da regularidade trabalhista e previdenciaria, incluindo o pagamento
tempestivo de salarios, beneficios e encargos sociais, quando aplicavel, conforme
documentacédo exigida para fins de fiscalizagéo;

14.1.5 - Adequacéo da conduta profissional, observados os principios da urbanidade, do
respeito, da eficiéncia e da ética no atendimento ao publico interno e externo;

14.1.6 - Utilizacdo adequada de uniformes, equipamentos e materiais, quando exigidos, em
conformidade com as especificacées contratuais;

14.1.7 - Atendimento as determinacgfes da fiscalizacao, inclusive quanto a corre¢do de
falhas, substituicdo de profissionais e ado¢ao de medidas corretivas no prazo estabelecido.

14.2 - A avaliacdo dos servicos prestados sera formalizada por meio de registros da
fiscalizacdo, relatérios, controles de frequéncia, checklists e demais instrumentos
administrativos que permitam a comprovacao objetiva da execucgao contratual.

14.3 - A constatagcdo de falhas, irregularidades ou descumprimento das obrigacoes
contratuais ensejard a aplicacdo de glosas proporcionais, bem como das sancodes
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administrativas cabiveis, nos termos previstos neste Termo de Referéncia, no contrato e na
legislacdo vigente, sem prejuizo da adocao de medidas corretivas imediatas.

14.4 - Os critérios ora estabelecidos mostram-se suficientes e adequados para assegurar a
gualidade, a regularidade e a eficiéncia dos servigos prestados, ndo estando vinculados a
indicadores de desempenho ou niveis de resultado, em consonéncia com o modelo de
execucgdo e pagamento adotado nesta contratacao.

15- DA VISITA TECNICA AOS LOCAIS DA EXECUGCAO DOS SERVICOS

15.1 - A visita técnica para conhecimento pleno das areas de execuc¢ao do objeto do contrato
é facultada ao licitante para verificagdo das condi¢des locais, com a finalidade de obter a
avaliacdo propria da natureza, complexidade e quantidade dos trabalhos, materiais e
equipamentos necessarios, bem como para a obtencéo de quaisquer outros dados que julgar
necessario para a formulacéo da proposta.

15.2 - A visita técnica podera ser realizada até o ultimo dia util anterior a data fixada para
abertura da sesséo publica, mediante prévio agendamento, de até 03 (trés) dias Uteis antes
da data prevista da abertura do pregéo eletronico, junto a Coordenacédo de Servicos Gerais e
Patriménio — COSEP do DETRAN/ES, pelo endereco eletronico: cosep@detran.es.gov.br, das
10h (dez horas) as 16h (dezesseis horas), e serd realizada no(s) endereco(s) listado(s) no
item 5.2 deste TR.

15.3 - O licitante deve ser representado por seus administradores, procuradores ou prepostos,
gue devem apresentar documento de identificacdo, procuracéo, carta de preposicao ou outro
documento habil a comprovar o vinculo da pessoa indicada para a respectiva visita.

15.4 - A visitacdo serd limitada a um licitante por vez, de forma a evitar a reunido de
interessados em data e horario marcados capazes de dar-lhes conhecimento prévio acerca
do universo de concorrentes.

15.5 - A visita técnica ndo sera obrigatoria, sendo dispensada também a apresentacao de
declaracéo de comparecimento ou conhecimento dos locais.

15.6 - Para todos os efeitos, considerar-se-a que o licitante tem pleno conhecimento do local
e de todas as informacdes para execucdo do objeto, ndo podendo alegar posteriormente a
sua insuficiéncia, nem pleitear modificagcdes nos precos, prazos e condicdes ou requerer 0
reequilibrio econémico-financeiro em decorréncia da falta de informag8es sobre o objeto.
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15.7 - ApoOs a realizacdo do certame a empresa arrematante, tendo realizado a visita técnica,
devera apresentar junto com a proposta comercial e documentos exigidos para habilitacéo o
Atestado de Realizacdo de Visita Técnica, conforme modelo - Anexo V, devidamente
preenchido, assinado e carimbado pelo responsavel de cada unidade do DETRAN/ES.

16- ASSINATURA
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Vitéria, 11 de maio de 2026.

Julia do Amaral Mapelli
Gerente — GESEG - DETRAN/ES

o
2]
o
O
O
o
N
o]
o
w
v
n
w
8
g
‘0
=
>
8
©
g
a
(1}
T
]
e
©
=
<
v
=
‘v
£
<
2
v
=
T
w
(0]
T
=
%]
[
o
o
=
=}
Q
o
-
Q
g
.
(]
S
(0]
T
=
]
c
£
()
L
>
<

www.detran.es.gov.br



Pagina 65 de 110

—

' DETRAN | ES

ANEXO Il
Requisitos De Habilitacéo

Para fins de habilitacao, devera o licitante comprovar 0s seguintes requisitos:

1- HABILITACAO JURIDICA

1.1 - Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada: inscricAo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

1.2 - Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo
de 2020.

1.3 - Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

1.4 - Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbac¢do no Registro onde tem sede a matriz;

1.5 - Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia
gue o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei
5.764/1971.

1.6 - Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alterac6es ou da consolidacao respectiva.
2- HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

2.1 - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;

2.2 - Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

2.2.1 - Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao
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de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

2.3 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, expedida conjuntamente pela Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente
aos créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social;

2.4 - Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (onde for sediada a empresa e a do
Estado do Espirito Santo, quando a sede nao for deste Estado);

2.5 - Prova de regularidade com a Fazenda Publica Municipal da sede da licitante;

2.6 - Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS), mediante
certiddo expedida pela Caixa Econémica Federal;

2.7 - Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho;

2.8 - Caso 0 objeto contratual venha a ser cumprido por filial da licitante, os documentos
exigidos neste item também deverdo ser apresentados pela filial executora do contrato, sem
prejuizo para a exigéncia de apresentacdo dos documentos relativos a sua matriz.

2.9 - Nos casos de microempresas, empresas de pequeno porte ou equiparadas, nao se exige
comprovacao de regularidade fiscal para fins de habilitacdo, mas somente para formalizacao
da contratacdo, observadas as seguintes regras:

2.9.1 - Alicitante devera apresentar, a época da habilitacdo, todos os documentos exigidos
para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal, mesmo que apresentem alguma
restricao.

2.9.2 - Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal ou trabalhista, €
assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento
em que o proponente for declarado vencedor do certame, para a regularizacdo da
documentacédo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissédo de eventuais certiddes
negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.
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2.9.3 - O prazo a que se refere o item anterior podera, a critério da Administragéo Publica,
ser prorrogado por igual periodo.

2.9.4 - Em caso de atraso por parte do 6rgdo competente para emissdo de certidbes
comprobatérias de regularidade fiscal, ou trabalhista, a licitante poderd apresentar a
Administracdo outro documento que comprove a extingdo ou suspensdo do crédito
tributario, respectivamente, nos termos dos arts. 156 e 151 do Cddigo Tributario Nacional,
acompanhado de prova do protocolo do pedido de certidao.
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2.9.5 - Na hipétese descrita no inciso anterior, a licitante ter4 o prazo de 10 (dez) dias,
contado da apresentacdo dos documentos a que se refere o paragrafo anterior, para
apresentar a certiddo comprobatdria de regularidade fiscal ou trabalhista.

2.9.6 - O prazo a que se refere o item anterior podera, a critério da Administracéo Publica,
ser prorrogado por igual periodo, uma unica vez, se demonstrado pela licitante a
impossibilidade de o 6rgdo competente emitir a certidao.

2.9.7 - A formalizacdo da contratagdo fica condicionada a regularizacdo da documentacao
comprobatéria de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos dos incisos anteriores, sob
pena de decadéncia do direito a contratagéo, sem prejuizo da aplicacao das sanc¢des legais,
sendo facultado a Administracdo convocar as licitantes remanescentes e com elas
contratar, observada a ordem de classificagéo, ou revogar a licitacao.

3- HABILITACAO TECNICA

3.1 - Comprovagédo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com 0 objeto desta contratacdo, ou com o
item pertinente, por meio da apresentacéo de certiddes ou atestados, emitidos por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitidos pelo conselho profissional
competente, quando for o caso.

3.1.1 - Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverao dizer
respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

(a) Devera haver a comprovacao da experiéncia minima de 01 (um) ano na prestacao dos
servigos, sendo aceito o somatorio de atestados de periodos diferentes, ndo havendo
obrigatoriedade de os anos serem ininterruptos.

(b) Comprovacéao que ja executou contrato(s) com um minimo de 50% (cinquenta por cento)
do numero de postos de trabalho a serem contratados.

(c) Os atestados deverédo estar devidamente assinados, carimbados e em papel timbrado
da empresa ou 6rgdo tomador do servico, demonstrando que a licitante executou a
prestacdo dos servigos;

(d) Declaragcéo do licitante de que, no decorrer da execucdo do objeto contratual,
disponibilizara, no Estado do Espirito Santo, as instalagdes, equipamentos e pessoal
técnico especializado, essenciais ao eficiente cumprimento do contrato

3.2 - Sera admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o
somatorio de diferentes atestados de fornecimentos executados de forma concomitante, pois
essa situacao equivale, para fins de comprovacéao de capacidade técnico-operacional, a uma
Unica contratacao.

3.3 - Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou da
filial da empresa licitante.
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3.4 - Em caso de apresentacéo por licitante de atestado de desempenho anterior emitido em
favor de consoércio do qual tenha feito parte, observar-se-a o disposto no art. 67, 88 10 e 11,
da Lei 14.133/2021.

3.5-0 licitante disponibilizara todas as informacfes necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foram
prestados o0s servi¢cos, entre outros documentos.

3.6 - Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade
econOmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

3.7 - A apresentacédo de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de
consorcio do qual tenha feito parte sera admitido, desde que atendidos os requisitos do art.
67,88 10 e 11, da Lei 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

3.8 - Declaracdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacdes e das
condic¢des locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitac&o.

4- HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

4.1 - Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede
do licitante, caso se trate de sociedade simples ou de pessoa fisica, desde que admitida a sua
participacdo na licitacao;

4.2 - Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, para
as demais pessoas juridicas;

4.3 - Caso a licitante se encontre em processo de recuperacao judicial ou extrajudicial,
devera apresentar certiddo emitida pela instancia judicial competente certificando que a
interessada esta apta econdmica e financeiramente a participar da licitacdo, além de cumprir
todos os demais requisitos de habilitacdo exigidos por este Edital.

4.4 - Balango Patrimonial (BP) e Demonstragdo de Resultado de Exercicio (DRE) dos 2
(dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

59887fe62d7366ae5f62a. Documento assinado digitalmente, valide em https://siades.es.gov.br/flowbee-pub/#/validar/S95V-2VID-5MSN-LPUC. Assinado por: INSTITUTO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E

2026-82R925 - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL  14/05/2026 10:02 PAGINA 68 /110

4.4.1 - indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um):

_ ATIVO CIRCULANTE (AC) + REALIZAVEL A LONGO PRAZO (RLP)
"~ PASSIVO CIRCULANTE (PC) + PASSIVO NAO CIRCULANTE (PNC)

, e HASH: 9b562632¢1332f9473df382c66190dc2c7d44217a17!

156 — ATIVO TOTAL (AT) g
~ PASSIVO CIRCULANTE (PC) + PASSIVO NAO CIRCULANTE (PNC) 2

1<
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ATIVO CIRCULANTE (AC)
PASSIVO CIRCULANTE (PC)

ILC =

4.4.2 - Capital Circulante Liquido (CCL) ou Capital de Giro (CG = Ativo Circulante - Passivo
Circulante) de, no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por
cento) do valor estimado da contratacdo;

4.4.3 - Patriménio Liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagéo.

4.5 - Os documentos referidos acima (BP e DRE) serdo os ja exigiveis na forma da lei, com
base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituracéo
Contabil Digital (ECD) ao SPED ou, se a empresa ndo estiver obrigada ao SPED, observando
a data de exigibilidade do art. 1.078, I, do Cdédigo Civil.

4.6 - Declaracao assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo
licitante, demonstrando o atendimento dos indices e coeficientes para cada exercicio a que se
referem as demonstracdes contabeis, bem como demonstrando o patriménio liqguido minimo
exigido no altimo exercicio.

4.7 - Declaragdo do licitante (art. 69, § 3° da Lei 14.133/2021), indicando a relacdo de
compromissos assumidos que importem em diminuicdo de sua capacidade econdmico-
financeira, demonstrando que o Patrimdnio Liquido do licitante é igual ou superior a 1/12 (um
doze avos) do valor total dos contratos firmados (considerando-se o saldo a executar
pendente, excluindo-se as parcelas ja executadas) pelo licitante com entidades publicas e
privadas, vigentes na data da sessao publica de abertura desta licitacao.

4.7.1 - - A declaracdo devera ser analisada em relacdo a receita bruta apresentada na
Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE), relativa ao ultimo exercicio social; e

4.7.2 - Caso a diferenca entre a declaracéo e a receita bruta apresentada na Demonstracao
do Resultado do Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para
mais ou para menos, o licitante devera apresentar justificativas para tal diferenca.

4.8 - As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura.
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4.9 - Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida h4 menos de 2 (dois) anos.

4.10 - Os valores constantes do Balango poderéo ser atualizados pelos licitantes, para a data-
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base do orcamento, estimado pelo indice Geral de Precos (IGP-DI) da Fundacdo Getulio g
Vargas, para fins de célculo do Patrimdnio Liquido minimo. 2
EligiE
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ANEXO Il
Planilha Basica De Custos

1 - REGRAS RELATIVAS A ELABORACAO DA PLANILHA BASICA DE CUSTOS:

a) O salario e demais beneficios que serdo adotados € os correspondentes ao estipulado para
as categorias, em convencao coletiva em vigor na data da apresentacdo da proposta.

b) Os encargos sociais deveréo ser detalhados conforme especificado no formulario e incidirdo
sobre 0 montante da remuneracdo, de acordo com as aliquotas definidas na legislagédo
vigente.

c) Caso ocorra necessidade de preenchimento do item “outros”, a proponente devera
discrimina-lo. A sua inclusdo, sem especificacao, ensejara a desclassificacdo da proposta.

d) Os precos apresentados no formulario deverdo ser compostos de tal maneira que
representem a compensacao integral pela execucdo dos servi¢cos, cobrindo todos os custos
de mao-de-obra, inclusive folgadores, encargos sociais, materiais, equipamentos, acessoérios
de limpeza, transportes, alimentacéo, lucros, encargos fiscais e parafiscais, despesas diretas
e indiretas, bem como aquelas indispensaveis para proporcionar e manter a higiene e
seguranca dos trabalhadores.

e) E imprescindivel o detalhamento do percentual relativo aos encargos trabalhistas e aos
impostos municipais, estaduais e federais, tal como disposto na INSTRUCAO NORMATIVA
SRF n° 480, de 15/12/04, ou outra norma que vier a substitui-la. A auséncia de detalhamento
ou a errdnea indicacao dos indices ensejardo a desclassificacdo da proponente.

f) O adicional de insalubridade devera observar o enquadramento da atividade laboral
segundo NR n° 15 da Portaria do Ministério do Trabalho n° 3.214/78.
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2 - FORMULARIO PARA COMPOSICAO DOS CUSTOS

—

CATEGORIA:

Referéncia Processo n?

Licitagdo n?

Local: DETRAN/ES

A proposta foi elaborada com base no saldrio normativo de ( ) pertinente a categoria de
,  homologado em acordo, convencdo ou dissidio coletivo de trabalho em
/ /
COMPOSICAO DE CUSTOS COM A MAO DE OBRA
REMUNERACAO

SALARIO NORMATIVO

TOTAL REMUNERACAO

ENCARGOS SOCIAIS
% RS
1 |PREVIDENCIA SOCIAL
2 |SESI/SESC
3 |SENAI/SENAC
4 |INCRA
5 |SALARIO EDUCACAO
6 |FGTS.
7 |SEGURO ACIDENTE DO TRABALHO/SAT/INSS
8  |SEBRAE
TOTAL DO GRUPO A
9  [132SALARIO
10 | FERIAS
11 |ABONO FERIAS
12 | AUXILIO-DOENCA
13 | LICENGA MATERNIDADE/PATERNIDADE
14  |FALTAS LEGAIS
15 | ACIDENTE DE TRABALHO
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AVISO PREVIO TRABALHADO

TOTAL DO GRUPO B
17 |AVISO PREVIO INDENIZADO

18 INDENIZAGAO ADICIONAL
19 INDENIZACAO (RESCISOES SEM JUSTA CAUSA)
TOTAL DO GRUPO C
20 INCIDENCIA DE GRUPO A SOBRE OS ITENS DO GRUPO B

TOTAL DO GRUPO D
TOTAL DE ENCARGOS MENSAIS

INSUMOS DA MAO DE OBRA

UNIFORME

VALE ALIMENTACAO

VALE TRANSPORTE

CESTA BASICA

IDESBRE

TREINAMENTO E RECICLAGEM

MEDICINA DO TRABALHO

OUTROS (A EMPRESA DEVERA ESPECIFICAR)

TOTAL DE INSUMOS

]
DEMAIS COMPONENTES
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DESPESAS ADMINISTRATIVAS

LUCRATIVIDADE

TOTAL DE DEMAIS COMPONENTES
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PIS/PASEP

COFINS

TOTAL DOS TRIBUTOS

PREGO FINAL DO FUNCIONARIO

Preco final (Valor da Remuneracdo + Encargos Sociais e Trabalhistas + Insumos + Reserva
Técnica + Demais Componentes + Tributos)
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PLANILHA ESTIMATIVA PARA O CUSTO DAS DIARIAS

ANEXO IV

PLANILHA ESTIMATIVA PARA O CUSTO DAS DIARIAS

OBS: O valor da diaria deve ser suficiente para a estadia e alimentacdo do funcionario.

1 VALOR DA DIARIA Valor (R$)
Diaria 220,00
2 Custos Indiretos e Lucro % Valor (R$)
A Custos Indiretos
B Lucro
TOTAL — CUSTOS INDIRETOS E LUCRO
3 Tributos % Valor (R$)
PIS
COFINS
ISS

TOTAL - TRIBUTOS

VALOR TOTAL PARA 01(UMA) DIARIA

Nota (1): Custos Indiretos, Tributos e Lucro por valor de 01 (uma) diaria.

Nota (2): O valor referente a tributos € obtido aplicando-se o percentual sobre o valor do faturamento.

Nota (3): O valor da didria esta previsto no Decreto Estadual n® 5533 - R/2023.
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RELACAO/ENDERECO DOS LOCAIS A SEREM ATENDIDOS

ANEXO V

NOME E ENDERECO

DETRAN SEDE - Av. Fernando Ferrari, n® 1080 — Torre Sul — Edificio Center América — Mata da
Praia — Vitoria/ES, CEP: 29066-920.

PATIO LEGAL/ALMOXARIFADO DO DETRANI|ES — Rua Sebastiio Rodrigues Miranda, n® 49 — Boa
Vista Il, Carapina — Serra/ES, CEP: 29161-027.

CIRETRAN VITORIA - Rua Henrigue Novaes, n° 170, Centro — Vitoria/ES, CEP: 29.010-490
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ANEXO VI
Modelo De Atestado De Visita Técnica

DA VISITA TECNICA

Declaramos que a empresa , por intermédio de seu
responsavel técnico, Senhor(a) , portador(a) documento  de
identidade ne.

, realizou visita técnica no(a)
(informar o nome da unidade em que a visita foi realizada), que sera

objeto dos servigos continuos de
(PRESTACAO DE SERVICOS TERCEIRIZADOS),
conforme estipulado no Edital do Pregéo Eletrénico n.° 1202

e que tomou conhecimento das condicdes nas quais deverdo ser
prestados 0s servicos.

Vitoria, de de 202__

Atenciosamente,

(assinatura e carimbo do servidor do DETRAN/ES da unidade visitada)

Ciente.

(nome e assinatura do responsavel técnico da empresa)
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Obs.: Na auséncia do carimbo do servidor devera ser exigido de forma manuscrita:
nome e numero funcional

Notas de Esclarecimento:

1. No ato da realizacdo da visita técnica o responsavel técnico da empresa devera se
apresentar munido de documentos que comprovem a posicao de responsavel técnico;

2. O responsavel técnico deverd levar em cada local a ser visitado este modelo de
Atestado devidamente preenchido.
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ANEXO VIl- MODELOS DO EDITAL

ANEXO VII.A - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

de de

PREGAON° [/

Empresa: (Nome da Empresa)

A (Nome do Orgéo)

Prezados Senhores,
1 - Compdem nossa Proposta 0s seguintes anexos:

1.1 - Proposta Comercial Detalhada, com a indicacdo do preco unitario de cada item e do
preco global.

1.2 - Documentos exigidos para Habilitac&o.
1.3 - Dados Complementares para Assinatura do Contrato.

2 - O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data
de sua apresentacao.

3 - Os precos ora propostos incluem todas as despesas diretas, indiretas, beneficios, tributos,
contribuicdes, seguros e licencas, além de compreender a integralidade dos custos de direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, normas infralegais,
nas convencgdes coletivas e nos termos de ajuste de conduta vigentes, de modo a se
constituirem a Unica e total contraprestacéo pelo fornecimento dos itens.
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4 - Indicamos a seguinte modalidade de garantia do contrato, conforme art. 96 da Lei n°
14.133/2021:

Atenciosamente,

(Nome do representante e assinatura)
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ANEXO VII.B - DADOS COMPLEMENTARES PARA ASSINATURA DO INSTRUMENTO
CONTRATUAL

DADOS DO LICITANTE ARREMATANTE

NOME DO RESPONSAVEL PELO LICITANTE ARREMATANTE:

N° DE IDENTIDADE/ ORGAO EMISSOR DO RESPONSAVEL PELO LICITANTE ARREMATANTE:

CPF DO RESPONSAVEL PELO LICITANTE ARREMATANTE:

NACIONALIDADE: ESTADO CIVIL:

CONDICAO JURIDICA DO REPRESENTANTE:

ENDERECO RESIDENCIAL COMPLETO DO RESPONSAVEL PELO LICITANTE ARREMATANTE:

INDICACAO DO PREPOSTO: (NOME COMPLETO, CPF e CARGO)

DADOS PARA CADASTRO DA PESSOA JURIDICA (CREDOR)

NOME COMPLETO DA PESSOA JURIDICA:

CNPJ DA PESSOA JURIDICA:

ENDERECO COMPLETO DA PESSOA JURIDICA: E-MAIL: TEL:
BANCO AGENCIA N° NUMERO DA CONTA:
(Local), de de
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(Nome do representante e assinatura)
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ANEXO VII.C - DECLARACAO PARA MICRO EMPRESAS, EMPRESAS DE PEQUENO
PORTE OU EQUIPARADAS

DECLARACAO PARA FINS DE ATENDIMENTO AO 8§4° DO ARTIGO 3° DA LC 123/06

Declaramos, para os fins do disposto no 84° do Artigo 3° da LC 123/06, que ndo possuimos

nenhum dos impedimentos citados.

Cidade, de de

Identificacdo e Assinatura

2026-82R925 - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL  14/05/2026 10:02 PAGINA 79 /110

COMUNICAC em 14/05/2026.
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ANEXO “VIII”— MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

Contraton® _/
Pregéo n° 007/2026
Processo n° 2025-1H200

ID CidadES n° 2026.500E0100022.01.0006

TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE S| FAZEM O
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO DO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO E A EMPRESA
PARA A PRESTACAO DE
SERVICOS TERCEIRIZADOS: COPEIRAGEM,
PORTARIA, RECEPCIONISTA, ALMOXARIFE,
GARCOM E OFFICE BOY, EM REGIME DE
DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

O DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO —
DETRANIES, Orgéo da Administracéo Indireta do Poder Executivo, inscrito no CNPJ sob o n°
28.162.105/0001-66, com sede na Avenida Fernando Ferrari, 1080, Torre Sul do Edificio
Ameérica, Mata da Praia, Vitoria/ES, CEP: 29.066-380, representada legalmente pelo seu

(cargo e nome), nomeado(a) pelo Decreto/Portaria n® , de de de 20
(preencher), publicada no DIO de  de de 20 (preencher), portador da Matricula
Funcional n° (preencher) e a Empresa (nome completo), doravante denominada

CONTRATADA, com sede (endereco completo), inscrita no CNPJ sob o n°®
(preencher) neste ato representado(a) por (nome e funcédo no contratado), conforme atos
constitutivos da empresa ou procuracdo apresentada nos autos, ajustam o presente
CONTRATO PRESTAC}AO DE SERVICOS TERCEIRIZADOS: COPEIRAGEM, PORTARIA,
RECEPCIONISTA, ALMOXARIFE, GARCOM E OFFICE BOY, com regime de dedicacao
exclusiva de mao de obra, nos termos da Lei 14.133/2021 e Decreto Estadual n°® 5.545-
R/2023, de acordo com os termos do processo acima mencionado, parte integrante deste
instrumento independente de transcricdo, juntamente com a Proposta apresentada pela
CONTRATADA, ficando, porém, ressalvadas como nao transcritas as condicbes nela
estipuladas que contrariem as disposicdes deste CONTRATO, que se regera pelas Clausulas
Seguintes.
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1- CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO

1.1- O objeto do presente instrumento é a contratacdo de servicos continuos de
terceirizacdo de mao de obra: copeiragem, portaria, recepcionista, almoxarife, gargcom
e office boy, a serem executados com regime de dedicagao exclusiva de mao de obra,

HASH: 9b562632¢1332f9473df382c66190dc2c7d44217a1759887fe62d7366ae5f62a. Documento assinado digitalmente, valide em https:/siades.es.gov.br/flowbee-pub/#/validar/S95V-2VID-5MSN-LPUC. Assinado por: INSTITUTO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E

nas condigoes estabelecidas no Termo de Referéncia, Anexo | do Edital. g

1.2- Integram este Contrato, como partes indissocidveis e independentemente de £
transcricdo, 0s seguintes anexos: g
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(a) o Edital e todos 0s seus Anexos;

(b) a Proposta Comercial da Contratada.

2- CLAUSULA SEGUNDA: DO PRECO

2.1 - O valor mensal da contratacdo € de R$ ( ), perfazendo o valor total
de R$ ( )-

2.2 - No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos (impostos etc.), encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao, frete,
seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacgéo.

2.3 - O valor acima € meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao
contratado dependerao dos quantitativos efetivamente fornecidos.

2.4 - O reequilibrio econémico-financeiro esta disciplinado por clausula especifica deste
Contrato (Clausula Quinta).

3- CLAUSULA TERCEIRA: DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

3.1 - O prazo para pagamento ao contratado e demais condigdes a ele referentes encontram-
se definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

4- CLAUSULA QUARTA: DA DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1 - As despesas decorrentes da presente contratagcdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento.

4.2 - A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacao:

Gestao/Unidade: 450202;

Fonte de Recursos: 501;

Programa de Trabalho: 10.45.202.06.122. 0036. 2070;
Elemento de Despesa: 339037;

Plano Interno: 003367.
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4.3 - A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apoés
aprovacdo da Lei Orgcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

5- CLAUSULA QUINTA: DO REAJUSTE, REPACTUACAO E REEQUILIBRIO
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5.1 - O reequilibrio econdmico e financeiro, em qualquer de suas espécies, em especial o
reajuste e a repactuacao, observara, conforme a natureza do objeto contratual, as regras
previstas nos arts. 45 a 53 do Decreto Estadual n° 5545-R/2023 e na Lei 14.133/2021,
inclusive quanto a renuncia irretratavel por auséncia de requerimento formal durante a
vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogacgao (art. 46 do Decreto).

5.2 - Os precos contratados serdo objeto de reajuste e repactuacdo para manutencao do
equilibrio econémico-financeiro, apenas apds o periodo de 01 (um) ano, mediante solicitacdo
do contratado.

5.3 - O periodo de 01 (um) ano para a primeira repactuacao/reajuste serd contado:

5.3.1 - Para os custos relativos a mao de obra, vinculados a data-base da categoria
profissional: a repactuacdo observard a data de inicio dos efeitos financeiros do acordo,
convencdao ou dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver vinculada, relativo a
cada categoria profissional abrangida pelo contrato;

5.3.2 - Para os custos decorrentes do mercado: o0 reajuste serd a partir da data da
apresentacao da proposta,em _/ / (preencher).

5.4 - Nas repactuacdes subsequentes a primeira, o interregno minimo de 1 (um) ano sera
contado a partir da data da Ultima repactuacao correspondente a mesma parcela objeto da
nova solicitacao.

5.4.1 - Entende-se como Ultima repactuacdo a data em que iniciados seus efeitos
financeiros, independentemente do momento de sua implementacéo.

5.5 - A repactuacdo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias,
observado o principio da anualidade do reajuste de precos da contratacdo, podendo ser
realizada em momentos distintos para discutir a variacdo de custos que tenham sua
anualidade resultante em datas diferenciadas, como os decorrentes de méo de obra e os
decorrentes dos insumos necessarios a execucao dos servicos. (art. 135, § 4° da Lei
14.133/2021).

5.6 - Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional, a repactuacéo dos
custos contratuais decorrentes da mao de obra podera ser dividida em tantos quantos forem
os acordos, convencdes ou dissidios coletivos de trabalho das respectivas categorias. (art.
135, § 5°, da Lei 14.133/2021)

5.7 - E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios nio previstos na
proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatorios por forca de lei, acordo, convencéo
ou dissidio coletivo de trabalho.

5.8 - Na repactuacédo, o contratante ndo se vinculara as disposi¢cdes contidas em acordos,
convencoes ou dissidios coletivos de trabalho que tratem de obrigacbes e direitos que
somente se aplicam aos contratos com a Administragdo Publica, de matéria ndo trabalhista,
de pagamento de participagao dos trabalhadores nos lucros ou resultados do contratado, ou
gue estabelecam direitos ndo previstos em lei, como valores ou indices obrigatérios de

www.detran.es.gov.br
Av. Fernando Ferrari, 1080, Torre Sul do Edificio América, Mata da Praia, Vitoria, ES. CEP. 29066-380
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encargos sociais ou previdenciarios, bem como de precos para 0s insumos relacionados ao
exercicio da atividade.(art. 135, 8§ 1° e 2°, da Lei 14.133/2021)

5.9 - Quando a repactuacao solicitada se referir aos custos da méo de obra, o contratado
efetuara a comprovacao da variacao dos custos por meio de Planilha de Custos e Formacéo
de Precos, acompanhada da apresenta¢c&o do novo acordo, convengao ou sentenga normativa
da categoria profissional abrangida pelo contrato.

5.10 - A repactuacao para reajustamento do contrato em razdo de novo Acordo, Convengéao
ou Dissidio Coletivo de Trabalho deve repassar integralmente o aumento de custos da méao
de obra decorrente desses instrumentos.

5.11 - Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacdes poderdo se iniciar em data
futura, desde que assim acordado entre as partes, sem prejuizo da contagem da anualidade
para concesséao das repactuacdes futuras.

5.12 - Os efeitos financeiros da repactuacgéo ficardo restritos exclusivamente aos itens que a
motivaram, e apenas em relacéo a diferenca porventura existente.

5.13 - Ap6s o interregno de um ano, mediante pedido do contratado, 0s precos iniciais para
0s custos decorrentes de mercado poderdo ser reajustados, mediante a aplicacédo, pelo
contratante, do indice INPC/IBGE (indice Nacional de Precos ao Consumidor), exclusivamente
para as obrigacdes iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade, com base na
seguinte férmula:

V(-9

VR onde:

VR = Valor do reajuste;

V = Valor atual do contrato ou da parcela a ser reajustada;

I° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de pre¢os correspondente ao
més-base;

| = indice relativo ao més de reajuste.

5.14 - Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado
a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

2026-82R925 - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL  14/05/2026 10:02 PAGINA 83/110

5.15 - No caso de atraso ou ndo divulgacéo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante
pagara ao contratado a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a
diferenca correspondente téo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

5.16 - Nas aferi¢@es finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente,
o(s) definitivo(s).
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gualquer forma néo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicao, o(s) 3
que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor. Na auséncia de previsdo 5
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legal quanto ao indice substituto, serd adotado o novo indice definido para a Administracéo
Estadual na contratacdo de servicos semelhantes.

5.18 - O reajuste e a repactuacao de precos serao formalizados por apostilamento.

5.19 - Os reajustes nao interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer momento, a
manutencdo do equilibrio econdmico dos contratos com base no disposto no art. 124, inciso
I, alinea “d”, da Lei 14.133/2021.

5.20 - O contratado deverd complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de
modo que se mantenha a proporc¢ao inicial em relacao ao valor contratado.

5.21 - A majoracéo da tarifa de transporte publico gera a possibilidade de repactuacao do item
relativo aos valores pagos a titulo de vale-transporte, constante da Planilha de Custos e
Formacéo de Precos do presente Contrato, desde que comprovada pelo contratado a sua
efetiva repercussao sobre os precos contratados. A revisdo dos custos relativos ao vale-
transporte sera formalizada por apostilamento.

6- CLAUSULA SEXTA: DO PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL

6.1 - O prazo de vigéncia da contratacdo € de 24 (vinte e quatro) meses e tera inicio no dia
posterior ao da publicacdo do respectivo instrumento no Portal Nacional de Contratacdes
Pudblicas - PCNP, prorrogavel por até 10 (dez) anos, na forma dos arts. 106 e 107 da Lei
14.133/2021.

6.2 - A prorrogacdo de que trata o item anterior € condicionada ao ateste, pela autoridade
competente, de que as condi¢des e 0S precos permanecem vantajosos para a Administracao,
permitida a negociagdo com o contratado, atentando, ainda, para o cumprimento dos
seguintes requisitos:

6.2.1 - Comprovacao de que o contrato se encontra vigente e observancia do prazo maximo
de prorrogacao;

6.2.2 - Relatério que discorra sobre a execucao do contrato, com informacdes de que 0s
servicos tenham sido prestados regularmente;
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6.2.3 - Justificativa e motivo indicando que a Administracdo mantém interesse na realizacao
do servico;

6.2.4 - Haja manifestacdo expressa do contratado informando o interesse na prorrogacao;

6.2.5 - Seja comprovado que o contratado mantém as condic¢des iniciais de habilitacao;
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6.2.6 - Utilizacdo da minuta de termo aditivo padronizada pela Procuradoria-Geral do S
Estado, com as adequacOes necessarias ao caso concreto. §
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6.3 - A gestao do contrato, inclusive quanto a prorrogacéo, deve observar o que disposto no
art. 22 do Decreto Estadual n° 5545-R/2023 e em orientacdes complementares da
Administracéo Estadual.

6.4 - Nao obstante o prazo estipulado nesta Clausula, aplica-se a este Contrato as hipoteses
de extingcdo previstas no art. 106, Ill, da Lei 14.133/2021, mediante justificativa da medida
excepcional e prévia oitiva da Procuradoria-Geral do Estado, constituindo condicdes
resolutivas do contrato:

6.4.1 - a inexisténcia ou insuficiéncia de dotacdes orcamentarias nas respectivas Leis
Orcamentarias de cada exercicio para atender as respectivas despesas, acarretando a
extingdo do contrato a partir de sua ocorréncia; ou

6.4.2 - a auséncia de vantagem para a Administragdo na manutencao do contrato, desde
gue o Contratante comunique ao Contratado a opcéo pela extincdo do contrato com ao
menos 2 (dois) meses de antecedéncia em relacdo a proxima data de aniversario do
contrato, acarretando a extincdo do contrato a partir da referida data de aniversario
contratual.

6.5 - Ocorrendo a resolucdo do contrato, com base em uma das condi¢des resolutivas
estipuladas acima, o Contratado néo tera direito a qualquer espécie de indenizacao.

7- CLAUSULA SETIMA: DA GARANTIA DE EXECUCAO

7.1 - ACONTRATADA prestara garantia de execucao contratual no valor de R$ , na
modalidade de , correspondente a __ % ( por cento) do valor anual do
contrato.

7.2 -0 prazo de garantia de execucdo contratual e demais condi¢cbes a ele referentes
encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

7.3 - Nas contratacdes de servicos e fornecimentos continuos com vigéncia superior a 1 (um)
ano, assim como nas subsequentes prorrogacdes, sera utilizado o valor anual do contrato para
definicdo e aplicacdo dos percentuais previstos no item 7.1.

7.4 - Caso utilizada a modalidade de seguro-garantia, a apdlice devera ter validade por mais
90 (noventa) dias apo6s o término da vigéncia contratual, permanecendo em vigor mesmo que
o contratado ndo pague o prémio nas datas convencionadas.
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7.5 - A garantia somente sera liberada ante a comprovacao de que o contratado pagou todas
as verbas rescisoOrias decorrentes da contratacdo, sendo que, caso esse pagamento nao
ocorra até o fim do segundo més apds o encerramento da vigéncia contratual, a garantia
devera ser utilizada para o pagamento dessas verbas trabalhistas, incluindo suas
repercussoes previdenciarias e relativas ao FGTS, observada a legislacao que rege a matéria.
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7.6 - Também poderd haver liberacdo da garantia se a empresa comprovar que O0S
empregados serdo realocados em outra atividade de prestacdo de servi¢cos, sem que ocorra
a interrupgao do contrato de trabalho.

7.7 - Por ocasido do encerramento da prestacdo dos servicos contratados, a Administracao
Contratante poderd utilizar o valor da garantia prestada para o pagamento direto aos
trabalhadores vinculados ao contrato no caso da ndo comprovacgéao: (1) do pagamento das
respectivas verbas rescisoérias ou (2) da realocacéo dos trabalhadores em outra atividade de
prestacao de servicos.

7.8 - Ocorrendo prorrogagcao de prazo ou aumento no valor contratual decorrente de
acréscimos ou do reequilibrio econémico-financeiro, por ocasido da assinatura do Termo
Aditivo, devera a CONTRATADA proceder a renovacao e/ou ao reforgo da garantia inicial,
proporcionalmente ao aumento de valor.

7.9 - A garantia devera ser apresentada no prazo maximo de 10 (dez) dias, inclusive quando
houver Termo Aditivo.

7.9.1 - A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo ou renovacdo da garantia
acarretara a aplicacdo de multa de 0,2% (dois décimos por cento) do valor do contrato por
dia de atraso, até o maximo de 5% (cinco por cento), o qual poderd ser glosado de
pagamentos devidos.

7.9.2 - O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a promover o
bloqueio dos pagamentos devidos a CONTRATADA, até o limite de 5% (cinco por cento)
do valor anual do contrato, a titulo de garantia.

7.9.3 - ACONTRATADA, a qualquer tempo, poderé substituir o bloqueio efetuado com base
nesta clausula por quaisquer das modalidades de garantia previstas em lei, sem prejuizo
da manutencdo da multa aplicada.

7.10 - Quando se tratar de consorcio, sera permitido que seja apresentada a garantia
integralmente pela empresa lider ou por qualquer das empresas consorciadas, ou, ainda, por
cada uma das empresas consorciadas com 0s valores proporcionais a sua participacdo no
consorcio.

8- CLAUSULA OITAVA: DA ENTREGA E DO RECEBIMENTO

8.1 - O regime de execucéao contratual, os modelos de gestdo e de execucao, assim como 0s
prazos e condi¢des de concluséo, entrega, observagao e recebimento do objeto constam no
Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

8.2 - O objeto do contrato sera recebido provisoriamente, observadas as seguintes etapas
sequenciais:

8.2.1 - Apbs executado o servico e estando em condicbes de ser recebido na forma
estabelecida na contratacdo, o contratado devera comunicar a fiscalizac&o, por escrito, a
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fim de que seja realizada conferéncia quanto ao cumprimento das exigéncias de carater
técnico;

8.2.2 - Emitir termo detalhado, por fiscal ou comissdo designada, contendo o registro, a
analise e a conclusao acerca da medicao da parcela do contrato;

8.2.3 - Analisar demais documentos previstos na contratacdo, por gestor ou comissao
designada.

8.3 - Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 15 (quinze) dias, pelo fiscal e
pelo gestor, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias
contratuais.

8.4 - O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacéo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovacao da prestacdo dos servicos a que se referem a
parcela a ser paga.

8.5 - O fiscal do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico, na forma do
art. 11 do Decreto 5545-R, de 2023.

8.6 - O gestor do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo, na
forma do art. 10 do Decreto 5545-R, de 2023.

8.7 - Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal:

8.7.1 - O fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado da execuc¢ao do objeto e, se
for o caso, podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato;

8.7.2- 0O gestor do contrato devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios
concernentes aos salarios e as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do
més anterior, dentre outros, emitindo relatério;

8.8 - Caso a fiscalizacao identifique irregularidades que impecam o recebimento provisério
dos servicos, o gestor ou fiscal devem indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando
a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcdes.

8.9 - Sera considerado como ocorrido o0 recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

8.10 - O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagédo ndo atestar a Gltima
e/ou Unica medicao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.
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8.11 - A fiscalizacdo néo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medi¢cdo de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério (art. 119 c/c art. 140 da Lei 14.133/2021).

8.12 - O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusédo de todos
os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

8.13 - Os servicos poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicacao das penalidades.

8.14 - O gestor do contrato deve comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura,
com o valor exato dimensionado pela fiscalizacéo.

8.15 - Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucao, pelo contratado,
de inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranca.

8.16 - O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao
do contrato.

8.17 - O contrato seré recebido definitivamente, observadas as seguintes etapas sequenciais:

8.17.1 - ap0s concluidos os servigos e obrigacdes previstos no contrato, realizar a avaliacdo
do funcionamento, produtividade dos equipamentos e/ou instalacfes, quando couber,
incluindo testes e ensaios que forem necessarios; e

8.17.2 - emitir termo detalhado, pelo gestor ou comissdo designada, para efeito de
recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e documentacao
apresentados.

9- CLAUSULA NONA: DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES

9.1 - Sdo obrigacdes do Contratado:

9.1.1 - Cumprir todas as obrigacdes, as condi¢cdes e o0s prazos relativos a execucédo dos
servicos contratados, conforme definido no Termo de Referéncia;
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9.1.2 - Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade
superior e prestar todo esclarecimento ou informacéo por eles solicitados;

9.1.3 - Alocar os profissionais necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste
contrato, com habilitacio e conhecimento adequados, utillizando os materiais,
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9.1.4 - Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou
em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, 0s servicos nos quais se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes da execug¢ao ou dos materiais empregados;

9.1.5 - Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢ao do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado diretamente & Administragdo ou a terceiros em
razdo da execucdo do contrato, ndo excluindo nem reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo Contratante, que ficara
autorizado a descontar dos pagamentos devidos o valor correspondente aos danos
sofridos;

9.1.6 - Visando ao regular cumprimento do contrato firmado com a Administracéo Publica,
a CONTRATADA, nos termos do Decreto n® 4.251-R, de 21 de maio de 2018, se obriga a
efetivar a contratacdo de mao-de-obra necessaria a execucdo da obra ou servico advinda
do sistema penitenciario estadual, no percentual de 6% (seis por cento) da mao-de-obra
total para a execucéo do objeto contratual, nos termos da Lei complementar n°® 879/2017.

9.1.7 - Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do Contratante, de
agente publico que desempenhe(ou) funcdo na licitagdo ou que atue na fiscalizacdo ou
gestdo do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei 14.133/2021;

9.1.8 - Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacbes previstas em Acordo,
Convencao, ou Dissidio Coletivo de Trabalho das categorias abrangidas pelo contrato, e
por todas as obrigagbes e encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, sociais,
comerciais e os demais previstos em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia néo transfere
a responsabilidade ao Contratante, nos termos do artigo 121 da Lei 14.133/2021,

9.1.9 - Comunicar ao Fiscal do contrato, assim que possivel, qualquer ocorréncia anormal
ou acidente que se verifique no local da execucao dos servicos;

9.1.10 - Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pelo Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como
aos documentos relativos a execucéo do objeto;

9.1.11 - Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que néo esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de
pessoas ou bens de terceiros;

9.1.12 - Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o
que for necessario a execucao do objeto, durante a vigéncia do contrato;

9.1.13 - Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacéo pertinente,
cumprindo as determina¢fes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos
servicos e nas melhores condi¢cdes de seguranca, higiene e disciplina;
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9.1.14 - Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e aprovacao,
guaisquer mudancas nos metodos executivos que fujam as especificacbées do Termo de
Referéncia;

9.1.15 - Outras obrigacdes previstas em lei, neste Contrato ou em seus anexos, inclusive
no Termo de Referéncia.

9.1.16 - Recrutar, selecionar e encaminhar ao DETRAN/ES os empregados necessarios a
realizacdo dos servi¢cos, de acordo com a qualificagdo minima prevista neste projeto.

9.1.17 - Promover treinamento e reciclagem dos empregados que prestam servicos para o
DETRAN/ES, de acordo com as necessidades do servi¢co e sempre que o fiscal do contrato
entender conveniente a adequada execucdo dos servicos contratados.

9.1.18 - Empregar pessoal habilitado para a execugcdo dos quantitativo e a qualificacao
minima exigida.

9.1.19 - Manter os seus empregados devidamente identificados por meio de cracha e
uniforme.

9.1.20 - A imediata substituicdo, apdés a notificacdo do fiscal do contrato, de qualquer
funcionario responsavel pela execucdo dos servicos contratados, que, a critério do
DETRAN/ES, demonstre conduta inadequada, sendo vedado o seu retorno para cobertura
de faltas, licencas, dispensas, suspenséao ou férias de outros funcionarios.

9.1.21 - Assegurar que todo empregado, que cometer falta disciplinar, ndo ser4 mantido no
posto ou quaisquer outras instalacdes da Contratante.

9.1.22 - Responsabilizar-se pelo transporte de seus funcionéarios até as dependéncias do
DETRAN/ES, por meios proprios ou mediante vale-transporte, inclusive em casos de
paralisacdo dos transportes coletivos, bem como nas situacdes onde se faca necessaria a
execucao dos servicos em regime extraordinario.

9.1.23 - Fornecer EPI (Equipamentos de Protecdo Individual) aos seus empregados,
impondo penalidade aqueles que se negarem a usa-los, bem como manter nas
dependéncias do DETRAN/ES membros da CIPA (Comisséo Interna de Prevencado de
Acidentes) quando exigido pelas normas de seguranca do trabalho.

9.1.24 - Designar, por escrito, nos termos do art. 117, 83° da Lei n°® 14.133/2021,
preposto(s) com poderes suficientes para solucionar eventuais ocorréncias, manter contato
permanente com o fiscal do contrato e adotar as providéncias necessarias relativas a
execucao dos servigos pelos empregados, bem como comandar, coordenar e controlar a
execucao dos servigcos contratados durante toda a vigéncia contratual.

9.1.25 - Nos casos em que a quantidade de empregados requerida para a execucao dos
servigos for igual ou inferior a 15 (quinze) empregados, por razdes de economia e
racionalizacdo, um dos empregados pode ser designado preposto, sem prejuizo de suas
atividades.
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9.1.26 - Encaminhar a unidade fiscalizadora todas as faturas dos servicos prestados.

9.1.27 - Pagar, até o 5° dia utii do més subsequente ao vencido, independente do
pagamento da nota fiscal/fatura, os salarios dos empregados envolvidos nas atividades
contratadas, recolher, no prazo legal, os encargos sociais devidos, exibindo, sempre que
solicitado, as comprovagoes respectivas.

9.1.28 - Administrar todo e qualquer assunto relativo aos seus empregados.

9.1.29 - Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necesséarias ao
atendimento dos seus empregados acidentados ou acometidos de mal subito, por meio de
representante, preposto.

9.1.30 - Observar o horario de trabalho estabelecido pelo DETRAN/ES, em conformidade
com as leis trabalhistas.

9.1.31 - Manter, durante o periodo de vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes trabalhistas, todas as condicdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na
licitacao.

9.1.32 - A empresa devera comunicar ao fiscal do contrato toda e qualquer irregularidade
registrada no livro de ocorréncias do posto de servico.

9.1.33 - Entregar ao fiscal do contrato, no prazo de 10 (dez) dias, a contar da assinatura do
contrato, fichas individuais de identificacao dos funcionarios, contendo foto, nome completo,
data de nascimento, filiacao, tipo sanguineo/fator Rh, numero da Cédula de Identidade,
CPF, endereco e telefone para contato e comprovacdo de formacdo especifica do
profissional.

9.1.34 - Entregar ao fiscal do contrato os recibos de entrega de uniformes, firmados pelos
seus funcionarios, para os devidos registro e controle.

9.1.35 - Fornecer vale-transporte e vale-alimentacao/refeicdo a seus funcionarios, até o
ultimo dia do més, correspondente ao més seguinte, de acordo com a legislacao pertinente.

9.1.36 - Exercer controle sobre a assiduidade e pontualidade de seus funcionarios na
execucao dos servicos contratados, substituindo, quando necessario, no prazo maximo de
02 (duas) horas, o funcionario impedido por qualquer motivo, sob pena de glosa na fatura,
além das penalidades previstas em normas.

9.1.37 - A Contratada devera possuir quadro de pessoal suficiente para todas as coberturas
dos servicos, ou seja, reserva técnica de pessoal capacitado e treinado.

9.1.38 - Planejar as férias de seus funcionarios de forma que néo afete o fluxo da prestacao
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9.1.39 - Informar imediatamente a fiscaliza¢@o do contrato qualquer alteracédo no quadro de
empregados.

9.1.40 - Apresentar as planilhas de composicdo dos custos separadas para cada posto
descrito, inclusive as de despesas eventuais com previsao de hospedagem e alimentacéo,
decorrentes de viagens a servigo do posto Almoxarife, juntamente com a proposta, depois
de vencida a etapa de lances do pregao eletrénico.

9.1.41 - Emitir, no primeiro dia util de cada més, a fatura correspondente aos servigcos
prestados nos postos de trabalho, observando a legislacéo tributaria do municipio (ISSQN),
e apresenta-la ao DETRAN/ES na mesma data.

9.1.42 - Os valores relativos ao ISSQN devem ser definidos de acordo com a aliquota fixada
Nno municipio onde a empresa prestara o servico.

9.1.43 - Na formacédo do preco global do lote as empresas deverdo considerar o preco
unitario dos postos como sendo Unicos, mas levando em consideracdo as diferentes
aliquotas de ISSQN que deverao ser compensadas através do lucro em suas planilhas de
custos.

9.1.44 - Fornecer os contracheques aos empregados até o dia do pagamento, devidamente
preenchidos, de forma detalhada, visando possibilitar a fiscalizacao.

9.1.45 - Efetuar os registros nas carteiras de trabalho dos empregados, visando possibilitar
a fiscalizagéo.

9.1.46 - Encaminhar ao fiscal do contrato, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, a
escala de férias de seus funcionarios do periodo subsequente;

9.1.47 - Arcar com o pagamento de quaisquer multas, indenizacdes ou despesas impostas
ao DETRAN/ES por autoridade competente, em decorréncia da inobservancia por parte de
seus empregados, dos postulados legais vigentes de ambito Federal, Estadual e Municipal,

9.1.48 - Proceder, nos termos da legislacédo trabalhista e previdenciaria, as anotacfes e
registros pertinentes a todos os empregados que atuarem nos servigos, assumindo
exclusivamente todas as obrigacdes advindas de eventuais demandas judiciais ajuizadas
em qualquer juizo que versarem sobre pleitos trabalhistas e/ou previdenciarios propostos
por empregados ou terceiros que alegarem vinculo com a mesma.

9.1.49 - Apresentar, ao DETRAN/ES, no prazo maximo de 05 (cinco) dias da assinatura do
contrato, copia da apdlice do seguro de vida coletivo que dé cobertura aos funcionarios
envolvidos na execucéo dos servicos;

9.1.50 - Ser responsabilizada por todo e qualquer sinistro ocorrido nas dependéncias dos
postos de trabalho, desde que sejam decorrentes da falha de execucdo. As ocorréncias
deverdo ser comunicadas, de imediato, ao supervisor da empresa e ao responsavel pela
unidade ou fiscal do contrato, para que sejam tomadas as providéncias pertinentes;
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9.1.51 - Devera efetuar a correcdo de falhas ou deficiéncias nos trabalhos prestados,
decorrentes de acdo ou omissdo, sem 6nus para ao DETRAN/ES;

9.1.52 - Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Contratante e ao seu
patrimdnio, ou a terceiros, por dolo ou culpa de seus empregados, ficando obrigada a
promover o ressarcimento a prec¢os atualizados, dentro de 30 (trinta) dias, contados a partir
da comprovacao de sua responsabilidade. Caso nédo o faca dentro do prazo estipulado, a
Contratante reserva-se ao direito de descontar o valor do dano ou ressarcimento da fatura
do més, sem prejuizo de poder denunciar o contrato, de pleno direito.

9.1.53 - Autorizar a Contratante, no momento da assinatura do contrato, a fazer o desconto
nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas contribuicdes
previdenciérias e do FGTS, quando ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e regular
dessas obrigacfes, até 0 momento da regularizacéo, sem prejuizo das sancdes cabiveis.

9.1.53.1 - Quando nado for possivel a realizacdo desses pagamentos pela prépria
Contratante (ex.: por falta da documentacédo pertinente, tais como folha de pagamento,
rescisdes dos contratos e guias de recolhimento), os valores retidos cautelarmente serédo
depositados junto a Justica do Trabalho, com o objetivo de serem utilizados
exclusivamente no pagamento de salarios e das demais verbas trabalhistas, bem como
das contribuicfes sociais e FGTS decorrentes.

9.1.54 - Nao permitir que seus funcionarios executem quaisquer outras atividades durante
o horario em que estiverem prestando o servigo.

9.1.55 - Executar o0 servico ajustado neste termo, por intermédio exclusivo de seus
empregados.

9.2 - S&o obrigacdes do Contratante:

9.2.1 - efetuar o pagamento do preco previsto nos termos deste contrato;

9.2.2 - Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo
com o contrato e a documentagdo que o integra;

9.2.3 - Receber 0 objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia,

9.2.4 - Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecfes verificadas
nos servicos prestados e em suas obrigacdes acessorias durante a execucado do contrato,
para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, a expensas
do Contratado;

9.2.5 - Acompanhar e fiscalizar a execucao do contrato e o cumprimento das obrigacdes
pelo Contratado;

BN

9.2.6 - Comunicar ao Contratado para emissdo de Nota Fiscal relativa a parcela
incontroversa, para efeito de liquidagéo e pagamento, se houver parcela incontroversa no
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caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
guantidade, observando-se o art. 143 da Lei 14.133/2021,

9.2.7 - Aplicar ao Contratado as sancdes previstas na lei e neste Contrato;
9.2.8 - Definir os horarios e locais dos servigos a serem executados pela Contratada;

9.2.9 - Designar, formalmente, o gestor e/ou o fiscal para acompanhamento da execucao
contratual,

9.2.10 - Nao praticar atos de intervencao indevida na gestdo interna do Contratado, tais
como os previstos no art. 48 da Lei 14.133/2021.

9.3 - Da Protec¢éo de Dados Pessoais.

9.3.1 - Protecdo de dados, coleta e tratamento. Sempre que tiverem acesso ou realizarem
gualquer tipo de tratamento de dados pessoais, as partes comprometem-se a envidar todos
os esforcos para resguardar e proteger a intimidade, vida privada, honra e imagem dos
respectivos titulares, observando as normas e politicas internas relacionadas a coleta,
guarda, tratamento, transmissao e eliminacdo de dados pessoais, especialmente as
previstas na Lei Federal n° 13.709/2018 (“Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais”), no
Decreto Estadual n° 4922-R, de 09 de julho de 2021, e demais normas legais e
regulamentares aplicaveis.

9.3.2 - Caso 0 objeto envolva o tratamento de dados pessoais com fundamento no
consentimento do titular, a CONTRATADA devera observar, ao longo de toda a vigéncia do
Contrato, todas as obrigacfes legais e regulamentares especificas vinculadas a essa
hipétese legal de tratamento.

9.3.3 - Ao receber o requerimento de um titular de dados, na forma prevista nos artigos 16
e 18 da Lei Federal n® 13.709/2018, a CONTRATADA devera:

9.3.3.1 - Notificar imediatamente a CONTRATANTE;
9.3.3.2 - Auxiliad-la, quando for o caso, na elaboracéo da resposta ao requerimento; e

9.3.3.3 - Eliminar todos os dados pessoais tratados com base no consentimento em até
30 (trinta) dias corridos, contados a partir do requerimento do titular.

9.3.4 - As partes armazenardo dados pessoais apenas pelo periodo necessario ao
cumprimento da finalidade para a qual foram originalmente coletados e em conformidade
com as hipoteses legais que autorizam o tratamento.

9.3.5 - As partes devem assegurar que 0 acesso a dados pessoais seja limitado aos
empregados, prepostos ou colaboradores e eventuais subcontratados que necessitem
acessar os dados pertinentes, na medida em que sejam estritamente necessarios para o
cumprimento deste Contrato e da legislacdo aplicavel, assegurando que todos esses
individuos estejam sujeitos a obrigacdes de sigilo e confidencialidade.
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9.3.6 - A CONTRATADA deve, enquanto operadora de dados pessoais, implementar
medidas técnicas e organizacionais apropriadas para o cumprimento das obrigacdes da
CONTRATANTE previstas na Lei Federal n® 13.709/2018.

9.3.7 - Protecdo de dados e incidentes de seguranca. Considerando as caracteristicas
especificas do tratamento de dados pessoais e 0 estado atual da tecnologia, a
CONTRATADA devera adotar medidas de seguranca, técnicas e administrativas aptas a
proteger os dados e informacdes de acessos nao autorizados e de situagdes acidentais ou
ilicitas de destruicdo, perda, alteracdo, comunicacdo ou qualquer forma de tratamento
inadequado ou ilicito.

9.3.8- A CONTRATADA devera notificar a CONTRATANTE imediatamente sobre a
ocorréncia de incidentes de seguranca relacionados a dados pessoais, fornecendo
informacgdes suficientes para que a CONTRATANTE cumpra quaisquer deveres de
comunicagéo, dirigidos a Autoridade Nacional de Protecéo de Dados e/ou aos titulares dos
dados, acerca do incidente de seguranca.

9.3.9 - As partes deverdo adotar as medidas cabiveis para auxiliar na investigacdo e na
mitigacdo das consequéncias de cada incidente de seguranca.

9.3.10 - Transferéncia internacional. E vedada a transferéncia de dados pessoais pela
CONTRATADA para fora do territorio do Brasil sem o prévio consentimento, por escrito, da
CONTRATANTE, e demonstracado da observancia da adequada protecado desses dados,
cabendo a CONTRATADA a responsabilidade pelo cumprimento da legislacéo de protecéo
de dados ou de privacidade de outro(s) pais(es) que for aplicavel.

9.3.11 - Responsabilidade. A CONTRATADA respondera por quaisquer danos, perdas ou
prejuizos causados a CONTRATANTE ou a terceiros decorrentes do descumprimento da
Lei Federal n°® 13.709/2018, no Decreto Estadual n® 4922-R, de 09 de julho de 2021 e outras
normas legais ou regulamentares relacionadas a este Contrato, n&o excluindo ou reduzindo
essa responsabilidade a fiscalizacdo da CONTRATANTE em seu acompanhamento.

9.3.12 - Eventual subcontratacdo, mesmo quando autorizada pela CONTRATANTE, néo
exime a CONTRATADA das obrigacoes decorrentes deste Contrato, permanecendo
integralmente responsavel perante a CONTRATANTE mesmo na hip6tese de
descumprimento dessas obrigacdes por subcontratada.

9.3.13- A CONTRATADA deve colocar a disposicio da CONTRATANTE, quando
solicitado, toda informacg&o necessaria para demonstrar o cumprimento do disposto nestas
clausulas, permitindo a realizacdo de auditorias e inspecfes, diretamente pela
CONTRATANTE ou por terceiros por ela indicados, com relagéo ao tratamento de dados
pessoais.

9.3.14 - A CONTRATADA deve auxiliar a CONTRATANTE na elaboracéo de relatorios de
impacto a protecdo de dados pessoais, observado o disposto no artigo 38 da Lei Federal
n° 13.709/2018, relativo ao objeto deste Contrato.
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9.3.15-Se a CONTRATANTE constatar que dados pessoais foram utilizados pela
CONTRATADA para fins ilegais, ilicitos, contrarios a moralidade ou mesmo para fins
diversos daqueles necessarios ao cumprimento deste Contrato, a CONTRATADA sera
notificada para promover a cessacao imediata desse uso, sem prejuizo da rescisdo do
Contrato e de sua responsabilizagéo pela integralidade dos danos causados.

9.3.16 - Eliminacao. Extinto o Contrato, independentemente do motivo, a CONTRATADA
devera em, até 10 (dez) dias Uteis, contados da data de seu encerramento, devolver todos
0os dados pessoais a CONTRATANTE ou elimina-los, inclusive eventuais copias,

certificando a CONTRATANTE, por escrito, do cumprimento desta obrigacgéo.

10- CLAUSULA DECIMA: DOS ADITAMENTOS
10.1 - O presente contrato podera ser aditado, estritamente, nos termos previstos na Lei

14.133/2021, mediante manifestacdo formal da Procuradoria-Geral do Estado ou em
conformidade com norma editada pela Procuradoria que dispense a sua analise juridica.

11- CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1 - Comete infragéo administrativa, nos termos da Lei 14.133/2021, o contratado que:

(a) der causa a inexecucéo parcial do contrato;

(b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracao ou
ao funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse coletivo;

(c) der causa a inexecucdo total do contrato;

(d) ensejar o retardamento da execucédo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

(e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracédo falsa durante a execucéo do
contrato;

(f) praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
(g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

(h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei 12.846/2013.

11.2 - Seréo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes
sancoes:

11.2.1 - Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecug¢do parcial do contrato,
sempre que nao se justificar a imposicéo de penalidade mais grave (art. 156, 8 2°, da Lei
14.133/2021);
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11.2.2 - Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave (art. 156, 8 4°, da Lei 14.133/2021);

11.2.3 - Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e
“d”, que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, § 5° da Lei

14.133/2021);

11.2.4 - Multas (art. 156, Il, e 8§ 3° da Lei 14.133/2021), observados os seguintes
parametros:

11.2.4.1 - Multa de 0,5% (cinco décimos por cento) a 2% (dois por cento) incidente sobre
o valor anual do contrato, para a infracao descrita na alinea “a” do subitem 11.1;

11.2.4.2 - Multa de 0,5% (cinco décimos por cento) a 20% (vinte por cento) incidente
sobre o valor anual do contrato, para as infragdes descritas nas alineas “b” a “h” do
subitem 11.1;

11.2.4.3 - Multa de 0,5% (cinco décimos por cento) a 20% (vinte por cento) incidente
sobre o valor anual do contrato, caso ndo comprovado, no prazo estabelecido pela
fiscalizagdo, o cumprimento das obrigacdes trabalhistas e com o FGTS em relacdo aos
empregados diretamente envolvidos na execucdo do Contrato, na forma do art. 50 da
Lei 14.133/2021, em especial quanto ao:

(a) registro de ponto;

(b) recibo de pagamento de salérios, adicionais, horas extras, repouso semanal
remunerado e décimo terceiro salario;

(c) comprovante de depoésito do FGTS;
(d) recibo de concesséo e pagamento de férias e do respectivo adicional;

(e) recibo de quitacdo de obrigacdes trabalhistas e previdenciarias dos empregados
dispensados até a data da extingdo do contrato;
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(f) recibo de pagamento de vale-transporte e vale-alimentacdo, na forma prevista em
norma coletiva.

11.3 - Em caso de reincidéncia, o valor total das multas aplicadas ndo podera exceder o limite
de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do Contrato.

11.4 - A aplicacdo das sangfes previstas neste Contrato ndo exclui, em hip6tese alguma, a
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11.5 - A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sanc¢des, na
forma do art. 156, 8§ 7°, da Lei 14.133/2021.

11.6 - Na aplicagéo das sancdes serdo considerados (art. 156, § 1°, da Lei 14.133/2021):
(a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
(b) as peculiaridades do caso concreto;
(c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
(d) os danos que dela provierem para o Contratante;

(e) a implantacédo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgdos de controle.

11.7 - Antes da aplicacdo da multa seré facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacgéo (art. 157 da Lei 14.133/2021).

11.8 - A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei 14.133/2021 para as penalidades de impedimento de
licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, assim como as
seguintes regras:

11.8.1 - Antes da aplicacdo de qualquer sancdo administrativa, a Administragdo devera
notificar o contratado, facultando-lhe a apresentacéo de defesa prévia,

11.8.2 - A notificacdo devera ocorrer pessoalmente, eletronicamente, com confirmacao de
recebimento, ou por correspondéncia com aviso de recebimento, indicando, no minimo: a
conduta reputada como infratora, a motivacao para aplicacéo da penalidade, a sangéao que
se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes de defesa;

11.8.3 - O prazo para apresentacdo de defesa prévia para a penalidade de adverténcia sera
de 05 (cinco) dias uteis e de 15 (quinze) dias Uteis para as demais penalidades, e serédo
contados na forma do art. 183 da Lei 14.133/2021,

11.8.4 - O contratado comunicara ao 6rgdo promotor do certame as mudancas de endereco
ocorridas no curso do processo licitatorio e da vigéncia do contrato, considerando-se
eficazes as notificacdes enviadas ao local anteriormente indicado, na auséncia da
comunicacéo;

11.8.5 - Ofertada a defesa prévia ou expirado 0 prazo sem que ocorra a sua apresentacao,
a Administracdo proferira decisdo fundamentada e adotard as medidas legais cabiveis,
resguardado o direito de recurso, que devera ser exercido nos termos da Lei 14.133/2021;

11.9 - Os atos previstos como infragbes administrativas na Lei 14.133/2021, ou em outras leis
de licitacdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos
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lesivos na Lei 12.846/2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159
da Lei 14.133/2021).

11.10 - A personalidade juridica do Contratado poderad ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos o0s
efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e
sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacdo de coligacdao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos o0s casos, 0 contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia (art. 160 da Lei 14.133/2021).

11.11 - O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sanc¢des por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal (art. 161 da Lei 14.133/2021).

11.12 - As sangOes de impedimento de licitar e contratar e declaragédo de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo, na forma do art. 163 da Lei 14.133/2021.

11.13 - Os débitos relativos a multas moratoéria e compensatéria e as indenizacdes cabiveis
poderdo ser descontados dos valores devidos pela Administracdo ao contratado e, se
insuficientes, a diferenca podera ser descontada da garantia prestada ou ser objeto de
cobranga judicial (art. 156, § 8°, da Lei 14.133/2021).

11.13.1 - Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante poderdo ser
compensados, total ou parcialmente, com os créditos decorrentes de outros contratos
administrativos que o contratado possua com o Estado do Espirito Santo.

11.14 - Sem prejuizo da aplicacdo das san¢des acima descritas, a pratica de quaisquer atos
lesivos a administracdo publica na licitagdo ou na execucdo do contrato, nos termos da Lei
12.846/2013, serd objeto de imediata apuracdo observando-se o devido processo legal
estabelecido no marco regulatério estadual anticorrupcao.

12- CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: DA SUPERVENIENTE IRREGULARIDADE FISCAL,
SOCIAL OU TRABALHISTA

12.1 - Constatado que o Contratado n&o se encontra em situacao de regularidade fiscal, social
ou trabalhista, 0 mesmo sera notificado para no prazo de 10 (dez) dias Uteis regularizar tal
situacao ou, no mesmo prazo, apresentar defesa, observando-se o procedimento de aplicacado
de sancoes.

12.1.1 - Essa clausula aplica-se exclusivamente as certiddes exigidas para confirmar a
regularidade fiscal, social e trabalhista, sendo que a fiscaliza¢éo das obrigacdes trabalhistas
deste contrato € regulado pelas clausulas seguintes.
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12.2 - Transcorrido esse prazo, ainda que ndo comprovada a regularidade e que nédo seja
aceita a defesa apresentada, o pagamento sera efetuado, sem prejuizo da tramitacdo do
procedimento de aplicacao de sancoes.

12.3 - Em ndo sendo aceitas as justificativas apresentadas pelo Contratado, sera imposta
multa de 2% (dois por cento) sobre o saldo contratual ndo executado.

12.4 - Depois de transcorridos 30 (trinta) dias Uteis da notificacdo da multa, se a empresa néo
regularizar a pendéncia fiscal ou trabalhista, devera a Administracao decidir sobre iniciar ou
nao procedimento de rescisdo do contrato, podendo deixar de fazé-lo se reputar que a
extingdo antecipada do contrato ocasionara expressivos prejuizos ao interesse publico.

12.5 - Em se tratando de irregularidade fiscal decorrente de crédito estadual, o Contratante
informara a Procuradoria Fiscal da Procuradoria-Geral do Estado sobre os créditos em favor
da empresa, antes mesmo da notificacdo a empresa.

13- CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: DOS ENCARGOS TRABALHISTAS

13.1 - Com vistas a observancia ao disposto no art. 50 e no art. 68 c/c o inciso XVI do art. 92,
todos da Lei 14.133/2021, bem como no art. 10, Il e XII, e art. 35, do Decreto Estadual 5545-
R/2023, para a fiscalizacdo do cumprimento das obrigacGes e encargos sociais, trabalhistas
e fiscais nas contratagcdes continuadas com dedicacdo exclusiva dos trabalhadores da
contratada, exigir-se-a, dentre outras, as seguintes comprovacgoes:

13.1.1 - recolhimento da contribuic@o previdenciaria estabelecida para o empregador e de
seus empregados, conforme dispde o artigo 195, 8§ 3°, da Constituicdo Federal, sob pena
de rescisao contratual,

13.1.2 - recolhimento do FGTS, referente ao més anterior;
13.1.3 - pagamento de salarios no prazo previsto em Lei, referente ao més anterior;
13.1.4 - fornecimento de vale transporte e auxilio alimentacéo, quando cabivel;

13.1.5 - pagamento do 13° salario;
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13.1.6 - concessao de férias e correspondente pagamento do adicional de férias, na forma
da lei;

13.1.7 - realizacéo de exames admissionais e demissionais e periddicos, quando for o caso;

13.1.8 - eventuais cursos de treinamento e reciclagem,;
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13.1.9 - encaminhamento das informacdes trabalhistas exigidas pela legislacéo; §
13.1.10 - cumprimento das obrigacdes contidas em convencao coletiva, acordo coletivo ou £
sentenca normativa em dissidio coletivo de trabalho; e g
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13.1.11 - cumprimento das demais obrigacbes dispostas na CLT em relacdo aos
empregados vinculados ao contrato.

13.2 - Para comprovar as obrigacdes estabelecidas na Clausula 13.1, respeitada a legislacédo
gue rege as respectivas organizacbes, deve-se adotar, dentre outros, 0s seguintes
procedimentos:

13.2.1 - No momento em que a execucado do contrato € iniciada deve-se:

13.2.1.1 - Elaborar planilha-resumo do contrato administrativo, contendo todos o0s
empregados terceirizados que prestam servigcos no 6rgao, divididos por contrato, com,
no minimo, as seguintes informagdes: nome completo, nimero de CPF, funcdo exercida,
salario, adicionais, gratificacGes, beneficios recebidos e sua quantidade (vale transporte,
auxilio-alimentacg&o) e horario de trabalho;

13.2.1.2 - Conferir todas as anotacdes nas Carteiras de Trabalho e Previdéncia Social
(CTPS) dos empregados, por amostragem, e verificar se elas coincidem com o informado
pela empresa e pelo empregado, com atencéo especial as datas de inicio do contrato de
trabalho, a funcdo exercida, a remuneracdo e todas as eventuais alteracbes dos
contratos de trabalho;

13.2.1.3 - Conferir se 0 numero de terceirizados por fun¢éo coincide com o previsto no
contrato administrativo;

13.2.1.4 - Certificar que o salario ndo pode ser inferior ao previsto no contrato
administrativo e na convencédo Coletiva de Trabalho da Categoria (CCT);

13.2.1.5 - Consultar eventuais obrigacdes adicionais constantes na CCT para as
empresas terceirizadas, em especial, se os empregados tém direito a auxilio-
alimentacao gratuito;

13.2.1.6 - Verificar a existéncia de condi¢des insalubres ou de periculosidade no local de
trabalho, cuja presenca levard& ao pagamento dos respectivos adicionais aos
empregados e ao fornecimento de determinados Equipamentos de Protecao Individual
(EPIs).

13.2.2 - durante a fiscalizacdo mensal a ser feita antes do pagamento das faturas deve-se:

13.2.2.1 - Elaborar planilha-mensal, que contera, no minimo, 0s seguintes campos:
nome completo do empregado, fungéo exercida, dias efetivamente trabalhados, horas
extras trabalhadas, férias, licencas, faltas, ocorréncias;

13.2.2.2 - Verificar na planilha-mensal o numero de dias e horas trabalhados
efetivamente e exigir que a empresa apresente copias das folhas de ponto dos
empregados por ponto eletrdnico ou meio que nao seja padronizado. Em caso de faltas
ou horas trabalhadas a menor, deve ser feita glosa da fatura;
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13.2.2.3 - Realizar a retencao da contribuicdo previdenciaria e dos impostos incidentes
sobre a prestacédo dos servicos, quando for o caso.

13.2.2.4 - Exigir do contratado o relatorio a ser apresentado mensalmente de acordo com
o modelo constante do ANEXO 01 do contrato, acompanhado dos seguintes
documentos:

(a) Copia da Folha de pagamento mensal, inclusive 13° salario, quando couber, do
pessoal alocado na prestacdo dos servicos, especifica por contrato;

(b) Relatério de movimentacao funcional dos empregados da contratada vinculados ao
contrato;

(c) Cépia dos comprovantes dos pagamentos dos encargos trabalhistas, inclusive 13°
salério, vale-transporte e auxilio refeicdo/alimentacdo, quando cabiveis, bem como
demais beneficios previstos em legislacao especifica, Convencéo ou Acordo Coletivo de
Trabalho;

(d) Comprovantes de recolhimentos mensais dos encargos sociais - INSS e do FGTS,
por meio dos seguintes documentos emitidos pelo SEFIP/GFIP - Guia de Recolhimento
do FGTS e Informacfes a Previdéncia Social, utilizando o codigo adequado para esses
servicos e 0 CNPJ do 6rgéo ou entidade contratante contemplando:

(e) Copia da Guia de Recolhimento do FGTS — GRF com a autenticacdo mecanica ou
acompanhada do comprovante de recolhimento bancério ou o comprovante emitido
guando o recolhimento for efetuado via Internet;

() Documento de Arrecadagdo de Receitas Federais — DARF acompanhado do
comprovante de pagamento correspondente;

(9) Recibo de Entrega de Declaracdo de Débitos e Tributos Federais Previdenciarios —
DCTFWeb e o comprovante de pagamento correspondente;

(h) Cépia da Relacdo dos Trabalhadores constantes do Arquivo SEFIP (RE) e da
Relacdo de Tomadores/Obras — RET, individualizadas por CNPJ do tomador,
considerando-se tomador o ente da Administracdo Direta ou Indireta que possua CNPJ
préprio;
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(i) Cépia do comprovante de Declaracéo a Previdéncia;
(j) Copia do Protocolo de Envio de Arquivos, emitido pelo Conectividade Social (GFIP).

(k) Nota Fiscal correspondente ao Més-referéncia do faturamento;
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(I) Cépia das seguintes certiddes negativas ou positivas com efeitos de negativa: §
(m) certiddo conjunta expedida pela RFB/PGFN, referente a todos os créditos tributarios E
federais e a Divida Ativa da Unido, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social; (;5
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(n) certidao da Fazenda Estadual onde for sediada a empresa e a do Estado do Espirito
Santo, quando a sede nao for deste Estado;

(o) Certidao de regularidade com a Fazenda Publica Municipal da sede da empresa;
(p) Certificado de Regularidade do FGTS — CRF;

(q) Certiddo de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa.

(r) Recibo de Férias, se houver empregado usufruindo férias no més, bem como o Aviso
de Férias dos empregados da contratada vinculados ao contrato e comprovantes de seu
pagamento;

(s) Comprovantes de quitacdo dos encargos fiscais resultantes da execucéo do contrato
incidentes sobre o faturamento, tais como PIS/COFINS e Simples Nacional;

(t) Declaracdo, sob as penas da Lei, que a empresa encontra-se em situacao de
adimpléncia em relagéo aos encargos trabalhistas, previdenciérios, fiscais e comerciais,
incidentes sobre o contrato, conforme determinacéo contida na Lei 14.133/21, Decreto
Estadual n° 5545-R/2023 e cépia dos comprovantes de pagamentos em anexo;

(u) Outros documentos de quitacdo de encargos, quando couber e por solicitacdo do
gestor do contrato.

13.2.3 - quando houver a rescisdo do contrato de trabalho de empregado vinculado ao
contrato, conferir a regularidade do procedimento mediante exigéncia da contratada dos
seguintes documentos:

13.2.3.1 - Aviso Prévio ou Pedido de demisséo do(s) empregado(s);

13.2.3.2 - Termos de Resciséo de Contrato de Trabalho — TRCT, com Termo de quitacao
ou de Homologacgéo e comprovantes de seu pagamento;

13.2.3.3 - Guia de Recolhimento Rescisoério do FGTS — GRRF, com o Demonstrativo do
Trabalhador de Recolhimento do FGTS Resciso6rio, com a autenticacdo mecéanica ou
acompanhada do comprovante de recolhimento bancario ou o comprovante emitido
guando o recolhimento for efetuado pela Internet;
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13.2.4 - durante a fiscalizacao diaria deve-se:

13.2.4.1 - Conferir, todos os dias, quais empregados terceirizados estdo prestando
servicos e em quais func¢des e confrontar com a planilha-mensal;
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13.2.4.2 - Verificar se 0os empregados estdo cumprindo a risca a jornada de trabalho §
devendo-se instaurar uma rotina para autorizar pedidos de realizacdo de horas extras §
por terceirizados e combinar com a empresa a forma da compensacéo de jornada, 5
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13.2.4.3 - Evitar toda e qualquer alteracdo na forma de prestacdo do servico como a
negociacao de folgas ou a compensacao de jornada, cuja conduta € de responsabilidade
exclusiva do empregador.

13.2.5 - A critério da Administra¢do Publica, poder&o ser exigidos outros documentos além
dos previstos nesta Clausula para fins de adequada fiscalizacdo do contrato, observadas
alteracdes supervenientes do ordenamento juridico patrio quanto as exigéncias a serem
adimplidas pela contratada para fins de comprovacado do adimplemento das obrigacdes
trabalhistas, previdenciarias, fiscais e sociais.

13.2.6 - A emissao de novas Certidoes Negativas de Débito somente devera ser exigida
por ocasido da expiracdo do prazo de vigéncia daquela anteriormente apresentada.

13.2.7 - O més-referéncia do faturamento compreende o més da efetiva prestacdo dos
servicos. O més referéncia da documentacdo serd o més imediatamente anterior ao do
faturamento.

13.2.8 - Nos casos de encerramento do contrato, os comprovantes de quitacdo dos
encargos trabalhistas, sociais/previdenciarios e fiscais, relativos ao més-referéncia do
faturamento do ultimo més de vigéncia do contrato, deverao ser apresentados no prazo de
até 30 dias ap06s a emissdo da Nota Fiscal.

13.3 - Quando ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e regular das obrigacées
previdenciérias e trabalhistas, inclusive o pagamento de salérios, beneficios diversos e as
relativas ao FGTS, podera a Administracdo efetuar descontos nas faturas e realizar os
depdsitos ou pagamentos diretamente aos trabalhadores, até 0 momento da regularizacao,
sem prejuizo das sancdes cabiveis.

13.4 - Quando néo for possivel a realizacdo desses pagamentos pela prépria Administracao,
por falta da documentacao pertinente, tais como folha de pagamento, guias de recolhimento
e termos de rescisdo dos contratos de trabalho, e a empresa se recusar a fornecé-los, a
Procuradoria Geral do Estado devera ser imediatamente comunicada, a fim de que sejam
adotadas providéncias com o objetivo de utilizar o crédito exclusivamente no pagamento das
verbas trabalhistas e previdenciarias.

13.5 - No caso de reclamacao trabalhista em desfavor da empresa, relacionada a funcionario
vinculado a este Contrato, poderd a Administracdo efetuar descontos nas faturas para
retencdo cautelar de valores até o limite estimado da condenacao.
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13.6 - Efetuada a retencdo, a Administracdo solicitard manifestacdo da Procuradoria
Trabalhista da Procuradoria Geral do Estado sobre a existéncia de risco de responsabilizacédo
subsidiaria, assim como sobre o montante estimado da condenagéo.

13.7 - Na hip6tese de se constatar que inexiste risco de responsabilidade subsidiaria, os
valores retidos serdo pagos, assim como serdo pagos os valores excedentes a estimativa de
condenagéo.
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13.8 - Efetuada ou ndo a retencdo, permanece integra e exclusiva a responsabilidade da
empresa pelo pagamento das obrigacdes previdenciarias e trabalhistas

14- CLAUSULA DECIMA QUARTA: DA RESCISAO

14.1 - A rescisédo do Contrato podera ocorrer nas hipoteses e condicdes previstas nos arts.
137 a 139 da Lei 14.133/2021.

15- CLAUSULA DECIMA QUINTA: DOS RECURSOS

15.1 - Os recursos, representacao e pedido de reconsideragéo, somente serdo acolhidos nos
termos do arts. 165 a 168 da Lei 14.133/2021.

16- CLAUSULA DECIMA SEXTA: DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZA(;AO

16.1 - A execucdo do contrato sera acompanhada pelo gestor e pelo fiscal designados pela
autoridade competente do 6rgdo ou entidade, os quais representardo a Administracdo e
confirmardo o recebimento do objeto contratado, observadas as disposi¢cdes deste contrato.
Sem esse recebimento, ndo seré permitido qualquer pagamento.

17- CLAUSULA DECIMA SETIMA: DO REPRESENTANTE DA CONTRATADA

4.11 - Representard a Contratada na execucdo do ajuste, como preposto, (preencher no
momento de assinatura do contrato, com nome completo, nacionalidade, profissdo e estado
civil do representante da empresa).

4.12 - O representante da CONTRATADA devera realizar o cadastro no Sistema Corporativo
de Gestdo de Documentos Arquivisticos Digitais - EDOCS do Governo do Estado do Espirito
Santo para envio e recebimento de documentos oficiais.

18- CLAUSULA DECIMA OITAVA: DOS CASOS OMISSOS
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18.1 - Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposicées contidas
na Lei 14.133/2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as
disposicfes contidas na Lei 8.078/1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e
principios gerais dos contratos.

18.2 - Na auséncia de prazo previamente estabelecido para o cumprimento de determinacdes
emitidas pelo Contratante, serd aplicado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da

, e HASH: 9b562632¢1332f9473df382c66190dc2c7d44217al

data de ciéncia formal da determinacéo pela Contratada. Esse prazo podera ser prorrogado, &
a critério exclusivo do Contratante, mediante solicitacdo formal e devidamente justificada pela g
Contratada. z
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19- CLAUSULA DECIMA NONA: DO FORO

19.1 - Fica eleito o foro de Vitéria, Comarca da Capital do Estado do Espirito Santo, para
dirimir qualquer duvida ou contestagéo oriunda direta ou indiretamente deste instrumento,
renunciando-se expressamente a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

19.2 - Antes de qualquer providéncia jurisdicional visando solucionar divida quanto a
interpretacdo do presente instrumento, as partes deverdo buscar solucdo administrativa, com
a participacdo da Procuradoria Geral do Estado, por intermédio de um ou mais meios de
solucéo consensual de conflitos previstos na Lei Complementar Estadual n° 1.011/2022.

E, por estarem justos e contratados, assinam o presente em trés vias de igual teor e forma,
para igual distribuicdo, para que produza seus efeitos legais.

Local, _ de de (preencher).

Nome da Contratante
Representante (nome completo)
Documento de Identificacéo

Nome da Contratada
Representante (nome completo)
Documento de Identificagéo
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Anexo 01

Relatorio de comprovacao de adimpléncia de encargos — RECAE

1 - IDENTIFICACAO DO CONTRATO

11 CONTRAT CNPJ
' ANTE: Ne
12 CONTRAT CNPJ
' ADO: No

1.3 OBJETO:

14 MES — REFERENCIA DO
' FATURAMENTO

15 MES — REFERENCIA DA
: DOCUMENTACAO

2 — DOCUMENTOS ANEXOS (encargos trabalhistas/sociais/previdenciarios/fiscais)

(O Controle de ponto dos empregados da contratada vinculados ao contrato;
(O Folha de pagamento mensal, inclusive 13° salério, quando couber, do pessoal alocado na
prestagdo dos servigos, por contrato;

(O Relatério de movimentacdo funcional dos empregados da contratada vinculados ao
contrato;

(3 Comprovantes dos pagamentos dos salérios, inclusive 13° salario, quando couber, dos
empregados da contratada vinculados ao contrato;

(D Guia de Recolhimento do FGTS — GRF com a autenticacdo mecéanica ou acompanhada
do comprovante de recolhimento bancario ou o comprovante emitido quando o recolhimento
for efetuado pela internet;

(D Guia da Previdéncia Social — GPS com a autenticagcdo mecéanica ou acompanhada do
comprovante de recolhimento bancario ou o comprovante emitido quando o recolhimento for
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efetuado pela internet;

(D Relacédo dos Trabalhadores — RE;

(D Relacao de Tomadores/Obras — RET;
(O Comprovante de Declaracéo a Previdéncia,;
(O Protocolo de Envio de Arquivos, emitido pelo Conectividade Social;
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(D Recibo de Férias, com o Aviso de Férias dos empregados da contratada vinculados ao 2
contrato e comprovantes de seu pagamento; 5
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(O Aviso Prévio ou Pedido de demissao dos empregados da contratada vinculados ao contrato; 5
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(O Termos de Rescisdo de Contrato de Trabalho — TRCT, com Termo de quitacdo ou de
Homologacédo dos empregados da contratada vinculados ao contrato e comprovantes de seu
pagamento;

(3 Guia de Recolhimento Rescisorio do FGTS — GRRF, com o Demonstrativo do Trabalhador
de Recolhimento do FGTS Rescisorio, dos empregados da contratada vinculados ao contrato,
com a autenticacdo mecanica ou acompanhada do comprovante de recolhimento bancario ou
o0 comprovante emitido quando om recolhimento for efetuado pela internet;

(O Comprovantes de fornecimento do Vale Transporte aos empregados da contratada
vinculados ao contrato;

(J Comprovantes de fornecimento do Auxilio refeicdo/alimentacdo aos empregados da
contratada vinculados ao contrato;

(O Demais comprovantes dos pagamentos dos encargos trabalhistas, bem como demais
beneficios previstos em legislacao especifica, Convencado ou Acordo Coletivo de Trabalho;

(D Nota Fiscal do Més — Referéncia do Faturamento.

Certiddes neqgativas ou positivas com efeitos de negativa:

(D Certiddo conjunta expedida pela RFB/PGFN, referente a todos os créditos tributarios
federais e & Divida Ativa da Unido, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social;

(O Certiddo da Fazenda Estadual onde for sediada a empresa e a do Estado do Espirito Santo,
guando a sede nao for deste Estado;

(O Certidao de regularidade com a Fazenda Publica Municipal da sede da licitante;
(O Certificado de Regularidade do FGTS — CRF;

(3 Certidao de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa.

3 — OUTROS DOCUMENTOS

4 — DECLARAGAO DO PRESTADOR DE SERVIGOS
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Declaro sob as penas da Lei, que a empresa encontra-se em situacdo de adimpléncia em
relacdo aos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, incidentes sobre o
contrato acima referido conforme determinagdo contida na Lei Estadual n° 5.383/97 E
Decreto n® 1.938-R e copia dos comprovantes de pagamentos em anexo.

Nome/Cargo e Assinatura do Representante Legal da
Empresa
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Documento original assinado eletronicamente, conforme MP 2200-2/2001, art. 10, § 2°, por:

LORRAYNE GONCALVES CANTARELA
AGENTE DE CONTRATACAO
DAFGP - DETRAN - GOVES
assinado em 14/05/2026 10:02:01 -03:00

INFORMAC()ES DO DOCUMENTO

Documento capturado em 14/05/2026 10:02:01 (HORARIO DE BRASILIA - UTC-3)

por LORRAYNE GONGALVES CANTARELA (AGENTE DE CONTRATACAO - DAFGP - DETRAN - GOVES)
Valor Legal: ORIGINAL | Natureza: DOCUMENTO NATO-DIGITAL

A disponibilidade do documento pode ser conferida pelo link: https://e-docs.es.gov.br/d/2026-82R925
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