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PASSO A PASSO PARA CADASTRO DO FORNECEDOR NO SIADES

1. Acessar o Portal SIADES
e O fornecedor deve acessar o portal oficial: https://portalsiades.es.gov.br

e No site, existe uma area especifica para Fornecedores, onde estdo concentradas todas as
orientacdes necessdrias para quem deseja se credenciar junto ao Governo do Estado do
Espirito Santo.

2. Selecionar o médulo “e-Fornecedor”
e Na pdgina de acesso ao SIADES, o sistema exibe uma lista de mddulos, como:
o Catdlogo de Materiais e Servigos
o e-Fornecedor
o Compras e Licitagbes
o ARP — Atas de Registro de Preco
o Outros médulos administrativos

e O mddulo e-Fornecedor é o local onde o cadastro de fornecedores deve ser realizado.

3. Criar ou atualizar o cadastro
Ao acessar o médulo e-Fornecedor, a empresa deverd seguir as etapas abaixo:
a) Informar CNPJ e dados cadastrais
O sistema solicitard informagdes essenciais, tais como:
e Razdo social
e Endereco completo
e Dados do responsavel legal
e Documentos fiscais e juridicos da empresa
b) Anexar documentagdo necessaria
Embora o informativo ndo detalhe a lista completa, normalmente sdo solicitados:
e Contrato social ou documento equivalente
e Comprovantes de regularidade fiscal
e Dados bancarios da empresa

Toda a submissao é feita digitalmente, diretamente na plataforma SIADES.
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4. Aguarde a validagao

e Apds o envio das informagdes, a equipe responsavel do Governo do Estado do Espirito Santo
realizara a andlise e validacao do cadastro.

o Erecomendavel que o cadastro seja feito com antecedéncia, pois somente apds a
aprovacao o fornecedor estara apto a:

o Participar de licitacGes
o Enviar propostas
o Responder IRP

o Assinar contratos e ARPs via SIADES

5. Suporte Técnico
Caso o fornecedor precise de ajuda durante o processo, o portal disponibiliza suporte especializado:

@ suportesiades@azi.com.br
t. 0800-370-0114

Esses contatos estdo disponiveis na pagina oficial de acesso ao SIADES.

ATENCAO!

Somente poderdo participar deste Pregdo os interessados devidamente credenciados no Sistema
Integrado de Gestdo Administrativa — SIADES, disponivel em: https://portalsiades.es.gov.br/.

Os interessados deverdo atender integralmente as exigéncias de cadastramento no sistema até o
terceiro dia util anterior a data prevista para o recebimento das propostas. O nao atendimento desse
prazo impedira a participacdo no certame.
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