@
CRC

DAL EIGATRAL D COMTAJILICADT
O T ANTD

CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DO ESPIRITO SANTO
Rua Amélia da Cunha Ornelas, 30, - Bairro Bento Ferreira, Vitdria/ES, CEP 29050-620
Telefone: (27) 3232-1600 - www.crc-es.org.br E-mail: diretoria@ crc-es.org.br

TERMO DE REFERENCIA

Processo n? 9079618110000798.000022/2026-90
1. DEFINICAO DO OBIJETO

1.1 Aquisicdo de Headset Profissional Monoauricular com conexdao USB, conforme condig¢des e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

ITEM 01

Subitem Descricao Unidade de Quantidade
medida

01 Aquisicao de Headset Profissional Monoauricular

com conexao USB, padrao VolP, com microfone
com cancelamento de ruido, audio em alta
definicdo (HD Voice), prote¢do acustica, conexdo Unidade 22
Plug & Play, controlador de volume e mute,
design ergondémico conforme NR-17

1.2. Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante
do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n@
10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacao é de 30 (trinta) dias.

1.5. O detalhamento necessdrio quanto ao periodo de vigéncia constara em instrumento contratual.

2. FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATAGCAO

2.1 A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tdpico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares.




3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO, CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1 A solucdo proposta contempla o fornecimento de Headsets Profissionais Monoauriculares com
conexao USB, destinados ao uso em comunicag¢des unificadas, atendimento telefonico e atividades
administrativas realizadas por meio de computador nas dependéncias do Conselho Regional de
Contabilidade do Espirito Santo — CRCES.

3.2 O objeto foi definido considerando o ciclo de vida completo do equipamento, desde a fabricacdo e
aquisicdo até a utilizacdo, manutencdo, eventual substituicdo e descarte, observando critérios de
gualidade, ergonomia, durabilidade, desempenho acustico e economicidade.

3.3 Na fase de aquisi¢dao, foram priorizados equipamentos com padrao profissional, estrutura resistente
e leve, conformidade com a NR-17, microfone com cancelamento de ruido, protecdo contra choque
acustico e conexdao USB Plug & Play, garantindo compatibilidade com as principais plataformas de
comunicagao e reduzindo riscos de obsolescéncia precoce.

3.4 Durante a fase de utilizacdo, os headsets proporcionardo melhor qualidade de audio, reducdo de
ruidos externos, maior conforto ergon6mico aos usudrios e aumento da produtividade nos atendimentos
e reunides virtuais, contribuindo para a eficiéncia dos servicos prestados pelo CRCES.

3.5 A fase de manutencdo restringe-se a cuidados basicos de conservacdo e higienizacdo, além da
eventual substituicdo de espumas auriculares, ndo demandando suporte técnico complexo. A garantia
minima de 12 (doze) meses assegura a substituicdo em caso de defeitos de fabricacdo.

3.6 Por fim, na fase de descarte ou substituicdo futura, os equipamentos deverdao ser destinados
conforme normas ambientais aplicaveis a residuos eletroeletrénicos, possibilitando reciclagem de
componentes e mitigacdo de impactos ambientais, em conformidade com as boas praticas de
sustentabilidade na Administragdao Publica.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Da exigéncia de amostra e garantia da contratacdo
4.1.1. N3o serd exigida a apresentacdo de amostra.

4.1.2. Ndo haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n? 14.133, de
2021, tendo em vista que o pagamento do produto somente serd realizado apds seu recebimento e
conferéncia do cumprimento das especificacdes. Além disso, em caso de problema que se apresente
posteriormente, o CRCES poderd instaurar procedimento administrativo sancionador com base na
legislacdo vigente.

4.1.3. Indicagdo de marca e modelo (Art. 41, inciso |, da Lei n2 14.133, de 2021 ):

4.1.3.1 Na presente contratacdo serd exigida a indicacdo das marca dos produto ofertado, com a
finalidade de possibilitar a adequada analise de conformidade quanto as especificacbes técnicas, padroes
minimos de qualidade, desempenho e seguranca previstos neste Termo de Referéncia.

4.1.3.2. A indicacdo de marcas ndo implica direcionamento da contratacdo, sendo admitidos produtos
de quaisquer fabricantes, desde que atendam integralmente as exigéncias técnicas estabelecidas,
cabendo a Administracdo a verificagdo da compatibilidade e da aceitabilidade dos itens ofertados.

4.1.4 Materiais a serem disponibilizados

4.1.4.1 Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir
estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario:

4.1.4.2 O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n? 8.078, de 11 de



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art41
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setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5.1 A execucdo do objeto seguird a seguinte dinamica:

5.1.1 O prazo maximo para entrega dos bens serd de 20 (vinte) dias Uteis, contados a partir da assinatura
da ordem de fornecimento, em remessa Unica, no local indicado pelo contratante.

5.2 Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa deverd comunicar as razoes
respectivas com pelo menos (2) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo
seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e for¢ca maior.

5.3 Os materiais deverdo ser entregues no seguinte endereco na sede do CRCES, localizada a rua Amélia
da Cunha Ornelas, n2 30, Bento Ferreira, Vitoria/ES CEP: 29.050-620.

CARACTERISTICAS TECNICAS MiNIMAS OBRIGATORIAS
5.4 Item 1 — Headset Profissional Monoauricular com conexdo USB
Ergonomia e Construgao (Conformidade NR-17)

Tipo: Monoauricular (apenas um alto-falante), para permitir que o usuario mantenha percepgao do
ambiente externo.

Design: Tiara ajustdvel em aco inoxiddvel ou polimero de alta resisténcia com apoio lateral
emborrachado (apoio de témpora) para garantir estabilidade sem pressdao excessiva.

Haste do Microfone: Flexivel e com rotacdo de, no minimo, 300°, permitindo o uso em ambos os lados
(direito ou esquerdo).

Conforto: Protetor auricular em couro sintético ou espuma de alta densidade, antialérgico e substituivel.
Peso: Equipamento de peso reduzido (abaixo de 70g) para minimizar a fadiga durante uso continuo.

e Audio e Microfone
Microfone: Equipado com cancelador de ruido ambiente (Noise Cancelling), garantindo que apenas a voz
do operador seja transmitida com clareza.
Qualidade de Som: Audio de banda larga (Wideband/HD Voice) para recepcio de som natural.
Protecdo Auditiva: Sistema integrado de protecdao contra choque acustico, limitando picos de audio
acima de 118 dB para evitar danos a saude auditiva.

e Conectividade e Controle
Interface: Conexdao USB-A com tecnologia Plug & Play (reconhecimento automatico pelo sistema
operacional).
Cabo: Comprimento minimo de 2 metros, com alta flexibilidade.
Controlador de Linha: Botdes integrados ao cabo para: -
Controle de volume (+ e -).

Tecla de silenciamento de microfone (Mute) com indicador visual em LED.

5.5 Qualidade e Entrega

Os equipamentos devem ser entregues em suas embalagens originais, acompanhados de manual e
acessorios.



A contratada é responsavel por garantir a compatibilidade com os principais softphones do mercado
(Microsoft Teams, Zoom, Google Meet).

5.6 Garantia e Suporte
Prazo: Garantia minima de 12 (doze) meses contra defeitos de fabricacdo.

Substituicdo (Swap): Caso o equipamento apresente defeito dentro do prazo de garantia, a contratada
deverd realizar a substituicdo por um item novo em até 5 (cinco) dias Uteis, sem 6nus logistico para o
CRCES.

5.7 O fornecimento devera contemplar todos os materiais, insumos, mao de obra e demais recursos
necessarios a confeccdo e entrega dos itens descritos, em perfeitas condi¢des de uso.

5.8 Os produtos deverdo apresentar qualidade, durabilidade e acabamento compativeis com o padrdo
institucional do Conselho Regional de Contabilidade do Espirito Santo — CRCES.

5.9 A entrega devera ocorrer no endereco da sede do CRCES, devidamente acondicionados e prontos
para instalacdo ou fixacdo.

5.10 Os produtos devem estar em conformidade com as normas brasileiras de ergonomia (NR-17),
visando o conforto e a saude do trabalhador em atividades de teleatendimento.

5.11 O prazo méaximo para entrega serd de até 20 (vinte) dias Uteis, contados a partir do recebimento da
ordem de fornecimento.

5.12 A contratada deverd garantir a integridade e a conformidade dos materiais durante o transporte e
entrega.

6. MODELO DE GESTAO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total
ou parcial.

6.2. As comunicagdes entre o érgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.3. O CRCES podera convocar representante da empresa para ado¢ao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

Preposto

6.3.1. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdao dos
servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdao a execucdao do objeto contratado.

Fiscalizacao

6.3.2. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.3.3. O fiscal do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.
(Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.3.4. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacao das
faltas ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §12 e Decreto n? 11.246, de 2022,
art. 22, l);

6.3.5. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitird notificacdes para a



correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao. (Decreto n? 11.246, de 2022,
art. 22, ll1);

6.3.6. O fiscal do contrato informarda ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adoc¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias
e saneadoras, se for o caso. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.3.7. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n? 11.246, de 2022,
art. 22, V);

6.3.8. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacao contratual (Decreto n?
11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.3.9. O fiscal do contrato verificara a manutencdo das condicbes de habilitacdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art.
23,1 ell, do Decreto n2 11.246, de 2022).

6.3.10. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.3.11. O gestor do contrato coordenara a atualiza¢do do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragGes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.3.12. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21,

).

6.3.13. O gestor do contrato acompanhara a manutenc¢ao das condi¢des de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da
liguidacdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto n? 11.246, de 2022, art.
21, 1I).

6.3.14. O gestor do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢cdes assumidas pelo contratado, com
mencdo ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento
de obrigacdes. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.3.15. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art.
158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.3.16. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informacgdes sobre a consecuc¢dao dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.3.17. O gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e
gestdo nos termos do contrato.
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7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
7.1. Recebimento

7.1.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.1.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio,
guando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser substituidos no prazo de 5(cinco) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.1.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apds a verificacdo da qualidade
e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

7.1.4. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericao do atendimento
das exigéncias contratuais.

7.1.5. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administracdo
durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento
definitivo.

7.1.6. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluirad a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato.

7.2. Liquidagao

7.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de cinco dias Uteis
para fins de liquida¢do, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §32
da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

7.2.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, no caso de contrata¢des decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
gue trata o inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021 .

7.2.3. Para fins de liquidacdao, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

7.2.3.1. o prazo de validade;

7.2.3.2. a data da emissao;

7.2.3.3. os dados do contrato e do 6rgdao contratante;

7.2.3.4. o periodo respectivo de execucdao do contrato;

7.2.3.5. o valor a pagar; e

7.2.3.6. eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

7.2.4. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da
situacdo, sem Onus ao contratante;

7.2.5. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75

documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133, de 2021.

7.2.6. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condicoes
de habilitagcdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdao em licitacdo, no
ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N2 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.2.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada
sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério
do contratante.

7.2.8. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.2.9. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.2.10. Havendo a efetiva execug¢do do objeto, os pagamentos serdao realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao junto ao SICAF.

7.3. Prazo de pagamento

7.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacdo da
liquidacdo da despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77, de
2022.

7.4. Forma de pagamento

7.4.1. O pagamento sera realizado preferencialmente por meio de chave pix indicada pelo fornecedor,
desde que a conta para pagamento esteja em nome da empresa contratada, ou através de boleto/fatura
emitido por este.

7.4.1.1. Na impossibilidade de pagamento via chave pix ou boleto/fatura, o valor podera ser transferido
para conta bancaria, desde que a mesma esteja em nome da empresa contratada.

7.4.2. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.4.3. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realizacdao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.4.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2
123, de 2006, n3do sofrera a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacao de comprovacao, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta.

8.1.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de DISPENSA DE
LICITACAO, sob a forma ELETRONICA, com adogio do critério de julgamento pelo MENOR PRECO
GLOBAL.

Forma de fornecimento
8.1.2. O fornecimento do objeto serd integral.

Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:
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8.1.3. Habilitacao juridica

8.1.3.1. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.1.3.2. Microempreendedor Individual - MEL Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.1.3.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.1.3.4. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme
Instrucdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

8.1.3.5. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.1.3.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbac¢do no Registro
onde tem sede a matriz

8.1.3.7. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.1.3.8. Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagao respectiva.

8.1.4. Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.1.4.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.1.4.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.1.4.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.1.4.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.1.4.5. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.1.4.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.1.4.7. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.1.4.8. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicio mediante a
apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na



forma da lei.

8.1.4.9. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.1.5. Qualificagdo Econdmico-Financeira

8.1.5.1. Nos termos do art. 70 da Lei n? 14.133/2021, considerando tratar-se de contratacdo de baixa
complexidade e reduzido valor, fica dispensada a exigéncia de qualificacdo econémico-financeira, por se
tratar de objeto comum, sem risco relevante a Administracdo, sendo a medida compativel com a
natureza da contratacgdo.

8.5. Qualificagdo Técnica

8.5.1. Nos termos do art. 70, inciso Ill, da Lei n? 14.133/2021, considerando tratar-se de contratacdo de
baixo valor e/ou com entrega imediata, a Administracdo poderd dispensar, total ou parcialmente, a
apresentacdo de documentos de habilitacdo técnica.

8.5.2 Dessa forma, fica dispensada a exigéncia de comprovacdo de qualificacdo técnica para fins de
habilitacdo, sem prejuizo de a Administracdo, caso entenda necessario, solicitar informagGes ou
documentos complementares que assegurem a adequada execuc¢do do objeto.

8.5.3. Caso admitida a participagdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentagao
complementar:

8.5.3.1. A relagdo dos cooperados que executardao o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a
comprovagao de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos
arts. 49, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §§29 a 62 da Lei n. 5.764, de 1971;

8.5.3.2. A declaracao de regularidade de situa¢ao do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

8.5.3.3. A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a execugao
contratual;

8.5.3.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

8.5.3.5. A comprovagdo de integracdao das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executarao o contrato; e

8.5.3.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de
fundacdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos
pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocacdo das trés ultimas assembleias gerais
extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias
gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a
contratar o objeto da licitacdo;

8.5.3.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764,
de 1971, ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo drgao
fiscalizador.

8.5.3.8. Modelo de gestdo operacional, conforme art. 10, § 12, da IN SEGES/ME n2 05/2017.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1 1.1. O custo estimado total da contratacdo é de RS RS 3.642,76 (trés mil seiscentos e quarenta e dois
reais e setenta e seis centavos) conforme custos tabela abaixo:

9.2. O fornecedor devera indicar a marca dos produtos em sua proposta de precos.

9.3. Os valores maximos admitidos para a contratacdo, unitarios e totais, estdo descritos na tabela
abaixo:



ITEM 01

Subitem Descrigao Unidade Quantidade Marca Valor Valor
de Unitdrio Total
. (a ser
medida indicada)
Fornecimento de
Headset
Profissional

Monoauricular com
conexao USB,
padrao VolP, com
microfone com
cancelamento de
ruido, dudio em alta | Unidade 22 R$165,58 R$3.642,76
defini¢cdo (HD
Voice), protegao
acustica, conexao
Plug & Play,
controlador de
volume e mute,
design ergondémico
conforme NR-17

VALOR TOTAL | R$3.642,76

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento do CRCES.

10.2 A contratacdo serd atendida pela seguinte dotagdo:
- PROJETO N2 5010
6.3.1.3.01.01.008 - MATERIAIS DE INFORMATICA

Vitéria/ES, 16 de abril de 2026.

Elaine Leopoldino Ferreira

Coordenadora Administrativa




Aprovo o Termo de Referéncia.

Encaminhe-se para as providéncias necessarias para a selecdo do fornecedor, cumprindo as demais
etapas legais para a contratacdo publica.

Contador Walterleno Maifrede Noronha

Presidente

Documento assinado eletronicamente por Elaine Leopoldino Ferreira, Coordenadora, em 16/04/2026,
as 09:39, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 42, do Decreto n? 10.543, de 13
de novembro de 2020.

1.
Sel
assinatura L‘j
eletrbnica

1.
Sel o
assinatura L
eletronica

Documento assinado eletronicamente por Walterleno Maifrede Noronha, Presidente, em 16/04/2026,
as 11:46, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 42, do Decreto n? 10.543, de 13
de novembro de 2020.

-t acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 1324438 e o
Jof= codigo CRC 8A513EF4.
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