CONSELHO REGIONAL DOS REPRESENTANTES COMERCIAIS
NO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CORE-ES

ANEXO 1

TERMO DE REFERENCIA
PREGAO ELETRONICO N° 12026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 12/2026

1. DO OBJETO

1.1. Contratagcdo de empresa especializada em servicos técnicos de editoracdo completa
de livro, compreendendo edi¢ao e adequacao editorial, revisao linguistica, projeto grafico,
diagramagdo, producdo editorial, registro ISBN, impressdo grafica em capa dura,
acabamento especial, fornecimento de versdo digital e entrega final, destinados a
producdo de obra institucional comemorativa dos 60 anos do Core-ES, a serem celebrados
no exercicio de 2026, conforme especificacdes técnicas detalhadas neste Termo de
Referéncia.

1.1.1. Trata-se de servico comum ndo continuo, com predominancia intelectual-
operacional, executado por demanda especifica, com fornecimento acessorio de bens
(exemplares impressos), passivel de definicdo objetiva por especificacdes usuais de
mercado, nos termos da Lei n. 14.133/2021.

1.2. A producdo editorial, grafica e impressao do livro engloba as seguintes entregas:

1.2.1. Edicao e adequacio editorial;

1.2.1.1. Avaliacao global do manuscrito para identificar incoeréncias narrativas, l6gicas
ou argumentativas; problemas cronoldgicos; desenvolvimento inadequado de ideias ou
secoes; € adequacdo ao publico-alvo (linguagem institucional, clareza técnica e tom
apropriado ao livro comemorativo do Core-ES);

1.2.1.2. Propostas de reestruturacdo de capitulos, inclusdo/eliminacdo de secdes,
aprimoramento da coesdo e coeréncia textual, uniformizagdo de estilo e vocabulario, e
melhorias na fluéncia e legibilidade, sem alterar o contetido essencial.

1.2.1.3. Entrega de relatério detalhado com sugestdes justificadas, versao editada do texto
(arquivo word ou equivalente) e incorporacdo das aprovacdes do Conselho antes de
prosseguir para a etapa 1.2.2.

1.2.2. Revisao ortografica, sintatica e de concordancia, coesio e coeréncia e revisao
gramatical da boneca do livro — texto em portugués do Brasil, considerando as seguintes
especificagdes: numero de laudas: 215, nimero de paginas 319, numero de palavras:
58.912 palavras (esses nimeros podem sofrer pequenas alteragdes para mais ou para
menos);

1.2.2.1. Essa etapa compreende a corre¢do ortografica, gramatical e de concordancia, com
observancia ao Novo Acordo Ortografico da Lingua Portuguesa; além de adequagdo de
estilo, clareza e coesdo textual, respeitando a linguagem institucional e o conteudo técnico

Rua Desembargador Sampaio, n° 40, Praia do Canto, Vitoria/ES, CEP: 29055-250 - 8° andar - Edificio Top Center
E-mail: juridico@core-es.org.br — site: www.core-es.org.br — Tel.: (27) 3223-3502



CONSELHO REGIONAL DOS REPRESENTANTES COMERCIAIS
NO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CORE-ES

da obra; revisdo final apds a diagramacao, a fim de garantir a integridade e a consisténcia
do texto no arquivo definitivo;

1.2.3. Criacdo de projeto grafico e diagramaciao, com editoracdo de graficos e
tabelas, além de tratamento, aprimoramento e edi¢ido de imagens e criacio de capa
e luva, finalizacdo para impressdo e versdo digital para o site do Core-ES,
considerando as seguintes especificagdes abaixo; A presente etapa também compreende
o planejamento e execugao da diagramagao de acordo com o formato definido (livro fisico
e e-book), criacdo de layout e elementos graficos compativeis com a identidade visual do
Core-ES, inser¢ao adequada de imagens, graficos, tabelas e legendas, geragao de arquivos
finais em formatos adequados para impressao e publicagdo digital (PDF, EPUB, MOBI,
etc.); Ainda, o desenvolvimento de capa, contracapa e demais elementos graficos
complementares, em consonancia com a identidade institucional, adaptagao das artes para
diferentes formatos de divulgacdo (digital e impresso), e criagdo de pegas visuais que
valorizem o contetido e padronizacdo estética da publicacio.

1.2.3.1. Capa Dura - 22x29cm fechado;

1.2.3.2. Capa: 51x33,6cm, 4x1 cores, Tinta Escala em Couche Fosco 170g. Dispensa
Fotolito (CTP).

1.2.3.3. Fl guarda: 4 paginas, 44x29cm, 4 cores, Tinta Escala e Verniz Ir Fosco frente em
Couche Fosco 170g. Dispensa Fotolito (CTP).

1.2.3.4. Papeldo: 44x29cm, sem impressao em Papelao 2MM.

1.2.3.5. Miolo: 300 paginas, 22x29cm, 4 cores, Tinta Escala e Verniz Ir Fosco F/V em
Couche Fosco 115g. Dispensa Fotolito (CTP).

1.2.3.6. Luva: 53x35cm, 4x0 cores, Tinta Escala em Supremo 350g. Dispensa Fotolito
(CTP).

1.2.3.7. Lombada: 24mm, Dobrado (Miolo), Laminacao BOPP Fosca (Capa), Laminagdo
BOPP Fosca (Fl_guarda), Faca Especial (Luva), Corte/Vinco (Luva), Laminagdo BOPP
Fosca (Luva), Relevo Seco (Luva), com hot stamping (Luva), Shrinkado Individual,
Verniz Localizado (Capa).

1.2.3.8. Capa empastada, debruada e forrada, com laminagado fosca e verniz localizado na
parte externa.

1.2.3.9. Miolo costurado.

1.2.3.10. Luva com laminagao fosca + relevo seco + hot stamping.
1.2.3.11. Livro encartado na luva e embalado individualmente.
1.2.3.12. Versao do livro digital.

1.2.3.12.1. Conversdo dos arquivos diagramados para formato digital compativel com
diversas plataformas de leituras (EPUB, MOBI e PDF interativo), devendo ser garantida
a responsividade, navegabilidade e fidelidade visual entre a versdo impressa e a versao
digital.

1.2.4. Registro na CBL e registro na Agéncia Nacional de ISBN e ficha catalogrifica;
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1.2.5. Impressao, de acordo com as especificagdes contidas no item 1.2.3, e boneca
impressa do livro, colorida, antes da impressao final.

1.2.6. Entrega de todos os exemplares no endereco: Rua Desembargador Sampaio, n. 40,
Edificio Top Center, 8° andar, Praia do Canto, Vitoria/ES, CEP 29055-250.

2. CRONOGRAMA DE EXECUCAO

fisica

Etapa Descriciio resumida Prazo (dias uteis) Produto da etapa
Reunido inicial e .
recebimento de Pl.ano executivo e
1. Kickoff material bruto (textos, 3 arquivos recebidos pela
contratada
fotos, logos)
— - o —
2. Edigdo e adequagdo Justes e.d 1t0£1als,
editorial padronizagao,
adequagdo institucional 15 Texto editado, revisado
Revisdo ortografica, ¢ aprovado
3. Revisdo sintatica, coesdo e
coeréncia
Projeto grafico,
4. Projeto grafico e diagramagao, imagens, 20 Layouts e boneca
diagramacao capa, luva, versdo digital
digital
5. Registro na CBL Registro da Obra Obra registrada
. Solicitacdo e atribuicdo | Até o envio da boneca .\
6. Registro ISBN de ISBN digital ISBN emitido
7. Ficha catalografica Emissdo de ficha Ficha pronta
Envio da boneca fisica
. lise f 1 .
8. Prova fisica para analse format ¢ 5 Prova fisica aprovada
aprovacao pela
contratante
9. Impressao e Impressdo, capa dl%ra’ Livros fisicos
costura, hot stamping, 20 .
acabamento ; impressos
luva, shrink
Logisti t .
10. Entrega final ogistica € ehtrega 5 Objeto entregue

2.1. O Conselho tera até 5 dias uteis para andlise e aprovagdo de cada entrega/etapa.

2.1.1. O prazo contratual ficard suspenso enquanto houver pendéncia de manifestagao.

2.2. Maximo de rodadas de ajustes sem Onus: 2 rodadas.

2.2.1. Ajustes adicionais ensejardo reprogramacao de prazos.

2.3. A impressao definitiva somente podera ocorrer apds aprovacgao formal da prova fisica

(boneca impressa).
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2.4. O prazo global para execucdo integral do objeto serd de 120 (cento e vinte) dias
corridos, contados a partir da assinatura do contrato, observado o cronograma técnico,
admitida a execucdo paralela de etapas sempre que tecnicamente possivel, sem
prejuizo da qualidade do produto.

3. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

3.1. A presente contratacdo justifica-se pela necessidade de viabilizar a produgdo,
editoragdo, publicacdo e disponibilizacao de obra institucional comemorativa aos 60 anos
do Core-ES, a serem celebrados no exercicio de 2026, com vistas ao atendimento de
relevante interesse publico e institucional.

3.2. A iniciativa possui carater eminentemente educativo e orientativo, na medida em que
reunira conteudos voltados a divulgacao da atuacdo do Conselho, a orientagdo quanto ao
exercicio da atividade de representacao comercial e ao reforco da importancia da
regularidade profissional, contribuindo para a conscientizagdo de representantes
comerciais, empresas e da sociedade em geral acerca das normas legais aplicaveis e das
boas praticas do setor.

3.3. Ademais, a publicacdo objetiva promover a valorizagao da profissdo de representante
comercial, por meio do registro histérico da trajetéria da categoria e da atuacdo
institucional do Core-ES, a0 mesmo tempo em que amplia a transparéncia e a publicidade
das atividades finalisticas desenvolvidas pela Autarquia perante a sociedade civil e
demais institui¢des publicas e privadas.

3.4. Ressalta-se, ainda, que o material ndo possuird finalidade lucrativa, sendo
disponibilizado gratuitamente, tanto em formato fisico, na sede do Conselho, quanto em
meio digital no sitio eletronico institucional, além de ser encaminhado a autoridades e
entidades com afinidade temadtica, ampliando o alcance das acdes institucionais e
fortalecendo o papel educativo e fiscalizatorio do Core-ES.

3.5. Diante desse contexto, evidencia-se a necessidade de contratacdo de empresa
especializada capaz de executar, de forma integrada, todas as etapas da produgao editorial
e grafica da obra, assegurando a qualidade técnica, a padronizagdo e a adequada entrega
do produto, em consonancia com os objetivos institucionais pretendidos.

3-A. DESCRICAO DOS ITENS

VAL. TOTAL
ITEM CATSER | QUANT. ESTIMADO
Tiragem:
Contratagdo de empresa especializada em servigos de 300
editoragdo completa de livro, contemplando editoragdo, exemplares
publicagdo e entrega da obra comemorativa, com observancia 10138 em R$ 120.477,67
das entregas determinadas no item 1.2 deste Termo de formato
Referéncia, além das previsdes contidas em minuta de contrato. fisico e 1
e-book
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4. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

4.1. A presente contratacdo serd processada mediante licitagdo na modalidade Pregao
Eletronico, nos termos do art. 28, inciso I, da Lei n° 14.133/2021, por se tratar de
contratagdo cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos
por meio de especificagdes usuais de mercado, ainda que envolva solugdo integrada de
servicos editoriais e fornecimento acessorio de exemplares impressos.

4.2. Adota-se o pregao eletronico tradicional, sem utilizagdo do Sistema de Registro de
Precos (SRP), uma vez que o objeto possui demanda certa, quantitativo previamente
definido, necessidade especifica e execug¢do uUnica vinculada as comemoragdes
institucionais dos 60 anos do Core-ES, inexistindo caracteristicas de contratagdes futuras,
repetidas ou incertas que justifiquem a adog¢ao do registro de pregos.

4.3. O critério de julgamento das propostas serd o de menor pre¢o global, nos termos do
art. 33, inciso I, da Lei n® 14.133/2021, considerando que: o objeto demanda execucao
integrada e coordenada entre etapas editoriais, graficas e logisticas; o parcelamento pode
comprometer a compatibilidade técnica entre fases sucessivas, gerar sobreposicdo de
responsabilidades e elevar custos administrativos; a disputa pelo valor global amplia a
eficiéncia comparativa entre propostas e favorece a selecdo da oferta mais vantajosa a
Administragdo, desde que atendidos integralmente os requisitos técnicos minimos
previstos neste Termo de Referéncia.

4.4. A opcao pelo lote inico e pelo menor preco global observa os principios da
economicidade, competitividade, eficiéncia, planejamento e julgamento objetivo.

4.5. A adjudicagdo ocorrera em favor da licitante que apresentar a proposta mais
vantajosa, compativel com o valor estimado da contrata¢do, plenamente exequivel e em
conformidade com todas as exigéncias do edital e respectivos anexos.

5. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

5.1. A solug¢do definida para atendimento da demanda institucional consiste na
contratacdo integrada de empresa especializada para execugdo completa de todas as
etapas necessarias a elaboragdo, producao e entrega do livro comemorativo alusivo aos
60 anos do Conselho Regional dos Representantes Comerciais no Estado do Espirito
Santo — Core-ES.

5.2. Amodelagem adotada concentra em unico fornecedor qualificado a responsabilidade
pela execu¢do coordenada dos servigos editoriais, graficos e logisticos, compreendendo,
de forma indissociavel e harmonica, as atividades de planejamento editorial, edicao de
texto, revisdo linguistica, projeto grafico, diagramacao, tratamento de imagens, registros
bibliograficos, impressao fisica, producdo digital, acabamento grafico, embalagem
individualizada e entrega final dos exemplares.

5.3. Tal solug¢do revela-se a mais adequada sob os prismas técnico, operacional e
econdmico, pois evita a fragmentagdo contratual entre multiplos prestadores, reduz riscos
de incompatibilidade entre etapas sucessivas, elimina conflitos de responsabilidade,
simplifica a fiscalizagdo administrativa e assegura maior padronizagdo estética, editorial
e produtiva do resultado.

5.4. Integram a solucdo, no minimo, as seguintes entregas: I — Etapa Editorial. a) analise
critica do manuscrito e do conteudo fornecido; b) adequacao editorial e institucional da
linguagem; c) reorganizacdo estrutural, quando necessaria; d) padronizac¢do textual e
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estilistica; e) revisdo ortografica, gramatical, sintatica e de coeréncia. I — Etapa Grafica
e de Design. a) desenvolvimento de projeto grafico compativel com a identidade visual
do Core-ES; b) criagdo de capa, contracapa, luva e elementos visuais complementares; c¢)
diagramac¢do do miolo; d) tratamento e otimizacao de fotografias, graficos e tabelas; ¢)
geracdo de boneca digital para validacdo. III — Etapa de Regulariza¢do Editorial. a)
providéncias para registro da obra perante os 6rgados competentes; b) obtencao de ISBN;

¢) emissdo de ficha catalografica. IV — Etapa de Produgdo Fisica. a) emissdo de prova
fisica para conferéncia; b) impressao final em padrao premium compativel com obra
comemorativa institucional, c¢) acabamento grafico especificado; d) embalagem
individualizada dos exemplares. V — Etapa Digital. a) conversdo da obra para formatos
eletronicos compativeis; b) disponibilizacgdo em PDF interativo, EPUB, MOBI ou
equivalentes; c) preservacdo de navegabilidade, legibilidade e fidelidade visual. VI —
Etapa Logistica. a) transporte; b) entrega integral no endereco indicado pelo Core-ES; c)
substituicao de unidades avariadas, se necessario.

5.5. A solugdao também atende aos principios da economicidade e eficiéncia, pois a
contratacdo unificada tende a reduzir custos transacionais, retrabalhos, sobreposi¢do de
contratos e tempo de gestdo administrativa.

5.6. Sob o aspecto da competitividade, a modelagem ndo restringe o mercado, haja vista
a existéncia de fornecedores aptos a executar integralmente objetos dessa natureza,
conforme apontado no Estudo Técnico Preliminar e na pesquisa mercadologica realizada.

5.7. No tocante a sustentabilidade, a solugdo privilegia, sempre que possivel, processos
digitais de valida¢do, racionalizagdo de insumos, materiais de origem regular e redugdo
de desperdicios graficos.

5.8. Diante disso, conclui-se que a contratacdo integrada representa a alternativa mais
vantajosa, segura e eficiente para o atendimento do interesse publico envolvido,
assegurando qualidade técnica, unidade estética, responsabilidade centralizada e
adequada entrega da obra comemorativa pretendida.

6. DO RECEBIMENTO DO OBJETO

6.1. O recebimento do objeto observara o disposto no art. 140 da Lei n® 14.133/2021, bem
como as regras especificas estabelecidas neste Termo de Referéncia, considerando a
natureza complexa e multifdsica da contratacao.

6.2. O recebimento dar-se-a de forma gradual e por etapas, acompanhando o cronograma
de execucao contratual, e ao final de forma global, mediante verificacdo da conformidade
técnica, qualitativa e quantitativa do objeto contratado.

6.2.1. Recebimento por etapas (aceite intermediario).

6.2.1.1. Durante a execugao contratual, cada fase relevante (edi¢do editorial, revisao,
projeto grafico, boneca digital e prova fisica) sera submetida a apreciagdo da Contratante,
que realizard andlise técnica quanto a conformidade com as especificagdes previstas.
6.2.1.2. O aceite intermediario: a) ndo implica recebimento definitivo do objeto; b) ndo
exonera a contratada de responsabilidade por vicios ou inconsisténcias identificadas
posteriormente; c) constitui condi¢do para avango a etapa subsequente.
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6.2.1.3. A Contratante terd o prazo de até 5 (cinco) dias uteis para analise e manifestacao
quanto a cada entrega, podendo: aprovar; aprovar com ressalvas; rejeitar, mediante
justificativa técnica.

6.3. Recebimento provisorio.
6.3.1. O recebimento provisério ocorrera:

6.3.1.1. Ap6s a entrega fisica dos exemplares impressos, acompanhados do respectivo
arquivo digital final;

6.3.1.2. Mediante conferéncia inicial realizada por servidor designado.

6.3.2. Nessa fase, serdo verificados:

6.3.2.1. Quantitativo entregue;

6.3.2.2. Integridade fisica dos exemplares;

6.3.2.3. Conformidade aparente com as especifica¢des técnicas;

6.3.2.4. Presenca de defeitos visiveis de impressao, acabamento ou encadernagao;
6.3.2.5. Entrega do arquivo digital e registros editoriais.

6.3.3. O recebimento provisorio sera formalizado por meio de ateste inicial na Nota Fiscal
ou documento equivalente.

6.4. Recebimento definitivo.

6.4.1. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contados do
recebimento provisorio, apos verificagdo detalhada da conformidade do objeto com todas
as exigéncias contratuais.

6.4.2. Serdo analisados, entre outros aspectos:

6.4.2.1. qualidade editorial e grafica;

6.4.2.2. fidelidade da impressdo em relagdo a boneca aprovada;
6.4.2.3. adequacao dos acabamentos;

6.4.2.4. consisténcia do conteudo textual;

6.4.2.5. funcionalidade e integridade da versao digital;

6.4.2.6. regularidade dos registros (ISBN, ficha catalografica etc.).
6.5. Rejeicao do objeto.

6.5.1. O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando:
6.5.1.1. Estiver em desacordo com as especificacdes técnicas;
6.5.1.2. Apresentar defeitos de impressao, acabamento ou encadernagao;
6.5.1.3. Contiver erros relevantes de revisao nao corrigidos;
6.5.1.4. Divergir da versao aprovada (boneca fisica/digital);
6.5.1.5. Apresentar falhas no arquivo digital.

6.6. Na hipotese de rejeicao:

6.6.1. Sera lavrado termo circunstanciado;

6.6.2. A contratada sera notificada para sanar as irregularidades;

6.6.3. Serd concedido prazo razoavel para corre¢dao, ndo superior a 10 (dez) dias uteis,
salvo justificativa técnica aceita pela Administracdo;

6.6.4. Todos os custos correrdo por conta da contratada.
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6.7. Substituicdo e corregao.

6.7.1. A contratada devera substituir ou corrigir, sem 6nus adicional:
6.7.1.1. Exemplares com defeito;

6.7.1.1. Arquivos digitais inconsistentes;

6.7.1.1. Erros editoriais imputaveis a sua atuagao.

6.7.2. O descumprimento dos prazos de correcdo podera ensejar aplicacdo de sangdes
administrativas.

6.8. Responsabilidade apos o recebimento

6.8.1. O recebimento definitivo ndo exclui:

6.8.1.1. A responsabilidade da contratada por vicios ocultos;

6.8.1.2. A obrigacdo de reparacdo de falhas posteriormente identificadas;
6.8.1.3. A incidéncia das garantias legais e contratuais.

7. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

7.1. A empresa devera apresentar Atestado de Capacidade Técnica (ACT) emitido por
instituicdo publica ou privada apta a comprovar a execugdo anterior de servigos de
caracteristicas, quantidades e prazos semelhantes e compativeis com o objeto licitado.

7.1.1. A licitante devera indicar a equipe técnica responsavel pela execugdo dos servigos,
acompanhado de documentagdo que comprove experiéncia relativa ao objeto contratual,
sendo aceito curriculo, certificados de formacdo, atestados de acervo técnico ou
documento similar que seja capaz demonstrar a experiéncia.

7.1.2. A Administracdo poderd realizar diligéncias com a finalidade de verificar a
veracidade de documentos apresentados.

7.2. Requisitos técnicos minimos.

7.2.1. A Contratada devera possuir capacidade técnica compativel com a execugdo dos
servicos de editoracdo completa, produgdo editorial, projeto grafico, diagramagao,
impressdo grafica e fornecimento de livro institucional, conforme especificagdes
detalhadas neste Termo de Referéncia.

7.2.2. A execugdo deverd observar padroes técnicos, editoriais e graficos compativeis com
publicacdes institucionais, garantindo: clareza textual; coeréncia editorial; qualidade
grafica; fidelidade entre as versdes impressa e digital.

7.3. Requisitos de qualidade e conformidade

7.3.1. Todos os produtos e servigos entregues deverdo atender integralmente as
especificagdes técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia, bem como as normas
técnicas e boas praticas aplicaveis a produgao editorial e grafica.

7.3.2. A Contratada devera assegurar a qualidade do material impresso, incluindo:
uniformidade de impressdo; qualidade do papel e acabamento; fidelidade cromatica;
auséncia de falhas graficas, defeitos de encadernacao ou inconsisténcias editoriais.
7.3.3. A versao digital do livro devera apresentar: navegabilidade adequada;
responsividade; preservacdo do conteido e do projeto grafico; compatibilidade com
plataformas de leitura amplamente utilizadas.

7.4. Requisitos operacionais e de execucao
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7.4.1. A Contratada devera executar o objeto de forma integrada, contemplando todas as
etapas editoriais, graficas e de impressao, conforme o cronograma estabelecido.

7.4.2. E requisito da contratagdo a submissdo prévia das entregas intermediarias (texto
editado, layouts, boneca digital e boneca impressa) a aprovacao formal da Contratante,
como condi¢do para o avancgo as etapas subsequentes.

7.4.3. A impressao definitiva somente podera ocorrer apos a aprovagao expressa da prova
fisica (boneca impressa) pela Contratante.

7.5. Requisitos legais e administrativos.

7.5.1. A Contratada devera cumprir integralmente: a legislacdo aplicavel as contratagdes
publicas; as disposi¢oes da Lei n°® 14.133/2021; as normas tributarias, trabalhistas,
previdencidrias e fiscais vigentes.

7.5.2. Constitui requisito da contratacdo a realizagdo do registro da obra junto a Camara
Brasileira do Livro (CBL), a Agéncia Nacional do ISBN e a emissdo da ficha
catalografica, com a entrega da documentacao comprobatdria a Contratante.

7.5.3. A Contratada devera observar, quando aplicavel, a Lei n® 13.709/2018 (Lei Geral
de Prote¢do de Dados — LGPD), comprometendo-se a utilizar eventuais dados pessoais
exclusivamente para a execugao do objeto contratual.

7.6. Requisitos de sustentabilidade.

7.6.1. Sempre que houver disponibilidade no mercado, deverdo ser priorizados: insumos
graficos com menor impacto ambiental; papéis provenientes de manejo florestal
sustentavel; processos de impressdo que reduzam desperdicios, sem prejuizo da
competitividade.

7.7. Subcontratagao.

7.7.1. Nao serd admitida a subcontratacdo dos servigos relativos a edi¢do e adequacao
editorial; revisdo; e projeto grafico e diagramacao.

7.8. Garantia da contratacao.

7.8.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo prevista nos arts. 96 e seguintes
da Lei n. 14.133/2021.

7.8.2. A medida adotada ¢ justificada pelo aumento do custo da participagdo do licitante
em decorréncia da eventual exigéncia de garantia da contratacdo, com crescimento do
risco de diminui¢do da competitividade do certame (art. 37, XXI, CF/88).

8. DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO

8.1. O valor referencial maximo admitido no certame é R$ 120.477,67 (cento e vinte mil
quatrocentos e setenta e sete reais e sessenta e sete centavos), conforme tabela apresentada
no Item 3-A deste Termo de Referéncia.

8.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas
decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragdo, frete, seguro e
outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagdo.

9. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA
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9.1. A presente contratacdo encontra-se devidamente amparada por dotagdo orcamentaria
propria, em conformidade com a Lei n° 14.133/2021, bem como com os principios da
responsabilidade fiscal, do planejamento e da legalidade da despesa publica.

9.2. Apos solicitagao formal do Setor de Licitagdes, foi emitida Nota de Disponibilidade
Orcamentaria, a qual atesta a existéncia de recursos orcamentarios suficientes para fazer
face as despesas decorrentes da contratagdo, garantindo a viabilidade financeira do objeto
contratual.

9.3. As despesas resultantes da execug¢do do objeto correrdo a conta da seguinte
classificagdo or¢amentaria: Conta: 6.2.2.1.1.01.04.03.001 — Impressos, Formularios e
Papéis; Centro de Custo: 01.01.014 — Conscientizagdo ¢ Valorizagao Profissional.

9.4. A formalizagdo da contratacdo ficara condicionada a emissao do respectivo empenho,
observado o valor estimado da contratagdo e os limites da dotagao consignada, nos termos
da legislagdo orcamentaria e financeira aplicavel.

9.5. Eventuais suplementacdes, refor¢os ou ajustes orcamentdrios que se facam
necessarios deverdo observar as normas internas do Core-ES, bem como a legislagdo de
regéncia, ndo implicando, por si s6, direito subjetivo a revisdo de precos.

9.6. A adequagdo or¢amentaria ora demonstrada atende as orientagdes do Tribunal de
Contas da Unido, no sentido de que a contratacdo publica deve estar precedida de prévia
e suficiente previsdo orcamentaria, como condicdo de validade do procedimento
licitatorio e da execugdo contratual.

10. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

10.1. O pagamento sera processado em parcela tinica no prazo de 10 (dez) dias uteis,
contados da entrega de todos os servigos e do ateste da nota fiscal.

10.2. O Contratante seguird a ordem cronoldgica para cada fonte diferenciada de recursos.

10.3. O Core-ES reserva-se o direito de recusar o pagamento se, no ato do atesto, o servigo
nao estiver de acordo com as especificagdes apresentadas e aceitas.

10.4. A Nota Fiscal devera ser emitida em nome da Contratante.

10.5. Na Nota Fiscal emitida para o Contratante deverao constar os dados bancarios para
crédito/emissdao da ordem bancaria, contendo: cddigo e nome do banco, numero da
agéncia (sem o digito) e nimero da conta corrente (com o digito).

10.6. Na efetivacdo do pagamento sera efetuada a reten¢do na fonte dos tributos e
contribuicdes, de acordo com a IN n° 1234, de 11 de janeiro de 2012, da Secretaria da
Receita Federal do Brasil e suas alteragdes.

10.7. No caso do(a) Contratado(a) ser optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de
Impostos e Contribui¢des das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte (SIMPLES),
devera apresentar, juntamente com a nota fiscal, a devida comprovagao, a fim de evitar a
reten¢do na fonte dos tributos e contribui¢des, caso esteja indisponivel o sistema de
consulta disponibilizado pela Receita Federal.
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10.8. Caso ndo seja apresentada a Declaragdo de optante pelo Simples Nacional, o(a)
CONTRATANTE efetuara os recolhimentos, na forma da legislagdo, como ndo sendo
optante pelo regime especial de tributacao.

10.9. Caso haja incorre¢ao no faturamento, os documentos de cobranca serdo devolvidos
para regularizacao e pagos em até 72 horas, a contar da sua nova aceitacao, nao cabendo
atualizagdo financeira sob hipotese alguma.

10.10. Constatada qualquer irregularidade nas condigdes de habilitagdo e qualificagdo
exigidas na licitacao, os pagamentos serdo sobrestados e o(a) Contratado(a) sera intimada
a providenciar sua regularizagao.

11. DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

11.1. A execugdo do objeto dar-se-a4 de forma indireta, mediante contratagdo de empresa
especializada, sob o regime de empreitada por preco global, nos termos do art. 6°, inciso
XXIII, e do art. 92, ambos da Lei n° 14.133/2021, abrangendo todas as etapas necessarias
a completa entrega da obra editorial objeto da contratacao.

11.2. O modelo de execucdo adotado pressupde a execugdo integrada e coordenada das
atividades de editoragdo, revisdo, projeto grafico, diagramagdo, produgdo editorial,
impressdo, acabamento, registro da obra, conversado digital e entrega final, competindo a
Contratada a responsabilidade integral pela adequada articulagdo técnica entre as etapas,
sem prejuizo da fiscalizacdo exercida pela Contratante.

11.3. A execugdo observara o cronograma fisico de execugdo estabelecido neste Termo
de Referéncia, admitida a execucdo paralela de etapas, quando tecnicamente viavel, desde
que: ndo comprometa a qualidade do produto final; ndo prejudique a necessaria aprovagao
formal das entregas intermediarias.

11.4. O inicio da execuc¢dao do objeto ocorrera apds a formalizacdo da contratagdo,
mediante assinatura do contrato ou emissdo de instrumento hdbil equivalente, e o
recebimento, pela Contratada, dos materiais institucionais necessarios a execugao, tais
como textos, imagens, logotipos e demais conteudos fornecidos pela Contratante.

11.5. A execugdo do objeto serd desenvolvida por etapas técnicas sucessivas,
compreendendo, no minimo: reunido inicial (kickoff) e planejamento executivo; edicao e
adequacdo editorial do contetido; revisdo ortografica, gramatical, de coesdo e coeréncia;
desenvolvimento do projeto grafico e diagramagao; elaboragdo e aprovacdo da boneca
digital; registro da obra (CBL, ISBN e ficha catalografica); impressdo, acabamento e
producao da boneca fisica; aprovagdo da prova fisica; impressao definitiva, acabamento
final e embalagem; entrega dos exemplares fisicos e da versado digital.

11.6. Cada etapa somente sera considerada concluida ap6s a andlise técnica e aprovagao
formal pela Contratante, constituindo condicdo para o prosseguimento da execugao,
ressalvadas as hipoteses de execucdo paralela, quando cabiveis.

11.7. A impressdao definitiva do livro somente poderd ser iniciada apds a aprovagao
expressa da prova fisica (boneca impressa) pela Contratante, vedada qualquer impressao
antecipada que ndo atenda a essa condi¢do, sob pena de rejeicao do objeto.

11.8. A Contratada devera executar os servigos com observancia as especificacdes
técnicas, aos padroes de qualidade editorial e grafica, as boas praticas do setor e as
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disposi¢des contratuais, sendo responsavel pela correcdo de falhas, inconsisténcias ou
defeitos identificados durante a execugdo, sem Onus adicional para a Administragao.

11.9. Eventuais ajustes decorrentes de solicitagdes da Contratante, desde que compativeis
com o escopo originalmente contratado e respeitado o limite maximo de rodadas de
ajustes previsto neste Termo de Referéncia, ndo ensejardo alteracao do valor contratual,
salvo nas hipoteses legalmente previstas.

11.10. O modelo de execugdo ora definido atende as orientagdes do Tribunal de Contas
da Unido, no sentido de que contratacdes de servigos editoriais e graficos devem prever
etapas claras, entregas verificdveis e mecanismos de aprovagao formal, como forma de
mitigar riscos de falhas na execucdo e assegurar a adequada aplicacdo dos recursos
publicos.

12. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

12.1. A gestdo do contrato observard o disposto nos arts. 117, 140 ¢ 141 da Lei n.
14.133/2021, compreendendo o conjunto de atividades administrativas destinadas a
planejar, acompanbhar, fiscalizar, controlar e avaliar a execugdo do objeto contratado, com
vistas a assegurar o cumprimento integral das obrigagdes assumidas pela Contratada.

12.2. A Contratante designard formalmente, por ato proprio: um gestor do contrato,
responsavel pela coordenacdo geral da execucdo contratual, pela interlocugdo
institucional com a Contratada e pela adoc¢ao das providéncias administrativas necessarias
a boa execucdo do ajuste; um ou mais fiscais do contrato, responsaveis pelo
acompanhamento técnico, operacional e qualitativo da execucdo do objeto, sem prejuizo
da atuagdo conjunta ou complementar entre gestor e fiscais.

12.3. Compete ao gestor do contrato, sem prejuizo de outras atribui¢cdes legais e
regulamentares: acompanhar o cumprimento do cronograma de execugdo; promover a
articulacao entre as areas envolvidas; receber as comunica¢des formais da Contratada;
encaminhar demandas de ajustes, corre¢des ou esclarecimentos; subsidiar a autoridade
competente quanto a aplicacdo de sangdes, prorrogacdes, alteracdes contratuais ou
rescisdo; zelar pela adequada instrugdo do processo administrativo relativo a execugao
contratual.

12.4. Compete ao fiscal do contrato, especialmente: verificar a conformidade técnica das
entregas com as especificagdes deste Termo de Referéncia; acompanhar a execugao das
etapas editoriais, graficas e de impressdo; registrar formalmente ocorréncias, nao
conformidades e eventuais falhas na execucdo; atestar, quando cabivel, o recebimento
provisoério e definitivo do objeto; manifestar-se quanto a necessidade de corregdes, ajustes
ou rejeicao de entregas.

12.5. O acompanhamento da execucdo dar-se-4 de forma continua, sistemadtica e
documentada, mediante: andlise das entregas intermedidrias (texto editado, layouts,
boneca digital e boneca impressa); reunides técnicas, quando necessarias; comunicagdes
formais registradas no processo administrativo; emissdo de relatorios, despachos ou
termos circunstanciados.

12.6. A fiscalizagdo exercida pela Contratante ndo exclui nem reduz a responsabilidade
da Contratada pela perfeita execugdo do objeto, cabendo-lhe responder por vicios,
defeitos, falhas técnicas ou descumprimento contratual, ainda que detectados apos o
recebimento do objeto.
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12.7. Constatadas irregularidades na execugdo, o gestor ou fiscal do contrato devera:
comunicar formalmente a Contratada; estabelecer prazo para saneamento, quando
cabivel; registrar a ocorréncia no processo administrativo; propor, se for o caso, a
aplicacdo das sang¢des administrativas previstas no edital e no contrato.

13. DA FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

13.1. A contratagdo decorrente do presente procedimento licitatério serd formalizada
mediante a celebragdo de contrato administrativo, a ser firmado por escrito entre o
Conselho Regional dos Representantes Comerciais no Estado do Espirito Santo — Core-
ES e a empresa vencedora do certame, nos termos dos arts. 89 e seguintes da Lei n.
14.133/2021.

13.2. O contrato administrativo constituird o instrumento juridico habil para disciplinar
os direitos, deveres e responsabilidades das partes, bem como as condi¢des de execugio,
pagamento, fiscalizacdo, sangdes, vigéncia e demais clausulas necessarias a plena
execucao do objeto, em conformidade com o edital, seus anexos e a proposta vencedora.

13.3. A assinatura do contrato ficard condicionada a: regularidade da documentagdo de
habilitac¢do da licitante vencedora; manutencdo das condi¢des de habilitagdao exigidas no
certame; disponibilidade orcamentaria devidamente comprovada; observancia dos prazos
e condicdes estabelecidos no edital.

13.4. O contrato devera conter, no minimo, as clausulas essenciais previstas no art. 92 da
Lei n°® 14.133/2021, incluindo, dentre outras: o objeto e seus elementos caracteristicos; o
regime de execucdo; o preco e as condigdes de pagamento; os prazos de execucdo e
vigéncia; os critérios de recebimento do objeto; as responsabilidades das partes; as
hipdteses de sangdes, rescisao e extingdo contratual; as condigdes de fiscalizagdo e gestao
do contrato.

13.5. A vigéncia contratual tera inicio a partir da data de sua assinatura, observados os
prazos definidos neste Termo de Referéncia e no instrumento contratual, sendo vedado o
inicio da execu¢do do objeto antes da formalizagdo do ajuste, ressalvadas as hipdteses
legalmente admitidas.

13.6. A formalizagdo contratual por meio de contrato administrativo, no caso concreto,
justifica-se pela complexidade do objeto, pela execucdo por etapas sucessivas, pela
necessidade de controle rigoroso da execucdo editorial e grafica e pela exigéncia de
clausulas detalhadas de gestdo, fiscalizagcdo, recebimento e responsabilizacdo, em
consonancia com as boas praticas de governanga contratual e com a orientacao dos drgaos
de controle.

13.7. O contrato e seus eventuais termos aditivos serdo publicados na forma da legislagado
vigente, garantindo-se a transparéncia e a publicidade dos atos administrativos.

14. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas
seguintes infragdes:

14.1.1. dar causa a inexecugao parcial do contrato;

14.1.2. dar causa a inexecug¢ao parcial do contrato que cause grave dano a Administragao,
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
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14.1.3. dar causa a inexecugao total do contrato;
14.1.4. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

14.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

14.1.6. nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

14.1.7. ensejar o retardamento da execucdao ou da entrega do objeto da licitagdo sem
motivo justificado;

14.1.8. apresentar declaragdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracdo falsa durante a licitacdo ou a execu¢ao do contrato;

14.1.9. fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

14.1.10. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
14.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;

14.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

14.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas nesta Lei
as seguintes sangdes:

14.2.1. adverténcia;

14.2.2. multa;

14.2.3. impedimento de licitar e contratar;

14.2.4. declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

14.3. Na aplicacdo das sangdes serdo considerados:

14.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

14.3.2. as peculiaridades do caso concreto;

14.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

14.3.4. os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

14.3.5. a implantacdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos o6rgaos de controle.

14.4. A sancdo prevista no item 14.2.1 serd aplicada exclusivamente pela infragdo
administrativa prevista no inciso I do caput do art. 155 da Lei 14.133/21, quando nao se
justificar a imposicao de penalidade mais grave.

14.5. A san¢do prevista no item 14.2.2, calculada na forma do edital ou do contrato, ndo
podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por
cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com contratagdo direta e sera aplicada
ao responsavel por qualquer das infracdes administrativas previstas no art. 155 da Lei
14.133/21.

14.6. A sangdo prevista no item 14.2.3, serd aplicada ao responsavel pelas infragdes
administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do caput do art. 155 da Lei
14.133/21, quando ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave, e impedira o
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responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta
do ente federativo que tiver aplicado a sancdo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

14.7. A sangdo prevista no item 14.2.4 serd aplicada ao responsavel pelas infracdes
administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e XII do caput do art. 155 da Lei
14.133/21, bem como pelas infragcdes administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V,
VIe VII do caput do referido artigo que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave
que a sancao referida no § 4° deste artigo, e impedira o responsavel de licitar ou contratar
no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo
prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

14.8. A sang¢do estabelecida no item 14.2.4 serd precedida de anélise juridica e observara
as seguintes regras:

14.8.1. quando aplicada por 6rgdo do Poder Executivo, serd de competéncia exclusiva de
ministro de Estado, de secretario estadual ou de secretario municipal e, quando aplicada
por autarquia ou fundagdo, serd de competéncia exclusiva da autoridade maxima da
entidade;

14.8.2. quando aplicada por 6rgaos dos Poderes Legislativo e Judicidrio, pelo Ministério
Publico e pela Defensoria Publica no desempenho da fun¢do administrativa, sera de
competéncia exclusiva de autoridade de nivel hierdrquico equivalente as autoridades
referidas no inciso I deste paragrafo, na forma de regulamento.

14.9. As sangdes previstas nos itens 14.2.1, 14.2.3. e 14.2.4 poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a prevista no item 14.2.2.

14.10. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse
valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

14.11. A aplicacdo das sang¢des ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigagdo de reparagao
integral do dano causado a Administragao Publica.

14.12. Na aplicagdo da sangao prevista no inciso Il do caput do art. 156 da Lei 14.133/21,
sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data
de sua intimagao.

14.13. A aplicagao das sangdes previstas nos itens III e IV do caput do art. 156 da Lei
14.133/21, requerera a instauracao de processo de responsabilizagdo, a ser conduzido por
comissao composta de 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliard fatos e
circunstancias conhecidos e intimard o licitante ou o contratado para, no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de intimagdo, apresentar defesa escrita e especificar
as provas que pretenda produzir.

14.14. Em orgdo ou entidade da Administragdo Publica cujo quadro funcional ndo seja
formado de servidores estatutdrios, a comissdo serd composta de 2 (dois) ou mais
empregados publicos pertencentes aos seus quadros permanentes, preferencialmente com,
no minimo, 3 (trés) anos de tempo de servigo no 6rgdo ou entidade.

14.15. Na hipotese de deferimento de pedido de produgdo de novas provas ou de juntada
de provas julgadas indispensaveis pela comissdo, o licitante ou o contratado podera
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apresentar alegagdes finais no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da
intimagao.

14.16. Serao indeferidas pela comissao, mediante decisdo fundamentada, provas ilicitas,
impertinentes, desnecessarias, protelatdrias ou intempestivas.

14.17. A prescrigdo ocorrera em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infragcdo pela
Administragao, e sera:

14.17.1. interrompida pela instaura¢do do processo de responsabilizagdo a que se refere
o caput deste artigo;

14.17.2. suspensa pela celebracao de acordo de leniéncia previsto na Lei n® 12.846, de 1°
de agosto de 2013;

14.17.3. suspensa por decisdo judicial que inviabilize a conclusdo da apuragdo
administrativa.

14.18. Os atos previstos como infracdes administrativas nesta Lei ou em outras leis de
licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e a autoridade
competente definidos na referida Lei.

14.19. A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
nesta Lei ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios
com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo
com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o sancionado,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de
analise juridica prévia.

14.20. Os 6rgaos e entidades dos Poderes Executivo, Legislativo e Judiciario de todos os
entes federativos deverdo, no prazo maximo 15 (quinze) dias tteis, contado da data de
aplica¢do da sang¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por eles
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no
ambito do Poder Executivo federal.

14.20.1. Para fins de aplicacao das sanc¢des previstas nos incisos I, I, Il e IV do caput do
art. 156 desta Lei, o Poder Executivo regulamentard a forma de computo e as
consequéncias da soma de diversas sancdes aplicadas a uma mesma empresa e derivadas
de contratos distintos.

14.21. O atraso injustificado na execu¢@o do contrato sujeitard o contratado a multa de
mora, na forma prevista em edital ou em contrato.

14.21.1. A aplicacdo de multa de mora nao impedird que a Administra¢do a converta em
compensatdria e promova a extingao unilateral do contrato com a aplicagdo cumulada de
outras sancdes previstas nesta Lei.

14.22. E admitida a reabilitacdo do licitante ou contratado perante a propria autoridade
que aplicou a penalidade, exigidos, cumulativamente:
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14.22.1. reparagdo integral do dano causado a Administracdo Publica;
14.22.2. pagamento da multa;

14.22.3. transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicagdo da penalidade, no caso
de impedimento de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicagdo da penalidade, no
caso de declaragdo de inidoneidade;

14.22.4. cumprimento das condi¢oes de reabilitagdo definidas no ato punitivo;

14.22.5. anélise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento
dos requisitos definidos neste artigo.

14.23. A sangdo pelas infragdes previstas nos incisos VIII e XII do caput do art. 155 da
Lei 14.133/21 exigira, como condi¢do de reabilitacdo do licitante ou contratado, a
implantacdo ou aperfeicoamento de programa de integridade pelo responsavel.

15. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

15.1. Constituem obrigacdes da Contratada, além daquelas previstas na legislacdo
aplicavel, no edital e no contrato, executar integralmente o objeto contratado, em estrita
conformidade com o Termo de Referéncia, observando os prazos, especificagdes técnicas,
padrdes de qualidade e demais condi¢des pactuadas.

15.2. Obrigagdes técnicas e operacionais

15.2.1. Executar todos os servicos de editoragdo completa do livro, compreendendo, no
minimo: edi¢do e adequagdo editorial do contetudo; revisao ortografica, gramatical, de
coesdo e coeréncia; desenvolvimento do projeto grafico; diagramagdo e editoragdo de
textos, imagens, graficos e tabelas; criacao de capa, contracapa, luva e demais elementos
graficos; prepara¢do de arquivos finais para impressdo; conversdo dos arquivos para
versdo digital; registro da obra na CBL, obtencdo de ISBN e emissdo da ficha
catalografica; impressao, acabamento, embalagem e entrega dos exemplares fisicos.

15.2.2. Observar rigorosamente as especificagdes técnicas detalhadas constantes neste
Termo de Referéncia, especialmente quanto a formato, papel, acabamento, tiragem,
qualidade grafica e caracteristicas da versao digital.

15.2.3. Submeter a aprovacdo formal da Contratante todas as entregas intermediarias,
incluindo texto editado, layouts, boneca digital e boneca impressa, somente podendo
avancar as etapas subsequentes apds a respectiva aprovagao.

15.2.4. Realizar, sem Onus adicional para a Administracdo, as corregdes, ajustes ou
adequacoes apontadas pela fiscalizagao, respeitado o limite de rodadas de ajustes previsto
neste Termo de Referéncia.

15.3. Obrigagdes quanto a prazos e cronograma

15.3.1. Cumprir rigorosamente o cronograma de execucdo, respondendo por eventuais

atrasos decorrentes de falha, omissdao ou ineficiéncia na execu¢do dos servigos,
ressalvadas as hipoteses legalmente justificadas.

15.3.2. Comunicar formalmente a Contratante, de forma imediata e fundamentada,
qualquer fato superveniente que possa comprometer o cumprimento dos prazos ou a
execucao regular do objeto.

15.4. Obrigacdes administrativas, trabalhistas e legais
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15.4.1. Manter, durante toda a execu¢ao contratual, todas as condi¢des de habilitagdo ¢

qualificacdo exigidas no certame, nos termos do art. 92, inciso XVI, da Lei n.
14.133/2021.

15.4.2. Arcar integralmente com todos os custos diretos e indiretos necessarios a execugao
do objeto, incluindo tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais,
seguros, fretes e demais despesas correlatas, ndo cabendo qualquer repasse adicional a
Contratante.

15.4.3. Responsabilizar-se exclusivamente pelos seus empregados, colaboradores ou
prepostos, inexistindo qualquer vinculo trabalhista, previdencidrio ou de subordinagdo
com a Contratante.

15.4.4. Atender prontamente as solicitagdes e determinagdes da fiscalizagdo, prestando os
esclarecimentos técnicos ¢ administrativos que lhe forem demandados.
15.5. Obrigagdes relativas a qualidade, responsabilidade e garantia

15.5.1. Garantir a qualidade técnica, editorial e grafica dos servigos prestados e dos
produtos entregues, respondendo por vicios, defeitos, falhas ou inadequagdes, aparentes
ou ocultos, nos termos da legislagdo aplicavel.

15.5.2. Substituir, corrigir ou refazer, as suas expensas, qualquer servico ou material que
ndo atenda as especificagdes técnicas ou aos padrdes de qualidade exigidos, dentro do
prazo estabelecido pela Contratante.

15.5.3. Responder por danos causados a Administragdo ou a terceiros, decorrentes de
culpa ou dolo na execug¢do do contrato, nos termos do art. 120 da Lei n°® 14.133/2021.

15.6. Obrigagdes relativas a fiscalizagdo e ao controle

15.6.1. Permitir e facilitar o acompanhamento e a fiscalizagao da execugdo contratual pela
Contratante, fornecendo acesso as informacgdes, documentos e registros necessarios.

15.6.2. Manter registro organizado das atividades executadas, de modo a possibilitar a
rastreabilidade das entregas e o adequado controle da execugao.

15.7. Obrigagdes relativas a confidencialidade e proteg¢ao de dados

15.7.1. Manter sigilo sobre informagdes, documentos e contetidos institucionais a que
tiver acesso em razdo da execucao do contrato, utilizando-os exclusivamente para os fins
contratados.

15.7.2. Observar, quando aplicavel, as disposi¢des da Lei n® 13.709/2018 (Lei Geral de
Protecao de Dados — LGPD), responsabilizando-se por eventual uso indevido de dados
pessoais.

15.8. Obrigacdes finais

15.8.1. Entregar todos os produtos e servigos no endere¢o indicado pela Contratante,
devidamente embalados ¢ em conformidade com as condigdes estabelecidas neste Termo
de Referéncia.

15.8.2. Cumprir integralmente as disposi¢des do edital, do contrato, deste Termo de
Referéncia e da legislagdo aplicavel, sob pena de aplicagdao das sangdes administrativas
cabiveis.

16. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
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16.1. Constituem obrigagdes da CONTRATANTE, além daquelas previstas na legislagdo
aplicavel, no edital e no contrato, adotar todas as providéncias necessarias para viabilizar
a adequada execugdo do objeto contratado, observados os principios da legalidade,
eficiéncia, motivagdo, cooperagao ¢ boa-f¢ administrativa.

16.2. Obrigacdes relativas ao fornecimento de informagdes e materiais

16.2.1. Fornecer a Contratada, em tempo habil, todos os materiais institucionais
necessarios a execucdao do objeto, tais como textos, imagens, documentos, logotipos,
diretrizes editoriais € demais conteudos sob sua responsabilidade.

16.2.2. Prestar esclarecimentos e orientagdes técnicas sempre que solicitados, dentro dos
limites do escopo contratado, de modo a ndo comprometer o cronograma de execugao.

16.3. Obrigacdes relativas a gestdo e fiscalizagdo do contrato

16.3.1. Designar formalmente gestor e fiscal do contrato, nos termos dos arts. 117 e 140
da Lei n. 14.133/2021, competindo-lhes acompanhar, fiscalizar ¢ avaliar a execugao do
objeto.

16.3.2. Exercer a fiscalizacdo da execucdo contratual de forma sistematica, motivada ¢
documentada, registrando ocorréncias, ndo conformidades e deliberagcdes no processo
administrativo proprio.

16.3.3. Manifestar-se formalmente quanto as entregas realizadas pela CONTRATADA,
promovendo a andlise técnica e a aprovagao ou rejei¢do das etapas previstas, dentro dos
prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia.

16.4. Obrigacdes relativas a aprovacao das entregas

16.4.1. Analisar e deliberar, no prazo estipulado, sobre as entregas intermediarias e finais,
incluindo texto editado, /ayouts, boneca digital e boneca impressa, comunicando
formalmente a Contratada eventuais ajustes, corre¢des ou adequacdes necessarias.

16.4.2. Suspender a contagem dos prazos de execugdo contratual enquanto pendente
manifestagdo formal da Contratante, quando expressamente previsto neste Termo de
Referéncia.

16.5. Obrigacdes relativas ao pagamento

16.5.1. Efetuar o pagamento devido a Contratada apds o recebimento provisorio e
definitivo do objeto, conforme o caso, e mediante o ateste formal da fiscalizagdo,
observados os prazos e condigdes estabelecidos no edital, no contrato e neste Termo de
Referéncia.

16.5.2. Proceder as retengdes tributarias e fiscais cabiveis, na forma da legislagao vigente.
16.6. Obrigacdes relativas a regularidade administrativa e orgcamentaria

16.6.1. Assegurar a existéncia e manutencdo da dotacdo or¢amentaria necessdria a
execucdo do contrato, bem como a emissao do respectivo empenho.

16.6.2. Adotar as providéncias administrativas necessarias a formalizag¢do, execugao,
eventual alteragdo, prorrogacdo ou encerramento do contrato, observada a legislacdo de
regéncia.

16.7. Obrigacdes relativas a cooperagao e boa-fé

16.7.1. Atuar de forma colaborativa com a Contratada, sem prejuizo do exercicio do poder
de fiscalizacdo, de modo a viabilizar a execugdo eficiente e regular do objeto, em
consonancia com o interesse publico.
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16.7.2. Comunicar formalmente a Contratada qualquer fato superveniente que possa
impactar a execucao contratual.

16.8. Limitag¢des da responsabilidade da Contratante

16.8.1. A fiscalizagdo exercida pela Contratante ndo exclui nem reduz a responsabilidade
da Contratada pela execugdo do objeto, tampouco transfere ao 6rgdo contratante a
responsabilidade por falhas técnicas, editoriais ou graficas imputéaveis a contratada.

17. CONTATOS

17.1. Assessoria da Presidéncia e Departamento Juridico
E-mail: assessoradapresidencia@core-es.org.br

E-mail: juridico@core-es.org.br

Tel.: (27) 3223-3502

Vitéria/ES, data conforme assinatura eletronica.

Documento assinado digitalmente

“b MARILIA DANIELLY DA SILVA MARQUES
g Data: 29/04/2026 08:24:08-0300

Verifigue em https://validar.iti.gov.br

Marilia Danielly da Silva Marques

Assessora da Presideéncia
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ANEXO I - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

RAZAO SOCIAL DA EMPRESA - CNPJ
ENDERECO COMPLETO DA EMPRESA
TELEFONE E E-MAIL PARA CONTATO

Ao Conselho Regional dos Representantes Comerciais no Estado do Espirito Santo
PREGAO ELETRONICO N° /2026 - UASG 385490

A empresa... (razdo social da empresa)..., inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n°
...................................... sediada na ...(endereco completo da cidade)..., visando concorrer
no Pregdo Eletronico n® /2025 do Conselho Regional dos Representantes Comerciais
no Estado do Espirito Santo — Core-ES, neste ato representada pelo(a) Sr.(a) ...(nome do
representante legal da empresa)..., portador(a) da Carteira de Identidade n° ................. ,
expedida pela (0) ..cccocevenennne , € CPF n®...iiinis , quem firma abaixo e se
responsabiliza pela consequente assinatura de contrato, tendo examinado as condigdes
com o pleno conhecimento das informagdes constantes do respectivo instrumento
convocatorio € seus anexos, vem, por meio desta, apresentar proposta de pregos para os
itens conforme quadro abaixo:

Outrossim, declaramos que:

a) Os valores sdo aqueles apresentados no quadro acima e o valor total global estimado
para esta contratagdo ¢ de R$ ( ).

b) Aceitamos todas as condi¢des impostas pelo Edital e seus anexos;

¢) Os servicos serdo fornecidos de acordo com a qualidade, prazo e condi¢des fixadas no
Termo de Referéncia;

d) Nos valores unitarios desta proposta estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas
e indiretas decorrentes da execugao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos
sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de
administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da
contratacdo e a perfeita execucao do servigo;

e) Esta proposta ¢ exequivel e possuimos plena capacidade de executar o objeto nos
valores acima mencionados;

f) Temos pleno conhecimento da legislacdo de regéncia desta licitagdo e que os
componentes serdo fornecidos de acordo com as condicdes estabelecidas neste Edital, o
que conhecemos e aceitamos em todos os seus termos, inclusive quanto ao pagamento,
prazo de garantia e outros;
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g) Concordamos em manter a validade desta proposta por um periodo de 60 (sessenta)
dias; e,

h) Estamos cientes de que, até que o Termo de Contrato seja assinado, esta Proposta
constituird um compromisso de nossa parte, observadas as condi¢des do instrumento
convocatorio;

1) Dados Bancarios da Empresa:

N° Banco:

N° da Agéncia:

Conta:

Contatos poderao ser efetuados através de: Telefone: (DDD) E-mail:

Cidade/UF, dia de més de 2026.

NOME E CARIMBO DO RESPONSAVEL PELA EMPRESA
RAZAO SOCIAL E CARIMBO DA EMPRESA
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ANEXO IT - MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS

Processo Administrativo n° 12/2026
Pregdo Eletronico n°

Contrato de empresa especializada em editoracao
completa de livro, contemplando a editoragdo,
publicacdo e entrega da obra comemorativa aos
60 anos do Conselho, que fazem entre o Core-ES
e a empresa (...)

O CONSELHO REGIONAL DOS REPRESENTANTES COMERCIAIS NO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO — Core-ES, autarquia profissional, criado pela Lei n°
4.886/65, com sede a Rua Desembargador Sampaio, n° 40 — 8° andar, Praia do Canto,
Vitéria— ES, CEP: 29055- 250, inscrito no CNPJ/MF sob o n°® 28.167.864/0001-11, neste
ato representado por seu Diretor-Presidente Marcelo Marino Simonetti, Representante
Comercial, inscrito no Core-ES sob o n° 10.084/1990, inscrito no CPF sob o n°
812.739.247-20, ao final e assinado, doravante denominada CONTRATANTE e, de
outro lado, (empresa), pessoa juridica inscrita no CNPJ sob o n° (...), com sede no (...),
representada na forma de seus atos constitutivos, doravante denominada
CONTRATADA, resolvem celebrar o presente CONTRATO DE PRESTACAO DE
SERVICO DE EDITORACAO COMPLETA DE LIVRO, observando-se, para tanto,
as disposi¢cdes da Lei n° 14.133/2021 e o Termo de Referéncia e condigdes a seguir
enunciadas:

1. CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. Constitui o objeto do presente contrato a contratacdo de empresa especializada em
servicos técnicos de editoragdo completa de livro, compreendendo edi¢do e adequagao
editorial, revisdo linguistica, projeto grafico, diagramagdo, produgdo editorial, registro
ISBN, impressdo grafica em capa dura, acabamento especial, fornecimento de versao
digital e entrega final, destinados a producdo de obra institucional comemorativa dos 60
anos do Core-ES, a serem celebrados no exercicio de 2026, conforme especificagdes
técnicas detalhadas neste Termo de Referéncia.

1.1.1. Integram e vinculam o presente contrato, independentemente de transcri¢ao:
1.1.1.1. O Edital do Pregdo Eletronico n° (...);

1.1.1.2. O Termo de Referéncia;

1.1.1.3 A proposta vencedora da Contratada.

1.2. A producao editorial, grafica e impressao do livro engloba as seguintes entregas:
1.2.1. Edicao e adequagao editorial;

1.2.1.1. Avaliacao global do manuscrito para identificar incoeréncias narrativas, logicas
ou argumentativas; problemas cronoldgicos; desenvolvimento inadequado de ideias ou
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secdes; e adequagdo ao publico-alvo (linguagem institucional, clareza técnica e tom
apropriado ao livro comemorativo do Core-ES);

1.2.1.2. Propostas de reestruturacao de capitulos, inclusdao/eliminacdo de secoes,
aprimoramento da coesdo e coeréncia textual, uniformizacao de estilo e vocabulario, e
melhorias na fluéncia e legibilidade, sem alterar o conteudo essencial.

1.2.1.3. Entrega de relatério detalhado com sugestdes justificadas, versao editada do texto
(arquivo word ou equivalente) e incorporacdo das aprovacdes do Conselho antes de
prosseguir para a etapa 1.2.2.

1.2.2. Revisdo ortografica, sintatica e de concordancia, coesdo e coeréncia e revisao
gramatical da boneca do livro — texto em portugués do Brasil, considerando as seguintes
especificagdes: numero de laudas: 215, numero de paginas 319, nimero de palavras:
58.912 palavras (esses nimeros podem sofrer pequenas alteragcdes para mais ou para
menos);

1.2.2.1. Essa etapa compreende a correcao ortografica, gramatical e de concordancia, com
observancia ao Novo Acordo Ortografico da Lingua Portuguesa; além de adequagado de
estilo, clareza e coesao textual, respeitando a linguagem institucional e o contetido técnico
da obra; revisdo final apds a diagramacao, a fim de garantir a integridade e a consisténcia
do texto no arquivo definitivo;

1.2.3. Criacao de projeto grafico e diagramagdo, com editoracdo de graficos e tabelas,
além de tratamento, aprimoramento e edi¢do de imagens e criacdo de capa e luva,
finalizagdo para impressdo e versdo digital para o site do Core-ES, considerando as
seguintes especificagdes abaixo; A presente etapa também compreende o planejamento e
execucdo da diagramagdo de acordo com o formato definido (livro fisico e e-book),
criagdo de layout e elementos graficos compativeis com a identidade visual do Core-ES,
insercdo adequada de imagens, graficos, tabelas e legendas, geragao de arquivos finais
em formatos adequados para impressao e publicacdo digital (PDF, EPUB, MOBI, etc.);
Ainda, o desenvolvimento de capa, contracapa e demais elementos graficos
complementares, em consonancia com a identidade institucional, adaptacao das artes para
diferentes formatos de divulgacdo (digital e impresso), e criacdo de pecgas visuais que
valorizem o conteudo e padronizacao estética da publicacao.

1.2.3.1. Capa Dura - 22x29cm fechado;

1.2.3.2. Capa: 51x33,6cm, 4x1 cores, Tinta Escala em Couche Fosco 170g. Dispensa
Fotolito (CTP).

1.2.3.3. Fl guarda: 4 paginas, 44x29cm, 4 cores, Tinta Escala e Verniz Ir Fosco frente em
Couche Fosco 170g. Dispensa Fotolito (CTP).

1.2.3.4. Papeldo: 44x29cm, sem impressao em Papeldo 2MM.

1.2.3.5. Miolo: 300 paginas, 22x29cm, 4 cores, Tinta Escala e Verniz Ir Fosco F/V em
Couche Fosco 115g. Dispensa Fotolito (CTP).

1.2.3.6. Luva: 53x35cm, 4x0 cores, Tinta Escala em Supremo 350g. Dispensa Fotolito
(CTP).

1.2.3.7. Lombada: 24mm, Dobrado (Miolo), Laminagdo BOPP Fosca (Capa), Laminagdo
BOPP Fosca (FI_guarda), Faca Especial (Luva), Corte/Vinco (Luva), Laminagao BOPP
Fosca (Luva), Relevo Seco (Luva), com hot stamping (Luva), Shrinkado Individual,
Verniz Localizado (Capa).
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1.2.3.8. Capa empastada, debruada e forrada, com laminagdo fosca e verniz localizado na
parte externa.

1.2.3.9. Miolo costurado.

1.2.3.10. Luva com laminacao fosca + relevo seco + hot stamping.
1.2.3.11. Livro encartado na luva e embalado individualmente.
1.2.3.12. Versdo do livro digital.

1.2.3.12.1. Conversao dos arquivos diagramados para formato digital compativel com
diversas plataformas de leituras (EPUB, MOBI e PDF interativo), devendo ser garantida
a responsividade, navegabilidade e fidelidade visual entre a versdo impressa € a versao
digital.

1.2.4. Registro na CBL e registro na Agéncia Nacional de ISBN e ficha catalogréfica;

1.2.5. Impressdo, de acordo com as especificagdes contidas no item 1.2.3, e boneca
impressa do livro, colorida, antes da impressao final.

1.2.6. Entrega de todos os exemplares no enderego: Rua Desembargador Sampaio, n. 40,
Edificio Top Center, 8° andar, Praia do Canto, Vitoria/ES, CEP 29055-250.

CLAUSULA SEGUNDA - DO REGIME DE EXECUCAO

2.1. A execucdo dar-se-4 sob o regime de empreitada por preco global, abrangendo todas
as etapas necessarias a entrega integral do objeto.

2.2. A Contratada ¢ responsavel pela coordenagdo técnica integrada de todas as fases
editoriais, graficas, produtivas e logisticas.

2.3. O regime de execugdo serd regido em consondncia com o Item 11 do Termo de
Referéncia.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRAZO DE EXECUCAO E VIGENCIA

3.1. O prazo para execug¢do integral do objeto serd de 120 (cento e vinte) dias corridos,
contados da assinatura do contrato.

3.2. A vigéncia contratual coincidira com o prazo de execucdo, encerrando-se apds o
recebimento definitivo do objeto.

3.3. O prazo podera ser suspenso enquanto pendente manifestacdo formal da Contratante
sobre entregas intermediarias, conforme previsto no Termo de Referéncia.

3.4. O prazo para execugdo de cada etapa ¢ o previsto no Cronograma de Execucdo,
conforme Item 2 do Termo de Referéncia.

Etapa Descriciio resumida Prazo (dias tteis) Produto da etapa
Reunido inicial e .
recebimento de Plano executivo e
. Ki . i i 1
1. Kickoff material bruto (textos, 3 arquivos recebidos pela
contratada
fotos, logos)
— i A —
2. Edigdo e adequagdo Justes e.d ltoflals’
editorial padronizagao,
adequagdo institucional 15 Texto editado, revisado
Revisdo ortografica, e aprovado
3. Revisdo sintatica, coesdo e
coeréncia
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4. Projeto grafico e

Projeto grafico,
diagramac@o, imagens,

Layouts e boneca

fisica

diagramacgéo capa, luva, versdo 20 digital
digital
5. Registro na CBL Registro da Obra Obra registrada
. Solicitagdo e atribuicdo | Até o envio da boneca .\
6. Registro ISBN de ISBN digital ISBN emitido
7. Ficha catalografica Emissdo de ficha Ficha pronta
Envio da boneca fisica
8. Prova fisica para anallsg formal e 5 Prova fisica aprovada
aprovacao pela
contratante
9. Impressdo e Impressao, capa dgra, Livros fisicos
costura, hot stamping, 20 .
acabamento . impressos
luva, shrink
10. Entrega final Logistica e entrega 5 Objeto entregue

CLAUSULA QUARTA - DO VALOR CONTRATUAL

4.1. O valor total deste contrato ¢ de R$ 120.477,67 (cento ¢ vinte mil, quatrocentos e
setenta e sete reais e sessenta e sete centavos).

4.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos, encargos sociais, trabalhistas,
previdencidrios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragdo, frete, seguro e
outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

CLAUSULA QUINTA - DO PAGAMENTO

5.1. O pagamento sera processado em parcela inica no prazo de 10 (dez) dias uteis,
contados da entrega de todos os servigos e do ateste da nota fiscal.

5.2. O Contratante seguira a ordem cronologica para cada fonte diferenciada de recursos.

5.3. O Core-ES reserva-se o direito de recusar o pagamento se, no ato do atesto, o servico
nao estiver de acordo com as especificagdes apresentadas e aceitas.

5.4. A Nota Fiscal devera ser emitida em nome da Contratante.

5.5. Na Nota Fiscal emitida para o Contratante deverao constar os dados bancarios para
crédito/emissdao da ordem bancéria, contendo: codigo e nome do banco, nimero da
agéncia (sem o digito) e nimero da conta corrente (com o digito).

5.6. Na efetivagdo do pagamento serd efetuada a retengdo na fonte dos tributos e
contribuicdes, de acordo com a IN n°® 1234, de 11 de janeiro de 2012, da Secretaria da
Receita Federal do Brasil e suas alteragoes.

5.7. No caso do(a) Contratado(a) ser optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de
Impostos e Contribuigdes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte (SIMPLES),
deverd apresentar, juntamente com a nota fiscal, a devida comprovagao, a fim de evitar a
retencdo na fonte dos tributos e contribuigdes, caso esteja indisponivel o sistema de
consulta disponibilizado pela Receita Federal.
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5.8. Caso ndo seja apresentada a Declaragdo de optante pelo Simples Nacional, o(a)
Contratante efetuara os recolhimentos, na forma da legislagdo, como ndo sendo optante
pelo regime especial de tributagao.

5.9. Caso haja incorre¢do no faturamento, os documentos de cobranca serdo devolvidos
para regularizacdo e pagos em até 72 horas, a contar da sua nova aceita¢ao, nao cabendo
atualizagdo financeira sob hipotese alguma.

5.10. Constatada qualquer irregularidade nas condi¢des de habilitacdo e qualificagdo
exigidas na licitagdo, os pagamentos serdo sobrestados e o(a) Contratado(a) sera intimada
a providenciar sua regularizacao.

CLAUSULA SEXTA — DO RECEBIMENTO DO OBJETO

6.1. O recebimento do objeto observara o disposto no art. 140 da Lei n® 14.133/2021, bem
como as regras especificas estabelecidas neste Termo de Referéncia, considerando a
natureza complexa e multifasica da contratagao.

6.2. O recebimento dar-se-a de forma gradual e por etapas, acompanhando o cronograma
de execuc¢do contratual, e ao final de forma global, mediante verificacdo da conformidade
técnica, qualitativa e quantitativa do objeto contratado.

6.2.1. Recebimento por etapas (aceite intermediario).

6.2.1.1. Durante a execugdo contratual, cada fase relevante (edi¢do editorial, revisdo,
projeto grafico, boneca digital e prova fisica) serd submetida a apreciagdo da Contratante,
que realizara analise técnica quanto a conformidade com as especificacdes previstas.

6.2.1.2. O aceite intermediario: a) ndo implica recebimento definitivo do objeto; b) ndo
exonera a contratada de responsabilidade por vicios ou inconsisténcias identificadas
posteriormente; ¢) constitui condi¢ao para avango a etapa subsequente.

6.2.1.3. A Contratante tera o prazo de até 5 (cinco) dias uteis para analise e manifestagao
quanto a cada entrega, podendo: aprovar; aprovar com ressalvas; rejeitar, mediante
justificativa técnica.

6.3. Recebimento provisorio.
6.3.1. O recebimento provisorio ocorrera:

6.3.1.1. Apds a entrega fisica dos exemplares impressos, acompanhados do respectivo
arquivo digital final;

6.3.1.2. Mediante conferéncia inicial realizada por servidor designado.

6.3.2. Nessa fase, serdo verificados:

6.3.2.1. Quantitativo entregue;

6.3.2.2. Integridade fisica dos exemplares;

6.3.2.3. Conformidade aparente com as especificacoes técnicas;

6.3.2.4. Presenca de defeitos visiveis de impressao, acabamento ou encadernagao;
6.3.2.5. Entrega do arquivo digital e registros editoriais.

6.3.3. O recebimento provisorio serd formalizado por meio de ateste inicial na Nota Fiscal
ou documento equivalente.

6.4. Recebimento definitivo.

6.4.1. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contados do
recebimento provisorio, apés verificacao detalhada da conformidade do objeto com todas
as exigéncias contratuais.
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6.4.2. Serdo analisados, entre outros aspectos:

6.4.2.1. qualidade editorial e grafica;

6.4.2.2. fidelidade da impressao em relagao a boneca aprovada;
6.4.2.3. adequacao dos acabamentos;

6.4.2.4. consisténcia do contetido textual;

6.4.2.5. funcionalidade e integridade da versao digital;

6.4.2.6. regularidade dos registros (ISBN, ficha catalografica etc.).
6.5. Rejeicao do objeto.

6.5.1. O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando:
6.5.1.1. Estiver em desacordo com as especificacdes técnicas;
6.5.1.2. Apresentar defeitos de impressao, acabamento ou encadernagao;
6.5.1.3. Contiver erros relevantes de revisdo ndo corrigidos;
6.5.1.4. Divergir da versdo aprovada (boneca fisica/digital);
6.5.1.5. Apresentar falhas no arquivo digital.

6.6. Na hipotese de rejeicao:

6.6.1. Sera lavrado termo circunstanciado;

6.6.2. A contratada serd notificada para sanar as irregularidades;

6.6.3. Sera concedido prazo razoavel para corre¢do, nao superior a 10 (dez) dias uteis,
salvo justificativa técnica aceita pela Administragao;

6.6.4. Todos os custos correrdo por conta da contratada.

6.7. Substitui¢do e correcao.

6.7.1. A contratada devera substituir ou corrigir, sem onus adicional:
6.7.1.1. Exemplares com defeito;

6.7.1.1. Arquivos digitais inconsistentes;

6.7.1.1. Erros editoriais imputaveis a sua atuagao.

6.7.2. O descumprimento dos prazos de correcdo podera ensejar aplicacdo de sangdes
administrativas.

6.8. Responsabilidade apds o recebimento

6.8.1. O recebimento definitivo ndo exclui:

6.8.1.1. A responsabilidade da contratada por vicios ocultos;

6.8.1.2. A obrigagdo de reparagao de falhas posteriormente identificadas;
6.8.1.3. A incidéncia das garantias legais e contratuais.

CLAUSULA SETIMA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1. Constituem obrigacdes da Contratada, além daquelas previstas na legislagdo
aplicavel, no edital e no contrato, executar integralmente o objeto contratado, em estrita
conformidade com o Termo de Referéncia, observando os prazos, especificagdes técnicas,
padrdes de qualidade e demais condi¢des pactuadas.

7.2. Obrigagdes técnicas e operacionais

7.2.1. Executar todos os servigos de editoragdo completa do livro, compreendendo, no
minimo: edi¢do e adequacdo editorial do contetido; revisdo ortografica, gramatical, de
coesdo e coeréncia; desenvolvimento do projeto grafico; diagramacdo e editoracdao de
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textos, imagens, graficos e tabelas; criacdo de capa, contracapa, luva e demais elementos
graficos; preparagdo de arquivos finais para impressdo; conversdo dos arquivos para
versdo digital; registro da obra na CBL, obten¢do de ISBN e emissdo da ficha
catalografica; impressao, acabamento, embalagem e entrega dos exemplares fisicos.

7.2.2. Observar rigorosamente as especificagdes técnicas detalhadas constantes neste
Termo de Referéncia, especialmente quanto a formato, papel, acabamento, tiragem,
qualidade grafica e caracteristicas da versao digital.

7.2.3. Submeter a aprovacdo formal da Contratante todas as entregas intermediarias,
incluindo texto editado, layouts, boneca digital e boneca impressa, somente podendo
avangar as etapas subsequentes apds a respectiva aprovagao.

7.2.4. Realizar, sem Onus adicional para a Administragdo, as correcdes, ajustes ou
adequagoes apontadas pela fiscalizacdo, respeitado o limite de rodadas de ajustes previsto
neste Termo de Referéncia.

7.3. Obrigagdes quanto a prazos € cronograma
7.3.1. Cumprir rigorosamente o cronograma de execucdo, respondendo por eventuais

atrasos decorrentes de falha, omissdo ou ineficiéncia na execucdo dos servigos,
ressalvadas as hipdteses legalmente justificadas.

7.3.2. Comunicar formalmente a Contratante, de forma imediata e fundamentada,
qualquer fato superveniente que possa comprometer o cumprimento dos prazos ou a
execucao regular do objeto.

7.4. Obrigagdes administrativas, trabalhistas e legais

7.4.1. Manter, durante toda a execuc¢do contratual, todas as condi¢des de habilitagcdo e

qualificagdo exigidas no certame, nos termos do art. 92, inciso XVI, da Lei n.
14.133/2021.

7.4.2. Arcar integralmente com todos os custos diretos e indiretos necessarios a execugao
do objeto, incluindo tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais,
seguros, fretes e demais despesas correlatas, ndo cabendo qualquer repasse adicional a
Contratante.

7.4.3. Responsabilizar-se exclusivamente pelos seus empregados, colaboradores ou
prepostos, inexistindo qualquer vinculo trabalhista, previdencidrio ou de subordinacio
com a Contratante.

7.4.4. Atender prontamente as solicitagdes e determinagdes da fiscalizagdo, prestando os
esclarecimentos técnicos e administrativos que lhe forem demandados.

7.5. Obrigacodes relativas a qualidade, responsabilidade e garantia

7.5.1. Garantir a qualidade técnica, editorial e grafica dos servigos prestados e dos
produtos entregues, respondendo por vicios, defeitos, falhas ou inadequagdes, aparentes
ou ocultos, nos termos da legislagao aplicavel.

7.5.2. Substituir, corrigir ou refazer, as suas expensas, qualquer servigo ou material que
nao atenda as especificagdes técnicas ou aos padrdes de qualidade exigidos, dentro do
prazo estabelecido pela Contratante.

7.5.3. Responder por danos causados a Administrag¢do ou a terceiros, decorrentes de culpa
ou dolo na execug¢ao do contrato, nos termos do art. 120 da Lei n® 14.133/2021.

7.6. Obrigacdes relativas a fiscalizacdo e ao controle

7.6.1. Permitir e facilitar o acompanhamento e a fiscalizagdo da execugao contratual pela
Contratante, fornecendo acesso as informagdes, documentos e registros necessarios.
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7.6.2. Manter registro organizado das atividades executadas, de modo a possibilitar a
rastreabilidade das entregas e o adequado controle da execugao.

7.7. Obrigagodes relativas a confidencialidade e prote¢ao de dados

7.7.1. Manter sigilo sobre informagdes, documentos e conteudos institucionais a que tiver
acesso em razao da execucdo do contrato, utilizando-os exclusivamente para os fins
contratados.

7.7.2. Observar, quando aplicavel, as disposi¢des da Lei n°® 13.709/2018 (Lei Geral de
Protecdo de Dados — LGPD), responsabilizando-se por eventual uso indevido de dados
pessoais.

7.8. Obrigagdes finais

7.8.1. Entregar todos os produtos e servicos no endereco indicado pela Contratante,
devidamente embalados € em conformidade com as condigdes estabelecidas neste Termo
de Referéncia.

7.8.2. Cumprir integralmente as disposi¢des do edital, do contrato, deste Termo de
Referéncia e da legislagdo aplicavel, sob pena de aplicacdo das sangdes administrativas
cabiveis.

CLAUSULA OITAVA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1. Constituem obrigagdes da CONTRATANTE, além daquelas previstas na legislacido
aplicavel, no edital e no contrato, adotar todas as providéncias necessarias para viabilizar
a adequada execu¢do do objeto contratado, observados os principios da legalidade,
eficiéncia, motivagdo, cooperacdo e boa-fé administrativa.

8.2. Obrigacdes relativas ao fornecimento de informagdes e materiais

8.2.1. Fornecer a Contratada, em tempo habil, todos os materiais institucionais
necessarios a execu¢do do objeto, tais como textos, imagens, documentos, logotipos,
diretrizes editoriais e demais contetidos sob sua responsabilidade.

8.2.2. Prestar esclarecimentos e orientagdes técnicas sempre que solicitados, dentro dos
limites do escopo contratado, de modo a ndo comprometer o cronograma de execugao.

8.3. Obrigacdes relativas a gestdo e fiscalizagdo do contrato

8.3.1. Designar formalmente gestor e fiscal do contrato, nos termos dos arts. 117 e 140 da
Lei n. 14.133/2021, competindo-lhes acompanhar, fiscalizar e avaliar a execu¢do do
objeto.

8.3.2. Exercer a fiscalizacdo da execucdo contratual de forma sistematica, motivada e
documentada, registrando ocorréncias, ndo conformidades e deliberagdes no processo
administrativo proprio.

8.3.3. Manifestar-se formalmente quanto as entregas realizadas pela CONTRATADA,
promovendo a andlise técnica e a aprovagao ou rejeicao das etapas previstas, dentro dos
prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia.

8.4. Obrigacdes relativas a aprovagao das entregas

8.4.1. Analisar e deliberar, no prazo estipulado, sobre as entregas intermediarias e finais,
incluindo texto editado, layouts, boneca digital e boneca impressa, comunicando
formalmente a Contratada eventuais ajustes, corregoes ou adequagdes necessarias.
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8.4.2. Suspender a contagem dos prazos de execucdo contratual enquanto pendente
manifestacdo formal da Contratante, quando expressamente previsto neste Termo de
Referéncia.

8.5. Obrigacdes relativas ao pagamento

8.5.1. Efetuar o pagamento devido a Contratada apdés o recebimento provisorio e
definitivo do objeto, conforme o caso, e mediante o ateste formal da fiscalizacao,
observados os prazos e condi¢des estabelecidos no edital, no contrato e neste Termo de
Referéncia.

8.5.2. Proceder as retencdes tributérias e fiscais cabiveis, na forma da legislagdo vigente.
8.6. Obrigacdes relativas a regularidade administrativa e orgcamentaria

8.6.1. Assegurar a existéncia e manutencdo da dotagdo orcamentdria necessdria a
execug¢ao do contrato, bem como a emissao do respectivo empenho.

8.6.2. Adotar as providéncias administrativas necessarias a formalizagdo, execucao,
eventual alteragdo, prorrogacdo ou encerramento do contrato, observada a legislacdo de
regéncia.

8.7. Obrigacdes relativas a cooperagao e boa-fé

8.7.1. Atuar de forma colaborativa com a Contratada, sem prejuizo do exercicio do poder
de fiscalizacdo, de modo a viabilizar a execucdo eficiente e regular do objeto, em
consonancia com o interesse publico.

8.7.2. Comunicar formalmente a Contratada qualquer fato superveniente que possa
impactar a execucdo contratual.

8.8. Limitacdes da responsabilidade da Contratante

8.8.1. A fiscalizagdo exercida pela Contratante ndo exclui nem reduz a responsabilidade
da Contratada pela execu¢do do objeto, tampouco transfere ao 6rgdo contratante a
responsabilidade por falhas técnicas, editoriais ou graficas imputaveis a contratada.

CLAUSULA NONA - DA PROPRIEDADE INTELECTUAL

9.1. Os direitos patrimoniais da obra pertencerdo integralmente ao Core-ES, que podera
reproduzi-la, distribui-la e disponibiliza-la gratuitamente, inclusive em meio digital, sem
limitagdo territorial ou temporal.

9.2. A Contratada renuncia a qualquer pretensao de exploracdo comercial da obra.

CLAUSULA DECIMA — DAS PENALIDADES

10.1. O inadimplemento sujeitara a Contratada as sangdes previstas na Lei n°® 14.133/2021
e no edital, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA EXTINCAO

11.1. O contrato podera ser extinto nas hipoteses legais, mediante processo administrativo
motivado.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA PUBLICACAO

12.1. O extrato do contrato sera publicado no Portal Nacional de Contratagdes Publicas —
PNCP.
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CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DO FORO

13.1. O Foro para solucionar os litigios que decorrerem da execugdo deste Termo de
Contrato sera o da Secdo Judiciaria do Espirito Santo — Justica Federal (TRF-2).

E por estarem justas e contratadas, firmam o presente Contrato em 02 (duas) vias de igual
teor e para um so efeito legal, na presenta de 02 (duas) testemunhas abaixo assinadas.

Vitoria/ES, data conforme assinatura eletronica.

Conselho Regional dos Representantes Comerciais no Estado do Espirito Santo —
Core-ES
Marcelo Marino Simonetti
Core-ES 10084 / CRA-ES 02740 / OAB-ES 39.580
Diretor-Presidente do Core-ES

(empresa)
CNPJ (...)

TESTEMUNHAS
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