CONSELHO REGIONAL DOS REPRESENTANTES COMERCIAIS
NO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CORE-ES

TERMO DE REFERENCIA
INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 35/2026

1. DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagdo de servico técnico-
profissional especializado, de natureza predominantemente intelectual, para a preparacao
e a realizagdo presencial, pela palestrante Carla Cristina Tasso, da palestra intitulada
“Reforma Tributaria na Representagdo Comercial”, destinada aos representantes
comerciais registrados no Core-ES.

1.2. A palestra sera realizada no dia 16 de novembro de 2026, a partir das 17 horas, no
auditério do Sescon-ES, com duragado prevista de 1 hora e 30 minutos, e serd desenvolvida
de forma presencial, em evento especifico promovido pelo Core-ES.

1.3. A contratacdo compreenderd uma solucdo integrada de capacitacdo, constituida pela
preparacdo, atualizacdo e organizagdo do conteudo; pela adequagdo da abordagem as
particularidades da representacdo comercial; pela elaboragdo dos materiais utilizados na
apresentacao; pela exposi¢ao presencial da matéria; pela interagdo com os participantes €
pelo esclarecimento de duvidas durante o evento; bem como pela disponibilizagao de
suporte posterior relacionado ao contetido ministrado, pelo periodo de 30 dias, contado
da realizagao da palestra.

1.4. O conteudo da palestra abordara as principais alteragdes decorrentes da Reforma
Tributiria e seus possiveis reflexos sobre a atividade de representagdo comercial,
especialmente quanto a tributacdo da prestacao de servigos, a apuracao e ao recolhimento
de tributos, a emissao de documentos fiscais, a0 cumprimento das obrigagdes tributarias
pertinentes, a organizagdo financeira e ao planejamento tributario dos profissionais e das
empresas que atuam no segmento. A exposicdo também contemplard o periodo de
transi¢do para o novo sistema tributdrio e as providéncias, cautelas e adaptagdes com
potencial de repercussao na rotina dos representantes comerciais.

1.5. Para fins de identificacio e dimensionamento, o objeto apresenta a seguinte
composicao:

a) item: preparacao e realizacao de palestra presencial sobre o tema “Reforma Tributaria
na Representacdo Comercial”, com suporte posterior para esclarecimento de duvidas
relacionadas ao contetdo ministrado;

b) unidade de medida: servigo;

¢) quantidade: 1 servigo;

d) modalidade de execucao: presencial;

e) carga horaria da palestra: 1 hora e 30 minutos;

f) data e horario: 16 de novembro de 2026, a partir das 17 horas;

g) local: auditério do Sescon-ES;

h) publico-alvo: representantes comerciais registrados no Core-ES;

1) periodo de suporte posterior: 30 dias, contado da realizacdo da palestra.
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1.6. O quantitativo corresponde a realiza¢do de uma tinica palestra, concebida como agao
institucional especifica e pontual. A preparacdo do contetido, sua apresentagdo e as
atividades complementares previstas neste Termo de Referéncia constituem partes de uma
unica prestacdo, cuja divisdo comprometeria a unidade tematica, a coeréncia
metodoldgica e a responsabilidade técnica pela execucao.

1.7. O objeto possui natureza de servigo técnico-profissional especializado de treinamento
e aperfeicoamento, com execu¢do pessoal pela palestrante indicada, considerando a
relevancia de sua formacgdo, experiéncia, conhecimento técnico, metodologia de
exposicao e capacidade de contextualizagdo da matéria a realidade da representagao
comercial para a obtencao do resultado pretendido.

1.8. A contratacdo possui carater pontual e ndo continuado. A execugao tera inicio com a
formalizagdo do ajuste e o alinhamento técnico e operacional da atividade, compreendera
a preparacgdo do conteudo e a realizagdo da palestra na data programada e sera concluida
ap6s o encerramento do periodo de suporte posterior € o cumprimento das demais
obrigagoes relacionadas a prestagao.

1.9. A vigéncia do instrumento de contratagdo abrangerd o periodo necessario a
preparagao da atividade, a realizagdo da palestra, ao suporte posterior de 30 dias e as
providéncias administrativas de recebimento e encerramento do ajuste, conforme prazo
fixado no instrumento de formalizagdo, sem caracterizagdo de servigo continuo ou de
obrigagdo permanente.

1.10. Em razdo da vincula¢do do objeto a evento determinado, com tema, palestrante,
data, local e finalidade previamente definidos, ndo se prevé prorrogacdo ordindria da
vigéncia ou renovagao da contratagdo. Admite-se apenas a adequagdo do cronograma ou
do prazo de vigéncia quando necessaria a conclusdo das obrigagdes originalmente
pactuadas ou em decorréncia de alteracdo justificada da data do evento, desde que
preservados o objeto, a finalidade e as demais condigdes essenciais da contratagao.

1.11. Nao integram o objeto despesas adicionais com deslocamento, hospedagem ou
alimentacao da palestrante, uma vez que tais custos nao estdo compreendidos no servigo
nem no prego apresentado para sua execugao.

2. DA FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. A fundamentacao da contratacdo encontra-se consubstanciada no Estudo Técnico
Preliminar elaborado no ambito deste processo administrativo, que caracterizou a
necessidade institucional, examinou as alternativas disponiveis para seu atendimento e
concluiu pela viabilidade técnica, econdomica, orgamentéria e operacional da solucao
selecionada. O estudo integra a fase preparatoria da contratagdo e ndo contém
informagoes classificadas como sigilosas, podendo ser integralmente disponibilizado e
utilizado como referéncia para a compreensao dos fundamentos que orientaram o
planejamento.

2.2. A necessidade administrativa decorre das mudancas promovidas pela Reforma
Tributaria do Consumo e de suas possiveis repercussdes sobre a atividade de
representacdo comercial. A implementacdo progressiva do novo sistema tributario
produzira alteracdes na apuragdo e no recolhimento de tributos, na emissao de
documentos fiscais, no cumprimento de obrigacdes tributérias, na apropriacdo de créditos
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e na organizacdo dos controles financeiros e contabeis, exigindo dos profissionais e das
empresas do segmento acompanhamento continuo e adaptacao de suas rotinas.

2.3. A pertinéncia da matéria para o publico atendido pelo Core-ES decorre das proprias
caracteristicas da representagdo comercial, atividade que envolve a intermediacdo de
negdcios mercantis, o recebimento de comissoes, a emissao de documentos fiscais € o
relacionamento econdmico e contratual com empresas representadas e clientes. As novas
regras de tributagdo do consumo podem repercutir na formagao dos custos, na defini¢ao
das condi¢des comerciais, no fluxo financeiro, no planejamento tributario e na
organizacao dos contratos e procedimentos adotados pelos profissionais e pelas empresas
de representacdo comercial.

2.4. O problema identificado consiste na assimetria de informagdes e nas incertezas dos
registrados quanto ao contetido das novas regras e as providéncias necessarias para sua
assimilagdo. A complexidade técnica da matéria, associada a implementagdo gradual do
novo sistema e a coexisténcia de regimes durante o periodo de transi¢do, dificulta a
identificacdo dos efeitos efetivamente relacionados a representagdo comercial, sobretudo
quando as informacdes sdo apresentadas de maneira fragmentada, excessivamente
abstrata ou dissociada da realidade do segmento.

2.5. A insuficiéncia de orientagdo técnica contextualizada pode comprometer o
planejamento das adaptacdes necessarias e favorecer interpretagdes imprecisas sobre a
incidéncia das novas regras, com reflexos nas rotinas fiscais, financeiras, contdbeis e
operacionais dos profissionais e das empresas. A necessidade institucional ndo se limita,
portanto, a divulgagdo genérica das alteragdes legislativas, abrangendo o acesso a
conteudo sistematizado, atualizado e apresentado em linguagem acessivel, sem prejuizo
da precisao técnica indispensavel a correta compreensao da matéria.

2.6. Para o atendimento dessa necessidade, foram consideradas a elaboragcdo ¢ a
divulgagdo de materiais informativos, a utilizacdo de colaboradores do proprio Core-ES
para apresentacdo do contetido, a participagdo dos registrados em cursos ou eventos
abertos promovidos por terceiros e a realizacdo de capacitagdo em formato remoto.
Embora essas alternativas apresentem utilidade em determinadas circunstancias, ndo
proporcionam, isoladamente, o mesmo grau de especializacdo, contextualizagdo, alcance
coletivo e interacdo direta oferecido por uma palestra presencial preparada
especificamente para a realidade dos representantes comerciais.

2.7. A utilizagdo exclusiva da estrutura interna mostrou-se inadequada porque o quadro
funcional do Core-ES esta voltado ao desempenho das atribuigdes administrativas,
fiscalizatérias e institucionais da entidade e nao dispde de profissional incumbido de
elaborar e ministrar contetido especializado nas areas contabil e tributdria com a
profundidade exigida pela matéria. Além de ndo suprir integralmente a necessidade
identificada, essa alternativa demandaria a mobilizacdo dos colaboradores e seu
afastamento temporario das atividades ordindrias, sem assegurar resultado técnico
equivalente.

2.8. A solugdo selecionada consiste na contratagdo de servigo técnico-profissional
especializado para a preparagdo e a realizacdo presencial da palestra “Reforma Tributaria
na Representagdo Comercial”, com conteiddo desenvolvido de acordo com as
particularidades da atividade e destinado aos representantes comerciais registrados no
Core-ES. A configuragdo adotada reune atualizacdo normativa, conhecimento contabil e
tributario, abordagem didatica, interagdo com os participantes e aplica¢dao pratica das
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informagdes, permitindo o tratamento integrado dos aspectos que apresentam maior
relevancia para o publico-alvo.

2.9. A modalidade presencial foi considerada adequada por favorecer a comunicagdo
direta entre a palestrante e os participantes, a exposi¢cao dindmica do conteudo e o
esclarecimento de duvidas relacionadas as situagdes concretas vivenciadas no exercicio
da representagdo comercial. A existéncia de espacgo fisico apropriado e de recursos
audiovisuais disponiveis para a realizacao do evento reforcga a viabilidade operacional da
solugdo e dispensa a contratacdo de plataforma tecnologica especifica.

2.10. A escolha de Carla Cristina Tasso esta relacionada a compatibilidade de sua
formagdo e experiéncia profissional com a matéria objeto da capacitagdao. Sua formacao
em Contabilidade, a pos-graduacdo em Auditoria e Planejamento Tributario e a atuagdo
nas areas contdbil, financeira, de auditoria e de planejamento tributirio conferem
aderéncia técnica a tematica, enquanto sua experiéncia académica e sua participagdo em
entidades e grupos relacionados as areas contabil, empresarial e tributaria favorecem a
apresentacdo didatica e contextualizada do conteudo. A andlise juridica da forma de
contratagdo, da inviabilidade de competi¢do ¢ dos demais requisitos aplicaveis a
contratacdo direta serd desenvolvida nos documentos proprios da instrugdo processual.

2.11. A contratacdo permitird oferecer aos registrados, em uma Unica ag¢ao institucional,
conteudo especializado sobre a Reforma Tributaria e seus possiveis impactos na prestagao
dos servigos, na apuracao e no recolhimento de tributos, na emissdo de documentos
fiscais, no cumprimento das obrigacdes pertinentes, na organizagdo financeira e no
planejamento tributdrio. A inclusdo de momento destinado a interagdo com os
participantes e de suporte posterior para esclarecimento de dividas amplia a utilidade
pratica da capacitagdo e favorece a assimilagdo das informagdes apresentadas.

2.12. Os resultados pretendidos compreendem a ampliagdo do conhecimento dos
representantes comerciais acerca das novas regras, a identificagdo dos aspectos que
exigirdo acompanhamento durante o periodo de transi¢do e o planejamento tempestivo
das adaptacdes relacionadas as rotinas fiscais, financeiras e operacionais. Busca-se, ainda,
reduzir incertezas, prevenir inadequagdes documentais e tributarias e proporcionar
melhores condigdes para que os profissionais adotem decisdes empresariais de maneira
mais consciente, organizada e segura.

2.13. Sob a perspectiva institucional, a iniciativa esta alinhada a atuagdo do Core-ES na
orientagdo, valorizacdo e qualificagdo dos representantes comerciais registrados. Ao
promover o acesso coletivo a conhecimento sobre alteracdes legislativas capazes de
repercutir diretamente no exercicio profissional, a entidade fortalece sua funcdo
orientativa e contribui para a atualizacdo da categoria e para a adogdo de praticas
compativeis com o novo ambiente tributario.

2.14. A contratagdo estd prevista no Plano de Contratacdes Anual do Core-ES para o
exercicio de 2026, no ambito das agdes de capacitacdo destinadas aos representantes
comerciais. A iniciativa apresenta, assim, compatibilidade com o planejamento
institucional e concretiza demanda previamente incorporada a programagdo
administrativa, afastando seu carater improvisado ou meramente circunstancial.

2.15. A solugdo revelou-se proporcional a necessidade identificada, uma vez que
concentra em uma Unica contratacdo a preparagdo, a atualizagdo, a organizagdo ¢ a
apresentacao presencial do contetdo, além das atividades complementares necessarias ao
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esclarecimento das duvidas dos participantes. A realizagdo de uma palestra coletiva
permite alcancar simultaneamente diversos profissionais, evita o custeio individual de
inscrigdes em eventos externos e aproveita a infraestrutura disponibilizada para a acdo
institucional.

2.16. A viabilidade da contratagdo decorre da adequacgdo técnica da solugdo, da
compatibilidade da qualificacdo da palestrante com a tematica, da possibilidade de
execuc¢ao nas condigdes de data e local previamente estabelecidas, da disponibilidade de
infraestrutura e apoio operacional e da existéncia de recursos orcamentarios para custeio
da despesa. A contratagdo mostra-se, portanto, necessaria e adequada ao interesse publico,
reunindo condi¢des para proporcionar capacitacdo atualizada, acessivel e diretamente
relacionada a realidade profissional dos registrados.

3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A solugao consiste na contratacao de servigo técnico-profissional especializado para
a preparagdo e a realizacdo presencial, pela palestrante Carla Cristina Tasso, da palestra
“Reforma Tributaria na Representagdo Comercial”, destinada aos representantes
comerciais registrados no Core-ES, compreendendo todas as atividades intelectuais,
técnicas e operacionais diretamente relacionadas a elaboragcdo e a apresentacdo do
conteudo.

3.2. A contratagdo foi concebida como solugdo integrada de capacitacdo, reunindo, em
uma Unica prestacdo, o planejamento da abordagem, a atualizagdo do contetdo, a
contextualizacdo da matéria a realidade da representacdo comercial, a elaboracdo dos
materiais utilizados na apresentacdo, a exposicao presencial, a interagdo com o0s
participantes e o suporte posterior para esclarecimento de duvidas relativas aos assuntos
ministrados. Essa configuracdo preserva a unidade teméatica e metodoldgica da atividade
e concentra na mesma profissional a responsabilidade pela preparacdo e pela efetiva
transmissdo do conhecimento.

3.3. O ciclo da solugdo inicia-se apos a formalizacao da contratagdo, com o alinhamento
entre a palestrante e a equipe indicada pelo Core-ES quanto ao perfil do publico, a
programacao do evento, a abrangéncia do conteudo, a dindmica da apresentacido e aos
recursos disponiveis no local. Essa etapa permite organizar a atividade de maneira
compativel com a finalidade institucional da capacitagdo e com as particularidades dos
profissionais aos quais ela se destina.

3.4. Na etapa preparatdria, a contratada realizard a pesquisa, a sele¢do, a atualizagdo e a
sistematizacdo das informagdes relacionadas a Reforma Tributaria, estruturando a
exposi¢do em sequéncia logica e didatica. O contetdo sera direcionado aos possiveis
efeitos do novo sistema tributario sobre a atividade de representacdo comercial, com
atencdo aos aspectos de maior relevancia para a prestacdo dos servigos, a apuragdo e o
recolhimento de tributos, a emissao de documentos fiscais, o cumprimento das obrigagdes
tributarias pertinentes, a organizacdo financeira e o planejamento das atividades
profissionais e empresariais.

3.5. A abordagem considerara a implementacdo progressiva da Reforma Tributéria e a
coexisténcia de regras durante o periodo de transi¢ao, apresentando os principais pontos
de aten¢do, as cautelas e as adaptacdes capazes de repercutir nas rotinas dos
representantes comerciais. A exposicdo sera desenvolvida com linguagem clara e
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acessivel, preservada a precisdo técnica necessaria & compreensao da matéria e evitando-
se tratamento excessivamente abstrato ou desvinculado das situacdes vivenciadas pelo
publico participante.

3.6. A etapa principal da solucdo corresponde a realizacdo presencial da palestra, no dia
16 de novembro de 2026, a partir das 17 horas, no auditério do Sescon-ES, com duragao
prevista de 1 hora e 30 minutos. A atividade compreendera a exposi¢ao técnica do
conteudo e momento destinado a interagdo com os participantes, de forma a permitir o
esclarecimento de duvidas e a contextualiza¢do das informagdes apresentadas.

3.7. A palestra sera ministrada pessoalmente por Carla Cristina Tasso, uma vez que sua
formagdo, sua experiéncia profissional, seu conhecimento técnico, sua metodologia de
exposicao e sua capacidade de comunicagdo constituem elementos integrantes da solugdo
selecionada e relevantes para a consecucao dos resultados pretendidos. A execugdo
pessoal assegura a correspondéncia entre as caracteristicas profissionais consideradas no
planejamento da contratacdo e a prestacdo efetivamente entregue ao Core-ES.

3.8. Os materiais empregados na apresentacdo serdo elaborados ou selecionados pela
contratada e apresentados em formato compativel com os recursos audiovisuais
disponibilizados no local do evento. Quando encaminhados ao Core-ES ou
disponibilizados aos participantes, esses materiais terao finalidade informativa e
educacional, guardardo coeréncia com o conteido ministrado e observardo os direitos
autorais e as condic¢oes de utilizacao estabelecidas pela titular.

3.9. Apos a realizagdo da palestra, a solugdo compreendera suporte pelo periodo de 30
dias, destinado ao esclarecimento de davidas relacionadas ao conteudo efetivamente
abordado no evento. O suporte possui carater complementar a capacitagdo e nao
compreende consultoria contabil, fiscal ou tributaria individualizada, elaboragdao ou
revisdo de documentos particulares, analise de situagdes empresariais especificas,
emissdo de pareceres, acompanhamento de obrigacdes tributdrias ou representacao dos
participantes perante terceiros.

3.10. O Core-ES ficara responsavel pela organizacao institucional do evento, incluindo a
disponibilizac¢do do auditério, dos recursos audiovisuais existentes e do apoio operacional
necessario; a divulgacdo da palestra; a administragdo da participagdo do publico; e a
interlocu¢do com a contratada para alinhamento dos aspectos técnicos e operacionais. A
utilizagdo da estrutura disponibilizada no auditério do Sescon-ES permite a realizag¢do da
atividade em ambiente compativel com o formato presencial, sem a necessidade de
aquisicao de equipamentos ou contratagao de plataforma tecnoldgica especifica.

3.11. A execugdo da solugdo ndo depende de contratacdo correlata ou interdependente
para atingir sua finalidade. A disponibilizag¢do do local, dos equipamentos audiovisuais e
do apoio operacional constitui providéncia administrativa de suporte ao evento € ndo
altera a autonomia técnica do servigo contratado, que abrange integralmente a preparacao,
a organizacdo e a apresentagdo do conteudo, a interagdo com os participantes € o suporte
posterior.

3.12. Em funcdo da natureza predominantemente intelectual e pontual do objeto, a
solugdo ndo envolve fornecimento de bens permanentes, instalagdo ou desenvolvimento
de sistemas, manutencao preventiva ou corretiva, assisténcia técnica de equipamentos,
reposicdo de pecas, garantia de funcionamento, atualizagdo permanente de contetido ou
transferéncia de tecnologia. Também nao se aplicam obrigacdes de logistica reversa ou
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desfazimento de bens, pois a prestacdo ndo contempla aquisi¢do ou fornecimento de
produtos.

3.13. As atividades que compdem a solucdo sdo técnica e funcionalmente integradas. A
preparagdo do conteudo, sua contextualizagdo, a elaboragdo dos materiais, a exposi¢cdo
presencial, o esclarecimento de duvidas durante o evento e o suporte posterior formam
uma Unica prestacao, cuja divisao entre profissionais distintos comprometeria a coeréncia
metodoldgica, a continuidade da abordagem e a defini¢do da responsabilidade pelo
resultado. Por essa razdo, a solucdo sera contratada de forma integral, em item tnico.

3.14. A solucdo possui reduzido potencial de impacto ambiental, em razao de seu carater
intelectual, pontual e predominantemente imaterial. As comunicagdes, os alinhamentos e
o encaminhamento de documentos ocorrerdo preferencialmente por meios eletrdnicos,
assim como a disponibilizagdo de eventual material de apoio, reduzindo o consumo de
papel e a necessidade de impressdes. Durante o evento, serdo utilizados os equipamentos
e a infraestrutura ja existentes no local, limitando o consumo de recursos ao periodo
necessario a realizagdo da atividade.

3.15. O ciclo da solugdo encerra-se com a conclusao do periodo de suporte, o atendimento
das duavidas abrangidas pela contratacdo e a regularizacdo de eventuais pendéncias
relacionadas aos materiais ou documentos integrantes do servigo. Apds o cumprimento
dessas atividades, ndo subsistirdo obrigagdes técnicas continuadas, sem prejuizo das
providéncias administrativas relativas ao recebimento, a liquidagdo, ao pagamento e ao
encerramento do ajuste.

3.16. Considerada em sua integralidade, a solugdo reine os componentes necessarios a
entrega de capacitacdo técnica, atualizada e direcionada as particularidades da
representacdo comercial. Sua configuracdo permite que a preparagdo intelectual, a
apresentagdo presencial, a interacdo com o publico e o suporte complementar sejam
executados de maneira coordenada, proporcionando maior consisténcia ao conteudo e
melhores condi¢des para sua compreensao e aplicacdo pelos participantes.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A contratagdo compreende servigo técnico-profissional especializado de natureza
predominantemente intelectual, cuja adequada execucdo pressupde conhecimento
contabil e tributdrio, experiéncia profissional relacionada a matéria, capacidade de
comunicagdo e aptidao para apresentar conteudo técnico de maneira didatica, atualizada
e contextualizada a realidade dos representantes comerciais.

4.2. A prestacao sera executada pessoalmente por Carla Cristina Tasso, pois sua formagdo
académica, experiéncia profissional, atua¢ao nas areas contabil, financeira, de auditoria e
de planejamento tributario, bem como sua capacidade de exposi¢do e contextualizagiao do
tema, constituem caracteristicas consideradas na definicdo da solugdo. A substitui¢ao da
palestrante ndo serd admitida, salvo em situa¢do excepcional, devidamente justificada e
formalmente aceita pelo Core-ES, desde que o profissional indicado apresente
qualificagdo equivalente ou superior e que a altera¢do ndo descaracterize os fundamentos
da contratagao direta.

4.3. A qualificacdo técnico-profissional encontra-se associada a formacao e a experiéncia
da palestrante nas areas abrangidas pelo objeto. Para a instrucao da contratacao, integram
os autos documentos relativos a sua formagdo académica, experiéncia profissional,
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atuacdo docente, participagdo em atividades relacionadas as areas contébil, empresarial e
tributaria, bem como outros elementos aptos a evidenciar sua especializacdo ¢ a
pertinéncia de sua trajetoria profissional com o conteudo da palestra.

4.4. Além da qualificagdo técnica relacionada a palestrante, a contratada atendera as
condi¢cdes de habilitagdo juridica e de regularidade fiscal, social e trabalhista aplicaveis a
sua forma de constituicdo e a natureza da contratagdo. A comprovagdo observara os
documentos pertinentes e as consultas aos cadastros e sistemas oficiais disponiveis, sem
exigéncias desnecessarias ou desproporcionais a execucao de servigo pontual, de reduzida
complexidade operacional e sem dedicacdo exclusiva de mao de obra.

Requisitos técnicos e pedagogicos

4.5. O contetdo sera preparado especificamente para o publico atendido pelo Core-ES e
apresentara as principais mudancgas decorrentes da Reforma Tributaria com potencial de
repercussao na representacao comercial. A abordagem contemplara os efeitos pertinentes
a tributagdo da atividade, a apuracdo e ao recolhimento de tributos, a emissdao de
documentos fiscais, ao cumprimento de obrigagdes tributarias, a organizacao financeira,
ao planejamento tributario e ao periodo de transi¢do para o novo sistema.

4.6. As informagdes apresentadas estardo atualizadas em relagdo a legislagdo, a
regulamentacdo e as orientagdes oficiais disponiveis até a data da realizag¢do da palestra.
Eventuais matérias ainda dependentes de regulamentagdo ou de consolidagdo
interpretativa serdo identificadas como tais, evitando-se a apresentacdo de projecoes,
expectativas ou entendimentos controvertidos como regras definitivas.

4.7. A abordagem adotara linguagem clara, objetiva e acessivel, sem prejuizo da precisao
técnica do conteudo. A exposicao estabelecera relacao entre as alteragdes normativas e as
situagdes proprias da representagdo comercial, privilegiando a compreensao dos impactos
praticos, dos pontos de atencdo e das providéncias que possam ser incorporadas ao
planejamento dos profissionais e das empresas durante o periodo de transicao.

4.8. A apresentacdo sera estruturada em sequéncia logica, com introdu¢do ao tema,
desenvolvimento dos aspectos mais relevantes, contextualizagdo para a representagao
comercial e momento destinado a formulagdo de perguntas. O contetdo observara a carga
horaria prevista e serd dimensionado de modo a evitar tratamento excessivamente
superficial ou incompativel com o tempo disponivel.

4.9. A palestra e os materiais empregados possuirdo finalidade informativa e educacional.
As orientacdes de carater geral ndo substituirdo andlise contdbil, fiscal ou juridica
individualizada, especialmente quando a solu¢ao adequada depender do regime tributario,
da estrutura empresarial, das operacdes realizadas, dos contratos celebrados ou de outras
circunstancias particulares dos participantes.

Requisitos relativos aos materiais e aos recursos de apresentagdo

4.10. Os materiais utilizados na exposi¢ao apresentardo contetido legivel, organizado e
coerente com a tematica da palestra. A contratada encaminharé previamente ao Core-ES,
em prazo compativel com a organizacdo do evento, os arquivos ou as informacdes
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técnicas necessarias a preparagdo dos recursos audiovisuais e a verificagdo de
compatibilidade com os equipamentos existentes no local.

4.11. Os arquivos destinados a projecao serao disponibilizados em formato digital de uso
corrente e compativel com os recursos informados pelo Core-ES. A contratada mantera
copia de seguranca em meio proprio ou armazenamento eletronico acessivel, reduzindo
o risco de interrup¢ao da atividade por indisponibilidade do arquivo principal.

4.12. A utilizagdo de textos, imagens, graficos, fotografias, ilustragdes, estudos, videos ou
outros contetidos protegidos observara a legislacdo relativa aos direitos autorais e a
propriedade intelectual. A contratada responderd pela legitimidade dos materiais
incorporados a apresentagdo e pelas autorizagdes necessarias a sua utilizagdo no evento.

4.13. A disponibilizacdo de material de apoio aos participantes, quando integrante da
proposta contratada, ocorrera preferencialmente em formato eletronico. Seu
encaminhamento ndo importara cessao irrestrita de direitos autorais nem autorizagao
automatica para alteracdo, reproducao comercial, distribui¢do publica ou utilizagdo fora
das finalidades institucionais e educacionais da palestra.

4.14. A gravagao, a transmissao, a reproducdo integral ou parcial e a divulgagao publica
da palestra ou dos materiais empregados dependerdo de autorizagdo prévia e expressa da
titular dos respectivos direitos, com defini¢ao de finalidade, meios de divulgagao, periodo
de utilizagdo e extensdo da autorizagdo. O registro institucional por fotografias e pequenos
trechos, destinado a divulgacdo das atividades do Core-ES, também observara as
condi¢des previamente ajustadas entre as partes.

Requisitos de execugdo e conduta profissional

4.15. A contratada participara dos alinhamentos técnicos e operacionais necessarios a
organizacdo da atividade, mantendo interlocu¢do com a equipe designada pelo Core-ES
quanto ao perfil do publico, a programacao, a organizagdo do conteudo, aos recursos
audiovisuais e a dindmica do evento.

4.16. A palestrante comparecera ao local com antecedéncia suficiente para sua
identificacdo, acomodac¢ao, conferéncia dos arquivos, teste dos equipamentos e solugao
de eventuais ajustes técnicos antes do inicio da atividade. A exposi¢do observard os
horérios definidos na programagao, ressalvadas alteracdes promovidas pelo Core-ES ou
ocorréncias devidamente justificadas.

4.17. Durante a execu¢do, serdao observados os principios de urbanidade, respeito,
impessoalidade, boa-fé e adequagao institucional. A apresentagdo permanecera vinculada
ao objeto contratado, sem promocao politico-partidaria, proselitismo, divulgagdo
comercial estranha ao tema ou manifestagdo incompativel com a finalidade educacional
e institucional do evento.

4.18. O periodo destinado a perguntas serd conduzido de forma organizada e compativel
com o tempo da atividade. As respostas permanecerdo relacionadas ao contetido
ministrado e possuirdo carater geral, sem abranger elaboragao de diagndstico individual,
analise aprofundada de documentos, definicdo de enquadramento tributério especifico ou
prestacdo de consultoria particular aos participantes.
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4.19. O suporte posterior sera prestado durante o periodo previsto neste Termo de
Referéncia, por canal eletronico definido entre as partes e com intermediagdo do Core-
ES, quando necessaria a organizagao das demandas. Seu escopo ficara limitado a davidas
objetivas relacionadas ao contetido da palestra, ndo abrangendo produgdo de estudos,
pareceres, calculos, simulagdes individualizadas ou acompanhamento permanente de
situagdes empresariais.

Subcontratagdo, participagdo de terceiros e vinculo trabalhista

4.20. Nao sera admitida a subcontratacdo da atividade principal, considerada como a
preparagdo intelectual, a organizagdo metodologica e a realizagdo da palestra pela
profissional indicada. A pessoalidade da execugdo constitui requisito essencial da
contratacdo e impede a transferéncia integral ou parcial da exposicdo a terceiro nao
considerado na escolha da solugao.

4.21. Poderdo ser utilizados servicos meramente acessorios de apoio administrativo,
técnico ou operacional, desde que nao envolvam a condugdo da palestra, nao transfiram
a responsabilidade técnica pelo contetido e ndo gerem custos adicionais para o Core-ES.
A utilizacdo desses servicos ndo afasta a responsabilidade integral da contratada pela
correta execugdo do objeto.

4.22. A contratacdo ndo estabelece vinculo empregaticio, subordinacdo funcional,
exclusividade, habitualidade ou pessoalidade trabalhista entre o Core-ES e a palestrante
ou qualquer colaborador da contratada. A autonomia intelectual necessaria a preparagao
e a apresentacao do conteudo sera preservada, observados o escopo, a programagao € os
resultados definidos neste Termo de Referéncia.

Protegdo de dados, confidencialidade e uso de informacgoes

4.23. A contratada utilizara eventuais informacgdes recebidas do Core-ES exclusivamente
para a preparagdo e a execucao da palestra, preservando dados institucionais ou pessoais
aos quais tenha acesso em razdo da contratagdo. O compartilhamento de informacdes
ficaré restrito ao necessario para o cumprimento do objeto.

4.24. Os dados pessoais dos participantes nao serdo utilizados para finalidades
comerciais, formacao de cadastro particular, envio de publicidade, prospeccao de clientes
ou divulgagdo a terceiros. Eventual coleta de informacgdes durante a palestra ou no periodo
de suporte limitar-se-4 ao conteudo necessdrio para o esclarecimento das duvidas e
observard a finalidade informada aos participantes.

4.25. Situagdes exemplificativas apresentadas durante a palestra ou no suporte posterior
serdo tratadas de maneira a evitar a exposi¢do indevida de informacdes pessoais,
empresariais, fiscais ou comerciais. Quando a contextualizagdo depender de caso
concreto, serdo priorizados exemplos hipotéticos ou informagdes anonimizadas.

Sustentabilidade
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4.26. A contratagdo observara praticas de sustentabilidade compativeis com a natureza
intelectual e pontual do servico. As comunicagdes, os alinhamentos, o encaminhamento
de arquivos e a disponibilizagdo de materiais ocorrerdo prioritariamente por meio
eletronico, reduzindo o consumo de papel, insumos de impressao e recursos associados
ao transporte de documentos.

4.27. A preparacdo dos materiais privilegiara formatos digitais acessiveis e de facil
consulta. Quando houver necessidade de impressdo, serdo adotadas quantidades limitadas
a demanda efetiva, impressao frente e verso e uso racional de papel, sempre que essas
medidas forem compativeis com a finalidade do documento.

4.28. Serdo utilizados, preferencialmente, a infraestrutura, os equipamentos € 0s recursos
audiovisuais ja disponiveis no local, evitando aquisi¢des destinadas exclusivamente a
realizacdo de atividade unica. Ao término da palestra, arquivos temporarios
eventualmente inseridos nos equipamentos serdo removidos, preservados apenas os
registros cuja manutencao tenha finalidade administrativa ou institucional legitima.

Garantia da contratacdo

4.29. Nao sera exigida garantia de execugdo prevista nos arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133/2021. A dispensa decorre do carater pontual da contratagdo, do reduzido periodo
de execucdo, da auséncia de investimentos relevantes a cargo do Core-ES, da inexisténcia
de cessdao de bens a contratada e do baixo risco de prejuizo patrimonial que justifique a
imposicao dessa obrigacao.

4.30. A auséncia de garantia contratual ndo afasta a responsabilidade da contratada pelo
cumprimento das obrigacdes assumidas, pela exatiddo e integridade dos materiais de sua
autoria, pelo respeito aos direitos de terceiros e pela corre¢do de falhas diretamente
relacionadas a execugdo do objeto.

Condi¢oes complementares

4.31. Nao se aplica ao objeto a exigéncia de vistoria prévia, pois a execu¢ao nao depende
do conhecimento antecipado de instalagdes complexas ou de condigdes fisicas capazes de
interferir na formulacdo da proposta. As informacdes relativas ao auditorio, aos
equipamentos disponiveis, ao acesso € a programac¢do serdao fornecidas pelo Core-ES
durante o alinhamento operacional.

4.32. Nao se exige instalagdo permanente, cessdo de equipamentos, manutencao,
assisténcia técnica, transferéncia de tecnologia ou fornecimento continuado de
atualizagoes. O objeto se encerra com a realizagdo da palestra, o cumprimento do suporte
posterior e a solugdo das pendéncias diretamente relacionadas a prestagcdo contratada.

4.33. Nao sera admitida a participagdo de pessoas juridicas reunidas em consorcio,
considerando que a contratacdo recai sobre servigo individualizado, pontual e de baixa
complexidade operacional, cuja execucdo ndo demanda conjugagdo de estruturas,
competéncias empresariais ou capacidades economico-financeiras de diferentes pessoas
juridicas.
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4.34. Os requisitos estabelecidos neste topico sdo suficientes e proporcionais a natureza,
a complexidade e aos riscos da contratagdo. Sua defini¢cdo preserva a qualidade técnica
da capacitacdo e a seguranga da execugdo, sem incorporar condigdes desnecessarias
capazes de ampliar custos ou dificultar a formalizacao do ajuste.

5. DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. A execug¢do do objeto tera inicio apdés a formalizacdo da contratagdo e a
disponibilizagdo, a contratada, da nota de empenho, da ordem de servigo ou de
instrumento equivalente. A partir desse momento, serdo desenvolvidas, de forma
coordenada, as atividades de alinhamento, preparacdo do conteudo, organizacdo dos
materiais, realizagao presencial da palestra e prestagdo do suporte posterior.

5.2. A execug¢do observard o cronograma do evento e as condigdes estabelecidas neste
Termo de Referéncia, com atuacdo integrada entre a contratada e a equipe designada pelo
Core-ES. As comunicagdes relacionadas a prestagcdo ocorrerdo preferencialmente por
meio eletronico, mediante utilizacdo dos canais institucionais indicados pelas partes, de
modo a manter o registro das orientagdes, dos alinhamentos e das providéncias adotadas.

Alinhamento técnico e operacional

5.3. Apos a formalizacdo da contratacdo, o Core-ES promoverd o alinhamento inicial com
a contratada, ocasido em que serdo confirmadas as informagdes necessarias a organizagao
da atividade, especialmente:

I. o perfil geral e a estimativa do publico participante;
II. a programagdo do evento e o tempo reservado a palestra;

III. os aspectos da Reforma Tributdria de maior interesse para os representantes
comerciais;

I'V. a dindmica da exposi¢do e do momento destinado a perguntas;

V. os recursos audiovisuais existentes no local;

VI. a forma de disponibilizacdo de eventual material de apoio;

VII. o canal destinado ao encaminhamento das duvidas posteriores a palestra; e

VIIL. as condi¢des de acesso ao auditério e os hordrios previstos para chegada, preparagao
e inicio da atividade.

5.4. O alinhamento tera carater organizacional e ndo restringird a autonomia técnica e
intelectual da palestrante na elaboracao e na apresentagdo do contetido. As orientagdes do
Core-ES serao direcionadas a adequag¢do da atividade a finalidade institucional, ao perfil
do publico, ao objeto contratado e as condigdes operacionais do evento.

5.5. A contratada manterd interlocucdo com o representante indicado pelo Core-ES
durante todo o periodo de execu¢do, comunicando tempestivamente qualquer ocorréncia
capaz de interferir no cronograma, no conteudo, na apresentacdo ou nas demais
obrigacdes assumidas.

Preparagdo do conteudo e dos materiais
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5.6. A etapa preparatdria compreendera a pesquisa, a atualizacdo, a selecdo ¢ a
sistematizacdo das informagdes relacionadas a Reforma Tributaria, consideradas a
legislacao vigente, sua regulamentacao e as orientagdes oficiais disponiveis até a data da
palestra.

5.7. O contetdo serd organizado de maneira didatica e direcionado as particularidades da
representacdo comercial, com abordagem dos efeitos pertinentes a tributacdo da
atividade, a apuracdo e ao recolhimento de tributos, a emissdo de documentos fiscais, ao
cumprimento das obrigagdes tributdrias, a organizagdo financeira, ao planejamento
tributério e as adaptagdes decorrentes do periodo de transigdo.

5.8. A exposi¢do distinguird as regras ja instituidas e regulamentadas das matérias que
ainda estejam em processo de defini¢do normativa ou consolidag@o interpretativa. As
questdes ainda nao estabilizadas serdo apresentadas com as ressalvas necessarias, de
forma a evitar que expectativas, projecdes ou entendimentos controvertidos sejam
transmitidos como determinacoes definitivas.

5.9. A contratada dimensionara o conteudo de acordo com a duragdo prevista para a
atividade, preservando a profundidade necessaria a compreensao do tema e reservando
periodo suficiente para interacdo com os participantes. A organizagdo da exposi¢ao
priorizard os aspectos de maior relevancia pratica para o publico-alvo, sem prejuizo da
apresentacao do contexto necessario a compreensao do novo sistema tributario.

5.10. Os materiais destinados a projecao serdo preparados em formato digital compativel
com os recursos audiovisuais informados pelo Core-ES. Os arquivos necessarios a
organizagdo do evento serdo encaminhados com antecedéncia minima de 2 dias uteis da
data da palestra, salvo ajuste diverso formalizado entre as partes.

5.11. O encaminhamento antecipado dos arquivos terd finalidade estritamente
operacional, destinada a conferéncia de compatibilidade, legibilidade e funcionamento
nos equipamentos disponiveis. Essa providéncia ndo compreenderd revisdo técnica do
contetdo pelo Core-ES nem transferird a entidade a responsabilidade pela exatidao, pela
atualiza¢do ou pela autoria das informagdes apresentadas.

5.12. Eventuais atualiza¢des normativas relevantes ocorridas apds o encaminhamento do
material poderdao ser incorporadas até€ o inicio da palestra. Nessa hipotese, a contratada
informara ao Core-ES a alteracdo realizada e apresentara a versdo atualizada do arquivo
para utilizagdo durante o evento ou posterior disponibilizacao aos participantes, conforme
aplicavel.

Organizagdo e preparagdo no local do evento

5.13. A contratada comparecera ao auditorio do Sescon-ES com antecedéncia minima de
30 minutos em relac¢do ao horario programado para o inicio da palestra. Esse periodo sera
destinado a identificacao, a acomodacao, ao reconhecimento do espago, a conferéncia dos
arquivos e a realizagdo dos testes necessarios nos equipamentos audiovisuais.

5.14. A palestrante levara consigo copia de seguranca dos arquivos utilizados na
apresentacao, armazenada em dispositivo fisico ou em ambiente eletronico acessivel. A
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medida busca reduzir o risco de atraso ou interrupcao da atividade em razao de falha na
midia principal, sem afastar o suporte operacional prestado pelo Core-ES.

5.15. O Core-ES disponibilizard o auditério nas condigdes ajustadas com a instituicdo
responsavel pelo espaco, os recursos audiovisuais existentes € o apoio necessario a
recep¢do da palestrante e dos participantes. Também ficard sob responsabilidade da
entidade a divulgacdo do evento, a administragdo das inscri¢des ou confirmagdes de
presencga e a organizagdo geral do publico.

5.16. A contratada informard previamente quaisquer necessidades técnicas adicionais
indispensaveis a apresentacao. Recursos ndo comunicados durante o alinhamento e que
ndo integrem a infraestrutura disponibilizada somente serdo providenciados mediante
avaliacdo de sua necessidade, viabilidade e eventual repercussao financeira, vedada a
imposicao unilateral de custos adicionais ao Core-ES.

Realizagdo da palestra

5.17. A palestra sera realizada presencialmente no dia 16 de novembro de 2026, a partir
das 17 horas, no auditorio do Sescon-ES, com duragio prevista de 1 hora e 30 minutos.

5.18. A atividade serd ministrada pessoalmente por Carla Cristina Tasso, a quem cabera a
condugdo técnica da exposi¢do, a contextualizagdo das informagdes para a realidade dos
representantes comerciais € a interagdo com os participantes.

5.19. A apresentagdo sera desenvolvida em linguagem clara, objetiva e acessivel,
preservada a precisdo técnica da matéria. Sempre que pertinente, serdo utilizados
exemplos, situacdes hipotéticas ou referéncias praticas capazes de facilitar a compreensao
dos efeitos da Reforma Tributaria sobre a atividade de representacdo comercial.

5.20. A execugdo compreenderd momento destinado a perguntas e esclarecimentos,
conduzido de forma compativel com a programagdo e com o tempo disponivel. O Core-
ES podera auxiliar na organizagao das intervengdes, na defini¢do da ordem das perguntas
e no controle do tempo, de forma a assegurar a participagao equilibrada do publico e a
conclusdo regular da atividade.

5.21. As respostas apresentadas durante o evento possuirdo carater informativo e geral.
Questdes que dependam do exame de documentos, do regime tributario do interessado,
da estrutura de determinada empresa ou de outras circunstancias individuais poderao ser
respondidas em seus aspectos gerais, sem caracterizagdo de consultoria particular ou
emissao de orientagdo profissional individualizada.

5.22. O controle de presenga dos participantes, quando adotado, sera realizado pelo Core-
ES. A contratada colaborard com a programagdo institucional e fornecera, quando
solicitadas, as informacdes necessarias a identificacdo da atividade e a descricdo do
conteudo ministrado, inclusive para fins de emissdao de certificados ou registros
administrativos.

5.23. A extensdo da palestra além da duragdo prevista dependera da disponibilidade da
palestrante, do auditorio e da equipe de apoio. Eventual prolongamento decorrente da
dindmica do evento, desde que aceito pelas partes e sem alteragdo substancial do objeto,
nao implicard acréscimo automatico ao preco contratado.
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Material de apoio e registros da atividade

5.24. Quando prevista a disponibilizagdo de material de apoio, a contratada encaminhara
a versdo correspondente ao contetido efetivamente ministrado, preferencialmente em
formato eletronico, no prazo de até 2 dias tuteis apos a realizagao da palestra.

5.25. O Core-ES poderd disponibilizar o material aos participantes pelos canais
institucionais utilizados na organizagdo do evento, observadas as limitagdes de uso
informadas pela contratada e os direitos autorais incidentes. A entrega do arquivo ndo
implicara autorizagdo para alteragdo, comercializagdo, distribuicao indiscriminada ou
utilizagdo para finalidade diversa da capacitacdo promovida.

5.26. A realizacdo de fotografias e de pequenos registros audiovisuais para divulgacao
institucional ocorrera conforme as condigdes previamente ajustadas. A gravagdo ou
transmissdo integral da palestra, bem como sua posterior disponibilizagdao ao publico,
dependera de autorizagdo expressa da contratada e da defini¢do do alcance e das
condicdes de utilizacao do contetido.

Suporte posterior a palestra

5.27. Apés a realizacdo da palestra, a contratada prestara suporte pelo periodo de 30 dias
corridos, contado do primeiro dia subsequente ao evento, para esclarecimento de davidas
objetivas relacionadas ao contetido ministrado.

5.28. As duvidas serdo encaminhadas por canal eletronico definido durante o
alinhamento, preferencialmente com intermediagdo do Core-ES, que podera consolidar
perguntas de contetido semelhante e organizar seu envio a contratada. A centralizagdo das
demandas busca preservar a organiza¢do do suporte e impedir a utilizagdo indevida de
dados pessoais da palestrante.

5.29. As respostas serdo apresentadas em prazo razoavel, considerado o grau de
complexidade das questdes e o periodo total destinado ao suporte. Sempre que a divida
puder ser esclarecida por remissdo ao conteido ou ao material da palestra, a contratada
poderé indicar a se¢ao pertinente ou apresentar explicagdo complementar.

Intercorréncias e alteracdo da data da atividade

5.32. Qualquer fato superveniente capaz de impedir ou comprometer a execucao na data,
no horério ou nas condi¢des programadas sera comunicado pela parte que dele tiver
conhecimento, com a maior antecedéncia possivel, acompanhado das informacgdes
necessarias a avaliacao das providéncias cabiveis.

5.33. Na ocorréncia de caso fortuito, forca maior, indisponibilidade superveniente do
auditorio, situacdo de satde da palestrante ou outro fato relevante que inviabilize a
realizagdo do evento, as partes buscardo estabelecer nova data compativel com a
finalidade da contratacdo e com suas disponibilidades, preservados o objeto, o contetido
e as condigdes originalmente ajustadas.
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5.34. A remarcagdo regularmente justificada ndo caracterizard nova contratacdo quando
se limitar a alteracdao da data, do horario ou do local de realizagdo da mesma palestra e
ndo modificar sua finalidade, seu conteudo essencial ou seu publico-alvo. Eventual
repercussao sobre a vigéncia do ajuste serd formalizada no processo administrativo pelo
instrumento adequado.

5.35. A alteragdo do local podera ocorrer por necessidade administrativa ou
indisponibilidade superveniente do espago inicialmente previsto, desde que o novo
ambiente apresente condi¢des adequadas a realizagao da palestra e seja situado em local
que ndo imponha a contratada 6nus materialmente distinto daquele considerado na
contratacao.

5.36. A impossibilidade definitiva de execu¢do serd tratada segundo as disposi¢des do
instrumento contratual e da legislagdo aplicavel, considerando-se a causa da ocorréncia,
as atividades efetivamente executadas, as despesas legitimamente incorridas e a
responsabilidade de cada parte.

Conclusdo da execucdo

5.37. A etapa presencial serd considerada executada com a realizacdo integral da palestra
e do momento de interagdo com os participantes, observados o tema, a duragdo ¢ as
condices estabelecidas neste Termo de Referéncia, sem prejuizo da verificacdo
administrativa da conformidade do servigo.

5.38. A execugdo técnica do objeto sera concluida apos o término do periodo de suporte,
a resposta as duvidas tempestivamente encaminhadas e a regularizacdo de eventuais
pendéncias diretamente relacionadas aos materiais ou ao contetido contratado.

5.39. A conclusao do suporte ndo abrangera diividas encaminhadas apds o encerramento
do prazo de 30 dias, salvo quando relacionadas a demanda apresentada tempestivamente
e ainda pendente de resposta por circunstancia atribuivel a contratada.

5.40. O encerramento da execucao nao prejudicard a responsabilidade da contratada por
violagdo de direitos autorais, utilizacdo indevida de informagdes, descumprimento do
dever de confidencialidade ou outras obrigagdes que, por sua natureza, subsistam apods a
conclusdo material do servico.

6. DO MODELO DE GESTAO DA CONTRATACAO

6.1. A gestao da contratacdo compreendera o conjunto de atividades destinadas a
coordenar, acompanhar e documentar a execucdo do objeto, desde a formaliza¢do do
ajuste até o encerramento das obrigagdes assumidas pela contratada. O acompanhamento
sera proporcional a natureza pontual, intelectual e presencial do servigo, concentrando-se
na observancia do escopo, dos prazos, da programagdo do evento e dos resultados
definidos neste Termo de Referéncia.

6.2. A execucgdo serd acompanhada por gestor e fiscal formalmente designados pelo Core-
ES, com indicacdo dos respectivos substitutos para os casos de afastamento ou
impedimento. A designagdo ocorrerda em documento proprio e serd comunicada aos
agentes responsaveis e a contratada antes do inicio da execugao.
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6.3. A atuagdo dos agentes designados ndo modifica a autonomia técnica e intelectual da
palestrante quanto a preparagao e a exposi¢ao do conteudo, nem transfere ao Core-ES a
responsabilidade pelas informagdes, pelos materiais e pelos recursos intelectuais
utilizados na atividade. O acompanhamento administrativo tera por finalidade verificar a
conformidade da prestacdo com o objeto contratado, sem interferéncia indevida na
metodologia profissional adotada.

Gestdo da contrata¢do

6.4. Ao gestor cabera coordenar as atividades relacionadas a contratagcdo, mantendo visao
global de sua execucdo e promovendo a articulagdo entre a contratada, o fiscal e as
unidades administrativas envolvidas na organizagdo do evento.

6.5. A atuagdo do gestor compreenderd, especialmente:

I. acompanhar a formaliza¢do do instrumento de contratagdo e a emissdo da nota de
empenho, da ordem de servigo ou de documento equivalente;

II. assegurar que a contratada receba as informagdes necessarias ao inicio da execugao;

III. promover, em conjunto com o fiscal, o alinhamento técnico e operacional da
atividade;

IV. acompanhar o cumprimento do cronograma e das obrigacdes assumidas pelas partes;
V. manter atualizados os registros administrativos referentes a contratagao;

VI. verificar a manutenc¢ao das condigdes exigidas para a contratacdo e a inexisténcia de
impedimentos supervenientes;

VII. coordenar as providéncias relacionadas a eventual alteragdo da data, do horéario ou
do local da palestra;

VIII. encaminhar a autoridade competente as situacdes que ultrapassem suas atribuigdes;

IX. adotar as providéncias administrativas necessarias a liquidacao e ao pagamento, apos
o recebimento do objeto e a apresentacdo dos documentos pertinentes; e

X. promover o encerramento da contratacdo apds a conclusdo das obrigacdes técnicas,
administrativas e financeiras.

6.6. O gestor acompanhard a vigéncia do ajuste e a execucdo das etapas previstas,
prevenindo o vencimento do instrumento antes da conclusao do suporte posterior e das
providéncias administrativas necessarias ao recebimento e ao pagamento.

6.7. A remarcacdo do evento, a alteracdo do local, a adequacdo do cronograma ou
qualquer outra modificacdo das condi¢des inicialmente estabelecidas serd previamente
avaliada pelo gestor. Quando a alteragdo produzir reflexos no instrumento de contratagao,
em sua vigéncia, no prego ou nas obrigacoes das partes, o gestor encaminhara a matéria
a autoridade competente para adog¢dao da medida formal cabivel.

6.8. Ao término da execugdo, o gestor consolidard os registros produzidos durante o
acompanhamento e verificard a inexisténcia de pendéncias relacionadas ao servigo, a
documentacao fiscal, ao pagamento ou as demais obrigagdes contratuais. Concluidas
essas providéncias, promovera o encerramento administrativo do ajuste.
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Fiscalizacdo da execuc¢do

6.9. Ao fiscal cabera acompanhar diretamente a execucdo do objeto e verificar sua
conformidade com as condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia, no instrumento
de contratagdo e na proposta aceita pelo Core-ES.

6.10. A fiscalizacdo abrangera as etapas de preparagdo, realizagao da palestra e suporte
posterior, considerada a natureza de cada obrigacdo. Na etapa preparatoria, o
acompanhamento se concentrarda no cumprimento dos prazos, na realizagdo dos
alinhamentos e na disponibilizacdo dos arquivos e das informacdes necessarios a
organizacao do evento.

6.11. Durante a realizagdo da palestra, o fiscal verificara, especialmente:
I. o comparecimento pessoal da palestrante indicada;
II. a realizagdo da atividade na data, no horario e no local definidos;

II1. a observancia da duracdo programada, admitidas variagdes justificadas decorrentes
da dinamica do evento;

IV. a correspondéncia entre o tema apresentado e o objeto da contratagao;

V. a abordagem dos conteudos essenciais relacionados a Reforma Tributdria e a sua
repercussao sobre a representa¢do comercial;

VL. a utilizacdo de linguagem e metodologia compativeis com o publico-alvo;
VII. a existéncia de oportunidade para interagdo e esclarecimento de dividas; e

VIII. a ocorréncia de fatos que tenham comprometido ou possam comprometer o
resultado da atividade.

6.12. A avaliagdo da conformidade ndo compreenderd juizo sobre posicdes técnicas
legitimamente adotadas pela palestrante em matérias sujeitas a interpretagao profissional.
A fiscalizagdo considerara a pertinéncia temadtica, a consisténcia da exposicdo, a
atualiza¢do das informagdes, a coeréncia da abordagem e a correspondéncia da prestacao
com o0s objetivos da contratacao.

6.13. O fiscal registrara as ocorréncias relevantes relacionadas a execucao, com indicagao
das providéncias solicitadas e das respostas apresentadas pela contratada. Em razao da
baixa complexidade operacional e da curta duragdo da atividade presencial, o registro
podera ser realizado por relatério, formulario de acompanhamento, mensagem eletronica
institucional, despacho ou outro meio idoneo incorporado ao processo administrativo.

6.14. As falhas passiveis de corre¢ao serdo comunicadas a contratada, com definicdo de
prazo compativel com sua natureza e com a programagao do evento. A corre¢do podera
compreender, conforme o caso, o reenvio de arquivos, a adequagao do material de apoio,
a complementacao de informagdo relacionada ao conteido ministrado ou o atendimento
de obrigagao abrangida pelo suporte posterior.

6.15. Quando a ocorréncia nao puder ser solucionada diretamente, produzir repercussao
relevante sobre o objeto ou envolver matéria alheia as atribui¢des da fiscalizagdo, o fiscal
elaborara registro circunstanciado e encaminhard a situagdo ao gestor para as
providéncias pertinentes.

6.16. A fiscalizacao exercida pelo Core-ES ndo reduz nem afasta a responsabilidade da
contratada pela preparagdo e pela execucdo adequadas do servigo, pela exatidao dos
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materiais de sua autoria, pelo respeito aos direitos de terceiros e pelo cumprimento
integral das obrigagdes assumidas.

Acompanhamento do suporte posterior

6.17. O fiscal acompanhard o suporte posterior durante o periodo estabelecido neste
Termo de Referéncia, verificando o recebimento e o atendimento das duvidas
encaminhadas dentro do prazo e relacionadas ao conteudo efetivamente ministrado.

6.18. As perguntas poderdo ser centralizadas pelo Core-ES e encaminhadas de maneira
consolidada a contratada. A organizacdo das demandas observard a similaridade dos
assuntos, a pertinéncia com o conteudo da palestra e a protecdo dos dados pessoais dos
participantes.

6.19. O acompanhamento do suporte considerard a clareza e a pertinéncia das respostas,
sem exigir da contratada atividades estranhas ao objeto, como andlise individualizada de
documentos, elaboracao de calculos, emissao de pareceres, defini¢gao de enquadramento
tributario ou prestacao de consultoria particular.

6.20. A auséncia de duvidas encaminhadas durante o prazo de suporte nao caracterizara
inexecu¢do ou execucdo parcial. Nessa hipotese, a obrigagdo sera considerada
regularmente disponibilizada, desde que o canal de atendimento tenha permanecido
acessivel durante o periodo contratado.

6.21. As davidas recebidas dentro do prazo permanecerdo abrangidas pela contratagao
ainda que, por motivo justificado, a resposta seja concluida apds o encerramento dos 30
dias. O fiscal acompanhara o atendimento dessas demandas até sua solugao.

Comunicagoes entre as partes

6.22. As comunicagdes relacionadas a contratacdo ocorrerdo, preferencialmente, por
correio eletronico institucional ou outro canal formalmente indicado pelas partes. As
comunicagdes relevantes serdo incorporadas ao processo administrativo sempre que
produzirem efeitos sobre o cronograma, a execucdo, a conformidade do servico ou as
obrigacdes assumidas.

6.23. Solicitagdes verbais formuladas durante a organizagdo ou a realizagdo do evento
poderdo ser utilizadas para providéncias operacionais imediatas. Quando envolverem
alteracdo relevante, registro de ocorréncia, defini¢do de prazo ou imposi¢do de obrigagao,
serdo posteriormente formalizadas por meio escrito.

6.24. A contratada manterd atualizados seus dados de contato e informard qualquer
alteracdo capaz de afetar as comunicagdes. O Core-ES, por sua vez, indicara o gestor, o
fiscal e os canais institucionais utilizados durante a execugao.

6.25. A contratada comunicard imediatamente qualquer circunstancia capaz de
comprometer a preparagdo ou a realizagdo da palestra, incluindo impedimento
superveniente da profissional, dificuldade de deslocamento, indisponibilidade de arquivo
ou necessidade técnica ndo identificada durante o alinhamento inicial.
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Tratamento das ocorréncias e inadimplementos

6.26. Identificada falha na execugdo, a contratada sera cientificada acerca da ocorréncia
e das medidas necessarias a sua corre¢do, sempre que a natureza da obrigacao admitir
saneamento. O prazo serd fixado de maneira proporcional a providéncia solicitada,
considerado o cronograma do evento e a necessidade de preservar o resultado da
contratagao.

6.27. A fiscalizagdo privilegiara a corre¢ao tempestiva das falhas e a obtengdo do
resultado contratado, sem prejuizo da ado¢do das medidas administrativas cabiveis
quando a irregularidade ndo for sanada, ndo admitir correcdo ou comprometer
substancialmente a finalidade da contratagao.

6.28. O descumprimento das obrigagdes sera registrado com a descrigdo dos fatos, dos
documentos correspondentes, das providéncias solicitadas e das manifestagcdes
apresentadas pela contratada. O registro subsidiara a avaliagdo quanto ao recebimento do
objeto, a necessidade de glosa, a extingao do ajuste ou a apuracdo de responsabilidade.

6.29. As ocorréncias que possam caracterizar infragao administrativa serdo encaminhadas
a autoridade competente com os elementos disponiveis para andlise e deliberagdo. A
eventual aplicacdo de san¢do observara processo administrativo proprio, com garantia do
contraditdrio e da ampla defesa.

6.30. A auséncia da palestrante na data programada, sem justificativa aceita pelo Core-
ES, a recusa injustificada de execugdo, a substituicdo ndo autorizada, o abandono da
apresentacdo ou o descumprimento substancial do conteudo contratado serdo
considerados ocorréncias de maior gravidade, sem prejuizo da avaliagdo das
circunstancias concretas e das medidas previstas na legislacdo e no instrumento de
contratacgao.

6.31. O atraso ou a interrupcdo decorrente de falha comprovada da infraestrutura
disponibilizada pelo Core-ES, de indisponibilidade do auditorio, de caso fortuito, de forca
maior ou de fato ndo imputdvel a contratada serd analisado de acordo com as
circunstancias registradas, sem atribui¢do automatica de responsabilidade a palestrante.

Autoridade competente

6.32. Compete a autoridade competente decidir as questdes que ultrapassem as
atribuicdes do gestor e do fiscal, especialmente as relacionadas a alteragdo formal do
ajuste, a extingdo da contratagdo, a apuracao de responsabilidade, a aplicacdo de sancdes
e as demais providéncias que exijam decisao administrativa superior.

6.33. O encaminhamento da matéria a autoridade competente sera acompanhado dos
registros € documentos necessarios a compreensao dos fatos, da manifestacao dos agentes
responsaveis e, quando cabivel, da manifestacdo da contratada.

Avaliagdo da execugdo e registro dos resultados
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6.34. Apods a palestra, o fiscal registrara a avaliacdo da execucdo, considerando o
cumprimento da programagdo, a correspondéncia do conteido com o objeto, a
participagdo da palestrante, a interagdo com o publico e as intercorréncias verificadas.

6.35. O Core-ES podera aplicar instrumento de avaliagdo aos participantes com a
finalidade de conhecer a percep¢ao do publico quanto a clareza da exposicdo, a
pertinéncia do tema, a organizacao da atividade e a utilidade do contetdo. A aplicacdo da
avaliacdo possuird carater facultativo e ndo substituira a verificagao objetiva da execugao
realizada pelo fiscal.

6.36. As manifestagdes dos participantes poderdo subsidiar o aperfeicoamento de futuras
acdes institucionais, mas ndo constituirdo, isoladamente, fundamento para rejei¢ao do
servigo ou reducdo do pagamento, especialmente quando relacionadas a preferéncias
pessoais, divergéncias interpretativas ou expectativas ndo abrangidas pelo objeto.

6.37. A avaliagdo conclusiva registrara se o servigo foi executado integralmente, se houve
falhas sanadas, se permaneceram pendéncias ou se ocorreu descumprimento capaz de
interferir no recebimento. O documento integrard a instru¢do necessaria as etapas
subsequentes de liquidagdo e pagamento.

Segregacdo de fungoes e apoio administrativo

6.38. As atribuicdes de gestdo, fiscaliza¢do, autorizacdo da despesa, liquidacdo e
pagamento observardo a segregacdo de fungdes adotada pelo Core-ES, consideradas sua
estrutura administrativa, a disponibilidade de pessoal e os riscos da contratagao.

6.39. As unidades administrativas envolvidas prestardo ao gestor ¢ ao fiscal o apoio
necessario ao exercicio de suas atribui¢des, especialmente quanto a organizagdo do
evento, a disponibilizacao do espacgo, ao funcionamento dos equipamentos, ao controle
de presenga, a instru¢do documental e ao processamento do pagamento.

6.40. O gestor e o fiscal poderdo solicitar orientagdo das areas técnica, administrativa,
contabil ou juridica quando identificarem questdo que ultrapasse os conhecimentos
exigiveis para o exercicio ordindrio de suas fungdes. A solicitacdo de apoio ndo transfere
aos setores consultados a responsabilidade pelo acompanhamento da execugao.

Encerramento da gestao

6.41. A gestao permanecera ativa até a conclusdo da palestra, o encerramento do periodo
de suporte, o atendimento das duvidas encaminhadas tempestivamente, a regularizacao
das pendéncias identificadas e a finalizagdo das providéncias relativas ao recebimento e
ao pagamento.

6.42. Concluidas as obrigagdes, o gestor verificarda a completude dos registros, o
atendimento das ocorréncias e a inexisténcia de medidas administrativas pendentes. O
processo sera encaminhado para encerramento apds a confirmacao do cumprimento das
obrigacdes contratuais, fiscais e financeiras aplicaveis.

6.43. Permanecem exigiveis, mesmo apds o encerramento administrativo da contratagao,
as obrigacdes relacionadas a confidencialidade, a prote¢ao de dados pessoais, aos direitos
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autorais, a responsabilidade por contetido de autoria da contratada e as demais disposicdes
que, por sua natureza, produzam efeitos posteriores a execugao.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. Amedigao da execucao considerara a entrega global do servigo contratado, composto
pela preparacdo e atualizagdo do conteudo, pela elaboracdo e disponibilizagdo dos
materiais abrangidos pela proposta, pela realizacao presencial da palestra, pela interacao
com os participantes e pela disponibilizacao do suporte posterior pelo periodo de 30 dias.

7.2. Em razdo da natureza integrada e predominantemente intelectual do objeto, a
remuneragdo foi estabelecida por preco global, sem medicdo por hora efetivamente
utilizada, nimero de participantes, quantidade de perguntas formuladas ou volume de
duavidas encaminhadas durante o periodo de suporte.

7.3. A duragdo prevista para a palestra constitui pardmetro de execucao e organizacao do
evento, ¢ nao unidade autonoma de faturamento. Pequenas variagdes decorrentes da
dinamica da exposi¢ao, da interacdo com os participantes ou da programacgao institucional
ndo produzirao alteracdo do valor contratado, desde que preservados o conteudo
essencial, a qualidade da atividade e os resultados pretendidos.

7.4. A auséncia de perguntas durante a palestra ou de dividas encaminhadas no periodo
posterior ndo caracterizard execucgdo parcial. A obrigacdo de suporte serd considerada
cumprida quando o canal definido permanecer disponivel durante todo o periodo
contratado e as demandas tempestivamente apresentadas forem adequadamente
atendidas.

Critérios de aferig¢do da execugdo

7.5. A conformidade do servico sera aferida com base em elementos objetivos,
considerados conjuntamente, compreendendo:

I. a participacdo da contratada nos alinhamentos necessarios a organizacdo da atividade;

II. a preparacdo de conteudo relacionado a Reforma Tributéria e aos seus impactos sobre
a atividade de representacdo comercial;

III. a disponibilizagdo dos arquivos e materiais abrangidos pela contratacdo, nos prazos e
formatos estabelecidos;

IV. o comparecimento pessoal de Carla Cristina Tasso ao local do evento;

V. a realizagdo presencial da palestra na data, no horario e no local definidos, ressalvadas
as alteragdes regularmente formalizadas;

VI. a observancia da duragdo prevista, admitidas variagdes justificadas decorrentes da
dindmica do evento;

VII. a abordagem dos contetidos essenciais definidos neste Termo de Referéncia;

VIII. a utilizagdo de linguagem e metodologia compativeis com o publico-alvo;

IX. a disponibilizacdo de momento destinado a interacdo e ao esclarecimento de duvidas
dos participantes; e

X. a manutencao do suporte posterior e o atendimento das duvidas tempestivamente
apresentadas dentro de seu escopo.
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7.6. A afericdo da qualidade técnica considerara a pertinéncia tematica, a organizagdo da
exposicao, a atualizacdo das informagdes, a clareza da comunicagao e a correspondéncia
do servigo com a finalidade da contratacdo. Nao integrara essa avaliagdo o juizo do Core-
ES sobre entendimentos técnicos legitimamente adotados pela palestrante em matérias
sujeitas a interpretacdo profissional, desde que apresentados com fundamentagdo e com
as ressalvas cabiveis.

7.7. A quantidade de participantes presentes no evento ndo constituira critério de medigao
nem influenciara o valor devido, pois a divulgacao, a inscri¢do e o comparecimento do
publico ndo estdo sob controle exclusivo da contratada. A palestra serda considerada
executada quando realizada nas condi¢des pactuadas, ainda que o nimero efetivo de
participantes seja inferior ao inicialmente estimado.

7.8. A avaliagdo eventualmente preenchida pelos participantes terd finalidade gerencial e
servird ao aperfeicoamento das acdes institucionais promovidas pelo Core-ES. Seus
resultados ndo constituirdo, isoladamente, critério de aceitagdo, rejeicdo ou redugdo do
pagamento, especialmente quando exprimirem preferéncias pessoais, expectativas
estranhas ao objeto ou divergéncias interpretativas.

Recebimento provisorio

7.9. Concluida a palestra, o fiscal realizara o recebimento provisorio da etapa presencial,
mediante registro que identifique a atividade executada, a data e o local de realizagdo, a
participagdo da palestrante e as eventuais ocorréncias verificadas.

7.10. O recebimento provisorio ndo implicara reconhecimento definitivo da regularidade
de todas as obrigacdes nem afastard a responsabilidade da contratada pela entrega de
material pendente, pela correcdo de falhas identificadas ou pela prestagdo do suporte
posterior.

7.11. Quando houver material de apoio a ser disponibilizado apds o evento, sua entrega
integrara a verificacdo do servico. O fiscal registrard eventual pendéncia e acompanhara
sua regularizacao no prazo aplicavel, sem prejuizo do recebimento provisorio da palestra
efetivamente realizada.

7.12. A existéncia de falha formal ou material passivel de corre¢do ndo ocasionara
rejei¢do imediata de toda a prestagdo. Nessa hipotese, o fiscal comunicara a ocorréncia a
contratada, delimitard a providéncia necessdaria e estabelecera prazo compativel com sua
natureza.

Recebimento definitivo

7.13. O recebimento definitivo ocorrerd apds a verificagdo do cumprimento da etapa
principal da contratagdo e da regularizacdo das pendéncias identificadas no recebimento
provisério, mediante termo, relatdrio, despacho de ateste ou outro registro idoneo
incorporado ao processo administrativo.

7.14. Para fins de recebimento definitivo e processamento do pagamento, sera
considerada a execucdo satisfatoria das seguintes parcelas essenciais:

I. preparagdo e organizagao do contetudo;
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II. comparecimento e realizagdo integral da palestra;
II1. abordagem dos assuntos essenciais e interagdo com os participantes; e

IV. entrega dos materiais previstos para disponibiliza¢cdo imediata apds o evento, quando
integrantes da proposta.

7.15. A existéncia do periodo de suporte posterior ndo impedira o recebimento definitivo
da etapa principal nem o pagamento do preco global, desde que a palestra tenha sido
regularmente executada e o canal de suporte tenha sido disponibilizado nas condigdes
pactuadas. A obrigagcdo permanecera sob acompanhamento do fiscal até o encerramento
dos 30 dias e sua inexecugdo posterior sujeitara a contratada as medidas administrativas
cabiveis.

7.16. A antecipagdo do recebimento definitivo e do pagamento em relagdo ao término do
suporte justifica-se pela predominancia econdmica e funcional da preparacdo e da
realizacdo da palestra, bem como pela natureza acessoria do atendimento posterior. Essa
sistemdtica ndo importa reniincia ao cumprimento integral da obrigacdo nem afasta a
responsabilidade da contratada pelas dividas encaminhadas tempestivamente.

7.17. Se a fiscalizacdo identificar pendéncia relevante que impega a caracterizagdo da
entrega principal, o recebimento definitivo ficara suspenso até a corre¢@o ou até a decisdo
administrativa quanto a aceitagdo parcial, a glosa ou a rejei¢ao do servico.

7.18. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil,
profissional, autoral ou administrativa da contratada pela execucdo do objeto, nem
impedird a apuracdo posterior de falhas que ndo pudessem ser razoavelmente
identificadas no momento da aceitagao.

Rejeigdo, corregdo e aceitagdo parcial

7.19. O servigo podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando executado em
desconformidade substancial com este Termo de Referéncia, com a proposta aceita ou
com o instrumento de contratacdo, especialmente nas hipdteses de:

I. ndo realizagdo injustificada da palestra;

II. substitui¢dao ndo autorizada da palestrante;

II1. abandono ou interrupgdo injustificada da atividade;

IV. apresentacdo de conteudo manifestamente estranho ao tema contratado;

V. reducgdo substancial e injustificada da duragdo da palestra, com comprometimento do
conteudo e dos resultados esperados;

V1. auséncia de entrega de material expressamente incluido na proposta, sem corre¢ao no
prazo concedido; ou

VIIL. recusa injustificada em disponibilizar ou prestar o suporte posterior.

7.20. Identificada desconformidade sanavel, a contratada sera notificada para corrigi-la
sem custo adicional. A correcdo podera compreender a substitui¢do ou complementagao
de material, o esclarecimento de informagdo apresentada, o atendimento de duvida
abrangida pelo suporte ou outra providéncia compativel com a natureza da falha.

7.21. Quando a inexecu¢do atingir parcela individualizavel da prestagdo e nao
comprometer a utilidade da palestra realizada, o Core-ES poderd aceitar a parte executada
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e aplicar glosa proporcional ao componente ndo entregue, observados o contraditério, a
materialidade da ocorréncia e a composi¢ao econdmica da proposta.

7.22. A glosa nao sera aplicada de forma automatica nem terd natureza punitiva. Sua
finalidade serd impedir o pagamento por parcela objetivamente ndo executada, sem
prejuizo da apuracao de eventual infragao administrativa em procedimento proprio.

7.23. Se a proposta ndao apresentar valores individualizados para os componentes da
solucdo, a defini¢cdo da reducdo considerard a relevancia da obrigagao inadimplida para o
resultado global, as atividades efetivamente realizadas, a possibilidade de aproveitamento
do servigo e os elementos econdmicos disponiveis no processo. A memoria de célculo
sera registrada nos autos e submetida a manifestagdo da contratada antes da decisdo.

7.24. Nao haverd glosa quando a reducdo da duracdo, a interrup¢do ou a alteragdo da
dindmica da palestra decorrer de solicitagio do Core-ES, atraso da programagio
institucional, falha da infraestrutura disponibilizada, caso fortuito, for¢a maior ou outro
fato ndo imputdvel a contratada, desde que a ocorréncia esteja registrada e a finalidade
essencial da atividade tenha sido preservada.

Apresentagdo do documento fiscal

7.25. Apbs o recebimento definitivo da etapa principal, a contratada apresentara nota
fiscal ou documento fiscal equivalente, emitido em nome do Core-ES, com identificagdo
do instrumento de contratacdo ou da nota de empenho e descricdo compativel com o
servigo executado.

7.26. O documento fiscal consignara, no minimo:

I. a identificagdo da contratada e do Core-ES;

II. a descrigao do servigo;

III. a data de emissao;

IV. o valor total devido;

V. os dados bancarios destinados ao pagamento, quando necessarios; €

VI. as retengdes tributarias aplicaveis ou as informacgdes fiscais pertinentes ao
enquadramento da contratada.

7.27. Documento fiscal com erro, omissao, divergéncia de valor, descri¢do incompativel
com o objeto ou outro vicio que impeca a liquidagao sera devolvido para corre¢do. O
prazo de pagamento ficard suspenso até a reapresentacdo do documento regular, sem
incidéncia de atualiza¢do financeira durante o periodo atribuivel a contratada.

Liquidagdo da despesa

7.28. A liquidagdo tera por finalidade verificar o direito adquirido pela contratada com
base no objeto efetivamente executado, no ateste do fiscal, no recebimento definitivo, no
documento fiscal e nos demais elementos integrantes do processo.

7.29. Para a liquidagao, serdo considerados:
I. o relatério, termo ou documento de recebimento da execucao;
II. o ateste do fiscal;
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II1. a nota fiscal ou documento equivalente;

I'V. a manutencdo das condigdes de regularidade exigidas para a contratagao;
V. a inexisténcia de pendéncia que impeca o pagamento; €

VL. a incidéncia das retengdes tributarias legalmente aplicaveis.

7.30. A liquidagao recaira sobre o valor global contratado, deduzidas eventuais glosas,
retencdes, compensagodes ou parcelas cuja execugao nao tenha sido reconhecida.

7.31. A existéncia de débito ou irregularidade nao relacionada a execugdo sera tratada
conforme a legislacdo aplicavel, sem retencdo indevida do pagamento por servigo
regularmente prestado, ressalvadas as hipoteses legais que impecam sua realizagao.

Pagamento

7.32. O pagamento serd realizado em parcela tnica, apos o recebimento definitivo da
etapa principal, a apresentagdo do documento fiscal regular e a conclusdo da liquidacao
da despesa.

7.33. O pagamento ocorrera no prazo de até 10 dias uteis, contado da conclusdo da
liquidagdo, por transferéncia ou ordem bancaria para conta indicada pela contratada,
observada a ordem cronolégica aplicavel as obrigacdes do Core-ES.

7.34. Considera-se data do pagamento aquela em que for emitida a ordem bancaria ou
formalizada a transferéncia em favor da contratada.

7.35. Nao havera pagamento antecipado, uma vez que a execugao do servi¢o nao demanda
aporte financeiro inicial incompativel com a capacidade operacional da contratada e o
pagamento posterior a realizacdo da palestra preserva a seguranca da despesa publica.

7.36. O valor contratado compreende todos os custos diretos e indiretos necessarios a
execucdo, incluindo preparacdo e atualizacdo do contetido, elaboracdo dos materiais,
realizagdo da palestra, interacdo com os participantes, suporte posterior, tributos, encargos
e demais despesas expressamente abrangidas pela proposta.

7.37. Nenhum pagamento adicional serd devido em razao do nimero de participantes, da
quantidade de perguntas, do prolongamento consentido da interagdo com o publico ou da
necessidade de ajustes ordinarios nos materiais, desde que essas atividades permanegam
dentro do escopo da contratagao.

7.38. As retengoes tributarias serdo efetuadas de acordo com a legislacao aplicavel e com
a condi¢do fiscal da contratada. A indicacdo de eventual hipdtese de ndo retengdo sera
acompanhada da documentagdo ou declaracao pertinente, quando exigida.

7.39. O pagamento ndo implicard quitagdo irrestrita das obrigagdes que permanegcam
exigiveis apoOs sua realizacdo, especialmente o suporte posterior, a confidencialidade, a
protecao de dados pessoais, a observancia dos direitos autorais e a responsabilidade por
informacgdes ¢ materiais de autoria da contratada.

Atraso de pagamento

7.40. Ocorrendo atraso no pagamento por responsabilidade exclusiva do Core-ES, o valor
devido serd atualizado financeiramente entre a data final do prazo estabelecido e a data
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do efetivo pagamento, ressalvado o periodo em que a tramita¢do tenha permanecido
suspensa por irregularidade atribuivel a contratada.

7.41. A atualizagdo sera calculada pro rata die, mediante aplicac¢io do Indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo Especial, [PCA-E, ou de outro indice que venha a substitui-
lo, conforme a seguinte formula: AF = VP x I X N em que:

AF corresponde a atualizacdo financeira;
VP corresponde ao valor da parcela em atraso;
I corresponde ao indice diario de atualizagao, apurado a partir da variagao do IPCA-E; e

N corresponde ao niimero de dias transcorridos entre o término do prazo de pagamento e
sua efetiva realizagdo.

7.42. Nao incidira atualizagdo financeira quando o atraso decorrer de erro no documento
fiscal, auséncia de informagdo necessaria a liquidagdo, pendéncia de responsabilidade da
contratada ou fato que impeca legitimamente a realizagdo do pagamento.

Situacoes de cancelamento ou remarca¢do

7.43. A remarcacdo da palestra, quando regularmente ajustada entre as partes e
preservadas as condicdes essenciais da contratacdo, ndo dara causa a pagamento parcial
antecipado, permanecendo o valor vinculado a efetiva realizacdo do servigo.

7.44. Na hipotese de impossibilidade definitiva de realizagdo por fato imputavel a
contratada, ndo serd devido pagamento pela palestra ndo executada, sem prejuizo da
apuracao das responsabilidades cabiveis.

7.45. Se o cancelamento definitivo decorrer de ato do Core-ES ou de fato ndo imputavel
a contratada, eventual pagamento por atividades preparatorias efetivamente realizadas
dependera da comprovagao dos servigcos executados, de sua utilidade para a entidade e da
possibilidade de individualizacdo econdmica, observados a vedac¢do ao enriquecimento
sem causa ¢ os limites do instrumento de contratacao.

7.46. A ocorréncia de caso fortuito ou forca maior serd analisada de acordo com as
circunstancias registradas no processo, com consideracdo das atividades efetivamente
executadas, dos custos comprovadamente incorridos e da possibilidade de remarcagdo da
palestra.

Encerramento da obrigagdo de pagamento

7.47. A obrigagdo financeira serd considerada satisfeita com o pagamento do valor
liquidado, sem prejuizo da conclusdao do periodo de suporte e das responsabilidades que
subsistam apos a execugao.

7.48. Encerrado o periodo de suporte, o fiscal registrard o cumprimento da obrigacio ou
indicard eventual pendéncia. A constatacdo de inexecucdo posterior ao pagamento
ensejara a adocdo das medidas necessdrias ao saneamento, ao ressarcimento de valor
correspondente a obrigacdo ndo cumprida ou a apuragdo de responsabilidade, conforme
a gravidade e as circunstancias do caso.
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8. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. A selecdo ocorrera por contratagdo direta, mediante inexigibilidade de licitagdo, com
fundamento no art. 74, inciso III, alinea “f’, da Lei n° 14.133/2021, em razdo do
enquadramento do objeto como servigo técnico-profissional especializado de natureza
predominantemente intelectual destinado ao treinamento e ao aperfeigoamento de
pessoal, a ser executado por profissional de notoria especializagdo. A hipotese legal
abrange expressamente os servigos de treinamento e aperfeigoamento e tem como
pressuposto a inviabilidade de competicdo para a escolha da solu¢do profissional
considerada adequada ao atendimento da necessidade administrativa.

8.2. A contratagdo direta ndo decorre da auséncia absoluta de outros profissionais com
atuacdo nas areas contabil ou tributaria. A inviabilidade de competi¢ao resulta da natureza
intelectual do servigo e da impossibilidade de estabelecer comparagdo estritamente
objetiva entre diferentes profissionais, metodologias, experiéncias, formas de
comunicagdo e abordagens didaticas para determinar, mediante disputa, qual prestacdo
produziria o resultado mais adequado a finalidade institucional pretendida.

8.3. Em servicos dessa natureza, a identidade da profissional nao constitui elemento
indiferente ou substituivel da prestagdo. A formagao académica, a trajetoria profissional,
a experiéncia pratica, a atuagao docente, o conhecimento especializado, a metodologia de
exposicdo e a capacidade de contextualizar o tema integram a propria solugdo,
influenciando diretamente a elaborag¢do do contetido e a forma pela qual o conhecimento
serd transmitido ao publico.

8.4. A utilizacdo de critério baseado exclusivamente no menor preco ndo permitiria aferir,
de forma objetiva e suficiente, as diferengas qualitativas entre possiveis palestrantes, nem
asseguraria a selegdo da abordagem mais aderente a realidade dos representantes
comerciais. A competicdo formal pressuporia a padronizacdo de prestacdes que
conservam acentuado componente intelectual e pessoal, circunstancia incompativel com
as caracteristicas determinantes da solu¢ao escolhida.

8.5. A inexigibilidade ndo afasta o dever de motivagdo nem torna discricionaria ou
arbitraria a escolha. A contratacdo estd apoiada na demonstra¢do da pertinéncia entre a
necessidade do Core-ES, as caracteristicas do objeto, a qualificacdo da profissional
selecionada e a confianga técnica objetivamente fundamentada em sua capacidade de
executar o servigo com o nivel de qualidade pretendido.

Enquadramento do servico

8.6. A atividade enquadra-se como treinamento e aperfeicoamento porque se destina a
transmissdo organizada de conhecimentos técnicos sobre a Reforma Tributaria e seus
possiveis impactos sobre a representacdo comercial. A palestra busca ampliar a
compreensdo dos profissionais registrados acerca das alteracdes normativas, do periodo
de transicao e dos aspectos que repercutem na organizagao tributaria, fiscal, financeira e
operacional da atividade.

8.7. O carater predominantemente intelectual decorre da necessidade de pesquisar,
selecionar, atualizar, sistematizar e interpretar informacdes tributdrias complexas,
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relacionando-as as particularidades da representagdo comercial e convertendo-as em
conteudo compreensivel e aplicavel ao publico-alvo. O resultado ndo se resume a
presenca da palestrante no evento, pois depende de trabalho técnico anterior de
preparagdo, da organizagdo metodoldgica da exposi¢ao e da interagdo qualificada com os
participantes.

8.8. A prestacdo também apresenta natureza técnico-profissional especializada porque
exige conhecimento especifico das areas contabil, tributdria e empresarial, aliado a
experiéncia necessaria para identificar os aspectos mais relevantes da Reforma Tributéria
e apresentar suas possiveis repercussoes sobre a atividade de representagdo comercial.

8.9. A solu¢do ndo apresenta caracteristicas de servigo comum passivel de descri¢ao
integral por especificacdes usuais e objetivas de mercado. Embora tenham sido
estabelecidos tema, duracao, conteudo minimo e resultados esperados, esses elementos
ndo eliminam a influéncia decisiva da capacidade intelectual, da experiéncia e da
metodologia da profissional sobre a qualidade e a utilidade da prestagdo.

Inviabilidade de competi¢cdo

8.10. A inviabilidade de competi¢do decorre da impossibilidade de comparar
objetivamente, por critérios uniformes de julgamento, o conjunto de atributos intelectuais
e profissionais que interfere no resultado da palestra. Formagdo, experiéncia pratica,
dominio técnico, capacidade didatica, estilo de comunicagao e aptidao para contextualizar
o contetdo ndo sdo fatores plenamente fungiveis nem redutiveis a parametros
quantitativos capazes de produzir classificacdo objetiva entre possiveis prestadores.

8.11. A escolha do profissional para uma palestra especializada envolve avaliacao
qualitativa acerca da adequacdo de sua experiéncia e de sua abordagem a finalidade da
acdo institucional. Ainda que existam outros profissionais aptos a discorrer sobre a
Reforma Tributaria, as prestagdes possiveis ndo sdo equivalentes entre si, pois o conteudo,
a metodologia, os exemplos, a profundidade e a dindmica da apresentagdo refletem as
caracteristicas pessoais e profissionais de cada palestrante.

8.12. A definicdo prévia de critérios competitivos como nimero de titulos, anos de
experiéncia, quantidade de palestras realizadas ou valor da proposta ndo seria suficiente
para identificar a solu¢do mais adequada. Esses elementos podem evidenciar qualificacao,
mas ndo permitem mensurar isoladamente a qualidade da comunicacgao, a capacidade de
articulacdo entre teoria e pratica ou a aderéncia da abordagem a realidade dos
representantes comerciais.

8.13. A inviabilidade de competi¢do permanece condicionada a demonstragdo concreta
de que a profissional escolhida possui qualificagdo diferenciada e compativel com o
objeto, bem como de que suas caracteristicas sao relevantes para o resultado pretendido.
Esses elementos foram examinados no planejamento e integram a instru¢do documental
do processo.

Notoria especializagdo
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8.14. A notdria especializacdo, para fins do art. 74, inciso III, da Lei n® 14.133/2021,
corresponde a qualidade do profissional cujo conceito no campo de sua especialidade,
decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia, publica¢des, organizagao,
aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados as suas atividades,
permite concluir que seu trabalho ¢ essencial e reconhecidamente adequado a plena
satisfacao do objeto.

8.15. A notoria especializagdo possui carater relativo e ¢ examinada em fun¢do do objeto
concreto. Seu reconhecimento ndo pressupde que a profissional seja a unica pessoa apta
a prestar o servi¢o, nem exige notoriedade perante toda a sociedade. O elemento relevante
consiste no reconhecimento de sua qualificagdo no meio pertinente ¢ na adequacio
objetiva de sua formacao e experiéncia a atividade pretendida.

8.16. No caso concreto, a notdria especializagdo de Carla Cristina Tasso esta associada a
conjugacdo de sua formagdo em Contabilidade, poés-graduacdo em Auditoria e
Planejamento Tributdrio e experiéncia profissional nas areas contabil, financeira, de
auditoria e de planejamento tributario. Sua trajetoria também compreende atuagdo
académica e participagdo em atividades e entidades relacionadas aos campos contabil,
empresarial e tributario, elementos que evidenciam conhecimento técnico e aptiddo para
apresentar a matéria de forma estruturada e didatica.

8.17. A formagdo contabil e a especializagdo em auditoria e planejamento tributario
guardam relacdo direta com o contetido da palestra, especialmente quanto a apuragao e
ao recolhimento de tributos, a emissdo de documentos fiscais, a organizacao financeira,
ao planejamento tributario e as adaptacdes decorrentes do periodo de transicdo. A
experiéncia acumulada nessas areas favorece a interpretacao das alteragcdes normativas e
sua contextualizagdo em situagdes pertinentes a atividade empresarial.

8.18. A experiéncia académica e a atuagdo em atividades de disseminagdo de
conhecimento complementam a qualificagdo técnica, pois o objeto exige ndo apenas
dominio da matéria, mas também capacidade de selecionar as informagdes relevantes,
organiza-las em sequéncia didatica e comunica-las em linguagem acessivel a publico com
diferentes niveis de familiaridade com o sistema tributério.

8.19. A comprovagdo da notoria especializacdo estd apoiada nos documentos que
registram a formagdo, a experiéncia e a atuacdo profissional da palestrante, incluindo
curriculo, diplomas, certificados, registros profissionais, declaragdes, atestados,
publicacdes, participagdes em eventos ou outros elementos relacionados a sua trajetoria,
conforme os documentos efetivamente incorporados ao processo.

8.20. A apreciacao desses elementos ocorre de maneira conjunta. Nenhum documento
1solado constitui requisito absoluto ou suficiente por si sO, pois a conclusdao decorre da
convergéncia entre a qualificagdo da profissional e as caracteristicas especificas do
servigo a ser executado.

Razdo da escolha

8.21. A escolha de Carla Cristina Tasso decorre da aderéncia entre sua qualificagdo e o
conteudo da palestra, bem como da adequacao de sua experiéncia ao resultado pretendido.
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A solucdo exige profissional capaz de combinar conhecimento contabil e tributario,
experiéncia pratica e aptidao didatica para apresentar os efeitos da Reforma Tributaria de
forma contextualizada a atuagao dos representantes comerciais.

8.22. A formagdo da palestrante e sua experiéncia nas areas relacionadas ao objeto
oferecem suporte técnico a abordagem dos aspectos tributarios, fiscais, financeiros e
empresariais abrangidos pela capacitagdo. A atuagdo académica e as experiéncias de
comunicagdo profissional, por sua vez, contribuem para a organizagdo didatica do
conteudo e para a interagdo com os participantes.

8.23. A escolha também considera a pertinéncia da abordagem proposta, sua
disponibilidade para realizar a palestra na data e nas condigdes programadas e a
possibilidade de prestar o suporte posterior relacionado ao conteido ministrado. Esses
fatores, analisados em conjunto, conferem adequagdo concreta da profissional a solucao
planejada.

8.24. A confianga depositada na palestrante possui fundamento objetivo em sua formacao,
experiéncia e trajetoria profissional, ndo decorrendo de preferéncia pessoal ou de escolha
imotivada. Seus atributos foram relacionados as caracteristicas do objeto e aos resultados
esperados, formando nexo consistente entre a necessidade administrativa e a profissional
selecionada.

8.25. A contratacdo ocorrera com a pessoa fisica ou juridica legitimada a prestar e faturar
o servico, conforme a proposta e os documentos juntados ao processo, permanecendo
obrigatoria a execugdo pessoal da palestra por Carla Cristina Tasso. Caso o ajuste seja
formalizado com pessoa juridica, os documentos societdrios ou de representagdo
comprovardo o vinculo ou a legitimidade necessaria para disponibilizar a atuagdo da
profissional indicada.

8.26. A formaliza¢do com pessoa juridica ndo descaracteriza a pessoalidade considerada
na selecdo. A pessoa juridica assumira as obrigagdes administrativas, fiscais e contratuais
correspondentes, enquanto a preparagdo intelectual e a realizacdo da palestra
permanecerao atribuidas a profissional cuja qualificagdo fundamentou a escolha.

8.27. Nao sera admitida a transferéncia da execucdo principal a profissional diverso. A
Lei n° 14.133/2021 veda a subcontratacdo de empresas ou a atuacdo de profissionais
distintos daqueles que tenham justificado a inexigibilidade em contratagdes de servigos
técnicos especializados fundadas no art. 74, inciso I1I.

Criterios de selecdo

8.28. A selegdo da contratada resulta do atendimento cumulativo dos seguintes critérios:

I. enquadramento do objeto como servico de treinamento e aperfeigoamento de natureza
predominantemente intelectual;

II. compatibilidade da formacao académica e da experiéncia profissional da palestrante
com o conteudo da capacitagdo;

III. reconhecimento da especializagao da profissional no campo relacionado ao objeto;

I'V. experiéncia ou aptidao para transmissao didatica de contetudo técnico;
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V. aderéncia da abordagem proposta as particularidades da representagdao comercial;
VI. disponibilidade para execucdo na data, no horario e no local programados;

VII. aceitagdo das condigdes de execugdo, incluindo a preparacdo do conteudo, a
interacdo com os participantes e o suporte posterior;

VIII. execucdo pessoal da atividade pela profissional cuja qualificacdo fundamentou a
escolha;

IX. compatibilidade do prego com os valores praticados pela futura contratada em
prestacdes equivalentes ou comparaveis; e

X. atendimento as condi¢des de habilitacdo e inexisténcia de impedimentos para contratar
com a Administragcdo Publica.

8.29. Os critérios relacionados a qualificagdo profissional foram examinados de forma
qualitativa e vinculada ao objeto, sem instituicdo de pontuagdo ou competicdo simulada
entre profissionais. A contratagdo por inexigibilidade ndo comporta julgamento por menor
prego ou técnica e preco, mas exige motivacao suficiente quanto a adequacao da escolha,
a habilitacdo da contratada e a razoabilidade do valor.

8.30. A compatibilidade do preco integra condicdo indispensavel a contratagdo direta e
serd examinada em topico proprio, a partir da proposta apresentada e dos parametros
admitidos pela legislacdo. A notdria especializacdo ¢ a inviabilidade de competi¢cdo nao
dispensam a analise da razoabilidade economica da contratacao.

Habilitagdo juridica

8.31. A habilitacao juridica serd aferida de acordo com a natureza da pessoa contratada e
terd por finalidade verificar sua existéncia juridica, sua capacidade para assumir
obrigacdes e, quando aplicavel, a legitimidade para disponibilizar a atuacdo da
profissional indicada.

8.32. Na contratagdo de pessoa fisica, a habilitacdo compreendera documento oficial de
identificacdo, inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas e, quando pertinente a execucao
ou ao faturamento do servico, inscri¢do profissional, municipal ou documento
equivalente.

8.33. Na contrata¢do de pessoa juridica, serdo apresentados o comprovante de inscricao
no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica e o ato constitutivo, estatuto ou contrato social
em vigor, acompanhado das alteracdes ou da consolidagdo correspondente. A
documentacdo identificard os administradores e evidenciara a compatibilidade entre as
atividades da pessoa juridica e o servico contratado.

8.34. Quando a proposta ou o instrumento for subscrito por representante, a
documentacao incluird o ato de designagdo, a procuragao ou outro documento que
comprove os poderes necessarios. Se a contratagdo for formalizada com pessoa juridica
distinta da profissional, o processo conterd elemento que comprove o vinculo ou a
autorizacgao para a presta¢ao pessoal da palestra por Carla Cristina Tasso.

Regularidade fiscal, social e trabalhista
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8.35. A regularidade fiscal, social e trabalhista serd aferida mediante os documentos
aplicaveis a condi¢do da contratada, compreendendo:

I. inscri¢ao no Cadastro de Pessoas Fisicas ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica;
II. regularidade perante a Fazenda Nacional;

III. regularidade perante a Fazenda Estadual do domicilio ou da sede da contratada,
quando aplicavel;

IV. regularidade perante a Fazenda Municipal do domicilio ou da sede da contratada,
quando aplicavel,

V. regularidade relativa ao Fundo de Garantia do Tempo de Servigo, quando se tratar de
pessoa juridica sujeita ao respectivo regime; e

VL. inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho.

8.36. Os documentos serdo aceitos dentro de seus prazos de validade. Quando a certidao

ndo indicar prazo, serd observada a validade estabelecida pelo 6rgdo emissor ou pela
regulamentacdo aplicavel.

8.37. A impossibilidade de emissao eletronica de determinada certiddo sera tratada
mediante documento equivalente ou consulta ao 6rgdo responsavel, sem prejuizo da
verificacdo da regularidade por outros meios juridicamente admitidos.

Verificagdo de impedimentos

8.45. Antes da formalizacdo da contratagdo, serao realizadas consultas aos cadastros e
sistemas oficiais pertinentes para verificar a existéncia de san¢do ou impedimento que
alcance a futura contratada, seus responsaveis ou a profissional indicada, conforme a
abrangéncia juridica de cada registro.

8.46. As consultas compreenderdo, conforme aplicavel:

I. o Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores;
II. o Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas;
III. o Cadastro Nacional de Empresas Punidas;

I'V. o Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa
e Inelegibilidade; e

V. outros cadastros oficiais cuja consulta seja necessaria a verificagdo da capacidade de
contratar com a Administragcao Publica.

8.47. Também serd verificada a inexisténcia das situacdes impeditivas previstas na Lei n°
14.133/2021, inclusive conflito de interesses, vinculo incompativel com agentes
responsaveis pela contratagdo ou outra circunstancia capaz de comprometer a
impessoalidade e a legitimidade do ajuste.

8.48. A identificacdo de registro em nome de pessoa com denominagdo semelhante nao
produzird impedimento automatico. A ocorréncia sera examinada quanto a identidade do
sancionado, a vigéncia, ao fundamento e a abrangéncia da sang¢ao.
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Formalizacdo da selecdo

8.49. A instru¢do da selecdo compreenderd a caracterizacdo da hipotese de
inexigibilidade, a razdo da escolha, a comprovagdo da notoria especializagdo, a proposta
da futura contratada, a justificativa do prego, os documentos de habilitacdo, as consultas
aos cadastros oficiais e os demais elementos exigidos para a contratagdo direta.

8.50. A contratagdo somente sera formalizada apds a verificagdo do atendimento as
condi¢des estabelecidas neste topico, a aprovacdo da instrugdo pelas instancias
competentes, a autorizacdo da autoridade responsavel e a divulgagdo dos atos exigidos
pela legislacao.

8.51. A habilitacao e as condigdes que legitimaram a contratagdo permanecerdo validas
durante a formaliza¢do e a execucdo do ajuste. Eventual fato superveniente capaz de
comprometer a capacidade da contratada, a execugdo pessoal da palestra ou a regularidade
da contratagdo sera imediatamente comunicado ao Core-ES.

9. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O valor global estimado da contratagao corresponde a R$ 2.250,00 (dois mil duzentos
e cinquenta reais), conforme proposta comercial apresentada pela futura contratada, para
a execugao integral do objeto.

9.2. O valor compreende a preparagdo, a atualiza¢do e a organiza¢cdo do conteudo, sua
adequagdo as particularidades da representacdo comercial, a elaboragdo dos materiais
abrangidos pela prestagdo, a realizacdo presencial da palestra, a interagdo com os
participantes e o suporte posterior previsto neste Termo de Referéncia, além dos tributos,
encargos e demais custos diretos ou indiretos necessarios a execugao.

10. DAADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. A despesa decorrente da contratacdo possui adequagdo orgamentaria e financeira
com o or¢camento vigente do Core-ES, no qual ha disponibilidade suficiente para suportar
integralmente o compromisso, sem prejuizo das demais obrigacdes previstas para o
exercicio.

10.2. Os recursos necessarios ao custeio da contratacdo correrdo a conta da rubrica
6.2.2.1.1.01.04.04.011 — Servicos de Selecdo, Treinamento e Orientacdo Profissional,
vinculada ao Centro de Custo 01.01.012 — A¢des Educativas e Orientativas - Fiscalizacao.

10.3. A classificacao adotada guarda correspondéncia com a natureza do objeto e com a
finalidade institucional da despesa, por se tratar de a¢ao educativa e orientativa destinada
a disseminacdo de conhecimento técnico aos representantes comerciais registrados, em
matéria relacionada ao exercicio de suas atividades profissionais.

10.4. A contratagdo produzird efeitos financeiros no exercicio de 2026, ficando a
realizagdo da despesa condicionada a emissdo prévia da respectiva nota de empenho, em
observancia as normas or¢amentarias e financeiras aplicaveis.

11. DA FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

Rua Desembargador Sampaio, n° 40, Praia do Canto, Vitoria/ES, CEP: 29055-250 - 8° andar - Edificio Top Center
E-mail: juridico@core-es.org.br — site: www.core-es.org.br — Tel.: (27) 3223-3502



CONSELHO REGIONAL DOS REPRESENTANTES COMERCIAIS
NO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CORE-ES

11.1. A contratagdo sera formalizada mediante contrato administrativo, regido pela Lei n°
14.133/2021 e pelas demais normas aplicaveis, no qual serdo estabelecidas as condi¢oes
necessarias a execuc¢ao do objeto, os direitos e as responsabilidades das partes, os prazos,
o prego, as condi¢des de pagamento, as hipdteses de alteragdo e extingao, as infragdes e
sancdes administrativas e as demais clausulas pertinentes.

11.2. O contrato ficara vinculado ao ato que autorizar a contratagao direta, a este Termo
de Referéncia, a proposta comercial apresentada pela contratada e aos demais documentos
que integram a instru¢do processual, independentemente de transcrigdo integral.

11.3. A assinatura do instrumento ocorrerd apds a autorizagdo da contratacdo por
inexigibilidade de licitacdo, a comprovacdo da habilitacio e da inexisténcia de
impedimentos, a emissdo da nota de empenho e o atendimento das demais providéncias
necessarias a formaliza¢do do ajuste.

11.4. A vigéncia contratual abrangerd periodo suficiente para o alinhamento e a
preparacdo da atividade, a realizagdo da palestra, o suporte posterior de 30 dias e a
conclusdo das providéncias administrativas de recebimento e pagamento, conforme prazo
definido no instrumento.

11.5. O contrato nao serd objeto de prorrogacao ordinaria, em razao da natureza pontual
do servico e de sua vinculagdo a evento determinado. Admite-se a adequacao de sua
vigéncia quando necessaria a remarcagdo justificada da palestra ou a conclusdo das
obrigagdes originalmente assumidas, sem alteracao da finalidade e do conteudo essencial
do objeto.

11.6. A eficécia da contratacao observara a divulgagao do instrumento no Portal Nacional
de Contratagdes Publicas, no prazo legal aplicavel as contratagdes diretas, sem prejuizo
das demais medidas de publicidade adotadas pelo Core-ES.

11.7. A execucdo somente terd inicio ap0s a assinatura do contrato € a comunicacgao formal
da autorizagao pelo Core-ES, vedada a realizagdo de atividades ou a assun¢do de despesas
sem a correspondente cobertura contratual e orcamentaria.

12. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

12.1. Constituem obrigagdes da contratada, além das previstas no contrato e nas demais
disposi¢des deste Termo de Referéncia:

I. executar integralmente o objeto nas condi¢des, nos prazos e segundo as especificacdes
estabelecidas, observando a proposta comercial apresentada e as orientagdes de natureza
administrativa e operacional fornecidas pelo Core-ES;

II. assegurar a execucdo pessoal da atividade por Carla Cristina Tasso, cuja formagao,
experiéncia e qualificacdo profissional fundamentaram a escolha da solucdo e a
contratacdo por inexigibilidade de licitacdo, vedada a transferéncia da preparagao
intelectual ou da realizacao da palestra a terceiro;

\

III. participar dos alinhamentos necessarios a organizacdo do evento, mantendo
interlocu¢do com o gestor e o fiscal do contrato quanto ao perfil do publico, a
programacao, ao contetido, a dindmica da apresentagdo, aos recursos audiovisuais € as
demais condi¢des operacionais;

IV. preparar, atualizar, organizar e sistematizar o conteiido da palestra, observando a

legislacdao, a regulamentagdo e as orientagdes oficiais disponiveis até a data de sua
realizacdo;
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V. adequar a abordagem as particularidades da representagdo comercial e ao publico
atendido pelo Core-ES, relacionando as alteragdes decorrentes da Reforma Tributaria aos
aspectos tributarios, fiscais, financeiros e empresariais pertinentes ao exercicio da
atividade;

VI. distinguir, durante a exposi¢do, as regras vigentes e regulamentadas das matérias
ainda sujeitas a regulamentacdo, consolidagdo interpretativa ou defini¢do posterior,
apresentando as ressalvas necessarias para evitar a transmissao de proje¢des ou
entendimentos controvertidos como determinagdes definitivas;

VII. elaborar e encaminhar os arquivos e materiais abrangidos pela contratacdo em
formato compativel com os recursos audiovisuais informados pelo Core-ES, observados
os prazos fixados no modelo de execugao;

VIII. manter copia de seguranca dos arquivos utilizados na apresentacdo, em meio fisico
ou eletronico acessivel, para reduzir o risco de atraso ou interrupcao da atividade;

IX. comparecer ao local do evento com a antecedéncia prevista, participando da
conferéncia dos arquivos e dos testes dos equipamentos necessarios a apresentacao;

X. ministrar presencialmente a palestra “Reforma Tributaria na Representagdo
Comercial”, na data, no horario, no local e pelo periodo estabelecidos, ressalvadas as
alteracdes regularmente ajustadas entre as partes;

XI. conduzir a exposi¢cdo com clareza, objetividade, precisdo técnica e metodologia
compativel com o publico-alvo, preservando a coeréncia entre o contetido apresentado e
a finalidade da contratagao;

XII. reservar momento para interagdo com os participantes e esclarecimento de duvidas
relacionadas ao conteido ministrado, observados a programagdo do evento e os limites
do objeto;

XIII. prestar o suporte posterior durante o periodo de 30 dias, pelo canal definido entre as
partes, respondendo as davidas objetivas e tempestivamente encaminhadas que guardem
relagdo com a matéria abordada na palestra;

XIV. informar quando determinada duvida depender de andlise individualizada ou
envolver atividade ndo abrangida pela contratagdo, sem assumir obrigacdes de consultoria
contabil, fiscal, tributaria ou juridica particular, elaboracdo de pareceres, revisdo de
documentos, realizacdo de calculos ou acompanhamento continuado;

XV. comunicar imediatamente ao Core-ES qualquer ocorréncia capaz de comprometer ou
atrasar a execucao, apresentando as informagdes pertinentes e colaborando para a adogao
das providéncias destinadas a preservagao do evento e dos resultados pretendidos;

XVI. corrigir, complementar ou substituir, sem custo adicional, materiais que apresentem
erro, omissao relevante, incompatibilidade técnica ou desconformidade com o objeto, no
prazo estabelecido pela fiscalizacdo e compativel com a natureza da ocorréncia;

XVIL. prestar os esclarecimentos solicitados pelo gestor ou pelo fiscal e atender as
determinagdes administrativas relacionadas ao cumprimento das obrigagdes contratuais,
desde que compativeis com o objeto e sem interferéncia indevida em sua autonomia
técnica e intelectual;

XVIII. responsabilizar-se pela corregcdo, pertinéncia, atualizacdo e consisténcia dos
conteudos e materiais de sua autoria, consideradas as informagdes normativas disponiveis
até a data da palestra e as ressalvas apresentadas sobre matérias ainda ndo consolidadas;
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XIX. utilizar somente materiais proprios, licenciados ou cuja utilizacdo seja legalmente
permitida, observando os direitos autorais, os direitos de imagem, a propriedade
intelectual e as demais normas aplicaveis;

XX. responder por reclamagdes, pretensdes ou prejuizos decorrentes da utilizagdo ndo
autorizada de textos, imagens, graficos, videos, fotografias, estudos ou outros contetidos
protegidos incorporados a apresentagao;

XXI. informar previamente as condi¢des aplicaveis a disponibilizacdo, a reproducio e ao
uso dos materiais entregues, sem restringir sua utilizacao pelos participantes para consulta
pessoal e finalidade educacional, quando essa disponibilizagdo integrar a proposta;

XXII. observar as condi¢des ajustadas para a realizacdo de fotografias, registros
audiovisuais, transmissdo, gravacao ou divulgacao da palestra, sem prejuizo dos registros
institucionais expressamente autorizados;

XXIII. guardar confidencialidade sobre informacdes institucionais, pessoais,
empresariais ou profissionais a que tiver acesso em razao da contratagdo, utilizando-as
exclusivamente para a preparacdo e a execugdo do objeto;

XXIV. tratar eventuais dados pessoais em conformidade com a legislagdo aplicavel e com
a finalidade da contratagcdo, abstendo-se de utilizd-los para formacdo de cadastro
particular, publicidade, prospeccao de clientes ou compartilhamento ndo autorizado;

XXV. preservar a identidade e as informagdes particulares dos participantes ao utilizar
exemplos ou situagdes concretas, privilegiando casos hipotéticos, dados anonimizados ou
referéncias que ndo permitam a identificacao dos envolvidos;

XXVI. manter, durante toda a execucao do contrato, as condi¢cdes de habilitagao,
qualificagdo e regularidade exigidas para a contratagdo, comunicando qualquer fato
superveniente capaz de afeta-las;

XXVII. apresentar nota fiscal ou documento fiscal equivalente com descricao compativel
com o objeto executado e com as informagdes necessarias a liquidagdo e ao pagamento;

XXVIII. responsabilizar-se pelos tributos, encargos fiscais, comerciais, trabalhistas e
previdencidrios, bem como pelos demais custos diretos e indiretos relacionados a
execucao, sem transferéncia de responsabilidade ao Core-ES;

XXIX. cumprir as obrigagdes legais relativas a reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia, reabilitado da Previdéncia Social e aprendiz, quando aplicdveis a sua
estrutura e a sua forma de constitui¢ao;

XXX. observar as praticas de sustentabilidade previstas neste Termo de Referéncia,
priorizando comunicagdes, documentos € materiais em formato eletronico e utilizando
racionalmente os recursos disponibilizados no local;

XXXI. respeitar as normas de acesso, seguranca, funcionamento e utilizagao do auditorio
e dos equipamentos disponibilizados, responsabilizando-se pelos danos causados em
decorréncia de acdo ou omissao que lhe seja imputavel,

XXXII. conduzir a atividade com urbanidade, respeito, impessoalidade e adequacgdo
institucional, mantendo a exposi¢do vinculada ao objeto e abstendo-se de promover
conteudo politico-partidario, publicidade comercial estranha ao tema ou manifestacao
incompativel com a finalidade educativa do evento;
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XXXIII. reparar, corrigir ou ressarcir os danos diretamente causados ao Core-ES ou a
terceiros em decorréncia de sua conduta na execucdo, apOs a apuracao da
responsabilidade e assegurado o exercicio do contraditdrio;

XXXIV. aceitar os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, nos limites e nas
condigdes estabelecidos pela Lei n° 14.133/2021, desde que compativeis com a natureza
do objeto; e

XXXV. cumprir as demais obrigacdes decorrentes da Lei n® 14.133/2021, do contrato, da
proposta comercial e deste Termo de Referéncia.

12.2. A contratada mantera plena responsabilidade pela execugdo do objeto, ainda que
utilize apoio administrativo ou operacional acessorio. A participacdo de terceiros nessas
atividades ndo abrangeré a preparacdo intelectual e a realizacdo da palestra, ndo criara
vinculo com o Core-ES e nao afastara as obrigacdes assumidas pela contratada.

12.3. A contratada ndo ficard obrigada a executar atividades estranhas ao escopo pactuado
nem a suportar custos adicionais decorrentes de alteracdo unilateral das condigdes
essenciais da prestacdo. Necessidades supervenientes que ultrapassem o objeto serdo
submetidas a analise administrativa e, quando cabivel, a formaliza¢ao adequada.

12.4. As obrigagdes relacionadas a confidencialidade, a prote¢do de dados pessoais, aos
direitos autorais, a propriedade intelectual e a responsabilidade por danos permanecerdo
exigiveis ap0s a conclusdo da execugdo, na extensao correspondente a sua natureza.

13. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

13.1. Constituem obrigagdes do Core-ES, além das previstas no contrato e nas demais
disposi¢des deste Termo de Referéncia:

I. formalizar a contratagdo e fornecer a contratada as informagdes, os documentos e as
orientacdes administrativas necessarias ao inicio e ao regular desenvolvimento da
execucao;

II. designar gestor e fiscal para acompanhar a contratagdo, mantendo a contratada
informada acerca dos agentes responsaveis e dos canais institucionais utilizados para
comunicagao;

III. promover o alinhamento técnico e operacional da atividade, informando o perfil geral
do publico, a programacdo, o tempo reservado a exposi¢do, a dinamica do evento, 0s
recursos audiovisuais disponiveis e as demais condi¢des relevantes para a preparacao da
palestra;

IV. disponibilizar a contratada as informacdes institucionais necessarias a
contextualizagdo do contetdo, preservada a autonomia técnica e intelectual da
palestrante;

V. organizar a realizacdo do evento, incluindo sua divulgacdo, o gerenciamento das
inscrigdes ou confirmacgdes de presenga, a recep¢ao dos participantes, o controle de acesso
e 0 apoio administrativo necessario;

VI. assegurar a disponibilidade do auditério do Sescon-ES na data e no periodo
programados, em condi¢des adequadas de acesso, seguranga, iluminagdo, climatizagao,
acomodacao e funcionamento;
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VII. disponibilizar os recursos audiovisuais e operacionais previamente informados a
contratada, incluindo os equipamentos necessarios a projecao dos materiais ¢ a adequada
comunicagdo com o publico;

VIII. permitir o acesso da palestrante ao local com a antecedéncia prevista, viabilizando
o reconhecimento do espago, a conferéncia dos arquivos e a realizacdo dos testes
necessarios ao inicio da atividade;

IX. providenciar apoio técnico para utilizagdo dos equipamentos existentes no auditdrio
e adotar, no ambito de suas atribui¢cOes, as medidas destinadas a solucao de falhas
operacionais identificadas antes ou durante a palestra;

X. comunicar tempestivamente a contratada qualquer alteragdo da programagao, do local,
do horario, das condi¢des de acesso ou da infraestrutura inicialmente informada;

XI. assegurar que eventual alteracao da data, do horario ou do local seja comunicada com
a maior antecedéncia possivel e formalizada quando produzir efeitos sobre as condig¢des
contratuais;

XII. abster-se de exigir atividades estranhas ao objeto ou alteragdes substanciais do
conteudo, da duracdo ou da forma de execugdo sem a correspondente avaliagdo
administrativa e formaliza¢ao, quando necessaria;

XIII. acompanhar e fiscalizar a execu¢do do objeto, verificando o cumprimento das
condigdes estabelecidas no contrato, neste Termo de Referéncia e na proposta comercial;

XIV. registrar as ocorréncias relevantes relacionadas a execugao e comunicar a contratada
as falhas ou desconformidades identificadas, indicando as providéncias necessarias e
fixando prazo proporcional para sua correcao;

XV. receber, analisar e decidir, dentro dos limites de sua competéncia, as solicitacdes e
comunicagdes apresentadas pela contratada relacionadas a execugao;

XVI. prestar os esclarecimentos necessarios a solugdo das questdes administrativas e
operacionais surgidas durante a contratagao;

XVII. organizar, quando necessario, a participacdo do publico durante o momento
destinado a perguntas, colaborando com o controle do tempo e com a manutencdo da
ordem da atividade;

XVIIIL. orientar os participantes quanto ao carater geral e educacional da palestra,
esclarecendo que a atividade ndo compreende consultoria contdbil, fiscal, tributdria ou
juridica individualizada;

XIX. centralizar e encaminhar a contratada, pelo canal convencionado, as duvidas
apresentadas durante o periodo de suporte posterior, excluindo aquelas manifestamente

estranhas ao contetido ministrado ou ao escopo contratado;

XX. preservar os dados pessoais dos participantes e compartilhar com a contratada
somente as informagdes necessarias a execucao da palestra e ao atendimento das davidas
abrangidas pelo suporte posterior;

XXI. observar os direitos autorais ¢ as condi¢oes de utilizacdo dos materiais fornecidos
pela  contratada, abstendo-se de alterd-los, comercializa-los, distribui-los
indiscriminadamente ou emprega-los em finalidade diversa daquela autorizada;

XXII. obter autorizagdo prévia da titular dos direitos para gravacdo, transmissao,
reproducdo integral ou parcial ou posterior disponibilizagdo publica da palestra,
ressalvados os registros institucionais expressamente ajustados;
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XXIII. receber o objeto e examinar sua conformidade com as condigdes contratadas,
promovendo o recebimento provisorio e definitivo nos prazos e segundo os critérios
estabelecidos;

XXIV. rejeitar, total ou parcialmente, a prestagdo executada em desconformidade
substancial com o contrato, assegurando a contratada a oportunidade de corrigir as falhas
sanaveis;

XXV. ndo interferir indevidamente na autonomia profissional da palestrante nem impor
posicionamentos técnicos especificos, sem prejuizo da verificagdo da pertinéncia, da
atualizagdo, da consisténcia e da correspondéncia do conteudo com o objeto;

XXVI. emitir o ateste apds a verificacdo da regular execugdo e adotar as providéncias
necessarias a liquidagao da despesa;

XXVIL. efetuar o pagamento do valor devido nas condi¢gdes € no prazo estabelecidos,
apods o recebimento do objeto, a apresentacdo do documento fiscal regular e a conclusio
da liquidagao;

XXVIIL realizar as retengdes tributdrias legalmente aplicaveis e fornecer os respectivos
comprovantes a contratada, quando cabiveis;

XXIX. informar a contratada eventual irregularidade no documento fiscal ou na
documentacdo necessaria ao pagamento, possibilitando sua corre¢do;

XXX. assegurar os recursos or¢amentarios e financeiros necessarios ao cumprimento das
obrigagdes assumidas;

XXXI. aplicar as medidas administrativas e as san¢oes cabiveis quando caracterizado o
descumprimento contratual, mediante processo proprio e com observancia do
contraditorio e da ampla defesa;

XXXII. responder pelos danos comprovadamente decorrentes de falha da infraestrutura,
dos equipamentos ou das providéncias operacionais que estejam sob sua
responsabilidade, observadas as circunstancias do caso e a apuragdo correspondente; e

XXXIII. cumprir as demais obrigagdes decorrentes da Lei n° 14.133/2021, do contrato e
deste Termo de Referéncia.

13.2. O Core-ES nao responderd por compromissos assumidos pela contratada perante
terceiros, ainda que relacionados a execu¢do, nem por danos causados por atos, omissoes,
materiais ou informagdes de responsabilidade da contratada, ressalvadas as hipoteses em
que tenha concorrido diretamente para o resultado.

13.3. A fiscalizacao exercida pelo Core-ES nao exclui nem reduz a responsabilidade da
contratada pela execugdo integral do objeto, pela qualidade e atualizagdo do conteudo,
pelo cumprimento dos prazos e pela observancia dos direitos de terceiros.

13.4. O Core-ES ndo assumird despesas que nao estejam compreendidas no preco
contratado ou que ndo tenham sido previamente autorizadas e formalizadas. A execugdo
de atividade adicional por iniciativa exclusiva da contratada ndo produzira direito a
pagamento, reembolso ou indenizagao.

14. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas
seguintes infragoes:

14.1.1. dar causa a inexecugao parcial do contrato;
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14.1.2. dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administragao,
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

14.1.3. dar causa a inexecucao total do contrato;
14.1.4. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

14.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

14.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

14.1.7. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacdo sem
motivo justificado;

14.1.8. apresentar declaragdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar
declaragao falsa durante a licitagao ou a execu¢ao do contrato;

14.1.9. fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

14.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
14.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;

14.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

14.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas nesta Lei
as seguintes sancdes:

14.2.1. adverténcia;

14.2.2. multa;

14.2.3. impedimento de licitar e contratar;

14.2.4. declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

14.3. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados:

14.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

14.3.2. as peculiaridades do caso concreto;

14.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

14.3.4. os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

14.3.5. a implantacdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

14.4. A sangdo prevista no item 14.2.1 serd aplicada exclusivamente pela infragdo
administrativa prevista no inciso I do caput do art. 155 da Lei 14.133/21, quando nao se
justificar a imposic¢do de penalidade mais grave.

14.5. A san¢do prevista no item 14.2.2, calculada na forma do edital ou do contrato, ndo
podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por
cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com contratagdo direta e sera aplicada

ao responsavel por qualquer das infragdes administrativas previstas no art. 155 da Lei
14.133/21.

14.6. A sangdo prevista no item 14.2.3, serd aplicada ao responsavel pelas infracdes
administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do caput do art. 155 da Lei
14.133/21, quando ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave, e impedira o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracao Publica direta e indireta
do ente federativo que tiver aplicado a sancdo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.
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14.7. A sangdo prevista no item 14.2.4 sera aplicada ao responsavel pelas infracdes
administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e XII do caput do art. 155 da Lei
14.133/21, bem como pelas infracdes administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V,
VIe VII do caput do referido artigo que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave
que a sancao referida no § 4° deste artigo, e impedira o responsavel de licitar ou contratar
no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo
prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

14.8. A sang¢do estabelecida no item 14.2.4 serd precedida de analise juridica e observara
as seguintes regras:

14.8.1. quando aplicada por 6rgao do Poder Executivo, serd de competéncia exclusiva de
ministro de Estado, de secretario estadual ou de secretario municipal e, quando aplicada
por autarquia ou fundagdo, sera de competéncia exclusiva da autoridade maxima da
entidade;

14.8.2. quando aplicada por 6rgdos dos Poderes Legislativo e Judicidrio, pelo Ministério
Publico e pela Defensoria Publica no desempenho da fungdo administrativa, sera de
competéncia exclusiva de autoridade de nivel hierdrquico equivalente as autoridades
referidas no inciso I deste pardgrafo, na forma de regulamento.

14.9. As sangOes previstas nos itens 14.2.1, 14.2.3. ¢ 14.2.4 poderdao ser aplicadas
cumulativamente com a prevista no item 14.2.2.

14.10. Se a multa aplicada e as indenizag¢des cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse
valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

14.11. A aplicagdo das sang¢des ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigagdo de reparagdo
integral do dano causado a Administragao Publica.

14.12. Na aplicacdo da sangao prevista no inciso II do caput do art. 156 da Lei 14.133/21,
serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data
de sua intimagao.

14.13. A aplicacdo das sangdes previstas nos itens III e IV do caput do art. 156 da Lei
14.133/21, requerera a instauracao de processo de responsabilizagdo, a ser conduzido por
comissdo composta de 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e
circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o contratado para, no prazo de 15
(quinze) dias tteis, contado da data de intimag¢do, apresentar defesa escrita e especificar
as provas que pretenda produzir.

14.14. Em o6rgao ou entidade da Administracdo Publica cujo quadro funcional nao seja
formado de servidores estatutdrios, a comissdo serd composta de 2 (dois) ou mais
empregados publicos pertencentes aos seus quadros permanentes, preferencialmente com,
no minimo, 3 (trés) anos de tempo de servigo no 6rgdo ou entidade.

14.15. Na hipotese de deferimento de pedido de producgdo de novas provas ou de juntada
de provas julgadas indispensaveis pela comissdo, o licitante ou o contratado podera
apresentar alegacdes finais no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da
intimagao.

14.16. Serao indeferidas pela comissao, mediante decisdo fundamentada, provas ilicitas,
impertinentes, desnecessarias, protelatorias ou intempestivas.

14.17. A prescrigdo ocorrera em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infragcdo pela
Administragao, ¢ sera:
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14.17.1. interrompida pela instaura¢do do processo de responsabilizagdo a que se refere
o caput deste artigo;

14.17.2. suspensa pela celebracao de acordo de leniéncia previsto na Lei n® 12.846, de 1°
de agosto de 2013;

14.17.3. suspensa por decisdo judicial que inviabilize a conclusdo da apuragdo
administrativa.

14.18. Os atos previstos como infragcdes administrativas nesta Lei ou em outras leis de
licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e a autoridade
competente definidos na referida Lei.

14.19. A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
nesta Lei ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios
com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo
com relacdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o sancionado,
observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de
analise juridica prévia.

14.20. Os 6rgaos e entidades dos Poderes Executivo, Legislativo e Judiciario de todos os
entes federativos deverdo, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacdo da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por eles
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no
ambito do Poder Executivo federal.

14.20.1. Para fins de aplicagdo das sangdes previstas nos incisos I, I, Il e IV do caput do
art. 156 desta Lei, o Poder Executivo regulamentard a forma de cOmputo e as
consequéncias da soma de diversas sang¢oes aplicadas a uma mesma empresa e derivadas
de contratos distintos.

14.21. O atraso injustificado na execucdo do contrato sujeitara o contratado a multa de
mora, na forma prevista em edital ou em contrato.

14.21.1. A aplicacdo de multa de mora nao impedird que a Administra¢do a converta em
compensatoria € promova a extingao unilateral do contrato com a aplicagdo cumulada de
outras sancdes previstas nesta Lei.

14.22. E admitida a reabilitagdo do licitante ou contratado perante a propria autoridade
que aplicou a penalidade, exigidos, cumulativamente:

14.22.1. reparacao integral do dano causado a Administracdao Publica;
14.22.2. pagamento da multa;

14.22.3. transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplica¢dao da penalidade, no caso
de impedimento de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplica¢do da penalidade, no
caso de declaragao de inidoneidade;

14.22.4. cumprimento das condi¢des de reabilitagdo definidas no ato punitivo;

14.22.5. andlise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento
dos requisitos definidos neste artigo.
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- CONSELHO REGIONAL DOS REPRESENTANTES COMERCIAIS
'/ NO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CORE-ES

14.23. A sanc¢do pelas infragdes previstas nos incisos VIII e XII do caput do art. 155 da
Lei 14.133/21 exigira, como condicao de reabilitacdo do licitante ou contratado, a
implantacdo ou aperfeicoamento de programa de integridade pelo responsavel.

15. CONTATOS

15.1. Departamento Juridico.

E-mail: juridico@core-es.org.br

15.2. Assessoria da Presidéncia

E-mail: marilia.marques(@core-es.org.br
Telefone: (27) 3223-3502

Vitoria/ES, data conforme assinatura eletrénica.

Documento assinado digitalmente

ub MARILIA DANIELLY DA SILVA MARQUES
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Verifique em https://validar.iti.gov.br

Marilia Danielly da Silva Marques

Assessora da Presidéncia
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