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1 - DO OBJETO E JUSTIFICATIVA

1.1. O presente Termo tem como objetivo a contratacao de empresa especializada na prestacao de
servicos de traducao simultanea da Lingua Inglesa para a Lingua Portuguesa e vice-versa, bem como a
locacao de equipamentos, conforme especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e seus

anexos.

1.2. Essa contratacao visa o atendimento ao evento “lll Simpdsio de Direito de Familias do Ministério
Publico” a ser realizado no dia 06 de novembro de 2026, no IERBB, localizado na Avenida General
Justo, n.° 375 - 4° andar, no horario das gh as 17h, conforme demonstrado no Documento de
Formalizacao da Demanda (nas hipoteses de dispensa de licitagao previstas nos incisos I, II, lll, IV, a, VI
e VIl do artigo 75 e no §7° do artigo 90, ambos da Lei n.° 14.133/2021, conforme o art. 1°, §1°, |, da Portaria

Regulamentar SGMP n.° 07, de 04 de janeiro de 2022), que instrui o procedimento administrativo.

2 - DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

2.1. Regularidade juridica:

2.1.1 No caso de empresario individual: inscricao no Registro Publico de Empresas, a cargo da

Junta Comercial da respectiva sede;

2.1.2 No caso de microempreendedor individual: certificado da condicao de microempreendedor

individual, acompanhado do documento de identificacao da pessoa fisica/microempreendedor;

2.1.3 No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatorio de seus

administradores;

2.1.4 No caso de sociedades anénimas (por acdes), o Estatuto Social devera vir acompanhado: (1)
dos documentos de eleicao de seus administradores; (Il) da publicacao em jornal de grande
circulacao editado na localidade em que esta situada a sede da companhia, ou a veiculacdo na
imprensa oficial da Unido, do Estado ou do Distrito Federal, conforme o lugar em que esteja

situada a sede da companhia, na forma do art. 94 c/c art. 289 da Lei n°® 6.404/76;
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2.1.5 No caso de proponente estrangeira em funcionamento no pais, decreto de autorizacao e
ato de registro ou autorizacao para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a

atividade assim o exigir.

2.1.6 Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteragcdes ou da

consolidacao respectiva, se for o caso.
2.2 Regularidade fiscal e trabalhista:

2.2.1 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais
e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal

do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;
2.2.2 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

2.2.3 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal, através da apresentacao das
respectivas certiddes negativas de debito ou positivas com efeito de negativas do domicilio fiscal
ou sede da proponente, ou outra equivalente, na forma da lei, ressalvada a hipotese de a
proponente nao ser contribuinte de um destes 6rgaos, caso em que devera apresentar a Certidao

de Nao Contribuinte;

2.2.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-

A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei 5452, de 1° de maio de 1943.

2.2.4.1 Carta assinada pelo responsavel ou procurador da licitante com a seguinte

declaracao:

‘Declaramos, sob as penas da lei, que em rigorosa observancia ao disposto no artigo 7°, inciso XXXl da
Constituicdo Federal, nGo ha em nosso quadro de empregados qualquer menor de dezoito anos exercendo
trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem, tampouco, qualquer menor de dezesseis anos. Declaramos,
ainda, sob as penas da lei, que caso venhamos a empregar algum menor de dezesseis anos, somente o

faremos quando ele for maior de quatorze anos e unicamente na condi¢do de aprendiz”.
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3 - DA DESCRIGAO DO SERVICO

3.1. Quanto ao servico de traducao:

3.1.1. Os tradutores deverao se apresentar com antecedéncia minima de 40 (quarenta) minutos

ao inicio do evento;

3.1.2. Os tradutores deverao utilizar trajes sociais, compativeis com o nivel de formalidade do

evento;

3.1.3. A tradugao da Lingua Inglesa sera no dia 06 de novembro proximo, com duracao total

estimada de 8 (oito) horas;

3.1.4. A programacao do evento sera enviada via correio eletrénico pelo Orgao Fiscalizador, em

até 48h antes do inicio do evento;

3.1.5. O valor do servico sera contabilizado por diaria.

3.2. Quanto ao servico de locacao e montagem dos equipamentos:

3.2.1. Amontagem e teste dos equipamentos devera ser realizada 01 (um) dia util antes do dia de

realizacao do evento, portanto, no dia 05/11/2026, a partir das 13h;

3.2.2. A equipe técnica do locador do servico devera também estar presente na utilizacao do
material locado, ou seja, durante a realizacao do evento, devendo se apresentar ao local com

antecedéncia minima de 1 (uma) hora;

3.2.3. A equipe técnica do locador do servico sera responsavel pela desmontagem dos

equipamentos;

3.24. No momento do teste, caso seja identificado problemas técnicos nos equipamentos

locados, esses deverao ser substituidos imediatamente;

3.2.5. Os transmissores, assim como receptores e fones deverao ter a capacidade de transmissao
nitida para os 60 (sessenta) ouvintes do evento, que estarao alocados em salas de até 100m?,

aproximadamente;
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3.2.6. O operador de suporte técnico utilizara trajes sociais, de preferéncia na cor preta,

compativeis com o nivel de formalidade do evento.

4 - DA ANALISE DAS PROPOSTAS

4.1. As propostas deverao ser apresentadas na forma da planilha de preco constante do ANEXO B do

presente Termo de Referéncia.
4.2. Na proposta de preco devera constar:
4.2.1. O prazo de validade nao podera ser inferior a sessenta dias;

4.2.2. A discriminacao detalhada dos itens ofertados, incluindo, quando aplicavel, marca e

modelo;
4.2.3. A quantidade de diarias solicitadas;
4.2.4. O valor total unitario e valor total dos itens;

4.2.5. Dados relacionados a sociedade empresaria, como nome fantasia, razao social, CNPJ,

nome do representante legal, telefones de contato e e-mail.
4.2.6. Data da proposta.

4.3. Os valores apresentados nos orcamentos e/ou propostas de preco deverao considerar inclusas
todas as despesas que possam influir direta ou indiretamente nos custos, tais como frete, tributos,
licencas, analises laboratoriais, pedagios, multas, mao de obra para carga/descarga dos materiais,

dentre outros.

5 — DA ACEITABILIDADE DE PREGOS E CRITERIO DE JULGAMENTO

5.1. O critério de aceitabilidade e julgamento das propostas sera o de MENOR VALOR GLOBAL.

6 - DA COMPROVAGAO DE QUALIFICAGAO TECNICA

6.1 A licitante provisoriamente habilitada em primeiro lugar devera apresentar atestado(s) de

capacidade técnica que comprove a disponibilizacao de 50% (cinquenta por cento) da capacidade de
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execucao dos servicos contidos no Anexo A. O referido documento devera ter sido firmado por orgao
publico ou pessoa juridica de direito privado, comprovando a prestacao dos servicos de maneira

satisfatoria e compativeis com suas caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto licitado.

6.1.1 Sera aceito o Atestado de Capacidade Técnica que comprove a execucao, pela Contratada,
dos servicos de traducao simultanea da Lingua Inglesa para a Lingua Portuguesa e vice-versa,

bem como a locagao de equipamentos.

6.1.2 Os Atestados de Capacidade Técnica poderao ser cumulativos e complementares, além

disso poderao ambas as exigéncias constarem num mesmo atestado.

6.1.3 Os Atestados de Capacidade Técnica poderao fazer mencao a contratos ainda em

execucao.

6.2 Sera considerado 0 somatoério de atestados de capacidade técnica e os periodos de execugao

simultaneos serao computados uma unica vez.

6.3 A licitante devera apresentar declaracao firmada pelo representante legal da empresa no sentido
de que a licitante € capaz de fornecer, de maneira plena, 0s recursos necessarios para o0 cumprimento
das obrigacdes, ao que se refere aos materiais e quantidades exigidas no Anexo A, bem como seus

critérios de qualidade, amplamente discriminado no item 8.14 do Termo de Referéncia.

6.4 A apresentacao dos atestados de capacidade técnica sera condicao para a adjudicacao do objeto a

licitante vencedora.

7 - DO MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

71.0 objeto de que trata o presente instrumento serd recebido pelo Orgao Fiscalizador
do CONTRATANTE - a Assessoria de Eventos, o qual serd, também, responsavel pela sua avaliagao,

recebimento e aceite final;

7.2. O servico (cabine e equipamentos + 2 tradutores) devera ser prestado presencialmente no IERBB,
situada na Av. General Justo, n.° 375 - 4° andar, Centro, Rio de Janeiro — RJ, todavia o tradutor devera se
apresentar na Assessoria de Eventos (Av. Marechal Camara n.° 350 - 5° andar) para recebimento das

informacgdes e posterior encaminhamento ao local do evento.
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7.3. O transporte de todo o material e equipamentos necessarios para a prestacao do servico ficara a
critério da CONTRATADA, que se responsabilizara pela integridade da entrega, bem como pelo seu

manuseio no local do evento.

7.4. A montagem e desmontagem dos equipamentos sao de responsabilidade da CONTRATADA.

7.5. A Contratada tera o prazo maximo de 48h (quarenta e oito) horas para aceite da nota de empenho,
apos o seu recebimento;
7.6. A respectiva nota fiscal devera estar devidamente discriminada, em nome do Ministério Publico do

Estado do Rio de Janeiro, CNPJ n° 28.305.936/0001-40.

7.7. O atesto as notas fiscais/faturas se dara somente mediante a prestacao de servico integral do

objeto.

7.8. Qualquer atraso ocorrido na apresentacao da nota fiscal, ou ainda em outros requisitos como
condicao para pagamento por parte da contratada, importara na prorrogacao automatica do prazo para

pagamento da prestacao de servico.

8 — DOS DEVERES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

8.1. Cabera a CONTRATANTE as seguintes medidas decorrentes desta contratacao:

8.1.1. Proporcionar as condicoes indispensaveis a boa execucao do objeto, prestando todas as

informacgodes e esclarecimentos necessarios;

8.1.2. Informar o cancelamento do servico a CONTRATADA com minimo de 3 (trés) horas de

antecedéncia do horario previsto para o inicio do evento.

8.1.3. No caso de o evento ser cancelado, em menos de 3 (trés) horas do seu inicio, a
CONTRATANTE ressarcira as despesas incorridas pela CONTRATADA, desde que devidamente

comprovadas.

8.1.4. Estabelecer normas e procedimentos de acesso ao local do evento para a execucao de

Servigos.
8.1.5. Aplicar as sangdes administrativas cabiveis, previstas neste Termo de Referéncia;

8.1.6. Efetuar o pagamento nas condicdes e precos pactuados.
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8.2. Cabera a CONTRATADA:

8.2.1. Cumprir todas as obrigacdes constantes deste Termo de Referéncia, seus anexos e sua

proposta, assumindo os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto;

8.2.2. Realizar a prestacao de servico integral do objeto, no prazo e no local constante deste

Termo de Referéncia;

8.2.3. Responder, toda e qualquer notificagdo enviada pelo Orgao Fiscalizador em até 02 (dois)

dias uteis, contados da data de envio da respectiva notificacao;

8.24. Em caso de descumprimento, os prazos constantes da notificagcao iniciar-se-ao,

automaticamente, apos o supracitado prazo de 02 (dois) dias uteis.

8.3. Devera apresentar documento que comprove a fluéncia na traducao do inglesa pelos intérpretes,

conforme descricao estabelecida nas especificagcdes tecnicas (Anexo A);
8.3.1. Para essa certificacao serao validos:

a) graduacao em Letras, com habilitacao na lingua estrangeira solicitada, assim como ter
como lingua materna o idioma respectivo, ou, ainda, pos-Graduacao ou curso livre para
interpretacao que habilite o profissional em traducao simultanea na respectiva lingua, por
meio da apresentacao de diploma ou de certificado de conclusao de curso expedido,
reconhecido ou validado pelo MEC; ou, no caso de lingua materna, comprovagao por meio
de documento idoneo que demonstre minimamente a formagao secundaria do profissional

em pais de lingua inglesa, conforme o caso;

b) certificado(s) de proficiéncia na respectiva lingua por instituicao de ensino nacional ou
estrangeira; ou, no caso de lingua materna inglesa, certificado(s) de proficiéncia na lingua

portuguesa, emitido por instituicao de ensino nacional ou estrangeira;

c) comprovacgao de experiéncia em traducao simultanea de no minimo 25 (vinte e cinco)
horas de traducao simultanea do idioma correspondente para o portugués ou do portugués
para o respectivo idioma, por meio de apresentacao de atestado(s) expedido(s) por
pessoals) juridicals) de direito publico ou privado ou outro documento idéneo, que

comprove essa(s) informacao(oes).
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8.4. Manter sigilo sobre todo e qualquer assunto de interesse da CONTRATANTE ou de terceiros
de que tomar ciéncia em razao da execucao do objeto do contrato, devendo orientar seus

empregados nesse sentido, sob pena de responsabilidade.

8.5. Substituir intérprete cuja atuacao, permanéncia ou comportamento sejam considerados
insatisfatorios, quando exigido pelo CONTRATANTE em até 30 (trinta) minutos, contados do

momento da formalizacao do pedido de substituicao.

8.6. Comunicar a CONTRATANTE, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas que antecede
a data da prestacao do servico, os motivos que impossibilitem o cumprimento da prestacao de

servico, com a devida comprovacgao;

8.7. Arcar com todos 0s encargos sociais previstos na legislagao vigente e com quaisquer 6nus,
despesas, obrigacdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais, alimentacao, deslocamento, inclusive
as provenientes de acidentes de trabalho, estando apto a apresentar, sempre que solicitado pelo

CONTRATANTE, a comprovacao do cumprimento dessas obrigacoes.

8.8. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, as obrigagdes assumidas em razao da presente

prestacao de servico.

8.9. Responder pelos danos causados diretamente a Administracao ou a terceiros, decorrentes

de sua culpa ou dolo na execucao da prestacao do servico.

9 - DO CRITERIO DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

9.1. O pagamento sera efetuado através do processo de fatura, em conformidade com a Lei 287/79,
mediante crédito em conta corrente da contratada, que uma vez efetivado dar-se-a por liquidada a

obrigacao.

8.2. O pagamento sera efetuado 30 (trinta) dias apos o adimplemento das obrigagdes, mediante a
apresentacao da fatura pela contratada, através do correio eletronico seclog.eventos@mprjmp.br,
instruida com os necessarios Atestos de Aceite do recebimento do objeto, firmados pelo Orgao

Fiscalizador do MPRJ na respectiva nota fiscal, conforme disposto neste contrato.

8.21 Orgdo Fiscalizador do MPRJ devera protocolar incontinenti a cobranga do Sistema

Eletronico de Informacdes (SEI-MPRJ), para efeito do item 7.2.
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8.2.2. A fatura devera ser encaminhada pela contratada, em dias Uteis, até as 18:00h. As faturas
enviadas apds esse horario serdo protocolizadas pelo Orgado Fiscalizador do MPRJ no primeiro

dia util subsequente.
8.3. Sao documentos indispensaveis para efeitos de pagamento;
8.3.1. Nota Fiscal;
8.3.2. Nota de Empenho;
8.3.3. Certiddes Negativas que deverao estar validas ate, pelo menos, o pagamento da fatura:
8.3.3.1. CND - Certidao Negativa de Débitos junto ao INSS;

8.3.3.2. CND - Certidao Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e a
Divida Ativa da Uniao;

8.3.3.3. Certidao Negativa de Débitos relativos a Tributos Estaduais e Municipais, quando a

empresa for contribuinte;
8.3.3.4. CRF - Certificado de Regularidade do FGTS;
8.3.3.5. CNDT - Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas.

8.4 A auséncia de quaisquer documentos ou formalidades relacionadas nos itens anteriores acarretara

a interrupcao do prazo de pagamento a contratada ate que seja suprida a exigéncia.

8.5 Em caso de atraso no pagamento efetuado pelo contratante da fatura apresentada pela contratada,
esta fara jus a compensacao financeira na forma de atualizacao monetaria do respectivo valor, que sera
feita "pro rata die”, para tal utilizando-se o menor indice de inflacao, correspondente aos dias de atraso,
dentre o IGPM/FGV e o IPCA/IBGE, sem prejuizo da incidéncia dos juros moratorios a taxa de 1% (um

por cento) ao més, “pro rata die”.

9.6 A compensacao financeira € os juros moratorios nao incidirao sobre os dias de atraso no
adimplemento da obrigacao e/ou na apresentacao do documento de crédito relativo a fatura, caso o

atraso seja decorrente de fato atribuivel a contratada.

10 - DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
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10.1. Durante a execugao do objeto do contrato fica reservada ao Orgéo Fiscalizador do MPRJ autonomia
para dirimir e decidir todos e quaisquer casos ou duvidas que venham a surgir e/ou fugir da rotina, ou
que nao tenham sido previstos no Edital da Licitacao e seus Anexos, ou, ainda, nas disposicoes do Termo

de Contrato.

10.2 A contratada devera acatar a fiscalizagdo do Orgdo Fiscalizador do MPRJ quanto ao
acompanhamento do cumprimento das obrigacdes pactuadas, prestando-lhe todos os esclarecimentos

solicitados, bem como atendendo a todas as solicitagdes de informagdes.

10.3 A fiscalizagao efetuada pelo Orgdo Fiscalizador ndo exclui nem reduz as responsabilidades da

contratada perante o contratante e/ou terceiros.

10.4 O Orgao Fiscalizador do MPRJ podera, a seu critério, realizar inspegao no local onde o objeto é

executado, com o fim de verificar o cumprimento das especificacdes constantes do contrato.

10.5 Qualquer comunicacao ou notificacao do contratante a contratada devera merecer resposta
conclusiva e por escrito no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, contado do seu recebimento,
submetendo-se, a contratada, as sancdes e penalidades cabiveis, caso tal determinacao nao seja

cumprida.
10.6. A atuacao da fiscalizacao nao exime a CONTRATADA de sua total e exclusiva responsabilidade
sobre a qualidade do material/servico fornecido/prestado;

10.7. Ao Orgao Fiscalizador cabera decidir os casos omissos, relativos as especificagdes ou a quaisquer

documentos que se refiram, direta ou indiretamente, a aquisicao em questao.

11 - DAS PENALIDADES

11.1. Sem prejuizo das perdas e danos e das multas cabiveis nos termos da lei civil, a contratada ficara

sujeita as seguintes sancdes administrativas:
11.2.1 Adverténcia;
11.2.2. Multa;

11.2.2.1. Multa de mora, no percentual de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia util de

atraso injustificado no adimplemento da obrigacao, calculada sobre o valor contratual
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atualizado, correspondente a parcela de execucao em atraso, até o maximo de 10% (dez

por cento) do valor do presente contrato;

11.2.2.2. Multa pela inexecucao total ou parcial do contrato, graduavel conforme a
gravidade da infracao, no percentual maximo de 30% (trinta por cento) do valor total do

contrato ou do empenho;
11.2.3. Impedimento de licitar e contratar;

11.2.4. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar.

12 — DAS DISPOSIGOES FINAIS

12.1. A atuacao da fiscalizacao nao exime a Contratada de sua total e exclusiva responsabilidade sobre

a qualidade do material/servico fornecido/prestado;

12.2. Ao Orgdo Fiscalizador cabera decidir os casos omissos, relativos as especificagdes ou a quaisquer

documentos que se refiram, direta ou indiretamente, a prestacao do objeto em questao.

13 — EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAGAO

Setor Responsavel/ Cargo Telefone

Assessora de Eventos - Técnico MPRJ
Assessoria de Eventos Samyra Cesar Liberato de Oliveira Veloso (21) 2550-7073
Matricula: 4501

Assessora de Eventos - Servidor
Fellipe Boechat Trindade (21) 2550-7073
Matricula: 50000743

Assessoria de Eventos

Assessora de Eventos - Servidor
Assessoria de Eventos Leonardo Lopes dos Santos (21) 2550-7073
Matricula: 2428
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