MpEJ MINISTERIO PUBLICO
) /] DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

TERMO DE REFERENCIA

DECORACAO NATALINA PARA
O COMPLEXO SEDE DO MPRJ

111
GERENCIA DE INFRAESTRUTURA

M pEJ Av. Marechal Camara, n° 350, 5° Andar
SECRETARIA DE LOGISTICA Centro - Rio de Janeiro, RJ - Brasil

SECL CEP 20020-080 - Telefone: (21) 2550-9101
E-mail: dilog.ginfra@mprj.mp.br



mailto:dilog.ginfra@mprj.mp.br

‘ MINISTERIO PUBLICO
DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

SUMARIO

L OSSPSR pag

1 - DO OBJIETO ...t 03
2 - DA EXECUCAO DOS SERVICOS.......oioeeeeeeoeeeeeeeeeeeeoeseeseeseeeeieessssssss s 03
3 - DAS CARACTERISTICAS DOS ORNAMENTOS ......ccooooeeeeeoeeeeeeeeeee oo 05
4 - DA VIGENCIA DO CONTRATO ...t 06
5 - DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA .....cc.covvvvve.n. 06
6 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE ..ot 08
7 - DA FISCALIZACAO DO CONTRATO ..o 08
8 - DAS PENALIDADES POR EXECUCAO IRREGULAR DO SERVICO...................... 09
9 — DA HABILITAGAO. ..ottt 09
10 - DA FORMACAO DE PRECO E APRESENTACAO DAS PROPOSTAS................. 10
11 — DOS CRITERIOS DE ACEITABILIDADE E JULGAMENTO .......ccc.coovoivvinrinrierinnes 12
12 — DA APRESENTACAO DE SIMULACAO DE INSTALACAO OU AMOSTRAS .....12
12 - DO PAGAMENTO. ......ooiieeoeeeeveseoeeeeeeeeeees s 12

2/11

GERENCIA DE INFRAESTRUTURA

M p RJ ) Av. Marechal Camara, n° 350, 5° Andar

SECRETARIA DE LOGISTICA Centro - Rio de Janeiro, RJ - Brasil
SE CL CEP 20020-080 - Telefone: (21) 2550-9101
E-mail: dilog.ginfra@mprj.mp.br



mailto:dilog.ginfra@mprj.mp.br

MPRJ MINISTERIO PUBLICO
DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

TERMO DE REFERENCIA

DECORACAO NATALINA PARA O COMPLEXO SEDE DO MPRJ

1 -DO OBJETO:

O presente Termo de Referéncia consiste em fornecer subsidios para a contratacéo de
empresa especializada na prestacéo do servico de DECORACAO NATALINA PARA O
COMPLEXO SEDE DO MPRJ, o que compreende o fornecimento de materiais,
equipamentos, ferramentas, mao de obra especializada, instalacdo, desinstalacdo e
manutencdo dos ornamentos, nas dependéncias do Complexo Sede do MINISTERIO
PUBLICO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO localizado no Centro do Rio de Janeiro,
RJ.

2 — DA EXECUCAO DOS SERVICOS:

2.1 — A prestacao dos servicos compreendera:

- 0 fornecimento dos ornamentos descritos no Anexo A;

- 0 transporte de e para a Sede do MPRJ (entrega e recolhimento);

- a instalacéo, até 20 de novembro de 2025, dos ornamentos nos locais descritos no
Anexo A;

- a desinstalagdo dos ornamentos a partir de 6 de janeiro de 2026;

- o fornecimento de todas as ferramentas, equipamentos e acessOrios necessarios aos
servicos de instalacdo e desinstalagdo e ao funcionamento dos ornamentos, bem como
a méo de obra especializada para tanto;

- a manutencdo e assisténcia técnica dos ornamentos no periodo compreendido entre a
instalacdo e a desinstalagdo, de modo a garantir sua integridade, estética e

funcionamento por todo o periodo.
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2.2 — A execucdo se dard apdés o recebimento da nota de empenho, conforme

g,

cronograma de execucdo a ser definido junto ao Orgdo Fiscalizador, com vistas a
conclusao da instalacdo até 20 de novembro de 2025.

2.3 — O horério de execucdo sera, preferencialmente, o comercial, salvo quando
necessaria alguma acdo em dias e horarios alternativos, situacdo que sera analisada

pelo Orgéo Fiscalizador.
2.4 — No caso dos equipamentos e ornamentos que dependam de fornecimento de
energia elétrica para seu funcionamento, o MPRJ indicara, em cada local, a localiza¢éo

do ponto de energia; no Anexo A é mencionada a voltagem de cada local.

3 — DAS CARACTERISTICAS DOS ORNAMENTOS:

3.1 — Os ornamentos devem atender as caracteristicas (tipologia, tamanhos e

guantidades) descritas ho Anexo A.

3.2 — Devem ser adotados temas e cores tradicionalmente utilizados, sendo vedada a

exibicdo de marcas, logotipos ou veiculacdo de pecas publicitarias.

3.3 — Nos ornamentos com iluminacao, esta deve ser do tipo neutra (luz ndo branca/fria)

ou levemente amarela, sem intermiténcia (sem pisca).
2.3 — O Anexo B apresenta imagens meramente ilustrativas, de modo a nortear a
elaboracdo da proposta de precos, além de permitir a visualizacdo dos locais de

instalacéo.

4 — DA VIGENCIA DO SERVICO:

Todos os ornamentos deverdo ser instalados até 20 de novembro de 2025 e

desinstalados a partir de 6 de novembro de 2026.

5 — DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA:

4/11
GERENCIA DE INFRAESTRUTURA

M p EJ ) Av. Marechal Camara, n° 350, 5° Andar

SECRETARIA DE LOGISTICA Centro - Rio de Janeiro, RJ - Brasil
SE CL CEP 20020-080 - Telefone: (21) 2550-9101
E-mail: dilog.ginfra@mprj.mp.br



mailto:dilog.ginfra@mprj.mp.br

MPRJ MINISTERIO PUBLICO
DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

5.1 — Executar todas as etapas do servico (instalacdo e desinstalagdo) nos locais
determinados no Anexo A.

5.2 — Providenciar, ao longo do periodo de vigéncia, a manutenc¢éo e assisténcia técnica

necessarias a integridade e ao bom funcionamento dos ornamentos.

5.3 — Indicar preposto e informar seus meios de contato (telefone e e-mail) para eventual

comunicacao ou requerimento de manutencgao.

5.4 — Possuir em seus quadros um responsavel técnico devidamente habilitado para a

execucao das atividades.

5.5 — Responsabilizar-se por todo e qualquer dano provocado em decorréncia da

execucao dos servicos ou dos produtos nestes utilizados.

5.6 — Apresentar para a execucao dos servicos funcionarios devidamente identificados

e munidos de todos 0s equipamentos de protecao individual necessarios.
5.7 — Empregar equipamentos em perfeitas condi¢des de uso.

5.8 — Qualquer comunicacdo do CONTRATANTE a CONTRATADA deverd merecer
resposta conclusiva e por escrito no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, a contar
do seu recebimento, submetendo-se, a CONTRATADA, as sancdes e penalidades

cabiveis, caso tal determinag¢éo néo seja cumprida.

5.9 - A CONTRATADA obriga-se a dar ciéncia, esclarecer o conteudo, orientar a atuagao
e obter o consentimento formal dos seus empregados e/ou contratados, que atuarem
direta e indiretamente na execucdo dos servigos e/ou atividades objeto deste contrato,
mediante a subscrigdo do Anexo C - Termo de Compromisso de Manutencéo de Sigilo

devidamente preenchido.
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5.9.1 — A subscricdo do Anexo C - Termo de Compromisso de Manutencdo de Sigilo,

g,

assim como a sua entrega ao Orgéo Fiscalizador do Contratante, devera ocorrer antes
do inicio do efetivo exercicio das atividades por cada signatario vinculado a
CONTRATADA.

6 — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

6.1 — Proporcionar as condi¢des indispensaveis a boa execucao do contrato, prestando

todas as informacdes e esclarecimentos necessarios.

6.2 — Verificar se a prestagdo do servico pela CONTRATADA esta de acordo com as

especificacBes constantes neste Termo de Referéncia.

6.3 — Solicitar, por escrito, a corre¢cado ou troca de item n&o estiver de acordo com as

especificacbes deste documento.

6.4 — Providenciar os pontos de energia para a ligacdo dos ornamentos que assim

necessitem.

6.5 — Aplicar as penalidades cabiveis previstas no Edital.

6.6 — Efetuar o pagamento nas condi¢cfes e precos pactuados.

7 — DA FISCALIZACAO DO CONTRATO:

O Orgao Fiscalizador da presente contratacio sera a Geréncia de Infraestrutura da

Diretoria de Infraestrutura e Logistica.

8 — DAS PENALIDADES POR EXECUCAQ IRREGULAR DO SERVICO:

8.1 — Serd proposta a aplicacdo de sancgbes, mediante apreciagdo do Ex.™ Sr.
Secretério-Geral do MPRJ em consecucao a procedimento administrativo devidamente

instruido, sempre que o Orgdo Fiscalizador detectar irregularidades que venham a
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comprometer a correta execucdo do objeto contratado, constituam estas atraso

A SsuyzC

injustificado ou inexecugdo total ou parcial do contrato, conforme previsto na Lei
14.133 /2021, em seu artigo 104, inciso 1V, além do Titulo 1V, Capitulo I.

8.2 — Em caso de descumprimento das condi¢cfes previstas neste Termo, sera aplicada

mora diaria, em especial nas seguintes situacoes:

8.2.1 — Atraso injustificado na execuc¢do do servico: mora diaria de R$ 500,00 por dia de
atraso, limitada a 5 (cinco) dias Uteis, prazo ap6s o qual considerar-se-a a inexecugao

parcial ou total da avenca;

8.2.2 — Auseéncia / atraso de resposta a comunicacéo do Orgéo Fiscalizador: mora diaria
de R$ 100,00 por dia de atraso, limitada a 2 (dois) dias Uteis, prazo apds o qual

considerar-se-a a inexecucao parcial ou total da avenca;
8.3 — Nas demais situacdes que representarem descumprimento das condicbes

previstas, mora diaria de R$ 200,00, limitada a 5 (cinco) dias Gteis, prazo apds o qual

considerar-se-a a inexecuc¢ao parcial ou total da avenca.

9 — DA HABILITACAO:

9.1 — Além dos documentos de habilitagdo usualmente requeridos em Edital, sera
exigida declaragdo de que dispde de infraestrutura (equipamentos, ferramentas, mao de
obra, veiculos, etc.), capaz de cumprir os niveis de solugdo de atendimento previstos no

Item 2.

9.2 — Em atencéo a diretrizes de sustentabilidade do MPRJ, a infraestrutura da empresa

deve, preferencialmente, estar instalada no estado do Rio de Janeiro.

10 — DA FORMACAQ DE PRECOS E APRESENTACAO DAS PROPOSTAS
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10.1 — Os proponentes deverdao computar no valor de locagéo todos os custos diretos e

R, 8

indiretos, inclusive os resultantes das obrigacdes trabalhistas, fiscais e previdenciarias a

gue estiverem sujeitos.

10.2 — Os proponentes deverao elaborar a proposta de forma que, além do PRECO
GLOBAL para a prestacdo dos servicos, apresente-se também o PRECO UNITARIO
POR LOCAL, nos moldes do ANEXO A.

10.3 — Os proponentes, se assim julgarem conveniente, poderao realizar visitas técnicas
aos locais constantes do ANEXO A, no horario compreendido entre 11 e 16h; para tanto,
sera necessario agendar data / hora com a Geréncia de Infraestrutura através do e-mail

dilog.ginfra@mprj.mp.br, informando nome e CNPJ da empresa licitante, nome e numero

do documento de identificacdo do representante e o local onde ocorrera a visita.

11 — DOS CRITERIOS DE ACEITABILIDADE E JULGAMENTO:

11.1 - O critério de aceitabilidade das propostas sera de PRECO POR LOCAL estimado

pela Administracéo.
11.2 — O critério de julgamento das propostas sera o0 de PRECO GLOBAL, ou seja, sera
considerada vencedora do certame a sociedade empresaria que ofertar o menor preco

global.

12 — DA APRESENTACAO DE SIMULACAO DE INSTALACAO OU AMOSTRAS:

12.1 — O Orgao Fiscalizador do MPRJ podera solicitar a licitante vencedora que
apresente, em até 2 (dois) dias Uteis, folders ou catalogos dos itens para avaliagéo,

além de simulagéo da instalacdo dos ornamentos (imagens).

12.1.1 — O Orgéao Fiscalizador tera o prazo de até 2 (dois) dias Uteis para analisar o

material fornecido.
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12.2 — Se necessario, podera, posteriormente, requerer a apresentacdo de amostras,

A
Sysyerls

gue deverao ser entregues em até 05 (cinco) dias Uteis contados da data de
notificagao.

12.2.1 — A andlise das amostras, se solicitadas, se dara em até 5 (cinco) dias Uteis, em
data e local divulgados através da propria plataforma adotada na licitagdo (e na qual se
divulgara o resultado), facultado aos demais licitantes comparecer na ocasido para

acompanhamento da analise, na condi¢cao de observadores.

12.2.2 — Caso alguma das amostras n&o seja aprovada, podera, a juizo do Orgéo
Fiscalizador, ser concedido prazo de até 05 (cinco) dias Uteis para a licitante vencedora
apresentar nova amostra que atenda as especificacdes constantes do item 2 deste

Termo.

12.3 — N&o serdo permitidos ajustes ou modifica¢cdes no material entregue, depois de

decorrido seu prazo de apresentacao.

12.4 — Para efeito de avaliacdo dos itens sera levada em conta a conformidade com as

especificacBes e caracteristicas técnicas previstas neste Termo.

12.5 — A aprovacéo dos catalogos e da simulacéo (ou amostras) do licitante vencedor,

caso solicitados, sera condicdo para a adjudicacdo do objeto aquele.

12.6 — Caso restem nao atendidas as exigéncias estipuladas neste Termo, a licitante
sera inabilitada e o Pregoeiro examinara as ofertas subsequentes, verificando sua
exequibilidade, na ordem de classificacdo das propostas, e assim sucessivamente, até
a apuracdo de uma oferta que atenda as disposicdes apresentadas, sendo a

respectiva licitante declarada vencedora.

13 - DO PAGAMENTO:
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13.1 — As formas de pagamento serédo as usuais do Estado do Rio de Janeiro, através

~<}g;z%4"

do processo de fatura, mediante crédito em conta-corrente, dando-se como liquidada a
obrigacao ap6s o efetivo crédito em favor da CONTRATADA.

13.2 — A cobranca se dard exclusivamente sobre os itens efetivamente instalados,

conforme Anexo A, da seguinte forma:
13.2.1 — 50% (cinquenta por cento) apds a conclusado da instalagéo; e
13.2.2 — 50% (cinquenta por cento) apés a conclusao da desinstalacéo.

13.3 — A CONTRATADA devera encaminhar a CONTRATANTE a nota fiscal dos
servicos executados, apresentando CNPJ idéntico ao estabelecido no contrato,
acompanhada das Certiddes de Regularidade Fiscal (FGTS, INSS, Tributos Federais,
ICMS e ISS).

13.4 — O pagamento sera efetuado no prazo maximo de 20 (vinte) dias contados do

atesto, pelo 6rgao fiscalizador, da Nota Fiscal apresentada.

13.5 — A auséncia de qualquer dos documentos enumerados ho item 12.3, bem como a
falta de qualquer certiddo negativa dentro do prazo de validade ou qualquer divergéncia
nas informacdes prestadas, acarretara a suspenséo do procedimento de pagamento a

CONTRATADA até que seja sanado o problema.
Rio de Janeiro, 10 de julho de 2025.

Débora Gomes de Oliveira
Matr. 50000

Mauricio José Lopes Benevenuto
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Gerente de Infraestrutura
Matr. 3140
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