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TERMO DE REFERENCIA N° 28/2023/CRA-ES

PROCESSO N° 476913.000924/2023-68

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTATACAO

1.1. Contratagdo de servigos de apoio a Palestra Magna em comemoragdo ao Més do Profissional de
Administragdo, no dia 21 de setembro de 2023, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des ¢
exigéncias estabelecidas neste instrumento:

ITEM ESPECIFICACAO U. M. QTDE

1 Intérprete de Lingua Brasileira de Sinais (LIBRAS) (diaria) Und 2




Equipamentos necessarios para Streaming (transmissao
simultanea e online) para o Youtube Oficial do CRA-ES:

* técnico de Live Streaming;

* transmissao ao vivo via Internet;

* transmissdo simultanea do mesmo sinal para o teldo do
auditorio;

* 2 (duas) cameras full HD com Incoder (plano aberto e
fechado);

* switcher Blackmagic;

* 1 (um) sistema de streaming VMIX ou similar;

* liveU Encoder;

* gravacgao Fulltime;

* insercao de Libras;

* letterings, vinhetas e slides;

* 1 (uma) camera exclusiva, para a intérprete de libras durante
2 todo o evento; Servico 1
* 2 (dois) notebooks 17 instalado no auditério linkado ao projetor,
para projecdo com saida HDMI;

* 1 (uma) placa de video (Placa Atem Mini Pro / Placa Atem
Mini);

* 1 (uma) placa de audio (Placa de Audio Zoom HINS);

* 1 (uma) mesa de corte com operador de video e de dudio para
transmissoes ao vivo, de toda a sessdo a ser veiculada via site
do evento;

* 1 (um) tablet com nimero de WhatsApp e internet instalados
para receber perguntas do publico.

Observacio:

1. A interpretagdo em libras devera ser transmitida ao longo do
evento, em tamanho reduzido, no teldo (formato PIP).

2. A empresa sera responsavel por todo o cabeamento
necessario para a fiel execu¢do do servigo.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 20 (vinte) dias contados do recebimento da autorizacao de
execug¢do/nota de empenho, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021.

2. DAS FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO (ART. 6°, INCISO XXIII, ALINEA ‘B’, DA LEI N° 14.133/2021)

2.1. Os servicos de apoio deverdo atender as especificidades do evento, principalmente fisicas e
tecnologicas, considerando o porte e a importdncia do evento para esta autarquia e os profissionais e
empresas registradas, bem como os estudantes de Administragao.

2.2. Os servicos atendem ao planejado pela comissdo do CRA Educacional, 6rgao integrante do CRA-
ES, responsavel pela realizacdo dos eventos e treinamentos do Conselho e serd coordenado e Fiscalizado
pela Adm. Marcela Haase.

2.3. Ao longo de sua trajetoria, o CRA-ES tem se empenhado na construgdo de bases solidas para o
exercicio da administragdo, buscando implementar a ciéncia como uma ferramenta fundamental de
gestdo. Seu historico reflete a preocupacdo do Conselho em estabelecer um espago de prestagdao de
servigos aos profissionais e empresas registradas, levando conhecimento e orientacdo para toda a
sociedade por meio da fiscalizacdao dos profissionais, assegurando a realizagdo de servicos devidamente
qualificados.

2.4. Desde o inicio da pandemia, o Instituto de Administragdo do Espirito Santo (IAES), atual CRA-ES
Educacional, tem desenvolvido agdes e fornecido conteudos relevantes ao seu publico por meio de
eventos e campanhas digitais. O objetivo sempre foi oferecer aos participantes informagdes sobre
ferramentas de gestdo e praticas organizacionais que possam contribuir, por exemplo, para a
recuperagdo das empresas afetadas pela pandemia, enfatizando a importancia do profissional da



administra¢cao no momento de crise.

2.5. Diante dessa situacdo critica, o caminho adotado foi buscar alternativas para superar esse momento
desafiador. A crise provocada pelo novo Coronavirus exigiu das empresas uma dose significativa de
resiliéncia e inovagdo. O termo "reinventar-se" passou a ser amplamente utilizado em todos os setores,
ndo apenas como uma busca pela sobrevivéncia das empresas, mas também para garantir sua
continuidade apo0s a crise.

2.6. No ano de 2022, o CRA-ES abordou o tema "Gestao de Novos Negocios, Inovacdo e o Futuro do
Profissional da Administracao" para trabalhar durante o més de setembro. Agora, em 2023, identificou-
se a necessidade de discutir o novo momento da administragdo, com seus desafios e horizontes
renovados. Por esse motivo, a tematica “O Novo Start da Administracdo: novos desafios, novos
horizontes”, foi trabalhada durante o Encontro Regional dos Profissionais da Administracdo da Regido
Sudeste | ERPA Sudeste, realizado em Vitoria/ES, nos dias 22 e 23 de junho. Apods as falar de
profissionais renomados, foi possivel perceber o quanto ainda had para ser falado sobre o assunto e
explorar esta tematica diante das circunstancias atuais.

2.7. Diante desse cenario relevante, o0 CRA-ES, por meio do CRA-ES Educacional, propde trabalhar o
tema "O novo start da Administracdo: Explorando novos horizontes com tecnologia e inova¢ao"
durante o Més do Profissional da Administragdo, em setembro de 2023. O objetivo € promover a
reflexdo sobre os novos desafios e possibilidades que se apresentam na area, estimulando o uso de
tecnologia e inovagdo como catalisadores para impulsionar o crescimento e o sucesso das organizagdes.
Essa abordagem visa contribuir para o desenvolvimento do Espirito Santo e preparar os profissionais da
administracdo para enfrentar os desafios do futuro com visdo estratégica e adaptabilidade as mudancgas
do mundo atual.

2.8. Diferente de outros anos, o IAES focard na realizagdo de poucos eventos ao longo do més de
setembro, mas de grande qualidade e especifico a cada publico-alvo do CRA-ES.

2.9. Para deixar a programag¢do ainda mais completa, acontecera no dia 21/09, a partir das 18h30, a
palestra magna, no auditorio do Sebrae-ES, parceiro do CRA-ES, com a tematica do més comemorativo.
O evento acontecera de forma hibrida, buscando atingir 220 participantes no formato presencial e o
maximo possivel de participantes pelo canal do CRA-ES no Youtube.

3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO (ART. 6°, INCISO XXIII,
ALINEA ‘C’, E ART. 40, §1°, INCISO I, DA LEI N° 14.133/2021)

3.1. A empresa vencedora deverd observar a seguinte estrutura para a confec¢do da sua proposta de
precos:

ITEM SERVICO DETALHAMENTO GERAL DE SERVICOS

RECURSOS
HUMANOS

Intérprete de Lingua Brasileira de Sinais (LIBRAS): Intérpretes
(quantidade minima necessaria considerando o revezamento
obrigatorio ao longo da palestra, de acordo com a legislacdo
pertinente do segmento) para atuarem no dia do evento, conforme
o horério da programacao.

Observacio: Os profissionais deverao chegar com minimo de lh
antes do horério de inicio do evento. Deverdo estar vestidos em
traje formal, de preferéncia, com roupas escuras.




Equipamentos necessarios para Streaming (transmissao simultanea
e online) para o Youtube Oficial do CRA-ES:

* técnico de Live Streaming;

* transmissao ao vivo via Internet;

* transmissdo simultinea do mesmo sinal para o teldo do
auditorio;

* 2 (duas) cameras full HD com Incoder (plano aberto e fechado);
* switcher Blackmagic;

* 1 (um) sistema de streaming VMIX ou similar;

EQUIPAMENTOS | . '
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COM OPERADOR |  !Dsergao de Libras;

* letterings, vinhetas e slides;

* 1 (uma) camera exclusiva, para a intérprete de libras durante
todo o evento;

* 2 (dois) notebooks i7;

* 1 (uma) placa de video;

* 1 (uma) placa de audio;

* 1 (uma) mesa de corte;

* 1 (um) tablet com numero de WhatsApp e internet instalados
para receber perguntas do publico.

NATUREZA

3.2.Trata-se de aquisi¢do de servigo comum necessario para cumprir a demanda desse Conselho
Regional de Administragdo, sendo que as especificagcdes adotadas no presente termo sao usuais no
mercado e indicam de forma objetiva os padrdes de desempenho e qualidade dos itens que se pretende
adquirir.

FORMA DE EXECUCAO

3.3. Se tratando de itens ndo correlacionados, tdo pouco dependentes, a execugdo serd realizada de
forma imediata, na data prevista para a realizacdo do evento, em parcela unica, sob responsabilidade de

cada empresa interessada na execugdo, abrangendo frete, impostos, entre outros custos essenciais para a
fiel execugao.

3.4. A cotacdo nao sera adjudicada em prego maximo definido como referéncia.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO (ART. 6°, XXIII, ALINEA ‘D’, DA LEI
N° 14.133/21)

4.1. Nao sera admitida a subcontratagcdo do objeto contratual.
5. DA VISTORIA

5.1. A avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigos é imprescindivel para o conhecimento pleno das
condig¢des e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realizagdo de
vistoria prévia, acompanhado pela Adm®. Marcela Rocha Haase Uhlig, mediante agendamento prévio.

5.2. Serdo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

5.3. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente identificado,
apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitagdo para
a realizagdo da vistoria.

5.4. A ndo realizagdo da vistoria ndo poderd embasar posteriores alegagdes de desconhecimento das instalagdes,
duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestagdo dos servicos, devendo o contratado assumir
os 6nus dos servigos decorrentes.

6. DO MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (ARTS. 6°, XXIII, ALINEA “E”
E 40, §1°, INCISO 11, DA LEI N° 14.133/2021)

6.1. O prazo de execucao dos servigos sera imediato e realizado no dia 21 de setembro de 2023, das
18h30 as 22h, no auditorio do SEBRAE/ES.



6.2. Os servigos deverdo ser entregues/executados no seguinte endereco: SEBRAE/ES - Rua Belmiro
Rodrigues da Silva, 170, Enseada do Su4, Vitoria/ES - CEP 29050-435

7. DOS RECURSOS A SEREM DISPONIBILIZADOS

7.1. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar pessoal,
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades
estabelecidas no presente Termo de Referéncia.

8. DAS INFORMACOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA
PROPOSTA

8.1. A demanda do CRA/ES refere-se a realizacdo da Palestra Magna em comemoragdo ao Més do
Profissional de Administracao, no dia 21 de setembro de 2023, no auditério do SEBRAE/ES, devendo a
contratada se responsabilizar pela correta prestagdo dos servigos neste previsto, arcando com os
respectivos custos diretos e indiretos.

PAGAMENTO

8.2. O pagamento somente sera efetuado por meio de boleto bancario fornecido pela CONTRATADA,
da seguinte forma:

a) O CRA-ES efetua seus pagamentos nas datas de 15 ou 30 de cada més; portanto, a Nota
Fiscal/Fatura, boleto bancario e demais certiddes de quitacdo que forem recebidas e atestadas pelo fiscal
do contrato até o dia 20 de cada més, o pagamento sera efetuado no dia 30 (trinta) do més corrente, mas
se recebidas até o dia 05 (cinco) do més seguinte, o pagamento sera efetuado no dia 15 (quinze)
subsequente, salvo quando os dias 15 ou 30 cairem em sabados, domingos ou feriados, 0 compromisso
ficard automaticamente antecipado para o dia util anterior a data de pagamento.

8.3. O CRA-ES efetuard glosa de valores proporcionais as falhas de execugdo do contrato, tendo em
vista que todos os itens se em execugdo unica, considerando a seguinte formula:

VG =VSx , onde

_HE
HC

VG a Valor a glosar

VS a Valor do servi¢o

HE a Hora executada

HC a Total de horas contratadas (horas do evento, acrescido de 2 horas antes e depois do evento)

8.3.1. No caso do item 2, o atraso na entrega do VT permitira a glosa escalonada a 1% (um por cento)
diario, sobre o valor contratado, contados a partir do primeiro dia subsequente aquele previsto, limitado
a 20% (vinte por cento), sem prejuizo da san¢do administrativa decorrente da falta, como se segue:

Entrega do produto Valor a glosar

Até 0 5° dia util objeto concluido
6° dia til (1° dia corrido de atraso) 1% a glosar
2° dia corrido de atraso 2% a glosar
20° dia corrido de atraso 20% a glosar

8.4. O CRA-ES efetuara as retengdes dos tributos incidentes no faturamento, de acordo com a legislagao
vigente, caso a CONTRATADA nio o faga, descontando do valor a ser pago a mesma.

9. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (ART. 6°, XXIII, ALINEA “F”, DA
LEI N° 14.133/21)

9.1. ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL

9.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total
ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).



9.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢cdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §5°).

9.1.3. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133/2021, art. 117, caput).

9.1.3.1. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugao do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados
(Lei n® 14.133/2021, art. 117, §1°).

9.1.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢do das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n°
14.133/2021, art. 117, §2°).

9.1.4. O contratado devera manter preposto aceito pela Administragdo no local da obra ou do servigo
para representa-lo na execucdo do contrato. (Lei n® 14.133/2021, art. 118).

9.1.4.1. A indicagdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgdo ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da
atividade (IN n° 5, art. 44, §1°).

9.1.5. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas,
no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorreg¢des
resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados (Lei n® 14.133/2021, art. 119).

9.1.6. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros
em razao da execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento pelo contratante (Lei n°® 14.133/2021, art. 120).

9.1.7. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execugdo do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).

9.1.7.1. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais nao
transferird & Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo poderd onerar o objeto do
contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

9.1.8. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica
para esse fim (IN n° 5/2017, art. 44, §2°).

9.1.9. O o6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para ado¢ao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato (IN n°® 5/2017, art. 44, §3°).

9.1.10. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade convocard o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizacdo, que
contera informacdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizag¢do, das estratégias
para execugdo do objeto, do plano complementar de execugao da contratada, quando houver, do método
de aferi¢ao dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros (IN n° 5/2017, art. 44, 31°).

9.1.11. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagdo da empresa
junto ao SICAF.

9.1.12. Serdo exigidos a Certidao Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certidao Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados no SICAF.

9.2. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO

9.2.1. A avaliagao da execug¢do do objeto utilizara o instrumento substituto para afericdo da qualidade da
prestagdo dos servigos e o disposto neste item, devendo haver o redimensionamento no pagamento com
base nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou nao executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢ao do servico, ou utiliza-los



com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

9.2.2. A aferigdo da qualidade da prestagdo dos servi¢os ndo impede a aplicacdo concomitante de outros
mecanismos para a avaliagdo da prestacdo dos servigos

9.2.3. A afericdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerard o fiel cumprimento dos
servigos, em termos de qualidade, pontualidade e entrega dos produtos finais.

9.2.4. Sera indicada a reten¢do ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

9.2.4.1. ndo produziu os resultados acordados;

9.2.4.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima
exigida;

9.2.4.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do servico, ou
utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

9.3. DO RECEBIMENTO
9.3.1. Se tratando de servico com execucao imediata, ndo havera recebimento provisorio.

9.3.2. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, contados da
entrega do objeto, pela Adm. Marcela Rocha Haase, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do
servigo e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo as diretrizes contidas no item
9.2.

9.3.3. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

10. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O
USO DO SISTEMA DE DISPENSA ELETRONICA (ART. 6°, INCISO XXIII, ALINEA ‘H’, DA
LEI N° 14.133/2021)

10.1. O(s) fornecedor(es) serd(ao) selecionado(s) por meio da realizagdo de procedimento de dispensa
de licitacdo, na forma eletronica, com fundamento na hipétese do art. 75, inc. II, da Lei n® 14.133/2021,
que culminard com a sele¢do da proposta de menor prego por item.

10.2. As exigéncias de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a generalidade
dos objetos.

10.3. A habilitagdo econdmico-financeira dar-se-4 mediante apresentagdo da Certiddo Negativa de
Faléncia e Concordata valida.

10.4. A habilitacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor sera a apresentagdo de atestado de
capacidade técnica compativel com o objeto a ser contratado.

10.4.1. Para o item 1 sera exigido o registro da empresa no Conselho Regional de Administracao do
estado de sua sede, posto que o objeto ¢ compativel com as atividades privativas da administragdo, em
plena validade.

10.4.2. O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacgdo da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracao, cdpia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre
outros documentos.

10.5. Previamente a celebracdo do contrato, a Administragdo verificard o eventual descumprimento das
condigdes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de san¢ao que a impega, mediante a
consulta ao SICAF.

10.6. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

11. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

Os recursos para custeio das despesas decorrentes da contratagdo que se seguir a licitagdo de que trata



este Termo de Referéncia, correrdo a conta da seguinte dotacdo orgamentéria 6.2.2.1.1.01.04.04.016
Eventos.

12. DOS CUSTOS ESTIMADOS
12.1. O valor global estimado para gastos sera de R$ XXXXX (XXXXXX).

O valor estimado foi obtido mediante solicitacdo a, pelo menos, trés fornecedores do ramo, escolhidos
aleatoriamente dentre aqueles que ja haviam prestado servigos junto ao CRA-ES ou da base de dados de
empresas promotoras de eventos por este fiscalizada, sendo que as propostas escolhidas servirdo de base
para a disputa eletronica aberta a quaisquer interessados, visando a melhor proposta.

12.3. Se tratando de dispensa de licitacdo com base nos incisos II do art. 75 da Lei n® 14.133/2021, a
estimativa de precos sera complementada, ocorrendo concomitantemente a selecio da proposta

economicamente mais vantajosa, conforme preveé o art. 7°, §1°, da IN n°® 65/2021.

Adm. Marcela Rocha Haase Uhlig
Coordenadora CRA Educacional
CRA-ES 11963

i

1] (Sob assessoria CATE Solug¢des)

Documento assinado eletronicamente por Adm?®. Marcela Rocha Haase Uhlig, Assessor(a) de
Treinamento e Eventos, em 11/09/2023, as 15:17, conforme horario oficial de Brasilia.
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eletrénica
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