‘X’ Conselho Regional de Administragdo do Espirito Santo

Fiscalizar, valorizar e promover o exercicio do

CRA-ES profissional de Administracdo, contribuindo
Consalhe Rupional da . .
Emarisiragia do o fanga com o desenvalvimento do pais.

Compras e Contratos
Rua Aluisio Simdes 172 - Bairro Bento Ferreira - Vitéria-ES - CEP 29050-632
Telefone: (27) 2121-0500 - www.craes.org.br

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N° 009/2026
(Processo Administrativo n® 476913.000904/2026-30)

Torna-se publico que o(a) Conselho Regional de Administragdo - ES, realizard Dispensa Eletronica, com
critério de julgamento menor pre¢o, de forma linear, incidente sobre o pre¢o global de referéncia do
lote, fixado pela Administragdo para fins de julgamento das propostas, na hipotese do art. 75, Inciso II,
nos termos da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislagcao aplicavel.

PERIODO DE PROPOSTAS: 04/08/2026 até 07/08/2026 - 8h 59 min
CRITERIO DE JULGAMENTO: Menor Preco Global
CONTRATACAO EXCLUSIVA PARA ME's e EPP's

Data da sessdo: 07/08/2026.
Link: www.portaldecompraspublicas.com.br Horario da Fase de Lances: 09h00min as 15h00Omin.

1. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA

1.1. Contratagdo de empresa especializada na confeccdo e no fornecimento de materiais
institucionais personalizados, destinados a apoiar as atividades finalisticas do Conselho Regional de
Administragdo do Espirito Santo — CRA-ES, especialmente as acdes de fiscalizacdo, relacionamento
académico e institucional, eventos oficiais € acdes comemorativas dos 61 anos da regulamentacdo da
profissdo de Administragdo, conforme especificacdes, quantidades e condigdes estabelecidas no Termo de
Referéncia.

1.2. Descric¢ao dos itens:

I- BLOCO DE ANOTACOES COM AUTOADESIVOS E CANETA
PERSONALIZADO: Bloco de anotagdes ecologico com autoadesivos, régua e caneta,
feito em kraft. Contém folha com régua 13 cm, cinco autoadesivos com
aproximadamente 13 folhas, bloco com aproximadamente 69 folhas brancas com pauta,
porta caneta elastico e acompanha caneta de papeldo com detalhes plasticos, carga
esferografica azul 1.0mm e acionamento por clique. Informac¢des Técnicas: Largura:
10,5 cm, Espessura: 1,5 cm, Comprimento: 13,8 cm, Medidas aproximadas para
gravacdo (CxL): Bloco 4 cm x 13,5 cm / Caneta - 3 cm x 0,7 cm, Tamanho total
aproximado (CxL): Caneta - 13,8 cm x 1,4 cm, Peso aproximado (g): 90 | Medidas Do
Produto: 10,5cm X 13,8cm (Comprimento x Largura) Gravagdo: Impressao na capa do
bloco e na caneta

[I-  CANETA ECOLOGICA DE BAMBU COM CLIPE METALICO: Caneta
ecologica feita de bambu, com clipe metélico, carga esferografica azul e acionamento por
clique. Mede 13,5 cm de altura, 1,6 cm de largura e pesa 11 gramas. Personalizada com
o logotipo do CRA-ES gravado a laser.


http://www.portaldecompraspublicas.com.br/

III - CANETA METAL: Caneta metdlica com detalhe em couro sintético azul
escuro, carga esferografica azul e acionamento por rotagdo, personalizada com o logotipo
do CRA-ES em laser. Mede 13,6 cm de comprimento, 1,6 cm de largura e pesa
aproximadamente 33 gramas.

IV - MOUSE PAD: Mouse pad personalizado com apoio para punho, formato de
gota, medindo 20,5 x 24,0 cm. Confeccionado em tecido elastano, com apoio
ergondmico em espuma especial e base em PVC preto de 3 mm, revestida com borracha
antiderrapante. Personalizacdo em 1 cor, adaptada a arte enviada pelo CRA-ES.
Acabamento com bordas soldadas e recortadas a disco, garantindo maior durabilidade.
Conforme NR17.

V - BOLSA METALIZADA AZUL 61 ANOS: Bolsa 35x45x11cm em tecido
TNT Metalizado - 18537P Azul, com arte silkada em branco Bolsa em TNT metalizada
com botdo. Confeccionado em TNT personalizada com revestimento pléastico laminado,
parte superior possui botdo plastico para fecho. Impressao em 1 cor em 1 lado. (somente
em 1 cor); Altura : 35 cm, Largura : 45,5 cm, Profundidade : 11,5 cm,, Tamanho total
aproximado (CxL): Alga 22 cm.

VI - SACOLA TNT INSTITUCIONAL: Sacola Cor azul escuro (Parecido com o
azul CRA-ES (C96 M88 Y20 KO0) conforme modelo ao lado! com al¢ga em material
TNT.Especificagdes: Altura: 41,2cm,Largura: 37,2cm Profundidade: 8,6cm. Medidas
gravagao (CxL): 37,8 cm x 35,8 cm Tamanho total (CxL): Al¢a 30,5 cm.

VII- MOCHILA DE NYLON USB 21L PRETA: Mochila de nylon 21 litros com
dois compartimentos, sendo o principal com bolso para notebook 15,6. Com divisorias
internas para acessorios, a mochila possui bolsos laterais, suporte externo usb, duas alcas
de maos e alca para engate em malas de viagem.Altura: 40 cm, Largura: 30 cm,
Profundidade: 11 cm, Medidas aproximadas da placa inox para gravagdo do logo4,2Lx
2cm(h), Peso aproximado (g): 731.

VIII- FONE DE OUVIDO P2: Fone de ouvido P2 com microfone e controle de
volume, possui cabo emborrachado e estojo de acrilico.
Altura:930mmLargura:60mmTamanho total aproximado: 6 cm x 6 cm (caixa). Area de
impressdo: 5 cm x 5 cm.

1.3. O critério de julgamento serd menor prec¢o, de forma linear, incidente sobre o prego global
de referéncia do lote, fixado pela Administracdo para fins de julgamento das propostas, na hipotese do
art. 75, Inciso II, nos termos da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislagdao aplicavel,
observadas as exigéncias contidas neste Aviso de Contratagdo Direta e seus Anexos quanto as
especificagdes do objeto.

2. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA

2.1. Os fornecedores deverdo se cadastrar previamente no Portal de Compras Publicas para
acesso ao sistema e operacionalizagao;

2.2 Os fornecedores deverdo atender aos procedimentos previstos no Manual do Sistema de
Dispensa Eletronica, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, para acesso ao sistema e
operacionaliza¢do;

2.3. O fornecedor ¢ o responsavel por qualquer transagdo efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletronica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao 6rgao
entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido
da senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.

2.4. Além das vedagdes estabelecidas pelo art. 9°, §1° e §2° da Lei N° 14.133/21, ndo sera
permitido, conforme previsto no artigo 14 da mesma Lei, a participagdo de fornecedores:

2.4.0.1. Que nao atendam as condigdes deste Aviso de Contratagao Direta e seu(s) anexo(s);



2.4.0.2. Estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para
receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente; e

2.4.0.3. Que se enquadrem nas seguintes vedagoes:

a) Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a contratagdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;

b) Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente,
gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital
com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a contratacdo versar
sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

c) Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagdo, impossibilitada de
contratar em decorréncia de san¢do que lhe foi imposta;

d) Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente
publico que desempenhe fungdo na licitagdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo da
contratacdo, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau;

e) Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15
de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do aviso,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragao de trabalho
infantil, por submissdo de trabalhadores a condi¢des andlogas as de escravo ou por
contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacdo trabalhista;

g) Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econodmico;

h) Aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em substitui¢do a
outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sanc¢do a ela
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.5. OrganizacOes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigdo
(Acordao n°® 746/2014-TCU-Plenério); e Serd permitida a participagdo de cooperativas, desde que
apresentem demonstrativo de atuagdo em regime cooperado, com reparticao de receitas e despesas entre os
cooperados e atendam ao art. 16 da Lei n® 14.133/21.

2.6. 2.6. Em sendo permitida a participacdo de cooperativas, serdo estendidas a elas os
beneficios previstos para as microempresas € empresas de pequeno porte quando elas atenderem ao
disposto no art. 34 da Lei n° 11.488, de 15 de junho de 2007.

3. CADASTRAMENTO DA PROPOSTA E APRESENTACAO DE LANCES

3.1. O fornecedor interessado, apos a divulgagdo do aviso de contratagdo direta, encaminhara,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a descrigdo do objeto
ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o preco, até a data e o horario estabelecidos para
abertura do procedimento.

3.2. A proposta também devera conter declaragdo de que compreende a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas conveng¢des coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes
na data de entrega das propostas.

3.3. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco, vinculam a
Contratada.
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3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos o0s custos operacionais, encargos
previdencidrios, trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na presta¢ao dos servigos;

3.5. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob alegagdo de
erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

3.6. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des
nelas contidas, em conformidade com o que dispde neste aviso e seus anexos I - Documentos de
habilitacdo e II - Termo de Referéncia), assumindo o proponente o compromisso de executar os servigos
nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios,
em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execu¢do contratual, promovendo, quando requerido,
sua substitui¢ao.

3.7. Uma vez enviada a proposta no sistema, os fornecedores NAO poderdo retira-la, substitui-la
ou modifica-la;

3.8. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar “sim” ou
“ndao” em campo proprio do sistema eletronico, as seguintes declaragoes:

a) que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

b) que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de
2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a
49.

c) que esta ciente e concorda com as condigdes contidas no Aviso de Contratacao Direta
€ Seus anexos;

d) que assume a responsabilidade pelas transagdes que forem efetuadas no sistema,
assumindo como firmes e verdadeiras;

e) que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n°® 8.213/91.

f) que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz,
nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituigao.

4. FASE DE LANCES NO SISTEMA

4.1. A partir da data e horario estabelecidos neste Aviso de Contratacdo Direta, a sessdo publica
sera automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente por
meio do sistema eletronico, sendo encerrado no horario de finalizacdo de lances também ja previsto neste
aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdao encaminhar lances exclusivamente
por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

4.3. O lance devera ser ofertado pelo valor global.

4.4, O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto em
rela¢do ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

4.5. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja
vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo tais
lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de Contratagao Direta.

4.6. O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao que cobrir a melhor oferta é de R$ 0,01
(um centavo).



4.7. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecerd aquele que for recebido e
registrado primeiro no sistema.

4.8. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

4.9. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identifica¢do do fornecedor.

4.10. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu
encerramento, com o ordenamento e divulgacdo dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de
classificagao.

4.11. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no horario
indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacdo e nao havendo tempo aleatério ou mecanismo
similar.

3. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

5.1. Encerrada a fase de lances, serd verificada a conformidade da proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacdo do objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao estipulado para a
contratagio.

5.2. No caso de o prego da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administracao,
poderd haver a negociagao de condigdes mais vantajosas.

5.3. Neste caso, serd encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o melhor
preco, para que seja obtida melhor proposta com preco compativel ao estimado pela Administragao.

5.4. A negociacao podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a ordem
de classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo ap6s a negociagdo, for desclassificado em razdo de
sua proposta permanecer acima do pre¢o maximo definido para a contratagao.

5.5. Em qualquer caso, concluida a negociacdo, o resultado sera registrado na ata do
procedimento da dispensa eletronica. Estando o preco compativel, seré solicitado o envio da proposta e, se
necessario, de documentos complementares, adequada ao ultimo lance.

5.6. O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 12 (doze) meses, a contar da data de sua
apresentacao.
5.7. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

a) contiver vicios insanaveis;
b) mantiver precos acima do valor estimado;

c) ndo obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus
anexos;

d) apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido
para a contratacao;

e) ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

f) apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus
anexos, desde que insanavel.

g) ndo obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em Sseus
anexos;

h) apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido
para a contratagao;

1) nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

j) apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus
anexos, desde que insanavel.

5.8. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes



para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de precos ou menor lance que:

a) for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagdo, apresente pregos global ou
unitarios simbolicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pregos dos
insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato
convocatorio da dispensa ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se
referirem a materiais e instalagdes de propriedade do proprio fornecedor, para os quais
ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragao.

5.9. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

5.10. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da
proposta.
5.11. A planilha poderé ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que

nao haja majoragao do preco.
5.12. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nio alterem a
substancia das propostas;

5.13. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto,
poderd ser colhida a manifestagdo escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no
objeto.

5.14. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, serd examinada a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagdo.

5.15. Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e
horario para a sua continuidade.

5.16. Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciara a fase de habilitagdo,
observado o disposto neste Aviso de Contratagdo Direta.

6. HABILITACAO
6.1. Habilitagao juridica:
6.1.1. No caso de empresario individual, inscri¢ao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a

cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

a) Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condi¢do de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a
verificacao da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

b) No caso de sociedade empreséria ou empresa individual de responsabilidade limitada
- EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado
na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatoério de
seus administradores;

c¢) Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

d) No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagao dos seus
administradores;

e) Decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em
funcionamento no Pais;

f) Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagdo respectiva.

6.2. Regularidade fiscal, social e trabalhista:



a) Certiddo de regularidade junto a fazenda publica Municipal, do domicilio do
Licitante;

b) Certidao de regularidade junto a fazenda publica Estadual, do domicilio do Licitante;

c) Certidao conjunta de regularidade junto a fazenda publica Federal, (Quitacdo de
tributos e contribuigdes Federais e Quanto a divida ativa da Unido) e junto ao INSS,
conforme Portaria MF n° 358 de 05/09/2014.

d) Certidao de regularidade junto ao FGTS;
e) Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (cartao do CNPJ).

f) Certidao Negativa De Débitos Trabalhistas (CNDT) de acordo com a Lei 12440 de 07
de julho de 2011.

6.3. Qualificagdo econdomico-financeira:

a) Certidao negativa de faléncia, recuperacao judicial e extrajudicial, expedida pelo
cartorio distribuidor da sede da Licitante ou por meio digital, emitida em até 30 (trinta)
dias anteriores a data de abertura da Licitagao;

b) Havendo algum prazo de validade estabelecido por cartério na certiddo citada na letra
anterior, sera considerado o prazo constante da certiddo para comprovacdo da sua
validade.

c) Para a contagem do prazo estabelecido na letra “a” deste capitulo, sera contado a
partir do primeiro dia que antecede a data da realizag@o desta licitagao.

d) As empresas que estiverem em processo de recuperacdo judicial ou recuperagao
extrajudicial deverdo apresentar como condicionante de sua habilitagdo, além da certidao
de inexisténcia de processo de faléncia, o deferimento do primeiro processo ou a
homologacdo do segundo, e, em ambos os casos atestado de capacidade de cumprir o
objeto licitado fornecido pelo juizo em que tramita a recuperagao.

6.4. Habilitacao técnica

6.4.1. Comprovacdo Técnico-Operacional: Atestados emitidos por pessoas juridicas de direito
publico ou privado, ou documentos conforme o § 5° do inciso VI art. 67 da Lei 14.133/2021, que
demonstrem capacidade operacional para servigos similares em complexidade equivalente ou superior.

I- Atestados de capacidade técnica podem ser emitidos em nome da matriz ou filial
do licitante.

II - Os atestados devem estar relacionados a atividade econOmica principal ou
secundaria especificada no contrato social vigente.

III - O licitante devera fornecer todas as informagdes necessarias para comprovar a
validade dos atestados, inclusive copias de contratos, endereco do contratante e local de
execugdo, quando solicitado pela Administragao.

6.5. Declaragao de Conhecimento: O licitante devera declarar ciéncia das informacdes
necessarias para a execu¢ao do objeto licitado, incluindo quantidades e especificidades dos servicos.

6.6. Credenciamento junto ao Fabricante: A empresa licitante devera comprovar credenciamento
junto ao fabricante Adobe, por meio de consulta ao site ou declaragdo oficial do fabricante.

6.7. Como condicao prévia ao exame da documentagdo de habilitacdo do fornecedor detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual descumprimento das condigdes de
participacdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que impega a participagdo no certame ou a
futura contratagao.

6.8. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

6.9. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de



fornecimento similares, dentre outros.
6.10. O fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente a sua desclassificagao

6.11. Constatada a existéncia de sanc¢do, o fornecedor serd reputado inabilitado, por falta de
condig¢do de participacao.

6.12. Caso atendidas as condigdes de participagdo, a habilitagdo do vencedor serd averiguada
bem como os documentos por ele fornecidos.

6.13. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovagdes e documentos apresentados
para que estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, quando solicitado, a
respectiva documentacao atualizada.

6.14. O descumprimento do subitem acima implicard a inabilitacdo do fornecedor, exceto se a
consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em encontrar a(s) certidao(des)
valida(s).

6.15. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares,
necessarios a confirmagao daqueles exigidos neste Aviso de Contratagdo Direta e ja apresentados, o
fornecedor sera convocado a encaminha-los, em formato digital, apds solicitacdo da Administragdo, sob
pena de inabilitagao.

6.16. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacao dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em relagcdo a integridade do
documento digital.

6.17. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado.

a) da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e da
apresentacao do balango patrimonial e das demonstragdes contabeis do tltimo exercicio.

b) da apresentagdo do balango patrimonial e das demonstragdes contabeis do ultimo
exercicio.

6.18. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessdo sera
suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

6.19. Serd inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso de
Contratagao Direta.

6.20. Na hipdtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o 6rgdo ou
entidade examinard a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classifica¢do, até a
apuracdo de uma proposta que atenda as especificagdes do objeto e as condi¢des de habilitagao.

6.21. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor serd habilitado.
7. CONTRATACAO
7.1. Apo6s a homologagao e adjudicacao, caso se conclua pela contratagdo, sera firmado Termo

de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

7.2. O adjudicatario terd o prazo de 05 (cinco) dias tuteis, contados a partir da data de sua
convocagdo, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota
de Empenho/Carta Contrato/Autorizagdo e Fornecimento/Servigos), sob pena de decair do direito a
contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste Aviso de Contratagdo Direta.

7.3. Alternativamente a convocagdo para comparecer perante o Orgdo ou entidade para a
assinatura do Termo de Contrato, a Administragdo poderd encaminha-lo para assinatura, mediante
correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletronico, para que seja assinado e
devolvido no prazo de 02 (dois) dias, a contar da data de seu recebimento.

7.4. O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitagdo da nota de empenho ou
instrumento equivalente podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por solicitagdo justificada



do adjudicatario e aceita pela Administracao.

7.5. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa
adjudicada, implica no reconhecimento de que:

a) referida Nota ou instrumento equivalente esta substituindo o contrato, aplicando-se a
relacdo de negdcios ali estabelecida as disposi¢des da Lei n® 14.133, de 2021;

b) a contratada se vincula a sua proposta e as previsoes contidas no Aviso de
Contratacao Direta e seus anexos;

c) a contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos
137 e 138 da Lei n° 14.133/21 e reconhece os direitos da Administragdo previstos nos
artigos 137 a 139 da mesma Lei.

d) O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 90 (noventa) dias conforme previsdo no
Termo de Referéncia anexo a este Aviso de Contratacao Direta.

7.6. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente serd exigida a comprovagdo das
condigdes de habilitagdo e contratacdo consignadas neste aviso, que deverao ser mantidas pelo fornecedor
durante a vigéncia da contratacao.

7.7.
8. DO FORNECIMENTO E ENTREGA DOS MATERIAIS
8.1. Os materiais deverao ser entregues na sede do CRA-ES, de segunda a sexta-feira, das 8h as

17h, mediante prévio agendamento, no prazo de até 30 (trinta) dias contado do recebimento da Ordem de
Fornecimento.

8.2. Todas as despesas de fabricagdo, personalizagdo, embalagem, transporte, seguro, carga,
descarga e entrega correrao por conta da CONTRATADA.

8.3. O recebimento provisério ocorrerd no ato da entrega, para posterior verificagdo da
conformidade dos materiais com as especificagdes, as amostras aprovadas e a proposta da
CONTRATADA.

8.4. O recebimento definitivo serd realizado apds a verificagdo da quantidade, qualidade,
personalizacdo, acabamento e demais condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia.

8.5. Os materiais rejeitados deverao ser substituidos ou refeitos pela CONTRATADA, sem onus
para o CRA-ES, no prazo fixado no Termo de Referéncia.

) DAS ORDENS DE FORNECIMENTO E DA FORMA DE PAGAMENTO

9.1. O fornecimento serd iniciado ap6s o recebimento da Ordem de Fornecimento, emitida pela
CONTRATANTE de acordo com as condic¢oes e o valor estabelecidos no Termo de referéncia.

9.2. A Ordem de Fornecimento indicard, no minimo, o nimero do processo, os materiais e
respectivos quantitativos, o local de entrega, o prazo de execucdo e as demais informagdes necessarias ao
cumprimento do objeto.

9.3. O pagamento serd efetuado conforme as condigdes estabelecidas no Anexo I — Termo de
Referéncia.

10. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS E FINANCEIROS

10.1. Os recursos financeiros para pagamento dos encargos resultantes desta contratagao correrdo

conforme saldo da conta 6.2.2.1.1.01.03.03.090.032.099 - Outros Materiais de Distribui¢ao Gratuita.

11. VIGENCIA DA CONTRATACAO

11.1. A Contratagdo tera vigéncia de 90 (noventa) dias, contados da data de sua assinatura,
periodo que compreenderd a emissdo da Ordem de Fornecimento, a fabricacdo, a personalizagdo, a



entrega, o recebimento definitivo, o pagamento, o cumprimento da garantia e as demais obrigagdes
contratuais.

11.2. O prazo de fornecimento sera de até 30 (trinta) dias, contado do recebimento da Ordem de
Fornecimento, observadas as condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia.

11.3. O encerramento do prazo de vigéncia ndo prejudicara a exigibilidade das obrigagdes de
garantia, responsabilizagdo e reparacao de danos que, por sua natureza, devam subsistir apds o término da
contratagao.

12. INFRACOES E SANCOES

12.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragcdes previstas
no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:

12.1.1. Dar causa a inexecugao parcial da contratagao;

12.1.2. Dar causa a inexecucdo parcial da contratagdo que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

12.1.3. Dar causa a inexecugdo total da contratagao;

12.1.4. Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

12.1.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

12.1.6. Nao celebrar a contratagdo ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

12.1.7. Ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

12.1.8. Apresentar declaragdo ou documentacgdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracao
falsa durante a dispensa eletronica ou a execugao da contratagao;

12.1.9. Fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na execucao da contratagio;
12.1.10. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

12.2. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaracao falsa quanto as condig¢des

de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer
momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

12.3. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.
12.4. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da L.ei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
12.5. O fornecedor que cometer qualquer das infracdes discriminadas nos subitens anteriores

ficard sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as sangdes no Art. 156.

12.6. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a4 em processo administrativo
que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se o
procedimento previsto na Lei n® 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n° 9.784, de 1999.

13. DISPOSICOES GERAIS

13.1. O procedimento sera divulgado no Sistema de Dispensa Eletronica integrante do Sistema de
Compras do Governo e no Portal Nacional de Contratacdes Publicas - PNCP, e encaminhado
automaticamente aos fornecedores registrados no Sistema de Registro Cadastral Unificado - SICAF, por
mensagem eletronica, na correspondente linha de fornecimento que pretende atender.

13.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administra¢ao podera:

a) republicar o presente aviso com uma nova data (procedimento deserto);


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2013/Lei/L12846.htm#art5
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2013/Lei/L12846.htm#art5

b) valer-se, para a contratagdo, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de
base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos, sempre que
possivel, e desde que atendidas as condi¢cdes de habilitacdo exigidas (procedimento

deserto);
13.3. No caso do subitem anterior, a contrata¢do serd operacionalizada fora deste procedimento.
13.4. Fixar prazo para que possa haver adequag¢do das propostas ou da documentacdo de

habilitagdo, conforme o caso.

13.5. Havendo a necessidade de realizagdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo
prazo nao conste deste Aviso de Contratagdo Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente
competente da Administragao na respectiva notificacao.

13.6. Caberd ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente
da perda do negocio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administragdo ou de
sua desconexao.

13.7. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizagao
do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndao haja comunicagdo em
contrario.

13.8. Os horarios estabelecidos na divulgagdo deste procedimento ante o envio de lances
observardo o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na
documentacao relativa ao procedimento.

13.9. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administragdo podera sanar erros ou falhas
que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficicia para fins de
habilitacao e classificagao.

13.10. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratagao Direta serdo sempre interpretadas
em favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagao.

13.11. Os fornecedores assumem todos os custos de preparagao e apresentagdo de suas propostas e
a Administracdo nao serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugao
ou do resultado do processo de contratagao.

13.12. Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Aviso de Contratacdo Direta e de seus
anexos ou demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

13.13. Os documentos solicitados (proposta ajustada, documentos de habilitagio ou
documentacdes complementares) deverdo ser enviados no prazo maximo de 1h (uma hora) apés o pedido,
salvo:

13.14. Se perto do encerramento do expediente oficial, quando o agente de contratacdo podera
conferir prazo maior visando prosseguir a analise em dia util subsequente;

13.15. Se pela complexidade do objeto ou tamanho do lote houver necessidade conferir prazo
maior;

13.16. Caberd ao fornecedor acompanhar as operacdes no sistema, ficando responsavel pelo 6nus

decorrente da perda do negocio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou
de sua desconexao.

13.17. Da sessao publica serd divulgada Ata no sistema eletronico.

13.18. Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

Anexo I — Termo de Referéncia (com seus anexos).
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‘X’ Conselho Regional de Administragdo do Espirito Santo

Fiscalizar, valorizar e promover o exercicio do

CRA-ES profissional de Administracdo, contribuindo
Consalhe Rupional da . .
Emarisiragia do o fanga com o desenvalvimento do pais.

Compras e Contratos
Rua Aluisio Simdes 172 - Bairro Bento Ferreira - Vitéria-ES - CEP 29050-632
Telefone: (27) 2121-0500 - www.craes.org.br

TERMO DE REFERENCIA N° 43/2026/CRA-ES

PROCESSO N°476913.000904/2026-30
Vitéria/ES, 23 de julho de 2026.

TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO DA CONTRATACAO
1.1. Contratacdo de empresa(s) especializada(s) na confec¢do e fornecimento de materiais

institucionais personalizados, com o objetivo de apoiar as atividades finalisticas do Conselho Regional de
Administragdo do Espirito Santo (CRA-ES), em especial as a¢des de fiscalizacdo, relacionamento
académico e institucional, além da realizacdo de eventos oficiais e acoes comemorativas dos 61 anos da
regulamenta¢cdo da Administragdo em 2026, garantindo a continuidade das atividades da autarquia e o
fortalecimento de sua identidade institucional.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. A presente contratagdo tem por finalidade garantir o fornecimento de materiais
institucionais personalizados, com identidade visual do Conselho Regional de Administracdo do Espirito
Santo (CRA-ES), destinados a apoiar o desenvolvimento de suas atividades finalisticas, especialmente as
acOes de fiscalizagdo orientativa, relacionamento com profissionais registrados, instituigdes de ensino,
orgdos publicos e entidades parceiras, bem como a realizagdo de eventos institucionais, cursos,
capacitagdes, campanhas educativas e agdes comemorativas promovidas pela Autarquia.

2.2. A contratagdo encontra fundamento na necessidade de assegurar a padronizagcdo da
comunicag¢do institucional e fortalecer a identidade visual do CRA-ES, contribuindo para a divulgagdo de
suas competéncias legais, a valorizacdo da profissdo de Administrador e a ampliagdo da visibilidade das
acOes desenvolvidas pelo Conselho. A utilizacdo de materiais institucionais adequados representa
importante instrumento de apoio as atividades de orientacdo, fiscalizagcdo e relacionamento institucional,
conferindo maior credibilidade, organiza¢do e representatividade as iniciativas promovidas pela
Autarquia.

2.3. Destaca-se, ainda, que o exercicio de 2026 sera marcado pelas comemoragdes dos 61 anos
da regulamentacio da profissio de Administrador, instituida pela Lei n° 4.769, de 9 de setembro de
1965, ocasido em que o CRA-ES promovera eventos e acdes comemorativas voltadas a valorizagdo da
profissdo e ao fortalecimento da imagem institucional perante a sociedade, demandando materiais
personalizados compativeis com a identidade visual da campanha e com os objetivos institucionais do
Conselho.

2.4. A contratagdo também se justifica pela necessidade de suprir a atual insuficiéncia de
materiais institucionais disponiveis, situacdo que compromete a uniformidade da comunicacao visual, a
adequada representacdo institucional em acdes externas € o apoio as atividades desenvolvidas pelas
unidades organizacionais do CRA-ES.

2.5. A solugdo proposta encontra-se em consondncia com o planejamento institucional da
Autarquia e com os principios da legalidade, eficiéncia, economicidade, publicidade e interesse publico,



previstos no artigo 37 da Constitui¢do Federal e na Lei n® 14.133/2021, mostrando-se adequada para
assegurar o atendimento das necessidades administrativas e o fortalecimento da atuagdo institucional do
Conselho.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1. A solugdo consiste na contratacdo de empresa especializada para a confeccdo e o
fornecimento de materiais institucionais personalizados, destinados ao atendimento das demandas do
Conselho Regional de Administragdo do Espirito Santo — CRA-ES, visando apoiar as atividades de
fiscalizacdo orientativa, relacionamento institucional e académico, eventos, cursos, capacitagdes,
campanhas institucionais e demais agdes desenvolvidas pela Autarquia, incluindo as comemoragdes
alusivas aos 61 anos da regulamentacio da profissio de Administrador.

3.2. O fornecimento compreendera a producao, personalizacao, embalagem, transporte e entrega
dos materiais, conforme especificagdes técnicas, quantitativos, padroes de qualidade e demais condigdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia, observando integralmente a identidade visual institucional do
CRA-ES e as artes fornecidas pela Administracao.

3.3. Os materiais deverdo ser confeccionados com matérias-primas de qualidade compativel com
sua finalidade, apresentando acabamento adequado, resisténcia, durabilidade e fidelidade as caracteristicas
de personalizacdo definidas pela Contratante. Quando previsto neste Termo de Referéncia, a producao
ficard condicionada a aprovacdo prévia das provas digitais e/ou amostras pela fiscaliza¢do da contratacio.

3.4. A contratacao sera realizada por meio de Dispensa de Licitagdo, com fundamento no art. 75,
inciso II, da Lei n°® 14.133/2021, adotando-se como critério de julgamento menor preco, de forma linear,
incidente sobre o preco global de referéncia do lote, fixado pela Administracao para fins de julgamento
das propostas, na hipotese do art. 75, Inciso II, nos termos da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, e
demais legislagdo aplicavel.

3.5. Por se tratar de aquisi¢do de bens, o fornecimento serd executado conforme as condigdes,
prazos, locais de entrega, critérios de recebimento e demais requisitos estabelecidos neste Termo de
Referéncia, cabendo a contratada garantir a substituicdo dos materiais que apresentarem defeitos, vicios de
fabricagdo ou desconformidade com as especificagdes técnicas, sem qualquer 6nus para o CRA-ES.

3.6. A solugdo proposta atende as necessidades institucionais da Administragdo ao assegurar a
disponibilidade de materiais padronizados, contribuindo para o fortalecimento da identidade institucional,
a melhoria da comunicacdo visual, a valorizacdo da profissao de Administrador ¢ o adequado
desenvolvimento das acdes finalisticas do Conselho, em observancia aos principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia e economicidade previstos na Constituicdo Federal e
na Lein® 14.133/2021.

4, REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A contratagdo deverd observar os requisitos de habilitacdo indicados neste Termo de
Referéncia, conforme disposi¢des da Lei n° 14.133/2021 e demais normativos aplicaveis.

4.2. A contratagao devera atender, ainda, aos seguintes requisitos especificos:

a) Subcontratagdo: Nao sera admitida a subcontratacdo total ou parcial do objeto
contratual, devendo a execuc¢do dos servigos ser realizada exclusivamente pela empresa
contratada, garantindo a responsabilidade integral pelo cumprimento das obrigagdes
assumidas.

b) Garantia da Contrata¢do: Nao havera exigéncia de garantia contratual, conforme os
artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133/2021, considerando a natureza do objeto ¢ a
viabilidade técnica e econdmica da execucao direta dos servigos.

c) Sustentabilidade: Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na
descri¢do do objeto, e visando reduzir impactos ambientais, o envio de todos os
documentos relacionados ao processo dar-se-a exclusivamente por meio eletronico (e-
mail), evitando o uso desnecessario de papel e outros materiais. Essa pratica esta em



conformidade com o item “c” do subparagrafo 3.3 do Anexo III da Instru¢do Normativa
n® 05/2017 — SEGES/MPDG, refor¢gando o compromisso do CRA-ES com a
sustentabilidade e a responsabilidade socioambiental.

4.3. Requisitos de Entrega

4.3.1. Os materiais deverdo ser entregues nos locais indicados pelo CRA-ES, devidamente
embalados e protegidos contra avarias durante o transporte.

4.3.2. A contratada sera responsavel por todos os custos relacionados a produgdo, embalagem,
transporte, carga, descarga e entrega dos materiais.

4.3.3. Os produtos que apresentarem defeitos, divergéncias em relagdo as especificagdes ou danos
decorrentes do transporte deverdo ser substituidos pela contratada, sem qualquer Onus para a
Administragdo, no prazo estabelecido neste Termo de Referéncia.

4.4, Garantia da Qualidade

44.1. A contratada sera responsavel pela qualidade dos materiais fornecidos, respondendo pela
substituicdo daqueles que apresentarem vicios, defeitos de fabricacdo, falhas de personalizagdo ou
qualquer desconformidade com as especificagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, sem prejuizo
da aplicacao das sangdes administrativas cabiveis.

4.4.2. A CONTRATADA devera assegurar garantia minima de 90 (noventa) dias para todos os
materiais fornecidos, contados a partir do recebimento definitivo do objeto, contra defeitos de fabricagao,
falhas de personalizagdo, vicios de qualidade, acabamento inadequado ou qualquer desconformidade em
relagdo as especificagdes técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia. Durante o periodo de garantia,
a CONTRATADA devera substituir, reparar ou refazer, as suas expensas € sem qualquer 6nus para a
Administragdo, os materiais que apresentarem defeitos ou nao atenderem as condi¢des contratadas, no
prazo estabelecido pela fiscalizagdo da contratagdo, contado da notificagdo formal, sem prejuizo da
aplicacao das san¢des administrativas cabiveis.

5. MODELO DE EXECUCAO DOS SERVICOS

5.1. A execugdo do objeto compreendera a confecg¢do, personalizagdo, embalagem, transporte e
entrega dos materiais institucionais personalizados, em estrita conformidade com as especificagdes
técnicas, quantitativos, padroes de qualidade e demais condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

5.2 Apds a ordem de fornecimento, a Contratante disponibilizard a contratada os arquivos
digitais contendo a identidade visual institucional, logomarcas, layouts e demais elementos graficos
necessarios a personalizacdo dos materiais. Quando previsto neste Termo de Referéncia, a producdo dos
itens ficard condicionada a aprovacao prévia das provas digitais e/ou amostras pela fiscalizagdo da
contratagao.

5.3. A contratada devera observar rigorosamente as especificagdes aprovadas, sendo vedada
qualquer alteracdo de material, dimensdes, cores, acabamento, processo de personalizagdo ou demais
caracteristicas técnicas sem prévia e expressa autorizagao da Contratante.

5.4. O fornecimento dos materiais deverd ocorrer até 30 dias apds o recebimento da Ordem de
Fornecimento, sendo de responsabilidade da contratada todas as despesas relacionadas a fabricacdo,
embalagem, transporte, carga, descarga, seguro e entrega dos produtos.

5.5. Os materiais deverdo ser entregues nas dependéncias do Conselho Regional de
Administragdo do Espirito Santo — CRA-ES, em dias uteis, no horario de expediente da Autarquia, ou em
outro local previamente indicado pela Contratante, devidamente acondicionados em embalagens que
assegurem sua integridade durante o transporte e armazenamento.

5.6. No ato da entrega, sera realizado o recebimento provisorio dos materiais para conferéncia
dos quantitativos, das especificagdes técnicas, da personalizacdo e das condi¢des fisicas dos produtos.
Verificada qualquer desconformidade, a Contratante podera rejeitar total ou parcialmente os materiais,
devendo a contratada promover sua substituicao ou corre¢do, sem qualquer 6nus para a Administragdo, no
prazo estabelecido pela fiscalizagdo da contratacao.



5.7. O recebimento definitivo ocorrerd apds a verificagdo da conformidade dos materiais com
todas as especificagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, mediante ateste do fiscal da contratacao
sem prejuizo da responsabilidade da contratada pela qualidade dos produtos fornecidos.

5.8. A contratada devera substituir, as suas expensas, os materiais que apresentarem defeitos de
fabricacdo, falhas de personalizagdo, avarias decorrentes do transporte ou qualquer desconformidade em
relagdo as especificagdes técnicas, no prazo fixado pela Administracao, contado da notificagdo formal.

5.9. Toda a execucdo contratual devera observar os principios da eficiéncia, economicidade,
qualidade, boa-fé¢ objetiva e atendimento ao interesse publico, bem como as disposicdoes da Lei n°
14.133/2021, deste Termo de Referéncia e do respectivo instrumento contratual.

6. MODELO DE GESTAO DA CONTRATACAO

6.1. A execucdo do objeto sera acompanhada e fiscalizada por servidor(es) formalmente
designado(s) pelo Conselho Regional de Administragdo do Espirito Santo — CRA-ES, nos termos do art.
117 da Lei n°® 14.133/2021, competindo-lhe(s) acompanhar o cumprimento das obrigagdes assumidas pela
contratada, verificar a conformidade dos materiais fornecidos e adotar as providéncias necessarias ao
adequado recebimento do objeto.

6.2. Compete ao(s) fiscal(is) da contratacdo acompanhar a execucao do fornecimento, verificar a
conformidade dos materiais com as especificacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, conferir os
quantitativos entregues, acompanhar a andlise e aprovagdo das amostras, registrar eventuais ocorréncias,
solicitar a correcdo de irregularidades e atestar o recebimento definitivo dos materiais, quando atendidas
todas as condigdes estabelecidas para a contratagdo.

6.3. A comunicagdo entre 0 CRA-ES e a contratada sera realizada, preferencialmente, por meio
eletronico, sem prejuizo da utilizagdo de outros meios formais que assegurem a comprovagdo das
solicitagOes, notificacoes e demais atos relacionados a execu¢ao da contratagao.

6.4. Constatadas irregularidades no fornecimento dos materiais, a contratada sera formalmente
notificada para promover a sua correcdo ou substituicdo, no prazo fixado pela Administragdo, sem
prejuizo da aplicacdo das sangdes administrativas previstas na Lei n°® 14.133/2021 e nas condicdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

6.5. Os materiais serdo submetidos ao recebimento provisério e ao recebimento definitivo,
observadas as condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, sendo considerados aceitos somente
apds a verificagdo de sua conformidade com as especificagdes técnicas, quantitativos, padrdes de
qualidade, acabamento e personalizagao exigidos.

6.6. O pagamento somente sera realizado apds o recebimento definitivo do objeto, mediante
atesto da Nota Fiscal pelo fiscal da contratacdo, observadas as condigdes e prazos estabelecidos neste
Termo de Referéncia.

7. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES E DO VALOR DA CONTRATACAO

7.1. A empresa contratada devera produzir e fornecer os materiais institucionais personalizados,
padronizados em conformidade com as especificacdes técnicas definidas pelo CRA-ES, respeitando as
diretrizes de identidade visual da autarquia, bem como as imagens disponibilizadas em anexo ao processo.
Os itens devem apresentar qualidade superior, com impressdo nitida, acabamento profissional e
durabilidade compativel com o uso institucional, garantindo a adequada representacdo da marca CRA-ES
nas agoes de fiscalizagdo, relacionamento institucional, eventos oficiais € campanhas comemorativas

7.1.1. Descricao dos itens:

I- BLOCO DE ANOTACOES COM AUTOADESIVOS E CANETA
PERSONALIZADO: Bloco de anotagdes ecologico com autoadesivos, régua e caneta,
feito em kraft. Contém folha com régua 13 cm, cinco autoadesivos com
aproximadamente 13 folhas, bloco com aproximadamente 69 folhas brancas com pauta,
porta caneta elastico e acompanha caneta de papeldao com detalhes plasticos, carga
esferografica azul 1.0mm e acionamento por clique. Informagdes Técnicas: Largura:



10,5 cm, Espessura: 1,5 cm, Comprimento: 13,8 cm, Medidas aproximadas para
gravagdo (CxL): Bloco 4 cm x 13,5 cm / Caneta - 3 cm x 0,7 cm, Tamanho total
aproximado (CxL): Caneta - 13,8 cm x 1,4 cm, Peso aproximado (g): 90 | Medidas Do
Produto: 10,5cm X 13,8cm (Comprimento x Largura) Gravagdo: Impressao na capa do
bloco e na caneta

II - CANETA ECOLOGICA DE BAMBU COM CLIPE METALICO: Caneta
ecologica feita de bambu, com clipe metélico, carga esferografica azul e acionamento por
clique. Mede 13,5 cm de altura, 1,6 cm de largura e pesa 11 gramas. Personalizada com
o logotipo do CRA-ES gravado a laser.

11T - CANETA METAL: Caneta metdlica com detalhe em couro sintético azul
escuro, carga esferografica azul e acionamento por rotacdo, personalizada com o logotipo
do CRA-ES em laser. Mede 13,6 cm de comprimento, 1,6 cm de largura e pesa
aproximadamente 33 gramas.

IV - MOUSE PAD: Mouse pad personalizado com apoio para punho, formato de
gota, medindo 20,5 x 24,0 cm. Confeccionado em tecido elastano, com apoio
ergondmico em espuma especial e base em PVC preto de 3 mm, revestida com borracha
antiderrapante. Personalizagdo em 1 cor, adaptada a arte enviada pelo CRA-ES.
Acabamento com bordas soldadas e recortadas a disco, garantindo maior durabilidade.
Conforme NR17.

V- BOLSA METALIZADA AZUL 61 ANOS: Bolsa 35x45x11cm em tecido
TNT Metalizado - 18537P Azul, com arte silkada em branco Bolsa em TNT metalizada
com botdao. Confeccionado em TNT personalizada com revestimento plastico laminado,
parte superior possui botdo plastico para fecho. Impressdo em 1 cor em 1 lado. (somente
em 1 cor); Altura : 35 cm, Largura : 45,5 cm, Profundidade : 11,5 cm,, Tamanho total
aproximado (CxL): Alga 22 cm.

VI - SACOLA TNT INSTITUCIONAL: Sacola Cor azul escuro (Parecido com o
azul CRA-ES (C96 M88 Y20 KO) conforme modelo ao lado! com alga em material
TNT.Especificagdes: Altura: 41,2cm,Largura: 37,2cm Profundidade: 8,6cm. Medidas
gravacao (CxL): 37,8 cm x 35,8 cm Tamanho total (CxL): Al¢a 30,5 cm.

VII- MOCHILA DE NYLON USB 21L PRETA: Mochila de nylon 21 litros com
dois compartimentos, sendo o principal com bolso para notebook 15,6. Com divisorias
internas para acessoOrios, a mochila possui bolsos laterais, suporte externo usb, duas algas
de maos e alca para engate em malas de viagem.Altura: 40 cm, Largura: 30 cm,
Profundidade: 11 cm, Medidas aproximadas da placa inox para gravagdo do logo4,2Lx
2cm(h), Peso aproximado (g): 731.

VIII- FONE DE OUVIDO P2: Fone de ouvido P2 com microfone e controle de
volume, possui cabo emborrachado e estojo de acrilico.
Altura:930mmLargura:60mmTamanho total aproximado: 6 cm x 6 cm (caixa). Area de
impressdo: 5 cm x 5 cm.

7.2. O valor estimado da contratacdo ¢ de R$ RS 65.204,00 (sessenta e cinco mil, duzentos e
quatro reais), obtido por meio de pesquisa de precos realizada junto a quatro empresas especializadas no
fornecimento de materiais institucionais personalizados, em observancia ao disposto no art. 23 da Lei n°
14.133/2021.

7.3. A estimativa foi elaborada com base na média aritmética dos valores unitarios apresentados
pelas empresas participantes para cada item, metodologia que proporciona uma referéncia compativel com
o0s pregos praticados no mercado, reduzindo a influéncia de valores isoladamente elevados ou reduzidos e
assegurando maior fidedignidade ao orgamento estimado da contratacao.

7.4. A pesquisa de mercado evidenciou a existéncia de fornecedores aptos a atender ao objeto da
contratagao e demonstrou a compatibilidade dos precos estimados com os valores praticados no segmento,
conferindo seguranga a definicdo do or¢amento estimado e a realizagdo do procedimento licitatério.

7.5. A composicao detalhada dos pregos unitarios e do valor global estimado estao apresentado
na tabela abaixo, e servira de referéncia para o julgamento da disputa e para a analise da exequibilidade



das propostas apresentadas pelas empresas participantes do certame:

s Média Média

Ttem Descrigdo Qtd Valor unitario Valor total

1 Bloco de anotacdes com gutoadeswos 1,500 RS 10,14 RS 15.120,00

e caneta personalizado
) Caneta ecolodgica d’e.bambu com clipe 2900 RS 3.50 RS 10.150,00
metalico

3 Caneta metal 100 R$ 16,72 R$ 1.672,00

4 Mouse pad 200 RS 13,86 R$ 2.772,00

5 Bolsa metalizada azul 61 anos 500 R$ 9,49 R$ 4.745,00

6 Sacola TNT institucional 250 RS 6,82 R$ 1.705,00

7 Mochila de Nylon USB 21L PRETA 250 R$ 97,24 R$ 24.310,00

8 Fone de ouvido P2 500 RS 9,28 R$ 4.642,00

Valor global estimado RS 65.204,00

8. FONTE DE RECURSOS
8.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta da seguinte dotagdo
orcamentaria: 6.2.2.1.1.01.03.03.090.032.099 - Outros Materiais de Distribuicao Gratuita.
9. CRITERIO DE SELECAO DA PROPOSTA
9.1. O critério de selecdo da proposta sera menor preco, de forma linear, incidente sobre o

preco global de referéncia do lote, fixado pela Administracdo para fins de julgamento das propostas, na
hipdtese do art. 75, Inciso II, nos termos da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislagao
aplicavel, observadas as especificacdes técnicas, os requisitos de qualidade, as condigdes de execucdo, os
critérios de habilitacdo e as demais exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

9.2. A adog@o do julgamento por lote justifica-se pela necessidade de assegurar a padronizagao
dos materiais institucionais, da identidade visual, da qualidade, do acabamento e dos processos de
personaliza¢do, bem como pela maior eficiéncia na gestdo e fiscalizagdo contratual. O agrupamento dos
itens proporciona economia de escala, otimizagao logistica, uniformidade na produ¢do e maior integragao
entre os materiais fornecidos, contribuindo para a obtencdo da proposta mais vantajosa para a
Administragao.

9.3. A proposta comercial devera ser apresentada em planilha detalhada de precos, contendo os
valores unitarios e o valor total de cada item que compde o lote, bem como o valor global da proposta,
incluindo todos os custos diretos e indiretos necessarios a plena execucdo do objeto, tais como matérias-
primas, personalizagdo, embalagem, transporte, carga, descarga, tributos, encargos sociais, trabalhistas,
previdencidrios, fiscais, comerciais, seguros, fretes, despesas administrativas, lucro e demais custos
incidentes, nao sendo admitida a cobranca de valores adicionais durante a execucao contratual.

9.4. Serd considerada vencedora a empresa selecionada que apresentar a proposta de menor
preco global do lote, desde que atendidas todas as exigéncias de habilitagio e demonstrada a
exequibilidade dos pregos ofertados, nos termos da Lei n® 14.133/2021.

9.5. Embora a selecao seja realizada pelo menor prego global do lote, a Administragdo analisara
0os precos unitarios apresentados pela licitante, podendo solicitar esclarecimentos e documentos
complementares quando identificar indicios de inexequibilidade, sobrepreco ou desequilibrio na
composicao dos custos, observado o disposto na Lei n° 14.133/2021.

9.6. A Administracao podera desclassificar proposta que apresente preco global exequivel, mas
contenha pregos unitdrios manifestamente inexequiveis ou excessivos, quando caracterizado jogo de




planilha.

10. HABILITACAO

10.1. Para fins de habilitacdo, a empresa interessada deverd comprovar o atendimento aos
requisitos de habilitacdo juridica, fiscal, social, trabalhista, economico-financeira e técnica, nos termos dos
arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133/2021 e das disposi¢des deste Termo de Referéncia.

10.2. A documentacdo exigida devera demonstrar que a empresa interessada na contratagdo
deverd possuir capacidade juridica, técnica, operacional e econdmico-financeira para executar
satisfatoriamente o objeto desta contratagao.

10.3. Habilitacao Juridica

10.3.1. A habilitacdo juridica serd comprovada mediante apresentacdo dos documentos previstos no
art. 66 da Lei n® 14.133/2021, compativeis com a natureza juridica da empresa interessada, incluindo,
conforme o caso:

e registro comercial, no caso de empresario individual;

e ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, acompanhado dos
documentos de elei¢ao ou designacao de seus administradores, quando aplicavel;

e inscri¢ao do ato constitutivo, no caso de sociedades simples;

e ato de autorizagdo para funcionamento no Pais, quando se tratar de empresa estrangeira autorizada a
funcionar no Brasil;

e demais documentos exigidos pela legislagao aplicavel.

10.3.2. O objeto social da empresa interessada deverd ser compativel com a fabricacio,
comercializacdo ou fornecimento de brindes, materiais graficos, materiais promocionais, materiais
institucionais personalizados ou atividades correlatas ao objeto desta contratagao.

10.4. Habilitacao Fiscal, Social e Trabalhista

10.4.1. A empresa interessada devera apresentar:

¢ inscri¢ao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ;

e prova de regularidade perante a Fazenda Nacional;

e prova de regularidade perante o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo — FGTS;

e Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

e regularidade perante as Fazendas Estadual e Municipal, quando aplicavel,

e inscri¢ao nos cadastros de contribuintes compativeis com sua atividade econdmica, quando exigivel,
e declaracdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constitui¢ao Federal;

e demais declaracgdes exigidas pela Lei n® 14.133/2021.

10.4.2. A contratada deverd manter todas as condi¢des de habilitacio durante toda a vigéncia
contratual.

10.5. Qualificacdo Econdomico-Financeira

10.5.1. A qualificacao econdmico-financeira serd comprovada mediante apresentacao de:

e Certidao Negativa de Faléncia expedida pelo distribuidor da sede da empresa;

¢ balanco patrimonial, demonstra¢des contdbeis e demonstragao do resultado dos dois ultimos exercicios
sociais, quando exigiveis na forma da legislacao;

e comprovacao de boa situagcdo financeira, mediante os indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez
Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG), observadas as disposi¢des do art. 69 da Lei n® 14.133/2021.



10.6. Qualificacao Técnica

10.6.1. A empresa interessada devera comprovar aptiddo para o fornecimento de materiais
compativeis em caracteristicas, quantidades e complexidade com o objeto desta contratagdo, mediante
apresentacao de atestado(s) de capacidade técnica, emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou
privado, que demonstre(m) o fornecimento satisfatério de materiais institucionais personalizados, brindes
corporativos, materiais promocionais ou objetos de natureza semelhante.

10.6.2. Serd admitido o somatdrio de atestados para comprovagdo da capacidade técnico-
operacional, desde que evidenciem experiéncia compativel com o objeto licitado.

10.6.3. Os atestados deverdo conter, preferencialmente:

¢ identifica¢do da contratante;

e identificacdo da empresa fornecedora;

e descri¢ao do objeto fornecido;

e quantitativos fornecidos, quando possivel;
e periodo de fornecimento;

e declaragdo de execucao satisfatoria;

¢ identificacdo e assinatura do responsavel pela emissao.

10.6.4. A Administragdo podera realizar diligéncias para confirmar a autenticidade das informagdes
constantes dos atestados, inclusive mediante solicitacdo de notas fiscais, contratos, ordens de fornecimento
ou outros documentos comprobatdrios.

10.7. Declaracoes
10.7.1. A empresa interessada deverd apresentar todas as declaracdes exigidas pela Lei n°
14.133/2021 e pelo Termo de referéncia, especialmente aquelas relativas:

e a0 cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constitui¢ao Federal;

e 3 inexisténcia de impedimentos para licitar e contratar com a Administracao Publica;

e a0 cumprimento da reserva de cargos prevista em lei, quando aplicavel;

e aplena ciéncia e aceitacdo das condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

10.8. Diligéncias

10.8.1. A Administragdo podera realizar diligéncias destinadas a esclarecer ou complementar a
instrucao do processo de contratagdo direta, observado o disposto na Lei n® 14.133/2021.

10.9. Manutenc¢ao das Condicoes de Habilitacao

10.9.1. A contratada devera manter, durante toda a execugdo do servico, todas as condi¢des de

habilitacdo exigidas na dispensa de licitagdo, obrigando-se a apresentar a Administracdo, sempre que
solicitado, a documentagdo comprobatoria correspondente.

11. OBRIGACOES DA CONTRATADA

Sem prejuizo das demais obrigagdes previstas na Lei n® 14.133/2021, na legislacdo civil, tributaria,
consumerista ¢ nas demais disposi¢cdes deste Termo de Referéncia, constituem obrigagdes da
CONTRATADA:

11.1. Obrigagdes Administrativas
11.1.1. Gestao da contratagao

a) Executar o objeto em estrita conformidade com este Termo de Referéncia, proposta apresentada e a
legislagdo aplicavel.

b) Manter, durante toda a execu¢do da contratagdo, as condigdes de habilitagao, qualificagcdo técnica,



regularidade fiscal, social, trabalhista e econdmico-financeira exigidas na dispensa da licitagao.

¢) Designar representante responsavel pelo acompanhamento da execu¢do da contratacdo, que atuara
como interlocutor junto ao Fiscal da contratagdo, atendendo prontamente as solicitacdes da
Administragao.

d) Comunicar imediatamente ao CRA-ES qualquer fato que possa comprometer o cumprimento dos
prazos, a qualidade dos materiais ou a regular execu¢do da contratacgao.

11.2. Comunicagao ¢ Documentagao
a) Manter comunica¢do permanente com Fiscal da contratagao.

b) Encaminhar, sempre que solicitado, informagdes, documentos, catalogos, fichas técnicas, provas
digitais, amostras e demais elementos necessarios ao acompanhamento da execugdo da contratagao.

c¢) Corrigir, sem Onus para a Administracdo, quaisquer falhas, irregularidades ou desconformidades
apontadas pela fiscalizagdo, dentro dos prazos estabelecidos.

11.3. Obrigacdes Relativas ao Fornecimento
11.3.1. Execugao do Objeto

a) Confeccionar e fornecer os materiais institucionais personalizados em conformidade com as
especificagdes técnicas, quantitativos, padroes de qualidade e identidade visual estabelecidos neste
Termo de Referéncia.

b) Utilizar matérias-primas de primeira qualidade, garantindo acabamento, resisténcia, durabilidade e
perfeita execucao da personalizacao.

c) Observar rigorosamente as artes, layouts, logomarcas, cores e demais elementos graficos
fornecidos pelo CRA-ES, sendo vedada qualquer alteracdo sem autorizagdo formal da Administragdo.

d) Quando previsto neste Termo de Referéncia, apresentar provas digitais e/ou amostras para
aprovagao da fiscalizagdo antes do inicio da produg¢do definitiva.

e) Produzir e entregar os materiais somente apos a aprovacdo das amostras e/ou provas digitais,
quando exigidas.

f) Responsabilizar-se integralmente pelos custos de produgdo, embalagem, transporte, carga,
descarga, seguro e entrega dos materiais.

g) Cumprir rigorosamente os prazos de fornecimento estabelecidos na Ordem de Fornecimento e
neste Termo de Referéncia.

11.4. Qualidade dos Materiais

a) Garantir que todos os materiais entregues estejam em conformidade com as especificacdes técnicas
aprovadas.

b) Assegurar uniformidade de acabamento, impressao, personaliza¢do, dimensdes, cores € demais
caracteristicas exigidas.

¢) Substituir, sem qualquer 6nus para o CRA-ES, os materiais que apresentarem defeitos de
fabricacdo, falhas de personalizacdo, divergéncias de especificagio ou avarias decorrentes do
transporte, no prazo fixado pela Administracao.

d) Responder integralmente pela qualidade dos materiais fornecidos durante todo o periodo de
garantia.

11.5. Entrega dos Materiais

a) Efetuar a entrega dos materiais nas dependéncias do CRA-ES ou em outro local previamente
indicado pela Administragao.

b) Os materiais deverdo ser entregues devidamente acondicionados em embalagens adequadas,
preservando sua integridade durante o transporte.

¢) O recebimento provisorio ndo exclui a responsabilidade da contratada pela qualidade dos materiais
fornecidos, permanecendo a obrigacao de substituicao dos itens rejeitados.



11.6. Sustentabilidade

a) Sempre que tecnicamente possivel, utilizar matérias-primas, embalagens e processos produtivos
que contribuam para a redu¢@o dos impactos ambientais.

b) Promover a destinagdo ambientalmente adequada dos residuos gerados durante o processo
produtivo, observando a legislagdo ambiental vigente.

11.7. Responsabilidade Civil

a) Responder integralmente pelos danos causados ao CRA-ES ou a terceiros em decorréncia de agao,
omissao, negligéncia, impericia ou imprudéncia na execucao contratual.

b) Reparar quaisquer prejuizos decorrentes de falhas na fabricagdo, personalizagdo, transporte ou
entrega dos materiais.

11.8. Fica vedada a utilizagdo, reproducdo, divulgacdo ou compartilhamento de logomarcas,
layouts, artes, documentos ou quaisquer informagdes institucionais do CRA-ES sem autorizagdo formal da
Administragdo, respondendo a contratada civil, administrativa e penalmente pelos danos decorrentes do
uso indevido dessas informagdes.

11.9. A contratada deverd executar o objeto observando os principios da legalidade, eficiéncia,
economicidade, sustentabilidade, qualidade, boa-fé¢ objetiva, transparéncia e atendimento ao interesse
publico, responsabilizando-se pelo fiel cumprimento de todas as obrigacdes assumidas perante o CRA-ES.

12. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Sem prejuizo das demais obrigacdes previstas na Lei n° 14.133/2021 e na legislacao aplicavel, constituem
obrigagdes da CONTRATANTE:

12.1. Obrigacoes Administrativas
12.1.1. Gestao da Contratacio

a) Designar servidor responsavel pela fiscalizacdo da contratacdo, na forma do art. 117 da Lei n°
14.133/2021.

b) Proporcionar as condi¢cdes necessarias para que a CONTRATADA execute adequadamente o
objeto da contratacgao.

c¢) Disponibilizar 8 CONTRATADA as informagdes, orientagdes, especificagdes técnicas, identidade
visual, logomarcas, layouts, artes e demais elementos necessdrios a confec¢do dos materiais
institucionais.

d) Comunicar formalmente 8 CONTRATADA quaisquer alteragdes que possam impactar a execugao
da contratagao.

e) Promover a gestdo da contratacdo com observancia dos principios da legalidade, eficiéncia,
economicidade, planejamento, transparéncia e interesse publico.

12.2. Comunicacao Institucional

a) Manter comunicacdo permanente com o representante designado pela CONTRATADA para
tratamento das demandas relacionadas a execu¢ao da contratagao.

b) Formalizar, sempre que necessario, as solicitacdes, orientacdes, notificagdes e demais
comunicagoes relativas a execug¢ao da contratagao.

¢) Encaminhar tempestivamente as artes finais, especificagdes de personalizagdo e demais
informacgdes necessarias para produgao dos materiais.

12.3. Obrigacoes Relacionadas a Fiscalizaciao
12.3.1. Fiscalizacao da Execucao

a) Acompanhar e fiscalizar a execucdo da contratagdo, verificando o cumprimento das obrigacdes
assumidas pela CONTRATADA.

b) Conferir os materiais entregues quanto aos quantitativos, especificagdes técnicas, qualidade,



12.4.
12.4.

12.5.

12.6.

12.7.

acabamento, personaliza¢do e demais requisitos estabelecidos neste Termo de Referéncia.

¢) Registrar as ocorréncias verificadas durante a execucdo contratual, determinando, quando
necessario, a adocdo das medidas corretivas cabiveis.

d) Exigir da CONTRATADA a substituicdo dos materiais que apresentarem defeitos, vicios, avarias
ou qualquer desconformidade com as especificagdes técnicas.

e) Aplicar, quando cabivel, as sancdes previstas no Termo de referéncia e na legislacdo vigente,
assegurado o contraditorio e a ampla defesa.

Obrigacoes Relacionadas a Execuciao do Objeto
1. Condic¢oes para Execucio

a) Disponibilizar 8 CONTRATADA, quando previsto neste Termo de Referéncia, os arquivos digitais
contendo a identidade visual institucional e demais elementos necessarios a personalizagdo dos
materiais.

b) Analisar e manifestar-se, em prazo razoavel, sobre as provas digitais e/ou amostras apresentadas
pela CONTRATADA, aprovando-as ou indicando as adequacdes necessarias antes do inicio da
producdo definitiva.

c¢) Fornecer os esclarecimentos necessarios a correta execugdo do objeto sempre que solicitado pela
CONTRATADA.

Recebimento do Objeto

a) Receber provisoriamente os materiais fornecidos para conferéncia dos quantitativos, especificacdes
técnicas, qualidade, acabamento e personalizagao.

b) Realizar o recebimento definitivo apos a verificagdo da conformidade dos materiais com as
condicoes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

¢) Recusar, total ou parcialmente, os materiais entregues em desacordo com as especificagdes,
exigindo sua substituicdo sem Onus para a Administracao.

Obrigacoes Relacionadas aos Pagamentos

a) Efetuar o pagamento a CONTRATADA na forma e nos prazos estabelecidos no Termo de
referéncia, desde que cumpridas todas as condigdes para pagamento.

b) Verificar, previamente ao pagamento, a manutencdo das condicdes de habilitacdo da
CONTRATADA, especialmente quanto a regularidade fiscal, trabalhista e demais requisitos exigidos
na dispensa da licitagao.

¢) Promover as retengoes tributarias legalmente cabiveis.

d) Suspender o pagamento quando constatadas irregularidades que impecam sua realizagdo,
assegurado a CONTRATADA o direito ao contraditorio e a ampla defesa, quando cabivel.

Obrigacoes Relacionadas a Gestao da contrataciao

a) Zelar pela boa gestdo da contratacdo, acompanhando a execu¢do do objeto e a qualidade dos
materiais fornecidos.

b) Adotar medidas preventivas para mitigacao dos riscos identificados no processo de contratacao.

¢) Registrar, em processo administrativo, todas as ocorréncias relevantes relacionadas a execugdo
contratual.

d) Aplicar as sancdes administrativas previstas na Lei n° 14.133/2021 e no Termo de referéncia
quando constatado o descumprimento das obrigagdes contratuais.

e) Exercer a fiscalizagdo da contratacdo com observancia dos principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, economicidade, boa-fé objetiva, transparéncia e
interesse publico, buscando assegurar a plena execu¢do do objeto contratado e a obtencdao dos
resultados pretendidos pela Administragao.



13. FISCALIZACAO DA EXECUCAO DA CONTRATACAO

13.1. A execugdo do contratagdo sera acompanhada e fiscalizada por servidor(es) formalmente
designado(s) pela autoridade competente do Conselho Regional de Administracio do Espirito Santo —
CRA-ES, na qualidade de Fiscal da contratacdo, nos termos dos arts. 117 e seguintes da Lei n°
14.133/2021.

13.2. Compete ao Gestor da contratacdo coordenar a execucdo contratual, acompanhar o
cumprimento das obriga¢des assumidas pela contratada, controlar os prazos de execu¢do, promover as

comunicagdes necessarias entre as partes, instruir eventuais processos administrativos relacionados a
execugdo contratual e adotar as providéncias necessarias ao fiel cumprimento da contratagao.

13.3. Compete ao Fiscal da contratagdo acompanhar e fiscalizar a execugcdo do objeto,
verificando a conformidade dos materiais fornecidos com as especificagdes técnicas, quantitativos, padrdes
de qualidade, acabamento, personaliza¢ao e demais requisitos estabelecidos neste Termo de Referéncia.

13.4. A fiscalizagdo compreenderd, entre outras atividades:

a) acompanhar a apresentacdo, analise e aprovacao das provas digitais e das amostras, quando
exigidas;

b) verificar o cumprimento dos prazos de produgdo e entrega estabelecidos contratualmente;

c) conferir os quantitativos, especificacdes técnicas, qualidade, acabamento, personalizacdo e
integridade dos materiais entregues;

d) registrar em processo administrativo todas as ocorréncias relacionadas a execugdo contratual;

e) solicitar a contratada a correcao ou substitui¢do dos materiais que apresentarem defeitos, vicios,
avarias ou qualquer desconformidade com as especificagdes estabelecidas;

f) emitir o termo de recebimento provisorio e, apds verificada a conformidade do objeto, atestar o
recebimento definitivo, observadas as condigoes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

g) comunicar ao Gestor da contratagdo as ocorréncias que possam ensejar a aplicacao de penalidades
ou outras medidas administrativas.

13.5. A fiscalizagdo exercida pela Administragdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
contratada pela perfeita execu¢do do objeto, inclusive quanto a qualidade dos materiais fornecidos, a
observancia das especificagdes técnicas e ao cumprimento dos prazos estabelecidos, permanecendo a
contratada responsavel pelos danos causados a Administragdo ou a terceiros decorrentes de sua agdo ou
omissao, nos termos da legislagdo vigente.

13.6. Constatada qualquer irregularidade na execucgao contratual, a contratada sera formalmente
notificada para promover sua corre¢ao ou regularizacdo no prazo fixado pela Administracdo, sem prejuizo
da aplica¢do das sancdes administrativas previstas na Lei n® 14.133/2021, neste Termo de Referéncia,
quando cabiveis.

13.7. O recebimento provisorio ou definitivo dos materiais ndo afasta a responsabilidade da
contratada pela qualidade dos produtos fornecidos, nem impede que a Administracdo exija sua
substituicdo quando forem identificados vicios, defeitos ou desconformidades posteriormente, observado o
prazo de garantia estabelecido para cada item, quando aplicavel.

14. SANCOES ADMINISTRATIVAS
14.1. Comete infragdo administrativa, nos termos do art. 155 da Lei n° 14.133/2021, a
CONTRATADA que:

a) der causa a inexecucao parcial da contratacao;

b) der causa a inexecucdo parcial da contratacdo que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento das atividades institucionais ou ao interesse publico;

¢) der causa a inexecugdo total da contratacao;

d) ensejar o retardamento injustificado da producdo, da entrega ou da substituicdo dos materiais



objeto da contratagao;

e) fornecer materiais em desacordo com as especificagdes técnicas, quantitativos, padrdes de
qualidade, acabamento, personalizacdo ou demais requisitos estabelecidos neste Termo de

Referéncia;

f) deixar de substituir, no prazo estabelecido pela Administragdo, os materiais recusados em razao de
defeitos, vicios, avarias, falhas de personalizacdo ou desconformidades com as especificagdes

exigidas;

g) apresentar documentagdo falsa ou prestar declaracao falsa durante a execugdo da contratagao;

h) praticar ato fraudulento na execu¢do da contratacao;

1) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

J) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

14.2.
14.2.1.

Sang¢odes Aplicaveis

Serdo aplicadas a CONTRATADA que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes

sancoes, observados os principios da proporcionalidade, razoabilidade, contraditério e ampla defesa:

14.3.
14.3.1.

I- Adverténcia

Sera aplicada adverténcia quando a CONTRATADA der causa a inexecugdo parcial da
contratacdo ou cometer infracdo de menor gravidade que nao justifique a aplicacdo de
penalidade mais severa, nos termos do art. 156, § 2°, da Lei n® 14.133/2021.

II- Multa

a) Multa moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 15% (quinze por cento).

b) Ultrapassado o limite estabelecido ou persistindo o inadimplemento, o atraso podera
caracterizar inexecu¢do parcial ou total do contrato, conforme avaliagio da
Administragao.

c) Multa compensatoria de até 20% (vinte por cento) sobre o valor da contratagdo ou
da parcela inadimplida, conforme a gravidade da infragdo e os prejuizos causados ao
CRA-ES, nas hipoteses de:

e inexecucdo total ou parcial da contratagao;

e fornecimento de materiais em desacordo com as especificacdes técnicas;
e descumprimento dos prazos de entrega;

e recusa injustificada em substituir materiais rejeitados pela fiscalizagao;

e descumprimento das demais obrigagdes contratuais.

11T - Impedimento de Licitar e Contratar

Impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica direta e indireta da
Unido pelo prazo de até¢ 3 (trés) anos, quando praticadas as condutas previstas nos
incisos II, IIT e IV do art. 155 da Lei n° 14.133/2021, desde que ndo se justifique a
aplicacao de penalidade mais grave.

IV - Declaracio de Inidoneidade para Licitar ou Contratar

Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica direta
e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) e maximo de 6
(seis) anos, quando praticadas as condutas previstas nos incisos V a VIII do art. 155 da
Lei n°® 14.133/2021, bem como nas hipdteses em que a gravidade da conduta justificar a
aplicacdo da penalidade mais severa.

Critérios para Aplicacdo das Sancdes

Na aplicagdo das san¢des administrativas serdo considerados:



a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) os prejuizos efetivamente causados a Administragao;

¢) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) a vantagem auferida pela contratada, quando houver;

¢) a reincidéncia da conduta;

f) a adog¢ao de medidas destinadas a corre¢do da irregularidade e a mitigagao de seus efeitos;
g) a existéncia e o aperfeicoamento de programa de integridade, quando aplicavel.

14.4. A aplicagdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui a obrigacdo da
CONTRATADA de reparar integralmente os danos causados ao CRA-ES, nem a responsabilidade pela
substituicdo dos materiais recusados ou pela execugdo integral do objeto contratado.

14.5. As sangdes de adverténcia, multa, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade poderao ser aplicadas isolada ou cumulativamente, observadas as hipdteses previstas na Lei
n° 14.133/2021.

14.6. Antes da aplicagdo de qualquer penalidade serd assegurado a CONTRATADA o
contraditorio e a ampla defesa, observados os procedimentos estabelecidos nos arts. 156 a 163 da Lei n°
14.133/2021.

14.7. As penalidades aplicadas serdo registradas nos sistemas oficiais competentes, na forma da
legislagao vigente.

15. GARANTIA DA CONTRATACAO

15.1. Nos termos do art. 96 da Lei n® 14.133/2021, ndo sera exigida garantia de execu¢do da
contratacdo, considerando a natureza do objeto, consistente no fornecimento de materiais institucionais
personalizados, a baixa complexidade da execu¢do, a curta duragdo contratagdo, a forma de pagamento
condicionada ao recebimento do objeto e a suficiéncia dos mecanismos de fiscalizacdo, recebimento,
substitui¢do dos materiais em desconformidade e das san¢des administrativas previstas na legislacdo e
neste Termo de Referéncia para resguardar os interesses da Administracao.

16. VIGENCIA

16.1. A contratacao tera vigéncia de 90 dias, contados da assinatura, exclusivamente para fins de
garantia, recebimento definitivo, pagamento, aplicacdo de san¢des e demais atos administrativos, devendo
o fornecimento dos materiais ocorrer em até 30 dias apds o recebimento da Ordem de Fornecimento.

16.2. A execucdo dos materiais tera inicio na data indicada na Ordem de fornecimento emitida
pela CONTRATANTE, observadas as condicoes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

17. PRECOS E FORMA DE PAGAMENTO

17.1. Pelo fornecimento dos materiais, serdo pagos a CONTRATADA o valor unitario por peca
adquirida, conforme proposta oferecida pela mesma, de acordo com as autorizacdes de fornecimento
encaminhadas.

17.2. Os valores apresentados ja deverdo incluir quaisquer tributos e encargos de qualquer
natureza ou espécie, custos e despesas diretos ou indiretos, em especial valores referentes a transporte
(fretes) ndo sendo considerados pleitos de acréscimos a estes ou a qualquer titulo, devendo o fornecimento
do objeto ser prestados ao CRA-ES sem 6nus adicionais.

18. CONDICOES DE PAGAMENTO

18.1. Os recursos financeiros para pagamento dos encargos resultantes desta contratagao correrdo
conforme saldo da conta orcamentaria especifica.



18.2. O CRA-ES condicionard o pagamento ao atendimento dos critérios abaixo relacionados:

a) Preenchimento e envio das Notas Fiscais/Faturas em conformidade com a legislagdo
vigente, observando as retengdes fiscais obrigatorias para oOrgdos da administracdo
publica, sob a pena de devolucdo para corregao (IN SRF n° 1.234, de 11 de janeiro de
2012).

b) Conferéncia dos materiais contratados e executados, por meio do atesto do fiscal
designado pelo CRA-ES na Nota Fiscal/Fatura, conforme especificagdes e obrigagdes
assumidas na Ata.

18.3. Apresentagdo, juntamente com as Notas Fiscais/Faturas, das originais ou das copias
da Certidao Negativa ou Positiva com Efeito de Negativa de Débitos Relativos as Contribui¢des

18.4. Previdenciarias e as de Terceiros (INSS), da Certidao Negativa ou Positiva com Efeito de
Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido e do Certificado de
Regularidade do FGTS (CRF), Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas devidamente atualizados.

18.5. Apresentacdo, juntamente com as Notas Fiscais/Faturas, da Declaracao de Regularidade
Simples Nacional, para efeito de atendimento da IN 1234/12 da Receita Federal, caso a
empresa CONTRATADA seja Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte optante pelo SIMPLES
NACIONAL, conforme Lei Complementar n°® 123/2006.

18.6. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto pendentes quaisquer
critérios exigidos nos subitens anteriores, sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento de precos ou
correcao monetaria.

18.7. Nao sendo atendidos quaisquer critérios exigidos nos subitens acima, O CRA-
ES comunicarda a CONTRATADA para regularizagdo e cancelamento da respectiva Nota Fiscal/Fatura.

18.8. Caso a Nota Fiscal/Fatura ndo seja cancelada, os juros e multas resultantes da retencdo dos
impostos serdo descontados do valor a ser pago a CONTRATADA.

18.9. O prazo para pagamento serd contado a partir do pleno atendimento de todos os critérios
exigidos nos subitens acima.

18.10. O pagamento somente serd efetuado por meio de boleto bancario, fornecido pela
CONTRATADA, da seguinte forma:

a) O CRA-ES efetua seus pagamentos nas datas de 15 ou 30, portanto, as Notas
Fiscais/Faturas e/ou boletos bancarios e demais certiddes de quitacdo recebidas e
atestadas no periodo do dia 11 (onze) a 25 (vinte e cinco) serdo pagas no dia 30 (trinta)
do més corrente e no periodo do dia 26 (vinte e seis) do corrente a dia 10 (dez) do més
seguinte serdo pagas no dia 15 (quinze) subsequente, salvo quando a data do pagamento
cair em sabados, domingos ou feriados, o compromisso fica automaticamente antecipado
para o ultimo dia util anterior a data fixada.

18.11. O CRA-ES efetuara as retencoes dos tributos incidentes no faturamento, de acordo com a
legislacao vigente, caso a CONTRATADA nao o faga, descontando do valor a ser pago a mesma.

19. SUSTENTABILIDADE

19.1. A execucdo contratual devera observar os principios do desenvolvimento nacional
sustentavel, da eficiéncia, da economicidade, da prevengdo, da responsabilidade socioambiental e da
gestdo eficiente dos recursos publicos, em conformidade com a Lei n° 14.133/2021, com a legislagao
ambiental vigente e com as boas praticas de sustentabilidade aplicaveis a Administracao Publica.

19.2. Na fabricacdo, personalizagdo, embalagem e fornecimento dos materiais institucionais, a
CONTRATADA devera adotar praticas que contribuam para a reducdo dos impactos ambientais,
priorizando, sempre que tecnicamente viavel e sem prejuizo da qualidade e das especificacdes do objeto, a
utilizacao de matérias-primas, insumos, embalagens e processos produtivos ambientalmente responsaveis.

19.3. Sustentabilidade Ambiental



19.3.1. Durante a execucao contratual, a CONTRATADA devera:

a) utilizar, sempre que possivel, matérias-primas, insumos e materiais provenientes de fontes legais,
reciclaveis, reciclados ou de menor impacto ambiental, desde que atendam as especificagdes técnicas
do objeto;

b) adotar processos produtivos que promovam o uso racional de agua, energia elétrica e demais
recursos naturais;

¢) reduzir a geragdo de residuos durante os processos de fabricagdo, personaliza¢do e embalagem dos
materiais;

d) promover a destinagdo ambientalmente adequada dos residuos eventualmente gerados, em
conformidade com a legislagdo ambiental vigente;

e) utilizar embalagens compativeis com a protecdo dos materiais, priorizando, sempre que possivel,
materiais reciclaveis ou reutilizaveis;

f) adotar medidas que minimizem perdas de materiais e desperdicios durante a produgdo e o

transporte.
19.4. Qualidade e Durabilidade dos Materiais
19.4.1. A CONTRATADA devera fornecer produtos de qualidade, com adequado acabamento,

resisténcia e durabilidade, contribuindo para o uso eficiente dos recursos publicos e reduzindo a
necessidade de substituicdes decorrentes de defeitos de fabricagdao ou de personalizagao.

19.5. Conformidade Legal

19.5.1. A CONTRATADA devera cumprir a legislagdo ambiental, trabalhista, tributaria e demais
normas aplicdveis as atividades de fabricagdo, personalizagdo, comercializacdo e fornecimento dos
materiais objeto desta contratacdo, responsabilizando-se integralmente pelo atendimento as exigéncias
legais pertinentes.

19.6. Boas Praticas de Governanga
19.6.1. Durante a execucdo contratual, a CONTRATADA devera:
a) atuar com ética, integridade, transparéncia e boa-f¢;

b) manter comunicagdo tempestiva com a fiscalizacdo da contratagdo acerca de qualquer situagdo que
possa comprometer a execugao do objeto;

¢) colaborar com a fiscalizagdo da contratacdo, fornecendo, sempre que solicitado, informagdes e
documentos relacionados a execugao contratual;

d) adotar medidas que assegurem a qualidade dos materiais fornecidos e a melhoria continua dos seus
processos produtivos.

19.7. Monitoramento

19.7.1. O cumprimento das obrigagdes previstas neste capitulo poderd ser acompanhado pela
fiscalizacdo da contratagdo, que podera solicitar esclarecimentos e adotar as medidas cabiveis caso sejam
identificadas praticas incompativeis com os principios da sustentabilidade ou descumprimento das
obrigacdes contratuais.

19.7.2. As praticas de sustentabilidade previstas neste Termo de Referéncia integram as obrigagdes
da CONTRATADA e deverdo ser observadas durante toda a execugdo contratual, contribuindo para a
utilizagdo responsavel dos recursos publicos, a reducdo dos impactos ambientais e a promog¢ao de uma
contratagao publica sustentavel, em conformidade com os principios e diretrizes da Lei n® 14.133/2021.

20. DAS OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

20.1. As partes comprometem-se a observar e cumprir as disposigoes da Lei n® 13.709, de 14 de
agosto de 2018 (Lei Geral de Prote¢ao de Dados Pessoais — LGPD), relativamente aos dados pessoais a
que eventualmente tenham acesso em razao da participacao no procedimento licitatério ou da execugdo da
contratacao.



20.2. Os dados pessoais eventualmente tratados deverdo ser utilizados exclusivamente para as
finalidades relacionadas a execucdo do objeto contratual, ao cumprimento de obrigacdes legais e
regulatorias e ao exercicio regular de direitos, observados os principios da finalidade, adequacdo,
necessidade, seguranga, transparéncia e boa-f¢ previstos na LGPD.

20.3. E vedado & CONTRATADA utilizar, divulgar, compartilhar ou disponibilizar dados
pessoais e informagdes institucionais do CRA-ES para finalidade diversa daquela prevista na execu¢do da

contratacdo, salvo nas hipoOteses autorizadas por lei ou mediante autorizacdo expressa da
CONTRATANTE.

20.4. A CONTRATADA devera adotar medidas técnicas e administrativas adequadas para
proteger os dados pessoais e as informagdes a que eventualmente tiver acesso contra acessos nao
autorizados, perda, destruicdo, alteracdo, divulgacdo ou qualquer forma de tratamento inadequado ou
ilicito.

20.5. Encerrada a execugdo contratual, a CONTRATADA devera eliminar ou devolver a
CONTRATANTE os dados pessoais eventualmente tratados, ressalvadas as hipoteses em que sua

manuten¢do seja exigida por obrigacdo legal, regulatdria ou para o exercicio regular de direitos, observado
o disposto nos arts. 15 e 16 da Lei n® 13.709/2018.

20.6. A CONTRATADA respondera integralmente pelos danos decorrentes do tratamento
inadequado de dados pessoais realizado por seus empregados, prepostos, representantes ou terceiros por
ela contratados para a execucdo do objeto, sem prejuizo das sangdes administrativas, civis e penais
cabiveis.

20.7. Sempre que solicitado, a CONTRATADA deverd prestar a CONTRATANTE os
esclarecimentos e fornecer as informagdes necessarias para demonstrar o cumprimento das obrigagdes
previstas na Lei Geral de Prote¢ao de Dados Pessoais — LGPD.

20.8. Caso sobrevenham alteragdes na legislagdo ou orientagdes da Autoridade Nacional de
Prote¢ao de Dados — ANPD que impactem a execugdo contratual, as partes comprometem-se a promover
0s ajustes necessarios a contratacdo, visando assegurar sua conformidade com a legislagdo vigente.

21. DISPOSICOES GERAIS

21.1. O objeto da presente contratacdo devera ser executado diretamente pela CONTRATADA,
em estrita observancia as especificacdes técnicas, quantitativos, padrdes de qualidade, prazos e demais
condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e na proposta apresentada.

21.2. A empresa vencedora do certame devera apresentar, juntamente com a proposta ajustada ao
valor final ofertado, planilha detalhada de precos, contendo os valores unitarios e totais dos itens que
compdem o lote, incluindo todos os custos diretos e indiretos necessarios a execucdo do objeto, tais como
matérias-primas, personalizagdo, impressao, embalagem, transporte, tributos, encargos, despesas
administrativas, fretes, seguros, lucro e demais despesas incidentes, ndo sendo admitida a cobranca
posterior de quaisquer valores adicionais.

21.3. A CONTRATADA declara possuir pleno conhecimento das condi¢des de execu¢do do
objeto, das especificacdes técnicas dos materiais, dos requisitos de personalizacdo, dos quantitativos
estimados, dos prazos de entrega, dos critérios de recebimento e das demais exigéncias constantes deste
Termo de Referéncia.

21.4. A CONTRATADA deverd observar integralmente a legislacdo tributaria, ambiental,
consumerista, de propriedade intelectual, de protecdo de dados pessoais e as demais normas aplicaveis a
fabricacdo, personalizagdo, comercializacdo e fornecimento dos materiais objeto desta contratagao.

21.5. Sempre que solicitado pela CONTRATANTE, a CONTRATADA devera fornecer
informagdes, documentos, catdlogos, fichas técnicas, comprovantes, amostras, provas digitais ¢ demais
elementos necessarios ao acompanhamento e a fiscalizagdo da execugdo contratual, colaborando com as
diligéncias promovidas pela Administragao.

21.6. A fiscalizagao exercida pela CONTRATANTE nao exclui nem reduz a responsabilidade
exclusiva da CONTRATADA pela perfeita execucao do objeto, permanecendo responsavel pela qualidade



dos materiais fornecidos, pela observancia das especificagdes técnicas, pelo cumprimento dos prazos
estabelecidos e pelos danos causados a Administragdo ou a terceiros em decorréncia de agdo ou omissao
relacionada a execuc¢ao dos servicos.

21.7. A CONTRATANTE podera exigir a substitui¢do, sem 6nus adicional, dos materiais que
apresentarem defeitos de fabricacdo, falhas de personalizacdo, divergéncia de especificacdes, vicios,
avarias decorrentes do transporte ou qualquer outra desconformidade em relagdo as exigéncias
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

21.8. Todos os documentos produzidos durante a execugdo a prestagdo de servico, incluindo
ordens de fornecimento, comunicacdes, notificagdes, registros de fiscalizagdo, termos de recebimento
provisério e definitivo, relatdrios, documentos fiscais e demais registros relacionados a fiscalizagdo da
contratacdo, integrardo o processo administrativo da contratagdo para fins de controle, transparéncia,
rastreabilidade e prestacao de contas.

21.9. Os casos omissos serdo resolvidos de acordo com as disposi¢des da Lei n® 14.133/2021, da
Lei n°® 13.709/2018 (Lei Geral de Prote¢ao de Dados Pessoais — LGPD), do Codigo Civil, do Cédigo de
Defesa do Consumidor, quando aplicavel, e das demais normas pertinentes.

21.10. A participacdo na contratagdo direta implicam a plena ciéncia e aceitacdo, pela
CONTRATADA, de todas as condi¢cdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e na proposta
apresentada, obrigando-se ao fiel cumprimento de todas as obrigacdes assumidas durante prestagdao de
Servigos.

Equipe de Planejamento

Adm?®. Marcela Rocha Haase - CRA-ES n° 11963
Adm?®. Elainne Maretto - CRA-ES n°® 10187

Adm?®. Fernanda Cristina Diniz Manso de Carvalho - CRA-ES n° 30169

Vitoria, 31 de julho de 2026.

Documento assinado eletronicamente por Elainne Maretto, Assessor(a) de Compras e Licitacées, em
03/08/2026, as 15:24, conforme horario oficial de Brasilia.
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Documento assinado eletronicamente por Fernanda Cristina Diniz Manso de Carvalho, Assessor(a)
de Comunicacao, em 03/08/2026, as 15:30, conforme horario oficial de Brasilia.
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Documento assinado eletronicamente por Adm?®. Marcela Rocha Haase, Coordenador(a), em
03/08/2026, as 15:37, conforme horario oficial de Brasilia.
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ANEXO I - MODELO DE PROPOSTA

PROPOSTA DE PRECO

Validade da Proposta:

% A autenticidade deste documento pode ser conferida no site sei.cfa.org.br/conferir, informando o cédigo
verificador 4260616 e o codigo CRC 9203C0CC.

ITEM

ESPECIFICACAO

QUANTIDADE

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

Caderno Ecolégico com Autoadesivos
Caderno ecoldgico com autoadesivos e
suporte para caneta. Caderneta com
capa colorida e abertura lateral imantada,
primeira folha com cinco blocos
autoadesivos coloridos com
aproximadamente 25 folhas e
aproximadamente 68
folhas brancas pautadas. Ultima pagina
kraft conta com suporte para caneta em
nylon(ndo acompanha caneta). Altura :
16,3 cm Largura : 13,5 cm Medidas
aproximadas para gravagdo (CxL): 15,8
cm x 3 cm Peso aproximado (g): 169

1.500

Caneta Ecoldgica de Bambu
Caneta de bambu com clipe metalico,
carga esferogréafica azul 1.0 mm e
acionamento por clique. Altura : 13,5 cm
Largura : 1,6 cm Medidas aproximadas
para gravacao (CxL): 3,5 cm x 1 cm Peso
aproximado (g): 11
Cor: | Gravagao: silk uma cor

2.900

Caneta Metal
Caneta metalica com carga esferografica
azul 1.0 mm e acionamento por
rotagdo. Medidas aproximadas para
gravacdo (CxL): 5,2 cm x 0,8 cm
Tamanho
total aproximado (CxL): 13,8 cm x 1,4 cm

Peso aproximado (g): 28

100



https://sei.cfa.org.br/conferir

Mouse Pad Ergonémico
Mouse pad ergondmico em Neoprene,
apoio de espuma ergondmica para o

punho e base com textura antiderrapante.

Largura : 20 cm Comprimento : 23,3

cm Espessura : 1,5 cm Medidas
aproximadas para gravacao (CxL): 16 cm
x 19
cm Peso aproximado (g): 25
Cor: | Gravagao:

200

Sacola TNT Metalizada
Sacola TNT metalizada 110g/m? com
botdo. Confeccionado em TNT com
revestimento plastico laminado, parte
superior possui botdo plastico para fecho.
Altura : 35 cm Largura : 45,5 cm
Profundidade : 11,5 cm Medidas
aproximadas
para gravacdo (CxL): 32 cm x 43 cm
Tamanho total aproximado (CxL): Alga
51
cm de ponta a ponta Peso aproximado (g):
67
Cor: | Gravagao:

500

Sacola TNT com Alca

Sacola colorida com al¢a em material
TNT, possui simbolo ecoldgico/reciclavel

na costura da alca. Altura : 41,2 cm
Largura : 37,2 cm Profundidade : 8,6 cm
Comprimento : Al¢a ponta a ponta: 67cm

Medidas aproximadas para gravagao

(CxL): 37,8 cm x 35,8 cm Peso
aproximado (g): 34
Cor: | Gravagao:

250

Mochila de Nylon USB 21L
Mochila de nylon 21 litros com dois
compartimentos, sendo o principal com
bolso para notebook 15,6. Com divisorias
internas para acessorios, a mochila
possui bolsos laterais, suporte externo
usb, duas al¢as de maos e al¢a para
engate em malas de viagem. Obs.: O
adaptador USB externo pode estar
localizado na lateral direita ou esquerda,
podendo variar conforme o lote. Altura :
40 cm Largura : 30 cm Profundidade : 11
cm Medidas aproximadas para
gravacdo (CxL): 24 cm x 16 cm Peso
aproximado (g): 731
Cor: | Gravagao:

250




Fone de Ouvido Estéreo com Microfone
Fone de ouvido estéreo com microfone e
controle de volume. Fone de ouvido
plastico na cor branca, entrada P2, possui
indicativo L(left) e R(right) na 4rea
interna do fone, detalhes internos vazados
no fone(possibilita a visdo da tela de
protecdo), microfone acoplado no suporte
com desenho indicativo e no verso do
suporte controle de volume com desenho
indicativo — e +. Acompanha
embalagem plastica branca com tampa
acrilica transparente. OBS.: Botdes de
volumes funcionam apenas em aparelhos
da linha APPLE. Altura : 6,2 cm
Largura : 6,2 cm Comprimento : 102 cm
Espessura : 2 cm Medidas aproximadas
para gravacao (CxL): Estojo 5,2 cm x 5,2
cm Peso aproximado (g): 29
Cor: | Gravagao:

500
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