‘X’ Conselho Regional de Administrag3o do Espirito Santo

Fiscalizar, valorizar e promover o exercicio do

CRA-ES profissional de Administracdo, contribuindo
Consalhe Rupional da . .
Emarisiragia do o fanga com o desenvalvimento do pais.

Compras e Contratos
Rua Aluisio Simdes 172 - Bairro Bento Ferreira - Vitéria-ES - CEP 29050-632
Telefone: (27) 2121-0500 - www.craes.org.br

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N° 005/2026
(Processo Administrativo n° 476913.000287/2026-72)

Torna-se publico que o(a) Conselho Regional de Administragdo - ES, realizard Dispensa Eletronica, com
critério de julgamento menor preco, na hipdtese do art. 75, Inciso II, nos termos da Lei n°® 14.133, de 1° de
abril de 2021, e demais legislagdes aplicaveis.

Data da sessao: 26/03/2026.
Link: www.portaldecompraspublicas.com.br Horario da Fase de Lances: 09h00min as 15h0Omin.

1. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA
1.1. Aquisicao de certificados digitais para assinatura.
1.1.1. O critério de julgamento adotado serda o menor preco global, observadas as exigéncias

contidas neste Aviso de Contratagdo Direta e seus Anexos quanto as especificacdes do objeto.

2. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA

2.1. Os fornecedores deverdo se cadastrar previamente no Portal de Compras Publicas para
acesso ao sistema e operacionalizacao;

2.2. Os fornecedores deverdo atender aos procedimentos previstos no Manual do Sistema de
Dispensa Eletronica, disponivel no Portal de Compras www.portaldecompraspublicas.com.br, para acesso
ao sistema e operacionaliza¢do;

2.3. O fornecedor ¢ o responsavel por qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletronica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao 6rgao
entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido
da senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.

2.4, Além das vedagdes estabelecidas pelo art. 9°, §1° e §2° da Lei Federal N° 14.133/21, ndo
serd permitido, conforme previsto no artigo 14 da mesma Lei, a participagao de fornecedores:

2.4.1. Que nao atendam as condigoes deste Aviso de Contratacao Direta e seu(s) anexo(s);

2.4.2. Estrangeiros que nao tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para
receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente; e

2.4.3. Que se enquadrem nas seguintes vedagoes:

a) Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a contratagdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;

b) Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdo do projeto
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basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente,
gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital
com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a contratagdo versar
sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

c) Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagdo, impossibilitada de
contratar em decorréncia de sancao que lhe foi imposta;

d) Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente
publico que desempenhe fun¢do na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do
contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou
por afinidade, até o terceiro grau;

e) Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15
de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do aviso,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho
infantil, por submissdo de trabalhadores a condig¢des andlogas as de escravo ou por
contratacao de adolescentes nos casos vedados pela legislacdo trabalhista;

g) Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico;

h) Aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em substituicdo a
outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangdo a ela
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utiliza¢ao fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor.

2.5. Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢do
(Acordao n°® 746/2014-TCU-Plendrio); e Serd permitida a participagdo de cooperativas, desde que
apresentem demonstrativo de atuagdo em regime cooperado, com reparticao de receitas e despesas entre os
cooperados e atendam ao art. 16 da Lei n® 14.133/21.

2.6. Em sendo permitida a participagdo de cooperativas, serdo estendidas a elas os beneficios
previstos para as microempresas e empresas de pequeno porte quando elas atenderem ao disposto no art.
34 da Lein® 11.488, de 15 de junho de 2007.

3. DO CADASTRAMENTO DA PROPOSTA E APRESENTACAO DE LANCES

3.1 O fornecedor interessado, apos a divulgagdo do aviso de contratacdo direta, encaminhara,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a descrigdo do objeto
ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o preco, até a data e o horario estabelecidos para
abertura do procedimento.

3.2. A proposta também devera conter declaragdao de que compreende a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes
na data de entrega das propostas.

3.3. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco, vinculam a
Contratada.
3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos

previdencidrios, trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na presta¢ao dos servicos;

3.5. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob alegagdo de
erro, omissao ou qualquer outro pretexto.
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3.6. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des
nelas contidas, em conformidade com o que dispde neste aviso e seus anexos - Documentos de habilitagao
e - Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar 0s servicos nos seus termos,
bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e
qualidades adequadas a perfeita execucdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢ao.

3.7. Uma vez enviada a proposta no sistema, os fornecedores NAO poderao retira-la, substitui-la
ou modifica-la;

3.8. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar “sim” ou
“nao” em campo proprio do sistema eletronico, as seguintes declaracdes:

a) que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

b) que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de
2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a
49,

) que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Aviso de Contratagcdo Direta
€ Seus anexos;

d) que assume a responsabilidade pelas transagdes que forem efetuadas no sistema,
assumindo como firmes e verdadeiras;

e) que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n® 8.213/91.

f) que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz,
nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢do.

4. FASE DE LANCES NO SISTEMA

4.1. A partir da data e horario estabelecidos neste Aviso de Contratacdo Direta, a sessdo publica
sera automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente por
meio do sistema eletronico, sendo encerrado no horario de finalizagdo de lances também j& previsto neste
aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente
por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

4.3. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario.

4.4. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto em
relagdo ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

4.5. O fornecedor poderd oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja
vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo tais
lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de Contratacdo Direta.

4.6. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao que cobrir a melhor oferta ¢ de R$ 0,01
(um centavo).

4.7. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecerd aquele que for recebido e
registrado primeiro no sistema.

4.8. Caso o fornecedor nao apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

4.9, Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do

menor lance registrado, vedada a identificacdo do fornecedor.

4.10. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu
encerramento, com o ordenamento e divulgacdo dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de



classificacao.

4.11. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no horario
indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacdo e ndo havendo tempo aleatério ou mecanismo
similar.

3. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

5.1 Encerrada a fase de lances, serd verificada a conformidade da proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequagao do objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao estipulado para a
contratagao.

5.2. No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administragao,
podera haver a negociacdo de condi¢gdes mais vantajosas.

5.3. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o melhor
preco, para que seja obtida melhor proposta com preco compativel ao estimado pela Administragao.

5.4. A negociagdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a ordem
de classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo ap6s a negociagdo, for desclassificado em razao de
sua proposta permanecer acima do preco maximo definido para a contratagao.

5.5. Em qualquer caso, concluida a negociacdo, o resultado sera registrado na ata do
procedimento da dispensa eletronica. Estando o prego compativel, serd solicitado o envio da proposta e, se
necessario, de documentos complementares, adequada ao tltimo lance.

5.6. O prazo de validade da proposta devera ser de, no minimo, 60 (sessenta) dias, a contar da
data de sua apresentagao.

5.7. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
a) contiver vicios insanaveis;
b) mantiver precos acima do valor estimado;

c) ndo obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus
anexos;

d) apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido
para a contratagao;

e) nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

f) apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus
anexos, desde que insanavel.

5.8. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuird recursos suficientes
para executar a contento o objeto, serd considerada inexequivel a proposta de precos ou menor lance que:

a) for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagdo, apresente precos global ou
unitarios simbolicos, irrisorios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos
insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato
convocatério da dispensa nao tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se
referirem a materiais e instalacdes de propriedade do proprio fornecedor, para os quais
ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragao.

b) Apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles
fixados em instrumentos de carater normativo obrigatdrio, tais como leis, medidas
provisorias e convengdes coletivas de trabalho vigentes.

5.9. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

5.10. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da



proposta.

5.11. A planilha poderé ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que
ndo haja majoracao do prego.

5.12. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a
substancia das propostas;

5.13. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto,
podera ser colhida a manifestagcdo escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada no
objeto.

5.14. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, serd examinada a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

5.15. Havendo necessidade, a sessdo serd suspensa, informando-se no “chat” a nova data e
horério para a sua continuidade.

5.16. Encerrada a andlise quanto a aceitagdo da proposta, se iniciard a fase de habilitacdo,
observado o disposto neste Aviso de Contratacdo Direta.

6. HABILITACAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdio constam do ANEXO -
DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO deste aviso e serdo solicitados do fornecedor
mais bem classificado da fase de lances.

6.2. Como condi¢do prévia ao exame da documentagdo de habilitagdo do fornecedor detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual descumprimento das condi¢des de
participagdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impega a participagdo no certame ou a
futura contratagao.

6.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias

Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

6.4. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

6.5. O fornecedor serd convocado para manifestagdo previamente a sua desclassificagao.

6.6. Constatada a existéncia de san¢do, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de

condigdo de participagao.

6.7. Caso atendidas as condi¢des de participacdo, a habilitacdo do vencedor serd averiguada
bem como os documentos por ele fornecidos.

6.8. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovagdes e documentos apresentados
para que estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, quando solicitado, a
respectiva documentacao atualizada.

6.9. O descumprimento do subitem acima implicard a inabilitacdo do fornecedor, exceto se a
consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certidoes lograr €xito em encontrar a(s) certidao(des)
valida(s).

6.10. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdio complementares,
necessarios a confirmagdo daqueles exigidos neste Aviso de Contratacdo Direta e ja apresentados, o
fornecedor serd convocado a encaminha-los, em formato digital, apos solicitagdo da Administracao, sob
pena de inabilitagao.

6.11. Somente havera a necessidade de comprovacao do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relacdo a integridade do
documento digital.

6.12. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os



beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado
a) da prova de inscri¢ao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e

b) da apresentacdo do balanco patrimonial e das demonstracdes contdbeis do ultimo
exercicio.

6.13. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessdo sera
suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

6.14. Serd inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso de
Contratagao Direta.

6.15. Na hipdtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o 6rgdo ou
entidade examinard a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classifica¢do, até a
apuracdo de uma proposta que atenda as especificagdes do objeto e as condi¢des de habilitagao.

6.16. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor serd habilitado.
7. CONTRATACAO
7.1. Apos a homologacao e adjudicacdo, caso se conclua pela contratagdo, sera firmado Termo

de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

7.2. O adjudicatario terd o prazo de 02 (dois) dias uteis, contados a partir da data de sua
convocagdo, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota
de Empenho/Carta Contrato/Autorizagdo de Fornecimento/Servicos), sob pena de decair do direito a
contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste Aviso de Contratagdo Direta.

7.3. Alternativamente a convocacdo para comparecer perante o O0rgdo ou entidade para a
assinatura do Termo de Contrato, a Administragdo poderd encaminha-lo para assinatura, mediante
correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletronico, para que seja assinado e
devolvido no prazo de 02 (dois) dias, a contar da data de seu recebimento.

7.4. O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitagdo da nota de empenho ou
instrumento equivalente podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por solicitagdo justificada
do adjudicatario e aceita pela Administracao.

7.5. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa
adjudicada, implica no reconhecimento de que:

a) referida Nota ou instrumento equivalente esta substituindo o contrato, aplicando-se a
relacdo de negdcios ali estabelecida as disposi¢des da Lei n® 14.133, de 2021;

b) a contratada se vincula a sua proposta e as previsoes contidas no Aviso de
Contratacao Direta e seus anexos;

c) a contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos
137 e 138 da Lei n° 14.133/21 e reconhece os direitos da Administragdo previstos nos
artigos 137 a 139 da mesma Lei.

d) o prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 30 (trinta) dias conforme previsdo no Termo
de Referéncia anexo a este Aviso de Contratacao Direta.

7.6. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente serd exigida a comprovagdo das
condigdes de habilitagdo e contratacdo consignadas neste aviso, que deverao ser mantidas pelo fornecedor
durante a vigéncia do contrato.

8. SANCOES

8.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragcdes previstas
no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:

8.1.1. dar causa a inexecugao parcial do contrato;



8.1.2. dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3. dar causa a inexecugao total do contrato;

8.1.4. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

8.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
8.1.6. nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratacao, quando

convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

a) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

b) apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracdo falsa durante a dispensa eletronica ou a execucao do contrato;

c) fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

d) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza.

8.2. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as condigdes
de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer
momento da dispensa, mesmo apos o encerramento da fase de lances.

8.3. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame praticar ato lesivo
previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.4. O fornecedor que cometer qualquer das infragcdes discriminadas nos subitens anteriores

ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as sangdes no Art. 156.

8.5. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo
que assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatirio, observando-se o
procedimento previsto na Lei n® 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n°® 9.784, de 1999.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1. O procedimento sera divulgado no Portal de Compras Publica, que encaminha,
automaticamente, ao Portal Nacional de Contratacdes Publicas - PNCP.

9.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administracao podera:

a) republicar o presente aviso com uma nova data; (procedimento deserto)

b) valer-se, para a contrata¢do, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de
base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos, sempre que
possivel, e desde que atendidas as condigdes de habilitagdo exigidas. (procedimento
deserto)

c) No caso do subitem anterior, a contratacdo serd operacionalizada fora deste
procedimento.

d) fixar prazo para que possa haver adequacdo das propostas ou da documentacdo de
habilitagcao, conforme o caso.

9.3. Havendo a necessidade de realizagdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo
prazo nao conste deste Aviso de Contratacdo Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente
competente da Administragdo na respectiva notificagao.

94. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagoes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente
da perda do negocio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administragdo ou de
sua desconexao.

9.5. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo
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do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em
contrario.

9.6. Os horarios estabelecidos na divulgagdo deste procedimento ante o envio de lances
observardo o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na
documentacao relativa ao procedimento.

9.7. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administragdo podera sanar erros ou falhas
que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficicia para fins de
habilitagao e classificacao.

9.8. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratagdo Direta serdo sempre interpretadas
em favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagao.

9.9. Os fornecedores assumem todos os custos de preparacao e apresentagdao de suas propostas e
a Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da conducao
ou do resultado do processo de contratagao.

9.10. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Aviso de Contratacdo Direta e de seus
anexos ou demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

9.11. Os documentos solicitados (proposta ajustada, documentos de habilitagio ou
documentacdes complementares) deverdo ser enviados no prazo maximo de 1h (uma hora) ap6s o pedido,
salvo:

9.12. Se perto do encerramento do expediente oficial, quando o agente de contratagdo podera
conferir prazo maior visando prosseguir a analise em dia util subsequente;

9.13. Se pela complexidade do objeto ou tamanho do lote houver necessidade conferir prazo
maior;

9.14. Caberd ao fornecedor acompanhar as operacdes no sistema, ficando responséavel pelo 6nus

decorrente da perda do negocio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou
de sua desconexao.

9.15. Da sessao publica sera divulgada Ata no sistema eletronico.

ANEXO I — Termo de Referéncia;
ANEXO II — Documentacdo Exigida para Habilitagao;
ANEXO III — Modelo de Proposta;
ANEXO IV — Infra¢des e Sangoes.

Adm. Cosmira Alves Costa Toniato
Geréncia de Administragdo ¢ Finangas
CRA-ES 29109
Resolucao Normativa CRA-ES n° 002/2025
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Documento assinado eletronicamente por Cosmira Alves Costa Toniato, Gerente Administrativo(a) e
Financeiro(a), em 20/03/2026, as 15:57, conforme horario oficial de Brasilia.
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‘X’ Conselho Regional de Administragdo do Espirito Santo

Fiscalizar, valorizar e promover o exercicio do

CRA-ES profissional de Administracdo, contribuindo
Consalhe Rupional da . .
Emarisiragia do o fanga com o desenvalvimento do pais.

Compras e Contratos
Rua Aluisio Simdes 172 - Bairro Bento Ferreira - Vitéria-ES - CEP 29050-632
Telefone: (27) 2121-0500 - www.craes.org.br

TERMO DE REFERENCIA N° 12/2026/CRA-ES

PROCESSO N°476913.000287/2026-72

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Trata-se da aquisicdo de certificados digitais padrao ICP-Brasil para assinatura
eletronica, destinados ao uso institucional do Conselho Regional de Administragdo do Espirito Santo —
CRA-ES.

1.2. A contratacao sera realizada em um unico lote, conforme especificacdes abaixo:
Item Medida Quantidade Especificacio
1 Und 1 Certificado Digital e-CPF A1 padrao ICP-Brasil, com validade

minima de 12 meses

Certificado Digital e-CNPJ A3 padrdao ICP-Brasil, com

2 Und. 1 validade minima de 24 meses

1.3. A vigéncia estard vinculada ao prazo de validade dos certificados digitais adquiridos, neste
caso, trata-se de 1 (um) ano para o certificado A1 e 2 (dois) anos para o certificado A3.

2. DA FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO
2.1. O Conselho Regional de Administragdo do Espirito Santo — CRA-ES realiza diversos

procedimentos administrativos, institucionais € operacionais por meio de sistemas eletronicos e
documentos digitais, os quais exigem assinatura eletréonica com validade juridica.

2.2. Para garantir a autenticidade, integridade e validade juridica desses documentos eletronicos,
torna-se necessaria a utilizagdo de certificados digitais emitidos por Autoridade Certificadora
credenciada na Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP-Brasil.

2.3. Os certificados digitais permitem a realizagdo de assinaturas eletrOnicas seguras em
documentos oficiais, processos administrativos e sistemas institucionais utilizados pelo CRA-ES.

2.4. A auséncia desses certificados comprometeria a tramitacdo eletronica de documentos e a
formalizagdo de atos administrativos que dependem de assinatura digital, podendo causar atrasos e
prejuizos as atividades institucionais.

3 DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A solucdo consiste na aquisi¢do de certificados digitais padrao ICP-Brasil, destinados a
utilizagdo por representantes institucionais do CRA-ES para realizacdo de assinaturas eletronicas com




validade juridica.

Os certificados deverao:

 ser emitidos por Autoridade Certificadora credenciada na ICP-Brasil;

* possuir compatibilidade com sistemas de assinatura eletronica utilizados pela Administragdo Publica;
+ permitir assinatura digital de documentos e autentica¢do em sistemas institucionais;

* possuir validade minima conforme especifica¢ao anterior.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. O FORNECEDOR devera atender todas as especificagdes técnicas listadas neste Termo de
Referéncia.

4.2. Fornecimento de Certificados Digitais em Conformidade com a ICP-Brasil:

Os certificados digitais ofertados deverdo ser emitidos em conformidade com os padrdes estabelecidos
pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP-Brasil, garantindo autenticidade, integridade e
validade juridica das assinaturas eletronicas realizadas.

4.3. Credenciamento na ICP-Brasil:

O fornecedor devera ser Autoridade Certificadora ou Autoridade de Registro devidamente credenciada na
ICP-Brasil, conforme regulamentagdo do Instituto Nacional de Tecnologia da Informacao — ITI,
garantindo a regularidade da emissao dos certificados digitais.

4.4. Validag¢ao da Identidade do Titular:
A emissao dos certificados devera ocorrer mediante processo de identificagdo e validacao da identidade do
titular, observando os procedimentos e exigéncias definidos pelas normas da ICP-Brasil.

4.5. Compatibilidade Técnica:

Os certificados digitais fornecidos deverao possuir compatibilidade com sistemas eletronicos e plataformas
de assinatura digital utilizados pela Administragdo Publica, permitindo sua utilizagdo em processos
administrativos eletronicos e demais sistemas institucionais.

4.6. Prazo e Forma de Disponibiliza¢ao:

A disponibilizacdo dos certificados digitais deverd ocorrer no prazo maximo a ser definido pela
Administrag@o ap0s a solicitacao formal, observados os procedimentos necessarios de validacdo e emissao
previstos pelas normas de certificagao digital.

4.7. Suporte Técnico:
O fornecedor devera disponibilizar suporte técnico necessario para orientacdo quanto ao processo de
emissdo, instalagdo, ativacao e utilizagdo dos certificados digitais, sempre que necessario.

4.8. Substituicdo ou Reemissio em Caso de Irregularidades:

O fornecedor devera realizar, sem 6nus adicional para a Administracdo, a correcdo, substituicdo ou
reemissao de certificados que apresentem inconsisténcias, erros de dados, falhas técnicas ou qualquer
irregularidade que impeca sua correta utilizagao.

4.9. Garantia de Funcionamento:
Os certificados digitais deverdo garantir pleno funcionamento durante o periodo de validade contratado,
assegurando sua utilizacao regular para assinatura eletronica e autenticacao em sistemas digitais.

4.10. Regularidade Fiscal e Habilitatoria:
O fornecedor devera manter regularidade fiscal e documental compativel com as exigéncias legais
aplicaveis ao processo de contratagdo publica.

Esses requisitos visam assegurar a regular emissdo dos certificados digitais, a validade juridica das
assinaturas eletronicas ¢ a continuidade das atividades administrativas que dependem do uso de
certificagdo digital no ambito do CRA-ES.

3. MODELO DE EXECUCAO DO FORNECIMENTO
Prazo de entrega do material

5.1. A disponibilizagao dos certificados digitais devera ocorrer no prazo maximo de 15 (quinze)



dias, contados da solicitagdo formal pelo CRA-ES, considerando os procedimentos necessarios de
validagdo da identidade do titular e emissdo do certificado conforme as normas da Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileira — ICP-Brasil.

5.2. A validacao da identidade dos titulares podera ocorrer de forma presencial ou por meio dos
mecanismos de valida¢do remota disponibilizados pelo fornecedor, desde que observadas as exigéncias
estabelecidas pela ICP-Brasil.

5.3. O atendimento para valida¢do, emissdo e disponibilizagdo dos certificados deverd ser
realizado pelo fornecedor, garantindo todas as etapas necessarias para a correta emissao e utilizagdo do
certificado digital.

5.4. Todas as despesas necessarias para a emissao, validacdo e disponibilizacao dos certificados
digitais, incluindo eventuais custos operacionais, sistemas, atendimento ou suporte técnico, correrdo por
conta do fornecedor.

Condicoes de Fornecimento e Garantia dos Materiais

5.5. Os certificados digitais deverdo ser emitidos em conformidade com os padroes da ICP-
Brasil, garantindo autenticidade, integridade e validade juridica das assinaturas eletronicas realizadas
pelos titulares autorizados.

5.6. A garantia abrange areemissdo do certificado digital nos casos em que forem
identificados erros nos dados do titular, falhas técnicas no processo de emissao, incompatibilidade com os
padrdes ICP-Brasil ou qualquer irregularidade que impega sua adequada utilizagdo.

5.7. Caso seja constatada qualquer inconsisténcia ou irregularidade no certificado digital
emitido, o CRA-ES notificara o fornecedor para que realize a correciao ou reemissdo do certificado, no
prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, contados da comunicacao formal.

5.8. O prazo indicado no subitem anterior podera ser prorrogado uma tUnica vez, por igual
periodo, mediante solicitagdo escrita e devidamente justificada pelo fornecedor, sujeita a aceitagdo da
Administragao.

5.9. Decorrido o prazo sem o atendimento da solicitacdo ou apresentacdo de justificativa aceita,
0o CRA-ES podera adotar as medidas administrativas cabiveis, inclusive buscar a solu¢do junto a outro
fornecedor, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades previstas na legislagdo aplicavel.

5.10. O fornecedor sera responsavel por prestar suporte técnico necessirio para emissao,
instalacao, ativacio e utilizacio dos certificados digitais, sempre que solicitado pela Administragdao ou
pelos titulares dos certificados.

6. MODELO DE GESTAO DO FORNECIMENTO

6.1. A aquisicdo constitui em uma entrega pontual, ndo sendo necessario a realizagdo de um
contrato.

6.2. As comunicagdes entre 0 CRA-ES e o FORNECEDOR devem ser realizadas por escrito

sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica
para esse fim, tais quais e-mails e aplicativos de conversa.

6.3. O CRA-ES podera convocar representante da empresa para ado¢cdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.4. A execucao do objeto deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do CRA-ES,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

6.5. O(A) fiscal do CRA-ES anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a sua
execucdo, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados
(Lei n® 14.133/2021, art. 117, §1°).

6.6. O(A) fiscal do CRA-ES informara a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia
(Lein® 14.133/2021, art. 117, §2°).



6.7. O FORNECEDOR sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a
suas expensas, no total ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorreg¢des
resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados (Lei n° 14.133/2021, art. 119).

6.8. O FORNECEDOR sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracao ou
a terceiros em razdo da execugdo da entrega, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo CRA-ES (Lei n® 14.133/2021, art. 120).

6.9. Somente o FORNECEDOR sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execu¢ao do objeto (Lei n°® 14.133/2021, art. 121, caput).

6.10. A inadimpléncia do FORNECEDOR em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais nao transferird a Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento e nao podera onerar o
objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

6.11. O CRA-ES observara a separagdo de atribuigdes entre gestdo e fiscalizagdo prevista pelo
Decreto n° 11.246, de 2022, caso entenda pertinente, ocorrendo as nomeagdes por portaria.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Recebimento
7.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente

com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pela responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagdo para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificacdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisoério, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas,
sem prejuizo da aplicag¢do das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 20 (vinte) dias uteis, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragao, apos a verificacao da qualidade
e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

7.4. Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo méaximo para o recebimento definitivo sera de
até 10 (dez) dias tteis.

7.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢do do atendimento
das exigéncias contratuais.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa
para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execu¢do do objeto, para efeito de
liquidagao e pagamento.

7.7. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execu¢do do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administragao
durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento
definitivo.

7.8. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.
Liquidacao

7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 10 (dez)

dias uteis para fins de liquidacao, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art.
7°, §3° da Instrucao Normativa SEGES/ME n°® 77/2022.

7.9.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de



que trata o inciso II do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.10. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

7.10.1. o prazo de validade;

7.10.2. a data da emissao;

7.10.3. os dados do contrato e do 6rgio contratante;

7.10.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

7.10.5. o valor a pagar; e

7.10.6. eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.

7.11. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou

circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situagdo, sem 6nus
ao contratante;

7.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF
ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.13. A Administracao deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das
condigdes de habilitacao exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em
licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uuteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

7.15. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos o6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.17. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

Medic¢ao de resultado e glosa

7.18. A avaliagdo da execucdo do objeto promoverd a afericio da qualidade da prestagdo do
fornecimento previsto neste item.

7.19. Serd indicada a reten¢@o ou glosa no pagamento de até 10% (dez por cento), proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.19.1. ndo produzir os resultados acordados; ou

7.19.2. deixar de executar, ou nao executar com a qualidade minima exigida.

7.20. Além do previsto no item anterior, podera haver glosa em caso de atraso na entrega do

produtos no prazo determinado, seja esta final ou decorrente de reparacdo, escalonada a 1% (um por
cento) diario, sobre o valor contratado, contados a partir do primeiro dia subsequente ao previsto, limitado
a 20% (vinte por cento), sem prejuizo da san¢do administrativa decorrente da falta, como se segue:

Entrega do produto Valor a glosar




Até o dia ‘D’ contratado objeto concluido

‘D+1’ (1° dia corrido de atraso) | 1% a glosar

2° dia corrido de atraso 2% a glosar
20° dia corrido de atraso 20% a glosar
7.21. O CRA-ES efetuara as retengdes dos tributos incidentes no faturamento, de acordo com a

legislagao vigente, caso a CONTRATADA nao o faga, descontando do valor a ser pago a mesma.

7.22. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliacdo da prestacao dos fornecimentos.

Prazo de pagamento

7.23. O CRA-ES efetua seus pagamentos nas datas de 15 ou 30 de cada més; portanto, a Nota
Fiscal/Fatura, boleto bancario e demais certidoes de quitacdo que forem recebidas e atestadas pelo fiscal
do contrato até o dia 20 de cada més, o pagamento sera efetuado no dia 30 (trinta) do més corrente, mas se
recebidas até o dia 05 (cinco) do més seguinte, o pagamento sera efetuado no dia 15 (quinze) subsequente,
salvo quando os dias 15 ou 30 cairem em sabados, domingos ou feriados, o compromisso ficara
automaticamente antecipado para o dia 1til anterior a data de pagamento.

Forma de pagamento

7.24. O pagamento serd realizado por meio de boleto bancdrio, transferéncia bancaria ou
PIX indicados pelo contratado.

7.25. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.26. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributéria prevista na legislacao aplicavel.
7.26.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo

retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.27. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuigdes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de
comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto
na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO
DO SISTEMA DE DISPENSA ELETRONICA

Forma de seleco e critério de julgamento da proposta

8.1. X O fornecedor sera selecionado por meio de procedimento de DISPENSA, sob a forma
ELETRONICA, com adogao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO, considerando o lote.

Forma de fornecimento

8.2. O fornecimento do objeto serd unico, ndo parcelado, sendo realizada a entrega total dos
itens solicitados.

Exigéncias de habilitacio

8.3. A empresa devera comprovar aptidao para o fornecimento de produtos similares ¢ na forma
exigida para a contratacdo, equivalente ou superior, ou com o item pertinente, por meio da apresentagao de
certidoes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo
conselho profissional competente, quando for o caso.



8.3.1. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do fornecedor.
8.3.2. O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacdo da

legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu
suporte a contrata¢do, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado,

dentre outros documentos essenciais a sua fiel execucgao.

) DA ESTIMATIVA DE VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo ¢ de R$ 451,33 (quatrocentos e cinquenta e um
reais e trinta e trés centavos).

Adm. Cosmira Alves Costa Toniato
Geréncia de Administragdo e Finangas
CRA-ES 29109

Vitoéria-ES, 20 de marco de 2026.

Documento assinado eletronicamente por Cosmira Alves Costa Toniato, Gerente Administrativo(a) e
Financeiro(a), em 20/03/2026, as 13:18, conforme horario oficial de Brasilia.

il
sel o
assinatura
gletrénica
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ANEXO Il-DOCUMENTAGCAO EXIGIDA PARA HABILITACAO

1 HABILITACAO JURIDICA:

1.1. No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva

sede;

a) Emsetratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI,
cuja aceitacdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

b) No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou
contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatdrio de seus administradores;

c) Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagido no Registro onde tem sede a matriz, no
caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

d) No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de prova da indicagdo dos seus administradores;

e) Decretode autorizagdo, em se tratando de sociedade empresdria estrangeira em funcionamento no Pais;

f)  Osdocumentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracGes ou da consolidacdo respectiva.

2. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:
a) Certiddo de regularidade junto a fazenda publica Municipal, do domicilio do Licitante;
b) Certiddo de regularidade junto a fazenda publica Estadual, do domicilio do Licitante;
c) Certiddo conjunta de regularidade junto a fazenda publica Federal, (Quitagdo de tributos e contribui¢des Federais e Quanto
a divida ativa da Unido) e junto ao INSS, conforme Portaria MF n2 358 de 05/09/2014.
d) Certiddo de regularidade junto ao FGTS;
e) Provade inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (cartdo do CNPJ).

f)

Certiddo Negativa De Débitos Trabalhistas (CNDT) de acordo com a Lei 12440 de 07 de julho de 2011.

3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

a)
b)
c)

d)

Certiddo negativa de faléncia, recuperacgao judicial e extrajudicial, expedida pelo cartdrio distribuidor da sede da Licitante
ou por meio digital, emitida em até 30 (trinta) dias anteriores a data de abertura da Licitacao;

Havendo algum prazo de validade estabelecido por cartério na certiddo citada na letra anterior, sera considerado o prazo
constante da certiddo para comprovacao da sua validade.

Para a contagem do prazo estabelecido na letra “a” deste capitulo, serd contado a partir do primeiro dia que antecede a data
da realizagdo desta licitagao.

As empresas que estiverem em processo de recuperagdo judicial ou recuperacgdo extrajudicial deverdo apresentar como
condicionante de sua habilitacdo, além da certiddo de inexisténcia de processo de faléncia, o deferimento do primeiro
processo ou a homologagdo do segundo, e, em ambos os casos atestado de capacidade de cumprir o objeto licitado fornecido
pelo juizo em que tramita a recuperagao.

4. HABILITAGAO TECNICA

4.1 Comprovagdo Técnico-Operacional: Atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
documentos conforme o § 52 do inciso VI art. 67 da Lei 14.133/2021, que demonstrem capacidade operacional para servigos
similares em complexidade equivalente ou superior.

| - Atestados de capacidade técnica podem ser emitidos em nome da matriz ou filial do licitante.

Il - Os atestados devem estar relacionados a atividade econémica principal ou secundaria especificada no contrato social
vigente.

Il - O licitante devera fornecer todas as informagdes necessarias para comprovar a validade dos atestados, inclusive cépias
de contratos, endereco do contratante e local de execucdo, quando solicitado pela Administragao.

4.2 Declaragao de Conhecimento: O licitante deverd declarar ciéncia das informagGes necessarias para a execu¢do do objeto
licitado, incluindo quantidades e especificidades dos servicos.

4.3 Credenciamento junto ao Fabricante: A empresa licitante devera comprovar credenciamento junto ao fabricante Adobe,
por meio de consulta ao site ou declaragao oficial do fabricante.
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