TERMO DE REFERENCIA
Processo TCEES - 07555/2025-1

TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Nucleo de Contratacbes - NCT

1. Objeto:

1.1. Contratagdo de assinatura para acesso ao produto online “Biblioteca Digital —
Proview” da Editora Revista dos Tribunais Ltda, para disponibilizagdo de conteudo
juridico digital atualizado e acessivel ao publico interno do Tribunal de Contas do Estado do
Espirito Santo — TCE-ES, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢gbes e exigéncias

estabelecidas neste Termo de Referéncia:

) UNIDADE DE VALOR | VALOR
ITEM ESPECIFICAGAO CATSER | 0 =" |QUANT. | oo
ASSINATURA ANUAL COM 100
ACESSOS  SIMULTANEOS
1 | PARA ACESSO AO PRODUTO | 13108 | ASSINATURA | 1 R$ R$
ONLINE BIBLIOTECA DIGITAL 45.990,00 | 45.990,00
PROVIEW

OBSERVACAO: A informagdo do cdédigo de CATSER é uma referéncia aproximada, com base na

especificagdo do objeto no Compras.gov
1.2. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 45.990,00 (quarenta e cinco mil,

novecentos e noventa reais), conforme custo(s) total(s) aposto(s) na tabela acima.

1.3. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo bem de consumo de luxo,

conforme Resolugdo TC n°® 368, de 25 de novembro de 2022;

1.4. O prazo de vigéncia da contratacédo é de 12 (doze) meses, contados a partir da data
de publicacao, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021;

1.5. Nos termos do artigo 95 da Lei n® 14.133/2021, o Termo de Contrato sera substituido

pela Nota de Empenho.
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1.6. A contratagao direta sera realizada por inexigibilidade de licitagcdo, em conformidade
com o art. 74, |, da Lei 14.133/2021.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

2.1. Trata-se de contratacéo pretendida pelo Nucleo de Gestdo do Conhecimento — NGC,
setor responsavel pela aquisicdo e acompanhamento da prestacido dos servigos, para
viabilizar o acesso dos setores requisitantes desta assinatura, quais sejam: Gabinetes,

Secretaria de Controle Externo de Fiscalizagdes e areas administrativas do Tribunal.

Dispor de informagdes correntes e atualizadas € um imperativo que nido pode ser
negligenciado em qualquer area de atuagao. Em particular, o publico interno do tribunal de
contas, no desempenho de sua missao institucional, precisa dispor de plataformas
informacionais que garantam atualizagcado constante e ininterrupta de informacgdes juridicas,
efetivas, eficientes e satisfatdrias, como pressuposto de uma prestagcéo jurisdicional

integral.

Partindo dessa premissa inicial, a necessidade de manter a Contratacdo da Editora Revista
dos Tribunais, por se tratar de um produto que vem sendo disponibilizado no Tribunal ha
mais de 6 anos consecutivos, € recomendavel, pois identificamos alto padrao de usabilidade

interna da Biblioteca Digital — Proview.

Trata-se de uma plataforma de conteudo e acesso online que reune e indexa, em um
mesmo ambiente, todos os titulos juridicos do catalogo da Editora Revista dos Tribunais.
E na doutrina, que esta revelada a interpretagdo de autores, juristas e escritores acerca das
normas e decisoes juridicas. Esta fonte influi na elaboracao das regras do direito, e na sua

interpretacao e aplicacao.

Portanto, uma fonte indispensavel a atividade de controle externo exercida pelo publico

interno do Tribunal de Contas no cumprimento de sua missao institucional.
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3. JUSTIFICATIVA DA SITUAGCAO DE INEXIGIBILIDADE E RAZAO DE ESCOLHA DO
EXECUTANTE DO SERVICO

3.1. A presente contratacdo devera ser feita diretamente, por inexigibilidade de licitagao,
com fundamento no art. 74, I, da Lei n°® 14.133/2021, posto que se trata de contratagao de
assinatura que s6 possam ser fornecidos por produtor, empresa ou representante comercial

exclusivos;

3.2. Consta ainda, no processo administrativo a Declaragdao de Exclusividade -
encaminhada, em conjunto, pela Associag¢ao das Empresas de Tecnologia da Informacéo -
Regional de S&o Paulo e a Editora Revista dos Tribunais. Embora o servico seja
classificado como servigo comum, na aplicagao dos requisitos da unicidade e singularidade
da pessoa fornecedora do objeto, a competicdo entre possiveis prestadores de servigo &
inviavel, em razao da exclusividade da Editora Revista dos Tribunais como representante
comercial exclusiva da Biblioteca Digital — Proview, conforme demonstrado na
Declaracdo de Exclusividade, sendo responsavel pela edicdo, distribuicdo e

comercializacido do periodico;

3.3. A razoabilidade do preco pode ser verificada na Pega Complementar 05460/2026-7,
cujo valor é de R$ 45.990,00 (quarenta e cinco mil e novecentos e noventa reais), para 100

(cem) acessos;

3.4. Devera a CONTRATADA comprovar os requisitos de habilitacao juridica, fiscal, social,
trabalhista, qualificacdo econdmico-financeira e técnica, nos moldes previstos na Lei
Federal 14.133/2021.

4. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Requisitos

4.1. A Editora Revista dos Tribunais concedera aos usuarios do tribunal licengas
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temporarias (12 meses) de acesso, nao exclusivas, intransferiveis, para acessar e consultar
a base de dados das obras constantes na Biblioteca Digital — Proview, em formato digital
nas modalidades e-books, com acesso 24 horas por dia, 07 dias por semana, e acesso

simultaneo de 100 usuarios;

4.2. Acessar, irrestritamente, as informagdes objeto desta contratacdo, com segurancga,
utilizando computadores, tabletes, smartphones e similares, acessando a pagina:

https://www.thomsonreuters.com.br;

4.3. Acervo inicial com mais de 1.000 obras da Editora Revista dos Tribunais e Fisco Soft;
4.4. Acesso de qualquer dispositivo movel com internet;

4.5. Acesso integral a todas as obras;

4.6. Acesso atodas as publicagdes relacionadas ao NOVO CPC (Cédigos Comentados,

além das demais doutrinas) também a Reforma Trabalhista;

4.7. Atualizagdo mensal da biblioteca digital, com langamento de novos titulos e novas

edicoes;
4.8. Possibilidade de realizar pesquisas dentro da plataforma e dentro de cada obra, e

4.9. Possibilidade de fazer anotagdes personalizadas, destaques e marcagcdes em
qualquer obra disponivel, e também impressédo do conteudo em formato PDF* (de acordo

com o contrato de cada autor com a Editora);
4.10. Downloads dos conteudos;

4.11. Utilizar tecnologia mobile (IOS, Android e Windows), sem custo adicional;
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4.12. Ologin e senha devem garantir acesso a todo conteudo exclusivo para os assinantes;
4.13. A unidade de fornecimento a ser utilizada é a “anual’;

4.14. A Contratada devera prestar suporte técnico a Contratante, mantendo e-mail e

contato telefénico disponiveis e atualizados, durante toda a vigéncia da assinatura;

4.15. A Contratada ficara responsavel pela permissdo do acesso aos conteudos, pela

Contratante, saneando eventuais problemas com o acesso;
Condicoes de Execucgao e Critérios De Recebimento

4.16. O prazo para inicio da prestagcdo dos servigos - acesso a assinatura, para o cadastro
dos usuarios - sera de até 05 (cinco) dias uteis, a contar do recebimento da Ordem de
Servico e copia da Nota de Empenho, prorrogaveis por igual periodo, a critério da
fiscalizagdo, mediante solicitagdo encaminhada antes do vencimento do prazo e
devidamente fundamentada e justificada pela CONTRATADA;

4.16.1. Na hipotese de a CONTRATADA solicitar nova prorrogacao, a decisdo cabera

a Secretaria Administrativa — SAD.
4.17. Apds a execucdo, 0s servicos serao recebidos:

4.17.1. PROVISORIAMENTE pelo Nucleo de Gestdao e Conhecimento — NGC, no
prazo de até 05 (cinco) dias uteis, a contar da entrega das licengas/certificado de

aquisi¢cao, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

4.17.1.1. O recebimento provisério dos servigos nao implica em sua aceitagao
definitiva;
4.17.1.2. O recebimento provisério ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de

todos os testes de campo.
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4.17.2. DEFINITIVAMENTE, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, a contar do
recebimento provisorio, mediante termo detalhado que comprove a validagdo dos
servigos e o atendimento das exigéncias contratuais;
4.17.2.1. No recebimento definitivo, depois de verificada a conformidade dos
servigos e o atendimento das exigéncias contratuais, o fiscal titular atestara o

servico mediante a emisséo de termo detalhado.

4.18. O recebimento definitivo ndo exclui a responsabilidade da CONTRATADA pela
perfeita execugao dos servigos, cabendo-lhe sanar quaisquer irregularidades

detectadas quando da sua utilizagdo no periodo de garantia do objeto;

4.19. Os servigcos que estiverem em desacordo com as especificagdes exigidas neste
Termo de Referéncia, apresentarem vicio de qualidade ou impropriedade para o
uso serao recusados e devolvidos parcial ou totalmente, ficando a CONTRATADA
obrigada a repara-los no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, contados da data de
recebimento da notificagao escrita, sem 6nus para o CONTRATANTE, sob pena

de incorrer em atraso quanto ao prazo de execugao;

4.20. Durante o prazo de garantia, a CONTRATADA fica obrigada a reparar eventual
defeito ou substituicdo, no prazo maximo de até 05 (cinco) dias uteis, a contar da data de
notificacdo do defeito, sem énus para o CONTRATANTE;

4.21. Arecusa da CONTRATADA em corrigir o(s) servigo (s) reprovado(s) nos testes sera
considerada descumprimento contratual, ensejando a aplicagéo das penalidades previstas

neste Termo de Referéncia.

4.22. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugcdo, pela
CONTRATADA, de inconsisténcias verificadas na execug¢ao do objeto ou no instrumento de

cobranca.
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4.23. Nao sera admitida a subcontratagéo do objeto contratual.

4.24. Nao sera exigida a prestagédo de garantia para a contratacéo resultante deste Termo

de Referéncia.
5. MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

5.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas

consequéncias de sua inexecucgao total ou parcial,

5.2. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do

contrato, ou pelos respectivos substitutos, nos termos da Resolugao TC 370/2023;

5.2.1 O Fiscal Titular sera exercido por servidor devidamente indicado pela unidade
demandante e formalmente designados pela Administracdo, para acompanhar a
entrega dos objetos conforme este Termo de Referéncia, nos termos da Resolugao
TC 370/2023.

5.3. A fiscalizagao sera exercida no interesse exclusivo do TCEES e nao exclui nem reduz

a responsabilidade da CONTRATADA por qualquer inconsisténcia;

5.4. A Administracdo reserva-se o direito de, sem restringir a responsabilidade da

CONTRATADA, exercer a mais ampla e completa fiscalizagao sobre os fornecimentos.
6. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE:

6.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de

acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

6.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagao dos servigos, por servidor especialmente

designado;
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6.3. Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢des no curso

da execugao dos servigos, fixando prazo para a sua corregao;

6.4. Pagar a CONTRATADA o valor resultante da prestacdo do servigo, no prazo e

condicbes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

6.5. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida
pela CONTRATADA, no que couber;

6.6. Encaminhar Nota de Empenho juntamente com a ordem de servigo;

6.7. Acompanhar a execugao dos servigos e avaliar a sua qualidade, sem prejuizo da

responsabilidade da CONTRATADA, podendo rejeita-los, mediante justificativa.
7. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

7.1. Prestar suporte técnico ao CONTRATANTE, mantendo e-mail e contato telefénico

disponiveis e atualizados, durante toda a vigéncia da assinatura;

7.2. Ficar responsavel pela permissao do acesso aos conteudos, pelo CONTRATANTE,

saneando eventuais problemas com o0 acesso;

7.3. Executar os servicos conforme especificagdes, qualidade e quantidade especificados
neste Termo de Referéncia e em sua proposta, com a alocagdo dos profissionais
necessarios ao perfeito cumprimento do objeto, além de fornecer os materiais,

equipamentos e ferramentas necessarios;

7.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, bem como
por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, nao reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execucgdo contratual pelo
CONTRATANTE;
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7.4.1. Ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos, caso exigida, o valor

correspondente aos danos sofridos.

7.5. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do

contrato;

7.6. Responsabilizar-se por todas as obrigagdes e encargos sociais trabalhistas, bem como

pelos tributos que decorram direta ou indiretamente da prestagao do servico;

7.7. Indicar nome e telefone de preposto para comunicagdo e notificagdo, bem como

esclarecimento de duvidas de quaisquer naturezas;

7.8. Responsabilizar-se por todas as obrigagdes e encargos sociais trabalhistas, bem como

pelos tributos que decorram direta ou indiretamente da prestagcao do servigo;

7.9. Indenizar todo e qualquer dano e prejuizo pessoal ou material que possa advir, direta

ou indiretamente, do exercicio de suas atividades ou serem causados por seus prepostos;

7.10. Encaminhar a fatura/nota fiscal relativa aos servigos prestados, juntamente com
Certificados Negativos de Débitos, comprovagdo de regularidade fiscal e trabalhista,

conforme exigido pela Lei 14.133/2021;

7.9. Fornecer os servigos contratados com pessoal aprimorado e capacitado em todos os
niveis de trabalho, garantindo a competéncia técnica necessaria para a execugao das

atividades.
8. DAS SANCOES

8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o contratado
que:
a) der causa a inexecugao parcial do contrato;
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b) der causa a inexecugéao parcial do contrato que cause grave dano a Administragao
ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucéo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratacdo sem
motivo justificado;

e) apresentar documentacgao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugao do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes
sangdes:
8.2.1. Adverténcia, quando a CONTRATADA der causa a inexecugao parcial do
contrato, sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave,
conforme art. 156, §2°, da Lei n°® 14.133/21;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que néo se justificar

a imposicao de penalidade mais grave, conforme art. 156, § 4°, da Lei n°® 14.133/21;

8.2.3. Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem
como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposigédo de penalidade mais grave,
conforme art. 156, §5°, da Lei n® 14.133/21;

8.2.4. Multa moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) a 30% (trinta por cento)

nos casos de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida;

8.2.5. Multa compensatéria de 0,5% (cinco décimos por cento) a 30% (trinta por

cento) pelas infragées descritas no item 8.1;
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8.2.6. O descumprimento ou cumprimento irregular das clausulas do contrato autoriza
a Administragdo a promover sua extingdo, conforme dispde o inciso | do art. 137 da
Lei n. 14.133/2021;
8.2.6.1. No caso anterior, fica autorizado o CONTRATANTE a rescisao
contratual por culpa da CONTRATADA, convertendo-se a multa em

compensatéria de até 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato.

8.2.7. Aplicam-se no contrato as multas compensatoérias previstas neste Termo de

Referéncia.

8.3. A aplicagéo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigagao de reparacao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n°
14.133/21).

8.4. Todas as sancbes previstas neste Contrato poderao ser aplicadas cumulativamente
com a multa (art. 156, §7°, da Lei n°® 14.133/21).

8.4.1. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo
de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagéo (art. 157, da Lei n°
14.133/21);

8.4.2. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo CONTRATANTE a CONTRATADA, além da
perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n°® 14.133/21);

8.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 5 (cinco) dias, a contar da data

do recebimento da comunicacéo enviada pela autoridade competente.
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8.5. A aplicacédo das sangbes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto
no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133/21, para as penalidades de impedimento

de licitar e contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.5.1 Na aplicagao das sanc¢des serdo considerados os aspectos elencados no art.
156, §1°, da Lei n® 14.133/21.

8.5.2. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou
em outras leis de licitagbes e contratos da Administracdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n°® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade

competente definidos na referida Lei (art. 159).

8.5.3. O CONTRATANTE devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado
da data de aplicagao da sancéao, informar e manter atualizados os dados relativos as
sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (Cnep), instituidos no @mbito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n°
14.133, de 2021).

9. DOS CRITERIOS DE PAGAMENTO

9.1. O pagamento sera em parcela unica, mediante o fornecimento ao TCE-ES de NOTA
FISCAL ELETRONICA, juntamente com a comprovacéo da regularidade fiscal exigidos pelo
art. 68 da Lei n° 14.133/2021. Estes documentos depois de conferidos e visados, serao
encaminhados para processamento e pagamento no prazo de até 20 (vinte) dias corridos,

apos a respectiva apresentacao;

9.2. Ocorrendo erros na apresentacao do(s) documento(s) fiscal(is), ou outra circunstancia

impeditiva, o(s) mesmo(s) sera(ao) devolvido(s) a empresa CONTRATADA para corregao,

@ +55 27 3334-7600 @ www.tcees.tc.br o @ o o @tceespiritosanto

e Rua José de Alexandre Buaiz, 157 - Enseada do Sud | Vitoria - ES | CEP: 29050-913

Assinado digital mente. Conferéncia emww.tcees.tc.br |ldentificador: 2DA25- EB47E- 76495



TRIBUNAL DE CONTAS DO TERMO DE REFERENCIA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO Processo TCEES — 07555/2025-1
Nucleo de Contratacbes - NCT

sendo que o recebimento definitivo sera suspenso, ficando estabelecido que o prazo para
pagamento sera contado a partir da data de apresentagdo do novo documento fiscal,

devidamente corrigido;

9.3. A NOTA FISCAL ELETRONICA devera conter o mesmo CNPJ e razdo social
apresentados quando na proposta, assim como, o numero da contratagao, o (s) objeto (s),

os valores unitarios e totais;

9.4. Qualquer alteracao feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto devera ser
comunicado ao TCEES, mediante documentacao propria, para apreciagao da autoridade

competente.

9.5. O TCEES podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo lhe forem
devidos pela empresa CONTRATADA, em decorréncia de descumprimento de suas

obrigagdes;

9.6. Para a efetivacdo do pagamento, a CONTRATADA devera manter as condi¢des

relativas a proposta de preco e a habilitacéo;

9.7. Para a efetivacdo do pagamento, a CONTRATADA deverda manter as condi¢des

relativas a proposta de preco e a habilitacéo;

9.8. O pagamento referente ao valor da NOTA FISCAL ELETRONICA sera feito por Ordem

Bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pela CONTRATADA,;

9.9. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e

quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,

comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertence a parcela

incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento;

9.10. Quando do pagamento sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao

aplicavel;
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9.11. Independentemente do percentual de tributo inserido pelo CONTRATADO na planilha
de custo, quando houver, serao retidos na fonte, quando da realizagao do pagamento, os

percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

10. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

10.1. As despesas decorrentes da execugao desta contratagao correrao a conta da Agao
2011, Elemento de Despesa 3.3.90.39, Funcgao de Governo 01, Subfungao de Governo 128,
Programa 0540, Categoria Econémica 3, do orgamento do Tribunal de Contas do Estado

do Espirito Santo do exercicio de 2026.

11. DOS RESPONSAVEIS PELA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA

11.1. As especificagbes técnicas foram elaboradas por Taynara Botelho D’ Angelo e
revisadas pelo Marcos Rogerio Bozzi Da Luz, coordenador do Nucleo de Gestdo do
Conhecimento - NGC, conforme consta no Estudo Técnico Preliminar 00171/2025-1 e
Despacho 03191/2026-1, cujos esclarecimentos e informag¢des poderdo ser prestados

através do e-mail ngc.servidores@tcees.tc.br;

11.2. A compilagao das informagdes mencionadas no item 11.1 e a elaboracédo dos demais
itens deste Termo de Referéncia foram estruturadas pela servidora Cristina Hend Faissal e
revisadas por Milena Curto Ribeiro de Souza, coordenadora do Nucleo de Contratacoes -
NCT, cujos esclarecimentos e informagdes poderdo ser prestados através do e-mail

nct.servidores@tcees.tc.br.

Vitéria — ES, 13 de fevereiro de 2026.
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