TRIBUNAL DE CONTAS DO TERMO DE REFERENCIA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO Processo TCEES — 01010/2026
Nucleo de Contratacbes - NCT

1. DO OBJETO

1.1. Aquisicdo de material bibliografico destinado ao atendimento das necessidades
académicas do curso de Pés-graduacao em Gestdo da Contabilidade Publica e
Sustentabilidade Fiscal, conforme condigbes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste

Termo de Referéncia;

1.2. Em caso de discordancia existente entre as especificagcdes deste objeto descritas no

Compras.gov e as constantes deste Termo de Referéncia, prevalecerao as ultimas;

1.3. O objeto desta contratagdo n&o se enquadra como sendo bem de consumo de luxo,

conforme Resolugao TC n° 368, de 25 de novembro de 2022;
1.4. O prazo de vigéncia da contratacao é de 90 (noventa) dias contados da publicagao do
extrato no Diario Oficial Eletrénico do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo, na

forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021;

1.6. Nos termos do artigo 95 da Lei n® 14.133/2021, o Termo de Contrato sera substituido

pela Nota de Empenho.

2. DAS ESPECIFICAGOES E QUANTIDADES

2.1. As especificagdes e quantidades dos itens objeto desta contratagdo constam na tabela
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financeira. Rio de Janeiro:
Forense, 2023.
Lei de responsabilidade
ABRAHAM fiscal .3.ed.
3 | 620409 ’ iscal comentada. 3. ed. | oo o0 3 | R$ 260,00 | RS 780,00
Marcus Rio de Janeiro: Forense,
2021.
Lei de Responsabilidade
AGUIAR, Af
4 | 620409 | ACUIAR Afonso | I questdes praticas. | Férum 1 | R$133,00 | RS 133,00
Gomes o .
Sao Paulo: Férum, 2020.
Metodologias ativas e as
tecnologias educacionais:
5 620409 | AJRA, Sanmya et al | conceitos e préticas. Rio | Alta Books 1 RS 71,00 | RS 71,00
de Janeiro: Alta Books,
2021.
Inteligéncia artificial e 0
6 | 620409 BALESTRIN, | novo superciclo de Benvira 1 | R$86,00 | RS 86,00
Alsones inovacdo. 1. ed. Sdo Paulo:
Benvira, 2025.
Manual de controle
7 620409 BARBOSA, Diogo patlrm.wonlal nas entldfaldes Gfest.ao 3 RS 130,00 | RS 390,00
Duarte publicas. 2. ed. Brasilia: Publica
Gestdo Publica, 2025.
Orgamento aplicado ao
8 620409 BEZEBRA FILHO, setor publico. 3. ed. Sdo Atlas 1 RS 118,80 | RS 118,80
Jodo Eudes
Paulo: Atlas, 2018.
O poder dos quietos:
como os timidos e
9 | 620409 CAIN, Susan Introvertidos podem | ¢\ 04 3 RS 64,90 | RS 194,70
mudar um mundo que ndo
para de falar. Rio de
Janeiro: Sextante, 2019.
Direito financeiro. 5. ed.
ALDAS FURTAD
10 620409 ¢ SFU © rev., atual. e ampl. Belo Forum 1 RS 238,47 | RS 238,47
J.R. . .
Horizonte: Forum, 2021.
Como fazer amigos e
11 620409 | CARNEGIE, Dale | influenciar pessoas. Riode | Auster 3 R$ 39,90 | R$ 119,70
Janeiro: Auster, 2026.
CASTRO, | ntarmo no setor
12 620409 | Domingos Poubel . o Atlas 1 R$ 56,00 | RS 56,00
o publico. Sdo Paulo: Atlas,
2018.
As armas da persuasdo
LD
13 | 620409 | A 'NB" Robert 2.0. Sdo Paulo: F:izp;r;i‘i’l" 3 R$ 41,65 | RS 124,95
’ HarperCollins Brasil, 2021.
WMF
COMTE- Pequeno tratado das .
14 620409 SPONVILLE, André grandes virtudes. Sdo '\I:ljr:t:}ss 3 RS 56,90 | R5170,70
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Paulo: WMF Martins
Fontes, 2016.
CONTI, José Divida Publica. Sdo Paulo:
15 620409 Mauricio Blucher, 2019. Blucher RS 190,90 | RS 190,90
Levando o direito
CONTI 5
16 620409 (l\)/lau;ij:(i);e financeiro a sério. S3o Blucher R$ 94,76 | R$94,76
Paulo: Blucher, 2019.
O planejamento
. orcamentdrio da
CONTI
17 620409 © ,,Jgse administracdo publica no Blucher R$ 72,75 | R$ 72,75
Mauricio D oen
Brasil. Sdo Paulo: Blucher,
2020.
, Controle da administracao
NTI
18 | 620409 hfgu”,ci’ ;Zizl publica no Brasil. S&o Blucher RS 86,00 | RS 86,00
Paulo: Blucher, 2022.
, Orgcamento publico no
NTI
19 | 620409 I\;Su”,ci’ OJZieal Brasil. S&o Paulo: D’Placido RS 160,00 | RS 480,00
D’Placido, 2024.
CORREIA NETO, O avesso do tributo. Sdo .
20 620409 Celso de Barros Paulo: Almedina, 2016. Almedina RS 90,00 RS 90,00
COSTA, Carlos | e e focnt | Ednoes
21 620409 Alberto Joaquim . - ' gA . RS 240,00 | RS 240,00
da Riga: Novas EdicGes Académica
Académicas, 2019. S
CRESWELL Jon | T10lo0 T
22 620409 | W.; CRESWELL, J. L q . ’ Penso RS 129,00 | RS 129,00
David guantitativo e misto. Porto
Alegre: Penso, 2021.
O poder da presencga. Rio
23 620409 CUDDY, Amy de Janeiro: Sextante, Sextante RS 64,90 | RS 194,70
2016.
DI PIETRO, Maria | Direito administrativo. Rio
24 204 ’ F RS 284 RS 284
620409 Sylvia Zanella de Janeiro: Forense, 2026. orense » 284,00 | R>284,00
FARIAS FILHO,
Milton Cordeiro; | Planejamento da pesquisa
25 620409 ARRUDA FILHO, | cientifica. S3o Paulo: Atlas, Atlas RS 122,00 | RS 122,00
Emilio José 2015.
Montero
Entendendo a
. contabilidade patrimonial ~
26 | 620409 | TEMOPaulo o da a0 setor publico. | S0 RS 170,00 | RS 510,00
Henrique et al J 5 pLl: Publica
Brasilia: Gestdao Publica,
2017.
L Entendendo as
£ ~
27 | 620409 | FEMO/Paulo b onstraces contabeis | OCSt30 RS 150,00 | RS 450,00
Henrique et al . L Publica
aplicadas ao setor publico.
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Brasilia: Gestdo Publica,
2024.
Entendendo as mudancas
FENO, Paul ili li 3
)8 620409 JO,' aulo na contablllda‘de ap |c:c1f1a Gfestgo RS 68,00 RS 68,00
Henrique ao setor publico. Brasilia: Publica
Gestdo Publica, 2013.
Entendendo o plano de
FEIIO, Paulo contas aplicado ao setor Gestao
2 204 RS 12 R
9 620409 Henrique et al publico. Brasilia: Gestdo Publica » 120,00 | R5 360,00
Publica, 2024.
Teoria dos jogos. Rio de
30 620409 FIANI, Ronaldo . Atlas RS 169,00 | RS 169,00
Janeiro: Atlas, 2026.
31 | 620409 | GALDINO, Décio PPA na pratica. Belo Férum RS 150,00 | RS 450,00
Horizonte: Forum, 2021.
GIACOMONI, Orgamento publico. Sdo
32 620409 lames Paulo: Atlas, 2023. Atlas RS 239,00 | RS 717,00
. Como elaborar projetos de
IL, A
33 | 620409 | Sl ANtONIO o quisa. Sdo Paulo: Atlas, | Atlas RS 117,00 | RS 351,00
Carlos
2026.
O direito dos gastos
MES, E
34 | 620409 | GOMES Emerson | o o6 no Brasil. Si0 | Almedina RS 159,90 | RS 159,90
Cesar da Silva i
Paulo: Almedina, 2015.
Fundamentos de pesquisa
HAIR JR. hF. .. ~
35 620409 ! e:[Ja()Isep em administracdo. Porto | Bookman R$ 70,00 | RS 210,00
Alegre: Bookman, 2005.
Como mentir com
36 620409 HUFF, Darrell estatistica. Rio de Janeiro: Zahar R$ 42,00 | RS 42,00
Zahar, 2016.
Governanga e compliance
37 620409 Crli\i\{cg:\l;zi'al no setor publico. Curitiba: Thoth RS 86,00 | RS 258,00
Thoth, 2022.
Estudos antirromanticos
sobre controle da
38 620409 | JORDAO, Eduardo administracdo publica. | Juspodivm RS 159,90 | RS 159,90
Salvador: Juspodivm,
2026.
Storytelling com dados.
39 | 620409 | KNAFLIC Cole | o te Janeiro: Alta Books, | Alta Books R$ 93,00 | RS 93,00
Nussbaumer
2019.
Storytelling com dados:
40 620409 KNNUQZEI:(”EZT vamos praticar!. Rio de | Alta Books RS 67,00 | RS 67,00
Janeiro: Alta Books, 2023.
Contabilidade publica:
41 620409 | KOHAMA, Heilio |teoria e prética. S3o Paulo: Atlas RS 252,00 | RS 252,00
Atlas, 2021.
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Manual de direito
42 620409 LEITE, Harrison financeiro. Salvador: Juspodivm 1 RS 189,90 | RS 189,90
Juspodivm, 2025.
A execucgdo do orcamento
LOCHAGIN
43 620409 O. GIN, publico. So Paulo: Blucher 1 R$ 47,90 | R$ 47,90
Gabriel Loretto
Blucher, 2017.
MACHADO JR., A Lei 4.320 comentada.
44 620409 Teixeira; REIS, Rio de Janeiro: IBAM, IBAM 1 R$ 89,00 | RS 89,00
Heraldo da Costa 2021.
Sistema de informacdo de
45 620409 MACHADO, custo. Sdo Paulo: Social Social Iris 3 R$ 98,00 | RS 294,00
Nelson et al .
Iris, 2018.
MARTINS, lves e
Gandra da Silva: Comentarios a Lei de
46 620409 ! Responsabilidade Fiscal. Saraiva 1 RS 120,00 | RS 120,00
NASCIMENTO, S3o Paulo: Saraiva, 2012
Carlos Valder do ) ! ’
Metodologia cientifica na
47 620409 MATTAR, Jodo era digital. S3o Paulo: Saraiva 3 RS 157,00 | RS 471,00
Saraiva, 2017.
MAUSS, Cézar N .
Volnei: SOUZA Gestado de custos aplicada
48 620409 ! . ao setor publico. Sdo Jurua 3 R$ 95,00 | RS 285,00
Marcos Antonio .
Paulo: Jurua, 2020.
de
Aspectos fiscais da
49 620409 MONTEIRO, . sustentabilidade no Brasil. | Dialética 1 R$99,90 | RS 99,90
Renata de Almeida | . s
S3o Paulo: Dialética, 2020.
MORETTIN, Pedro Estatistica basica. Sdo
50 620409 A.; BUSSAB, . o Saraiva 1 RS 292,00 | RS 292,00
. Paulo: Saraiva Uni, 2023.
Wilton O
Introdugdo ao
51 620409 MORIN, Edgar Pensamento Complexo. Sulina 1 RS 40,00 | RS$ 40,00
Porto Alegre: Sulina, 2015.
Os sete saberes
necessarios a educag¢do do
52 620409 MORIN, Edgar futuro. S3o Paulo: Cortez, Cortez 3 R$ 63,00 | RS 189,00
2018.
. Contabilidade aplicada ao ~
53 | 620409 Mg;ﬁ;ozrraﬂfr';w setor publico. Brasilia: Ej;fiz 3 | R$ 140,00 | RS 420,00
Gestdo Publica, 2024.
Auditoria governamental
Edimi . 1
sa | 620409 |MOURA Edimilson | na gestdo publica e Dialética 1 | R$124,90 | RS 124,90
Borges de eficacia de gestdo. Sdo
Paulo: Dialética, 2024.
MOUTINHO, Contas dos governantes.
>3 620405 Donato Volkers S30 Paulo: Blucher, 2020. Blucher 1 RS 158,70 | R 158,70
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. Curso de direito
56 | 620409 | OLVEIRARegis | ceiro. Belo Horizonte: | Férum 1 | R$292,00 | R$ 292,00
Fernandes de .
Férum, 2025.
Curso de responsabilidade
57 | 620a0g | OLVEIRA Weder | . 1. Belo Horizonte: Férum 1 | R$ 154,00 | RS 154,00
de .
Férum, 2015.
Contabilidade publica.
58 620409 | PACELLI, Giovanni Salvador: Juspodivm, Juspodivm 1 RS 279,90 | RS 279,90
2026.
Guia de sobrevivéncia do
59 | 620409 | PACELLI, Giovanni | Ordenadordedespesas. |\ o iom| 1 | R$139,90 | RS 139,90
Salvador: Juspodivm,
2026.
Administracdo financeira e
60 620409 | PACELLI, Giovanni | or¢camentdria. Salvador: | Juspodivm 3 RS 259,90 | RS 779,70
Juspodivm, 2026.
Compliance e integridade
PACELLI, Giovanni; | no setor publico e privado. .
61 620409 NETTO, Francisco Salvador: Juspodivm, Juspodivm 3 RS 139,90 | RS 419,70
2026.
PALUDO Orgamento publico, AFO e
62 620409 o LRF. Salvador: Juspodivm, | Juspodivm 3 RS 119,00 | RS 357,00
Augustinho
2026.
PAULO, Luiz Plano plurianual. Curitiba: ,
63 620409 Eernando Arantes Jurua, 2016, Jurud 3 R$ 97,70 | RS 293,10
- Planejamento estratégico
64 | 620409 | PEDROSA,Flavio | I i or plblico. Curitiba: | Dialética 3 R$ 94,90 | RS 284,70
Mascarenhas Roriz e
Dialética, 2022.
O Brasil ainda pode ser um
65 620409 | PESSOA, Samuel pais rico. Rio de Janeiro: Record 1 RS 78,99 | RS 78,99
Record, 2023.
PISCITELLI, Direito financeiro. Sao
66 620409 Tathiane Paulo: Atlas, 2025. Atlas 1 RS 205,00 | RS 205,00
. Sustentabilidade fiscal. .
67 620409 | RAMOS, Nathalie S50 Paulo: Saraiva, 2025, Saraiva 1 RS 88,10 | RS 88,10
RIBEIRO, Osni Contabilidade de custos.
68 620409 Moura Rio de Janeiro: Atlas, 2026. Atlas ! RS 139,00 | RS 139,00
ROBLES, Léo Logistica reversa. Curitiba: | InterSaber
69 620409 | Tadeu; LA FUENTE, & ) ) 1 RS 142,88 | RS 142,88
, .. InterSaberes, 2019. es
José Mauricio
Comunicac¢ao nao
70 | 620409 ROSENBERG, violenta. S3o Paulo: Agora, | Agora 3 RS 55,00 | RS 165,00
Marshall B.
2021.
SCAFF, Fernando Lei de responsabilidade
71 620409 Facury; CONTI, . P A . Conceito 1 RS 55,00 RS 55,00
, L fiscal: 10 anos de vigéncia.
José Mauricio
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Floriandpolis: Conceito,
2010.
SEVERINO, Me.todc’)l'ogla <io trabalho
72 620409 Antdnio Joaauim cientifico. Sdo Paulo: Cortez 1 R$ 77,00 | RS 77,00
q Cortez, 2018.
SPIEGELHALTER, A arte da estatistica. Rio
73 620409 David de Janeiro: Zahar, 2022. Zahar ! RS 58,00 RS 58,00
Desligue o celular e ligue o
TURRIETA, Pabl
74 | 620409 | TURRIETA Pablo | = " srebro. Campinas: | Auster 1 R$ 62,00 | R$ 62,00
Muhoz
Auster, 2022.
Projetos e relatérios de
VERGARA, Sylvia pesquisa em
7 204 Atl RS 12 R
> 620409 Constant administracdo. Sdo Paulo: tlas 3 »120,00 | R$ 360,00
Atlas, 2016.
Estatistica: o que é, para
76 | 620409 | WHEELAN, Charles | 9U€ S€7Ve, como funciona. | 1 | R$59,00 | R$59,00
Rio de Janeiro: Zahar,
2016.
Integridade
77 | 620409 | ZENKNER, Marcelo Governamental e Férum 1 R$ 90,00 | R$ 90,00
Empresarial. Belo
Horizonte: Férum, 2019.
ZENKNER, Compliance no setor
78 620409 | Marcelo; PIRONTI, | publico. Belo Horizonte: Forum 3 R$ 99,40 | RS 298,20
Rodrigo Férum, 2023.

OBSERVACAO: A informacao do codigo de CATMAT é uma referéncia aproximada, com base na especificagio do objeto

no Compras.gov.

Do agrupamento em lote unico

2.2. A opgao pelo agrupamento do objeto em lote Unico mostra-se adequada a finalidade

administrativa e académica da contratagcao, considerando que a demanda envolve relagao

previamente definida de titulos bibliograficos, quantitativos determinados e destinagao

especifica a composicao do acervo necessario ao curso de Pds-graduagao em Gestao da

Contabilidade Publica e Sustentabilidade Fiscal;
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2.3. A modelagem adotada favorece a centralizagao da execugao contratual em um unico
fornecedor, reduzindo a fragmentagcdo do fornecimento e proporcionando maior
racionalidade administrativa na gestdo da contratacdo. Além disso, contribui para a
simplificacdo das atividades de fiscalizagdo, acompanhamento, recebimento e conferéncia
dos materiais, bem como para a redugdo da quantidade potencial de procedimentos

relacionados a entrega, liquidagdo e pagamento decorrentes de multiplos fornecedores;

2.4. Adicionalmente, o agrupamento em lote unico amplia a previsibilidade quanto ao
fornecimento integral da relacdo de obras pretendidas, aspecto relevante diante da
necessidade de disponibilizacdo tempestiva do acervo bibliografico para atendimento ao

cronograma académico do curso;

2.5. Demais informacgdes sobre o agrupamento encontram-se de forma pormenorizada na
Despacho 15389/2026 contidas nos autos do Processo Administrativo TC n° 01010/2026.

3. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

3.1. Trata-se de aquisicao de material bibliografico destinado a ampliagao e estruturagcédo do
acervo da Biblioteca “Ministro Jodo Lyra Filho”, com vistas a atender as demandas
académicas da Pds-graduagdo em Gestdo da Contabilidade Publica e Sustentabilidade
Fiscal — 2° semestre/2026, vinculada a Escola de Contas do Tribunal de Contas do Estado
do Espirito Santo — TCEES.

A aquisicao visa garantir a disponibilidade da bibliografia basica e complementar prevista
no Projeto Pedagdgico do Curso (PPC), assegurando suporte técnico-cientifico adequado
as disciplinas ofertadas, ao desenvolvimento de pesquisas aplicadas e a elaboracéao de
Trabalhos de Concluséo de Curso.

Em razao do processo de autorizagcado do curso atualmente em tramite perante o Conselho

Estadual de Educacéao e da necessidade de disponibilizacdo do acervo bibliografico antes
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do inicio das atividades académicas, previstas para o segundo semestre de 2026, a
presente aquisicdo — requisito essencial a implantagdo da Pds-graduagao em Gestao da
Contabilidade Publica e Sustentabilidade Fiscal — foi antecipada em relacdo ao

cronograma originalmente estabelecido no Plano de Contratagdes Anual 2026.

A medida insere-se no conjunto de agdes estratégicas determinadas pela Presidéncia do
TCEES para a consolidagédo da Escola de Governo, tendo por finalidade assegurar suporte
adequado as disciplinas, a producao cientifica e ao cumprimento das metas institucionais

previstas para o exercicio.

4. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

4.1. A descrigcéo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico

do Estudo Técnico Preliminar, constante no processo administrativo TC n° 01010/2026.
5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. A CONTRATADA devera fornecer publicacbes novas, em estrita observancia aos

titulos selecionados, na edicao mais recente publicada;

5.2. Caso o titulo esteja esgotado no mercado editorial, a CONTRATADA devera apresentar
documento oficial, emitido pela Editora ou pela entidade responsavel pela sua
comercializagdo, que comprove tal condigéo, informando formalmente o Tribunal de Contas
do Estado do Espirito Santo — TCEES.

6. DA SUBCONTRATAGAO
6.1. Nao € admitida a subcontratacéo do objeto.

7. DA GARANTIA DA CONTRATAGAO
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7.1. Nao havera exigéncia de garantia da contratagcéo, nos termos do art. 96 e seguintes da

Lei 14.133/2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

8. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigoes de Entrega

8.1. A entrega dos produtos devera ser realizada no Nucleo de Almoxarifado e Patriménio -
NAP do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo - TCEES, localizado na Rua José
Alexandre Buaiz, 157, Enseada do Sua — Vitoria/ES, CEP 29.050-913, em dias uteis, no
horario de 12h as 18h, mediante agendamento com os servidores do NAP através do e-mail

nap.servidores@tcees.tc.br;

8.2. A entrega dos produtos no local indicado pelo TCEES ficara a cargo da CONTRATADA,
a quem cabera providenciar o transporte e mao de obra necessaria, sem qualquer 6nus ao
CONTRATANTE;

8.3. Os produtos deverao ser entregues em parcela unica, acompanhados de documento
fiscal, com as mesmas condi¢des indicadas na proposta de prego, em embalagem original,
sem avarias, de forma a preservar suas caracteristicas originais, devendo ser identificados
com informagbes precisas, corretas, claras, em lingua portuguesa sobre suas
caracteristicas, quais sejam: qualidade, quantidade, composigédo, prazo de garantia e

origem;

8.4. Os produtos deverao ser novos, nao se admitindo, em hipétese alguma, o fornecimento
de material alternativo, bem como atender as especificagdes técnicas exigidas e obedecer

rigorosamente:
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a) as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia;
b) as normas da ABNT/INMETRO, conforme especificagdo e necessidade de cada
produto;

c) as prescricdes e recomendacgdes dos fabricantes.

8.5. Verificada alguma irregularidade, o(s) produto(s) sera(ao) devolvido(s), ficando o custo
do transporte por conta da CONTRATADA, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades

cabiveis;
Dos Prazos de Entrega e Critérios De Recebimento

8.6. O prazo de entrega sera de até 30 (trinta) dias corridos, a contar do recebimento da
Ordem de Fornecimento e copia da Nota de Empenho, prorrogaveis por igual periodo, a
critério da fiscalizacdo, mediante solicitagcdo encaminhada antes do vencimento do prazo e
devidamente fundamentada e justificada pela CONTRATADA;

8.6.1. Na hipotese de a CONTRATADA solicitar nova prorrogacéao, a decisao cabera

a Secretaria Administrativa — SAD.
8.7. ApoOs a entrega, os produtos serao recebidos:

8.7.1 PROVISORIAMENTE pelo Nucleo de Almoxarifado e Patrimdnio - NAP, tendo o
prazo de 5 (cinco) dias uteis para realizagdo da conferéncia quantitativa, verificagao
do estado de conservagdo das embalagens quanto a avarias e adulteracéo, e

conferéncia da documentacgao fiscal quanto as exigéncias da legislacao em vigor;

8.7.1.1 O recebimento provisoério dos materiais ndo implica em sua aceitacao

definitiva.

8.7.2 DEFINITIVAMENTE pelo Nucleo Gestdo do Conhecimento-NGC, quando,

depois de verificada a conformidade dos produtos, o servidor designado atestara no
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documento de entrega feito pela empresa o recebimento definitivo em condi¢des
satisfatérias, que o bem recebido esta de acordo com as especificagdes estabelecidas
no Termo de Referéncia ou Contrato de Aquisi¢do, no prazo maximo de 5 (cinco)

dias uteis a contar do recebimento provisorio;

8.9. O recebimento definitivo dos produtos n&o exclui a responsabilidade da CONTRATADA
pelo perfeito estado dos produtos fornecidos, cabendo-lhe sanar quaisquer irregularidades

detectadas quando da sua utilizagdo no periodo de garantia do produto;

8.10. Os produtos que estiverem em desacordo com as especificagcdes exigidas nesta
contratacdo, apresentarem vicio de qualidade ou impropriedade para o uso serao
recusados e devolvidos parcial ou totalmente, ficando a CONTRATADA obrigada a
substitui-los no prazo de até 15 (quinze) dias corridos, contados da data de recebimento
da notificagao escrita, sem 6nus para o CONTRATANTE, sob pena de incorrer em atraso

quanto ao prazo de execugao;

8.11. Durante o prazo de garantia, a CONTRATADA fica obrigada a reparar eventual defeito
ou substituicdo, no prazo maximo de até 5 (cinco) dias uteis, a contar da data de
notificacdo do defeito, sem 6nus para o CONTRATANTE;

8.12. Arecusa da CONTRATADA em substituir o(s) produto(s) reprovado(s) nos testes sera
considerada descumprimento contratual, ensejando a aplicagcao das penalidades previstas

neste Termo de Referéncia.

9. GARANTIA, MANUTENGAO E ASSISTENCIA TECNICA

9.1. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

9.1.1. Nos casos de vicio oculto, o prazo acima estabelecido sé comega a correr a

partir do momento em que ficar evidenciado o defeito.
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10. MODELO DE GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

10.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas

consequéncias de sua inexecugao total ou parcial;

10.2. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do

contrato, ou pelos respectivos substitutos, nos termos da Resolugao TC 370/2023;

10.2.1 O Fiscal Titular sera exercido por servidor devidamente indicado pela unidade
demandante e formalmente designados pela Administragdo, para acompanhar a
entrega dos objetos conforme este Termo de Referéncia, nos termos da Resolugao
TC 370/2023.

10.3. Afiscalizagéo sera exercida no interesse exclusivo do TCEES e nao exclui nem reduz

a responsabilidade da CONTRATADA por qualquer inconsisténcia;

10.4. A Administragcdo reserva-se o direito de, sem restringir a responsabilidade da
contratada, exercer a mais ampla e completa fiscalizagdo sobre os fornecimentos objeto

desta contratacao.
11. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

11.1. Cumprir todas as obriga¢des constantes do Termo de Referéncia, assumindo como
exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execug¢ao do

objeto;

11.2. Entregar o objeto acompanhado do manual do usuario, com uma versdo em

portugués, e da relagédo da rede de assisténcia técnica autorizada;
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11.3. Responsabilizar-se pela garantia dos produtos entregues e dos materiais empregados
nos itens solicitados, dentro dos padrdes adequados de qualidade, seguranga, durabilidade
e desempenho, conforme previsto na legislagdo em vigor e na forma exigida neste termo

de referéncia;

11.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o
Caodigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);

11.5. Comunicar ao CONTRATANTE, no prazo maximo de 1 (um) dia util que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a

devida comprovacao;

11.6. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou

autoridade superior, e prestar todo esclarecimento ou informagao por eles solicitados;

11.7. Transportar os produtos e disponibilizar méo de obra especializada para entrega

deles;

11.8. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado no Termo de Referéncia, os bens nos quais se verificarem vicios,

defeitos ou incorregdes resultantes da execugao ou dos materiais empregados;

11.9. Custear o frete relativo a devolugdo dos produtos defeituosos dentro do prazo de

garantia;

11.10. Responder por quaisquer compromissos assumidos com terceiros, ainda que

vinculados a execucdo da contratagao;

11.11. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugédo do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado a Administragao ou terceiros, nao reduzindo essa

responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da execug¢ao contratual pelo
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CONTRATANTE, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da

garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

11.12. Encaminhar, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os documentos que

comprovem a sua regularidade fiscal e o relatério de adimplemento de encargos;

11.13. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja
inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto

do contrato;

11.14. Disponibilizar para o CONTRATANTE um atendimento personalizado e imediato,
com fornecimento de niumeros de telefone, e-mail e demais formas de comunicagao para
abertura de chamados e envio de notificagdes, comunicando-o em até 1 (um) dia uatil caso

haja qualquer alteragéao;

11.15. Designar um preposto, aceito pela Administracéo, para representa-la na execugao
da contratacao, informando nome completo, CPF, e-mail e telefone de contato e substituto

em suas auséncias;

11.16. Comunicar a fiscalizagdo do contrato, no prazo maximo de 1 (um) dia util, qualquer

ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execugao do objeto contratual;

11.17. Paralisar, por determinagdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que nao esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a segurancga de
pessoas ou bens de terceiros;

11.18. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes
assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitacdo na licitacdo ou para a qualificagcao
na contratacao direta;
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11.19. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento

do contrato;

11.20. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n°® 13.709, de
14 de agosto de 2018, adotando medidas eficazes para protecao de dados pessoais a que

tenha acesso por forga da execugao deste contrato;

11.21. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou

municipal, as normas de segurangca do CONTRATANTE;

11.22. Respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso as dependéncias do
CONTRATANTE;

11.23. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
nao seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratagao, exceto quando ocorrer

algum dos eventos arrolados no art. 124, |l, d, da Lei n°® 14.133, de 2021;

11.24. Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento adequados, ao
perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverao

atender as recomendagdes de boa técnica e a legislagao de regéncia;

11.25. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagao pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de

execucao do objeto e nas melhores condigdes de seguranga, higiene e disciplina;

11.26. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto
na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagado do

trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.
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12. DAS OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE
12.1. Cumprir e fazer cumprir todas as disposi¢des contidas neste Termo de Referéncia;
12.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

12.3. Proporcionar todas as facilidades, inclusive esclarecimentos atinentes ao objeto deste
Termo de Referéncia, para que a empresa possa cumprir as obrigagdes dentro das normas

e condigdes da aquisicao;

12.4. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes
verificadas no objeto fornecido, para que seja por ela substituido, reparado ou corrigido, no

total ou em parte, as suas expensas;

12.4.1. As notificagdes se dardo por meio eletrdnico (e-mail) a ser fornecido pela
CONTRATADA quando da assinatura contratual ou da apresentagdao da proposta,

ficando a cargo desta avisar em até 1 (um) dia util, qualquer alteragao deste no curso

do contrato;

12.4.2. Considerar-se-a lido o e-mail pela CONTRATADA apés 2 (dois) dias uteis do

Sseu envio.

12.5. Acompanhar e fiscalizar a execug¢ao do contrato e o cumprimento das obrigagdes pela
CONTRATADA, designando servidores com competéncia necessaria para promover o
recebimento dos produtos, sob os aspectos quantitativos e qualitativos, assim como prazo

de validade e entrega,;

12.6. Anotar em registro proprio os fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas no

fornecimento dos produtos;
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12.7. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando
houver controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, conforme o art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021;

12.8. Alocar os recursos orcamentarios e financeiros necessarios a execugao da

contratacao;

12.9. Efetuar o pagamento a CONTRATADA do valor correspondente ao fornecimento do

objeto, no prazo, forma e condi¢des estabelecidos neste Termo de Referéncia;
12.10. Aplicar a CONTRATADA as sancdes previstas na lei e no Termo de Referéncia;

12.11. Adotar as medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacbes pela
CONTRATADA;

12.12. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagbes e reclamagdes
relacionadas a execugdao da presente contratagdo, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a

boa execugéo do ajuste;

12.13. Restabelecer o equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato em caso de forca
maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou
previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugao do contrato tal
como pactuado, respeitada, em qualquer caso, a reparticdo objetiva de risco estabelecida

no contrato.
13. DAS SANGOES

13.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, a
CONTRATADA que:
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a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugéao parcial do contrato que cause grave dano a Administragao
ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucéo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagdo sem
motivo justificado;

e) apresentar documentacgao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugéo do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucgao do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

13.2. Serao aplicadas a CONTRATADA que incorrer nas infracdes acima descritas as

seguintes sancgoes:

13.2.1. Adverténcia, quando a CONTRATADA der causa a inexecucdo parcial do
contrato, sempre que nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave,
conforme art. 156, §2°, da Lei n® 14.133/21;

13.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas

nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar

a imposicao de penalidade mais grave, conforme art. 156, § 4°, da Lei n® 14.133/21;

13.2.3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as

[P t] “f” [T i}

condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem

como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave,
conforme art. 156, §5°, da Lei n°® 14.133/21;

13.2.4. Multa moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) a 30% (trinta por cento)

nos casos de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida;
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13.2.5. Multa compensatoéria de 0,5% (cinco décimos por cento) a 30% (trinta por

cento) pelas infragbes descritas no item 13.1;

13.2.6. O descumprimento ou cumprimento irregular das clausulas do contrato
autoriza a Administragao a promover sua extingdo, conforme dispde o inciso | do art.
137 da Lei n. 14.133/2021;

13.2.6.1. No caso anterior, fica autorizado o CONTRATANTE a rescisao
contratual por culpa da CONTRATADA, convertendo-se a multa em

compensatéria de até 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato.

13.2.7. Aplicam-se no contrato as multas compensatorias previstas neste Termo de

Referéncia.

13.3. A aplicagcéo das sangdes previstas no Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigagao de reparagéo integral do dano causado ao CONTRATANTE (art. 156, §9°, da Lei
n® 14.133/21);

13.4. Todas as sancgdes previstas no Contrato poderao ser aplicadas cumulativamente com
a multa (art. 156, §7°, da Lei n® 14.133/21);

13.4.1. Antes da aplicagao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo
de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagéo (art. 157, da Lei n°
14.133/21);

13.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo CONTRATANTE a CONTRATADA, além da
perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n°® 14.133/21);
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13.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 5 (cinco) dias, a contar da data

do recebimento da comunicacéo enviada pela autoridade competente.

13.5. A aplicagdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto
no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133/21, para as penalidades de impedimento

de licitar e contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar;

13.5.1 Na aplicacédo das sangdes serao considerados os aspectos elencados no art.
156, §1°, da Lei n® 14.133/21.

13.5.2. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021,
ou em outras leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também
sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°® 12.846, de 2013, serdo apurados e
julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e

autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159);

13.5.3. O CONTRATANTE devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado
da data de aplicagao da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as
sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n°®
14.133, de 2021).

14. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

14.1. O pagamento sera em parcela unica, conforme demanda, mediante o fornecimento
ao TCEES de NOTA FISCAL ELETRONICA, juntamente com a comprovacdo da
regularidade fiscal exigidos pelo art. 68 da Lei n° 14.133/2021. Estes documentos depois

de conferidos e visados, serdo encaminhados para processamento e pagamento no prazo
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de até 20 (vinte) dias corridos, apos a respectiva apresentacao;

14.1.1. Ap6s o prazo acima referenciado, sera paga multa financeira nos seguintes

termos:
0,33

100 * ND

VM =VF *

Onde:
VM = Valor da Multa Financeira;
VF = Valor da Nota Fiscal;

ND = Numero de dias em atraso.

14.1.2. No caso de atraso pelo CONTRATANTE, os valores devidos a CONTRATADA
serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a
data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice VRTE de correcéo

monetaria;

14.2. Ocorrendo erros na apresentacdo dos documentos fiscais ou outra
circunstancia impeditiva, eles serao devolvidos a empresa
CONTRATADA para correcdo, sendo que o recebimento definitivo sera suspenso,
ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera contado a partir da data de

apresentacao do novo documento fiscal, devidamente corrigido;

14.3. ANOTA FISCAL ELETRONICA/NOTA FISCAL devera conter o mesmo CNPJ e razéo
social apresentados quando na proposta, assim como, 0 numero da contratagcao, os objetos,

os valores unitarios e totais;

14.4. Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

a) O prazo de validade;

b) A data da emissao;
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c) Os dados do contrato e do 6rgao Contratante;
d) O periodo respectivo de execucao do contrato;
e) O valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

14.5. Qualquer alteracao feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto devera ser
comunicado ao TCEES, mediante documentacéo propria, para apreciagao da autoridade

competente;

14.6. O TCEES podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo Ihe forem
devidos pela empresa CONTRATADA, em decorréncia de descumprimento de suas
obrigagdes, na forma do inciso IV do art. 139 da Lei 14.133/2021;

14.7. Para a efetivagdo do pagamento, a CONTRATADA devera manter as condigdes

relativas a proposta de preco e a habilitacéo;

14.8. O pagamento referente ao valor da NOTA FISCAL somente sera feito por meio de
Ordem Bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pela
CONTRATADA,;

14.9. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade
e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que tange a parcela

incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento;

14.10. Quando do pagamento sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislacao

aplicavel;

14.11. Independentemente do percentual de tributo inserido pelo Contratado na planilha de
custo, quando houver, serao retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os

percentuais estabelecidos na legislagao vigente;
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14.12. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribui¢gdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentacdo de comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao

tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
15. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

15.1. As despesas decorrentes da execugao desta contratagdo correrao a conta da Agao
2011, Elemento de Despesa 4.4.90.52, Fung¢ao de Governo 01, Subfuncéo de Governo 128,
Programa 0540, Categoria Econémica 4, do orgamento do Tribunal de Contas do Estado

do Espirito Santo do exercicio de 2026.
16. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

16.1. O custo estimado total da contratacao é de R$ 17.300,70 (dezessete mil, trezentos

reais e setenta centavos);

16.2. O valor aceito para contratagcado devera estar compativel com o valor de mercado,
onde a estimativa de pregos foi realizada em sitios eletrénicos (websites) e editoras e que,
podera ser realizada concomitantemente a selecdo da proposta economicamente mais

vantajosa,;

16.3. Sera considerada vencedora a proposta mais vantajosa, desde que a empresa
ofertante comprove sua regularidade com os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais
e comerciais, e tenha como cumprir os prazos e condi¢des estabelecidos neste Termo de

Referéncia;

16.4. Na proposta de preco devem estar incluidos todos os custos e despesas decorrentes

da prestacao do servigo;
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16.5. Durante o prazo de vigéncia, os pregos contratados poderdo ser reajustados
monetariamente com base no IPCA, observado o interregno minimo de 12 meses, contados
a partir do més do orgcamento estimado, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e

concluidas apds a ocorréncia da anualidade;

16.6. Os orgamentos providos pelos fornecedores na fase interna da contratagdo e as

propostas apresentadas na fase externa terao prazo de validade minimo de 60 dias.

17. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

17.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de dispensa
de licitacao, na forma eletrénica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il, da Lei

n.° 14.133/2021, que culminara com a selegcao da proposta de menor pre¢o;

17.2. Faculta-se ao fornecedor a participacdo em quantos itens forem de seu interesse;

17.3. Deverao ser observadas as exigéncias contidas no Aviso de Dispensa Eletronica e

respectivo Edital quanto as especificagdes do objeto e exigéncias de habilitacao;

17.4. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os requisitos de habilitacdo
juridica, fiscal, social, trabalhista, qualificagcdo econdmico-financeira e técnica, nos moldes

previstos no edital.

18. DOS RESPONSAVEIS PELA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA

18.1. As especificagdes técnicas, objetivos, justificativas e contornos da contratagao foram
elaborados pela servidora Taynara Botelho de Angelo e revisadas pelo coordenador Marcos
Rogerio Bozzi da Luz, do Nucleo de Gestdo e Conhecimento — NGC, conforme consta no

Estudo Técnico Preliminar 00034/2026 e Despacho 15389/2026, cujos esclarecimentos e

informacgdes poderao ser prestados através do e-mail ngc.servidores@tcees.tc.br;

18.2. A compilagao das informagdes mencionadas no item 18.1 e a elaboracédo dos demais
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itens deste Termo de Referéncia foram estruturadas pela coordenadora Milena Curto
Ribeiro de Souza, e revisadas pela servidora Jaqueline Alorna Bermudes, do Nucleo de
Contratagbes — NCT, cujos esclarecimentos e informagdes poderdo ser prestados através

do e-mail nct.servidores@tcees.tc.br.

Vitéria — ES, 26 de maio de 2026.
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