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MINUTA CONTRATO N° .....I.......

CONTRATO QUE ENTRE S| CELEBRAM O
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO
ESPIRITO SANTO - TCEES E

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO, pessoa juridica de
direito publico, com sede na Rua José Alexandre Buaiz, n°® 157, Enseada do Sua3,
Vitoria/ES, CEP n° 29.050-913, inscrito no CNPJ sob o n°® 28.483.014/0001-22, neste ato
representado pela Sra. IDARLENE ARAUJO DE OLIVEIRA MARQUES BRESCIANE,
Secretaria-Geral Administrativa e Financeira, por delegacao de competéncia, nos termos
da Portaria Normativa n° 002/2026, de 06/01/2026, doravante denominado

CONTRATANTE e empresa , inscrita no CNPJ sob o n°
, com sede , por seu representante
legal Sr. , doravante denominada CONTRATADA, tendo em

vista o que consta no Processo TC n°® 02192/2026 resolvem celebrar este Termo de
Contrato decorrente do Pregao Eletronicon® __/ | em observancia as disposigbes da
Lein® 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legisla¢des aplicaveis, e ainda, nos casos
omissos aplicar-se-4 o art. 89 do mesmo diploma legal. Este Contrato sera regido

mediante as clausulas e condi¢gdes a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 - Constitui objeto deste Instrumento a contratacao de empresa especializada
na prestacdao de servicos continuados de recepg¢ao, a serem executados nas
dependéncias do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo — TCEES, conforme
condigoes, quantidades e exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia (pe¢a 16
do Proc. TC 02192/2026), englobando:

LUCAS GIL CARNEIRO SALIM

Assinado por
06/07/2026 09:50
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1.1.1. Contratagao de profissionais recepcionistas, com cessdao de mao de
obra em regime de dedicacao exclusiva;

1.1.2. Fornecimento de uniformes e crachas de identificagdao necessarios a
adequada execucao dos servigos;

1.1.3. Disponibilizagao de preposto para supervisao e acompanhamento da

execucgao contratual, sem dedicagao exclusiva ao TCEES.
CLAUSULA SEGUNDA - DOS DOCUMENTOS INTEGRANTES

2.1. Vinculam esta contratacdo, independente de transcricdo, os documentos e
instru¢cdes que compdem o Processo TC n° 02192/2026 em especial, o Edital de Pregao
Eletronicon® __/ , o Termo de Referéncia, a proposta da CONTRATADA e eventuais

anexos que os compdem.
CLAUSULA TERCEIRA - VIGENCIA E PRORROGACAO

3.1. O prazo de vigéncia da contratacédo € de 60 (sessenta) meses, contados a partir
do dia 16/10/2026, dia posterior ao término do contrato vigente, prorrogavel, respeitada

a vigéncia maxima decenal, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133/2021;

3.1.1. A CONTRATADA nao tem direito subjetivo a prorrogacao contratual.

3.1.2. A prorrogacao de contrato devera ser promovida mediante celebracdo de
termo aditivo.

3.1.3. Nas eventuais prorrogag¢des contratuais, os custos ndo renovaveis ja pagos
ou amortizados ao longo do primeiro periodo de vigéncia da contratacdo deverao
ser reduzidos ou eliminados como condi¢ao para a renovagao.

3.1.4. O contrato ndo podera ser prorrogado quando a CONTRATADA tiver sido
penalizada nas sangdes de declaragéo de inidoneidade ou impedimento de licitar

e contratar com poder publico, observadas as abrangéncias de aplicacao.
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CLAUSULA QUARTA - MODELOS DE EXECUGAO, GESTAO E
SUBCONTRATAGCAO

4.1. O regime de execugao contratual, os modelos de gestdo e de execugao, assim como
os prazos e condigbes de conclusdo, entrega, observagcdo e recebimento do objeto
constam no Termo de Referéncia.

4.2. Nao sera admitida a subcontratagcao do objeto contratual.
CLAUSULA QUINTA - PREGO

5.1. O valor total da contratacdo é de RS .......... (-enee)-

5.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execugao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragao, frete,

seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagao.
CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO

6.1. O prazo para pagamento a CONTRATADA e demais condigbes a ele referentes

encontram-se definidos no Termo de Referéncia.
CLAUSULA SETIMA — REAJUSTE

7.1. Os pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data do orgamento estimado, em julho de 2026.

7.2. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido da CONTRATADA,
0S precos iniciais serao reajustados, mediante a aplicacado, pelo CONTRATANTE, do
indice IPCA/IBGE exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apoés a

ocorréncia da anualidade.
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7.2.1. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano
sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.
7.3. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou
de qualquer forma nao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(dao) adotado(s), em
substituicado, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.
7.4. Na auséncia de previséo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo
aditivo.

7.5. O reajuste sera realizado por apostilamento.
CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE E DO CONTRATADO

8.1. As obrigagcdes do CONTRATANTE e da CONTRATADA constam no Termo de
Referéncia, bem como as determinadas na legislagéo.
8.1.1. Constitui obrigagdo da CONTRATADA, manter, durante a execugao
contratual, todas as condi¢des exigidas para a habilitagdo na licitagdo, ou para a
qualificagdo na contratagao direta;
8.1.2. Constitui ainda, obrigagdo da CONTRATADA cumprir as exigéncias de
reserva de cargos para pessoas com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia

Social e para aprendiz em consonancia com o art. 92, XVIl da Lei 14.133/2021.
CLAUSULA NONA - GARANTIA DE EXECUCAO

9.1. A contratagdo conta com garantia de execugao, nos moldes do art. 96 da Lei n°

14.133, de 2021, em percentual determinado no Termo de Referéncia.
9.1.1. No caso de alteragao do valor do contrato, ou prorrogacéo de sua vigéncia,

a garantia devera ser ajustada ou renovada, seguindo os mesmos parametros

utilizados quando da contratacao;
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9.2. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de
prejuizos advindos do n&do cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento
das demais obrigagdes nele previstas, de multas moratorias e punitivas aplicadas pela
Administracdo a CONTRATADA e obrigacdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer
natureza e para com o FGTS, n&o adimplidas pela CONTRATADA quando couber.
9.3. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigagdo, a CONTRATADA obriga-se a fazer a respectiva reposi¢gao no prazo maximo
de 10 (dez) dias uteis, contados da data em que for notificada.
9.4. O CONTRATANTE executara a garantia na forma prevista na legislagcao que rege a
matéria.
9.4.1. O emitente da garantia ofertada pelo contratado devera ser notificado pelo
CONTRATANTE quanto ao inicio de processo administrativo para apuracao de
descumprimento de clausulas contratuais (art. 137, § 4°, da Lei n.° 14.133, de
2021).
9.4.2. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado
pelo CONTRATANTE com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sancdes a
CONTRATADA.
9.4.3. A CONTRATADA autoriza o CONTRATANTE a reter, a qualquer tempo, a
garantia, na forma prevista na Lei e neste Contrato.
9.5. Caso adotada a modalidade de seguro-garantia:
9.5.1. A apdlice devera ter validade durante o tempo ou prazo estabelecido no
Termo de Referéncia.
9.5.2. Sera permitida a substituicdo da apodlice de seguro-garantia na data de
renovacao ou de aniversario, desde que mantidas as condi¢cdes e coberturas da
apolice vigente e nenhum periodo fique descoberto, ressalvada a hipétese de
suspensao do contrato por ordem ou inadimplemento da Administragcado, quando
a CONTRATADA ficara desobrigada de renovar a garantia ou de endossar a
apolice de seguro até a ordem de reinicio da execug¢ao ou o adimplemento pela
Administracao.
9.5.4. Ocorrido o sinistro durante a vigéncia da apdlice, sua caracterizacao e

comunicagao poderao ocorrer fora desta vigéncia, ndo caracterizando fato que
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justifigue a negativa do sinistro, desde que respeitados os prazos prescricionais
aplicados ao contrato de seguro, nos termos do art. 20 da Circular Susep n° 662,
de 11 de abril de 2022.
9.5.5. A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os
eventos indicados no item 9.2, observada a legislagéo que rege a matéria.
9.6. Caso adotada a modalidade de garantia em dinheiro, esta devera ser efetuada em
favor do CONTRATANTE, em conta especifica no Banco do Estado do Espirito Santo —
BANESTES, com corregao monetaria.
9.7. Caso adotada a modalidade garantia em titulos da divida publica, estes devem ter
sido emitidos sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de
liquidagao e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus
valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério da Economia.
9.8. Caso adotada a garantia na modalidade de fianca bancaria, devera ser emitida por
banco ou instituicdo financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco
Central do Brasil, e devera constar expressa renuncia do fiador aos beneficios do artigo
827 do Cadigo Civil.
9.9. Caso utilizada outra modalidade de garantia, somente sera liberada ou restituida
apos a fiel execucdo do contrato ou apds a sua extincdo por culpa exclusiva da
Administragao e, quando em dinheiro, sera atualizada monetariamente.
9.10. A garantia de execucgao € independente de eventual garantia contratual do bem a
ser fornecido ou do servigo prestado, incluindo manutencdo e assisténcia técnica,

conforme condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia.

CLAUSULA DECIMA - INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

10.1 Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, a
CONTRATADA que:

a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo;
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c) der causa a inexecugao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da
contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaragao falsa durante a

execucgao do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execug¢ao do contrato;
g) comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de
2013.

10.2 Serao aplicadas a CONTRATADA que incorrer nas infragdes acima descritas
as seguintes sangoes:
10.2.1  Adverténcia, quando a CONTRATADA der causa a inexecugao
parcial do contrato, sempre que nao se justificar a imposi¢cdo de penalidade
mais grave, conforme art. 156, §2°, da Lei n® 14.133/21;

10.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que
nao se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave, conforme art. 156, § 4°,
da Lei n® 14.133/21;

10.2.3 Declaragcao de inidoneidade para licitar e contratar, quando

“ 0 “f” (1Pl

praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima
deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢cao
de penalidade mais grave, conforme art. 156, §5°, da Lei n°® 14.133/21;

10.2.4 Multa moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) a 30% (trinta por
cento) nos casos de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida;

10.2.5 Multa compensatéria de 0,5% (cinco décimos por cento) a 30%
(trinta por cento) pelas infragdes descritas no item 10.1;

10.2.6 O descumprimento ou cumprimento irregular das clausulas do
contrato autoriza a Administragcao a promover sua extingdo, conforme dispde o
inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133/2021;

10.2.6.1 No caso anterior, fica autorizado o CONTRATANTE a rescisao

contratual por culpa da CONTRATADA, convertendo-se a multa em
compensatéria de até 30% (trinta por cento) sobre o valor total do
contrato.

10.2.7 Aplicam-se no contrato as multas compensatérias previstas no Termo
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de Referéncia.

10.3 A aplicagcdo das sancgdes previstas no Contrato ndo exclui, em hipotese
alguma, a obrigacao de reparagao integral do dano causado ao CONTRATANTE
(art. 156, §9°, da Lei n® 14.133/21).

10.4 Todas as sangbes previstas no Contrato poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, §7°, da Lei n® 14.133/21).

10.4.1 Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado
no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao (art.
157, da Lei n°® 14.133/21);

10.4.2 Se a multa aplicada e as indenizacbes cabiveis forem superiores ao
valor do pagamento eventualmente devido pelo CONTRATANTE a
CONTRATADA, além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da
garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (artigo 156, §8°, da Lei n°
14.133/21);

10.4.3 Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera
ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 5 (cinco) dias, a
contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade
competente.

10.5 A aplicacdo das sancgdes realizar-se-a em processo administrativo que
assegure o contraditéorio e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o
procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133/21, para as
penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracéo de inidoneidade para
licitar ou contratar;
10.5.1 Na aplicacao das sancdes serao considerados os aspectos elencados
no art. 156, §1°, da Lei n® 14.133/21.

10.5.2. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°® 14.133, de
2021, ou em outras leis de licitacdes e contratos da Administracdo Publica que
também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°® 12.846, de 2013, seréo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159);

10.5.3. O CONTRATANTE devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis,
contado da data de aplicacdo da sancao, informar e manter atualizados os
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dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no
Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161, da Lein® 14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA EXTINGAO CONTRATUAL

11.1. Aplicar-se-ao os Arts. 137, 138 e 139 da Lei n® 14.133, de 2021, nas situagdes de

extingdo contratual.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DOTAGAO ORGAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da execucdo desta contratacdo correrdo a conta da
Acao 2018, Elemento de Despesa 3.3.90.37, Funcao de Governo 01, Subfungao de
Governo 032, Programa 0540, Categoria Econdmica 3, do orgamento do Tribunal
de Contas do Estado do Espirito Santo do exercicio de 2026.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - ALTERAGOES

13.1. Eventuais alteragbes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e
seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021.

13.2. Registros que néo caracterizam alteragado do contrato podem ser realizados por

simples apostila, dispensada a celebracao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei
n°® 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA PROTEGAO DE DADOS

14.1 - Protegao de dados, coleta e tratamento: Sempre que tiverem acesso ou realizarem
qualquer tipo de tratamento de dados pessoais, as partes comprometem-se a envidar
todos os esforgos para resguardar e proteger a intimidade, vida privada, honra e imagem
dos respectivos titulares, observando as normas e politicas internas relacionadas a
coleta, guarda, tratamento, transmissao e eliminagao de dados pessoais, especialmente
as previstas na Lei Federal n° 13.709/2018 (“Lei Geral de Protegao de Dados Pessoais”),
no Decreto Estadual n° 4922-R, de 09 de julho de 2021, e demais normas legais e

regulamentares aplicaveis.
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14.2 - Caso o objeto envolva o tratamento de dados pessoais com fundamento no
consentimento do titular, a CONTRATADA devera observar, ao longo de toda a vigéncia
do Contrato, todas as obrigacdes legais e regulamentares especificas vinculadas a essa
hipotese legal de tratamento.

14.3 - Ao receber o requerimento de um titular de dados, na forma prevista nos artigos
16 e 18 da Lei Federal n® 13.709/2018, a CONTRATADA devera:

14.3.1 - Notificar imediatamente ao CONTRATANTE;

14.3.2 - Auxilia-lo, quando for o caso, na elaboragao da resposta ao requerimento;
14.3.3 - Eliminar todos os dados pessoais tratados com base no consentimento em até
30 (trinta) dias corridos, contados a partir do requerimento do titular.

14.4 - Necessidade: As partes armazenarao dados pessoais apenas pelo periodo
necessario ao cumprimento da finalidade para a qual foram originalmente coletados e
em conformidade com as hipoteses legais que autorizam o tratamento.

14.5 - As partes devem assegurar que o0 acesso a dados pessoais seja limitado aos
empregados, prepostos ou colaboradores e eventuais subcontratados que necessitem
acessar os dados pertinentes, na medida em que sejam estritamente necessarios para
o cumprimento deste Contrato e da legislacao aplicavel, assegurando que todos esses
individuos estejam sujeitos a obriga¢des de sigilo e confidencialidade.

14.6 - A CONTRATADA deve, enquanto operadora de dados pessoais, implementar
medidas técnicas e organizacionais apropriadas para o cumprimento das obriga¢des do
CONTRATANTE previstas na Lei Federal n° 13.709/2018.

14.7 - Protecao de dados e incidentes de segurancga: Considerando as caracteristicas
especificas do tratamento de dados pessoais e o0 estado atual da tecnologia, a
CONTRATADA devera adotar medidas de segurancga, técnicas e administrativas aptas
a proteger os dados e informacgdes de acessos nao autorizados e de situagdes acidentais
ou ilicitas de destruicao, perda, alteracao, comunicagao ou qualquer forma de tratamento
inadequado ou ilicito.

14.8 - A CONTRATADA devera notificar ao CONTRATANTE imediatamente sobre a
ocorréncia de incidentes de seguranca relacionados a dados pessoais, fornecendo
informacgdes suficientes para que o CONTRATANTE cumpra quaisquer deveres de
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comunicacao, dirigidos a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados e/ou aos titulares
dos dados, acerca do incidente de seguranca.

14.9 - As partes deverao adotar as medidas cabiveis para auxiliar na investigacéo e na
mitigacao das consequéncias de cada incidente de seguranca.

14.10 - Transferéncia internacional: E vedada a transferéncia de dados pessoais pela
CONTRATADA para fora do territorio do Brasil sem o prévio consentimento, por escrito,
da CONTRATANTE, e demonstracao da observancia da adequada protecdo desses
dados, cabendo a CONTRATADA a responsabilidade pelo cumprimento da legislagao
de protecao de dados ou de privacidade de outro(s) pais(es) que for aplicavel.

14.11 - Responsabilidade: A CONTRATADA respondera por quaisquer danos, perdas ou
prejuizos causados ao CONTRATANTE ou a terceiros decorrentes do descumprimento
da Lei Federal n® 13.709/2018, no Decreto Estadual n® 4922-R, de 09 de julho de 2021
e outras normas legais ou regulamentares relacionadas a este Contrato, ndo excluindo
ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacgo do CONTRATANTE em seu
acompanhamento.

14.12 - Eventual subcontratacdo, mesmo quando autorizada pelo CONTRATANTE, néo
exime a CONTRATADA das obrigagdes decorrentes deste Contrato, permanecendo
integralmente responsavel perante o0 CONTRATANTE mesmo na hipétese de
descumprimento dessas obriga¢des por subcontratada.

14.13 - A CONTRATADA deve colocar a disposicdo do CONTRATANTE, quando
solicitado, toda informagdo necessaria para demonstrar o cumprimento do disposto
nestas clausulas, permitindo a realizagdo de auditorias e inspegdes, diretamente pelo
CONTRATANTE ou por terceiros por ela indicados, com relacao ao tratamento de dados
pessoais.

14.14 - A CONTRATADA deve auxiliar ao CONTRATANTE na elaboracgao de relatorios
de impacto a protecao de dados pessoais, observado o disposto no artigo 38 da Lei
Federal n® 13.709/2018, relativo ao objeto deste Contrato.

14.15 - Se o CONTRATANTE constatar que dados pessoais foram utilizados pela
CONTRATADA para fins ilegais, ilicitos, contrarios a moralidade ou mesmo para fins
diversos daqueles necessarios ao cumprimento deste Contrato, a CONTRATADA sera
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notificada para promover a cessagao imediata desse uso, sem prejuizo da rescisao do
Contrato e de sua responsabilizagédo pela integralidade dos danos causados.

14.16 - Eliminagao: Extinto o Contrato, independentemente do motivo, a CONTRATADA
devera em, até 10 (dez) dias uteis, contados da data de seu encerramento, devolver
todos os dados pessoais ao CONTRATANTE ou elimina-los, inclusive eventuais cépias,

certificando o CONTRATANTE, por escrito, do cumprimento desta obrigagéo.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - PUBLICAGAO

15.1 O referido Contrato sera publicado, em resumo, no Diario Oficial Eletrénico do
Tribunal de Contas do Espirito Santo, bem como no Portal Nacional de Contratacbes
Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - FORO
16.1. Fica eleito o foro da cidade de Vitéria/ES, para dirimir quaisquer duvidas oriundas
deste Contrato e que nao possam ser resolvidas por meios administrativos, com renuncia

a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

Vitoria, de de 2026.

Idarlene Araujo de Oliveira Marques Bresciane
Secretario-Geral Administrativo e Financeiro CONTRATADA
Tribunal de Contas do Espirito Santo
CONTRATANTE
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RECEPCIONISTA

Servico continuado
de recepgdo, com
dedicacdo exclusiva
de mao de obra, com
1 jornada de 30 (trinta)
horas semanais, de
segunda a sexta-feira
incluindo
fornecimento de
uniformes e crachas
de identificacao.
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Anexo |

8729 Posto

R$

60

R$

OBSERVACAO: A informagdo do codigo de CATSER é uma referéncia aproximada, com base na

especificagdo do objeto no Compras.gov.
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