TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Comissao Permanente de Contratacao — CPC

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N2 76/2026

Processo TC n? 03421/2026

ID da contratag¢ao no CidadES n2: 2026.500T1500001.01.0009

UASG do Compras.gov: 925398

Objeto: Contratagdao de empresa especializada na prestacdao de servicos de buffet para o evento
comemorativo do Dia do Servidor Publico do TCEES, compreendendo o fornecimento de alimentos,
bebidas nao alcodlicas, insumos, materiais, utensilios, equipamentos e mao de obra necessaria a
execucao dos servicos de montagem, organizagao, reposi¢ao continua e desmontagem, conforme
condigOes, quantidades e exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia.

Critério de julgamento: MENOR PRECO

Modo de disputa: ABERTO E FECHADO

Sistema de Registro de Precos: [ ] Sim X N3o
Licitagdo exclusiva para ME/EPP: X Sim [ N&o
Amostra/Demonstragdo? [ Sim N3o

Sessdo Publica de Disputa: 10:00 do dia 25/09/2026

Total estimado da contratagdo: RS 22.937,50 (vinte e dois mil, novecentos e trinta e sete reais e
cinquenta centavos).

OBSERVACOES:

1 - Em caso de eventual diferenga entre a(s) especificagdo(6es) do objeto descritas no “Sistema de
Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras)” e as especificacdes constantes neste edital de
pregao eletronico, prevalecerao as ultimas especificagoes.

2 — E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF, pois a
habilitacao juridica, fiscal, social e trabalhista e econdmico-financeira, sera aferida por meio deste
Sistema.
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TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Comissao Permanente de Contratacao — CPC

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N2 76/2026

PREAMBULO

O Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo - TCEES, localizado na Rua José Alexandre
Buaiz, n? 157, Enseada do Sud, Vitéria/ES, torna publico que realizard procedimento de
licitacdo na modalidade Pregdo Eletrénico, por meio do critério de julgamento menor preco,
com amparo na Lei Federal n? 14.133, de 01/04/2021, Lei Complementar n2 123, de
14/12/2006 e suas alteragdes, Lei Complementar Estadual n? 618/2012 e Portaria Normativa
00052/2023-8 do TCEES, por meio do Agente da Contrata¢do/Pregoeiro e Equipe de Apoio
designados pela Portaria Normativa n2 64, de 3 de setembro de 2021, cujas competéncias
estdo regulamentadas na Portaria Normativa n2 63, de 3 de setembro de 2021.

| - DISPOSICOES PRELIMINARES

1 - Processo TC n2 03421/2026

2 - Modalidade: Pregdo Eletronico

3 - Critério de julgamento: MENOR PRECO
4 - Modo de disputa: ABERTO E FECHADO

5 — Objeto: Contratacdo de empresa especializada na prestagdo de servicos de buffet para
o evento comemorativo do Dia do Servidor Publico do TCEES, compreendendo o
fornecimento de alimentos, bebidas ndo alcodlicas, insumos, materiais, utensilios,
equipamentos e mao de obra necessaria a execu¢dao dos servicos de montagem,
organizagao, reposi¢cdao continua e desmontagem, conforme condigées, quantidades e

exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia.

OBSERVACAO: Em caso de eventual diferenca entre a(s) especificagio(des) do objeto
descritas no “Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras)” e as
especificagdes constantes neste edital de pregdo eletronico, prevalecerdao as ultimas
especificagoes.

6 - Total estimado da contratagdo: R$ 22.937,50 (vinte e dois mil, novecentos e trinta e
sete reais e cinquenta centavos)
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7 - Dotagao Orcamentaria: Os recursos destinados a execuc¢do deste objeto correrdo a conta
da atividade especifica do orcamento do TCEES, na A¢do 2018, Elemento de Despesa
3.3.90.39, Func¢ao de Governo 01, Subfun¢cao de Governo 032, Programa 0540, Categoria
Econdmica 3, do exercicio de 2026.

Il - SESSAO PUBLICA DO PREGAO ELETRONICO

1 - O procedimento do Pregdo Eletrénico sera realizado por meio de sessao publica no Sistema
de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras), mediante condi¢Ges de seguranca,
criptografia e autenticagao em todas as suas fases.

2 - INICIO DO ACOLHIMENTO DAS PROPOSTAS: 8h do dia 11/09/2026.

3 - LIMITE PARA ACOLHIMENTO DAS PROPOSTAS E HABILITACAO: 10h do dia 25/09/2026.
4 - DATA E HORARIO DA ABERTURA DAS PROPOSTAS: 10h do dia 25/09/2026.

5 - DATA E HORARIO DE ABERTURA DA SESSAO PUBLICA: 10h do dia 25/09/2026

6 - REFERENCIA DE TEMPO: HORARIO DE BRASILIA.

7 - Todos os documentos de habilitacdo e o MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL (ANEXO 1)
devem ser inseridos no sistema apds a sessdo publica de disputa.
7.1 - Como condigao para participagdo na sessdo publica, os licitantes devem inserir os
dados da proposta inicial no Sistema de Compras do Governo Federal
(www.gov.br/compras).

8 - O Pregdo Eletronico sera conduzido pelo Agente da Contratagdo/Pregoeiro, que terd, em
especial, as seguintes atribuicoes:
8.1 - Conduzir a sessdo publica do Pregdo Eletrénico;
8.2 - Receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos ao
edital e aos anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela
instrucdo desses documentos;
8.3 - Verificar a conformidade da(s) proposta(s) em relagdo aos requisitos estabelecidos
no edital;
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8.4 - Coordenar a sessao publica e o envio de lances;

8.5 - Verificar e julgar as condi¢des de habilitagao;

8.6 - Sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos
documentos de habilitacdo e sua validade juridica;

8.7 - Receber, examinar e decidir os recursos e encaminhd-los a autoridade competente
guando mantiver sua decisao;

8.8 - Indicar o vencedor do certame;

8.9 - Adjudicar o objeto, quando nao houver recurso;

8.10 - Conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

8.11 - Encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade competente e propor
a sua homologacao.

9 - O Agente da Contratacdo/Pregoeiro podera solicitar manifestacdo técnica da Consultoria
Juridica ou de outros setores do TCEES, a fim de subsidiar sua decisao.

10 - Cabera a equipe de apoio auxiliar o Agente da Contratacdo/Pregoeiro nas etapas do
processo licitatorio.

Il - DIVULGAGAO, ESCLARECIMENTOS E IMPUGNAGOES

1 - As empresas interessadas em participar do certame deverdo retirar o edital nos sites

https://www.tcees.tc.br/portal-da-transparencia/licitacoes-e-contratacoes/licitacoes/ OU Sistema de Compras

do Governo Federal (www.gov.br/compras), ficando obrigadas a acompanhar as publicacbes

referentes a licitacdo nestes enderecos eletrénicos, no Didrio Oficial Eletronico do Tribunal de
Contas do Estado do Espirito Santo, como também no Didrio Oficial do Estado do Espirito
Santo, tendo em vista a possibilidade de alteracoes, disponibilizacdo de informacdes e avisos
sobre o procedimento do pregdo eletrdnico.

2 - Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar edital de licitacdo ou para solicitar
esclarecimento sobre os seus termos, devendo encaminhar o pedido até 3 (trés) dias uteis
antes da data de abertura da sessdo publica, mediante documento formalizado e apresentado
no endereco eletrénico da Comissao Permanente de Contratacao
(comissao.cpc@tcees.tc.br.).

2.1 - O Agente de Contratacdo/Pregoeiro ou a Comissdo de Contrata¢do, quando o
substituir, respondera aos pedidos de esclarecimentos e/ou impugnacdo no prazo de
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até 3 (trés) dias Uteis contado da data de recebimento do pedido, limitado ao ultimo dia
util anterior a data da abertura do certame, e podera requisitar subsidios formais aos
responsaveis pela elaboracdo do Termo de Referéncia e seus anexos.

2.2 - A impugnac¢ao nao possui efeito suspensivo, sendo a sua concessdao medida
excepcional que devera ser motivada pelo Agente de Contratagdo/Pregoeiro ou pela
Comissdao de Contratacdo, quando o substituir, ou ainda pelos responsdveis pela
elaboracdao do Termo de Referéncia e seus anexos, nos autos do processo de licitagdo.
2.3 - Acolhida a impugnagdo contra o instrumento convocatdrio, sera definida e
publicada nova data para a realizagao do certame.

2.4 - As respostas aos pedidos de esclarecimentos e impugnagdes serao divulgadas no
https://www.tcees.tc.br/portal-da-transparencia/licitacoes-e-contratacoes/licitacoes/pregao-eletronico
e no Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras), e vinculardo os

participantes e a Administracao.

IV - CONDICOES DE PARTICIPACAO

1 - Poderdo participar deste pregdo eletrénico somente os interessados cujo ramo de
atividade seja compativel com o objeto desta licitagcdo, conforme disposto nos respectivos
atos constitutivos, que atenderem todas as exigéncias, inclusive quanto a documentacao,
constantes deste edital e seus anexos.

2 - Estardao impedidos de participar de quaisquer fases do certame, interessados que se
enguadrem em uma ou mais das situacdes a seguir:
a) estejam cumprindo penalidade de suspensdo temporaria imposta pela Administracdo

Publica Estadual, direta e indireta, em face da hipdtese prevista no inciso Il do Art. 156,
da Lein® 14.133/2021;

b) sejam declaradas inidbneas em qualquer esfera de Governo, em face da hipdtese
prevista no inciso IV do Art. 156, da Lei n? 14.133/2021;

c) estejam sob faléncia, dissolugao ou liquidacao;

d) estejam enquadradas no disposto do Art. 14, da Lei n? 14.133/2021;

e) estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos
para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

f) qgue ndo se qualifiquem como microempresas, empresas de pequeno porte ou
equiparadas, no caso de licitagdes ou lotes exclusivos fundamentados no art. 48, incisos
| e lll da Lei Complementar n2 123, de 2006;
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g) que, embora qualificadas como microempresas, empresas de pequeno porte ou
microempreendedor individual, incidam em qualquer das veda¢des do artigo 3°,
paragrafo 4°, da Lei Complementar n2 123, de 2006 no caso de licitacdes ou lotes
exclusivos fundamentados no art. 48, incisos | e lll da Lei Complementar n2 123, de 2006;

3. Para a participacdo de CONSORCIOS deverdo ser atendidas as condi¢des previstas no Art.
15 da Lei n2 14.133/2021.
3.1. Ndo podera participar do consoércio pessoa fisica ou juridica que tenha sido indicada,

nesta mesma licitagdo, como subcontratada de outra licitante, quando assim for
permitido.
3.2. Aempresa integrante de consércio ndo podera participar isoladamente ou em mais
de um consodrcio, na mesma licitagdo. Também estard impedida empresa ou firma na
qgual figure, entre seus diretores, responsdveis técnicos ou socios, pessoa que seja
funcionario, diretor, responsavel técnico ou sécio de empresa consorciada.
3.3. No caso da participacdo de consédrcios, serdo exigidas as comprovacoes de
Habilitagao de CADA UMA DAS EMPRESAS participantes do consorcio, admitindo-se,
para efeito de qualificacdo técnica, o somatdrio dos quantitativos de cada consorciado
e, para efeito de habilitacdo econémico-financeira, do somatério dos valores de cada
consorciado;
3.4. As Pessoas Juridicas que participarem em consdrcio deverao apresentar, além dos
documentos exigidos neste Edital, o TERMO DE COMPROMISSO DE CONSTITUICAO DO
CONSORCIO, por escritura publica ou documento particular subscrito por todas, que
devera atender aos seguintes critérios, sob pena de desclassificacdo:
a) A designacdo do consédrcio, a indicacdo da participacdo nesta licitacdo e
execucado do contrato dela decorrente como seu objeto e o endereco em que esta
estabelecido;
b) A qualificacdo das empresas participantes e a forma de composicao do
consarcio, indicando o percentual de participacdo de cada uma na execucdo do
objeto licitado;
c) Discriminar a empresa lider;
d) O prazo de duracdo de consércio, que deve, no minimo, ser 180 (cento e
oitenta) dias superior a data de conclusdo do objeto da licitacdo, admitindo-se
cldusula de prorrogacao;
e) Detalhar a participacdo, as obrigacOes e a responsabilidade solidaria de cada
consorciado pelos atos praticados por qualquer deles tanto na fase de licitacao
guanto na de execucao do contrato;
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f) Declarar que o consércio ndo se constitui, nem se constituird, em pessoa
juridica distinta da de seus membros, nem terd denominacao prépria ou diferente
de seus consorciados.
3.5. A empresa lider serd a responsavel pela realizacdo dos atos que cumpram ao
consarcio, assim como por representar o consorcio junto ao 6rgao licitante.
3.6. Os integrantes do consércio respondem solidariamente pelos atos praticados pelo
consércio, tanto na fase de licitagdo quanto na de execugdo do contrato.
3.7. Ndo sera permitida a modificacdo da composi¢ao do consdrcio ou a substituicdo de
consorciado até a conclusdo do objeto do certame, ressalvada, se permanecerem as
condicGes de habilitacdo, a autorizacdo expressa do 6rgdo licitante.
5.3.10. O Licitante vencedor, se constituido sob a forma de consdrcio, devera
apresentar, antes da celebragdo do contrato, a constituicdo e o registro do consdrcio,
nos termos do Termo de Compromisso de Constituicdo do Consércio.
5.3.11. No caso de consdrcio, para atendimento ao EFD-REINF, da Receita Federal,
para fins de recebimento junto ao Orgdo, o Contrato devera ser formalizado em nome
do consadrcio e o pagamento sera realizado em conta bancdria em nome do Consércio.
5.3.12. No consércio entre empresas brasileiras e estrangeiras a lideranca caber3,
obrigatoriamente, a empresa brasileira.

4 - A observancia das vedacoes do item anterior é de inteira responsabilidade do licitante que,
pelo descumprimento, fica sujeito a desclassificacdo no certame e as penalidades cabiveis.

5 - O Agente da Contratacdo/Pregoeiro podera promover diligéncias para averiguar a
veracidade das informacdes constantes nos documentos apresentados pelas empresas
licitantes acerca das condicdes de participacao.

6 - As diligéncias promovidas pelo Agente da Contratacdo/Pregoeiro poderdo envolver a
solicitacdo de outros documentos e informagdes para a tomada de decisao.

7 - A apresentacdo da proposta implica plena aceitacdo, por parte do licitante, das condi¢des
estabelecidas neste edital e seus anexos, bem como obrigatoriedade do cumprimento das
disposicGes nela contidas, assumindo o proponente o compromisso de executar a contratacdo
nos termos propostos.

8 - Todos os avisos relativos aos atos praticados durante o procedimento licitatério serdo
efetuados pelo Agente da Contratacdo/Pregoeiro aos licitantes por meio do campo de
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mensagens do Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras), ficando sob
inteira responsabilidade do licitante acompanhar o tramite do certame.

V - DAS OBRIGAGOES DOS LICITANTES E REQUISITOS DE CREDENCIAMENTO

1 - Compete ao licitante interessado em participar do pregdo eletronico:
1.1 — Estar previamente credenciados no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do Governo Federal
(www.gov.br/compras), no prazo minimo de 24 (vinte e quatro) horas antes da data de

realizacdo da sessdo publica;
1.2 - Informar-se a respeito do funcionamento e regulamento do Sistema de Compras
do Governo Federal (www.gov.br/compras), como também receber instrugdes

detalhadas para sua correta utilizacao;

1.3 - Remeter, no prazo estabelecido por este edital, exclusivamente via sistema, a
proposta e os documentos de habilitacdo e, quando necessario, os documentos
complementares;

1.4 - Responsabilizar-se formalmente pelas negocia¢des efetuadas em seu nome,
assumindo suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por
seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do TCEES por
eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros;

1.5 - Acompanhar as operag¢des no sistema eletronico durante o processo licitatorio e
responsabilizar-se pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia
de mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao;

1.6 - Comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualgquer acontecimento que
possa comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso da chave de identificagdo/senha,
para imediato bloqueio de acesso;

1.7 - Utilizar-se da chave de identificacdo (login) e da senha de acesso para participar do
pregdo na forma eletrbnica;

1.8 - Solicitar o cancelamento da chave de identificacdo (login) ou da senha de acesso
por interesse proprio;

1.9 - Manter o endereco atualizado de correio eletrénico, bem como submeter-se as
exigéncias da legislacdo pertinente, em especial da Lei n? 14.133/2021, assim como aos
termos de participacdo e condi¢gdes de contratagdao constantes neste instrumento
convocatorio.
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VI - DA APRESENTAGCAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

1 - Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a proposta
com o preco ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste
Edital, até a data e o hordrio estabelecidos para abertura da sessdo publica.

1.1 — Caso a fase de habilitacdo anteceda as fases de apresentacdo de propostas e

lances, os licitantes encaminharao, na forma e no prazo estabelecidos no item anterior,
simultaneamente os documentos de habilitacdo e a proposta com o prec¢o ou o
percentual de desconto;

2 — No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio do sistema,
que:
2.1 — Esta ciente e concorda com as condicdes contidas no edital e seus anexos, bem

como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos
de ajustamento de condutas vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre
plenamente os requisitos de habilitagao definidos no instrumento convocatério;

2.2 — Ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz,
nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

2.3 — Nado possui empregados executando trabalho degradante ou for¢ado, observando
o disposto nos incisos Il e IV do art. 12 e no inciso Ill do art. 52 da Constituicdo Federal;
2.4 — Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

3 — O fornecedor enquadrado como microempresa ou empresa de pequeno porte devera
declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletronico, que cumpre os requisitos
estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n2 123, de 2006, estando apto a usufruir do
tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 12 ao
32 do art. 49, da Lei n.2 14.133, de 2021.

3.1 — No item exclusivo para participacdo de microempresas e empresas de pequeno

porte, a assinalacdo do campo “ndo” impedird o prosseguimento no certame, para
aquele item;

3.2 - Nos itens em que a participacdo nao for exclusiva para microempresas e empresas
de pequeno porte, a assinalacdo do campo “nao” apenas produzira o efeito de o licitante
ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n? 123, de 2006,
mesmo que microempresa ou empresa de pequeno porte.
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4 — A falsidade da declaracdo de que trata os itens 2 e 3 sujeitard o licitante as sang¢des
previstas na Lei n? 14.133, de 2021, e neste Edital.

5 — Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipdtese de a fase de
habilitacao anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, os
documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao
publica.

6 — N3o haverd ordem de classificagcdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos
documentos de habilitacdo pelo licitante, o que ocorrerd somente apds os procedimentos de
abertura da sessao publica e da fase de envio de lances.

7 — Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos
licitantes convocados para apresentacdo de propostas, apds a fase de envio de lances.

8 — Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o
seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da
proposta e obedecerd as seguintes regras:

8.1 — A aplicagdo do intervalo minimo de diferenc¢a de valores ou de percentuais entre

os lances, que incidira tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo ao
lance que cobrir a melhor oferta; e

8.2 —Os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo,
caso estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

9 — O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema
poderad ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:
9.1 — Valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado

o critério de julgamento por menor preco; e
9.2 — Percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema,
guando adotado o critério de julgamento por maior desconto.

10 — O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma
do item 8 possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o érgao ou entidade
promotora da licitacdo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgaos
de controle externo e interno.

11 — Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagdes no
sistema eletrénico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da
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perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administracdo ou de
sua desconexao.

12 — O licitante deverd comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de
acesso

13 - O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacdo exigidos neste edital,
ocorrera por meio de chave de acesso e senha.
13.1 — O Licitante deverd enviar sua proposta comercial preliminar mediante o
preenchimento, no sistema provedor, dos seguintes campos:
a) Valor unitario e total do item;
13.2 — Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.
13.3 — Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente na execucdo do objeto.
13.4 — Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo
de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear
gualquer alteragao, sob alegac¢do de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.
13.5 — Se o regime tributdrio da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais varidveis, a cotacdo adequada serd a que corresponde a média dos efetivos
recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.
13.6 — Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento
serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.
13.7 — Na presente licitagcdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poderao
se beneficiar do regime de tributacdo pelo Simples Nacional.

14 — A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicdes
nelas contidas, em conformidade com o que dispée o Termo de Referéncia, assumindo o
proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de
fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e
qgualidades adequadas a perfeita execucdo contratual, promovendo, quando requerido, sua
substituicdo.

14.1- O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da

data de sua apresentacao.

15 - Os documentos complementares a proposta e a habilitacdo, quando necessarios a
confirmacdo daqueles exigidos no edital e ja apresentados, serdo encaminhados pelo licitante
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melhor classificado apds o encerramento do envio de lances e solicitacdo do Agente da
Contratacdo/Pregoeiro por meio do sistema, no prazo a ser definido pelo Agente de
Contratagdo/Pregoeiro.
15.1 - O prazo estabelecido podera ser prorrogado por solicitacdo escrita e justificada
do licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pelo Agente de
Contratagdo/Pregoeiro.

16 - Apds a abertura da sessdo, ndo cabe desisténcia da proposta, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pelo Agente da Contrata¢do/Pregoeiro.

VII - DA SESSAO PUBLICA, DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES

1 - A abertura da sessdo publica ocorrerd na data e na hora indicadas na Clausula Il deste
edital.

1.1 - O critério de julgamento deste pregdo eletronico serda o MENOR PRECO, por meio
do modo de disputa ABERTO E FECHADO.

2 - Aberta a sessdo publica, o Agente da Contratacdo/Pregoeiro verificard as propostas
apresentadas e desclassificara
aquelas que ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos no edital.
2.1 - Serd desclassificada a proposta que identifique o licitante;
2.2 - A desclassificacdo de proposta sera fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes;
2.3 - A classificagao da proposta ndao impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrario, levado a efeito na fase de aceitacao.

3 - O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o Agente da
Contratagdo/Pregoeiro e os licitantes.

4 - O sistema ordenara, automaticamente, as propostas classificadas pelo Agente da
Contratagdo/Pregoeiro, sendo que somente estas participardo da etapa de envio de lances.

5 - Classificadas as propostas, considerando-se o critério de MENOR PRECO, o Agente da

Contratagdo/Pregoeiro dara inicio a fase competitiva, oportunidade em que os licitantes
poderdo encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema eletrénico.
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6 - O licitante serd imediatamente informado do recebimento do lance e do valor consignado
no registro.

7 - Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observados o horario fixado para abertura
da sessdo publica e as regras estabelecidas neste edital.

8 - Na fase competitiva do pregdo, o intervalo entre os lances enviados obedecera as seguintes

regras:
8.1 - O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de
desconto superior ao Ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema;
8.2 - N3o serdo aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for recebido
e registrado primeiro;
8.3 - Ointervalo temporal entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser
inferior a 5 (cinco) segundos e o intervalo entre lances ndo podera ser inferior a 5 (cinco)
segundos, sob pena de serem automaticamente descartados pelo sistema os
respectivos lances;
8.4 - Os lances enviados em desacordo com este item serdao descartados
automaticamente pelo sistema;
8.5 - Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com a norma deverao ser
desconsiderados pelo Agente da Contrata¢do/Pregoeiro;
8.6 - Na hipdtese do subitem anterior, a ocorréncia sera registrada em campo préprio
do sistema.
8.7 - O Agente da Contratacdo/Pregoeiro, podera, durante a disputa, como medida
excepcional, excluir o lance que possa comprometer, restringir ou frustrar o carater
competitivo do processo licitatério, mediante comunicagdo eletrénica automatica via
sistema

9 - Durante a sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, via sistema, do
menor pre¢o ou maior desconto registrado, vedada a identificacao do licitante.

10 - Serd adotado para o envio de lances no pregdo eletrénico o modo de disputa ABERTO E
FECHADO, no qual os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance final e
fechado, conforme o critério de julgamento adotado neste edital.
10.1 - A etapa inicial de envio de lances da sessdo publica terd duragdo de 15 (quinze)
minutos;
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10.2 - Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema encaminhara o aviso
de fechamento iminente dos lances e, transcorrido o periodo de até 10 (dez) minutos,
aleatoriamente determinado, a recepcao de lances sera automaticamente encerrada;
10.3 - Encerrado o prazo de que trata o subitem anterior, o sistema abrird a
oportunidade para que o autor da oferta de valor mais baixo e os autores das ofertas
com valores até 10% (dez por cento) superior aquela possam ofertar um lance final e
fechado em até 5 (cinco) minutos, que serd sigiloso até o encerramento deste prazo;
10.4 - Na auséncia de, no minimo, 3 (trés) ofertas nas condi¢des de que trata o subitem
anterior, os autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificacdo, até
o maximo de 3 (trés), poderdao oferecer um lance final e fechado em até 5 (cinco)
minutos, que sera sigiloso até o encerramento do prazo;

10.5 - Encerrados os prazos estabelecidos nos subitens 10.3 e 10.4, o sistema ordenara
os lances em ordem de vantajosidade;

10.6 - Na auséncia de lance final e fechado classificado nos termos dos subitens 10.3 e
10.4, havera o reinicio da etapa fechada para que os demais licitantes, até o maximo de
3 (trés), na ordem de classificacdo, possam ofertar um lance final e fechado em até 5
(cinco) minutos, que sera sigiloso até o encerramento deste prazo, observado, apds esta
etapa, o disposto no subitem 10.5;

10.7 - Na hipdtese de ndo haver licitante classificado na etapa de lance fechado que
atenda as exigéncias para habilitacdo, o Agente da Contratacdo/Pregoeiro poderag,
auxiliado pela equipe de apoio, mediante justificativa, admitir o reinicio da etapa
fechada, nos termos do disposto no subitem 10.6.

11 - Na hipdtese de o sistema eletrénico desconectar para o Agente da Contratacdo/Pregoeiro
no decorrer da etapa de envio de lances da sessdo publica e permanecer acessivel aos
licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

12 - Quando a desconexdo do sistema eletrénico para o Agente da Contratacdo/Pregoeiro
persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada
somente decorridas 24 (vinte e quatro) horas apds a comunicacdo do fato aos participantes,
no Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras) e/ou site

https://www.tcees.tc.br/portal-da-transparencia/licitacoes-e-contratacoes/licitacoes/pregao-eletronico/.

13 - Caso ocorra qualquer problema técnico no sistema, os licitantes serdo informados no
campo de mensagens pelo Agente da Contrata¢do/Pregoeiro. Desde ja solicitamos que os
licitantes aguardem o inicio ou continuidade do certame na sala de disputa.
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14 - ApOs a etapa de envio de lances, havera a aplicacdo dos critérios de desempate previstos
nos art. 44 e art. 45 da Lei Complementar n2 123, de 14 de dezembro de 2006, de modo que
o Agente de Contratacdo/Pregoeiro adotara os procedimentos referentes aos beneficios da
Lei Complementar n2 123/2006, como segue:

14.1 - O procedimento de empate - lances classificados no intervalo de até 5% (cinco por

cento) superior ao da empresa declarada arrematante - serd detectado
automaticamente na sala de disputa. Encerrado o recebimento de lances, o sistema
identificard a existéncia da situacdo de empate informando o nome da empresa. Em
seguida, o sistema habilitarda para o Agente de Contratacdo/Pregoeiro o botdo
“Convocar” que permitira a convocagdo da empresa que se encontra em situacao de
empate. Acionado o botdo, o sistema emitira nova mensagem informando para a
empresa em situacdo de empate que esta deverd, em 5 (cinco) minutos, ofertar novo
lance, inferior ao menor lance registrado para o lote. Durante o periodo, apenas a
empresa convocada poderad registrar o novo lance.
14.2 - O prazo é decadencial e, ndo havendo manifestacdo da empresa, o sistema
verificard se ha outra em situacdo de empate, realizando o chamado de forma
automatica. Ndo havendo mais nenhuma empresa em situacdo de empate, o sistema
emitirda mensagem, cabendo ao Agente de Contrata¢do/Pregoeiro dar encerramento a
disputa do lote. Todos esses procedimentos acontecerdo na sala de disputa, estando
essas informacgoes disponiveis para os demais participantes do certame.
14.3 - No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos
subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que
primeiro podera apresentar melhor oferta.
14.4 - S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre
lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.
14.5 - Apenas terdo direito aos beneficios acima mencionados as empresas que tiverem
se manifestado como enquadradas nos termos da Lei Complementar n? 123/06, na
forma prevista neste Edital.
14.6 - Os beneficios acima mencionados ndo sdo aplicados aos LOTES cujos valores
estimados forem superiores a receita bruta mdxima admitida para fins de
enquadramento como empresa de pequeno porte.
14.6.1 - Nas contratacbes com prazo de vigéncia superior a 1 (um) ano, sera
considerado o valor anual da contratacdo na aplicacdo do limite previsto no
subitem anterior.
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15 - Havendo eventual empate entre propostas ou lances, serdo utilizados os critérios de
desempate previstos no Art. 60 da Lei n? 14.133/2021.

16 - Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o Agente da
Contratagdo/Pregoeiro devera encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta ao
licitante que tenha apresentado a proposta mais vantajosa, para que seja obtida melhor
proposta, vedada a negociagao em condicdes diferentes das previstas neste edital.

17 - A negociacdo sera realizada por meio do sistema e serd acompanhada pelos licitantes.

18 - Encerrada a etapa de negociacdo da proposta, o Agente da Contratacdo/Pregoeiro
examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a compatibilidade da proposta de
preco em relacdo ao estimado, a sua exequibilidade e adequac¢do do objeto e verificara, em
seguida, a habilitagao do licitante conforme disposi¢des deste edital.
18.1 - Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Agente da
Contratacdo/Pregoeiro examinara a proposta ou lance subsequente, e, assim
sucessivamente, seguindo a ordem de classificacdo.

19 — O Agente da Contratagdo/Pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no
prazo a serinformado, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacao
realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios
a confirmacao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

19.1 — E facultado ao Agente da Contratacdo/Pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido,

a partir de solicitacdao fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

20 - Serdo desclassificadas as propostas que:

20.1 - Contiverem vicios insanaveis;

20.2 - Ndo obedecerem as especificagcdes técnicas pormenorizadas no edital;

20.3 - Apresentarem precos inexequiveis ou permanecerem acima do orcamento
estimado para a contratacao;

20.4 - Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao

VIl - DOCUMENTOS DE HABILITACAO
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1 - Os documentos de habilitacdo elencados abaixo serdo enviados por meio do sistema, em
formato digital, no prazo de 2 (duas) horas, prorrogavel por igual periodo, contado da
solicitagdo do Agente da Contratagdo/Pregoeiro.
1.1 - Parafins do disposto neste edital, entende-se como documento digital aquele nato-
digital ou digitalizado, este ultimo em formato PDF, sendo vedada a apresentagdo de
arquivos em imagem.
1.2 - A documentacao exigida para fins de habilitacao juridica, fiscal, social e trabalhista
e econOmico-financeira, deverd constar no registro cadastral no SICAF.
1.2.1 - E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais no Sicaf e manté-los atualizados junto aos érgdos responsdaveis pela
informacdo, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos
registros tdo logo identifique incorrecao ou aqueles se tornem desatualizados. (IN
n2 3/2018, art. 72, caput).
1.2.2 - A ndo observincia do disposto no item anterior poderd ensejar
desclassificacdo no momento da habilitacdo. (IN ne 3/2018, art. 72, paragrafo
Unico).
1.2.3 — Em caso pendéncia/ocorréncia no SICAF, devera o licitante encaminhar a
documentacao atualizada, juntamente com os documentos de habilitagdao, no
prazo de 1 (uma) hora, prorrogavel por igual periodo, contado da solicitacdo do
Agente da Contratacdo/Pregoeiro.
1.3 - O Agente da Contratacdo/Pregoeiro podera solicitar a qualquer momento, em
carater de diligéncia, que os documentos de habilitacdo remetidos sejam apresentados
em original ou por cdpia autenticada. Para tanto, os documentos deverdo ser
encaminhados ao setor Pregdo do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo,
situado na Rua José Alexandre Buaiz, n? 157, Enseada do Sua, CEP: 29.050-913,
Vitdria/ES, no prazo estabelecido pelo Agente da Contratacdo/Pregoeiro.

2 - Como condi¢do prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo, o Agente da
Contrata¢do/Pregoeiro verificard o eventual descumprimento das condi¢Ges de participacdo
previstas na Clausula IV - item 2 deste edital, especialmente quanto a existéncia de sancao
que impega a participagao no certame ou a futura contratagao:

2.1 - Na avalia¢do descrita acima serdao consultados os seguintes cadastros:
2.1.1 - Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Unido no
endereco eletronico https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/;
2.1.2 - Cadastro e-FORNECEDOR https://siades.es.gov.br/efornecedor-
pub/#/penalidades;
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2.1.3 - Lista de empresas inidoneas e proibidas de contratar do Tribunal de Contas
do Estado do Espirito Santo nos enderecos eletronicos:
2.1.3.1 - https://www.tce.es.gov.br/portal-da-
transparencia/consultas/lista-de-responsaveis/empresas-inidoneas/;
2.1.3.2 - https://www.tcees.tc.br/portal-da-transparencia/consultas/lista-
de-responsaveis/proibidos-de-contratar/.

2.2 - Constatada a existéncia de sang¢do que inviabilize a participacdo ou contratacao, o
Agente da Contratagdo/Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por falta de condigdo
de participacao.

2.3 - Apds a verificacdo das condi¢des dos itens antecedentes, os documentos de
habilitacdo serdo apreciados nos termos do presente edital e, apds analise, sera
declarado vencedor o licitante classificado em primeiro lugar, caso tenha atendido a
todas as exigéncias do edital.
2.3.1- Averificacdo pelo TCEES nos sitios eletronicos oficiais de érgaos e entidades
emissores de certidGes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacdo;
2.3.2 - Os documentos necessarios a habilitacdo deverao estar com prazo vigente,
a excecado daqueles que, por sua natureza, ndo contenham validade;
2.3.3 - N3o serdo aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitacdo de documento”
em substituicdo aos documentos requeridos neste edital.

2.4 - Na hipdtese da proposta arrematante nao for aceitavel, ou se o licitante ndo
atender as exigéncias habilitatdrias ou se recusar a assinar o contrato, o Agente da
Contratacdo/Pregoeiro examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na
ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma que atenda ao edital.

3- HABILITACAO JURIDICA
I.REGISTRO COMERCIAL, no caso de empresa individual;
ll. ATO CONSTITUTIVO, ESTATUTO OU CONTRATO SOCIAL E SUA CONSOLIDACAO ou
alteracdes em vigor;
lIl. DECRETO DE AUTORIZACAO, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento
expedido pelo 6rgao competente, quando a atividade assim o exigir;
IV. INSCRICAO DO ATO CONSTITUTIVO, no caso de sociedades civis, acompanhada de
documento de elei¢do da diretoria em exercicio;
V. CERTIFICADO DA CONDICAO DE MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL — CCMEI, em se

tratando se Microempreendedor Individual.
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4 - REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

I. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

II. Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

lll. Prova de Regularidade referente aos Tributos Federais;

IV. Prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Estado onde for sediada a empresa;
V. Prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Municipio onde for sediada a
empresa, relativa aos tributos relacionados com o objeto licitado;

VI. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo
de Servico — FGTS;

VII. Prova de Inexisténcia de Débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho.

4.1 - Sob pena de inabilitacdo, todos os documentos apresentados para fins de
habilitacdo deverdo conter o nome do licitante e, preferencialmente, com nimero do
CNPJ e endereco respectivo, observando-se que:
4.1.1 - Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da
matriz;
4.1.2 - Se o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da
filial;
4.1.3 - Se o licitante for matriz e a responsavel pela execuc¢do da contratacao for
filial, a documentacdo deverd ser apresentada com CNPJ da matriz e da filial,
simultaneamente;
4.1.4 - Serdo dispensados da filial agueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz;
4.1.5 - Figuram como excecOes as certidoes cuja abrangéncia atinge tanto a
empresa matriz quanto as filiais (INSS e PGFN/RFB).
4.2 - O Agente da Contratacdo/Pregoeiro e a equipe de apoio durante a andlise dos
documentos de habilitacdo procederdo a validacdo das certiddes negativas/positivas
apresentadas nos sites dos orgdos oficiais (RECEITA FEDERAL, PROCURADORIA GERAL
DA FAZENDA NACIONAL, CAIXA ECONOMICA FEDERAL, PREVIDENCIA SOCIAL,
SECRETARIAS DA FAZENDA E TRIBUNAL SUPERIOR DO TRABALHO).
4.3 - Os documentos que nao possuirem prazo de vigéncia estabelecido pelo érgao
expedidor deverdo ser datados dos ultimos 180 (cento e oitenta) dias anteriores a data
de abertura do Pregdo.

5 - QUALIFICACAO TECNICA
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5.1 - Para fins de qualificacdo técnica, devera ser apresentado no minimo, 1 (um)
atestado de capacidade técnica comprovando que o licitante executou contratagao
compativel com as caracteristicas indicadas no Termo de Referéncia: realizagao de
servicos de buffet, compreendendo o fornecimento de alimentos, insumos, materiais,
utensilios, equipamentos e mado de obra, para eventos com, no minimo, 125 (cento e
vinte e cinco) participantes, correspondentes a 50% (cinquenta por cento) do
quantitativo previsto no Termo de Referéncia.
5.1.1 - O(s) atestado(s) deve(m) ser emitido(s), preferencialmente, em papel
timbrado da empresa, 6rgao ou entidade da Administragdo Publica, assinado por
seu representante, com descricdo dos itens contratados;
5.1.2 - O(s) atestado(s) devera(dao) contemplar, em relacdo as parcelas de maior
relevancia ou valor significativo do objeto, a quantidade de pelo menos 50%
(cinquenta por cento) dos quantitativos previstos no Termo de Referéncia;
5.1.3 - Serdo consideradas de maior relevancia ou valor significativo, as parcelas
gue tenham valor individual igual ou superior a 4% (quatro por cento) do valor
total estimado da contratacdo;
5.1.4 - Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por
entidades estrangeiras quando acompanhados de tradug¢do para o portugués,
salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora;
5.1.5- Em caso de apresentacdo por licitante de atestado de desempenho anterior
emitido em favor de consércio do qual tenha feito parte, se o atestado ou o
contrato de constituicdo do consdrcio ndo identificar a atividade desempenhada
por cada consorciado individualmente, serdo adotados os seguintes critérios na
avaliagdo de sua qualificagao técnica:
5.1.5.1 - Caso o atestado tenha sido emitido em favor de consércio
homogéneo, as experiéncias atestadas deverdo ser reconhecidas para cada
empresa consorciada na proporgdao quantitativa de sua participacdao no
consdrcio, salvo nas licitacbes para contratacdo de servicos técnicos
especializados de natureza predominantemente intelectual, em que todas
as experiéncias atestadas deverdo ser reconhecidas para cada uma das
empresas consorciadas;
5.1.5.2 - Caso o atestado tenha sido emitido em favor de consércio
heterogéneo, as experiéncias atestadas deverdo ser reconhecidas para cada
consorciado de acordo com os respectivos campos de atuacdo, inclusive nas
licitacGes para contratacao de servicos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual.
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5.1.6 - Para fins de comprovacao do percentual de participa¢cdo do consorciado,
caso este ndo conste expressamente do atestado ou da certiddo, devera ser
juntada ao atestado ou a certiddo cdpia do instrumento de constituicdo do
consorcio;

5.1.7 - O Agente da Contratacdo/Pregoeiro poderd promover diligéncias para
averiguar a veracidade das informagdes constantes nos documentos
apresentados, caso julgue necessdrio, estando sujeita a inabilitacdo, o licitante
gue apresentar documentos em desacordo com as informacdes obtidas pela
Equipe de Pregdo, além de incorrer nas sang¢des previstas na legislacdo.

6 - QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

6.1 - COPIAS DAS FOLHAS DO LIVRO DIARIO relativo aos 02 (dois) ultimos exercicios
sociais, devidamente registrado no Orgdo Competente e apresentado na forma da Lei,
onde se encontram transcritos:
a) Termo de Abertura;
b) Termo de Encerramento;
c) Balanco Patrimonial;
d) Demonstragao de Resultado do Exercicio;
e) A Licitante obrigada a publicar suas pecas contdbeis deverad apresentar os
documentos relacionados nas alienas “a” e “b” acima, bem como cdpia da referida
publicacdo onde conste o Balango Patrimonial e a Demonstracdo de Resultado do
Exercicio.
6.2 - A boa situacdo financeira da licitante serd verificada pela Administracdo com base
nos documentos apresentados no item anterior, nos seguintes moldes:
l. O indice de Liquidez Corrente é o quociente da divisdo do Ativo Circulante pelo

Passivo Circulante, conforme abaixo:
Ativo Circulante

ILC =
Passivo Circulante

ll. O indice de Liquidez Geral, correspondente ao quociente da soma do Ativo
Circulante com Realizavel a Longo Prazo pela soma do Passivo Circulante com o
Exigivel a Longo Prazo, conforme abaixo:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

ILG =
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

1. O indice de Solvéncia Geral, correspondente ao quociente do Ativo Total pela
soma do Passivo Circulante com o Exigivel a Longo Prazo, conforme abaixo:

1SC = Ativo Total
" Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo
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6.2.1 - Serd habilitada a empresa que apresentar:
l. indice de Liquidez Corrente — igual ou maior que 1,0;
Il. indice de Liquidez Geral — igual ou maior que 1,0;
I1I. indice de Solvéncia Geral — igual ou maior que 1,0.
6.2.2 - As empresas que apresentarem resultado menor que 01 (um), em qualquer dos
indices estabelecidos no item acima, deverdao comprovar Capital Social ou Patriménio
Liquido, no minimo de 10% (dez por cento) da soma dos valores ESTIMADOS dos lotes
arrematados.
6.2.2.1 - Para os consorcios, para fins de comprovacdo da qualificacdo econ6mico-
financeira, deverd ser comprovado o valor descrito no subitem 6.2.2, com
acréscimo de 10% (dez por cento) sobre o valor exigido ao licitante individual,
perfazendo assim o valor a ser comprovado de 20% (vinte por cento).
6.2.2.2 - O acréscimo previsto no subitem anterior ndo se aplica aos consércios
compostos, em sua totalidade, de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte,
assim definida em lei.
6.2.3 - O exercicio social torna-se exigivel:
I. Apds o ultimo dia do més de MAIO do ano subsequente, para as Licitantes que
utilizam a contabilidade digital através do Sistema Publico de Escrituragao Digital
- SPED;
II. Apds o ultimo dia do més de ABRIL do ano subsequente, para as demais
licitantes.
6.2.4 - Excepcionalmente, para as empresas criadas no exercicio financeiro desta
licitacdo, fica autorizado a substituicdo dos demonstrativos contabeis, pelo balanco de
abertura, e no caso de ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos, devera ser
apresentado o balanco patrimonial do ultimo exercicio social.
6.2.5 - Os indices serdo apurados sobre dados do balango do ultimo exercicio social, e
as demais informacodes do balanco do exercicio imediatamente anterior, serdo tratados
apenas como informacgdes adicionais e comparativas.
6.2.6 - O balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais

demonstragdes contdbeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, poderdo ser
apresentados de forma cumulativa, quando a informacdo do ultimo exercicio, constar
os dois periodos.

6.3 - CERTIDAO NEGATIVA DE FALENCIA, expedida pelos Cartérios Distribuidores
competentes da sede da pessoa juridica, emitida ha, no maximo, 60 (sessenta) dias,
guando outro prazo de validade n3o estiver expresso no documento.

6.3.1 - As empresas que apresentarem certiddo positiva de RECUPERACAO
JUDICIAL poderao participar desta licitacdo desde que o Juizo em que tramita o
procedimento dispense a apresentacdo da Certiddo Negativa de Recuperacdo
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Judicial ou certifique que a empresa estda em condi¢cbes de contratar com a
Administracdo Publica;

6.3.2 - O fato de o licitante encontrar-se em situacdo de Recuperacdo Judicial ndo
o exime de comprovar sua qualificacdo econémico-financeira, pela apresentacao
de indices ou comprovacado de Capital Social/Patrimdnio Liquido minimo, na forma
exigida neste instrumento.

7 - REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO
PORTE
7.1 - O licitante deverd apresentar na etapa de habilitacdo, todos os documentos
exigidos para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal, mesmo que apresentem
alguma restricao;
7.2 - Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal, é assegurado o
prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados da apresentacdo dos documentos, para a
regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de
eventuais certiddoes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa, nos termos
do art. 43, §19, da Lei Complementar n2 123/2006;
7.3 - O prazo acima podera, a critério do TCEES, ser prorrogado por igual periodo;
7.4 - A formalizacao da contratacdo fica condicionada a regulariza¢cdo da documentacao
comprobatodria de regularidade fiscal, sob pena de decadéncia do direito a contratacao,
sem prejuizo da aplicagdo das sangdes previstas na Lei n? 14.133/2021, sendo facultado
ao TCEES convocar os licitantes remanescentes e com elas contratar, observada a ordem
de classificagdo, ou revogar a licitacao.

8 - COMPROVAGAO DA CONDIGAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

8.1 - O licitante enquadrado como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte que desejar
obter os tratamentos previstos na Lei Complementar n? 123/2006 deverd apresentar a
CERTIDAO EXPEDIDA PELA JUNTA COMERCIAL, seguindo a previsdo da Instrucdo
Normativa DREI n2 10/2013 ou norma que venha a substitui-la.

8.2 - Caso o licitante enquadrado como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte seja
optante pelo Sistema Simples Nacional de Tributacdo, regido pela Lei Complementar n2
123/2006, devera apresentar também o comprovante de opgdo obtido no site do Ministério
da Fazenda (http://www8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional).

8.3 - O licitante que apresentar declaracao falsa responderd por seus atos na esfera civil, penal
e administrativa.

IX - DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA
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1 - 0 Agente da Contrata¢do/Pregoeiro convocara o vencedor do certame e fixara prazo para
enviar, pelo sistema, a PROPOSTA ATUALIZADA, em conformidade com o ultimo lance
ofertado ou valor negociado.
1.1 - Quando por impossibilidade de carregamento do arquivo da proposta atualizada
no Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras), sera admitido o

envio para o e-mail comissao.cpc@tcees.tc.br;

1.1.1 - No caso de envio por e-mail, sera considerada a data e hora de efetivo
recebimento na caixa postal da equipe de pregao.
1.2 — A prorrogacdo do prazo poderd ocorrer por solicitacdo do licitante, mediante
justificativa aceita pelo Agente da Contratacdo/Pregoeiro, bem como de oficio quando
constatado que o prazo
estabelecido ndo é suficiente para o envio dos documentos exigidos;

2 - A Proposta Atualizada deverd ser entregue no sistema, sendo necessario o upload de seu
arquivo, juntamente com a documenta¢ao complementar, quando exigida no edital, em
moeda corrente do Pais, nas condi¢cOes e especificacbes estabelecidas neste edital, seus
anexos e sistema provedor.

2.1 Devera constar na Proposta Atualizada:
2.1.1 - Indicacdo dos valores unitarios dos itens e totais por lote, no modelo
apresentado em campo proprio do sistema provedor;
2.1.2 - Prazo de Validade da Proposta: ndo devera ser inferior a 60 (sessenta) dias
corridos, a contar da data de sua apresentacdo. Na auséncia de indicacdo expressa
do prazo de validade, considerar-se-d tacitamente indicado o prazo de 60
(sessenta) dias;
2.1.3 - Quando exigido, a indicacdo da MARCA, que deverd ser idéntica a
apresentada inicialmente, quando do cadastramento da proposta comercial
preliminar, no sistema provedor;
2.1.4 - Quando exigido, a indicacdo da modalidade de Garantia Contratual,
conforme Art. 96, §12 da Lei 14.133/2021.
2.2 - O valor devera ser apresentado em moeda nacional utilizando-se 4 (quatro) casas
decimais para o valor unitario, desprezando-se as demais, incluindo todos os impostos,
seguros, transportes, embalagens, contribui¢cdes sociais, bem como quaisquer outros
custos relacionados com a entrega do produto, com base nas especificacdes do objeto.
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2.3 - Deverdo ser cotados todos os itens constantes do respectivo lote, em suas
guantidades totais.

2.4 - A proposta deverd conter oferta firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto
deste Edital, sem conter alternativas de precos ou qualquer outra condicao que induza
o julgamento a ter mais de um resultado, sob pena de desclassificacdo.

2.5 - N3o serdo adjudicadas as propostas de pregcos com valores superiores ao estimado
para CADA LOTE e para CADA ITEM.

2.6 - Quaisquer tributos, custos e despesas diretos ou indiretos omitidos da proposta ou
incorretamente cotados, serdo considerados como inclusos nos precos, ndo sendo
considerados pleitos de acréscimos, a esse ou a qualquer titulo, devendo o objeto ser
entregue ao Orgdo sem dnus adicionais.

3 - O Agente da Contratacdo/Pregoeiro examinara a proposta melhor classificada quanto a
compatibilidade do(s) preco(s) ofertado(s) em relagdo ao(s) preco(s) estimado(s) na pesquisa
de mercado, podendo solicitar manifestacdo do setor demandante acerca de sua

compatibilidade técnica com as especificagdes contidas no Termo de Referéncia.

4 - O Agente da Contratagdo/Pregoeiro poderd solicitar parecer técnico de servidores do
TCEES para orientar sua decisao.

5 - Ndo serd admitida proposta que apresente valores simbdlicos, irrisérios ou incompativeis
com os praticados no mercado, exceto quando se referirem a recursos materiais ou técnicos
do licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.

6 - Quando necessario, o Agente da Contratagdo/Pregoeiro podera estabelecer prazo para que
o licitante demonstre a exequibilidade da sua proposta, por meio de documentos.

7 - O Agente da Contratacdo/Pregoeiro podera fixar prazo para o reenvio do anexo contendo
a proposta detalhada quando o preco ofertado for aceitdvel e houver necessidade de ajustes
para adequar a propostas aos requisitos exigidos neste edital e seus anexos.

8 - Em carater de diligéncia, os arquivos remetidos poderdo ser solicitados a qualquer

momento em original ou por copia autenticada. Para tanto, os documentos deverdo ser
encaminhados ao setor de Pregdo do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo, situado

@ +55 27 3334-7600 @ www.tcees.tc.br o @ o o @tceespiritosanto

0 Rua José de Alexandre Buaiz, 157 - Enseada do Sud | Vitéria - ES | CEP: 29050-913

Assinado digital mente. Conferéncia emww.tcees.tc.br |ldentificador: 224CC- F95EE- 26436



TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Comissao Permanente de Contratacao — CPC

na Rua José Alexandre Buaiz, n? 157, Enseada do Sua, CEP.: 29.050-913, Vitdria/ES, no prazo
estabelecido pelo Agente da Contrata¢do/Pregoeiro.

9 - Sera desclassificado o licitante que abandonar o certame deixando de enviar a

documentacdo acima indicada, o que pode ensejar a instrucdo de processo para aplicacao de
san¢Oes previstas neste edital.

X - DO SANEAMENTO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

1- O Agente da Contratacdo/Pregoeiro podera, no julgamento da habilitagdo e das propostas,
sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua
validade juridica, mediante decisdao fundamentada, registrada em ata e acessivel aos
licitantes, e lhes atribuira validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificacao.
1.1 - O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard no
afastamento do proponente, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacdo e a
exata compreensao da sua proposta.

2 - Na hipdtese de necessidade de envio de documentos complementares apds o julgamento
da proposta, os documentos deverdo ser apresentados em formato digital, via sistema, no
prazo a ser estabelecido, apds solicitacdo do Agente da Contratagdo/Pregoeiro no sistema
eletronico.
2.1 - O prazo estabelecido no subitem 2 podera ser prorrogado pelo Agente da
Contratacdo/Pregoeiro por solicitacdo escrita e justificada do licitante, formulada antes
de findo o prazo, e formalmente aceita pelo Agente da Contrata¢do/Pregoeiro.

X1 - REGRAS PARA RECURSOS

1- Aintencao de interpor recurso podera ser promovida pelos licitantes, de forma IMEDIATA,
via sistema provedor, APOS O TERMINO DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E DO ATO DE
HABILITACAO OU INABILITACAO. O sistema aceitara a intencdo o licitante, incialmente, nos 10
(dez) minutos imediatamente posteriores ao julgamento das propostas e do ato de habilitacdo
ou inabilitacdo, sob pena de preclusdo, ficando a Autoridade Competente autorizada a
adjudicar o objeto ao licitante declarada vencedor.
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2 - Ndo serdo conhecidas as manifestacOes de recurso efetuadas por meio diverso do aqui
estabelecido (chat de mensagens, e-mail, carta, etc.).

3 - As razOes do recurso deverdo ser apresentadas em momento Unico, EXCLUSIVAMENTE
POR MEIO DO SISTEMA PROVEDOR, no prazo de 03 (trés) dias uteis, contados da data de
intimacgao pessoal, realizada pelo sistema provedor.

3 - Os demais licitante ficarao intimados para, se desejarem, apresentar contrarrazdes, EM
IGUAL NUMERO DE DIAS E NA MESMA FORMA, cujo prazo correrd a partir da data de
intimacgao pessoal ou de divulga¢do da interposi¢ao do recurso.

4 - Serad assegurado ao licitante vistas dos elementos indispensdveis a defesa de seus
interesses.

5 - O acolhimento de recurso importard na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

6 - N3o serdo conhecidos os recursos apresentados fora do prazo legal, subscritos por

representante ndo habilitado legalmente ou ndo identificado no processo para responder pelo
licitante.

7 - Os recursos terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que sobrevenha
decisdo final da Autoridade Competente.

XIl - DA ADJUDICAGAO, DA HOMOLOGAGAO E CONVOCAGAO PARA ASSINAR O CONTRATO

1 — Encerradas as fases de julgamento e habilitacao, e exauridos os recursos administrativos,
o processo licitatorio sera encaminhado a autoridade superior para promover a adjudicacdo
do objeto e homologar a licitacdo.

2 - A proposta vencedora estara disponivel no portal de transparéncia do TCEES apds a
homologacao do pregdo eletronico.

3 - Apés a homologacdo, o adjudicatario serd convocado para assinar o contrato no prazo de
até 5 (cinco) dias Uteis a partir da data da convocacdo, sob pena de decair o direito a
contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital e seus anexos.

3.1 - O prazo para assinatura do contrato podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual

periodo, mediante solicitacdo da parte durante seu transcurso, devidamente justificada
e desde que o motivo seja aceito pela Administracao.
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3.2 - A Administracao, quando o convocado nao assinar o Termo de Contrato ou nao
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo e nas condi¢des estabelecidas,
podera convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para a
celebracdo do contrato nas condi¢des propostas pelo licitante vencedor.
3.3 - Caso nenhum dos licitantes aceitar a contratacdo nos termos do subitem anterior,
a Administracdo, observados o valor estimado e sua eventual atualizacdo nos termos
deste edital, podera:
I. Convocar os licitantes remanescentes para negociacdao, na ordem de
classificacdo, com vistas a obtencao de preco melhor, mesmo que acima do prego
ou inferior ao desconto do adjudicatario;
II. Adjudicar e celebrar o contrato nas condi¢cbes ofertadas pelos licitantes
remanescentes, atendida a ordem classificatdria, quando frustrada a negociacao
de melhor condigao.

XIIl - ORIENTAGOES SOBRE A EXECUCAO DA CONTRATACAO

1-Todos os procedimentos e orientacOes sobre a execuc¢do da contratacdo constam no Termo
de Referéncia — ANEXO 2.

XIV - DO PAGAMENTO

1 - As orientagdes sobre o pagamento constam no Termo de Referéncia — ANEXO 2.
2 — As retengOes tributarias serdo realizadas na forma da legislacdo aplicavel aos fatos
geradores ocorridos durante a execu¢ao contratual. Especificamente, aplica-se a IN RFB n2
1234/2012 ou o que vier a substitui-la, conforme Decreto Estadual 5460-R de 2023.

XV - SANCOES ADMINISTRATIVAS

1 - Os licitantes estardo sujeitos as sancoes administrativas previstas na Lei n? 14.133, de 2021,
e as demais cominacgdes legais, resguardado o direito a ampla defesa;

2 - As sanc0es relativas a execuc¢do do contrato constam no Termo de Referéncia — ANEXO 2.
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XVI - DO CONTRATO

1 — A vigéncia do Contrato e suas eventuais prorrogacdes constam no Termo de Referéncia —
ANEXO 2.

2 - As previsdes quanto assinatura do contrato constam na Clausula XII - item 4 deste edital.

XVII - DA ATA DA LICITAGAO

1 - Os atos praticados durante a sessdo publica deverao ser registrados em ata, em especial:
os licitantes participantes; as propostas apresentadas; os avisos, os esclarecimentos e as
impugnacgdes; os lances ofertados, na ordem de classificagdo; a suspensdo e o reinicio da
sessdo, se for o caso; a aceitabilidade da proposta; a habilitacdo; a decisdo sobre o
saneamento de erros ou falhas na proposta ou na documentacao; os recursos interpostos, as
respectivas analises e as decisdes; o resultado da licitacao.

2 - A ata da sessdo publica sera disponibilizada no portal de transparéncia do TCEES e no
Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras), imediatamente apds o seu

encerramento, para acesso livre.

XVIII - DISPOSICOES FINAIS

1 - E facultado ao Agente da Contratacdo/Pregoeiro, em qualquer fase do procedimento,
efetuar diligéncias destinadas a esclarecer ou completar a instrucdo do processo, sendo
vedada aos licitantes a juntada posterior de informac¢des ou documentos que deveriam ter
sido apresentados para fins de andlise da proposta de preco e habilitacao.

2 - E facultado ao Agente da Contratacdo/Pregoeiro, em qualquer fase do procedimento,
solicitar informac¢des complementares aos licitantes.

3 - E facultado ao Agente da Contrata¢do/Pregoeiro solicitar a contribui¢do de servidores do
TCEES para subsidiar a analise técnica de qualquer objeto licitado.

4 - Cabe ao Agente da Contratagdo/Pregoeiro solucionar os casos omissos do edital com base
no ordenamento juridico vigente e nos principios de Direito Publico.
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5 - O licitante é responsavel pela veracidade das informacdes prestadas e dos documentos
apresentados em qualquer fase do Pregdo, cabendo responsabilizacao na esfera civil, penal e
administrativa pela pratica de atos fraudulentos.

6 - Constituem anexos deste edital, dele fazendo parte:

ANEXO 1 - PROPOSTA COMERCIAL (MODELO)
ANEXO 2 - TERMO DE REFERENCIA

Vitoria, 10 de setembro de 2026.

LUCAS GIL CARNEIRO SALIM
Agente da Contratacdo/Pregoeiro Titular

Assinado eletronicamente, conforme Instrugcdo Normativa TC n? 35/2015
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ANEXO 1

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL
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MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

PREGAO ELETRONICO N° 76/2026

Razao Social:
CNPJ:
Endereco:
CEP:
Telefone:
E-mail:

Objeto: Contratacdo de empresa especializada na prestagao de servicos de buffet para o
evento comemorativo do Dia do Servidor Publico do TCEES, compreendendo o fornecimento
de alimentos, bebidas ndo alcodlicas, insumos, materiais, utensilios, equipamentos e mao
de obra necessaria a execuc¢ao dos servigos de montagem, organizagao, reposi¢cao continua
e desmontagem, conforme condig¢Ges, quantidades e exigéncias estabelecidas no Termo de
Referéncia.

Valor Total da Proposta: RS (extenso)

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE QUANT. VALOR VALOR
DE UNITARIO TOTAL
MEDIDA
1 Servico de buffet Unidade 250
Especificagdes constantes no ANEXO 2 - TERMO
DE REFERENCIA

Declaramos aceitar de forma plena as previsdes do edital e da execu¢ao da contratagao.

Declaramos estar inclusos na proposta todos os custos diretos e indiretos, tais como impostos,
taxas, obrigacGes trabalhistas, fiscais e previdenciarias a que estiver sujeita a empresa.

Validade da proposta: 60 (sessenta) dias.

[DATA]
[ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL]

Obs.: Preencher preferencialmente em papel timbrado.
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ANEXO 2

Termo de Referéencia
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1. DO OBJETO

1.1. Contratagcdo de empresa especializada na prestacao de servigos de buffet para
o evento comemorativo do Dia do Servidor Publico do TCEES, compreendendo o
fornecimento de alimentos, bebidas n&o alcodlicas, insumos, materiais, utensilios,
equipamentos e méo de obra necessaria a execugdo dos servicos de montagem,
organizacao, reposicao continua e desmontagem, conforme condigbes, quantidades e

exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia;

1.2. Em caso de discordancia existente entre as especificagdes deste objeto descritas no

Compras.gov e as constantes deste Termo de Referéncia, prevalecerao as ultimas;

1.3. Os servigos objeto desta contratagdo enquadram-se na categoria de bens e servigos
comuns, por possuirem padrdes de desempenho e caracteristicas gerais e especificas
usualmente encontradas no mercado, conforme justificativa constante no Estudo Técnico

Preliminar;

1.4. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo bem de consumo de luxo,

conforme Resolugdo TC n° 368, de 25 de novembro de 2022;

1.5. O prazo de vigéncia da contratacdo é¢ de 120 (cento e vinte) dias contados da
publicacdo do seu extrato no Diario Oficial Eletrénico do Tribunal de Contas do Estado do
Espirito Santo, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133/2021;

1.6. Nos termos do artigo 95 da Lei n°® 14.133/2021, o Termo de Contrato sera substituido

pela Nota de Empenho.
2. DAS ESPECIFICAGCOES E QUANTIDADES

2.1. As especificacbes e quantidades dos itens objeto desta contratacdo constam na

tabela abaixo:
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UNIDADE
ITEM ESPECIFICAGAO CATSER DE QTDE
MEDIDA

VALOR VALOR
UNITARIO | TOTAL

SERVICO DE BUFFET

Estilo coquetel com comidas tipicas
de boteco, incluindo alimentos,
bebidas nao alcodlicas, insumos,
materiais, utensilios, equipamentos , R$ R$
1 , ) L 12807 Unidade 250
e equipe operacional necessaria a 91,75 22.937,50
execucgao do servigo, para o evento
comemorativo do Dia do Servidor

Publico do TCEES.

Data do evento: 23/10/2026

OBSERVACAO: A informagdo do coédigo de CATSER é uma referéncia aproximada, com base na

especificagdo do objeto no Compras.gov.

3. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

3.1. A presente contratacdo decorre da necessidade de realizacdo do evento
comemorativo do Dia do Servidor Publico do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo
— TCEES, inserido no ambito das a¢des institucionais voltadas a integracdo, ao bem-estar
e a valorizacao do corpo funcional, em consonancia com as diretrizes da Politica de Gestao

de Pessoas deste Tribunal.

A comemoracéao constitui iniciativa de integracédo e reconhecimento institucional, destinada
a proporcionar momento de confraternizagcdo entre membros, servidores, autoridades e
convidados, valorizando a contribuicdo do corpo funcional para o alcance dos resultados

institucionais da Corte de Contas.

Para atendimento dessa necessidade, a Secretaria de Gestdo de Pessoas — SGP, a partir
de levantamento realizado em conjunto com o Cerimonial, identificou a necessidade de

contratacao de empresa especializada para prestagao de servico de buffet corporativo, com
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alimentagao em estilo coquetel com comidas tipicas de boteco, bebidas nao alcodlicas e

estrutura operacional necessaria a adequada realizagao do evento.

Embora esteja vigente o Contrato n° 023/2024, que contempla servigos de coffee break e
outros recursos destinados ao apoio a eventos, os servigos nele previstos ndo atendem
integralmente a necessidade ora identificada, especialmente em razao das caracteristicas
da confraternizacéo pretendida, do numero estimado de participantes, da duragao do evento
e da necessidade de servico de alimentagdo continuo, organizado e compativel com a

proposta institucional da comemoragao.

Nesse contexto, a prestagdo dos servicos de alimentacdo nao constitui elemento
meramente acessorio do evento, mas componente necessario a sua realizagao, exigindo

solugao prépria e adequada as condigdes planejadas.

A solugao sera compatibilizada com os recursos ja disponiveis ao TCEES, especialmente
aqueles decorrentes do Contrato n° 023/2024, de forma a evitar sobreposigao de objetos e

pagamentos, aproveitando-se os servigos ja contratados sempre que aplicavel.

Diante dessas circunstancias, mostra-se necessaria a contratagao de servigo especializado
de buffet, nas condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, para assegurar
atendimento adequado ao publico estimado e a execugao organizada e continua do servigo

durante o evento.

4. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

4.1. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, constante no processo administrativo TC
03421/2026.
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5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Dos requisitos gerais

5.1. A CONTRATADA devera prestar servigo de buffet no estilo coquetel com comidas
tipicas de boteco, compreendendo o fornecimento de alimentos, bebidas nao alcodlicas,
insumos, equipamentos, materiais, utensilios e equipe operacional necessarios a adequada

execucao do servico;

5.2. O servico devera ser dimensionado para atendimento de 250 (duzentos e
cinquenta) participantes, pelo periodo de 3 (trés) horas, com fornecimento e reposicao

continua dos alimentos e bebidas durante todo o periodo de atendimento;

5.2.1. Eventuais alteragcbes no quantitativo contratado deverdo ser previamente
formalizadas pela CONTRATANTE, observados os limites e demais condi¢des

estabelecidos na legislagao aplicavel.

5.3. A CONTRATADA devera responsabilizar-se pela montagem, preparacgao,
organizacgao, conservagao e adequada apresentagao dos alimentos e bebidas, reposicao
continua, manutencao da higiene e organizagao das estagdes e desmontagem ao término

do evento;

5.4. A CONTRATADA devera adotar praticas destinadas a redugdao da geracao de
residuos e do desperdicio de alimentos, priorizando, sempre que compativel com a
execucao do servigo, a utilizacdo de utensilios reutilizaveis e promovendo a adequada

coleta, segregacao e destinagao dos residuos decorrentes da prestagao dos servigos;
Alimentacao e composi¢dao minima do cardapio

5.5. O cardapio devera ser compativel com o estilo coquetel com comidas tipicas de

boteco e contemplar, no minimo, 15 (quinze) variedades distintas de alimentos,
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distribuidas da seguinte forma:

5.5.1. 6 (seis) variedades de petiscos fritos;
5.5.2. 6 (seis)variedades de petiscos ou porgdes quentes, distintas das previstas
no item5.4.1; e

5.5.3. 3 (trés) variedades de preparacgdes frias.

5.6. Parafins de referéncia quanto ao padrao e a composicao pretendidos para o servigo,

poderao ser consideradas, exemplificativamente, as seguintes preparacoes:

5.6.1. petiscos fritos: bolinho de bacalhau, bolinho de aipim com carne-seca, pastelzinho
de carne e/ou queijo, croquete de carne, coxinha de frango e bolinho de feijoada;
5.6.2. petiscos ou porgoées quentes: linguica acebolada, carne de sol acebolada
com mandioca, polenta com parmesao, dadinho de tapioca com geleia de pimenta,
torresmo crocante e mini espetinhos;

5.6.3. preparagoes frias: queijos, charcutaria e outras preparagdes frias

compativeis com o estilo do cardapio.

5.7. Arelacao constante do subitem anterior possui carater meramente exemplificativo
e nao constitui cardapio fechado ou obrigatério, podendo ser propostas outras
preparagdes compativeis com as respectivas categorias e com o estilo “comidas de boteco”,
desde que mantidas as quantidades minimas de variedades e o padrao de qualidade

exigido neste Termo de Referéncia;

5.8. Os alimentos deverao ser fornecidos em quantidade suficiente para atendimento de
todos os participantes durante as 3 (trés) horas de duragao do servigo, devendo ser
assegurada a reposig¢ao continua, de forma a manter a disponibilidade das preparagdes

durante o periodo de atendimento;
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Bebidas

5.9. A CONTRATADA devera fornecer, no minimo, as seguintes bebidas n&o alcodlicas:
5.9.1. 4agua mineral;
5.9.2. refrigerantes, contemplando versées normal e zero agucar; e

5.9.3. sucos naturais ou integrais, em, no minimo, 2 (dois) sabores distintos.

5.10. As bebidas deverao ser disponibilizadas a vontade e com reposicéo continua durante

todo o periodo de atendimento, em quantidade suficiente para o publico contratado;

5.11. As bebidas deverdo ser fornecidas devidamente refrigeradas e mantidas em

condicbdes adequadas de conservacgao e consumo durante todo o evento;
Insumos, materiais, utensilios e equipamentos

5.12. A CONTRATADA devera fornecer todos os insumos, equipamentos, materiais e
utensilios necessarios a execugao integral do servigco, em quantidade compativel com o

numero de participantes, incluindo, conforme necessario:

5.12.1. lougas, copos e talheres;

5.12.2. réchauds, travessas, bandejas e jarras;

5.12.3. guardanapos e toalhas de mesa;

5.12.4. caixas térmicas e/ou demais equipamentos necessarios a adequada
conservacao e manutencao da temperatura dos alimentos e bebidas; e

5.12.5. demais materiais, utensilios e equipamentos necessarios a adequada

execucao do buffet.

5.13. Os materiais e utensilios utilizados deverao estar limpos, higienizados, em adequado

estado de conservacao e proprios para a finalidade a que se destinam;

5.14. Todos os custos relativos aos insumos, materiais, utensilios e equipamentos
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necessarios a execugao do servigo deverao estar incluidos no prego contratado, ndo sendo
admitida cobranca adicional da CONTRATANTE;

Equipe operacional

5.15. A CONTRATADA devera disponibilizar, as suas expensas, equipe operacional em
quantitativo suficiente e compativel com as caracteristicas do evento, necessaria a
montagem, preparagéo, organizagao, conservagao, reposicao continua dos alimentos e

bebidas, manutenc¢ao da higiene e organizagao das estagdes e desmontagem;

5.16. Nao integra a presente contratagao o fornecimento de gargons, uma vez que o
TCEES disponibilizara 2 (dois) gargons, provenientes do Contrato n° 023/2024, para

atendimento aos participantes e apoio ao servico;

5.17. A disponibilizagdo dos gargons pelo TCEES néo transfere aqueles profissionais a
responsabilidade pela execugdo do buffet, permanecendo sob responsabilidade da
CONTRATADA, especialmente, a organizagao e a reposigao continua dos alimentos e

bebidas, bem como as demais atividades necessarias a adequada prestacao do servigo;
Qualidade, higiene e conservagao

5.18. A CONTRATADA devera observar, durante o preparo, acondicionamento, transporte,
conservagao e fornecimento dos alimentos e bebidas, as normas sanitarias aplicaveis e as

determinag¢des dos 6rgaos de vigilancia sanitaria competentes;

5.19. Os alimentos deverao ser transportados, acondicionados, apresentados e mantidos
em temperatura e condicbes adequadas as respectivas caracteristicas, preservando-se sua

qualidade e seguranga para consumo;

5.20. A CONTRATADA sera responsavel pela adequada montagem e organizagdo das

estagdes de buffet, pelo acondicionamento dos alimentos e bebidas, pela manutencao das

@ +55 27 3334-7600 @ www.tcees.tc.br o @ o o @tceespiritosanto

e Rua José de Alexandre Buaiz, 157 - Enseada do Sud | Vitoria - ES | CEP: 29050-913

Assi nado digital mente. Conferéncia emww.tcees.tc.br Identificador: 3DCEG- R93EE- 0B436



TRIBUNAL DE CONTAS DO TERMO DE REFERENCIA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO Processo TCEES — 03421/2026
Nucleo de Contratacbes - NCT

condicbes de higiene durante todo o periodo de atendimento e pela organizagao e

desmontagem das estag¢des ao término do servigo.

6. DA SUBCONTRATAGCAO

6.1. Na&ao é admitida a subcontratagéo do objeto contratual.
7. DA GARANTIA DA CONTRATAGAO

7.1.  Nao havera exigéncia de garantia da contratagao, nos termos do art. 96 e seguintes

da Lei 14.133/2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

8. VISTORIA

8.1. Nao ha necessidade de realizagéo de avaliagao prévia no local para execugao dos servigos.
9. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condi¢oes de Execugao

9.1. A execugado dos servigos observara as condicdes, etapas e prazos estabelecidos

neste Termo de Referéncia;

9.2. A execucao do objeto ocorrera mediante emissao de Ordem de Servigo, sendo o
servico de buffet realizado no dia 23 de outubro de 2026, data prevista para o evento
comemorativo do Dia do Servidor Publico do TCEES, observados os prazos e as etapas de

execucao estabelecidos neste Termo de Referéncia;

9.3. O servigo de buffet tera duragcao de 3 (trés) horas, em horario a ser definido pela
CONTRATANTE, devendo a CONTRATADA realizar previamente todas as atividades

necessarias a montagem, preparagao e organizagao das estag¢des, de modo que o servigo
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esteja integralmente disponivel para atendimento aos participantes no horario estabelecido;

9.4. Durante todo o periodo de atendimento, a CONTRATADA devera assegurar a
disponibilidade e a reposi¢cdo continua dos alimentos e bebidas, mantendo as estacdes

organizadas, abastecidas, higienizadas e em condi¢cées adequadas de utilizagao;

9.5. Encerrado o periodo de atendimento, cabera a CONTRATADA realizar a
desmontagem das estagdes, a retirada dos materiais, utensilios e equipamentos de sua
responsabilidade e a organizagdo do espaco utilizado, observadas as orientagbes da

fiscalizacao;
Da apresentagao e aprovagao do cardapio

9.6. O cardapio a ser efetivamente servido devera ser apresentado pela CONTRATADA
a CONTRATANTE, para analise e aprovagao, com antecedéncia minima de 10 (dez) dias
uteis da realizagcao do evento, observados os quantitativos minimos de variedades, as

categorias e os demais requisitos estabelecidos neste Termo de Referéncia;

9.7. A aprovagdo definitiva do cardapio pela CONTRATANTE devera ocorrer com

antecedéncia minima de 5 (cinco) dias uteis da realizagdo do evento;

9.8. Durante o periodo destinado a analise e aprovagdo do cardapio, poderdo ser
acordados entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA ajustes ou substituicbes das
preparagdes propostas, inclusive em razdo da disponibilidade ou sazonalidade dos
insumos, desde que:

9.8.1. sejam mantidas as quantidades minimas de variedades estabelecidas neste Termo

de Referéncia;

9.8.2. sejam preservadas as respectivas categorias de alimentos;

9.8.3. seja assegurado padrao de qualidade igual ou superior ao das preparagdes

substituidas; e

9.8.4. nao haja qualquer acréscimo de custos para a CONTRATANTE.
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9.9. A aprovagao do cardapio na fase de execucdo nao afasta a obrigacdo da
CONTRATADA de observar integralmente os requisitos minimos estabelecidos neste

Termo de Referéncia;
Local e condigoes da prestacao dos servigos

9.10. Os servigos serao prestados na sede do Tribunal de Contas do Estado do Espirito
Santo — TCEES, localizada na Rua José Alexandre Buaiz, n° 157, Enseada do Sua,
Vitéria/ES, CEP 29.050-913, na area externa/estacionamento, em horario a ser previamente
definido e informado pela CONTRATANTE;

9.11. O CONTRATANTE informara a CONTRATADA as condi¢gdes necessarias para
acesso ao local, carga e descarga, montagem e desmontagem, bem como as demais

orientagdes operacionais necessarias a realizacao do evento;

9.12. Em caso de condi¢des climaticas adversas, 0o CONTRATANTE providenciara local
coberto ou solugdo alternativa adequada a realizacdo do evento, comunicando a

CONTRATADA eventual alteracao do local de execucéo;

9.13. Para a perfeita execucao dos servicos, a CONTRATADA devera disponibilizar todos
0s insumos, materiais, equipamentos e utensilios de sua responsabilidade previstos neste
Termo de Referéncia, em quantidade suficiente e em adequado estado de conservacéo e

funcionamento, promovendo sua imediata substituicdo quando necessario;
Etapas da execucgao
9.14. A execucao dos servigos compreendera, no minimo, as seguintes etapas:

9.14.1. recebimento da Ordem de Servico;

9.14.2. apresentacgao do cardapio pela CONTRATADA, com antecedéncia minima de
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10 (dez) dias uteis da realizagado do evento;

9.14.3. analise do cardapio e, quando necessario, realizagdo dos ajustes e
substituicbes admitidos neste Termo de Referéncia;

9.14.4. aprovagao definitiva do cardapio pela CONTRATANTE, com antecedéncia
minima de 5 (cinco) dias uUteis da realizagao do evento;

9.14.5. transporte dos alimentos, bebidas, materiais, utensilios e equipamentos
necessarios a execucao;

9.14.6. montagem, preparagao e organizagao das estac¢des de buffet;

9.14.7. execugao do servigo de buffet pelo periodo de 3 (trés) horas, com reposicao
continua dos alimentos e bebidas;

9.14.8. manutengado da organizagao, higiene e adequadas condi¢cdes de conservagao
dos alimentos, bebidas e estacdes durante todo o periodo de atendimento; e

9.14.9. desmontagem, retirada dos materiais e equipamentos da CONTRATADA e

organizagao do espaco utilizado.
Dos Prazos de Entrega e Critérios De Recebimento

9.15. O prazo para execucao dos servigos corresponde a data de realizagdo do evento,
em 23 de outubro de 2026, devendo a CONTRATADA observar os horarios, etapas e
demais condicdes de execugao estabelecidos neste Termo de Referéncia e na respectiva

Ordem de Servico;

9.15.1. A data prevista no subitem anterior constitui prazo certo para a execugéo do
servigo, em razao de sua vinculagao a realizagédo do evento, ndo cabendo prorrogagéao
do prazo de execucgao por solicitacdo da CONTRATADA,;

9.15.2. Eventual alteragdo da data de realizacdo do evento por iniciativa ou
necessidade da CONTRATANTE sera previamente comunicada a CONTRATADA,
que devera executar os servicos na nova data estabelecida, mantidas as demais

condi¢des da contratacao.

9.16. Apods a execugao, 0s servicos serdo recebidos, na forma prevista nos subitens
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seguintes:

9.16.1. PROVISORIAMENTE pelo fiscal titular, no momento da montagem e inicio da
prestacdo dos servicos, mediante verificagdo da conformidade do servico com as
exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia, especialmente quanto a
montagem, quantitativo e variedade das preparagdes, qualidade, temperatura e
condicdes de higiene dos alimentos e bebidas, materiais, utensilios, equipamentos e
equipe operacional;
9.16.1.1. O recebimento provisério dos servicos ndo implica em sua
aceitagao definitiva;
9.16.1.2. As desconformidades identificadas no recebimento provisorio ou
durante a realizagdo do evento deverdo ser imediatamente comunicadas a
CONTRATADA e, sempre que passiveis de saneamento, corrigidas durante a
prépria execucao, de forma a evitar prejuizo ao atendimento dos participantes;
9.16.1.3. Os alimentos, bebidas, materiais ou utensilios que estiverem em
desacordo com as especificacbes deste Termo de Referéncia, apresentarem
vicio de qualidade, condi¢cdes inadequadas de conservacao ou impropriedade
para utilizagdo ou consumo deverdao ser recusadas e imediatamente
substituidas pela CONTRATADA, sem qualquer 6nus adicional para a
CONTRATANTE;
9.16.1.4. As ocorréncias verificadas durante a execuc¢ao, inclusive aquelas
gue nao sejam passiveis de correcao em razado da natureza e da duracado do
evento, deverao ser registradas pela fiscalizacdo para fins de avaliagdo do

cumprimento das obrigagdes contratuais e adog¢ao das providéncias cabiveis;

9.16.2. DEFINITIVAMENTE no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis apds o
encerramento do evento, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das
exigéncias contratuais;
9.16.2.1. Para fins do recebimento definitivo, serdo considerados o cumprimento
das especificacbes estabelecidas neste Termo de Referéncia, o cardapio

definitivamente aprovado, a adequada prestacdo do servigo durante o periodo
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contratado e os registros realizados pela fiscalizagao durante a execugao;
9.16.2.2. Verificada a conformidade dos servigos e o atendimento das exigéncias
contratuais, o responsavel pelo recebimento definitivo atestara a execugao

mediante emissao de termo detalhado.

9.17. O recebimento definitivo ndo exclui a responsabilidade da CONTRATADA pela

perfeita execugao dos servigos, cabendo-lhe sanar quaisquer irregularidades detectadas.

9.18. Nenhum prazo de recebimento sera considerado concluido enquanto pendente a
solucdo, pela CONTRATADA, de inconsisténcias que possam ser sanadas ou a
apresentacao de informag¢des ou documentos necessarios a afericdo da regular execugao

do objeto.
10. ESPECIFICAGAO DA GARANTIA DO SERVIGO

10.1. Considerando a natureza do objeto, cuja execugéao e fruicdo ocorrem integralmente
durante a realizacdo do evento, ndo sera estabelecido prazo especifico de garantia dos
servicos apds a sua execugao, uma vez que eventuais irregularidades passiveis de
saneamento deverdo ser corrigidas durante a propria prestacdo, sem prejuizo da
responsabilidade da CONTRATADA pela adequada execugédo do objeto e pelas demais

obrigagdes previstas neste Termo de Referéncia e na legislagao aplicavel.
11. MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

11.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas

consequéncias de sua inexecucao total ou parcial;

11.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,

anotadas tais circunstancias mediante simples apostila;
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11.3. As comunicagdes entre o 6érgéao ou entidade e a CONTRATADA devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem

eletrénica para esse fim;

11.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato;

11.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o TCEES podera convocar
o representante da CONTRATADA para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizagao, que contera informacdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos
de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de
execucao da CONTRATADA, quando houver, do método de afericao dos resultados e das

sangdes aplicaveis, dentre outros;

11.6. A execucgao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo gestor e fiscais

do contrato, ou pelos respectivos substitutos, os termos da Resolugao TC 370/2023;

11.6.1 A gestdo do contrato sera exercida por servidor indicado pela Secretaria
Administrativa (SAD) e designados, formalmente, pela Secretaria-geral Administrativa
e Financeira (SEGAFI), para desempenhar as atividades de gestdo, nos termos da
Resolugao TC 370/2023;

11.6.2.A funcéao Fiscal Titular sera exercida por servidor devidamente indicado pela
unidade demandante e formalmente designado pela Administragcéo, para acompanhar
a entrega dos servigos conforme este Termo de Referéncia, nos termos da Resolugao
TC 370/2023.

11.7. Afiscalizagao sera exercida no interesse exclusivo do TCEES e nao exclui nem reduz

a responsabilidade da CONTRATADA por qualquer inconsisténcia;

11.8. A Administracdo reserva-se o direito de, sem restringir a responsabilidade da
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CONTRATADA, exercer a mais ampla e completa fiscalizagao sobre os servigos.
12. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

12.1. Cumprir todas as obrigagdes constantes deste Termo de Referéncia, assumindo como
exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugao do

objeto;

12.2. Responsabilizar-se pela qualidade dos servigos prestados, dos alimentos e bebidas
fornecidos e dos materiais, utensilios e equipamentos empregados na execucgao, dentro
dos padrdes adequados de qualidade, seguranga, higiene e desempenho, conforme

previsto na legislagdo em vigor e na forma exigida neste Termo de Referéncia;

12.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o
Caddigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);

12.4. Comunicar ao CONTRATANTE, imediatamente apds tomar conhecimento, qualquer
fato ou ocorréncia que possa comprometer o cumprimento dos prazos, etapas ou condigdes
de execucdo previstos neste Termo de Referéncia, apresentando as respectivas

justificativas e comprovagdes, quando cabiveis;

12.5. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou

autoridade superior, e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

12.6. Transportar, as suas expensas, o0s alimentos, bebidas, insumos, materiais,
equipamentos e utensilios necessarios a execugao dos servigos, bem como disponibilizar

a mao de obra necessaria a sua adequada prestacao;

12.7. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado no Termo de Referéncia, os bens nos quais se verificarem vicios,

defeitos ou incorregdes resultantes da execugao do servigo ou dos materiais empregados;
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12.8. Arcar com os custos relativos a retirada e substituicdo dos alimentos, bebidas,
materiais, utensilios ou equipamentos recusados pela fiscalizacdo em razdo de vicios,

defeitos, inadequacgdes ou desconformidade com as exigéncias deste Termo de Referéncia;

12.9. Responder por quaisquer compromissos assumidos com terceiros, ainda que

vinculados a execucdo da contratagao;

12.10. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado a Administragao ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da execug¢ao contratual pelo
CONTRATANTE;

12.10.1. Ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso

exigida, o valor correspondente aos danos sofridos.

12.11. Encaminhar, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os documentos que

comprovem a sua regularidade fiscal e o relatério de adimplemento de encargos;

12.12. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja
inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao CONTRATANTE e nao podera onerar o

objeto do contrato;

12.13. Disponibilizar para o CONTRATANTE um atendimento personalizado e imediato,
com fornecimento de numeros de telefone, e-mail e demais formas de comunicacao para
abertura de chamados e envio de notificagdes, comunicando-o em até 1 (um) dia util caso

haja qualquer alteracgao;

12.14. Designar um preposto, aceito pela Administracéo, para representa-la na execugao

da contratacao, informando nome completo, CPF, e-mail e telefone de contato e substituto
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em suas auséncias;

12.14.1. A CONTRATADA devera manter representante da empresa no local da

execucgao do objeto, quando exigido pela Administragéo;

12.14.2. O CONTRATANTE podera recusar, desde que justificadamente, a indicagao
ou a manutencao do representante da empresa, hipétese em que a CONTRATADA

designara outro para o exercicio da atividade.

12.15. Comunicar a fiscalizacdo do contrato, imediatamente apds tomar conhecimento,
qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execugao do objeto

contratual;

12.16. Paralisar, por determinagdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que nao esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de

pessoas ou bens de terceiros;

12.17. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes

assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitagdo na licitagao;

12.18. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento

do contrato;

12.19. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n°® 13.709, de
14 de agosto de 2018, adotando medidas eficazes para protecao de dados pessoais a que
tenha acesso por forca da execucgao deste contrato;

12.20. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou

municipal, as normas de segurangca do CONTRATANTE;

12.21. Respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso as dependéncias do
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CONTRATANTE;

12.22. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
nao seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratagao, exceto quando ocorrer

algum dos eventos arrolados no art. 124, |, d, da Lei n°® 14.133, de 2021,

12.23. Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento adequados, ao
perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverao

atender as recomendagdes de boa técnica e a legislagao de regéncia;

12.24. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacao pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de

execucgao do objeto e nas melhores condi¢gdes de seguranga, higiene e disciplina;

12.25. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto
na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do

trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

12.26. Observar, durante o preparo, acondicionamento, transporte, conservacgao,
manipulagéo e fornecimento dos alimentos e bebidas, todas as normas sanitarias aplicaveis
e as determinag¢des da Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria — ANVISA e dos 6rgaos de

vigilancia sanitaria competentes;

12.27. Manter os alimentos e bebidas em condi¢cdes adequadas de conservagao,
acondicionamento, higiene e temperatura durante todo o periodo de execugéo, adotando

as medidas necessarias a preservacao de sua qualidade e seguranga para consumo;
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12.28. Assegurar a reposigao continua dos alimentos e bebidas durante todo o periodo de
atendimento, mantendo as estagbes de buffet devidamente abastecidas, organizadas e

higienizadas;

12.29. Apresentar o cardapio a CONTRATANTE e promover os ajustes eventualmente
acordados durante sua analise, observando os prazos, quantitativos minimos, categorias e

demais condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia;

12.30. Executar o servigo em conformidade com o cardapio definitivamente aprovado pela
CONTRATANTE, ressalvadas alteragdes posteriores expressamente autorizadas pela
fiscalizacdo, desde que observadas as condicdes estabelecidas neste Termo de

Referéncia;

12.31. Disponibilizar equipe operacional em quantitativo suficiente para a montagem,
preparagao, organizacgao, reposigao continua dos alimentos e bebidas, manutengédo da
higiene e organizacdo das estacbes e desmontagem, permanecendo sob sua
responsabilidade a adequada execugao dessas atividades, independentemente do apoio

prestado pelos garcons disponibilizados pelo CONTRATANTE;

12.32. Realizar, ao término do evento, a desmontagem das estag¢des, a retirada dos
materiais, utensilios e equipamentos de sua responsabilidade e a organizagdo do espaco

utilizado, observadas as orientagdes da fiscalizacao.

13. DAS OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE

13.1. Cumprir e fazer cumprir todas as disposi¢des contidas neste Termo de Referéncia;
13.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

13.3. Proporcionar todas as facilidades, inclusive esclarecimentos atinentes ao objeto deste

Termo de Referéncia, para que a empresa possa cumprir as obriga¢des dentro das normas
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e condigbes da aquisigao;

13.4. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes
verificadas no servigo prestado, para que seja por ela substituido, reparado ou corrigido, no

total ou em parte, as suas expensas;

13.4.1. As notificagbes se dardo por meio eletronico (e-mail) a ser fornecido pela
CONTRATADA quando da assinatura contratual ou da apresentagao da proposta,
ficando a cargo desta avisar em até 1 (um) dia util, qualquer alteracao deste no curso

do contrato;

13.4.2. Considerar-se-a lido o e-mail pela CONTRATADA apés 2 (dois) dias uteis do

seu envio.

13.5. Acompanhar e fiscalizar a execug¢ao do contrato e o cumprimento das obrigagdes pela
CONTRATADA, designando servidores com competéncia necessaria para promover o
recebimento dos servigos, sob os aspectos quantitativos e qualitativos, assim como quanto

ao cumprimento dos prazos e demais condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

13.6. Anotar em registro proprio os fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas na

prestacédo do servico;

13.7. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando
houver controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021;

13.8. Alocar os recursos orcamentarios e financeiros necessarios a execucao da

contratacao;
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13.9. Efetuar o pagamento a CONTRATADA do valor correspondente a prestacéo do

servico, no prazo, forma e condigdes estabelecidos neste Termo de Referéncia;
13.10. Aplicar a CONTRATADA as sanc¢oes previstas na lei e no Termo de Referéncia;

13.11. Adotar as medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigagcbes pela
CONTRATADA,;

13.12. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagbes e reclamacgdes
relacionadas a execugdao da presente contratagdo, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a

boa execugao do ajuste;

13.13. Restabelecer o equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato em caso de forca
maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou
previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugao do contrato tal
como pactuado, respeitada, em qualquer caso, a reparticdo objetiva de risco estabelecida

no contrato;

13.14. Informar a CONTRATADA, previamente a realizagdo do evento, o horario de inicio
da prestacao dos servigos e as orientagdes necessarias quanto ao acesso as dependéncias
do TCEES, carga e descarga, montagem e desmontagem dos materiais, utensilios e

equipamentos;

13.15. Analisar o cardapio apresentado pela CONTRATADA e promover sua aprovagao
definitiva com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias uteis da realizagao do evento,
podendo acordar ajustes ou substituicdes das preparagdes propostas, observados os

requisitos e limites estabelecidos neste Termo de Referéncia;
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13.16. Disponibilizar a CONTRATADA o espaco destinado a realizagao do evento, na area
externa/estacionamento da sede do TCEES, em condigdes que permitam a montagem e
execucao dos servigos, observadas as responsabilidades atribuidas a cada parte neste

Termo de Referéncia.
14. DAS SANCOES

14.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, a
CONTRATADA que:
a) der causa a inexecugao parcial do contrato;
b) der causa a inexecugéo parcial do contrato que cause grave dano a Administragao
ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
c) der causa a inexecucao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagdo sem
motivo justificado;
e) apresentar documentacgao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execug¢ao do
contrato;
f) praticar ato fraudulento na execucgao do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

14.2. Serao aplicadas a CONTRATADA que incorrer nas infracbes acima descritas as
seguintes sancgoes:
14.2.1. Adverténcia, quando a CONTRATADA der causa a inexecugao parcial do
contrato, sempre que nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave,
conforme art. 156, §2°, da Lei n® 14.133/21;

14.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas

nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar
a imposicao de penalidade mais grave, conforme art. 156, § 4°, da Lei n® 14.133/21;
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14.2.3. Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as

”

condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem

como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposigéao de penalidade mais grave,
conforme art. 156, §5°, da Lei n® 14.133/21;

14.2.4. Multa moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) a 30% (trinta por cento)

nos casos de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida;

14.2.5. Multa compensatoéria de 0,5% (cinco décimos por cento) a 30% (trinta por

cento), incidente sobre o valor total do contrato, pelas infragdes descritas no item 14.1;

14.2.6. O descumprimento ou cumprimento irregular das clausulas do contrato
autoriza a Administracao a promover sua extingao, conforme dispde o inciso | do art.
137 da Lei n. 14.133/2021;

14.2.6.1. No caso anterior, fica autorizado o CONTRATANTE a rescisao
contratual por culpa da CONTRATADA, convertendo-se a multa em

compensatéria de até 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato.

14.2.7. Aplicam-se no contrato as multas compensatorias previstas neste Termo de

Referéncia.

14.3. A aplicagcéo das sangdes previstas no Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigagao de reparagéo integral do dano causado ao CONTRATANTE (art. 156, §9°, da Lei
n°® 14.133/21);

14.4. Todas as sancodes previstas no Contrato poderao ser aplicadas cumulativamente com
a multa (art. 156, §7°, da Lei n® 14.133/21);
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14.4.1. Antes da aplicagao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo
de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao (art. 157, da Lei n°
14.133/21);

14.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo CONTRATANTE a CONTRATADA, além da
perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n°® 14.133/21);

14.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 5 (cinco) dias, a contar da data

do recebimento da comunicacéo enviada pela autoridade competente.

14.5. A aplicagdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto
no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133/21, para as penalidades de impedimento

de licitar e contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar;

14.5.1 Na aplicacédo das sangdes serao considerados os aspectos elencados no art.
156, §1°, da Lei n°® 14.133/21.

14.5.2. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021,
ou em outras leis de licitagbes e contratos da Administracdo Publica que também
sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e
julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e

autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159);

14.5.3. O CONTRATANTE devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado
da data de aplicagao da sang¢ao, informar e manter atualizados os dados relativos as
sancdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de

Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas
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Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n°

14.133, de 2021).
15. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

Prazo de pagamento

15.1 O pagamento sera em parcela unica, mediante o fornecimento ao TCEES de NOTA
FISCAL ELETRONICA, juntamente com a comprovacéo da regularidade fiscal exigidos pelo
art. 68 da Lei n° 14.133/2021. Estes documentos depois de conferidos e visados, serao
encaminhados para processamento e pagamento no prazo de até 20 (vinte) dias corridos,

apos a respectiva apresentacao;

15.1.1. Ap6s o prazo acima referenciado, sera paga multa financeira nos seguintes

termos:
0,33

o0 * VP

VM =VF *

Onde:
VM = Valor da Multa Financeira;
VF = Valor da Nota Fiscal;

ND = NUumero de dias em atraso.

15.1.2. No caso de atraso pelo CONTRATANTE, os valores devidos a CONTRATADA
serao atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a
data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice VRTE de correcéo

monetaria.

15.2. Ocorrendo erros na apresentacdo dos documentos fiscais ou outra
circunstancia impeditiva, eles serao devolvidos a empresa
CONTRATADA para corregao, sendo que o recebimento definitivo sera suspenso,

ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera contado a partir da data de
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apresentagao do novo documento fiscal, devidamente corrigido;

15.3. ANOTA FISCAL ELETRONICA/NOTA FISCAL devera conter o mesmo CNPJ e razéo
social apresentados quando na proposta, assim como, 0 numero da contratagéo, os objetos,

os valores unitarios e totais;

15.4. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

a) O prazo de validade;

b) A data da emisséao;

c) Os dados do contrato e do 6rgdo CONTRATANTE;

d) O periodo respectivo de execucao do contrato;

e) O valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

15.5. Qualquer alteracao feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto devera ser
comunicado ao TCEES, mediante documentagao propria, para apreciagao da autoridade

competente;

15.6. O TCEES podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo Ihe forem
devidos pela empresa CONTRATADA, em decorréncia de descumprimento de suas
obrigagdes, na forma do inciso IV do art. 139 da Lei 14.133/2021;

15.7. Para a efetivagdo do pagamento, a CONTRATADA devera manter as condigdes

relativas a proposta de preco e a habilitacéo;

15.8. O pagamento referente ao valor da NOTA FISCAL somente sera feito por meio de
Ordem Bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pela
CONTRATADA,;
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15.9. No caso de controvérsia sobre a execug¢ao do objeto, quanto a dimensao, qualidade
e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que tange a parcela

incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento;

15.10. Quando do pagamento sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao

aplicavel;

15.11. Independentemente do percentual de tributo inserido pela CONTRATADA na
planilha de custo, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do

pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente;

15.12. A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e
contribui¢gdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o0 pagamento ficara condicionado
a apresentacdo de comprovagado, por meio de documento oficial, de que faz jus ao

tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
16. DOS RECURSOS ORGCAMENTARIOS

16.1. As despesas decorrentes da execugao desta contratagdo correrao a conta da Agao
2018, Elemento de Despesa 3.3.90.39, Funcgao de Governo 01, Subfungao de Governo 032,
Programa 0540, Categoria Econémica 3, do orgamento do Tribunal de Contas do Estado

do Espirito Santo do exercicio de 2026.
17. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

17.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 22.937,50 (vinte e dois mil,
novecentos e trinta e sete reais e cinquenta centavos) conforme custos unitarios

apostos no mapa comparativo de pregos;
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17.2. O valor aceito para contratacdo devera estar compativel com o valor de mercado,

estabelecido através de pesquisa de precos e expresso no Mapa Comparativo de Preco;

17.3. Sera considerada vencedora a proposta mais vantajosa, desde que a empresa
ofertante comprove sua regularidade com os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais
e comerciais, e tenha como cumprir os prazos e condigdes estabelecidos neste Termo de

Referéncia;

17.4. Na proposta de preco devem estar incluidos todos os custos e despesas decorrentes

da prestacao do servigo;

17.5. Durante o prazo de vigéncia, os pregos contratados poderdo ser reajustados
monetariamente com base no IPCA observado o interregno minimo de 12 meses, contados
a partir do més do orgcamento estimado, exclusivamente para as obriga¢des iniciadas e

concluidas apds a ocorréncia da anualidade;

17.6. Os orcamentos providos pelos fornecedores na fase interna da contratagdo e as

propostas apresentadas na fase externa terdao prazo de validade minimo de 60 dias.
18. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

18.1. O fornecedor sera selecionado por meio do procedimento de licitagdo na modalidade

pregao, sob a forma eletrénica, com adogéao do critério de julgamento pelo menor prego;
18.2. O regime de execugao do contrato sera empreitada por preco unitario;

18.3. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os requisitos de habilitacdo
juridica, fiscal, social, trabalhista, qualificagdo econdmico-financeira e técnica, nos moldes

previstos no edital.

19. DOS RESPONSAVEIS PELA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA
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19.1. As especificagdes técnicas, objetivos, justificativas e contornos da contratagao foram
estruturadas pela servidora Leila Rezende Buaiz Capucho e revisadas pela coordenadora
Junia Gava Calil, da Secretaria de Gestado de Pessoas — SGP conforme consta no Estudo
Técnico Preliminar 00137/2926 e Pecas Complementares 41579/2026 e 41587/2026 , cujos
esclarecimentos e informagbes poderdo ser prestados através do e-mail

sgp.servidores@ftcees.tc.br;

19.2. A compilagao das informagdes mencionadas no item 19.1 e a elaboracédo dos demais
itens deste Termo de foram estruturadas pela coordenadora Milena Curto Ribeiro de Souza
e revisadas pela servidora Marcia Aparecida de Almeida Rocha Rezende, do Nucleo de
Contratagbes - NCT cujos esclarecimentos e informag¢des poderéo ser prestados através

do e-mail nct.servidores@tcees.tc.br

Vitéria — ES, 29 de agosto de 2026.
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