CAMARA MUNICPL DE PINHEIROS
TERMO DE REFERENCIA
1. DO OBJETO

1 - Contratagdo de empresa para fornecimento de material de expediente (Papel A4), para atender as
eventuais necessidades dos diversos setores da Camara Municipal de Pinheiros, conforme
especificagdes, quantidades e condi¢des constantes neste Termo de Referéncia.

1.2 - O objeto desta contratagdo enquadram-se na categoria de bens e servigos comuns, por possuirem
padrées de desempenho e caracteristicas gerais e especificas usualmente encontradas no mercado,
conforme justificativa constante no Estudo Técnico Preliminar;

1.3. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo bem de consumo de luxo, conforme
Resolugdo CMP 121/2023;

1.4 - O prazo de vigéncia da contratagéo é de 12 (doze) meses contados do dia XX/XX/XXXX (sera
estabelecido no contrato), na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021

2. DA JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

2.1. A aquisicdo de papel A4 é necessaria para garantir o funcionamento eficiente e eficaz das
atividades administrativas deste érgéo publico. E essencial para a impressdo de documentos oficiais,
comunicagoes internas e externas, arquivamento de registros, e outros fins administrativos, suprindo
as necessidades dos diversos setores da Camara Municipal de Pinheiros com eficiente comunicagéo,
transparéncia, qualidade e economia.

2.2. Além de manter o nivel de estoque do almoxarifado durante o exercicio de 2024/2025, o objetivo
deste termo de referéncia é estabelecer os requisitos técnicos e administrativos para a contratacao de
papel A4. A aquisigdo visa garantir o suprimento adequado de papel A4 de qualidade, sustentavel e
compativel com as necessidades operacionais do 6rgao, contribuindo para a execugéao eficiente das
atividades administrativas.

A determinagéo da quantidade estimada se da em fungdo do consumo realizado nos dois ultimos anos
(2022 e 2023) mais um acréscimo de 25%.

3. ESPECIFICAGCOES, QUANTIDADES E PREGO DE REFERENCIA

= QUANTIMADA
ITEM DESCRICAO ESTIMADA
Papel A4 - Papel 210 x 297 mm, branco, alcalino, 75g/m2, com
sistema de qualidade ISO, impressao frente e verso, vida de
arquivo maior de 200 anos, de floresta sustentavel (renovavel); 300
01 |para uso geral, acondicionados em pacotes com 500 folhas resmas
(embalagem primaria) e caixas contendo 10 resmas (embalagem
secundaria) .
Marca de referéncia: Marca Chamex, Copimax ou similar.

3.4. As marcas de referéncias foram inseridas apenas como padrao de qualidade

3.5. Sera motivo de desclassificacao a apresentacdo de propostas que nao indicarem a “MARCA” dos
produtos ofertados.

3.6. O material a ser ofertado devera ser de 6tima qualidade e obedecer rigorosamente:
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a) As normas e especificagdes constantes deste caderno;

b) As normas da ABNT;

c) As prescricdes e recomendagdes dos fabricantes;

d) As normas internacionais consagradas, na falta das normas da ABNT.

3.7. O material ofertado devera apresentar qualidade e rendimento de forma similar aos das marcas
mais conhecidas no mercado, das quais algumas estao indicadas neste Termo.

3.8. O material ofertado devera ser de 6tima qualidade e atender as especificagdes técnicas exigidas.

3.9. O material ofertado devera ser novo e original, ndo se admitindo em hipétese alguma o
fornecimento de alternativo, reciclado, recondicionado ou recuperado, devera estar adequadamente
embalado de forma a reservar suas caracteristicas originais.

3.10. O quantitativo estimado foi definido apds analise do consumo nos ultimos 24 meses.

4. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

4.1. 0 FORNECIMENTO SERA PARCELADO SOB DEMANDA, CONFORME
NECESSIDADE DESTA CASA DE LEIS, NAO ESTANDO A
ADMINISTRAGCAO OBRIGADA A REALIZA-LAS EM SUA TOTALIDADE,
NAO CABENDO A CONTRATADA O DIREITO DE PLEITEAR QUALQUER
TIPO DE REPARAGAO E/OU INDENIZAGAO. PORTANTO, A
ADMINISTRAGAO SE RESERVA AO DIREITO DE, A SEU CRITERIO,
UTILIZAR OU NAO AS QUANTIDADES PREVISTAS.

4.2. Os produtos serdo entregues mediante emissdo de Ordem de Fornecimento e Cépia da Nota de
Empenho em dias uteis no horario das 07h as 13h;

4.3. A entrega dos produtos deverd ser realizada no setor de Almoxarifado e Patrimdnio, localizado na
Rua General Rondon, 37, Centro-Pinheiros/ES, em dias Uteis no horario das 07h as 13h;

4.4. O material devera ser novo, sem uso anterior, entregues em embalagens firmes e devidamente
lacradas, com validade conforme exigido neste Termo de Referéncia, acompanhados de documento
fiscal, com as mesmas condi¢des e especificagdes indicadas na proposta de prego vencedora;

4.5. A Camara Municipal de Pinheiros designara, formalmente, um servidor, para acompanhar a
entrega do objeto, conforme o Termo de Referéncia, assim como atestar o recebimento;

4.6. O servidor podera solicitar a substituicdo por outro produto, em caso de defeito no prazo maximo
de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir do recebimento daquele que foi devolvido, sem prejuizo para
o disposto nos artigos 441 a 446 do Cadigo Civil.

Dos Prazos de Entrega e Critérios De Recebimento
4.7 - A entrega devera ser efetuada no prazo de até 02 (dois) dias, a contar do recebimento da Ordem

de Fornecimento e copia da Nota de Empenho, no Almoxarifado da Camara Municipal de Pinheiros,
das 07h as 13h (horario local), em dias uteis;
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4.8 - Os materiais serdo recebidos PROVISORIAMENTE, para efeito de posterior verificagdo da
conformidade dos materiais com as especificagbes descritas neste Termo;

4.9 - O recebimento provisorio dos produtos ndo implica a aceitagdo dos mesmos;

4,10 - Os itens que estiverem em desacordo com as especificagcbes exigidas no instrumento
convocatoério ou apresentarem vicio de qualidade ou impropriedade para o uso serdo recusados e
devolvidos parcial ou totalmente, conforme o caso, e a Contratada sera obrigada a substitui-los no
prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados da data de recebimento da notificagdo escrita, sob pena de
incorrer em atraso quanto ao prazo de execugao;

411 - Os materiais serdao recebidos DEFINITIVAMENTE, somente apés a verificagcdo do
enquadramento do material entregue nas especificagdes definidas neste Termo de Referéncia, dar-se-
a o recebimento definitivo por servidor responsavel, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis a contar
do recebimento provisorio;

4.12 -. O fornecedor devera entregar os itens de maneira que seja possivel conferir, separadamente,
cada um, de forma que facilite a contagem e controle do Setor de Almoxarifado.

5. DA GARANTIA, MANUTENGAO E ASSISTENCIA TECNICA

5.1. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo
de Defesa do Consumidor);

5.2. Durante o prazo de garantia, a CONTRATADA fica obrigada a reparar eventual defeito ou
substituicdo, no prazo maximo de até 5 (cinco) dias uteis, a contar da data de notificagdo do defeito,
sem 6nus para o CONTRATANTE;

5.3. Arecusa da CONTRATADA em substituir o(s) produto(s) reprovado(s) nos testes sera considerada
descumprimento contratual, ensejando a aplicagdo das penalidades previstas neste Termo de
Referéncia.

6. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

A solugéo consiste na aquisigao de papel sulfite branco formato A4 (210 mm x 297 mm), gramatura 75
g/m?, destinado ao atendimento das necessidades administrativas e legislativas da Camara Municipal,
visando garantir a continuidade dos servigos internos, a produgdo de documentos oficiais, processos
administrativos, expedientes, relatérios, atos normativos e demais atividades que demandam
impresséao e reprodugédo de documentos.

Informacdes detalhadas sobre a especificacdo encontram-se em item proprio deste Termo de
Referéncia.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1 - O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas
e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial;

7.2 - Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a Camara Municipal de Pinheiros

podera convocar o representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresentagédo do
plano de fiscalizagao, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos
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de fiscalizagdo, das estratégias para execucgdo do objeto, do plano complementar de execucgéo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre
outros;

7.3 - A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos, os termos Lei 14.133/2021 e da Resolugdo 113/2023.

7.4 - O fiscal podera exigir em qualquer momento que o CONTRATADO efetue teste para verificagéo da
compatibilidade dos mesmos com o padrao exigido no presente termo de Referéncia.

7.5 - As Notas Fiscais/Faturas que forem apresentadas com erro serdo devolvidas ao CONTRATADO
para retificagdo e reapresentagdo, acrescendo-se, ao prazo de vencimento, os dias que se passarem
entre a data da devolucgéo e a da reapresentagao;

7.6 - As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal deverdo ser solicitadas ao
Gabinete da Presidéncia, em tempo habil para a adogcédo das medidas convenientes.

7.7 - A fiscalizagéo sera exercida no interesse exclusivo da Camara Municipal de Pinheiros e ndo exclui
nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA por qualquer inconsisténcia;

8. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

8.1. Cumprir todas as obriga¢des constantes do Termo de Referéncia e seus anexos, assumindo como
exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugao do objeto;

8.2. Entregar o objeto acompanhado do manual do usuario, com uma versido em portugués, e da
relacdo da rede de assisténcia técnica autorizada, se for o caso;

8.3. Responsabilizar-se pela garantia dos produtos entregues e dos materiais empregados nos itens
solicitados, dentro dos padrées adequados de qualidade, seguranca, durabilidade e desempenho,
conforme previsto na legislagdo em vigor e na forma exigida neste termo de referéncia;

8.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo de Defesa
do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

8.5. Comunicar ao CONTRATANTE, no prazo maximo de 1 (um) dia util que antecede a data da
entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

8.6. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior, e prestar todo esclarecimento ou informacgao por eles solicitados;

8.7. Transportar os produtos e disponibilizar mao de obra especializada para entrega deles;

8.8. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado no Termo de Referéncia, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorregoes
resultantes da execugéo ou dos materiais empregados;

8.9. Custear o frete relativo a devolugdo dos produtos defeituosos dentro do prazo de garantia;

8.10. Responder por quaisquer compromissos assumidos com terceiros, ainda que vinculados a
execucao da contratacao;

8.11. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, bem como por todo
e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
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fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo CONTRATANTE, que ficara
autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente
aos danos sofridos;

8.12. Encaminhar, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os documentos que comprovem a
sua regularidade fiscal e o relatério de adimplemento de encargos;

8.13. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias,
fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacéo especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a
responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato;

8.14. Disponibilizar para o CONTRATANTE um atendimento personalizado e imediato, com
fornecimento de numeros de telefone, e-mail e demais formas de comunicagcdo para abertura de
chamados e envio de notificagbes, comunicando-o em até 1 (um) dia util caso haja qualquer alteragao;

8.15. Designar um preposto, aceito pela Administragdo, para representa-la na execugdo da
contratagao, informando nome completo, CPF, e-mail e telefone de contato e substituto em suas
auséncias;

8.16. Comunicar a fiscalizagdo do contrato, no prazo maximo de 1 (um) dia util, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local da execugao do objeto contratual;

8.17. Paralisar, por determinagdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de
terceiros;

8.18. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condig¢des exigidas para habilitacdo na licitagdo ou para a qualificagdo na contratagéo direta;

8.19. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

8.20. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n® 13.709, de 14 de agosto
de 2018, adotando medidas eficazes para protegdo de dados pessoais a que tenha acesso por forga
da execucao deste contrato;

8.21. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas
de seguranca do CONTRATANTE;

8.22. Respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso as dependéncias do
CONTRATANTE;

8.23. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o
atendimento do objeto da contratacéo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124,
II, d, da Lei n° 14.133, de 2021;

8.24. Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverado atender as recomendacgoes
de boa técnica e a legislagido de regéncia;
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8.25. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagao pertinente, cumprindo as
determinagbes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execugdo do objeto e nas
melhores condi¢gdes de segurancga, higiene e disciplina;

8.26. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicédo
de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

9. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
9.1. Cumprir e fazer cumprir todas as disposi¢des contidas neste Termo de Referéncia e seus anexos;
9.2. Receber o objeto no prazo e condigbes estabelecidas no Termo de Referéncia;

9.3. Proporcionar todas as facilidades, inclusive esclarecimentos atinentes ao objeto deste Termo de
Referéncia, para que a empresa possa cumprir as obrigagdes dentro das normas e condigbes da
aquisicao;

9.4. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ela substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

9.4.1. As notificagdes se darado por meio eletronico (e-mail) a ser fornecido pela CONTRATADA
quando da assinatura contratual ou da apresentagao da proposta, ficando a cargo desta avisar
em até 1 (um) dia util, qualquer alteragdo deste no curso do contrato;

9.4.2. Considerar-se-a lido o e-mail pela CONTRATADA ap6s 2 (dois) dias uteis do seu envio.

9.5. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obrigagdes pela
CONTRATADA, designando servidores com competéncia necessaria para promover o recebimento
dos produtos, sob os aspectos quantitativos e qualitativos, assim como prazo de validade e entrega;

9.6. Anotar em registro préprio os fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas no fornecimento
dos produtos;

9.7. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da
execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a
execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°® 14.133,
de 2021;

9.8. Alocar os recursos orgamentarios e financeiros necessarios a execugao da contratagao;

9.9. Efetuar o pagamento a CONTRATADA do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo, forma e condi¢oes estabelecidos neste Termo de Referéncia;

9.10. Aplicar a CONTRATADA as sancdes previstas na lei e no Termo de Referéncia;
10. DO PAGAMENTO

10.1 O pagamento sera realizado em parcela Unica, mediante o fornecimento a Camara Municipal de
Pinheiros de NOTA FISCAL ELETRONICA, juntamente com a comprovacdo da regularidade fiscal
exigidos pelo art. 68 da Lei n® 14.133/2021. Estes documentos depois de conferidos e visados, serao
encaminhados para processamento e pagamento no prazo de até 20 (vinte) dias corridos, apos a
respectiva apresentacao;
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10.1.1. Apds o prazo acima referenciado, sera paga multa financeira nos seguintes termos:

VM=V.Fx12xND

100 360

Onde: V.M. = Valor da Multa Financeira.

V.F. = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.
N.D. = Niumero de dias em atraso.

10.2. Ocorrendo erros na apresentacdo dos documentos fiscais ou outra circunstancia impeditiva, os
mesmos serdo devolvidos a empresa CONTRATADA para corregdo, sendo que o recebimento
definitivo sera suspenso, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera contado a partir da
data de apresentagao do novo documento fiscal, devidamente corrigido;

10.3. A NOTA FISCAL ELETRONICA/NOTA FISCAL devera conter o mesmo CNPJ e raz&o social
apresentados quando na proposta, assim como, o numero da contratagdo, os objetos, os valores
unitarios e totais;

10.4. Qualquer alteragéao feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto devera ser comunicado,
mediante documentacgao propria, para apreciagao da autoridade competente;

10.5. A Camara Municipal de Pinheiros podera deduzir dos pagamentos importancias que a qualquer
titulo Ihe forem devidas pela CONTRATADA, em decorréncia de inadimplemento contratual;

10.6. Para a efetivagdo do pagamento, a CONTRATADA devera manter as mesmas condigbes
relativas a proposta de preco e a habilitagao;

10. DAS SANGOES E PENALIDADES
11.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragéo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugéo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentagéo falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugao do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugéao do contrato;

g) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza; h) praticar ato lesivo
previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2. Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

a) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que ndo
se justificar a imposicao de penalidade mais grave, conforme art. 156, §2°, da Lei n® 14.133/21;

b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c”
e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a imposigéo de penalidade
mais grave, conforme art. 156, § 4°, da Lei n® 14.133/21;

c) Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas

nas alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e
“d”, que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave, conforme art. 156, §5°, da Lei n°
14.133/21.
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d) Multa moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

e) Ultrapassado o prazo de 30 (trinta) dias de atraso, fica autorizado a contratante a rescisdo
contratual por culpa da contratada, convertendo-se a multa em compensatéria de 30% (trinta
por cento) sobre o valor total do contrato.

f)  Aplicam-se a este contrato as multas compensatoérias previstas no Termo de Referéncia.

11.3. A aplicagéo das sangdes previstas no Contrato ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigagao de
reparacgéao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n°® 14.133/21).

11.4 - Todas as sancgdes previstas no Contrato poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa
(art. 156, §7°, da Lei n® 14.133/21).

11.4.1 - Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao (art. 157, da Lei n® 14.133/21).

11.4.2 - Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n°
14.133/21).

11.4.3 - Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 5 (cinco) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacgao enviada pela autoridade competente.

11.5 - A aplicagdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio
e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art.
158 da Lei n°® 14.133/21, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragao de
inidoneidade para licitar ou contratar.

11.5.1 - Na aplicagao das sangdes serao considerados os aspectos elencados no art. 156, §1°, da
Lei n°® 14.133/21.

11.5.2 - Os atos previstos como infragbes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

11.5.3 - O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagéo
da sancgao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, serao
obrigatoriamente registradas no SICAF.

12. DA DOTAGAO ORGCAMENTARIA

12.1. A despesa inerente a este Termo de Referéncia correra a conta da dotagdo orgamentaria,
001001.0103100102.001 — Manutencgédo das Atividades Legislativa e Administrativas

000009 - Ficha

33903000000 — MATERIAL DE CONSUMO

13. PRAZO DE VIGENCIA E EXECUGAO E PRORROGAGAO
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13. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses contados do dia XX/XX/XXXX, na forma
do artigo 105 da Lei n® 14.133/2021, prorrogavel, respeitada a vigéncia maxima decenal, na forma dos
artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133/2021;

14 - DA ESTIMATIVA DE VALOR DA CONTRATAGAO E DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

14.1 - O custo estimado total da contratagdo é de R$ 10.149,00 (DEZ MIL CENTO E QUARENTA E
SETE REAIS);

ITEM DESCRIGAO QD

Papel A4 - Papel 210 x 297 mm, branco, alcalino,
75g/m2, com sistema de qualidade ISO,
impressao frente e verso, vida de arquivo maior de
200 anos, de floresta sustentavel (renovavel); 300
01 |para uso geral, acondicionados em pacotes com R$ 33,83 | R$ 10.149,00

o : resmas
500 folhas (embalagem primaria) e caixas
contendo 10 resmas (embalagem secundaria)
Marca de referéncia: Marca Chamex, Copimax
ou similar.

VALOR VALOR
MEDIO TOTAL

14.2 - O valor aceito para contratagdo devera estar compativel com o valor de mercado, estabelecido
através de pesquisa de precos e expresso no Mapa Comparativo de Preco e oposto no item 14.1;

14.3 - Sera considerada vencedora a proposta mais vantajosa, desde que a empresa ofertante
comprove sua regularidade com os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, e tenha
como cumprir os prazos e condigdes estabelecidos neste Termo de Referéncia;

14.4. Na proposta de prego devem estar incluidos todos os custos e despesas decorrentes dos
fornecimentos dos produtos;

14.5. O prego devera ser fixo e irreajustavel;

14.6. Os orgamentos providos pelos fornecedores na fase interna da contratagdo e as propostas
apresentadas na fase externa terdo prazo de validade de no minimo de 60 dias;

14.7. As empresas que apresentarem pregos superiores aos constantes nas planilhas acima ou com
especificacao diferente tera a sua proposta desclassificada:

15. DO REGIME DE EXECUGAO

15.1. O fornecimento sera PARCELADO sob demanda.

16 - DA SUBCONTRATAGAO

16.1. Nao é admitida a subcontratacao do objeto contratual.

17 - FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

17.1. O FORNECEDOR SERA SELECIONADO POR MEIO DA REALIZAGAO DE PROCEDIMENTO
DE DISPENSA DE LICITAGAO, NA FORMA FiSICA, COM FUNDAMENTO NO DECRETO
MUNICIPAL N° 2.976 E DO ART. 75, INCISO I, DA LEI N.° 14.133/2021, QUE CULMINARA COM A
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SELECAO DA PROPOSTA DE MENOR PREGO POR LOTE, BEM COMO SER EXCLUSIVA PARA
MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE, NOS TERMOS DA LEI COMPLEMENTAR
123/06 E SUAS ALTERAGOES;

17.2. Para fins de habilitag&o, devera o licitante comprovar os requisitos de habilitagéo juridica,
fiscal, social, trabalhista, qualificagao técnica e qualificagdo econdmica, nos moldes previstos
na Lei 14.133/2021.

18 - FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

18.1. A aquisicdo de materiais de expediente, objeto deste processo, justifica-se pela necessidade de se
manter a continuidade de fornecimento para todos os setores e manter o nivel de estoque adequado no
almoxarifado para o exercicio de 2026/2027. O fornecimento de materiais de expediente, dentro dos
padroes de estabelecidos pelas politicas de metrologia e qualidade, tem justificativa em fungdo da
necessidade diaria de consumo, pois sdo utilizados por servidores, vereadores, procuradores e
convidados durante as rotinas diarias, eventos e reunides, proporcionando condigbes adequadas de
trabalho, pressupostos essenciais para o bom desempenho de suas atividades diarias e/ ou funcionais;

19 - DA GARANTIA

19 - Nao havera exigéncia de garantia da contratacdo, nos termos do art. 96 e seguintes da Lei
14.133/2021,

20. RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA
20.1. As especificagdes técnicas, objetivos, justificativas e contornos da contratagéo foram elaborados

MIQUEIAS DA COSTA LEITE NETO — MATRICULA N° 0320, cujos esclarecimentos e informagodes
poderéao ser prestados através do e-mail comprasepatrimonio@camarapinheiros.es.gov.br.

Pinheiros/ES, 19 de junho de 2026.

MIQUEIAS DA COSTA LEITE NETO
Técnico Administrativo Patrimonial
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