NITEROI

O FUTURO E AGORA

— NITEROI DE
56 BICICLETA

TERMO DE REFERENCIA PARA COMPRAS
SECRETARIA MUNICIPAL DE URBANISMO E MOBILIDADE

COORDENADORIA NITEROI DE BICICLETA

Processo Administrativo n°® 9900031262//2024

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Aquisigdo de eletrodomésticos, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM

ESPECIFICACAO

CAT
MAT

UNIDADE
DE
MEDIDA

QUANT.

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

Frigobar: 124L

Cor: Branco

110V | Bivolt
Largura: 50,1 cm
Altura: 86 cm
Profundidade: 54 cm
Garantia de 12 meses

N/A

UND

01

Cafeteira: 0,60L

Cor: Preta/Inox

110V | Bivolt

Largura: 20,20 cm
Altura: 27,50 cm
Profundidade: 16,20 cm
Garantia de 12 meses

N/A

UND

01
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Microondas: 21L

Cor: Branco

110V | Bivolt

Largura: 44,20 cm
Altura: 26 cm
Profundidade: 36,6 cm
Garantia de 12 meses

N/A UND 01

Purificador de Agua
Cor: Branco | Bivolt
Agua natural/ gelada
Largura: 26,10 cm
Altura: 37,60 cm
Profundidade: 29,00
Garantia 12 meses

N/A UND 01

Geladeira: 260L
Frost Free

Porta reversivel
Cor: Branco
110V | Bivolt
Garantia 12 meses

N/A UND 01

1.1 Os bens deste Termo de Referéncia sdo caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.2 O objeto deste Termo de Referéncia ndo se enquadra como sendo de bem de luxo,
conforme artigos 174 e seguintes do Decreto n® 14.730/2023.

1.3 Considerando que ndo havera celebracdo de contrato, tendo em vista que é uma
aquisicdo de entrega integral e imediata, onde o prazo de recebimento se dara em até
15 dias apds a emissdo da Nota de Empenho, na forma do artigo 105 da Lei n°
14.133, de 2021.
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA AQUISICAO

2.1. A Fundamentacdo da Aquisicdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
Tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descricdo da solu¢do como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Subcontratacao

4.16. Nao € admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de Entrega

5.1. O prazo de entrega dos bens é de até 15 dias, contados da data de emissdo da Nota de
Empenho, em remessa Unica.

5.2. Os bens do tipo frigobar, cafeteira, micro-ondas e purificador de agua, deverdo ser
entregues no seguinte endereco: Bicicletario Arariboia localizado na Av. Visconde do Rio
Branco, S/N - Centro, Niterdi/RJ - CEP: 24020-030, e a Geladeira devera ser entregue na
sede da Coordenadoria Niteroi de Bicicleta Localizada na Rua Alexandre Moura, s/n, Antiga
Estacdo Cantareira, S80 Domingos - Niterdi/RJ.

5.2.1. Ponto de Referéncia - Bicicletario Arariboia: localizado na Praca Arariboia, proximo
a saida da Estacdo das Barcas.

5.2.2 Ponto de Referéncia - Sede da Coordenadoria Niterdi de Bicicleta: Gradio preto antes
da entrada da UFF Gragoata que da acesso pela Rua Marcos Waldemar de Freitas Reis, s/n
- Sdo Domingos, Niter6i/RJ.

Garantia, manutencao e assisténcia técnica

5.9. O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, € de, no minimo,
12 (doze) meses, ou pelo prazo fornecido pelo fabricante, se superior, contado a partir do
primeiro dia Gtil subsequente a data do recebimento definitivo do objeto ou a data da Nota
Fiscal.
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5.10. A garantia sera prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos em perfeitas
condigdes de uso, sem qualquer dnus ou custo adicional para o Contratante.

5.11. A garantia abrange a realizacdo da manutencdo corretiva dos bens pelo proprio
Contratado, ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com as
normas técnicas especificas.

5.12. Entende-se por manutencdo corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos
apresentados pelos bens, compreendendo a substituicdo de pecas, a realizacdo de ajustes,
reparos e correcdes necessarias.

5.13. As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia deverdo
ser substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem padrdes de
qualidade e desempenho iguais ou superiores aos das pecas utilizadas na fabricacdo do
equipamento.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O recebimento dos bens devera ser acompanhado pelos servidores:

Nome: Rafael Pereira

Mat.: 1246.160-0

Nome: Juliana Nascimento Martins

Mat.: 1245.661-0

Fiscalizacdo Administrativa (Art. 17, 11, c/c Art. 22 do Decreto n° 14.730/23)

6.8. Os servidores responsaveis pelo acompanhamento do recebimento dos bens verificara a
manutencdo das condi¢Ges de habilitacdo do fornecedor, acompanhard o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas (quando houver), solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e 11, do Decreto n® 11.246, de 2022).

6.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigacfes descritas no presente Termo de
Referéncia, os servidores responsaveis pelo acompanhamento atuara tempestivamente na
solucéo do problema, reportando a Autoridade Maxima para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, 1V).

6.9. Além do disposto acima, os responsaveis pelo acompanhamento obedecerdo as
seguintes rotinas:

6.9.1. prestar apoio técnico e operacional & autoridade competente, com a realizagdo das
tarefas relacionadas ao controle dos prazos relacionados a aquisicdo e ao
acompanhamento do empenho e do pagamento e a0 acompanhamento de garantias e
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glosas(quando houver);

6.9.2. certificar-se de que o fornecedor mantém, durante toda execucdo do objeto, as
condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na dispensa de licitacdo, solicitando os
documentos necessarios a esta constatacdo, com especial atencdo para a regularidade
trabalhista e previdenciaria nos casos de obras e servicos com dedicacdo exclusiva (ou
predominante) de méao de obra;

6.9.3. examinar a regularidade no recolhimento das contribuicdes fiscais, trabalhistas e
previdenciérias;

6.9.4. atuar tempestivamente na solucdo de eventuais problemas relacionados ao
descumprimento das obrigacBes e reportar a autoridade maxima para que tome as
providéncias cabiveis, guando ultrapassar a sua competéncia,;

6.9.5. realizar o recebimento provisério do objeto do fornecedor, mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

6.9.6. receber e conferir a nota fiscal emitida pelo fornecedor, atestando a efetiva
realizacdo do objeto, na quantidade e qualidade contratada, para fins de pagamento da
Nota Fiscal correspondente;

6.9.7. Receber todos os documentos necessarios quando se referente as certides
comprobatdrias de habilitagdo do fornecedor, para a liquidacdo da despesa e encaminhé-
los, juntamente com a nota fiscal, para o a autoridade maxima, ap6s conferéncia, remetera
a documentacdo para o setor responsavel pelo pagamento, em tempo habil, de modo que
0 pagamento seja efetuado no prazo estimado de 15 (quinze) a 30 (trinta) dias;

6.9.8. Verificar o cumprimento das normas trabalhistas por parte do fornecedor, inclusive
no que se refere a utilizacdo pelos empregados da empresa dos equipamentos de protecao
individual exigidos pela legislacdo pertinente, a fim de evitar acidentes com agentes
administrativos, terceiros e empregados do fornecedor, e, na hipotese de descumprimento,
comunicar a gestor para impulsionar o procedimento tendente a notificagdo do fornecedor
para 0 cumprimento das normas trabalhistas e instauracdo de processo administrativo para
aplicagéo de sangao administrativa;
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7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

7.1. Os bens serdo recebidos, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento,
para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacdes constantes
no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos
no prazo de 20 (vinte) dias Uteis, a contar da notificacdo do fornecedor, as suas custas, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apos
a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado.

7.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contidas em Termo de Referéncia.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-
se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertence a parcela incontroversa da
execuc¢do do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.6. O prazo para a solucdo, pelo fornecedor, de inconsisténcias na execucao do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para 0s
fins do recebimento definitivo.

7.7. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo
do contrato.

Liquidacgao

7.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de até
30 (trinta) dias Gteis para fins de liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos dos artigos 7° e 8° do Decreto n° 13.281/2019.
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7.8.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagéo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores
ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.9. Para fins de liquidacdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

7.10.1. O prazo de validade;

7.10.2. A data da emisséo;

7.10.3. Os dados do empenho e do 6rgdo contratante;

7.10.4. O periodo respectivo de execucdo da despesa;

7.10.5. O valor a pagar; e

7.10.6. Eventual destaque do valor de retences tributarias cabiveis.

7.10. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
fornecedor providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apds a comprovacao
da regularizacéo da situagao, sem Onus ao contratante;

7.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-
line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de
2021.

7.12. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao
das condicdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participacdo em licitacdo, no &mbito do 6rgdo ou entidade, proibi¢do de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas

7.13. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor, seréa
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.14. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados 0S meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.
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7.15. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessérias,
assegurando ao fornecedor a ampla defesa.

7.16. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao
junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.17. O pagamento serd efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias consecutivos, para 0s
contratos em geral, e 20 (vinte) dias Uteis, para 0s contratos cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021, contados da finalizagéo
da liquidacdo da despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos do Art. 9%, do Decreto
Municipal n° 13.281/2019.

Forma de pagamento

7.19. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para o banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo fornecedor.

7.20. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

7.21. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

7.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legislacdo vigente.

7.22. O fornecedor regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipacéo de pagamento

7.23. A presente contratacdo ndo permitira a antecipacao de pagamento, considerando que a
entrega sera feita de forma imediata e integral pelo fornecedor, ndo cabendo parcelamento
para o tipo de aquisicao.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO
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Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1 O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de DISPENSA DE
LICITACAO sem Disputa, com adocéo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO
GLOBAL com base no art. 75 da lei n® 14.133.

Forma de fornecimento

8.2. O fornecimento do objeto sera integral e imediato, visto que ndo ha necessidade de
ser parcelado ou continuado.

Exigéncias de habilitacdo

8.3. Para fins de habilitacdo, devera o fornecedor participante comprovar os seguintes
requisitos:

Habilitacéo juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de
lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territdrio nacional,

8.5. Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificacao
da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELLI: inscri¢do do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de
seus administradores;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede;

8.9. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz
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8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que
0 aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n®5.764,
de 16 de dezembro 1971.

8.15. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteraces ou da
consolidacao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.16. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.17. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.18. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

8.19. Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de
1943;

8.20. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual e/ou Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

8.21. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e/ou Municipal do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade;

8.22. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual e/ou Municipal
relacionados ao objeto de aquisicdo, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao
de declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma
da lei.

8.23. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
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Qualificacdo Técnica

8.24. Comprovagéo de aptidéo para o fornecimento de bens similares equivalente ou superior
com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacéo de
certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente
emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.24.1. O fornecedor disponibilizard todas as informacGes necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do
contrato e/ou Nota de Empenho que deu suporte a contratagdo e/ou aquisicéo, endereco atual
da contratante e local em que foi executado o objeto de aquisi¢éo, dentre outros do

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAQAO
9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 6.693,95 (seis mil seiscentos e noventa e
trés reais e noventa e cinco centavos), conforme custos unitarios opostos na tabela acima.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral da Unido.

10.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacg&o:

I.  Fonte de Recursos: 1.501.02
[l.  Programa de Trabalho: 22.01.15.122.0145.6296
1. Elemento de Despesa: 44.90.52

Niterdi, 08 de Abril de 2024.

Rafael Rodrigues Dias Alves Pereira
Diretor de Educagdo e Comunicacéo
Coordenadoria Niter6i de Bicicleta
Mat.: 1246.160-0

De Acordo,

Helena Porto
Coordenadora
Coordenadoria Niter6i de Bicicleta
Mat.: 1244.210-0
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