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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA (DFD)

Versa

Data o Descrig¢ao Autor
29/08/2025 10 Finaliza¢do daprimeira versao do DneleB. arbosa
documento Marinho

PREENCHIMENTO PELA AREA REQUISITANTE

1. Identificaciio do Orgio/Entidade requisitante (Art. 28, §4°, VIII, Dec. Municipal n.°
14.730/2023)

Orgao/entidade: Secretaria de Meio Ambiente, Recursos Hidricos e Sustentabilidade

Autoridade maxima: GABRIEL VELASCO

Cargo: Secretario de Meio Ambiente

Matricula: 12481930

Email: meioambiente@niteroi.rj.gov.br

Houve delegacio da fun¢do da autoridade maxima (art. 27 do Decreto Municipal n.°
14.730/2023)? Em caso positivo, informar e anexar aos autos, também, o ato formal de
delegacio publicado no Diario Oficial do Municipio.

Autoridade delegada: Rafael Carvalho Monteiro

Cargo: Subsecretario

Matricula: 12482630

E-mail: rafaelcarvalho.symbol@gmail.com

Estou ciente das minhas atribui¢des e responsabilidades enquanto autoridade méxima ou
delegada neste processo administrativo.

RAFAEL CARVALHO MONTEIRO

Assinatura

Niteroi, 29/08/2025.

2. Identificacdo do Setor ou Unidade promotor(a) da contratacao (Art. 28, §4°, VIII,
Dec. Municipal n.° 14.730/2023)

Setor/Unidade promotora: Sustentabilidade

Responsavel pela demanda: Driele Barbosa Marinho | Matricula: 12481970

Cargo: Assessor B

Email: driele.sustentabilidade@gmail.com

Estou ciente das minhas atribui¢des e responsabilidades enquanto servidor requisitante neste
processo administrativo.
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Driele Barbosa Marinho
Assinatura

Niteroi, 29/08/2025

3. Identificacdo da necessidade administrativa (Art. 28, §4°, I, Dec. Municipal n.’
14.730/2023)

Identificacio da demanda: Aquisi¢do de camisas € bonés destinados a atender as necessidades
de utilizacdao nos eventos do sctor da sustentabilidade

Identificar se a demanda consta do Plano de Contratacées Anual: -NAO

Valor disponivel e identificacio no PCA para atender essa demanda, se for o caso: -

Trata-se do caso de realizar Estudo Técnico Preliminar? Caso nio seja o caso de realizar
ETP, indicar justificativa.

Nao, pois a aquisi¢do de camisas e bonés se trata de objeto comum, de baixa complexidade
técnica, amplamente disponivel no mercado e de reduzido valor, razao pela qual a elaboracao
de ETP mostra-se dispensavel.

4. Descri¢ao sucinta do objeto (Art. 28, §4°, I, Dec. Municipal n.° 14.730/2023)

Aquisi¢ao de camisas e bonés destinados a atender as necessidades de utilizagao no Clean Up
Day e o evento do Bandeira Azul promovido pelo setor da sustentabilidade

5. Identificacio da demanda

Objeto:

() Servigo nao continuado

( ) Servigo continuado SEM dedicagao exclusiva de mao de obra
() Servigo continuado COM dedicagao exclusiva de mao de obra
(X) Material de consumo

( ) Material permanente / equipamento

Forma de contratacio sugerida:

( ) Pregao

() Concorréncia

() Concurso

() Leilao

() Didlogo Competitivo

(X)Contratacao direta (dispensa/inexigibilidade)
() Adesao a ata de registro de prego

Justificativa:
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6. Quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de
consumo anual (Art. 28, §4°, II1, Dec. Municipal n.° 14.730/2023)

Item | Descri¢do Quantidade
1 | Camisas de malha 100% poliéster | 400
(modelo padrao, com estampa
simples/institucional); Tamanho: M, G e
GG e XGG
2 | Camisas polo (modelo padrao, com 35

estampa simples/institucional) Tamanho:
M, G e GG e XGG

3 | Bonés (modelo padrao, com estampa 25
simples/institucional) Tecido Microfibra,
Material Regulador

Justificativa: A presente contratacio esta inserida no projeto Bandeira Azul e

a acao do Cleanup day vinculadas a Secretaria do Meio Ambiente.

O Clean Up Day ¢ uma iniciativa global voltada a conscientizacio e mobilizacio da
sociedade para a limpeza de praias, rios, areas verdes e espacos publicos. A a¢do visa
reduzir o impacto ambiental causado pelo descarte incorreto de residuos,
promovendo educa¢ido ambiental e engajamento comunitario.

Ja o Projeto Bandeira Azul é um programa internacional de certificacio ambiental
que reconhece praias, marinas e embarcacoes de turismo sustentavel que atendem a
critérios rigorosos de qualidade da agua, gestio ambiental, seguranca e educacgio
ambiental. A certificacio Bandeira Azul é um importante selo de qualidade e
sustentabilidade que eleva o padrio das praias e promove o turismo responsavel.
Ambas as iniciativas tém como objetivo sensibilizar a populacio para a importincia
da preservacio ambiental, além de valorizar o patriménio natural e promover a
sustentabilidade como um valor essencial da gestio publica e da cidadania.

Para a realizacio da acio do Clean Up Day integrada ao Projeto Bandeira Azul, é

fundamental garantir uniformizacio e identidade visual dos participantes, por meio
da aquisi¢io de camisas e bonés personalizados e tem como finalidade Identificacio
dos voluntarios e equipes envolvidas, Fortalecimento da identidade visual do projeto,
Protecao individual dos participantes, Promoc¢io do engajamento e valorizagao dos
participantes, Conscientizacio da populacio.

7. Estimativa preliminar do valor da contratac¢ao, por meio de procedimento
simplificado (Art. 28, §4°, IV, Dec. Municipal n.° 14.730/2023)

Item Descri¢ao Fonte de consulta | Valor unitario | Quantidade Valor total
Resumida de pregos
I | Camisa:

malha, 100%
poliéster. Tipo
de Manga:
curta, core
330 camisas
de cor branca
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e 70 camisas
de cor azul
royal.
Tamanhos P,
M, G, GG E
XGG. Tipo
de Uso:
dministrativo
para  agdes/
projetos
municipais.
Caracteristicas
Adicionais:
estampas
personalizada
s com a logo
do projetoe a
logo da
prefeitura e
seus
apoiadores.
CATMAT:
630237

https://mr2grafica
.com.br/camisa-
personalizada-
branca-em-
poliester-
sublimacao-parcial

R§$38,90

400

R$ 15.560

Camisa:
material,
Piquet  60%
poliéster e
40% algodao
TIPO: POLO
Modelo
Manga: Meia
Manga, Tipo
Gola:  Pdlo
Tipo Peitilho:
Fechamento
Com Botao,
Acabamento
Manga:
Ribana, Cor:
Azul
Marinho ou
AZUL
ROYAL
Tamanhos: M,
G, GG E
XGG

CATMAT:
221572

https://mr2grafica
.com.br/camisa-
polo-
personalizada-silk-
screen

R§ 45,00

35

R$1.575
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Ja:e
£ s

3 | Bon¢  Material
Corpo:  Tecido
Microfibra,
Material
Regulador
Abertura: https://mr2gra
Plastico,Modelo: | fica.com.br/bo R$21,00 25 R$ 525,00
Americano, Tipo | ne-basico-preto
Impressao:
Bordado Ou Silk
Screen

CATMAT:
630625

PRECO TOTAL ESTIMADO R$17.660

8. Indicacao da data pretendida para a conclusido da contratacio, a fim de niao gerar
prejuizos ou descontinuidade das atividades do 6rgao ou da entidade (Art. 28, §4°, V,
Dec. Municipal n.° 14.730/2023)

A previsao de inicio do fornecimento deve ocorrer até o dia 20, do més setembro, do ano de
2025, tao logo as pesquisas de preco estejam concluidas e a Unidade receba a confirmacao dos
recursos or¢amentarios.

9. Grau de prioridade da compra ou da contratacio (Art. 28, §4°, VI, Dec. Municipal
n.° 14.730/2023)

Alta

Justificativa: A aquisicdo dos itens (camisas de malha, camisas polo e bonés) reveste-se de alta
prioridade, uma vez que se destina ao atendimento das necessidades de vestuario e
uniformizacao para o evento programado para o dia 20 de setembro de 2023, ndo sendo
possivel aguardar os prazos normais de um processo licitatorio. O carater urgente da
contratagdo visa garantir a entrega dos produtos a tempo de atender a finalidade do evento.

10. Indicacio de vinculacio ou dependéncia com o objeto de outro documento de
formalizacio de demanda (Art. 28, §4°, VII, Dec. Municipal n.° 14.730/2023)

A demanda é autonoma
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11. Equipe de planejamento da contratacio (Art. 28, §4°, IX, ¢/c art. 9°, ambos do
Dec. Municipal n.” 14.730/2023)

Nome do Gestor: Allan Phillipe Cruz Matricula:
12454590

Estou ciente das minhas atribui¢des e responsabilidades neste processo administrativo.

Allan Cruz
Assinatura

Niteroi, 02/09/2025

Nome do Gestor Substituto: Dayane Andrade da Silva Matricula:
12444410

Estou ciente das minhas atribui¢des e responsabilidades neste processo administrativo.

Dayane Andrade da Silva
Assinatura

Niter6i, 02/09/2025

Equipe de Planejamento: Fabiana Kobbaz Reseck Matriculas:
12484130

Estou ciente das minhas atribui¢des e responsabilidades neste processo administrativo.

Fabiana Kobbaz Reseck
Assinatura

Niter6i, 02/09/2025

Indicacdo do fiscal do contrato e de seu substituto (art. 9° do Dec. Municipal n°

14.730/2023)
Matricula:
Nome do Fiscal: Maria Carolina Fernandes de Campos 12477190
Estou ciente das minhas atribui¢des e responsabilidades neste processo administrativo.
Maria Carolina Fernandes de Campos MARIA CAROLINA
. e-Ciga FERNANDES DE
Assinatura CAMPOS
[.Ciga 0. 451.157-e

Data: 23/09/2025 16:25

Niteroi, 02/09/2025

Nome do Fiscal Substituto: Kayson Lemos Matricula:
12466310

Estou ciente das minhas atribui¢des e responsabilidades neste processo administrativo.

Kayson Lemos
Assinatura

Niteroi, 02/09/2025
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Submeto o presente documento de formalizacio da demanda para avaliacio.

Nitero6i, 02 de setembro de 2025

Driele Barbosa Marinho
Mat: 1248197-0

Ciente e de acordo com a demanda. Atesto que os servidores indicados reiinem
as competéncias necessarias a completa execucdo das etapas de Planejamento da

Contratacido, o que inclui conhecimentos sobre aspectos técnicos e de uso do objeto,
licitaches e contratos, dentre outros.

Niteroi, 12 de setembro de 2025 .

Rafael Carvalho

Mat: 1248263-0

FABIANA KOBBAZ
e-Ciga RESECK
00, 758.757-2
U.cCiga  Data: 23/09/2025 12:24
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