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ADMINISTRAGCAO

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA (DFD)

Historico de Revisoes

Versa

Data o Descrigao Autor
Finalizagdao da primeira versao do Vivian Alves de Oliveira
18/09/2025 Lo documento Isadora de Souza e Silva

PREENCHIMENTO PELA AREA REQUISITANTE

1. Identificacdo do Orgio/Entidade requisitante (Art. 28, §4°, VIII, Dec. Municipal n.°
14.730/2023)

Orgio/entidade: Secretaria Municipal de Administracio

Autoridade maxima: Rubia Cristina Costa Bomfim Secundino

Cargo: Secretaria Municipal de Administracao

Matricula: 1246373-0

Email: rubiasecundino@administracao.niteroi.tj.gov.br

Houve delegagdo da fungido da autoridade maxima (art. 27 do Decreto Municipal n.°
14.730/2023)? Em caso positivo, informar e anexar aos autos, também, o ato formal de
delegagdo publicado no Diario Oficial do Municipio.

Naio houve.

Estou ciente das minhas atribui¢des e responsabilidades enquanto autoridade maxima ou
delegada neste processo administrativo.

Rubia Cristina Costa Bomfim Secundino
Niteroi, 22 de setembro de 2025

2. Identificagdo do Setor ou Unidade promotor(a) da contratagio (Art. 28, §4°, VIII,
Dec. Municipal n.° 14.730/2023)

Setor/Unidade promotora: Subsecretaria de Administracao

Responsavel pela demanda: Bruno Ferraz Valle | Matricula: 1247508-0

Cargo: Subsecretario de Administracao

Email: brunoferraz(@administracao.niteroi.tj.gov.br

Estou ciente das minhas atribui¢Ges e responsabilidades enquanto servidor requisitante neste
processo administrativo.

Bruno Ferraz Valle
Niteroi, 22 de setembro de 2025

3. Identificagdo da necessidade administrativa (Art. 28, §4°, I, Dec. Municipal n.°
14.730/2023)
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ADMINISTRACAO

Identificagdo da demanda: Inscricio de 04 (quatro) servidores da Secretaria Municipal de
Administracdo no 39° Congtresso Brasileiro de Direito Administrativo (IBDA), a ser realizado
no petiodo de 08, 09 e 10 de outubro de 2025, em Belo Hotizonte/MG, com o objetivo de
possibilitar a  participa¢do institucional no evento, promovendo qualificagio técnica dos
servidores nos topicos mais atuais do Direito Administrativo e aperfeicoamento das praticas de
gestao publica por meio da capacitagio e do intercambio de experiéncias com outras entidades
da federacio.

Identificar se a demanda consta do Plano de Contratagées Anual:

De acordo com o Art. 6°, IV do Dectreto Municipal n® 15.149/2023 c¢/c Art. 95, §2° da Lei
Federal n° 14.133/2021, ficam dispensadas de registro no plano de contratagdes anual as
pequenas compras e a prestacao de servicos de pronto pagamento, assim entendidas aqueles de
valor nao superior a R$ 10.000,00 (dez mil reais).

Portanto, considerando o valor da contratacio de R$ 8.000,00 (oito mil reais), nao ¢ necessaria
sua previsiao no Plano de Contratagdes Anual.

Valor disponivel e identificagdo no PCA para atender essa demanda, se for o caso: -

Trata-se do caso de realizar Estudo Técnico Preliminar? Caso nio seja o caso de realizar
ETP, indicar justificativa.

A dispensa de elaboracio do ETP ocorre por forca do Art. 31, §1°, b do Decreto Municipal n°
14.730/2023, o qual estabelece que sua apresenta¢io sera dispensada no caso das contratagdes
diretas enquadradas nas hipoteses do art. 74, desde que seus valores nao ultrapassem os limites
previstos nos incisos I e IT do art. 75, ambos da Lei n® 14.133/2021.

Isto ¢é, tratando-se de contratacdo direta por inexigibilidade e com valor abaixo de R$ 50.000,00
(cinquenta mil reais), na forma do Art. 75, I da NLLC, ¢é dispensada a realizacao do E'TP.

4. Descrigdo sucinta do objeto (Art. 28, §4°, IT, Dec. Municipal n.® 14.730/2023)

Inscri¢ao de 04 (quatro) servidores da Secretaria Municipal de Administracao no 39° Congresso
Brasileiro de Direito Administrativo IBDA, a ser realizado no periodo de 08, 09 e 10 de outubro
de 2025, promovendo qualificagao técnica dos servidores nos tépicos mais atuais do Direito
Administrativo e aperfeicoamento das praticas de gestio publica.

5. Identificagao da demanda

Objeto:

(X) Servigo nao continuado

( ) Servico continuado SEM dedicacio exclusiva de mao de obra
() Servigo continuado COM dedicagao exclusiva de mao de obra
( ) Material de consumo

( ) Material permanente / equipamento

Forma de contratagdo sugerida:

() Pregio

( ) Concorrencia

( ) Concurso

( ) Leilao

( ) Dialogo Competitivo

(X) Contratacio direta (dispensa/inexigibilidade)
() Adesido a ata de registro de preco
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ADMINISTRACAO

Justificativa:

A contratagdo objetiva a inscricio de servidor(es) no 39° Congresso Brasileiro de Direito
Administrativo IBDA, evento técnico de cariater pontual e com prazo determinado,
enquadrando-se como nio continuado.

Trata-se, ainda, de contratagao de servigo técnico especializado de natureza predominantemente
intelectual com profissionais ou empresas de notoria especializagao, com vistas a treinamento e
aperfeicoamento de pessoal. Esta hipdtese esta contemplada no Art. 74, 111, f da Lei Federal
n°® 14.133/2021.

6. Quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de consumo
anual (Art. 28, §4°, III, Dec. Municipal n.® 14.730/2023)

Item | Descricao Quantidade

1 39° Congresso Brasileiro de Direito | 04
Administrativo IBDA.

Justificativa: Tendo em vista se tratar de inscri¢ao de participagio em Congresso, a quantidade
¢ relativa ao nimero de servidores que participardo presencialmente do evento.

7. Estimativa preliminar do valor da contratagio, por meio de procedimento
simplificado (Art. 28, §4°, IV, Dec. Municipal n.® 14.730/2023)

Ttem Descricao Fonte de consulta | Valor unitario | Quantidade Valor total
Resumida de precos
1 Qualificacao 3° lotes das R$ 2.000,00 04 R$ 8.000,00
profissional — | inscri¢oes para o

Participacio IBDA —

no Congtresso | Disponivel no
IBDA sitio eletronico do
Congresso.

PRECO TOTAL ESTIMADO R$ 8.000,00

8. Indicagao da data pretendida para a conclusdo da contratagdo, a fim de ndo gerar
prejuizos ou descontinuidade das atividades do 6rgdo ou da entidade (Art. 28, §4°, V,
Dec. Municipal n.” 14.730/2023)

A contratacdo devera ser concluida até dia 30/09, data que encerra o terceiro lote pata inscri¢io
do Evento; além de ser o tempo minimo para organizagao do deslocamento dos
servidores.

9. Grau de prioridade da compra ou da contratagio (Art. 28, §4°, VI, Dec. Municipal
n.” 14.730/2023)

Médio

Pagina 3|5




%ﬁmk@gf@m

E AVANCAR

Justificativa: A prioridade ¢é considerada média por se trata de agio que contribui
significativamente para o aperfeicoamento institucional, porém nio essencial a continuidade
imediata das atividades publicas.

10. Indicagdo de vinculagdao ou dependéncia com o objeto de outro documento de
formaliza¢ido de demanda (Art. 28, §4°, VII, Dec. Municipal n.° 14.730/2023)

A demanda ¢ autbnoma e nao depende de outras contratagoes.

11. Equipe de planejamento da contratagio (Art. 28, §4°, IX, c/c art. 9°, ambos do
Dec. Municipal n.® 14.730/2023)

Nome do Gestor: Bruno Ferraz Valle Matricula:
1247508-0

Estou ciente das minhas atribui¢des e responsabilidades neste processo administrativo.

Bruno Ferraz Valle
Niteroi, 22 de setembro de 2025

Nome do Gestor Substituto: Sheila Martins Pessanha Matricula:
1247561-0

Estou ciente das minhas atribui¢es e responsabilidades neste processo administrativo.

Sheila Martins Pessanha
Nitero6i, 22 de setembro de 2025

Equipe de Planejamento: Matricula:
Vivian Alves de Oliveira 1247800-0
Isadora de Souza e Silva 1247821-0

Estou ciente das minhas atribuigdes e responsabilidades neste processo administrativo.

Vivian Alves de Oliveira
Isadora de Souza e Silva
Niteroi, 22 de setembro de 2025

Indicagio do fiscal do contrato e de seu substituto (art. 9° do Dec. Municipal n°
14.730/2023)

Nome do Fiscal: Matricula:
Matheus Gomes Pereira Manes 1247825-0

Estou ciente das minhas atribuigdes e responsabilidades neste processo administrativo.

Matheus Gomes Pereira Manes
Niteroi, 22 de setembro de 2025.

Nome do Fiscal Substituto: Matricula:
Elida V. Mendong¢a dos Santos 1247524-0
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TEMPO DE AVANCAR

Estou ciente das minhas atribui¢des e responsabilidades neste processo administrativo.

Elida V. Mendonga dos Santos
Niteroi, 22 de setembro de 2025.

Submeto o presente documento de formalizagdo da demanda para avaliagido.

Niteroi, 22 de setembro de 2025.

Vivian Alves de Oliveira - Matricula n° 1247800-0
Isadora de Souza e Silva - Matricula n°® 1247821-0

Ciente e de acordo com a demanda. Atesto que os servidores indicados reinem
as competéncias necessarias a completa execugdo das etapas de Planejamento da

Contratagdo, o que inclui conhecimentos sobre aspectos técnicos e de uso do objeto,
licitagGes e contratos, dentre outros.

-

= RUBIA CRISTINA COSTA L.

e-Ciga BOMFIM SECUNDINO Niteroi, 22 de setembro de 2025.
e0e.149.177-0¢

,cioa  Data: 24/09/2025 10:43

Rubia Cristina Costa Bomfim Secundino
Matricula n° 1246373-0

MATHEUS GOMES VIVIAN ALVES DE BRUNO FERRAZ VALLE SHEILA MARTINS
e-Ciga PEREIRA MANES e-Ciga OLIVEIRA e-Ciga  ***.362.017-+
ese.950 537-0

e-Ciga PESSANHA
000 153.438- Data: 23/09/2025 13:45 eee 278.867-00
o Cigo  Data: 22/09/2025 11:04 ciga  Data: 22/09/2025 16:29

(% Ciga {.ciga  Data: 23/09/2025 15:46
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