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 DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA (DFD)

Histórico de Revisões

	Data
	Versão
	Descrição
	Autor

	03/10/2025
	1.0
	Finalização da primeira versão do documento
	Isadora Perrout Chaicoski Curty



PREENCHIMENTO PELA ÁREA REQUISITANTE

	1. Identificação do Órgão/Entidade requisitante (Art. 28, §4º, VIII, Dec. Municipal n.º 14.730/2023)

	[bookmark: _Hlk195699777]Órgão/entidade: SECRETARIA DE HABITAÇÃO E REGULARIZAÇÃO FUNDIÁRIA

	Autoridade máxima: MARCELE SARDINHA DE ALMEIDA

	Cargo: SECRETÁRIA DE HABITAÇÃO E REGULARIZAÇÃO FUNDIÁRIA

	Matrícula: 1247768-0

	Email: marcele.sardinha@smhrf.niteroi.rj.gov.br

	Houve delegação da função da autoridade máxima (art. 27 do Decreto Municipal n.º 14.730/2023)? Não.

	Autoridade delegada: Não se aplica

	Cargo: Não se aplica

	Matrícula: Não se aplica

	E-mail: Não se aplica

	Estou ciente das minhas atribuições e responsabilidades enquanto autoridade máxima ou delegada neste processo administrativo.

MARCELE SARDINHA DE ALMEIDA 
Assinatura 

Niterói, 20 de outubro de 2025.



	2. Identificação do Setor ou Unidade promotor(a) da contratação

	Setor/Unidade promotora: SECRETARIA DE HABITAÇÃO E REGULARIZAÇÃO FUNDIÁRIA

	Responsável pela demanda: MARCELE SARDINHA DE ALMEIDA
	Matrícula: 1247768-0

	Cargo: : SECRETÁRIA DE HABITAÇÃO E REGULARIZAÇÃO FUNDIÁRIA

	Email: marcele.sardinha@smhrf.niteroi.rj.gov.br

	Estou ciente das minhas atribuições e responsabilidades enquanto servidor requisitante neste processo administrativo.


MARCELE SARDINHA DE ALMEIDA 
Assinatura 

Niterói, 02 de outubro de 2025




	3. Identificação da necessidade administrativa (Art. 28, §4º, I, Dec. Municipal n.º 14.730/2023)

	Identificação da demanda: A entrega das chaves do Conjunto Habitacional Jardim das Paineiras representa um marco importante para o município de Niterói, para o Governo Federal e para as famílias contempladas. A utilização de chaveiros adequados e padronizados agrega valor institucional ao evento, reforçando o compromisso social do poder público e proporcionando uma experiência mais digna e organizada aos beneficiários.

	Identificar se a demanda consta do Plano de Contratações Anual: Não

	Valor disponível e identificação no PCA para atender essa demanda, se for o caso: 

	Trata-se do caso de realizar Estudo Técnico Preliminar? Não. Nos termos do art. 72, inciso I, da Lei nº 14.133/2021, a elaboração do Estudo Técnico Preliminar (ETP) é obrigatória "quando for o caso", ou seja, conforme a natureza e a complexidade do objeto a ser contratado. Complementarmente, a Instrução Normativa SEGES/ME nº 58/2022, em seu art. 14, §1º, dispõe que a elaboração do ETP é facultativa nas hipóteses dos incisos I, II, VII e VIII do art. 75 da referida Lei, que tratam de contratações diretas por dispensa de licitação com base em valores. 
 
A presente contratação enquadra-se na hipótese do inciso II do art. 75 da Lei nº 14.133/2021, por se tratar de serviço comum com valor estimado em R$ 5.000, portanto inferior ao limite legal de R$ 50.000,00. 
 
Além disso, o objeto em questão — aquisição de 1000 (mil) chaveiros personalizados  — trata-se de uma atividade rotineira, amplamente conhecida e padronizada, cuja especificação é objetiva e sem complexidade técnica ou operacional. Trata-se de um serviço com escopo previamente definido, prestado por profissionais com notório conhecimento técnico, o que reduz significativamente a necessidade de aprofundamento técnico preliminar.



	4. Descrição sucinta do objeto (Art. 28, §4º, II, Dec. Municipal n.º 14.730/2023)

	Aquisição de 1000 (mil) chaveiros personalizados para a entrega das unidades do Conjunto Habitacional Jardim das Paineiras. 



	5. Identificação da demanda

	Objeto:
(  ) Serviço não continuado
(  ) Serviço continuado SEM dedicação exclusiva de mão de obra
(  ) Serviço continuado COM dedicação exclusiva de mão de obra
(x) Material de consumo
(  ) Material permanente / equipamento


	Forma de contratação sugerida:
(   ) Pregão
(   ) Concorrência
(   ) Concurso
(   ) Leilão
(   ) Diálogo Competitivo
( x  ) Contratação direta (dispensa/inexigibilidade)
(   ) Adesão à ata de registro de preço


	Justificativa: A presente contratação se enquadra nos pressupostos previstos na modalidade de “Dispensa de licitação”, sendo dispensado o procedimento licitatório, conforme o que dispõe o artigo 75, inciso II, da Lei nº 14.133/2021:
Da Dispensa de Licitação:
(...)
II – Para contratação que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso de outros serviços e compras.




	6. Quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de consumo anual (Art. 28, §4º, III, Dec. Municipal n.º 14.730/2023)

	Item
	Descrição
	Quantidade

	1
	Chaveiros personalizados em placa metálica no formato de casa com pintura seca com gravação a laser - dimensões: 0.3 cm x 6.6 cm x 3.9 cm 
	1000 (mil)

	Justificativa: A presente contratação tem por objeto a aquisição de 1.000 unidades de chaveiros personalizados, destinados à entrega aos contemplados com unidades habitacionais durante a cerimônia de entrega das chaves do Condomínio Jardim das Paineiras. Considerando que o empreendimento é composto por 540 unidades habitacionais, serão necessárias 540 unidades para este evento. Todavia, em razão da economicidade proporcionada pela aquisição em maior escala –  que reduz o custo unitário –, optou-se pela compra de 1.000 chaveiros padronizados. As unidades excedentes serão utilizadas em futuras entregas, a exemplo do Condomínio Viver Melhor Niterói, cuja conclusão está prevista para o próximo ano.



	7. Estimativa preliminar do valor da contratação, por meio de procedimento simplificado (Art. 28, §4º, IV, Dec. Municipal n.º 14.730/2023)

	Item
	Descrição Resumida
	Fonte de consulta de preços
	Valor unitário
	Quantidade
	Valor total

	1
	Aquisição de chaveiros personalizados
	Média entre os três orçamentos realizados
	R$ 5,00
	1000 (mil)
	R$ 5.000,00

	PREÇO TOTAL ESTIMADO
	R$ 5.000,00




	8. Indicação da data pretendida para a conclusão da contratação, a fim de não gerar prejuízos ou descontinuidade das atividades do órgão ou da entidade (Art. 28, §4º, V, Dec. Municipal n.º 14.730/2023)

	A entrega dos chaveiros deverá ser entregue no mês de outubro.





	9. Grau de prioridade da compra ou da contratação (Art. 28, §4º, VI, Dec. Municipal n.º 14.730/2023)

	
Alta

	Justificativa: O evento de entrega das chaves ocorrerá no mês de outubro




	10. Indicação de vinculação ou dependência com o objeto de outro documento de formalização de demanda (Art. 28, §4º, VII, Dec. Municipal n.º 14.730/2023)

	
A demanda é autônoma.




	11. Equipe de planejamento da contratação (Art. 28, §4º, IX, c/c art. 9º, ambos do Dec. Municipal n.º 14.730/2023)

	Nome do Gestor: 
MARCELE SARDINHA DE ALMEIDA
	Matrícula:
1247768-0

	Estou ciente das minhas atribuições e responsabilidades neste processo administrativo.

MARCELE SARDINHA DE ALMEIDA 
Niterói, 03/10/2025.

	Nome do Gestor Substituto: JOSÉ CARLOS FREIRE

	Matrícula:
1247540-0

	Estou ciente das minhas atribuições e responsabilidades neste processo administrativo.

JOSÉ CARLOS FREIRE
Assinatura 

Niterói, 03/10/2025

	Equipe de Planejamento:
SAVIO FREITAS PAULO
ISADORA PERROUT CHAICOSKI CURTY
	Matrículas:
1247969-0
1248238-0

	Estou ciente das minhas atribuições e responsabilidades neste processo administrativo.

SAVIO FREITAS PAULO 
ISADORA PERROUT CHAICOSKI CURTY
Assinatura 

Niterói, 03/10/2025


	Indicação do fiscal do contrato e de seu substituto (art. 9º do Dec. Municipal nº 14.730/2023)

	Nome do Fiscal: 
Alberto Ventura Costa
	Matrícula:
1243388-0

	Estou ciente das minhas atribuições e responsabilidades neste processo administrativo.

Alberto Ventura Costa 
Assinatura 

Niterói, 03/10/2025

	Nome do Fiscal Substituto:
Beatriz Pereira dos Santos
	Matrícula:
1248427-0


	Estou ciente das minhas atribuições e responsabilidades neste processo administrativo.

                                                    Beatriz Pereira dos Santos
Assinatura 

Niterói, 03/10/2025



Submeto o presente documento de formalização da demanda para avaliação.


Niterói, 03 de outubro de 2025.


Isadora Perrout Chaicoski Curty

Assessora
Matr. 1248238-0

Ciente e de acordo com a demanda. Atesto que os servidores indicados reúnem as competências necessárias à completa execução das etapas de Planejamento da Contratação, o que inclui conhecimentos sobre aspectos técnicos e de uso do objeto, licitações e contratos, dentre outros.


Niterói, 03 de outubro de 2025.


Marcele Sardinha de Almeida
Secretária de Habitação e Regularização Fundiária
Matr. 1247768-0
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