
  
 

 
 

 

PROPOSTA COMERCIAL 

 
Proponente: Valeriote Cursos, Consultoria, Gestão e Empreendimentos LTDA. 

CNPJ: 19.038.976/0001-81 

Endereço: Rua Coronel Madureira, nº 110, loja 02 N, Centro. 

Município: Saquarema/RJ     Cep: 28990-756         Telefone: (22) 99728-6850         

     

 

Treinamentos Teóricos e Práticos na Nova Lei de 

Licitações e Contratos 14.133/21 

 
Responsável pela elaboração desta proposta:  

Drº Hamilton Machado Valeriote Júnior. 

CPF: 096.442.847-47. 

Data: 04/11/2025. 

  



  
 

 
 

À PREFEITURA MUNICIPAL DE NITERÓI/RJ 

Secretaria Municipal de Administração. 

ASSUNTO: Proposta de Preço para Prestação de Serviço de Treinamento Teórico e Prático da Nova Lei 

de Licitações e Contratos - 14.133/21.  

 

• Data prevista: 8 e 9 (1ª turma) e 11 e 12 (2ª turma) de dezembro de 2025.  

• Total de turmas: 2 (duas). 

• Prazo de execução: 2 (dois) dias cada turma. 

• Prazo de validade da proposta: 60 (sessenta) dias. 

 

Observações:  

*Todas as despesas diretas e indiretas correrão por conta da CONTRATADA, tais como: 

- Transporte, estadia, hospedagem, alimentação dos professores e da equipe de apoio;  

- Material didático (mochila, caderno, apostila impressa colorida, exemplar impresso da Lei 

14.133/21, caneta e lapiseira, squeeze e outros brindes); 

- Local para a realização dos cursos, climatizado, em formato escolar, equipado com recursos de 

áudio e vídeo (sonorização, microfone, projetor, tela de projeção ou painel de LED); 

- Coffee break, água, café; 

- Direitos trabalhistas, impostos; 

- Demais despesas não previstas acima.  

 

SERVIÇOS: O objeto da presente demanda compreende a prestação de serviço de 

Treinamentos Teóricos e Práticos na Nova Lei de Licitações e Contratos 14.133/21, no 

âmbito do Município de Niterói/RJ. O curso ofertado na presente proposta possui o 

seguinte tema: “Gestão e Fiscalização de Contratos e Atas no Sistema 

“contratos.gov.br” com base na Lei 14.133/21”.  

 

OBJETIVO DO TREINAMENTO: Promover a capacitação e o treinamento dos 

servidores públicos da Prefeitura Municipal de Niterói/RJ, seus órgãos e entidades, 

apresentando as principais inovações trazidas pela Lei Federal 14.133/2021, no tema de 

gestão e fiscalização de contratos e atas, com base no sistema “contratos.gov.br”, de 

forma que, ao final do curso os participantes sejam capazes de compreender a fundo o 
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tema, para uma gestão contratual mais eficiente e econômica para a administração 

pública.  

 

METODOLOGIA: O curso será ministrado por meio de encontros presenciais, e será 

adotado método expositivo para apresentação do conteúdo, com estímulo ao debate sobre 

os principais pontos acerca do tema. Durante a realização do curso pretende-se estabelecer 

um ambiente de muita interação entre docente e participantes com vistas a 

esclarecimentos de dúvidas e apresentação de casos práticos. 

 

PÚBLICO-ALVO: Servidores Públicos da Prefeitura Municipal de Niterói/RJ. 

 

 
Valeriote Cursos, Consultoria, Gestão e Empreendimentos LTDA.  

CNPJ: 19.038.976/0001-81 

 



  
 

 
 

Material de Apoio e Didático fornecido para cada participante dos 

cursos.

 

  



  
 

 
 

TEMAS DOS TREINAMENTOS E CONTEÚDO PROGRAMÁTICO 

 

1) GESTÃO E FISCALIZAÇÃO DE CONTRATOS E ATAS NO 

SISTEMA “COMPRAS.GOV.BR” COM BASE NA LEI 14.133/21. 

 
Professor responsável:  

Doutor Heles Júnior.  

*Currículo e atestados anexos. 

*O professor indicado para a ministração do presente curso é, também, o 

idealizador e desenvolvedor do sistema “contratos.gov.br”, conforme 

documentos anexos a proposta.  

  



  
 

 
 

CONTEÚDO PROGRAMÁTICO 

1º Período 04h 

> Informações básicas do sistema: 

- Tecnologias utilizadas; 

 - Acesso ao sistema; 

- Acesso aos Módulos; 

- Alterar senha; 

 - Recuperação de senha;  

 - Perfis de acesso; e 

- Momento para praticar no sistema. 

> Lista de Faturas: 

- IN nº 77/2022; 

- Inclusão de Faturas; 

- Gestão das Faturas; e 

- Consulta para disponibilização Site. 

> Relatórios Ambiente Transparência e Sistema 

2º Período 04h 

> Gestão de Contratos: 

- Cadastro Contratos; 

- Instrumento Inicial; 

- Termo Aditivo; 

- Apostilamento; 

- Termo de Rescisão; 

- Relatório Final do Contrato; 

- Consulta de Contratos;  

- Relatórios; 

> Prática no Ambiente de Treinamento. 

 



  
 

 
 

3º Período 04h 

> Gestão de Contratos – Continuação: 

- Arquivos do Contrato; 

- Despesas Acessórias; 

- Garantias do Contrato; 

- Empenhos do Contrato; 

- Histórico e Itens do Contrato; 

- Cronograma; 

- Relatórios; 

- Publicação DOU 

- Publicação no PNCP. 

> Prática no Ambiente de Treinamento. 

> Módulo Fiscalização: 

- Tipos de Ocorrências; 

- Cadastro de Ocorrências; 

- Instrumento de Cobrança; 

- Módulo Conta Vinculada; 

- Relatório para acompanhamento da ordem cronológica; 

- Relatório para acompanhamento do fracionamento de despesa; 

- Relatórios; e 

- Momento para praticar no sistema. 

4º Período 04h 

> Módulo Fiscalização – Continuação: 

- Ordem de Serviço e Autorização de Fornecimento; 

- Termo de Recebimento Provisório e Definitivo. 

> Módulo Administração: 

- Cadastro de Órgãos Superior; 

- Cadastro de Órgãos; 

- Cadastro de UG; 

- Subcategorias de Órgãos; 

- Configuração das UG´s; 

- Cadastro Código Item; 



  
 

 
 

- Configuração Básica do Sistema;  

- Cadastro de Grupos, Usuários e Perfis; 

- Momento para praticar no sistema. 

> Módulo Gestão de Atas: 

- Consulta de Compras; 

- Consulta de Atas; 

- Solicitação de Adesão; 

- Análise de Solicitação de Adesão; 

- Solicitação de Remanejamento de Saldo; 

- Análise de Remanejamento de Saldo; 

- Momento para praticar no sistema. 

 

Saquarema/RJ, 31 de outubro de 2025.  

 


