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PREENCHIMENTO PELA AREA REQUISITANTE

1. Identificagdo do ()rgio/ Entidade requisitante (Art. 28, §4°, VIII, Dec. Municipal n.°
14.730/2023)

Orgio/entidade: Secretaria Municipal de Administracio

Autoridade maxima: Ruabia Cristina Costa Bomfim Secundino

Cargo: Secretaria Municipal de Administra¢ao

Matricula: 1246373-0

Email: rubiasecundino@administracao.niteroi.tj.gov.br

Houve delegagao da fungao da autoridade maxima (art. 27 do Decreto Municipal n.’
14.730/2023)? Em caso positivo, informar e anexar aos autos, também, o ato formal de
delegagio publicado no Diario Oficial do Municipio.

Estou ciente das minhas atribui¢Ges e responsabilidades enquanto autoridade maxima ou
delegada neste processo administrativo.

Rubia Cristina Costa Bomfim Secundino
Niteréi, 06/11/2025.

2. Identificagdo do Setor ou Unidade promotor(a) da contratagio (Art. 28, §4°, VIII,
Dec. Municipal n.” 14.730/2023)

Setor/Unidade promotora: Subsecretaria de Administragio

Responsiavel pela demanda: Bruno Ferraz Valle | Matricula: 1247508-0

Cargo: Subsecretario de Administragio

Email: brunoferraz@administracao.niteroi.rj.gov.br

Estou ciente das minhas atribui¢des e responsabilidades enquanto servidor requisitante neste
processo administrativo.

Bruno Ferraz Valle
Niteroi, 06/11/2025.
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3. Identificagdao da necessidade administrativa (Art. 28, §4°, I, Dec. Municipal n.°
14.730/2023)

Identificagdo da demanda: Trata-se de necessidade de atualiza¢do e capacitagao dos
servidores municipais quanto as principais inovacdes trazidas pela Lei Federal 14.133 /2021 no
tema de gestdo e fiscaliza¢ao de contratos e atas, com base no sistema “contratos.gov.br”, por
meio de curso, garantindo a correta aplicagao da norma, a conformidade legal dos processos
administrativos e a eficiéncia na gestao publica.

Identificar se a demanda consta do Plano de Contratagdes Anual: Sim

Valor disponivel e identificagdo no PCA para atender essa demanda, se for o caso: Valor
disponivel de R$300.000,00.

Trata-se do casode realizar Estudo Técnico Preliminar? Casonidosejao casode realizar
ETP, indicar justificativa.
Sim.

4. Descrigdo sucinta do objeto (Art. 28, §4°, II, Dec. Municipal n.” 14.730/2023)

Contratagao de empresa especializada para prestagao de servigos de capacitagao técnica para
servidores municipais apresentando as principais inovagoes trazidas pela Lei Federal
14.133/2021 no tema de gestdo e fiscalizacao de contratos e atas, com base no sistema
“contratos.gov.bt”, com fornecimento de material didatico e instrutores especializados.

5. Identificacdo da demanda

Obijeto:

(X) Setvico nao continuado

( ) Servico continuado SEM dedicacio exclusiva de mao de obra
( ) Servigo continuado COM dedicacao exclusiva de mao de obra
( ) Material de consumo

( ) Material permanente / equipamento

Forma de contratagao sugerida:

() Pregao

() Concorréncia

() Concurso

() Leilao

( ) Dialogo Competitivo

(X) Contratacdo direta (dispensa/inexigibilidade)
() Adesao a ata de registro de preco

Justificativa:

A contratada devera prestar o servico por escopo conforme descrito no objeto, motivo pelo
qual ndo se trata de servigo continuado. Trata-se de inexigibilidade de licitagdo por forca do Art.
74, 111, ‘f da Lei Federal n® 14.133/2021; tendo em vista se tratar de contratacio de servico
especializado de natureza predominantemente intelectual para treinamento e aperfeicoamento
de pessoal.
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6. Quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de
consumo anual (Art. 28, §4°, ITII, Dec. Municipal n.° 14.730/2023)

Item | Descricao Quantidade
1 18635 - Servico educacional - curso 01
extensao

Justificativa: Ha contratacio anterior neste sentido, processo administrativo n°
9900135770/2025.

7. Estimativa preliminar do valor da contratagido, por meio de procedimento
simplificado (Art. 28, §4°, IV, Dec. Municipal n.° 14.730/2023)

Item Descricao Resumida Fonte de Valor Quan Valor total
consulta de unitario | tidade
precos
1 Contratacao de O valor estimado | R$ 01 R$ 180.000,00

empresa especializada foi definido com | 180.000,00
para prestagao de servigos | base em pesquisa

de capacitagao técnica de precos de
para servidores mercado,

municipais apresentando | considerando a
as principais inovagoes complexidade e a

trazidas pela Lei Federal | natureza técnica
14.133/2021 no tema de | do objeto.

gestdo e fiscalizagdo de
contratos e atas, com
base no sistema
“contratos.gov.br”, com
fornecimento de material
didatico e instrutores
especializados.

PRECO TOTAL ESTIMADO R$ 180.000,00

8. Indicagdo da data pretendida para a conclusido da contratagio, a fim de nio gerar
prejuizos ou descontinuidade das atividades do 6rgao ou da entidade (Art. 28, §4°, V,
Dec. Municipal n.° 14.730/2023)

A previsao de inicio do fornecimento deve ocorrer nos dias 11 e 12 de dezembro 2025.
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9. Grau de prioridade da compra ou da contratagdo (Art. 28, §4°, VI, Dec. Municipal
n.” 14.730/2023)

Alto

Justificativa: A capacitagao é prioritaria para assegurar que os servidores estejam completamente
atualizados para permaneceraplicando corretamente a Gestao e Fiscaliza¢ao de Contratos e Atas
no Sistema “contratos.gov.br” com base na Lei 14.133 /21 cuja adog¢io é obrigatoria, impactando
diretamente a legalidade, a eficiéncia e a seguranca juridica dos processos administrativos do
municipio.

10. Indicagao de vinculagao ou dependéncia com o objeto de outro documento de
formalizagido de demanda (Art. 28, §4°, VII, Dec. Municipal n.” 14.730/2023)

A demanda ¢ auténoma e nao depende de outras contratagoes.

11. Equipe de planejamento da contratagido (Art. 28, §4°, IX, c/c art. 9°, ambos do
Dec. Municipal n.” 14.730/2023)

Nome do Gestor: Matricula:
Bruno Ferraz Valle 1247508-0

Estou ciente das minhas atribuigoes e responsabilidades neste processo administrativo.

Bruno Ferraz Valle
Niteroi, 06/11/2025.

Nome do Gestor Substituto: Matricula:
Elida Veiga Mendonga dos Santos 1247524-0

Estou ciente das minhas atribui¢des e responsabilidades neste processo administrativo.

Assinado digitalmente por:

ELIDA VEIGA MENDONCA
e-Ciga DOS SANTOS
02.936.927-e
U,Cioa  Data: 11/11/2025 12:03

Elida Veiga Mendonga dos Santos
Niteréi, 06/11/2025.

Equipe de Planejamento: Matriculas:
Vivian Alves de Oliveira 1247800-0
Isadora de Souza e Silva 1247821-0
Matheus Gomes Pereira Manes 1247825-0

Estou ciente das minhas atribuigoes e responsabilidades neste processo administrativo.
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Vivian Alves de Oliveira
Isadora de Souza e Silva
Matheus Gomes Pereira Manes
Niteroi, 07/11/2025.

Indicagido do fiscal do contrato e de seu substituto (art. 9° do Dec. Municipal n°
14.730/2023)

Nome do Fiscal:

Matricula:
Thayana Marques da Motta Moga

1243023-0

Estou ciente das minhas atribuigdes e responsabilidades neste processo administrativo.

Assinado digitalmente por:

THAYANA MARQUES DA
e-Ciga MOTTA MOCA
000,929.077-e¢
“,Cioa  Data: 10/11/2025 09:20

Thayana Marques da Motta Moga

Niteréi, 06/11/2025.

Nome do Fiscal Substituto:

Matricula:
Rita de Cassia Carneiro de Sequeira

1248431-0

Estou ciente das minhas atribui¢oes e responsabilidades neste processo administrativo.

Rita de Cassia Carneiro de Sequeira
Niteréi, 06/11/2025.

Submeto o presente documento de formalizagido da demanda para avaliagio.

Niterdi, 06 de novembro de 2025.

Vivian Alves de Oliveira - Matricula. n® 1247800-0
Isadora de Souza e Silva - Matricula n°® 1247821-0
Matheus Gomes Pereira Manes - Matricula n°® 1247825-0

:
VIVIAN ALVES DE ISADORA DE SOUZA E
e-Ciga OLIVEIRA e-Ciga SILVA
e00.153.438-0 00 432 49700
U.cCioo  Data: 10/11/2025 09:46 (ciga  Data: 12/11/2025 14:42

Pagina 5|6




e-Ciga

% Ciga

\aeay PREFEITURA DE

BNILErOI | romsmacio

TEMPO DE AVANCAR

Ciente e de acordo com a demanda. Atesto que os servidores indicados retinem
as competéncias necessarias a completa execugao das etapas de Planejamento da

Contratagdo, o que inclui conhecimentos sobre aspectos técnicos e de uso do objeto,
licitacGes e contratos, dentre outros.

Niterdi, 06 de novembro de 2025.

Assinado digitalmente por:

RUBIA CRISTINA COSTA
e-Ciga BOMFIM SECUNDINO
000, 149.177-ee
ciga  Data: 06/11/2025 18:26

Rubia Secundino
Secretaria Municipal de Administragao
Matricula n° 1246373-0

Assinado digitalmente por:

MATHEUS GOMES
PEREIRA MANES
000.959.537-ee

Data: 10/11/2025 09:33
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