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PREFEITURA MOBILIDADE
DE NITEROI E INFRAESTRUTURA

TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n°® 9900121945/2025

OBJETO:

. Aquisicdo de Aquisigdo de uniformes para os Funcionarios, nos Cemitérios Municipais
(Cemitério do Marui, Cemitério Sdo Francisco Xavier e Cemitério Sdo Lazaro

. Da natureza do objeto: O servico dessa contracdo é caracterizado como comum, com
caracteristicas e especificacfes usuais do mercado, conforme Inciso XII1 do artigo 6° da
Lei 14.133/2021.

. O valor global maximo aceitavel é de R$59.906,02 (Cinquenta e nove mil, novecentos e
seis reais e dois centavos), considerando o somatdrio dos pre¢os unitario propostos.

DA FUNDAMENTACAO PARA A CONTRATACAO:

. Do Estudo Técnico Preliminar: Ndo ha estudo técnico preliminar para esta
contratacdo, uma vez que, nos termos do 81° do Art. 80 do Decreto 14.730/2023
(Regulamenta a nova Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos (Lei Federal n.°
14.133 de 1° de abril de 2021 no ambito da administracdo municipal), o0 documento é
facultativo na hipdtese de aquisi¢des realizadas por dispensa de licitagdo baseada no art.
75, inciso 11 da Lei n°® 14.133, de 1° de abrilde 2021.

. Justificativa da necessidade e problema a ser resolvido: A justificativa para tal
contratacdo encontra-se detalhada especificamente na secdo 3 deste Termo de
Referéncia.

. Relagéo entre a demanda prevista e a quantidade a ser contratada: o quantitativo
a ser contratado se baseia unicamente na realizagdo e consecucdo de eventos a serem
realizados.

. Dos resultados pretendidos: Tais resultados, assim como os beneficios, se encontram
especificamente mais detalhados na secéo 3 deste Termo de Referéncia.

5. Plano de Contratagdes Anual: Néo se aplica, dado que a Prefeitura de Niterdi ndo
possui Plano de Contratacdo Anual.
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JUSTIFICATIVA:

A aquisicdo de uniformes € de seguranca para os funcionarios dos cemitérios
municipais de Niteroi é fundamental para garantir a seguranca e satde dos funcionarios no
ambiente de trabalho. As atividades realizadas por esses trabalhadores envolvem uma serie de
riscos ocupacionais, como 0 manuseio de ferramentas pesadas, 0 contato com terrenos
irregulares e o risco de lesdes por perfuracdo ou esmagamento, condi¢bes que exigem a
utilizacdo de Equipamentos de Protecdo Individual (EPIs) adequados.

Os uniformes de seguranca sdo imprescindiveis para proteger os funcionarios contra
riscos, tipicas do ambiente de trabalho nos cemitérios. O uso dos uniformes ira garantir que 0s
trabalhadores estejam protegidos, evitando acidentes que possam resultar em lesdes graves ou
contato com algo que possa fazer mal a sua saude.

A aquisic¢do de uniformes de seguranca também atende a legislagdo vigente,
especialmente a Norma Regulamentadora NR-6, que estabelece a obrigatoriedade do
fornecimento de EPIs adequados para a protecdo dos trabalhadores. Dessa forma, a medida visa
ndo s6 melhorar as condicGes de trabalho, mas também assegurar o cumprimento das normas
de seguranca e saude ocupacional.

Portanto, a compra de uniformes de seguranca para os funcionarios dos cemitérios
municipais de Niterdi é uma acdo essencial para a protecdo da integridade fisica dos servidores,
proporcionando um ambiente de trabalho mais seguro e em conformidade com as exigéncias
legais.

1. Dos objetivos a serem alcangados por meio da contratacgao:

e Padronizacdo e Identificacdo: Garantir que todos os trabalhadores utilizem uniformes
padronizados, facilitando a identificacdo de cada funcionario e sua funcéo dentro do
ambiente de trabalho. Isso contribui para a organizacao e hierarquia da equipe, além de
promover uma imagem mais profissional da instituicéo.

e Seguranca e Protecdo: Proteger os trabalhadores de possiveis riscos ocupacionais.
Uniformes adequados podem incluir EPIs como blusas reforcadas para proteger contra
lesGes causadas por materiais cortantes, riscos de contato com substancias perigosas, entre
outros. Isso contribui para a redugéo de acidentes de trabalho.

¢ Conforto e Bem-estar: Proporcionar um vestuario confortavel, que seja adequado as
condicdes climaticas e ao tipo de atividade desempenhada. Uniformes adequados
promovem o bem-estar dos funcionarios, melhorando a produtividade e diminuindo o
cansaco excessivo causado por roupas inadequadas.

¢ Cumprimento de Normas e RegulamentacGes: Atender as exigéncias legais e normativas
relacionadas a satde e seguranca no trabalho. O fornecimento de uniformes, especialmente
quando se trata de EPIs, € uma exigéncia de diversas regulamentac¢des, como a Norma
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Regulamentadora NR-6, que exige o fornecimento de Equipamentos de Protecdo Individual
para a protecdo dos trabalhadores.

¢ Higiene e Imagem Institucional: Contribuir para a higiene dos trabalhadores, ja que os
uniformes podem ser mais faceis de manter e lavar do que roupas pessoais. Além disso, 0
uso de uniformes ajuda a criar uma imagem institucional mais organizada, mostrando que a
administracdo municipal se preocupa com a aparéncia e as condi¢es dos seus servidores.

e Conforto e Mobilidade: Uniformes adequados oferecem mobilidade e flexibilidade,
essenciais para os trabalhadores que desempenham atividades fisicas, como os funcionarios
dos cemitérios, garantindo que eles possam realizar suas tarefas com mais facilidade e
seguranca.

¢ Aumento da Moral e Motivacgao: Proporcionar aos funcionarios um uniforme que seja
confortavel e de boa qualidade pode aumentar a moral da equipe, transmitindo um
sentimento de valorizacao e pertencimento. Isso pode, por sua vez, melhorar a motivacéo e
0 comprometimento com o trabalho.

Portanto, a contratacdo de uniformes para os funcionarios visa ndo apenas garantir a seguranca e a

padronizacao, mas também melhorar o bem-estar, a imagem institucional e o cumprimento das normas
trabalhistas.

Entrega / pagamento:

A entrega serd de acordo com o entendimento com a contratada, cujo as notas
fiscais de cada parcelamento serdo pagas em até 30 (trinta) dias.

. DA DEMANDA PREVISTA

1. O quantitativo é estimado com base na demanda, ndo gerando obrigacdo da Contratante de
execucdo total durante a vigéncia do contrato. O quantitativo foi definido apenas para limitar e

dimensionar a proposta do licitante.
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e DAFISCALIZACAO:

A execucdo do Contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelos fiscais do controto,

ou pelos respectivos substitutos, conforme abaixo relacionado:

e Fiscal: Felippe Pereira Roberto Rangel (Diretor) — Matricula 12478880
e Fiscal: Juliana de Avellar (Assessor) — Matricula 12472470

e CRITERIO DE ACEITACAO:

Sera aceita a proposta de menor valor global, de acordo com o valor de mercado aferido
nas cotacdes, a partir das especificacdes deste Termo de Referéncia.

e DOCUMENTACAO DE HABILITACAO TECNICA:

A empresa gque sagrar-se vencedora do presente certame deverad apresentar, quando
solicitado pela Administracdo, toda a documentacdo de habilitagcdo prevista no Art.62 da Lei
n°14.133/2021, notadamente a relativa a habilitacdo juridica e a regularidade fiscal, social e

trabalhista.

o DEVERESDO CONTRATANTE:

a. Fornecer Informacdes e Especificacbes Claras: O contratante deve fornecer a
contratada todas as informacbes necessarias, como especificacdes técnicas
detalhadas, quantidades e prazos de entrega, para garantir que 0s materiais
adquiridos atendam as suas necessidades. A clareza nas exigéncias evita erros no
fornecimento dos produtos.

b. Cumprir com o Pagamento nos Prazos Acordados: O contratante é responsavel por
realizar o pagamento dos materiais fornecidos no prazo e nas condi¢des estipuladas
no contrato. O pagamento devera ser feito conforme os valores previamente
acordados, respeitando as condicOes financeiras estabelecidas na aquisi¢édo por
dispensa de licitag&o.

c. Receber os Materiais de Forma Adequada: O contratante deve garantir que 0s
materiais sejam recebidos no local e na data combinada, conforme especificado no
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contrato. Caso haja alguma irregularidade na entrega, como a quantidade ou a
qualidade dos materiais, o contratante devera informar a contratada para que as
corregdes sejam realizadas imediatamente.

d. Realizar a Conferéncia e Aceitacdo dos Materiais: O contratante devera realizar a
conferéncia detalhada dos materiais entregues, verificando se atendem as
especificacOes acordadas, tanto em termos de quantidade quanto de qualidade. Caso
sejam identificadas falhas ou divergéncias, a contratada devera ser notificada para
que as devidas providéncias sejam tomadas.

e. Garantir o Acesso ao Local de Entrega: O contratante deve assegurar que a
contratada tenha acesso adequado ao local de entrega dos materiais, facilitando o
processo de descarregamento e evitando qualquer impedimento para a entrega
conforme estipulado.

f. Fornecer a Documentacdo Necessaria: Embora o processo de compra seja realizado
por dispensa de licitacdo, o contratante ainda deve garantir que todos 0s
documentos necessarios a formalizacdo do contrato sejam fornecidos de forma
clara e dentro dos prazos estabelecidos. Isso inclui a comprovacéo de regularidade
fiscal da contratada e a documentacdo que comprove a justificativa para a dispensa,
conforme exigido pela legislacéo.

g. Cumprir as Exigéncias Legais e Regulamentares: O contratante deve garantir que
todo o processo de compra esteja em conformidade com a legislacdo vigente,
mesmo em uma aquisi¢do por dispensa de licitacdo, atendendo as exigéncias legais.

h. Acompanhar a Execucdo do Contrato: O contratante tem o dever de monitorar o
cumprimento do contrato, acompanhando a entrega dos materiais e o atendimento
as condi¢bes acordadas, como prazos e qualidade. Deve-se verificar se o
fornecimento esta sendo realizado conforme o estipulado.

i. Notificar a Contratada sobre Irregularidades: Caso o contratante constate falhas no
fornecimento, como a entrega de materiais com defeitos, fora do prazo ou em
quantidade errada, ele devera notificar a contratada formalmente, para que sejam
tomadas as devidas providéncias corretivas, sem custos adicionais para o
contratante.

j. Prestar Colaboragédo a Contratada quando Necessario: O contratante deve garantir
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que a contratada tenha as condi¢des adequadas para 0 cumprimento do contrato,
oferecendo apoio necessario em questdes logisticas, esclarecimento de davidas ou
qualquer outro aspecto que facilite o fornecimento adequado dos materiais.

k. Garantir a Regularidade do Processo de Aquisicdo: Embora o processo seja
realizado por dispensa de licitagdo devido ao valor, o contratante deve assegurar
que todas as formalidades legais e administrativas para a contratacdo estejam em
conformidade com as exigéncias da Lei de Licitacdes, garantindo a transparéncia e
a regularidade do processo de compra.

DEVERES DA CONTRATADA:

Entrega Pontual e Completa dos Materiais: A contratada devera garantir que os materiais
sejam entregues dentro do prazo acordado, de acordo com as especificacdes e condi¢bes
estabelecidas no contrato ou na documentagdo do processo de compra. A entrega deve ser
completa e conforme a quantidade e a qualidade solicitadas.

Qualidade dos Materiais: A contratada devera fornecer materiais que atendam as
especificacOes técnicas e de qualidade estabelecidas no termo de referéncia ou no contrato.
Os materiais devem estar em perfeito estado, sem defeitos ou danos, e devem ser adequados

ao uso a que se destinam.

Cumprimento das Normas e Regulamentacfes: A contratada € responsavel por garantir que
os materiais fornecidos estejam em conformidade com as normas e regulamentacbes
vigentes, como normas de seguranca, qualidade e meio ambiente. Deve também atender as
exigéncias legais relacionadas a producdo, comercializacdo e transporte dos materiais.

Emissdo de Documentacédo Fiscal: A contratada devera emitir todos os documentos fiscais
necessarios, como notas fiscais, que comprovem a entrega dos materiais e atendam as
exigéncias legais. As notas fiscais devem estar corretas e de acordo com as especificagdes
do contrato.

Garantia e Assisténcia Técnica: A contratada deve garantir a qualidade dos materiais
fornecidos por um periodo determinado, conforme estipulado no contrato, oferecendo
assisténcia técnica ou substituicdo de materiais que apresentem defeitos ou ndo atendam as

especificacbes ap0ds a entrega.
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f.  Arcar com Custos de Transporte e Logistica: A contratada é responsavel pelos custos de
transporte dos materiais até o local de entrega, conforme acordado nas condicdes
contratuais. Ela também deve garantir que os materiais sejam transportados com seguranca,
evitando danos durante o processo de entrega.

0. Responsabilidade por Danos ou Defeitos: A contratada devera ser responsavel por qualquer
dano causado pela entrega de materiais defeituosos ou ndo conformes, bem como por
eventuais danos ao patriménio publico decorrentes de falhas no processo de fornecimento.

h. Comunicacdo: A contratada devera manter uma comunicagdo constante com o contratante,
informando sobre o andamento da entrega, possiveis atrasos, dificuldades ou problemas
que possam surgir durante a execuc¢do do contrato.

i. Substituicdo de Materiais Defeituosos: Caso 0s materiais fornecidos apresentem defeitos
ou ndo atendam as especificacdes, a contratada deverd providenciar a substituicdo ou
correcdo dos mesmos sem custos adicionais para a administracao, no prazo estabelecido.

j- Entrega das Certidfes de Habilitagdo e Dividas Ativas: A contratada devera apresentar, no
momento da assinatura do contrato ou quando solicitado, as certiddes de habilitacdo e de
regularidade fiscal, incluindo as certidfes negativas de débitos relativos a tributos federais,
estaduais e municipais, além de certiddo negativa de débitos com a Divida Ativa da Unido.
Essas certiddes comprovam a regularidade fiscal e juridica da empresa, conforme exigido
pela legislacdo vigente e pela administracdo publica.

« ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos do
Orcamento da Secretaria de Mobilidade e Infraestrutura.

11.2. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacéo:
Programa de Trabalho:

Fonte de Recursos:

Elemento de Despesa:

Nota de Empenho:
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+ CONDICOES DE PAGAMENTO

Os pagamentos relativos a servigos contratados pela administracdo serdo efetivados, em
regra, no prazo de 30 (trinta) dias, a partir da data de apresentacdo da nota fiscal / fatura
correspondente, acompanhada das certiddes que comprovem a regularidade fiscal e trabalhista
da contratada.

Niterdi, 07 de abril de 2025

Vicente Augusto Temperini Marins
Subsecretario — Mat.: 124782680
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