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TERMO DE REFERENCIA PARA SERVICOS SEM MAO DE OBRA COM DE-
DICACAO EXCLUSIVA

SECRETARIA MUNICIPAL DE ORDEM PUBLICA
Processo Administrativo n° 9900224573/2025

CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Contratacdo de servigos, através de inexigibilidade de licitacao, de empresa especializada para
capacitacao de 02 servidoras da Secretaria Municipal de Ordem Publica, mediante participa-
¢do presencial no Curso de Inteligéncia Artificial na Elaboracio de Documentos de Fase de
Planejamento, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas
neste mstrumento.

ITEM | ESPECIFICA CATSER UNIDADE QUANTIDADE VALOR DESCONTO VALOR
CAo DE MEDIDA UNITARIO TOTAL
1 Capacitacdo de 21172 Unidade 02 RS 3.490,00 R$ 349,00 R$ 6.631,00
servidoras
1.2, O(s) servico(s) objeto desta contrataciao siao caracterizados como comum(ns), con-
forme DFD.
1.3. O parcelamento ou nao do objeto da contratacdo deve ser justificado, bastando, para

tanto, que conste motivacdo especifica no processo da licitacao ou da contratacao direta.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacio é o prazo do evento, de 01/12/2025 até
03/12/2025, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRA-
TAGAO

2.1. A fundamentacdo da contrataciao é para uma gestao de qualidade e atualizacdo dos

conhecimentos das 02 servidoras na area de licitacdo.

2.2. O objeto da contratacao esta previsto no Plano de Contratacées Anual 2025, con-

forme justificado no DFD.
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3.  DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CI-
CLO DE VIDA DO OBJETO

3.1 A descricido da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada no DFD.

4.  REQUISITOS DA CONTRATACAO

Da participagdao de empresas sob a forma de consorcio

4.5. Nio sera permitida a participacdo de empresas sob a forma de consorcio, em razio do
objeto.

Subcontratagiao

4.6. Nido é admitida a subcontratacio do objeto contratual.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condigoes de execugio
5.1. A execucio do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execucio do objeto: 01/12/2025 e findara no dia 03/12/2025.
Local e horario da prestaciao dos servigcos

5.2.  Os servicos serdo prestados no seguinte endereco: Fortaleza/CE.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVA-
LENTE

6.1. O contrato ou instrumento equivalente devera ser executado fielmente pelas partes,
de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte

respondera pelas consequéncias de sua inexecucio total ou parcial.

6.2.  Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao do contrato ou instru-
mento equivalente, o cronograma de execucio sera prorrogado automaticamente pelo tempo

correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3.  As comunicacoes entre o 6rgio ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica

para esse fim.

6.4. O orgio ou entidade podera convocar representante da empresa para adocio de pro-

vidéncias que devam ser cumpridas de imediato.
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6.5.  ApoOs a assinatura do contrato ou mstrumento equivalente, o 61gao ou entidade po-
dera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentaciao
do plano de fiscalizacdao, que contera informacoes acerca das obrigacoes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar
de execuciao da contratada, quando houver, do método de afericao dos resultados e das san-

coes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagao

6.9. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Let n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.10. As atobuicoes do fiscal do contrato ou instrumento equivalente sao aquelas descritas
nos artigos 20 a 26 do Decreto Municipal 14.730/2023.
Gestor do Contrato

6.12. O gestor tem como funcdo administrar o contrato ou mstrumento equivalente até o
término de sua vigéncia, desempenhando as atribuicdes administrativas que sio inerentes ao
controle individualizado de cada contrato, as quais estio previstas no artigo 18 do Decreto

Municipal 14.730/23.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucio do objeto utilizara o Instrtumento de Medicio de Resultado

(IMR), conforme previsto o disposto neste item.
7.1.1. Sera indicada a retencdao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verifi-
cada, sem prejuizo das sancoes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1.  nao produzir os resultados acordados,

7.1.1.2.  deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida

as atividades contratadas; ou

7.1.1.3.  deixar de utilizar maternais e recursos humanos exigidos para a execu-

cdo do servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

74.  Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o camprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n® 14.133, de 2021 e art.
43, IIT do Decreto Municipal 14.730/23).
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7.5. O prazo da disposiciao acima sera contado do recebimento de comunicacao de co-
branca oriunda do contratado com a comprovacio da prestacio dos servicos a que se referem

a parcela a ser paga.

7.6. O fiscal técnico realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato ou instru-

mento equivalente mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias

de carater técnico. (Art. 17, IT do Decreto Municipal 14.730/23).

7.7. O fiscal administrativo realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato ou

mstrumento equivalente mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exi-

géncias de carater administrativo. (Art. 17, IT do Decreto Municipal 14.730/23).

7.8. De acordo com o art. 17, IV, do Decreto Municipal 14.730/23, cabera ao fiscal seto-
rial o acompanhamento da execucdo do contrato nos aspectos técnicos ou administrativos
quando a prestacao do objeto ocorrer concomitantemente em setores distintos ou em uni-

dades desconcentradas de um 6rgao ou uma entidade.

7.9.  Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal técnico ira apurar o resultado das avaliacoes da execucao do objeto e, se for o caso, a
analise do desempenho e qualidade da prestacido dos servicos realizados em consonancia
com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem

pagos a contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor.

7.9.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do

termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.9.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou subs-
tituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecoes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizacdo ndo atestar a iltima e/ou tinica medicio de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Pro-
ViSOLIO.

7.9.3. A fiscalizacio nio efetuara o ateste da tiltima e/ou tinica medicio de servicos

até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas

no Recebimento Provisério. (Art. 119 ¢/c art. 140 da Lei n° 14133, de 2021).

7.9.4. O recebimento provisoro também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusiao

de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucoes exigiveis.

7.9.5. Os servicos poderio ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desa-
cordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,

sem prejuizo da aplicaciao das penalidades.

7.10.  Quando a fiscalizacio for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado devera

conter o registro, a analise e a conclusio acerca das ocorréncias na execucio do contrato, em
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relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,

devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.11.  Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissiao designada pela autoridade competente,
apos a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacao mediante

termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.11.1. Emutir documento comprobatorio da avaliacido realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setoral, quando houver, no cumprimento de obrigacoes assumidas
pelo contratado, com menciao ao seu desempenho na execucao contratual, baseado
em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplica-
das, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme
regulamento (artigo 18, V, VI e VII, do Decreto Municipal n°® 14.730/2023).

7.11.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacao apresentada pela
fiscalizacao e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacido e o pagamento da
despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA,

por escrito, as respectivas corregoes;

7.11.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos

prestados, com base nos relatorios e documentacoes apresentadas; e

7.11.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor

exato dimensionado pela fiscalizacéo.

7.11.5. Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacio
dos procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscaliza-

cdo e gestio.

7.12.  No caso de controvérsia sobre a execucio do objeto, quanto a dimensio, qualidade
e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Le1 n® 14.133, de 2021, comuni-
cando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da

execucido do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

7.13.  Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucéao, pelo contra-

tado, de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.14. O recebimento provisoro ou definitivo nido excluira a responsabilidade civil pela so-
lidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita exe-

cucdo do contrato ou instrumento equivalente.
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Liquidagao
7.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de

até 15 (quinze) dias uteis para fins de liquidacao, na forma desta secio, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos dos artigos 7° e 8° do Decreto n® 13.281/20109.

7.16. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibi-
lidade de prorrogacao, nos casos de contratacoes decorrentes de despesas cujos valores nio

ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.17. Para fins de hiquidacio, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura

apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
7.17.1. o prazo de validade;
7.17.2. a data da emissio;
7.17.3 os dados do contrato e do 6rgio contratante;
7.17.4. o periodo respectivo de execucio do contrato;
7.17.5. o valor a pagar; e
7.17.6. eventual destaque do valor de retencées tributarias cabiveis.

7.18. Havendo erro na apresentacio da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovaciao da regularizaciao da situacao, sem

A ~
onus a contratante;

7.19. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibili-
dade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a

documentacio mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.20. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencio
das condicoes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participacdo em licitacdo, no ambito do dérgio ou entidade, proibicdo de contratar com o

Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.21. Constatando-se a situacio de irregularidade do CONTRATADO, seré providenciada
sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 10 (dez) dias uteis, regularize sua situacio
ou, 10 mesmo prazo, apresente sua defesa e especifique as provas que pretende produzir. O

prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do CONTRATANTE.

7.22.  Naio havendo regularizacido ou sendo a defesa considerada improcedente, o contra-
tante devera comunicar aos oOrgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal
quanto 2a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meilos pertinentes e necessarios para garantir o rece-

bimento de seus créditos.
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7.23. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a res-
cisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao con-

tratado a ampla defesa.

7.24. Havendo a efetiva execucéo do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente,

até que se decida pela rescisio do contrato, caso o contratado nao regularize sua situacio

junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.25. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias tteis contados da finali-

zacao da liquidacao da despesa, conforme secido anterior:

7.26.  No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualiza-
dos monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva

realizacao, mediante aplicacdo do indice IPCA de correcao monetara.

Forma de pagamento

7.27. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,

agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.28. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem

bancaria para pagamento.

7.29.  Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao apli-

cavel.

7.20.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacao do pagamento, os percentuais

estabelecidos na legislacdo vigente.

7.30. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Com-
plementar n°® 123, de 2006, nio sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contri-
buicoes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apre-
sentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tri-

butario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUGAO

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacio de procedimento de INEXT-

GIBILIDADE DE LICITACAO.
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Regime de execuc¢io

8.2. O regime de execucao do contrato ou instrumento equivalente sera empreitada pelo

valor global.

Exigéncias de habilitagao

8.3.  Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica
8.4.  Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca

de le1, tenha validade para fins de identificacao em todo o territorio nacional;

8.5. Empresario individual: inscricio no Registro Publico de Empresas Mercantis, a

cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.6.  Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de Microempre-
endedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autentici-

dade no sitio https:/ /www.gov.br/empresas-e-negocios/ pt-br/empreendedor;

8.7.  Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri-
cdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mer-
cantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento compro-

batério de seus administradores;

8.8.  Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Uniao e arquivada na Junta Comercial da unidade fe-
derativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada
como sua sede, conforme Instrucio Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.9.  Sociedade simples: inscri¢ao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juri-
dicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administra-

dores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectiva-
mente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis

onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz

8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacido e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Le1 n® 5.764,
de 16 de dezembro 1971.

8.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou

da consolidacao respectiva.
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Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.14. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de

Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
tederais e a Divida Ativa da Umido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do

Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
8.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, medi-
ante a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de
1° de maio de 1943;

8.18. Prova de inscricao no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contra-
tual;

8.19. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,

relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicao mediante a apresentacao de declaraciao da

Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,

estara dispensado da prova de inscricio nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacio é de R$ 6.631,00 (seis mil seiscentos e trinta e

um reais).

11. OBRIGACOES DO CONTRATADO

11.1. Nao havera obrigacées com o contratado, em virtude do objeto.
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10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1.  As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de recursos espe-

cificos consignados no Orcamento Geral da Unido.
10.1.1. A contratacao sera atendida pela seguinte dotacao:

I) Fonte de Recursos: 1.704.00
II) Programa de Trabalho: 190106.122.0145.6129
III)  Elemento de Despesa: 33.90.39

Niteroi, 27 de outubro de 2025

Georgeane Santos Oliveira
Guarda Civil Municipal
Matr.: 1246.310-0

Isabela Silva do Nascimento
Assessora B — Comissionada

Matr.: 1246.858-0
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