TERMO DE REFERENCIA

(Processo Administrativo n°® 9900184275 /2025)

Inscrigdo de servidora para participagdo na “Masterclass de Comunicagio Publica
360° - Edigdo Licitagdes e Contratos”

Niteréi — R], 04 de agosto de 2025.
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1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Vislumbra-se a participac¢ao da Assessora de Comunica¢ao desta Secretaria Executiva no
evento "Masterclass de Comunicacio Publica 360° — Edi¢ao Licitagdes e Contratos", que
ocotrera nos dias 18 a 20 de agosto de 2025, de forma presencial, na cidade de Curitiba/PR.

1.2. A contratagdo do referido curso sera direta, por meio da inexigibilidade de licitagao, com
fulcro no artigo 74, 111, “f”, da Lei n® 14.133/2021.

1.3. O objeto desta contratacao ¢é caracterizado como comum de acordo com a Lei n°
14.133/2021.

1.4. O adjudicatario tera o prazo de 5 dias, contado a partir da data de sua convocagao, para
aceitar o instrumento equivalente ao contrato Nota de Empenho, sob pena de decair do

direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas.

1.5. O prazo podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacio justificada do
adjudicatario e aceita pela Administragao.

1.6. O aceite do instrumento equivalente pelo adjudicatario implica no reconhecimento de
que:

1.6.1. referido instrumento substitui o termo de contrato, sendo-lhe aplicaveis as disposicoes
da Lei n® 14.133/2021;

1.6.2. o Contratado se vincula a sua proposta e as previsdes contidas na Autorizagao de
Contratacao Direta, no Termo de Referéncia.

ITEM ESPECIFICACAO CATSER VALOR TOTAL

Inscricdao da assessora de
comunica¢ao da SEXEC no
evento “Masterclass de
1 21172 R$ 3.000,00
Comunicacao Publica 360° u ’
— Edicao Licitacoes e
Contratos

1.7. Parcelamento ou nao do objeto:
1.7.1. Nao se vislumbra a oportunidade de parcelamento do objeto.
1.8. Prazo do Contrato:

1.8.1. O prazo de vigéncia da contratagao é de 60 (sessenta) dias contados da Nota de
Empenho, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.
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1.8.2. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo
aditivo, quando o objeto nao for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as

providéncias cabiveis no caso de culpa do Contratado, previstas neste instrumento.

1.9. Justificativa e fundamento da contratagio

1.9.1. A presente contratacio tem como objetivo viabilizar a inscri¢do da assessora de
comunicagao da Secretaria Executiva (SEXEC), Natalia Magalhaes Casado Lima, no evento
"Masterclass de Comunicagao Publica 360° — Edicao Licitacoes e Contratos", que serd
realizado presencialmente nos dias 18 a 20 de agosto de 2025, na cidade de Curitiba/PR.

1.9.2. A participagao no curso justifica-se pela relevancia do contetido programatico, voltado
a qualificacao de profissionais da area de comunicagio no contexto da administragao publica,
com foco na atuagio estratégica em processos de licitagdes e contratos.

1.9.3. Dessa forma, a capacitagao contribuira para o aprimoramento técnico da servidora,
fortalecendo a atuagao da assessoria de comunicagao da secretaria, ao integrar conhecimentos
juridicos e técnicas de linguagem institucional, especialmente no cumprimento das diretrizes
de publicidade e comunicagao governamental.

1.9.4. A presente contratagdao estd amparada no artigo 74, inciso III, letra “f”, da Lei n°
14.133/2021, uma vez que se trata de servico técnico especializado de treinamento e
aperfeicoamento de pessoa com natureza de servico prestado por profissionais de notoria
especializagao.

2. DA DESCRIGCAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO

2.1. A presente contratacio tem como objetivo viabilizar a inscri¢io da Assessora de
Comunicagao da Secretaria Executiva (SEXEC), Natalia Magalhaes Casado Lima, no evento
"Masterclass de Comunicagao Publica 360° — Edi¢ao Licitacoes e Contratos", que serd
realizado presencialmente nos dias 18 a 20 de agosto de 2025, na cidade de Curitiba/PR, a
ser promovido pelo Instituto de Negocios Puablicos.

2.2. De acordo com a proposta que serd anexada no processo administrativo, a referida
Masterclass capacitara profissionais que atuam na intersecgao entre a comunicagao publica e
os processos de contratagao no setor governamental.

2.3. O curso abordari, dentre outros temas:

e TFundamentos legais das licitacdes em comunicagao publica;

e Elabora¢io de termos de referéncia para servicos de comunicagao;

e Analise de propostas técnicas e de precos em licitagdes de comunicagao;
e Gestdo e fiscalizagdao de contratos de comunicagao governamental;

e Compliance e ética nas contratagoes publicas de comunicagio.

2.4. Segundo o referido Instituto, os profissionais de comunicagao publica estardo
preparados para conduzir processos licitatorios em comunicagao com seguranca juridica,
otimizar recursos publico em contratagdoes de servicos de comunica¢do, implementar
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estratégias de comunicagdo governamental eficazes e legalmente respaldadas e assegurar a
transparéncia e a prestagao de contas nas a¢cdes de comunicagao publica.

2.5. A ementa do Masterclass esta na contida na proposta que sera anexada nestes autos.

2.6. Da divisibilidade do objeto

E tecnicamente inviavel dividir o objeto, dada a sua natureza singular, bem como por se tratar
de uma contratagao por inexigibilidade.

2.7. Reajuste de Precos

Ap6s o interregno de um ano, mediante solicitagio do CONTRATADO, os precos iniciais
serdo reajustados, mediante aplicagdo, pelo Contratante, do indice IPCA, exclusivamente

para as obrigacdes iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da anualidade.

O contrato oferecera maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacio ao

reajuste da contratacao.
2.8. Garantia Contratual

Nos termos do art. 96 da Lei n® 14.133 /2021, ficard a critério da autoridade competente, em
cada caso, a exigéncia ou nao de garantia de contratual. Nesse sentido, ndo havera a exigéncia
de apresentagdao de garantia para a execugdo do objeto contratado, conforme ja explicitado
no Estudo Técnico Preliminar.

2.9. Da subcontratagiao

Nao sera admitida a subcontratagao total ou parcial do objeto contratado, visto que esta deve
ser adotada unicamente quando necessaria para garantir a execu¢ao do contrato (Acordao
TCU 2002/2005), sendo que pela singularidade do objeto e notdria especialidade da
contratada ¢ inviavel a subcontratacao de terceiros para garantir a execugao dos servigos.

2.10. Da vedagio a participagao de Consorcio

Niao sera admitida a participagdo de consorcios na pretensa contratagao. Hsta vedagdo se
justifica na medida em que a contratagao tem escopo e especialidade singulares. Além disso,
a peculiaridade dos servicos de carater intelectual, a serem contratados por ato de
inexigibilidade, ndo se harmoniza com a possibilidade de formacao de consércio.

2.8. Da vedagao a participagdo de Cooperativa

Nao se vislumbra a possibilidade de contratacio dos servicos na forma de cooperativa, em
razao do escopo e especialidade singular na prestagao do servigo objeto da pretendida

contratacao.
3. REQUISITOS DA CONTRATA(;AO

3.1. Requisitos de Negocio da Solugio
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Em razao da contratacao consistir numa inexigibilidade de licitagao, com fulcro no artigo
74, inciso 111, alinea “f”, da Lei n® 14.133/2021, a contratada deverd cumptir os seguintes

requisitos:
3.1.1. Possuir notoéria especializagdo nos temas pretendidos;

3.1.2. A Contratada devera ter capacidade técnica, com profissionais suficientemente
qualificados para a execucao de servigos de natureza predominantemente intelectual;

3.1.3. A Contratada devera cumprir os prazos mutuamente acordados, bem como fornecer
0s servicos previstos durante a vigéncia contratual;

3.1.4. A Contratada deve possuir profissionais devidamente capacitados para atender a

demanda da contratante;

3.1.5. A Contratada deve responsabilizar-se pelo planejamento da Masterclass, pela
designacao dos palestrantes, cumprir a carga horaria e o cronograma contratados, além de

outras providéncias que as atividades exigirem;

3.1.6. Possuir condi¢oes técnicas, financeiras e de pessoal para o cumprimento do objeto
contratado;

3.1.7. Manter, durante a execucao do evento, a etapa de pagamento e até a conclusio das
obrigacOes pactuadas, todas as condi¢oes de regularidade e qualificagao perante o Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF;

3.1.8. Responsabilizar-se pela adequada prestagdo do servico, mediante a transmissao do

conteido com qualidade, sem interrupgoes;
3.1.9. Ministrar as palestras e oficinas conforme programagao;

3.1.10. Responsabilizar-se por todos os encargos de eventual demanda trabalhista, civel ou
penal, relacionados a execugao do objeto, originariamente ou vinculada por prevengao,

conexao ou contingéncia;

3.1.11. Fornecer e entregar o material de apoio da Masterclass

3.1.12. Providenciar a certificacao de conclusao da Masterclass aos participantes.
3.2. Requisitos Legais da Contratagio

3.2.1. Lei Federal n° 14.133/2021, que trata das normas gerais sobre licitacoes e contratos

administrativos;

3.2.2. Decteto Municipal n® 14.730/2023, que regulamenta a Lei n° 14.133/2021 no ambito
do Municipio de Niteroi.

3.3. Requisitos Gerais da Solugao

3.3.1. Aderéncia aos termos dos instrumentos preparatorios da contratacdo e as legislagoes

federais, estaduals, municipais e normatizagoes relacionadas vigentes;
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3.3.2. Compromisso com a reducdo do impacto ambiental negativo e com a protegao ao

meio natural e antropico;

3.3.3. Comprometimento com o uso de produtos certificados e que nao contenham potencial
agressivo e prejudicial agressivo e prejudicial as pessoas, aos animais, a0 meio ambiente e ao

patrimonio;

3.3.4. Aderéncia as normas técnicas em geral, em especial as relacionadas com satude

operacional e seguranca do trabalho;

3.3.5. Compromisso com o bem-estar, progresso profissional e pessoal de seus

colaboradores;
3.3.6. Combate ao trabalho infantil ilegal e ao trabalho escravo e analogo a escravo;

3.3.7. Adocao de requisitos que ndo limitem a competi¢ao e nao deixe a Unidade Requisitante
dependente da Contratada;

3.3.8. Garantia da prevaléncia dos principios de legalidade, impessoalidade, moralidade,
isonomia, publicidade, probidade administrativa, julgamento objetivo e vinculagio ao
instrumento convocatorio em todo o processo licitatorio.

4. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
4.1. Condigoes de execugao:
4.1.1. A execucao do objeto se dara da seguinte forma:
a) A execucao do objeto ocorrera nos dias 18 a 20 de agosto de 2025;

b) O curso sera ministrado de forma presencial nos dias 18 a 20 de agosto de 2025, na cidade
de Curitiba/PR. A formacio terd 8 (oito) horas de dura¢io por encontro, sendo previstos 3
(trés) dias consecutivos de encontros, divididos em 2 (dois) turnos por dia, totalizando 3
(trés) encontros com um total de 24 (vinte e quatro) horas.

¢) Durante os 3 dias de evento, sera abordado o seguinte conteido programatico:
1. Principios e Fundamentos da Comunicagio Publica no contexto gerencial
1.1. Comunicag¢ao Publica e Comunica¢ao de Governo
1.2. Conceitos basicos e importancia da comunicagao eficaz
1.3 Diferenca entre comunicacao e informacao
1.4. O processo de comunicagao: elementos e feedback
1.5 Os Principios da Associa¢ao Brasileira de Comunicagao Publica
1.6 Compliance: Fitica e impessoalidade na comunica¢do governamental
2. Marco Legal da Comunicagao Publica e suas peculiaridades

2.1. Principios constitucionais da Administracao Pablica (Art. 37 CF)
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2.2. Lei de Acesso a Informacao, transparéncia ativa e governanga

2.3. Lei Complementar 131/2009, transparéncia fiscal, accountability e comunica¢ao
publica

2.4. Nova Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos (Lei n® 14.133/2021) e

interface com o processo de contratagao de agéncias de comunicagao

2.5 Desdobramentos da Lei n® 13.303/2016 e os RILCs das estatais com o processo
de contratagao de comunicagao publica

2.6 Regulamentos de Licitagoes das entidades do Sistema S e dos servicos sociais
autonomos e as licitacdes e contratos de comunica¢ao 3

2.7 Instrucdes Normativas da SECOM/PR
2.8 Lei n° 4.680/1965: Categoria profissional diferenciada

2.9 O papel das entidades de classe: AMPRO, Sinapro, etc

2.10 Os 4 Ramos da comunicagao e suas peculiaridades: Publicidade, Comunicagiao
Institucional, Comunicagao Digital e Live Marketing;

3. Planejamento das contratagdes de comunicagio

3.1 Governanga e Planejamento estratégico — Transparéncia, accountability e Portal
Nacional de Contrata¢es Publicas

3.2 Designacao da equipe de planejamento e Estudo Técnico Preliminar
3.3 Defini¢ao do escopo a ser contratado

3.4 Subcomissao técnica e credenciamento

3.5 Modalidade, Construcao do Edital, Briefing e cardapio de servigos
3.6 Modelo de maltiplas agéncias

3.7 Formas de remuneracao e condi¢cdes contratuais

3.8 Defini¢ao dos critérios de julgamento: melhor técnica ou técnica e preco
3.9 Mapa de riscos da fase de planejamento: Checklist

4. Fase de Selegao da(s) agéncia (s)

4.1 Divulgacao e Impugnacao ao edital

4.2 Dinamica dos Involucros e Termos de Confidencialidade

4.3 Papel da Subcomissao Técnica e da Comissao de Licitacao

4.4 Analise técnica da proposta, pontuacio, justificativa e fundamentagio - reflexos
da LINDB

Pagina 7 de 17



4.5 Fase de habilitacao: Relatos de comunicagao x atestado de capacidade técnica
4.6 Fase recursal unica ou por etapas

4.7Adjudicagao, Homologagao e instrumento contratual

4.8 Mapa de riscos da fase de selecao: Checklist 4

5. Gestao e Fiscalizagdo de Contratos de Comunicagio

5.1 Concorréncias internas

5.2 Pagamento das agéncias, BV de midia, success fee

5.3 Workflow para Gestio e fiscaliza¢ao de contratos multiplos

5.4 Aditivos contratuais - Hipdteses de Revisao

5.5 Exigéncias possiveis: Prestagdao de servicos x mao de obra alocada

5.6 IMR ou SLA

5.7 Aplicagao de Glosas e San¢oes

5.8 Extingao contratual e possibilidade de prorrogacio

5.9 Mapa de riscos da fase contratual: Checklist

6. Reflexdes sobre os contratos de comunicagio: Inovagdes e cautelas

0.1 Boas praticas de mercado e modelos similares a serem incorporados em licitagoes
e contratos de comunica¢ao na Administracao Pablica

6.2 Riscos de imagem a administracao publica - Gestao de riscos nos Contratos de
Comunicagao - IN 4/2024 e IN 07/2024 SECOM/PR e Programa de Integridade

6.3 Registro Cadastral: avaliacio do desempenho contratual e declaragio/atestados
de capacitagao técnica - reflexos nos relatos de comunicagao

7. Disponibilizagao de material referencial
7.1. Checklists das fases de contratagao e mapa de riscos
7.2. Mapa mental das fases de contratagao

7.3. Termos de Confidencialidade e Sigilo

d) Cronograma do evento

08h00 as 09h00 | Credenciamento (primeiro dia)
09h00 as 12h00 | Aula

12h00 as 13h00 | Almogco

13h00 as 15h00 | Aula

15h00 as 15h30 | Coffee Break

15h30 as 17h30 | Aula
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e) Materiais a serem disponibilizados:
Apostila impressa ou digital, com contetdo exclusivo do evento;

Livro Digital “Legislagdo: Licitagbes — Pregio Presencial e FEletronico — Leis
Complementares”;

Certificado com carga horaria de 24 (vinte e quatro) horas.
f) Especificacao da garantia do servico (art. 40, §1°, inciso 111, da Lei n® 14.133, de 2021)

O prazo da garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

g Procedimento de transicio e finalizagdo do contrato constitui-se da seguinte etapa:
elaboragao do relatério por parte da servidora que participara do curso ministrado;

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

5.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucao total ou parcial.

5.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagio ou suspensao do contrato, o
cronograma de execu¢ao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,

anotadas tals circunstancias mediante simples apostila.

5.3. As comunicag¢oes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica
para esse fim.

5.4. O o6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

5.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou podera convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresenta¢ao do plano de
fiscalizagao, que contera informagdes acerca das obrigagoes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagao, das estratégias para execug¢ao do objeto, do plano complementar de execugio da
contratada, quando houver, do método de afericao dos resultados e das sangdes aplicaveis,
dentre outros.

5.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutivos (Lei n° 14.133/2021, art. 117, capui).

5.7. As atribuigoes do fiscal do contrato sao aquelas descritas nos artigos 20 a 26 do Decreto
Municipal n°® 14.730/2023.
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5.8. O gestor do contrato tem como administrar o contrato até o término de sua vigéncia,
desempenhando as atribuigdes administrativas que sao inerentes ao controle individualizado
de cada contrato, as quais estdo previstas no artigo 18 do Decreto Municipal 14.730/23.

5.9. Nio se vislumbra a acio do IRM pela Contratada, face a inaplicabilidade pratica da
vinculacao dos niveis de execu¢ao dos servicos com a aplicacio de glosas e, em caso de
descumprimento contratual, a Administracgdo podera valer-se das mensuracoes
proporcionais para aplicacao de san¢oes previstas no art. 156 da Lei n® 14.133/2021.

5.10. O recebimento provisério do objeto sera dispensado.

5.11. O recebimento definitivo do objeto sera efetuado pela comissio de fiscalizacao
designada pela autoridade competente, mediante termo detalhado que comprove o
atendimento das exigéncias contratuais, nos termos do art. 140, I, “b”, da Lei n® 14.133 /2021,
no prazo maximo de 3 (trés) dias tteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente pela Administragio, depois de verificada a conformidade das

quantidades e especificagdes com aquelas contratadas e consignadas no Termo de Referéncia.
Fiscalizagao

5.12. A execugido do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelos fiscais do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (att. 117, caput, da Lei n® 14.133/2021).

5.13. As atribui¢oes do fiscal do contrato sao aquelas descritas nos artigos 20 a 26 do Decreto
Municipal n°® 14.730/2023.

Gestor do Contrato

5.14. O gestor do contrato tem como fun¢do administrar o contrato até o término de sua
vigéncia, desempenhando as atribuicbes administrativas que sao inerentes ao controle
individualizado de cada contrato, as quais estdao previstas no art. 18 do Decreto Municipal n°
14.730/2023.

6. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

60.1. A avaliagao da execuciao do objeto se dara através da entrega do relatério elaborado por

parte da servidora que participara do curso ministrado.

6.2. O Contratante devera pagar o preco ao Contratado em parcela tnica, diretamente na

conta corrente de titularidade do Contratado, cujos dados bancarios estio descritos na

Proposta Comercial.
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6.3. A emissao de Nota Fiscal ou Fatura sera precedida do recebimento definitivo do objeto

ou de cada parcela, mediante atestacao, que sera realizada pela Comissao de Fiscalizacio.

6.4. O Contratado devera encaminhar a Nota Fiscal ou Fatura para pagamento no endereco
da Secretaria Executiva, situado na Rua Visconde de Sepetiba, n® 987, Centro — Niterdi,
acompanhada das certiddes fiscais.

6.5. Quando houver glosa parcial do objeto, o contratante devera comunicar ao contratado

para que emita Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato dimensionado.

60.6. Uma vez recebidos os documentos mencionados no item anterior, o 6rgao competente
devera realizar consulta ao SICAF para verificar:

a) a manutenc¢ao das condi¢des de habilitagao exigidas no Termo de Referéncia;

b) se o CONTRATADO foi penalizado com as san¢oes de declaragiao de inidoneidade ou
impedimento de licitar e contratar com o poder publico, observadas as abrangéncias de
aplicagao; €
c) eventuais ocorréncias impeditivas indiretas, hipétese na qual o gestor devera verificar se
houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas.

6.7. Constatando-se a situagdo de irregularidade do contratado, serda providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, regularize sua situagao
ou, N0 mesmo prazo, apresente sua defesa e especifique provas que pretende produzir. O
prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

6.8. Nao havendo regularizacio ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.

0.9. Constatando-se a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagao, por escrito, para que, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, regularize sua situa¢io
ou, N0 mesmo prazo, apresente sua defesa e especifique provas que pretende produzir. O

prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

6.10. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.

0.11. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisao da contratagao nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao

contratado a ampla defesa.

6.12. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisao da contrata¢do, caso o contratado nao regularize sua situagao.
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0.13. Para execugao do pagamento, a nota fiscal ou fatura devera ser correspondente a sede
ou filial que apresentou a documentacido para a contrata¢ao, sem emendas, rasuras ou
borroes, legivel e em nome da Secretaria Executiva, CNPJ/MF n° 28.521.748/0001-59,
situada na Rua Visconde de Sepetiba, n® 987, 6° andar, Centro, Niterdi/R].

0.14. O pagamento sera efetuado a vista, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados do

recebimento da Nota Fiscal ou Fatura.

0.15. Caso se faga necessaria a reapresentacao de qualquer Nota Fiscal ou outro instrumento
equivalente por culpa da CONTRATADA, o prazo de 30 (trinta) dias para o pagamento
respectivo ficard suspenso, prosseguindo-se a contagem a partir da apresentacao da nova

documentacao isenta de erros.

0.16. As notas fiscais/faturas deverdo ser emitidas nos termos da legislacio vigente, bem
como em conformidade com as regras de retencdo dispostas na Instru¢io Normativa RFB

n°® 1234, de 11 de janeiro de 2012 e suas posteriores alteracoes;

6.16.1. A retengao do Imposto de Renda devera ser destacada no corpo do documento
fiscal, observados os percentuais estabelecidos no Anexo I da IN RFB n° 1234/2012

e suas posteriores alteracoes.

6.16.2. Caso o CONTRATADO se enquadre em hipdtese de dispensa de retengao do
Imposto de Renda, nos termos da legislagao vigente, devera apresentar declaracio

sobre esta condicao.

6.16.3. Caso o CONTRATADO deixe de se enquadrar em hipdtese de nio retengao
do Imposto de Renda em razao de causa superveniente a contratagao, devera passar a
emitir as notas fiscais/faturas em conformidade com a legislacio vigente e com as
regras de retencdo dispostas na IN RFB n® 1234/2012 e suas posteriores alteracoes.

6.17. No caso de controvérsia sobre a execu¢ao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133/2021, comunicando-se
a empresa para emissao de Nota Fiscal ou outro instrumento equivalente no que pertine a

parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

0.18. Quanto do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacao

aplicavel.

0.19. Os pagamentos eventualmente realizados com atraso, desde que nao decorram de ato
ou fato atribuivel 2 CONTRATADA, sofrerdo a incidéncia de atualizacao financeira pelo
Indice de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA, calculado pro rata die, e aqueles pagos em
prazo inferior ao estabelecido no Aviso de Contratagdo Direta serdo feitos mediante
desconto de 0,5% ao més pro rata die. O IPCA ¢ o indice oficial do Governo Federal para
medi¢ao das metas inflacionarias. Por essa razio a justificativa pela utilizagao desse indice,
por ser o mais usado pela Administracao Publica para este tipo de contratagao e por se tratar
de indice que regula a inflacao do periodo.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO
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7.1. Forma de selegdo e critério de julgamento

A modalidade da contrata¢do em questio sera por inexigibilidade de licitagao, fundamentada
no artigo 74, III, “f’, da Lei n® 14.133/2021. Logo, nio seria aplicavel o critério de
julgamento de pregos e tampouco o modo de disputa, pois nao se trata de processo com

competi¢ao entre os licitantes.
7.2. Regime de Execugio

O regime de execucido da contratagao sera empreitada por preco global, conforme art. 6°, da
Lei n® 14.133/2021.

7.3. Critério de aceitabilidade de pregos

Pelo fato da contratagao em questio se tratar de inexigibilidade de licitacao, nao sera aplicavel
o critério de julgamento de pregos, tampouco a sua aceitabilidade, em razao da inviabilidade

de competicao.

7.4. Exigéncias de habilitagio
Para fins de habilitacao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
7.4.1. Habilitagao Juridica

a) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificagao em todo o territério nacional;

b) Empresario Individual: inscricio no Registro Publico de Empresas

Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

¢) Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condi¢ao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a
verificacio da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

d) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: inscricao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

e) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na
Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal
ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugao
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.
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f) Sociedade simples: inscri¢ao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de

seus administradores;

g) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢ao
do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averba¢ao no Registro
onde tem sede a matriz.

h) Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito
no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que
trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

7.4.2. Habilitagao fiscal, social e trabalhista

a) Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFEN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda

Nacional.

c) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTYS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresenta¢ao de certidio negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada
pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

e) Prova de inscricdio no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade
e compativel com o objeto contratual;

f) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou

sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

g) Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estaduais ou
Municipais relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicao
mediante a apresentagao de declaracio da Fazenda respectiva do seu domicilio
ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
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h) O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar
n. 123, de 20006, estara dispensado da prova de inscricio nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

7.5. Qualificagao Econémico-Financeira

Para fins de comprovacao de qualificagdo economico-financeira, deverao ser apresentadas
certidées negativas de faléncias e recuperagdo judicial e extrajudicial expedidas pelos
distribuidores da sede da pessoa juridica, ou de execugao patrimonial, expedida no domicilio
da pessoa fisica. Se o contratado nao for sediado na Comarca da Capital do Estado do Rio
de Janeiro, as certidoes deverao vir acompanhadas de declaracio oficial da autoridade
judiciaria competente, relacionando os distribuidores que, na Comarca de sua sede, tenham
atribui¢do para expedir certidoes negativas de faléncias e recuperagao judicial, ou de execugao

patrimonial.
7.6. Qualificagdo Técnica e Operacional

Para efeito de qualificacdo técnica, sera exigida a comprovacao de capacidade para a prestagao
de servicos compativeis com o objeto desta contratagao, por meio da apresentagao de
atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito piblico ou privado, em atengdo ao art.
62, II, da Lei 14.133/2021, que trata da comprovacio de aptidio para desempenho de
atividade pertinente e compativel com o objeto da contratagao.

8. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

8.1. O custo estimado da contratagao é de R$ 3.000,00 (trés mil reais), conforme a proposta

inicial em anexo.

8.2. O wvalor de referéncia para a contratacio da inscri¢io no curso "Masterclass de
Comunicacao Publica 360° — Edicao Licitagcdes e Contratos" ¢ de R$ 3.890,00 (trés mil
oitocentos e noventa reais). Contudo, foi ofertado pela empresa promotora desconto no
valor de R$ 890,00, totalizando um custo final de R$ 3.000,00 (trés mil reais) para a inscri¢ao
da servidora.

9. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

9.1. A Contratante devera exercer a fiscalizacdo permanente sobre os servi¢os executados,
nos termos do Decreto Municipal n® 14.730/2023, objetivando a manutenc¢ao de elevado
padrao de qualidade dos servigos prestados.

9.2. Cabe a contratante documentar e notificar, por escrito, a contratada, por ocorréncia de
eventuais imperfeicoes, falhas ou irregularidades no curso da execucao, fixando o prazo para
a sua corre¢ao ou regularizacao.

9.3. Cabe a contratante efetuar os pagamentos nas condi¢oes e precos pactuados.

9.4. Cabe a contratante verificar a manutencao das condi¢oes de habilitacio da contratada
durante toda a execu¢io da contratacio.
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9.5. Receber definitivamente o objeto da contratagdo, nas formas definidas pelo Termo de

Referéncia.

10. OBRIGACOES DO FORNECEDOR/CONTRATADO

10.1. A contratada devera se responsabilizar pelo fiel cumprimento do objeto desta

contratagao, conforme especificagoes e condigoes constantes deste Termo de Referéncia.

10.2. Ministrar o curso conforme conteido programatico, carga horaria, metodologia e
cronograma estabelecidos;

10.3. Apresentar material didatico atualizado e compativel com o tema proposto, em formato
impresso e digital;

10.4. Fornecer todos os equipamentos, materiais, e recursos necessarios a adequada
realizacdo do curso.

10.2. A contratada devera manter-se, durante todas a execucdo contratual, em
compatibilidade com as obriga¢des assumidas, incluindo todas as condi¢des de habilitagao e
qualificagdo exigidas para a contratacao neste Termo de Referéncia.

10.3. A Contratada buscara sempre elucidar junto a contratante toda e qualquer davida
porventura nao tenham sido suficientemente esclarecidas.

10.4. A contratada se responsabilizara por todos os Onus e obrigacdes concernentes a
legislagdao social, trabalhista, previdenciaria, tributaria, fiscal, securitaria, comercial, civil e
criminal que se relacionem direta ou indiretamente com a contrata¢ao, inclusive no tocante
a seus empregados, dirigentes, subcontratados e prepostos, pagando, inclusive, as multas
porventura impostas pelas autoridades, de tudo dando ciéncia a contratante.

10.5. A contratada devera emitir Nota Fiscal para fins de recebimento da prestacio de
servicos.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Or¢amento Geral da Unido.

11.1.1. A contratacao sera atendida pela seguinte dotagao:
a) Fonte de Recursos: 1.704.02 ¢ 1.704.00;
b) Programa de Trabalho: 1001.04.128.0145.6273;
¢) Elemento de Despesa: 33.90.39

11.2. A presente despesa sera realizada neste exercicio.
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