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AVISO DE CONTRATACAO
DIRETA

02/2026

CONTRATANTE (UASG)
985865

OBJETO

Aquisicdo de 01 (um) forno de micro-ondas 30L, 02 (dois) bebedouros
industriais com capacidade para 25L e 01 (um) refrigerador de 480L.

VALOR TOTAL DA CONTRATA(}AO
RS 7.178,79 (Sete Mil, Cento e Setenta e Oito Reais e Setenta e Nove Centavos)

DATA DA SESSAO PUBLICA
De XX/XX/202X

HORARIO DA FASE DE LANCES
Das 08:00h até 14:00h

CRITERIO DE JULGAMENTO:
menor prego

TRATAMENTO FAVORECIDO ME/EPP/EQUIPARADAS
SIM

MARGEM DE PREFERENCIA PARA ALGUM ITEM
NAO
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Baixe o APP Compras.gov.br
e apresente sua proposta!l


https://www.comprasnet.gov.br/seguro/loginPortalFornecedor.asp
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SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO, ORGAMENTO E MODERNIZAGAO DA GESTAO
AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA N° 01/2026
(Processo Administrativo n°® 9900007790/2026)

Torna-se publico que o Municipio de Niterdi, por meio da Secretaria do Planejamento, Orgamento
e Modernizagao da Gestao, sediada na Rua Sao Pedro, 181, Centro, Niter6i/RJ, realizara Dispensa Eletronica,
com critério de julgamento menor prego, na hipétese do art. 75, inciso Il, nos termos da Lei n°® 14.133, de 1°
de abril de 2021, da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 67, de 8 de julho de 2021, Decreto Municipal
14.730/2023 e demais normas aplicaveis.

1. DO OBJETO

11. o objeto do presente procedimento é a escolha da proposta mais vantajosa para a aquisi¢do, por
dispensa de licitagcdo, de 01 (um) forno de micro-ondas 30L, 02 (dois) bebedouros industriais com capacidade para
25L e 01 (um) refrigerador de 480L, conforme condig¢des e exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratacéo Direta
€ seus anexos.

1.2. O critério de julgamento adotado sera o menor prego, observadas as exigéncias contidas neste Aviso
de Contratagéo Direta e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

2. DA PARTICIPAGAO NA DISPENSA ELETRONICA

2.1. A participagao na presente dispensa eletrénica ocorrera por meio do Sistema de Dispensa Eletronica,
ferramenta informatizada integrante do Sistema de Compras do Governo Federal — Compras.gov.br,
disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, no enderego eletrénico www.gov.br/compras.

211, O procedimento sera divulgado no Compras.gov.br e no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos fornecedores registrados no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores - Sicaf, por mensagem eletronica, na correspondente linha de
fornecimento que pretende atender.

2.1.2. O Compras.gov.br podera ser acessado pela web ou pelo aplicativo Compras.gov.br.

2.1.3. O fornecedor é o responsavel por qualquer transagao efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletrénica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao 6rgao
entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido
da senha, ainda que por terceiros nao autorizados.

2.2. A participacao é exclusiva a microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos do art.
49, inciso IV, c/c o art. 48, inciso |, da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006.

2.2.1. A obtencao do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e as
empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizagdo do procedimento, ainda nao tenham
celebrado contratos com a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta
maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.
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2.2.2. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte,
para as sociedades cooperativas mencionadas no art. 16 da Lei n° 14.133, de 2021, para o agricultor
familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos
da Lei Complementar n® 123, de 2006, e do Decreto n.° 8.538, de 6 de outubro de 2015.

2.3. Nao poderéao participar desta dispensa de licitagéo:

2.3.1. aquele que ndo atenda as condigbes deste Aviso de Contratagédo Direta e seu(s) anexo(s);
2.3.2. sociedade que desempenhe atividade incompativel com o objeto da dispensa;
2.3.3. empresas estrangeiras que nao tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos

para receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.34. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a contratagdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

2.3.5. empresa, isoladamente ou em consoércio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico ou
do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista
ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a contratagdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ela
necessarios;

2.3.6. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagdo, impossibilitada de
contratar em decorréncia de sangao que lhe foi imposta;

2.3.7. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe
funcdo na dispensa de licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja
cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.3.8. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.3.9. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do aviso, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragéo de trabalho infantil, por submissao de
trabalhadores a condigbes analogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos vedados
pela legislagéo trabalhista;

2.4, Nao podera participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletrénica ou da execug¢ao do contrato
agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagbes que possam
configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da
legislagado que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n.° 14.133, de 2021.

2.5. O impedimento de que trata o item 2.3.6. aplica-se também ao fornecedor que atue em substituicdo
a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancao a ela aplicada, inclusive a
sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagéo
fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor.

2.6. A critério da Administragado e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos e a empresa a que
se referem os itens 2.3.4. e 2.3.5. poderao participar no apoio das atividades de planejamento da contratagéo,
de execugéo da dispensa ou de gestédo do contrato, desde que sob supervisédo exclusiva de agentes publicos
do 6rgéo ou entidade.
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2.7. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.

2.8. O disposto nos itens 2.3.4 e 2.3.5. ndo impede a dispensa ou a contratagdo de servico que inclua
como encargo do contratado a elaboragdo do projeto basico e do projeto executivo, nas contratagdes
integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execugao.

2.9. Em dispensas e contratagdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente financiados
por agéncia oficial de cooperagao estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do
financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol
de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada iniddnea nos termos da Lei n® 14.133,
de 2021.

2.10. A vedacédo de que trata o item 2.4., estende-se a terceiro que auxilie a condugao da contratagéo na
qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de
empresa que preste assessoria técnica.

3. DO INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E DO CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrénica ocorrera com o cadastramento de sua
proposta inicial, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, apds a divulgacdo do Aviso de Contratagdo Direta, encaminharg,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a descrigdo do objeto ofertado,
a marca do produto, quando for o caso, e o0 pre¢o ou o desconto, até a data e o horario estabelecidos para
abertura do procedimento.

3.2.1. N&o sera admitida a previsdo de precos diferentes em razdo de local de entrega ou de
acondicionamento, tamanho de lote ou qualquer outro motivo

3.3. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o prego ou o desconto
ofertado, vinculam a Contratada.

3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos o0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execugéo do objeto.

3.4.1. A proposta devera conter declaragcdo de que compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convencgbes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas.

3.4.2. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serao de exclusiva
responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragéo, sob alegacao
de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

3.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a
cotagédo adequada sera aquela correspondente a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos
doze meses.

3.6. Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no pagamento serao retidos na
fonte os percentuais estabelecidos pela legislagéo vigente.
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3.7. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢gdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar os servigos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugao
contratual, promovendo, quando requerido, sua substituigdo.

3.8. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dia, a contar da data de sua
apresentacgao.

3.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar Termo de Aceitacao,
em campo proprio do sistema eletrdnico, relativo as seguintes declaragdes:

3.9.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da obrigatoriedade
de declarar ocorréncias posteriores;

3.9.2. que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Aviso de Contratagao Direta e seus
anexos;
3.9.3. que se responsabiliza pelas transa¢des que forem efetuadas no sistema, assumindo-as como

firmes e verdadeiras;

3.94. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas;

3.9.5. que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigao de aprendiz, nos termos do art.
7°, inciso XXXIII, da Constituicdo; e

3.9.6. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto
nos incisos lll e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicido Federal.

3.10. O fornecedor organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do
sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no art. 16 da Lei n°® 14.133, de 2021.

3.11. O fornecedor devera declarar em campo proprio do sistema se o produto ou servico ofertado é
manufaturado nacional beneficiado por um dos critérios de margem de preferéncia indicados no Termo de
Referéncia, quando for o caso, para usufruir do beneficio.

3.12. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa
devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no
art. 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido
em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

3.13. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, fica facultado ao fornecedor, ao cadastrar sua
proposta inicial, a parametrizagdo de valor final minimo, com o registro do seu lance final aceitavel (menor
preco ou maior desconto, conforme o caso).

3.13.1. Feita essa opgéo os lances serdao enviados automaticamente pelo sistema, respeitados os
limites cadastrados pelo fornecedor e o intervalo minimo entre lances previsto neste aviso.

3.13.2. O valor final minimo podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, desde
que ndo assuma valor superior a lance ja registrado por ele no sistema.
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3.13.3. O valor minimo parametrizado possui carater sigiloso aos demais participantes do certame e
para o 6rgao ou entidade contratante. Apenas os lances efetivamente enviados poderéo ser conhecidos
dos fornecedores na forma da segéo seguinte deste Aviso.

4. DA FASE DE LANCES

4.1. A partir da data e horario estabelecidos neste Aviso de Contratagdo Direta, a sessdo publica sera
automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente por meio
do sistema eletrénico, sendo encerrado no horario de finalizagéo de lances também ja previsto neste Aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio
de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.

4.21. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou percentual de desconto superior ao ultimo
lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

4.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja
vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo tais
lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de Contratagao Direta.

4.3.2. O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto
em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao que cobrir a melhor oferta é de R$10,00 (Dez
reais).

44, Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado primeiro
no sistema.

4.5, Caso o fornecedor néo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serao informados, em tempo real, do valor do menor lance
ou do maior desconto registrado, vedada a identificagéo do fornecedor.

4.7. Imediatamente apés o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu
encerramento, com o ordenamento e divulgagao dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de
classificagao.

4.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no horario
indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacdo e ndo havendo tempo aleatério ou mecanismo
similar.

5. DA FASE DE JULGAMENTO E ACEITAGAO DAS PROPOSTAS

5.1. Encerrada a fase de lances, quando a proposta do primeiro colocado permanecer acima do preco
maximo ou abaixo do desconto definido para a contratacdo, o gestor poderd negociar condigbes mais
vantajosas.

51.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o menor
preco ou 0 maior desconto, para que seja obtida a melhor proposta compativel em relagao ao estipulado
pela Administragao.
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51.2. A negociagao podera ser feita com os demais fornecedores classificados, exclusivamente por
meio do sistema, respeitada a ordem de classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apods a
negociacao, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do prego maximo ou abaixo
do desconto definido para a contratago.

5.2. Em qualquer caso, concluida a negociagao, se houver, o resultado sera divulgado a todos e registrado
na ata do procedimento da dispensa eletrbnica, devendo esta ser anexada aos autos do processo de
contratagao.

5.3. Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a contratagao, sera
solicitado ao fornecedor o envio da proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou ao valor negociado, se for
0 caso, acompanhada dos documentos complementares, quando necessarios.

5.3.1. Além da documentacgéo supracitada, o fornecedor com a melhor proposta devera encaminhar
planilha com indicagao de custos unitarios e formagao de pregos, conforme modelo anexo, com os valores
adequados a proposta vencedora.

54. Encerrada a etapa de negociagéo, se houver, o gestor verificara se o fornecedor provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condigdes de participagdo no certame, conforme previsto no art. 14
da Lei n® 14.133, de 2021, legislagdo correlata e nos itens 3.3 e seguintes deste Aviso, especialmente quanto
a existéncia de sangao que impega a participagao no processo de contratacio direta ou a futura contratagao,
mediante a consulta aos seguintes cadastros:

54.1. Sicaf;

5.4.2. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

5.5. A consulta aos cadastros sera realizada no nome e no CNPJ da empresa fornecedora.

5.6. A consulta no CNEP quanto as sangdes previstas na Lei n® 8.429, de 1992, também ocorrera no nome
e no CPF do soécio majoritario da empresa fornecedora, se houver, por forga do art. 12 da citada lei.

5.7. Caso conste na Consulta de Situagdo do fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas,
0 oOrgao diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

5.71. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

5.7.2. O fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual
desclassificagao.
5.7.3. Constatada a existéncia de sangio, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de

condicao de participagao.

5.8. Caso o fornecedor provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs ou tenha se valido da aplicagdo da margem de preferéncia, o gestor
verificara se o fornecedor faz jus ao beneficio aplicado.

5.8.1. Caso o fornecedor nao venha a comprovar o atendimento dos requisitos para fazer jus ao
beneficio da margem de preferéncia, as propostas serédo reclassificadas, para fins de nova aplicagao da
margem de preferéncia.
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5.9. Verificadas as condigdes de participagao e de utilizagdo do tratamento favorecido, o gestor examinara
a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagéo ao objeto e a compatibilidade do pregco em
relacdo ao maximo estipulado para contratacao neste Aviso de Contratagdo Direta e em seus anexos.

5.10. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

5.10.1. contiver vicios insanaveis;
5.10.2. nao obedecer as especificagbes técnicas pormenorizadas neste Aviso ou em seus anexos;
5.10.3. apresentar pregos inexequiveis ou que permanecerem acima do pre¢o maximo definido para

a contratagao;
5.10.4. nao tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

5.10.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Aviso ou seus anexos,
desde que insanavel.

5.11. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes para
executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de pregos ou menor lance que:

5.11.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagédo, apresente pregos global ou
unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pregos dos insumos e salarios de
mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da dispensa ndo tenha
estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagcbes de propriedade do
proprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragao.

5.11.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em
instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como leis, medidas provisérias e convengdes coletivas
de trabalho vigentes.

5.12. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para que o fornecedor comprove a
exequibilidade da proposta.

5.13. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da proposta. A
planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que n&o haja majoragdo
do prego e que se comprove que este é o bastante para arcar com todos os custos da contratagao.

5.13.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem a
substancia das propostas;

5.13.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢do a indicacdo de
recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse regime.

5.14. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera ser
colhida a manifestagao escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.

5.15. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

5.16. Havendo necessidade, a sessao sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e horario para
a sua continuidade.

5.17. Encerrada a andlise quanto a aceitagdo da proposta, sera iniciada a fase de habilitagdo, observado o
disposto neste Aviso de Contratagdo Direta.
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6. DA FASE DE HABILITAGAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n°®
14.133, de 2021, constam do Termo de Referéncia e serdo solicitados do fornecedor mais bem classificado
na fase de lances.

6.2. A habilitagcdo dos fornecedores sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.

6.2.1. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovagdes constantes do Sicaf para que
estejam vigentes na data da abertura da sessao publica, ou encaminhar, quando solicitado, a respectiva
documentacéao atualizada.

6.2.2. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagdo do fornecedor, exceto se a
consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em encontrar a(s) certidao(bes)
valida(s).

6.3. Quando permitida a participagao de empresas estrangeiras que néo funcionem no Pais, as exigéncias
de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducao
livre.

6.4. Na hipotese de o vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para fins de assinatura
do contrato ou da ata de registro de pregos, os documentos exigidos para a habilitagado serao traduzidos por
tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de
2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

6.5. Quando permitida a participagdo de consorcio de empresas, a habilitagdo técnica, quando exigida,
sera feita por meio do somatdrio dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de habilitagao
econdmico-financeira, quando exigida, sera observado o somatério dos valores de cada consorciado.

6.5.1. Se o consorcio ndo for formado integralmente por microempresas ou empresas de pequeno
porte e o Termo de Referéncia exigir requisitos de habilitagdo econdmico-financeira, havera um acréscimo
de 10% para o consorcio em relagéo ao valor exigido para os fornecedores individuais.

6.6. Na hipotese de necessidade de envio de documentos complementares, indispensaveis a confirmagéo
dos ja apresentados para a habilitagdo, ou de documentos ndo constantes do Sicaf, o fornecedor sera
convocado a encaminha-los, em formato digital, por meio do sistema, no prazo de 02(duas) horas, sob pena
de inabilitagao.

6.7. Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em relacdo a integridade do
documento digital.

6.8. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

6.9. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

6.10. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento
dessas contribuigdes.
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6.11. O fornecedor provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em outro item, ficara
obrigado a comprovar os requisitos de habilitagdo cumulativamente, isto €, somando as exigéncias do item
em que venceu as do item em que estiver concorrendo, e assim sucessivamente, sob pena de inabilitagao,
além da aplicacao das sangdes cabiveis.

6.11.1. Nao havendo a comprovagédo cumulativa dos requisitos de habilitagéo, a inabilitagdo recaira
sobre o(s) item(ns) de menor(es) valor(es) cuja retirada(s) seja(m) suficiente(s) para a habilitagdo do
fornecedor nos remanescentes.

6.12. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessao sera suspensa,
sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

6.13. Sera inabilitado o fornecedor que nao comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar quaisquer
dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso de Contratagao
Direta.

6.13.1. Na hipétese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagcdo, o 6rgdo ou
entidade examinara a proposta subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de classificagao, até a
apuracgao de uma proposta que atenda as especificagdes do objeto e as condi¢gdes de habilitagao

6.14. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagédo, o fornecedor sera habilitado.

7. DA CONTRATAGAO

71. Apds a homologacdo e adjudicagdo, caso se conclua pela contratagdo, sera firmado Termo de
Contrato que podera ser substituido pela nota de empenho ou emitido instrumento equivalente.

7.2. O adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de sua convocagao,
para assinar o Termo de Contrato ou instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Carta
Contrato/Autorizagao), sob pena de decair o direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste
Aviso de Contratacao Direta.

7.21. Alternativamente a convocacédo para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para a
assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo poderd encaminha-lo para assinatura, mediante
correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR), disponibilizagdo de acesso a sistema de processo
eletrdnico para esse fim ou outro meio eletrénico, para que seja assinado e devolvido no prazo de 02 (dois)
dias, a contar da data de seu recebimento ou da disponibilizagdo do acesso ao sistema de processo
eletrénico.

7.2.2. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagdo
justificada do adjudicatario e aceita pela Administragao.

7.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao fornecedor adjudicado,
implica o reconhecimento de que:

7.3.1. referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagao de negdcios ali estabelecida
as disposigdes da Lei n® 14.133, de 2021;

7.3.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de Contratagédo Direta
€ Seus anexos;
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7.3.3. a contratada reconhece que as hipéteses de rescisao sao aquelas previstas nos arts. 137 e
138 da Lei n® 14.133, de 2021, e reconhece os direitos da Administragao previstos nos arts. 137 a 139 da
mesma Lei.

7.4. O prazo de vigéncia da contratagé@o é o estabelecido no Termo de Referéncia.

7.5. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovacao das condi¢des
de habilitagao e contratagcdo consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a
vigéncia do contrato.

8. DAS INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hipéteses previstas no art.
155 da Lei n°® 14.133, de 2021, quais sejam:
8.1.1. dar causa a inexecugao parcial do contrato;
8.1.2. dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
8.1.3. dar causa a inexecugao total do contrato;
8.1.4. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;
8.1.5. nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
8.1.6. nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratagao, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
8.1.7. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratacédo direta sem
motivo justificado;
8.1.8. apresentar declaragao ou documentacgao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao
falsa durante a dispensa eletrdnica ou a execugéo do contrato;
8.1.9. fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
8.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

8.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragao falsa quanto as condigbes
de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em
qualquer momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

8.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame; e
8.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.1.13. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara

sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

8.1.14. Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1. deste Aviso de Contratagcdo Direta, quando nao se
justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;

8.1.15. Multa de 30% (trinta por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta do fornecedor, por qualquer das infragdes dos subitens 8.1.1 a 8.1.12;
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8.1.16. Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragao Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a sangéo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens 8.1.2.
a 8.1.7. deste Aviso de Contratagao Direta, quando n&o se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;

8.1.17. Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo
minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem como nos
demais casos que justifiquem a imposicdo da penalidade mais grave.

8.2. A aplicagao das sangbes previstas neste Aviso de Contratagéo Direta ndo exclui, em hipotese
alguma, a obrigagao de reparagao integral do dano causado a Contratante.

8.3. Todas as sangdes previstas neste Aviso poderéo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.4. Antes da aplicagdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data de sua intimacéo.

8.5. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.6. Previamente ao encaminhamento & cobranga judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 05 (cinco) dias, a contar da data do recebimento da comunicagao
enviada pela autoridade competente.

8.7. A aplicacao das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragcédo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8. Na aplicacédo das sangdes serao considerados:

8.8.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

8.8.2. as peculiaridades do caso concreto;

8.8.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.8.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.8.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagdes dos 6rgéos de controle.

8.9. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagbes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados
o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.10. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para
provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serao
estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administragcao, a pessoa juridica sucessora
ou a empresa do mesmo ramo com relagao de coligagao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

Secretaria Municipal de Planejamento, Orgamento e Modernizagdo da Gestao
Rua S&o Pedro, 181, Centro, Niter6i/RJ

13129


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art158
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art158
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2013/lei/l12846.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2013/lei/l12846.htm

ORCAMENTO E MODERNIZACAO

I3 SECRETARIA DE PLANEJAMENTO,
~
4 DA GESTAO - SEPLAG

AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA N° 002/2026

8.11. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da
sancgdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancgdes por ele aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no @mbito do Poder Executivo Federal.

8.12. As sancgbes de impedimento de licitar e contratar e declaragado de inidoneidade para licitar ou contratar
sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n° 14.133, de 2021.

8.13. As sancgoes por atos praticados no decorrer da contratagao estdo previstas nos anexos a este Aviso.
9. DAS DISPOSIGOES GERAIS

9.1. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administragéo podera:

9.1.1. republicar o presente Aviso com uma nova data;

9.1.2. valer-se, para a contratacao, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de base
ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0os menores pregos, sempre que possivel, e desde que
atendidas as condi¢des de habilitagao exigidas;

9.1.2.1. No caso do subitem anterior, a contratacdo sera operacionalizada fora deste
procedimento.

9.1.2.2. fixar prazo para que possa haver adequacdo das propostas ou da documentagdo de
habilitagdo, conforme o caso.

9.2. As providéncias dos subitens 9.1.1. e 9.1.2. também poderdo ser utilizadas se nao houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

9.3. Havendo a necessidade de realizagcao de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo
nao conste deste Aviso de Contratagdo Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente competente
da Administragao na respectiva notificagao.

9.4. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda
do negécio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua
desconexao.

9.5. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente,
no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que n&do haja comunicagdo em contrario.

9.6. Os horarios estabelecidos na divulgagéo deste procedimento e durante o envio de lances observarédo
o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na documentacgao relativa
ao procedimento.

9.7. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administragao podera sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitacdo e classificagao.
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9.8. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratagédo Direta serdo sempre interpretadas em favor
da ampliagao da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragao,
o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagao.

9.9. Os fornecedores assumem todos os custos de preparagéo e apresentagdo de suas propostas e a
Administragcdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugéo
ou do resultado do processo de contratagao.

9.10. Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Aviso de Contratacdo Direta e de seus anexos ou
demais pegas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

9.11. Da sessdo publica sera divulgada Ata no sistema eletrénico.
9.12. Integram este Aviso de Contratagdo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

9.12.1. ANEXO | — Termo de Referéncia
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

SECRETARIA DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E MODERNIZACAO DA GESTAO

DE NITEROI

Processo Administrativo n® 9900033973/2026

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Aquisicao de eletrodomésticos para a SEPLAG, nos termos da tabela abaixo, conforme

condigbes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

para agua natural
Voltagem: 127 V
Material Gabinete:
Aco Inoxidavel
Capacidade: 25 L

ITE ESPECIFICAQA CATMA | UNIDAD | QUANTIDAD VALOR VALO
M o T E DE E UNITARI R
MEDIDA (@) TOTA
L
1 Micro-ondas
Material: Aco
Capacidade: 30 L
Poténcia - Minima: | = oo003 | Unidade 1 R$ 617,14 RY
800 W ’ 617,14
Voltagem: Bivolt
2 Bebedouro
Tipo: Industrial
Caracteristicas
adicionais: 2 saidas
de 4gua, uma para R$
4 610437 Unidad 2 R$ 1.500,13
agua gelada e uma niaaae $ 3.000,26
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3 Refrigerador
Capacidade: 480 L
Voltagem: 220 V

Caracteristicas R$
adicionais: Duplex, | 298691 Unidade 1 R$ 3.561,40 3.561,40
Frost Free e Degelo o
automatico

Tipo: Vertical

1.2. Os bens objetos desta contratacao sao caracterizados como comuns, tendo em vista que possuem
b

padronizagao objetiva, ou seja, suas caracteristicas podem ser descritas de forma clara, precisa e usual no

mercado.

1.3. Os objetos desta contratagao nao se enquadram como sendo de bens de luxo, conforme artigos 174
e seguintes do Decreto n® 14.730/2023.

1.4. O prazo de vigéncia da contratagao ¢ de 60 (sessenta) dias contado da divulgagao no Portal Nacional
de Contratagoes Pablicas (PNCP).

1.5. A participagao nesse processo de contratagiao ¢ exclusiva para ME e EPP, tendo em vista o baixo

valor da contratacio.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A presente aquisi¢ao justifica-se pela necessidade de melhorar as condi¢oes de trabalho e o bem-estar
dos servidores da SEPLAG, proporcionando um ambiente institucional que favorega a satde, a eficiéncia
e a qualidade das atividades desempenhadas. A disponibilizagao de equipamentos como micro-ondas,
geladeira e bebedouro atende a necessidades basicas e cotidianas dos servidores, permitindo que tenham
acesso a meios adequados para conservagao e aquecimento de alimentos, bem como a agua potavel de
facil acesso e em temperatura adequada, o que contribui diretamente para a manutenciao da sadde,
hidratagao e produtividade no servigo publico. A auséncia desses equipamentos tem impacto negativo no
tempo destinado ao descanso e a alimentagdo, podendo causar deslocamentos frequentes fora das

dependéncias da institui¢io, com consequente perda de produtividade e desconforto dos servidores.

2.2. O objeto da contrata¢ao nao esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2026, uma vez que se
trata de aquisicao que atende aos preceitos do art. 6°, do Dectreto Municipal n°® 15.149/2023:
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“Art. 6°. Ficam dispensadas de registro no plano de contratacoes annal:

I — As informagaes classificadas como sigilosas, nos termos do disposto na Lei n°12.527, de 18 de novembro de 2011, on
abrangidas pelas demais hipdteses legais de sigiloy

II — As contratagies realizadas por mio de concessao de suprimento de fundos;

IIT — As hipodeses previstas nos incisos V11 e V'III do caput do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, ¢

1V — As pequenas compras e a prestagio de servigos de pronto pagamento, de que trata o § 2°
do art. 95 da Lei n° 14.133, de 2021.”

3. DESCRIGCAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descri¢ao da solu¢ao como um todo ¢ a aquisicao de eletrodomésticos para atendimento das
necessidades da SEPLAG, conforme descrito no item 1 deste termo de referéncia.

3.2. Uma vez atingida a vida util do item, o mesmo sera encaminhado para descarte adequado.
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigao do objeto, devem ser
atendidos os requisitos presentes no Guia Nacional de Contratagoes Sustentaveis:

Subcontratagio

4.2. Nao ¢ admitida a subcontratac¢ao do objeto contratual.

Garantia da contratagio

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratagao dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021,
em funcido da baixa complexidade do objeto.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condigbes de Entrega

5.1. O prazo de entrega dos bens é de 15 dias uteis, contados do envio da nota de empenho ao fornecedor,

em remessa unica.

5.2. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razoes respectivas
com pelo menos 5 (cinco) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacao de prazo seja
analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forca maior.
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5.3. Os bens deverao ser entregues no seguinte endereco: Rua Sio Pedro, 181, Centro — Niterdi/R].

Garantia, manutengao e assisténcia técnica

5.4. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de
Defesa do Consumidor)

6. MODELO DE GESTAO

6.1. O objeto devera ser entregue ou executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua

inexecugio total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensao do objeto, o cronograma de execugao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

6.3. As comunicag¢oes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

0.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

0.5. Apds a assinatura do instrumento equivalente ao contrato; o 6rgao ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresentacao do plano de fiscalizacao, que
contera informagoes acerca das obriga¢oes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdao, das estratégias
para execugao do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método

de afericao dos resultados e das san¢oes aplicaveis, dentre outros.
Fiscalizacio

0.6. A entrega dos itens devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica (Art. 17, I1, c/c Art. 21 do Decreto n° 14.730/23)

6.7. O fiscal técnico acompanhara a entrega ou execu¢ao do objeto, para que sejam cumpridas todas as
condi¢bes estabelecidas neste termo de referéncia, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragao.

6.7.10 fiscal técnico anotara todas as ocorréncias, com a descricao do que for necessario para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°)

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddao ou irregularidade, o fiscal técnico emitird notificagoes para a
corre¢ao, determinando prazo para a corregao.
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6.7.3. O fiscal técnico informara ao gestor, em tempo habil, a situagdo que demandar decisio ou
adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do objeto nas datas aprazadas, o
fiscal técnico comunicara o fato imediatamente ao gestor.

6.7.5. O fiscal técnico comunicara ao gestor, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagao.

Fiscalizagio Administrativa (Art. 17, III, c/c Art. 22 do Decreto n° 14.730/23)

6.8. O fiscal administrativo verificara a manutencao das condi¢oes de habilitacio da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n® 11.246, de 2022).

6.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes, o fiscal administrativo atuard tempestivamente na
solu¢iao do problema, reportando ao gestor para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar
a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, 1V).

6.9. Além do disposto acima, a fiscalizagao obedecera as seguintes rotinas:

6.9.1. prestar apoio técnico e operacional ao gestor, com a realiza¢do das tarefas relacionadas ao
controle dos prazos relacionados, ao acompanhamento do empenho e do pagamento e ao
acompanhamento de garantias e glosas;

6.9.2. Certificar-se de que a contratada mantém, durante toda execu¢ao do contrato, as condi¢bes de
habilitacio e qualificacio exigidas na licitagio e¢/ou na contratagio, solicitando os documentos
necessarios a esta constatagao, com especial atengao para a regularidade trabalhista e previdenciaria

nos casos de obras e servicos com dedicagdo exclusiva (ou predominante) de mao de obra;
6.9.3. examinar a regularidade no recolhimento das contribuigGes fiscais, trabalhistas e previdenciarias;

06.9.4. atuar tempestivamente na solu¢ao de eventuais problemas relacionados ao descumprimento das
obrigacbes e reportar ao gestor para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia;

6.9.5. participar da atualizacao do relatério de riscos, quando houver, durante a fase de gestao, em
conjunto com o fiscal técnico e com o setorial, sob coordenagio do gestor;

6.9.6. auxiliar o gestor com as informagoes necessarias, na elaboragio do documento comprobatorio
da avaliacdo realizada na fiscalizacdo do cumprimento de obrigagcdes assumidas pelo contratado e

6.9.7. realizar o recebimento provisério do objeto, mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigencias de carater administrativo.
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6.9.8. receber e conferir a nota fiscal emitida pela contratada, atestando a efetiva realizagio do objeto
contratado, na quantidade e qualidade contratada, para fins de pagamento das faturas correspondentes;

6.9.9. Receber todos os documentos necessarios, para a liquidacio da despesa e encaminha-los,
juntamente com a nota fiscal, para o gestor que, apds conferéncia, remetera a documentagiao para o
setor responsavel pelo pagamento, em tempo habil, de modo que o pagamento seja efetuado no prazo
adequado;

6.9.10. Verificar o cumprimento das normas trabalhistas, inclusive no que se refere a utiliza¢ao pelos
empregados da empresa dos equipamentos de protegao individual exigidos pela legislaciao pertinente,
a fim de evitar acidentes com agentes administrativos, terceiros e empregados da contratada, e, na
hipétese de descumprimento, comunicar ao gestor para impulsionar o procedimento tendente a
notificacio da contratada para o cumprimento das normas trabalhistas e instauragdo de processo

administrativo para aplicagao de sancao administrativa;

6.9.11. Certificar-se do correto calculo e recolhimento das obrigacoes trabalhistas, previdenciarias e
tributarias decorrentes do contrato e, caso necessario, buscar auxilio junto os setores de contabilidade
da Administragao para a verificagao dos calculos apresentados, observando o disposto no art. 24 do
Decreto 14.730/23;

Gestor do Contrato (Art. 18 do Decreto 14.730/23)

6.10. O gestor coordenara a atualizagao do processo de acompanhamento e fiscalizagido contendo todos
os registros formais da execuc¢do no historico de gerenciamento, a exemplo da ordem de servigo, do
registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacoes, elaborando relatério com vistas a verificagao
da necessidade de adequagdes para fins de atendimento da finalidade da administragao.

0.11. O gestor acompanhara os registros realizados pelos fiscais, de todas as ocorréncias relacionadas a
execuc¢ao e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que

ultrapassarem a sua competéncia.

6.12. O gestor acompanhara a manutencao das condigdes de habilitacao da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagao e
do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

0.13. O gestor emitirA documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagcdes assumidas pelo contratado, com mengao
ao seu desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos,
e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de

obrigacdes.
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0.14. O gestor tomara providéncias para a formalizagao de processo administrativo de responsabilizagao
para fins de aplicagdao de san¢des, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133,
de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.15. O gestor devera elaborar relatério final com informagoes sobre a consecucio dos objetivos que
tenham justificado a contratagao e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracao.

0.16. O gestor devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizacao dos
procedimentos de liquidagio e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestao.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

7.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagao, para efeito de posterior verificagao de sua conformidade com as especificagdes constantes
no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio,
quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicagao das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 15 (quinze) dias tteis, a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragio, apds a verificagao da qualidade
e quantidade do material e consequente aceitacao mediante termo detalhado.

7.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericio do atendimento das
exigencias.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execu¢iao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para

emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execu¢do do objeto, para efeito de
liquidagao e pagamento.

7.6. O prazo para a solugio, pelo contratado, de inconsisténcias na execu¢ao do objeto ou de saneamento
da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragao durante a analise
prévia a liquidagao de despesa, nao sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢ao do objeto.
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Liquidagao
7.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de até 15 (quinze)

dias tuteis para fins de liquidagao, na forma desta secio, prorrogaveis por igual periodo, nos termos dos
artigos 7° e 8° do Decreto n°® 13.281/2019.

7.8.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de

prorrogacio, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite
de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.9. Para fins de liquidagio, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais

como:
7.10.1. O prazo de validade;
7.10.2. A data da emissao;
7.10.3. Os dados do contrato e do 6rgiao contratante;
7.10.4. O periodo respectivo de execugao do contrato;
7.10.5. O valor a pagar; e
7.10.6. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.10. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagio da regularizagio da situagdo, sem

onus ao contratante;

7.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovagio da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-iine ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.12. A Administracdao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das condi¢oes
de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razao que impeca a participag¢do em licitagao, no
ambito do 6rgao ou entidade, proibicao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas

7.13. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situa¢ao ou, N0 mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

7.14. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacido da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
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contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os

meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.15. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.16. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdao realizados normalmente, até que se
decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nio regularize sua situagao junto ao SICAF.
Prazo de pagamento

7.17. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias consecutivos, para as contratacoes em
pag p > P ¢
geral, e 5 (cinco) dias tuteis, para as contratagdes cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o

inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, contados da finaliza¢ao da liquidag¢ao da despesa, conforme

se¢do anterior, nos termos do Art. 9°, do Decreto Municipal n® 13.281/2019.

7.18. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicacao do indice IPCA de corre¢ao monetaria.

Forma de pagamento

7.19. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.20. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.21. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

7.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°

123, de 20006, nio sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacao de comprovagao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.
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8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO
Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacao de procedimento de Dispensa de Licitagao, na
modalidade Dispensa, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo menor

preco.
Forma de fornecimento

8.2. O fornecimento do objeto sera integral.

Exigéncias de habilitagio

8.3. Para fins de habilitacao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha
validade para fins de identifica¢do em todo o territorio nacional;

8.5. Empresario individual: inscricio no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta

Comercial da respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdio de Microempreendedor
Individual - CCMEI cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagio da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢io do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede;

8.9. Sociedade simples: inscri¢ao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averba¢ao no Registro

onde tem sede a matriz
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8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da L.ei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.12. Agricultor familiar: Declaracio de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda, outros
documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario;

8.13. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a qualificagao
como produtor rural pessoa fisica;

8.14. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da

consolidagao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.16. Prova de inscri¢aio no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,

conforme o caso;

8.17. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGEFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjuntan®1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional.

8.18. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.19. Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao de certidao negativa
ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.20. Prova de inscti¢do no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto

contratual;

8.21. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital e Municipal/Distrital do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.22. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢ao mediante a apresentagdo de declaragao

da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.23. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 20006, estara dispensado da prova

de inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
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Qualificagao Econoémico-Financeira

8.24. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante,

caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitagdao, ou de sociedade simples;

8.25. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo. (art. 65, {1°, Lei n° 14.133, de 2021).

8.26. Caso admitida a participagao de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagio complementar:

8.260.1. A relagao dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacio e
que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovagao de que estio
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21,
inciso I e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

8.26.2. A declaragao de regularidade de situagao do contribuinte individual — DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

8.20.3. A comprovacgao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a

execucao contratual;

8.26.4. O registro previsto na Lein. 5.764, de 1971, art. 107,

8.26.5. A comprovagao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que

executarao o contrato; e

8.26.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa: a) ata
de fundagao; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos
instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocac¢ao das trés dltimas
assembleias gerais extraordinarias; e€) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o
contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessio que os cooperados
autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagao;

8.26.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Iei n.

5.764, de 1971, ou uma declaragao, sob as penas da lei, de que tal auditoria nao foi exigida pelo 6rgao

fiscalizador.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacao ¢ de R$ 7.178,79 (Sete Mil, Cento e Setenta e Oito Reais e

Setenta e Nove Centavos).

10. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados no Orgamento da Secretaria do Planejamento, Orcamento e Modernizacio da Gestao de

Niteroi.
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10.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagao:

I.  Fonte de Recursos: 230104.128.0145.4191
ll.  Programa de Trabalho: 44.90.52
. Elemento de Despesa: 1.704.00
IV.  Nota de Empenho:

Niterdéi, na data da assinatura.

Julia Ferreira Barreto

Subsecretaria de Gabinete
Matricula: 1245.961-0

Gabriel Oliveira de Paula Aroeira
Analista de Politicas Publicas e Gestao Governamental
Matricula: 1246.043-0

De acordo,

Elissa Tourinho Rasma
Secretaria do Planejamento, Or¢amento e Modernizagao da Gestao
Matricula: 1245.367-0
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