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TERMO DE REFERENCIA PARA SERVICOS SEM MAO DE OBRA COM DE-

DICACAO EXCLUSIVA

CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

(Processo Administrativo n® NIT-050134/000354/2026)

CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1 Contratagao direta, por dispensa de licitagdo, de empresa especializada para a reserva e o

pagamento de hospedagem em hotel, bem como para a aquisicdo de passagens aéreas no
trecho Brasilia/DF — Rio de Janeiro/R] — Brasilia/DF, destinadas 2 (dois) convidados que
participarao do evento, a ser realizado pela Controladoria-Geral do Municipio de Niter6i. A

contratagao sera realizada em lote tnico, contemplando conjuntamente os servicos de

passagens aéreas e hospedagem, devendo o fornecedor apresentar proposta para a to-

talidade do lote e ser responsavel pelo fornecimento integral dos servigos, nio sendo

admitido o fornecimento parcial dos itens, nos termos do art. 74 da Lei n® 14.133, de 1°

de abril de 2021, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢oes e exigéncias estabelecidas

neste instrumento:

ITEM ESPECIFICACAO CAT | UNIDADE | QUANTID VALOR VALOR
SER DE ADE UNITARIO TOTAL
MEDIDA
1 Diarias de hotel, incluindo | 9946 UN 2 R$ 1.500,00 | R$ 3.000,00

todas as taxas e impostos

(Quartos separados).

- Categoria: Hotel 4

estrelas;

- Localidade do evento:
Auditorio Caminho

Niemeyer;

de até 5 km do local do

evento;

- Quarto Simples
(Standard);

- Hotéis com proximidade
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- Café da manha incluso;

- Periodo: 23/09/2026 a
24/09/2026

Passagens aéreas para o
trecho Brasilia x Rio de
janeiro (ida e volta),
incluindo todas as taxas e

impostos.

Dados dos voos

Palestrante 1:

- Classe econOomica;

- Bagagem de mao;

- Voo direto, sem escalas

- Previsao de ida
23/09/2026, entre 14h e
16h;

- Previsiao de retorno
24/09/2026, entre 17h e
19h.

Dados dos voos

Palestrante 2:

- Classe econdmica;

- Bagagem de mao;

- Voo direto, sem escalas

- Previsao de ida
23/09/2026, entre 10h e
12h;

3719

UN 2

R$ 3.500,00

R$ 7.000,00

Pagina 2 de 21




CONTROLADORIA GERAL
DO MUNICIPIO - CGM

- Previsio de retorno

24/09/2026, entre 20h e

22h

VALOR TOTAL: R$

10.000,00
1.2. O servigo objeto desta contratagao ¢é caracterizado como comum, uma vez que se
trata de mera contratacao de agéncia de viagens amplamente utilizado no mercado.
1.3.  Quanto ao parcelamento ou niao do objeto (inciso VII do art. 32 do Decreto Muni-
cipal n° 14.730/2023 e art. 18, §1°, inciso VIII da Lei 14.133/2021):
1.3.1 O parcelamento ¢ a andlise relativa a divisibilidade do objeto, em

itens ou lotes, sempre que, com isso, identificar-se o potencial aumento da competitividade,
sem prejuizo aos aspectos técnicos e preservada a economia de escala.

1.3.2. Tal procedimento nao ¢ cabivel a contratacao de empresa especiali-
zada para reserva e o pagamento de hospedagem em hotel, objeto da pretensa con-
tratagdo, uma vez que se trata de uma aquisi¢ao pontual e total, nio havendo justifi-

cativa para parcelamento.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacao sera de 90 dias contados da nota de empenho, na
forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.5. Considerando o valor estimado da contratagao, sao dispensadas as seguintes providén-

cias:

a) o termo de contrato, que serd substituido pela Nota de Empenho de despesa, nos termos
do Art. 95 da Lei 14.133/2021;

b) o estudo técnico preliminar, conforme artigo 80, {1°, I, do Decreto Municipal n°
14.730/2023, com a redagdo dada pelo Dectreto Municipal n°® 15.612/2024, devido a simpli-

cidade do objeto em questao.

2.  FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRA-
TACAO

2.1. A presente contratacao tem por objeto Contratacio de empresa especializada para a
reserva e pagamento de hospedagem em hotel, bem como para a aquisi¢ao de passagens
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aéreas, destinadas aos convidados do Niteréi Compliance Day 2026, previsto para 24 de
setembro de 2026.

A contratagdo dos servigos de transporte aéreo e hospedagem tem por finalidade viabilizar a
patticipacdo dos referidos especialistas, que se deslocario de Brasilia/DF — Rio de Ja-
neiro/RJ — Brasilia/DF, assegurando as condi¢des logisticas necessarias a adequada
realizagdo do evento. A participagio dos convidados apresenta relevante interesse
institucional, considerando sua experiéncia nas areas de integridade publica, governanga e
prevencao de riscos, contribuindo para o intercambio de conhecimentos e o fortalecimento
das politicas de integridade e compliance no Municipio de Niter6i. Controladoria-Geral do
Municipio de Niterdi, com vistas ao fortalecimento das atividades de comunicagao instituci-
onal, educagio para integridade, transparéncia publica e produc¢ao de contetidos informativos

voltados ao publico interno e externo.

A necessidade da contrata¢ao fundamenta-se na demanda por profissionais altamente capa-
citados e com relevante conhecimento nas agdes desenvolvidas pela Controladoria, especial-
mente aquelas relacionadas aos programas de integridade, compliance, controle interno e
governanga. O evento do porte do “Niter6i Compliance Day” exige palestrantes com notorio
saber nos temas supracitados de forma a manter a identidade institucional do evento.

A contratagdo encontra-se alinhada aos principios da eficiéncia, economicidade e transparén-
cia previstos na Administracao Publica, contribuindo para o fortalecimento da disseminagao
das a¢oes de integridade, governancga e controle interno desenvolvidas pela CGM.

2.1.1. A disponibilizagio das passagens aéreas, bem como a hospedagem dos palestrantes do evento
contribui para evolugao de futuros projetos desenvolvidos pela CGM e ampliacao do alcance das agies
de integridade, compliance e governanga promovidas pelo drgao.

2.2. O objeto da contratacao esta previsto no Plano de Contratacbes Anual 2026, con-
forme detalhamento a seguir:

I) ID PCA no PNCP: 28521748000159-0-000001/2026;
I) Data de publicagio no PNCP: 02/09/2025;

III) 1d do item no PCA:388;

IV) Classe/Grupo: Assisténcia Emergencial em Viagens;

V) Identificador da Futura Contratagao: 171-2026.
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DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CI-

CLO DE VIDA DO OBJETO

3.1 A descrigao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico

do Documento de Formalizagao de Demanda (topico 2).

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade:
4.1.  Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricao do ob-

jeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Manual de Compras

Sustentaveis do Municipio de Niter6i:

4.1.1. Além das praticas de sustentabilidade previstas no Manual de Compras Sus-
tentaveis do Municipio de Niteroi, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que
se baseiam no Guia Nacional de ContratacOes Sustentaveis:

4.1.1. Para que o objeto da contratagdo seja atendido, a agéncia de viagens contra-
tada devera disponibilizar acesso ao hotel proximo ao local do evento, bem
como fornecer as passagens aéreas com origem e destino estabelecidos no té-
pico 1 do presente Termo de Referéncia.

4.1.2. Devera conter: Horario de entrada (Check in) e saida (Check out) do hotel,
Endereco da hospedagem, Numero dos voos, Horarios de embarque e hora-
rios de saida dos voos e horarios de chegada; sem prejuizo das informagdes
solicitadas no item 1 deste documento.

4.1.3. O hotel devera ter classificacio minima de 4 estrelas e estar a pelo menos 5
km do local do evento, as passagens aéreas deverao respeitar os horarios pre-

visto no topico 1, individualmente para cada palestrante.

Da participagdo de empresas sob a forma de consércio

4.2. Nao sera permitida a participagao de empresas sob a forma de consoércio, pois a presente

contratagao sera feita por dispensa de licitacio conforme os incisos I, II, IIT, VII e VIII do

art. 75 da Lei 14.133/2021 e suas alteracGes posteriores.

Subcontratagao

4.3.

Nao ¢ admitida a subcontratacao do objeto contratual.
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Garantia da contratagio

4.4.  Naio havera exigéncia da garantia da contratagdao dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, em razao da simplicidade do objeto e baixo risco da contrata¢ao para a
Administracio.

Vistoria

4.5. Nao ha necessidade de realizacao de avaliacao prévia do local de execugio dos servigos.

5.  MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condigoes de execugio
5.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execugao do objeto: por se tratar de contratagao de servicos espe-
cializado para contratagao de hospedagem e passagens aéreas, inicio da execucao do
objeto dar-se-a no ato da emissao da nota de empenho e a finalizagdo do objeto
ocorrera em até 7 dias antes da data do evento, com a emissio das reservas do hotel
e das passagens aéreas.

5.1.2. Trata-se da contratacao de empresa especializada em compra de passagem
aérea e reserva de hospedagem.

A contratagdo tem como objetivo agilizar a compra de passagem aérea e reserva de
hospedagem para terceiros que nao servidores da Prefeitura Municipal de Niteroi,
uma vez que nao existe normativo legal que ampare compra de passagens ou ajuda

de custos para nao servidores do Municipio de Niter6i.

A execucao do objeto sera pontual, pois trata-se de hospedagem e passagem aérea
para 2 palestrantes do evento “Niter6i Compliance Day”.

Local e horario da prestagdo dos servigos
5.2.  Os servigos serdo prestados em sede da contratada sem horario pré-definido.

Rotinas a serem cumpridas

53. A Contratante emitira a Nota de Empenho de Despesa, com vistas a apresenta¢ao
de garantia de recursos financeiros para a contrataciao do servigo;

Procedimentos de transi¢ao e finalizacao do contrato

5.9. Nao serao necessarios procedimentos de transicao e finalizacao do contrato devido as

caracteristicas do objeto.
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1.  Naio sera celebrado Termo de Contrato no presente caso, visto que se trata de forne-
cimento integral e imediato do objeto, visto que se trata de fornecimento integral e imediato
do objeto, qual seja, a contratagao de empresa especializada para fornecimento de passagens
aéreas (ida e volta) e hospedagens pelo periodo de 1 dia, podendo ser formalizada por mera
Nota de Empenho, em substitui¢io ao instrumento contratual, nos termos do art. 6°, inciso
X1, e do art. 95, inciso 11, ambos da Lei n® 14.133/2021.

6.2.  Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢ao ou suspensiao do contrato, o crono-
grama de execugio sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas
tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3.  As comunicagGes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica
para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de pro-
vidéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5.  Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade po-
dera convocar o representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresentacio
do plano de fiscalizagdo, que contera informagées acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscaliza¢ao, das estratégias para execuc¢ao do objeto, do plano complementar
de execucao da contratada, quando houver, do método de afericao dos resultados e das san-
¢oes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagdo

0.6. A execu¢ao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.7.  As atribui¢Ges do fiscal do contrato sio aquelas descritas nos artigos 20 a 26 do De-
creto Municipal 14.730/2023.

Gestor do Contrato

6.8. O gestor do contrato tem como fun¢ao administrar o contrato até o término de sua
vigéncia, desempenhando as atribuicbes administrativas que sao inerentes ao controle indi-
vidualizado de cada contrato, as quais estdo previstas no artigo 18 do Decreto Municipal
14.730/23.

7.  CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
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7.1. A avaliacdo da execucao do objeto utilizara o Instrumento de Medigao de Resultado
(IMR), conforme previsto no neste item.

7.1.1. Sera indicada a retengao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sanc¢Oes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1.  ndo produzir os resultados acordados,

7.1.1.2.  deixar de executar, ou nao executar com a qualidade minima exigida
as atividades contratadas; ou

7.1.1.3.  deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu-

¢ao do servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. A utilizagao do IMR nao impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para
a avaliagdao da prestacao dos servigos.

7.3. A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes
critérios:

7.3.1.  unidade de medida para faturamento e mensuragao do resultado;

7.3.2.  produtividade de referéncia ou critérios de qualidade para a execugao contra-
tual;

7.3.3.  indicadores minimos de desempenho para aceitagao do servigo ou eventual
glosa.

Do recebimento

7.4.  Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n® 14.133, de 2021 e art.
43, III do Decteto Municipal 14.730/23).

7.5. O prazo da disposi¢ao acima sera contado do recebimento de comunicag¢io de co-
branca oriunda do contratado com a comprovacao da prestacao dos servicos a que se referem
a parcela a ser paga.

7.6. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.
(Art. 17, 1T do Dectreto Municipal 14.730/23).

7.7. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo. (Art. 17, II do Decreto Municipal 14.730/23).
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7.8.  Deacordo com o art. 17, IV, do Decreto Municipal 14.730/23, cabera ao fiscal seto-
rial o acompanhamento da execugdao do contrato nos aspectos técnicos ou administrativos
quando a prestagao do objeto ocorrer concomitantemente em setores distintos ou em uni-
dades desconcentradas de um 6rgao ou uma entidade.

7.9.  Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execugdao do objeto e, se
for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagao dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do
contrato.

7.9.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do

termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do dltimo;

7.9.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou subs-
tituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorre¢Oes resultantes da execugao ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou tnica medi¢do de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Pro-
visorio.

7.9.3. A fiscalizacio ndo efetuard o ateste da dltima e/ou tnica medi¢io de servicos

até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas
no Recebimento Provisério. (Art. 119 ¢/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021).

7.9.4. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao
de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.9.5.  Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desa-
cordo com as especificacGes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,

sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

7.10.  Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em
relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.11.  Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 30 (Trinta) dias, contados
do recebimento provisério, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente,
apos a verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagio mediante
termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:
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7.11.1. Emitir documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obriga¢oes assumidas
pelo contratado, com mengao ao seu desempenho na execu¢ao contratual, baseado
em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplica-
das, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des, conforme
regulamento (attigo 18, V, VI e VII, do Decteto Municipal n°® 14.730/2023).

7.11.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagao apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA,
por escrito, as respectivas correcoes;

7.11.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos

prestados, com base nos relatérios e documentagoes apresentadas; e

7.11.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizagao.

7.11.5. Enviar a documentacio pertinente ao setor de contratos para a formalizagao
dos procedimentos de liquidac¢do e pagamento, no valor dimensionado pela fiscaliza-

cao e gestio.

7.12.  No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade
e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comuni-
cando-se 2 empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da
execuc¢ao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

7.13.  Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucao, pelo contra-

tado, de inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.14. O recebimento provisorio ou definitivo nao excluira a responsabilidade civil pela so-
lidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita exe-

cucio do contrato.

Liquidagao

7.15.  Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de
até 15 (quinze) dias uteis para fins de liquida¢ao, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual
petiodo, nos termos dos artigos 7° e 8° do Decreto n® 13.281/2019.

7.16. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibi-
lidade de prorrogacao, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.17.  Para fins de liquidagao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.17.1. o prazo de validade;
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7.17.2. a data da emissao;

7.17.3 os dados do contrato e do 6rgao contratante;
7.17.4. o petiodo respectivo de execugao do contrato;
7.17.5. o valor a pagar; e

7.17.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.18.  Havendo erro na apresentagio da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidagdao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovac¢ao da regularizagdo da situagdo, sem

onus a contratante;

7.19. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibili-
dade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou 2
documentacio mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.20. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengao
das condi¢des de habilitagao exigidas no edital; b) identificar possivel razio que impeca a
participagao em licitagao, no ambito do 6rgao ou entidade, proibicao de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.21.  Constatando-se a situa¢ao de irregularidade do CONTRATADO, sera providenciada
sua notificacao, por escrito, para que, no prazo de 10 (dez) dias tuteis, regularize sua situagao
ou, N0 mesmo prazo, apresente sua defesa e especifique as provas que pretende produzir. O
prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do CONTRATANTE.

7.22.  Nao havendo regularizaciao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contra-
tante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o rece-

bimento de seus créditos.

7.23.  Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a res-
cisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao con-
tratado a ampla defesa.

7.24.  Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisio do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagao
junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.25. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias tteis contados da finali-

za¢ao da liquidagao da despesa, conforme secao anteriors
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7.26.  No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao atualiza-
dos monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizagao, mediante aplicacao do indice IPCA de corre¢ao monetaria.

Forma de pagamento

7.27. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
ageéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.28.  Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem

bancaria para pagamento.

7.29.  Quando do pagamento, sera efetuada a retencio tributaria prevista na legislacao apli-

cavel.

7.20.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdao retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais

estabelecidos na legislagdo vigente.

7.30. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Com-
plementar n° 123, de 2006, nao sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contti-
buicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apre-
sentagao de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tri-
butario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO
Forma de selegido e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao do procedimento de dispensa
de licitacio na modalidade eletrénica conforme os incisos 1, I1, 111, VII e VIII do art. 75 da
Lei 14.133/2021.

8.2. Previamente a contratagao da agao de capacitagao proposta, que se dara pela emissao da
Nota de Empenho, a Administragao verificara o eventual descumprimento das condi¢ées
para contratagao, especialmente quanto a existéncia de sangao que a impega, mediante a con-
sulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) CADIN;

¢) Consulta Consolidada da Pessoa Jutidica — TCU (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.bt/);
d) Certidao Negativa Correicional — CGU (https://certidoes.cgu.gov.bt/).

Pagina 12 de 21



CONTROLADORIA GERAL
DO MUNICIPIO - CGM

8.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu sécio
majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sanc¢oes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢ao de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio
majoritario.

8.4. Caso conste na Consulta de Situa¢ao do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impe-
ditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatério de Ocorréncias impeditivas indiretas.

Regime de execugao

8.5. O regime de execuc¢ao do contrato sera por empreitada por preco global por se tratar
de execugao de servigo, fornecimento de licengas, por preco certo e total;

Exigéncias de habilitagio
8.6.  Para fins de habilitagao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

8.7.  Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca
de lei, tenha validade para fins de identificagao em todo o territério nacional;

8.8.  Empresario individual: inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.9.  Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigao de Microempre-
endedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificagiao da autentici-
dade no sitio https://www.gov.bt/empresas-e-negocios/ pt-br/empreendedor;

8.10.  Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao do ato constitu-
tivo, estatuto ou contrato social no Registro Pablico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus adminis-
tradores;

8.11. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagiao de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade fe-
derativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada
como sua sede, conforme Instrucio Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.12. Sociedade simples: inscri¢ao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juri-
dicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administra-

dores;

8.13. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectiva-
mente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Pablico de Empresas Mercantis
onde opera, com averbag¢ao no Registro onde tem sede a matriz
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8.14. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764,
de 16 de dezembro 1971.

8.15.  Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alterages ou
da consolidagio respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.14. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de

Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.15.  Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, medi-
ante a apresenta¢ao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de
1° de maio de 1943;

8.18.  Prova de inscri¢ao no cadastro de contribuintes Estadual e Municipal relativo ao do-
micilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o ob-
jeto contratual;

8.19. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do

fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concortre;

8.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal rela-
cionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢ao mediante a apresentagao de

declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma

da lei.

8.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2000,
estara dispensado da prova de inscri¢ao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO
9.1. O custo estimado total da contratacio é de R§ R§ 10.000,00 (dez mil reais) conforme custos

unitarios apostos na tabela acima.
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10. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

10.1. Constituem obrigacdes do CONTRATANTE:

a)

b)

9
5

realizar os pagamentos devidos a CONTRATADA, nas condigbes estabelecidas em

contrato;

fornecer a CONTRATADA os documentos, informagoes e demais elementos que
possuir, pertinentes a execuc¢ao da presente contratacao;

exercer a fiscalizacdo do objeto contratado;

receber provisoria e definitivamente o objeto da contratagao, nas formas definidas
no Termo de Referéncia e no Termo de Requisi¢ao;

11. OBRIGACOES DO CONTRATADO

11.1. Constituem obrigacdes da CONTRATADA:

a)

b)
5

d)
¢)

g

12.
12.1.

conduzir os servi¢os de acordo com as normas do servigo e as especificagdes técnicas
e, ainda, com estrita observancia do Termo de Referéncia, da Proposta de Precos e
da legislacdo vigente;

prestar o servico no enderego constante da Proposta Detalhe;

prover os servigos ora contratados, com pessoal adequado e capacitado em todos os
niveis de trabalho;

iniciar e concluir os servigos nos prazos estipulados;

comunicar ao Fiscal do contrato, por escrito e tdo logo constatado problema ou a
impossibilidade de execu¢do de qualquer obrigacdo contratual, para a adogao das
providéncias cabiveis;

responder pelos servigos que executar, na forma do ato convocatorio e da legislagao
aplicavel;

reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, no todo ou em parte e as suas
expensas, bens ou prestacoes objeto do contrato em que se verificarem vicios, defei-
tos ou incorregoes resultantes de execugio irregular ou do emprego ou fornecimento
de materiais inadequados ou desconformes com as especificagoes.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratagao cotrerdo a conta de recursos espe-

cificos consignados no Or¢amento Geral da Unido.

10.1.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagao:

I Fonte de Recursos: 1.704.00;
1) Programa de Trabalho: 72.01.04.124.145.4187,
III)  Elemento de Despesa: 3.3.3.0.39;
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13. SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1 Constitui infragdo administrativa, a pratica, pelo FORNECEDOR, LICITANTE ou
CONTRATADO, das seguintes condutas previstas no art. 155 da Lei n® 14.133/2021:

13.1.1 dar causa a inexecugao parcial do contrato;

13.1.2 dar causa a inexecugio parcial do contrato que cause grave dano a Administra¢ao, ao

funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
13.1.3 dar causa a inexecucio total do contrato;

13.1.4 deixar de entregar a documentacao exigida para o certame ou nao entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo pregoeiro durante o certame;

13.1.5 nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente jus-
tificado, em especial quando:

13.1.5.1 ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociagio;
13.1.5.2 recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

13.1.5.3 pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;

13.1.5.4 apresentar proposta em desacordo com as especificagdes do instrumento convoca-
torio;

13.1.6 nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentagao exigida para a contratacao,

quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

13.1.6.1 recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a

aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragao;

13.1.7 ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratacio sem mo-
tivo justificado;

13.1.8 apresentar declaragao ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar decla-
racao falsa durante o certame ou a execucio do contrato;

13.1.9 fraudar o certame ou praticar ato fraudulento na execuc¢ao do contrato;

13.1.10 comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial

quando:

13.1.10.1 agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
13.1.10.2 induzir deliberadamente a erro no julgamento;
13.1.10.3 apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

13.1.10.4 apresentar declaragdo falsa quanto as condi¢des de participagdo ou quanto ao en-
quadramento como ME/EPP;
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13.1.11 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do certame;

13.1.12 praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

13.2 Serio aplicadas ao FORNECEDOR, LICITANTE ou CONTRATADO que incorrer
nas infragdes acima descritas as seguintes sangoes:

13.2.1. Adverténcia, prevista no art. 156, I, § 2°, da Lei n® 14.133/2021, pela infracao
descrita no item 13.1.1, de menor potencial ofensivo, quando nao se justificar a im-

posicao de penalidade mais grave.

13.2.2. Multa administrativa, prevista no art. 156, II, § 3°, da Lei n°® 14.133/2021, pela
infra¢ao dos subitens 13.1.1 a 13.1.12, que ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco
décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do Contrato,

devendo ser observados os seguintes parametros:

a) multa de 0,5% a 1,5%, nos casos da infragao prevista no subitem 13.1.1, incidente

sobre o valor anual do Contrato;

b) multa de 0,5% a 15%, nos casos das infra¢oes previstas nos subitens 13.1.2 a

13.1.7, incidente sobte o valor anual do Contrato;

¢) multa de 5% a 30%, nos casos das infragdes previstas nos subitens 13.1.8 2 13.1.12,

incidente sobre o valor anual do Contrato.

13.2.2.1 Em caso de reincidéncia, o valor total das multas administrativas aplicadas

nao podera exceder o limite de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do Contrato.

13.2.2.2 Se a multa aplicada e as indenizac¢Oes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administracio ao FORNECEDOR, LICI-
TANTE ou CONTRATADO, além da perda desse valor, a diferenca sera descon-
tada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente, na forma do art. 156, § 8°,

da Lei n°® 14.133/2021, e conforme o procedimento previsto no item 11.13.

13.2.2.3 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais
sancoes, na forma do art. 156, § 7°, da Lei n°® 14.133/2021.

13.2.3 Impedimento de licitar e contratar, prevista no art. 156, III, § 4°, da Lei n°
14.133/2021, nos casos relacionados os subitens 11.1.2 a 11.1.7, quando nio se jus-

tificar a imposicao de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar ou
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contratar no ambito da Administracao Publica direta e indireta do Estado, pelo prazo

maximo de 3 (trés) anos;

13.2.4 Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, prevista no art. 156, IV,
§ 5°, da Lei n°® 14.133/2021, nos casos relacionados nos subitens 11.1.8 a 11.1.12,
bem como nos demais casos que justifiquem a imposi¢ao da penalidade mais grave,
que impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracio Pu-
blica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés)

anos e maximo de 6 (seis) anos.

13.3 Sem prejuizo da multa administrativa prevista no art. 156, I, § 3°, da Lei n® 14.133/2021,
o atraso injustificado no cumprimento das obriga¢oes contratuais sujeitara o FORNECE-
DOR, LICITANTE ou CONTRATADO, independente de notificagdo, na forma do art.
408 do Codigo Civil, a multa de mora no percentual de 1% (um por cento) por dia util que
exceder o prazo estipulado, a incidir sobre o valor da nota de empenho ou do saldo nio
atendido, respeitado o limite de 30% (trinta por cento) do valor do Contrato.

13.3.1 Em caso de atraso injustificado para apresentagdo, suplementagdo ou reposi¢ao da
garantia, a multa de mora sera de 0,07% (sete centésimos por cento) sobre o valor total do
Contrato por dia atil que exceder o prazo estipulado até o maximo de 2 % (dois por cento).

13.3.2 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias no cumprimento da obrigagao prevista no
item 11.3.1 autoriza a Administracao a promover a rescisao contratual por descumprimento

ou cumprimento irregular de suas clausulas.

13.3.3 A aplicagao de multa de mora nao impedira que a Administragao a converta em com-
pensatoria e promova a extin¢ao unilateral do Contrato com a aplicagao cumulada de outras
sangoes previstas neste Contrato.

13.4. No caso de inexecugao total ou parcial do objeto, que acarrete a rescisao do Contrato,
sera automaticamente devida multa compensatoria no valor de 30% do valor do Contrato.

13.4.1 A multa compensatoéria, isoladamente aplicada ou quando somada ao valor da multa
moratéria convertida, nao podera exceder o limite previsto no art. 412 do Cédigo Civil, ou

seja, o valor da obrigacao principal.

13.5 Na aplicagao das sangoes serdo considerados os seguintes requisitos, previstos no art.
156, § 1°, incisos I a V, da Lei n® 14.133/2021:

13.5.1 a natureza e a gravidade da infragao cometida;

13.5.2 as peculiaridades do caso concreto;
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13.5.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes, observadas aquelas previstas nos arts. 75 e
76 da Lei Municipal n° 3.048/2013;

13.5.4 os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

13.5.5 a implanta¢ao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagdes dos 6rgaos de controle.

13.6. A imposi¢ao das penalidades é de competéncia exclusiva do 6rgao ou entidade contra-
tante, sendo competentes para sua aplicagao:

a) as sangoes previstas nos itens 11.2.1, 11.2.2 e 11.2.3 serdo impostas pelo Ordenador de

Despesa;

b) a aplicacio da sancdo prevista no item 11.2.4, na forma do art. 156, § 6° 1, da Lei n°
14.133/2021, é de competéncia exclusiva:

b.1) em se tratando de contratagao realizada pela Administragao Publica direta, do Secretario
Municipal;

b.2) em se tratando de contratagao realizada pela Administracao Puablica Indireta (fundagio
e autarquia), da autoridade maxima da entidade.

13.7 7 A aplicagao de quaisquer das penalidades realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa ao FORNECEDOR, LICITANTE ou CON-
TRATADO, na forma do art. 156, § 6°, 1, da Lei n® 14.133/2021, devendo ser observado o

procedimento previsto na Lei n® 14.133/2021, e, subsidiariamente, na Lei Municipal n
3.048/2013.

13.7.1 A aplicagao de sancao sera antecedida de intimacio do FORNECEDOR, LI-CI-
TANTE ou CONTRATADO, que indicara a infragdo cometida, os fatos, os dispositivos do
Contrato infringidos e os fundamentos legais pertinentes, a penalidade que se pretende im-
putar e o respectivo prazo e¢/ou valot, se for o caso, assim como o prazo e o local para a
apresentacao da defesa, com a possibilidade de produc¢ao de provas.

13.7.2 A defesa prévia do FORNECEDOR, LICITANTE ou CONTRATADO sera exer-
cida no prazo de: a) 15 (quinze) dias uteis, no caso da aplicacao das sangoes previstas nos
itens 11.2.1 e 11.2.2, contado da data da intimacio;

b) 15 (quinze) dias uteis, no caso de aplicagao das sangoes previstas nos itens 11.2.3 e 11.2.4,

contado da data da intimagao, observado o procedimento estabelecido no art. 158 da Lei n
14.133/2021.

13.7.3 Sera emitida decisdo conclusiva sobre a aplicagao ou nao da sang¢io, pela autoridade
competente, devendo ser apresentada a devida motivagao, com a demonstracao dos fatos e

dos respectivos fundamentos juridicos.

13.8. A aplicagao das sang¢des previstas neste Contrato nao exclui, em hipotese alguma:

Pagina 19 de 21



CONTROLADORIA GERAL
DO MUNICIPIO - CGM

a) a obrigacdo de reparagao integral do dano causado a Administracio Publica, na forma do
art. 156, § 9°, da Lei n°® 14.133/2021 e do art. 416, paragrafo unico, do Cédigo Civil; e

b) a possibilidade de rescisao administrativa do Contrato, na forma dos arts. 138 e 139 da Lei

o

n 14.133/2021, garantido o  contraditério e a  ampla  defesa.160).

13.9. As san¢oes de impedimento de licitar e contratar e de declaragao de inidoneidade para
licitar ou contratar sao passiveis de reabilitagao, observados os requisitos estabelecidos no
art. 163 da Lei n° 14.133/2021.

13.10 Se, durante o processo de aplicagdao de penalidade, houver indicios de pratica de infra-
¢do administrativa tipificada pela Lei n® 12.846/2013, como ato lesivo a administracio pu-
blica nacional, copias do processo administrativo necessarias a apuragao da responsabilidade
da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado,
para ciéncia e decisao sobre a eventual instaura¢ao de investigaciao preliminar ou Processo
Administrativo de Responsabilizagao — PAR.

13.10.1 A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas nao consideradas
como ato lesivo 2 Administragio Publica nacional nos termos da Lei n® 12.846/2013 seguirdo

seu rito normal na unidade administrativa.

13.10.2 O processamento do PAR nio interfere no seguimento regular dos processos admi-
nistrativos especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracio
Publica Municipal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a par-

ticipagao de agente publico.
13.10.2.1 Caso seja possivel, a apuragao devera ser promovida em conjunto no PAR.

13.11 Na hipétese de abertura de processo administrativo destinado a apuragao de fatos e,
se for o caso, aplicacao de sang¢oes a0 FORNECEDOR, LICITANTE ou CONTRATADO,
em decorréncia de conduta vedada no contrato, as comunicagdes serdo efetuadas por meio

do endereco de correio eletronico (Me-mail") cadastrado pela empresa junto ao Municipio.

13.11.1 O FORNECEDOR, LICITANTE ou CONTRATADO devera manter atualizado
o endereco de correio eletronico ("e-mail") cadastrado junto ao Municipio e confirmar o
recebimento das mensagens encaminhadas pelo 6rgio ou entidade contratante, nao podendo
alegar o desconhecimento do recebimento das comunicagdes por este meio como justifica-

tiva para se eximir das responsabilidades assumidas ou eventuais sanc¢ées aplicadas.

13.12 O CONTRATANTE devera remeter para Controladoria Geral do Municipio — CGM,
no prazo de 15 (quinze) dias tuteis, contado da sua aplicagao, o extrato de publicagao no
Diario Oficial do Municipio do ato de aplica¢ao das sangdes de impedimento de licitar e
contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, de modo a possibilitar a
formalizagao da extensao dos seus efeitos para todos os 6rgaos e entidades da Administracao
Publica do Municipio de Niteréi, bem como para fins de publicidade, ao Cadastro Nacional
de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS e ao Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(Cnep), na forma do art. 161 da Lei n® 14.133/2021.
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13.13 Caso o valor da multa aplicada seja superior ao do pagamento eventualmente devido
pela Administragio ao FORNECEDOR, LICITANTE ou CONTRATADO e da garantia
prestada, devera ser emitida nota de débito no valor do saldo, no prazo de 30 (trinta) dias

apos a decisdo final quanto a penalidade.

13.13.1 A nota de débito devera ser encaminhada a Procuradoria Geral do Municipio para
inscri¢ao do débito em divida ativa e propositura de execugao fiscal, na forma do art. 39 da
Lei n® 4.320, de 17 de margo de 1964, e do art. 1° da Lei n® 1.012, de 15 de julho de 1986.

13.13.2 O procedimento para inscricdo do débito em divida ativa devera observar o que
dispoem as leis municipais, sendo que, em caso de duvida, a Procuradoria Fiscal devera ser

consultada.

Niteréi, 19 de agosto de 2026.

Autorizo,

ANDERSON PEIXOTO DE FARIA
Controlador Geral do Municipio de Niteroi
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