Y PREFEITURA

=5 NITERON

o PROCURADORIA GERAL DO P

(1]

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA (DFD)

Hist6rico de Revisdes

Data Ve;sa Descrigao Autor
Finalizagao da primeira versao do José Matheus Pires
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PREENCHIMENTO PELA AREA REQUISITANTE

1. Identificacio do Orgio/Entidade requisitante (Art. 28, §4°, VIII, Dec. Municipal n.°
14.730/2023)

Orgio/entidade: Secretaria Municipal de Protecio e Defesa Civil

Autoridade maxima: Walace Medeiros Barbosa

Cargo: Secretirio
Matricula: 1.247.556-0

Email: wmedeirosbm@hotmail.com
Estou ciente das minhas atribui¢Oes e responsabilidades enquanto autoridade maxima neste

processo administrativo.

Walace Medeiros Barbosa

Niteroi, 17 de abril de 2026.

2. Identificagido do Setor ou Unidade promotor(a) da contratagao (Art. 28, §4°, VIII,
Dec. Municipal n.” 14.730/2023)

Setor/Unidade promotora: Diretoria Financeira

Responsavel pela demanda: Renata da Silva Teixeira | Matricula: 1.247.761-0

Cargo: Subsecretaria

Email: renata.teixeira@smcdcr.niteroi.tj.gov.br

Estou ciente das minhas atribui¢des e responsabilidades enquanto servidor requisitante neste
processo administrativo.

Renata da Silva Teixeira

Niteroi, 17 de abril de 2026.
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3. Identificagdo da necessidade administrativa (Art. 28, §4°, I, Dec. Municipal n.°
14.730/2023)

Identificagdo da demanda:

A Secretaria Municipal de Protecdo e Defesa Civil conta com a atuagiao de agentes em ag¢oes
emergenciais e plantdes prolongados. Além do quadro efetivo, esta Secretaria recebe outros
profissionais os quais incluem equipes do Corpo de Bombeiros e representantes de diferentes
setores da administragdo municipal. Esses agentes utilizam uma unidade de repouso para
guardar pertences e descansar.

O fluxo constante e profuso de profissionais no dormitério funcional excede a capacidade
atual de fornecimento de uma estrutura adequada para atender as necessidades dos agentes.
Através do levantamento de dados, identificou-se a demanda por beliches, colchdes, capas
protetoras para colchoes, persianas e armarios.

Os beliches atuais apresentam condi¢oes inadequadas de conservacao, comprometendo sua
funcionalidade e seguranca. Foi constatado que muitas delas se encontram com ferrugem visivel,
deterioracao do material metalico, instabilidade estrutural e demais sinais de desgaste avancado.
O beliche garante condi¢des minimas de conforto, seguranca e higiene aos usuarios e permite
um melhor aproveitamento vertical do espaco, otimizando o ambiente fisico para garantir o
acolhimento de todos.

Em conjunto, os colchoes sao fundamentais para assegurar a recuperagao fisica e mental dos
agentes, permitindo uma atuagao mais efetiva e eficiente nas atividades operacionais, que
frequentemente exigem prontidao, agilidade e tomada de decisoes rapidas. Todavia, os colchoes
atuais encontram-se em condi¢oes comprometidas de uso, apresentando desgaste do tecido e
manchas.

Por tratar-se de um ambiente de uso coletivo e rotativo, vale apontar também a aquisi¢ao de
capas de colchdao para garantir a prote¢ao contra sujeira, umidade, desgaste prematuro e
possiveis contaminagoes no local de descanso. Além disso, visando proporcionar um local que
preserve a privacidade dos agentes e tenha condigées mais apropriadas para o descanso dos
profissionais, faz-se necessario adquirir persianas que controlem a luminosidade do ambiente de
forma adequada.

Durante a identificagdo da demanda, observou-se que as demais persianas desta Secretaria
estao danificadas. Os mecanismos de abertura estio quebrados e os corddes estdo desgastados
impedindo assim o manuseio adequado do objeto. Assim, torna-se indispensavel adquirir novas
persianas para possibilitar um ambiente confortavel e seguro.

Por fim, observa-se que os agentes precisam de um espago para guardar pertences pessoais,
evitando desordem e perda de objetos. Os armarios presentes nao comportam a quantidade de
objetos a serem guardados e sua estrutura se encontra comprometida, tornando-se necessario a
aquisicao de armarios que garantem a funcionalidade, organizagao e bem-estar dos usuarios.

Dado o exposto, os equipamentos requeridos sao imprescindiveis para o bom funcionamento
desta Secretaria.
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Identificar se a demanda consta do Plano de Contratagées Anual:

Inicialmente, cumpre esclarecer que o objeto desta contratagio nao consta no Plano de
Contrata¢oes Anual (PCA) da Secretaria Municipal de Protecao e Defesa Civil para o exercicio
corrente.

A auséncia de previsaio decorre do fato de tratar-se de uma demanda superveniente, cuja
necessidade foi identificada posteriormente a elaboracao e aprovacao do PCA, em virtude de
mudancas nas condi¢oes de uso da estrutura da secretaria, ampliacio do fluxo de pessoas e
constatacdo da insuficiéncia dos equipamentos atualmente disponiveis. Dessa forma, nao foi
possivel antecipar tal demanda no momento oportuno de planejamento anual.

Contudo, a execugao da contratagao ¢ legalmente permitida, conforme prevée o § 3° do art. 12
da Lei n° 14.133/2021, que dispde:

"§ 3° As contratagdes nao previstas no plano de contratagdes anual deverdo ser autorizadas pela
autoridade superior da Administragao."

Diante disso, a contratacao dos itens sera submetida a devida autorizacio da autoridade
competente, no caso, o Excelentissimo Prefeito Municipal, atendendo plenamente ao que
determina o referido dispositivo legal.

Trata-se do caso de realizar Estudo Técnico Preliminar? Caso nio seja o caso de realizar
ETP, indicar justificativa.

O presente caso possui caracteristicas previstas na lei n°14.133/2021, art. 75, inc. 11, que aborda
a Dispensa de Licitagdo em decorréncia do valor dos objetos ou servigos a serem contratados
de forma direta.

Tratando sobre a necessidade de elaboragao do Estudo Técnico Preliminar, vale destacar que
conforme exposto no art. 31, {1° do Decreto Municipal n°® 14.730/2023, a obrigatoriedade da
elaboragao do ETP sera dispensada nas contratagoes diretas enquadradas em algumas hipoteses,
sendo uma dessas hipdtese prevista justamente no art. 75, inc. II da lei n°® 14.133/2021.

Desta forma, levando em consideracdo a fundamentagio legal por meio da nova lei de licitagdes,
a0 qual expoe os requisitos necessario a aplicagdo do art. 75, inc. II da lei n® 14.133/2021, bem
como considerando o fato de os requisitos serem aplicaveis ao caso em tela, haja vista nao
superarem o limite que possibilita a aplicagao da Dispensa de Licitagao, e por fim considerando
o art. 31, § 1° do Decreto Municipal n® 14.730/2023, que afasta a obrigatoriedade do ETP diante
da fundamentacido da mencionada dispensa, é possivel afirmar que nao se trata do caso de
realizar Estudo Técnico Preliminar.

4. Descrigio sucinta do objeto (Art. 28, §4°, IT, Dec. Municipal n.° 14.730/2023)

Roupeiro de ago destinado ao uso em dormitério funcional coletivo, com resisténcia adequada
para uso frequente por profissionais da Defesa Civil. Tipo locker com chave, com 4 colunas,
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produzido em chapa de A¢o com tratamento anti-ferruginoso e acabamento em sistema de
pintura eletrostatica a alta temperatura a pé (epoxi). Cor cinza claro. 20 portas ventiladas com
altura de 36 cm e largura de 27cm, tendo cada coluna 5 portas. As dimensbes do roupeiro siao
195 cm de altura, 127 cm de largura e 38 cm de profundidade. Estrutura desmontavel.
Montagem e instalagao inclusas.

Beliche de aco reforcado destinado ao descanso de servidores em ambientes coletivos, com
uso funcional diario ou em regime de plantao. Acabamento em pintura eletrostatica a pd (epoxi),
curada em alta temperatura. Capacidade minima de carga de 150 kg por leito. Deve acompanhar
escada de acesso, sapatas plasticas, grades de protecao e manual do fabricante. Estrutura
desmontavel. Dimensoes aproximadas: 188 cm de comprimento, 88 cm de largura e 170 cm de
altura. Montagem e instalagao inclusas.

Persiana horizontal de aluminio, com laminas de 22 mm até 25mm, na cor cinza, mecanismo
de controle por corddes de nylon e haste de actilico. Trilho superior com pintura eletrostatica
que nao enferruja, sendo na mesma cor das laminas. Instalacao inclusa. Com as seguintes
dimensoes: 1,3 m (largura) x 1,8 m (altura).

Persiana horizontal de aluminio, com liminas de 22 mm até 25mm, na cot creme, mecanismo
de controle por corddes de nylon e haste de actilico. Trilho superior com pintura eletrostatica
que niao enferruja, sendo na mesma cor das laminas. Instalacdo inclusa. Com as seguintes
dimensdes: 1,58m (largura) x 1,05m (altura).

Persiana horizontal de aluminio, com laminas de 22 mm até 25mm, na cor creme, mecanismo
de controle por corddes de nylon e haste de acrilico. Trilho superior com pintura eletrostatica
que ndo enferruja, sendo na mesma cor das laminas. Instalagdo inclusa. Com as seguintes
dimensoes: 1,00m (largura) x 0,96m (altura).

Colchio de solteiro com espuma de densidade D33, dimensées aproximadas de 188 cm de
comprimento, 88 cm de largura e 18 cm de altura. Revestimento do tecido superior e lateral

100% poliéster e sintético. Suporte para até 100 kg. Produto com certificagdo conforme normas
da ABNT.

Capa para colchio de solteiro confeccionada em material impermeavel (PVC ou poliéster com
revestimento), com fechamento por ziper lateral. Dimensdes compativeis com colchdes de
solteiro 188 c¢cm de comprimento, 88 cm de largura e 18 cm de altura. Produto lavavel,
antialérgico, resistente a rasgos e de facil higienizagao.

5. Identificagdo da demanda

Objeto:

( ) Servigo nao continuado

() Servico continuado SEM dedicacao exclusiva de mao de obra
() Servico continuado COM dedicacao exclusiva de mao de obra
( ) Material de consumo

(x ) Material permanente / equipamento
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Forma de contratagido sugerida:

() Pregio

() Concorréncia

() Concurso

( ) Leilio

() Dialogo Competitivo

( x) Contratacio direta (dispensa/inexigibilidade)
() Adesao a ata de registro de preco

Justificativa:

Levando em consideracdo os objetos a serem adquiridos, a fundamentagio legal exposta no
art. 75, inc. I da lei n® 14.133/2021, bem como o fato dos requisitos expostos no mencionado
inciso serem aplicaveis ao caso em tela, haja vista ndo superarem o limite de valor que possibilita
a aplicacdo da Dispensa de Licitagao, é possivel afirmar que a op¢ao mais adequada para o
atendimento da necessidade exposta ¢ a forma de contratagao escolhida. Cabe destacar que nao
houve contratacoes anteriores no mesmo sentido, sendo uma contratacio inédita.

6. Quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de

consumo anual (Art. 28, §4°, II1, Dec. Munici

pal n.° 14.730/2023)

Item

Descricao

Quantidade

Roupeiro de aco destinado ao uso em dormitério funcional
coletivo, com resisténcia adequada para uso frequente por
profissionais da Defesa Civil. Tipo locker com chave, com 4
colunas, produzido em chapa de Ago com tratamento anti-
ferruginoso e acabamento em sistema de pintura eletrostatica a
alta temperatura a p6 (epoxi). Cor cinza claro. 20 portas
ventiladas com altura de 36 cm e largura de 27cm, tendo cada
coluna 5 portas. As dimensoes do roupeiro sio 195 cm de altura,
127 cm de largura e 38 cm de profundidade. Estrutura
desmontavel. Instalacio inclusa.

2 (dois)

Beliche de aco reforcado destinado ao descanso de servidores
em ambientes coletivos, com uso funcional didrio ou em regime
de plantdo. Acabamento em pintura eletrostitica a p6 (ep6xi),
curada em alta temperatura. Capacidade minima de carga de 150
kg por leito. Deve acompanhar escada de acesso, sapatas
plasticas, grades de prote¢do e manual do fabricante. Estrutura
desmontavel. Dimensdes aproximadas: 188 cm de
comprimento, 88 cm de largura e 170 cm de altura. Montagem
e instalacdo inclusas.

2 (dois)

Persiana horizontal de aluminio, com laminas de 22 mm até
25mm, na cor cinza, mecanismo de controle por corddes de
nylon e haste de acrilico. Trilho superior com pintura
eletrostatica que nao enferruja, sendo na mesma cor das laminas.
Instalacio inclusa. Com as seguintes dimensdes: 1,3 m (largura)
x 1,8 m (altura)

40 (quarenta)

Persiana horizontal de aluminio, com laminas de 22 mm até
25mm, na cor creme, mecanismo de controle por corddes de
nylon e haste de acrilico. Trilho superior com pintura
eletrostatica que ndo enferruja, sendo na mesma cor das liminas.

3 (trés)
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Instalacdo inclusa. Com as seguintes dimensoes: 1,58m (largura)
x 1,05m (altura)

Persiana horizontal de aluminio, com laminas de 22 mm até
25mm, na cor creme, mecanismo de controle por cordoes de
5 nylon e haste de acrilico. Trilho superior com pintura
eletrostatica que nio enferruja, sendo na mesma cor das laminas.
Instalacao inclusa. Com as seguintes dimensoées: 1,00m (largura)
x 0,96m (altura)

1 (um)

Colchdo de solteito com espuma de densidade D33, dimensdes
6 aproximadas de 188 cm de comprimento, 88 cm de largura e 18 cm de
altura. Revestimento do tecido superior e lateral 100% poliéster e
sintético. Suporte para até 100 kg. Produto com certificacdo conforme
normas da ABNT.

4 (quatro)

Capa para colchio de solteiro confeccionada em material
impermeavel (PVC ou poliéster com revestimento), com

v fechamento por ziper lateral. Dimensées compativeis com
colchées de solteiro 188 cm de comprimento, 88 cm de largura
e 18 cm de altura. Produto lavavel, antialérgico, resistente a
rasgos e de facil higienizacio.

4 (quatro)

Justificativa: A aquisicao dos roupeiros de aco e beliches justifica-se pela existéncia de dois
dormitorios nas instalagdes desta Secretaria, sendo um destinado ao publico masculino e outro
ao feminino. A quantidade de colchdes a ser adquirida corresponde ao total de vagas
disponiveis nas beliche, garantindo que cada leito esteja devidamente equipado. Da mesma
forma, a quantidade de capas de colchdao equivale ao nimero de colchdes, assegurando a
protecdo e a higiene dos mesmos. Por fim, a quantidade de persianas foi determinada com base
no numero de janelas que necessitam de substituicdo ou instalagdo desses itens, visando
melhorar o conforto e a funcionalidade dos ambientes.

7. Estimativa preliminar do valor da contratagiao, por meio de procedimento
simplificado (Art. 28, §4°, IV, Dec. Municipal n.° 14.730/2023)

Ttem Descricao Fonte de Valor unitario | Quantidade Valor total

Resumida consulta de
precos

Roupeiro de aco
destinado ao uso
dormitoério
funcional coletivo,
com resisténcia
adequada para uso
frequente por
profissionais da

cm

Portal R$ 1.747,40 R$ 3.494,80

Defesa Civil. Tipo
locker com chave,
com 4 colunas,
produzido em
chapa de A¢o com
tratamento  anti-
ferruginoso e
acabamento  em
sistema de pintura
eletrostatica a alta

Nacional de

Contratagoes
Publicas

(Um mil
setecentos e
quarenta e
sete reais e
quarenta
centavos)

2 (dois)

(Trés mil,
quatrocentos e
noventa e
quatro reais e
oitenta
centavos)
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temperatura a po
(epoxi). Cor cinza
claro. 20 portas
ventiladas com
altura de 36 cm e
largura de 27cm,
tendo cada coluna
5 portas.  As
dimensoes do
roupeiro sio 195
cm de altura, 127
cm de largura e 38

cm de
profundidade.
Estrutura
desmontavel.
Beliche de aco
reforcado
destinado 20
descanso de
servidores em
ambientes

coletivos, com uso
funcional diario ou
em regime de
plantao.
Acabamento em
pintura
eletrostatica a po
(epoxi), curada em
alta temperatura.
Capacidade
minima de carga de
150 kg por leito.
Deve acompanhar
escada de acesso,
sapatas  plasticas,
grades de protecao
e manual do

fabricante.
Estrutura
desmontavel.
Dimensodes
aproximadas: 188
cm de
comprimento, 88
cm de largura e 170
cm  de  altura.

Portal

Nacional de

Contratacoes | cinco reais e
Publicas noventa e
nove
centavos)

R$ 855,99
(Oitocentos e
cinquenta e

2(dois)

R$ 1.711,98
(mil setecentos
e onze reais e
noventa e oito
centavos)
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Montagem e
instalacao inclusas.
Persiana

horizontal de
aluminio, com

laminas de 22 mm
até 25mm, na cor
cinza, mecanismo
de controle por
corddes de nylon e

haste de acrilico. Portal R$ 304,26 R$ 12.170,40
Trilho superior | Nacional de (trezentos e 40 (doze mil,
com pintura | Contratagdes | quatro reais e | (quarenta) cento e setenta
eletrostatica  que Publicas vinte e seis reals e quarenta
nao enferruja, reais) centavos)

sendo na mesma
cor das laminas.
Instalacio inclusa.
Com dimensoes:
1,3 m (largura) x
1,8 m (altura)

Persiana
horizontal de
aluminio, com

laminas de 22 mm
até 25mm, na cor
creme, mecanismo
de controle por

cordoes de nylon e Portal R$ 256,00 R$ 768,00
haste de acrilico. | Nacional de (duzentos e (setecentos e
Trilho superior | Contratagdes | cinquenta e 03 (trés) sessenta e oito
com pintura Publicas seis reais) reals)
eletrostatica  que

niao enferruja,

sendo na mesma
cor das laminas.
Instalacao inclusa.
Com as seguintes
dimensdes: 1,58m
(largura) x 1,05m

(altura)

Persiana

horizontal de

aluminio, com

laminas de 22 mm

até 25mm, na cor Portal

creme, mecanismo | Nacional de 01 (um)
de controle por | Contratagoes

cordoes de nylon e Publicas
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haste de acrilico.

Trilho superior
com pintura
eletrostatica  que
nio enferruja,

sendo na mesma
cor das laminas.
Instalacao inclusa.
Com as seguintes
dimensodes: 1,00m
(argura) x 0,96m
(altura)

Colchao de
solteiro com
espuma de
densidade D33,
dimensdes

aproximadas  de
188 cm de
comprimento, 88
cm de largura e 18
cm  de  altura.
Revestimento  do
tecido superior e
lateral 100%
poliéster e
sintético. Suporte
para até 100 kg
Produto com
certificacao

conforme normas

da ABNT.

Portal

Nacional de
Contratagoes

Publicas

R$ 348,83
(trezentos e
quarenta e
oito reais e
oitenta e trés
centavos)

4 (quatro)

R$ 1.395,32
(mil trezentos e
noventa e cinco

reais e trinta e
dois centavos)

Capa para colchao
de solteiro
confeccionada em
material
impermeavel (PVC
ou poliéster com
revestimento),
com fechamento
por ziper lateral.
Dimensodes
compativeis com
colchoes de
solteiro 188 cm de
comprimento, 88
cm de largura e 18
cm  de  altura.
Produto  lavavel,

Portal

Nacional de
Contratagoes

Pudblicas

R$ 50,83
(cinquenta
reais e oitenta
e trés
centavos)

4 (quatro)

R§ 203,32
(duzentos e trés
reais e trinta e
dois centavos)
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antialérgico,
resistente a rasgos
e de facil
higienizacao.
PRECO TOTAL ESTIMADO R$ 14.816,32 (Catorze mil e
oitocentos e dezesseis reais e
trinta e dois centavos)

8. Indicagio da data pretendida para a conclusio da contratagdo, a fim de ndo gerar
prejuizos ou descontinuidade das atividades do 6rgdo ou da entidade (Art. 28, §4°, V,
Dec. Municipal n.° 14.730/2023)

A previsao de inicio do fornecimento deve ocotrer até o dia 17, do més de junho, do ano de
2026, tio logo as pesquisas de preco estejam concluidas e a Unidade receba a confirmagao dos
recursos or¢amentarios.

9. Grau de prioridade da compra ou da contratagao (Art. 28, §4°, VI, Dec. Municipal
n.° 14.730/2023)

Alto.

Justificativa: Considera-se a presente demanda como de alta prioridade, tendo em vista tendo
em vista a necessidade de garantir condi¢des adequadas de descanso e recuperagdo para os
agentes desta Subsecretaria de Defesa Civil, especialmente aqueles que atuam em regime de
plantio com escalas prolongadas.

Como o6rgao de resposta emergencial, é essencial que os profissionais estejam em plenas
condigodes fisicas e mentais para tomar decisoes rapidas e assertivas, principalmente em situagoes
de risco que exigem mobilizagdo imediata e operagoes continuas.

Dessa forma, a aquisi¢ao dos itens solicitados nio se trata apenas de uma melhoria estrutural,
mas de uma medida estratégica para manter a prontidio operacional da equipe e garantir a
resposta eficaz as demandas da populagdao em situagoes de emergéncia.

10. Indicagao de vinculagiao ou dependéncia com o objeto de outro documento de
formaliza¢do de demanda (Art. 28, §4°, VII, Dec. Municipal n.® 14.730/2023)

A demanda ¢é autonoma, nao depende de outras contratagdes, nao possuindo vincula¢ao ou
dependéncia com objeto de outro documento de formaliza¢io de demanda.
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11. Equipe de planejamento da contratagio (Art. 28, §4°, IX, c/c art. 9°, ambos do
Dec. Municipal n.” 14.730/2023)

Nome do Gestor: Renata da Silva Teixeira Matricula:
1.247.761-0

Estou ciente das minhas atribui¢bes e responsabilidades neste processo administrativo.
Renata da Silva Teixeira
Mat. 1.247.761-0

Assinatura

Niterdi, 17/04/2026.

Equipe de Planejamento: Josiane de Oliveira Matricula:
1.243.486-0

Estou ciente das minhas atribui¢Oes e responsabilidades neste processo administrativo.

Josiane de Oliveira
Mat. 1.243.486-0
Assinatura

Niteroi, 17/04/2026.

Equipe de Planejamento: José Matheus Pires da Silva Matriculas:
1.247.580-0

Estou ciente das minhas atribui¢oes e responsabilidades neste processo administrativo.

José Matheus Pires da Silva
Mat. 1.247.580-0

Assinatura

Niteroi, 17/04/2026.

Indicagao do fiscal do contrato e de seu substituto (art. 9° do Dec. Municipal n°
14.730/2023)

Nome do Fiscal: Heros Lima Siqueira Matricula:
1.248.298-0

Estou ciente das minhas atribui¢des e responsabilidades neste processo administrativo.

Heros Lima Siqueira
Mat. 1.248.298-0
Assinatura

Niterdi, 17/04/2026.

Nome do Fiscal Substituto: Eric Almeida de Oliveira Matricula:
1.243.465-0

Estou ciente das minhas atribui¢des e responsabilidades neste processo administrativo.

Eric Almeida de Oliveira
Mat. 1.243.465-0
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Assinatura

Niterdi, 17/04/2026.

Submeto o presente documento de formalizagio da demanda para avaliagio.
Niterdi, 17 de abril de 2026.
Renata da Silva Teixeira

Mat. 1.247.761-0

José Matheus Pires da Silva
Mat. 1.247.580-0

Josiane de Oliveira
Mat. 1.243.586-0

Heros Lima Siqueira
Mat. 1.248.298-0

Eric Almeida de Oliveira
Mat. 1.243.465-0

Ciente e de acordo com a demanda. Atesto que os servidores indicados reinem
as competéncias necessarias a completa execugiao das etapas de Planejamento da
Contratagdo, o que inclui conhecimentos sobre aspectos técnicos e de uso do objeto,
licitagdes e contratos, dentre outros.

Niteroi, 17de abril de 2026.
Walace Medeiros Barbosa

Secretario Municipal de Protecao e Defesa Civil
Matricula: 1.247.556-0
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