¥ PREFEITURA

NITEROI

B . PROCURSDOEIA GEAAL DO MURISIFG

TERMO DE REFERENCIA PARA SERVICOS SEM MAO DE OBRA COM DE-
DICACAO EXCLUSIVA

Procuradoria Geral do Municipio de Niteroi

Processo Administrativo n® 9900013693/2026

CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Contratagao de empresa especializada para fornecimento de subscricdao de licengas de sof-
tware, compostas por 165 licencas de plataformas online de aplicativos empresariais, com
foco no servigo especializado de e-mail PGM Niterdi, nos termos da tabela abaixo, conforme

condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM | ESPECIFICACA | CATSER | UNIDADE | QUANTIDA | VALOR VALOR
O DE DE UNITAR TOTAL
MEDIDA 10
1 Licenca de E-mail e | 26077 Unidade 165 R$ 40,00 R$ 19.800,00
Colaboragao - (licenga)
Platatorma
Empresarial
(IceWarp Cloud
Business)
1.2 O(s) servico(s) objeto desta contratagao sao caracterizados como comum.

1.3.  Nao havera parcelamento do Objeto.

1.4. O prazo de vigéncia da contratagao ¢ de 03 (trés) meses, a partir da assinatura do con-
trato.
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1.4.1. O servigo é enquadrado como continuado tendo em vista que sua prestagao é
essencial e permanente para a manutenc¢ao das atividades da Procuradoria do Muni-
cipio de Niterdi nao se esgotando em uma entrega pontual, mas exigindo execugao
recorrente e ininterrupta;

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdao aplicadas em relagao

a vigéncia da contratagao.

2.  FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRA-
TACAO

2.1. A contratagao de licen¢as de software na modalidade de subscrigao é necessaria para
garantir maior flexibilidade e eficiéncia na gestdo do parque de softwares da Procuradoria,

possibilitando o ajuste do quantitativo de licengas ao longo da execugio contratual, conforme
a demanda real de uso.

2.2. A manutencdo do licenciamento com suporte e atualizagao ¢ indispensavel para assegu-
rar a correcao de falhas, a evolucdo continua das ferramentas e o acesso a suporte técnico
especializado, mitigando riscos de indisponibilidade, falhas operacionais e impactos negati-
vos a0s usuarios e as atividades finalisticas da institui¢ao.

2.3. O objeto da contratagao esta previsto no Plano de Contratagdoes Anual [ANO], con-
forme consta das informacdes basicas desse termo de referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CI-
CLO DE VIDA DO OBJETO

3.1 As plataformas online de aplicativos empresariais deverdo atender aos seguintes re-
quisitos:

e E-mail corporativo com utiliza¢ao do dominio da PGM (pgm.niteroi.tj.gov.br);

e  E-mail corporativo com quantitativo minimo de 165 contas, assim distribuidas:
o 94 contas com, no minimo, 30 GB de capacidade de armazenamento, por

conta

o 71 contas com, no minimo, 50 GB de capacidade de armazenamento, por

conta;
e Possibilidade de armazenar e compartilhar documentos (planilhas, arquivos texto,
etc) na nuvem, com a disponibilizagao das seguintes capacidades de armazenamento

na nuvem, por conta de usuario:
o 94 contas com, no minimo, 30 GB de capacidade de armazenamento
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o 71 contas com, no minimo, 01 TB de capacidade de armazenamento;

Recurso de contatos e calendario, com fungao de agenda individual ou em grupo:
A solugdo devera permitir o compartilhamento de agendas entre os membros
de determinado grupo, de forma a facilitar o agendamento de compromissos
comuns a todos do grupo;

Recurso de chat, conexao por videoconferéncia e por voz individual ou em grupo;

Criagdo de e-mails de grupo: qualquer mensagem enviada para um e-mail de grupo
podera ser recebida por todos os usuarios que compdem o grupo, facilitando a difu-
sao e o compartilhamento de informagdes entre os membros do grupo;

Recurso de criagao, compartilhamento e leitura de planilhas e documentos texto on-
line, para os formatos de arquivos mais conhecidos e utilizados, tais como: DOC(X),
.PDF, .XI.8(X)

Acesso on-line a caixa de entrada por qualquer navegador Web (IE, Firefox e
Chrome);

Recurso de acesso Mobile para tablets e celulares Android e iOS: eficiéncia e usabili-

dade dos Apps disponibilizados;

Protec¢ao eficiente e atualizada contra spams, malware e outras ameagas ocultas em
anexos de e-mails e links. A solugdo contratada devera ser capaz de verificar mensa-
gens e anexos em tempo real, com programas de antivirus, AntiSpam, antiphishing,
antispyware e antimalware, atualizados, antes do envio e do recebimento dos e-mails,
independentemente do idioma em uso na mensagem;

Seguranca da informagao: possibilidade de apagar, remotamente, os dados da em-
presa dos dispositivos perdidos ou roubados. Item desejavel, mas nao obrigatorio;

Permitir ao usuario pesquisar mensagens por remetente, destinatario, assunto, data,
tamanho do anexo ou palavras-chave do texto, em todas as caixas de e-mail existentes

em sua conta,
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Anexos: a solugdo contratada devera permitir o envio ou recebimento de e-mails cu-

jos anexos tenham, no minimo, 25MB (megabytes);

Classificagao de e-mails: a solugao contratada devera permitir a0 usuario a personali-
zagdo da sua “Caixa de Entrada”, por meio da classificagdo das mensagens em lido,
nao lido, prioritario, entre outros;

Disponibilidade: o servico de e-mail devera garantir uma disponibilidade minima de
99,5% do tempo;

Suporte online (chat, abertura de chamado, etc) ou por telefone;

Migragao dos e-mails atuais: apoiar a area de TT da procuradoria na migragao das 115
contas de e-mail atuais que se encontram hospedadas na Locaweb;

Disponibilizagao de relatérios gerenciais: o painel de gerenciamento das plataformas
online devera contemplar a geracio de relatérios gerenciais contendo informagoes
relativas a utilizagdo das contas: espago ocupado na armazenagem na nuvem e nas
contas de e-mail, servicos mais utilizados nas plataformas, etc;

Painel de controle do servico de e-mail contratado: criar/alterar/excluir contas, mo-
nitorar espaco de armazenagem utilizado por cada conta, criar/alterar/excluir gru-
pos, etc;

Por meio do painel do administrador devera ser possivel realizar, no minimo, as se-
guintes funcionalidades:
I.  Monitoramento on-line de toda a solu¢io.

Il. Criat, excluit, consultar, habilitar e desabilitar contas.
. Definir perfis de usudrios e respectivas permissoes.
IV. Identificar contas inativas.

V. Pesquisar contas com base em varios critérios, incluindo nome, data de cria-
¢ao, exclusio, habilitacio ou desabilitacao.

VI. Renomear contas (login) de e-mail.
VII. Transferir e-mails de um usuario/conta pata outro usuario/conta.

VIII. Configuragdo de resposta automatica.
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IX. Configuragao para encaminhamento automatico de e-mails de uma conta
para outra.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade:

4.1.  Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricao do ob-
jeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Manual de Compras

Sustentaveis do Municipio de Niter6i:

4.1.1. compromisso com a reducio do impacto ambiental negativo e com a prote-

¢do a0 meio natural e antropico;

4.1.2. comprometimento com o uso de produtos certificados e que nao contenham
potencial agressivo e prejudicial as pessoas, a animais, a0 meio ambiente e ao patri-
monio;

4.1.3. compromisso com o bem-estar, progresso profissional e pessoal de seus co-

laboradores;

4.1.4. combate ao trabalho infantil ilegal e ao trabalho escravo e analogo a escravo.

Indicagdo de marcas ou modelos (Art. 41, inciso I, da Lei n° 14.133, de 2021):

4.2. Na presente contratagao nao serd admitida a indicacao de marca(s) ou modelo(s).

Da participagdo de empresas sob a forma de consércio

4.3. Nao sera permitida a participa¢ao de empresas sob a forma de consércio. A vedagao
quanto a participac¢ao de consércios na presente contratagao nao limitara a sele¢ao da insti-
tuicdo sem fins lucrativos. A participagao de consoércios é recomendavel quando o objeto
considerado for “de alta complexidade ou vulto”, o que nio ¢ o caso do objeto sob exame.
Nao ha justificativa para a participagao de instituicGes em consorcios no objeto em aprego,
uma vez que ele nao se reveste de alta complexidade, tampouco é um servigo de grande vulto

economico.
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Subcontratagiao
4.4. Nao é admitida a subcontratacio do objeto contratual.

Garantia da contratagio

4.5.  Naio havera exigéncia da garantia da contratagao dos artigos 96 e seguintes da Lei n®
14.133, de 2021, apenas o estabelecido na ILei n® 8.708, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo
de Defesa do Consumidor).

Vistoria

4.6. Nao ha necessidade de realizagdo de avaliagao prévia do local de execucido dos ser-

Vicos.

5.  MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condigoes de execugio
5.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1 Inicio da execugao do objeto: sera imediato apds a assinatura do contrato

5.1.2. A entrega sera caracterizada pela disponibilizacao das credenciais de acesso e das
licengas, com seus respectivos quantitativos, no site do fabricante, em 4area de acesso exclu-
sivo da CONTRANTANTE, por meio de utilizagiao de credenciais especificas

5.1.3. O prazo maximo para a entrega das licengas ¢ de até 20 (vinte) dias corridos, conta-
dos da assinatura do Contrato;

5.1.3.1 Neste periodo, além das licengas, deverao ser informadas as credenciais de
acesso ¢ das licengas, com seus respectivos quantitativos, no site do fabricante, em
area de acesso exclusivo da CONTRANTANTE, por meio de utiliza¢ao de creden-

ciais especificas;

5.1.4. A entrega sera caracterizada pela disponibilizacio das credenciais de acesso e das
licengas, com seus respectivos quantitativos, no site do fabricante, em area de acesso exclu-
sivo da CONTRANTANTE, por meio de utilizaciao de credenciais especificas;
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5.1.5.  Os Testes de Conformidade terdo por fim comprovar que os produtos entregues
atendem a todas as especificagdes contidas no Termo de Referéncia e na proposta comercial;

5.1.6.  Caso algum item seja recusado, a CONTRATADA tera 10 (dez) dias corridos para
providenciar, as suas expensas, a substituicao do item. Neste caso a CONTRATANTE tera
novo prazo para realizacdo dos testes de conformidade.

5.1.7. O 6rgao deve acompanhar e fiscalizar a conformidade da prestagao dos servigos e

da alocagdo dos recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste,

na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n° 8.666, de 1993, e do art. 6° do Decreto n° 2.271, de 1997.

5.1.8.  Durante a execugdo mensal do servi¢o, novas contas poderio ser contratadas, para
atender eventual demanda pontual da procuradoria, bem como contas existentes poderao ser
excluidas/desativadas, em virtude de desligamentos de servidores ou extin¢io de servicos
que fazem uso de e-mails. Quando do recebimento da fatura mensal do servi¢o contratado,
o fiscal do contrato realizara todas as conferéncias necessarias, apontando eventuais discre-
pancias detectadas. Somente apds o “atesto” do fiscal do contrato, a fatura seguira para o
setor responsavel pelo procedimento de pagamento da mesma.

5.1.9. A fiscaliza¢ao nao exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive pe-
rante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢oes técnicas,
vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocor-
réncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da contratante ou de seus agentes e pre-
postos, de conformidade com o artigo 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

Local e horario da prestagiao

5.2.  setvigos serdo prestados de forma remota, por meio da disponibilizagao de licengas em

ambiente virtual e/ou instalacio, manutencio e atendimento a eventuais demandas.

5.3.  Os servigos serdo prestados 24h por dia, 7 dias por semana.

Especificagdo da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso III, da Lei n° 14.133, de 2021)

54. O prazo de garantia contratual dos servigos ¢é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de
11 de setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).
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Procedimentos de transigdo e finalizagdo do contrato

5.5. Nao serao necessarios procedimentos de transi¢ao e finalizagao do contrato devido as

caracteristicas do objeto

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequén-
cias de sua inexecugio total ou parcial.

6.2.  Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢ao ou suspensiao do contrato, o crono-
grama de execugio sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas

tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3.  As comunicacGes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica
para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de pro-
vidéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5.  Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade po-
dera convocar o representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresentacao
do plano de fiscalizagiao, que contera informagoes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscaliza¢ao, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar
de execucao da contratada, quando houver, do método de afericao dos resultados e das san-

¢oes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

0.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da pres-
tacdo dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagiao a execugiao

do objeto contratado.

6.7. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execucao do objeto
durante o periodo de execugao contratual.

6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indica¢io ou a manu-
tencao do preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exer-
cicio da atividade.

Fiscalizacdo
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6.9. A execu¢ao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.10.  As atribuicées do fiscal do contrato sio aquelas descritas nos artigos 20 a 26 do De-
creto Municipal 14.730/2023.

6.11.  Além do disposto acima, a fiscalizacdo contratual obedecera as seguintes rotinas:

6.11.1. Acompanhar toda a execugao dos servigos, por meio de um servidor especi-

almente designado para tal funcao;

6.11.2. Informar a contratada qualquer inconsisténcia, falha e atrasos na execug¢ao dos
servigos contratados de forma a possibilitar a corre¢ao dos problemas apresentados;

6.11.3 Prestar informagoes e esclarecimentos necessarios a execucao do objeto do
Contrato que venham a ser solicitadas pela Contratada.
Gestor do Contrato

6.12. O gestor do contrato tem como fun¢do administrar o contrato até o término de sua
vigéncia, desempenhando as atribui¢bes administrativas que sao inerentes ao controle indi-
vidualizado de cada contrato, as quais estdo previstas no artigo 18 do Decreto Municipal
14.730/23.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execugao do objeto utilizara o Instrumento de Medigao de Resultado
(IMR), conforme disposto neste item.

7.1.1.Sera indicada a reten¢ao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verifi-
cada, sem prejuizo das sangoes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou nao executar com a qualidade minima exigida as ativi-
dades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do
servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2.  Poderio ser usados critérios de avaliagao qualitativa e quantitativa na aferi¢ao dos
resultados do servigo prestado.

Do recebimento

7.3.  Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fis-
cais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento
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das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a , da Lei n® 14.133, de 2021
e art. 43, IIT do Dectreto Municipal 14.730/23).

7.4. O prazo da disposi¢ao acima sera contado do recebimento de comunicac¢io de co-
branca oriunda do contratado com a comprovagao da prestagao dos servicos a que se referem

a parcela a ser paga.

7.5. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.
(Art. 17, II do Decteto Municipal 14.730/23).

7.6. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do

contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo. (Art. 17, IT do Decteto Municipal 14.730/23).

7.7.  Deacordo com o art. 17, IV, do Decreto Municipal 14.730/23, cabera ao fiscal seto-
rial o acompanhamento da execugdao do contrato nos aspectos técnicos ou administrativos
quando a prestagao do objeto ocorrer concomitantemente em setores distintos ou em uni-
dades desconcentradas de um 6rgao ou uma entidade.

7.8.  Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execugao do objeto e, se
for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagao dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do
contrato.

7.8.1.  Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do
termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do dltimo;

7.8.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou subs-
tituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecOes resultantes da execugao ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizacao nio atestar a ultima e/ou tnica medi¢ao de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Pro-
visorio.

7.8.3. A fiscalizaciao nao efetuara o ateste da ultima e/ou unica medicao de servicos

até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas
no Recebimento Provisétio. (Art. 119 ¢/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021).

7.8.4. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao
de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.
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7.8.5.  Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desa-
cordo com as especificacGes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.9.  Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em
relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.10.  Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 30(trinta) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissio designada pela autoridade competente,
apos a verificagao da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagio mediante
termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.10.1. Emitir documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obriga¢oes assumidas
pelo contratado, com mengao ao seu desempenho na execu¢ao contratual, baseado
em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplica-
das, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des, conforme
regulamento (attigo 18, V, VI e VII, do Dectreto Municipal n°® 14.730/2023).

7.10.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela
fiscalizagao e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA,
por escrito, as respectivas correcoes;

7.10.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentagoes apresentadas; e

7.11.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor

exato dimensionado pela fiscalizagao.

7.10.5. Enviar a documentacio pertinente ao setor de contratos para a formalizacao
dos procedimentos de liquidac¢ao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscaliza-

¢ao e gestio.

7.11.  No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade
e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comuni-
cando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da

execuc¢ao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

7.12.  Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugao, pelo contra-
tado, de inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranga.
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7.13. O recebimento provisorio ou definitivo nao excluird a responsabilidade civil pela so-
lidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita exe-

cucio do contrato.

Liquidagao

7.14.  Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de
até 15 (quinze) dias uteis para fins de liquida¢ao, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual
petiodo, nos termos dos artigos 7° e 8° do Decteto n® 13.281/2019.

7.15. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibi-
lidade de prorrogacao, nos casos de contratacées decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021

7.16.  Para fins de liquidagao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura

apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
7.16.1. o prazo de validade;
7.16.2. a data da emissao;
7.16.3 os dados do contrato e do 6rgao contratante;
7.16.4. o petiodo respectivo de execugao do contrato;
7.16.5. o valor a pagar; e

7.16.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.17.  Havendo erro na apresentacio da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprova¢ao da regularizagiao da situagdo, sem

onus a contratante;

7.18. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibili-
dade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou 2
documentacio mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.19. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengao
das condig¢bes de habilitacao exigidas no edital; b) identificar possivel razio que impeca a
participacao em licitacao, no ambito do 6rgao ou entidade, proibicao de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.21.  Constatando-se a situa¢ao de irregularidade do CONTRATADO, sera providenciada

sua notificacao, por escrito, para que, no prazo de 10 (dez) dias tuteis, regularize sua situagao
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ou, N0 mesmo prazo, apresente sua defesa e especifique as provas que pretende produzir. O
prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do CONTRATANTE.

7.22. Naio havendo regularizagiao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contra-
tante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o rece-
bimento de seus créditos.

7.23.  Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a res-
cisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao con-
tratado a ampla defesa.

7.24.  Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,

até que se decida pela rescisio do contrato, caso o contratado nao regularize sua situacao
junto ao SICAF.
Prazo de pagamento

7.25. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias tteis contados da finali-
zagao da liquidagao da despesa, conforme secido anteriors

7.26.  No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao atualiza-
dos monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizagdo, mediante aplicacao do indice JPCA de corre¢io monetaria.

Forma de pagamento

7.27. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agencia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.28.  Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem

bancaria para pagamento.

7.29.  Quando do pagamento, sera efetuada a retencio tributaria prevista na legislagao apli-

cavel.

7.20.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdao retidos na fonte, quando da realizagao do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacdo vigente.
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7.30. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Com-
plementar n° 123, de 2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contri-
buig¢bes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apre-
sentagao de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tri-
butario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO
Forma de selegido e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio de procedimento de contratagao direta, na
hipétese de dispensa de licitagio, com respaldo no art. 75, inciso II, da Lei Federal n°
14.133/2021.

Regime de execugio

8.2. O regime de execucao do contrato sera empreitada por preco global.

Exigéncias de habilitagdo

8.3.  Para fins de habilitagao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica
8.4.  Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca
de lei, tenha validade para fins de identificacao em todo o territério nacional;

8.5. Empresario individual: inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.6.  Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢ao de Microempre-
endedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificagao da autentici-
dade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.7.  Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢ao do ato constitu-
tivo, estatuto ou contrato social no Registro Pablico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus adminis-
tradores;
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8.8.  Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autoriza¢io de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade fe-
derativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada
como sua sede, conforme Instru¢io Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.9.  Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juri-
dicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administra-
dores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectiva-
mente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis

onde opera, com averbag¢ao no Registro onde tem sede a matriz

8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764,
de 16 de dezembro 1971.

8.12.  Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou
da consolidacio respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.13. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.15.  Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, medi-
ante a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidac¢ao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de
1° de maio de 1943;

8.17. Prova de inscri¢ao no cadastro de contribuintes Municipais relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contra-
tual;
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8.18.  Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,

relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.19.  Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto con-
tratual, devera comprovar tal condi¢io mediante a apresentacao de declaracao da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2000,
estara dispensado da prova de inscri¢ao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacao ¢ de R$ 19.800,00 (dezenove mil e oitocentos
reais) conforme custos unitarios apostos na tabela inicial.

10. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

10.1. Disponibilizar as informagdes e 0s acessos necessarios a adequada execugao do objeto;
10.2. Acompanhar e fiscalizar a execugao contratual, por meio de gestor e fiscal designados;
10.3.  Atestar as  entregas e  servicos  prestados, quando  cabivel;
10.4. Efetuar os pagamentos devidos, conforme condi¢oes e prazos estabelecidos no con-
trato;

10.5. Comunicar formalmente a CONTRATADA eventuais irregularidades ou necessidades

de ajuste na execugao do objeto.

11. OBRIGACOES DO CONTRATADO

11.1. O Contratante devera realizar a assinatura do contrato em até cinco dias siteis, a contar da
data de envio

11.2 Executar os servigos contratados com zelo, qualidade e dentro dos prazos estabelecidos,

em estrita conformidade com as especificacOes técnicas e orientagdes fornecidas pelo con-
tratante.
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11.3 Realizar a diagramagao, editoracio, tratamento de imagens, revisao e arte final da revista
juridica, conforme o projeto grafico aprovado e com observancia das normas técnicas e ju-
ridicas aplicaveis.

11.4 Submeter ao contratante as provas digitais e/ou fisicas da revista para aprovacao prévia,
antes da produgio final, promovendo ajustes quando solicitados, sem 6nus adicional

11.5 Entregar os exemplares impressos dentro do prazo e nas quantidades acordadas, no
local designado pelo contratante.

11.6 Assumir total responsabilidade pelos profissionais quando houver, equipamentos e in-
sumos utilizados, inclusive quanto a encargos trabalhistas, previdenciarios e tributarios, exi-
mindo o contratante de qualquer vinculo

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1.  As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta de recursos espe-
cificos consignados no Orgamento.

10.1.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagao:

I Fonte de Recursos: 1.759.50;
1I) Programa de Trabalho: 12.10.04.126.0145.6376;
III)  Elemento de Despesa: 3.3.3.9.0.40.00.00.00;

10.2. A dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds apro-
vagao da Lei Orcamentaria respectiva e libera¢ao dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

Niterdi, 10 de fevereiro de 2026.

Assinado digitalmente por:

LEANDRO PEDROZA
Leandro Pedroza e-Ciga LIMA CABRAL
e00.211.757-00
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