1.

1.1.

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

TERMO DE REFERENCIA
SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA — CONTRATACAO DIRETA
INEXIGIBILIDADE, ARTIGO 74, LEI 14.133/21

Processo Administrativo n2 23069.171076/2024-13

DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 62, XXIlI, “a” e “i” da Lei n. 14.133/2021).

Contratagdo de TAXA DE INSCRICAO PARA APRESENTAGAO DE TRABALHO EM CONGRESSO, nos termos
da tabela abaixo, conforme condigGes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM | ESPECIFICACAO CATSER | UNIDADE | QUANTIDADE | VALOR VALOR

DE UNITARIO | TOTAL
MEDIDA

MARCELO  PEREIRA  DE | 25232 01 R$200,00 R$200,00
MELLO

1.2.

1.2.

1.3.

0 prazo de vigéncia da contrataggo é de 20 dias na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021.

1.2.1. O prazo de vigéncia serd automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo,
quando o objeto ndo for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis
no caso de culpa do contratado, previstas neste instrumento.]

ou

O prazo de vigéncia da contratagdo € de ......cccccecvvieiniennns (maximo de 5 anos) contados do(a)

.., prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133/2021.

1 2 1.0 servigo é enquadrado como continuado tendo em vista que [...], sendo a vigéncia plurianual mais
vantajosa considerando [...];

1.2.2. A prorrogagdo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de
que as condigdes e 0s pre¢os permanecem vantajosos para a Administragdo, permitida a negociagao
com o contratado.‘

O custo estimado total da contratacdo é de R$200,00 (duzentos reais), conforme custos unitarios apostos

na tabela acima.

FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 62, inciso XXilI, alinea ‘b’
da Lei n. 14.133/2021).

Trata-se da Taxa de Inscrigdo para participa¢do do Prof. MARCELO PEREIRA DE MELLO, que ira apresentar
trabalho no XI1l CONINTER (CONGRESSO INTERNACIONAL INTERDISCIPLINAR EM SOCIAIS E HUMANIDADES),
a realizar-se em Montes Claros/Mg entre os dias 12 e 17/08/24.
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Comentado [C1]: Nota explicativa: A tabela é meramente
ilustrativa, podendo ser liviemente alterada conforme o caso

concreto, bem como pode-se optar por utiliza-la como anexo,
efetuando os devidos ajustes no texto que a menciona.

Comentado [C2]: Nota explicativa: Utilizar essa opcéo para
servigos pontuais, de prestacéo ndo-continuada. O prazo de
vigéncia devera contemplar o tempo necessario para a
execucao do servigo e adogao de todas as providéncias
previstas, inclusive os tramites de pagamento, até sua
concluséo.

Comentado [C3]: Nota explicativa: Utilizar essa opgdo em
caso de contrato para servi¢o continuado, com formalizagéo
de Termo de Contrato.
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3.1

4.2.

4.3.

4.3.

4.4,

4.5.

5.2.
5.3.

5.4.

. O prazo de execugdo dos servigos sera de ..

DESCRICAO DA SOLUCZ\O COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO (art. 62, inciso
XXIII, alinea ‘c’)

()

REQUISITOS DA CONTRATAGCAO (art. 62, XXIlI, alinea ‘d’ da Lei n2 14.133/21)

P—\Iém dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:
41.1...]

4.1.2...]

N&o sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

lNéo havera exigéncia da garantia da contratagdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n2 14.133/21.‘
ou

LSeré exigida a garantia da contratagdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n? 14.133/21, no

percentual de ...% do valor contratual, conforme regras previstas no contrato,

4.3.1. A garantia nas modalidades caugdo e fianga bancdria deverd ser prestada em até XXXXXXX dias
apds XXXXXX (autorizagdo da contratagdo direta OU notificagdo OU assinatura do contrato etc.).

4.3.2. No caso de seguro-garantia sua apresentagdo devera ocorrer, no maximo, até a data de assinatura
do contrato.

O Contratado deverad realizar a transicdo contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e

técnicas empregadas, sem perda de informag&es, podendo exigir, inclusive, a capacitagdo dos técnicos

do contratante ou da nova empresa que continuara a execug¢ado dos servigos.

[

VISTORIA

. A avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigos é imprescindivel para o conhecimento pleno das

condigOes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de
realizagdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-
feira, das ..... horas as ...... horas.

Serdo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico deverd estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa
comprovando sua habilitagdo para a realizagdo da vistoria.

5.3.1.... [incluir outras instrugdes sobre vistoria]

5.3.2.... [incluir outras instrugdes sobre vistoria]

A ndo realizagdo da vistoria ndo poderda embasar posteriores alega¢Ses de desconhecimento das
instalagdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestagdo dos servigos,
devendo o contratado assumir os Gnus dos servigos decorrentes.

IMODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 62, XXIlI, alinea “e” da Lei n. 14.133/2021).

.... (indicar o periodo de tempo previsto), com inicio a partir
da ordem de servigco emitida pelo respectivo fiscal, necessariamente apds a assinatura do Termo de
Contrato ou o recebimento da nota de empenho (quando utilizada como instrumento equivalente), na
forma que se segue:

6.1.1....

6.1.2....
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Comentado [C4]: Nota explicativa: O objeto da contratagéo
deve ser descrito de forma detalhada, com todas as
especificacdes necessarias e suficientes para garantir a
qualidade da contragéo, cuidando-se para que néo sejam
admitidas, previstas ou incluidas condi¢cdes impertinentes ou
irrelevantes para o especifico objeto. Deve-se levar em
consideragéo todo o ciclo de vida do objeto, bem como
elementos de sustentabilidade, quando pertinente.

Comentado [C5R4]: Caso tenha sido realizado o ETP no
processo, podera ser substituido pelo seguinte trecho: "A
descricéo da solugdo como um todo, encontra-se
pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia."

Comentado [C6]: Nota explicativa: Deve ser consultado o
Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis da AGU para
verificacdo da existéncia de critérios de sustentabilidade a
serem adotados para o objeto.

A inclus&o de critérios de sustentabilidade deve ser feita de
modo claro e objetivo e prevista sua forma objetiva de
comprovagao.

A impossibilidade de adog&o de critérios e praticas de
sustentabilidade devera ser justificada nos autos do processo.
Se houver justificativa nos autos para a ndo-adogédo de
critérios de sustentabilidade, devera ser excluida do TR essa
sessdo.

Comentado [C7]: Nota explicativa: Caso néo haja a
formalizacédo do Termo de Contrato, devera ser usada esta
opcéo. Caso haja Termo de Contrato, podera ser utilizada esta
opcéao ou a segunda alternativa.

Comentado [C8]: Nota explicativa: O percentual da
garantia serd de: a) até 5% (cinco por cento) do valor inicial do
contrato, para contratagdes em geral;

b) até 10% (dez por cento) do valor inicial do contrato, nos
casos de alta complexidade técnica e riscos envolvidos, caso
em que devera haver justificativa especifica nos autos.

Comentado [C9]: Nota Explicativa: Insira, se for o caso,
outros requisitos necessarios para o atendimento da demanda
que gerou a contratacao em tela.

Comentado [C10]: Nota explicativa: Recomenda-se que a
previséo de vistoria seja adotada de forma motivada, ja que
aumenta os custos transacionais dos interessados, devendo,
sempre que possivel, ser substituida pela apresentacdo de
fotografias, plantas, desenhos técnicos e congéneres relativos
ao local de execugéo do servico.

Comentado [C11]: Nota explicativa: Este item deve ser
adaptado de acordo com as necessidades especificas da
unidade, apresentando-se, este modelo, de forma meramente
exemplificativa.
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6.2.
6.3.

9.2.

9.3.

|Os servigos serdo prestados no seguinte enderego [...]‘

A execucdo contratual observard as rotinas abaixo/em anexo:
6.3.1.....

6.3.2....

IMATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

. Para a perfeita execugdo dos servigos, a Contratada deverd disponibilizar os materiais, equipamentos,

ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas,
promovendo sua substituigdo quando necessario:

711 ;

712,
713

IINFORMACC)ES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA]

. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

8.1.1.(.)
8.1.2.(.)
8.1.3. Etc

PAGAMENTO (art. 92, V e VI, da Lei n2 14.133/2021)

. FORMA DE PAGAMENTO

9.1.1. O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

9.1.2. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

PRAZO DE PAGAMENTO

9.2.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até[lO (dez) )dias Uteis, contados da finalizagdo da
liquidagdo da despesa, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

9.2.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo,
mediante aplicagdo do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA) de corregdo
monetaria.

CONDICGES DE PAGAMENTO

9.3.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura serd precedida do recebimento definitivo do objeto da
contratagdo, conforme disposto neste instrumento.

9.3.2. Quando houver glosa parcial do objeto, o contratante devera comunicar a empresa para que emita
a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

9.3.3. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b)  adata daemissdo;

c) osdados do contrato e do érgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) ovalorapagar;e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

9.3.4. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidagdo da
despesa, o pagamento ficara sobrestado até que o contratado providencie as medidas saneadoras.
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Comentado [C12]: Nota Explicativa: Caso haja mais de um
endereco, deve-se especificar. Do mesmo modo, se os
enderegos se modificarem conforme cada etapa/fase do
servico. Ademais, se houver a necessidade de previamente se
acordar a data ou hora de prestagéo do servico com o
competente, deve-se especificar essa obrigagéo.

Comentado [C13]: Nota explicativa: Este item s6 devera
constar no Termo de Referéncia caso os servicos englobem
também a disponibilizagcéo de material de consumo e de uso
duradouro em favor da Administragdo, devendo, nesse caso,
ser fixada a previsao da estimativa de consumo e de padroes
minimos de qualidade.

Comentado [C14]: Nota explicativa: Incluir informacdes
relevantes, considerando que sem o conhecimento preciso
das particularidades e das necessidades do 6rgéo, o
contratado terd dificuldade para dimensionar perfeitamente
sua proposta, 0 que podera acarretar sérios problemas futuros
na execucao contratual.

Comentado [C15]: Nota explicativa: caso o valor da
contratacao seja inferior ao limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n°® 14.133, de 2021, alterar para 5 (cinco) dias.
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9.4.

Nessa hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovagdo da regularizagdo da
situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para o contratante;

9.3.5. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo
mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133/2021.

9.3.6. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo devera realizar
consulta ao SICAF para: a) verificar a manuten¢do das condigBes de habilitacdo exigidas para a
contratagdo; b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo, no dmbito do
6rgdo ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

9.3.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

9.3.8. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

9.3.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

9.3.10. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

9.3.11. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributdria prevista na legislagdo aplicavel.

9.3.11.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento
serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

9.3.12. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n2 123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

CESSAO DE CREDITO

9.4.1. E admitida a cess3o fiduciaria de direitos crediticios com institui¢do financeira, nos termos e de
acordo com os procedimentos previstos na Instru¢gdo Normativa SEGES/ME n2 53, de 8 de Julho de
2020, conforme as regras deste presente tdpico.

9.4.1.1. N&o serdo admitidas cessGes de crédito nao fiduciarias.

9.4.2. A cessdo de crédito, de qualquer natureza, a ser feita mediante celebragdo de termo aditivo,
dependerd de comprovagdo da regularidade fiscal e trabalhista da cessionaria, bem como da
certificagdo de que a cessiondria ndo se encontra impedida de licitar e contratar com o Poder
Plblico, conforme a legislagdo em vigor, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

9.4.3. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratada)
pela execugdo do objeto contratual, com o desconto de eventuais multas, glosas e prejuizos
causados a Administragdo, sem prejuizo da utilizagdo de institutos tais como os da conta vinculada
e do pagamento direto previstos na IN SEGES/ME n2 5, de 2017, caso aplicaveis.

10. REAJUSTE (art. 92, V, da Lei n2 14.133/21)
10.1. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do

orcamento estimado.
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10.2. Apdsointerregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos iniciais serdo
reajustados, mediante a aplicagdo, pelo Contratante, do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo
(IPCA), exclusivamente para as obrigacées iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade

10.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

10.4. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importancia calculada pela Ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga
correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

10.4.1. Nas aferigbes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste serd(3o), obrigatoriamente, of(s)
definitivo(s).

10.5. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma
ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

10.6. Naauséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

10.7. O reajuste sera realizado por apostilamento.

11. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV da Lei n? 14.133/21)
11.1. S3o obrigagdes do Contratante:

11.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com este
instrumento e seus anexos;

11.1.2. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

11.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

11.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do contrato e o cumprimento das obrigagdes pelo
Contratado;

11.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo, forma e condigBes estabelecidos no presente instrumento;

11.1.6. Aplicar ao Contratado sangGes motivadas pela inexecugdo total ou parcial do Contrato;

11.1.7. Cientificar o 6rgdo de representagdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogdo das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

11.1.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacGes e reclamacGes relacionadas a
execucdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatdrios ou de nenhum interesse para a boa execugdo do ajuste.

11.1.8.1. Concluida a instrugdo do requerimento, a Administragdo tera o prazo de 30 (trinta)
dias para decidir, admitida a prorrogagdo motivada por igual periodo.

11.1.9. ‘Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracdo de descumprimento de clausulas contratuais.‘

11.1.10. lComunicar o Contratado na hipdtese de posterior alteragdo do projeto pelo Contratante, no
caso do art. 93, §29, da Lei n2 14.133/21.‘

11.2. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execugdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros
em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

12. OBRIGAGOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII da Lei n2 14.133/21)

12.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacBes constantes deste Contrato, em seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do
objeto, observando, ainda, as obriga¢des a seguir dispostas:

12.1.1. Manter preposto aceito pela Administragdo no local da obra ou do servigo para representa-lo
na execug¢do do contrato.
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Comentado [C16]: Nota explicativa: manter este trecho
apenas se tiver sido solicitada garantia da contratagéo.

Comentado [C17]: Nota explicativa: manter apenas se for
possibilidade pertinente ao objeto.
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12.1.1.1. Aindicagdo ou a manutencgdo do preposto da empresa poderd ser recusada pelo 6rgido
ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o
exercicio da atividade.

12.1.2. Atender as determinagGes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior (art. 137, 11);

12.1.3. Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as
recomendacgbes de boa técnica e a legislagdo de regéncia;

12.1.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorregBes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

12.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade
a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo Contratante, que ficara
autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor
correspondente aos danos sofridos;

12.1.6. N&o contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do Fiscal ou
Gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo unico, da Lei n2 14.133, de 2021;

12.1.7. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo
do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos, os seguintes
documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos
tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certidGes que comprovem a regularidade perante a
Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do
FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

12.1.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convengdo,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigagBes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislagdo
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante;

12.1.9. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local da execugdo dos servigos.

12.1.10. Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos
relativos a execugdo do empreendimento.

12.1.11. Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de
terceiros.

12.1.12. Promover a guarda, manutengdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execugdo do objeto, durante a vigéncia do contrato.

12.1.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo
as determinagBes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas
melhores condi¢Ges de seguranca, higiene e disciplina.

12.1.14. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagdo, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagbes do memorial descritivo ou
instrumento congénere.

12.1.15. N&o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condigcdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;
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12.1.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condigBes exigidas para habilitagdo na licitagdo, ou para qualificagdo, na
contratagdo direta;

12.1.17. Cumprir, durante todo o periodo de execug¢do do contrato, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas na legislagdo (art. 116);

12.1.18. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo
unico);

12.1.19. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

12.1.20. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementé-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para
o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no
art. 124, 11, d, da Lei n2 14.133, de 2021.

12.1.21. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca do Contratante;

12.1.22. lReaIizar os servigos de manutencdo e assisténcia técnica no(s) seguinte(s) local(is) ... (inserir
endereco(s));

12.1.22.1. Otécnico devera se deslocar ao local da reparticdo, salvo se o contratado tiver unidade
de prestagdo de servigos em distancia de [....] (inserir distancia conforme avaliagdo técnica)
do local demandado.‘

12.1.23. lReaIizar a transi¢do contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas
empregadas, sem perda de informagdes, podendo exigir, inclusive, a capacitagdo dos técnicos do
contratante ou da nova empresa que continuara a execugdo dos servigos.\

12.1.24. ‘Ceder ao Contratante todos os direitos patrimoniais relativos ao objeto contratado, o qual
podera ser livremente utilizado e/ou alterado em outras ocasides, sem necessidade de nova
autorizagdo do Contratado].

12.1.24.1. }Considerando que o projeto contratado se refere a obra imaterial de cardter
tecnoldgico, insuscetivel de privilégio, a cessdo dos direitos a que se refere o subitem acima
inclui o fornecimento de todos os dados, documentos e elementos de informagdo
pertinentes a tecnologia de concepgdo, desenvolvimento, fixagdo em suporte fisico de
qualquer natureza e aplicagdo da obra,]

13. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 62, XXIlI, alinea “f” da Lei n? 14.133/21)

13.1. ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL

13.1.1. O contrato deverad ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecugdo total ou parcial (Lei n? 14.133/2021, art. 115, caput).

13.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila (Lei n2 14.133/2021, art. 115, §59).

13.1.3. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n2 14.133/2021, art. 117, caput).

13.1.3.1. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a
execuc¢do do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas
ou dos defeitos observados (Lei n2 14.133/2021, art. 117, §19).

13.1.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das
medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §29).
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Comentado [C18]: Nota Explicativa: No caso de
contratagdes de servicos de manutencéo e assisténcia
técnica, recomenda-se incluir estes subitens, a luz do art. 47,
§2° da lei n® 14.133/21.

Comentado [C19]: Nota explicativa: manter apenas se for
possibilidade pertinente ao objeto.

Comentado [C20]: Nota explicativa: Incluir este subitem
caso a contratagao tenha por objeto a elaboragéo de projetos
ou a execugao de servigos técnicos especializados, inclusive
daqueles que contemplem o desenvolvimento de programas e
aplicagdes de internet para computadores, maquinas,
equipamentos e dispositivos de tratamento e de comunicagdo
da informagéo (software) - e a respectiva documentacéo
técnica associada, conforme art. 93, caput, da Lei n.°
14.133/2021.

Vale registrar que o §2° do art.93 admite que a Administracao
deixe de exigir a cessdo de direitos “quando o objeto da
contratagdo envolver atividade de pesquisa e desenvolvimento
de carater cientifico, tecnoldgico ou de inovacéo, considerados
0s principios e os mecanismos instituidos pela Lei n® 10.973,
de 2 de dezembro de 2004”.

Comentado [C21]: Nota Explicativa: Acrescentar este
subitem caso o objeto consista na elaboragéo de projeto
relativo a obra imaterial de carater tecnoldgico, insuscetivel de
privilégio, nos termos do art. 93, § 1°, da Lei n.° 14.133/2021.
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13.1.4. O contratado devera manter preposto aceito pela Administragdo no local da obra ou do
servigo para representa-lo na execugdo do contrato. (Lei n? 14.133/2021, art. 118).
13.1.4.1. Aindicagdo ou a manutencgdo do preposto da empresa poderd ser recusada pelo 6rgao
ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o
exercicio da atividade (IN 5, art. 44, §19)

13.1.5. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados (Lei n? 14.133/2021, art.
119).

13.1.6. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a
terceiros em razdo da execug¢do do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo contratante (Lei n? 14.133/2021, art. 120).

13.1.7. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execugdo do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).

13.1.7.1. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferird a Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo
podera onerar o objeto do contrato (Lei n2 14.133/2021, art. 121, §19).

13.1.8. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem
eletronica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §29).

13.1.9. O orgdo ou entidade poderda convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §39).

13.1.10. %pés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade convocard o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sang¢Ges aplicaveis, dentre
outros (IN 5/2017, art. 44, 312),

13.1.11. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, deverd ser consultada a situagdo da empresa
junto ao SICAF.

13.1.12. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributérios Federais e
a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados no SICAF.

13.1.13. Wém do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecerd as seguintes rotinas:‘

13.1.13.1. [...]
13.2. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO
13.2.1. \A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara o Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR),

conforme previsto no Anexo XXX, OU outro instrumento substituto para afericdo da qualidade da
prestacdo dos servicos OU o disposto neste item, devendo haver o redimensionamento no
pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima
exigida as atividades contratadas; ou

b)  deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

13.2.2. A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliagdo da prestagdo dos servigos.\

Comentado [C22]: Nota explicativa: manter esse trecho
apenas se pertinente a operacionalizagio da contratacéo.
Caso contréario, podera ser retirado.

Comentado [C23]: Nota Explicativa: Inserir esse subitem
se for o caso para incluséo de rotinas de fiscalizagéo
especificas para atender as peculiaridades do objeto
contratado.

Comentado [C24]: Nota explicativa: Em caso de utilizagido
de IMR ou outro instrumento equivalente, devera ser anexado
ao TR o respectivo modelo a ser utilizado.

Comentado [C25R24]: Nota Explicativa: A execucdo dos
contratos deve ser acompanhada por meio de instrumentos de
controle que permitam a mensuragéo de resultados e
adequacao do objeto prestado. Estes instrumentos de
controle, o Instrumento de Medig&o de Resultado (IMR) ou
instrumento equivalente, foram idealizados, inicialmente, para
contratos de prestagéo de servicos como mecanismo de
monitoramento e mensuragéo da qualidade e pontualidade na
prestacéo dos servicos e, consequentemente, como forma de
adequar os valores devidos como pagamento aos indices de
qualidade verificados. Contudo, para correta aplicacédo da
regra insculpida acima, é necessario que se estabele¢a quais
sdo os critérios de avaliagéo e os devidos parametros, de
forma a se obter uma férmula que permita quantificar o grau
de satisfagdo na execucéo do objeto contratado, e,
consequentemente, o montante devido em pagamento. Sem o
devido estabelecimento dos critérios e parametros de
avaliagéo dos itens previstos no artigo, a clausula torna-se
inexequivel, absolutamente destituida de efeitos.
Consequentemente, para que seja possivel efetuar a glosa, é
necessario definir, objetivamente, quais os parametros para
mensuragédo do percentual do pagamento devido em razéo
dos niveis esperados de qualidade da prestagdo do servico.

Comentado [C26R24]: Nota Explicativa: Caso ndo tenha
sido elaborado o IMR, devera suprimir os trechos que fazem
referéncia a ele.

13.2.3. % aferigdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
13.2.3.1.
13.2.3.2.
13.233. ..
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Comentado [C27]: Nota Explicativa: O subitem 2.6, alinea
“d” do Anexo V da Instrugdo Normativa n°® 5/2017 trata de
critérios de medicédo e pagamento a serem considerados na
formulagdo desse subitem, de modo que se recomenda a
leitura do referido normativo.

Questdes a serem vistas sdo:

a) unidade de medida para faturamento e mensuragéo do
resultado;

b) produtividade de referéncia ou critérios de qualidade para a
execucao contratual;

c) indicadores minimos de desempenho para aceitagéo do
servigo ou eventual glosa.
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13.2.4. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢do Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, serd
indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo
das sang¢0es cabiveis, caso se constate que a Contratada:

13.2.4.1. ndo produziu os resultados acordados;

13.2.4.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade
minima exigida;

13.2.4.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do
servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

13.3. DO RECEBIMENTO

13.3.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de ..... (.....) dias, contado [do [...]
(inserir evento que faga iniciar prazo de contagem)L pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico.

13.3.1.1. O contratante realizard inspe¢do minuciosa de todos os servigos executados, por meio

de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo

servigo, com a finalidade de verificar a adequagdo dos servigos e constatar e relacionar os

arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem necessarios.

13.3.1.1.1. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da
execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da
prestagdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que
poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

13.3.1.1.2. O Contratado fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorregbes resultantes da execugdo ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizagdo n&o atestar a Ultima e/ou Unica medigdo de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisdrio.

13.3.1.1.3. O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo
de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

13.3.1.2. No prazo supracitado para o recebimento provisério, cada fiscal ou a equipe de

fiscalizagdo deverd elaborar Relatério Circunstanciado em consondncia com suas

atribuicGes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

13.3.1.2.1. quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o relatério
circunstanciado deverd conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los
ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

13.3.2. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de .... (...) dias, a contar da notificagdo da contratada, as
suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

13.3.3. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de ...... (.....) dias, contados do
recebimento provisdrio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a
verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdio mediante termo
detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:

13.3.3.1. Realizar a andlise dos relatdrios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo
e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar
as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
corregoes;
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Comentado [C28]: Nota Explicativa: Recomenda-se incluir
um evento que sirva de termo inicial para os tramites de
recebimento, faturamento e pagamento. Ele dependera da
natureza do contrato (se continuado ou por escopo) e da
existéncia ou ndo de parcelas. Pode ser a mera finalizagéo de
um més, a emissdo de um relatério de ordens de servico
cumpridas no més, a entrega de uma parcela especifica etc.
Com a ocorréncia desse evento, inicia a contagem do prazo
do recebimento provisério. Se houver a necessidade de o
contratado apresentar documentacéo para esse fim, é
necessario que isso fique especificado.
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13.3.3.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigcos
prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e
13.3.3.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagﬁoL com base no Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR),
ou instrumento substituto.‘
13.3.4. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

14. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 62, inciso XX, alinea ‘h’, da Lei n.
14.133/2021)

14.1. Ofornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de inexigibilidade de licitagdo,
com fundamento na hipdtese do art. 74, |......... \, da Lein.2 14.133/2021.

14.2. Previamente a celebragdo do contrato, a Administracdo verificard o eventual descumprimento das
condicGes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que a impeca, mediante a
consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a)  SICAF;

b)  Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

14.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu sécio
majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sang¢des impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibigdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

14.4. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas,
o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

14.5. Atentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares,
dentre outros.

14.6. O fornecedor serd convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de
contratagdo.

14.7. Caso atendidas as condi¢Ges para contratacdo, a habilitacdo do fornecedor sera verificada por meio
do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

14.8. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administragdo, a respectiva documentagdo atualizada.

14.9. Nio serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

14.10. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prdpria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

14.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento
dessas contribuigdes.

14.12. Para fins de contratagdo, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de habilitagdo:

14.13. Habilitagdo juridica

14.13.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,
tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;
ou
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instrumento para medi¢éo dos resultados, deve ser

Comentado [C29]: Nota Explicativa: Caso exista algum )
especificado.

Comentado [C30]: Nota explicativa: referenciar a previséo,

se caput ou outro inciso especifico.

Comentado [C31]: Nota Explicativa: Os requisitos de
habilitagéo juridica deveréo ser exigidos em conformidade com
a natureza da futura contratada (empresario individual,
sociedade empreséria, cooperativa etc.), razéo pela qual
devera ser adotada, a depender do caso, apenas a redagéo
correspondente.
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14.13.1. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;
ou
14.13.1. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;
ou
14.13.1. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
ou
14.13.1. Sociedade empresdria estrangeira com atuagdo permanente no Pais: decreto de autorizagdo
para funcionamento no Brasil;

ou
14.13.1. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
ou
14.13.1.  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria - inscri¢do do ato constitutivo
dafilial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz;
ou
14.13.1. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 1971.
14.13.2. V-\to de autorizagdo para o exercicio da atividade de .. .. (especificar a atividade contratada
sujeita a autorizacdo), expedido por ....... (especificar o érgdo competente) nos termos do art. .....
da (Lei/Decreto) n° ......., \

14.13.3.  Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.

14.14. HabilitagGes fiscal, social e trabalhista:

14.14.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoas Juridicas (CNPJ) OU no Cadastro de
Pessoas Fisicas (CPF);

14.14.2.  Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa
da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

14.14.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

14.14.4. Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo;

14.14.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943.

14.14.6.  Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual, se houver, relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

14.14.6.1. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
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https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
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estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.
14.14.7. Provaderegularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
14.14.7.1. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou distritais
relacionados ao objeto, deverd comprovar tal condigdo mediante a apresentagdo de
certiddo ou declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de
outro documento equivalente, na forma da respectiva legislagdo de regéncia.

14.15. [Seré exigida do fornecedor, ainda, a seguinte documentagdo complementar:

14.15.1.  Arelagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e
que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscrigdo e a comprovagdo de que estdo
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 42, inciso XI, 21,
inciso | e 42, §§22 a 62 da Lei n. 5.764 de 1971;

14.15.2. A declaragdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

14.15.3. A comprovagdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
prestagdo do servigo;

14.15.4. O registro previsto na Lei n2 5.764, de 1971, art. 107;

14.15.5. A comprovagdo de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executardo o contrato; e

14.15.6.  Os seguintes documentos para a comprovacgdo da regularidade juridica da cooperativa: a) ata
de fundagdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos
instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocagdo das trés ultimas
assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o
contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados
autorizaram a cooperativa a contratar o objeto;

14.15.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispGe o art. 112 da Lei n.2
5.764, de 1971 ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo
érgdio fiscalizador..

15. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV, da Lei n2 14.133/2021)
15.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa ainexecugdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigcos publicos ou ao interesse coletivo;

c)  der causa ainexecugdo total do contrato;

d) deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;

e) ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

h)  apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa
durante o certame ou execugdo do contrato;

i) fraudar a contratagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

j) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k)  praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do certame;

1) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

15.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas acima descritas as seguintes sang¢des:
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i) Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo se
justificar a imposigdo de penalidade mais grave (art. 156, §29, da Lei);

ii)  Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas b, c, d, e,
f e g do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposigdo de penalidade mais
grave (art. 156, §49, da Lei);

iii) Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas h, i, j, k e | do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas b, c, d, e, f e g, que
justifiguem a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §52, da Lei)

iv)  Multa:

(1) [moratc’)ria de .....% (..... por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de ...... (veene ) dias;
(2) [moratéria de ....% (..... por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do
contrato, até o maximo de .....% (.... por cento) pela inobservancia do prazo fixado para
apresentacdo, suplementagdo ou reposi¢do da garantia.
(a) O atraso superior a XXXXXX dias autoriza a Administragdo a promover a rescisdo do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme
dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.‘
(3) compensatoria de ...... % (eovene. por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucdo total do objeto;
15.3. A aplicagdo das sangBes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigagdo de

reparagdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §99)

15.4. Todas as sangBes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art.

156, §79).

15.4.1. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimagdo (art. 157)

15.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente (art. 156, §82).

15.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 05 (cinco) dias, a contar da data do recebimento da
comunicac¢do enviada pela autoridade competente.

15.5. A aplicagdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei

n? 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de

inidoneidade para licitar ou contratar.

15.6. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados (art. 156, §19):

a)  anatureza e a gravidade da infragdo cometida;

b)  as peculiaridades do caso concreto;

c)  ascircunstancias agravantes ou atenuantes;

d) osdanos que dela provierem para o Contratante;

e) aimplantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagées
dos érgdos de controle.

15.7. Os atos previstos como infragbes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagBes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei
n? 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159)

15.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para
provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sang¢bes aplicadas a pessoa juridica
serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito,
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n° 14.133, de 2021, esclarece que “a multa ndo podera ser
inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30%
(trinta por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado
com contratagao direta e sera aplicada ao responséavel por
qualquer das infragdes administrativas previstas no art. 155
desta Lei”.

Comentado [C35]: Nota Explicativa: Recomenda-se
suprimir a sangao relativa & apresentagao, reposi¢ao ou
suplementacédo da garantia caso esta ndo seja exigida para a
contratagao.
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com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade
de andlise juridica prévia (art. 160)

15.9. O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da sangdo,
informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade
no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161)

15.10. As sangbes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n2 14.133/21.

16. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

16.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Unido.
16.1.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte fonte de recurso: FONTE PROAP-2024/PPGSD
16.2. LA dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagdo da Lei
Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento,‘

NITEROI, 23 de JULHO de 2024

A W AU J
Prof. Dr(‘ Jn_;s(ﬁlim Leonel de Rezende Alvim
\Coordenador PPGSD/UFF
SIAPE 3225718

Nome completo, CPF e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel

Na condigdo de representante da empresa a ser contratada para execu¢do do objeto deste instrumento,
manifesto ciéncia e concordancia com as condig¢Ges da contratagdo.

Identificacdo e assinatura do responsavel da empresa
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Comentado [C36]: Nota explicativa: Manter este subitem
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