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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

TERMO DE REFERENCIA
SERVICOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA — CONTRATAGAO DIRETA
INEXIGIBILIDADE, ARTIGO 74, LEI 14.133/21

Processo Administrativo n. 23069.174970/2024-37

DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 62, XXIlI, “a” e “i” da Lei n. 14.133/2021).

1.1. Contratacdo de servigco(s) de capacitagdo, visando ao pagamento da inscricdo de 01 (um)
servidor(es) da UFF, lotado(s) na TEE, no curso/evento - XXV Congresso Brasileiro de Automatica -
CBA 2024, no formato presencial, organizado pela Sociedade Brasileira de Automatica (SBA) e
CREACTEVE EVENTOS E TURISMO LTDA, CNPJ n2 06.376.112/0001-28.

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 64 dias contados do(a) inicio do curso/evento na
forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021.

1.2.1. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo
aditivo, quando o objeto ndo for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias
cabiveis no caso de culpa do contratado, previstas neste instrumento.

1.3. O custo estimado total da contratacdo é de R$1.500,00 (um mil e quinhentos reais).

FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (art. 62, inciso XXIIl, alinea ‘b’
da Lei n. 14.133/2021).

2.1. O requerente submeteu um trabalho sob a forma de artigo cientifico para as se¢des técnicas do XXV
CBA, tendo o seu artigo aprovado para apresenta¢do e posterior publicacdo nos Anais do evento. O
artigo esta relacionado a resultados decorrentes de trabalho de orientagdo de um aluno egresso do
curso de Engenharia Elétrica da UFF, sendo o referido aluno co autor do trabalho. Por motivos
profissionais, o aluno co autor ndo poderd participar do evento, uma vez que este reside fora do estado
do Rio de Janeiro em funcdo da sua atividade profissional. Além da oportunidade de divulgacdo e
publicacdo de trabalho de grande relevancia para o setor de automatica, o XXV CBA possibilitara
também a capacitacdo do requerente, ao acompanhar a apresentacdo de trabalhos técnicos de grande
relevancia e em distintas areas da engenharia elétrica. Possibilitara também a troca de experiéncias e
conhecimentos com inumeros professores, pesquisadores e profissionais atuantes na drea de
automatica e engenharia elétrica.

2.2. A participagdao do docente no evento é de grande importancia para o Departamento e para a
Universidade pois além da divulgacdo das atividades de pesquisa realizadas pelo TEE/UFF, a
participacdo de docentes em eventos cientificos proporciona a troca de conhecimento e
aperfeicoamento do corpo docente e discente da universidade. Além disso, por meio de networks
podem surgir novas parcerias entre professores, pesquisadores e demais entes do setor elétrico e
académico.

2.3. Conforme relatado no site do XXV CBA (https://cba2024.vidaestudantil.com/): "O XXV CBA 2024 é o
maior congresso nacional na drea de automatica e serd realizado na cidade do Rio de Janeiro,
promovendo a integracdo das comunidades cientificas, académicas e industriais nos todpicos:
Automacdo, controle, Eletronica de Poténcia, Educagdo em Engenharia, Identificacdo de Sistemas e
Ciéncia de Dados, Instrumentacdo Eletronica, Robética, Sistemas de Poténcia e Sistemas Inteligentes."
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Ainda, de acordo com o site da SBA (https://www.sba.org.br/web/paginas/view?id=48): "O CBA tem
sido um congresso itinerante pelo pais que tem registrado a participacdo crescente de profissionais
atuantes na area, vindos de vdrias regides do Brasil, bem como de outros paises. " Desta forma, o XXV
CBA representa o principal evento no Brasil para a apresenta¢do de trabalhos cientificos, além de ser um
importante ambiente para capacitacdo e intercambio de conhecimentos.

3. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 62, XXIII, alinea ‘d’ da Lei n2 14.133/21)

3.1. Nao serad admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
3.2. N3o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n2 14.133/21.

4. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 62, XXIII, alinea “e” da Lei n. 14.133/2021).

4.1. O prazo de execucdo dos servicos sera de 15/10/24 a 18/10/24, com carga horaria total de 32
horas e necessariamente apds o recebimento da nota de empenho.

4.2. Todos os materiais didaticos estardo incluidos sem custo adicional.

4.3. Serd fornecido ao servidor a inscricdo de até dois artigos com seis paginas, completo a conferéncia
e, ao final da capacitacdo, o(s) certificado(s) de conclusdo/participacdo da capacitacdo ou de
apresentacao de trabalho.

4.4. Os servicos serdo prestados no seguinte endereco: CENTRO DE CONVENCOES WINDSOR - Hotel
Windsor Ocednico - Barra da Tijuca - RJ.

5. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

5.1. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada deverd disponibilizar os materiais de apoio
para o acompanhamento das aulas ou do curso/evento, seja slides de apresentagdo ou outros
documentos que o(s) professor(es) ou o(s) palestrante(s) achar(em) pertinente(s) e conveniente(s) para
o aprendizado.

6. PAGAMENTO (art. 92, V e VI, da Lei n2 14.133/2021)
6.1. FORMA DE PAGAMENTO

6.1.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

6.1.2. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

6.2. PRAZO DE PAGAMENTO
6.2.1. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até 05 (cinco) dias Uteis, contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, nos termos da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.
6.2.2 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo,
mediante aplicacio do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA) de correcdo
monetaria.

6.3. CONDICOES DE PAGAMENTO
6.3.1 A emissdo da Nota Fiscal/Fatura serd precedida do recebimento definitivo do objeto da
contratagdo, conforme disposto neste instrumento.
6.3.2 O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
a) o prazo de validade;
b) a data da emissdo;
¢) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
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d) o periodo respectivo de execu¢do do contrato;

e) ovalor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retenc¢Ges tributdrias cabiveis.
6.3.3 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstdncia que impeca a
liguidagdo da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que o contratado providencie as medidas
saneadoras. Nessa hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apds a comprovacdo da
regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para o contratante;
6.3.4 A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagao
mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133/2021.

6.3.5 Previamente a emissdao de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo devera
realizar consulta ao SICAF para:

a) verificar a manutencdo das condig¢des de habilitacdo exigidas para a contratacdo;

b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitacdo, no dmbito do dérgdo ou

entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias

impeditivas indiretas.
6.3.6 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.
6.3.7 N3o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos drgdos responsdveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.
6.3.8 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.
6.3.9 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situacao junto ao SICAF.
6.3.10 Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

6.3.10.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento
serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

6.3.11 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n2 123, de 2006, ndo sofrerd a retencado tributaria quanto aos impostos e contribuicGes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresenta¢do de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

6.4. CESSAO DE CREDITO
6.4.1. E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com institui¢do financeira, nos termos e
de acordo com os procedimentos previstos na Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 53, de 8 de Julho
de 2020, conforme as regras deste presente tdpico.
6.4.1.1. Ndo serdo admitidas cessdes de crédito nao fiducidrias.

6.4.2. A cessdo de crédito, de qualquer natureza, a ser feita mediante celebracdo de termo aditivo,
dependera de comprovacdao da regularidade fiscal e trabalhista da cessionaria, bem como da
certificacdo de que a cessiondria ndo se encontra impedida de licitar e contratar com o Poder
Publico, conforme a legislagdo em vigor, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

6.4.3. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratada) pela execucdo do objeto contratual, com o desconto de eventuais multas, glosas e
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9.

prejuizos causados a Administracdo, sem prejuizo da utilizacdo de institutos tais como os da conta
vinculada e do pagamento direto previstos na IN SEGES/ME n2 5, de 2017, casos aplicéveis.

REAJUSTE (art. 92, V, da Lei n2 14.133/21)

7.1. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do
orcamento estimado.

7.2. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos iniciais
serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do indice Nacional de Precos ao Consumidor
Amplo (IPCA), exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importancia calculada pela Ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.4.1. Nas aferi¢Oes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste serd(ao), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

7.5. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(dao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

7.6. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial,
para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.7. O reajuste sera realizado por apostilamento.

OBRIGAGOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV da Lei n® 14.133/21)
8.1 S3o obriga¢des do Contratante:

8.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelo Contratado, de acordo com
este instrumento e seus anexos;
8.1.2. Receber o objeto no prazo e condicOes estabelecidas neste Termo de Referéncia;
8.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no
objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte,
as suas expensas;
8.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo
Contratado;
8.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto,
no prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente instrumento;
8.1.6. Aplicar ao Contratado sangdes motivadas pela inexecugao total ou parcial do Contrato;
8.1.7. Cientificar o érgdo de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogdo das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;
8.1.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacées e reclamagdes relacionadas a
execucdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugdo do ajuste.

8.1.8.1 Concluida a instru¢do do requerimento, a Administracdo terd o prazo de 30 (trinta)

dias para decidir, admitida a prorroga¢do motivada por igual periodo.
8.2. A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado
com terceiros, ainda que vinculados a execugao do contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

OBRIGAGCOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII da Lei n2 14.133/21)
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9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacGes constantes deste Contrato, em seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do
objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:
9.1.1. Manter preposto aceito pela Administragdo no local da obra ou do servico para
representd-lo na execucdo do contrato.
9.1.1.1. A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo
orgdo ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro
para o exercicio da atividade.
9.1.2. Atender as determinacbes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior (art. 137, Il);
9.1.3. Alocar os empregados necessdrios, com habilitacio e conhecimento adequados, ao
perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender
as recomendacdes de boa técnica e a legislacdo de regéncia;
9.1.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecGes resultantes da execuc¢do ou dos materiais empregados;
9.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento da execugdo contratual pelo Contratante,
que ficard autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor
correspondente aos danos sofridos;
9.1.6. N3do contratar, durante a vigéncia do contrato, cdnjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do Fiscal ou
Gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo unico, da Lei n2 14.133, de 2021; Termo
de Referéncia — Servigos — Lei n? 14.133/21 — Contratagdo Direta Atualizagdo: Junho/2022 Pag.
5/11.
9.1.7. Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela
fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos, os
seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo
conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certidGes que comprovem a
regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4)
Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;
9.1.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convengao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas
as obrigacGes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributdrias e as demais previstas em
legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante;
10.1.9. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execuc¢do dos servicos.
9.1.10. Prestar todo esclarecimento ou informacgdo solicitada pelo Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execu¢do do empreendimento.
9.1.11. Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens
de terceiros.
9.1.12. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execucao do objeto, durante a vigéncia do contrato.
9.1.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos
e nas melhores condi¢es de seguranca, higiene e disciplina.

Termo de Referéncia — Servigos — Lei n® 14.133/21 — Contratagéo Direta
Atualizagdo: Junho/2022

Pag. 5/12



9.1.14. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e aprovagao, quaisquer
mudanc¢as nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou
instrumento congénere.

9.1.15. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho
do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.1.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicdes exigidas para habilitacdo na licitacdo, ou para qualificacdo, na
contratacdo direta;

9.1.17. Cumprir, durante todo o periodo de execugdao do contrato, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem
como as reservas de cargos previstas na legislagdo (art. 116);

9.1.18. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art.
116, paragrafo Unico);

9.1.19. Guardar sigilo sobre todas as informacGes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

9.1.20. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementd-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao
seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos
eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n? 14.133, de 2021.

9.1.21. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,
as normas de seguranca do Contratante.

10. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 62, XXIIl, alinea “f” da Lei n2 14.133/21)

10.1 ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL
10.1.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial (Lei n2 14.133/2021, art. 115, caput).
10.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n? 14.133/2021, art. 115, §59).
10.1.3. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n2 14.133/2021, art. 117, caput).
10.1.3.1. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato, determinando o que for necessdrio para a regularizacdo das faltas ou
dos defeitos observados (Lei n? 14.133/2021, art. 117, §19).
10.1.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia (Lei n? 14.133/2021, art. 117, §29).
10.1.4. O contratado devera manter preposto aceito pela Administra¢cdo no local do servico para
representa-lo na execuc¢do do contrato. (Lei n2 14.133/2021, art. 118).
10.1.4.1. A indicagdo ou a manutencdo do preposto da empresa poderd ser recusada pelo
drgdo ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro
para o exercicio da atividade (IN 5, art. 44, §19)
10.1.5. O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados (Lei n? 14.133/2021,
art. 119).
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10.1.6. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a

terceiros em razdo da execugao do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a

fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).

10.1.7. Somente o contratado serd responsdvel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios,

fiscais e comerciais resultantes da execu¢do do contrato (Lei n? 14.133/2021, art. 121, caput).
10.1.7.1. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferird a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo
podera onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §19).

10.1.8. As comunicacbes entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por

escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de

mensagem eletrbnica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §29).

10.1.9. O ¢4rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdao de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §32).

10.1.10. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacdo da

empresa junto ao SICAF.

10.1.11. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios

Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo

Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados no

SICAF.

10.2 DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDIGCAO PARA FATURAMENTO
10.2.1 Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrucdo Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017,
serd indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sang¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:
10.2.1.1. ndo produziu os resultados acordados;
10.2.1.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade
minima exigida;
10.2.1.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do
servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

10.3. DO RECEBIMENTO

10.3.1. Os servigcos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 30 dias, contado da prestacao

de contas, pelo(a) servidor(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato,

mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico.
10.3.1.1. O contratante realizard inspe¢do minuciosa de todos os servigos executados, por
meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados
pelo servico, com a finalidade de verificar a adequacdo dos servicos e constatar e relacionar
os arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem necessarios.
10.3.1.2. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagGes da execugao do objeto e, se
for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor
do contrato.
10.3.1.3. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecOes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nao
atestar a ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.
10.3.1.4 O recebimento provisdrio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.
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10.3.2. No prazo supracitado para o recebimento provisério, cada fiscal ou a equipe de
fiscalizacdo devera elaborar Relatério Circunstanciado em consonancia com suas atribuicdes, e
encaminha-lo ao gestor do contrato.
10.3.2.1. quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o relatério
circunstanciado deverd conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na
execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.
10.3.3. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 30 dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds
a verificacdo do Termo de Referéncia — Servicos — Lei n? 14.133/21 — Contratacdo Direta
Atualizacdo: Junho/2022 Pag. 8/11 qualidade e quantidade do servico e consequente aceita¢do
mediante termo detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:
10.3.3.1. Realizar a andlise dos relatdrios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa,
indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as
respectivas corregdes;
10.3.3.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatdrios e documentagdes apresentadas; e
10.3.3.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagdo, com base no Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR),
ou instrumento substituto.
10.3.4 Recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execug¢do do
contrato.

11. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 62, inciso XXIIl, alinea ‘h’, da Lei n.
14.133/2021)

11.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de inexigibilidade
de licitacdo, com fundamento na hipdtese do art. 74, caput, da Lei n.2 14.133/2021.

11.2. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificard o eventual
descumprimento das condi¢Ges para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo
gue a impecga, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela

Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);
c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

11.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de
seu socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sang¢Oes impostas ao responsdvel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo
de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio
majoritario.
11.4. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
11.5. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.
11.6. O fornecedor serd convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de
contratagao.
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11.7. Caso atendidas as condi¢cOes para contratacdo, a habilitacdo do fornecedor sera verificada
por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

11.8. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documenta¢do constante do SICAF,
ou encaminhar, quando solicitado pela Administragdo, a respectiva documentagdo atualizada.
11.9. N3o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

11.10. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e
se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdao estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela
prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

11.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

11.12. Para fins de contratacdo, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de
habilitagdo:

11.13. Habilitagdo juridica

11.13.1. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada documento comprobatério de seus
administradores;

11.14. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢des ou da
consolidac¢do respectiva.

11.15. Habilitagoes fiscal, social e trabalhista:

11.15.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ:
06.376.112/0001-28;
11.15.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02/10/2014, do Secretério da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
11.15.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
11.15.4. Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIlII, da Constituicao;
11.15.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de
1943.
11.15.6. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;
11.15.6.1 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de
2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

Termo de Referéncia — Servigos — Lei n® 14.133/21 — Contratagéo Direta
Atualizagdo: Junho/2022

Pag. 9/12


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm

o

11.15.7. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

11.15.7.1 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipais ou distritais
relacionados ao objeto, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de
certiddo ou declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de
outro documento equivalente, na forma da respectiva legislagdo de regéncia.

12. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, X1V, da Lei n2 14.133/2021)
12.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigcos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucdo total do contrato;
d) deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;

e) ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratacao,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

h) apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragdo falsa durante o certame ou execug¢do do contrato;

i) fraudar a contrata¢do ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
j) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do certame;

I) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.

12.2. Ser3o aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas acima descritas as seguintes
sangoes:

i) Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que
nao se justificar a imposi¢cdo de penalidade mais grave (art. 156, §29, da Lei);

ii) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas b,
¢, d, e, f e g do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposicao de
penalidade mais grave (art. 156, §49, da Lei);

iii) Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas h, i, j, k e | do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas b, c,
d, e, f e g, que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §52, da Lei)

12.3. A aplicagdo das sangbes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparagao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §99)

12.4. Todas as sanc¢des previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §79).

Termo de Referéncia — Servigos — Lei n® 14.133/21 — Contratagéo Direta

Atualizagdo: Junho/2022

Pag. 10/12



12.4.1. Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagdo (art. 157)

12.4.2. Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse
valor, a diferenga serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art.
156, §82). Termo de Referéncia — Servicos — Lei n? 14.133/21 — Contrata¢do Direta
Atualizacdo: Junho/2022 Pag. 11/11

12.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 05 (cinco) dias, a contar da data do recebimento
da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

12.5. A aplicagdo das sancOes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput
e paragrafos do art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de
licitar e contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.6. Na aplicagdo das sanc¢Ges serdo considerados (art. 156, §19):
a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagGes dos drgdos de controle.

12.7. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n2 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagGes e contratos da Administragcao Publica que também sejam tipificados como
atos lesivos na Lei n2 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos
autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art.
159)

12.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sangOes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com
poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em
todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia
(art. 160)

12.9. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicagdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161)

12.10. As sang¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n? 14.133/21.

13. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA
13.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Or¢camento Geral da Unido.
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13.1.1. A contratacdo serd atendida pela seguinte fonte de recurso: Nota de Crédito
2024NC000229 - (A¢do orcamentdria 4572).

Municipio de Niterdi, 22 de agosto de 2024.

Documento assinado digitalmente

“b ALEXANDRE BOMFIM DOS REIS
g Data: 22/08/2024 16:27:49-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Alexandre Bomfim dos Reis
Diretor da EGGP
Matr.Siape: 1310131

Na condicdo de representante da empresa a ser contratada para execucao do objeto deste instrumento,
manifesto ciéncia e concordancia com as condi¢Ges da contratacao.

Identificacdo e assinatura do responsavel da empresa

Termo de Referéncia — Servigos — Lei n® 14.133/21 — Contratagéo Direta
Atualizagdo: Junho/2022
Pag. 12/12



		2024-08-22T16:27:49-0300




