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MINISTERIO DA EDUCAGCAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

TERMO DE REFERENCIA
COMPRAS - CONTRATAGAO DIRETA
ARTIGO 75, INCISO Il, LEI 14.133/21

Processo Administrativo n. 23069.177650/2024-39

DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 62, XXIII, “a” e “i” da Lei n. 14.133/2021).

. Contratacdo de empresa exclusiva para realizacdo de servico manutenc¢do do Laboratério da Faculdade

de Direito, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

O prazo de vigéncia da contratacdo é de 60 dias, contados do recebimento da Nota de Empenho, na

forma do artigo 105 da Lei n® 14.133/2021.

1.2.1. O prazo de vigéncia serd automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo,
quando o servico ndo for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias
cabiveis no caso de culpa do contratado, previstas neste instrumento

FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (art. 62, inciso XXlII, alinea ‘b’,
da Lei n2 14.133/2021).

Fundamenta-se a necessidade de manuten¢do do Laboratério da Faculdade de Direito, pois com o
passar do tempo, os respectivos aparelhos encontram-se em processo de obsoletismo, necessitando de
manuten¢do mensal e manutencgdo do sistema usado apenas por a respectiva Empresa empenhada.

DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBIJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO (art. 62, inciso XXIll, alinea ‘c’, e art. 40, §12, inciso |, da Lei n®
14.133/2021)

MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 62, XXIll, alinea “e” e 40, §12, inciso I, da Lei n®
14.133/2021).

O prazo para a realizagdao do servigo é de até 60 dias, contados do recebimento da nota de empenho,

em remessa Unica.

4.1.1. O envio da nota de empenho se dard através de comunicagdo por email e seu recebimento
devera ser confirmado em até 24 horas Uteis, sob pena de aplicagdo de san¢bes cabiveis.

Caso ndo seja possivel a realizagao do servico na data assinalada, a empresa deverd comunicar as razoes

respectivas com pelo menos 15 dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagao de prazo

seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.

PAGAMENTO (art. 92, V e VI, da Lei n2 14.133/2021)

. FORMA DE PAGAMENTO

5.1.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

5.1.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para
pagamento.
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5.2. PRAZO DE PAGAMENTO

5.2.1. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da finalizacdo
da liquidacdo da despesa, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

5.2.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo,
mediante aplicacdo do Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA) de correcio
monetaria.

5.3. CONDICOES DE PAGAMENTO

5.3.1. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
a) o prazode validade;
b)  adata daemissédo;
c¢) osdados do contrato e do érgdo contratante;
d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;
e) ovalorapagar;e
f) eventual destaque do valor de retencgdes tributdrias cabiveis.

5.3.2. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal, ou circunstdncia que impeca a liquidacdo da
despesa, o pagamento ficard sobrestado até que o contratado providencie as medidas
saneadoras. Nessa hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apdés a comprovacdao da
regularizacdo da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para o contratante;

5.3.3. A Nota Fiscal deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art.
68 da Lei n2 14.133/2021.

5.3.4. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo devera
realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condi¢Ges de habilitacdo exigidas
para a contratacdo; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito
do drgdo ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

5.3.5. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

5.3.6. Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos érgaos responsaveis pela fiscalizacao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

5.3.7. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessdrias a rescisdao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

5.3.8. Havendo a efetiva execugao do servico, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

5.3.9. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

5.3.9.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento
serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

5.3.10. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n2 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicGes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de
comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.
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5.4.

6.2.

CESSAO DE CREDITO

5.4.1. E admitida a cess3o fiducidria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de
acordo com os procedimentos previstos na Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 53, de 8 de Julho de
2020, conforme as regras deste presente tdpico.

5.4.1.1. Nao serdo admitidas cessdes de crédito nao fiduciarias.

5.4.2. A cessdo de crédito, de qualquer natureza, a ser feita mediante celebracdo de termo aditivo,
dependerd de comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista da cessiondria, bem como da
certificacdo de que a cessiondria ndo se encontra impedida de licitar e contratar com o Poder
Publico, conforme a legislacdo em vigor, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

5.4.3. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratada) pela execucdo do objeto contratual, com o desconto de eventuais multas, glosas e
prejuizos causados a Administracdo, sem prejuizo da utilizacdo de institutos tais como os da conta
vinculada e do pagamento direto previstos na IN SEGES/ME n2 5, de 2017, caso aplicaveis.

OBRIGAGOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV, da Lei n2 14.133/2021)

. Sdo obriga¢Ges do Contratante:

6.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato e seus anexos;

6.1.2. Realizacdo do servigo no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

6.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecGes verificadas no servico
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

6.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo
Contratado;

6.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a realizagdo do servigo no prazo,
forma e condig¢des estabelecidos no presente Contrato;

6.1.6. Aplicar ao Contratado san¢Ges motivadas pela inexecucdo total ou parcial do Contrato;

6.1.7. Cientificar o 6rgdo de representagao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adog¢do das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obriga¢bes pelo Contratado;

6.1.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execugao
do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugao do ajuste.

6.1.8.1.  Concluida a instrug¢do do requerimento, a Administra¢do tera o prazo de 30 dias para
decidir, admitida a prorroga¢do motivada por igual periodo.

A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execugao do contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII, da Lei n 14.133/2021)

. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e em seus anexos,

assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucao

do servico, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

7.1.1.Atender as determinacGes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior (art. 137, 1) e prestar todo esclarecimento ou informacdo por eles solicitados;

7.1.2.Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores —
SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsdvel pela fiscalizacdo do contrato,
junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos: 1) prova de
regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a
Divida Ativa da Unido; 3) certides que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou
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8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5)
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

7.1.3. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obriga¢des previstas em Acordo, Convencgado, Dissidio
Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigacbes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributdrias e as demais previstas em legislacdo
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante;

7.1.4. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local da execucdo do servigo contratual.

7.1.5.Paralisar, por determina¢do do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada
de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

7.1.6.Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas,
todas as condi¢Oes exigidas para habilitacdo na licitacdo, ou para qualificagdo, na contratacdo
direta;

7.1.7.Cumprir, durante todo o periodo de execuc¢do do contrato, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como
as reservas de cargos previstas na legislacdo (art. 116);

7.1.8.Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cldusula acima, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116,
paragrafo Unico);

7.1.9. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

7.1.10. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio
para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n2 14.133, de 2021.

7.1.11. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca do Contratante.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 62, XXIIl, alinea “f”, da Lei n2 14.133/21)

. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as

normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo

total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execug¢ao

serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante

simples apostila (Lei n? 14.133/2021, art. 115, §59).

A execuc¢do do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos

respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

9.3.1.0 fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢do do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos
observados (Lei n2 14.133/2021, art. 117, §19).

9.3.2.0 fiscal do contrato informard a seus superiores, em tempo habil para a adogao das medidas
convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia
(Lei n®14.133/2021, art. 117, §29).

O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no

total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢es

resultantes de sua execuc¢do ou de materiais nela empregados (Lei n® 14.133/2021, art. 119).

O contratado serd responsdvel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros em

razdo da execugao do contrato, e ndo excluird nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o

acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).
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8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

8.10.

9.1.

9.2.

Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execugdo do contrato (Lei n? 14.133/2021, art. 121, caput).
9.6.1.A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo
transferird a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndao podera onerar o objeto
do contrato (Lei n2 14.133/2021, art. 121, §19).
As comunicagbes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletrGnica para
esse fim (IN 5/2017, art. 44, §29).
O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adog¢do de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, 319).
Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacdo da empresa junto ao
SICAF.
Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a Divida
Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados no SICAF.

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO DO SISTEMA DE DISPENSA
ELETRONICA (art. 62, inciso XXlII, alinea ‘h’, da Lei n2 14.133/2021)

O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitacdo, na
forma eletronica, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso Il da Lei n.2 14.133/2021, que
culminara com a selecdo da proposta de menor preco.

As exigéncias de habilitacdo a serem atendidas pelo fornecedor sdo aquelas discriminadas nos itens a
seguir:

9.2.1. Habilitagao juridica

9.2.1.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca
de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territdrio nacional;

9.2.1.2.  Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

9.2.1.3. Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo
da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.2.1.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio
de seus administradores;

9.2.1.5. Sociedade empresdria estrangeira com atuacdao permanente no Pais: portaria de
autoriza¢do de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada
na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢ao Normativa
DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020;

9.2.1.6. Sociedade simples: inscricio do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

9.2.1.7.  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria - inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz;
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9.2.1.8. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2
5.764, de 1971.

9.2.1.9. Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as altera¢des
ou da consolidagdo respectiva.

9.2.2. Habilitagoes fiscal, social e trabalhista:

9.2.2.1.  Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;

9.2.2.2.  Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02/10/2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.2.2.3. Provade regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.2.2.4. Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢do;

9.2.2.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolida¢do das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n?
5.452, de 12 de maio de 1943.

9.3. Em relagdo as fornecedoras cooperativas serd, ainda, exigida a seguinte documentacdao complementar:

9.3.1.A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que
executardao o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovagdao de que estao
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 49, inciso XI, 21,
inciso | e 42, §§22 a 62 da Lei n. 5.764 de 1971,

9.3.2.A declaragdo de regularidade de situagao do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

9.3.3.A comprovac¢ado do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestagao
do servigo;

9.3.4. O registro previsto na Lei n2 5.764, de 1971, art. 107;

9.3.5.A comprovagdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executardo o contrato; e

9.3.6.0s seguintes documentos para a comprovagdo da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de
fundacgdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos
instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocagdo das trés ultimas
assembleias gerais extraordindrias; e) trés registros de presenga dos cooperados que executardo o
contrato em assembleias gerais ou nas reuniGes seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados
autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da dispensa;

9.3.7.A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n.2 5.764,
de 1971 ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao
fiscalizador.
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-

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Unido.
10.1.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte fonte de recurso de Livre Ordenac¢do da Faculdade
de Direito.

Municipio de Niterdi, 07 de outubro de 2024.

Leonardo Machado de Oliveira

Nome completo, CPF e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel
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