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AVISO DE CONTRATACAO DIRETA N° 90002/2025

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA N°90002/2025

(Processo Administrativo n.°23069.152747/2025-10)

Torna-se publico que a Universidade Federal Fluminense, por meio de sua
Pro-Reitoria de Administracdo, realizara Dispensa Eletrdnica, com critério de julgamento
menor preco, na hipétese do art. 75, inciso Il, nos termos da Lei n.° 14.133, de 1° de abril de

2021, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 67, de 2021, e demais normas aplicaveis.

Data da sessdao: 26/02/2025

Horério da Fase de Lances: 08:00 as 14:00
Contato para esclarecimentos: cotacao.proad@id.uff.br
Critério de Julgamento: menor preco

1. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA

1.1. O objeto da presente dispensa é a escolha da proposta mais vantajosa para a
contratacdo, por dispensa de licitagdo, de servigos de licenciamento ou cesséo de
direito de uso de programas de computacdo para atender as necessidades do
Departamento de Geologia e Geofisica (GGO) e do Instituto de Geociéncias (EGG)
da Universidade Federal Fluminense (UFF), conforme condi¢des, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratacdo Direta e seus anexos.

1.2. A contratagdo ocorrerd conforme quantitativos, descritivos, condicbes e exigéncias
estabelecidos no Termo de Referéncia e/ou Projeto Béasico e Projeto Executivo,
quando couber, deste Aviso de Contratacéo Direta, inclusive seus anexos.

1.2.1. Havendo mais de um item, faculta-se ao fornecedor a participacdo em quantos
forem de seu interesse.

1.3. O critério de julgamento adotado serd o menor preco, observadas as exigéncias
contidas neste Aviso de Contratac@o Direta e seus Anexos quanto as especificagdes
do objeto.

2. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA.

2.1. A participagdo na presente dispensa eletrbnica ocorrera por meio do Sistema de
Dispensa Eletrénica, ferramenta informatizada integrante do Sistema de Compras do
Governo Federal — Compras.gov.br, disponivel no Portal de Compras do Governo
Federal, no endereco eletrénico www.gov.br/compras.

2.1.1. O procedimento serd divulgado no Compras.gov.br e no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos
fornecedores registrados no Sistema de Registro Cadastral Unificado - Sicaf, por
mensagem eletrénica, na correspondente linha de fornecimento que pretende
atender.

2.1.2. O Compras.gov.br poderd ser acessado pela web ou pelo aplicativo
Compras.qgov.br,
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2.1.3. O fornecedor é o responsavel por qualquer transacao efetuada diretamente ou
por seu representante no Sistema de Dispensa Eletrbnica, ndo cabendo ao
provedor do Sistema ou ao 6rgdo entidade promotor do procedimento a
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha,
ainda que por terceiros ndo autorizados.

2.2. Nao poderéo participar desta dispensa de licitacdo os fornecedores:

2.2.1. que ndo atendam as condigbes deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s)
anexo(s);

2.2.2. estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.2.3. que se enquadrem nas seguintes vedacdes:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa
fisica ou juridica, quando a contratagdo versar sobre obra, servicos ou
fornecimento de bens a ele relacionados;

empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragdo do
projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do
projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de
5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou
fornecimento de bens a ela necessérios;

pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacédo,
impossibilitada de contratar em decorréncia de san¢éo que Ihe foi imposta;

aguele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade
contratante ou com agente publico que desempenhe funcdo na licitacéo ou
atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau;

empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°
6.404. de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacéo do
aviso, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por
exploragdo de trabalho infantil, por submisséo de trabalhadores a condi¢gbes
analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislacao trabalhista.

2.2.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo

grupo econdémico;

“

2.2.3.2. O disposto na alinea “c” aplica-se também ao fornecedor que atue em

substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da sancdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora,
controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a
utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.2.4. organizacOes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicéo (Acérdao n° 746/2014-TCU-Plenario); e
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2.3. Seréa permitida a participacdo de cooperativas, desde que apresentem demonstrativo
de atuagcdo em regime cooperado, com reparticdo de receitas e despesas entre 0s
cooperados e atendam ao art. 16 da Lei n® 14.133, de 2021.

2.3.1. Em sendo permitida a participagdo de cooperativas, serdo estendidas a elas os
beneficios previstos para as microempresas e empresas de pequeno porte

guando elas atenderem ao disposto no art. 34 da Lei n.° 11.488, de 15 de junho
de 2007.

2.4. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletrdnica ou da execuc¢éo
do contrato agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser
observadas as situac6es que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou
apos o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a

matéria, conforme § 1° do art. 9°da Lei n.° 14.133. de 2021.

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA
INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrbnica ocorrera com o
cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, apdés a divulgacdo do Aviso de Contratacdo Direta,
encaminhara, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrdnica, a
proposta com a descricdo do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso,
e 0 pre¢o ou 0 desconto, até a data e o horario estabelecidos para abertura do
procedimento.

3.3. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, em especial o pre¢o ou o
desconto ofertado, vinculam a Contratada.

3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente na execuc¢édo do objeto;

3.4.1. A proposta devera conter declaragdo de que compreende a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicéo
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas
de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega
das propostas.

3.4.2. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serédo
de exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo Ihe assistindo o direito de
pleitear qualquer alteracdo, sob alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro
pretexto.

3.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada sera aquela correspondente a média dos efetivos
recolhimentos da empresa nos Ultimos doze meses.

3.6. Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no pagamento
serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos pela legislagéo vigente.

3.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposicBes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de
Referéncia e/ou Projeto Basico e Projeto Executivo, quando couber, assumindo o
proponente o compromisso de executar 0s servicos nos seus termos, bem como de
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fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em
guantidades e qualidades adequadas a perfeita execucao contratual, promovendo,
quando requerido, sua substituicéo.

3.8. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar Termo
de Aceitagdo, em campo préprio do sistema eletronico, relativo as seguintes
declaracgdes:

3.8.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

3.8.2. que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Aviso de Contratacédo
Direta e seus anexos;

3.8.3. que se responsabiliza pelas transagbes que forem efetuadas no sistema,
assumindo-as como firmes e verdadeiras;

3.8.4. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n°® 8.213/91.

3.8.5. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condig&do

de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII. da Constituicao;
3.9. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do

sistema eletrbnico, que cumpre o0s requisitos estabelecidos no articgo 16 da Lei n°
14,133, de 2021,

3.10. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa deverd declarar, ainda, em campo proprio do sistema
eletrdnico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar
n® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em
seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos 88 1°ao 3°do art. 4°, da Lein.° 14.133,
de 2021.

3.11. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, fica facultado ao fornecedor,
ao cadastrar sua proposta inicial, a parametrizacao de valor final minimo, com o
registro do seu lance final aceitavel (menor pre¢co ou maior desconto, conforme o
caso).

3.11.1. Feita essa opgdo o0s lances serdo enviados automaticamente pelo
sistema, respeitados os limites cadastrados pelo fornecedor e o intervalo minimo
entre lances previsto neste aviso.

3.11.1.1. Sem prejuizo do disposto acima, os lances poderéo ser enviados
manualmente, na forma da secdo respectiva deste Aviso de Contratacdo
Direta;

3.11.2. O valor final minimo podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase
de disputa, desde que ndo assuma valor superior a lance ja registrado por ele no
sistema.

3.11.3. O valor minimo parametrizado possui carater sigiloso aos demais
participantes do certame e para 0 6rgdo ou entidade contratante. Apenas 0s
lances efetivamente enviados poderao ser conhecidos dos fornecedores na forma
da secéo seguinte deste Aviso.
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4. FASE DE LANCES

4.1. A partir da data e horario estabelecidos neste Aviso de Contratacdo Direta, a sesséo
publica sera automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e
sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo encerrado no
horario de finalizagdo de lances também ja previsto neste aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do
seu recebimento e do valor consignado no registro.

4.2.1.0 lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto
em relacao ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

4.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance
gue esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e
registrado pelo sistema, sendo tais lances definidos como “lances intermediarios”
para os fins deste Aviso de Contratacéo Direta.

4.3.2. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que
incidir4 tanto em relagdo aos lances intermedidrios quanto em relagdo ao que
cobrir a melhor oferta é de 0,5%.

4.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e
registrado primeiro no sistema.

4.5. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor
do menor lance ou do maior desconto registrado, vedada a identificacdo do
fornecedor.

4.7. Imediatamente ap6ds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o
seu encerramento, com o ordenamento e divulgacdo dos lances, pelo sistema, em
ordem crescente de classificacéo.

4.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente
no horério indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacéo e nao havendo
tempo aleatério ou mecanismo similar.

5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

5.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada
em primeiro lugar quanto a adequacdo do objeto e a compatibilidade do preco em
relacdo ao estipulado para a contratagao.

5.2. No caso de o pre¢o da proposta do primeiro colocado estar acima do preco maximo
definido para a contratacdo, poderda haver a negociacdo de condicdes mais
vantajosas.

5.2.1. Neste caso, serd encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha
apresentado o melhor preco, para que seja obtida a melhor proposta com preco
compativel ao estipulado pela Administracao.

5.2.2. A negociacdo poderi ser feita com os demais fornecedores classificados,
exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de classificacao,
guando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacdo, for desclassificado em
razdo de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido para a
contratacao.
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5.3. Em qualquer caso, concluida a negociacao, se houver, o resultado sera registrado na
ata do procedimento da dispensa eletronica, devendo esta ser anexada aos autos do
processo de contratagao.

5.4. Sera solicitado ao fornecedor mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas) horas,
envie a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado

5.4.1.0 mesmo prazo sera aplicado para resposta a eventual solicitacdo de negociacdo
de preco e para o envio de proposta adequada a respectiva negociacao.

5.4.2.0 prazo estabelecido no subitem 5.4 podera ser prorrogado, a partir de
solicitacdo fundamentada feito no chat pelo fornecedor, antes de findo o prazo

inicial.
5.5. Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a

contratacdo, serd solicitada ao fornecedor a adequacdo da proposta ao valor
negociado, acompanhada de documentos complementares, se necessarios.

5.6. O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 90 (noventa) dias, a contar da
data de sua apresentacéo.

5.7. Seré desclassificada a proposta vencedora que:

5.7.1. contiver vicios insanaveis;

5.7.2. ndo obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em
Seus anexos;

5.7.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢co maximo
definido para a contratacéo;

5.7.4. ndo tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

5.7.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou
seus anexos, desde que insanavel.

5.8. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que POSSUi OU POSSUIrd recursos
suficientes para executar a contento o objeto, serd considerada inexequivel a
proposta de precos ou menor lance que:

5.8.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagdo, apresente precos
global ou unitérios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com 0s
precos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos,
ainda que o ato convocatério da dispensa ndo tenha estabelecido limites
minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalacdes de propriedade do
préprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da
remuneracao.

5.8.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles
fixados em instrumentos de carater normativo obrigatorio, tais como leis, medidas
provisérias e convengdes coletivas de trabalho vigentes.

5.9. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pre¢co, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderéo ser efetuadas diligéncias,
para que o fornecedor comprove a exequibilidade da proposta.

5.10. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo
da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo
sistema, desde que ndo haja majoracdo do preco.

5.10.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que néo
alterem a substancia das propostas;

5.10.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢do a
indicacdo de recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples
Nacional, quando néo cabivel esse regime.
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5.11.Para fins de anadlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do
objeto, podera ser colhida a manifestacéo escrita do setor requisitante do servigo ou
da area especializada no objeto.

5.12. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, ser4 examinada a
proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

5.13. Havendo necessidade, a sessédo sera suspensa, informando-se no “chat” a nova
data e horario para a sua continuidade.

5.14. Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, sera iniciada a fase
de habilitacdo, observado o disposto neste Aviso de Contratacdo Direta.

6. HABILITACAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo constam no Termo de
referéncia deste aviso e serdo solicitados do fornecedor mais bem classificado na
fase de lances.

6.1.1.0 prazo de envio da documentacdo de habilitagdo sera de 2 (duas) horas a
contar de sua solicitacao.

6.1.1.1. O prazo estabelecido no item 6.1.1 podera ser prorrogado, a partir de
solicitacdo fundamentada feito no chat pelo fornecedor, antes de findo o
prazo inicial.

6.2. Como condicdo prévia ao exame da documentagdo de habilitacdo do fornecedor
detentor da proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual
descumprimento das condi¢cdes de participacdo, especialmente quanto a existéncia
de sancdo que impeca a participacdo no processo de contratacdo direta ou a futura
contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=1%2C2); e

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Uni&o

(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=1%2C2).

6.2.1. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de
seu sOcio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429. de 2 de junho de
1992, que prevé, dentre as sanc¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato
de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico,
inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritério.

6.2.1.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se
houve fraude por parte das empresas apontadas no respectivo Relatorio.

6.2.1.1.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos
societérios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
6.2.1.1.2. O fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente

a sua desclassificacédo
6.2.2. Constatada a existéncia de sanc¢éo, o fornecedor sera considerado inabilitado,
por falta de condi¢céo de participacéo.
6.3. Caso atendidas as condi¢cbes de participacdo, a habilitacdo dos fornecedores sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.
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6.3.1. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacdes constantes do
SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou
encaminhar, quando solicitado, a respectiva documentacgéo atualizada.

6.3.2. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do fornecedor,
exceto se a consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certidGes lograr
éxito em encontrar a(s) certiddo(Ges) valida(s).

6.4. Na hipétese de necessidade de envio de documentos complementares,
indispensaveis a confirmacdo dos ja apresentados para a habilitacdo, ou de
documentos ndo constantes do SICAF, o fornecedor sera convocado a
encaminha-los, em formato digital, por meio do sistema, no prazo de 4 horas, sob
pena de inabilitacdo. (art. 19, § 3° da IN Seaes/ME n°® 67, de 2021).

6.5. Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver diavida
em relacdo a integridade do documento digital.

6.6. Nado serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

6.7. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz,
e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial,
exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que,
pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da
matriz.

6.8. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de nimeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centraliza¢do do recolhimento dessas contribuigdes.

6.9. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessao
sera suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

6.10. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por nao
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com
o0 estabelecido neste Aviso de Contratagdo Direta.

6.10.1. Na hipdtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o
6rgdo ou entidade examinara a proposta subsequente, e assim sucessivamente,
na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda as
especificacdes do objeto e as condi¢cdes de habilitagdo

6.11. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo, o fornecedor serd habilitado.

7. CONTRATACAO

7.1. Ap6s a homologacéo e adjudicacdo, caso se conclua pela contratacao, sera firmado
Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

7.2. O adjudicatario tera o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocacao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente,
conforme o caso (Nota de Empenho), sob pena de decair o direito a contratacéo, sem
prejuizo das sanc¢fes previstas neste Aviso de Contratacao Direta.

7.2.1. Alternativamente a convocagao para comparecer perante o 6rgdo ou entidade
para a assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo podera encaminha-lo
para assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento
(AR), disponibilizacdo de acesso a sistema de processo eletrénico para esse fim
ou outro meio eletrénico, para que seja assinado e devolvido no prazo de 5
(cinco) dias, a contar da data de seu recebimento ou da disponibilizacdo do
acesso ao sistema de processo eletrénico.
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7.2.2. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo,

por solicitacao justificada do adjudicatario e aceita pela Administracéo.

7.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao fornecedor
adjudicado, implica o reconhecimento de que:

7.3.1. referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relacéo de negécios ali
estabelecida as disposic6es da Lei n® 14.133, de 2021;

7.3.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsées contidas no Aviso de
Contratacdo Direta e seus anexos;

7.3.3. a contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos

artigos 137 e 138 da Lei n® 14.133, de 2021 e reconhece os direitos da
Administracao previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

7.4. O prazo de vigéncia da contratacéo é o estabelecido no Termo de Referéncia.

7.5. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovagao
das condic¢des de habilitacdo e contratagdo consignadas neste aviso, que deverdo ser
mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hipdteses
previstas no art. 155 da Lein® 14.133. de 2021, quais sejam:

8.1.1. dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

8.1.2. dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3. dar causa a inexecucdo total do contrato;
8.1.4. deixar de entregar a documentacéo exigida para o certame;

8.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

8.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacéo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.7. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem
motivo justificado;

8.1.8. apresentar declaragdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante a dispensa eletrénica ou a execucédo do contrato;

8.1.9. fraudar a dispensa eletrénica ou praticar ato fraudulento na execucdo do
contrato;

8.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

8.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracéo
falsa quanto as condi¢c8es de participacdo, quanto ao enquadramento como
ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da
dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

8.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

8.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lein® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. O fornecedor que cometer qualquer das infracbes discriminadas nos subitens
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anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as
seguintes sancgoes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratacdo Direta,
guando néo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

b) Multa de 2% (dois por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s)
pela conduta do fornecedor, por qualquer das infracées dos subitens 8.1.1 a
8.1.12;

c) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a san¢éo, pelo prazo maximo de 3
(trés) anos, nos casos dos subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de Contratagéo
Direta, quando néo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

d) Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedir4 o responséavel
de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de
todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6
(seis) anos, nos casos dos subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem como nos demais casos
gue justifiguem a imposi¢do da penalidade mais grave;

8.3. A aplicacéo das sancdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacao de reparacgédo integral do dano causado a Contratante (art. 156, §9°)

8.4. Todas as sancdes previstas neste Aviso poderdo ser aplicadas cumulativamente com

a multa (art. 156. §79).

8.5. Antes da aplicagcdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157)

8.6. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda
desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada

judicialmente (art. 156, §8°).

8.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 05 (cinco) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto
no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

8.9. Na aplicacdo das sancdes serdo considerados (art. 156, §19):
8.9.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunsténcias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante;

8.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos drgédos de controle.

8.10. Os atos previstos como infrac6es administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitagdes e contratos da Administracao Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846. de 1° de agosto de 2013, serédo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
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procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos
ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso,
todos os efeitos das sancfes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e socios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora
ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligacéo ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla
defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160)

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data
de aplicacdo da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sancées
por ele aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas
Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161)

8.13. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade
para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°
14.133. de 2021.

8.14. As sanc¢des por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo previstas nos
anexos a este Aviso.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado), a Administragéo podera:

9.1.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

9.1.2. valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que
serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos,
sempre que possivel, e desde que atendidas as condicdes de habilitacdo
exigidas.

9.1.2.1. No caso do subitem anterior, a contratacdo serd operacionalizada fora
deste procedimento.

9.1.3. fixar prazo para que possa haver adequacao das propostas ou da documentacdo
de habilitacdo, conforme o caso.

9.2. As providéncias dos subitens 9.1.1 e 9.1.2 também poderdo ser utilizadas se néo
houver o comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento
deserto).

9.3. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos
fornecedores, cujo prazo ndo conste deste Aviso de Contratacdo Direta, devera ser
atendido o prazo indicado pelo agente competente da Administracdo na respectiva
notificacao.

9.4. Cabera ao fornecedor acompanhar as operacdes, ficando responsavel pelo 6nus
decorrente da perda do negécio diante da inobservancia de quaisquer mensagens
emitidas pela Administracdo ou de sua desconexao.

9.5. Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida
para o primeiro dia Util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido,
desde que ndo haja comunicagdo em contrario.
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9.6. Os horérios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o envio de

lances observardo o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e
registro no Sistema e na documentacao relativa ao procedimento.

9.7. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracao podera sanar erros ou
falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagéo e classificagao.

9.8. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre
interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que nédo
comprometam o interesse da Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a
seguranca da contratagéo.

9.9. Os fornecedores assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas
propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses
custos, independentemente da conducdo ou do resultado do processo de
contratacao.

9.10. Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Aviso de Contratacdo Direta e de
seus anexos ou demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

9.11. Dasessao publica sera divulgada Ata no sistema eletrénico.

9.12. Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, o
seguinte anexo:

9.12.1. ANEXO | - Termo de Referéncia

Niterdi, 21 de fevereiro de 2025.

VERA LUCIA LAVRADO  Assinado de forma digital por
CUPELLO VERA LUCIA LAVRADO CUPELLO

CAJAZEIRAS:71628681772
CAJAZEIRAS:71628681  pados: 2025.02.21 13:28:49

772 -03'00'
Vera Lucia Lavrado C. Cajazeiras
Pro-Reitora de Administracéo
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TERMO DE REFERENCIA SERVIGOS DE TIC — LEI 14.133/2021
(Processo Administrativo n° 23069.152747/2025-10)

Referéncia: Arts. 12 a 24 da Instru¢cao Normativa SGD/ME n° 94 de 2022

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacao de servicos de licenciamento ou cessao de direito de uso de programas de computacao
para atender as necessidades do Departamento de Geologia e Geofisica (GGO) e do Instituto de Geocién-
cias (EGG) todos da Universidade Federal Fluminense (UFF), nos termos da tabela abaixo, conforme condi-
¢Oes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAGAO CATSER | METRIC | QUANTI VALOR VALOR TOTAL

A OU DADE UNITARIO ESTIMADO
UNIDAD ESTIMADO
E DE
MEDIDA
1 Licenga perpétua do 27472 Unidade 20 R$ 797,51 R$ 15.950,20

CorelDraw Graphics
Suite 2024 Education

1.2. Os servicos objeto desta contratacdo séo caracterizados como comuns, uma vez que possuem pa-
drées de desempenho e qualidade que podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especifi-
cacdes usuais de mercado, conforme previsto no art. 6°, XlIl, da Lei 14.133/2021.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 meses contados da ativacdo da licenca, necessaria-
mente apds o recebimento da respectiva nota de empenho, na forma do artigo 105 da lei 14.133/2021.

2. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

2.1. O CorelDraw Graphics Suite 2024 Education é um software de design grafico completo e poderoso,
desenvolvido para atender as necessidades de estudantes e educadores nas areas de design, ilustragcéo e
layout. Com uma vasta gama de ferramentas e recursos intuitivos, ele permite a criacao de projetos graficos
de alta qualidade, como logotipos, ilustracdes vetoriais, layouts de pagina e outros materiais gréficos, com
foco na simplicidade e eficiéncia para o publico educacional. Ele serd utilizado nas atividades do Departa-
mento de Geologia e Geofisica (GGO) e do Instituto de Geociéncias (EGG) ambos da UFF. Entre os pro-
gramas incluidos, destacam-se:

2.1.1 Corel Draw: Ferramenta principal para design e ilustragdo vetorial. Permite criar e editar gra-
ficos, logotipos, icones e layouts de forma precisa e flexivel.

2.1.2. Corel PHOTO-PAINT: Software para edi¢cdo de imagens, perfeito para retoques, ajustes de
cores e aplicagdo de efeitos em fotos e gréficos.

2.1.3 Corel Font Manager: Organiza e gerencia fontes de forma eficiente, facilitando a busca e a
ativacao de fontes para seus projetos.

2.1.4 CAPTURE: Ferramenta para capturar imagens da tela, atil para criar tutoriais e registrar par-
tes do design em progresso.

2.1.5 AfterShot™ 3 HDR: Editor de fotos RAW que permite ajustes avancados em imagens de alta
definicdo, com suporte para formatos HDR.
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3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1. A presente solicitacéo refere-se a aquisicao de 20 licencas do software CorelDraw Graphics Suite
2024 Education (licencas perpétuas), que sera utilizado nas atividades do Departamento de Geologia e
Geofisica (GGO) e do Instituto de Geociéncias (EGG) da Universidade Federal Fluminense (UFF). O
software é essencial para o desenvolvimento de imagens e representacdes graficas em artigos cientificos,
teses, dissertacdes e trabalhos de concluséo de curso no campo das geociéncias.

3.2. A necessidade do CorelDraw Graphics Suite 2024 surge da exigéncia de ferramentas
especializadas para a criacao de graficos precisos e de alta qualidade, fundamentais para a representacéo
visual de dados complexos, como os relacionados a mineralogia, geoquimica e perfis de pogos. O software
sera utilizado na elaboracdo de perfis litoldgicos integrados a esses dados, bem como na construcdo de
modelos geoldgico-geofisicos de ambientes sedimentares, atividades essenciais para o avango das
pesquisas nas areas de geologia e geofisica.

3.3 Com suas funcionalidades avancadas, o CorelDraw Graphics Suite permitird aos pesquisadores e
alunos do GGO e do EGG criar materiais graficos de alta qualidade, garantindo uma apresentacao clara e
eficiente dos resultados de suas pesquisas. Dessa forma, a aquisicdo das licengas contribuird diretamente
para o sucesso académico e cientifico desses departamentos, aprimorando a producéo e comunicagédo dos
conhecimentos gerados.

3.4. A prestacé@o dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a
Contratante, vedando-se qualquer relagéo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacéo direta.

3.5. O objeto da contratacdo esté previsto no Plano de Contratag6es Anual 2025, conforme consta das
informagdes basicas deste termo de referéncia.

3.6. Esta contratacdo estd alinhada com as ag¢8es descritas no PDI 2023-2027 da UFF, bem como esta
alinhado ao PDTIC vigente e ao Plano Anual de Contratacdes da UFF para o ano de 2025.

3.7. O objeto da contratacéo também esté alinhado com a Estratégia de Governo Digital 2024-2027 e em
consonéncia com o Plano Diretor de Tecnologia da Informacdo e Comunicacéo (PDTIC) 2024-2027 da Uni-
versidade Federal Fluminense.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Requisitos de Negécio:

4.1. A presente contratacéo orienta-se pelos seguintes requisitos de negécio: a solucdo de tecnologia da
informacgdo devera ser composta de servico de tecnologia da informacdo e comunicagdo com especifica-
¢Oes que atendam as necessidades dos requisitantes.

4.2. A demanda prevista no presente certame foi estimada, considerando a necessidade Departamento
de Geologia e Gedfisica (GGO) e do Instituto de Geociéncias (EGG) da UFF.

4.3. O software objetiva melhorar a capacidade e qualidade dos servicos das areas solicitantes para
permitir um melhor trabalho aos servidores técnico-administrativos, docentes, discentes e gestores.

4.4, Além das especificacdes acima, deverdo ser observadas as prescricdes a seguir, as quais sao con-
dicionantes para aceitacdo da Proposta de Precos e do recebimento do servico licitado. Os servigcos tam-
bém deverao ser executados com base nos parametros minimos a seguir estabelecidos:
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4.4.1 Nao serdo aceitos produtos em desacordo com as especificacdes constantes do presente
Termo de Referéncia.
Requisitos de Capacitacao
4.5, N&o faz parte do escopo da contratacdo a realizacdo de capacitacdo técnica na utilizacado dos re-
cursos relacionados ao objeto da presente contratacao.
Requisitos Legais

4.6. O presente processo de contratacdo deve estar aderente a Constituicdo Federal, a Lei n°
14.133/2021, Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 65, de 7 de julho de 2021, e Lei n® 13.709, de 14 de agos-
to de 2018 (Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais — LGPD) e a outras legislacdes aplicaveis;

Requisitos de Manutencao

4.7. Devido as caracteristicas da solucdo, ha necessidade de realizacao pela Contratada de manuten-
¢Oes corretiva ou substituicao integral do material sem énus a Contratante, visando a manuteng¢édo da dispo-
nibilidade da solucéo;

Requisitos Temporais

4.8. Os servigos devem ser prestados no prazo méximo de 10 (dez) dias corridos, a contar do recebi-
mento da Ordem de Servi¢o (OS), emitida pela Contratante, podendo ser prorrogada, excepcionalmente,
por até igual periodo, desde que justificado previamente pelo Contratado e autorizado pela Contratante;

4.9. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia, quando ndo expressados de
forma contraria, excluir-se-4 o dia do inicio e incluir-se-a do vencimento.

4.10. Todos os prazos citados, quando ndo expresso de forma contraria, serdo considerados em dias
corridos. Ressaltando que serdo contados os dias a partir da hora em que ocorrer o incidente até a mesma
hora do dltimo dia, conforme os prazos.

Requisitos de Seguranca e Privacidade

4.11. A solugdo devera atender aos principios e procedimentos elencados na Politica de Segurancga da
Informacéo do Contratante

4.12. A contratada fica proibida de compartilhar os dados da universidade o qual tenha acesso com tercei-
ros para qualquer fim.

4.13. A Contratada devera garantir sigilo e inviolabilidade dos dados e tratativas realizadas por meio do
servigo desta contratagéo.

4.14. A Contratada devera atender ao disposto na Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais - Lei 13.709
de 14 de agosto de 2018.

4.15. Os requisitos contemplam ainda os seguintes aspectos:
a) propiciar a disponibilidade da solucdo de TIC contratada;

b) evitar vazamento de dados e fraudes digitais, devendo a contratada, a definir processos de ges-
tdo de riscos de seguranca da informacgéo que envolvam a solucdo de TIC;

¢) possibilitar a rastreabilidade de forma a manter trilha de auditoria de seguranca da informacao;

d) assegurar a continuidade do negécio implementado pela solugéo;
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e) realizar o tratamento de dados pessoais (Lei 13709/2018) e informacdes classificadas, conforme
legislacédo vigente; estando sujeito a auditoria do SIC (Seguranca da Informac&o e Comunicacao) de
conformidade dos requisitos de seguranca da informacao previstos pela contratacao;

f) assegurar a gestao e tratamento de incidentes de forma sistematizada; e

g) indicar as diretrizes para o desenvolvimento e obtenc¢do de software seguro.

Requisitos Sociais, Ambientais e Culturais

4.16. N&o sdo necessarios por tratar de licenciamento de software de prateleira.

Requisitos da Arquitetura Tecnoldgica

4.17. N&o sdo necessarios por tratar de licenciamento de software de prateleira.

Requisitos de Projeto e de Implementacao

4.18. Na&ao sao necessarios por tratar de licenciamento de software de prateleira.

Requisitos de Implantacéo

4.19. Na&ao sao necessarios por tratar de licenciamento de software de prateleira.

Requisitos de Garantia, Manutencédo e Assisténcia Técnica

4.20. O prazo de garantia contratual dos servigos, complementar a garantia legal, € de, no minimo, 12
(doze) meses, ou pelo prazo fornecido pelo fabricante, se superior, contado a partir do primeiro dia Gtil sub-
sequente a data do recebimento definitivo do objeto.

4.21. A garantia sera prestada com vistas a manter a solucdo fornecida em perfeitas condi¢des de uso,
sem qualquer dnus ou custo adicional para o Contratante.

4.22. A garantia abrange a realizagdo da manutencéo corretiva da solucéo pelo proprio Contratado, ou, se
for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com as normas técnicas especificas.

4.23. Entende-se por manutencéo corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos apresentados.

4.24. Uma vez notificado, o Contratado realizard a reparacdo ou substituicdo da solucdo que apresenta-
rem vicio ou defeito no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis.

4.25. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma Unica vez,
por igual periodo, mediante solicitagdo escrita e justificada do Contratado, aceita pelo Contratante.
Requisitos de Experiéncia Profissional

4.26. N&o serado exigidos requisitos de experiéncia profissional para a presente a contratacdo.

Requisitos de Formacao da Equipe

4.27. Na&o serdo exigidos requisitos de formacgéo da equipe para a presente a contratacao.

Requisitos de Metodologia de Trabalho

4.28. O fornecimento do software esta condicionado ao recebimento pelo Contratado de Ordem de Servi-
¢o (OS) emitida pela Contratante.
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4.29. O Contratado deve fornecer meios para contato e registro de ocorréncias da seguinte forma: com
funcionamento 8 horas por dia e 5 dias por semana de maneira eletrdnica e 8 horas por dia e 5 dias por
semana por via telefonica.

4.30. A execucdo do servico deve ser acompanhado pelo Contratado, que dara ciéncia de eventuais
acontecimentos a Contratante.

Sustentabilidade

4.31. A contratada devera cumprir, no que couber, as orientagfes da Instrucdo Normativa n° 01/2010
(https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes- normativas/instrucao-
normativa-no-01-de-19-de-janeiro-de-2010), da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacao do Mi-
nistério do Planejamento, Orcamento e Gestdo (SLTI/MPOG), referente aos critérios de Sustentabilidade
Ambiental, bem como disposicbes do Guia Nacional de Contratacfes Sustentaveis
(https://www.gov.br/agu/pt- br/composicao/cgu/cgu/guias/guia-de-contratacoes-sustentaveis-set-2023.pdf

Subcontratacgéo

4.32. N&o é admitida a subcontratagéo do objeto contratual.

Garantia da Contratacgao

4.33. N&o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e sequintes da Lei n® 14.133, de
2021, j& que o objeto da contratacdo ndo é com cessdo de méo de obra e ndo ha complexidade. A onerosi-
dade em torno de prépria exigéncia da garantia, como regra, representa um valor que seria agregado as
propostas, com repasse dos custos a Administragdo contratante, indo de encontro & economicidade da con-
tratacéo.

4.34. A exigéncia da garantia, por conta desses fatores, pode representar diminui¢cdo do universo de inte-
ressados e ao carater competitividade do certame.

5. PAPEIS E RESPONSABILIDADES
5.1. Séo obrigagbes da CONTRATANTE:

5.1.1. nomear Gestor e Fiscais Técnico, Administrativo e Requisitante do contrato para acompa-
nhar e fiscalizar a execu¢éo dos contratos;

5.1.2. encaminhar formalmente a demanda por meio de Ordem de Servi¢co ou de Fornecimento de
Bens, de acordo com os critérios estabelecidos no Termo de Referéncia;

5.1.3. receber o objeto fornecido pelo Contratado que esteja em conformidade com a proposta
aceita, conforme inspecdes realizadas;

5.1.4. aplicar a contratada as sanc¢des administrativas regulamentares e contratuais cabiveis, co-
municando ao 6rgao gerenciador da Ata de Registro de Precos, quando aplicavel;

5.1.5. liquidar o empenho e efetuar o0 pagamento a contratada, dentro dos prazos preestabelecidos
em contrato;

5.1.6. comunicar a contratada todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com o fornecimento da
solucao de TIC;

5.1.7. definir produtividade ou capacidade minima de fornecimento da solucao de TIC por parte do
Contratado, com base em pesquisas de mercado, quando aplicavel,

5.1.8. prever que os direitos de propriedade intelectual e direitos autorais da solucéo de TIC sobre
os diversos artefatos e produtos cuja criagdo ou alteracdo seja objeto da relag@o contratual pertengcam a
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Administracao, incluindo a documentacédo, o codigo-fonte de aplicacdes, os modelos de dados e as ba-
ses de dados, justificando os casos em que isso néo ocorrer;

5.1.9. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos provisoria-
mente com as especificacdes constantes do Termo de Referéncia e da proposta, para fins de aceitacao
e recebimento definitivo;

5.1.10. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades verifica-
das no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

5.1.11. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execucgdo do presente Termo de Referéncia, bem como por qual-
guer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

5.2. Séo obrigagbes do CONTRATADO:

5.2.1. indicar formalmente preposto apto a representa-la junto a Contratante, que devera respon-
der pela fiel execu¢éo do contrato;

5.2.2. atender prontamente quaisquer orientac6es e exigéncias da Equipe de Fiscalizacdo do Con-
trato, inerentes a execuc¢éo do objeto contratual,

5.2.3. reparar quaisquer danos diretamente causados a Contratante ou a terceiros por culpa ou
dolo de seus representantes legais, prepostos ou empregados, em decorréncia da relacdo contratual,
ndo excluindo ou reduzindo a responsabilidade da fiscalizagdo ou o acompanhamento da execuc¢éo do
contrato pela Contratante;

5.2.4. propiciar todos os meios necessérios a fiscalizacdo do contrato pela Contratante, cujo re-
presentante tera poderes para sustar o fornecimento, total ou parcial, em qualquer tempo, desde que
motivadas as causas e justificativas desta decisao;

5.2.5. manter, durante toda a vigéncia da contratacdo, as mesmas condi¢des da habilitacao;

5.2.6. guando especificada, manter, durante a execucdo do contrato, equipe técnica composta por
profissionais devidamente habilitados, treinados e qualificados para fornecimento da solucdo de TIC;

5.2.7. guando especificado, manter a produtividade ou a capacidade minima de fornecimento da
solucdo de TIC durante a vigéncia da contratacao;

5.2.8. ceder os direitos de propriedade intelectual e direitos autorais da solucéo de TIC sobre os
diversos artefatos e produtos produzidos em decorréncia da relagcdo contratual, incluindo a documenta-
¢do, os modelos de dados e as bases de dados a Administracéo;

5.2.9. fazer a transicdo contratual, quando for o caso;

5.2.10. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes neste Termo de Referéncia,
Seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes
da boa e perfeita execugéo do objeto;

5.2.11. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especificacdes, prazo e local
constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual
constarao as indicacdes referentes a: marca do fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou
validade;

5.2.12. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto de acordo com os artigos 12,
13 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);
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5.2.13. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia,
0 objeto com avarias ou defeitos;

5.2.14. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a da-
ta da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprova-
¢ao;

6. MODELO DE EXECUGCAO DO CONTRATO

Condi¢des de Execucéo
6.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

6.1.1. Inicio da execucéo do objeto: o inicio da execugédo do objeto se dara em até 10 dias, a contar do
pedido da UFF, quando enviado por endereco eletrdnico ou portador, formulado por Nota de Empenho ou
Ordem de Fornecimento, cujo recebimento devera ser formalmente confirmado pela contratada no prazo de
24 horas.

6.1.2. Descricao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e peri-
odicidade de execucéo do trabalho:

6.1.2.1. A contratada devera disponibilizar sempre que necessario, toda a assisténcia técnica a
contratante para que possa executar suas atividades, necessarias para garantir uma operagéo continua da
plataforma listada neste Termo de Referéncia, especialmente por meio de: resolucdo de dlvidas e esclare-
cimentos relativos a utilizagéo e configuracdo das funcionalidades relacionadas ao software;

6.1.2.2. A CONTRATADA devera garantir que a STI/UFF possa efetuar um numero ilimitado de
chamados de suporte durante a vigéncia do Contrato para suprir suas necessidades operacionais, sem
Onus adicional;

6.1.3. Cronograma de realiza¢do dos servigos:
6.1.3.1. O cronograma de entrega da licenca sera conforme item 6.1.1. Em caso de descumpri-
mento, podera ser aplicado o que consta no item 8.4.
Local e horério da prestagcdo dos servi¢cos

6.2. Os servigos serdo prestados no seguinte horario: o sistema deve funcionar 24 horas por dia para
atender a demanda do Departamento de Geologia e Geofisica (GGO) e do Instituto de Geociéncias (EGG)
da UFF.

6.3. Local da prestacé@o dos servicos — o sistema é residente nos Ambientes Computacionais definidos
pelo Departamento de Geologia e Geofisica (GGO) e do Instituto de Geociéncias (EGG). Quando aplicavel,
0 servico podera ser prestado remotamente.

Especificacdo da garantia do servico (art. 40, 81°, inciso Ill, da Lei n® 14.133, de 2021)

6.4. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setem-
bro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor)

Formas de transferéncia de conhecimento
6.5. N&o sera necessaria transferéncia de conhecimento devido as caracteristicas do objeto.
Procedimentos de transicéo e finalizacdo do contrato

6.6. N&o serdo necessérios procedimentos de transi¢do e finalizacdo do contrato devido as caracteristi-
cas do objeto.
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Mecanismos formais de comunicagéao

6.7. Sao definidos como mecanismos formais de comunicacao, entre a Contratante e o Contratado, os
seguintes.

6.7.1. Ordem de Servico;
6.7.2. Ata de Reunido;
6.7.3. Oficio;
6.7.4. Sistema de Abertura de Chamados;
6.7.5. E-mails e Cartas;
Formas de Pagamento

6.7. Os critérios de medicao e pagamento dos servigcos prestados serdo tratados em tdpico préprio do
Modelo de Gestéo do Contrato.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucéo
total ou parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de exe-
cucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

7.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sem-
pre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

7.4. O ¢6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.
Preposto

7.5. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos ser-
vi¢os, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execugdo do objeto contratado.

7.6. Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manuten¢éo do preposto
da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

7.7. As comunicac¢fes entre o 6rgéo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

7.8. A contratante podera convocar representante da empresa para adoc¢ao de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

7.9. O contratado devera observar todas as clausulas previstas, ndo podendo alegar desconhecimento
das mesmas.
Fiscalizacao

7.10. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pe-
los respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput), observando-se, em especial, as rotinas
a seqguir.

Céamara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido - CNMLC
Atualizagdo: maio/2023

Termo de Referéncia Aquisi¢do de Bens de TIC - Licitagcao

Elaborado pela Secretaria de Gestdo. Complementado e Uniformizado pela CNMLC

Identidade visual pela Secretaria de Gestédo

Pagina 8|17


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117

TERMO DE REFERENCIA — AQUISICOES DE TIC - LICITACAO

Fiscalizacdo Técnica

7.11. O fiscal técnico do contrato, além de exercer as atribuicdes previstas no art. 33, I, da IN SGD n° 94,
de 2022, acompanhara a execucédo da contratacdo, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabe-
lecidas de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022,
art. 22, VI);

7.11.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico todas as ocorréncias relacionadas a execu-
¢do do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, 81°, e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 1I);

7.11.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notifi-
cacdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcdo. (Decreto n®
11.246, de 2022, art. 22, 1l);

7.11.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacao que
demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medi-
das necessérias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, V).

7.11.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢é@o do contrato nas datas apraza-
das, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, V).

7.11.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagéo tempestiva ou a prorrogagéo contratual (De-
creto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagcdo Administrativa

7.12. O fiscal administrativo do contrato, além de exercer as atribuigfes previstas no art. 33, IV, da IN
SGD n° 94, de 2022, verificara a manutencao das condi¢fes de habilitagdo do Contratado, acompanhara o
empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solici-
tando quaisquer documentos comprobatdérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e 1l, do Decreto n°
11.246, de 2022).

7.12.1. Caso ocorram descumprimento das obriga¢gfes contratuais, o fiscal administrativo do contra-
to atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 23, 1V).

Gestor do Contrato

7.13. O gestor do contrato, além de exercer as atribuicdes previstas no art. 33, |, da IN SGD n° 94, de
2022, coordenara a atualizagéo do processo de acompanhamento e fiscaliza¢do do contrato contendo todos
os registros formais da execuc¢édo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servi-
¢o, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacfes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificacdo da necessidade de adequacfes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, V).

7.14. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢des de habilitacdo do Contratado, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquida-
¢do e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, 1lI).
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7.15. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucédo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a auto-
ridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).

7.16. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacédo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢cdes assumidas pelo Contratado, com meng¢éo ao
seu desempenho na execucédo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigaces.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

7.17. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de res-
ponsabilizacdo para fins de aplicacédo de sancdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da
Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

7.18. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucao dos objeti-
vos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento
das atividades da Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

7.19. O gestor do contrato devera enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para a formali-
zacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestdo nos
termos do contrato

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

8.1. A avaliagcdo da execuc¢éo do objeto utilizara o Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR), confor-
me o disposto neste item.

8.2. Sera indicada a retencao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem pre-
juizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

8.2.1. ndo produzir os resultados acordados;

8.2.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contrata-
das; ou

8.2.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do servi¢o, ou utiliza-
los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

8.3. A utilizacdo do IMR nado impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacao
da prestacéo dos servigos.

8.4. A afericdo da execuc¢do contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

Ne OCORRENCIA PUNICOES

Atraso na disponibilizagdo da licenca em até 3 | Sancdes de acordo com a Lei n® 14.133, de 2021.
1 dias a contar da data indicada no item 5.1.1.

Atraso no atendimento aos problemas Sangfes de acordo com a Lei n® 14.133, de 2021.
2 reportados em mais de 5 dias.

Reincidéncia no atraso ao atendimento | Sangbes de acordocomalein®14.133,de 2021.
3 reportado com mais de 5 dias.

Céamara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido - CNMLC
Atualizagdo: maio/2023

Termo de Referéncia Aquisi¢do de Bens de TIC - Licitagcao

Elaborado pela Secretaria de Gestdo. Complementado e Uniformizado pela CNMLC

Identidade visual pela Secretaria de Gestédo

Pagina 10|17


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/Decreto/D11246.htm#art21
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/Decreto/D11246.htm#art21
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art158
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art158
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/Decreto/D11246.htm#art21
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/Decreto/D11246.htm#art21
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/Decreto/D11246.htm#art21
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm

TERMO DE REFERENCIA — AQUISICOES DE TIC - LICITACAO

Atraso na disponibilizacdo da licenca em mais | San¢8es de acordo com a Lein® 14.133, de 2021.
4 de 5 dias a contar da data indicada no item
5.1.1.

Do recebimento

8.5. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e ad-
ministrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técni-
co e administrativo.

8.5.1.0 prazo da disposi¢do acima seréa contado do recebimento de comunicagdo de cobranca oriunda
do contratado com a comprovacao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

8.6. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246,
de 2022).

8.7. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 22, X, Decreto
n° 11.246, de 2022).

8.8. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ir4 apurar o resultado das avaliagbes da execucao do objeto e, se for o caso, a analise do desem-
penho e qualidade da prestacéo dos servi¢cos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que
podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a
ser encaminhado ao gestor do contrato.

8.8.1. Seréa considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

8.9. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugéo
ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até
gue sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provi-
sério.

8.10. A fiscalizagdo néo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sana-
das todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119
c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021).

8.11. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrugfes exigiveis..

8.12. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especifica-
¢Oes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagcao das penalidades.

8.13. Quando a fiscalizacgao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o regis-
tro, a andlise e a conclusao acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relagdo a fiscalizagao
técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do
contrato para recebimento definitivo.

8.14. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento
provisério, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apés a verificacdo da qualida-
de e quantidade do servigo e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo aos seguintes
procedimentos:
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8.14.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencéo ao seu
desempenho na execucao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes,
conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n® 11.246, de 2022).

8.14.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizagédo e,
caso haja irregularidades que impegam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a Contratada, por escrito, as respectivas correcoes;

8.14.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com
base nos relatérios e documentacfes apresentadas; e

8.14.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizag&o.

8.14.5. Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos
de liquidacéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscaliza¢édo e gestédo

8.15. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensédo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissao de Nota Fiscal no que concerne a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de
liquidacdo e pagamento.

8.16. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranca.

8.17. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidacéo

8.18. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para
fins de liquidagdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Ins-
trucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

8.18.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, no caso de contratagBes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.19. Para fins de liquidacéo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobran-
¢a equivalente apresentado expressa os elementos necessérios e essenciais do documento, tais como:

8.19.1. 0 prazo de validade;

8.19.2. a data da emisséo;

8.19.3. os dados do contrato e do 6rgdo Contratante;

8.19.4. o periodo respectivo de execucgéo do contrato;

8.19.5. o valor a pagar; e

8.19.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.
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8.20. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circuns-
tdncia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovacdo da regularizacdo da situacédo, sem 6nus
ao Contratante;

8.21. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibili-
dade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.22. A Administracéo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das condicdes
de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no
ambito do 6rgéo ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorrén-
cias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

8.23. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situa¢cdo ou, N0 mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Con-
tratante.

8.24. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Con-
tratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.25. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contra-
tual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

8.26. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado néo regularize sua situacao junto ao SICAF.
Prazo de pagamento

8.27. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacdo da liquida-
¢ao da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

8.28.  No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetari-
amente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagédo
do indice ICTI de correcao monetéria.

Forma de pagamento

8.29. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo Contratado.

8.30. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

8.31. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

8.32. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

8.33. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123,
de 2006, nédo sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos e contribuigcdes abrangidos por aquele regi-
me. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacao de comprovacao, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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Cessao de crédito

8.34. E admitida a cesséo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de
acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020,
conforme as regras deste presente topico.

8.35. As cess0es de crédito nao fiduciarias dependerao de prévia aprovagdo do Contratante.

8.36. A eficacia da cessao de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administracdo, esta condicio-
nada a celebracéo de termo aditivo ao contrato administrativo.

8.37. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as condi-
¢Oes de habilitacéo por parte do Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cesséo de crédito e a
realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessi-
onario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o
Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios,
direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL-01, de
18 de maio de 2020.

8.38. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado)
pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente inc6lumes todas as defesas e excecbes ao
pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicdveis no regime juridico de
direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em con-
ta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacédo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto
de multas, glosas e prejuizos causados a Administracdo. (INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO
DE 2020 e Anexos)

8.39. A cessao de crédito ndo afetara a execucdo do objeto Contratado, que continuard sob a integral
responsabilidade do Contratado.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selec¢do e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de DISPENSA DE LICITA-
CAO, na forma eletronica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il, da Lei n° 14.133/2021. Sera
adotado o critério de julgamento pelo menor preco para a contratacéo direta.

Exigéncias de habilitacéo

9.2. Para fins de habilitagdo, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagcao juridica
9.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territrio nacional;

9.4. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

9.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no  sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou con-
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trato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Norma-
tiva DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

9.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

9.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigcdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pes-
soas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacédo no Registro onde
tem sede a matriz

9.10. Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o apro-
vou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da res-
pectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°®5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢des ou da consoli-
dacao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

9.12. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

9.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de certiddo expe-
dida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fa-
zenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

9.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

9.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresenta-
¢ao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacéo das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.16. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.17. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relati-
va a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.18. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva
do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.19. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econdmico-Financeira
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9.20. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacdo (art. 5°, inciso I, alinea
“c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

9.21. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso Il);

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo € de R$ 15.950,20 (Quinze mil, novecentos e cinquenta
reais e vinte centavos) conforme custos unitarios apostos na tabela do item 1.1.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrao a conta de recursos especificos consig-
nados no Orcamento Geral da Unido.

12. ALTERAGOES

12.1. E admissivel a fuséo, cisdo ou incorporagdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que
sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagao exigidos na licitagao original;
sejam mantidas as demais clausulas e condigbes do contrato; ndo haja prejuizo a execugdo do objeto
pactuado e haja a anuéncia expressa da Administragédo a continuidade do contrato.

12.2. Eventuais alteragbes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

12.3. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou supressoes
que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato.

12.4. As alteragdes contratuais deverao ser promovidas mediante celebragédo de termo aditivo, submetido a
prévia aprovacao da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de jus ficada necessidade de
antecipagao de seus efeitos, hipdétese em que a formalizagdo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de
1 (um) més (art. 132 da Lei n® 14.133, de 2021).

12.5 Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebragéo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n° 14.133, de 2021.

13. CASOS OMISSOS

14.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposicbes contidas na Lei n°
14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas
na Lei n® 8.078, de 1990 — Codigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.
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Integrante Integrante Integrante
Requisitante Técnico Administrativo
Aline de Melo Trindade Douglas Nunes de Paula Henrique Oswaldo Uzéda Pereira
PROAD STI de Souza
SIAPE 1872530 SIAPE 1660114 STI
SIAPE 306763

Autoridade Maxima da Area de TIC
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Superintendente da STI
SIAPE 1768285

Aprovo,

Niterdi, 03 de fevereiro de 2025.

Autoridade Competente

VERA LUCIA LAVRADO CUPELLO CAJAZEIRAS
Pro6-Reitora de Administragcao

SIAPE 6308377

Céamara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido - CNMLC

Atualizagdo: maio/2023
Termo de Referéncia Aquisi¢do de Bens de TIC - Licitagcao

Elaborado pela Secretaria de Gestdo. Complementado e Uniformizado pela CNMLC

Identidade visual pela Secretaria de Gestédo

Pagina 17|17



