1.

1.1.

MINISTERIO DA EDUCAGCAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

TERMO DE REFERENCIA
SERVIGOS SEM DEDICAGCAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA — CONTRATAGAO DIRETA
ARTIGO 75, INCISO Il, LEI 14.133/21

Processo Administrativo n. 23069.188208/2026-08

DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGCAO (art. 62, XXIII, “a” e “i” da Lei n. 14.133/2021).

Contratacdo de Servico para a publicacdo e producdo editorial de 05 (cinco) obras académicas do PPG
em Psicologia, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢cdes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

ITEM | ESPECIFICAGAO CATSER UNIDADE | QUANTI | VALOR VALOR

DE DADE UNITARIO TOTAL
MEDIDA

Publicacdo e Editoracdo de | 10049 1 1 RS 36.011,67 | RS 36.011,67
Livros

1.2.

1.3.

2.1

2.2.

2.3.

O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados de janeiro de 2027, na forma do

artigo 105 da Lei n° 14.133/2021.

1.2.1.0 prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo,
guando o objeto ndo for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis
no caso de culpa do contratado, previstas neste instrumento.

O custo estimado total da contratacdo é de R$36.011,67 (trinta e seis mil e onze e sessenta e sete

centavos), conforme custos unitdrios apostos na tabela acima

FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 62, inciso XXIlI, alinea ‘b’
da Lei n. 14.133/2021).

O presente Termo de referéncia visa a Contratacdo para a publicacdo e producdo editorial de 05 (cinco)
obras académicas, contemplando servicos de revisdo ortografica e gramatical, diagramacao, criacdo de
capas, registro de ISBN, elaboracdo de fichas catalograficas, impressdo e acabamento dos exemplares,
além da producdo de versdes digitais e divulgacdo das obras, conforme as especificagcdes e os servigos
previstos nos orgamentos apresentados;

Estima-se que cada edi¢do dos livros compreenda cerca de aproximadamente 200 a 300 laudas, com
pequenas variagdes para cima ou para baixo.

Estima-se a impressao de 500 exemplares, correspondendo a 100 exemplares por livro.
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3.1

3.2.

3.3.

5.2.

5.3.

DESCRIGCAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO (art. 62, inciso
XXIlIl, alinea ‘c’)

O servico publicacdo e producdo editorial de livro, objeto a ser contratado a partir deste Termo de
Referéncia, deve obrigatoriamente seguir as presentes especificacdes:

Apds os autores dos manuscritos corrigirem seus textos a partir dos primeiros apontamentos da revisao,
o servico de revisdao e de padronizagdo deve realizar uma segunda leitura de verificacdo do material;

Do servico de revisdo textual e padronizacdo académica espera-se: Correcao ortografica, gramatical e de
pontuacdo; Adequacdo da linguagem ao padrdao académico-cientifico, Adequac¢do a ortografia oficial
vigente; Verificacdo de aspectos relacionados a coesdo, coeréncia, regéncia, concordancia e sintaxe;
Identificacdo de inconsisténcias textuais e apontamento de problemas de construgdo frasal;
Padronizagdo textual e estrutural em conformidade com as normas da Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas (ABNT); Uniformizacdo de titulos, subtitulos, numeracdo, citacGes, referéncias e demais
elementos textuais abrangidos pelo escopo das obras.

MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 62, XXIII, alinea “e” da Lei n. 14.133/2021).

. O prazo de execucdo dos servicos serd de 12 (doze) meses, com inicio a partir da ordem de servico emitida

pelo respectivo fiscal, necessariamente apés a assinatura do Termo de Contrato ou o recebimento da
nota de empenho (quando utilizada como instrumento equivalente).

PAGAMENTO (art. 92, V e VI, da Lei n2 14.133/2021)

. FORMA DE PAGAMENTO

5.1.1.0 pagamento sera realizado através de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta
correntes indicados pelo contratado.

5.1.2.Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para
pagamento.

PRAZO DE PAGAMENTO

5.2.1.0 pagamento serd efetuado no prazo maximo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da finalizagdo
da liquidagcdo da despesa, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

5.2.2.No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao,
mediante aplicagdo do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA) de corre¢do
monetdria.

CONDIGOES DE PAGAMENTO

5.3.1.A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do objeto da
contratagao, conforme disposto neste instrumento.

5.3.2.Quando houver glosa parcial do objeto, o contratante devera comunicar a empresa para que emita
a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.
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5.4.

5.3.3.0 setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
a) o prazo de validade;
b) adatadaemissdo;
c¢) osdados do contrato e do érgdo contratante;
d) o periodo respectivo de execugao do contrato;
e) ovalorapagar; e
f) eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.
5.3.4.Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da
despesa, o pagamento ficara sobrestado até que o contratado providencie as medidas saneadoras.
Nessa hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-d4 apds a comprovacao da regularizacdo da
situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para o contratante;
5.3.5.A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133/2021.
5.3.6.Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracao devera realizar
consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das condicGes de habilitacdo exigidas para a
contratacdo; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo, no ambito do
o6rgdo ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.
5.3.7.Constatando -se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.
5.3.8.N3ao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
5.3.9.Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisdao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

5.3.10. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.
5.3.11. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel.

5.3.11.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento
serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

5.3.12. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n2 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢ées abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

CESSAO DE CREDITO

5.4.1.E admitida a cessdo fiducidria de direitos crediticios com institui¢do financeira, nos termos e de
acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 53, de 8 de Julho de
2020, conforme as regras deste presente tdpico.

5.4.1.1. Ndo serdo admitidas cessdes de crédito ndo fiducidrias.

5.4.2.A cessdo de crédito, de qualquer natureza, a ser feita mediante celebracdo de termo aditivo,
dependerd de comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista da cessionaria, bem como da
certificacdo de que a cessiondria ndo se encontra impedida de licitar e contratar com o Poder
Publico, conforme a legislagdo em vigor, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.
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5.4.3.0 crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratada)
pela execucdo do objeto contratual, com o desconto de eventuais multas, glosas e prejuizos
causados a Administracdo, sem prejuizo da utilizacdo de institutos tais como os da conta vinculada
e do pagamento direto previstos na IN SEGES/ME n2 5, de 2017, caso aplicaveis.

6. REAJUSTE (art. 92, V, da Lei n2 14.133/21)

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.4.1.

6.5.

6.6.

6.7.

Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustdveis no prazo de um ano contado da data do
orcamento estimado.

Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos iniciais serdao
reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo
(IPCA), exclusivamente para as obrigacGes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade

Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.

No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liqguidando a diferenca
correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

Nas afericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma
ndo possa(m) mais ser utilizado(s), serad(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdao novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

O reajuste sera realizado por apostilamento.

7. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, XI e XIV da Lei n2 14.133/21)

7.1.

7.2.

S3o obrigagdes do Contratante:

7.1.1.Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelo Contratado, de acordo com este
instrumento e seus anexos;

7.1.2.Receber o objeto no prazo e condigOes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

7.1.3.Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢Ges verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

7.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato e o cumprimento das obriga¢des pelo Contratado;

7.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo,
forma e condic¢des estabelecidos no presente instrumento;

7.1.6. Aplicar ao Contratado san¢Ges motivadas pela inexecugao total ou parcial do Contrato;

7.1.7.Cientificar o 6rgao de representacgao judicial da Advocacia-Geral da Unido para ado¢do das medidas
cabiveis quando do descumprimento de obrigacGes pelo Contratado;

7.1.8.Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execu¢do do
presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugao do ajuste.

7.1.8.1. Concluida a instru¢do do requerimento, a Administracdo tera o prazo de 30 (trinta)
dias para decidir, admitida a prorroga¢do motivada por igual periodo.

7.1.9.Comunicar o Contratado na hipdtese de posterior alteracdo do projeto pelo Contratante, no caso
do art. 93, §29, da Lei n® 14.133/21.

A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros,

ainda que vinculados a execucdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em

decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.
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8. OBRIGAGOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII da Lei n? 14.133/21)

8.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato, em seus anexos, assumindo
como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execu¢ao do objeto,
observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:
8.1.1.Manter preposto aceito pela Administracdo no local da obra ou do servico para representd-lo na

execugao do contrato.
8.1.1.1. Aindicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo érgao
ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o
exercicio da atividade.

8.1.2.Atender as determinacgGes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior (art. 137, 11);

8.1.3.Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdao atender as
recomendacoes de boa técnica e a legislacdo de regéncia;

8.1.4.Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

8.1.5.Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por todo e
gualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou 0 acompanhamento da execucdo contratual pelo Contratante, que ficard autorizado
a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos
sofridos;

8.1.6.N3do contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do Fiscal ou Gestor
do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n2 14.133, de 2021;

8.1.7.Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores —
SICAF, a empresa contratada deverd entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato,
até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servigos, os seguintes documentos: 1) prova
de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a
Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou
Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5)
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

8.1.8.Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacSes previstas em Acordo, Convencgdo, Dissidio
Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributdrias e as demais previstas em legislacdo
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante;

8.1.9.Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local da execuc¢do dos servigos.

8.1.10. Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos
relativos a execugdo do empreendimento.

8.1.11. Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de
terceiros.

8.1.12. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execuc¢do do objeto, durante a vigéncia do contrato.

8.1.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagcdo pertinente, cumprindo
as determinag¢des dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas
melhores condi¢cdes de seguranca, higiene e disciplina.
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8.1.14. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacdo, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou
instrumento congénere.

8.1.15. Ndo permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

8.1.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacGes
assumidas, todas as condi¢Bes exigidas para habilitagdo na licitacdo, ou para qualificagdo, na
contratagdo direta;

8.1.17. Cumprir, durante todo o periodo de execuc¢do do contrato, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas na legislacdo (art. 116);

8.1.18. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo
Unico);

8.1.19. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

8.1.20. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio para
o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no
art. 124,11, d, da Lei n? 14.133, de 2021.

8.1.21. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca do Contratante;

9. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 62, XXIll, alinea “f” da Lei n2 14.133/21)

9.1. ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL
9.1.1.0 contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e
as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua
inexecucdo total ou parcial (Lei n? 14.133/2021, art. 115, caput).
9.1.2.Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila (Lei n2 14.133/2021, art. 115, §59).
9.1.3.A execug¢do do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n2 14.133/2021, art. 117, caput).
9.1.3.1. O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a regulariza¢do das faltas
ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §19).
9.1.3.2. O fiscal do contrato informard a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das
medidas convenientes, a situa¢do que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia (Lei n? 14.133/2021, art. 117, §29).
9.1.4.0 contratado devera manter preposto aceito pela Administragao no local da obra ou do servico
para representa-lo na execugdo do contrato. (Lei n® 14.133/2021, art. 118).
9.14.1. Aindicagdo ou a manutenc¢do do preposto da empresa podera ser recusada pelo érgao
ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o
exercicio da atividade (IN 5, art. 44, §19)
9.1.5.0 contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas,
no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados (Lei n® 14.133/2021, art. 119).
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9.1.6.0 contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a Administracao ou a terceiros
em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizacdo
ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n2 14.133/2021, art. 120).
9.1.7.Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execu¢do do contrato (Lei n2 14.133/2021, art. 121, caput).
9.1.7.1. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferira a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e nao
podera onerar o objeto do contrato (Lei n2 14.133/2021, art. 121, §19).
9.1.8.As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica
para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §29).
9.1.9.0 ¢4rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adoc¢ao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §39).
9.1.10. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagao da empresa
junto ao SICAF.
9.1.11. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e
a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados no SICAF.

9.2. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO
9.2.1.Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢do Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, sera
indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo
das sanc0Oes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
9.2.1.1. ndo produziu os resultados acordados;
9.2.1.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade
minima exigida;
9.2.1.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do
servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

9.3. DO RECEBIMENTO

9.3.1. s servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 75 dias, contado de primeiro de margo de
2027, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagcdo do contrato, mediante termo
detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico..

9.3.1.1. O contratante realizard inspecdo minuciosa de todos os servigos executados, por meio

de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo

servico, com a finalidade de verificar a adequacdo dos servicos e constatar e relacionar os

arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem necessarios.

9.3.1.1.1. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avalia¢cdes da
execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da
prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que
podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

9.3.1.1.2. O Contratado fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorre¢Bes resultantes da execugdo ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério.

9.3.1.1.3. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo
de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.
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9.3.1.2. No prazo supracitado para o recebimento provisério, cada fiscal ou a equipe de
fiscalizacdo deverd elaborar Relatdrio Circunstanciado em consondncia com suas
atribuicdes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.
9.3.1.2.1. quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o relatério
circunstanciado deverd conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execucdao do contrato, em relacdo a fiscalizagdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessdrios, devendo encaminhd-los
ao gestor do contrato para recebimento definitivo.
9.3.2.0s servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 15 dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.
9.3.3.0s servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 30 dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da
gualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado,
obedecendo as seguintes diretrizes:
9.3.3.1. Realizar a andlise dos relatdrios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizacao
e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar
as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
correcgoes;
9.3.3.2.  Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos
prestados, com base nos relatdrios e documentacdes apresentadas; e
9.3.3.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagdo, com base no Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR),
ou instrumento substituto.
9.3.4.0 recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO DO SISTEMA DE DISPENSA
ELETRONICA (art. 62, inciso XXIII, alinea ‘’, da Lei n. 14.133/2021)

10.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagao de procedimento de dispensa de licitacdo, na
forma eletronica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso |l da Lei n.2 14.133/2021, que culminara
com a sele¢do da proposta de menor prego por item.

10.2. As exigéncias de habilitagdo a serem atendidas pelo fornecedor sdo aquelas discriminadas nos itens a
seguir:

10.2.1. Habilitagao juridica:

10.2.1.1. Empresadrio individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

10.2.1.2. Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitac¢do ficard condicionada a verificagdo da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

10.2.1.3. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢cao do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio
de seus administradores;

10.2.1.4. Sociedade empresdaria estrangeira com atuacdo permanente no Pais: portaria de
autoriza¢do de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada
na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
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estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa
DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020;

10.2.1.5. Sociedade simples: inscricdao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

10.2.1.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria - inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

10.2.1.7. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia
gue o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n25.764,
de 1971.

10.2.1.8. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou
da consolidacdo respectiva.

10.2.2. Habilitagdes fiscal, social e trabalhista:
10.2.2.1. Provade inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);
10.2.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02/10/2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
10.2.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
10.2.2.4. Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do
de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constitui¢ao;
10.2.2.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, mediante
a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidacgdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de
19 de maio de 1943.
10.2.2.6. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal e estadual/distrital, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;
10.2.2.6.1. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.
123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.
10.2.2.7. Provade regularidade com a Fazenda Municipal e Estadual ou Distrital do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
10.2.2.7.1. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais/municipais
ou distritais relacionados ao objeto, deverd comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de certiddo ou declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou por meio de outro documento equivalente, na forma da respectiva
legislacdo de regéncia.
10.2.3. Habilitagdo econémico-financeira:
10.2.3.1. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;
10.2.3.2. Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, vedada a sua substituicdo
por balancetes ou balangos provisorios.
10.2.3.2.1. Os documentos referidos no subitem acima limitar-se-do ao ultimo exercicio
social, caso a empresa tenha sido constituida hd menos de 2 (dois) anos;
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10.2.3.2.2. Asempresas criadas no exercicio financeiro do processo de contratacao direta
deverdo atender a todas as exigéncias de habilitacdo e ficam autorizadas a substituir
os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura;

10.2.3.2.3. E admissivel o balanco intermediario, se decorrer de lei ou do
contrato/estatuto social.

10.2.3.3. Caso o fornecedor seja cooperativa, o balango e as demais demonstragdes contdbeis
deverdo ser acompanhados de cépia do parecer da ultima auditoria contdbil-financeira,
conforme dispGe o artigo 112 da Lei n2 5.764, de 1971, ou de uma declaracgdo, sob as penas
da lei, de que tal auditoria nao foi exigida pelo 6rgao fiscalizador.

10.3. Em relagdo as fornecedoras cooperativas serd, ainda, exigida a seguinte documentacdo
complementar:

10.3.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e
gue executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovagdo de que estdo
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 49, inciso XI, 21,
inciso | e 42, §§22 a 62 da Lei n. 5.764 de 1971;

10.3.2. A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;
10.3.3. A comprovacdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessdrios a

prestacdo do servico;
10.3.4. O registro previsto na Lei n2 5.764, de 1971, art. 107,

10.3.5. A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executardo o contrato; e
10.3.6. Os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade juridica da cooperativa: a) ata

de fundacgdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos
instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocacdo das trés ultimas
assembleias gerais extraordindrias; e) trés registros de presenga dos cooperados que executardo o
contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados
autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da dispensa;

10.3.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n.2
5.764, de 1971 ou uma declaragao, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo
orgao fiscalizador.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento Geral da Unido.
11.1.1. A contratac¢do serd atendida pela seguinte fonte de recurso: PROAP

Municipio de Niteroéi, 04 de NOVEMBRO de 2026

CARLOS ALBERTO RIBEIRO COSTA

Documento assinado digitalmente

“b CARLOS ALBERTO RIBEIRO COSTA
g Data: 04/11/2026 13:56:12-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br
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