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CONSORCIO INTERFEDERATIVO DE SAUDE NORDESTE II

AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO N° 030/2025

BASE LEGAL: ART. 75, INCISO II DA LEI FEDERAL N¢ 14.133 /2021, e demais legisla¢des aplicaveis.

O CONSORCIO PUBLICO INTERFEDERATIVO DE SAUDE NORDESTE II - COISAN, com sede na Rua
Manoel Rodrigues da Conceigdo, n°® 851 - Zona Sul, Ribeira do Pombal - Bahia, inscrita no CNPJ/MF sob
o n° 28.589.145/0001-99, por intermédio do seu representante legal, através de sua Comissdo de
Contratacao, torna publico para conhecimento de todos os interessados e a quem possa interessar, a
PUBLICACAO de aviso para DISPENSA DE LICITACAO, cujo objeto é a contratagio de empresa
especializada para a prestacdo de servicos de assessoria e consultoria em comunicagio,
publicidade, marketing digital e institucional, com vistas a atender as demandas do Consorcio
Publico de Saude, abrangendo o planejamento de estratégias de comunicagdo em rede, a divulgagdo das
acdes institucionais e o fortalecimento da imagem do Consorcio junto a sociedade e aos entes
consorciados, de acordo com as condicdes, critérios e procedimentos estabelecidos no presente aviso e
em demais documentos que integram o processo administrativo, buscando obter propostas adicionais
mais vantajosas para a administracdo, observadas as datas discriminadas.

CRITERIO DE JULGAMENTO: Menor Preco global.

DATA LIMITE PARA ENVIO DA PROPOSTA DE PRECO E DOCUMENTOS DE HABILITACAO: De
25/09/2025 até as 10h30min do dia 01/10/2025.

VALOR MAXIMO DA CONTRATAGAO: RS 27.368,04

VALOR

ITENS iy A
DESCRICAO UNIDADE | QUANTIDADE UNITARIO

CONTRATNAQAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A
PRESTACAO DE SERVICOS DE ASSESSORIA E
CONSULTORIA EM COMUNICACAO, PUBLICIDADE,
MARKETING DIGITAL E INSTITUCIONAL —
Especificacbes Minimas: Abrangendo o planejamento, a
elaboracéo e a execucdo de estratégias de comunicagdo em
rede voltadas a divulgacdo das agdes e atividades do
Consorcio Publico de Sadde. Os servigos incluem a criagéo e
desenvolvimento de artes gréaficas, logotipos, pecas
publicitarias e demais materiais correlatos, bem como a
administracéo e assessoria das paginas oficiais do Consorcio
em redes sociais, garantindo atualizacdo periddica, interacéo
com o publico e maior alcance da comunicagdo institucional.
Compreendem ainda a producdo de conteidos informativos e
institucionais, a organizacdo e divulgacdo de campanhas de
interesse publico, o fortalecimento da imagem do Consoércio
junto a sociedade e aos entes consorciados, além do suporte
técnico e estratégico a comunicagdo interna e externa,
assegurando transparéncia, eficiéncia e efetividade na
transmissdo das informacoes.

MESES 12 R$ 2.280,67

Os interessados em apresentar proposta de precos juntamente com os documentos de habilitacdo e/ou
tomar ciéncia das condi¢des/exigéncias técnicas, administrativas e financeiras da contratacgio, poderao
encaminhar tais informagdes por e-mail a coisan.licitacoes@gmail.com ou protocolar em via fisica no
Setor de Licitacdes e Contratos do CONSORCIO PUBLICO INTERFEDERATIVO DE SAUDE NORDESTE II
- COISAN, com sede na Rua Manoel Rodrigues da Concei¢do, n° 851 - Zona Sul, Ribeira do Pombal -
Bahia, das 08:00 as 17:00.

Outras informagdes sobre a Dispensa de Licitacdo serdo prestadas pela Comissdo Permanente de
Licitacdo, das 8:30 as 12:00 e das 14:00 as 17:00, quando estarado disponiveis e através do e-mail:
coisan.licitacoes@gmail.com

Ribeira do Pombal/BA, 25 de setembro de 2025.
José Domingos dos Santos Neto — Agente de Contratacao
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TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO 064/2025

1.  CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagdo de empresa especializada para a prestacéo de servigos de assessoria e consultoria em comunicacgao,
publicidade, marketing digital e institucional, com vistas a atender as demandas do Consorcio Publico de Salde,
abrangendo o planejamento de estratégias de comunicacdo em rede, a divulgacdo das agdes institucionais e o
fortalecimento da imagem do Consorcio junto a sociedade e aos entes consorciados, nos termos da tabela abaixo,
conforme condicGes e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

VALOR

ITENS X
DESCRICAO UNIDADE | QUANTIDADE UNITARIO

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
PARA A PRESTACAO DE SERVICOS DE
ASSESSORIA E CONSULTORIA EM
COMUNICACAO, PUBLICIDADE, MARKETING
DIGITAL E INSTITUCIONAL - Especificacdes Minimas:
Abrangendo o planejamento, a elaboracdo e a execucdo de
estratégias de comunicacdo em rede voltadas a divulgacdo das
acles e atividades do Consércio Publico de Saude. Os
servicos incluem a criacdo e desenvolvimento de artes
graficas, logotipos, pegas publicitarias e demais materiais
correlatos, bem como a administracdo e assessoria das
paginas oficiais do Consércio em redes sociais, garantindo
atualizacdo periddica, interagdo com o publico e maior
alcance da comunicacéo institucional. Compreendem ainda a
producdo de conteudos informativos e institucionais, a
organizacéo e divulgagdo de campanhas de interesse publico,
o fortalecimento da imagem do Consdrcio junto a sociedade e
aos entes consorciados, além do suporte técnico e estratégico
a comunicacgdo interna e externa, assegurando transparéncia,
eficiéncia e efetividade na transmissdo das informacoes.

MESES 12 R$ 2.280,67

1.2.  O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns);

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, (méximo de 5 anos) contados do(a) assinatura do
contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021,

1.3.1. O servigo é enquadrado como continuado tendo em vista que a necessidade da administracdo é
permanente, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa;

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacéo a vigéncia da contratacao;

1.5.  Ando elaboracédo do Estudo Técnico Preliminar (ETP) no presente processo encontra respaldo juridico no disposto
no Art. 14 do Regulamento do Consércio Pablico, RESOLUCAO N°02/2024 DE 18 DE JANEIRO DE 2024, o qual
estabelece hipdteses em que a confeccdo do referido documento é facultativa:

1.5.1. No caso em exame, a contratagdo enquadra-se na hipétese prevista no inciso | do Art. 14, haja vista
tratar-se de situacdo de dispensa em funcéo do valor, nos termos dos incisos | e Il do Art. 75 da Lei Federal n®
14.133/2021, que disciplinam as contratacdes diretas em razdo do limite de valor. Nessas circunstancias, o
regulamento dispensa a obrigatoriedade de elaboracdo de ETP, de modo a simplificar o procedimento sem
comprometer a legalidade, a economicidade e a eficiéncia da contratac&o;

1.5.2. Cumpre destacar que o dispositivo regulamentar do consorcio publico foi editado justamente para
adequar a aplicagdo da Lei n° 14.133/2021 a realidade administrativa consorciada, garantindo a observancia do
principio da proporcionalidade e a racionalizacdo dos atos preparatorios das contratagdes publicas, especialmente
naquelas de pequeno valor;

Rua Manoel Rodrigues da Conceigéo, n° 851, Zona Sul, Ribeira do Pombal — BA, CEP 48.400-000
consorcio@policlinicaribeiradopombal.ba.gov.br
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1.5.3. Dessa forma, restam atendidos os requisitos legais e regulamentares que justificam a auséncia do Estudo
Técnico Preliminar neste processo, mantendo-se a seguranga juridica do procedimento e a aderéncia ao ordenamento
vigente.

1.6. A presente contratagdo encontra-se prevista no Plano de Contratagfes Anual — PCA do Consoércio Publico,
instrumento que, nos termos do art. 12, inciso V11 e §1°, da Lei Federal n°® 14.133/2021, tem por finalidade racionalizar
as contratacGes, garantir o alinhamento com o planejamento estratégico e subsidiar a elaboragdo das leis orcamentarias:

1.6.1. O registro do objeto no PCA demonstra a observancia ao principio do planejamento e reforga que a
contratacdo ndo se configura como ato isolado, mas integra o planejamento previamente estabelecido pela
administracdo consorciada. A previsdo assegura ainda maior previsibilidade das despesas, otimizacdo da gestdo dos
recursos publicos e transparéncia perante a sociedade e os érgdos de controle;

1.6.2. Assim, justifica-se a contratacdo, uma vez que ha expressa previsao no Plano de Contratacdes Anual
do Consorcio Publico, atendendo as determinacOes legais da Lei n® 14.133/2021 e garantindo seguranca juridica,
economicidade e conformidade com as diretrizes administrativas.

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A presente contratagdo justifica-se pela necessidade de fortalecer os canais de comunicagédo institucional do
Consorcio Publico de Saude, assegurando maior transparéncia, visibilidade e alcance as agdes desenvolvidas junto a
populacdo e aos entes consorciados. Em razdo da crescente demanda por informacdes claras, ageis e acessiveis,
especialmente em temas relacionados a salde publica, torna-se imprescindivel contar com apoio técnico especializado
capaz de planejar, organizar e executar estratégias de comunicacdo que envolvam a criacdo de artes graficas, logotipos,
pecas publicitarias e demais materiais correlatos, além da administragdo e assessoria continua das paginas oficiais do
Consércio em redes sociais;

2.2. A complexidade e a importancia dos servigos consorciados exigem que a comunicacao seja conduzida de forma
profissional, com foco na padronizag&o da identidade visual, no fortalecimento da imagem institucional e na disseminagéo
de informacBes de interesse coletivo. A contratagdo visa, portanto, assegurar que a populagdo e 0s municipios
consorciados tenham pleno acesso as informagdes de forma transparente e eficaz, em consonancia com os principios da
publicidade, da eficiéncia e da transparéncia previstos no art. 5° da Lei Federal n°® 14.133/2021;

2.3.  Ademais, a medida encontra respaldo no art. 12, inciso VII e 81° da Lei n° 14.133/2021, que prevé a
obrigatoriedade de planejamento por meio do Plano de Contratages Anual (PCA), no qual a presente contratacdo esta
devidamente contemplada, reforcando seu carater planejado e alinhado as diretrizes administrativas e orcamentarias do
Consércio. Dessa forma, a contratacdo € essencial para garantir uma comunicagdo institucional moderna, eficiente e
adequada as exigéncias atuais, contribuindo para a valorizacdo da imagem do Consorcio e para a efetividade dos servigos
prestados a sociedade.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1.  Asolugdo proposta compreende a contratacdo de empresa especializada para a prestacéo de servicos de assessoria
e consultoria em comunicacéo, publicidade, marketing digital e institucional, assegurando o planejamento, a execugéo e
0 acompanhamento continuo das a¢des de comunicagdo do Consércio Publico de Salde. O ciclo de vida do objeto inicia-
se com o planejamento estratégico da comunicacdo, contemplando a defini¢do de identidade visual padronizada, a criagdo
de artes gréficas, logotipos, pecas publicitarias e materiais correlatos, além do delineamento das estratégias de divulgagéo
em diferentes midias;

3.2.  Na fase de execucdo, a solucdo engloba a administracdo e a assessoria das paginas oficiais do Consércio em redes
sociais, com producdo, publicacdo e monitoramento de contelidos voltados a divulgacdo de campanhas de salde,
atividades institucionais e informacGes de interesse publico, garantindo a atualizagdo periodica e a interagdo com a
sociedade. Inclui também a assessoria em campanhas institucionais especificas, bem como a adaptacéo dos contetidos
para diferentes publicos e canais de comunicagao;

3.3.  Por fim, a solucdo abrange 0 acompanhamento e a avaliagdo dos resultados, mediante relatorios periddicos de
desempenho e alcance das estratégias adotadas, possibilitando a anélise de impacto e a adequacdo das acbes sempre que

Rua Manoel Rodrigues da Conceigéo, n° 851, Zona Sul, Ribeira do Pombal — BA, CEP 48.400-000
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necessario. Dessa forma, o ciclo de vida do objeto ndo se restringe apenas a entrega de pecas publicitarias ou ao
gerenciamento de redes sociais, mas envolve um processo continuo de planejamento, execugdo, monitoramento e
avaliagdo, garantindo eficiéncia, economicidade, transparéncia e efetividade na comunicagdo institucional do Consorcio
Publico de Salde, em consonancia com os principios da Lei n® 14.133/2021.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

A contratacdo devera atender aos seguintes requisitos:

4.1. Disponibilizar equipe técnica qualificada, com experiéncia comprovada em comunicacao, publicidade, marketing
digital e institucional,

4.2. Elaborar e executar planejamento estratégico de comunicacéo, alinhado as necessidades do Consorcio Pablico de
Saude;

4.3. Criar artes gréficas, logotipos, pecas publicitarias e materiais correlatos, observando identidade visual
padronizada;

4.4,  Administrar e assessorar as paginas oficiais do Consorcio em redes sociais, garantindo atualizagdo periddica,
interagdo com o pUblico e monitoramento de resultados;

4.5.  Produzir contetdos institucionais e informativos relacionados as a¢des do Consorcio, campanhas de salde e
atividades de interesse publico

4.6.  Fornecer relatérios perioddicos sobre as acOes realizadas, contendo métricas e indicadores de desempenho;

4.7. Executar os servicos em conformidade com os principios da legalidade, publicidade, transparéncia, eficiéncia e
economicidade, previstos no art. 5° da Lei n® 14.133/2021.

Requisitos técnicos:

4.8. Comprovar experiéncia prévia na execucdo de servigos de comunicacao institucional, publicidade e marketing
digital, especialmente em 6rgdos ou entidades publicas;

4.9. Disponibilizar equipe multidisciplinar formada por profissionais de comunicag&o, publicidade, marketing ou areas
afins, com qualificagdo técnica adequada para o desenvolvimento das atividades;

4.10. Demonstrar capacidade para criacdo de artes gréaficas, logotipos, pecas publicitarias e materiais de identidade
visual, em consonancia com as demandas institucionais do Consorcio;

4.11. Possuir competéncia para administrar e assessorar paginas oficiais em redes sociais, garantindo regularidade de
publicacdes, atualizagdo de contetdos, monitoramento de interagcdes e analise de alcance;

4.12. Estar apta a produzir conteddos institucionais e informativos, com linguagem acessivel e alinhada as diretrizes de
comunicacao publica e de interesse social;

4.13. Apresentar infraestrutura tecnolégica minima necessaria a execucdo dos servicos, assegurando a qualidade, a
seguranca e a integridade dos materiais produzidos e divulgados;

4.14. Comprometer-se com a observancia das normas legais vigentes, em especial a Lei n® 14.133/2021 (art. 5° —
principios aplicaveis) e a Lei Geral de Protecéo de Dados — LGPD

Subcontratagéo

4.15. Ndo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacdo

4.16. Ndo havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.
Vistoria

4.17. N&o ha necessidade de realizacdo de avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigos.

Rua Manoel Rodrigues da Conceigéo, n° 851, Zona Sul, Ribeira do Pombal — BA, CEP 48.400-000
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Sustentabilidade

4.18. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os
requisitos que se baseiam no Guia Nacional de Contratacfes Sustentaveis.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicoes de execucdo

5.1. Aexecucdo do objeto seguird a seguinte dinamica:

5.1.1. Realizacdo do planejamento inicial de comunicagdo, com definicdo de estratégias, cronograma de acGes
e padronizacdo da identidade visual;

5.1.2. Criacdo de artes graficas, logotipos, pecas publicitarias e demais materiais de divulgacdo, de acordo
com as demandas institucionais do Consorcio

5.1.3. Administracdo e assessoria das paginas oficiais do Consoércio em redes sociais, com atualizacdo
periodica de contetidos, interacdo com o publico e monitoramento de métricas de desempenho;

5.1.4. Producdo e publicacéo de contedidos institucionais e informativos referentes as campanhas de salde e
as atividades desenvolvidas pelo Consorcio;

5.1.5. Apoio técnico & comunicagdo interna e externa, garantindo clareza, acessibilidade e transparéncia na
transmisséo das informagdes;

5.1.6. Acompanhamento continuo das a¢des implementadas, com avaliagdo dos resultados e elaboracéo de
relatdrios periodicos de desempenho para subsidiar o controle e a tomada de decisGes pela gestao.

Local e horario da prestacao dos servigos

5.2. O horério da prestacdo dos servicos deve ser das 08h00 as 17h00, de segunda a sexta-feira na Rua Manoel
Rodrigues da Conceicéo, n° 851, Zona Sul, Ribeira do Pombal — BA, CEP 48.400-000.

Rotinas a serem cumpridas

5.3.  Aexecucdo contratual observara as rotinas abaixo:

5.3.1. Assegurar a presenca digital continua do Consércio Publico de Salde, mantendo as paginas oficiais
sempre atualizadas com postagens planejadas e interacdo adequada com a sociedade e 0s entes consorciados;

5.3.2. Gerenciar as redes sociais do Consércio com regularidade, promovendo engajamento e garantindo a
comunicacdo institucional de forma clara e acessivel,

5.3.3. Criar pecas gréficas diversificadas — como artes digitais, logotipos e materiais de identidade visual —
destinadas tanto a campanhas institucionais quanto a agdes especificas de satde publica;

5.3.4. Elaborar contetdos informativos de facil compreensdo, que traduzam as atividades, projetos e
programas desenvolvidos pelo Consércio em linguagem acessivel ao publico em geral;

5.3.5. Alinhar a execucdo de campanhas publicitarias ao calendario institucional, propondo solugdes criativas
e eficazes para ampliar o alcance da comunicacéo;

5.3.6. Apresentar relatdrios periédicos de desempenho que incluam néo apenas o registro das atividades, mas
também métricas, anélise critica dos resultados e recomendagdes de ajustes estratégicos;

5.3.7. Preservar a integridade, a confidencialidade e a seguranca das informagdes institucionais, em
conformidade com os principios da transparéncia, da legalidade e com a Lei Geral de Protecdo de Dados — LGPD.

Materiais a serem disponibilizados

5.4. Cameras digitais de alta resolucdo, adequadas para registros fotograficos e gravagdes institucionais;
5.5.  Microfones de lapela e microfones de estddio, garantindo qualidade de audio nas gravacdes e transmissoes;

5.6. lluminagdo profissional portatil (softbox ou ring light), assegurando melhor qualidade visual em registros de
imagem e video;

Rua Manoel Rodrigues da Conceigéo, n° 851, Zona Sul, Ribeira do Pombal — BA, CEP 48.400-000
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5.7.  Tripés, suportes e estabilizadores, possibilitando filmagens e fotografias estaveis e profissionais;

5.8. Computadores e equipamentos de edicdo de imagem e video, com softwares atualizados para p6s-produgdo de
materiais digitais;

5.9. Recursos de transmissdo ao vivo (streaming) em redes sociais e plataformas digitais, quando demandados;
5.10. Banco de imagens e trilhas sonoras licenciadas para compor campanhas e materiais institucionais;

5.11. Equipamentos de armazenamento e backup (HDs externos ou servidores em nuvem) para preservagdo segura dos
contetidos produzidos;

5.12. Ferramentas digitais para monitoramento de redes sociais e analise de desempenho das campanhas.

Especificacdo da garantia do servico (art. 40, 81°, inciso 111, da Lei n® 14.133, de 2021)

5.13. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Codigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei
n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial;

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, 0 cronograma de execucdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila;

6.3. Ascomunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir
tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim;

6.4. O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para ado¢do de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato;

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade poderd convocar o representante
da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagéo, que conterd informacfes acerca
das obrigacBes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execu¢do da contratada, quando houver, do método de aferi¢éo dos resultados e das sangdes aplicaveis,
dentre outros.

Preposto

6.6. A empresa contratada devera indicar formalmente um preposto, responsavel direto pelo acompanhamento da
execucgdo contratual e pela interlocugdo com a equipe de fiscalizagdo e gestdo do Consorcio Publico de Salde. Esse
representante devera possuir conhecimento técnico suficiente para prestar esclarecimentos imediatos sobre as atividades
em andamento, bem como autonomia para receber orientacdes e adotar providéncias necessarias a execucao dos servicos;

6.7. O atendimento devera ocorrer de forma presencial no minimo 2 (dois) dias por semana, no horario das 8h as
12h e das 14h as 17h, nas dependéncias do Consoércio, sendo facultado o atendimento remoto nos demais 3 (trés) dias
Uteis da semana, sem prejuizo da continuidade do servico.

Fiscalizagdo

6.8. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato Ednando Assuncéo
De Santana, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo;

6.10. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execugdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.
(Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, 81°;
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6.11. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagcdes para a correcéo
da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao;

6.12. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisao ou
adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

6.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato;

6.14. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacgéo ou a prorrogacao contratual.

Gestor do Contrato

6.15. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo
todos os registros formais da execucdo no histdrico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do
registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo;

6.16. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, & autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia;

6.17. O gestor do contrato acompanharé a manutencéo das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de empenho
de despesa e pagamento, e anotaré os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacéo e do pagamento da despesa no
relatorio de riscos eventuais;

6.18. O gestor do contrato emitird documento comprobatorio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, quanto ao
cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mencéo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado
nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigacdes;

6.19. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagéo
para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou
pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso;

6.20. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucao dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracéo;

6.21. O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidag&o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.
7. CRITERIOS DE MEDI(}AO E PAGAMENTO

7.1. Aavaliagdo da execucdo do objeto utilizara o Instrumento de Medicao de Resultado (IMR), OU outro instrumento
substituto para afericdo da qualidade da prestacdo dos servigos OU o disposto neste item.

7.1.1. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo
das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢ao do servico, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

7.2. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da prestacdo
dos servigos.
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Do recebimento

7.3.  Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 2 (dois) dias, pelo fiscal técnico, mediante termos
detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, 1, a, da Lei n°
14.133, 2021);

7.4. O prazo da disposicédo acima sera contado do recebimento de comunicagéo de cobranga oriunda do contratado com
a comprovacao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga;

7.5. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo detalhado
que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico;

7.6. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird
apurar o resultado das avaliacBes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo
dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.6.1. Seré considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Gltimo;

7.6.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Gltima e/ou Unica medicao de servicos até que sejam sanadas todas
as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio;

7.6.3. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da Gltima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da
Lei n® 14133, de 2021);

7.6.4. O recebimento provisdrio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis;

7.6.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacbes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades;

7.7. Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise
e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.8.  Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do recebimento provisorio, por
servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a verificagcdo da qualidade e quantidade do servigo e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.8.1. Emitir documento comprobatorio da avaliacdo realizada pelo fiscal técnico, quando houver, no
cumprimento de obrigacbes assumidas pelo contratado, com meng¢do ao seu desempenho na execucdo contratual,
baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des, conforme regulamento;

7.8.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcdes;

7.8.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatorios e documentagdes apresentadas; e

7.8.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacéo;
7.8.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de

liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestdo.
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7.9. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que
pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento;

7.10. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca;

7.11. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidacado

7.12. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de

liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 82° da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.13. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo, nos casos
de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei
n®14.133, de 2021.

7.14. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa 0s
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.14.1. 0 prazo de validade;

7.14.2. a data da emiss&o;

7.14.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.14.4. 0 periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.14.5. 0 valor a pagar; e

7.14.6. eventual destaque do valor de retencdes tributéarias cabiveis.

7.15. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidacdo da despesa, esta
ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apds a comprovagéo da
regularizacéo da situagdo, sem 6nus a contratante;

7.16. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou & documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021;

7.17. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das condi¢des de habilitagdo
exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitacdo, no ambito do 6rgédo ou entidade,
proibicao de contratar com o Poder Plblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA
N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018);

7.18. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificagdo,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.
O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante;

7.19. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar aos
6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto & inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos;

7.20. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao contratual nos autos do
processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa;

7.21. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacéo junto ao SICAF.
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Prazo de pagamento

7.22. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias (teis, contados da finalizacdo da liquidacdo da
despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

Forma de pagamento

7.23. O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados
pelo contratado;

7.24. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento;
7.25. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao aplicavel:

7.25.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na fonte,
quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.26. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo
sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, 0 pagamento
ficard condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipacéo de pagamento

7.27. Em nenhuma hipétese havera pagamento antecipado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de sele¢do e critério de julgamento da proposta

8.1 O contratado sera selecionado por meio da realizagéo de procedimento de dispensa de licitagdo, com fundamento na
hipotese do art. 75, inciso 1l da Lei n® 14.133/2021, com adocao do critério de julgamento de sele¢do da proposta de
MENOR PRECO GLOBAL.

Forma de fornecimento
8.2 A prestacdo do servico sera parcelada/Unica, através da execugdo indireta.
Exigéncias de habilitacédo
8.3 Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitac&o juridica
8.4 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificacdo em todo o territério nacional;

8.5 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

8.6 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-

br/empreendedor;

8.7 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

8.8 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial
da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de

marco de 2020.;
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8.9 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.10Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro
Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

8.11Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro
de que trata o art. 107 da Lei n°®5.764, de 16 de dezembro 1971 .;

8.12Ato de autorizacdo para o exercicio da atividade;

8.130s documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracfes ou da consolidacao respectivas;
Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.14Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.15 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de certiddo expedida conjuntamente
pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente
a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

8.16Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.17 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.18 Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.19 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.20Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

8.210 fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros
de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econémico-Financeira

8.22CertidBes negativas de faléncia e concordata, expedidas pelo Distribuidor da sede da pessoa juridica. Ndo serdo
aceitas CertidGes com mais de 30 (trinta) dias corridos, contados da efetiva pesquisa do Cartério em relacdo a data
da realizacdo desta licitacdo, apenas consideradas para esse fim, aquelas que ndo tém prazo de validade préprio.

Qualificacao Técnica

8.23Apresentar prova de aptidao para o desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades
e prazos com o objeto desta licitacdo, por meio da apresentacdo de Atestado (s) fornecido(s) por pessoas juridicas de
direito pablico ou privado, competentes para tanto, necessariamente em nome do licitante. Entende-se por mesma
natureza e porte, atestado(s) de servicos similares ao objeto da licitagdo que demonstre(m) que o licitante prestou
servigos correspondentes a, no minimo, 50% (cinquenta por cento) do objeto da licitagdo.
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9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo € de R$ 27.368,04 (vinte e sete mil, trezentos e sessenta e oito reais e quatro
centavos) conforme custos unitarios apostos na [tabela acima] e relatdrio final de pesquisa de preco.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral do consorcio.

10.2. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacéo:

UNIDADE PROJETO ELEMENTO DE FONTE
ORCAMENTARIA ATIVIDADE DESPESA
01.01 2.004 339039000000 18802000/18802100

10.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovacdo da Lei Orcamentéria
respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

APROVO o presente Termo de Referéncia, cuja finalidade é subsidiar a contratacdo de todas as informagdes
necessarias ao fornecimento, estando presentes os elementos necessarios a identificacdo do objeto e todos os
critérios para contratacao de forma clara e concisa, além de cumprir com o determinado na legislagéo.
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