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EDITAL DO PREGAO ELETRONICO N° 105/2026
(Processo Administrativo n°890/2026)

PREAMBULO

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que a Secretaria Municipal de
Administracao, por meio do Setor de Licitacdes, sediado na Avenida Presidente Vargas, n°42/54 —
Centro — Cordeiro/RJ, realizara licitacdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, com
critério de julgamento menor precgo global, nos termos da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, do
Decreto n°® 144/2023, de 28 de dezembro de 2023 e suas alteragdes, e demais legislacéo aplicavel
e, ainda, de acordo com as condigdes estabelecidas neste Edital.

Em conformidade com as Portarias n°® 085/2026, a Comissao de Licitagdo do presente procedimento
€ composta pela Pregoeira Kelly Silva Bonifacio e os membros da Equipe de Apoio: André Luiz
Muzy Monnerat, Daniel Curty Cariello da Silva e Margareth da Silva.

RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS: a partir do dia 31/08/2026.

INiICIO DA SESSAO DE DISPUTA DE PRECOS: as 13:00 horas do dia 16/09/2026.
REFERENCIA DE TEMPO: horario de Brasilia (DF).

Local: Portal de Compras do Governo Federal — https://lwww.gov.br/compras/pt-br

UASG: 985829

1 DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitagdo € a escolha da proposta mais vantajosa para contratagao de
empresal/instituicdo especializada para prestacdo de servigos de agente de integracdo, para
operacionalizagdo do Programa de Estagio do Municipio de Cordeiro/RJ, compreendendo o
recrutamento, a selegdo, o encaminhamento, a formalizagdo, o acompanhamento e a gestédo
administrativa dos contratos, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
Edital e seus anexos.

1.1.1. Havendo divergéncia entre a especificacdo dos itens cadastrados no
COMPRAS.GOV e no termo de referéncia (anexo 1) do edital, PREVALECERA,
imprescindivelmente, a especificacdo contida no termo de referéncia.

1.1.2. Atencao para a ordem dos itens do COMPRAS.GOV, anexo | e Termo de Referéncia:
eles poderao estar dispostos em ordem diferente, em razdo do sistema governamental.

1.2. Alicitagao sera realizada em grupo unico, formados por 02 itens, conforme tabela constante
no Termo de Referéncia, devendo o licitante oferecer proposta para todos os itens que o compdem.

1.3. O critério de julgamento adotado sera o menor preco GLOBAL do grupo, observadas as
exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especificagées do objeto.
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(2  DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

2.1 As despesas para atender a esta licitagdo estdo programadas em dotagdo orcamentaria
propria, prevista no orcamento para o exercicio de 2026, na classificagao abaixo:

Gestao/Unidade: Secretaria Municipal de Educacéao
Programa de Trabalho: 1002.1236500112.031
Elemento de Despesa: 33903900

Fonte: 1573

Programa de Trabalho: 1002.1236500112.032
Elemento de Despesa: 33903900
Fonte: 1573

Programa de Trabalho: 1002.1236100122.026
Elemento de Despesa: 33903900
Fonte: 1573

Gestao/Unidade: Secretaria Municipal de Administracao
Programa de Trabalho: 0501.0412200042.007
Elemento de Despesa: 33903900

Fonte: 1705

Gestao/Unidade: Secretaria Municipal de Saude
Programa de Trabalho: 1012200362.067
Elemento de Despesa: 33903900

Fonte: 163500000000

2.2 O prego total estimado pelo Setor de Compras para a aquisigdo do objeto deste pregao é de R$
157.360,00 (cento e cinquenta e sete mil e trezentos e sessenta reais), conforme os valores
constantes da RELACAO DE ITENS DO PROCESSO- ANEXO | deste edital.

3 DA PARTICIPAGCAO NA LICITAGAO

3.1 Poderao participar deste Preg&o os interessados que estiverem previamente credenciados
no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do
Governo Federal (www.gov.br/compras).

3.1.1 Os interessados deverao atender as condi¢des exigidas no cadastramento no SICAF até o
terceiro dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas.

3.2 O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagbes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do 6rgéo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso
indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.
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3.3 E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos
Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos érgaos responsaveis pela
informacao, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracao dos registros tao logo
identifique incorregdo ou aqueles se tornem desatualizados.

3.4 A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento
da habilitagdo.

3.5 Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas € empresas de pequeno
porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n°® 14.133, de 2021, para
o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos
limites previstos da Lei Complementar n® 123, de 2006 e do Decreto n.° 8.538, de 2015.

3.6 Nao poderao disputar esta licitagao:
3.6.2 aquele que nao atenda as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);

3.6.3 autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a licitagdo versar sobre servigcos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

3.64 empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragcdo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto,
responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitagao versar sobre servicos ou fornecimento
de bens a ela necessarios;

3.6.5 pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagao, impossibilitada de
participar da licitagcado em decorréncia de san¢ao que lhe foi imposta;

3.6.6 aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do érgao ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fung¢ao na licitagdo ou atue na fiscalizagao ou na gestdo do contrato, ou que deles
seja cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau;

3.6.7 empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404, de
15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

3.6.8 pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacéo do edital,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragao de trabalho infantil,
por submissdo de trabalhadores a condigbes analogas as de escravo ou por contratacdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislagao trabalhista;

3.6.9 agente publico do 6rgao ou entidade licitante;
3.6.10 Organizagbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicao;
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3.6.11 Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagcdo ou da execucdo do
contrato agente publico do érgao ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagbes
que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou
emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n°
14.133, de 2021.

3.7 O impedimento de que trata o item 3.6.5 sera também aplicado ao licitante que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da san¢ao a ela
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado
o ilicito ou a utilizagao fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

3.8 A critério da Administracao e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos e a empresa
a que se referem os itens 3.6.3 e 3.6.4 poderao participar no apoio das atividades de planejamento
da contratacdo, de execugao da licitagdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisdo
exclusiva de agentes publicos do érgao ou entidade.

3.9 Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdémico.

3.10 O disposto nos itens 3.6.3 e 3.6.4 nao impede a licitacdo ou a contratacdo de servico que
inclua como encargo do contratado a elaboragdo do projeto basico e do projeto executivo, nas
contratagdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execugao.

3.11 A vedacgado de que trata o item 3.6.9 estende-se a terceiro que auxilie a conducédo da
contratagcdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou
funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

4 DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO ‘

4.1 Na presente licitacio, a fase de habilitagao sucedera as fases de apresentacao de propostas
e lances e de julgamento.

4.2 Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a proposta com
0 precgo ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a
data e o horario estabelecidos para abertura da sessao publica.

4.3 No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo proprio do sistema,
que:

4.3.1 esta ciente e concorda com as condi¢gdes contidas no edital e seus anexos, bem
como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento
dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de
habilitacdo definidos no instrumento convocatério;
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4.3.2 nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIlll, da Constituicdo;

4.3.3 nao possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o
disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal;

434 cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

4.4 O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema
eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021.

4.5 O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrbnico, que cumpre os
requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de 2006, estando apto a usufruir
do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3°
do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

451 no item exclusivo para participagao de microempresas e empresas de pequeno porte,
a assinalagao do campo “nao” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item;

4.5.2 nos itens em que a participacdo nao for exclusiva para microempresas e empresas
de pequeno porte, a assinalagdo do campo “ndo” apenas produzira o efeito de o licitante nao ter
direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n°® 123, de 2006, mesmo que
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

4.6 A falsidade da declaracao de que trata os itens 4.3 ou 4.5 sujeitara o licitante as san¢des
previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.

4.7 Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase de habilitacéao
anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, os documentos de
habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sesséo publica.

4.8 Nao havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacido da proposta e dos
documentos de habilitacdo pelo licitante, o que ocorrera somente apdés os procedimentos de
abertura da sessao publica e da fase de envio de lances.

4.9 Seréao disponibilizados para acesso publico os documentos que compéem a proposta dos
licitantes convocados para apresentagao de propostas, apds a fase de envio de lances.

4,10 Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagdes no
sistema eletronico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda
de negocios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administragdo ou de sua
desconexéo.

4.11 O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento
que possa comprometer o sigilo ou a segurancga, para imediato bloqueio de acesso.
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| 5 DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

5.1 O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos
seguintes campos:

5.1.1 Valor unitario e total do item, em moeda nacional (real), com no maximo duas casas
decimais;

51.2 Marca;

5.1.3 Fabricante;

5.1.4 Descricao do objeto, contendo as informagdes similares a especificacdo do Termo
de Referéncia;

5.2 Todas as especificagcdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

5.2.1 O licitante ndo podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto para
contratacao.

5.3 Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execugao do objeto.

54 Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serao de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo |he assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob
alegacao de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

55 Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da
empresa nos ultimos doze meses.

5.6 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

5.7 A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des
nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o
proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer
os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades
adequadas a perfeita execugao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituigao.

5.7.1 O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar da
data de sua apresentagao.

5.7.2 Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de
regéncia de contratagdes publicas federais, quando participarem de licitacdes publicas;

5.7.3 Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o preco ja decorrente da
aplicagao do desconto ofertado devera respeitar os pregos maximos previstos no item 4.9.
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5.8 O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragdo por parte dos
contratados pode ensejar a responsabilizacao pelo Tribunal de Contas da Unido e, apds o devido
processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a ado¢ao das medidas
necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso X, da Constituicdo; ou
condenacao dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos
prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execugao
do contrato.

6 DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULAGAO DE LANCES

6.1 A abertura da presente licitagdo dar-se-a automaticamente em sesséo publica, por meio de
sistema eletrénico, na data, horario e local indicados neste Edital.

6.2 Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagao,
quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

6.3 O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e 0s
licitantes.

6.3.1 Quando demandado pelo chat, o licitante tera o prazo de 10 (dez) minutos para
responder as solicitagées realizadas pelo Pregoeiro.

6.4 Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverao encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

6.5 O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

6.6 Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura
da sesséo e as regras estabelecidas no Edital.

6.7 O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao uUltimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

6.8 O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto
em relagao aos lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta
devera ser de R$ 0,01 (um centavo).

6.9 O licitante podera, uma uUnica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze
segundos apos o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel.

6.10 O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.

6.11 Sera adotado para o envio de lances no pregéo eletrébnico 0 modo de disputa “aberto”, os
licitantes apresentar&o lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.
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6.11.1 A etapa de lances da sessao publica tera duracdo de dez minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois
minutos do periodo de duracio da sessao publica.

6.11.2 A prorrogagéo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera
de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo
de prorrogagéo, inclusive no caso de lances intermediarios.

6.11.3 Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao
publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a
ordem final de classificagao.

6.11.4 Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de
apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocacoes.

6.11.5 Apo6s o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para
apresentar lances intermediarios.

6.12 Apods o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e
divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

6.13 Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

6.14 Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serao informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificagéo do licitante.

6.15 No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo, o
sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances.

6.16 Quando a desconexao do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo superior a
dez minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente apos decorridas vinte e quatro
horas da comunicagéo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para
divulgagéo.

6.17 Caso o licitante néo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

6.18 Em relagcdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagao automatica, junto
a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna prépria as
microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagao com 0s
valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais
classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123, de
2006, regulamentada pelo Decreto n°® 8.538, de 2015.

6.18.1 Nessas condi¢des, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte
que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor
lance serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.
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6.18.2 A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar
uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada,
no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apdés a comunicagao
automatica para tanto.

6.18.3 Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista
ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes
microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco
por cento), na ordem de classificagao, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido
no subitem anterior.

6.18.4 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas
de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor
oferta.

6.19 Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele
previsto no art. 60 da Lei n°® 14.133, de 2021, nesta ordem:
a) disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderao apresentar nova proposta
em ato continuo a classificagao;

b) avaliagcdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverao
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento
de obrigagdes previstos nesta Lei;

c) desenvolvimento pelo licitante de agbes de equidade entre homens e mulheres no ambiente
de trabalho, conforme regulamento;

d) desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagdes dos
orgaos de controle.

6.20 Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos
produzidos ou prestados por:

a) empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do 6érgéao ou entidade
da Administragdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitacéo realizada por
orgao ou entidade de Municipio, no territrio do Estado em que este se localize;

b) empresas brasileiras;

c) empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

d) empresas que comprovem a pratica de mitigagéo, nos termos da Lei n® 12.187, de 29 de
dezembro de 2009.

6.21 Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipotese da proposta do
primeiro colocado permanecer acima do prego maximo ou inferior ao desconto definido para a
contratagdo, o pregoeiro podera negociar condigdes mais vantajosas, apos definido o resultado do
julgamento.
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6.21.1 A negociagao podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagédo
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apdés a negociacdo, for
desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do pre¢o maximo definido pela
Administracao.

6.21.2 A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

6.21.3 O resultado da negociacao sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos
do processo licitatério.

6.21.4 O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 02 (duas)
horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apdés a negociacido realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a
confirmagao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

6.21.5 E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

6.22 Apos a negociagcdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e julgamento da
proposta.

7 DA FASE DE JULGAMENTO

71 Encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condigbes de participagdo no certame, conforme previsto
no art. 14 da Lei n® 14.133/2021, legislagao correlata e no item 3.6 do edital, especialmente quanto
a existéncia de sangao que impeca a participacao no certame ou a futura contratacdo, mediante a
consulta aos seguintes cadastros:

7.1.1 SICAF;

71.2 Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

71.3 Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

7.2 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu
socio majoritario, por forga da vedagao de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

7.3  Caso conste na Consulta de Situacao do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas
no Relatoério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n° 3/2018, art. 29, caput)
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7.3.1 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros. (IN n°® 3/2018, art. 29, §1°).

7.3.2 O licitante sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual
desclassificacdo. (IN n° 3/2018, art. 29, §2°).

7.3.3 Constatada a existéncia de sancao, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de
condicao de participagao.

7.4 Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em conformidade
com os itens 3.5.1 e 4.6 deste edital.

7.5 Verificadas as condicbes de participacao e de utilizacdo do tratamento favorecido, o
pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacao ao objeto e a
compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado para contratacédo neste Edital e em seus
anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

7.6 Sera desclassificada a proposta vencedora que:

7.6.1 contiver vicios insanaveis;
7.6.2 nao obedecer as especificacbes técnicas contidas no Termo de Referéncia;
7.6.3 apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢co maximo definido

para a contratacio;
764 nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

7.6.5 apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus
anexos, desde que insanavel.

7.7 A municipalidade verificara a proposta e seus exequibilidade, seguindo os ditames do art.59,
seus incisos e paragrafos, conforme o objeto da licitagao.

7.8 Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos
custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formagdo de Pregos elaborada pela
Administracao, o licitante classificado em primeiro lugar sera convocado para apresentar Planilha
por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao valor final da sua proposta, sob pena
de néo aceitacido da proposta.

7.9 Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da
proposta. A planilha poderéa ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde
que nao haja majoragdo do preco e que se comprove que este é o bastante para arcar com todos
os custos da contratacao;

7.9.1 O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem
a substancia das propostas;
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7.9.2 Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcéo a indicacéo de
recolhimento de impostos e contribui¢gdes na forma do Simples Nacional, quando nao cabivel
esse regime.

7.10 Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacbes do objeto,
podera ser colhida a manifestagao escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada
no objeto.

8 DA FASE DE HABILITAGAO

8.1 Os documentos previstos neste edital, necessarios e suficientes para demonstrar a
capacidade do licitante de realizar o objeto da licitacido, serado exigidos para fins de habilitacdo, nos
termos dos arts. 62 a 70 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.1.1 A documentacgao exigida para fins de habilitagao juridica, fiscal, social e trabalhista e
econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.
8.2 Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as
exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em traducao livre.

8.3 Na hipotese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para
fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, os documentos exigidos para a
habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto
no Decreto n® 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou
consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

8.4 Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderao ser apresentados em original ou
por copia.

8.5 Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderéo ser substituidos por registro
cadastral emitido por érgao ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia
ao disposto na Lei n® 14.133/2021.

8.6 A habilitagdo sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.

8.6.1 Somente havera a necessidade de comprovagéo do preenchimento de requisitos
mediante apresentagcdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relagéo
a integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir. (IN n° 3/2018, art. 4°,
§1°, e art. 6°, §4°).

8.7 E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Sicaf e
manté-los atualizados junto aos o6rgaos responsaveis pela informacao, devendo proceder,
imediatamente, a corregao ou a alteragéo dos registros tao logo identifique incorregdo ou aqueles
se tornem desatualizados. (IN n°® 3/2018, art. 7°, caput).

8.7.1 A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no
momento da habilitacdo. (IN n® 3/2018, art. 7°, paragrafo Unico).

Avenida Presidente Vargas, 42/54 - Centro - Cordeiro - RJ
CEP: 28540-000 - Tel.: (22) 2551-0145 / (22) 2551-0616
www.cordeiro.rj.gov.br


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art62
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2016/decreto/d8660.htm
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-3-de-26-de-abril-de-2018#art4
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-3-de-26-de-abril-de-2018#art4
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-3-de-26-de-abril-de-2018
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-3-de-26-de-abril-de-2018

3 PREFEITURA MUNICIPAL DE CORDEIRO PROC.:890/2026

~ PRO
] CRRERSTY SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO —

Cidade Expoﬁ;&o

(‘ﬁ) ESTADO DO RIO DE JANEIRO SETOR DE LICITACAO

8.8 A verificagao pelo pregoeiro, em sitios eletrénicos oficiais de 6rgaos e entidades emissores
de certidées constitui meio legal de prova, para fins de habilitacao.

8.8.1 Os documentos exigidos para habilitagdo que ndo estejam contemplados no Sicaf
serao enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de duas horas, prorrogavel por
igual periodo, contado da solicitagao do pregoeiro.

8.9 A verificagdo no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera feita
em relagdo ao licitante vencedor.

8.9.1 Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem deste edital somente
serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas
do licitante mais bem classificado.

8.10 Apods a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a
apresentacgao de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64, e IN
73/2022, art. 39, §4°):

8.10.1 complementagido de informacgdes acerca dos documentos ja apresentados pelos
licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame;
e

8.10.2 atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apés a data de recebimento

das propostas;

8.11 Na analise dos documentos de habilitagdo, a comissdo de contratacido podera sanar erros
ou falhas, que nao alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisao
fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de
habilitacao e classificagao.

8.12 Na hipétese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagao, o pregoeiro examinara
a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracao de
uma proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no subitem 8.8.1.

8.13 Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagao do
licitante cuja proposta atenda ao edital de licitagdo, apds concluidos os procedimentos de que trata
0 subitem anterior.

8.14 DO ROL DE DOCUMENTOS:

8.14.1 HABILITACAO JURIDICA:

8.14.1.1 - NO CASO DE EMPRESA INDIVIDUAL.: Cédula de Identidade e Certiddo de Matricula no
Registro Comercial, no caso de empresa individual,

8.14.1.2 - NO CASO DE EMPRESA LTDA. - S. A/ MICROEMPRESA /| EMPRESA DE PEQUENO
PORTE: Apresentacdo do Ato Constitutivo (Estatuto ou contrato social) acompanhado das
alteragdes subsequentes, no caso de inexisténcia de Contrato consolidado, e Ata de eleigdo da
ultima Diretoria, se for o caso, todos devidamente arquivados na Junta Comercial, no caso de
sociedades por quotas de responsabilidade limitada ou sociedade por agées;
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a) No caso de Sociedade Simples Limitada, devera ser apresentado Ato Constitutivo
(Estatuto ou contrato social) acompanhado das alteragbes subsequentes, no caso de
inexisténcia de Contrato consolidado, e Ata de elei¢cao da ultima Diretoria, se for o caso, todos
devidamente registrados em Cartério do Registro Civil das Pessoas Juridicas, conforme
dispoem o artigo 1.150 do Cdédigo Civil.

b) No caso de Microempreendedor Individual apresentar o documento de identidade com foto
e o Certificado da Condigao de Microempreendedor Individual — CCMEL.

8.14.1.3 - NO CASO DE SOCIEDADE CIVIL: Inscricdo do Ato Constitutivo no caso de Sociedade
Civil, acompanhada de prova da diretoria em exercicio;

8.14.1.4 - NO CASO DE EMPRESA ESTRANGEIRA: Decreto de Autorizacdo, devidamente
arquivado na Junta Comercial, no caso de empresa estrangeira em funcionamento no Pais.

8.14.1.5 NO CASO DE COOPERATIVA:

a) - Ato Constitutivo (Ata da assembléia geral dos fundadores ou instrumento publico) e os
estatutos respectivos, devidamente arquivados na Junta Comercial,

b) - Relagdo de todos os cooperados, contendo nome e qualificagcbes completas
(nacionalidade, estado civil, profissdo, endereco residencial, nimero da cédula de identidade
e do CPF);

c) - Assinatura, por todos os cooperados, de Termo de Compromisso de Responsabilidade
Solidaria, do presente Edital;

8.14.1.6 - EM TODOS OS CASOS APRESENTAR:

a) Cédulas de Identidade e CPF de ao menos 01(um) dos sécios proprietarios.

b) Declaracao do licitante de que cumpre os preceitos estatuidos nos art. 68, VI da Lei
14.133/2021, bem como o art. 7°, XXXIll, da Constituicdo Federal (Declaragao de que nao
emprega menor) ANEXO IV.

c) Declaracéo da prépria Empresa de que nao existe em seu quadro de empregados
servidores publicos da Prefeitura Municipal de Cordeiro exercendo fungbes de geréncia,
administracao ou tomada de decisao (anexo VII).

d) Declaragédo de Cumprimento dos Requisitos de Habilitagdo e Idoneidade (ANEXO
).

e) Apresentar Declaragao de Pequeno Negdcio (ANEXO V).
f) Declaracao de Responsabilidade (ANEXO VI).

9) Declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social (anexo VIII).
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h) Declaracédo de que suas propostas econémicas compreendem a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas
leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengodes coletivas de trabalho e nos termos
de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas (anexo IX).

i)Declaragcao de enquadramento como beneficiada pela lei complementar n® 123/2006 (anexo
X).

8.14.1.7 Os documentos acima deverdao estar acompanhados de todas as alteracées ou da
consolidagao respectiva;

8.14.2 REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

8.14.2.1 - A documentacéo relativa a regularidade fiscal consiste em:

a) - Apresentacao de Comprovante de Inscricao e de Situagao Cadastral junto ao (C.N.P.J.);

b) - Apresentacdo de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal (comprovante de
inscrigcao) ou estadual (comprovante de inscricao, e de situagao cadastral), se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
0 objeto contratual.

c) - Apresentacao de Certiddo de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida
Ativa da Unido (CND Conjunta Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais,
inclusive os Previdenciarios - INSS e da Divida Ativa da Uniao);

d) - Apresentacao de Reqularidade para com a Fazenda Estadual, do domicilio ou da sede do
Licitante, ou outra equivalente, na forma da Lei ou certiddo com restricao;

e) - Apresentacao de Reqularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou da sede do
Licitante, ou outra equivalente, na forma da Lei ou certiddo com restricao;

j) - Apresentacéo de CND para comprovacao de regularidade com o FGTS, demonstrando
situac&o regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por Lei;

g) - Apresentacéo de Certidao Negativa da Divida Ativa com o Estado do domicilio ou da sede
do Licitante ou certiddo com restrigao;

h) - Apresentacao de Certidao Negativa da Divida Ativa com o Municipio do domicilio ou da
sede do Licitante ou certiddo com restri¢ao.

i) - A regularidade junto as Fazendas Publicas, estabelecidas nas letras "c", "d", "e", "f", "g" e "h"
poderdao ser demonstradas através de Certidées Positivas com efeito de negativa, quando o
crédito tributario encontrar-se suspenso, na forma do disposto no artigo 206 do Codigo Tributario
Nacional.

8.14.2.2 - A documentacéo relativa a regularidade trabalhista consiste em:

a) - Apresentacdo de comprovagao de prova de inexisténcia de débitos trabalhistas perante a
Justica do Trabalho - (Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas) e/ou Positiva com Efeito de
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Negativa, dentro do prazo de validade.

8.14.2.3 Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao objeto
licitatorio, devera comprovar tal condicdo mediante declaracdo da Fazenda Estadual do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

8.14.2.4 - DA OBRIGATORIEDADE DA APRESENTACAO DA REGULARIDADE FISCAL E
TRABALHISTA

a) — As MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE deveréo apresentar os
documentos de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que apresentem alguma restrigao,
caso seja adjudicataria deste certame, nos termos do art. 42 e 43 da Lei Complementar n°
123/2006 e suas alteragbes;

b) - Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista exigida
neste edital, sera assegurado as MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE
adjudicataria deste certame o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados do momento em que
for declarada vencedora, prorrogaveis por igual periodo, a critério da administracao, para a
regularizagdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de
eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certidao negativa;

c) - A falta de regularizacdo da documentagido no prazo previsto neste edital implicara a
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas no Lei n°
14.133/2021, sendo facultado a Administragdo convocar as licitantes remanescentes para
celebrar a contratagéo, na ordem de classificagédo, ou revogar a licitagéo.

8.14.3 QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) Demonstragdes contabeis dos 02(dois) ultimos exercicios financeiros, contendo Termo de
Abertura e Encerramento, Demonstracao do Resultado do Exercicio, devidamente REGISTRADOS
NA JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DE ORIGEM DA EMPRESA, a fim de comprovar a boa
situacao financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancos provisérios,
podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrados a mais de (03) trés meses da data
da apresentagao da proposta.

a.1) Para as empresas néo alcangadas pela Resolugdo do CFC n°1.418/12, sera exigido de
acordo com o item 3.17 da NBC TG 1000, aprovada pela Resolugédo do CFC 1.255/09.

3.17. O conjunto completo de demonstragbes contabeis da entidade deve
incluir todas as seguintes demonstragées:

(a) balancgo patrimonial ao final do periodo;

(b) demonstragao do resultado do periodo de divulgagéo;

(c) demonstracdo do resultado abrangente do periodo de divulgagdo. A
demonstragdo do resultado abrangente pode ser apresentada em quadro
demonstrativo proprio ou dentro das mutagdées do patrimbnio liquido. A
demonstragdo do resultado abrangente, quando apresentada
separadamente, comega com o resultado do periodo e se completa com os
itens dos outros resultados abrangentes;

(d) demonstragcao das mutagdes do patriménio liquido para o periodo de
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(e) demonstragéo dos fluxos de caixa para o periodo de divulgacdo;

a.2) Para as Sociedades Andnimas, sera exigido conforme o disposto no Art. 176 da Lei
6.404/76:
Art. 176. (...)
I — balango patrimonial
Il - demonstragdo dos lucros ou prejuizos acumulados;
Il - demonstragédo do resultado do exercicio;
IV — demonstracéo dos fluxos de caixa; e
V — se companhia aberta, demonstragdo do valor adicionado.
§ 1° As demonstragbes de cada exercicio serdo publicadas com a indicacdo
dos valores correspondentes das demonstracées do exercicio anterior.
()
§ 4° As demonstragbes serdo complementadas por notas explicativas e
outros quadros analiticos ou demonstragbes contabeis necessarios para
esclarecimento da situagéo patrimonial e dos resultados do exercicio.

a.3) Para as empresas que possuem escrituracdo Contabil Digital, deverao apresentar recibo
de entrega dos arquivos digitais, bem como a impressido do Balanco Patrimonial, da
Demonstragdo de Resultado e dos Termos de abertura e Encerramento do livro digital.
Acrescidos de todos os documentos exigidos nas letras a.1 e a.2.

a.4) Para as empresas que nao possuem escrituracdo Contabil Digital, os documentos
constantes acima na alinea “a”, deverao conter autenticacdo da Junta Comercial.

a.5) As empresas com menos de 01 (um) ano de existéncia, constituidas até o dia 31/12 do
exercicio financeiro anterior ao da presente licitacdo, deverao apresentar balancos de
constituicdo (ativo e passivo) e balango analitico dos meses anteriores assinados pelo
profissional contabilista e sécio gerente.

a.6) As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagao e ficarao autorizadas a substituir os demonstrativos contabeis pelo
balanco de abertura.

A comprovacgao de boa situagdo financeira da empresa licitante sera baseada na

obtencao de indices de Liquidez Geral (LG) e Liquidez Corrente (LC), maiores ou iguais a um
(21,0), referentes aos 02 (dois) ultimos exercicios financeiro, resultantes da aplicagao das
seguintes formulas:

v

indice de Liquidez Geral (LG):

LG =ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO IGUAL OU MAIOR QUE1

v

PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO

Liquidez Corrente (LC):

LC = _ATIVO CIRCULANTE  IGUAL OU MAIOR QUE 1
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PASSIVO CIRCULANTE

b.1) - O licitante que apresentar indices inferiores a 01 (um) em qualquer dos indices
anteriormente solicitados, quando de sua habilitacdo, deverdo comprovar o capital minimo ou
patriménio liquido minimo, na forma dos §4° do artigo 69, da lei n°14.133/2021.

b.1.1) A comprovacdo de capital social minimo ou patriménio liquido minimo, sera
equivalente a 10% (dez por cento) do valor estimado para contratagéo.

b.2) A comprovacéao dos indices de Liquidez Geral e Liquidez Corrente, bem como do o capital
social ou patrimbénio liquido, deverdo se basear nas informacdes constantes nas
demonstragdes contabeis apresentadas.

b.3) A necessidade de se apresentar os indices de Liquidez na forma acima justifica-se pela
demonstragao de comprovacido de se tratar a licitante de empresa dotada de equilibrio
econdmico-financeiro, garantindo assim que se evite por em xeque a execugao contratual. A
exigéncia imposta acima traz um pedido minimo de seguranca em contratacdo. Caso
contrario, ha o risco de se revelar uma situacao de déficit em eventual empresa participante.

b.4) Somente serdo exigidos os requisitos de exigéncia da capital minimo ou de patrimdnio
liquidos definidos na alinea “b” deste item quando se tratar de compras para entregas futuras
€ na execugao de obras e servigos.

c) As empresas enquadradas como MEI — Microempreendedor Individual NAO estdo
dispensadas da apresentacao dos documentos exigidos nas alineas “a(a.1, a.2, a.3, a.4, a.5, a.6)",
“b (b.1, b.1.1, b.2)".

d) - Apresentacao de Certidao Negativa de Faléncia, expedida pelo cartério distribuidor da sede
da pessoa juridica.

8.14.4 QUALIFICACAO TECNICA

8.14.4.1 Para comprovar a qualificagdo técnica necessaria para execugao do presente objeto, o
proponente devera apresentar: 01(um) ou mais Atestados OU 01(uma) ou mais Certiddes de bom
desempenho anterior(es) em contrato, fornecidos(s) por pessoa juridica de direito publico ou
privado, que devera(ao) especificar:

a) o tipo de execugéao do servigo;

b) o prazo de execugéao;

¢) o(s) atestado(s) ou certidao(des) a ser(em) apresentado(s) devera(ao) ser compativel(eis)
com o objeto desta licitagdo, que comprove(em) a aptidao do licitante.
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9.1 A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou
inabilitagdo de licitantes, a anulacado ou revogacéao da licitacdo, observara o disposto no art. 165 da
Lei n® 14.133, de 2021.

9.2 O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimagao ou de lavratura da
ata.

9.3 Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagéo
ou inabilitacéo do licitante:

9.3.1 a intencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de
preclusao;

9.3.2 0 prazo para a manifestagdo da intencido de recorrer ndo sera inferior a 20 (vinte)
minutos.

9.3.3 0 prazo para apresentacido das razdes recursais sera iniciado na data de intimagao

ou de lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitacéo;

9.34 na hipétese de adogao da inversao de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei n°
14.133, de 2021, o prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de
intimacao da ata de julgamento.

9.4 Os recursos deverao ser encaminhados em campo proéprio do sistema.

9.5 O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decis&o recorrida,
a qual podera reconsiderar sua decisao no prazo de 03 (trés) dias uteis, ou, nesse mesmo prazo,
encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10
(dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

9.6 Os recursos interpostos fora do prazo nao serao conhecidos.
9.7 O prazo para apresentagao de contrarrazbes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3
(trés) dias uteis, contados da data da intimagao pessoal ou da divulgagdo da interposicédo do

recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

9.8 O recurso e o pedido de reconsideragcao terao efeito suspensivo do ato ou da decisao
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

9.9 O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

9.10 Os autos do processo permanecerdao com vista franqueada aos interessados no enderecgo
constante neste Edital.
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10.1 Apdés a homologacao da licitacdo, sendo realizada a contratacio, sera firmado Termo de
Contrato ou emitido instrumento equivalente.

10.2 O adjudicatario terd o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de sua
convocagao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso,
sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das sang¢des previstas neste Edital.

a) Alternativamente a convocagao para comparecer perante o 6rgao ou entidade para a
assinatura do Termo de Contrato, a Administragao podera encaminha-lo para assinatura
por meio digital, via e-mail ou ainda, mediante correspondéncia postal com aviso de
recebimento (AR), para que seja assinado e devolvido no prazo de 05 (cinco) dias, a contar
da data de seu recebimento.

b) O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitacao justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.

10.3 O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa adjudicada,
implica no reconhecimento de que:

a) a referida Nota ou instrumento equivalente esta substituindo o contrato, aplicando-se a
relacdo de negécios ali estabelecida as disposi¢cdes da Lei n°® 14.133/21;
b) a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no edital e seus anexos;

10.4 O prazo de vigéncia da contratagao é o estabelecido no Termo de Referéncia.

11 DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO GERAL

11.1 As regras acerca do reajustamento em sentido geral do valor contratual sdo as estabelecidas
no Termo de Referéncia, anexo a este Edital.

12 DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA FISCALIZAGAO

12.1 Os critérios de recebimento e aceitagao do objeto e de fiscalizagdo estdo previstos no Termo
de Referéncia.

| 13 DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

13.1 As obrigacdes da Contratante e da Contratada estédo estabelecidas no Termo de Referéncia,
anexo a este Edital.
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| 14 DO PAGAMENTO

14.1 As regras acerca do pagamento sao as estabelecidas no Termo de Referéncia e na minuta do
contrato, anexos a este Edital.

15 DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGCOES

15.1 Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

15.1.1 deixar de entregar a documentagao exigida para o certame ou ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

15.1.2 Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta em especial quando:

15.1.2.1 ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociagao;
15.1.2.2 recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

15.1.2.3 pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
15.1.2.4 deixar de apresentar amostra;

15.1.2.5 apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagoes do edital;

15.1.3 ndo celebrar o contrato ou n&do entregar a documentagao exigida para a contratacao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

15.1.3.1 recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de pre¢o, ou a
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao;

15.1.4 apresentar declaragcdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragao falsa durante a licitacao

15.1.5 fraudar a licitagao

15.1.6 comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:

15.1.6.1 agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
15.1.6.2 induzir deliberadamente a erro no julgamento;
15.1.6.3 apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
15.1.7 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao
15.1.8 praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.
15.2 Com fulcro na Lei n°® 14.133, de 2021, a Administragdo poderd, garantida a prévia defesa,

aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sang¢des, sem prejuizo das responsabilidades
civil e criminal:
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15.2.1 adverténcia;

15.2.2 multa;

15.2.3 impedimento de licitar e contratar e

15.2.4 declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
15.2.5 determinantes da puni¢do ou até que seja promovida sua reabilitagdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade.

15.3 Na aplicacéo das sancdes serao considerados:

15.3.1 a natureza e a gravidade da infracao cometida.

15.3.2 as peculiaridades do caso concreto

15.3.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes

15.3.4 os danos que dela provierem para a Administragao Publica

15.3.5 a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6érgaos de controle.

15.4 A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato
licitado, recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar da comunicagao oficial.

15.4.1 Para as infragcbes previstas nos itens 15.1.1, 15.1.2 e 15.1.3, a multa sera de 0,5% a 15%
do valor do contrato licitado.

15.4.2 Para as infracdes previstas nos itens 15.1.4, 15.1.5, 15.1.6, 15.1.7 e 15.1.8, a multa sera
de 15% 30% do valor do contrato licitado.

15.5 As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade
para licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou nio, a penalidade de multa.

15.6 Na aplicacdo da sancido de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagéo.

15.7 A sancao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia
das infragbes administrativas relacionadas nos itens 15.1.1, 15.1.2 e 15.1.3, quando nao se justificar
a imposicao de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no &mbito da
Administracao Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgao ou entidade, pelo
prazo maximo de 03 (trés) anos.

15.8 Podera ser aplicada ao responsavel a sancédo de declaragao de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da pratica das infragdes dispostas nos itens 15.1.4, 15.1.5, 15.1.6, 15.1.7
e 15.1.8, bem como pelas infragbes administrativas previstas nos itens 15.1.1, 15.1.2 e 15.1.3 que
justifiquem a imposi¢cdo de penalidade mais grave que a sangédo de impedimento de licitar e
contratar, cuja duragao observara o prazo previsto no art. 156, §5°, da Lei n.° 14.133/2021.

15.9 A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou
em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragdo, descrita
no item 15.1.3, caracterizara o descumprimento total da obrigagcdo assumida e o sujeitara as
penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgéo ou entidade promotora
da licitagao, nos termos do art. 45, §4° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.
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15.10 A apuragédo de responsabilidade relacionadas as sancbes de impedimento de licitar e
contratar e de declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracao de
processo de responsabilizagdo a ser conduzido por comissdo composta por 02 (dois) ou mais
servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o
adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacgéao, apresentar
defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

15.11 Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicagcao das sanc¢des de adverténcia,
multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacéo, o qual sera dirigido a
autoridade que tiver proferido a decisao recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, encaminhara o recurso com sua motivagao a autoridade superior, que devera proferir
sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

15.12 Cabera a apresentagao de pedido de reconsideracao da aplicagao da sangao de declaragao
de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da
intimacao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

15.13 O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisédo
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

15.14 A aplicagdo das sanc¢des previstas neste edital ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigagéo
de reparagao integral dos danos causados.

16. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

16.1 Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagéo da
Lei n° 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 03 (trés) dias uteis antes da data da
abertura do certame.

16.2 A resposta a impugnacgao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletrdnico
oficial no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do
certame.

16.3 A impugnacao e o pedido de esclarecimento poderao ser realizados por forma eletronica, pelo
seguinte e-mail: licitacao@cordeiro.rj.gov.br

16.4 As impugnacbes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no
certame.

16.4.1 A concesséao de efeito suspensivo a impugnagdo é medida excepcional e devera ser
motivada pelo agente de contratagéo, nos autos do processo de licitagao.

16.5 Acolhida a impugnacgao, sera definida e publicada nova data para a realizagao do certame.
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| 17. DAS DISPOSICOES GERAIS

17.1 Sera divulgada ata da sessao publica no sistema eletrénico.

17.2 Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagao
do certame na data marcada, a sesséo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nao haja comunicagao em
contrario, pelo Pregoeiro.

17.3 Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observarao o
horario de Brasilia - DF.

17.4 A homologacéao do resultado desta licitagdo nao implicara direito a contratagao.

17.5 As normas disciplinadoras da licitagcao serdo sempre interpretadas em favor da ampliacéo da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracéo, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagao.

17.6 Os licitantes assumem todos os custos de preparacio e apresentagao de suas propostas e a
Administracdo n&o sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducao ou do resultado do processo licitatério.

17.7 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio
e incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Administracao.

17.8 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e
do interesse publico.

17.9 Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Edital e de seus anexos ou demais pecgas que
compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

17.10 O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratagbes
Publicas (PNCP) e endereco eletrénico https://cordeiro.rj.gov.br/.

17.11Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

17.11.1 - Relagao de itens

17.11.2 - Termo de referéncia

17.11.3 - Declaragéo de habilitagdo e idoneidade

17.11.4 - Declaragéo relativa a trabalho de menor de idade;
17.11.5 - Declaragao pequeno negécio;

17.11.6 - Declaragao responsabilidade;

17.11.7 - Declaragéao vinculo de servidor;

17.11.8 - Declaragao de exigéncia de reservas de cargos;
17.11.9 - Declaragao de integralidade dos custos na proposta
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17.11.10 - Declaracdo de enquadramento como beneficiada pela Lei Complementar n°
123/2006

17.11.12 - Minuta de Contrato

Cordeiro, 26 de agosto de 2026.

Ronaldo Moisés Costa da Silva
Secretario Municipal de Administracao
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ANEXO | - RELAGAO DE ITENS

Estado do Rio de Janeiro
Prefeitura Municipal de Cordeiro
"CORDEIRO - CIDADE EXPOSIGAO"

PROPOSTA DE PRECOS - ANEXO |

Pregao Eletrénico N° 000105/2026 - Processo N° 000890/2026

COTA PRINCIPAL

ESPECIFICACAO UNIDADE QTDE.

SERVICO DE AGENTE DE INTEGRAGAO
DE ESTAGIO PARA ESTUDANTES - DE

ESTIMATIVA MARCA PRECO
UNITARIO OFERECIDA  UNITARIO

SUBTOTAL

NIVEL SUPERIOR - JORNADA DE 04
HORAS DIARIAS.

1 | NIVEL SUPERIOR - JORNADA DE 06 | SERVICO/ANO | 128 1124,00
HORAS DIARIAS.
SERVICO DE AGENTE DE INTEGRAGAO

, |DE ESTAGIO PARA ESTUDANTES DE|qrevicomno| 12 1124.00

DADOS DO FORNECEDOR
Razao Social
CNPJ
Enderego
Telefone Celular
E-mail
DADOS DO SIGNATARIO - PARA ASSINATURA DO CONTRATO
NOME
CARGO RG CPF
Dados Bancadrios
DECLARAMOS INTEIRA SUBMISSAO AOS
Banco TERMOS DA LEI N° 14.133/2021
Agéncia
Conta REPRESENTANTE DA EMPRESA
Validade da Proposta CARIMBO DO CNPJ DA EMPRESA DATA: / /
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| ANEXO Il - TERMO DE REFERENCIA

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Constitui objeto da presente contratacdo empresal/instituicdo especializada para prestacao de
servigos de agente de integragéo, para operacionalizagdo do Programa de Estagio do Municipio de
Cordeiro/RJ, compreendendo o recrutamento, a sele¢cdo, o encaminhamento, a formalizacao, o
acompanhamento e a gestdo administrativa dos contratos de estagio, conforme condicoes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

1.2. A selegao da proposta mais vantajosa sera realizada mediante Pregao Eletrénico, adotando-se
o critério de julgamento de menor preco global, observadas as exigéncias contidas neste Termo de
Referéncia.

1.3. O julgamento por preco global justifica-se pela natureza integrada e complementar dos servigos,
ambos destinados a operacionalizagéo e gestdo das vagas de estagio. O agrupamento das jornadas
de 4 (quatro) e 6 (seis) horas permite o aproveitamento da economia de escala, amplia a atratividade
do objeto e favorece a obtengdo de condicbes comerciais mais vantajosas para a Administragao.
Além disso, a execugdao por uma Uunica contratada proporciona maior padronizacdo dos
procedimentos, uniformidade na gestdo dos estagios, centralizagdo da comunicagédo e maior
eficiéncia no acompanhamento e na fiscalizacdo contratual, evitando a duplicidade de rotinas e
procedimentos administrativos.

1.4. Em razao da existéncia de dotagBes orcamentarias e unidades gestoras distintas, a contratacéo
decorrente deste procedimento sera formalizada mediante 3 (trés) instrumentos contratuais
proprios e independentes — um para a Secretaria Municipal de Administracdo, um para o Fundo
Municipal de Saude e um para o Fundo Municipal de Educagcdo —, observadas as respectivas
competéncias administrativas, orgcamentarias e financeiras de cada 6rgdo. Cada contrato tera
vigéncia inicial de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado nos termos da legislagéo vigente.

1.5. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como bem de luxo, caracterizando-se como
servico comum de natureza continuada, conforme o Decreto Federal n® 10.818, de 27 de setembro
de 2021, e o Decreto Municipal n° 144, de 28 de dezembro de 2023.

1.6. Os servigos objeto desta contratagdo sédo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.
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Quantitativo global estimado

Cod. Unidade Quantidade

CATMAT

Servi¢o de agente de integragéo para
1 estudantes de nivel superior — jornada de 6 15156 Estagiario/més 128
(seis) horas diarias

Servico de agente de integracao para
2 estudantes de nivel superior — jornada de 4 15156 Estagiario/més 12
(quatro) horas diarias

1.7. Os quantitativos apresentados na tabela consolidada correspondem a estimativa maxima de
vagas de estagio que poderdo ser utilizadas mensalmente durante a vigéncia contratual de 12
(doze) meses, considerando as jornadas de 4 (quatro) e 6 (seis) horas diarias.

1.8. Para fins de planejamento da contratagéo, considera-se o limite maximo estimado de 140 (cento
e quarenta) estagiarios ativos simultaneamente, sem que isso represente obrigacdo de
preenchimento integral das vagas pela Administracéo.

1.9. Os quantitativos estimados constituem mera expectativa de utilizagdo, podendo variar conforme
a efetiva necessidade de cada 6rgao contratante, observado o limite maximo estabelecido e a
distribuicdo das vagas prevista neste instrumento.

1.10. A remuneragdo da contratada ocorrera exclusivamente em relagdo aos estagiarios
efetivamente ativos em cada periodo de faturamento, observados os quantitativos efetivamente
utilizados por cada 6rgao contratante e a respectiva taxa de administragao por estagiario.

1.11. A distribuigdo das vagas estimadas por 6rgao contratante — base para os 3 (trés) contratos
referidos no item 1.3 — é a seguinte:

Orgao contratante Jornada 6h Jornada 4h ngzlaile
Secretaria Municipal de Administragao 19 3 22
Fundo Municipal de Saude 9 3 12
Fundo Municipal de Educacgao 100 6 106
TOTAL GERAL 128 12 140
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1.A. DAS BOLSAS-ESTAGIO, DA REMUNERAGAO DA CONTRATADA E DAS
RESPONSABILIDADES FINANCEIRAS

1.A.1. As bolsas-estagio devidas aos estagiarios vinculados ao Programa de Estagio Municipal ndo
integram o objeto do presente contrato e ndo compdem a remuneracgio da contratada. Os valores
das bolsas serao pagos diretamente pelo Municipio de Cordeiro aos estagiarios, por meio do
Departamento de Pessoal Municipal, com base nos relatérios mensais de estagiarios ativos
fornecidos pela contratada.

1.A.2. Os valores das bolsas-estagio, fixados pela Administragdo Municipal, sdo os seguintes:

Carga horaria diaria Valor da bolsa mensal (R$)

6 (seis) horas 950,00

4 (quatro) horas 650,00

1.A.3. Nao ha previsdo de auxilio-transporte no dmbito do Programa de Estagio Municipal de
Cordeiro/RJ.

1.A.4. A contratada devera informar os valores das bolsas-estagio aos estudantes durante o
processo de recrutamento e selecdo, de forma clara e prévia a formalizagdo do Termo de
Compromisso de Estagio, sendo vedada qualquer cobranga, desconto ou retengdo sobre esses
valores, a qualquer titulo, pela contratada.

1.A.5. O valor da taxa de administragéo por estagiario ativo — remuneragéo devida a contratada
pelo objeto deste contrato — sera definido com base no resultado do processo licitatério, tendo
como referéncia a pesquisa de precos formal a ser conduzida pelo Setor de Compras previamente
a publicacado do edital, em conformidade com o art. 23 da Lei Federal n°® 14.133/2021 e com a
Instrugdo Normativa CGM n° 001/2025. O valor estimado da contratacdo, apurado na etapa de
pesquisa de precos, sera divulgado no edital do certame e integrara o mapa de precgos que instruira
0 processo licitatorio, ndo sendo fixado neste Termo de Referéncia em razéo de sua natureza prévia
ao procedimento de cotacéo.

1.A.6. Para fins de planejamento orgamentario global do Programa de Estagio Municipal, os
encargos diretos do Municipio com o pagamento das bolsas-estagio — que n&o integram o objeto
do contrato com o agente de integragdo — sao os seguintes:
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Orgao contratante Vagas 6h Vagas 4h Cust?Rr;;a el 92::::: daonzj;é)
Sec. Municipal de Administracdo 19 3 20.000,00 240.000,00
Fundo Municipal de Saude 9 3 10.500,00 126.000,00
Fundo Municipal de Educacao 100 6 98.900,00 1.186.800,00
TOTAL BOLSAS 128 12 129.400,00 1.552.800,00

1.A.7. As despesas com bolsas-estagio serdo empenhadas separadamente pelas respectivas
secretarias e fundos participantes, por dotacdo orgcamentaria propria, observada a
proporcionalidade de vagas por 6rgao contratante. O custo total do programa, incluindo a taxa de
administracdo do agente de integracdo, sera dimensionado apos a conclusdo da pesquisa de
precos. Esse custo é distinto e ndo se confunde com o valor do contrato com o agente de integracéo,
que remunera exclusivamente a taxa de administracgao.

2. ALINHAMENTO E PREVISAO EM INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTO

2.1. O objeto da presente contratacdo nao esta previsto no Plano de Contratagbes Anual do ano
corrente.

3. DA FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

O Municipio de Cordeiro/RJ mantém, por meio de contrato com agente de integracéo, um Programa
de Estagio voltado ao apoio das atividades desenvolvidas pelas Secretarias Municipais de
Administragdo, Educagao e Saude. O contrato atualmente vigente tem encerramento previsto para
12/09/2026, tornando necessaria a realizagdo de novo processo licitatoério para assegurar a
continuidade do programa sem interrupgoes.

O Programa de Estagio cumpre dupla finalidade institucional, de um lado, proporciona aos
estudantes regularmente matriculados em instituicbes de ensino superior a oportunidade de
vivenciar experiéncias praticas compativeis com suas areas de formacao, contribuindo para seu
desenvolvimento académico e profissional; de outro, supre as unidades administrativas municipais
de mao de obra complementar qualificada para o desempenho de atividades técnicas e
operacionais, sem geragao de vinculo empregaticio, em conformidade com o art. 3° da Lei Federal
n°® 11.788/2008.

Atualmente, o programa conta com 63 (sessenta e trés) vagas de estagio, distribuidas entre as
Secretarias Municipais de Educacéo, Saude e Administragado. O levantamento realizado junto as
unidades administrativas indica demanda por manutengédo e ampliagao do programa ao longo da
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vigéncia contratual, com perspectiva de expansao para até 140 vagas, conforme demanda
identificada junto as unidades administrativas participantes do programa.

A Administracdo Municipal ndo dispbe de estrutura administrativa especifica para operacionalizar,
de forma centralizada e continua, o conjunto de atividades exigidas pela legislacao para a regular
gestdo de um programa de estagio, incluindo a formalizacdo dos Termos de Compromisso de
Estagio, a elaboracao de planos de atividades, a contratacdo de seguro contra acidentes pessoais,
o controle de frequéncia e 0 acompanhamento junto as instituicbes de ensino. A execucao direta
dessas atividades pelos servidores das secretarias participantes implicaria sobrecarga operacional
incompativel com suas fungbes finalisticas, além de risco significativo de inconsisténcias
documentais e de descumprimento de obrigacdes legais, com potencial geracdo de passivos
trabalhistas e administrativos para o Municipio.

Considerando que o objeto a ser contratado se enquadra como servigo comum, passivel de
especificacdo objetiva por meio de padrbes e critérios de desempenho usuais no mercado, a
modalidade licitatéria a ser adotada sera o Pregao Eletrénico, com critério de julgamento pelo menor
preco, nos termos do art. 6°, XLI, e do art. 82 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

Reforca-se que os valores referentes as bolsas-estagio devidas aos estagiarios serdo pagos
diretamente pelo Municipio, processados pelo Departamento de Pessoal Municipal, nao compondo
aremuneracao do agente de integragao. O objeto do contrato a ser celebrado restringe-se a taxa
de administracdo pelos servicos de operacionalizagdo do programa, devida exclusivamente em
relagdo as vagas efetivamente ocupadas.

Nesse contexto, a contratacéo de instituicdo especializada para atuar como agente de integracéo,
nos termos do art. 5° da Lei Federal n® 11.788/2008, representa a solugdo mais eficiente, segura e
juridicamente adequada para garantir a continuidade, a regularidade e a eventual ampliagdo do
Programa de Estagio Municipal, assegurando o cumprimento integral da legislagao aplicavel e a
preservacao do interesse publico.

4. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E SERVICO

A solugado consiste na contratagdo de instituicdo especializada para atuar como agente de
integracdo do Programa de Estagio do Municipio de Cordeiro/RJ, promovendo a intermediagao
entre a Administragcdo Municipal, as instituicdes de ensino superior e técnico e os estudantes
candidatos as vagas disponibilizadas pelas Secretarias Municipais de Educagdo, Saude e
Administracao.

A contratada sera responsavel pela operacionalizagdo integral do programa, abrangendo as
seguintes atividades:
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a) Recrutamento e selecdo: divulgacao das vagas de estagio junto as instituicbes de ensino
conveniadas e a rede de estudantes cadastrados, triagem de candidatos conforme o perfil
académico e técnico definido por cada secretaria, e encaminhamento dos estudantes
selecionados para entrevista e validacao pela unidade requisitante. A contratada devera manter
banco de talentos atualizado e compativel com as areas de atuagdo das secretarias
participantes.

b) Formalizagéo dos vinculos: elaboragao, emissao e gestdo dos Termos de Compromisso de
Estagio (TCE) e demais instrumentos exigidos pela Lei Federal n°® 11.788/2008 e pelas
instituicdes de ensino conveniadas, com controle rigoroso dos prazos de vigéncia, renovacdes
e encerramentos de cada contrato de estagio.

¢) Gestdo administrativa e financeira: contratagdo e manutencao de seguro contra acidentes
pessoais em favor de todos os estagiarios vinculados ao programa, conforme exigéncia
expressa do art. 9°, IV, da Lei Federal n°® 11.788/2008; gestdo documental completa dos
contratos de estagio, com arquivamento digital e fisico conforme determinagdo da
Administracao; e fornecimento mensal ao Departamento de Pessoal do Municipio de relatdrio
de estagiarios ativos, com identificacdo por secretaria e carga horaria, para fins de
processamento da folha de pagamento das bolsas-estagio, que é de responsabilidade exclusiva
do Municipio. O agente de integracdo nao atuara como intermediario financeiro nem processara
folha de pagamento das bolsas.

d) Controle de frequéncia e acompanhamento: monitoramento da assiduidade dos estagiarios,
com elaboragao de relatorios de frequéncia por secretaria; acompanhamento da regularidade
da matricula dos estudantes junto as respectivas instituicdes de ensino; e comunicacéo
tempestiva a Administragdo sobre quaisquer irregularidades e situagbes que afetem a
regularidade do vinculo.

e) Suporte técnico e atendimento: disponibilizagdo de canal de atendimento continuo as
unidades municipais, as instituicbes de ensino e aos estagiarios para esclarecimento de
duvidas, orientacdo sobre a legislagdo aplicavel, resolu¢do de intercorréncias administrativas e
suporte na elaboracéo de relatérios de atividades e avaliagdes periddicas de desempenho.

f) Transicdo operacional: recebimento, organizacao e regularizagao da documentacgao relativa
aos contratos de estagio atualmente vigentes, promovendo a adequada migragao dos vinculos
existentes para a nova contratada, de forma a garantir a continuidade do programa desde o
primeiro dia de execugédo contratual.

g) Relatérios e prestagcdo de informagdes: fornecimento periddico de relatérios de gestéo
consolidados com dados sobre o numero de estagiarios ativos por secretaria, desligamentos,
substituicées, renovagdes, ocorréncias e situagdo dos seguros, além de atendimento a
solicitagdes especificas formuladas pela fiscalizagéo contratual.
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O pagamento pelos servicos sera devido exclusivamente em relagdo as vagas efetivamente
ocupadas por estagiario ativo no periodo de referéncia, ndo sendo devida qualquer remuneragao
por vaga ociosa, nao preenchida ou com estagiario desligado e ainda nao substituido. Esse modelo
de remuneragao assegura que a Administracao pague apenas pelo servico efetivamente prestado,
em consonancia com o principio da economicidade previsto no art. 11, IV, da Lei Federal n°
14.133/2021, e elimina o risco de pagamento por capacidade instalada nao utilizada.

Em razdo da necessidade de segregacao orcamentaria e fiscal entre as unidades participantes,
serdo formalizados 3 (trés) instrumentos contratuais distintos com o agente de integracao

vencedor do certame — um para cada o6rgao participante —, cada qual com sua dotacdo
orgcamentaria, fiscalizacdo e nota fiscal proprios, observando-se os seguintes quantitativos por
contrato:

Contrato 1 — Secretaria Municipal de Administracao

Item Descricao Unidade Qua[\tldade
estimada
1 Servigo dfe’ qgente ’de mtegragao — gestao de Estagiario/més 19
estagiario de nivel superior — 6 horas
> Servigo dfe, e?gente fje mtegragao — gestao de Estagiario/més 3
estagiario de nivel superior — 4 horas

Contrato 2 — Fundo Municipal de Educacao

Descricao Unidade Quaptldade
estimada
’ Servigo dfa, a_lgente fje mtegra_gao — gestao de Estagidrio/més 100
estagiario de nivel superior — 6 horas
> Servico dfa, a_lgente fje mtegra_gao — gestao de Estagirio/més 6
estagiario de nivel superior — 4 horas
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Contrato 3 — Fundo Municipal de Saude

Quantidade
estimada

Descrigcao Unidade

1 Servico d_e, e_xgente ,de mtegra_gao — gestéo de Estagiario/més 9
estagiario de nivel superior — 6 horas

> Servigo d_e’ e_lgente fje mtegra_gao — gestao de Estagidrio/més 3
estagiario de nivel superior — 4 horas

5. DAS CONDIGOES DE EXECUGAO DO SERVIGO OU FORNECIMENTO DO OBJETO

5.1. Os servicos serdo executados de forma continuada, pelo prazo de vigéncia contratual
estabelecido neste Termo de Referéncia.

5.2. A contratada devera iniciar a execucao dos servicos em até 05 (cinco) dias uteis, contados da
assinatura do contrato ou do recebimento da Ordem de Servigo emitida pelo 6rgao contratante.

5.3. A execugao dos servigcos compreendera, no minimo:

| — recrutamento, sele¢cdo e encaminhamento de estudantes para preenchimento das vagas de
estagio;

Il - formalizagdo dos Termos de Compromisso de Estagio e respectivos aditivos;

lll — acompanhamento administrativo dos contratos de estagio;

IV — contratagdo e manutencao de seguro contra acidentes pessoais para os estagiarios;
V — controle documental dos estagiarios vinculados ao programa;

VI — apoio operacional as unidades contratantes e as instituicdes de ensino;

VIl — emissdo de relatérios gerenciais e operacionais sempre que solicitado pelos érgaos
contratantes.

5.4. A contratada devera disponibilizar meios de comunicacdo e atendimento aptos a garantir
suporte aos 6rgaos contratantes, as instituicoes de ensino e aos estudantes.

5.5. Os servicos deverao ser executados em estrita observancia a Lei Federal n® 11.788/2008, a Lei
Federal n® 14.133/2021, a Lei Geral de Prote¢cdo de Dados — LGPD (Lei Federal n° 13.709/2018)
e demais normas aplicaveis.
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5.6. Os drgaos contratantes poderdo emitir Ordens de Servigo, solicitagbes ou comunicacdes
formais contendo orientacbes especificas para execucao dos servicos, as quais deverdao ser
atendidas pela contratada nos prazos estabelecidos.

5.7. A contratada devera manter atualizados todos os registros e documentos relacionados aos
estagiarios vinculados ao programa, disponibilizando-os sempre que solicitados pela fiscalizagdo
contratual.

5.8. Eventuais falhas, inconsisténcias ou irregularidades verificadas na execu¢do dos servigos
deverdo ser corrigidas pela contratada no prazo estabelecido pelos 6rgdos contratantes, sem
prejuizo da aplicagao das sangdes cabiveis.

5.9. A contratada sera responsavel por todos os custos diretos e indiretos necessarios a execug¢ao
do objeto, inclusive despesas administrativas, operacionais, tributarias, trabalhistas, securitarias e
demais encargos decorrentes da prestagado dos servicos.

5.10. Considerando a existéncia de dotagdes orcamentarias distintas, os servigos poderdao ser
executados simultaneamente para a Secretaria Municipal de Administracdo, o Fundo Municipal de
Saude e o Fundo Municipal de Educagao, observadas as condi¢cbes estabelecidas nos respectivos
instrumentos contratuais.

5.11. Considerando a existéncia de contratos de estagio vigentes na data de inicio da execucgao
contratual, a contratada devera adotar todas as providéncias necessarias para assegurar a
continuidade do Programa de Estagio do Municipio de Cordeiro/RJ, observadas as exigéncias das
instituicdes de ensino, da legislagdo aplicavel e dos instrumentos juridicos vigentes.

5.12. A transi¢do operacional devera ocorrer de forma planejada e coordenada com os érgaos
contratantes, de modo a evitar interrup¢cdes na cobertura securitaria, na gestdo documental dos
estagiarios e no acompanhamento administrativo dos contratos de estagio.

5.13. A contratada devera promover, sem 6nus adicional para os érgaos contratantes, a migragéo,
atualizagdo ou formalizagdo da documentagcdo necessdria a continuidade dos estagios ativos,
observadas as exigéncias legais e regulamentares aplicaveis.

5.14. Eventuais inconsisténcias identificadas durante o processo de transicdo deverdo ser
comunicadas imediatamente aos fiscais dos respectivos contratos, acompanhadas das medidas
propostas para sua regularizagao.

6. DO RECEBIMENTO DO OBJETO

6.1. O recebimento dos servigos sera realizado na forma do art. 140 da Lei Federal n°® 14.133/2021,
mediante acompanhamento e fiscalizagdo da execugao contratual.
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6.2. O recebimento provisério ocorrera mensalmente, apos a apresentacdo da Nota Fiscal e dos
documentos comprobatérios da execugdo dos servigos, para verificacdo preliminar de sua
conformidade com as disposi¢cdes deste Termo de Referéncia e do contrato.

6.3. O recebimento definitivo ocorrera apds a conferéncia dos documentos apresentados e a
verificagdo da regular execuc¢do dos servicos pelo fiscal do contrato, mediante emissdo do
respectivo ateste.

6.4. A Nota Fiscal devera ser apresentada mensalmente, acompanhada dos relatérios e
documentos comprobatérios da execuc¢ao dos servigos exigidos pela Administracao, incluindo, no
minimo:

I — relagéo dos estagiarios ativos no periodo;
Il — quantitativo de estagiarios vinculados as jornadas de 6 (seis) horas e 4 (quatro) horas diarias;
Il — admissbdes, desligamentos e renovagdes ocorridos no periodo;

IV — comprovagao, em toda Nota Fiscal mensal, da manutencdo de seguro contra acidentes
pessoais vigente para a totalidade dos estagiarios ativos no periodo, mediante relagdo nominal
com indicac&o da apolice correspondente;

V — demais documentos necessarios a verificagao da execucéo contratual.

6.5. Os 6rgaos contratantes poderao solicitar relatérios complementares ou documentos adicionais
sempre que necessarios ao exercicio da fiscalizagdo contratual.

6.6. Verificada qualquer irregularidade na execugao dos servigos ou na documentagao apresentada,
a contratada sera notificada para promover as corregdes necessarias no prazo fixado pelos érgaos
contratantes, sem prejuizo da aplicagdo das san¢des cabiveis.

6.7. A aprovacao dos servicos pelo fiscal do contrato ndo exclui a responsabilidade da contratada
pela correta execugao do objeto, nem afasta sua obrigagdo de sanar falhas, inconsisténcias ou
irregularidades constatadas posteriormente.

6.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade da contratada pela
qualidade e regularidade dos servigos prestados, cabendo-lhe promover as corregdes necessarias
sempre que constatadas falhas na execugao contratual.

7. DA FORMA E CONDIGOES DE PAGAMENTO

7.1. Os pagamentos serao efetuados mensalmente, apds a verificagdo da regular execugéo dos
servigos, mediante ateste do fiscal do contrato e observada a programacgado financeira dos
respectivos 6rgaos contratantes.
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7.1.1. A Nota Fiscal devera ser acompanhada dos documentos exigidos no art. 126 do Decreto
Municipal n® 144/2023, conforme o caso, bem como dos relatérios previstos neste Termo de
Referéncia.

7.2. O pagamento sera realizado em até 30 (trinta) dias, contados da liquidagdo da despesa, apos
o recebimento definitivo dos servigos e da respectiva Nota Fiscal.

7.3. A remuneracdo da contratada ocorrera exclusivamente em relagdo aos estagiarios
efetivamente ativos no periodo de referéncia, observados os valores unitarios contratados para cada
item.

7.4. Nao havera pagamento por vagas nao preenchidas, vagas ociosas ou quantitativos estimados
nao efetivamente utilizados pelos érgaos contratantes.

7.5. As Notas Fiscais deverao ser emitidas em nome do respectivo 6érgdo contratante e conter as
informacdes necessarias a conferéncia da execugao dos servicos e dos quantitativos faturados.

7.6. Nao serdo pagas Notas Fiscais que contenham rasuras, incorre¢des ou informacdes
incompativeis com a execucgao dos servigos efetivamente realizada.

7.7. As Notas Fiscais que apresentarem incorre¢cdes serao devolvidas a contratada, reiniciando-se
a contagem do prazo para pagamento a partir de sua reapresentacao devidamente corrigida.

7.8. O pagamento sera efetuado exclusivamente mediante crédito em conta bancaria de titularidade
da contratada. Sob nenhuma hipotese sera aceita cobranga por meio de Boleto Bancario.

7.9. Havendo identificagao de cobranga indevida ou divergéncia nos quantitativos informados, o fato
sera comunicado a contratada para regularizagao, ficando suspensa a contagem do prazo para
pagamento até a apresentacdo da documentagao corrigida.

7.10. A identificacao de inconsisténcias na documentacgao fiscal devera ocorrer, preferencialmente,
em até 5 (cinco) dias uteis contados de seu recebimento pelo 6rgao contratante.

7.11. Nao serao efetuados pagamentos enquanto perdurarem pendéncias de liquidagao
decorrentes de obrigag¢des contratuais inadimplidas, aplicagdo de penalidades ou outras situacdes
que impeg¢am a regular liquidagao da despesa.

7.12. Ocorrendo atraso no pagamento por culpa do Municipio de Cordeiro, o valor devido sera
acrescido de 1% (um por cento) a titulo de multa, incidente uma unica vez, além de 0,033% (trinta
e trés milésimos por cento) por dia de atraso, a titulo de compensacao financeira, calculados sobre
a parcela devida.

7.13. O pagamento da multa e da compensacao financeira referidas no item anterior sera efetivado
mediante autorizagdo expressa do Secretario Municipal, em processo proprio, iniciado com
requerimento da contratada dirigido ao Secretario Municipal do 6érgao requisitante.
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7.14. A contratada optante pelo Simples Nacional devera apresentar documentagdo comprobatéria
de sua condicao, para fins de aplicacdo do tratamento tributario previsto na Lei Complementar n°
123/2006.

7.15. Considerando a existéncia de unidades gestoras e dotacbes orgamentarias distintas, os
pagamentos serao realizados individualmente por cada um dos 3 (trés) érgaos contratantes,
observados os quantitativos de estagiarios efetivamente vinculados ao respectivo contrato e as
condicOes estabelecidas neste Termo de Referéncia e no instrumento contratual correspondente.

7.16. Para fins de faturamento, a contratada devera emitir Nota Fiscal individualizada para cada
6rgao contratante, contendo os quantitativos de estagiarios ativos no periodo de referéncia,
discriminados por item contratado.

7.17. Os quantitativos informados para faturamento estardo sujeitos a conferéncia e validagao pelo
fiscal do respectivo contrato, podendo ser glosados os valores referentes a servigos nao executados
ou executados em desacordo com as disposi¢cdes contratuais.

8. DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES

8.1 — Da Contratada

a) Responder por quaisquer danos pessoais ou materiais ocasionados por seus empregados;

b) Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, a execug¢ao do objeto sem prévia e expressa
anuéncia do Contratante;

c) Executar os servigos em conformidade com as disposi¢coes deste Termo de Referéncia, do
contrato e da legislagao aplicavel,

d) Fornecer os servigos conforme especificado neste Termo de Referéncia e na proposta
vencedora, durante todo o prazo de vigéncia do contrato, sem qualquer 6nus adicional para o
Contratante;

e) Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacbes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na contratagéao;

f) Responsabilizar-se por todo e qualquer dano ou prejuizo causado, direta ou indiretamente,
por empregados, representantes ou prepostos;

g) Recrutar, selecionar e encaminhar estudantes para preenchimento das vagas de estagio
solicitadas pelos 6rgaos contratantes;

h) Formalizar, acompanhar e promover a gestdo dos Termos de Compromisso de Estagio e
respectivos aditivos;

i) Contratar e manter, as suas expensas, seguro contra acidentes pessoais em favor de cada
estagiario vinculado ao programa, individualmente identificado, com cobertura vigente durante
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todo o periodo do estagio, nos termos do art. 9°, IV, da Lei Federal n° 11.788/2008, correndo o
respectivo custo por conta da contratada, sem repasse ou cobranga adicional aos 6rgaos
contratantes ou aos estagiarios;

j) Comprovar a contratagcdo do seguro mediante apresentacdo de apdlice ou certificado
individual de cobertura, previamente ao inicio de cada estagio, sendo vedado o
encaminhamento de estagiario para inicio de atividades sem cobertura securitaria vigente;

k) Comunicar de imediato a unidade concedente e ao fiscal do contrato a ocorréncia de sinistro
envolvendo estagiario, adotando as providéncias cabiveis junto a seguradora;

1) Manter, durante toda a vigéncia contratual, relagdo atualizada dos estagiarios segurados, com
indicacdo do numero da apdlice, vigéncia e cobertura, disponibilizando-a a fiscalizagdo sempre
que solicitado;

m) Suspender o encaminhamento de novos estagiarios e regularizar de imediato a situagéo de
estagiarios ja ativos, caso constatada qualquer irregularidade ou interrupcdo na cobertura
securitaria, sem prejuizo das sangdes contratuais cabiveis;

n) Manter atualizados os registros cadastrais e a documentagéo dos estagiarios vinculados aos
contratos;

o) Disponibilizar atendimento aos 6rgaos contratantes, as instituicbes de ensino e aos
estudantes durante toda a vigéncia contratual;

p) Fornecer relatérios gerenciais, operacionais e estatisticos sempre que solicitado pela
fiscalizacao contratual;

q) Comunicar de imediato e por escrito qualquer irregularidade que possa ocorrer durante a
vigéncia do contrato;

r) Disponibilizar, sempre que solicitado, documentos e informag¢des necessarios ao
acompanhamento e a fiscalizagao dos contratos;

s) Observar as disposi¢cdes da Lei Geral de Protecdo de Dados — LGPD (Lei Federal n°
13.709/2018), responsabilizando-se pela adequada protegéo dos dados pessoais tratados em
razdo da execugao contratual;

t) Promover, sem interrupgéo dos servigos, a transigao operacional necessaria a continuidade
dos estagios vigentes na data de inicio da execugao contratual;

u) Emitir Nota Fiscal e relatérios individualizados para cada um dos 3 (trés) érgaos contratantes,
observando os quantitativos efetivamente executados em cada contrato;

v) Utilizar pessoal préprio ou credenciado, responsabilizando-se por todos os encargos
trabalhistas correspondentes;
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w) Observar detalhadamente a descricdo de cada item, em razdo das normas sujeitas a
fiscalizacdo desta Secretaria, do Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro e da Uniéo;

x) Fornecer, sempre que solicitado, no prazo maximo de 05 (cinco) dias corridos, documentacao
de habilitagdo e qualificagdo cujas validades se encontrem vencidas;

y) Prestar total assisténcia as Secretarias durante a vigéncia do contrato, por e-mail e/ou
telefone;

z) Nao efetuar, sob qualquer pretexto, cobranga de taxas de inscricdo, mensalidade, ades&o ou
qualquer outro valor aos estudantes candidatos ou estagiarios vinculados ao programa, sendo
a atuacdo da contratada remunerada exclusivamente pela Administracdo, nos termos deste
Termo de Referéncia;

aa) Manter convénios ou termos de adesao vigentes com as instituicdes de ensino conveniadas
ao programa, disponibilizando-os a fiscalizagao contratual sempre que solicitado;

ab) Monitorar o prazo maximo de duragédo do estagio, de até 2 (dois) anos na mesma parte
concedente — ressalvado o estagiario com deficiéncia —, alertando tempestivamente os 6rgaos
contratantes sobre vinculos préximos do limite legal, para fins de renovagao ou encerramento
regular, nos termos do art. 11 da Lei Federal n° 11.788/2008;

ac) Apoiar a unidade concedente na elaboracao do Plano de Atividades do estagiario € na
realizagédo de avaliagbes periddicas de desempenho, a cada 6 (seis) meses, conforme exigido
pelo art. 3°, §§1° e 2°, da Lei Federal n° 11.788/2008;

8.2 — Do Contratante

a) Fornecer todos os elementos basicos e dados complementares necessarios a execugao dos
Servigos;

b) Disponibilizar a contratada as informag¢des necessarias para recrutamento e sele¢cao dos
estagiarios;

c) Notificar a contratada acerca de falhas ou irregularidades verificadas na execugao dos
Servigos;

d) Assegurar os recursos orgamentarios e financeiros para custear a prestagéo dos servigos
contratados, bem como o pagamento das bolsas-estagio, que permanece a cargo exclusivo do
Municipio;

e) Efetuar os pagamentos devidos a contratada, na forma estabelecida neste Termo de
Referéncia;

f) Providenciar a inspecgao dos servigos prestados pela contratada;

g) Aplicar as penalidades por descumprimento do pactuado neste Termo de Referéncia;
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h) Fiscalizar e acompanhar a execugao dos servicos;
i) Aplicar as san¢gdes administrativas cabiveis em caso de descumprimento contratual;

j) Informar a contratada as admissbes, desligamentos, alteragdes ou demais ocorréncias
relacionadas aos estagiarios vinculados aos respectivos contratos;

k) Consultar previamente o Setor de Contabilidade quanto a existéncia de dotagdo orcamentaria
para a efetiva contratagdo do objeto;

I) Consultar previamente a Secretaria de Fazenda quanto a existéncia de saldo financeiro,
procedendo a reserva prévia no valor correspondente;

m) Designar, em cada unidade concedente, profissional de nivel superior da area de formacgao
do estagiario para orientar e supervisionar suas atividades, conforme art. 3°, inciso |, e §1°, da
Lei Federal n° 11.788/2008;

n) Conceder ao estagiario recesso remunerado de 30 (trinta) dias, proporcional ao periodo de
estagio, sempre que a duragéao for igual ou superior a 1 (um) ano, nos termos do art. 13 da Lei
Federal n° 11.788/2008;

o) Assegurar compatibilidade entre o horario do estagio e o calendario escolar do estagiario,
evitando conflito com atividades académicas.

9. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO

9.1. A execucgao do servigo sera acompanhada e fiscalizada de acordo com os termos do art. 117
da Lein®14.133/2021 e com o disposto na Sec¢ao Il do Decreto Municipal n°® 144/2023 — Da Gestao
e da Fiscalizacao dos Contratos.

Art. 117. A execugdo do contrato devera ser acompanhada por 1 (um) ou mais fiscais do
contrato, representantes da Administragao especialmente designados (...), ou pelos respectivos
substitutos, permitida a contratacao de terceiros para assisti-los e subsidia-los com informagées
pertinentes a essa atribuigcéo.

§ 1° O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execugdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou
dos defeitos observados.

§ 2° O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das
medidas convenientes, a situagcdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia.

§ 3° O fiscal do contrato sera auxiliado pelos 6rgaos de assessoramento juridico e de controle
interno da Administragéo, que deverao dirimir davidas e subsidia-lo com informagbes relevantes
para prevenir riscos na execug¢do contratual.
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9.2. Nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021, o responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagdo de cada contrato sera designado no Termo de Designagao de Fiscal.

9.3. A fiscalizacao ¢é exercida no interesse da Administracdo e nao exclui nem reduz a
responsabilidade da contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade; nessa
hipétese, nao implica corresponsabilidade do Poder Publico ou de seus agentes e prepostos.

9.4. A fiscalizagdo de que trata este item n&o exclui nem reduz a responsabilidade da contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes
técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia destes, ndo implica corresponsabilidade da
Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 117 da Lei n°
14.133/2021.

9.5. A aceitacao estara condicionada a devida fiscalizagéo pelo servidor designado, sem a qual nédo
sera permitido nenhum pagamento.

9.6. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

9.7. O 6rgéao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

9.8. Apds a assinatura da Nota de Empenho, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante
da empresa contratada para reuniao inicial de apresentacido do plano de fiscalizagdo, contendo
informacgbes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagédo, das estratégias
de execugao do objeto, do plano complementar de execug¢ao da contratada (quando houver), do
método de afericdo dos resultados e das sancgbes aplicaveis, dentre outros.

10. DA SUBCONTRATAGAO

10.1. N&o sera admitida a subcontratagdo do objeto contratado, salvo autorizagdo por escrito do
Municipio de Cordeiro.

11. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
11.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133/2021, o contratado que:
a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragéo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecugao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega do objeto da contratagcdo sem motivo
justificado;
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e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugao do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execug¢ao do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracbes acima descritas as seguintes
sangoes:

I — Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre que
ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n°® 14.133/2021);

Il — Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas "b",
"c" e "d" do item 11.1, sempre que nao se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave (art.
156, §4°, da Lei n°® 14.133/2021);

Il - Declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas "e", ", "g" e "h" do item 11.1, bem como nas alineas "b", "c" e "d", que justifiquem
a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei n® 14.133/2021);

IV — Multa, conforme detalhado a seguir:

(1) Moratdria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor da parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias;

(2) Moratoria de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por dia de
atraso injustificado, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo
fixado para apresentagao, suplementagao ou reposi¢cao da garantia.

a. O atraso superior a 15 (quinze) dias autoriza a Administragdo a promover a extingao
do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme
dispde o inciso | do art. 137 da Lei n°® 14.133/2021.

(3) Compensatoéria, para as infragdes descritas nas alineas "e" a "h" do item 11.1, de 20%
a 30% do valor do contrato;

(4) Compensatoria, para a inexecugao total do contrato prevista na alinea "c" do item 11.1,
de 15% a 25% do valor do contrato;

(5) Para a infragao descrita na alinea "b" do item 11.1, a multa sera de 15% a 25% do valor
do contrato;

(6) Para a infragao descrita na alinea "d" do item 11.1, a multa sera de 10% a 20% do valor
do contrato;

(7) Para a infragdo descrita na alinea "a" do item 11.1, a multa sera de 10% a 15% do valor
do contrato.
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11.3. A aplicacao das sancdes previstas neste contrato nao exclui, em hipotese alguma, a obrigagao
de reparagéo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n® 14.133/2021).

11.4. Todas as sangobes previstas neste contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §7°, da Lei n® 14.133/2021).

11.4.1. Antes da aplicagdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimacéao (art. 157 da Lei n® 14.133/2021).

11.5. Se a multa aplicada e as indenizacbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada ou cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n® 14.133/2021).

11.6. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da
comunicagao enviada pela autoridade competente.

11.7. A aplicacdo das sangbes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao contratado, observando-se o procedimento previsto no art. 158,
caput e paragrafos, da Lei n® 14.133/2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar
e de declaracao de inidoneidade.

11.8. Na aplicagao das sancdes serao considerados (art. 156, §1°, da Lei n°® 14.133/2021):
a) a natureza e a gravidade da infragao cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6érgaos de controle.

11.9. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133/2021, ou em outras leis de
licitagdes e contratos da Administracdo Publica, que também sejam tipificados como atos lesivos
na Lei n°® 12.846/2013, serao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados
o rito procedimental e a autoridade competente definidos na referida lei (art. 159).

11.10. A personalidade juridica do contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica de atos ilicitos previstos neste
contrato, ou para provocar confusao patrimonial; nesse caso, os efeitos das sangdes aplicadas a
pessoa juridica serao estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administragao,
a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagado de coligagcdo ou controle,
de fato ou de direito, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a analise
juridica prévia (art. 160 da Lei n® 14.133/2021).
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11.11. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis contados da aplicacao da
sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (CNEP), nos termos do art. 161 da Lei n® 14.133/2021.

11.12. As san¢des de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade sdo
passiveis de reabilitacao na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133/2021.

11.13. Os débitos do contratado para com a Administragcao, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizacdes nao inscritos em divida ativa, poderédo ser compensados, total ou parcialmente, com
os créditos devidos pelo mesmo érgdo contratante decorrentes deste ou de outros contratos
administrativos, na forma da Instru¢ao Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

12. DA QUALIFICAGAO TECNICA

12.1. Para comprovar a qualificacdo técnica necessaria para execugdao do presente objeto, o
proponente devera apresentar: 01(um) ou mais Atestados OU 01(uma) ou mais Certiddes de bom
desempenho anterior(es) em contrato, fornecidos(s) por pessoa juridica de direito publico ou
privado, que devera(ao) especificar:

a) o tipo de execugao do servico;

b) o prazo de execugéo;

¢) o(s) atestado(s) ou certidao(des) a ser(em) apresentado(s) devera(ao) ser compativel(eis)
com o objeto desta licitagdo, que comprove(em) a aptidao do licitante.

13. DA DOTACAO ORGAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratagcao correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral do Municipio, por meio das dotagdes orgamentarias préprias de
cada érgao contratante.

13.2. As dotagdes orcamentarias correspondentes a Secretaria Municipal de Administragao, ao
Fundo Municipal de Saude e ao Fundo Municipal de Educagao constam do Anexo | deste Termo de
Referéncia, o qual integra este instrumento para todos os fins.

14. DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

14.1. O prazo de vigéncia de cada um dos 3 (trés) contratos é de 12 (doze) meses, contados da
respectiva assinatura, na forma da Lei n® 14.133/2021.

14.2. Para ser prorrogado, aditivado em valor ou suprimido, conforme necessidade e entendimento
da Administragao Publica, devera ser observada a Lei n° 14.133/2021, devendo tais pretensdes ser
avaliadas pelo setor requisitante e pelo setor juridico municipal quanto a sua possibilidade.
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15. DOS CASOS OMISSOS

15.1. Os casos omissos serdo decididos pela Secretaria Municipal de Administragdo, em
conformidade com a legislacdo pertinente e sempre de acordo com o presente Termo de
Referéncia.

16. DISPOSICOES FINAIS

16.1. A participacdo de qualquer empresa proponente no processo implica a aceitagao tacita,
incondicional, irrevogavel e irretratavel de seus termos, regras e condicoes.

Cordeiro/RJ, 21 de julho de 2026.

Secretario Municipal de Administragcao
Secretaria Municipal de Educacgao

Secretario Municipal de Satide
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ANEXO — TABELA DE QUANTITATIVO

Termo de Referéncia — Contratacio de Agente de Integracio para o Programa de Estagio Municipal

A presente tabela discrimina o quantitativo estimado de vagas de estagio de nivel superior, por secretaria e jornada diaria.

. e Unidade de .
Secretaria Especificacao Medida Jornada Quantidade
Secre_ta_lrla Mlmlapal de Servico de agen'Ee de 1ntegragao de estagios para Més 6 horas didrias 19
Administragdo estudantes de nivel superior
Secre.ta.lrla M}mmpal de Servico de agen'fe de 1ntegragao de estagios para Més 4 horas di4rias 3
Administragao estudantes de nivel superior
Subtotal - Secretaria Municipal de Administracao 22
Secretaria Municipal de Educagao Servigo de agen’ge de 1ntegraga0 de estagios para Més 6 horas diarias 100
estudantes de nivel superior
Secretaria Municipal de Educagao Servigo de agen’ge de 1ntegraga0 de estagios para Més 4 horas diarias 6
estudantes de nivel superior
Subtotal - Secretaria Municipal de Educacao 106
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. g Unidade de .
Secretaria Especificacao Medida Jornada Quantidade

Secretaria Municipal de Satude Servigo de agenge de mtegragao de estagios para Més 6 horas diarias 9
estudantes de nivel superior

Secretaria Municipal de Satude Servigo de agen’fe de 1ntegragao de estagios para Més 4 horas diarias 3
estudantes de nivel superior

Subtotal - Secretaria Municipal de Saude 12

TOTAL GERAL DE VAGAS 140

Nota: os quantitativos acima representam a estimativa de vagas simultdneas ativas, ndo configurando obrigagdo de contratagdo da totalidade indicada.
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ANEXO Il - DECLARAGAO DE HABILITAGAO E IDONEIDADE

MODELO DE DECLARAGAO DE ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE HABILITAGAO E
IDONEIDADE

PREGAO ELETRONICO N° 120XX

<razdo social da empresa>, com sede na <enderego da empresa>, inscrita no CNPJ n° <cnpj da
empresa>, vem, por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a) <nome do representante>,
portador(a) da Carteira de Identidade n° <n° do RG e érgao expedidor> e do CPF n° N° do cpf>,
em atencdo ao disposto no art. 63, I, da Lei Federal n°® 14.133/2021, declarar que cumpre
plenamente os requisitos exigidos para a habilitagdo e o declarante respondera pela veracidade
das informacdes prestadas na forma da lei.

Declara, ademais, que € empresa idénea e nao esta impedida de participar de licitagcdes e de
contratar com a Administracao Publica em razdo de penalidades, nem de fatos impeditivos de sua
habilitacao.

Ressalva: desejo usufruir da prerrogativa do art. 43 da Lei Complementar n°® 123/06 ( )

<local e data>

<representante legal>

Observacgao:
A Declaragcao em epigrafe devera ser apresentada em papel timbrado da licitante e estar
assinada pelo representante legal da empresa.
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ANEXO IV - DECLARAGAO RELATIVA A TRABALHO DE MENOR DE IDADE

MODELO DE DECLARAGAO RELATIVA A TRABALHO DE MENORES
PREGAO ELETRONICO N° 120XX

<razao social da empresa>, com sede na <endere¢o da empresa>, inscrita no CNPJ n°<CNPJ da
empresa>, vem, por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a) <nome do representante>,
portador(a) da Carteira de Identidade n° <n°® do RG e 6rgao expedidor> e do CPF n° <n°® do CPF>,
DECLARA, para fins do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n°14.133/2021, que n&o emprega
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de
dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condigdo de aprendiz. ()

<local e data>
<representante legal>

(Observagao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima).
A Declaragédo em epigrafe devera ser apresentada em papel timbrado da licitante e estar assinada
pelo representante legal da empresa.
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| ANEXO V - DECLARAGAO PEQUENO NEGOCIO |

DECLARAGAO PARA EQUIPARAGCAO PARA MICROEMPRESA E EMPRESA DE
PEQUENO PORTE

(nome/razéo social) , inscrita no CNPJ n° :
por intermédio de seu representante legal o(a) sr(a) , portador(a)da carteira
de identidade n° e do CPF n° , DECLARA , para fins do disposto no

Edital de PREGAO ELETRONICO n° XXX/20XX sob as sancbes administrativas cabiveis e sob as
penas da lei, que fara uso do tratamento diferenciado estabelecido pela Lei Complementar Federal
n°® 123/06 e suas alteragdes, ndo possuindo nenhum dos impedimentos previstos no §4 do artigo 3°
da Lei Complementar n° 123/2006 e sendo considerada:

( ) MICROEMPRESA, conforme Inciso | do artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 14/12/2006;
( ) EMPRESA DE PEQUENO PORTE, conforme Inciso Il do artigo 3° da Lei Complementar n°® 123,
de 14/12/2006.

( ) Sociedade Cooperativa de Consumo que tenham auferido, no ano-calendario anterior, receita
bruta até o limite definido no inciso Il do caput do art. 3° da Lei Complementar n® 123, de 14 de
dezembro de 2006, nela incluidos os atos cooperados e ndo-cooperados, conforme estabelece o
art. 34 da Lei 11.488/07.

(representante legal)
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| ANEXO VI - DECLARAGAO RESPONSABILIDADE

DECLARAGAO DE RESPONSABILIDADE

PREGAO ELETRONICO N° 120XX

A EBMPreSa c.oovvveeviiiiiiieieeeeeeeeeee e, , portadora do CNPJ N°® ..., , com
sede N0 enderego .......cooeeeeeeieieeeeees , para fins de atendimento ao que consta do edital do
Pregéo Eletrénico n° .........cccccccvvnivinnnnnnes da Prefeitura Municipal de Cordeiro, DECLARA que:

a) Tomou conhecimento do Edital e de todas as condi¢cdes de participacao na Licitacéo e se

compromete a cumprir todos os termos do instrumento convocatério, e a fornecer material de
qualidade, sob as penas da Lei;

b) Nao prestara qualquer tipo de declaracao, certiddo ou documentos falsos, bem como se
compromete a cumprir todos os requisitos legais de forma isenta de fraudes ou qualquer outro tipo
de crime contra a administragio publica;

c) Responsabilizar-se-a por jamais formar cartel em licitagdo publica, por qualquer meio de
acordo prévio entre eventuais licitantes, no sentindo restringir ou eliminar a concorréncia do
certame;

d) O precgo praticado por nossa empresa sera sempre o de mercado, garantindo ao ente
publico ndo haver qualquer espécie de sobreprego ou superfaturamento do(s) item(ns) a ser(em)
adquiridos/contratados, preservando assim a economicidade e os demais principios colacionados
na lei de licitagoes.

e) Tomou conhecimento integral da Recomendagédo n°11/2020, promovida pelo Ministério
Publico do Estado do Rio de Janeiro, por meio do PA 18/20/TOD/CID-MPRJ2020, direcionada ao
Gestor do Municipio de Cordeiro visando o combate ao nepotismo e correlatos.

f) Nao possui em seu quadro societario e/ou representativo, servidores publicos exercendo
fungdes de geréncia, administragao ou tomada de decisdo, bem como n&o possui em seu quadro
societario e/ou representativo qualquer pessoa que possua relagao de parentesco, seja em linha
reta, colateral ou por afinidade até o terceiro grau, com servidores ou agentes politicos envolvidos
no processo licitatério e com poder decisério capaz de influenciar no resultado,
independentemente da modalidade de contratacgéo.

Local e data:

Assinatura e carimbo da empresa:
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| ANEXO VII - DECLARAGAO VINCULO DE SERVIDOR

MODELO DE DECLARAGAO RELATIVA A CONTRATAGAO DE SERVIDORES PUBLICOS
PREGAO ELETRONICO N° XXX/20XX

<razao social da empresa>, com sede na <endere¢o da empresa>, inscrita no CNPJ n°<CNPJ da
empresa>, vem, por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a) <nome do representante>,
portador(a) da Carteira de Identidade n° <n°® do RG e 6rgao expedidor> e do CPF n° <n°® do CPF>,
DECLARA, que nao existe em seu quadro de empregados, servidores publicos exercendo fungdes
de geréncia, administracdo ou tomada de decisdo.

<local e data>
<representante legal>

A Declaracdao em epigrafe devera ser apresentada em papel timbrado da licitante e estar
assinada pelo representante legal da empresa.
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| ANEXO VIl - DECLARAGAO DE EXIGENCIA DE RESERVAS DE CARGOS

MODELO DECLARAGAO DE RESERVA DE CARGOS

PROCESSO N.° XXX/XXXX
PREGAO ELETRONICO N° XX/XXXX

N 1 0] o (=T P (nome da empresa licitante)..., inscrita no
CNPJ/MF sob o n.°................ sediada........ccccceeennn. (enderego completo)........... , declara, para os
devidos fins, que os servigos sao prestados por empresas que comprovam cumprimento de reserva
de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e
que atendem as regras de acessibilidade previstas na legislacdo, conforme disposto no art. 93 da
Lei n°® 8.213, de 24 de julho de 1991, caso opte pelo beneficio previsto no art. 63, IV, da Lei n°
14.133/2021.

Local, de de 2026.

(Identificacao e assinatura do representante legal do licitante)

OBS.:
1 - A declaracao devera ser apresentada em papel timbrado da empresa;
2 - Abaixo da assinatura do representante legal, devera ter carimbo do CNPJ.
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ANEXO IX - DECLARAGAO DE INTEGRALIDADE DOS CUSTOS NA PROPOSTA

DECLARAGAO DE INTEGRALIDADE DOS CUSTOS NA PROPOSTA

A empresa [NOME DA EMPRESA], inscrita no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica sob o n°
[CNPJ], sediada em [ENDERECO COMPLETO COM CEP], por meio de seu representante
legal, [NOME COMPLETO DO REPRESENTANTE LEGAL], portador da Carteira de
Identidade n° [NUMERACAO, DATA DE EXPEDICAO E ORGAO EMISSOR], e inscrito no
Cadastro de Pessoas Fisicas sob o n° [CPF], [NACIONALIDADE DO REPRESENTANTE],
[ESTADO CIVIL DO REPRESENTANTE], residente ¢ domiciliado em [ENDERECO
COMPLETO COM CEP], DECLARA, para todos os fins legais e em atendimento ao item
8.14.1.9, “h” do EDITAL de LICITACAO do Pregio Eletronico n° , que possui aptiddo
financeira para a execu¢do do CONTRATO e que a sua PROPOSTA DE PRECO compreende
a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituicao Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.
Declara ainda que esta plenamente ciente do teor e da extensdo desta Declara¢do, bem como
detém plenos poderes ¢ informagdes para firma-la.

[LOCALY], [DIA] de [MES] de 2026

[NOME E CARGO DO REPRESENTANTE LEGAL]
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| ANEXO X — DECLARAGAO DE ENQUADRAMENTO

DECLARAGAO DE ENQUADRAMENTO COMO BENEFICIADA PELA LEI COMPLEMENTAR
N° 123/2006

PREGAO ELETRONICO N° XXX/20XX

A empresa xxxxxxxxxx, inscrita no CNPJ n°® xxxxxxx, por intermédio de seu representante legal o
(a) Sr.(a)xxxxxxxxxxxx, portador(a) da Carteira de ldentidade n°® xxxxxxx do CPF n°® Xxxxxxx,
DECLARA, sob as penas da lei, que no ano-calendario de realizagao da licitagdo, ainda nao
celebrou contratos com a Administracao Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta
maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte, nos termos do §
2°, art. 4° da Lei n® 14.133/2021.

<local e data>
<representante legal>

A Declaracdao em epigrafe devera ser apresentada em papel timbrado da licitante e estar
assinada pelo representante legal da empresa.
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s SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO FLS.:
ANEXO Xl - MINUTA DE CONTRATO
CONTRATO N.° xxxx/xxxx
PROCESSO ADMINISTRATIVO N. © 890/2026
PREGAO ELETRONICO N. ° 105/2026
CONTRATANTE
RAZAO SOCIAL:
CNPJ/MF:
INSCRICAO ESTADUAL/MUNICIPAL:
ENDERECO:
TELEFONE:
E-MAIL:
NOME DO REPRESENTANTE LEGAL:
CARGO:
IDENTIDADE:
CPF:
CONTRATADA
RAZAO SOCIAL:
CNPJ/MF:
INSCRICAO ESTADUAL/MUNICIPAL:
OPTANTE PELO SIMPLES NACIONAL: ( )SIM - (_ )NAO
ENDERECO:
TELEFONE:
E-MAIL:
NOME DO REPRESENTANTE LEGAL:
CARGO:
IDENTIDADE:
CPF:
Aos __ diasdomésde ,doanode , as partes acima identificadas, através de seus

representantes com poderes legais para representa-las e assinar, tém entre si, justo e avengado,
tendo como respaldo o resultado do PREGAO ELETRONICO n. ° 105/2026, celebram o presente
contrato de acordo com a Lei Federal 14.133/2021, visando a contratagdo de empresa/instituicdo
especializada para prestagdo de servicos de agente de integracdo, para operacionalizagdo do
Programa de Estagio do Municipio de Cordeiro/RJ, compreendendo o recrutamento, a sele¢ao, o
encaminhamento, a formalizagdo, 0 acompanhamento e a gestdo administrativa dos contratos,
conforme condig¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos, mediante

as clausulas seguintes:
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[ CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1 O objeto do presente instrumento é a contratacdo a contratacdo de empresal/instituicdo
especializada para prestacdo de servicos de agente de integracdo, para operacionalizacdo do
Programa de Estagio do Municipio de Cordeiro/RJ, compreendendo o recrutamento, a selegao, o
encaminhamento, a formalizagdo, o acompanhamento e a gestdo administrativa dos contratos,
conforme condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas no Edital e seus anexos.

1.2 Objeto da contratacao:

VALOR VALOR

ITEM ESPECIFICACAO UNID. | QUANT. UNIT. TOTAL

1.3 Vinculam esta contratacao, independentemente de transcrigéo:

1.3.1 O Termo de Referéncia;

1.3.2 O Edital da Licitagao;

1.3.3 A Proposta do contratado;

1.3.4 Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGAGAO

2.1 O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato,
na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

2.2 Para ser prorrogado, aditivado em valor ou suprimido, conforme necessidade e entendimento
da administragao publica, a lei 14.133/2021 devera ser consultada, devendo tais pretensdes serem
avaliadas pelo requisitante e pelo setor juridico municipal quanto a sua possibilidade.

[ CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAIS

3.1 O regime de execugéo contratual, os modelos de gestédo e de execugéo, assim como 0s prazos
e condigbes de concluséo, entrega, observagao e recebimento do objeto constam no Termo de

Referéncia, anexo a este Contrato.

| CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATAGAO

4.1 Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratado, salvo autorizagdo por escrito do
Municipio de Cordeiro.
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| CLAUSULA QUINTA - PREGO

5.1 O valor total da contratagdo é de RS.......... (.

52 No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes
da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracéo, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacéo.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO

6.1 O prazo para pagamento ao contratado e demais condi¢des a ele referentes encontram-se
definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE

7.1 Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado
da data do orcamento estimado,em _ / / (DD/MM/AAAA).

7.2 Apéds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os pregos
iniciais serao reajustados, mediante a aplica¢do, pelo contratante, do indice IGP-M, exclusivamente
para as obrigacdes iniciadas e concluidas apos a ocorréncia da anualidade.

7.3 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.4 No caso de atraso ou nao divulgagao do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara
ao contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.5 Nas aferi¢cbes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

7.6 Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma nao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicao, o(s) que
vier(em) a ser determinado(s) pela legislacao entdo em vigor.

7.7 Na auséncia de previséo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.8 O reajuste sera realizado por apostilamento.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
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8.1 Fornecer todos os elementos basicos e dados complementares necessarios a execug¢ao dos
servigos;

8.2 Disponibilizar a contratada as informagdes necessarias para recrutamento e selecdo dos
estagiarios;

8.3 Notificar a contratada acerca de falhas ou irregularidades verificadas na execugéo dos servigos;
8.4 Assegurar os recursos orcamentarios e financeiros para custear a prestacao dos servigos
contratados, bem como o pagamento das bolsas-estagio, que permanece a cargo exclusivo do
Municipio;

8.5 Efetuar os pagamentos devidos a contratada, na forma estabelecida neste Termo de Referéncia;
8.6 Providenciar a inspegao dos servigos prestados pela contratada;

8.7 Aplicar as penalidades por descumprimento do pactuado neste Termo de Referéncia;

8.8 Fiscalizar e acompanhar a execucao dos servicos;

8.9 Aplicar as sancdes administrativas cabiveis em caso de descumprimento contratual;

8.10 Informar a contratada as admissbes, desligamentos, alteragcbes ou demais ocorréncias
relacionadas aos estagiarios vinculados aos respectivos contratos;

8.11 Consultar previamente o Setor de Contabilidade quanto a existéncia de dotagdo orcamentaria
para a efetiva contratagéo do objeto;

8.12 Consultar previamente a Secretaria de Fazenda quanto a existéncia de saldo financeiro,
procedendo a reserva prévia no valor correspondente;

8.13 Designar, em cada unidade concedente, profissional de nivel superior da area de formacao do
estagiario para orientar e supervisionar suas atividades, conforme art. 3°, inciso |, e §1°, da Lei
Federal n° 11.788/2008;

8.14 Conceder ao estagiario recesso remunerado de 30 (trinta) dias, proporcional ao periodo de
estagio, sempre que a duragdo for igual ou superior a 1 (um) ano, nos termos do art. 13 da Lei
Federal n° 11.788/2008;

8.15 Assegurar compatibilidade entre o horario do estagio e o calendario escolar do estagiario,
evitando conflito com atividades académicas.

8.16 DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO

8.16.1 A execugao do servigo sera acompanhada e fiscalizada de acordo com os termos do art. 117
da Lein®14.133/2021 e com o disposto na Secao |l do Decreto Municipal n°® 144/2023 — Da Gestao
e da Fiscalizagao dos Contratos.
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Art. 117. A execugdo do contrato devera ser acompanhada por 1 (um) ou mais fiscais do
contrato, representantes da Administracdo especialmente designados (...), ou pelos respectivos
substitutos, permitida a contrata¢ao de terceiros para assisti-los e subsidia-los com informacées
pertinentes a essa atribuigcéo.

§ 1° O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execugdo do contrato, determinando o que for necessario para a reqularizacdo das faltas ou
dos defeitos observados.

§ 2° O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia.

§ 3° O fiscal do contrato sera auxiliado pelos 6rgdos de assessoramento juridico e de controle
interno da Administragdo, que deverao dirimir duvidas e subsidia-lo com informacgdes relevantes
para prevenir riscos na execugdo contratual.

8.16.2 Nos termos do art. 117 da Lei n°® 14.133/2021, o responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo de cada contrato sera designado no Termo de Designacgao de Fiscal.

8.16.3. A fiscalizagdo é exercida no interesse da Administragcdo e nao exclui nem reduz a
responsabilidade da contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade; nessa
hipétese, ndo implica corresponsabilidade do Poder Publico ou de seus agentes e prepostos.

8.16.4. Afiscalizacao de que trata este item n&o exclui nem reduz a responsabilidade da contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes
técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia destes, ndo implica corresponsabilidade da
Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 117 da Lei n°
14.133/2021.

8.16.5. A aceitagao estara condicionada a devida fiscalizagdo pelo servidor designado, sem a qual
nao sera permitido nenhum pagamento.

8.16.6. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

8.16.7. O ¢6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

8.16.8. Apos a assinatura da Nota de Empenho, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reuniao inicial de apresentacao do plano de fiscalizagéo,
contendo informagdes acerca das obrigagbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagéo, das
estratégias de execugao do objeto, do plano complementar de execugao da contratada (quando
houver), do método de afericdo dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

| CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES DO CONTRATADO ‘

9.1 Responder por quaisquer danos pessoais ou materiais ocasionados por seus empregados;
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9.2 Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, a execugédo do objeto sem prévia e expressa
anuéncia do Contratante;

9.3 Executar os servicos em conformidade com as disposi¢cdes deste Termo de Referéncia, do
contrato e da legislacao aplicavel,

9.4 Fornecer os servigcos conforme especificado neste Termo de Referéncia e na proposta
vencedora, durante todo o prazo de vigéncia do contrato, sem qualquer énus adicional para o
Contratante;

9.5 Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢cbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na contratacao;

9.6 Responsabilizar-se por todo e qualquer dano ou prejuizo causado, direta ou indiretamente, por
empregados, representantes ou prepostos;

9.7 Recrutar, selecionar e encaminhar estudantes para preenchimento das vagas de estagio
solicitadas pelos érgaos contratantes;

9.8 Formalizar, acompanhar e promover a gestdo dos Termos de Compromisso de Estagio e
respectivos aditivos;

9.10 Contratar e manter, as suas expensas, seguro contra acidentes pessoais em favor de cada
estagiario vinculado ao programa, individualmente identificado, com cobertura vigente durante todo
o periodo do estagio, nos termos do art. 9°, IV, da Lei Federal n° 11.788/2008, correndo o respectivo
custo por conta da contratada, sem repasse ou cobranga adicional aos 6rgédos contratantes ou aos
estagiarios;

9.11 Comprovar a contratagéo do seguro mediante apresentagéo de apdlice ou certificado individual
de cobertura, previamente ao inicio de cada estagio, sendo vedado o encaminhamento de estagiario
para inicio de atividades sem cobertura securitaria vigente;

9.12 Comunicar de imediato a unidade concedente e ao fiscal do contrato a ocorréncia de sinistro
envolvendo estagiario, adotando as providéncias cabiveis junto a seguradora;

9.13 Manter, durante toda a vigéncia contratual, relacdo atualizada dos estagiarios segurados, com
indicagao do numero da apdlice, vigéncia e cobertura, disponibilizando-a a fiscalizagédo sempre que
solicitado;

9.14 Suspender o encaminhamento de novos estagiarios e regularizar de imediato a situacao de
estagiarios ja ativos, caso constatada qualquer irregularidade ou interrupcdo na cobertura
securitaria, sem prejuizo das sangdes contratuais cabiveis;

9.15 Manter atualizados os registros cadastrais e a documentacao dos estagiarios vinculados aos
contratos;

9.16 Disponibilizar atendimento aos 6rgaos contratantes, as instituicbes de ensino e aos estudantes
durante toda a vigéncia contratual;
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9.17 Fornecer relatérios gerenciais, operacionais e estatisticos sempre que solicitado pela
fiscalizacao contratual;

9.18 Comunicar de imediato e por escrito qualquer irregularidade que possa ocorrer durante a
vigéncia do contrato;

9.19 Disponibilizar, sempre que solicitado, documentos e informagdes necessarios ao
acompanhamento e a fiscalizagcdo dos contratos;

9.20 Observar as disposicdes da Lei Geral de Protecdo de Dados — LGPD (Lei Federal n°
13.709/2018), responsabilizando-se pela adequada prote¢ao dos dados pessoais tratados em razao
da execucgéo contratual;

9.21 Promover, sem interrupgao dos servicos, a transicdo operacional necessaria a continuidade
dos estagios vigentes na data de inicio da execugao contratual;

9.22 Emitir Nota Fiscal e relatérios individualizados para cada um dos 3 (trés) 6rgaos contratantes,
observando os quantitativos efetivamente executados em cada contrato;

9.23 Utilizar pessoal préprio ou credenciado, responsabilizando-se por todos os encargos
trabalhistas correspondentes;

9.24 Observar detalhadamente a descricao de cada item, em razdo das normas sujeitas a
fiscalizacao desta Secretaria, do Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro e da Uniao;

9.25 Fornecer, sempre que solicitado, no prazo maximo de 05 (cinco) dias corridos, documentagao
de habilitagdo e qualificagao cujas validades se encontrem vencidas;

9.26 Prestar total assisténcia as Secretarias durante a vigéncia do contrato, por e-mail e/ou telefone;

9.27 Nao efetuar, sob qualquer pretexto, cobranca de taxas de inscricdo, mensalidade, adesao ou
qualquer outro valor aos estudantes candidatos ou estagiarios vinculados ao programa, sendo a
atuacdo da contratada remunerada exclusivamente pela Administracdo, nos termos deste Termo
de Referéncia;

9.28 Manter convénios ou termos de ades&o vigentes com as instituicdes de ensino conveniadas
ao programa, disponibilizando-os a fiscalizagdo contratual sempre que solicitado;

9.29 Monitorar o prazo maximo de duracdo do estagio, de até 2 (dois) anos na mesma parte
concedente — ressalvado o estagiario com deficiéncia —, alertando tempestivamente os 6rgaos
contratantes sobre vinculos préximos do limite legal, para fins de renovagdo ou encerramento
regular, nos termos do art. 11 da Lei Federal n° 11.788/2008;

9.30 Apoiar a unidade concedente na elaboragdo do Plano de Atividades do estagiario e na
realizagao de avaliagbes periddicas de desempenho, a cada 6 (seis) meses, conforme exigido pelo
art. 3°, §§1° e 2°, da Lei Federal n° 11.788/2008;
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| CLAUSULA DECIMA- OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD

10.1 As partes deverao cumprir a Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos
os dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato administrativo que
eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentagdo da proposta no procedimento de
contratacdo, independentemente de declaracao ou de aceitagao expressa.

10.2 Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram seu
acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

10.3 E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas
em Lei.

10.4 A Administragdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias uteis sobre todos os
contratos de suboperacao firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

10.5 Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado
elimina-los, com excecdo das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver
necessidade de guarda de documentagao para fins de comprovagao do cumprimento de obrigacées
legais ou contratuais e somente enquanto n&o prescritas essas obrigacoes.

10.6 E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

10.7 O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres
da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

10.8 O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo
o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovacao formulados.

10.9 O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente,
quaisquer informagdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a
eventual descarte realizado.

10.10 Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que
se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado,
com registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data,
horario e registro da finalidade, para efeito de responsabilizagdo, em caso de eventuais omissoes,
desvios ou abusos.

10.10.1 Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a
fim de garantir a reutilizagao desses dados pela Administragdo nas hipoteses previstas na LGPD.

10.11 O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides
técnicas ou recomendacgdes, editadas na forma da LGPD.
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10.12 Os contratos e convénios de que trata 0 § 1° do art. 26 da LGPD deverao ser comunicados
a autoridade nacional.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DE EXECUGAO

11.1 Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucgao.

| CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

12.1  Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecucgao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucgao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucgao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentagéo falsa ou prestar declaragéao falsa durante a execugao do contrato;
f)  praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2 Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes
sancoes:

i) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugéao parcial do contrato, sempre que
nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n® 14.133, de 2021);

i) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a imposicao de
penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n® 14.133, de 2021);

i) Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas
“b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §5° da Lei n°
14.133, de 2021).

iv) Multa:
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(1) Moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor da parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias;

(2) Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por dia de
atraso injustificado, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado
para apresentagéo, suplementagé&o ou reposi¢cédo da garantia.
a. O atraso superior a 15 (quinze) dias autoriza a Administracéo a promover a extingdo
do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme
dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

(3) Compensatoéria, para as infracdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 12.1, de
20% a 30% do valor do Contrato.

(4) Compensatoéria, para a inexecucéo total do contrato prevista na alinea “c” do subitem
12.1, de 15% a 25% do valor do Contrato.

(5) Para infragdo descrita na alinea “b” do subitem 12.1, a multa sera de 15% a 25% do
valor do Contrato.

(6) Para infracbes descritas na alinea “d” do subitem 12.1, a multa sera de 10% a 20%
do valor do Contrato.

(7) Para a infragdo descrita na alinea “a” do subitem 12.1, a multa sera de 10% a 15%
do valor do Contrato.

12.3 A aplicagdo das sangbes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigagao de reparagéao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n® 14.133,
de 2021)

12.4 Todas as sancdes previstas neste Contrato poderao ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §7°, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.41 Antes da aplicacao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021)

12.5 Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n°® 14.133, de
2021).

12.6 Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da
comunicagao enviada pela autoridade competente.

12.7 A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.
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12.8 Na aplicacao das sangdes serao considerados (art. 156, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021):
a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o Contratante;
e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagbes dos 6rgaos de controle.

12.9 Os atos previstos como infragcbes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagGes e contratos da Administragcdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

12.10 A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancbes
aplicadas a pessoa juridica serao estendidos aos seus administradores e socios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagcéo de coligagao
ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio,
a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133, de 2021)

12.11 O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicagao da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas,
para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas (Ceis) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.
(Art. 161, da Lei n°® 14.133, de 2021)

12.12 As sangbes de impedimento de licitar e contratar e declaracédo de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133/21.

12.13 Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, nao inscritos em divida ativa, poderao ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgao ora contratante, na
forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINGAO CONTRATUAL

13.1  As hipdteses de extingdo contratual se dardo conforme artigos 137 a 139 da lei 14.133/21.

| CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOTAGAO ORGAMENTARIA

14.1  As despesas decorrentes da presente contratagdo correrao a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral deste exercicio, na dotagao abaixo discriminada:
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Gestao/Unidade: Secretaria Municipal de Educacéao
Programa de Trabalho: 1002.1236500112.031
Elemento de Despesa: 33903900

Fonte: 1573

Programa de Trabalho: 1002.1236500112.032
Elemento de Despesa: 33903900
Fonte: 1573

Programa de Trabalho: 1002.1236100122.026
Elemento de Despesa: 33903900
Fonte: 1573

Gestao/Unidade: Secretaria Municipal de Administracao
Programa de Trabalho: 0501.0412200042.007
Elemento de Despesa: 33903900

Fonte: 1705

Gestao/Unidade: Secretaria Municipal de Saude
Programa de Trabalho: 1012200362.067
Elemento de Despesa: 33903900

Fonte: 163500000000

14.2 A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagao
da Lei Orgamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS CASOS OMISSOS |

15.1 Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposigdes contidas na Lei
n® 14.133, de 2021, e demais normas aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢cdes
contidas na Lei n® 8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais
dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — ALTERAGOES |

16.1 Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e sequintes da Lei
n® 14.133, de 2021.

16.2 O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou
supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

16.3 As alteragbes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebragdo de termo aditivo,
submetido a prévia aprovagao da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de justificada
necessidade de antecipagédo de seus efeitos, hipétese em que a formalizagdo do aditivo devera
ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n® 14.133, de 2021).
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16.4 Registros que nao caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — PUBLICAGAO

17.1  Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no
respectivo sitio oficial na Internet, em atencéo ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA OITAVA- FORO |

18.1 Fica eleito a Comarca de Cordeiro/RJ para dirimir os litigios que decorrerem da execuc¢ao
deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliagéo, conforme art. 92, §1°,
da Lei n® 14.133/21.

Cordeiro, ...... de e de 2026.

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO

TESTEMUNHAS:

1-

2-
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