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1. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA
1.1 O objeto do presente procedimento é a escolha da proposta mais vantajosa para a
contratacao, por dispensa de licitagao, de MANUTENCAO DE COMPUTADORES E
IMPRESSORAS conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
Termo de Referéncia e seus anexos.

1.2 O criterio de julgamento adotado sera 0 MENOR PRECO, observadas as exigéncias
contidas neste Termo de Referéncia.

1.3 O fornecedor sera selecionado na forma de DISPENSA ELETRONICA, com
fundamento na hipétese da Lei Federal n° 14.133/21 do Art. 75:

1.4 O objeto desta contratagdo n&o se enquadra como sendo bem de luxo, conforme
Decreto n° 10.818, de 27 de setembro de 2021 e Decreto Municipal n® 144, de 28 de
dezembro de 2023.

1.5 Este Termo de Referéncia oferece maior detalhamento das regras que serzo aplicadas
em relagdo a vigéncia da contratagzo.

ITEM ESPECIFICAGAO CATMAT/ | UNIDADE DE | QUANTIDADE
CATSER MEDIDA

1 Prestacdo de servicos de manutengao 27103 mensal 12

corretiva e preventiva em 07(sete)
computadores (Hardware e Software),
manutencao corretiva e preventiva nos
pontos de rede de dados e software;
manutengdo corretiva e preventiva em
04(quatro) impressoras, ligada na Rede
(limpeza, lubrificacdo e reinstalagéo) e
geréncia do Servidor.

Havendo divergéncia entre a descricao do item cadastrada no COMPRAS.GOV.BR e a
constante neste Termo de Referéncia, prevalecera a especificagdo técnica contida neste
Termo de Referéncia, por refletir a necessidade exata da Administracdo, ressalvando-se
exclusivamente os valores estimados, que obedecerao ao disposto no item acima.

2. ALINHAMENTO E PREVISAO EM INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTO
2.1 O objeto da presente contratagdo ndo esta previsto no Plano de Contratagées Anual do

ano corrente.

3. DA JUSTIFICATIVA
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Visto que o Instituto de Pensao, Aposentadoria e Beneficios do Municipio de Cordeiro, ndo
possui um profissional para prestagio de servicos de TI, hoje se faz necessaria a
contratacao desses servigos especificos para os reparos e reconfiguragdes de diversos
equipamentos que se encontram com problemas, bem como para a manutencao periddica
dos mesmos.
Contratagéo se justifica pela necessidade de assegurar a operacionalidade dos ativos de
tecnologia da informagéo do IPAMC. A falta de manutencdo preventiva e corretiva nos
computadores, impressoras e rede de dados pode levar a falhas inesperadas, interrupgao
de servigos, perda de dados e diminuigdo da produtividade. O gerenciamento do servidor é
crucial para a seguranga e o bom desempenho da infraestrutura digital. A contratacao de
uma empresa especializada garantira que todos os equipamentos e sistemas estejam em
pleno funcionamento, minimizando riscos e custos com reparos emergenciais, e
assegurando a continuidade das atividades essenciais da unidade. Além disso, a
contratacao de manutencao dos computadores e impressoras também contribui para o
cumprimento das normas e regulamentacées garantindo a transparéncia e a conformidade
~.  das operagbes realizadas pelo IPAMC. A expertise e o conhecimento técnico dos
profissionais contratados s@o essenciais para que atendam aos interesses e as
necessidades dos beneficiarios do instituto.

Dessa forma, a contratagéo dos servigos de manutengéo dos computadores e impressoras
se apresenta como uma medida essencial para assegurar a eficiéncia dos servicos
prestados pelo Instituto de Previdéncia do Municipio de Cordeiro, garantindo a seguranca e
o futuro dos servidores municipais que dependem dos recursos previdenciarios para sua
aposentadoria.

4. DAS CONDICOES DE EXECUGAO DO OBJETO

O profissional contratado, obriga-se a executar a prestagdo de servigos pelo regime de
execucao do tipo Menor Preco por Global, conforme especificagées contidas neste Termo
de Referéncia.
As atividades inerentes ao desenvolvimento e conclusédo dos servicos, deverdo ocorrer
observando os seguintes e principais aspectos:
a) Desenvolvimento do trabalho em horarios preestabelecidos, com visita uma vez
por més, em conjunto com a Presidéncia do IPAMC:
b) Desenvolver as atividades sem prejudicar o funcionamento das demais
atividades:
¢) Mantendo a ordem e visando sempre um ambiente limpo;
d) Obter junto a Presidéncia do IPAMC, caso seja necessario, autorizagéo prévia
para o acesso de pessoas estranhas a administragcdo (pessoal devidamente
identificado);
e) Outros aspectos administrativos que possam surgir, serdo coordenados
diretamente com a Presidéncia do IPAMC;
f) A prestagdo dos servicos deve ser agil e eficaz, atendimento em até 24 horas,
minimizando o tempo de inatividade dos equipamentos e sistemas.

5. DO RECEBIMENTO DO OBJETO
2.1 — Efetuada a entrega, o seu recebimento sera realizado na forma do inciso | do art. 140
da Lei n°. 14.133/2021:
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5.2 — O aceite do objeto pelo setor responsével nzo exclui a responsabilidade civil do
licitante por vicio de qualidade ou disparidades com as especificagdes estabelecidas no
item do processo.

9.3 - A Nota Fiscal apresentada pela CONTRATADA, no momento da conclusdo do
fornecimento do servico, devera vir acompanhada de todos os relatérios aqui previstos e
solicitados pelo IPAMC.

9.4 — A IPAMC se reserva o direito de solicitar novos relatérios para conferéncia, de acordo
com a necessidade.

9.5 - Independentemente da aceitagdo, a Contratada garantira a qualidade da execucao
dos servigos pelo prazo estabelecido, e estara obrigada a substituir ou refazer aquele que
apresentarem falhas.

5.6 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 24 horas (vinte e quatro horas), a contar da notificagcdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades

6. DA FORMA E CONDICOES DE PAGAMENTO

6.1. Os pagamentos serdo efetuados apos a andlise da conformidade dos servigos
entregues com o discriminado na respectiva nota fiscal, mediante o aceite pelo Presidente
do IPAMC solicitante, e de acordo com a programacéo financeira da Administracao
Municipal.

6.2. O prazo de pagamento sera de até 30 (trinta) dias ap6s o recebimento definitivo do
objeto e da respectiva nota fiscal da licitagéo pela contratante.

6.3. Nao serao pagas faturas que contenham rasuras ou apresentem descricdo de servigos
em desacordo com a autorizagdo emitida pela Secretaria solicitante e com este Termo de
Referéncia.

6.3.1. As notas fiscais que apresentarem incorregdes serdo devolvidas & vencedora e seu
vencimento ocorrera 30 (trinta) dias Uteis apds a data de sua reapresentacao valida.

6.4 O pagamento sera efetuado mediante crédito em conta corrente do fornecedor, por
ordem bancéria em prazo nao superior a 30 (trinta) dias da emissdo da Fatura ou Nota
Fiscal. Sob nenhuma hipétese sera acatada cobranca através de Boleto Bancario.

6.5 A contratada deverd emitir Nota Fiscal contendo as informaces necessarias a
conferéncia do material especificado para cada item.

6.6 As Notas Fiscais/Faturas devem ser emitidas em nome e endereco do orgéo
contratante.

6.7 Havendo identificagdo na Nota Fiscal ou Fatura de cobranga indevida, o fato sera
informado & contratada e, a contagem do prazo para pagamento sera reiniciada a partir da
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reapresentacao da Nota Fiscal dos servicos devidamente corrigida, sendo atestada pelo
responsavel designado pelo Gestor do Contratante.
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6.8 A identificagdo de cobranga indevida na Nota Fiscal, por parte do Municipio de
Cordeiro, devera ocorrer em no maximo 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data do seu
recebimento pelo érgéo requisitante.

6.9 Nao serdo efetuados quaisquer pagamentos enquanto perdurar pendéncias de
liquidagdo de obrigagbes em virtude de penalidades impostas & contratada ou
inadimpléncia contratual, inclusive.

6.14 A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei

Complementar n® 123, de 2006, nao sofrerd a retengéo tributaria quanto aos impostos e

contribuigbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado

a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
~  tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complemenar.

7. DAS EXIGENCIAS DE HABILITACAO

7.1 Previamente & celebragdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condigdes para contratagéo, especialmente quanto a existéncia de
sangao que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresa Inidéneas e Suspensas — CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unigo (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis):

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Uni&o (www.portaldatransparencia.gov.br/cnep).

7.2 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu
sOcio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sangbes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibigdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
qual seja socio majoritario.

7.3 Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

7.4 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

7.5 O interessado sera convocado para manifestagéo previamente a uma eventual negativa
de contratagao.

7.6 Caso atendidas as condigbes para contratagdo, a habilitagdo do interessado sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.
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7.7 E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagio constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracéo, a respectiva documentacéo
atualizada.

7.8 N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

7.9 Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz,
e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto
para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que,
pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

7.10 Seréo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
ndmeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizagao do recolhimento dessas contribuigées.

8. DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES

8.1 - DA CONTRATADA:

a) Responder por quaisquer danos pessoais ou materiais ocasionados por seus
empregados;

b) Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente contrato, sem prévia
e expressa anuéncia do Contratante.

c) Atender satisfatoriamente em consonancia com as regras contratuais.

d) Fornecer os servigos conforme proposto pelo Contratante durante o prazo de vigéncia do
contrato, sem qualquer 6nus adicional para o Contratante.

" e) Manter, durante toda a execugdo da Ordem de Servigo, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condigbes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na
licitagao.

f) Responsabilizar-se por todo e qualquer dano ou prejuizo causado por empregados,
representantes ou prepostos, direto ou indiretamente, durante os prazos de validade da
garantia dos mesmos.

g) Atender com prioridade as solicitagées do Contratante, para execugao dos servicos:

h) Comunicar de imediato e por escrito qualquer tipo de irregularidade que possa ocorrer
durante a vigéncia do contrato;

) Utilizar pessoal proprio ou credenciado, responsabilizando-se por todos os encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes do fornecimento e entrega dos
produtos;



In<tituto de Pensao e Aposentadoria

a0 Iunicipio de -
ESTADO DO RIO DE JANEIRO B Nimgo e Cordeiro - IPAMC

e Fls, ¢
PREFEITURA MUNICIPAL DE CORDEIRO furics - (L —=2-—

INSTITUTO DE PENSAO E APOSENTADORIA DO MUNICIPIO DE CORDEARG ————

J) Reparar, Corrigir e Remover, imediatamente, as suas expensas, todo ou em parte,
servicos em que se verifique danos em decorréncia da execugso.
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k) A Contratada devera observar detalhadamente o servigo, visto que existem normas a
serem seguidas sob fiscalizacdo tanto desta autarquia como do Tribunal de Contas do
Estado do Rio de Janeiro e Unido.

) Fornecer, sempre que solicitado, no prazo maximo de 05 (cinco) dias corridos,
documentacéo de habilitagao e qualificagio cujas validades encontrem-se vencidas.

m) A Contratada devera dar total assisténcia ao IPAMC durante a vigéncia do processo
(tanto por E-mail e/ou por Telefone).

8.2 - DA CONTRATANTE:

~. a) Fornecer todos os elementos basicos e dados complementares necessarios ao
fornecimento dos produtos.

b) Notificar & Contratada, por escrito, quaisquer irregularidades que venham a ocorrer, em
funcéo do fornecimento do servico constantes da Ordem de Servigo.

c) Assegurar os recursos orgamentarios e financeiros para custear a prestacéo.

d) Efetuar os pagamentos devidos a Contratada, na forma estabelecida no contrato.
e) Providenciar a inspecéo do fornecimento dos servigos entregues pela Contratada.
f) Aplicar as penalidades por descumprimento do pactuado no contrato

g) Fazer consulta prévia ao Chefe do Setor de Contabilidade quanto & existéncia de
Dotagao Orcamentaria, para a efetiva aquisigdo do material.

h) Fazer consulta prévia a contabilidade quanto a existéncia de saldo financeiro,
procedendo que a reserva prévia, no valor do material a ser solicitado.

9. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

9.1 A execugéo do contrato sera acompanhada e fiscalizada de acordo com os termos do

artigo 117 da Lei n°. 14.133/2021.
Art. 117. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e
fiscalizada por 1 (um) ou mais fiscais do contrato,
representantes da Administragcdo especialmente designados, ou
pelos respectivos substitutos, permitida a contratagdo de
ferceiros para assisti-los e subsidia-los com informagbes
pertinentes a essa atribuigéo.
§ 1° O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do conftrato, determinando
0 que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos
defeitos observados.
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§ 2° O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo
habil para a adogdo das medidas convenientes, a situagéo que
demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia.

§ 3°0 fiscal do contrato serd auxiliado pelos 6rgdos de
assessoramento juridico e de controle interno da Administragéo,
que deverdo dirimir davidas e subsidia-lo com informagées
relevantes para prevenir riscos na execugédo contratual.

§ 4° Na hipétese da contratagdo de terceiros prevista no caput
deste artigo, deverdo ser observadas as seguintes regras:

I- a empresa ou o profissional contratado assumira
responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela precisdo
das informagbes prestadas, firmara termo de compromisso de
confidencialidade e ndo podera exercer atribuicdo propria e
exclusiva de fiscal de contrato;

Il - a contratagdo de terceiros ndo eximira de responsabilidade o
fiscal do contrato, nos limites das informagbes recebidas do
terceiro contratado.

9.2 Nos termos do Artigo 117 da Lei n°® 14.133/2021, o responsavel pelo acompanhamento
e fiscalizagcao da entrega do servigo sera o servidor,
Sr. JONATHAN ELIAS PIRES — Matricula - 100141464

9.3. A fiscalizagdo é exercida no interesse da Administracdo e nao exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, e
nesta hipotese, ndo implica corresponsabilidade do Poder Publico ou de seus agentes e
prepostos.

9.4 A fiscalizagdo de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicbes técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, nao implica em co-
responsabilidade da Administracao ou de seus agentes e prepostos.

9.5 A aceitagdo estara condicionada a devida fiscalizagdo, pelo servidor acima

mencionado, sem o qual ndo sera permitido nenhum pagamento

10 DA SUBCONTRATACAO
10.1 Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratado, salvo se houver autorizagao
por escrito do Presidente do IPAMC.

11. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1 Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n° 14.133/2021, Art. 155. o
contratado que:

I - dar causa a inexecugéo parcial do contrato;



Instituto de Penso e Aposentaroria

ESTADO DO RIO DE JANEIRO g‘:ﬂi"uglmpf; %e Cordeiro - 1PAMC
PREFEITURA MUNICIPAL DE CORDEIRO gy, r;g Fis.__265
INSTITUTO DE PENSAO E APOSENTADORIA DO MUNICIPIO DE CORD'E T

Il - dar causa a inexecugdo parcial do contrato que
cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento
dos servigos ptblicos ou ao interesse coletivo;

Il - dar causa a inexecugéo fotal do contrato;

IV - deixar de entregar a documentagéo exigida para
o certame;

V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de
fato superveniente devidamente justificado;

VI - nédo celebrar o contrato ou nédo entregar a
documentacdo exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VIl - ensejar o retardamento da execugdo ou da
entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

Vill - apresentar declaragdo ou documentagdo falsa
exigida para o certame ou prestar declaracéo falsa durante

=" a licitagéo ou a execugdo do contrato;

IX - fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na
execugdo do contrato;

X - comportar-se de modo inidéneo ou cometer
fraude de qualquer nalureza;

Xl - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os
objetivos da licitagdo;

Xll - praticar ato lesivo previsto no arf. 5° da Lei n°
12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2 A Contratada que cometer qualquer das infragdes discriminadas no subitem acima
ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal de acordo com o Art.156 da
Lei 14.133/2021, as seguintes sangdes:

| - adverténcia;

Il - multa;

Il - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.
§ 1° Na aplicagdo das sangbes serdo considerados:

I - a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

Il - as peculiaridades do caso concreto;

Il - as circunsténcias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administragdo
Puablica;

V - a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de
integridade, conforme normas e orientagbes dos orgdos de
controle.
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11.3 A sancao prevista no inciso | do caput do art. 155 sera apiicada exclusivamente pela
infracéo administrativa prevista, quando néo se justificar a imposicao de penalidade mais
grave.

11.4 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-
se o procedimento previsto na Lei n°® 14.133/2021.

11.5 A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levard em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado
a Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

12. DOS CASOS OMISSOS

12.1 Os casos omissos serédo decididos pela Prefeitura Municipal de Cordeiro — Secretaria
de Administragéo, em conformidade com a legislagéo pertinente e sempre de acordo com o
presente Termo de Referéncia.

13. DISPOSIGOES FINAIS

13.1 A participagéo de qualquer empresa proponente no processo implica a aceitagao
tacita, incondicional, irrevogavel e irretratavel dos seus termos, regras e condicdes.

Cordeiro,01 de outubro de 2025.
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