ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO SEBASTIAO DO ALTO

TERMO DE REFERENCIA
1. DO OBJETO

1.1 O presente Termo de Referéncia tem por objeto determinar a aquisicdo de gas de cozinha
envasado 13kg - sem vasilhame, 4gua mineral com e sem gas garrafa 500ml e galdes de dgua
mineral 20 litros sem vasilhame.

1.2 O Servigo a ser fornecido visa atender as necessidades das Secretarias, com o fim de suprir as
demandas correntes, possibilitando o adequado funcionamento das atividades.

1.3 O fornecimento de bens ¢ enquadrado como continuado tendo em vista que a demanda ¢
recorrente, cuja sua interrupg¢ao pode provocar prejuizos as atividades da unidade demandante, bem
como o objeto ¢ necessario durante todo o ano, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa
considerando o Estudo Técnico Preliminar.

2. DA FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1 Para atender a demanda de agua mineral e recarga de gas de cozinha dos setores e
secretarias da Prefeitura Municipal de Sdo Sebastido d Alto, foram consideradas diversas
solugdes de fornecimento, desde contratos diretos com distribuidores locais até fornecedores
de abrangéncia regional. Observou-se que o mercado oferece ampla variedade de
fornecedores de agua mineral em garrafdes de 20 litros, com precos competitivos e
possibilidade de entrega regular, atendendo aos requisitos de qualidade e certificacao
sanitaria. No caso do gas de cozinha, também ha disponibilidade de fornecedores locais e
regionais, que garantem seguranca no manuseio e transporte dos botijoes, bem como a
reposicdo conforme a demanda. Além disso, muitos fornecedores oferecem contratos de
fornecimento com condi¢bes de pagamento e cronogramas de entrega flexiveis, o que facilita
a adequacao ao calendario orcamentario municipal.

Conclui-se que a forma mais vidvel e vantajosa para a Prefeitura realizar esta contratacao é
por meio do Pregdo, modalidade que permite obter as melhores condi¢cdes de preco e
qualidade pela competicdo entre fornecedores. O Pregdo, preferencialmente eletrénico,
garante transparéncia, agilidade no processo de contratacdo e maior competitividade,
especialmente para itens de uso continuo como dgua mineral e gas de cozinha. Esse formato
favorece uma melhor negociacdo, com potencial de economia para os cofres publicos e de
atendimento eficiente as necessidades diarias dos setores e secretarias municipais,
garantindo um abastecimento seguro, continuo e em conformidade com a legislacao.

3.DO VALOR TOTAL DA CONTRATACAO

3.1
ITEM DESCRI(;AO QUANT | UNID VALOR UNIT. VALOR TOTAL
1 | AGUA MINERAL - GALAO 20 LITROS 360 | UND | R$9,2450 | R$3.328,20
2 | GAS ENVASADO - BOTIJAO 13KG 20 | UND | R$ 111.7475 | R$2.234,95
AGUA MINERAL COM GAS - GARRAFA 500ML
3 (FARDO COM 12) 10 | FAR | R$ 25,5066 | R$ 255,07
4 |[AGUA MINERAL SEM GAS - GARRAFA 500ML 20 | FAR | R$20,3183 | R$ 406,37
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| (FARDO COM 12) | | |

VALOR TOTAL: | R$ 6.224,59

3.2 O custo estimado da contratagdo é de R$ 6.224,59 (seis mil duzentos e vinte e quatro reais
e cinquenta e nove centavos).

3.3 JUSTIFICATIVA DE ACEITABILIDADE DO PRECO: Nos termos do disposto no art. 23,
§4* da Lei 14.133/2021, a estimativa do valor dar-se-4 pela comparacdo da proposta apresentada
com os precos praticados em contratagdes semelhantes de objetos de mesma natureza pelo futuro
fornecedor, com outros 6rgaos ou entidades.

4. DA EXECUCAO DOS SERVICOS

4.1 O licitante serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de pregdo, na forma
eletronica, que culminara com a selegdo da proposta de menor preco por item.

4.2 O prazo de entrega dos itens ¢ de 48h (quarenta e oito horas), contado da emissdo de Requisi¢ao
formalizada pela Contratante, em quantitativo especificado pela Contratante.

4.3 Caso nao seja possivel a entrega na data agendada, o contratado devera comunicar as razoes
respectivas com pelo menos 24h (vinte e quatro horas) de antecedéncia para que o pleito de
prorrogagdo de prazo seja analisado pela contratante, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga
maior.

4.4 Os bens deverao ser entregues no seguinte enderego: Rua Dr. Julio Vieitas, n® 88, Centro — Sao
Sebastiao do Alto — RJ, CEP 28550-000, sede da Prefeitura Municipal de Sao Sebastido do Alto,
mediante agendamento prévio, obedecendo ao horario compreendido entre 08:00 horas e 16:00
horas.

4.5 O prazo de validade do produto, na data da entregua, ndo podera ser inferior a 3 (trés) meses para
a agua mineral em garrafao retornavel e garrafas de 500ml.

4.6 Os bens serdo recebidos provisioriamente, de forma sumaria, no prazo de 48h (quarenta e oito
horas), pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagcdo do contrato, para efeito de posterior
verificagdo de sua conformidade com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta.

4.7 Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do recebimento
provisorio, ap0s a verificagao da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacao mediante
termo detalhado.

4.8 Na hipodtese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior nao ser procedida dentro do prazo
fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento
do prazo.

4.9 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

5. DAFORMALIZACAO DA CONTRATACAO

5.1 As disposigdes contidas no presente termo de referéncia, na proposta da contratada e na Nota de
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Empenho, terdo valor de contrato, constituindo direitos e obrigagdes tanto para a Contratada quanto
para o Contratante.

5.2 Por ocasido da emissdo da nota de empenho serdo verificadas a regularidade fiscal da
empresa que ¢ uma condicao essencial em processos de contratagdes publicas, conforme previsto n
artigo 75 da Lei n° 14.133/2021.

5.3 Sao Certificagdes fiscais obrigatorias para formalizacao de contratagdo junto ao Poder Publico:
5.3.1 Certidao Negativa de Débitos (CND) da Receita Federal;

5.3.2 Certidao de Regularidade do FGTS;

5.3.3 Certidao de Regularidade junto ao INSS;

5.3.4 Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CDT);

5.4 Essas certificacdes deverdo ser apresentadas de forma atualizada e validas no momento da
formalizagao da contratagao ¢ durante toda a execug¢ao do contrato.

6 DA VIGENCIA

6.1 O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 meses contados da assinatura da Ata de Registro de
Precos.

7 DO CRITERIO DE ACEITACAO DO OBJETO

7.1 O recebimento provisorio serd mediante o registro de recebimento realizado pelo fiscal do
contrato, apos o recebimento da nota fiscal pela Fiscalizag¢do, para efeito de posterior verificagdao
de sua conformidade.

7.2 O recebimento definitivo serd mediante recibo, em até 5 (cinco) dias corridos ap6s o recebimento
provisorio e a verificacdo da perfeita execucdo das obrigagdes contratuais, ocasido em que se fard
constar o atesto da nota fiscal.

8 DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1 A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no termo de referéncia, seus anexos
e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execucdo do objeto.

8.2 Antes do inicio da execugdo contratual, designar formalmente (mediante comunicacao escrita)
preposto responsavel por representar a contratada durante esse periodo;

8.3 Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administragdio ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo e o acompanhamento dos fiscais do contratante.

8.4 Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento dos servigos contratados.

8.5 Manter, durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo ou na contratacao.
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8.6 Atender as solicitacdes da administracdo inerentes ao objeto da presente contratagdo,
executando-as, quando for o caso, no prazo de até 24h (vinte e quatro horas).

8.7 Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais,
comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestagdo de garantia e quaisquer outras
que incidam ou venham a incidir na execucao do contrato.

8.8 Aceitar os acréscimos ou supressoes julgadas necessarias pelo Contratante, nos limites
estabelecidos na Lei n°. 14.133/2021.

8.9 Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacdes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que estd obrigada, sem a ciéncia e
autorizagao do Contratante.

8.10 Responsabilizar-se integralmente pela qualidade dos produtos fornecidos, cumprindo as
disposic¢oes legais que interfiram em sua comercializagao.

9 DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE:

9.1 Previamente a contratagdo a Administracdo solicitard a contratada que apresente todas as
certificagdes de regularidade fiscal conforme previsto n artigo 75 da Lei n® 14.133/2021.

9.2 Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

9.3 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através de servidor(a)
especialmente designado;

9.4 Rejeitar os servigos que estiverem em desacordo com as especificagdes previstas neste termo
de referéncia e seus anexos e notificar a contratada;

9.5 Prestar as informacgdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela contratada.

9.6 Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente a aquisicdo do objeto, no prazo e
forma estabelecidos neste Termo de Referéncia.

9.7 Aplicar as san¢des administrativas nos casos de inadimplemento da execucao contratual.

10 DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

10.1 A Gestao e a Fiscalizagdo da Contratagdo caberdo aos representantes da Administragdo, Sra.
Priscila da Silva, Matricula 12/1520-16 e ao Sra. Iris da Silva Barros Moreira Botelho Matricula
11/1272-07, ambos(as) servidores(as) do quadro efetivo da Secretaria Municipal de Administragao
especialmente designados para tal. Nos impedimentos e afastamentos legais destes, suas fungdes
serdo desempenhadas por seus respectivos substitutos, nos termos do art. 117 da Lei 14.133/2021.

10.2 Os Gestores e Fiscais designados exercerdo, de forma segregada, as atribuigdes previstas em
resolucdo especifica e tudo o mais que for necessario visando ao adequado acompanhamento e
fiscalizagdo da execug¢do contratual, devendo ainda providenciar as medidas necessarias as solucdes
de quaisquer contratempos que porventura venham a ocorrer.
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10.3 As decisoes e providéncias que ultrapassarem a competéncia dos gestores e fiscais deverdo ser
solicitadas, em tempo oportuno, a autoridade competente, para adocao das medidas que julgar
convenientes.

10.4 A gestdo e a fiscalizagdo de que trata este item nao excluem nem reduzem a responsabilidade
da contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeigdes técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administra¢do ou de seus
agentes e prepostos, de conformidade com o art. 120 da Lei n® 14.133/2021.

10.5 Cabe a fiscalizagdo do contrato acompanhar a apresentagdo dos documentos fiscais, bem como
efetuar o recebimento da Nota fiscal ou fatura e o registro do atesto para fins de liquidacao e
pagamento.

11 DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1 Ocorrendo alguma das hipoteses elencadas no art. 155 da Lei 14.333/2021, fica o licitante
infrator sujeito a aplicacao das seguintes sangoes:

11.1.1 adverténcia;

11.1.2 multa;

11.1.3 impedimento de licitar e contratar;

11.1.4 declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.2 Para a aplicacdo das sangdes, serdo observadas as normas contidas nos artigos 156 a 163
dalei 14.133/2021, assegurado ao licitante infrator o direito ao contraditdrio e a ampla defesa.

11.3 Nas hipodteses de cometimento de qualquer infragdo administrativa poderdo ser aplicadas ao
fornecedor, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangoes:

11.3.1 adverténcia, pelo cometimento da infracao tipificada no art. 155, I da Lei 14.133/2021 (der
causa a inexecug¢ao parcial do contrato), quando nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais
grave.

11.3.2 multa de 1 % (um por cento) sobre o valor contratado do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta do fornecedor, em caso do cometimento das infragdes tipificadas no incisos IV, VII, X, XI
e XII, do art.155 da Lei 14.133/2021.

11.3.3 multa de mora de 1 % (um por cento) por dia, sobre o valor contratado do item prejudicado,
pelo cometimento de infragdo tipificada no art. 155, IX da Lei 14.133/2021, limitado a 20 dias.
Apobs o vigésimo dia e a critério da Administracdo, podera ser considerada inexecugdo total ou parcial do
objeto.

11.3.4 multa de 30 % (trinta por cento) sobre o valor contratado pelo cometimento de infracao
tipificada no art. 155, III da Lei 14.133/2021 (inexecucao total do contrato).

11.3.5 impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracao Publica direta e indireta do
ente federativo que tiver aplicado a san¢do, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos de
infragdo tipificada no art. 155 incisos I, I, IIL, , IV, V e VI, da Lei 14.133/2021 , quando nao se
justificar a imposicao de penalidade mais grave.
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11.3.6 declaragio de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo
prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos de infragdo tipificada no art. 155
incisos VIII, IX, X, XI e XII da Lei 14.133/2021 bem como nos demais casos que justifiquem a
imposic¢do da penalidade mais grave.

12 ADEQUACOES ORCAMENTARIAS

12.1 A contratagdo estd devidamente adequada ao or¢amento da Secretaria Municipal de
Administragio para o exercicio financeiro correspondente.

14.2 A despesa decorrente da contratagdo ocorrera a conta de recursos especificos consignados no
Orgamento da Secretaria Municipal de Administrag¢io, Trabalho e Recursos Humanos conforme
dotag@o abaixo:

041220001.2.009 — 3.3.90.39.00 — 500 (IMPOSTOS E TRANSF.-DEMAIS)
041220001.2.009 — 3.3.90.39.00 — 720 (ROYALTIES DEMAIS)
%
de Computador
Matr. 18/0122-02

RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA
Fernando José Torres Temperini

Matricula 18/0122-02

Sio Sebastido do Alto, 20 de maio de 2025.




