
Espirito Santo

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO
PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU
ESTADO DO

TERMO DE REFERÊNCIA

1- DO OBJETO DA CONTRATAÇÃO

1.1 - C ontratação de empresa especializada em arquitetura e/ou engenharia para execução de serviço 
de engenharia para montagem e instalação de divisórias  em atendimento a Assess oria J urídica deste 
Município, com emprego de mão de obra, insumo, materiais  e equipamentos  de acordo com a planilha 
orçamentária (S INAP I/D E R /E S ).

2- DA JUSTIFICATIVA

 2.1 - A presente contratação tem por finalidade a contratação de empresa especializada em arquitetura 
e/ou engenharia para execução de serviços  de montagem e instalação de divis órias  destinadas  à 
adequação da sala utilizada pelos  P rocuradores  Municiais  e assessores  jurídicos  deste Município, 
localizada na S ede desta P refeitura Municipal de B aixo G uandu/E S , a R ua F ritz  Von  L utzow, nº217, 
centro, nesta cidade.

2.2 - A necess idade da contratação decorre da necess idade de reorganização e melhor aproveitamento 
do es paço fís ico destinado aos  P rocuradores  Municipais  e Ass essores  J urídicos , proporcionando 
ambientes  mais  adequados ao desenvolvimento das  atividades  funcionais , es pecialmente cons iderando 
a natureza dos  serviços  desempenhados  pelo s etor, que envolvem análise de process os  adminis trativos , 
elaboração de pareceres , atendimento e orientação aos  agentes  públicos , bem como o tratamento de 
informações e documentos que, em determinadas s ituações , demandam maior privacidade e reserva.

2.3 - A instalação das  divisórias  permitirá a adequada setorização dos  ambientes, proporcionando 
melhores  condições de trabalho aos  servidores , maior organiz ação, conforto e funcionalidade, além de 
contribuir para a preservação da confidencialidade das  informações  tratadas  no âmbito da P rocuradoria 
Municipal e Assessoria J urídica e para a melhoria do atendimento aos  usuários  dos  s erviços  públicos .

2.4 - A contratação de empresa especializada mostra-se neces sária em raz ão da naturez a técnica dos  
serviços , que compreendem a montagem e instalação das  divisórias  de forma adequada, segura e 
compatível com as  caracterís ticas  do imóvel e do es paço exis tente, observando as  especificações  
técnicas , normas  de segurança e demais  requis itos  aplicáveis .

2.5 - Dess a forma, a contratação mostra-se necess ária e conveniente para atender às  neces s idades  da 
P rocuradoria Municipal e Assessoria J urídica, promovendo a adequação de seu espaço fís ico e 
proporcionando melhores  condições  para o des empenho das  atividades  adminis trativas  e jurídicas  de 
interess e da Adminis tração P ública.

3 - ESPECIFICAÇÃO DO PRODUTO E ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO

3.1- E s tima-se para a contratação almejada o valor total de R $ 10.007,42(dez  mil, sete reais  e quarenta 
e dois  centavos ). S erá cons iderado a empres a cujo ramo de atividade seja compatível com o objeto 
des ta contratação. No preço contratado, estarão inclusos  todos  os  custos  e despesas .

4 - DA FORMA, PRAZO E LOCAL DE ENTREGA:

4.1- O  serviço prestado deverá ser realiz ado no local da obra, previamente contatado pelo telefone de 

Local/Setor: PROCURADOR - GERAL00000410 -

Requerimento Nº: 000066 / 2026 - 21/08/2026______________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________
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número 27 3732-8900, de acordo com s olicitação para demanda, onde o colaborador desta S ecretaria 
que s erá des ignado para acompanhar a execução dos  trabalhos . 

4.2- O  prazo para o comparecimento da empres a para prestação do serviço, será de forma imediata a 
solicitação, contados  a partir da data de recebimento da Autorização de F ornecimento via endereço 
eletrônico ou presencial, a ser expedida pela S ecretaria Municipal de Adminis tração.

4.3- T odas  as  des pesas  com transporte, carregamento e des carregamento dos  materiais  e prestação de 
serviços  s erão por conta da empresa vencedora.

4.5- O  recebimento do objeto desta contratação dar-s e-á:

a) No ato da finalização de cada s erviço.

4.6- S omente será aceito pela S ecretaria, as  entregas  integrais  de acordo com o quantitativo total e 
especificações  cons tantes  das  Autorizações  de F ornecimento, sob pena de aplicação das  sanções  
previs tas  nes te instrumento.

5- DOS ELEMENTOS 

5.1-Os  elementos  neces sários  à perfeita caracterização do objeto e que farão parte integrante deste 
T ermo de R eferência, são:

a) P lanilha orçamentária;

5.2 - O s  documentos  técnicos  a s er apres entados  pelos  participantes  são: 

a) P lanilha orçamentária;

b) Declaração de conhecimento do objeto, ass inado pelo responsável técnico da empresa.

6- DA VISITA TÉCNICA 

6.1- A vis ita técnica ao local da execução dos  s erviços, objeto desse documento, se faz  facultativa, 
limitada a um licitante por vez .

6.2 - S erá efetuada vis ita técnica ao local da obra, nos  termos  da L ei n° 14.133/2021, cujo requerimento 
deverá ser protocolizado no setor de protocolo do Município de Baixo G uandu/E S .

6.3 - P ara todos  os  efeitos , cons iderar-se-á que a empresa tem pleno conhecimento do local e de todas  
as  informações  para execução o objeto, não podendo alegar pos teriormente a s ua insuficiência quanto 
aos  custos .

7-DOS DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO TÉCNICA

7.1 - C ertidão de R egis tro e Q uitação da P es soa J urídica, emitido pelo C R E A e/ou C AU em nome da 
licitante, com validade na data da apresentação da proposta.

7.1.1 - No caso de empresa com sede em outros  E stados  será exigido o vis to no C R E A-E S  ou C AU/E S , 
somente no ato da contratação, sendo inválido o documento que não apres entar rigorosamente a 
s ituação atualizada da empresa, conforme resolução nº 266/79 do C O NF E A.
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7.2 - C ertidão de R egis tro e Quitação de P essoa F ís ica do(s ) profiss ional(is ) detentor(es ) do(s ) 
atestado(s ) de responsabilidade técnica, emitido pelo C R E A e/ou C AU, com validade na data da 
apresentação da proposta.

7.4 - Da habilitação jurídica:

a) Ato C onstitutivo, E statuto ou C ontrato S ocial em vigor, devidamente regis trado; em s e tratando 
de sociedade comercial, no cas o de sociedade por ações, acompanhado de documentos  de eleição dos  
seus adminis tradores  (Ata e T ermo de P osse); ou R egis tro C omercial; no caso de empresa individual;

b) Decreto de autorização, em se tratando de empresa ou s ociedade estrangeira em funcionamento 
no P aís , e ato de regis tro ou autorização para funcionamento expedido pelo órgão competente, quando a 
atividade ass im o exigir;

c) Inscrição do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova de diretoria em 
exercício;

d) C omprovação da Inscrição no C NP J .

 

7.5 - Da habilitação social:

a) Declaração datada e ass inada pela C ontratada, de atendimento ao inciso X X X III do artigo 7º da C F /88 
(anexo I);

 

7.6 - Da regularidade fiscal e trabalhis ta:

a) C ertidão Negativa ou C ertidão P os itiva com E feito Negativa, referentes  a T ributos  F ederais  e à D ívida 
Ativa da União unificando as  C ontribuições  P revidenciárias ; 

b) P rova de R egularidade perante o F undo de G arantia por T empo de S erviço - F G T S ; 

c) C ertidão Negativa ou C ertidão P os itiva com E feito Negativa, perante a F azenda E stadual - E s tado 
S ede da C ontratada; 

d) C ertidão Negativa ou C ertidão P os itiva com E feito Negativa, perante a F azenda Municipal - Município 
S ede da C ontratada;

e) C ertidão Negativa ou C ertidão P os itiva com E feito Negativa, perante a J ustiça do T rabalho.

 

7.7 - Documentos  complementares:

a) Declaração de ciência e concordância com o termo de referência (anexo II).
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8-DA SUBCONTRATAÇÃO 

8.1 - É  vedada a s ubcontratação total do objeto do contrato

8.2 - É  vedada a subcontratação dos  serviços  cons iderados  para efeito de atestação da capacidade 
técnico profis s ional.

8.3 - E m qualquer hipótese de s ubcontratação, permanece a responsabilidade integral da C ontratada 
pela perfeita execução contratual, cabendo-lhe realizar a supervisão e coordenação das  atividades  da 
subcontratada, bem como res ponder perante o C ontratante pelo rigoroso cumprimento das  obrigações  
contratuais  correspondentes  ao objeto da subcontratação.

9-DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS

9.1 - P ela inexecução total ou parcial do contrato, a P refeitura Municipal de B aixo G uandu/E S  poderá 
garantida a prévia defes a do contratado no prazo legal, aplicar as  seguintes  s anções :

· Advertência - sempre que forem observadas  irregularidades  de pequena monta para as  quais  
tenha concorrido;

· Multa moratória - a empresa C O NTR AT ADA ficará sujeita a multa diária de 0,03%  sobre o valor 
total do contrato, pelo atraso injus tificado na execução de qualquer obrigação contratual ou legal 
podendo esse valor ser abatido no pagamento a que fizer jus  a C O NT R AT ADA, ou ainda, quando for o 
caso, cobrado judicialmente;

· Multa compensatória - em razão de inexecução total ou parcial do contrato, no percentual de 10%  
(dez por cento) sobre o valor da obrigação inadimplida ou, não sendo poss ível determinar esse valor 
sobre o valor total do contrato, podendo esse valor ser abatido do pagamento a que fizer jus  o 
contratado, recolhido através  de G R U, ou cobrado judicialmente;

· Suspensão temporária - de participação em licitação e impedimento de contratar com a 
Adminis tração, por prazo não superior a 02 (dois ) anos ;

· Declaração de Inidoneidade - para licitar ou contratar com a Adminis tração P ública enquanto 
perdurarem os  motivos  determinantes  da punição ou até que seja promovida a reabilitação perante a 
própria autoridade que aplicou a penalidade, que será concedida sempre que o contratado ressarcir a 
Adminis tração pelos  prejuízos  resultantes, e após  decorrido o prazo da sanção aplicada com base na 
alínea anterior. 

9.2 - A P refeitura Municipal de B aixo G uandu/E S  aplicará as  penalidades  previstas  na 14.133/2021 e no 
Art. 7° da L ei n° 10.520/2002, sem prejuízo das  responsabilidades  penal e civil.

9.3 - O  licitante que ens ejar o retardamento da execução do certame, não mantiver proposta, falhar ou 
fraudar na execução do contrato, comporta - se de modo inidôneo, fizer declaração falsa ou cometer 
fraude fiscal, garantido o direito prévio da citação e da ampla defesa, ficará impedido de licitar e contratar 
com a Adminis tração P ública da União, dos  E stados , do Dis trito F ederal e dos  Municípios , pelo prazo de 
até cinco anos , enquanto perdurarem os  motivos  determinantes  da punição ou até que seja promovida a 
reabilitação perante a própria autoridade que aplicou a penalidade.

10-DO RECEBIMENTO DOS SERVIÇOS

10.1 - Após  a conclus ão dos  serviços  contratados , a C O NT R AT ADA, mediante requerimento a 
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S ecretaria Municipal de Adminis tração, poderá s olicitar o recebimento dos  mesmos.  

10.2 - O s  s erviços  concluídos  serão recebidos  P R O VIS O R IAME NT E , através  de vis toria do responsável 
por seu acompanhamento e fiscalização, que formalizará mediante termo circunstanciado, ass inado 
pelas  partes, anexado definitivamente na última medição.

10.3 - O  termo circunstanciado citado no item anterior deve, quando: 

a) O s  serviços  estiverem em C O NF OR MIDADE  com os  requis itos  preestabelecidos , explicitar esse 
fato no texto, que deverá ser datado e ass inado pelo respons ável pelo recebimento.

b) O s  serviços  que apres entarem NÃO  C O NF O R MIDADE  com os  requis itos  preestabelecidos , o 
fiscal deverá relacionar os  serviços  des conformes , explicando as  razões  das  inconsis tências , dando 
prazos  para correção, que não poderão ser superiores  a 90 dias . 

10.4 - P ara o recebimento provisório, a C ontratada deverá efetuar a entrega dos  catálogos , folhetos  e 
manuais  de montagem, operação e manutenção de todas as  instalações, equipamentos e componentes  
pertinentes  ao objeto dos  serviços  e obras , inclus ive certificados  de garantia, quando necessário;

10.5 - A C ontratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou s ubstituir, às  suas  
expensas , no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vícios , defeitos  ou incorreções  
resultantes  da execução ou materiais  empregados , cabendo à fis calização não atestar a última e/ou 
única medição de serviços  até que sejam s anadas  todas  as  eventuais  pendências  que possam vir a ser 
apontadas  no T ermo de R ecebimento P rovisório. 

10.6 - P ara o recebimento DE F INIT IVO  dos  serviços , o dirigente do órgão contratante des ignará uma 
comissão com no mínimo 03 (três ) técnicos , que vis toriará os  serviços  e emitirá T E R MO  DE  
R E C E B IME NT O  DE F INIT IVO  C IR C US NTANC IADO , que comprove a adequação do objeto aos  termos  
contratuais . 

10.7 - É  condições  indispens áveis  para a efetiva emissão do T E R MO  DE  R E C E B IME NT O  D E F INIT O , a 
apresentação pela C O NT R AT ADA dos  seguintes  documentos : 

a) C ertidão Negativa de Débito-C ND; 

10.8 - O  T E R MO  DE  R E C E B IME NT O  DE F INIT IVO  das  obras  e s erviços , não isenta a C O NT R AT ADA 
das  res ponsabilidades  estabelecidas  pelo C ódigo C ivil B ras ileiro.

10.9 - Após  a ass inatura do T E R MO  DE  R E C E B IME NT O  DE F INIT IVO , a garantia prestada pela 
C O NT R AT ADA s erá liberada.

11-DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 

11.1 - A C O NT R AT ADA está obrigada a satis faz er os  requis itos  e atender todas  as  exigências  e 
condições  a s eguir es tabelecidas :

a) P rovidenciar junto ao C R E A a Anotação de R espons abilidade T écnica - AR T  referente ao objeto 
do contrato e es pecialidade pertinente, nos  termos da L ei n.º 6496/77;

b) E studar todos  os  elementos  de projeto de forma minuciosa, antes  e durante a execução dos  
serviços  e obras , devendo informar à F iscalização sobre qualquer eventual incoerência, falha ou omissão 
que for constatada;

c) Manter durante a execução do contrato em compatibilidade com as  obrigações  por ele assumidas  
todas  as  condições  de habilitação exigidas  na licitação;

g) F acilitar, por todos  os  meios  ao seu alcance, a ampla ação da F iscalização, permitindo o acesso 
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ao serviço e obra em execução, bem como atendendo prontamente às  solic itações  e/ou es clarecimentos  
que lhe forem efetuados .

h) F ornecer aos  funcionários  todos  os  equipamentos  de proteção individual exigidos  pela NR  6 - 
E quipamentos  de P roteção Individual (E P I), tais  como: capacetes  e óculos  especiais  de segurança, 
protetores  faciais , luvas  e mangas  de proteção, botas  de borracha e cintos  de segurança, de 
conformidade com a natureza dos  serviços  e obras  em execução;

i) Manter organiz adas, limpas e em bom estado de higiene as  instalações do canteiro de s erviço, 
especialmente as  vias  de circulação, passagens e escadarias , refeitórios  e alojamentos , coletando e 
removendo regularmente as  sobras  de materiais , entulhos e detritos  em geral;

j) E s tocar e armazenar os  materiais  de forma a não prejudicar o trâns ito de pes soas  e a circulação 
de materiais , obstruir portas  e saídas  de emergência e impedir o acesso de equipamentos  de combate a 
incêndio;

k) C omunicar à F iscalização e, nos  casos  de acidentes  fatais , à autoridade competente, da maneira 
mais  detalhada poss ível, por escrito, todo tipo de acidente que ocorrer durante a execução dos serviços  
e obras , inclus ive princípios  de incêndio;

l) Manter no canteiro de serviço medicamentos  bás icos  e pessoal orientado para os  primeiros  
socorros  nos  acidentes  que ocorram durante a execução dos  trabalhos , nos  termos  da NR  18;

m) Ass egurar durante a execução da obra, a proteção e conservação dos  serviços  executados , bem 
como, fazer a s inaliz ação e manter a vigilância necess ária à segurança de pes soas  e dos  bens móveis  e 
imóveis , de forma a controlar a entrada e saída de materiais , máquinas , equipamentos e pessoas , bem 
como manter a ordem e disciplina em todas  as  dependências  do canteiro de serviço;

n) Manter no local dos  serviços  e obras  instalações , funcionários  e equipamentos  em número, 
qualificação e especificação adequados  ao cumprimento do contrato;

o) P rovidenciar para que os  materiais , mão-de-obra e demais  s uprimentos  estejam em tempo hábil 
nos  locais  de execução, de modo a satis faz er as  necess idades  previstas  no cronograma e plano de 
execução dos  s erviços  e obras  objeto do contrato

p) Alocar os  recursos  neces sários  à administração e execução dos  serviços  e obras , inclus ive os  
des tinados  ao pagamento de todos  os  impostos, taxas  e demais  obrigações  fiscais  incidentes  ou que 
vierem a incidir sobre o objeto do contrato

q) R es ponder pelos  encargos  trabalhis tas , previdenciários , fiscais , comerciais  ou qualquer outro não 
previs to neste E dital, resultante da execução do contrato, respons abilizando-s e pelo fiel cumprimento de 
todas  as  dispos ições  e acordos  relativos  à legis lação s ocial e trabalhista em vigor, particularmente no 
que s e refere ao pes soal alocado nos  serviços  e obras  objeto do contrato;

r) Atender às  normas  e portarias  sobre segurança e saúde no trabalho e providenciar os  seguros  
exigidos  em lei, na condição de única e respons ável por acidentes  e danos  que eventualmente causar a 
pes soas  fís icas  e jurídicas  direta ou indiretamente envolvidas  nos  serviços  e obras  objeto do contrato;

s ) E fetuar o pagamento de todos  os  impostos , taxas  e demais  obrigações  fiscais  incidentes  ou que 
vierem a incidir sobre o objeto do contrato, até o R ecebimento Definitivo dos  serviços  e obras ;

t) S ubmeter à prévia e expressa autorização da fiscalização da contratante a necess idade de 
qualquer trabalho adicional ou modificação do projeto fornecido pelo C ontratante;

u) S ubmeter previamente à aprovação da F iscaliz ação toda e qualquer alternativa de aplicação de 
materiais , serviços  e equipamentos  a ser cons iderada na execução dos  serviços  e obras  objeto do 
contrato, devendo comprovar rigoros amente a s ua equivalência, de conformidade com os  requis itos  e 
condições  estabelecidas  nas  especificações  técnicas , anexas  ao E dital e C ontrato;
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v) S ubmeter previamente à aprovação da F iscalização os  projetos  de fabricação e montagem de 
componentes , ins talações  e equipamentos, elaborados  com base no projeto fornecido pelo C ontratante, 
como os  de estruturas  metálicas , caixilhos, elevadores , ins talações  elétricas , hidráulicas , mecânicas  e de 
utilidades ;

j) S ubmeter previamente à aprovação da F iscalização eventuais  ajustes  no cronograma e plano de 
execução dos  serviços  e obras , de modo a mantê-la perfeitamente informada sobre o desenvolvimento 
dos  trabalhos ;

k) R eparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, no prazo estabelecido pela fiscalização, às  
suas  expensas , no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verifiquem vícios , defeitos  ou 
incorreções  res ultantes  da execução ou dos  materiais  empregados

l) C omunicar imediatamente à F iscalização qualquer ocorrência de fato anormal ou extraordinária 
que ocorra no local dos  trabalhos ;

aa) S ubmeter à aprovação da F is calização os  protótipos  ou amostras  dos  materiais  e equipamentos  
a serem aplicados  nos  serviços  e obras  objeto do contrato;

bb) R ealizar quando solicitado, através  de laboratórios  previamente aprovados  pela F iscalização, os  
testes , ensaios , exames  e provas  neces sárias  ao controle de qualidade dos  materiais , s erviços  e 
equipamentos  a s erem aplicados  nos  trabalhos ;

cc) E vitar interferências  com as  propriedades , atividades  e tráfego de veículos  na viz inhança do local 
dos  serviços  e obras , programando adequadamente as  atividades executivas ;

12.2 - C aberá também a contratada responder, durante 5 (cinco) anos após  o R ecebimento Definitivo 
dos  serviços  e obras , por sua qualidade e s egurança nos  termos  do Artigo 618 do C ódigo C ivil B ras ileiro, 
devendo efetuar a reparação de quaisquer falhas, vícios , defeitos  ou imperfeições  que se apresentem 
nes se período, independentemente de qualquer pagamento do C ontratante.

12.3 - S e a C ontratada recusar, demorar, negligenciar ou deixar de eliminar as  falhas , vícios , defeitos  ou 
imperfeições  apontadas , poderá o C ontratante efetuar os  reparos  e substituições  necessárias , seja por 
meios  próprios  ou de terceiros , transformando-se os  custos  decorrentes , independentemente do seu 
montante, em dívida líquida e certa da C ontratada.

12.4 - A pres ença da F is calização durante a execução dos  serviços  e obras , quaisquer que sejam os  
atos  praticados  no desempenho de suas  atribuições , não implicará solidariedade ou corresponsabilidade 
com a C ontratada, que responderá única e integralmente pela execução dos  serviços, inclus ive pelos  
serviços  executados  por s uas  subcontratadas , na forma da legis lação em vigor.

12-DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRANTE 

12.1 - C ons is te nas  obrigações  e res ponsabilidade do Município de B aixo G uandu:

a) Manter desde o início dos  s erviços  e obras  até o seu recebimento definitivo, a s eu critério 
exclus ivo, uma equipe de F iscalização cons tituída por profiss ionais  habilitados  que cons iderar 
necess ários  ao acompanhamento e controle dos  trabalhos.

b) E mitir ordens  de início e de paralisação dos  serviços ;

c) E mpenhar os  recursos  necessários  aos  pagamentos , dentro das  previsões  estabelecidas  no 
C ronograma F ís ico-F inanceiro;

d) P roceder às  medições  mens ais  dos  serviços  efetivamente executados ;

e) E fetuar os  pagamentos  das  faturas  emitidas  pela C ontratada com base nas  medições  de serviços  
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aprovadas  pela F iscalização, obedecidas  as  condições  estabelecidas  no contrato, ou seja, que forem 
regularmente liquidadas ;

f) Notificar a contratada de qualquer irregularidade detectada na execução do contrato e no caso de 
não regularização, processar a rescisão, e/ou, ser for o cas o, executar a garantia de execução e/ou 
aplicar as  s anções  previs tas  neste edital e na L ei nº 14.133/2021;

g) E mitir o T ermo de R ecebimento P rovisório e Definitivo no praz o e condições  estipuladas  neste 
documento.

13- DOS PROCEDIMENTOS DE ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAÇÃO:

13.1 - O  acompanhamento e a fiscaliz ação da execução do objeto s erá exercido por servidor des ignado 
pela S ecretaria Municipal de Adminis tração, nos  termos  do art.117 da L ei nº 14.133/2021 que deverão 
atestar a realização dos  serviços  contratados , para cumprimento das  normas  estabelecidas  nos  artigos  
62 e 63 da L ei nº 4.320/64.

13.2- O  Município de B aixo G uandu exercerá a fiscaliz ação, de modo a assegurar o efetivo cumprimento 
da execução do escopo contratado.

13.3 - O  fiscal deverá promover o regis tro de todas  as  ocorrências  relacionadas  a entrega, determinando 
o que for necess ário à regularização das  falhas  observadas , conforme as  previs ões  deste termo.

13.4- As  decisões  e providências  que ultrapassarem a competência do fiscal deverão s er s olicitadas  à 
S ecretária Municipal de O bras  em tempo hábil para a adoção das  medidas  convenientes. 

13.5 - A fiscalização será exercida no interesse exclus ivo do Município de B aixo G uandu e não exclui 
nem reduz  a res ponsabilidade da C ontratada por qualquer irregularidade ou responsabilidade na entrega 
dos  produtos .

13.6- Ao servidor des ignado para o acompanhamento e a fiscalização da presente aquis ição de acordo 
com as  regras  e exigências  deste termo, caberá ainda, a conferência das  notas  fiscais  e a liberação das  
respectivas  faturas  para pagamento. 

13.7- A S ecretaria Municipal de Administração des ignará através  de ato normativo o fiscal titular de 
contrato.

13.8 - A execução do contrato será objeto de acompanhamento, controle, fiscalização e avaliação por 
representante da C ontratante, para este fim especialmente des ignado.

13.8.1 - O  fiscal dos  serviços  passa a ser o gestor do contrato, formalmente des ignado pela 
Adminis tração, e comprovadamente habilitado para gerenciar o contrato, s erá o responsável pelo fiel 
cumprimento das  cláusulas  contratuais .

13.9 - S ão atribuições  do fiscal de obra:

a) R eceber provisoriamente a obra objeto deste documento.

13.10 - Na medição deverá constar a(s ) respectiva(s ) Anotação(s ) de R esponsabilidade T écnica (AR T s) 
da fiscalização. 

13.10.1 - T odos  os  atos  e instruções  emanados  ou emitidos  pela F is calização serão cons iderados  como 
se fos sem praticados  pelo C ontratante.

14 - DA FORMA E CONDIÇÕES DE PAGAMENTO:
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14.1- O  prazo para a pres tação do serviço será de até 15(quinze) dias , contados  da data s ubsequente 
ao de sua publicação. O  pagamento s erá realizado de forma parcelada, mediante a apres entação pela 
C ontratada de Nota F iscal ao Município de B aixo G uandu, através  da Unidade G estora competente, 
mediante a apresentação pela C ontratada, de Nota F iscal ao Município de B aixo G uandu, juntamente 
com a comprovação de regularidade fiscal exigidos  pelo art. 68 da L ei nº 14.133/2021, a saber:

I - a inscrição no C adastro de P essoas  F ís icas  (C P F ) ou no C adastro Nacional da P es soa J urídica 
(C NP J );

II - a inscrição no cadas tro de contribuintes  es tadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicílio ou 
sede do licitante, pertinente ao s eu ramo de atividade e compatível com o objeto contratual;

III - a regularidade perante a F azenda federal, estadual e/ou municipal do domicílio ou sede do lic itante, 
ou outra equivalente, na forma da lei;

IV  - a regularidade relativa à S eguridade S ocial e ao F G T S , que demonstre cumprimento dos  encargos  
sociais  ins tituídos  por lei;

V  - a regularidade perante a J us tiça do T rabalho;

14.2- A Nota F iscal e os  demais  documentos  deverão ser emitidos  pela C ontratada, que depois  de 
conferidos  e visados , serão atestados  pelo fis cal des ignado e encaminhados para processamento e 
pagamento no prazo de até 20 (vinte) dias  corridos, após  a respectiva apres entação.

14.2.1- Quando devido, as  notas  fiscais  deverão ser emitidas  na forma eletrônica, conforme legis lação 
vigente e encaminhadas  em formato "xml", para o seguinte endereço eletrônico: 
nfe@baixoguandu.es .gov.br <mailto:nfe@baixoguandu.es .gov.br>. 

14.2.2 - O s  pagamentos  somente s erão realizados  através  de O rdem B ancária, ficando a C ontratada 
obrigada a indicar na Nota F is cal, a C onta C orrente e Agência B ancária para o res pectivo pagamento.

14.2.3 - O correndo erros  na apresentação das  Notas  F iscais  ou nos  documentos relativos  às  obrigações  
fiscais/trabalhis tas , será solicitada a C ontratada providências  para retificação, ficando estabelecido que o 
prazo para pagamento s erá contado a partir da data da regularização da pendência.

14.3 - A Nota F is cal deverá conter o mesmo C NP J  e razão social apresentados quando da C ontratação, 
ass im como, o número da contratação, o (s ) objeto (s ), os  valores  unitários  e totais .

14.4 - Qualquer alteração feita no C ontrato s ocial, ato constitutivo ou estatuto que modifique as  
informações regis tradas  no certame, deverá ser comunicado ao Município de B aixo G uandu, mediante 
documentação própria, para apreciação da autoridade competente.

14.5 - O  Município de B aixo G uandu poderá deduz ir do pagamento importâncias  que a qualquer título 
lhe forem devidos  pela C ontratada, em decorrência de descumprimento de suas  obrigações .

14.6 - P ara a efetivação do pagamento a C ontratada deverá manter as  mesmas  condições  previs tas  no 
T ermo de R eferência no que concerne a proposta de preço.

14.7 - O s  preços  propostos  são fixos  e irreajus táveis , s em prejuízo do dispos to no inciso II, alínea "d", do 
art. 124, da L ei nº 14.133/2021.

14.8 - Nenhum pagamento será efetuado à C ontratada, enquanto houver pendência de liquidação de 
obrigação financeira, em virtude de penalidade ou inadimplência contratual.

14.9- Não haverá, sob hipótese alguma, pagamento antecipado.

14.9.1 - O s  pagamentos  serão realizados de acordo com os  serviços  efetivamente prestados  e aceitos , 
de acordo com as  medições  elaboradas  pelo C O NTR AT ANT E , mediante a apresentação, pela 
C ontratada, de Nota F iscal ao Município de Baixo G uandu, acompanhada dos documentos abaixo 
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relacionados:

a) Primeira fatura

a.1. Anotação de R espons abilidade T écnica.

b) Todas as faturas:

b.1. P rova de recolhimento junto ao F G T S , referente ao mês  de execução do s erviço.

b.2. Nota fiscal do serviço executado. S erá retido na fonte o valor corres pondente ao IS S  (Impos to S obre 
S erviço) no percentual a ser calculado sobre o valor total do s erviço executado informado na nota fiscal 
de serviços .

b.3. P rova de R egularidade referentes  a T ributos  F ederais  e à D ívida Ativa da União unificando as  
C ontribuições  P revidenciárias ;

b.4. P rova de R egularidade perante o F undo de G arantia por T empo de S erviço - F G T S ;

b.5. P rova de R egularidade perante a F azenda E stadual - E s tado S ede da empresa licitante;

b.6. P rova de R egularidade perante a F azenda Municipal - Município S ede da empresa licitante; 

b.7. P rova de R egularidade perante a J ustiça do T rabalho;

15 - DA PREVISÃO ORÇAMENTÁRIA:

15.1- As  despesas  decorrentes  da pres ente contratação correrão a conta do O rçamento Municipal para o 
exercício de 2026, de acordo com a class ificação programática seguinte:

Secretaria Municipal de Gabinete                                                                                                                                                           

P rocuradoria Municipal 

Atividade P rojeto: 2.007 -Manutenção das  atividades  da procuradoria municipal; 

F onte e R ecurs o: 1500000999;                  

O utros  serviços  de terceiros  pessoa -jurídica  33903000000                         

F icha - 341

16 - DAS DISPOSIÇÕES FINAIS:

16.1- O  participante, antes  de ofertar lance em qualquer dos  itens  desta contratação, deverá conhecer 
em detalhes, e es tará concordando com todos  os  atos  previs tos  no Termo de R eferência (T R ), NÃO  
podendo alegar desconhecimento das  condições .
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ANEXO I

MODELO DE DECLARAÇÃO QUE NÃO EMPREGA MENOR

  

 

A empres a _____________________ pess oa jurídica de direito privado, inscrita no CNPJ/MF nº 
__________________ representada pelo (a) S r. (a) _____________________________, DE C L AR A, para 
fins  do disposto no inciso VI do art. 68 da L ei n.º 14.133, de 01 de Abril de 2021, c/c pela L ei n.º 9.854, 
de 27 de outubro de 1.999, que não emprega menor de dezoito anos  em trabalho noturno, perigos o ou 
insalubre, bem como não possui nenhum funcionário menor de 16 (dezesseis) anos, salvo na condição de 
aprendiz , a partir de 14 (quatorze) anos.

 

 

Município(estado), ____ de _____________ de 2026.

 

 

 

Nome do Representante Legal: ____________________________

CPF Nº: __________________________________

 Razão Social: _________________________________

 CNPJ Nº: _________________________________

 

  

_______________________________________________________

Ass inatura do representante legal e C arimbo da empresa
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ANEXO II

MODELO

DECLARAÇÃO DE CIÊNCIA E CONCORDÂNCIA COM O TERMO DE REFERÊNCIA

(Dispensa de Licitação por Valor - Art. 75, Inciso I ou II, Lei nº 14.133/2021)

 

A empresa ______________________________________, ins crita no C NP J  nº 
________________________, por intermédio de seu representante legal infra-as s inado, DE C L AR A, 
para os  devidos  fins , que tem plena ciência, conhecimento e concordância com todas  as  cláusulas , 
condições , especificações  técnicas, exigências  e obrigações  estabelecidas  no T ermo de R eferência, que 
integra o P rocess o Adminis trativo nº _______________, referente à Dispensa de L icitação por Valor, 
realizada nos  termos  do art. 75, inciso II, da L ei F ederal nº 14.133/2021, conforme a naturez a do objeto.

 

Declara, ainda, que analisou integralmente o T ermo de R eferência e que es tá plenamente apta a cumprir 
fielmente todas  as  condições  nele previs tas , res ponsabilizando-se pela execução do objeto, obs ervados  
os  praz os , padrões  de qualidade, es pecificações  técnicas  e demais  requis itos  estabelecidos  pela 
Adminis tração Municipal.

 

A empres a declara estar ciente de que o descumprimento de quaisquer exigências , condições  ou 
obrigações  constantes  no Termo de R eferência acarretará s ua desclass ificação, bem como a aplicação 
das  sanções  adminis trativas  cabíveis , inclus ive multas , conforme disposto na L ei F ederal nº 
14.133/2021, sem prejuízo das  demais  penalidades  legais  aplicáveis .

 

P or s er expressão da verdade, firma a pres ente declaração para que produz a seus  efeitos  legais .

Município(estado), ____ de ______________ de 2026.

______________________________________

Representante Legal  
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__________________________________________________
Asssinatura da Secretaria Emitente

__________________________________________________
Gestor do Processo

Ciente da Responsabilidade em:  _____/_____/_____ Ciente da Responsabilidade em:  _____/_____/_____
Fiscal do Contrato

__________________________________________________
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