ESTADO DO Espirito Santo
PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

TERMO DE REFERENCIA

Requerimento N°: 000066/ 2026 - 21/08/2026

Local/Setor: 00000410 - PROCURADOR - GERAL

1- DO OBJETO DA CONTRATACAO

1.1 - Contratagdo de empresa especializada em arquitetura e/ou engenharia para execuc¢io de servico
de engenharia para montagem e instalagdo de divisérias em atendimento a Assessoria Juridica deste
Municipio, com emprego de mado de obra, insumo, materiais e equipamentos de acordo com a planilha
orcamentaria (SINAPI/DER/ES).

2- DA JUSTIFICATIVA

2.1 - A presente contratacdo tem por finalidade a contratacdo de empresa especializada em arquitetura
e/ou engenharia para execucdo de servicos de montagem e instalacdo de divisdrias destinadas a
adequac¢do da sala utilizada pelos Procuradores Municiais e assessores juridicos deste Municipio,
localizada na Sede desta Prefeitura Municipal de Baixo Guandu/ES, a Rua Fritz Von Lutzow, n®217,
centro, nesta cidade.

2.2 - A necessidade da contratagdo decorre da necessidade de reorganiza¢cdo e melhor aproveitamento
do espago fisico destinado aos Procuradores Municipais e Assessores Juridicos, proporcionando
ambientes mais adequados ao desenvolvimento das atividades funcionais, especialmente considerando
a natureza dos servigcos desempenhados pelo setor, que envolvem analise de processos administrativos,
elaborag¢do de pareceres, atendimento e orientacdo aos agentes publicos, bem como o tratamento de
informac¢des e documentos que, em determinadas situa¢des, demandam maior privacidade e reserva.

2.3 - A instalagdo das divisdrias permitird a adequada setorizagdo dos ambientes, proporcionando
melhores condi¢cGes de trabalho aos servidores, maior organizacdo, conforto e funcionalidade, além de
contribuir para a preservac¢do da confidencialidade das informag¢des tratadas no ambito da Procuradoria
Municipal e Assessoria Juridica e para a melhoria do atendimento aos usuarios dos servigos publicos.

2.4 - A contratacdo de empresa especializada mostra-se necessaria em razao da natureza técnica dos
servicos, que compreendem a montagem e instalacdo das divisdrias de forma adequada, segura e
compativel com as caracteristicas do imével e do espago existente, observando as especificagdes
técnicas, normas de seguranga e demais requisitos aplicaveis.

2.5 - Dessa forma, a contratagdo mostra-se necessdria e conveniente para atender as necessidades da
Procuradoria Municipal e Assessoria Juridica, promovendo a adequac¢do de seu espaco fisico e
proporcionando melhores condicbes para o desempenho das atividades administrativas e juridicas de
interesse da Administracdo P ublica.

3 - ESPECIFICAGAO DO PRODUTO E ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

3.1- Estima-se para a contratacdo almejada o valor total de RS 10.007,42(dez mil, sete reais e quarenta
e dois centavos). Sera considerado a empresa cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto
desta contratacdao. No prec¢o contratado, estardao inclusos todos os custos e despesas.

4 - DA FORMA, PRAZO E LOCAL DE ENTREGA:

4.1- O servigo prestado deverd ser realizado no local da obra, previamente contatado pelo telefone de
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numero 27 3732-8900, de acordo com solicitagdo para demanda, onde o colaborador desta Secretaria
gue serd designado para acompanhar a execug¢do dos trabalhos.

4.2- O prazo para o comparecimento da empresa para prestacdo do servigco, serd de forma imediata a
solicitacdo, contados a partir da data de recebimento da Autorizacdo de Fornecimento via endereco
eletronico ou presencial, a ser expedida pela S ecretaria Municipal de Administracao.

4.3- Todas as despesas com transporte, carregamento e descarregamento dos materiais e prestagdo de
servigos serdo por conta da empresa vencedora.

4.5- O recebimento do objeto desta contratagdo dar-se-a:
a) No ato da finalizagdo de cada servigo.

4.6- Somente serd aceito pela Secretaria, as entregas integrais de acordo com o quantitativo total e
especificagcdes constantes das Autorizagcdes de Fornecimento, sob pena de aplicacdo das sancgdes
previstas neste instrumento.

5- DOS ELEMENTOS

5.1-Os elementos necessdrios a perfeita caracterizacdo do objeto e que fardo parte integrante deste
Termo de Referéncia, sdo:

a) Planilha orcamentaria;

5.2 - Os documentos técnicos a ser apresentados pelos participantes sdo:

a) Planilha or¢camentaria;

b) Declaragdao de conhecimento do objeto, assinado pelo responsavel técnico da empresa.

6- DA VISITA TECNICA

6.1- A visita técnica ao local da execugdo dos servicos, objeto desse documento, se faz facultativa,
limitada a um licitante por vez.

6.2 - Serd efetuada visita técnica ao local da obra, nos termos da Lei n® 14.133/2021, cujo requerimento
devera ser protocolizado no setor de protocolo do Municipio de Baixo Guandu/ES.

6.3 - Para todos os efeitos, considerar-se-a que a empresa tem pleno conhecimento do local e de todas
as informacbes para execucdo o objeto, ndo podendo alegar posteriormente a sua insuficiéncia quanto
aos custos.

7-DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO TECNICA

7.1 - Certiddo de Registro e Quitacdo da Pessoa Juridica, emitido pelo CREA efou CAU em nome da
licitante, com validade na data da apresentacao da proposta.

7.1.1 - No caso de empresa com sede em outros Estados serd exigido o visto no CREA-ES ou CAUJES,
somente no ato da contratacdo, sendo invdlido o documento que ndo apresentar rigorosamente a
situacdo atualizada da empresa, conforme resolucdo n2266/79 do CONFEA.
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7.2 - Certiddo de Registro e Quitacdo de Pessoa Fisica do(s) profissional(is) detentor(es) do(s)
atestado(s) de responsabilidade técnica, emitido pelo CREA efou CAU, com validade na data da
apresentagdo da proposta.

7.4 - Da habilitagdo juridica:

a) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado; em se tratando
de sociedade comercial, no caso de sociedade por agdes, acompanhado de documentos de eleicdo dos
seus administradores (Ata e Termo de Posse); ou Registro Comercial; no caso de empresa individual;

b) Decreto de autorizacdao, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento
no Pais, e ato de registro ou autoriza¢do para funcionamento expedido pelo drgdo competente, quando a
atividade assim o exigir;

c) Inscricdao do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova de diretoria em
exercicio;
d) Comprovacdo da Inscricdao no CNPJ.

7.5 - Da habilitagdo social:

a) Declaracdo datada e assinada pela Contratada, de atendimento ao inciso XXXIIl do artigo 72 da CF /88
(anexo 1);

7.6 - Da regularidade fiscal e trabalhista:

a) Certiddo Negativa ou Certiddo Positiva com Efeito Negativa, referentes a Tributos Federais e a Divida
Ativa da Unido unificando as ContribuicGes Previdencidrias;

b) Prova de Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS;

c) Certiddao Negativa ou Certiddo Positiva com Efeito Negativa, perante a Fazenda Estadual - Estado
Sede da Contratada;

d) Certiddo Negativa ou Certiddo Positiva com E feito Negativa, perante a Fazenda Municipal - Municipio
Sede da Contratada;

e) Certiddo Negativa ou Certiddo Positiva com E feito Negativa, perante a Justica do Trabalho.

7.7 - Documentos complementares:

a) Declaragdo de ciéncia e concordancia com o termo de referéncia (anexo Il).
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8-DA SUBCONTRATACAO

8.1 - E vedada a subcontratag3o total do objeto do contrato

8.2 - E vedada a subcontratacdo dos servicos considerados para efeito de atestacdo da capacidade
técnico profissional.

8.3 - Em qualquer hipdtese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade integral da Contratada
pela perfeita execugdao contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdao e coordenacao das atividades da
subcontratada, bem como responder perante o Contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigagdes
contratuais correspondentes ao objeto da subcontratacao.

9-DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1 - Pela inexecucdo total ou parcial do contrato, a Prefeitura Municipal de Baixo Guandu/ES podera
garantida a prévia defesa do contratado no prazo legal, aplicar as seguintes sangdes:

Adverténcia - sempre que forem observadas irregularidades de pequena monta para as quais
tenha concorrido;

Multa moratoéria - a empresa CONTRATADA ficard sujeita a multa didria de 0,03% sobre o valor
total do contrato, pelo atraso injustificado na execucdo de qualquer obrigacdo contratual ou legal
podendo esse valor ser abatido no pagamento a que fizer jus a CONTRATADA, ou ainda, quando for o
caso, cobrado judicialmente;

Multa compensatoéria - em razdo de inexecugdo total ou parcial do contrato, no percentual de 10%
(dez por cento) sobre o valor da obrigagdo inadimplida ou, ndo sendo possivel determinar esse valor
sobre o valor total do contrato, podendo esse valor ser abatido do pagamento a que fizer jus o
contratado, recolhido através de GRU, ou cobrado judicialmente;

Suspensdao tempordria - de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administracdo, por prazo ndao superior a 02 (dois) anos;

Declara¢do de Inidoneidade - para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que o contratado ressarcir a
Administracdo pelos prejuizos resultantes, e apds decorrido o prazo da san¢do aplicada com base na
alinea anterior.

9.2 - A Prefeitura Municipal de Baixo Guandu/ES aplicard as penalidades previstas na 14.133/2021 e no
Art. 7° da Lein® 10.520/2002, sem prejuizo das responsabilidades penal e civil.

9.3 - O licitante que ensejar o retardamento da execuc¢do do certame, ndo mantiver proposta, falhar ou
fraudar na execucdo do contrato, comporta - se de modo inidéneo, fizer declaragdo falsa ou cometer
fraude fiscal, garantido o direito prévio da citacdo e da ampla defesa, ficard impedido de licitar e contratar
com a Administracdo P ublica da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, pelo prazo de
até cinco anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade.

10-DO RECEBIMENTO DOS SERVICOS

10.1 - Apds a conclusdo dos servicos contratados, a CONTRATADA, mediante requerimento a
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S ecretaria Municipal de Administracdo, podera solicitar o recebimento dos mesmos.

10.2 - Os servigcos concluidos serdo recebidos PROVISORIAMENTE, através de vistoria do responsavel
por seu acompanhamento e fiscalizacdo, que formalizard mediante termo circunstanciado, assinado
pelas partes, anexado definitivamente na ultima medicao.

10.3 - O termo circunstanciado citado no item anterior deve, quando:

a) Os servigos estiverem em CONFORMIDADE com os requisitos preestabelecidos, explicitar esse
fato no texto, que devera ser datado e assinado pelo responsavel pelo recebimento.

b) Os servicos que apresentarem NAO CONFORMIDADE com os requisitos preestabelecidos, o
fiscal devera relacionar os servicos desconformes, explicando as razdes das inconsisténcias, dando
prazos para correcao, que nao poderao ser superiores a 90 dias.

10.4 - Para o recebimento provisério, a Contratada devera efetuar a entrega dos catdlogos, folhetos e
manuais de montagem, operacdo e manutencao de todas as instalages, equipamentos e componentes
pertinentes ao objeto dos servigos e obras, inclusive certificados de garantia, quando necessario;

10.5 - A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou
Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Termo de Recebimento Provisério.

10.6 - Para o recebimento DEFINITIVO dos servicos, o dirigente do érgdao contratante designard uma
comissdo com no minimo 03 (trés) técnicos, que vistoriard os servicos e emitrda TERMO DE
RECEBIMENTO DEFINITIVO CIRCUSNTANCIADO, que comprove a adequag¢do do objeto aos termos
contratuais.

10.7 - E condi¢des indispensaveis para a efetiva emissdo do TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITO, a
apresentacdo pela CONTRATADA dos seguintes documentos:

a) Certiddo Negativa de Débito-CND;

10.8 - O TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO das obras e servigcos, ndo isenta a CONTRATADA
das responsabilidades estabelecidas pelo Cdédigo Civil Brasileiro.

10.9 - Apds a assinatura do TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO, a garantia prestada pela
CONTRATADA sera liberada.

11-DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1 - A CONTRATADA estd obrigada a satisfazer os requisitos e atender todas as exigéncias e
condi¢cdes a seguir estabelecidas:

a) Providenciar junto ao CREA a Anotacdo de Responsabilidade Técnica - ART referente ao objeto
do contrato e especialidade pertinente, nos termos da Lei n.26496/77;

b) Estudar todos os elementos de projeto de forma minuciosa, antes e durante a execucdao dos
servicos e obras, devendo informar a Fiscalizagdao sobre qualquer eventual incoeréncia, falha ou omissao
que for constatada;

c) Manter durante a execug¢ao do contrato em compatibilidade com as obrigacbes por ele assumidas
todas as condi¢gOes de habilitagdao exigidas na licitacdo;

g) Facilitar, por todos os meios ao seu alcance, a ampla a¢do da Fiscalizagdo, permitindo o acesso
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ao servico e obra em execuc¢do, bem como atendendo prontamente as solicitacdes e/ou esclarecimentos
qgue lhe forem efetuados.

h) Fornecer aos funcionarios todos os equipamentos de prote¢do individual exigidos pela NR 6 -
E quipamentos de Protecdo Individual (EPI), tais como: capacetes e dculos especiais de seguranca,
protetores faciais, luvas e mangas de protecdao, botas de borracha e cintos de seguranca, de
conformidade com a natureza dos servigos e obras em execucao;

i) Manter organizadas, limpas e em bom estado de higiene as instalagdes do canteiro de servico,
especialmente as vias de circulacdo, passagens e escadarias, refeitérios e alojamentos, coletando e
removendo regularmente as sobras de materiais, entulhos e detritos em geral;

j) Estocar e armazenar os materiais de forma a ndo prejudicar o transito de pessoas e a circulagao
de materiais, obstruir portas e saidas de emergéncia e impedir o acesso de equipamentos de combate a
incéndio;

k) Comunicar a Fiscalizagdo e, nos casos de acidentes fatais, a autoridade competente, da maneira
mais detalhada possivel, por escrito, todo tipo de acidente que ocorrer durante a execug¢do dos servigos
e obras, inclusive principios de incéndio;

) Manter no canteiro de servico medicamentos bdsicos e pessoal orientado para os primeiros
socorros nos acidentes que ocorram durante a execug¢do dos trabalhos, nos termos da NR 18;

m) Assegurar durante a execugdo da obra, a protecdo e conservagao dos servicos executados, bem
como, fazer a sinalizacdo e manter a vigilancia necessdria a seguranca de pessoas e dos bens médveis e
imoveis, de forma a controlar a entrada e saida de materiais, maquinas, equipamentos e pessoas, bem
como manter a ordem e disciplina em todas as dependéncias do canteiro de servico;

n) Manter no local dos servicos e obras instalagGes, funcionarios e equipamentos em numero,
qualificacdo e especificacdao adequados ao cumprimento do contrato;

o) Providenciar para que os materiais, mao-de-obra e demais suprimentos estejam em tempo hdbil
nos locais de execucdo, de modo a satisfazer as necessidades previstas no cronograma e plano de
execucdo dos servicos e obras objeto do contrato

p) Alocar os recursos necessarios a administracdo e execu¢do dos servigos e obras, inclusive os
destinados ao pagamento de todos os impostos, taxas e demais obrigagBes fiscais incidentes ou que
vierem a incidir sobre o objeto do contrato

q) Responder pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais ou qualquer outro nao
previsto neste Edital, resultante da execug¢dao do contrato, responsabilizando-se pelo fiel cumprimento de
todas as disposicGes e acordos relativos a legislacdo social e trabalhista em vigor, particularmente no
que se refere ao pessoal alocado nos servicos e obras objeto do contrato;

r) Atender as normas e portarias sobre seguranca e salde no trabalho e providenciar os seguros
exigidos em lei, na condicdo de Unica e responsavel por acidentes e danos que eventualmente causar a
pessoas fisicas e juridicas direta ou indiretamente envolvidas nos servicos e obras objeto do contrato;

s) Efetuar o pagamento de todos os impostos, taxas e demais obrigacdes fiscais incidentes ou que
vierem a incidir sobre o objeto do contrato, até o Recebimento Definitivo dos servicos e obras;

t) Submeter a prévia e expressa autorizacdo da fiscalizagcdo da contratante a necessidade de
qualquer trabalho adicional ou modificacdo do projeto fornecido pelo Contratante;

u) Submeter previamente a aprovac¢do da Fiscalizagdo toda e qualquer alternativa de aplicacdo de
materiais, servicos e equipamentos a ser considerada na execucdo dos servicos e obras objeto do
contrato, devendo comprovar rigorosamente a sua equivaléncia, de conformidade com os requisitos e
condicOes estabelecidas nas especificacGes técnicas, anexas ao Edital e Contrato;
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N

V) Submeter previamente a aprovacdo da Fiscalizagdo os projetos de fabricacdo e montagem de
componentes, instalagdes e equipamentos, elaborados com base no projeto fornecido pelo Contratante,
como os de estruturas metalicas, caixilhos, elevadores, instalagdes elétricas, hidraulicas, mecanicas e de
utilidades;

j) Submeter previamente a aprovacado da Fiscalizacdo eventuais ajustes no cronograma e plano de
execucdo dos servicos e obras, de modo a manté-la perfeitamente informada sobre o desenvolvimento
dos trabalhos;

k) Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, no prazo estabelecido pela fiscalizacado, as
suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verifiqguem vicios, defeitos ou
incorregcdes resultantes da execug¢ao ou dos materiais empregados

) Comunicar imediatamente a Fiscalizacdo qualquer ocorréncia de fato anormal ou extraordinaria
gue ocorra no local dos trabalhos;

aa) Submeter a aprovacdo da Fiscalizacdo os protdtipos ou amostras dos materiais e equipamentos
a serem aplicados nos servigos e obras objeto do contrato;

bb) Realizar quando solicitado, através de laboratdérios previamente aprovados pela Fiscalizagdo, os
testes, ensaios, exames e provas necessarias ao controle de qualidade dos materiais, servicos e
equipamentos a serem aplicados nos trabalhos;

cc) E vitar interferéncias com as propriedades, atividades e trafego de veiculos na vizinhanga do local
dos servicos e obras, programando adequadamente as atividades executivas;

12.2 - Caberd também a contratada responder, durante 5 (cinco) anos apds o Recebimento Definitivo
dos servigos e obras, por sua qualidade e seguranga nos termos do Artigo 618 do Cddigo Civil Brasileiro,
devendo efetuar a reparagdo de quaisquer falhas, vicios, defeitos ou imperfeicGes que se apresentem
nesse periodo, independentemente de qualquer pagamento do Contratante.

12.3 - Se a Contratada recusar, demorar, negligenciar ou deixar de eliminar as falhas, vicios, defeitos ou
imperfeicGes apontadas, podera o Contratante efetuar os reparos e substituicdes necessarias, seja por
meios proprios ou de terceiros, transformando-se os custos decorrentes, independentemente do seu
montante, em divida liquida e certa da Contratada.

12.4 - A presenca da Fiscalizagdo durante a execucdo dos servicos e obras, quaisquer que sejam os
atos praticados no desempenho de suas atribuicGes, ndao implicard solidariedade ou corresponsabilidade
com a Contratada, que respondera Unica e integralmente pela execucdao dos servigos, inclusive pelos
servicos executados por suas subcontratadas, na forma da legislagdo em vigor.

12-DAS OBRIGACOES DA CONTRANTE

12.1 - Consiste nas obrigacdes e responsabilidade do Municipio de Baixo Guandu:

a) Manter desde o inicio dos servicos e obras até o seu recebimento definitivo, a seu critério
exclusivo, uma equipe de Fiscalizacdo constituida por profissionais habilitados que considerar
necessarios ao acompanhamento e controle dos trabalhos.

b) E mitir ordens de inicio e de paralisacdo dos servigos;

c) Empenhar os recursos necessdrios aos pagamentos, dentro das previsdes estabelecidas no
Cronograma Fisico-Financeiro;

d) Proceder as medi¢cGes mensais dos servicos efetivamente executados;

e) Efetuar os pagamentos das faturas emitidas pela Contratada com base nas medi¢Ges de servigos
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aprovadas pela Fiscalizacdo, obedecidas as condicdes estabelecidas no contrato, ou seja, que forem
regularmente liquidadas;

f) Notificar a contratada de qualquer irregularidade detectada na execug¢do do contrato e no caso de
ndo regularizacdo, processar a rescisdo, e/ou, ser for o caso, executar a garantia de execucdo e/ou
aplicar as sanc¢des previstas neste edital e na Lein214.133/2021;

g) E mitir o Termo de Recebimento Provisério e Definitivo no prazo e condi¢cGes estipuladas neste
documento.

13- DOS PROCEDIMENTOS DE ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO:

13.1 - O acompanhamento e a fiscalizacdo da execuc¢do do objeto serd exercido por servidor designado
pela Secretaria Municipal de Administragdo, nos termos do art.117 da Lei n? 14.133/2021 que deverdo
atestar a realizacdao dos servicos contratados, para cumprimento das normas estabelecidas nos artigos
62 e 63 da Lein24.320/64.

13.2- O Municipio de Baixo Guandu exercera a fiscalizagdo, de modo a assegurar o efetivo cumprimento
da execucdo do escopo contratado.

13.3 - O fiscal deverd promover o registro de todas as ocorréncias relacionadas a entrega, determinando
o que for necessario a regularizagdo das falhas observadas, conforme as previsdes deste termo.

13.4- As decisOes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal deverdo ser solicitadas a
S ecretdria Municipal de Obras em tempo habil para a adogdo das medidas convenientes.

13.5 - A fiscalizacdo sera exercida no interesse exclusivo do Municipio de Baixo Guandu e ndo exclui
nem reduz a responsabilidade da Contratada por qualquer irregularidade ou responsabilidade na entrega
dos produtos.

13.6- Ao servidor designado para o acompanhamento e a fiscalizacdao da presente aquisicdo de acordo
com as regras e exigéncias deste termo, caberd ainda, a conferéncia das notas fiscais e a liberagdao das
respectivas faturas para pagamento.

13.7- A Secretaria Municipal de Administracdo designard através de ato normativo o fiscal titular de
contrato.

13.8 - A execucdo do contrato serd objeto de acompanhamento, controle, fiscalizacdao e avaliacao por
representante da Contratante, para este fim especialmente designado.

13.8.1 - O fiscal dos servicos passa a ser o gestor do contrato, formalmente designado pela
Administracdo, e comprovadamente habilitado para gerenciar o contrato, serd o responsavel pelo fiel
cumprimento das cldusulas contratuais.

13.9 - S3o atribuicdes do fiscal de obra:
a) Receber provisoriamente a obra objeto deste documento.

13.10 - Na medigdo deverd constar a(s) respectiva(s) Anotagcao(s) de Responsabilidade Técnica (ARTs)
da fiscalizagao.

13.10.1 - Todos os atos e instru¢des emanados ou emitidos pela Fiscalizagdo serdo considerados como
se fossem praticados pelo Contratante.

14 - DA FORMA E CONDICOES DE PAGAMENTO:
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14.1- O prazo para a prestacdo do servico sera de até 15(quinze) dias, contados da data subsequente
ao de sua publicagdo. O pagamento serd realizado de forma parcelada, mediante a apresentagao pela
Contratada de Nota Fiscal ao Municipio de Baixo Guandu, através da Unidade Gestora competente,
mediante a apresentagcdao pela Contratada, de Nota Fiscal ao Municipio de Baixo Guandu, juntamente
com a comprovacdo de regularidade fiscal exigidos pelo art. 68 da Lein214.133/2021, a saber:

| - a inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
(CNPJ);

Il - a inscricdo no cadastro de contribuintes estadual efou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

IIl - a regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do licitante,
ou outra equivalente, na forma da lei;

IV - a regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos encargos
sociais instituidos por lei;

V - a regularidade perante a Justica do Trabalho;

14.2- A Nota Fiscal e os demais documentos deverdao ser emitidos pela Contratada, que depois de
conferidos e visados, serdo atestados pelo fiscal designado e encaminhados para processamento e
pagamento no prazo de até 20 (vinte) dias corridos, apds a respectiva apresentacdo.

14.2.1- Quando devido, as notas fiscais deverdo ser emitidas na forma eletrénica, conforme legislacdo
vigente e encaminhadas em formato "xml", para o seguinte endereco eletrénico:
nfe @ baixoguandu.es.gov.br <mailto:nfe @ baixoguandu.es.gov.br>.

14.2.2 - Os pagamentos somente serdo realizados através de Ordem Bancaria, ficando a Contratada
obrigada a indicar na Nota Fiscal, a Conta Corrente e Agéncia Bancdria para o respectivo pagamento.

14.2.3 - Ocorrendo erros na apresentacdo das Notas Fiscais ou nos documentos relativos as obriga¢des
fiscais /trabalhistas, sera solicitada a Contratada providéncias para retificacdo, ficando estabelecido que o
prazo para pagamento serd contado a partir da data da regularizacdo da pendéncia.

14.3 - A Nota Fiscal devera conter o mesmo CNPJ e razdo social apresentados quando da Contratacao,
assim como, o numero da contratagdo, o (s) objeto (s), os valores unitdrios e totais.

14.4 - Qualquer alteragdo feita no Contrato social, ato constitutivo ou estatuto que modifique as
informac¢des registradas no certame, deverd ser comunicado ao Municipio de Baixo Guandu, mediante
documentacdo propria, para aprecia¢do da autoridade competente.

14.5 - O Municipio de Baixo Guandu poderd deduzir do pagamento importdncias que a qualquer titulo
Ihe forem devidos pela Contratada, em decorréncia de descumprimento de suas obrigac¢des.

14.6 - Para a efetivacdao do pagamento a Contratada devera manter as mesmas condigdes previstas no
Termo de Referéncia no que concerne a proposta de preco.

14.7 - Os pregos propostos sdo fixos e irreajustaveis, sem prejuizo do disposto no inciso Il, alinea "d", do
art. 124, da Lei n214.133/2021.

14.8 - Nenhum pagamento serd efetuado a Contratada, enquanto houver pendéncia de liquidacdo de
obrigacdo financeira, em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.

14.9- Ndo havera, sob hipdtese alguma, pagamento antecipado.

14.9.1 - Os pagamentos serdo realizados de acordo com os servicos efetivamente prestados e aceitos,
de acordo com as medicdes elaboradas pelo CONTRATANTE, mediante a apresentacdo, pela
Contratada, de Nota Fiscal ao Municipio de Baixo Guandu, acompanhada dos documentos abaixo
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relacionados:

a) Primeira fatura

a.l. Anotacdo de Responsabilidade Técnica.

b) Todas as faturas:

b.1. Prova de recolhimento junto ao FGTS, referente ao més de execucdo do servico.

b.2. Nota fiscal do servico executado. S erd retido na fonte o valor correspondente ao ISS (Imposto S obre
Servigo) no percentual a ser calculado sobre o valor total do servigco executado informado na nota fiscal
de servigos.

b.3. Prova de Regularidade referentes a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido unificando as
Contribuicdes Previdenciarias;

b.4. Prova de Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS;
b.5. Prova de Regularidade perante a Fazenda Estadual - Estado Sede da empresa licitante;
b.6. Prova de Regularidade perante a Fazenda Municipal - Municipio S ede da empresa licitante;

b.7. Prova de Regularidade perante a Justica do Trabalho;

15 - DA PREVISAO ORCAMENTARIA:

15.1- As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdao a conta do Orcamento Municipal para o
exercicio de 2026, de acordo com a classificacdo programatica seguinte:

Secretaria Municipal de Gabinete

Procuradoria Municipal

Atividade Projeto: 2.007 -Manutencado das atividades da procuradoria municipal;
Fonte e Recurso: 1500000999;

Outros servigos de terceiros pessoa -juridica 33903000000

Ficha - 341

16 - DAS DISPOSICOES FINAIS:

16.1- O participante, antes de ofertar lance em qualquer dos itens desta contratagdo, deverd conhecer
em detalhes, e estard concordando com todos os atos previstos no Termo de Referéncia (TR), NAO
podendo alegar desconhecimento das condigGes.
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ANEXO |

MODELO DE DECLARACAO QUE NAO EMPREGA MENOR

A empresa pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ/MF n®
representada pelo (a) Sr. (a) , DECLARA, para
fins do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n.2 14.133, de 01 de Abril de 2021, c/c pela Lei n.2 9.854,
de 27 de outubro de 1.999, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre, bem como ndo possui nenhum funcionario menor de 16 (dezesseis) anos, salvo na condi¢do de
aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos.

Municipio(estado), de de 2026.

Nome do Representante Legal:

CPF Ne:

Razao Social:

CNPJ N2:

Assinatura do representante legal e Carimbo da empresa
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ANEXO Il

MODELO

DECLARACAO DE CIENCIA E CONCORDANCIA COM O TERMO DE REFERENCIA

(Dispensa de Licitagdo por Valor - Art. 75, Inciso | ou ll, Lei n2 14.133/2021)

A empresa , inscrita no CNPJ ne
, por intermédio de seu representante legal infra-assinado, DECLARA,
para os devidos fins, que tem plena ciéncia, conhecimento e concordancia com todas as clausulas,
condi¢cdes, especificagdes técnicas, exigéncias e obrigacOes estabelecidas no Termo de Referéncia, que
integra o Processo Administrativo n? , referente a Dispensa de Licitacdo por Valor,
realizada nos termos do art. 75, inciso Il, da Lei Federal n214.133/2021, conforme a natureza do objeto.

Declara, ainda, que analisou integralmente o Termo de Referéncia e que estd plenamente apta a cumprir
fielmente todas as condi¢cGes nele previstas, responsabilizando-se pela execugdo do objeto, observados
os prazos, padrées de qualidade, especificacGes técnicas e demais requisitos estabelecidos pela
Administracdao Municipal.

A empresa declara estar ciente de que o descumprimento de quaisquer exigéncias, condicdes ou
obrigagcdes constantes no Termo de Referéncia acarretara sua desclassificagdo, bem como a aplicagado
das sancbes administrativas cabiveis, inclusive multas, conforme disposto na Lei Federal n?
14.133/2021, sem prejuizo das demais penalidades legais aplicaveis.

Porser expressdo da verdade, firma a presente declaracdo para que produza seus efeitos legais.

Municipio(estado), de de 2026.

Representante Legal
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Asssinatura da Secretaria Emitente

Gestor do Processo Fiscal do Contrato
Ciente da Responsabilidade em: / / Ciente da Responsabilidade em: / /
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