ESTADO DO Espirito Santo
PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

TERMO DE REFERENCIA

Requerimento N°: 000077/2026 - 09/10/2026

Local/Setor: 00000317 - SETOR DE PATRIMONIO

1- DO OBJETO DA CONTRATACAO

1.1- O presente Termo de referéncia tem por escopo a Aquisicdo de 02 (dois) aparelhos celulares,
tipo smartphone, destinados a utilizagdo pelos servidores lotados no Setor de PatrimOnio da
S ecretaria Municipal de Administragao.

2- JUSTIFICATIVA

2.1- A Secretaria Municipal de Administracdo de Baixo Guandu/ES justifica a necessidade de aquisicdo
de 02 (dois) aparelhos celulares, tipo smartphone, destinados aos servidores lotados no Setor de
Patrimbnio, com a finalidade de proporcionar melhores condicGes operacionais para a execuc¢do das
atividades de levantamento, identificacdo, conferéncia, atualizacdo e controle dos bens patrimoniais
moveis pertencentes a Secretaria.

2.2 - A aquisicdo se faz necessaria considerando que os servidores responsaveis pelas atividades de
controle patrimonial utilizardo aplicativo especifico para a realizagdo do levantamento e da conferéncia
fisica dos bens madveis, permitindo o registro e a atualizagdo das informag¢des patrimoniais de maneira
mais agil, precisa e eficiente.

2.3 - Ressalta-se que as atividades de levantamento patrimonial exigem o deslocamento dos servidores
entre os diversos setores e dependéncias administrativas, sendo necessaria a utilizacdo de
equipamentos mdveis compativeis com o aplicativo adotado, de modo a possibilitar a identificacdo dos
bens, a conferéncia de sua localizagdo, a verificacdo de suas condigGes de conservac¢do e o registro das
informagdes necessarias a atualizacdo do cadastro patrimonial.

2.4 - Cumpre destacar que, atualmente, a Secretaria Municipal de Administracdo ndao dispde de
aparelhos celulares disponiveis para atender as necessidades operacionais do Setor de Patrimdnio,
inexistindo equipamentos dessa natureza que possam ser disponibilizados aos servidores para a
execucdo das atividades mencionadas. Dessa forma, a aquisicdo pretendida ndo representa substituicdo
de equipamentos existentes, mas visa suprir uma necessidade efetiva da Administra¢do, proporcionando
os recursos tecnoldgicos indispensdaveis a realizacdo dos trabalhos.

2.5 - A definicdo do quantitativo de 02 (dois) aparelhos smartphones justifica-se pela necessidade de
atender aos servidores responsdaveis pela execucdo das atividades patrimoniais, possibilitando a
realizacdo simultdnea dos trabalhos de levantamento e conferéncia dos bens médveis, contribuindo para
a otimizacdo do tempo, a produtividade e a eficiéncia dos procedimentos administrativos.

2.6 - Destaca-se, ainda, que a utilizacdo dos aparelhos permitird maior confiabilidade das informacdes
registradas, reducdo de possiveis inconsisténcias cadastrais e aprimoramento dos mecanismos de
controle interno, contribuindo para a adequada gestdo, fiscalizagdao e preservagado do patrimbnio publico
municipal.

2.7 - A presente aquisicdo encontra respaldo nos principios da eficiéncia, economicidade e interesse
publico, previstos no artigo 37 da Constituicdo Federal, bem como nas disposicGes da Lei Federal n®
14.133/2021, especialmente quanto a necessidade de planejamento das contratacdes publicas e a
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demonstragdo do interesse publico envolvido.

2.8 - Diante do exposto, justifica-se a aquisicdo de 02 (dois) aparelhos celulares, tipo smartphone,
considerando a inexisténcia de equipamentos disponiveis para utilizacdao pelos servidores do Setor de
Patrimb6nio e a necessidade de disponibilizar ferramentas tecnolégicas adequadas a execug¢do das
atividades de levantamento e conferéncia dos bens patrimoniais mdveis da Secretaria Municipal de
Administracao.

2.9 - A contratacdo pretendida visa, portanto, assegurar maior eficiéncia, agilidade, confiabilidade e
economicidade na execug¢do dos procedimentos de controle patrimonial, atendendo ao interesse publico
e as necessidades administrativas desta S ecretaria.

3- DA GARANTIA:

3.1- A empresa vencedora devera entregar os produtos ofertados, acompanhados da respectiva Nota
Fiscal e do Termo de Garantia devidamente preenchido de no minimo 12 (doze) meses.

3.2- O Termo/ Certificado de Garantia a ser entregue pela empresa vencedora, deverd observar as
regras estabelecidas pelo Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei Federal n2 8078/1990) no que se refere
ao seu aspecto formal, o qual deverd esclarecer, dentre outros aspectos, no que consiste a garantia,
qgual o seu prazo e o local onde ela devera ser exigida.

4 - DO DETALHAMENTO DO OBIJETO:

Item Uni Q Descrigdo VI. Médio VI. total
d. t. Unit.

01 Un 0 APARELHO CELULAR SMARTPHONE CONTENDO NOS RS RS
d. 2 MINIMOS A SEGUINTES ESPECIFICACOES: TELA DE 6,5 1.010,00 2.020,00

POLEGADAS; RESOLUCAO MAXIMA DE 720 x 1600 PIXELS;
MEMORIA INTERNA DE 32 GB; CAMERA FRONTAL DE 5 MP;
SISTEMA OPERACIONAL ANDROID; COR A DEFINIR.
ACESSORIOS: CABO USB E ADAPTADOR DE ENERGIA.

5. DO JULGAMENTO DA PROPOSTA DE PRECOS

5.1- O julgamento da proposta far-se-a por critério objetivo de "MENOR PRECO POR ITEM", desde que
sejam atendidos os requisitos estabelecidos no instrumento convocatério e seus respectivos anexos.

6 - DA FORMA, PRAZO E LOCAL DE ENTREGA:

6.1- A entrega do produto deverad ser realizada no Almoxarifado vinculado a Secretaria Municipal de
Administracdo, situado Rua Ari Santos, 17, Maud, Baixo Guandu - ES, CEP 29.730-000, de segunda a
sexta-feira, das 07h as 15h, tel.: (27) 3732-9028/9040.

6.2- O prazo de entrega sera de 15 (quinze) dias corridos, contados a partir da data de recebimento da
Autorizagcdo de Fornecimento via endereco eletronico, a ser expedida pela UG- Secretaria Municipal de
Administracao.
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6.3- A CONTRATADA, obrigatoriamente, devera entregar, sob pena de rejeicdo dos mesmos no ato do
recebimento, produtos com as especificacdes minimas descritas no pedido de compras.

6.4- Todas as despesas com transporte, carregamento e descarregamento dos materiais serdo por
conta da empresa vencedora.

6.5- Apds o recebimento provisdrio, sera efetuado o recebimento definitivo dos materiais.

6.6- Por ocasido da entrega, caso seja detectado que os materiais ndo atendem as especificagdes
técnicas do objeto licitado, podera a Secretaria Municipal de Administracdo rejeita-los, integralmente ou
em parte, obrigando-se a empresa vencedora a providenciar a substituicdo daqueles ndo aceitos no
prazo de 05 (cinco) dias uteis. O transporte e carregamento dos materiais ndo aceitos serdo de
responsabilidade da empresa.

6.7- Somente serd aceito pelo Almoxarifado, as entregas integrais de acordo com o quantitativo total e
especificacdes constantes das Autorizagcdes de Fornecimento, sob pena de aplicacdo das sancgdes
previstas neste instrumento.

6.8- As entregas parciais serdo rejeitadas e ficardo disponiveis para retirada pela empresa vencedora,
sob pena de sofrer as sangdes previstas neste instrumento.

6.9- Todas as despesas de recolhimento e transporte dos materiais e rejeitados ficarda a cargo da
CONTRATADA.

7 - DOS PROCEDIMENTOS DE ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO:

7.1 - O acompanhamento e a fiscalizacdo da execu¢do do objeto serdo exercidos por servidores da
S ecretaria Municipal de Administracdo, nos termos do art.117 da Lei n214.133/2021 que deverio atestar
a realizagcdo dos servigcos contratados, para cumprimento das normas estabelecidas nos artigos 62 e 63
da Lein24.320/64.

7.2- O Municipio de Baixo Guandu exercerd a fiscaliza¢do, de modo a assegurar o efetivo cumprimento
da execucdo do escopo contratado.

7.3 - O fiscal devera promover o registro de todas as ocorréncias relacionadas a entrega, determinando
o que for necessario a regularizagdo das falhas observadas, conforme as previsdes deste termo.

7.4 - As decisOes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal deverdao ser solicitadas a
S ecretaria Municipal de Administracdo em tempo hdbil para a ado¢do das medidas convenientes.

7.5 - A fiscalizagdo sera exercida no interesse exclusivo do Municipio de Baixo Guandu e ndo exclui nem
reduz a responsabilidade da Contratada por qualquer irregularidade ou responsabilidade na entrega dos
produtos.

7.6- Ao servidor designado para o acompanhamento e a fiscalizagdo da presente aquisicdo de acordo
com as regras e exigéncias deste termo, caberd ainda, a conferéncia das notas fiscais e a liberagdo das
respectivas faturas para pagamento.

7.7- Fica designada como fiscal titular a servidora efetiva Sr2. Gilmara R odrigues, lotada no almoxarifado.

8 - DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE:

8.1- Constituem obrigacdes do CONTRATANTE além das constantes neste termo:
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a) Promover, por meio do Fiscal do Processo o acompanhamento e a fiscalizacdo da
execucdo/entrega do objeto do presente Termo de Referéncia, sob o aspecto quantitativo e qualitativo,
anotando em registro proprio as falhas detectadas;

b) Comunicar prontamente a Contratada qualquer anormalidade na execugdo do objeto, podendo
recusar o recebimento, caso nao esteja de acordo com as especificacdes e condigdes estabelecidas no
presente Termo de Referéncia;

c) Conferir toda a documenta¢cdo técnica gerada e apresentada durante a execucdo do objeto,
efetuando o seu atesto quando a mesma estiver em conformidade com os padrdes de informacao e
qualidade exigidos;

d) Atestar os fornecimentos executados quando estiverem de acordo com o especificado;

e) Efetuar o pagamento a contratada, de acordo com as condi¢cdes estabelecidas neste Termo de
R eferéncia;

f) A UG-Secretaria Municipal de Administragcdo ndo responderda por quaisquer compromissos
assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do objeto do presente
Termo, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

9 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

9.1- Constituem obrigagcdes da CONTRATADA além das constantes neste termo:
a) Atender a todas as condicdes descritas no presente Termo de R eferéncia;

b) Responsabilizar-se pelo fornecimento do objeto, respondendo civil e criminalmente por todos os
danos, perdas e prejuizos que, por dolo ou culpa sua, de seus empregados, prepostos, ou terceiros no
exercicio de suas atividades, vier a direta ou indiretamente, causar ou provocar ao Contratante;

c) Dar ciéncia, imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade que verificar na execuc¢do do
objeto, bem como, prestar esclarecimentos que forem solicitados pelo Contratante;

d) Ndo deixar de executar qualquer atividade necessaria ao perfeito fornecimento do objeto, sob
qualguer alegacdao, mesmo sob pretexto de ndo ter sido executada anteriormente qualquer tipo de
procedimento;

e) Prestar qualquer tipo de informac¢do solicitada pelo Contratante sobre os fornecimentos, bem
como fornecer qualquer documenta¢do julgada necessaria ao perfeito entendimento do objeto deste
Termo;

f) Manter durante toda a vigéncia da contratacdo, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas;

g) Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o
objeto deste Termo de Referéncia em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes.

10 - DA FORMA E CONDICOES DE PAGAMENTO:

10.1- O pagamento sera em parcela Unica, mediante a apresentagcdo pela Contratada, de Nota Fiscal ao
Municipio de Baixo Guandu, juntamente com a comprovacao de regularidade fiscal exigidos pelo art. 68
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da Lein214.133/2021, a saber:

| - a inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
(CNPJ);

Il - ainscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

IIl - a regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do licitante,
ou outra equivalente, na forma da lej;

IV - a regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos encargos
sociais instituidos por lei;

V - a regularidade perante a Justica do Trabalho;

10.2- A Nota Fiscal e os demais documentos deverdao ser emitidos pela Contratada, que depois de
conferidos e visados, serdo atestados pelo fiscal designado e encaminhados para processamento e
pagamento no prazo de até 20 (vinte) dias corridos, apds a respectiva apresentacdo.

10.2.1- Quando devido, as notas fiscais deverdo ser emitidas na forma eletronica, conforme legislacado
vigente e encaminhadas em formato "xml", para o seguinte endereco eletrénico:
nfe @ baixoguandu.es.gov.br <mailto:nfe @ baixoguandu.es.gov.br>.

10.2.2 - Os pagamentos somente serdo realizados através de Ordem Bancaria, ficando a Contratada
obrigada a indicar na Nota Fiscal, a Conta Corrente e Agéncia Bancdria para o respectivo pagamento.

10.2.3 - Ocorrendo erros na apresentacao das Notas Fiscais ou nos documentos relativos as obriga¢des
fiscais /trabalhistas, sera solicitada a Contratada providéncias para retificacdo, ficando estabelecido que o
prazo para pagamento serad contado a partir da data da regularizacdo da pendéncia.

10.3 - A Nota Fiscal deverd conter o mesmo CNPJ e razdo social apresentados quando da Contratacdo,
assim como, o niumero da contratagdo, o (s) objeto (s), os valores unitdrios e totais.

10.4 - Qualquer alteracdao feita no Contrato social, ato constitutivo ou estatuto que modifique as
informac¢des registradas no certame, deverd ser comunicado ao Municipio de Baixo Guandu, mediante
documentagdo propria, para aprecia¢do da autoridade competente.

10.5 - O Municipio de Baixo Guandu poderd deduzir do pagamento importdncias que a qualquer titulo
Ihe forem devidos pela Contratada, em decorréncia de descumprimento de suas obrigac¢des.

10.6 - Para a efetivacdo do pagamento a Contratada devera manter as mesmas condi¢des previstas no
Termo de Referéncia no que concerne a proposta de preco.

10.7 - Os pregos propostos sdo fixos e irreajustaveis, sem prejuizo do disposto no inciso Il, alinea "d", do
art. 124, da Lein?14.133/2021.

10.8 - Nenhum pagamento serd efetuado a Contratada, enquanto houver pendéncia de liquidacdo de
obrigacdo financeira, em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.

10.9- Ndo havera, sob hipdtese alguma, pagamento antecipado.

11. DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO
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11.1 - Da habilitagdo juridica:

a) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado; em se tratando
de sociedade comercial, no caso de sociedade por agGes, acompanhado de documentos de eleicao dos
seus administradores (Ata e Termo de Posse); ou Registro Comercial; no caso de empresa individual;

b) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento
no Pais, e ato de registro ou autoriza¢do para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a
atividade assim o exigir;

c) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova de diretoria em
exercicio;
d) Comprovacgao da Inscrigdo no CNPJ.

11.2 - Da habilitagdo social:

a) Declaracdo datada e assinada pela Contratada, de atendimento ao inciso XXXIII do artigo 72da CF/88
(anexo I);

11.3 - Da regularidade fiscal e trabalhista:

a) Certiddo Negativa ou Certiddo Positiva com Efeito Negativa, referentes a Tributos Federais e a Divida
Ativa da Unido unificando as ContribuicGes Previdenciarias;

b) Prova de Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS;

c) Certiddo Negativa ou Certiddo Positiva com Efeito Negativa, perante a Fazenda Estadual - Estado
Sede da Contratada;

d) Certiddo Negativa ou Certiddo Positiva com Efeito Negativa, perante a Fazenda Municipal - Municipio
Sede da Contratada;

e) Certiddo Negativa ou Certiddo Positiva com E feito Negativa, perante a Justica do Trabalho;
f) Certiddo Nacional de E mpresas Inidoneas e Suspensas CEIS);
g) Certiddo Nacional de Empresas Punidas (CNEP);

h) Cadastro de Inidoneas do Tribunal de Contas da Unido (certiddes negativas de inidoneidade e de
impedimento);

i) Cadastro Nacional de Condenac¢ées Civis por ato de improbidade administrativa do Conselho Nacional
de Justica (certidoes negativas de inidoneidade e de impedimento);

11.4 - Documentos complementares:
a) Declaragdo de ciéncia e concordancia com o termo de referéncia (anexo Il).

12 - DA PREVISAO ORCAMENTARIA:

10.1- As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta do Orgamento Municipal para o
exercicio de 2026, de acordo com a classificagdo programatica seguinte:
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Orgdo:

050- S ecretaria Municipal de Administracdo - SEMAD

Manutencdo das Atividades da Administragcdo e Apoio Administrativo - 2.010

E quipamento e Material Permanente - 44905200000 - 27550000000 - Ficha - 143

12 - DAS DISPOSICOES FINAIS:

12.1- O participante, antes de ofertar lance em qualquer dos itens desta contratagcdo/aquisicdo, devera
conhecer em detalhes, e estard concordando com todos os atos previstos no Termo de Referéncia (TR),
NAO podendo alegar desconhecimento das condi¢des.
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ANEXO |

MODELO DE DECLARACAO QUE NAO EMPREGA MENOR

A empresa pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ/MF ne

representada pelo (a) Sr. (a) , DECLARA, para

fins do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n.2 14.133, de 01 de Abril de 2021, c/c pela Lei n.29.854,
de 27 de outubro de 1.999, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre, bem como ndo possui nenhum funcionario menor de 16 (dezesseis) anos, salvo na condi¢do de

aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos.

Municipio(estado), de de 2026.

Nome do Representante Legal:

CPF Ne:

Razdo Social:

CNPJ N2:

Assinatura do representante legal e Carimbo da empresa
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ANEXO Il

MODELO
DECLARACAO DE CIENCIA E CONCORDANCIA COM O TERMO DE REFERENCIA

(Dispensa de Licitagdo por Valor - Art. 75, Inciso | ou I, Lei n2 14.133/2021)

A empresa , inscrita no CNPJ ne
, por intermédio de seu representante legal infra-assinado, DECLARA,

para os devidos fins, que tem plena ciéncia, conhecimento e concorddncia com todas as clausulas,
condi¢cdes, especificacdes técnicas, exigéncias e obrigagcdes estabelecidas no Termo de Referéncia, que
integra o Processo Administrativo n2 , referente a Dispensa de Licitacdo por Valor,
realizada nos termos do art. 75, inciso Il, da Lei Federal n214.133/2021, conforme a natureza do objeto.

Declara, ainda, que analisou integralmente o Termo de Referéncia e que estd plenamente apta a cumprir
fielmente todas as condi¢cGes nele previstas, responsabilizando-se pela execugdo do objeto, observados
os prazos, padrées de qualidade, especificacGes técnicas e demais requisitos estabelecidos pela
Administracdao Municipal.

A empresa declara estar ciente de que o descumprimento de quaisquer exigéncias, condicdes ou
obrigacdes constantes no Termo de Referéncia acarretara sua desclassificacdo, bem como a aplicacédo
das sangbes administrativas cabiveis, inclusive multas, conforme disposto na Lei Federal n®?
14.133/2021, sem prejuizo das demais penalidades legais aplicaveis.

Porser expressdo da verdade, firma a presente declaragdo para que produza seus efeitos legais.

Municipio(estado), de de 2026.

Representante Legal

Asssinatura da Secretaria Emitente

Gestor do Processo Fiscal do Contrato
Ciente da Responsabilidade em: / / Ciente da Responsabilidade em: / /
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