ESTADO DO Espirito Santo
PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

TERMO DE REFERENCIA

Requerimento N°: 000085/2026 - 28/10/2026

Local/Setor: 00000292 - DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGCAO

1. OBJETO

Aquisicdo de pecas e prestagdo de servigcos para manutencio corretiva do veiculo VW/GOL 1.6 L MB5
104VC/1598, placa RBE-3F88, ano/modelo 2020/2021, prata, chassi PBWAB4502MT0900330,
pertencente a INCAPER de Baixo Guandu, em atendimento ao Acordo de cooperagdo técnica
n°054/2025.

2. JUSTIFICATIVA

2.1 Considerando que o referido veiculo é utilizado rotineiramente para atividades administrativas e
operacionais, incluindo deslocamentos dos servidores lotados no Incaper, que fazem trabalhos externos
em diversos locais deste Municipio. A contratagdo de empresa especializada se justifica pela auséncia
de estrutura técnica e pessoal qualificado no admbito da Administracdo Municipal para execugdo dos
servicos necessarios, bem como pela necessidade de garantir a seguranga dos usuarios, a preservagao
do patriménio publico, a continuidade dos servigos administrativos e a eficiéncia e economicidade,
evitando agravamento de danos e custos maiores futuros.

2.2 A adocdo do julgamento pelo menor valor global mostra-se tecnicamente mais adequada, pois
permite que uma unica empresa seja responsavel pelo fornecimento das pecgas, pela execugédo dos
servigos e pela garantia dos reparos realizados, evitando a fragmentagdo da contratagdo e eventuais
conflitos de responsabilidade decorrentes da participacao de fornecedores distintos.

2.3 Além disso, a contratagéo integrada proporciona maior eficiéncia na execugao dos servigos, reduz o
tempo de indisponibilidade do veiculo, simplifica a fiscalizagdo contratual, facilita a gestdo da execugao
do contrato e assegura maior compatibilidade entre as pegas fornecidas e os servigos prestados.

2.4 Sob o aspecto da economicidade, o julgamento pelo menor valor global possibilita a Administragao
avaliar a proposta mais vantajosa considerando o custo total da contratagdo, evitando que a selegéo
isolada de pegas ou de mao de obra resulte em aumento do custo final ou comprometa a adequada
execucao do objeto.

3 - ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

3.1 - Estima-se para a contratagdo almejada o valor total de R$ 421,32(quatrocentos e vinte e um reais e
trinta e dois centavos), conforme descrito no anexo |.

3.2 - Vislumbra-se que tal valor é compativel com o praticado pelo mercado correspondente, observando-
se os termos da Lei Federal n° 14.133 de 1° de abril de 2021 e demais legislagédo aplicavel.

4. DA PRESTAGAO DOS SERVIGOS

4.1 A emissao da Autorizacao de Fornecimento constitui o instrumento de formalizacéo e autorizagcédo da
aquisicdo dos produtos e da prestacao dos servigcos, e devera discriminar a especificacdo técnica, a
quantidade e o valor unitario e total dos respectivos itens.

4.2 A contratada devera iniciar a prestacdo dos servicos em até 05 (cinco) dias apds a assinatura da
Autorizacédo de Fornecimento.

4.3 Os materiais e equipamentos necessarios a plena execugao deste objeto, incluindo troca de pecas,
serdo fornecidos pela empresa contratada.
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4.4 A prestagao do referido servigo devera ser agendada previamente, com a Secretaria Municipal de
Administracao, no telefone (27) 3732-8900 ou no endereco da Sede da Prefeitura Municipal de Baixo
Guandu/ES.

5. DA GARANTIA DA PRESTAGAO DO SERVIGO

5.1. A CONTRATADA devera oferecer garantia dos produtos especificados no item 3.1 deste Termo de

Referéncia.

5.2. Durante o prazo de garantia, a CONTRATADA fica obrigada a reparar eventual defeito ou
substituicao, no prazo maximo de até 05 (cinco) dias uteis, a contar da data de notificagdo do defeito,
sem 6nus para 0 CONTRATANTE.

5.3. Durante o periodo de garantia a CONTRATADA devera assumir os custos de devolugao/frete.

5.4. Aos produtos a que se aplicar, constantes no item 3.1, deverdo possuir validade minima de 12

(doze) meses a partir da data de entrega e da instalagao.

6. DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

6.1 A CONTRATADA, além do fornecimento de méao-de-obra, dos produtos e equipamentos,
ferramentas, utensilios e troca de pecas, necessarios para o perfeito servigo devera:

a) Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, nos termos da legislagao vigente;

b) Selecionar e preparar rigorosamente os empregados que irdo prestar os servigos, tendo as
fungdes profissionais legalmente registradas nas suas carteiras de trabalho;

c) Manter seu pessoal uniformizado, identificando-os com crachas, e provendo-os com
Equipamentos de Protegao Individual (EPIs);

d) Responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das normas disciplinares
determinadas pela CONTRATANTE;

e) Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao atendimento dos seus
empregados, acidentados ou com mal subito;

f) Cumeprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranga da CONTRATANTE;

9) Observar conduta adequada na utilizacdo dos materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios,
objetivando o correto manuseio;

h) Os servicos deverao ser executados em datas e horarios preestabelecidos;

i) Assumir inteira e total responsabilidade técnica pela execug¢ao dos servigos contratados e pela
qualidade dos materiais empregados;

7. DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE
7.1 A CONTRATANTE obriga-se a:

a) Pagar a CONTRATADA o valor resultante da prestagao do servigo, na forma do contrato;
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b) Notificar, por escrito, a CONTRATADA, a ocorréncia de eventuais imperfeicbes no curso da
execucgao dos servigos, fixando prazo para sua correcao.

c) Acompanhar a execugdo e exercer a fiscalizagdo dos servicos por servidores especialmente
designados, na forma prevista na LEI n® 14.133/2021;

d) Fica designado como fiscal do contrato o servidor lvan Marcelino Lins Nogueira.
8. DAS PENALIDADES

8.1 - Em caso de inexecugdo contratual, fornecimento errbneo, mora de fornecimento, inadimplemento
contratual ou nao veracidade das informacbes prestadas, a Contratada estara sujeita as penalidades
previstas na Lei 14.133/2021, garantida a ampla defesa prévia.

9. DA FORMA DE PAGAMENTO

9.1 O pagamento sera em parcela unica, mediante a apresentagdo pela Contratada, de Nota Fiscal ao
Municipio de Baixo Guandu, juntamente com a comprovacao de regularidade fiscal exigidos pelo art. 68
da Lei n® 14.133/2021, a saber:

| - a inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
(CNPJ);

Il - a inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

Il - a regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do licitante,
ou outra equivalente, na forma da lei;

IV - a regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos encargos
sociais instituidos por lei;

V - a regularidade perante a Justiga do Trabalho;

9.2- A Nota Fiscal e os demais documentos deverdo ser emitidos pela Contratada, que depois de
conferidos e visados, serdo atestados pelo fiscal designado e encaminhados para processamento e
pagamento no prazo de até 20 (vinte) dias corridos, apds a respectiva apresentacao.

9.2.1- Quando devido, as notas fiscais deverdo ser emitidas na forma eletrénica, conforme legislacéao
vigente e encaminhadas em formato "xml", para o seguinte enderego eletrbnico:
nfe@baixoguandu.es.gov.br <mailto:nfe@baixoguandu.es.gov.br>.

9.2.2 - Os pagamentos somente serdo realizados através de Ordem Bancaria, ficando a Contratada
obrigada a indicar na Nota Fiscal, a Conta Corrente e Agéncia Bancaria para o respectivo pagamento.

9.2.3 - Ocorrendo erros na apresentacdo das Notas Fiscais ou nos documentos relativos as obrigacoes
fiscais/trabalhistas, sera solicitada a CONTRATADA providéncias para retificacéo, ficando estabelecido
que o prazo para pagamento sera contado a partir da data da regularizagdo da pendéncia.

9.3 - A Nota Fiscal devera conter o mesmo CNPJ e razao social apresentados quando da Contratagao,
assim como, o numero da contratagao, o (s) objeto (s), os valores unitarios e totais.

9.4 - Qualquer alteragado feita no Contrato social, ato constitutivo ou estatuto que modifique as
informagdes registradas no certame, devera ser comunicado ao Municipio de Baixo Guandu, mediante
documentacgao propria, para apreciacdo da autoridade competente.
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9.5 - O Municipio de Baixo Guandu podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo lhe
forem devidos pela Contratada, em decorréncia de descumprimento de suas obrigagdes.

9.6 - Para a efetivagdo do pagamento a CONTRATADA devera manter as mesmas condi¢cdes previstas
no Termo de Referéncia no que concerne a proposta de preco.

9.7 - Os precgos propostos sao fixos e irreajustaveis, sem prejuizo do disposto no inciso Il, alinea "d", do
art. 124, da Lei n°® 14.133/2021.

9.8 - Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada, enquanto houver pendéncia de liquidagdo de
obrigagao financeira, em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.

9.9- Nao havera, sob hipétese alguma, pagamento antecipado.
10. DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
10.1 - Da habilitagdo juridica:

a) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado; em se tratando
de sociedade comercial, no caso de sociedade por agbes, acompanhado de documentos de elei¢do dos
seus administradores (Ata e Termo de Posse); ou Registro Comercial; no caso de empresa individual;

b) Decreto de autorizagao, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento
no Pais, e ato de registro ou autorizagao para funcionamento expedido pelo 6rgédo competente, quando a
atividade assim o exigir;

c) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova de diretoria em
exercicio;
d) Comprovacgao da Inscricdo no CNPJ.

10.2 - Da habilitag&o social:

a) Declaragdo datada e assinada pela Contratada, de atendimento ao inciso XXXIII do artigo 7° da
CF/88;

10.3 - Da regularidade fiscal e trabalhista:

a) Certidao Negativa ou Certidao Positiva com Efeito Negativa, referentes a Tributos Federais e a Divida
Ativa da Uniao unificando as Contribuicbes Previdenciarias;

b) Prova de Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS;

c) Certiddo Negativa ou Certiddo Positiva com Efeito Negativa, perante a Fazenda Estadual - Estado
Sede da Contratada;

d) Certidao Negativa ou Certidao Positiva com Efeito Negativa, perante a Fazenda Municipal - Municipio
Sede da Contratada;

e) Certidao Negativa ou Certidao Positiva com Efeito Negativa, perante a Justica do Trabalho;
f) Certidao Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas CEIS);
g) Certidao Nacional de Empresas Punidas (CNEP);

h) Cadastro de Inidéneas do Tribunal de Contas da Uniédo (certiddes negativas de inidoneidade e de
impedimento);
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i) Cadastro Nacional de Condenagdes Civis por ato de improbidade administrativa do Conselho Nacional
de Justica (certiddes negativas de inidoneidade e de impedimento);

10.4 - Da qualificagdo econdmico-financeira:

a) Certiddo Negativa de Faléncia e ou Recuperagcao Judicial e Extrajudicial, expedida pelos Cartorios
Distribuidores competentes, ou outro documento expedido pelo Juizo competente, no qual ateste que a
empresa possui condicbes econdmicas suficientes para cumprimento do contrato, da sede da pessoa
juridica, datada de, no maximo, 60 (sessenta) dias anteriores a data de apresentagdo da documentacao
ou dentro do prazo de validade da Certidao quando houver.

10.5 - Documentos complementares:

a) o cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal (anexo Il);

b) declaracao de ciéncia e concordancia com o termo de referéncia (anexo lll).
11. DO VALOR DA CONTRATAGAO

11.1 Sera vencedor o orgamento de menor valor global, desde que a empresa ofertante comprove sua
regularidade com os encargos trabalhistas, previdenciarios e fiscais, e tenha como cumprir os prazos e
condigdes estabelecidas neste Termo;

11.2 O prego proposto devera incluir todos os custos diretos e indiretos tais como custos de frete,
instalacdo, custos resultantes de qualquer imposto, taxa, contribuicdo ou obrigacdo trabalhista, fiscal,
previdenciaria, e afins, a que estiver sujeito, e fornecimento de equipamento.

12 - CRITERIO DE JULGAMENTO

12.1 - O critério de julgamento adotado sera o de menor valor global, considerando que o objeto da
contratagcdo compreende o fornecimento de pecas e a prestacdo de servigos de mao de obra para
manutencao corretiva de veiculo desta administragdo municipal, o qual constitui atividade complementar
e indissociavel para a perfeita execug¢ao do objeto.

13 - DA PREVISAO ORGAMENTARIA:

13.1- As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta do Orgamento Municipal para o
exercicio de 2026, de acordo com a classificagdo programatica seguinte:

Secretaria Municipal de Administracao

Manutencao e Reestruturagao da Frota Municipal - 2.012

Material de Consumo - 33903900000 150000009999 Ficha - 131

Outros Servigos de Terceiros Pessoa Juridica - 33903900000 150000009999 - Ficha - 136.
14. DISPOSIGOES GERAIS

14.1 Os licitantes ndo poderdo alegar o desconhecimento das condicbes e grau de dificuldades
existentes como justificativa para se eximirem das obrigagdes assumidas em decorréncia da
contratagao.

14.2 Fica eleito o foro da cidade de Baixo Guandu / ES para dirimir davidas referentes a contratagao.

14.3 Fica assegurado ao Municipio de Baixo Guandu / ES, o direito de no interesse da Administracéao
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Publica, anular ou revogar a qualquer tempo, no todo ou em parte, a presente contratacdo, dando
ciéncia aos participantes, na forma da legislacéo vigente.

ANEXO |

PLANLHA CONTENDO OS SERVICOS E VALORES

ltem Descrigao Quant. Valor médio Valor médio total
unitario

01 Correia Alternador 01 R$ 81,09 R$

02 Rolamento correia alternador 01 R$ 75,89 R$

03 Resisténcia ventilador 01 R$ 97,67 R$

04 Mao de obra para troca e instalagéo 01 R$ 166,67 R$ 166,67

VALOR TOTAL R$ 421,32
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ANEXO I
MODELO DE DECLARAGAO QUE NAO EMPREGA MENOR

A empresa pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ/MF n°
representada pelo (a) Sr. (a) , DECLARA,
para fins do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n.° 14.133, de 01 de Abril de 2021, c/c pela Lei n.°
9.854, de 27 de outubro de 1.999, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre, bem como n&o possui nenhum funcionario menor de 16 (dezesseis) anos, salvo
na condigao de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos.

Municipio(estado), de de 2026.

Nome do Representante Legal:

CPF N°:

Razao Social:

CNPJ N°:

Assinatura do representante legal e Carimbo da empresa
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ANEXO Il
MODELO
DECLARAGAO DE CIENCIA E CONCORDANCIA COM O TERMO DE REFERENCIA
(Dispensa de Licitagao por Valor - Art. 75, Inciso | ou I, Lei n® 14.133/2021)

A empresa , inscrita no CNPJ n°
, por intermédio de seu representante legal infra-assinado, DECLARA,
para os devidos fins, que tem plena ciéncia, conhecimento e concordancia com todas as clausulas,
condigoes, especificacdes técnicas, exigéncias e obrigacbes estabelecidas no Termo de Referéncia, que
integra o Processo Administrativo n° , referente a Dispensa de Licitagao por Valor,
realizada nos termos do art. 75, inciso Il, da Lei Federal n® 14.133/2021, conforme a natureza do objeto.

Declara, ainda, que analisou integralmente o Termo de Referéncia e que esta plenamente apta a cumprir
fielmente todas as condigdes nele previstas, responsabilizando-se pela execugao do objeto, observados
os prazos, padroes de qualidade, especificagdes técnicas e demais requisitos estabelecidos pela
Administracao Municipal.

A empresa declara estar ciente de que o descumprimento de quaisquer exigéncias, condigbes ou
obrigagdes constantes no Termo de Referéncia acarretara sua desclassificagdo, bem como a aplicagao
das sangbes administrativas cabiveis, inclusive multas, conforme disposto na Lei Federal n°
14.133/2021, sem prejuizo das demais penalidades legais aplicaveis.

Por ser expressao da verdade, firma a presente declaragao para que produza seus efeitos legais.

Municipio(estado), de de 2026.

Representante Legal

Asssinatura da Secretaria Emitente

Gestor do Processo Fiscal do Contrato
Ciente da Responsabilidade em: / / Ciente da Responsabilidade em: / /
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