ESTADO DO Espirito Santo
PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

TERMO DE REFERENCIA

Requerimento N°: 000168/2026 - 25/08/2026

Local/Setor: 00000391 - SECRETARIA MUNICIPAL DE POLITICAS PARA MULHERES E CULTURA

1 - DO OBJETO DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagcdo de empresa especializada para prestacdo de servigcos de locagao de painel
outdoor, incluindo estrutura metalica em ago galvanizado, metalon ou material similar,
devidamente resistente as intempéries e adequada para instalagdo em area externa, visando
atender as necessidades da Secretaria Municipal de Politicas para as Mulheres e Cultura,
na divulgacao das Festividades do Evangélico, a serem realizadas no dia 24 de setembro de
2026, no Municipio de Baixo Guandu/ES.

2 - DA JUSTIFICATIVA

2.1. A contratacdo de empresa especializada em locacdo de painel outdoor, com estrutura
metalica em ago galvanizado, metalon ou material similar, resistente as intempéries, mostra-se
necessaria para atender as demandas da Secretaria Municipal de Politicas para as Mulheres e
Cultura, no que se refere a divulgagao institucional das Festividades do Evangélico, a serem
realizadas no dia 24 de setembro de 2026, no Municipio de Baixo Guandu/ES. A utilizagao de
painel outdoor constitui importante ferramenta de comunicagao visual, proporcionando ampla
visibilidade e alcance das informacbes relativas ao evento, de forma a promover o
conhecimento da programagao junto a populagao local e regional. A iniciativa contribui para o
incentivo a participagado popular, para a valorizagdo das manifestagdes culturais e religiosas e
para o fortalecimento das agdes promovidas pelo Poder Publico Municipal. A contratagdo de
empresa especializada também se justifica pela necessidade de garantir a adequada instalacgéo,
manutengdo e seguranga da estrutura, bem como a utilizagdo de materiais de qualidade e
resistentes as condigdes climaticas, observando-se as normas técnicas e os requisitos de
segurancga aplicaveis. Dessa forma, a contratagdo pretendida mostra-se necessaria e adequada
ao interesse publico, contribuindo para assegurar ampla divulgacdo das festividades e o
cumprimento dos objetivos institucionais da Secretaria Municipal de Politicas para as Mulheres
e Cultura, proporcionando a comunidade informacdes de interesse publico acerca da realizagao
do evento.

3 - DAS ESPECIFICAGOES TECNICAS DO SERVIGO

3.1 - A contratagdo de empresa especializada em locagao de painel outdoor devera atender, no
minimo, as seguintes especificagdes técnicas, visando a divulgacgao institucional das
Festividades do Evangélico no dia 24 de setembro de 2026 no Municipio de Baixo Guandu - ES:

1. Tipo do equipamento:

Painel outdoor para veiculagao de material publicitario institucional.
2, Dimensdes minimas:

a) Largura: 9,00 metros

b) Altura: 3,00 metros

c) Area minima total: 27 m? (900 x 300 cm)

3. Estrutura:
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a) Estrutura metalica confeccionada em ago galvanizado, metalon ou material equivalente,
com resisténcia comprovada as intempéries (chuva, vento e exposi¢éo solar).

b) Sistema de fixagao seguro e estavel, adequado ao porte da estrutura.
4. Material de exposigao:

a) Papel proprio para outdoor ou material tecnicamente equivalente, préprio para uso
externo, com alta durabilidade e qualidade de impressao, garantindo legibilidade e visibilidade a
distancia.

5. Instalagao e desinstalagao:

a) Responsabilidade integral da empresa contratada, incluindo mao de obra, equipamentos
e demais insumos necessarios.

b) Instalacdo em local estratégico, previamente definido pela Administragéo, respeitando
normas de seguranca e legislagao vigente.

6. Periodo de veiculagao:

a) Sera pelo periodo de 30(trinta) dias, podendo incluir prazo adicional para montagem e
retirada.

7. Manutencgao:

a) Garantia de manutencgao preventiva e corretiva durante todo o periodo de locagao,
assegurando a integridade da estrutura e do material exposto.

8. Conformidade legal:

a) Atendimento as normas técnicas aplicaveis, legislagbes municipais e exigéncias de
seguranga, incluindo eventuais autorizagdes necessarias para instalagao.

3.2 - Essas especificagdes visam assegurar a adequada divulgagéo institucional do evento, com
seguranca, qualidade visual e eficiéncia na comunicagdo com a populagao.

3.3 - Todas as despesas com transporte, carregamento, descarregamento e o recolhimento,
inclusive dos itens recusados, serao de responsabilidade da CONTRATADA.

4 - DO DETALHAMENTO DO OBJETO E VALOR ESTIMADO PARA CONTRATAGAO:

4.1 - O valor total estimado da contratagao, foi definido com base em pesquisa de pregos
realizada por esta Secretaria, conforme abaixo:

Ite Especificagao Un Qntd Valor Valor Medio
m d Medio Total
Unitario
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01 LOCAGAO DE PAINEL OUTDOOR - U 10 R$ R$
Estrutura metalica em ago galvanizado nd 1.680,00 | 16.800,00
ou metalon, ou similar que seja
resistente as intempéries, medindo no
minimo 9,00(nove) mts. de largura x
3,00(trés) mts de altura (900 x 300 cm).
Devendo os mesmos ficarem disponiveis
pelo periodo de 30(trinta)dias. Garantia
minima com substituicdo em caso de
rasgos ou falhas decorrentes de ma
execucao. Com colagem de papel
inclusa.

4.2 - DEMAIS CONDIGOES:

a) Os Locais de instalacdo deverdo ser nos seguintes Municipios e distribuidos da seguinte
forma:

Baixo Guandu/ES - 03; Aimorés/MG - 01, Conselheiro Pena/MG - 01, Resplendor/MG - 01,
Ipanema/MG - 01, Mutum/MG - 01, Colatina - 01, Santa Teresa/ES - 01.

4.3 - DA EXECUGAO E ACEITAGAO DO OBJETO CONTRATUAL

4.3.1. A execugao do objeto devera ser iniciada na data estabelecida na ordem de fornecimento
emitida pela Secretaria Municipal de Politica para as Mulheres e Cultura.

4.3.2. A Contratada & obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do Contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugao ou dos materiais empregados.

5 - DO PRAZO, LOCAL E DA PRESTAGAO DO SERVIGO:

5.1 - A Autorizacdo de Fornecimento sera emitida apdés a formalizacdo do Pedido de
Fornecimento, pela Secretaria Municipal de Politicas para as Mulheres e Cultura, discriminando
o servidor responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do processo, bem como a
especificagao técnica e o quantitativo dos servicos.

5.2 - Caso seja detectado que os servigos contratados ndo atendam as especificagdes do objeto
licitado, podera o Municipio rejeita-los, integralmente ou em parte, obrigando-se a empresa
vencedora a providenciar IMEDIATAMENTE a substitui¢ao.

5.3 - Executar todos os servicos de acordo com as especificagbes e demais elementos que
integram este Termo de Referéncia;

5.4 - A conferéncia do objeto contratual sera exercida pelo Municipio de Baixo Guandu, através
da Secretaria Municipal de Politicas para as Mulheres e Cultura, de acordo com o quantitativo
total e especificacbes constantes das Autorizagdes de Fornecimento, sob pena de sofrer as
sangodes previstas neste instrumento.
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5.5 - Caso a empresa vencedora se recuse a assinar a Autorizagao de Fornecimento ou se nao
dispuser de condi¢cées de atender integralmente a necessidade da Administragdo, a mesma
podera ser expedida para as demais proponentes que concordarem em prestar os servigos.

6 - DO JULGAMENTO DA PROPOSTA DE PRECOS

6.1 - O julgamento da proposta far-se-a por critério objetivo de "MENOR PRECQ", desde que
sejam atendidos os requisitos estabelecidos no instrumento convocatério e seus respectivos
anexos.

7 - DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE:

7.1 - Constituem obrigagdes e responsabilidades da CONTRATANTE, além de outras previstas
neste

instrumento:
a) Assegurar os recursos orgamentarios e financeiros para custear a prestacgao;

b) Exercer a fiscalizagcdo da prestagdo dos servicos por meio de servidor especialmente
designado para esse fim, promovendo o acompanhamento, coordenacgao e a fiscalizacdo dos
servigos, sob os aspectos quantitativo e qualitativo, anotando em registro préprio as falhas
detectadas e comunicando a Contratada as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério,
exijam medidas corretivas;

c) Atestar a execugao do objeto, promovendo a liquidagdo da despesa;

d) Efetuar os pagamentos nas condi¢des e pregos pactuados, desde que cumpridas todas as
formalidades e exigéncias do Contrato;

e) Solicitar ao preposto sempre que necessario, a adogao de medidas efetivas de corregédo ou
adequacao dos servicos prestados pela Contratada;

f) Fornecer a Contratada, todos os esclarecimentos necessarios para execugao dos servigos e
demais

informacdes que estes venham a solicitar para o desempenho dos servigos contratados;

g) Colocar a disposicao da Contratada, registros, documentos e outros informes,
proporcionando todas as condigdes necessarios a execugao do servigo.

8 - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

8.1 - Constituem obrigag¢des e responsabilidades da Contratada, além de outras previstas neste
instrumento:

a) Atender com prontidao as requisi¢cdes e especificacoes deste Termo de Referéncia;

b) Custear todas as despesas necessarias a perfeita prestacdo dos servigos;

c) A presente contratacdo ndo estabelece vinculo empregaticio entre o Contratante e os
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empregados/prepostos de responsabilidade da Contratada, e estd na qualidade de
empregadora, € a unica e exclusiva responsavel pelos descontos e recolhimentos de todos e
quaisquer tributos e contribuicdes trabalhistas, previdenciarias e secundarias que forem
devidos;

d) Comunicar por escrito ao 6rgao gerenciador, a ocorréncia de qualquer fato ou condicdo que
venha a afetar os prazos de prestacdo dos servicos, bem como qualquer anormalidade
relacionada com a execugao;

e) Permitir que os servigos sejam fiscalizados durante o periodo de vigéncia deste instrumento;
f) Prestar as informacgdes e esclarecimentos sempre que solicitados pelo Contratante.
9 - DOS PROCEDIMENTOS DE ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO:

9.1- Os procedimentos de acompanhamento e fiscalizagdo abrangem todas as rotinas
necessarias a boa execucao dos servigos.

9.2- A execucgao do contrato sera acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos de
controle, que compreendam a mensuragdo dos seguintes aspectos, quando for o caso, para
posterior comprovagao:

9.2.1- Os resultados alcangados em relagdo a Contratada, com verificagdo dos prazos, da
execucao e da qualidade dos servicos demandados;

9.2.2- O cumprimento das demais obrigacbes decorrentes do contrato, inclusive se a
Contratada continua mantendo em compatibilidade com as obrigagbes assumidas, todas as
condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagao.

9.2.3- O Municipio de Baixo Guandu exercera a fiscalizagdo dos servigos contratados, de modo
a

assegurar o efetivo cumprimento da execugao do escopo contratado.

9.2.4- O fiscal do contrato devera promover o registro de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdao dos servigos, determinando o que for necessario a regularizacdo das falhas
observadas, conforme as previsdes deste termo.

9.2.5- As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal deverdo ser
solicitadas a Secretaria Municipal de Politicas para as Mulheres e Cultura, em tempo habil para
a adocao das medidas convenientes.

9.2.6- A fiscalizagao sera exercida no interesse exclusivo do Municipio de Baixo Guandu e n&o
exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada por qualquer irregularidade ou
responsabilidade na execugao dos servigos.

9.2.7- Ao servidor designado para o acompanhamento e a fiscalizacdo da prestagdo dos
servicos de acordo com as regras e exigéncias deste termo, cabera ainda, a conferéncia das
notas fiscais e a liberagcédo das respectivas faturas para pagamento.

9.2.8- Fica designado como fiscal da contratacdo o Servidor Titular: Jean Goularte da
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Silveira,CPF:1xxx16xxx-x0, e como Servidor Suplente: Jaime Moreira CPF:9xxx25xxx-x0.
10 - DOS DOCUMENTOS HABILITATORIOS:
10.1- Da habilitagdo juridica:

a) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado; em se
tratando de sociedade comercial, no caso de sociedade por agdes, acompanhado de
documentos de eleicdo dos seus administradores (Ata e Termo de Posse); ou Registro
Comercial; no caso de empresa individual;

b) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo
orgao competente, quando a atividade assim o exigir;

c) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova de diretoria
em exercicio;

d) Comprovacéo de Inscricdo no CNPJ.
10.2- Da regularidade fiscal e trabalhista:

a) Certiddo Negativa ou Certidao Positiva com Efeito Negativa, referentes a Tributos Federais e
a Divida Ativa da Uniao unificando as Contribui¢des Previdenciarias;

b) Prova de Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS;

c) Certiddo Negativa ou Certidao Positiva com Efeito Negativa, perante a Fazenda Estadual -
Estado Sede da Contratada;

d) Certiddao Negativa ou Certiddo Positiva com Efeito Negativa, perante a Fazenda Municipal -
Municipio Sede da Contratada;

e) Certidao Negativa ou Certidao Positiva com Efeito Negativa,perante a Justigca do Trabalho;
10.3 - Documentos complementares:

a)Declaragao de ciéncia e concordancia com o termo de referéncia.

11 - DA PRAZO/VIGENCIA DA CONTRATAGAO

11.1 - Conforme o Art. 95 da Lei 14133/21 ¢é facultativo a Administragdo substituir o instrumento
de contrato por outros instrumentos habeis, tal como a Autorizagdo de Fornecimento, a qual
sera enviada por e-mail junto com todas as informagdes necessarias.

12 - DA FORMA DE PAGAMENTO:

12.1- O pagamento sera realizado, em parcela uUnica, mediante a apresentagdo pela
CONTRATADA, de Nota Fiscal ao Municipio de Baixo Guandu, através da Unidade Gestora
Secretaria Municipal de Educag¢do, acompanhada dos documentos de regularidade fiscal
exigidos para a habilitacdo no procedimento licitatorio, a saber:

a) Certiddo Negativa ou Positiva com efeito de Negativa, de débitos relativos a Tributos
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Federais e a Divida Ativa da Unido unificando as Contribuicées Previdenciarias;
b) Certificado de Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS;

c) Certidao Negativa ou Positiva com efeito de Negativa, de débitos perante a Fazenda Estadual -
Estado Sede da CONTRATADA;

d) Certiddo Negativa ou Positiva com efeito de Negativa, de débitos perante a Fazenda
Municipal - Municipio Sede da CONTRATADA,;

e) Certiddo Negativa ou Positiva com efeito de Negativa, de débitos perante a Justica do
Trabalho.

12.2- A Nota Fiscal e os demais documentos a ser emitidos pela Contratada, poderao ser
protocolizados no Protocolo Geral do Municipio de Baixo Guandu ou enviado para o e-mail
institucional da Secretaria Municipal de Politicas para as Mulheres e Cultura, que depois de
conferidos, serdo atestados pelo servidor designado como fiscal e encaminhados para
pagamento no prazo de 10 (dez) dias uteis apds a respectiva liquidagado da despesa.

12.3- Quando devido, a nota fiscal devera ser emitida na forma eletrénica, conforme legislagao
vigente e encaminhadas em formato "xml", para o0 seguinte enderegco eletrénico:
nfe@baixoguandu.es.gov.br <mailto:nfe@baixoguandu.es.gov.br>
<mailto:nfe@baixoguandu.es.gov.br>.

12.4- O pagamento somente sera realizado através de Ordem Bancaria, ficando a
CONTRATADA obrigada a indicar a Nota Fiscal, a Conta Corrente e Agéncia Bancaria para o
respectivo pagamento.

12.5- Ocorrendo erros na apresentacdo da Nota Fiscal ou nos documentos relativos as
obrigagdes fiscais/trabalhistas, sera solicitada a Contratada providencias para retificagao,
ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera contado a partir da data da
regularizagao da pendéncia.

12.6- A Nota Fiscal devera conter o mesmo CNPJ e razao social apresentados na etapa de
Credenciamento e acolhidos nos documentos da fase de habilitacao.

12.7- Qualquer alteragéo feita no Contrato Social, ato constitutivo ou estatuto que modifique as
informacgdes registradas no certame, devera ser comunicado ao Municipio de Baixo Guandu,
mediante documentacéao prépria, para apreciagao da autoridade competente.

12.8- O Municipio de Baixo Guandu podera reduzir do pagamento importancias que a qualquer
titulo Ihe forem devidos pela CONTRATADA, em decorréncia de descumprimento de suas
obrigacoes.

12.9- Para a efetivagdo do pagamento a Contratada devera manter as mesmas condigoes
previstas no edital no que concerne a proposta de preco e a habilitagao.

12.10- Os pregos propostos sao fixos e irreajustaveis, sem prejuizo do disposto no inciso I,
alinea "d", do art. 124, da Lei n°® 14.133/21.

12.11- Nenhum pagamento sera efetuado a empresa, enquanto houver pendéncia de liquidagao
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de obrigacao financeira, em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.

12. 12- N&o havera, sob hipotese alguma, pagamento antecipado.

13 - DA SUBCONTRATAGAO:

13.1 - Nao sera admitida a subcontratagao integral ou parcial do objeto contratado.
14 - DA PREVISAO ORGAMENTARIA:

As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta do Orgamento Municipal
para o exercicio de 2026, de acordo com as classificagdes programaticas seguintes:

Atividade/Projeto: 2.121 - Realizagao de Festas e Eventos Culturais e Comemorativos
Fonte de Recurso: 150000009999

FICHA - 326 - 33903900000 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica

14 - DAS DISPOSIGCOES FINAIS:

14.1- O participante, antes de ofertar lance em qualquer item desta contratacdo, devera
conhecer em detalhes, e estara concordando com todos os atos previstos no Termo de
Referéncia (TR), NAO podendo alegar desconhecimento das condigdes.

15 - ESTIMATIVA PRELIMINAR DE PRECO

15.1- O valor estimado para os servicos de locagao de painel outdoor do Municipio de Baixo
Guandu/ES objeto deste Termo de Referéncia, foi apurado por meio de pesquisa de pregos de
mercado, realizada em conformidade com a legislagédo vigente. Com base na média dos valores
obtidos nas cotagdes realizadas, o valor médio total estimado para a contratagcdo é de R$
16.800,00 (Dezesseis mil e oitocentos reais). Ressalta-se que o valor estimado tem carater
meramente referencial, destinando-se a subsidiar o procedimento de contratacdo e a afericéo
da compatibilidade dos precos praticados no mercado, ndo constituindo obrigagdo de
contratagao pelo valor estimado.

Asssinatura da Secretaria Emitente

Gestor do Processo Fiscal do Contrato
Ciente da Responsabilidade em: / / Ciente da Responsabilidade em: / /
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