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BREFEITURA MUNICIPAL DE

TERMO DE REFERENCIA
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1. INTRODUCAO B
I

O presente Termo de Referér_:lcia tem por objetivo a contratagio da EMPRESA
BRASILEIRA DE CORREIOS E TELEGRAFOS - ECT para prestagiio de servigos postais
de recchimento, transporle e entrega, zfze territério nacional, € {omecimento de produtos para
atender as necessidades da Prefettura Mummpal{ de Inhumas por periodo de 12 (doze) meses.
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2. JUSTIFICATIVA |
Consiste 0 presente processo :éle a contratagio da Empresa Brasileira de Correios e
Telégralos — ECT, em ambito nacionéal, para prestagio de servigos postals de rccebimento,
transporte € entrega, no territdrio nafu:ional ¢ fornecimento de produtos para atender as
necessidades - FUNDO MUNIICPAL DE EDUCACAO DE INHUMAS-GO - CNPJ:
28.997.560/0001-81, conforme cspeqiiﬁca{,'ée? descritas neste Termo de Referéncia. A
Constituigo Federal prevé a exclusividade da unifio sobre a cntrega de correspondéncia de
interesse cspecifico do destinatdrio. A contratagio da empresa se d4 com fundamento no inciso
1X do artigo 75 da Lei n° 14.133/21, ﬁlodiﬁcatka pelas Leis n° 8.883/94 ¢ n® 9.648/98 ¢ ainda
alteracGes posteriores pelo fato da Empresa Br:djsi]_cira de Correios e Telégrafos - ECT executar
¢ controlar, em regime de monopélio, os sefvigo%; postais em Lodo o territorio nacional, conforme
disposto no Decreto Lei N° 509 de 20 de margo de 1969, nos termos da Lei n® 6.538, de 22 de
junho de 1978, e do Decreto n° 8.016, de 17 de maio de 2013.

3. OBJETO

Constitui-se objeto deste Termo de Refgréncia a contratagiio de Produtos ¢ Servigos por
meio de Pacote de Servigos da EMPRESA ;B.R-z?. SILEIRA DE CORREIOS E TELEGRAFOS —
ECT, referente a prestacfo de servigos 'postais de recebimento, transportc ¢ enfrega, no territono
nacional ¢ fornecimento de {Jrodutos,f para at;&:ndcr as necessidades do Fundo Municipal de
Educaciio Inhumas — atendendo as Secrctarias que compdem o CNPJ: 28.997.560/0001-81
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3.1 ESPECIFICACOES DOS SERVICOS DE CORRESPONDENCIA:

3.1.1. Envio de Carta Comercial e Nﬁd—Cdmerc jal;




3.1.2. Aviso de Recebimento Digital — AR Digital;

3.1.3. Aviso de Recebimento Convencional — AR Convencional;
3.1.4. Envio de Impresso Especial;

3.1.5. Envio de Carta Cartiio e Envelope-Encomenda Resposta:

3.1.6. Servigo de Logistica Reversa (SEDEX Haje. SEDEX 10, SEDEX 12, SEDEX HOUE,
PAL & ming envios):

3.1.7. Envic de PAC ~ Iincomenda Econdmica;
3.1.8. Envio de SEDEX. em todas as suas modalidades;
3.1.9. Envio de Documento Econdmico;
3.1.18. Envio de Documento Prioritario;
3.1.11. Servigos de Malote
3.1.12. E-Carta
3.1.13. Carta Registeada
3.1.14. Envio de PAC - Grandes formatos;
3.1.15. Remessa local com comprovac8o de entregs;
3.1.16. Marketing (Mala Enderecada, Mala nfio Enderegada e Impresso);

3.1.17. Conveniéncia (Recebimento de Contas € Doagdes, Vale Postal, Certificado Digital,
Caixa Posta ¢ Produtes como caixas e envelopes)

4. PRAZO DE EXECUCAQ DO CONTRATO

O prazo de execugdo do contrato serd de 12{doze) meses, podendo ser prorrogado nos
termos do art. 106 da Lei n® 14.133/2021,
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5. RAZAO DA ESCOLHA DO PRESTADOR DE SERVICO E JUSTIFICATIVA
DOS PRECOS

A Empresa Brasileira de Corretos ¢ Telégratos — ECT € uma instituigfio publica,
constituida nos fermos do Deereto Lei 15° 569 de 20 de margo de 1969, criada, portanto, antes da
vigéneia da Lei n® 14.133/21 ¢ tom como fim especifico executar e controlar, em regime de
Monopélio, os servigos postais em todo ¢ territorio nacional. Os servigos previstos no confrato
serfio remunerados de acordo com a tabela especifica a cada servigo, fornecidas pela ECT, e pelos
servigos adicipnais e venda de produtos contratados conforme tabela de pregos ¢ tarifas da ECT.
Por tratar-se de demandas especificas, as caracleristicas de volume, servigos agregados,
guantidade, e prazos siio substancialmente distintas.

6. ESPECIFICACOES DOS SERVICOS E CBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1. A Empresa Brasileira de Correios ¢ Telégrafos — ECT compromete-se a executar os
servicos previstos no contrato a ser firmado, conforme normas estabelecidas no contrato emitido
pela ECT, conciliando os interesses e conveniéncias da Fundo Municipal de Educacdo de
Inhumas, Iistado de Goias.

6.2. Os precos dos servicos serdo estabelecidos para cada modalidade de postagem e
produtos adquiridos, constantes das respectivas tarifas emitidas pela ECT, em conformidade com
a4 regulamentagio vigente.

6.3. Fornecer formulérios ¢ modelos de documentos a serem utilizados pelo Fundo
Municipal de Educagfo de Inhumas ~ GO, bem como toda e qualquer informagfio necessaria a
execucdio dos servigos. '

6.4. Estabelecer, de comum acordo ¢com o Fundo Municipal de Educacio de Inhumas-
GQ), as unidades filiais da Empresa que serdo credenciadas para a prestacdo dos servigos, bem
como orienta-las a respeito.

6.5. Indenizar o Fundo Municipal de Educagio de Inhumas-GO, caso ocorra extravio,
furto, roubo ou avarias em gualguer tipo de servigo prestado, ocasionadas por manuseio indevido
no trajeto da encomenda. MUNICIPIO DE INHUMAS — ESTADO DE GOIAS.

6.6. Proceder & devolugfio o Fundo Municipal de Educagio de Inhumas-GO, dos obietos
cuia entrega ao destinatario nfio tenha side possivel, indicando sempre a causa determinante da
impossibilidade, na forma regulamentar.

6.7. Providenciar, junto o Fundo Municipal dc Educacio de inhumas-GO, as orientagdes
necessanias quanto a utilizagéo dos servigos.

6.8. Intregar as faturas a serem liquidadas ¢ pagas, com antccedéneia minima de 10 (dez)
dias Uteis, em relagBo ao vencimento.
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6.9. Guardar sigilo absoluto sobre os documentos, informagdes e programas envolvidos
com os servicos prestados ao Fundo Municipal de Educagio de Inhumas-GO.

7. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1. Deverd ser informado & ECT o nome do 6rgdo ¢ do seu responsdvel, endereco,
telefone para contato e os tipos de servios a serem utilizados pelo érgio credenciado;

7.2. Controlar a utilizagio dos servigos por parte de seus representantes credenciados;
7.3 Utilizar embalagens adequadas aos pesos em condigles de aceitagdo e natureza do
conteddo, conforme recomendagio da ECT:

7.4. Postar os objetos nas unidades previamente acordadas com a ECT;
7.5. Verificar a regularidade das condigSes de habilitagfo da contratada;

7.6. Acompanhar e fiscalizar a execugiio dos scrvi¢os executados pela contratada;

8. ESTIMATIVA DE VALOR:

8.1. A estimativa de valor anual do contrato scra de R$ 30.000,00 ( [rinta mil reais), tendo
em vista a média de gastos dos Gltimos quatro anos, e as Secretarias que passardo a utilizar os
Servigos da ECT, de acordo com pacote Bronze (sem cota minima mensal) disponiveis pelo SEI
aos Clientes Orgios Piblicos,

8.1.1. A previsio foi estimada devido a reparticdes administrativas que antes nfo faziam
parte do Municipio de Inhumas — no CNPJ. 01.153.030/0001-09, podendo ccasionar o aumento
no valor anual de contrato.

9. CONDICOES DE PAGAMENTO:

9.1. As faturas mensais, correspondente aos servigcos prestados, deverfio ser entregues,
pela ECT, diretamente ao Gestor do Contrato, que direcionard a Fatura ac Fiscal do Contrato ¢
somente atestard a prestacdo da execugdio do scrvico e liberard as referidas faturas para
pagamento, quando cumpridas todas as condigdes pactuadas.

9.2 O pagamento a ECT serd mensal, no prazo méximo de 10 (dez) dias, apds
apresentacéio da fatura, devidamente atestada pelo fiscal do contrato.
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MANUTENCAQ DAS ATIVIDADES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE
GESTAQ

e NATUREZA
FICHA CODIGOS DESPESA FONTE VALOR RS
0974 12-22- 3.3.90.39.47 101 30.000,00
12.122.1005.2.078 A T

Fiscal do Contrate: Marcionilia Fernandes de Morais — CPF: 987.797.451-72
Suplente: [Zivina Lucia Teles Custodio — CPF: 703.405.851-29

fnbumas- Go. 15 de agosto de 2023,
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Departamento de Compray ¢ Logistica
Secretarig Municipal de Fducacio




