Poder Executivo

Prefeitura Municipal de Bom Jesus do Itabapoana
Estado do Rio de Janeiro

GABINETE DO PREFEITO

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

INTRODUGAD

0O presente documento caractanza a primeira otapa da fase de planefamento @ aprasenta os devidos estudos para a
contratagdo de solugdn que atenders a necessidade abaixo especificada.

O objetivo principal ¢ estudar detahadamene a necessidade o identficar no mescado a meihor sokugdo para supn-la,
em observancia & NOIMmas vigerdes # 408 princpios Que regem a Administracio Publca.

1 - DESCRIGAD DA NECESSIDADE

Justifca-s2 a necessidade de contratacao de empresa especiabizada para fomeomento de matenal de escnlono paea
atender o Gabinete do Prafeito.

A conratagd) se ustifica dewido o vencmento da ARP n * 083, 064, 085, ¢ hi necessidade de abre novo processo
Icitatonio, 12ndo em wvista que este Gabinete necessita dos flens soficitados no TR, para © bom andamenio e
preservagio dos Jocumenios pubiicos

2 - PREVISAO NO PLANO DE CONTRATAGAO ANUAL

O murrcipio ndo possul plano anual de contragao, esta previsk somanie na LOA 2024
3 - REQUISITOS DA CONTRATAGAO

A presente contratag3o deverd cbedecer 20 disposto na Lei 1413321

4 - ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

Os quantitativos estimados abaixo serdo solicilades de acordo com a necessidade imediata, néo gerando quaiquer
obrigagdo de contratagio na sun lotakdade por este Poder.
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5 - ESTIMATIVA DE PREGO DA CONTRATAGAO

O valor estimado desta contratagdo ¢ de RS RS 10.583,14{Dez mil, quinhentos e oitenta e trés reals e
quatorie centavos).

6 ~ DESCRICAO DA SOLUGAD COMO UM TODO

Com a confratass refacionada a esle processo, espera-se alendar o Gabinete do Prefeo com os llens supracitados
m TR,

7 - JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO

Nao havera parcelamenio,

8 ~ RESULTADOS PRETENDIDOS

Com a adogdo da contralagdo, espera-s¢ com o produlo a ser adoueido, a dsponbilizacdo mnlenupia dos senvicos.
9 - DECLARAGCAD DE VIABILIDADE OU NAO DA CONTRATAGAD

Os estudas profiminares evidenciaram que a contratago da solugdo descrita no llem B, ou saja, que a contratagdo de

emprosa especializada na presiaclo de senvigos de aqusicio de matenal de eschtonrio para atendar este Gabinete,
mosira-se possivel tecricamente @ fundamentaimenta necessania. Diante do exposia, declara-se viavel a contratagio
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E-mail: gadinete @bomjesus.rj.gov.br



Poder Executivo

Prefeitura Municipal de Bom Jesus do ltabapoana
Eslado do Rio de Janeiro

GABINETE DO PREFEITO

TERMO DE REFERENCIA — LEI 14.133/2021.

1. IDENTIFICAGAO DO PROCESSO, DO SOLICITANTE E DESCRICAO DO OBJETO

1.1. Objeto:

Regisiro da pregos para FUTURA E EVENTUAL AQUISICAO DE MATERIAIS DE ESCRITORIO E
PAPELARIA, PARA ATENDER AS DEMANDAS DO GABINETE DO PREFETO

Solicitante: Gabinete do Prefeilo

2. IDENTIFICAGAO DOS SERVIDORES DA AREA TECNICA E REQUISITANTE RESPONSAVEIS PELA
DESTE TERMO

2.1. Dos servidores solicitantes: &rea t2onica elou requisitantes.

2.1.1, Raphael de Souza Garcia Marques - Chele de Gabinete - Port, 13522,

1.2. DEFINIGAO DO OBJETO

2.3.0 obplo tem como sua natureza FUTURA E EVENTUAL AQUISICAODE MATERIAIS DE
ESCRITORIO £ PAPELARIA,

2.4. Dos descniives e seus Quanisainos:
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2.5, Da vigéncia da A,

2.5.1. A vigéncia da Ata serd de 12 (doze) meses, 2 parir da sua assinatura, podendo ser prorogado,
sequindo as disposicoes da Lel Federal n*14.133/21,

2.6. A condratacdo sera na lorma do Sislema de Regisiro de Prego,0 SRP se mosta vartajosd por se tratar do
cadasiro de peodutos @ fomecedores, solecionados mediante prévio processo de lictagdo, para eventual @ fulura
conlratagho de bens e serwgos por pane da Adminstragio, onde esses lomecedores se compromedem a manter,
duranie o prazo de validade do regisiro, o progo registrado e a disponiblidade do produto, nos quantitatves lictados.
2.7. Os quantitatives estdo justificados conforme item 5 do ETP,

2.8. O objeto desta contratacdo @ caracierizado como comum, ndo s enquadrando com o bem de luxo,
conforme ant. 20 da Le: Federal n® 14.13321,

3. FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATAGAQ
3.1. A fundamentagio da contratacao e de seus quantilalivos enconlra-se menorzada em topico 2de ETP.

4. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO
4.1. Nao se identificam solugdes milplas que condemplem oS requisitos para o alendimento da
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necesskiade, lendo em vista que & aquisicio dos ilens & (nica disponivel no mercado, razio pela qual se
escolhe a Solugio acma, cujp mercado, considerados produlos, néo apresenta restriches, revelando-se
satisialino.

3. REQUISITOS DA CONTRATAGAOD

5.1. Ata com wgéncia de 12 (doze) meses, podendo ser promrogado conforme disposicies da Lel Federal
n*14 133/2021;

5.2, Cri¥érios de sustentabildade;

5.2.1. Considerando que 0 desenvolvimenta nacional sustentavel & um dos irés pilares das compras
publicas, conforme o arbigo 5° da Lei Federal n® 14 1332021, torna-se necessénio que 8 CONTRATADA
observe as exigéncias ambientais e socisis nerentes envolvida no abjeto da presente contralagio, contida
nas lagsiacdes correlatas;

5.3, Néo sera admitida & sub contratagio do objeto contratuaal

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

6.1.1. O prazo de entrega dos equipamenios é de 15 dias (leis, contados do recebimento da Ordem de
fomecimenio.

6.1.2. A enlrega deverd ser feta no Gabinele do Prefeito, sediado na Avenida Governador Roberto
Silveira, 68 - Centro — Bom Jesus do tabapoana/RJ, de sequnda a sexta das 08:00 horas & 16:00 horas
6.1.3.  Os produtos deverdo estar 100% em condigdes de uso

7.4, Das obrigaghes da contralada.

7.4.1. Nao serdo aceitos produtos diferentes dos especificados no Termo de Relerénca, fara dos prazos
minimos estpuiados, em mau estado de conservagio, originais do fabricante do equipamento, quando o
item especificadamente exigir,

74.2. Os produtes devem ser enbregues, em condigdes de trabatho de forma lecnicamente cometa,
conlende todas as informagdes exgidas pelo Codigo de Defesa do Consumidor ¢ demais exigincias
impostas por drgdos oficials competendes.

74.3. O recebimento dos produtos serd fello provisoriamente, condicionado 3 conferéncia, avakagtes
qualitativas e aceitacao final para poslerior comprovagao da condormidade do mesma com as especificagdes
ticnicas: de matenais ficilados esta condicionado & conferéncia, avakacdes qualitativas e aceitagéo final
Os materias poderao ser rejeitados, no 1odo ou em parte, quando forem fomecidos em desacordo com as
especificagbes constantes neste Esludo Técnico Prelimmar ou em caso de apresentacdo com defeitos,
devendo ser subslituidos no prazo de 10 (dez) dias comdos, a contar da nolificacao da contratada, 8s suas
£xpensas, sem prejuizo da apicacao das penalidades;

7.4.4. Os produtos deverdo ler garantia minima de 12 (doze) meses e a garantia do fomecedor.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1, Fiscsk servidor Jodo Carlos de Souza, Matricula n® 810,

7.2. O conlralo davera ser executado fisimente pelas paries, de acordo com as cidusulas avencadas e as
normas da Lei Federal n® 14.133/21,

7.3. Além do dsposlo acima, a fiscalizag3o confralual obedecerd as seguinies diretrizes:

7.3.1. Registro formal das ocorréncias relativas & execu(do do contrato;

7.3.2. Realizagdo de loda comunicagdo com @ CONTRATADA e todas providéncias necessanias par a
regular execugao do coniralo;

7.3.3. Execugao dos servigos, ateste de notas e faturas, controle financeiro, gestio de prazos e fiscatzacdo.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
8.1. O objeto serd recebidolexercrdo observando-se as disposices do ant, 140 da Lel Federal N° 14,133/21.

Av. Gov. Roberto Silveira, n* 68 ~ Cantro - CEP: 28360-000 é‘
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8.2. O pagamenio perfinente serd efetuado em atd 30 {trinta) dias (deis, apds o conhecimento da Nota
Fiscal cu documenio de cobvanga equivalente pela Contratante, mediante emissio da Nota Fiscal pertinente
em nome Prefeitura Municipal de Bom Jesus do Mabapoana e verificagio da conformidade dos servigos

prestados,

8.3, O pagamento sera realizado por meio de ordem bancania, para crédilo em banco, agéncia @ conta
correnie indicados pelo contratado. Sera considerada data do pagamentoo dia em que constar como emitida
a ordem bancarna para pagamento, Quando do pagamento, seqd efetuada a reteng2o tribulana prevista na
legisiacao aplicavel,

8.4. O pagamenlo serd efeluado medianta:

8.4.1. Prova de regularidade para com & Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede da
CONTRATADA, através de Cerdoes expedidas pelos drgdos compelenies, que estejam denltro do prazo
de validade expeesso na propria cerlidao;

8.4.2. Prova de situag3o regular perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo -FGTS (an. 27, a, Lel
n*® 8.035/90). através da apresentagdo do CRF - Certificado de Regulandade doFGTS;

8.4.3. Prova de situagiio reguiar perante o Tribunal Superior do Trabalho (Lei n®12.440/11)

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

9.1. Forma de sele¢do e crilério de uigamenio;

9.1.1. Na forma PREGAO amgmco com crisério de MENCR PRECO, e adotando SISTEMA DE
REGISTRO DE PRECO,

9.2. Para fins de habilitago juridica, fiscal, social, rabalhista & econdmico-financeira, deverd o lcitante
comprovar oS requisitos previsios no edital de licitago e definidos pelo Depariamento de Licitagdes, devem
ser cbservadas as disposiches previsias no arl 62 e seguiniss da Lel Federal n®14.13321,

9.3, As empresas parlicipanies da licilagdo deverdo apresentar os seguintes documenios, para
comprovacdo de Quaificacao Técnica.

10, ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAQ
11.10 valor estimado total desta confratagao é de RS 10.583, 14 (Dez mil, quinbantos e citenta e trés reas &
qualorze centavos), baseado nos eventos dos anos antenores e 0 aumenio da demanda para o ano atual.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

Programa de trabalho: 04.122.0119.2001.2001
Elemenio de despesa’ 3.3.90.30.00

Ficha: 025

Fonde de recurso: 500 500

11. DAS DISPOSICOES FINAIS
111 As espacificidades definidas neste fermo tiveram como pardmetros licitagdespassadas desle
municipio.

11.2, Deslaco que as regras para essa futura contratago foram defindas peios servidores responsaveis
pela elaboragio deste termo (item 2), logo, a fulura gestio e fiscalzagdo tomard coma base 0s preceitos
aqui definidos.

Bom Jesus do Itabapoana-RJ, 31 de

Av. Gov. Roberto Silveira, n® 68 - Contro ~ CEP: 28360-000
CNPL: 28.812.972/0001-08
www. bomijesus.rigov.bir
E-mail: gabinete @bomjesius.rj.gov.br
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GERENCIAMENTO DE RISCOS

Objeto da contrutagio: Contrtoaglio de empresa especializada par aquisigio de material de Escritdnio,

RISCO 01 - DEFINICAO INADEQUADA DO ESCOPO E ESPECIFICACAO
(2 ) PLANEJAMENTO DA CONTRATACAD £ SELECAO DO FORNECEDOR
( JGESTAO DO CONTRATO
PROBABILIDADE ( X JBAIXA () | )ALTA
L _MEDIA
IMPACTO ( 1DAIXA ( IYMEDIA (X JALTA
K DANO
L | Cancelamento do contrado ou nio atendimento da necessidade
M ACAO PREVENTIVA RESPONSAVEL
i Proceder  levamtomento  de  necessidade  com  didlogo  comy  CUhele de Gubimete
© lteressados, formalizar o Termo de Referénein .
I ACAO DE CONTINGENCIA RESPONSAVEL
L | Proceder a aguisigiio por cotagho eletronica Coamissho de Licitagio
RISCO 02 - FRACASSO DA LICITACAO (LICITACAO DESERTA,
INABILITACAO.EXTEMPORANEA)
{ & JPLANEJAMENTO DA CONTRATACAO E SELECAO DO FORNECEDOR
{ 1GESTAO DO CONTRATO
PROBABILIDADE (X ) HAIXA ( IMEDIA ( JALTA
IMPACTO ( IBAIXA ( IMEDIA (X JALTA
Id | DANO
L | Ndo steader & necessidade mstitucional ¢ sumento de custos par eefazer o contragio ou ndo
utifizar a dotagho orcamentina plancjada
Id ACAO PREVENTIVA RESPONSAVEL
Divulgar vadamente, coms prazo de publicagho ¢ exigéneins 2 R
. Lunivei:g?}guindo o calendsrio kegal ¢ administrative, Lquipes envolv
Compens, Pregoecin,
regio, Procuradoria)
I ACAD DE CONTINGENCIA RESPONSAVEL
I | Refarer o comtntagiio, com alieragdes eventualmente necessirias,  |Equipes envolviday
nomenor prazo possivel. (Compras, Pregoeiro,
Deregio, Procuradoria)
RISCO 03 ~ INADIMPLEMENTO CONTRATUAL
() PLANEIAMENTO DA CONTRATACAO E SELECAO DO FORNECEDOR
{ X )GESTAO DO CONTRATO
PROBABILIDADE (X JBAIXA ( IMEDIA { JALTA
IMPACTO ( IBAIXA ( IMEDIA (X )ALTA
Id | DANO




LW R .

Prefeitura Municipal de Bons Jesus do Habapoana
Estago do Fio de Janeio
Gamnete 00 PreEreiTo

llnmcuclo do objeto ou atraso na conclusdo

Id ACAO PREVENTIVA RESPONSAVEL
\, | Diligenciar para o contrite ser assinade, iniciado ¢ camprido dentro Comissio de Licitagio
do cronograma estabelecido.
% Encaminhar ¢ confirmar o recebimento da nota de empenho, FISCAL
1 ACAO DE CONTINGENCIA RESPONSAVEL
ificar o contratady pam cumprimento do prazo, sob pena das Fiscal,
1. cominagdes hegiis.
cfhzer a letagio, com alteragdes eventualmente necessinas, no Fiseal ¢ Chefin
L. menor prazo possivel, ou proceder i sshstitaigso do contratado. de Gabinete.
RISCO 04 - DESCONFORMIDADE COM AS ESPECIFICACOES
() PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO E SELECAO DO FORNECEDOR
(N JGESTAO DO CONTRATO
PROBABILIDADE { JBAIXA { NIOIMEDIA { JALTA
IMPACTO ( JBAIXA (X ) MEDIA ( JALTA
Wl | DANO

Servigos prestados de ma qualidade (seguranga, scabamento, es¢), forn da validade,

(¥ ACAO PREVENTIVA RESPONSAVEL
F“omlimr B prestagho de servigos, scal.
I
I ACAO DE CONTINGENCIA RESPONSAVEL
) ) scal ¢ Chefin
L Exigir a allermgio quassquer lipo de alteraghio contratusl, Gabinete
eventualmente, caso
apuragdo  def
ilidade)
RISCO 05 < ATRASO DE PAGAMENTO
{ IPLANEJAMENTO DA CONTRATACAO ESELECAO DO FORNECEDOR
( X)GESTAO DO CONTRATO
PROBABILIDADE ( )BAIXA (X )MEDIA ( JALTA
IMPACTO ( }BAIXA { X IMEDIA ( JALTA
14 | DANO

..

Descumprimento de obrigagdo da propria Administragho (multa ou outro).
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Estado do R de Janairo
GANNETE DO PREFEITO
1 ACAO PREVENTIVA RESPONSAVEL
Comunicar ¢ ramitar adequadamente as Notas Fiscais “iscal ¢ Setor
nanceing,

Atestar n nota liscal ¢ proceder a0s registros contdbeisoponunamente. Fiscal ¢ Setor

9. financeiro.
1 ACAO DE CONTINGENCIA RESPONSAVEL
incalizagio, Setor
' Diligenciar para corrigir eventuals falkas que impedem ou dificultam  Financeiro ¢ Chefin o
" | pagamento, inclusive liberagho denccurses. abincte.
Realizagho de prospecgiio de contratagdes similares praticadas na Equipes envolvidas
L | Administragso Piblica (pesquisa de mercada), Compeas, Pregociro,
1 . Procuradoeia)

Bom Jesus do Nabapoana-R), em 07 de maio de 2024,

0 Q’E
IZA 3&‘0,\ MARUES

CHEFE DE GABINETE

Av. Govermador Roberio Silveira, o” 68 - Centro - Hom Jesass do labapoana - R - CEF: 28360-000

- Telefax: (22) 38359200 -



