PREFEITURA MUNIOPAL DE BOM JESUS DO TTABAPOANA
SECRETARIA MUNIKCIPAL DE SEGURANCA PURLICA £ DEFESA CIVIL
SEMSPOC

‘Cabinote do Seeretario”

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. ESPECIFICAGCAO

Trata-se de Estudo Técnico Praliminar = ETP, a0 qual determina as caracteristicas, condigbes
necessdnas, guantidade para aquisigdo de Material de Escritdrio & Papelaria para atender a
Secrotaria Municipal de Seguronga Pablica @ Defesa Civil - SEMSPDC. O presente Instrumento
caracteriza a primeira etaps do plangjemento do processo de contratagdo, visando atender o
interesse publico envolvido nos termos da inciso 1, do art. 18, da Lei n® 14,133/2021,

2. ALINHAMENTO COM O PLANEJAMENTO ANUAL

2.1 O objeto do presente ETP ndo possul previsio no Plano de Contratagdes Anual.

3. DESCRICAO DA NECESSIDADE

3.1 Suprir a Secretaria Municipal de Municipal de Seguranga Pablica ¢ Defesa Civil do Municiplo de
Bom Jesus do Itabapoana - R), aguisicio de Material de Escritorio e Papelaria, para possibilitar a
manutencdo de suas atividades.

4, REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 Ata com vigéncia de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado conforme disposigtes dn Lei Federa)
14, 135/2021;

4.2 Criténios de sustentabilidade;

4.2.1 Considerando que o desenvolvimento nacional sustentivel ¢ um dos (iés pilares das compras
pablicas, conforme o artigo 5° da Lei Podeml n® 14.133/2021, toma-se nocessirio que o
CONTRATADA observe as exigéncias ambicentais ¢ socinis increntes envolvida no objoto da presente
contratagdo, contida nas legislagdes correlatas;

4.3 Nio serd admitida a sub contritagdo do objeto contratual.

‘ Lg%ﬂg_ﬂg;{}es E ESTIMATIVA DA CONTRATACAO
N | CATMAT ITEM UNID, | QUANT.

ALMOFADA PARA CARIMBO, siptda, cor mzul, estojo em
1 304480 | plstico ou metal, medindo aproximantamente 12,8 x Sem (n* J). LND 1]
Caixa com 12 unidades.

AFONTADOFR DUPLO COM DEFOSITO, com dus expessmis
3 | saqoge | Ve entrads, com entrada para kipls Jumbo ¢ oulra para Hpis comum
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(12mm), confeccionado em plistico resistente, cores sortkdas, Chlsa UND %
com 12 wnidudes. = l
BORRACHA BRANCA COM CAPA MROTETORA PLASTICA, ‘
com dimonsdes minimas: || sin (comp.) x 21 mm (largura) x 47 mm A
3 450793 (nltwra). Cores yarindas ex o' 24 unidades. CX " '
— |
4 200995 | BARNANTE DE ALGODAO, cm K fios, rolo com 130m. ROLO 0 '

i
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415168

CADERNO UNIVERSITARIO 10 MATERIAS CAPA DURA,
200 FOLHAS, pautadas (espial), com dmensdes minkinas 200 nsen
% 275 mm, capa ¢ contrmcaps ¢ papelio (750p/m¢) ¢ papel couchd
(120gr'm*), folhas internas S6g'm® - com laminagdo, miolo offsel
(56g/m*), guarda: offset (S0 m?) ¢ divisdrios 90g et

UND

couchd (120gr'm®), folhas intemas 36g/m' + com laminaglo, mioln

CADERNO UNIVERSITARIO ESPIRAL CAPA DURA, Y6
FOLHAS, poutadas (espiral), com dimensdes  minimas:
200mmx275mm, capa ¢ comtracapa om papeldn (750g'm®) ¢ papel

offset (36g/m), gusrda: papel off-set (Hy/im') ¢ divisrias Y0/,

LUND

461461

CANETA ESFEROGRAFICA, COR AZUL, posta maédia de | mam,
karguea da Tinha 0 4mm, tamga ¢ plug da mesma cor da tinta, tampa
ventilada ¢ antiasfixiamte, escritn mocia, bols de wegsidnm, cormpo
Iransparenie part vor quanto de tisea reske. tinta 3¢ qualidade. esfera
perfeiln ¢ nwito resistente. (cnixa com M unidades),

cx

289210

CANETA ESFEROGRAFICA, COR PRETA, ponta média de
tmm, largorn da binha O4mm, tampa ¢ plag da mesma cer da tinta,
Tampa ventilndn © astiasfixiamio, evcrita mocia, bola de tungstémio,
corpo transparenic para ver quanto de tinta resta, tinta de qualidade,
esfora perfeita ¢ muiso resistemto{caing com S0 unidndes).

6OR143

I @

CANETA PERMANENTE, pomta média com protetor de metal,
ponta 1 00wm, finta & base de dlcool, resistenie a fgua, cor: azul, prota
e vernmelha,

486374

CANETA MARCAR TEXTO mmecial plistico, tipo posan
Nuorescente, na cor AMARELACx com 12 unsdackes.

CX

A62554

con aeul

CATXA HOX pars arquivo mono, pidstico oficio 35 X 13 x 24,7 cm,

UND

238224

CARTOLINA COLORIDAdImensdes: SOXO66CM, 150G, nas
cores: amarelo, weul, vende ¢ rosn pacote com 100 unidades.

1

172519

425g1).

CLIPES DE PAPEL METAL N* 5.0, vutunsento anti-fermagem (cx

-

71780

CLIPES DE PAPEL METAL N° 6.0, rofansento anli-forragem (cx
500gr).

5

6T

carbono cevestido, gramdo durshitisde. Embalagem contém no minimo

COLCHETE DE ACO METALICO N12, wilizado pars prender
papels. filnes plisticos ¢ outros. Praduzido em chapa de ago de baivo

T2 unidades.

CX

370293

COLA LIQUIDA BRANCA, atdxica, frasco c%0g.

UND

17

3sna

COLA BASTAO 106G,

UND
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315078

COLA LIQUIDA BRANCA, atéxica. frmsco com $00y.

298309

COLA COLORIDA, 06 CORES COM GLITTER, cores com
brilbe istenso, no minkmo 23gr (cada cor), baco aplicador o ndo 1Gxica,
({einbalagem com 06 cores). Cam certificado do INMETRO,

290284

CORRETIVO LIQUIDO, fénmula o base de dzux sem odor, nio
1xxo, frasco com 18ml, com pincel aplicador rosquedved, validade de
no minkmo 12 meses di dats B entrega {eniaa com (2 wnidades). Com
certificudo do INMETRO,

0 T

2

227396

com memdrin, percestunl bisico - cdlculo de percontuais basicos.
grmantla 03 meses),

CALCULADORA DE MESA 12 DIGITOS MEDIA, depln
Minsemngdo (solar ¢ baseria), alimeningdo sokar quamdo a lux ¢
suficiente, slimentnglo 3 buteria quando a luz ¢ insuficiente, stectado

Visor: led 12 digios, dimensdes no minkmo: 1 7x10x3em {tempo Je

LUND

]

602172

ELASTICO AMARELO N*18(dinbeira), pacose kg,

JER043

ENVELOPE PLASTICO, polictileno, transparente, tamanho oficio,
com 04 furon. grasso, O, 1 Genm (caixa com SO0 nnidindss).

467299

ENVELOPE SACO KRAFT NATURAL S0G, fam  aprox
150x240mm  (comt wvaringdo mixima de J0mm), com sha de
fechanwento no sou ado menne, seen faras, Caixa com 280 unidndes,

67547

ENVELOPE SACO KRAFT NATURAL 820G, mam  aprox
240x340mm  (com voriogdo mdxima de  10mm), com aba de
fechamento no seu kado menor, sem firos, Calxa com 250 unidmdes.

CX

1263847

ESTILETE, material corpo plistico resistonte, largura liming 9 mm
0u 9.8 mm (streita) tipo Himina retrdtil, tipo fxagdo Bmiea encaixe
e pressdo

UND

AD5ARG

EXTRATOR DE GRAMPMO, espansls inox. 1* linha, calxn com 12
unidades

CX

617019

FITA TARDAM TRANSPARENTES.

ROLO

FITA ADESIVA DUPLA FACE 12x30s3mm, papel sibiconlzado
(etinderente), tratado de ambes os Ixdos  Embaligem com 0
utielales,

EMB.

309213

FITA ADESIVA DUREX TRANSFARENTE, 12tmemnx40m muaterial
em polipropsleno, tipo gomoda (pct com 10 unidades)

Al

200035

FITA ADESIVA TRANSPARENTE, muterial polipropilena, tipo
goenada, 45mmaSlm, tipo embakidomn.

EMH,

2ozs

FITA CREPE. medids 18mmx50m, uso cm trabalhos escolares,

fochaments de embalagews, mascarnmentos, fixagdes, protegio,
enfalxamentos, emendas, reforgo, pacots com 6 unidades,

463459

FITILIO, cores variadas, rolo,

UND

o081

FITA DECORACAO, rol, com cones ¢ bemms variados.

UND

'm -+~

257647

GIZAO DE CERA, 12 CORES. formuto anmbdmico ¢ minims &

CcX

L] /

Rua Espedicendds Paulo Moroka n* 07 - segundo andar - coniro - Tok: (22) 3831 1403
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112g (fabricado com cotn d¢ ally qualidade para proporcionar foeal
cobertura ¢ excelentes irages ¢ assim dar vivocidade nos deseahns, niio
txico {embalagem com 12 cores). Com cenificado do INMETRO.

GLITER ESCOLAR, cores sortidas.

UND

R

440632

GRAMPEADOR DE ALTA PRESSAQ, TAPECEIRO, prampos
compativels com 106/ - 10678 ¢ 23/13 {maximo), ideal para fixagho
em madeira, plastico, tecidos, cspumas ¢ papel.

UND

2889

GRAMPEADOR MEDIO PARA GRAMPO 2606, faminbo
pequens, estraturn metdlien, tpo mesa, capocklado parm grampear alg
30 folbas, corpo metilico com mola presa 4 carretilha que empeam o
grampo. Dimensdes aprocimadas: 20x559am,

s -

s

RILARE

GRAMPO 2¥10, grampo galvanizada, tsmanha: 23/10, Calxa com
3.000 urskdades,

cX

203144

GRAMPO 266, grampo galvanizado, tamanka; 2006, Caixa com
5,000 unidades.

CX

41

486141

LAMINADO DE I'VC (contact) ssto-adesivo transpareme ¢ eristil,
protegido no verso por papel siliconado, metrificindo, uso escolar para
encapamento, rodo com dimensdes de dScmQ%en. Validnde mimsiin
24 mesen

ROLO

"

a“

JI%i68

LAPIS DE COR 12 CORES, inciro, formato cllindrico s
sextavado, de modeim mole de refllorestamento, ksentn de nim,
apeesentando cokagem perfeics das metades ¢ rigida fixagdo do grafite
Duverd ser recoberto com tinta atoxica. A basra Inwrma do grafie
deverh passudr constineigdo uniforme, sor isenta de  inspurezas,
apecsentarent boa  pigmentagho, ser mmcia, com allo poder de
cobertara ¢ adxica. Compeimento ménima 1 70 mm, didmetro minimo
6 man, maxbmo 7 8w, didmetro da mima 2mm, Embalagem em papel
cortho duplex 250g/'m®, com jaeels ¢ com selo do INMETRO . Caixn
conmn 12 wividades

X

o

483474

LIVRO ATA, sem margem, costurado, copa dura, preta, 100 follias,

372043

LIVRO TROTOCOLOde comespondiecia, twmanho 124, 100
folhas.

UND

258847

PAPEL CAMURCA, DIMENSOES, JOX60CM. AMARELO.
ROSA, VERDE, AZUL. MARROM, VERMELHO, PRETO ©
LARANIA, Aproximadamence, cores: Marom, snarcho, rosa, vorde,
aaul, vermelbo, peeto, € laenmja (200 follas de cads cor).

UND

360160

PAFEL CARTAO FOSCO, dimensia: $0x70cm, sproximadimense,
gramnura 240g/'m'. Cor Brasen,

4T

417237

PAPEL CELAFANE, cores varladas, comis « 1 00cm.

UND

Rua Expediciondro Paula Moreirs n* 67 - segundo andar « contre - Tk (22) 3431 1403
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417233

PAPEL CREPOM, cores variadas

262044

PASTA ARQUIVO TIFO A-Z material papelio prensado, lombads
lirgn de aproximadanente KO mm, medindo  aproximadamente
280mmx330mm,

UND

470047

PASTA ARQUIVO SANFONADA, plista (1) iransparemie, com
12 divistrias, fechamento em clastico, espessura 0,50mm, material
atdxion, resistente ¢ |00% reciclivel, Dimensdes 335mm x 230mm,

UND

L]

3509010

PASTA CATALAGO muterial plistico, com reforyo lmemo de
papeldo, tamanho oficio, (M furos, coe preta, com visor, contendo 50
envelopes phisticos tramapatentes.

5 ¥

PASTA EM POLIPROPILENO, alveolsr extrusado em forma de
chapas formada por duas Kiminas planas paralelas unidas por meko de
nervuras loogitudinais “polionds®, dimensdes apraxbonmdas, com aba ¢
elistico, lumasho 315x226x400m, sa cor verde

403234

PASTA PLASTICA COM ABA DE ELASTICO, transpaccnie,
texturizada, espessuru 0.3 5mm, material keve, atdxico, cor cristal,

411233

PASTA POLIONDA 2em, média, cones variades,

UND

314045

PASTA COM ELASTICO, PAPELAQ, umanho oflclo, cores
varindas, enbx com 00 unidades.

cX

284574

PERFURADOR PARA PAPEL, em estrwtura ingtdbics, com 2 furos,
com capxilade de  perferar 00 folbay  TSg'oe',  contendo
bandginllixcira ¢ haste reguladora de papel em o com
funcionamento  mamual, Apalo de base em  poligtileno.  Pinos
perfuradores em ago ¢ molas em ago. Destiineia dos furos: $80mm, Com

plistico. Dimensdes 91 x 112 x 45 mm, didametro do furn:
ad 3. 5mm, base plistica protetora parm esvaziar o confole.

419860

MILHA ALCALINA AAA, pacose | unidades.

z

458135

"ILHA ALCALINA AA, pacote 4 unidades.

3 3

267479

PINCEL MARCADOR RECARREGAVEL, especaal parn quadoa
branco, com ponta mack pars ndo donifica o quadro, 91%
recarvegiivel, npaga facilmente, Ponta de aceilico 6.0mm, ¢spessun da
escritura 2. 5mm. Cor: azul, preto ¢ vermelhi.

EMB

200403

PINCEL ATOMICO, pars saccar, desenhar ou escrever, com tampa,
Base pldstica na cor G tinta, ponta quadrada, tintz 2 hase de dlcool,cor
azul, vermelha ¢ preso, Caixa com 12 wnidodes.

Rua Expediclondrio Paulo Moreira n* 67 « segundo andar - contro - Tel: {22) 3831 1403
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PISTOLA PARA COLA QUENTE SILICONADA, o splicodor
utiliza cola quente grossa, seengem ripldn. keal para plistico, papel,
madeirn, cerimicn, poma com isokate Wemico, volt 110 w220 v
61 | 61453 10w, medidis aproximadas: (| hmm S didmetrs, com 30¢m e UND
compeimento), confeccionndn em  resioas  etll  vimll  aceute e
taquilicante, gatilho avangado para Muxo continue de cola

2

A83460 PLACA DE ISOPOR m x 50 om x 100 mum, LIND 10

o8

Aa579 PRANCHETA tamanha oficio, de acrilico trampareste cam ope. LUND o S

REFIL GROSSO DE COLA QUENTE, transpacenie, para pissoly

splicadom, medidas aproximadas: |1 mm de dibmetro ¢ 30 em de

& A30347 compeimento, adesivo termoplistico, elaborado & base de resinas etindl EMB 1
vinil acctato ¢ taquificonte, indicado para trabalhos ancinnais ¢m y

plassico, madeira, papelfo, papel ¢ eva. Embalagem 1 kg,

QUADRO BRANCO, em 1efs comencionadn em chapa dura alta
densisilade com pintura branca wv de ala qualidade ou laminado

o6& 20452 | melanimico branco que agelta eseritn com marcadores parn quadro | UND m T

branco, com facilidadade parn opogar, com moldem de aluminio,
medindo 1,20 x 2,00m,

TESOURA COM PONTAS ARREDONDADAS, lmea de ago

o 603566 | imaxidivel, aproprinds para uso esentar, cabo com formalo unatdmico |  UND w -

de polipropiieno preto ¢ trmanbo minineo 13 con

cabo plastico reforgada, tamanka 25 em (8 127), splicacdo multivso,

6% | 611683 | TINTA ACRILICA, cores variadas, 100 ml. UND n
“w 69373 TNT, lisv, cores variadns, metro, METRO 1000

6. DESCRICAO DA SOLUCAO ESCOLHIDA COMO UM TODO

A realizacdo de uma lictagdo garante transparéncia no processo de aquisico dos (tens
discriminados no item 5 do presente ETP, assegurando que a selegdo do fornecedor soja feita de
forma justa e Imparcial, de acordo com oS critérios estabelecidos no Edital, portanto, a opcdo pela
aquisicdo dos itens por melo de liotagdo para atender as demandas da Secretaria Municigal de
Assisténcia Socisl e Mabitagio e de suas unidades se mostre como a alternativa mais adequada,
pois proporciona seguranca juridica, transparéncia, competitividade, controle de qualidade,
demonstrande o compromisso com o Interesse plbiico.

Nos termos do art. 37, caput, da Constituigho Federal, a AdministracBo Publica direta,
Indireta ou fundacional, de quaiquer dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos

Rua Espediciondno Paulo Moroira n® 67 « seguode andar - contro - Tol: (22) 383% 1403
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Municipios obedecerd aos principlos de legalidade, Impessoalidade, moralidade, publicidade e,
também, ao seguinte:!
[...]
XX1 - ressalvados os casos especificados na legislacio, as obras, servigos, compras e alienagdes
serdo contratados mediante processo de licitagdo publica que assegure igualdade de condigdes o
todos os concorrentes.., [...]

Logo, o processo lotatdrlo tem por objetivo assegurar a selegdo da proposta apta a gerar
o resultado de contratagdo mals vantajoso para a Administracdo POblica, iInclusive, evitar
contratagoes com sobrepreco ou com pregos manifestamente Inexequivels e superfaturamento na
execucdo dos contratos,
7. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAO
7.1. O Estudo Técnico Preliminar se refere a varios itens de panificag8o, aplica-se o parcelamento
da solugdo,
8. RESULTADOS PRETENDIDOS
8.1 O objetivo com & compra dos Itens por meio de licitagdo pretende-se economizar recursos
financeiros, J& que serd possivel adquirir o3 ltens com o melhor prego oferecido pelos
fornecedores, pois evita possivels desperdicios € garante a quelidede dos produtos adquiridos.
Dessa forma a realizagdo dos eventos inclusivos ¢ comemorativo da Secretaria Municipal de
Seguranca Piblica e Defesa Civil < SEMSPDC serd mais eficiente e econdmico,
9. IMPACTOS AMBIENTAIS
9.1 Possivels Impactos ambientals se dar ao uso excessivo de embalagens descartdvols e
possivels desperdicios de alimentos. Logo € importante os fornecedores que optem por
embalagens biodegradéveis ou reciclaveis e ajam de forma consciente no controle de estoque ¢
preparo dos alimentes. Também @ importante o descarte correto de embalagens ¢ residuos
gerados durante o evento, gerantindo » reciclagem dos materials quando aplicivel & evitando
impactos ambientais negatives.
10. DA VIABILIDADE DA CONTRATAGCAO
Com base nos elementos apresentades no Estudo Técnico Preliminar, a contratagio é viavel.

Bom Jesus do [tabspoana, 26 de junho de 2024.

de Mello Lins da Silva
pal de Seguranga Publica ¢ Defesa Civil

Run Expedicianirio Pauls Maroira n® 67 - segundo andar « cantro - Tel (22) 3831 1100
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TERMO DE REFERENCIA
1. DO OBJETO

1.1 Constitul objeto deste Termo de Referéncia o Registro de Pregos, para futura e eventual
aquisicio de Matarial de Escritdrio e Papelaria, para stender &5 necessidades da Secrotaria
Municipal de Seguranga Piblica e Defesa Civil, nas suas diversas demandas, conforme as
especificacdes, quantidades, condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento,

2, DO FUNDAMENTO LEGAL

Lei Federal n® 14,133/2021 - Leil de Licitagdes e Contratos Administrativos, notadamente o art,
78, inciso IV ¢/c art. 11 do Decreto n® 11,462/2023.

3. JUSTIFICATIVA

A solicitagdo se Justifica em razdo de diversas demandas dessa secretaria, visto que ©
fornecimento de produtos de panificagio é necessdrio em razdo de diversos eventos a serem
realizados por esto secretaria. Assim, € de fundamental importdncia a aquisicdo do objeto (pdes,
bolos e selgados), para que 2 requisitante possa exercer suas atlvidades Inclusivas.

4. DA DESCRIGCAO DA SOLUCAO

4.1, A descrigho da solugdo como um todo encontra parmencorizada no item 6 no Estude Técnico
Predimingr.

5. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1 S30 requisitos de contratagdo:

5.1.1 A contratada deve proporcionar os itens, objetivando atender as necessidades da Secretana
Municpal de Seguranga Pablica e Defesa Civil de Bom Jasus do [tabapoana, conforme condigdes,
quaentidades, exigéncias e estimativas estabelecides no Estudo Técnico Preliminar @ também
estabelecidas no Termo de Referéncia;

5.1.2 A contratada deverd observar rigorosamente toda 8 regulamentacio aplicavel no processo
licitatdrio, respondendo por quaisquer falhas, atraso ne entrega do material, devendo ser sanadas
sem dnus para o municipio de Bom Jesus do Itabapgoans;

51.3 O énus decorrente da entrega do objeto licitado, inclusive frete, serd de Inteira
responsabilidade do (2) CONTRATADRO (A);

5.1.4 A entregs dos maleriais serd nas dependéncias da sede da Secretaria Municipal de
Seguranga Publica e Defesa Civil, situada na Rua Expedicionario Paulo Morelra, N 67 Centro, Bom
Jesus do ltabapoana/R], ou nos equipamentos vinculados ao orgdo; ndo sendo esta secretaria a
responsavel pelo fornecimento de mao de obra para viabilizar o transporte e entrega;

S.1.5 A entregs dos produtos sera acompanhada e fiscalizada pelo Setor de Comgpras da
SEMSPOC, simultancamente com o3 fiscais de contratos;

5.1.6 Apbs o envio da ordem de compra e Nota de Empenho a empresa terd 24h para entregar o
Item no enderego indicada peéla Unidade Requisitonte;

Aue Expodiciondrio Poulo Moreien n* 67 - sogundo andar - contro - Tek (22) 3831 1403
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5.1.7 Os produtos & serem fornecidos deverdo atender rigorosos padries de qualidade e higiene &
acondicionados em embalagens apropriadas para alimentos, possuir boa aperéncia e atender
rigorosamente &s prescrigies estabelecidas na planiiha descritiva @ as narmas da ANVISA,

5.1.8B. Os bens gue estiverem em desacordo com as especificagbes descrita neste Termo de
Referéncia serdo rejeitados, devendo ser substituidos imediatamente, 3s custas do contratado
sem prejuize da aplicagdo de outras penalidades;

5.1.9. Ndo sera aomitida & subcontratagdo do objeto contratual,

6. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

6.1. A estimativa sard feita pelo setor de compras,

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

7.1 Farma de selegdo e critério de julgamento:

7.1.1 Na forma Pregdo Eletrdnico com critério de Menor Prego, e adotando o Sistema de Registros
de Prego;

7.1.2 Para fins de habilitag8o juridica, fiscal, social, trabalhista ¢ econdmico-financeirs, deverd
solicitante comprovar ©s requisitos previstos no Edital de licitagio devendo ser observadas as
disposicles previstas no art. 62 e seguintes da Lel Federal n® 14,133/21;

7.1.3 As empresas participantes da licitacio deverdo apresentar os documentos de comprovagio
de Qualificagdo Técnica;

7.1.4 Apresentacio de otestado de capacidade técnica fornecido por pessoa juridica de direite
publico ou privado devidamente identificada, em nome do licitante, compativel com as
caracteristicas do abjeto,

8. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

Programa de trabalho: 06.182.0123.2172.2172

Elemento de despesa: 3.3.90.30.00

Fontes: 720

Fichas: 640

9. LOCAL E PRAZO DE ENTREGA

9.1 As entregas dos objetos deverdo ser realizadas no local designado pela Unidade Requisitante
que devera ser informado na ordem de compra;

9.1.1 A entrega dos produtos serd de forma Imediata apds o recebimento da ordem de compras
emitida pelo Departamento de Compras da Secretaria Municipal de Seqguranga Poblica ¢ Defesa
Civil;

9.1.2 Em caso de pedido de grandes quantidades, n ordem de compra devera ser emitida ¢
entregue & Contrstada com um prazo de 24 (vinte ¢ guatro) horas de antecedéncia do hordrio
definido pars & entrega;

9.1.3 Na ordem de compra deverd constar o enderego ¢ o horério para o entraga;
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9.1.4 O recebimento do objeto serd parcial, verificada a desconformidade do objeto, a licitante
devera promover Imediatamente as corregbes necessarias ou substituicBo do mesmo, sujeitando-
se a5 penalidades previstas neste Edital.

10, DOS FISCAIS DO CONTRATO

10,1 A entrega dos produtos serd acompanhada e fiscalizada pelo Setor de Compras da Secrotaria
Municipal de Seguranga Pablica e Defesa Civil, smultancamente com os fiscal do contrato, a
seguir:

a) Waltair Caetano da Siiva Junior - Matricula n® 4970- CPF n® 042.026,087-04;

B.1.1 Caso ocorra descumprimento das obrigacies contratuais, o4 fiscals do contrato atuardo
tempestivamente na solugBo do problemna, reportando ao gestor do contrato para que tome as
provigéncias cabivels, quando ultrapasssr 8 sud competéncia;

10.1.2, O gestor do contrato acompanhard o8 rugistros realizados pelos fiscais do contrate de
todas as ocorréncias relacionadas & execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se
for o caso, & autoridade superior Aquelas que ultrapassarem a sua competéncia,

11. DO PAGAMENTO

11.1 O pagamento serd efetuado mensalmente conforme © consumo, através de transferéncia
bancaria para » conta da empresa que fornecerd o material, mediante apresentacio das notas
fiscais scompanhadas das certiddes que comprovam o regularidade fiscal nos termos do art. 68,
Ca Lei Federal n® 14,133/2021;

11.1.1 Nenhum pagamento serd efetuado sem a apresentacio dos documentos exigidos, bem
como enquanto ndo forem sanadas eventuals Irregularidades no fornecimento dos bens ou no
cumprimento de obrigacdes contratuais;

11.1.2 A Administracdo Publica Municipal efetuard a retengdo prevista em Le,

12. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

12.1 S&o obrigagbes da contratante:

12.1.1 Verificar minuciosamente no prazo fixado a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificagbes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitagio
e recebimento definitivo;

12.1.2 Receber o objeto no prazo e condigbes estabelacidas no Edital e seus anexos;

10.1.3 Acompanhar ¢ fiscalizar o cumpriments das obrigacBes da Contratada, através dos fiscais
especiaimente designados;

12.1.4 Comunicar 3 Contratada por escritc sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades
verificades no objeto fornecido, para que seja substituldo;

12.1.5 A Administrag3o niio responderd por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados 3 exacucdo do presente Termo de Contrate, bem como por
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qualquer dano causada 3 terceiros em decorréncla de ato da Contratads, de seus empregados,
prepostas ou subordinados;

12.1.6 Efetuar o pagamento & Contratada no valor correspondents ao fornecimente do objete no
prazo e forma estabelecidos no Edital e sews anexos.

13, DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

13,1 Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidode com as obrigagbes
assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo;

13.1.1 Substituir, reparar ou cormriglr, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de
Referéncia, o objeta com avarias ou defeitos;

13.1.2 Efetuar a entraga do objeto em perfeitas condigdes, conforme especificagdes, prazo € jocal
constantes no Termo de Referéncla e seus anexos;

13.1.3 Fornecer o material licitado em estrita conformidade com as especificacdes exigides neste
Edital;

14, DA VIGENCIA DO REGISTRO DE PRECOS

14,1, O prazo de vigéncia da contrataglo ¢ de 12 (doze) meses, contados a partir da assinaturs
da Ata de Registro de Pregos, podendo ser prorrogado por igual periodo ou ser firmado contrate,
seguinde as disposicbes da Lel Federal n® 14,133/21,

15. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

15.1. O descumprimento de qualquer exigéncia prevista neste Termo de Referéncla Implicarad na
aplicagdo das sangles previstas nos arts, 156 a 163, da Lei Federal n® 14,133/2021.

16. DAS DISPOSICOES FINAILS

16.1. A futura e eventual contratagdo reger-se-a pelas regras estabelecidas neste Termo, na Lei
Federal n® 14.133/2021 ¢ nos principios gerals do Direito Administrativo,

m Jesus do Itabapoana, 26 de junho de 2024,
)

w'\.-/

de Mello Lins da Silva
de Seguranca Publica e Defess Civil
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ANALISE DE RISCOS

OBJETO
Registro de Preqos para futura ¢ eventusl aquisicio de Materiais de Escritério e Paplaria, para
atender as necessidades da Secretaria Municipal de Seguranga Publica ¢ Defesa Civil, nas suas

diversas demandas, conforme condigdes e especificacbes estabelecidas no Termo de Referéncia.
OBJETIVO

Planejamento da contratagdo e selegdo de formecedores
AREAS ENVOLVIDAS

Secretaria Municipal de Seguranca Publica e Defesa Civil, CoordenagBo Administrativa, Setor de

Compras, Pregoeiro, Comissio de Contracio e demals areas a tramitagdo do processo.

RISCOS RELACIONADOS AO PROCESSO DE CONTRATAGCAO

Risco 01: NAD Aprova
Probabilidade Baixa
1d Dano Impacto
1. | Impossibilidade da contratacdo Paralisacdo do Processo
. 1d Acdo Preventiva Responsavel

1.

Revisar criteriosamente todos os
documentos da elaboracho do Termo
de Referéncia.

Equipe Requisitante da Contratacdo

Id Acdo de Contingéncia Responsével
1 Manutencio do modelo atual Equipe Requisitante da Contratacdo
* | praticado,
Risco 02:

Probabllidade | Médio

1d

Impacto o ———

1,

Conclusdo de processos que ndo atinge

Impacta alto & administracao, pois
acarreta desperdicio de tempo e/ou

1.

Confeccionar o Termo <de Referéncia e
seus anexos de forma clara e objetiva,
observando o necessidade oo
departamento requisitante,

o objetivo da contratada aquisicdes que ndo atandem a
= _necesgidade da administracdo, -
id Acdo Preventiva Responsavel |

Equipe Requisitante ds Contratagio

Id

Agao de Contingéncia

Responsavel

|
1

1.

Agenda de reuniic com departamento
requisitante visando determinar as reats
necessidades ¢ padronizacio dos Itens "
solicitados, ‘

Equipe Requisitante da Contratagdo
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Probabilidade | Media

]

id Dano Impacto
Formagdo de prego médio ndo | Impacto € aito & Administrecdo e torma o
compativel com a realidade reglonal do | processo  questiondvel 805  orgBos
1. | municiplo. Possibllitando 0 | fiscalizadores
superfaturamento ou © prego médio
abaixo do compativel no mercado.
Id Acdo Preventiva _Responsavel |

Realizer & formacho de precos conforme

Equipe Requisitante da Contratagdo e

orienta as leis vigentes. setor de compras
1d | Agio de Contingéncia Responsavel S
Elaborar formagdoc de pregos tendo
1. diferentes fontes, internet, contratagoes | Equipe Requisitante da Contratagio e
similares em outros drglos publicos, | setor de compras
banco de precos, mercado, etc
_Risco 04:
Probabilidade
1d Dano Impacto =
1. | Atraso no registro de pregos ::m ltlo prazo eltima:lw' pera © inicio
1d Acdo Preventiva R 1 =
Acompanhamenta minucioso do
1. processo de contrataco Equipe Requisitante da Contratacdo
1d A&%Mmgn Responsavel
Expor a importancia do processo de
‘ 1, contratacho & Administracso, Equipe Requisitante da Contratagso
, Risco 05: d
. Probabilidade | Baixa
id Dano Impacto
. Aumento do prazo estimado para o Inicio
1. | Atraso ne contratacio do fornecimento do fornecimentn do: material |
1d Acio Preventiva Responsavel =
Realizar Termo de Referéncla e seus
_1. anexas de forma ocurada Equipe Requisitante da Contratagéo
| 1d Acao de Contingéncia Responsavel
1. | Apoio de departamentos para auxilio Equipe Requisitante da Contratagdo

Impacto )

id Dano R
1 Atraso na conclusdo do processo de Aumento no prazo estimado de inicio de
" | contratagdo fornecimento do material
1d Acdo Preventiva Responsavel
nda de reunides com dirigentes dos

1. ::;f” responsaveis. 9 Equipe Requisitante da Contratacdo
1d Acdo de Contingéncia Responsavel

Monitorar a tramitagdo dos documentos,

buscando axpor oos satores
1. | correspondentes do  importincia  da Equipe Requisitante da Contratagdo

__2gllidade dae tramitacdo processo.
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Risco 07: FMM_
_Probabilldade | Média
Id Dano Impacto |
1 Atraso na conclusdo do processo de Aumento no prazo estimado de inico de ‘
* | contratacio fornecimento dos materiais

Id Acdo Preventiva Responsavel
Revisdo dos artefstos por equipe de R

1. lanejamento da contratacao. Equipe Requisitante da Contratagso

1d Acbo de Contingéncia Responsavel
Buscar 0 envolvimento dos responsaveis
noO pProcesso para gue os documentos
slcancem um  grau de maturidade

necessirio para @ aprovacio nas Equipe Requisitante da Contratagho
diversas fase do processo de |
contratagdo. |

Risco 08: NG Tinatd]

Probabilidade | Média_ L
Id Dano Impacto O

Impossibilidade de  detecgdo  de | Impossibilidade temporaria de
1. vulnerabilicade no processo de | contratagio dos servigos por
J contratagdo procedimento licitatério =t
1d | Agido Preventiva Responsavel
Monitorar critenosamente a tramitagio do
1. £ss0, Inclusive na fase externa. Equipe Requisitante da Contratacaoc
1d Agdo de Contingéncia Responsavel
Monitorar a tramitagdo dos documentos
expondo sempre 3 Importdncia e
1’ necessidade das aquisigdes dispostas na Equipe Requisitante da Contratacso
. contratacdo, = |
Risco 09: Impugnacio do.pre
_Probabilidade | Média
Id Dano Impacto |
1 Atraso na concluséo do processo de Aumento no prazo estimado de inicio do ‘
' | contratagdo fornecimento dos materiais ]
| 1d Agio Preventiva Responsavel !
\ Monitorar criteriosamente a tramitagio do
1. processo, inclusive na fase externa Equipe Requisitonte da Contratagdo - !
| 1d Acdo de Contingéncia Responsavel ==
L 1. | Ajustar documentagdo do processo Equipe Requisitante do Contratagdo

Risco 10: .

ProlTubideudc Baixa :
Id Dano Impacto ]
p,  Atraso na conclusdo do processo de Aumento no praze estimado de inicio do |

"__ contratacdo. fornecimento des materiais

1d Agdo Proventiva Responsavel

1. Ampla divuigagdo do Edital de Registro de Comissdo de contratacdo municipal
Pregos
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1d Acdo de Contingéncia Responsavel
| Republicagio do Edital e ampliar os
t 1 canais de divulgacho. Comissdo de contratacdo municipal
RISCOS DO PROCESSO DE GESTAO CONTRATUAL
Risco 01: 3
| Probabilidade | Baixa
id Dano ct
Impossibilidade efou atraso na entrega | Dificuldade na gestdo do contrato,

1 dos matenais. dificultando & execugho do contrato ¢

] pagamento 8o credor ¢ possibllidade de

rescisdo do contrato,

Id Acio Preventiva Responsavael

|

Acompanhar a execucdo do contrato e

1. cobrar da contratada o cumprimento de Equipe de fiscallzacdo do Contrato
todas as cldusulas.
1d 1 Acdo de Contingéncia Responsavel
" Cobrar a contratadsa quanto & Importancia
1. ‘ do cumprimento das obrigagoes Equipe de fiscallzacdo do contrato
| assumidas, oy
Risco 02:
Probabilidade | Baixa :
1d | Dano K Impacto |
' . Indispenibilidade no fornecimento do
L. |indisponibiidude da $ohucao. objeto e no pagamento a contratada, |
1d Agdo Pravantiva Responsivel
1. chsti"mc: :ﬂclente e efetiva na gestéo do Equipe de fiscalizaclo do contrato
1d Achio de Contingéncia Responsavel
1. | Elaborar novo processo de contratagdo, Equipe Requisitante da Contratacio

s v——

Id Dano Impacto -
1 Impedimento de continuidade do Impossibilidade de efetuar pagamento a |
L " | fornecimento, contratada. ‘
1d Acdo Preventiva Responsavel ]
Acompanhar a execugdo do contrato 7
1. | antes de efetuar pagamentos ao credor, Equipe de fiscalizagdo do Contrato
verificar a documentacdo comprobatéria. '
Id Aclo de Contingéncia Responsavel |
_ 1. | Suspender & liquidacio da fotura. Equipe de fiscalizacBo do contrato |
{ Risco 04:

Probabllldado Balxa

1d

Dano

Impacto

|
1, |

yd |

Atraso na entrega dos itens,

dificultando a execucdo do contrato.

Dificuldade na gestdo de contrato,

Acdo Preventiva

Responsavel
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Acompanhar & execucdo do contrato ¢
1. | cobrar da contratada o cumprimento dos | Equipe de fiscalizacdo do Contrato
Servigos.
1d Agdo de Contingéncia Responsavel
1. | Exigir da contratada a devida prestacdo Equipe de fiscalizagho do contrato
dos sarvigos.
2. | Aplicar Sangdes. Gestor do contrato
CONCLUSAO

O processo para aquisico de produtos de panificagio e lanches apresenta classificacio
BAIXA de risco, quanto a sua ndo conclusdo e atendimento de seus objetivos.

Bom Jesus do Itabspoana - R), 26 de junho de 2024,

Vg

Secretaria Monicipal de Seguranga Publica e Defesa Civil
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