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TERMO DE REFERENCIA

| 1- DO OBJETO

1.1 — O presente Termo de Referéncia, elaborado com fulcro no art. 6°, XXIll e no art. 18, Il da
Lei n° 14.133/2021, tem por finalidade normatizar, disciplinar e definir os elementos que
norteardo a futura e eventual contratacdo de empresa especializada em fornecimento de
DESCARTAVEIS para atender aos eventos e demanda diaria das unidades escolares e
Secretaria Municipal de Educagao e Cultura (SEMEC).

[ 2 - DA JUSTIFICATIVA/IFUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

2.1 - O material objeto do presente Termo de Referéncia se destina atender o fornecimento de
DESCARTAVEIS para uso diario do consumo de bebidas, touca de protegao e utensilios para
atender as demandas das reunides e eventos externos, como: Desfile de 15 de Marco, Festpira,
Feira Literaria (FLIMAC), Desfile de 7 de Setembro e Natal realizados pela SEMEC.

2.2 - A adogdo do Sistema de Registro de Pregos - SRP justifica-se quando, pelas
caracteristicas do bem ou servigo, houver necessidade de contratagdes frequentes, permitindo,
desta forma, a possibilidade de maior economia de escala na aquisi¢ao de produtos ou servigos
para o periodo de até um ano, visando o aumento da efici€ncia administrativa e a celeridade da
contratacao.

2.3 — Vale registrar que a presente aquisi¢cdo visa a conservagado das bebidas nos eventos
garantindo assim um fornecimento adequado de liquidos aos alunos e profissionais da
educacgao nesses eventos.

2.4 - A Secretaria de Educagdao de Conceigdo de Macabu conta hoje com 17 unidades
escolares, e segundo movimento estatistico do més de Margo de 2024 cerca de 2.650 alunos
estdo matriculados na rede o qual participam desses eventos. Assim sendo, torna-se imperiosa
a AQUISICAO DESCARTAVEIS tendo como destinagéo a utilizagdo para consumo diario de
bebidas e alimentos servidos em reunides e eventos, touca de protegéo e coleta de amostra
das refeigcdes elaboradas nas unidades escolares.

]

I 3 — DO MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

3.1 - O(s) proponente(s) vencedor(es) devera(ao) entregar os materiais objeto deste Termo de
Referéncia conforme a demanda de necessidade da Secretaria Municipal de Educagao e
Cultura, mediante a solicitagdo do setor responsavel, que emitira Ordem de Compra.

3.2 - Os objetos presentes neste Termo de Referéncia, deveréo ser entregues no almoxarifado
da Secretaria de Educagdo e Cultura, localizada na Rua Frei Valério n® 75 na data e horario
previamente informados por e-mail pelo setor de compras da secretaria de educacéo e cultura,
correndo por conta e risco do fornecedor, o seguro, a carga e a descarga, sendo todos os custos
relativos a entrega dos produtos, no enderecgo informado, por conta do vencedor;
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3.3 - Os objetos deste pedido deverdo ser entregues em até 5 (cinco) dias utéis, apos o
recebimento da ordem de compra pelo vencedor.

ITEM : DESCRICAO QUANT
1. | BOBINA DE PLASTICO PICOTADO, tamanho 20
X 34 cm. Embalagem de 1 kg, contendo 500 200 unidades.
sacos.
2. | BOBINA DE PLASTICO PICOTADO, tamanho 28
X 40 cm. Embalagem de 5 kg, contendo 500 200 unidades.
sacos.

3. | CAIXA TERMICA 120L de isopor com tampa e
dreno 120l espessura de 50mm dimensoes

externas 825x570x495 mm e internas 15 unidades.
725x470x398mm.

4. | CAIXA TERMICA 60L de isopor com tampa,
capacidade de 60 litros, espessura da parede de
45mm dimensao interna 609x441 altura 291mm 15 unidades.
/Dimenséo externa 699x441 altura sem tampa
340mm, altura com tampa 390.

5. | COLHER DESCARTAVEL DE SOBREMESSA,
com padrao de 12 qualidade Inmetro, Normatizado.
Material em plastico, cor cristal, fabricado com 30 Caixas.
material de alta pureza e atoxico, conforme
resolugéo 105/99 da ANVISA. Caixa com 1.000
unidades

6. | COLHER DESCARTAVEL PARA REFEICAO,
com padrao de 12 qualidade Inmetro, Normatizado.
Material em plastico, cor cristal, fabricado com
material de alta pureza e atoxico, conforme 30 Caixas.
resolucao 105/99 da ANVISA. Caixa com 1.000
unidades

7. | GARFO DESCARTAVEL PARA REFEICAO, com
padrao de 12 qualidade Inmetro, Normatizado.
Material em plastico, cor cristal, fabricado com 30 Caixas.
material de alta pureza e atoxico, conforme
resolucdo 105/99 da ANVISA. Caixa com 1.000
unidades

8. | COPO PLASTICO DESCARTAVEL de 200 ml,
com padrao de 1° qualidade INMETRO,
normatizado. Fabricado com material de alta
pureza e atoxico, conforme resolugao 105/99 da 80 Caixas.
ANVISA. Embalagem primaria, pacotes com 100
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PACOTES DE GUARDANAPOS de papel branco
com 100 unidades -Tamanho 20x20. Cor: branco.

1.500 Pacotes.

10.

TOUCA DESCARTAVEL TNT GRAMATURA 40
na cor branca em pacotes com 100 unidades

200 Pacotes.

11.

PAPEL ALUMINIO - 0,45 X 7,50 MTS.

Produto acondicionado em embalagem original
lacrada, com rétulo original da fabrica, contendo:
composicao, identificagdo do produto (tipo
Tamanho/litragem), dados completos e CNPJ da
empresa fabricante. '

350 Pacotes.

12.

FILME PARA ALIMENTOS; EM”PLASTICO
ADERENTE PVC (policloreto de vinila); atoxico,
inodoro, com alto brilho; largura de 28 cm; tipo 9;
transparente; isento de furos, rasgos ou particulas
estranhas; em rolo, sem serrilha; constando na
embalagem do produto a identificagao do
fabricante, largura e comprimento do filme, data de
fabricagao, prazo de validade; tipo de filme, frase
de identificagdo do produto, orientagéao para
manuseio, simbolo de reciclagem; o produto deve
estar em conformidade com a abnt nbr
15043:2010 e alteragdes posteriores.Forma de
apresentacao: rolo com 100 metros.

420 Pacotes.

13.

PRATO DESCARTAVEL, tamanho 18 c¢cm, com
padrdo de 12 qualidade Inmetro, Normatizado.
Fabricado com material de alta pureza e atéxico,
conforme resolugao 105/99 da ANVISA. Caixa com
500

45 Caixas.

14.

PRATO DESCARTAVEL, tamanho 21 c¢cm, com
padrao de 12 qualidade Inmetro, Normatizado.
Fabricado com material de alta pureza e atdxico,

conforme resolucao 105/99 da ANVISA. Caixa com
500

45 Caixas.

15.

PRATO DESCARTAVEL FUNDO, TIPO
CUMBUCA, tamanho 15 cm, com padrao de 12
qualidade Inmetro, Normatizado. Fabricado com
material de alta pureza e atoxico, conforme
resolucdo 105/99 da ANVISA. Caixa com 500

50 Caixas.
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16.| SAQUINHO PLASTICO PARA HOTDOG,

reforcado, cor branca. Tamanho 20 x 10 cm. 90 Pacotes.
Embalagem contendo 1.000 unidades cada.
17. | SAQUINHO DE PAPEL PARA PIPOCA. Tam 7,5 X 160 Pacotes.

16 cm. Pacotes contendo 500 unidades cada.

4 — DA CLASSIFICAGAO DA AQUISIGAO DO OBJETO ]

4.1 -Os objetos que integram este Termo de Referéncia s&o considerados bens comuns, em
consonancia ao que dispde o inciso XlIl, art. 6° da Lei 14.133/2021, qual seja, bens “cujos
padrées de desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio
de especificagbes usuais no mercado”.

[ 5— DAS OBRIGAGOES DAS CONTRATADA |

5.1 - A CONTRATADA devera executar o objeto deste contrato obedecendo rigorosamente os
prazos e especificagdes técnicas contidas neste Termo de Referéncia;

5.2 - Comunicar a administragéo todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com a entrega
dos materiais descartaveis;

5.3 — A CONTRATADA devera disponibilizar numero de telefone para contato imediato entre
os Gestores e fiscais do contrato e a Contratada, de forma permanente, incluindo dias nao uteis;

5.4 - Descrever sua proposta obedecendo as especificagcbes constantes deste Termo de
Referéncia, bem como demais informacdes necessarias ao perfeito entendimento do contelido,
sob pena de desclassificagdo da mesma, caso nao o faga;

6.5 - Manter-se durante toda a execug¢ao do contrato, em compatibilidade com as demais
obrigagbes assumidas, todas as condi¢gdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo
que darao origem ao contrato;

5.6 - E de responsabilidade da licitante vencedora todas as despesas encargos trabalhistas,
fiscais, comerciais, tributarios e previdenciarios, decorrentes da execucdo dos servicos,
respondendo pelos mesmos nos termos do art. 6°, XXIil e no art. 18, Il da Lei n° 14.133/2021

5.7 - Destacar, se assim desejar, na sua proposta e posteriormente na Nota/Documento Fiscal,
no caso de microempresas e empresas de pequeno porte, se € ou ndo optante pelo Simples
Nacional e em qual anexo a mesma se enquadra, para fins de aplicagao de aliquota do ISS e
IRRF prevista na Legislacdo Tributaria Federal. Caso contrario, sera atribuida a aliquota
correspondente prevista no Coédigo Tributario Municipal, assim como as aliquotas de 1% ou
1,5% a titulo de IRRF;

5.8 - Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado, o objeto com avarias ou
defeitos;
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5.9 - Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecedg a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida

comprovagao;

| 6 - Das Obrigagdes da CONTRATANTE

|

6.1 — Cabera a CONTRATANTE receber o objeto no prazo e condi¢gdes estabelecidas neste
Termo de Referéncia,

6.2 — A CONTRATANTE devera verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do
objeto recebido provisoriamente com as especificagdes constantes neste Termo e na proposta,
para fins de aceitacao e recebimento definitivo;

6.3 — A CONTRATANTE deverad comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeigoes,
falhas ou wregulandades verificadas .no. objeto fornecido, para que seja substituido, reparado
ou corrigido; :

6.4-A CONTRAT/-\NTE & responsavei pcio acompanhamento e fiscalizaggo do cumprimento
das obrigagdes da CONTRATADA, através dos fiscais de contrato;

6.5 - Cabera 48 CONTRATANTE efetuar o pagamento a CONTRATADA no valor correspondente
a execucgao do objeto, no prazo e forma estabelecidos neste Termo de Referéncia;

6.6 - A CONTRATANTE nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, incluindo encargos tributarios e trabalhistas, ainda que
vinculados a execug¢ao do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer dano causado
a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados;

6.7 — E de responsabilidade da CONTRATANTE a designagdo de funcionarios, para
acompanhar e fiscalizar o cumprimento contratual, bem como para aprovar a execugéo do
objeto, exercer o acompanhamento e fiscalizacdo do contrato;

6.8- A CONTRATANTE deverd exigir da CONTRATADA, sempre que necessario, a
comprovagao da manutencdo das condicdes de habilitagdo e de qualificagdo exigidas no
procedimento de contratacao;

6.9 - A CONT RATANTE devera anctar ¢im ;ngStIO préprio e notificar &8 CONTRATADA sobre
quaisquer falhas verificadas no cumprimento contratual, para fins de correcdo dentro do prazo
estabelecido:

it

’ 7 — DO MODELO DE GEST[\O DO CONTRATG

Do Reajuste :
7.1- Os precos iniciaimente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado
da data do orgamento estimado, conforme ait. 25, § 7° da Lei n.° 14.133/2021;
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5.9 - Comunicar a Contratante, no prazd maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecedg a

data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida

comprovacgao;

| 6 - Das Obrigagdes da CONTRATANTE

6.1 — Cabera a CONTRATANTE receber o objeto no prazo e condigbes estabelecidas neste
Termo de Referéncia;

6.2 — A CONTRATANTE devera verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do
objeto recebido provisoriamente com as especificagées constantes neste Termo e na proposta,
para fins de aceitacao e recebimento definitivo;

6.3 — A CONTRATANTE devera comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeigoes,
falhas ou irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado
ou corrigido;

6.4 — A CONTRATANTE é responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do cumprimento
das obrigagdes da CONTRATADA, através dos fiscais de contrato;

6.5 - Caberaa CONTRATANTE efetuar o pagamento a CONTRATADA no valor correspondente
a execucgao do objeto, no prazo e forma estabelecidos neste Termo de Referéncia;

6.6 - A CONTRATANTE né&o respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, incluindo encargos tributarios e trabalhistas, ainda que
vinculados a execugéo do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer dano causado
a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados;

6.7 — E de responsabilidade da CONTRATANTE a designacao de funcionarios, para
acompanhar e fiscalizar o cumprimento contratual, bem como para aprovar a execugao do
objeto, exercer o acompanhamento e fiscalizagdo do contrato;

6.8- A CONTRATANTE devera exigir da CONTRATADA, sempre que necessario, a
comprovagao da manutengéo das condigdes de habilitacdo e de qualificacdo exigidas no
procedimento de contratacao;

6.9 - A CONTRATANTE devera anotar em registro préprio e notificar 8 CONTRATADA sobre
quaisquer falhas verificadas no cumprimento contratual, para fins de corre¢éo dentro do prazo
estabelecido.

7 — DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

Do Reajuste
7.1-  Os pregos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado
da data do orgamento estimado, conforme art. 25, § 7° da Lei n.° 14.133/2021;

L ————
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7.2- Apo6s o interregno de um ano, caso haja prorrogacao contratual, os pregos iniciais seréo
reajustados, mediante a aplicagéo, pelo Contratante, do indice IPCA, exclusivamente para as
obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

Da Gestao Contratual

7.3- O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n° 14.133 de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugéo total ou parcial (art. 155, caput da Lei n.° 14.133/2021),

7.4- As comunicagdes entre a Contratante e a Contratada devem ser realizadas por escrito
- sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem
eletrénica para esse fim;

7.5- A CONTRATANTE podera convocar representante da Contratada para adogéao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato;

7.6- A execucdo do Contrato e o respectivo fornecimento dos materiais sera acompanhado e
fiscalizada por 02 (dois) funcionarios a serem designados ou pelos respectivos suplentes, na
condicao de representantes da Contratante;

7.7- A execucgéo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelos fiscais do contrato,
ou pelos respectivos substitutos, conforme art. 117, caput, da Lei n® 14.133/2021,

7.7.1- O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucéo do contrato, recomendando o que for necessario a regularizagédo das faltas ou dos
defeitos observados;

7.7.2- Informar ao gestor do contrato, as ocorréncias que demandem a adogéo de medidas
necessarias e saneadoras, bem como quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a
execucgao do contrato nas datas aprazadas;

7.7.3- Examinar a regularidade no recolhimento das contribuigbes fiscais, trabalhistas e
previdenciarias e, em caso de descumprimento, informar imediatamente ao gestor do contrato
para a ado¢ao das medidas necessarias;

7.8- O Gestor do Contrato devera coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacao, bem
como dos atos preparatérios a instrugao processual e encaminhar a documentagéo pertinente
ao setor de contratos para formalizagdo dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam
a prorrogacao, alteragéo, reequilibrio, pagamento, eventual aplicagéo de sangdes, extingédo dos
contratos, dentre outros;

7.9- A Fiscalizagédo técnica devera acompanhar o contrato com o objetivo de avaliar a
execucao do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, qualidade,
tempo e modo da prestagdo ou execugédo do objeto estdo compativeis com os indicadores
estipulados no edital, para efeitos de pagamento conforme o resultado pretendido pela
Contratante;
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7.10- A Fiscalizagéo administrativa devera acompanhar os aspectos administrativos contratuais
quanto as obrigagdes previdencidrias, fiscais e trabalhistas, bem como quanto ao controle do
contrato administrativo e as providéncias tempestivas nos casos de inadimplemento.

[ 8 — DA CONDIGAO DE PAGAMENTO

8.1 — A forma de entrega dos materiais pertencentes ao objeto deste Termo de Referéncia sera
feita por intermédio das planilhas de controle interno da secretaria demandante, mediante
verificagéo por parte da equipe de fiscalizagado da real execugéo do objeto;

8.2 - O pagamento sera realizado mediante ao fornecimento dos objetos constantes neste
Termo de Referéncia

8.3 - No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-
se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que se refere a parcela incontroversa da
execugao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento;

8.4 - O pagamento sera em até 30 (trinta) dias apds a emissao da nota fiscal condicionada a
execugao da entrega dos objetos constantes neste Termo de Referéncia, devendo a mesma
ser devidamente certificada pelo responsavel legal (secretario, diretor ou chefe de unidade),
juntamente com a apresentagéo das certidoes negativas de INSS,

Regularidade do FGTS e CNDT - Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas, bem como dos
relatérios do Fiscal de Contrato;

8.5 - Nao sera efetuado qualquer pagamento enquanto perdurar pendéncia de liquidagéo de
obrigagdo, em virtude de penalidades impostas a contratada ou inadimpléncia contratual;

8.6- Os documentos fiscais de cobranga deverédo ser emitidos contra a Prefeitura Municipal de
Conceigdo de Macabu/RJ — CNPJ n°29.115.466/0001/14, endereco Rua Maria Adelaide, n° 168
— Vila Nova — Conceigéo de Macabu/RJ.

9 — DA FORMA E CRITERIOS DE LICITAGAO ]

9.1 - A licitagéo sera selecionada através da modalidade pregao eletrénico, sob a sua forma
de Sistema de Registro de pre¢o, no modo de disputa aberto, com adoc&o do critério de
julgamento pelo menor prego por item.

9.2 - Para fins de contratagéo, devera a licitante devera comprovar os requisitos de habilitacéo
previstos no instrumento convocatério.

9.3- Os produtos devem ser novos, entregues em embalagem lacrada e ter garantia contra
defeitos de fabricagéo e de funcionamento. O valor da proposta deve abranger o frete, impostos,
entre outros custos. Informar marca e modelo. Em caso de desconformidade, os produtos
deverao ser substituidos as custas da fornecedora.
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[ 10 — DA QUALIFICACAO TECNICA [

7.1 — A Licitante devera apresentar um ou mais atestado(s) de Capacidade Técnica, fornecido
por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando que ja forneceu, de maneira
satisfatoria, produtos semelhantes ao objeto da licitagcdo, observando-se que tal (is) atestado
(s) ndo seja (m) emitido (s) pela propria empresa ou por empresa do mesmo grupo empresarial.

7.2 - O atestado devera conter as informagées a seguir: nome, CNPJ e endereco completo do
emitente; Descrigao do produto fornecido; nome da empresa que forneceu os produtos; data de
emisséo; assinatura e identificagéo do signatario (nome e cargo ou fungao que exerce junto a
emitente)

[ 11 - DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

11.1- Para a modalidade de registro de prego ndo ha necessidade de qualquer indicagédo
orgamentaria, tampouco reserva orgamentaria. As contratagbes que porventura advierem
durante a vigéncia da ata de registro de prego serdo precedidas da devida reserva orgamentaria
e empenho prévio para fins de contratagao.

11.2 - Para fins reserva orgamentéaria do procedimento sera utilizada a dotagdo orgcamentaria
do exercicio financeiro de 2024, reservado ao setor de contabilidade.

| 13 - CONSIDERAGOES FINAIS B

13.1 - O n&o cumprimento das condigbes estipuladas neste Termo de Referéncia implicara na
adogado de medidas e penalidades previstas em lei:

13.2 - Os casos omissos desse pleito serao dirimidos pela legislagao vigente, em especial a Lei
n°. 14.133/21.

Conceigao de Macabu, 24 de Abril de 2024
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Thawanne Neves Couto
Sec. Mun. Educacao e Cultura
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