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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1 O presente Termo de Referéncia, elaborado com fulcro no art. 6°, XXIII e
no art. 18, IT da Lei n® 14.133/2021, tem por finalidade normatizar, disciplinar e definir
os elementos que norteardo a contratagdo de empresa especializada para prestagdo de
servicos de Engenharia de Seguranga ¢ Medicina do Trabalho, de forma integrada,
compreendendo assessoria técnica, elaboragdo de laudos, treinamentos normativos e
gestdo de eSocial para a Prefeitura Municipal de Conceigdo de Macabu, conforme as
condi¢des estabelecidas neste instrumento, através da Secretaria Municipal de

Administragdo.
2. DA JUSTIFICATIVA/FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1 A presente contratagdo de servigos especializados em Seguranga ¢
Medicina do Trabalho tem por objetivo assegurar o cumprimento das obrigagdes legais
impostas a Administragdo Publica Municipal, especialmente no que se refere as Normas
Regulamentadoras do Ministério do Trabalho e Emprego, a gestdo de riscos ocupacionais
e ao envio adequado das informagdes ao eSocial, promovendo condigdes seguras e
adequadas de trabalho aos servidores municipais.

2.2 A contratagdo sera realizada em conformidade com a Lei n° 14.133/2021,
observando os principios da legalidade, eficiéncia, economicidade, planejamento e
interesse publico, nos termos do art. 11 da referida legislagdo, bem como os principios
constitucionais previstos no art. 37 da Constitui¢do Federal. Serdo considerados, ainda,
critérios de vantajosidade, qualificagdo técnica e adequagdo da proposta aos padrdes
exigidos para a prestagdo de servigos técnicos especializados.

2.3 A contratagdo sera planejada com base na necessidade de gestdo continua
dos programas obrigatérios de satide e seguranga ocupacional, tais como PGR, PCMSO,

LTCAT e demais laudos e relatérios técnicos exigidos pela legislagdo vigente, garantindo
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a racionalizacdo dos recursos publicos, a mitigagdo de riscos trabalhistas e
previdencidrios e a prevengdo de autuagdes administrativas, em consondncia com os arts.
18 e 19 da Lei n° 14.133/2021.

2.4 Dessa forma, a contratacdo visa atender ao interesse publico primario,
assegurando a protegdo a saude e a integridade fisica dos servidores municipais, a
conformidade legal da Administragdo perante os orgdos fiscalizadores e a adequada
gestdo das obrigagdes trabalhistas e previdencidrias, em estrita observancia as normas que

regem as licitagdes e contratos administrativos.

3. DA CLASSIFICACAO DO SERVICO

3.1 Ositens que integram o objeto deste Termo de Referéncia caracterizam-se
como servi¢os comuns de engenharia, em consonancia ao que dispde o inciso XXI, “a”,
do art. 6°da Lei 14.133/2021, qual seja: “fodo servigo de engenharia que tem por objeto
agoes, objetivamente padronizdaveis em termos de desempenho e qualidade, de
manuten¢do, de adequagdo e de adaptagdo de bens mdveis e imoveis, com preservagdo

das caracteristicas originais dos bens”.

4. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DE FORNECEDOR

4.1 A licitante vencedora serd selecionada através de procedimento de
LICITACAO na modalidade PREGAO em sua forma ELETRONICA com adogdo do
critério de julgamento por MENOR PRECO, adjudicagdo POR LOTE, modo de disputa
ABERTO, com INVERSAO DE FASES, nos termos dos arts. 6°, inciso XXI, alinea “a”;
29, paragrafo unico; 17, § 2°% 33, inciso I; e 34, todos da Lei Federal n® 14.133/2021,
observadas as disposi¢des aplicdveis ao caso concreto e os principios que regem as

contratagdes publicas.

S DA ESTIMATIVA DE VALORES

5.1 O valor estimado serda fornecido pelo Departamento de Compras,
realizando a pesquisa, que sera confrontada com a estimativa realizada pela secretaria de

origem, se os autos tiverem sido instruidos com tal estimativa, o valor estimado serd
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definido com base no melhor prego aferido por meio da utilizagdo dos pardmetros

adotados pela legislagdo Municipal vigente.

6. DESCRICAO DO ITEM

ITEM DESCRICAO UNID. QUANT.

Servigos de  Engenharia e ~

Seguranca do trabalho. BIES 1
Treinamentos e emissdo de
certificados aos servidores,
conforme as Normas
Regulamentadoras do  MTE, UNID
ministrados  por  profissionais | (Certificado)
legalmente habilitados g
devidamente registrados em seus
respectivos Conselhos de Classe

01

02 5.188

o DA DOTACAO ORCAMENTARIA

DOTACAO ORCAMENTARIA

FICHA
FONTE

8. DA DESCRICAO DO SERVICO E EXECUCAO DO OBJETO

8.1 A empresa contratada devera executar os servigos de forma continua e
especializada, observando rigorosamente a legislagdo vigente, as Normas
Regulamentadoras do MTE e as orientagdes da Secretaria Municipal de Administragdo.

8.1.1 Servigos de engenharia de seguranga e satde no trabalho:

Relol.l Anélise documental, elaboragdo de laudos, pareceres técnicos e
apoio em processos administrativos e judiciais;

8.1.1.2 Levantamento de riscos ocupacionais e acompanhamento do uso

de EPIs, EPCs e equipamentos de combate a incéndio;
8.1.1.3 Elaboragio e atualizagdo do PGR, LTCAT, PCMSO, PPP ¢ LTIP;

8.1.1.4 Elaboragao e implementagao do PGRSS;
8.1.1.5 Apoio técnico em pericias de insalubridade e periculosidade;
8.1.1.6 Treinamentos obrigatérios, conforme item 2.2 deste Termo de

Referéncia;



it
., ESTADO DO RIO DE JANEIRO i Proc. n°. M5 12026
» PREFEITURA MUNICIPAL DE CONCEICAO DE MACABU | p o i Fls.J)

¥ SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO : =

8.1.1.7 Elaboragdo do Laudo Técnico de Conformidade da NR 12 —
Magquinas e Equipamentos:

8.1.1.7.1 Inventario e andlise das maquinas e equipamentos;

8:1:.1.7.2 Avaliagdo de riscos e verificagdo de conformidades;

8.1.1.7.3 Emissdo do Laudo Técnico de Conformidade.

8.2 Os servigos contratados compreenderdo, de forma integrada, atividades de
engenharia de seguranga do trabalho, incluindo analise documental, elaboragéo de laudos
técnicos, programas legais, treinamentos obrigatorios, acompanhamento técnico
presencial e apoio em demandas administrativas e judiciais relacionadas a satde e
seguranga do trabalho.

8.3 Engenheiro de Seguran¢a do Trabalho:

8.3.1 Quantidade: 01 (um);

8.3.2 Regime: presencial, minimo de 20 (vinte) horas semanais nas
dependéncias da PMCM.

8.3.3 Atribuigdes minimas:

8.3.4 Analisar processos de trabalho, identificar fatores de risco e propor
medidas de controle ou eliminagéo;

8.3.5 Implementar, acompanhar e avaliar programas de preven¢do de acidentes
e doengas ocupacionais;

8.3.6 Elaborar material didatico e ministrar palestras, semindrios e campanhas
educativas;

8.3.7 Emitir pareceres técnicos em processos de insalubridade e periculosidade;

8.3.8 Atuar na implantag@o e acompanhamento do PGR, conforme a NR 01;

8.3.9 Elaborar estudos técnicos para indicagdo de EPIs, EPCs e equipamentos
de protegdo contra incéndio;

8.3.10 Realizar inspegdes periddicas em equipamentos de combate a
incéndio;

8.3.11 Acompanhar pericias judiciais, elaborar quesitos, contra laudos e

prestar apoio técnico a Procuradoria Municipal;

8.3.12 Elaborar e atualizar o LTCAT;
8.3.13 Elaborar e atualizar o PPP;
8.3.14 Realizar os langamentos dos eventos de SST no e-Social,

especialmente o S-2240;
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8.3.15 Elaborar o LTIP, conforme as NRs 15 e 16;

8.3.16 Elaborar o Programa de Controle Médico de Satde Ocupacional —
PCMSO.

8.4 Enfermeiro (a) do Trabalho:

8.4.1 Quantidade: 01 (um);

8.4.2 Requisito minimo: graduagdo em Enfermagem, com especializagdo em
Enfermagem do Trabalho;

8.4.3 Regime: presencial, minimo de 20 (vinte) horas semanais nas
dependéncias da PMCM.

8.4.4 Atribuigdes minimas:

[ — Auxiliar na identificacdo e avaliagdo de riscos ocupacionais;

Il — Atuar em conjunto com o Engenheiro de Seguranga do Trabalho na
implantagdo dos programas de SST;

[1I — Fiscalizar o uso adequado de EPIs e EPCs;

IV — Desenvolver agdes de promogéo da satde;

V — Elaborar e ministrar treinamentos € campanhas educativas;

VI — Apoiar processos administrativos de insalubridade e periculosidade;

VII — Auxiliar em pericias judiciais e estudos técnicos;

VIII — Auxiliar na elaboragdo e implantagdo do PGR, LTCAT, LTIP e PCMSO;

[X — Preencher o PPP;

X — Coordenar e acompanhar exames ocupacionais;

XI — Elaborar o Plano de Gerenciamento de Residuos de Servigos de Saude —
PGRSS.

8.5 Treinamentos obrigatorios:

Treinamento Carga Quantidade de
horaria participantes

NR 01 - Disposigdes Gerais e Gerenciamento 6h 940

de Riscos Ocupacionais

NR 01 — Prevengdo e Combate ao Assédio 12h 940

Sexual e outras Violéncias no Trabalho

NR 06 — Equipamento de Prote¢do Individual 4h 476

Biosseguranca 16h 476

NR 17 — Ergonomia 8h 940

NR 23 — Prote¢do Contra Incéndios 8h 940

NR 32 — Seguranga ¢ Satude no Trabalho em 24h 476

Servigos de Saude
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8.5.1 Total estimado de certificados: 5.188

8.5.2 Forma de execugdo dos treinamentos:

8.5.2.1 Os treinamentos deverdo ser ministrados por profissionais
legalmente habilitados, conforme as Normas Regulamentadoras do MTE e devidamente
registrados em seus respectivos Conselhos de Classe;

8.5.2.2 Os treinamentos poderdo ser realizados nas modalidades presencial
ou semipresencial, observadas as exigéncias das Normas Regulamentadoras vigentes,
especialmente quanto as atividades préticas obrigatorias;

8.5.2.3 As atividades ocorrerdo durante o horario de expediente da PMCM,
de segunda a sexta-feira, das 8h as 17h;

8.5.24 As turmas deverdo conter, no maximo, 40 (quarenta) participantes,
de modo a ndo comprometer o funcionamento das secretarias nem a qualidade do

processo de aprendizagem.

9 DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

9.1 A licitante que deixar de apresentar qualquer documentagéo solicitada, se
tornara inabilitada para o processo licitatorio.

9.2 Visando a comprovagdo de capacidade técnica operacional, a licitante
devera ainda apresentar os seguintes documentos:

9.2.1 As licitantes deverdo apresentar Atestado(s) de Capacidade Técnica
Operacional, emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, que
comprove(m) que a empresa executou servigos compativeis em caracteristicas,
quantidades e prazos com o objeto deste Termo de Referéncia;

9.2.2 Certiddo de registro e regularidade da empresa licitante junto ao Conselho
Regional de Engenharia e Agronomia (CREA), compativel com a atividade
preponderante da empresa e com o objeto da contratagéo;

9.2.3 Prova de possuir em seu quadro funcional, na data prevista para a
apresentagdo da proposta, os seguintes profissionais habilitados:

9.2.4 Engenheiro(a) de Seguranga do Trabalho, devidamente registrado(a) no

CREA, com atribui¢des compativeis com o objeto contratado;
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9.2.5 Enfermeiro(a) do Trabalho, devidamente registrado(a) no Conselho
Regional de Enfermagem (COREN), com habilitagdo especifica na drea.

9.2.6 A comprovagdo de que os profissionais de nivel superior integrardo o
quadro da Contratada durante a vigéncia contratual podera ser feita mediante a
apresentagdo de um dos seguintes documentos:

9.2.6.1 Coépia da ficha de registro de empregado ou da Carteira de Trabalho
e Previdéncia Social (CTPS), quando se tratar de empregado;

9.2.6.2 Contrato social, devidamente registrado, quando se tratar de sécio

ou diretor da empresa;

9.2.6.3 Contrato de prestagdo de servigos firmado entre a empresa e o
profissional;
90.2.6.4 Declaragido de compromisso de contratagdo futura, acompanhada

de anuéncia expressa do profissional indicado, nos termos da legislagdo civil vigente.

9.3 Nio poderio participar do processo de Licitagdo os interessados:

a) Proibidos de participar de licitagdes e celebrar contratos administrativos, na
forma da legislag@o vigente;

b) Que nio atendam as condi¢des estabelecidas neste Estudo Técnico Preliminar
e no Termo de Referéncia;

c) Estrangeiros que ndo tenham representagdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

d) Que se enquadrem nas vedagdes previstas no artigo 14° da Lei Federal n°

14.133/21;

10. DO PRAZO CONTRATUAL

10.1 O contrato tera vigéncia pelo periodo de 12 (doze) meses contados da sua
assinatura, podendo ser prorrogado nos moldes e termos do art. 106 e 107 da Lei
14.133/21;

11. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
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11.1 Apds o interregno de um ano, caso haja prorrogagdo contratual, os pre¢os
iniciais poderdo ser reajustados, mediante a aplicagdo, pelo Contratante, do indice [PCA,
exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apos a ocorréncia da
anualidade.

11.2 Da Gestdo Contratual:

11.2.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo
com as clausulas avancadas e as normas da Lei n® 14.133 de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial (art. 155, caput da Lei n.°
14.133/2021);

11.2.2 As comunicagdes entre a Contratante e a Contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, salve disposigdo em
contrario no presente Termo de Referéncia;

112.3 A CONTRATANTE podera convocar representante da Contratada
para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato;

11.2.4 A execu¢do do Contrato e a entrega dos matérias serdo
acompanhadas e fiscalizadas pelo Servidor designado ou pelos respectivos suplentes, na
condi¢do de representantes da Contratante;

11.2.5 A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelos
fiscais do contrato, ou pelos respectivos substitutos, conforme art. 117, caput, da Lei n°
14.133/2021;

11.2.6 O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas a execug@o do contrato, recomendando o que for necessario a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados;

11.2.7 Informar ao gestor do contrato, as ocorréncias que demandem a
adocdo de medidas necessarias e saneadoras, bem como quaisquer ocorréncias que
possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas;

11.2.8 Examinar a regularidade no recolhimento das contribuigdes fiscais,
trabalhistas e previdenciarias e, em caso de descumprimento, informar imediatamente ao
gestor do contrato para a adogdo das medidas necessarias;

11.3 O Gestor do Contrato deverd coordenar as atividades relacionadas a
fiscalizagdo, bem como dos atos preparatdrios a instrugdo processual e encaminhar a

documentagdo pertinente ao setor de contratos para formalizagdo dos procedimentos
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quanto aos aspectos que envolvam a prorrogagédo, alteragdo, reequilibrio, pagamento,
eventual aplicac¢@o de sang¢des, extingdo dos contratos, dentre outros;

11.4 A Fiscalizag@o técnica devera acompanhar o contrato com o objetivo de
avaliar a execugdo do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a
quantidade, qualidade, tempo e modo da prestagdo ou execugdo do objeto estdo
compativeis com os indicadores estipulados no edital, para efeitos de pagamento
conforme o resultado pretendido pela Contratante;

11.5 A Fiscalizagdo administrativa deverda acompanhar os aspectos
administrativos contratuais quanto as obrigagdes previdencidrias, fiscais e trabalhistas,
bem como quanto ao controle do contrato administrativo e as providéncias tempestivas

nos casos de inadimplemento.

12. DA CONDICAO DE PAGAMENTO

12.1 A aferigdo dos servigos serd realizada mensalmente, mediante anélise
documental e verificagdo da efetiva execugfio das atividades previstas no Termo de
Referéncia, incluindo a conferéncia de relatérios técnicos, registros de atendimento e
demais documentos comprobatérios, assegurando a conformidade com as especificacdes
contratuais.

12.2 No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensio,
qualidade e quantidade, dever4 ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.1 33,de 2021,
comunicando-se & empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento;

12.3 O pagamento serd em até 30 (trinta) dias apds o recebimento da nota fiscal
condicionada a execugdo da parcela do servico executada, devendo a mesma ser
devidamente certificada pelo responsavel legal (secretario, diretor ou chefe de unidade),
juntamente com a apresentagdo das certiddes negativas de INSS, Regularidade do FGTS
e CNDT - Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas, bem como dos relatérios do Fiscal
de Contrato;

12.4 Nao serd efetuado qualquer pagamento enquanto perdurar pendéncia de
liquidagdo de obrigagdo, em virtude de penalidades impostas a contratada ou

inadimpléncia contratual;
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12.5 Os documentos fiscais de cobranga deverdo ser emitidos contra a
Prefeitura Municipal de Concei¢do de Macabu/RJ] — CNPJ n°29.115.466/0001/14,
Endere¢o Rua Maria Adelaide n® 168— Vila Nova- Conceig¢do de Macabu/RJ.

13. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

13.1 Comunicar a Secretaria Municipal de Administragdo todas e quaisquer
ocorréncias relacionadas com o produto;

13.2 Descrever a proposta obedecendo as especificagdes constantes deste
Termo de Referéncia;

13.3 A empresa se obrigard em um prazo maximo de 10 (dez) dias, a solucionar
quaisquer problemas relacionados ao material, inclusive com a troca dos mesmos se por
ventura ndo estiverem atendendo as finalidades propostas, desde que a reclamagéo esteja
devidamente documentada pela unidade;

13.4 Sera responsavel pela prestag@o do servigo dentro dos padrdes adequados
de qualidade e seguranga demais quesitos previstos na Lei Federal n°. 8.078/90,
assegurando todos os direitos inerentes a qualidade de consumidor a prefeitura;

13.5 Emitir a nota fiscal discriminando a dedugdo dos impostos no corpo do

documento, quando exigido pela contratante;

14. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

14.1 Notificar a CONTRATADA de qualquer irregularidade encontrada na
entrega do material;

14.2 Efetuar os pagamentos devidos, nas condigdes estabelecidas no presente
Termo de Referéncia;

14.3 Rejeitar, no todo ou em parte, entregas fora da especificagdo deste Termo

de Referéncia;

15. DAS PENALIDADES

15.1 Em caso de atraso na entrega do objeto do presente Termo de Referéncia,

nos dias, local e hordrio estipulado pela Contratante sera aplicada a multa de 0,3% (trés
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décimos por cento) por dia por atraso injustificado, até o limite de 10% a ser calculada
sobre o valor total do contrato;

15.2 Nao se aplica a multa referida no item 15.1, em casos fortuitos ou de forga
maior, condicionado a contratada a apresentar justificativa por escrito em até 24 (vinte e
quatro) horas antes da prestagdo do servigo;

15.3 Na hipétese da ndo aceitagdo da justificativa do atraso, o valor das multas
serd deduzido da importancia a ser paga a empresa licitante contratada;

15.3.1 Pelo néo cumprimento total ou parcial do objeto do contrato podera
a Administragdo Municipal, garantida prévia defesa, aplicar a contratada as seguintes
penalidades: Adverténcia; Suspensdo tempordria de participagio em licitagdo e
impedimento de contratar com a Administragdo Municipal, por prazo de até 02 (dois)
anos;

15.4 A aplicagdo de quaisquer das penalidades ora previstas ndo impede a
rescisdo contratual;

15.5 A aplicagdo das penalidades sera precedida da concessdo de oportunidade
de ampla defesa e contraditorio por parte da contratada, na forma prevista da lei;

15.6 As penalidades previstas neste topico ndo excluem outras decorrentes na

Lei n® 14133/2021 e suas alteragdes.

16.  CONSIDERACOES FINAIS

16.1 O ndo cumprimento das condigdes estipuladas neste Termo de Referéncia
implicaréa na adogdo de medidas e penalidades previstas em lei;

16.2 Os casos omissos desse pleito serdo dirimidos pela legislagdo vigente, em
especial a Lei n°. 14.133/21.

Conceigdo deAMacabu, 23 de fevereiro de 2026.

¢ {
AbimaelCosta Araajo Junior

Secretiario Municipal de Administracio

Portaria n° 011/2025



