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1- DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia, elaborado com fulcro no art. 6°, XXIll e
no art. 18, Il da Lei n® 14.133/2021, tem por finalidade normatizar, disciplinar e
definir os elementos que a contratagéo de empresa especializada para a
ministracédo de aulas de teoria, linguagem musical, preparador vocal, professor
de Canto Popular e Lirico, co-repetidor com experiéncia em coral infanto
juvenil, como instrumentista professor de violao classico e violino que deverao
ser realizadas em local fixo na Escola Municipal Macabuense de Musica e
Artes Villas Lobos e com eventuais deslocamentos até as unidades escolares,
casa da cultura, casa da seresta, conforme as necessidades da Secretaria
Municipal de Cultura. A prestag&o do servigo inclui também o fornecimento de
todo o material necessario para a realizagéo das aulas.

2-DA JUSTIFICATIVA/FUNDAMENTAGAO DA CONTRATACAO

2.1 — A contratagao dos servigos de aulas de violino, viola de arco, violoncelo
pratica instrumental, técnica e teoria aplicada visa promover a mobilizacao e
integragdo de criangas, adolescentes e jovens em atividades culturais e
artisticas, contribuindo para o desenvolvimento fisico, mental e social dos
participantes. Por meio das aulas de violino, busca-se despertar o interesse
pelas artes, incentivando a formagéo de um publico consciente e apreciador
das manifestagées culturais artisticas.

2.2 — O Projeto de aulas de teoria, linguagem musical, preparador vocal,
professor de Canto Popular e Lirico, co-repetidor com experiéncia em coral
infanto juvenil, como instrumentista professor de viol&o classico e violino
através da Escola Municipal Macabuense de Musica e Artes da Prefeitura de
Conceicédo de Macabu através da Secretaria de Cultura, tem como propdsito
proporcionar aos alunos oportunidades efetivas de participagéo social,
fomentando a incluséo, o desenvolvimento pessoal e a cidadania. A pratica
auxilia na melhoria da coordenacgdo motora, postura e disciplina, além de
fortalecer os vinculos familiares e comunitarios ao promover a interagéo social
em ambientes saudaveis e estruturados.

2.3 — Além dos beneficios fisicos, a aula de teoria, linguagem musical,
preparador vocal, professor de Canto Popular e Lirico, co-repetidor com
experiéncia em coral infanto juvenil, como instrumentista professor de violao
classico e violino contribui para o equilibrio emocional e cognitivo dos alunos,
favorecendo habilidades como concentragdo, memoria e criatividade.
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Dessa forma, o projeto atende aos objetivos da Secretaria Municipal de Cultura
ao incentivar o acesso a cultura, ao lazere a educagao artistica, consolidando-
se como um importante instrumento de transformagéao social e
desenvolvimento humano na comunidade. —__FNCM
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3. DA CONTRATACAO DIRETAE CRITERIOS DE SELECAO

3.1. A contratagéo sera realizada por meio de dispensa de licitag&o, nos termos
do art. 75, inciso |l da Lei n°® 14.133/2021.

3.2. A selegéo do fornecedor se dara mediante a apresentagéo da proposta de
menor valor.

3.3. Para fins de contratag&o, a licitante devera comprovar 0s requisitos de
habilitagdo previstos no instrumento convocatorio.

3.4. Quanto a qualificagéo técnica, a licitante devera apresentar atestado de
capacidade técnica comprovando experiéncia na prestagao de servigos
similares.

4. DA CLASSIFICACAO DO SERVICO

4.1. Os servigos que integram o objeto deste Termo de Referéncia sao
considerados SERVICOS COMUNS, nos termos do art. 6°, inciso XlIl, da Lei n°
14.133/2021, ou seja, bens e servigos cujos padrées de desempenho e
qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificagdes usuais no mercado.

5. ESPECIFICACOES DO OBJETO TEM ESPECIFICACAO QUANTIDADE
UNIDADE

01 Contratagdo de empresa especializada para a ministracdo de aulas de
teoria, linguagem musical, preparador vocal, professor de Canto Popular e
Lirico, co-repetidor com experiéncia em coral infanto juvenil, como
instrumentista professor de violdo classico e violino por 12 meses de servigos
que dever&o ser realizadas em local fixo na Escola Municipal Macabuense de
Musica e Artes Villas lobos com eventual deslocamento até as unidades
escolares, Casa Da Cultura, Casa da Seresta ou conforme as necessidades da
Secretaria Municipal de Cultura. A prestagéo do servigo inclui também o
fornecimento de todo o material necessario para a realizagéo das aulas. O
profissional responséavel devera comprovar formagéo em nivel superior

6. CONDICOES DE CONTRATACAO E DE PRESTACAO DOS SERVICOS

6.1. A prestagéo dos servigos sera iniciada mediante requerimento formal
emitido pela Secretaria Municipal de Cultura, obedecendo ao cronograma
definido pela mesma.

6.2. O requerimento contera:
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a) Identificagéo da Secretaria solicitante; ——FCM,

b) Discriminag&o dos servicos; {Processo N
(Rubricg St £

c) Local, datas € horarios de execugao;

d) Planilha de controle de horas; €) Assinatura do () Secretario (a)
responsavel.

6.3. A contratada devera dispor, obrigatoriamente, de um espago fisico fixo,
préprio ou locado, devidamente adaptado e equipado para a pratica de aulas
de violino. Esse local deve contar com ventilagao adequada e cumprir 0s
requisitos minimos de seguranca, higiene € acessibilidade previstos na
legislagao vigente.

6.3.1. No ato da habilitagao, a empresa interessada devera apresentar uma
declaragao assinada por seu representante legal, confirmando que tem ciéncia
e concorda com as exigéncias mencionadas no item 6.3 para a prestagédo do
servico.

6.4. No momento da assinatura do contrato, a empresa vencedora devera
comprovar, por meio de documentacgao, que possui um espago fixo, proprio ou
alugado, adequado € equipado para a realizacdo das aulas de violino, viola de
arco, violoncelo pratica instrumental, técnica e teoria aplicada com ventilagcao
adequada e em conformidade com as normas minimas de seguranca, higiene e
acessibilidade estabelecidas pela legislagao vigente.

6.5. A prestagéo do servigo devera incluir, obrigatoriamente, O fornecimento de
todos os materiais e acessorios necessarios a realizagéo das aulas de teoria,
linguagem musical, preparador vocal, professor de Canto Popular e Lirico, co-
repetidor com experiéncia em coral infanto juvenil, como instrumentista
professor de violdo classico e violino. Garantindo condicdes adequadas para o
pleno desenvolvimento das atividades.

6.6. O (a) profissional designado (a) e contratado (a) para ministrar as aulas
devera comunicar com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas
qualquer necessidade de auséncia as aulas programadas, salvo nos casos de
forga maior devidamente comprovados

6.7. A auséncia nao justificada ou o descumprimento reiterado da carga horaria
contratada podera ensejar a aplicagéo das sangdes previstas no contrato, nos
termos da Lei n° 14.133/2021, incluindo: a) Adverténcia formal;

b) Multa proporcional ao valor das horas nao cumpridas;

c¢) Suspensao temporaria de participagao em licitagdes e impedimento de
contratar com a Administragao Publica Municipal, sem prejuizo das demais
sangdes cabiveis.
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6.8. Outras obrigacdes e responsabilidades da CONTRATADA constarao do
edital e do contrato administrativo, observada a legislagao aplicavel e mediante.

“PMeM

aprovacao do setor juridico do Municipio. - W ;
P ? ’ P Processo N’ Z 24
7-DO PRAZOE LOCAL rubics AL P AL

7.1 — O presente contrato tera validade de 12 (doze) meses, contados a partir
da data da emiss#o da ordem de servigo, podendo ser renovado conforme
interesse da administragéo publica, respeitados os limites da legislacédo
vigente.

7.2 — As aulas deverdo ser ministradas:

a). Em espago fixo fornecido pela contratada, devidamente adaptado para a
pratica de aulas de teoria, linguagem musical, preparador vocal, professor de
Canto Popular e Lirico, co-repetidor com experiéncia em coral infanto juvenil,
como instrumentista professor de viol&o classico e violino, observando-se os
critérios de seguranga, ventilagdo, acessibilidade e espago fisico adequado.

b). Eventualmente em unidades escolares da rede municipal de ensino,
conforme cronograma e necessidade definidos pela Secretaria Municipal de
Cultura.

8 — DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

8.1 — A contratada devera observar todas as disposigdes legais e
regulamentares aplicaveis & execugéo do objeto contratado, bem como 0s
termos deste Termo de Referéncia e do contrato que vier a ser firmado.

8.2 — Os servicos deverao ser prestados com a qualidade, pontualidade,
regularidade e eficiéncia compativeis com as exigéncias da Administragéo
Publica.

8.3 — A contratada devera arcar com todas as despesas decorrentes da
execucgdo dos servigos, tais como encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais, seguros, transporte, alimentagéo, dentre outros.

9 — DO MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

9.1 — A gestao e fiscalizagdo do contrato seréo realizadas por um servidor (a)
da Secretaria Municipal de Cultura, formalmente designado. Esse servidor (a)
acompanhara a execugao dos servigos, registrando em documento préprio
todas as ocorréncias relacionadas a prestagéo contratual.

9.2 — Compete ao gestor e fiscal do contrato:

a). Comunicar formalmente a contratada quaisquer inconformidades
identificadas na execugao dos servigos;

b). Exigir a corregao de falhas, omissdes ou atrasos, aplicando as penalidades
cabiveis, quando necessario;,
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c). Verificar a regularidade das faturas ou notas fiscais apresentadas para
pagamento;

d). Realizar visitas periédicas ao local das aulas, a fim de verificar se 0 espago
atende aos requisitos técnicos e operacionais estabelecidos neste Termo de
Referéncia e no contrato. Essas visitas deverao resultar na elaboragédo de
relatérios e simulas mensais, contendo registros sobre as condigdes do
ambiente, a execugao dos servigos e o cumprimento das obrigagoes
contratuais. As simulas deverao ser assinadas pelo fiscal e pelo representante
da contratada, e serdo anexadas as notas fiscais como condicéo para liberagao
dos pagamentos devidos.

" EMOM ., |
10 — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA — 7.7 ]723: “
10.1 — Sao0 obrigagdes da contratada: LRUbrCa s /|

a). Executar os servigos conforme descrito neste Termo de Referéncia e no
contrato;

b). Apresentar profissional com qualificagéo compativel com as exigéncias
deste termo;

c). Comunicar com antecedéncia minima de 24 horas eventuais auséncias do
profissional, salvo em caso de forga maior, sob pena de aplicagédo de sangoes;

d) A prestagao do servigo devera incluir, obrigatoriamente, o fornecimento de
todos os materiais e acessdrios necessarios a realizagdo das aulas de violino,
viola de arco, violoncelo pratica instrumental, técnica e teoria aplicada
garantindo condigdes adequadas para o pleno desenvolvimento das atividades.

e). Possuir, obrigatoriamente, espago fisico fixo proprio ou locado, devidamente
adaptado e estruturado para a pratica de aulas teoria, linguagem musical,
preparador vocal, professor de Canto Popular e Lirico, co-repetidor com
experiéncia em coral infanto juvenil, como instrumentista professor de violao
classico e violino, ventilagdo adequada e atendimento aos requisitos minimos
de seguranga, higiene e acessibilidade previstos na legislagao vigente.

f). Cumprir rigorosamente os prazos e cronogramas estabelecidos pela
Administracéo;
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g). Apresentar, sempre que solicitado, documentagao comprobatéria de

regularidade juridica, fiscal, trabalhista e previdenciaria. ; SN AP
11 — DA CONDICAO DE PAGAMENTO —7/ 24 agL‘ |
(Rubrica % F}SJ 8}

11.1 — O pagamento sera efetuado mensalmente, por meio de ordem bancaria,
mediante a apresentagéo da nota fiscal correspondente, do relatério de

frequéncia das aulas e da sumula de vistoria das condigdes do local onde as

aulas foram ministradas. Essa sumula dever4 estar devidamente assinada pelo

fiscal do contrato e pelo prestador de servigos, constituindo condigao

indispenséavel para a liberagao dos valores devidos.

11.2 — O prazo para pagamento sera de até 30 (trinta) dias corridos contados
da data de atesto da nota fiscal.

11.3 — A contratada devera manter, durante toda a vigéncia contratual, as
condigdes de habilitagao exigidas na contratagao.

12 — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

12.1 — As despesas decorrentes da contratagao correrdo por conta de dotagao
orgamentaria propria, prevista no orgamento da Secretaria Municipal de
Cultura.

13 — CONSIDERACOES FINAIS

13.1 — A contratagdo sera regida pelas disposigdes da Lei n° 14.133/2021 e
demais legislagdes aplicaveis.

13.2 — Os casos omissos seréo resolvidos pela Secretaria Municipal de Cultura,
observando-se os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia.

Jorge Luiz Silva Andrade
Secretario Municipal de Cultura

Port. 011/2026
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