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1. PREAMBULO

1.1. O Municipio de Macaé, torna publico, para conhecimento dos interessados, que
realizard dispensa eletrbnica com participacdo EXCLUSIVA DE EMPREENDEDORES
INDIVIDUAIS, MICROEMPRESAS OU EMPRESAS DE PEQUENO PORTE, na modalidade
DISPENSA, na forma ELETRONICA, do tipo MENOR PRECO, adjudicacdo GLOBAL, sob o
regime de EXECUCAO de EMPREITADA POR PRECO GLOBAL nos termos do art. 75, inciso
Il, da Lei Federal n° 14.133/2021, da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 67/2021, Lei Municipal
n°® 4.960/2022, Decreto Municipal n°® 026/2023 e suas alteracdes posteriores.

1.2. Data da sesséao: 10/01/2025
1.3. Horério da Fase de Lances: 08:00 horas as 14:00 horas (Horario de Brasilia)

1.4. Local: Portal do Municipio de Macaé:
https://sistemas.macae.rj.gov.br:840/transparencia/contratacoes/licitacoespesquisa ou Portal de
Compras do Governo Federal: https://www.compras.gov.br

1.5. UASG: 985847
2. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA

2.1. O objeto desta dispensa eletronica trata-se de Prestacdo de servigos de assessoria e
administracdo de condominios para a adequacado dos servicos de gestdo condominial e
patrimonial das quadras 3 e 4 das 128 unidades habitacionais, conforme condicoes,
quantidades e especificacdes contidas no Termo de Referéncia - Anexo | deste Aviso de
Dispensa Eletronica e seus anexos.

2.2. No caso de divergéncia entre a especificacdo contida neste aviso e no Sistema
Comprasnet SIASG, prevalecera a descrita neste aviso.

2.3. O critério de julgamento adotado sera o menor pre¢o, observadas as exigéncias
contidas neste Aviso de Contratacdo Direta e seus Anexos quanto as especificacdes do objeto.

3. PRAZO

3.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 04 (quatro) meses, a contar da data da
assinatura do contrato, conforme previsdo subitem 1.4 do Termo de Referéncia (ANEXO I
desta Dispensa).

3.2. O prazo de execucao sera de 04 (quatro) meses, a contar da data de assinatura do
contrato, conforme previsdo subitem 5.1 do Termo de Referéncia (ANEXO | desta Dispensa).

3.3. O prazo de inicio da prestacdo dos servigos serd de 10 (Dez) dias corridos, a contar da
data do recebimento da nota de empenho ou instrumento equivalente.

3.4. A entrega dos materiais objeto deste edital serd nos locais descritos no subitem 5.2 do
Termo de Referéncia (ANEXO | deste Edital), de segunda a sexta-feira exceto feriados, das
08:00h as 17:00h, aos cuidados dos servidores responsaveis pela fiscalizagdo da contratacéo.
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4. PRECO ESTIMADO

4.1. O preco total estimado da presente dispensa eletrénica é R$ 17.000,00 (Dezessete mil
reais), conforme MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS — ANEXO II deste aviso.

4.2. O valor descrito acima constitui mera estimativa, ndo se obrigando o Municipio de Macaé
a utiliza-lo integralmente.

5. DOTAGCAO ORCAMENTARIA

5.1. As despesas oriundas deste aviso correrdo por conta dos recursos orgamentarios,
conforme abaixo:

5.1.1. Programa de trabalho: 154510003.1.125000

5.1.2. Elemento de Despesas: 3.3.90.39.00.00.00

5.1.3. Numero Reduzido: 4235

5.1.4. Fonte: 704

6. DISPOSICOES ESPECIFICAS

6.1. As propostas devem indicar o prec¢o liquido unitédrio, em moeda nacional. No referido
preco deverdo estar incluidas quaisquer vantagens, abatimentos, impostos, taxas e
contribuicbes sociais, obrigacdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais e comerciais, que
eventualmente incidam sobre a operacao; ou, ainda, despesas com transporte ou terceiros, que
correrdo por conta do licitante vencedor.

7. CONDICOES GERAIS DE PARTICIPACAO

7.1. Poderéao participar desta dispensa eletrbnica exclusivamente empresas que:

7.1.1. Cumpram o0s requisitos legais para efeito de qualificacdo como MICROEMPRESA,
EMPRESA DE PEQUENO PORTE ou Microempreendedor Individual (MEI) e que ndo se
enquadrem em nenhuma das hipéteses elencadas no § 4° do art. 3° da Lei Complementar n°
123/2006, estando aptas a usufruir dos direitos de que tratam os artigos 42 a 45 da mencionada
Lei, ndo havendo fatos supervenientes impeditivos da participagc&do no presente certame;

7.1.2. Estejam previamente credenciadas no sistema eletrdnico, por meio do sitio
Www.comprasgovernamentais.gov.br;

7.1.2.1. Para ter acesso ao sistema eletrbnico, os interessados deverdo dispor de chave
de identificacdo e senha pessoal, obtidas junto ao provedor do sistema, bem como deverdo
informar-se a respeito do seu funcionamento e regulamento e receber instru¢cdes dos gestores
do Sistema Comprasnet SIASG para sua correta utilizacao;

7.1.3. Estejam legalmente estabelecidas e especializadas na atividade pertinente ao objeto
deste aviso de dispensa eletrbnica, devendo ser comprovado pelo contrato social;
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7.1.4. Declarem, em campo proprio do sistema eletrdnico, que possuem o0s documentos
necessarios de habilitacdo previstos neste aviso de dispensa eletrénica, sendo que a declaracéo
falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo e a proposta comercial sujeitard a
licitante as sanc¢des previstas neste aviso de dispensa eletrdnica.

7.2.  No momento de inser¢éo da proposta no Sistema Comprasnet SIASG, o licitante devera
manifestar, em campo proprio do sistema informatizado, que firmou a Declaragéo de Elaboracéo
Independente de Proposta.

7.3. O licitante devera declarar, no momento de insercao de sua proposta, junto ao sistema
eletrbnico, que cumpre 0s requisitos previstos na Lei Complementar n® 123/2006.

7.4. O licitante, ou grupo, suas filiais ou empresas que fazem parte de um grupo econémico
ou financeiro, somente podera apresentar uma Unica proposta de pregcos. Caso um licitante
participe em mais de uma proposta de pregos, estas propostas ndo serdo levadas em
consideracéo e serédo rejeitadas.

7.4.1. Para tais efeitos entende-se que fazem parte de um mesmo grupo econdmico ou
financeiro, as empresas que tenham diretores, acionistas (com participacdo em mais de 5%), ou
representantes legais comuns, e aqueles que dependam ou subsidiem econdémica ou
financeiramente a outra empresa.

8. VEDACAO A PARTICIPACAO NO CERTAME
8.1. Na&o poderdo participar desta dispensa eletrbnica pessoas fisicas ou juridicas:

8.1.1. Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
guando a dispensa eletronica versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;

8.1.1.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico.

8.1.2. Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracao do projeto basico
ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto,
responsavel técnico ou subcontratado, quando a dispensa eletrénica versar sobre obra, servicos
ou fornecimento de bens a ela necessarios;

8.1.3. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da dispensa eletrbnica,
impossibilitada de participar do procedimento em decorréncia de sancao que Ihe foi imposta;

8.1.3.1. O impedimento sera também aplicado ao fornecedor que atue em substituicdo a
outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancéo a ela aplicada,
inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o
ilicito ou a utilizacéo fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor.

8.1.4. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgéo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe funcgéo na licitagdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles
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seja cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau, devendo essa proibicdo constar expressamente do aviso de dispensa eletronica;

8.1.5. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre Si;

8.1.6. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do aviso, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracédo de trabalho infantil, por
submissado de trabalhadores a condi¢cdes andlogas as de escravo ou por contratacdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislacéo trabalhista.

8.1.7. Sociedades empresarias que estiverem em recuperagdo judicial, recuperagéo
extrajudicial, em processo de faléncia, sob concurso de credores, em dissolugdo ou em
liquidagé&o judicial ou extrajudicial,

8.1.7.1. Seré permitida a participacdo de empresa em recuperacao judicial com plano de
recuperacdo homologado pela autoridade judiciaria competente, visto que nesse contexto ha
plausibilidade de capacidade econémico-financeira, devendo, entdo, demonstrar-se além da
referida homologacao judicial os demais requisitos para habilitagdo econdmico-financeira.

8.1.8. Que tenham entre seus soécios o Prefeito, seus auxiliares diretos, Vice-Prefeito ou
Vereadores, bem como as pessoas ligadas a qualquer deles por matrimdnio ou parentesco, afim
ou consanguineo, até o segundo grau, ou por adocdo, subsistindo a proibicdo até 06 (seis)
meses apos findas as respectivas fungbes, nos termos do artigo 41 da Lei Orgénica do
Municipio.

8.1.9. Seré considerado comportamento iniddbneo, o comparecimento na dispensa eletrénica do
interessado que se apresente para participar da dispensa eletrbnica e esteja enquadrado nas
hipoteses dos impedimentos e vedacgdes aqui elencados.

8.1.10. Reunidas em consdrcio;

8.1.10.1. Admitir ou negar a participacdo de consorcios é o resultado de um
processo de avaliacdo da realidade do mercado em face do objeto a ser
licitado e da ponderacdo dos riscos inerentes a atuacdo de uma pluralidade de
sujeitos associados para a execuc¢do do objeto.

8.1.10.2. No presente caso, 0S requisitos para Prestacdo de servicos de assessoria
e administracdo de condominios para a adequacdo dos servicos de gestao
condominial e patrimonial das quadras 3 e 4 das 128 unidades habitacionais
sédo simplificados e o objeto licitado através de dispensa eletrbnica, do tipo
menor preco, o que amplia a possibilidade de participacdo de diversos
licitantes, sendo mantida a competitividade sem a participacdo de empresas
consorciadas.

9. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA
INICIAL

9.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrbnica se dard& com o
cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item.
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9.2. O fornecedor interessado, ap6s a divulgacdo do aviso de contratacdo direta,
encaminhard, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrbnica, a proposta com a
descri¢do do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o preco, até a data e o
horario estabelecidos para abertura do procedimento.

9.2.1. A proposta também deverd conter declaracdo de que compreende a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas conven¢des coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

9.3. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, em especial o pre¢o, vinculam a
Contratada.

9.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos o0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na prestacado dos servicos;

9.4.1. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracdo, sob alegacgéo de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

9.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da
empresa nos ultimos doze meses.

9.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

9.7. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢oes
nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, Projeto Basico ou
Projeto Executivo, assumindo o proponente o compromisso de executar 0S Servigos nos seus
termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucdo contratual,
promovendo, quando requerido, sua substituicao.

9.8. Uma vez enviada a proposta no sistema, os fornecedores NAO poderéo retira-la,
substitui-la ou modifica-la;

9.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor deverd, também, assinalar “sim” ou
“n&o” em campo proprio do sistema eletrdnico, as seguintes declaracoes:

9.9.1. Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacio no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

9.9.2. Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de
2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.

9.9.3. Que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Aviso de Contratacdo Direta e
Seus anexos;
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9.9.4. Que assume a responsabilidade pelas transacbes que forem efetuadas no sistema,
assumindo como firmes e verdadeiras;

9.9.5. Que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas, conforme
previsto no inciso 1V do artigo 63 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

9.9.6. Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e néo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIll, da Constitui¢éo;

9.9.7. Que cumpre a reserva de cargos prevista em lei para aprendiz, bem como as reservas de
cargos previstas em outras normas especificas, quando cabiveis;

9.10. Fica facultado ao fornecedor, ao cadastrar sua proposta inicial, a parametrizagéo de valor
final minimo, com o registro do seu lance final aceitavel (menor preco ou maior desconto,
conforme o caso).

9.10.1. Feita essa opcéo os lances serdo enviados automaticamente pelo sistema, respeitados
os limites cadastrados pelo fornecedor e o intervalo minimo entre lances previsto neste aviso.

9.10.1.1. Sem prejuizo do disposto acima, os lances poderdo ser enviados manualmente,
na forma da secao respectiva deste Aviso de Contratacdo Direta;

9.10.2. O valor final minimo podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, desde
gue ndo assuma valor superior a lance ja registrado por ele no sistema.

9.10.3.0 valor minimo parametrizado possui carater sigiloso aos demais participantes do
certame e para o 6rgdo ou entidade contratante. Apenas o0s lances efetivamente enviados
poderéo ser conhecidos dos fornecedores na forma da secéo seguinte deste Aviso.

10. FASE DE LANCES

10.1. A partir das 8:00h da data estabelecida neste Aviso de Contratacdo Direta, a sessao
publica sera automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos,
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo encerrado no horario de finalizagdo de
lances também ja previsto neste aviso.

10.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente
por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

10.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

10.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto em
relacdo ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

10.3.1. O fornecedor poderéa oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja
vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema,
sendo tais lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de Contratacao
Direta.
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10.4. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em relacao
aos lances intermediarios quanto em relacado a proposta que cobrir a melhor oferta obedecera
ao(s) subitem(ns) a seguir:

10.4.1. Para o(s) item(ns) do Termo de Referéncia, o intervalo minimo de diferenca de valores
entre lances sera de R$ 1,00 (um real).

10.5. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e
registrado primeiro no sistema.

10.6. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

10.7. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificagdo do fornecedor.

10.8. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu
encerramento, com o ordenamento e divulgacdo dos lances, pelo sistema, em ordem crescente
de classificacgéo.

10.8.1. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no horario
indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogagdo e ndo havendo tempo aleatdrio ou
mecanismo similar.

11. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

11.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em

primeiro lugar quanto & adequacdo do objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao
estipulado para a contratagéo.

11.2. No caso de o prego da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administragéo,
podera haver a negociacao de condi¢bes mais vantajosas.

11.2.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o
melhor precgo, para que seja obtida melhor proposta com pre¢o compativel ao estimado pela
Administracao.

11.2.2. A negociagdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a
ordem de classificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo apdés a negociacdo, for
desclassificado em razéo de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido para a
contratacéo.

11.2.3.Em qualquer caso, concluida a negociacdo, o resultado sera registrado na ata do
procedimento da dispensa eletrénica.

11.3. Estando o preco compativel, sera solicitado o envio da proposta e, se necessario, de
documentos complementares, adequada ao ultimo lance.

11.4. O prazo de validade da proposta néo sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data
de sua apresentacao.
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11.5. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
11.5.1. Contiver vicios insanaveis;

11.5.2.Ndo obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus
anexos;

11.5.3. Apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para
a contratacgao;

11.5.4. N&o tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

11.5.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus
anexos, desde gue insanavel.

11.6. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que pOSSUi OU poSsuira recursos
suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de precos
ou menor lance que:

11.6.1. For insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente precos global ou
unitarios simbolicos, irrisorios ou de valor zero, incompativeis com 0s precos dos insumos e
salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da
dispensa ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e
instalagbes de propriedade do proprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a
totalidade da remuneragéo.

11.6.2. Apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados
em instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como leis, medidas provisorias e
convencgdes coletivas de trabalho vigentes.

11.7. Em contratagdo de obras ou servicos de engenharia, além das disposi¢cdes acima, a
andlise de exequibilidade e sobrepreco considerara o seguinte:

11.7.1. Para efeito de avaliacdo da exequibilidade e de sobrepreco, serdo considerados o preco
global, os quantitativos e os precos unitarios tidos como relevantes, observado o critério de
aceitabilidade de precos unitario e global a ser fixado neste Aviso de Contratacdo Direta,
conforme as especificidades do mercado correspondente;

11.7.2. Serdo consideradas inexequiveis as propostas cujos valores forem inferiores a 75%
(setenta e cinco por cento) do valor or¢cado pela Administracao.

11.7.3. Sera exigida garantia adicional do fornecedor vencedor cuja proposta for inferior a 85%
(oitenta e cinco por cento) do valor orcado pela Administracdo, equivalente a diferenca entre este
ualtimo e o valor da proposta, sem prejuizo das demais garantias exigiveis de acordo a Lei.

11.8. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade
de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa
comprove a exequibilidade da proposta.

Pégina 9 de 66 Augusto Dan tcano Alonso Ferrom

Coordenadorid Especial de Licitagdes
Malricu\la n° 407.034




COORDENADORIA ESPECIAL DE LICITAGOES

' 4
acae PROC. N° 25.571/2024
FLS.: ASS.

PREFEITURA

Coordenadoria Especial de Licitagdes

DISPENSA ELETRONICA N° 045/2024

11.9. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde
gque ndo haja majoracéo do preco.

11.9.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a
substancia das propostas;

11.9.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicacdo de
recolhimento de impostos e contribuicbes na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel
esse regime.

11.10. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto,
poderd ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da area
especializada no objeto.

11.11. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, ser4 examinada a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

11.12. Havendo necessidade, a sessao sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e
horario para a sua continuidade.

11.13. Conforme previsto no Termo de Referéncia, a licitante classificada em primeiro lugar sera
instada a apresentar Prova de Conceito/Carta de Apresentacdo dos servigos cotado, para
verificacdo de sua compatibilidade com a especificagdo do objeto desta licitagdo, no prazo
méaximo de 10 (dez) dias contados a partir da sua notificagcdo, de acordo com as condi¢des
prevista no item 8.1 do Termo de Referéncia.

11.13.1. A Prova de Conceito/Carta de Apresentacdo sera analisada por
representante da Secretaria Municipal Solicitante, que emitira laudo motivado
acerca do produto apresentado, podendo, ainda, ser quaisquer outros
procedimentos necessarios para a adequada verificagdo dos servigcos, conforme
metodologia apresentada no Termo de Referéncia - ANEXO I.

11.13.2. Sera de responsabilidade das licitantes o custo do envio ao Municipio de
Macaé da Prova de Conceito/Carta de Apresentacdo para a avaliacdo e
aprovacao pelo setor competente.

11.13.3. A proposta da licitante serd desclassificada no caso da Prova de
Conceito/Carta de Apresentacdo seja reprovada, devendo a mesma ser
notificada, para ciéncia do relatério.

11.13.4. A desclassificacdo da proposta, na forma prevista no subitem anterior,
acarretara o consequente chamamento do segundo colocado, no item ou proposta
correspondente.

11.14. Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciara a fase de habilitacéo,
observado o disposto neste Aviso de Contratagédo Direta.
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12. CONDICOES DE HABILITACAO

12.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo constam do ITEM 13
DOCUMENTACAO DE HABILITACAO deste aviso e serdo solicitados do fornecedor mais bem
classificado da fase de lances.

12.2. Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitagdo do fornecedor
classificado em primeiro lugar, sera verificado eventual descumprimento das condi¢cdes de
participacdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que impeca a participagdo no
certame ou na futura participagdo, mediante consulta ao:

12.2.1.Sicaf (https://www3.comprasnet.gov.br/sicaf-web/index.jsf), a fim de verificar a
composi¢cao societaria das empresas e certificar eventual participacéo indireta que ofenda ao art.
14, inciso V, da Lei Federal n°® 14.133/2021;

12.2.2. Cadastro Nacional de Condenacbes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica — CNJ, no endereco eletrénico
www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php;

12.2.3. Cadastro Nacional das Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS, no endereco eletrénico
http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis;

12.2.4.Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), no endereco eletrbnico
http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep;

12.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

12.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

12.3.2. O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a sua desclassificacdo

12.4. Constatada a existéncia de sanc¢do, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de
condicdo de participacao.

12.5. Constatada a existéncia de sanc¢do, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de
condicdo de participacao.

12.6. Caso atendidas as condi¢cdes de participacdo, a habilitacdo dos fornecedores sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos, e por meio da documentacao
especificada neste aviso.

12.6.1. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacées constantes do SICAF para
gue estejam vigentes na data da abertura da sesséo publica, ou encaminhar, quando solicitado,
a respectiva documentagéo atualizada.

12.6.2. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do fornecedor, exceto se a
consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores de certidbes lograr éxito em encontrar a(s)
certiddo(6es) valida(s).
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12.7. Os documentos exigidos para habilitacdo que nao estejam contemplados no SICAF e o
envio da proposta, quando solicitado, deveréo ser apresentados em formato digital, via sistema,
no prazo minimo de 01 (uma) hora, prorrogavel uma Unica vez por igual periodo, desde que
solicitado pelo licitante, contado da convocacao efetuada no sistema.

12.8. Excepcionalmente, quando necessario a confirmagédo da veracidade dos documentos
enviados eletronicamente, o agente de contratacdo podera solicitar o encaminhamento dos
documentos em original ou coOpia autenticada, a serem enviados pelo fornecedor no prazo
méaximo de 3 (trés) dias uteis, a contar da data da solicitacdo, aos cuidados da Coordenadoria
Geral de Licitagdes, informando o niumero do aviso de dispensa eletrbnica; O endereco para
envio da documentacgéo é: Avenida Camilo Nogueira da Gama, 250, Novo Botafogo, Macaé - RJ,
CEP: 27.947-280.

12.9. A documentagdo devera ter validade na data estabelecida no predmbulo deste aviso para
a abertura da sesséo. As certiddes valerdo nos prazos que lhes séo préprios ou, inexistindo esse
prazo, reputar-se-ao validas por 90 (noventa) dias, contados de sua expedicao.

12.10. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessdo
sera suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

12.11. Sera inabilitado o fornecedor que n&o comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar
guaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste
Aviso de Contratacéo Direta.

12.11.1. Na hip6tese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacéo, o 6rgéo
ou entidade examinard a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda as especificagbes do objeto e as
condi¢bes de habilitacdo.

12.12. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera habilitado.

13. DOCUMENTACAO DE HABILITACAO

13.1. A documentacéo relativa a capacidade juridica consistira em:

13.1.1. Cédula de identidade, no caso de fornecedor pessoa fisica, acompanhado do nimero do
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou documento que comprove tal condi¢ao;

13.1.2. Registro comercial, no caso de fornecedor empresario individual;

13.1.3. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e suas alteragbes, devidamente registrado, no
caso de fornecedor sociedade empresaria e, no caso de sociedade por ac6es, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores;

13.2. A documentagéo relativa a qualificagcdo técnica consistira em:

13.2.1. Apresentagdo de profissional, devidamente registrado no conselho profissional
competente, quando for o caso, detentor de atestado de responsabilidade técnica por execugéo
de servico de caracteristicas semelhantes, para fins de contratacéo;
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13.2.2.Indicacdo do pessoal técnico, das instalagbes e do aparelhamento adequados e
disponiveis para a realizacdo do objeto da licitacdo, bem como da qualificacdo de cada membro
da equipe técnica que se responsabilizara pelos trabalhos.

13.2.2.1. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por
entidades estrangeiras quando acompanhados de traducéo para o portugués,
salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

13.2.2.2. Os profissionais indicados pelo licitante deverdo participar do servigco
objeto da licitacdo, e serd admitida a sua substituicdo por profissionais de
experiéncia equivalente ou superior, desde que aprovada previamente pela
Administracao.

13.2.2.3. Nao serdo admitidos atestados de responsabilidade técnica de
profissionais que tenham dado causa a aplicacdo das sancdes previstas nos
incisos Il e IV do caput do art. 156 da Lei Federal n° 14.133/2021 em
decorréncia de orientacdo proposta, de prescricdo técnica ou de qualquer ato
profissional de sua responsabilidade.

13.3. A documentagéo relativa a regularidade fiscal, social e trabalhista consistira em:

13.3.1.Inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica (CNPJ);

13.3.2.Inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

13.3.3.Prova de regularidade com a Fazenda Federal, consistente na apresentacdo da
certiddo negativa de débitos ou certiddo positiva com efeito de negativa relativa a tributos e
contribuicdes federais, divida ativa da Unido e regularidade com o0os encargos sociais
instituidos por lei, na forma da legislacéo especifica;

13.3.4. Prova de Regularidade (CRF) com o Fundo de Garantia por Tempo de Servicos — FGTS,
na forma da legislagéo especifica;

13.3.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de Certiddo Negativa ou Certiddo Positiva com Efeito de Negativa de Deébitos
Trabalhistas em nome do interessado com os mesmos efeitos da CNDT, na forma da legislacédo
especifica.

13.4. Quanto a forma de apresentacdo dos documentos de habilitacdo, exigir-se-a o seguinte:
13.4.1. Se a fornecedor for matriz, todos os documentos devem estar em nome da matriz;

13.4.2. Se a fornecedor for filial, podem ser apresentados documentos que, comprovadamente e
pela sua prépria natureza, sejam emitidos em nome da matriz;

13.4.3. Apoés a entrega dos documentos para habilitagcdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a
apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:
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13.4.3.1. Complementacao de informacfes acerca dos documentos ja apresentados pelos
fornecedores e desde que necessdria para apurar fatos existentes a época da abertura do
certame;

13.4.3.2. Atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado ap6s a data de
recebimento das propostas.

13.4.4.Na analise dos documentos de habilitacdo, o agente de contratacdo podera sanar erros
ou falhas que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado registrado e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de
habilitag&o e classificagéo.

13.5. Sera(do) inabilitada(s) a(s) fornecedor(s) que deixar(em) de apresentar qualquer
documento relativo a habilitacdo ou apresenta-lo com prazo de validade vencido.

13.6. Fica facultada a Administracdo, consultar os sites para certificar a autenticidade dos
documentos emitidos/apresentados.

13.7. As empresas criadas no exercicio financeiro da dispensa eletronica deverdo atender a
todas as exigéncias de habilitacdo e ficardo autorizadas a substituir, quando exigidos, os
demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.

14.  ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

14.1. Declarada a vencedora (s), o resultado da dispensa eletrdnica sera submetido a
autoridade competente do Municipio de Macaé (ordenador de despesas) para o procedimento
de adjudicacao e homologacgéo da dispensa eletrénica.

15. NOTA DE EMPENHO

15.1. Apé6s a adjudicacdo e homologacdo da dispensa eletrbnica, sera emitido a Nota de
Empenho no exercicio do ano corrente.

15.2. Em havendo documentagdo vencida, o Municipio de Macaé notificara a empresa
vencedora, para que, no prazo de 05 (cinco) dias corridos, contados da notificacéo, apresente a
documentacao atualizada.

15.3. A Administragdo convocara regularmente o fornecedor vencedor para assinar o termo de
contrato ou para aceitar ou retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo e nas condi¢cbes
estabelecidas no aviso de dispensa eletrénica, sob pena de decair o direito a contratacao, sem
prejuizo das sanc¢fes previstas na Lei Federal n® 14.133/2021. O fornecedor vencedor ter4d um
prazo maximo de 05 (cinco) dias corridos para assinatura da Nota de Empenho e/ou Contrato, a
contar de sua convocacao.

15.4. O prazo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante solicitagcdo da
parte durante seu transcurso, devidamente justificada e desde que o motivo apresentado seja
aceito pelo 6rgéo gestor da contratagao.

15.5. Caso o fornecedor ndo assine o termo de contrato ou ndo aceite ou ndo retire o
instrumento equivalente no prazo e nas condi¢cdes estabelecidas, a Administracdo convocara os

Pagma 14 de 66 Augusto Danj tcano Alonso Ferrom
Coordenadorid Especial de Licitagdes
Malricu\la n° 407.034




COORDENADORIA ESPECIAL DE LICITAGOES

M acae PROC. N° 25.571/2024
FLS.: ASS.

REFEITURA

Coordenadoria Especial de Licitag

DISPENSA ELETRONICA N° 045/2024

fornecedores remanescentes, na ordem de classificacdo, para a celebracdo do contrato nas
condicBes propostas pelo fornecedor vencedor.

15.6. Decorrido o prazo de validade da proposta indicado no aviso sem convocacao para a
contratacao, ficardo os fornecedores liberados dos compromissos assumidos.

15.7. Na hipotese de nenhum dos fornecedores aceitar a contratacdo nos termos do subitem
20.3 do aviso, a Administragéo, observado o valor estimado, podera:

15.7.1. Convocar os fornecedores remanescentes para negociacdo, na ordem de classificagao,
com vistas a obtencgéo de preco melhor, mesmo que acima do preco do adjudicatério;

15.7.2. Adjudicar e celebrar o contrato nas condicdes ofertadas pelos fornecedores
remanescentes, atendida a ordem classificatoria, quando frustrada a negociacdo de melhor
condigéo.

15.8. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou em aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragdo caracterizard o
descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitard as penalidades legalmente
estabelecidas e a imediata perda da garantia de proposta, se exigida, em favor do 6rgao ou
entidade fornecedor, salvo na hipétese do subitem 15.6 deste aviso.

15.9. Sera facultada a Administracdo a convocac¢do dos demais fornecedores classificados
para a contratacdo de remanescente de obra, de servigco ou de fornecimento em consequéncia
de rescisdo contratual, observados os mesmos critérios estabelecidos nos subitens 15.3 e
seguinte deste aviso.

16. CONDICOES DE PAGAMENTO

16.1. Os pagamentos serdo efetuados pelo Municipio de Macaé, em moeda corrente nacional,
em 30 dias, contados da emissdo do Termo de Recebimento Definitivo dos materiais/servicos,
na forma do item 18.

16.2. A Contratada ndo podera suspender o cumprimento de suas obrigacdes, a excecédo do
disposto no artigo 137, 82°, IV, da Lei Federal n® 14.133/2021, devendo tolerar possiveis atrasos
de pagamento.

16.3. Nos casos de atraso no pagamento por culpa da contratante, o valor devido ser&a
acrescido de taxa de 0,5% ao més, calculado pro rata die entre o 31° (trigésimo primeiro) dia da
data do adimplemento da obrigacdo e a data do efetivo pagamento. No caso de antecipacao do
pagamento, o valor devido sofrerd desconto a taxa de 0,5% ao més, calculado pro rata die entre
a data do efetivo pagamento e o 30° (trigésimo) dia da data do adimplemento da obrigacao.

16.4. A contratante estara eximida de cumprir os itens relativos as compensacdes financeiras
nos casos em que a contratada houver concorrido direta ou indiretamente para a ocorréncia do
atraso.

17. REAJUSTAMENTO DE PRECOS

17.1. Os contratos que vierem a ser pactuados em decorréncia desta licitacdo serdo fixos e
irreajustaveis, pelo periodo de 01 (um) ano, a contar da data do orgame?to estimado
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(03/07/2024), podendo ser reajustados a partir desta data, e assim, a cada periodo de um ano
contado do ultimo reajuste, desde que requerido pela CONTRATADA e caso se verifique
hipétese legal que autorize o reajustamento, utilizando-se a variacdo do indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo (IPCA), instituido pelo Instituto Brasileiro de Geografia e
Estatistica (IBGE).

17.2. A CONTRATADA ndo terd direito ao reajuste a que alude o subitem anterior, para a
etapa do fornecimento que sofrer atraso em consequéncia da acdo ou omissao motivada pela
propria. CONTRATADA, e também da que for fornecida fora do prazo sem que tenha sido
autorizada a respectiva prorrogagao.

17.3. No caso de reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno de um ano deve considerar
a data do ultimo reajuste concedido.

17.4. Os efeitos financeiros do reajuste ocorrerdo somente em relacdo aos itens que o
motivaram e aos saldos de quantitativos porventura existentes.

17.5. Nos termos do artigo 70 do Decreto Municipal n® 026/2023, serdo objeto de preclusao:

17.5.1. As solicitacdes de reajuste em sentido estrito e repactuacao realizadas apos a data de
aniversario do orcamento estimado, da proposta, do acordo, da convencdo coletiva ou do
dissidio coletivo, conforme o caso.

18. ENTREGA DO OBJETO DA LICITACAO
18.1. O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

18.2. O objeto sera recebido:

18.2.1. Provisoriamente, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, mediante Termo
de Recebimento Provisério, no prazo de 30 dias.

18.2.2. Definitivamente, apds a verificacdo da perfeita adequacgéo dos servicos ao Termo
de Referéncia, mediante Termo de Recebimento Definitivo, no prazo de 40 dias.

18.3. Em caso de constatacdo local da néo finalizacdo dos servicos e da existéncia de
parcelas ainda ndo executadas/fornecidas, ndo sera reconhecido efeito & comunicagéo
estabelecida no subitem 18.2.1, o que caracterizara ndo recebimento dos servicos e em
atraso, caso ultrapassado o prazo de execucdo contratual.

18.4. Havendo indica¢Bes de pendéncias, sera concedido prazo de até 20 (vinte) dias,
contados da emissédo do Termo de Recebimento Provisério, a fim de efetuarem-se as
correcdes necessarias.

18.5. O nédo cumprimento do prazo a que se refere o subitem anterior caracterizara
atraso, sujeitando-se a Contratada as penalidades cabiveis.

18.6. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execuc¢éo do contrato.
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18.7. O prazo de entrega dos servigos € de 20 (vinte) dias, contados do envio da nota
de empenho em remessa (Unica ou parcelada);

18.8. Os servigos serdo recebidos provisoriamente no prazo de 20 (vinte) dias, pelo (a)
responsavel no local de entrega, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

18.9. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 20 (vinte) dias, a contar da notificagcdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicagéo das penalidades.

18.10. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 30 (trinta) dias,
contados do recebimento provisorio, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do
material e consequente aceitacdo mediante termo circunstanciado.

18.11. Na hipétese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida
dentro do prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento
definitivo no dia do esgotamento do prazo.

18.12. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato.

18.13. O atraso injustificado na execu¢do do contrato sujeitara a Contratada a multa de
mora, correspondente a 0,5% (cinco décimos por cento), por dia de atraso, limitado a
30% (trinta por cento), a ser calculado sobre o valor da parcela em atraso, sem prejuizo
da conversdo em multa compensatéria e consequente extingdo do contrato, com a
aplicacdo cumulada das demais san¢cfes administrativas previstas na Lei Federal n°
14.133/2021.

19. SANCOES ADMINISTRATIVAS

19.1. O fornecedor ou a contratada sera responsabilizada administrativamente pelas seguintes
infracdes:

19.1.1. Dar causa a inexecucao parcial do contrato;

19.1.2. Dar causa a inexecuc¢ao parcial do contrato que cause grave dano a Administracédo, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

19.1.3. Dar causa a inexecugao total do contrato;
19.1.4. Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame, quando exigidas;

19.1.5. Ndo manter a proposta, inclusive no que tange a apresentacdo de amostra ou prova de
conceito, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

19.1.6.N&o celebrar o contrato / instrumento equivalente ou ndo entregar a documentacdo
exigida para a contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua 7roposta;

Pagma 17 de 66 Augusto Dan tcano Alonso Ferrom
Coordenadorid Especial de Licitagdes
Malricu\la n° 407.034




COORDENADORIA ESPECIAL DE LICITAGOES

M acae PROC. N° 25.571/2024
FLS.: ASS.

REFEITURA

Coordenadoria Especial de Licitag

DISPENSA ELETRONICA N° 045/2024
19.1.7. Ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da dispensa eletrbnica sem
motivo justificado;

19.1.8. Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para a dispensa eletrdnica ou
prestar declaracdo falsa durante a dispensa eletronica ou a execucao do contrato;

19.1.9. Fraudar a dispensa eletrbnica ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;

19.1.10. Comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
19.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da dispensa eletrbnica;
19.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846/2013.

19.2. Seréo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas as seguintes sangoes:
19.2.1. Adverténcia;

19.2.2. Multa, néo inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por
cento) do valor da contratacao;

19.2.3. Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do
Municipio de Macaé, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos;

19.2.4. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis)
anos.

19.3. A aplicacdo de sanc¢bes observard o devido processo administrativo, na forma da Lei
Federal n® 14.133/2021, combinada com o artigo 29 e seguintes da Lei Municipal n°® 4.960/2022.

19.4. Nos termos do Decreto Municipal n°® 088/2023, incorre nas penalidades descritas no
subitem 19.2.4, cumulada com o subitem 19.2.2, a fornecedor que praticar as condutas descritas
nos itens 19.1.2 a 19.1.6.

19.5. A multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais sanc¢oes.

19.6. As sanc0Oes aplicadas serdo obrigatoriamente registradas junto a Coordenadoria Geral de
Contratos, bem como no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep).

19.7. A aplicacdo das sanc¢Bes ndo exonera o infrator de eventual acdo por perdas e danos que
seu ato ensejar.

19.8. O valor das multas que, porventura forem aplicadas, serdo descontadas da garantia da
respectiva Contratada. Se a multa aplicada for de valor superior ao valor da garantia prestada,
além da perda desta, respondera a Contratada pela diferenca a qual ser4 descontada dos
pagamentos eventualmente devidos pelo 6rgdo gestor da contratagdo ou ainda, quando for o
caso, cobrada judicialmente.
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20. GARANTIA CONTRATUAL

20.1. Considerando a auséncia de manifestacido da Autoridade Superior do Orgéo solicitante
guanto a garantia contratual no termo de referéncia, ndo sera exigido nenhum tipo de garantia
visando celeridade administrativa, porém, ndo isentam as partes de suas obrigacBes e
responsabilidades atribuidas no Termo de Referéncia e todas as documentagfes inseridas no
Processo Administrativo n° 25.571/2024.

21.  ANULACAO E REVOGACAO DA DISPENSA ELETRONICA

21.1. A autoridade competente para aprovacdo do procedimento podera revogar a dispensa
eletrbnica por razbes de interesse publico decorrente de fato superveniente devidamente
comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, ou anula-la por ilegalidade, de
oficio ou mediante provocacdo de terceiros, devendo em ambos 0s casos a decisdo estar
devidamente fundamentada no processo.

22. CUMPRIMENTO DA LEI FEDERAL N° 13.709/2018 (LEI GERAL DE PROTECAO DE
DADOS PESSOAIS - LGPD)

22.1. E vedado as partes a utlizacdo de todo e qualquer dado pessoal repassado em
decorréncia da execucdo contratual para finalidade distinta daquela do objeto da contratacéo,
sob pena de responsabilizacdo administrativa, civil e criminal.

22.2. As partes se comprometem a manter sigilo e confidencialidade de todas as informacgdes,
especialmente os dados pessoais e os dados pessoais sensiveis, repassados em decorréncia da
execucao contratual, em consonancia com o disposto na Lei Federal n°® 13.709/2018, sendo
vedado o repasse das informacdes a outras empresas ou pessoas, salvo aquelas decorrentes de
obrigacdes legais ou para viabilizar o cumprimento do instrumento contratual.

22.3. As partes responderdo administrativa e judicialmente caso causarem danos patrimoniais,
morais, individuais ou coletivos, aos titulares de dados pessoais repassados em decorréncia da
execugdo contratual, por inobservancia a Lei Federal n® 13.709/2018.

22.4. Em atendimento ao disposto na Lei Federal n° 13.709/2018, o contratante, para a
execucdo do objeto deste contrato, tem acesso a dados pessoais dos representantes da
contratada, tais como nimero do CPF e do RG, enderecos eletrbnico e residencial e cépia do
documento de identificagéo.

22.5. A contratada declara que tem ciéncia da existéncia da Lei Federal n® 13.709/2018 e se
compromete a adequar todos os procedimentos internos ao disposto na legislagdo com o intuito
de proteger os dados pessoais repassados pelo contratante.

23. DISPOSICOES FINAIS

23.1. Seré admitida a assinatura digital nas licitagcdes, contratos e instrumentos congéneres,
mediante uso de certificado digital ICP-Brasil.

23.2. Seré admitida a assinatura eletrénica nos atos e documentos nas licitages, contratos e
instrumentos congéneres, mediante login e senha de acesso do usuario, em sistema oficial de
gestdo de documentos e processos eletrénicos.
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23.3. A Administracdo podera, a qualquer momento, revogar esta dispensa eletrdnica por
razdes de interesse publico fundado em fato superveniente devidamente comprovado, ou anular
o procedimento, se constatado vicio no seu processamento.

23.4. O procedimento sera divulgado no Comprasnet 4.0 e no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos fornecedores registrados no Sistema de
Registro Cadastral Unificado - Sicaf, por mensagem eletronica, na correspondente linha de
fornecimento que pretende atender.

23.5. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado), a Administracéo podera:

23.5.1. Republicar o presente aviso com uma nova data;

23.5.2. Valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de
base ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores precos, sempre que possivel, e
desde que atendidas as condi¢des de habilitagdo exigidas.

23.5.2.1. No caso do subitem anterior, a contratacdo sera operacionalizada fora deste
procedimento.

23.5.3. Fixar prazo para que possa haver adequacdo das propostas ou da documentacdo de
habilitagdo, conforme o caso.

23.6. As providéncias dos subitens 23.5.1 e 23.5.2 acima poderao ser utilizadas se ndo houver
0 comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

23.7. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores,
cujo prazo nao conste deste Aviso de Contratacdo Direta, devera ser atendido o prazo indicado
pelo agente competente da Administracdo na respectiva notificacéo.

23.8. Caberd ao fornecedor acompanhar as operagfes, ficando responsavel pelo 6nus
decorrente da perda do negécio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela
Administracdo ou de sua desconex&o.

23.9. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o
primeiro dia Util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que néo haja
comunicagdo em contrario.

23.10. Os horérios estabelecidos na divulgacéo deste procedimento e durante o envio de lances
observaréo o horério de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e
na documentacdo relativa ao procedimento.

23.11. No julgamento das propostas e da habilitagcdo, a Administragdo podera sanar erros ou
falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificacao.
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23.12. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre interpretadas
em favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o
interesse da Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

23.13. Os fornecedores assumem todos o0s custos de preparacdo e apresentacdo de suas
propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducéo ou do resultado do processo de contratagéo.

23.14. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Aviso de Contratacdo Direta e de seus
anexos ou demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

23.15. Da sessdao publica sera divulgada Ata no sistema eletrbnico.

23.16. A publicidade do aviso de dispensa eletrbnica sera realizada mediante divulgacdo e
manutencdo do inteiro teor do ato convocatério e de seus anexos no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP) e no Portal da Transparéncia do Municipio, juntamente com seu
extrato no Diario Oficial do Municipio, ou, no caso de consorcio publico, do ente de maior nivel
entre eles.

23.17. Os casos omissos ou situagfes ndo explicitadas neste instrumento serdo decididos pela
Administracdo, segundo as disposi¢cdes da Lei Federal n°® 14.133/2021, na Lei Municipal n°®
4.960/2022, no Decreto Municipal n°® 026/2023 e suas alteragbes posteriores, e demais
regulamentos e normas administrativas que passam a fazer parte deste Aviso de Dispensa
Eletrénica, independente de transcrigdes.

23.18. Para a execucdo do objeto deste aviso de dispensa eletrdnica, nenhuma das partes
podera oferecer, dar ou se comprometer a dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se
comprometer a aceitar de quem gquer que seja, tanto por conta prépria quanto por intermédio de
outrem, qualquer pagamento, doagdo, compensacao, vantagens financeiras ou néo financeiras
ou beneficios de qualquer espécie que constituam pratica ilegal ou de corrupcao, seja de forma
direta ou indireta quanto ao objeto deste contrato, ou de outra forma a ele ndo relacionada,
devendo garantir, ainda, que seus prepostos e colaboradores ajam da mesma forma.

23.19. O licitante tem conhecimento do cédigo de ética e integridade da Secretaria Municipal
Adjunta de Licitacbes e Contratos, constante no link
http://www.macae.rj.gov.br/licitacoes/conteudo/titulo/codigo-de-tica-e-integridade.

23.20. As solicitagbes de informacfes quanto a presente dispensa eletrénica, deverdo ser
enviadas ao agente de contratacéo através de qualquer dos seguintes meios:

23.20.1. Eletrénico, no endereco: licitacao.seminf@macae.rj.qov.br;
23.20.2. Contato telefdnico, nimeros (22) 2757-6028 e (22) 99105-5302;
23.20.3. Escrito, através do Protocolo Geral, & Coordenadoria Especial de Licita¢cdes, no

endereco Avenida Camilo Nogueira da Gama, 250, Novo Botafogo, Macaé - RJ, CEP: 27.947-
280, das 09h as 17h, diariamente, exceto aos sabados, domingos e feriados.
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24. DOCUMENTAGAO FORNECIDA EM ANEXO

24.1. Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes
anexos:

. ANEXO | — Termo de Referéncia

o ANEXO Il — Modelo de Proposta de Precos
. ANEXO Ill — Minuta Contratual

25. FORO

25.1. Fica eleito o Foro da Comarca da cidade de Macaé/RJ, por mais privilegiado que outro
seja para serem dirimidas eventuais duvidas decorrentes da dispensa eletrbnica, nao resolvidas
na esfera administrativa.

Macaé, 30 de Dezembro de 2024.

Jdo Y Ornocana G
Augusto Damaceno Alenso Ferrom
Coordenadoria Especial de Licitagoes
Matricula n° 407.034
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. CONTRATACAO DE EMPRESA PARA SERVICOS DE ASSESSORIA E
ADMINISTRACAO DE CONDOMINIOS PARA A ADEQUACAO DOS SERVICOS DE GESTAO
CONDOMINIAL E PATRIMONIAL DAS QUADRAS 3 E 4 DAS 128 UNIDADES
HABITACIONAIS, conforme parametros e elementos descritivos neste Termo de Referéncia,
para atender as necessidades Secretaria Municipal Adjunta de Habitacdo — SEMHAB e o termo
de compromisso TC ajustado junto a Caixa Econdmica Federal e Ministério das Cidades n°
0355270661/2011 para obtencédo da funcionalidade da meta 3 do PAC Il Ajuda.

1.2. Os servicos que se pretende contratar sdo de natureza especial, cujos padrdes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos no presente Termo de Referéncia e
no edital, por meio de especificacdes usuais de mercado.

1.3. Os guantitativos a serem contratados se encontram detalhados no item 09 deste Termo de
Referéncia.

1.4. O prazo de vigéncia do contrato sera de 4 meses, a contar da data de sua assinatura e com
a entrega de todos 0s servicos técnicos necessarios para composi¢cao de dois condominios.

1.5 Trata-se de servigo técnico ndo continuo, que sera finalizado com a adequacgédo da
composicdo de dois condominios residenciais nas quadras 3 e 4 e o aceite final dos relatorios
conclusivos ( relatério final ) chancelados pela CEF para funcionalidade da meta 3 do PAC Il
Ajuda.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A presente contratagdo esta de acordo com o Estudo Técnico Preliminar que antecede a
elaboragéo do presente Termo de Referéncia e instrui o presente processo, de acordo com a Lei
Federal n® 14.133/2021.

2.1. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A contratacdo desses servigos surgiu a partir da assinatura do termo de compromisso ajustado
junto a CEF e Ministério das cidades. Tratam-se portanto de obrigacbes assumidas pela
Prefeitura Municipal de Macaé - PMM para a adequacdo da gestdo condominial e patrimonial
das 128 unidades habitacionais do loteamento bosque azul.

A gestdo condominial e patrimonial estd alinhada a meta 3 e vinculada como meta obrigatéria
do plano de aceleracdo do crescimento 2 do complexo da ajuda — PAC I Ajuq/a. A fim de

Pagma 23 de 66 Augusto Dan tcano Alonso Ferrom
Coordenadorid Especial de Licitagdes
Matricx{la n° 407.034




COORDENADORIA ESPECIAL DE LICITAGOES

M acae PROC. N° 25.571/2024
FLS.: ASS.

REFEITURA

Coordenadoria Especial de Licitag

DISPENSA ELETRONICA N° 045/2024

finalizar os servicos indispensaveis a ocupacédo das edificacfes residéncias foi celebrado o termo
de compromisso - TC junto a caixa econdmica federal - CEF n° 0355270661/2011 que
associou o servico técnico ao eixo do trabalho técnico social — TTS. A adequacdo da gestao
condominial e patrimonial visa atender as exigéncias da CEF que definiu como meta obrigatéria
a composicdo de dois condominios com a execucdo de 25 (vinte e cinco) atividades de
assessoramento e gestdo condominial para as quadras 3 e 4 no loteamento Bosque Azul. A
necessidade da contratacdo visa restabelecer os servicos de gestdo condominial com a
finalizacdo de 4 atividades obrigatorias e a entrega dos relatérios finais que serédo
determinantes para a obtencéo da funcionalidade da meta 3 vinculada do PAC Il Ajuda.

Para adequacdo da gestdo condominial e patrimonial das 128 unidades das quadras 3 e 4
restam a apresentacdo de 4 atividades e servigos (Tabela 1 ) importantes que precisam ser
executadas por empresa do ramo na area de administracdo e gestdo de condominios. A
composi¢do de condominios residenciais devem ser executados por empresas segmentadas com
profissionais habilitados e qualificados para assessoramento e servicos de gestdo condominial e
patrimonial conforme previsao legal.

No caso da PMM, ndo ha profissionais qualificados no quadro técnico para a execuc¢do direta
sem contratagcdo externa. E por fim, a falta de entrega e de comprovagfes desses servicos a
CEF em tempo habil, poderd implicar no distrato do convénio, tomada de contas especial , e
mantendo a obrigacdo de fazé-lo com recursos proprios e a ainda, provocar a devolucao total
ou parcial dos recursos empregados ao longo da execucdo do PAC Il Ajuda.

2.3. MODALIDADE DE CONTRATACAO

Conforme previsto pela legislacdo, os servicos, compras e alienacdes deverdo ser contratados
mediante processo de licitacdo publica que assegure igualdade de condigbes a todos os
concorrentes, com clausulas que estabelecam obrigacdes de pagamento, mantidas as condicées
efetivas da proposta, nos termos da lei, 0 qual somente permitira as exigéncias de qualificacéo
técnica e econbmica indispensaveis a garantia do cumprimento das obrigacdes.

A CONTRATACAO DE EMPRESA PARA SERVICOS DE ASSESSORIA E ADMINISTRACAO
DE CONDOMINIOS PARA A ADEQUACAO DOS SERVICOS DE GESTAO CONDOMINIAL E
PATRIMONIAL DAS QUADRAS 3 E 4 DAS 128 UNIDADES HABITACIONAIS sera
conforme ETP, através de contratacdo direta conforme previsto pelo art. 72 sendo portanto
uma excecdo , no caso de dispensa de licitagdo conforme art. 75 - inciso Il devido a
especificidade do servicos, valor de mercado e necessidade do servigo técnico especifico que
deve ser desempenhado por empresa do ramo. Logo devido aos custos e especificidade dos
servigos a contratacdo podera ser de forma direta com a dispensa de licitagdo considerando o
valor baixo, emergéncia/ calamidade ou inviabilidade de competi¢cdo e o critério de julgamento
podera ser o de menor preco ou o de maior desconto.

As contratacfes diretas por dispensa, poderdo ser realizadas por meio de plataformas digitais
gque permitem maior transparéncia , eficiéncia e controle nas contratacdes, assegurando que
0os procedimento sejam realizados de acordo com as normativas legais.
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2.4. ENTREGA DOS SERVICOS

A adjudicacdo serd por item global sem parcelamento ou fracionamento do objeto. Visto a
proposta mais vantajosa, menos onerosa e com melhor qualidade possivel, para a contratacédo
de um servico por preco global.

A SEMHAB oferecera todas as informagdes necessaria para a execucao dos servi¢os, dando
amplo acesso as informacfes e servicos j4 executados para a composicdo dos 2 (dois)
condominios nas quadras 3 e 4. O acesso as informagfes integrais € etapa importante no
seguimento dos trabalhos porque servira de base para a composicdo dos relatérios

conclusivos que deverao ser apreciados pela CEF.
2.5. REGIME DE EXECUCAO.

O regime de contratacao sera por empreitada de preco global. Os servicos técnicos envolvem a
principio a formalizacdo de reunides junto aos sindicos eleitos em assembleia para atualizagdo
dos fatos que deverdo ser justificados e identificados em ata de reunido e apresentagcéo de
relatério fotografico assinado pelos participes;

Toda a execucgdo do contrato deve ser relatada em relatérios diarios de obra com a descricdo de
todos os servicos envolvidos na execucdo das metas previstas pela Tabela 1

TABELA 1 —
CONTRATACAO DE EMPRESA PARA X
SERVIGOS DE ASSESSORIA E PREVISAO
ADMINISTRACAO DE CONDOMINIOS ENTREGA DOS SERVICOS DE EXECUCAO QUANT
PARA A ADEQUACAO DOS = :
SERVICOS DE GESTAO SOOI
CONDOMINIAL E PATRIMONIAL DAS DE SERVICO
QUADRAS 3 E 4 DAS 128 UNIDADES
HABITACIONAIS.
Os servigos envolvem a principio a
formalizag&o de reunides junto aos sindicog
REUNIAO ACERCA DAS eleitos em assembleia que deverdo ser
OBRIGAGOES DO SINDICO E justificados e identificados em ata de
CONSELHO reunido e apresentacao de relatorio de
x acompanhamento com registro fotografico .
1 FISCAL/IDENTIFICACAO DE assinado pelos participes e pelo pelo 10 dias 2
POTENCIAIS 5 responsavel técnico do projeto de
LIDERANGAS/ELEICAO DE adequacéo da gestdo condominial e
SINDICO E CONSELHO FISCAL patrimonial
B Apobs a expedicdo dos cartdes CNPJ
CONFIRMACAO DE deverdo ser apresentados os protocolos
TRANSFERENCIA DE de transferéncia de titularidade das contas
TITULARIDADE DO das contas junto as concessionarias de
i energia elétrica, agua e gas e regulariza¢éo|
2 CO?\I%NI;ZZ:\SI’:IIL\%I’\LASSDE de pendéncias Acompanhado de um 10 dias 2
, > relatério de acompanhamento
ENERGIA ELETRICA, AGUA E Assinado pelo responsavel técnico do
GAS E REGULARIZACAO DE projeto de adequagéo da gestdo
PENDENCIAS; condominial e patrimonial
/
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FINALIZAGAO DAS DEMANDAS
REFERENTES A EMISSAO DE
CNPJ, REGULARIDADE DA

Também esta previsto a expedicéo de
cartdes CNPJ na Receita Federal do Brasi
— RFB para as quadras 3 e 4 do
loteamento bosque azul. O protocolo da
receita federal para a expedi¢do dos
cartdes CNPJ deverao ser apresentados a
comisséo fiscal no prazo maximo 15 dias

ABERTURA DA CONTA DO apos a expedigdo da ordem de servigo. 3 meses
CONDOMINIO E Esses registros deverdo ser apresentados
TRANSFERENCIA DE CONTAS| naforma de relatério de acompanhamento
PARA O CONDOMINIO: _assinadopelo
responséavel técnico do projeto de
adequacédo da gestao condominial e
patrimonial
Apresentagao do relatério final incluindo as
25 atividades das quais a SEMHAB
APRESENTACAO DE fornecera os arquivos das 21 atividades de
RELATORIO FINAL - GESTAQ | @ssessoramento para a gestdo condominial
CONDOMINIAL COM AS 25 concluidas para a composigao do relatério 4 meses

ATIVIDADES EXIGIDAS PELA

final que devera estar assinado pelo
responsavel técnico do projeto de

CEF adequacéo da gestdo condominial e
patrimonial com a emissao de ART ou RRT

Tabela 1: descricdo dos servicos de para a adequacéo dos servigcos de gestdo condominial e patrimonial
das quadras 3 e 4 das 128 unidades habitacionais

2.6. JUSTIFICATIVA QUANTO A ADOCAO DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

A pesquisa feita no sistema de Registro de Precos no painel eletrénico PNCP né&o retornou
como resultado contratagbes semelhantes que atendam as necessidades da SEMHAB para
SERVICOS DE ASSESSORIA E ADMINISTRACAO DE CONDOMINIOS PARA A
ADEQUA(;AO DOS SERVICOS DE GESTAO CONDOMINIAL E PATRIMONIAL DAS
QUADRAS 3 E 4 DAS 128 UNIDADES HABITACIONAIS, logo o Sistema de Registro de Prego
ndo pode ser adotado para elaboracdo dos orcamentos previstos para 0S servigos técnicos .
Em razdo dessas dificuldades, foi realizada a pesquisa de mercado para precificacdo e
obtencao do custo médio dos servicos junto aos fornecedores locais habilitados.

2.6.1 A CONTRATACAO DE EMPRESA PARA SERVICOS DE ASSESSORIA E
ADMINISTRACAO DE CONDOMINIOS PARA A ADEQUACAO DOS SERVICOS DE GESTAO
CONDOMINIAL E PATRIMONIAL DAS QUADRAS 3 E 4 DAS 128 UNIDADES
HABITACIONAIS sera& amparado pelo art. 72 e art. 75 inciso Il da Lei Federal 14133/2021
conforme resultado do ETP. A dispensa eletrdnica € uma forma de contratacéo direta mais
adequada, vidvel para a administracdo publica , considerando o menor preco, desconto e a
velocidade na contratacéo.

2.6.1. A licitacao sera exclusiva para a participagdo de Microempresas e Empresas de Pequeno
Porte, nos termos do artigo 48, |, da Lei Complementar n°® 123/06.

Os servigos deverdo ser executados por empresas enquadradas conforme artigo 48, | da Lei
Complementar n® 123/06
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2.6.2. O objeto da contratacdo: SERVICOS DE ASSESSORIA E ADMINISTRACAO DE
CONDOMINIOS PARA A ADEQUACAO DOS SERVICOS DE GESTAO CONDOMINIAL E
PATRIMONIAL DAS QUADRAS 3 E 4 DAS 128 UNIDADES HABITACIONAIS esta previsto
no Plano de Contratagdes Anual 2024 da SEMHAB na descricdo: ESTUDOS E PROJETOS DE
ASSENTAMENTOS.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO

A contratacdo desses servicos atende ao termo de compromisso ajustado junto a CEF e
Ministério das cidades n°® 0355270661/2011 e resume-se a composi¢ao e a entrega oficial de
dois condominios distintos nas quadras 3 e 4 no loteamento bosque azul no complexo da ajuda.

Devido a especificidade do servigo, e auséncia de profissionais habilitados no quadro técnico da
PMM para execuc¢do desses servicos, a contratacao de servico € a GUnica maneira viavel para
a execucdo dos servigos técnicos. Devido aos custos envolvidos a natureza da contratagéo a
modalidade de contratagdo foi baseado no art. 72 e art. 75 inciso |l da Lei Federal 14133/2021.
Logo a Dispensa Eletronica se apresenta como uma forma de contratagdo direta que permite a
dispensa do processo licitatorio convencional em determinadas onde a administracdo publica
pode contratar servicos ou adquirir bens sem a necessidade de realizar uma licitacdo formal,
seguindo 0 que esta previsto na Lei n° 14.133/2021.

A dispensa de licitagcdo pode ocorrer em situacdes especificas, como: Valor baixo,
, emergéncia ou calamidade ou inviabilidade de contratagéo.

No contexto eletrdnico, o processo de dispensa € realizado por meio de plataformas digitais, que
permitem maior transparéncia, eficiéncia e controle nas contratacdes, assegurando que 0s
procedimentos sejam realizados de acordo com as normativas legais.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Os servicos devem ser prestados exclusivamente por empresas de assessoria e
administracdo de condominios, que sao servicos regulados por lei. Portanto condicbes
indispensaveis para a contratacdo dos servicos. Trata-se de um servi¢o técnico especial que
s6 podera ser executado por empresas seguimentadas e profissionais habilitados.

TABELA 2 — CONTRATAGCAO DE EMPRESA PARA SERVICOS DE PREVISAO
ASSESSORIA E ADMINISTRAGAO DE CONDOMINIOS PARA A ~
ADEQUACAO DOS SERVIGCOS DE GESTAO CONDOMINIAL E DE EXECUCAO  Quant.

PATRIMONIAL DAS QUADRAS 3 E 4 DAS 128 UNIDADES ap6s a OS

HABITACIONAIS
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REUNIAO ACERCA DAS OBRIGACOES DO SINDICO E
1 CONSELHO FISCAL/IDENTIFICACAO DE POTENCIAIS 10 dias 2
LIDERANGCAS/ELEICAO DE SINDICO E CONSELHO FISCAL;

CONFIRMACAO DE TRANSFERENCIA DE TITULARIDADE DO
CONDOMINIO NAS CONCESSIONARIAS DE ENERGIA
ELETRICA, AGUA E GAS E REGULARIZACAO DE
PENDENCIAS;

10 dias 2

FINALIZACAO DAS DEMANDAS REFERENTES A EMISSAO DE|
CNPJ, REGULARIDADE DA ABERTURA DA CONTA DO
CONDOMINIO E TRANSFERENCIA DE CONTAS PARA O
CONDOMINIO;

3 meses 2

APRESENTACAO DE RELATORIO FINAL - GESTAO
4 CONDOMINIAL COM AS 25 ATIVIDADES EXIGIDAS PELA 4 meses 2
CEF.

Tabela 2: Lista de Servicos de assessoramento para gestdo de condominios

As demais 21 atividades de assessoramento para gestdo de condominios que foram
executadas pela PMM através de servigcos técnicos terceirizados serdo disponibilizados a
contratada a fim de a contratada possa reunir todo o material necessario para a execugao dos
dois relatérios conclusivos que evidenciardo a adequacdo da gestdo condominial e
patrimonial para os condominios quadra 3 e quadra 4 junto a CEF.

Os servicos técnicos deverdo ser entregues obrigatoriamente a SEMHAB em forma de
relatério assinado do pelo responsavel técnico, encadernados e também por meio digital para o
arquivo dos servicos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. O prazo de inicio da prestacdo dos servicos serd de 10 dias a contar da data do
recebimento da nota de empenho ou instrumento equivalente.

5.2. Os servicos serdo prestados no SEMHAB de segunda a sexta-feira, exceto feriados, no
horario das 08:00h as 17:00h, sendo acompanhados pelos servidores responsaveis pela
fiscalizacdo da contratacéo.

5.3. O prazo de garantia dos servigcos observara o disposto na Lei Federal n°® 8.078/1990
(Codigo de Defesa do Consumidor).

5.3.1. A garantia serd prestada com vistas a garantir a plena satisfagcdo dos servigos, sem
qualquer 6nus ou custo adicional para o 6érgdo gestor da contratacao.
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5.3.2. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia préprio e desvinculado
daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicacdo de penalidades em caso de
descumprimento de alguma de suas condi¢cfes, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. Caberd a servidora Ana Leticia Silveira Lowestein, Matriculas: 8323/17422, designado como
Gestor do Contrato por intermédio da Portaria 001/2022, o acompanhamento da execucgdo da
contratacdo, inclusive suas prorrogacdes e aditamentos, quando for o caso, objetivando a
verificacdo e controle de valores e quantitativos, cumprimento de metas e dos prazos legais e
convencionais, bem como de outros elementos necessarios a boa execugdo da contratacdo, nos
termos do artigo 19 da Lei Municipal n® 4.960/2022.

6.2. Caberd a Comisséo de Fiscalizacdo designada por intermédio da Portaria especifica, a ser
publicada pela Secretaria Municipal Adjunta de Habitacdo, apds assinatura do instrumento
contratual . A referida comisséo formada pelos servidores abaixo indicados para a fiscalizagéo
da contratacdo, ficando responsaveis pelo recebimento, devendo acompanhar e anotar em
registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execu¢do do contrato, determinando o
gue for necessario a regularizacao de falhas e/ou defeitos observados, de forma a assegurar o
perfeito cumprimento do contrato, nos termos do artigo 20 da Lei Municipal n° 4.960/2022:

e Giovani Tapudima Vieira, matricula: 43.058
e Alessandra Schueler de Souza Manhas matricula.640.705
¢ Ronilda Maria Rodrigues da Costa matricula: 406061

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. O objeto poderd ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. O objeto sera recebido:

7.2.1. Provisoriamente, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, mediante Termo de
Recebimento Provisorio, no prazo de 30 dias.

7.2.2. Definitivamente, apos a verificacdo da perfeita adequacdo dos servicos ao Termo de
Referéncia, mediante Termo de Recebimento Definitivo, no prazo de 40 dias.

7.2.3. Em caso de constatacao local da nao finalizacdo dos servi¢os e da existéncia de parcelas
ainda ndo executadas/fornecidas, ndo sera reconhecido efeito & comunicagéo estabelecida no
subitem 7.2.1, o que caracterizara ndo recebimento dos servicos e em atraso, caso ultrapassado
0 prazo de execugdao contratual.
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7.2.4. Havendo indicacdes de pendéncias, sera concedido prazo de até 20 (vinte) dias, contados
da emissdao do Termo de Recebimento Provisério, a fim de efetuarem-se as correcdes
necessarias.

7.2.5. O ndo cumprimento do prazo a que se refere o subitem anterior caracterizara atraso,
sujeitando-se a Contratada as penalidades cabiveis.

7.2.6. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato.

7.2.7. Os pagamentos serdo efetuados pela Administragdo Municipal em moeda corrente
nacional, em 30 dias, contados da emissdo do Termo de Recebimento Definitivo e comprovacao
de regularidade fiscal junto ao INSS e ao FGTS.

7.2.8. A Contratada ndo podera suspender o cumprimento de suas obrigacdes e devera tolerar
possiveis atrasos de pagamento nos termos previstos no artigo 137, §2° 1V, da Lei Federal n°
14.133/2021.

7.2.9. Nos casos de atraso no pagamento por culpa da contratante, o valor devido sera
acrescido de taxa de 0,5% ao més, calculado pro rata die entre o 31° (trigésimo primeiro) dia da
data do adimplemento da obrigagdo e a data do efetivo pagamento. No caso de antecipagéo do
pagamento, o valor devido sofrerd desconto a taxa de 0,5% ao més, calculado pro rata die entre
a data do efetivo pagamento e o 30° (trigésimo) dia da data do adimplemento da obrigacéo.

7.2.10. A Contratante estara eximida de cumprir os itens relativos as compensacdes financeiras
nos casos em que a Contratada houver concorrido direta ou indiretamente para a ocorréncia do
atraso.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. Sera exigida a apresentacao de prova de conceito/carta de apresentacdo pelo licitante
provisoriamente vencedor, a ser analisada pelo 6rgdo gestor da contratacdo, que tera data, local
e horario de sua analise divulgados por mensagem no sistema, cuja presenca sera facultada a
todos os interessados, incluindo os demais fornecedores interessados.

8.1.1. O prazo minimo para a realizacdo da prova de conceito sera de 10 (dez) dias.
8.1.1.1. E facultada a prorrogacdo do prazo, mediante solicitacdo fundamentada do licitante,
durante a sesséao publica.

8.1.2 PRAZO DE ENTREGA
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8.1.2.1 O prazo de entrega dos servicos € de 20 (vinte) dias, contados do envio da nota de
empenho em remessa (Unica ou parcelada);

8.1.2.4 Os servicos serdo recebidos provisoriamente no prazo de 20 (vinte ) dias, pelo (a)
responsavel no local de entrega, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com
as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

8.1.2.5 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos
no prazo de 20 (vinte ) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo
da aplicacdo das penalidades.

8.1.2.6 Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 30 (trinta) dias, contados do
recebimento provisorio, apés a verificacdo da qualidade e
guantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo circunstanciado.

8.1.2.7 Na hipoétese de a verificagao a que se refere o subitem anterior ndo ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se
o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

8.1.2.8 O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta
execucao do contrato.

8.1.3. Se a prova de conceito realizada pelo primeiro classificado néo for aceita, sera analisada
a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado e, assim,
sucessivamente, até a verificagdo de uma que atenda as especificacdes constantes neste Termo
de Referéncia.

8.1.4. Os interessados deverdo colocar a disposicdo do 6rgdo gestor da contratacao todas as
condi¢Bes indispensaveis a realizacao da prova de conceito.

8.2. Quanto as condic¢des de habilitagdo, o licitante devera demonstrar habilitagéo: juridica; fiscal,
social e trabalhista, e; econémico-financeira, na forma prevista no instrumento convocatorio.

8.3. Quanto a habilitacéo técnica, seré exigido do licitante o seguinte:
8.3.1. Qualificacdo técnico-operacional:
8.3.1.1. Qualificacao técnico-profissional:

8.3.1.1.2 Apresentacdo de profissional, devidamente registrado no conselho profissional
competente, quando for o caso, detentor de atestado de responsabilidade técnica por execucao
de servico de caracteristicas semelhantes, para fins de contratacao;
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8.3.1.1.23. Indicacdo do pessoal técnico, das instalacdes e do aparelhamento adequados e
disponiveis para a realiza¢do do objeto da licitagdo, bem como da qualificagdo de cada membro
da equipe técnica que se responsabilizara pelos trabalhos.

8.3.1.1.4. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades
estrangeiras quando acompanhados de traducdo para o portugués, salvo se comprovada a
inidoneidade da entidade emissora.

8.3.1.1.5. Os profissionais indicados pelo licitante deverdo participar do servico objeto da
licitacdo, e sera admitida a sua substituicdo por profissionais de experiéncia equivalente ou
superior, desde que aprovada previamente pela Administracao.

8.3.1.1.6. Ndo serdo admitidos atestados de responsabilidade técnica de profissionais que
tenham dado causa a aplicagdo das sancdes previstas nos incisos Ill e IV do caput do art. 156
da Lei Federal n® 14.133/2021 em decorréncia de orientacdo proposta, de prescricdo técnica ou
de qualquer ato profissional de sua responsabilidade.

9. DESCRICAO DOS ITENS E QUANTIDADES ESTIMADAS EM PRECO DE MERCADO

Modelo 1 - Adjudicagéo global

DESCRIGAO UNIDADE VALOR

. DE QUANT. o
ESPECIFICACAO MEDIDA UNITARIO

ITEM SUBTOTAL

REUNIAO ACERCA DAS
OBRIGACOES DO SINDICO E
CONSELHO
FISCAL/IDENTIFICACAO DE
POTENCIAIS
LIDERANCAS/ELEICAO DE
SINDICO E CONSELHO
FISCAL;
CONFIRMACAO DE
TRANSFERENCIA DE
TITULARIDADE DO
CONDOMINIO NAS
CONCESSIONARIAS DE
ENERGIA ELETRICA, AGUA E
GAS E REGULARIZACAO DE
PENDENCIAS;
FINALIZACAO DAS DEMANDAS
REFERENTES A EMISSAO DE
CNPJ, REGULARIDADE DA
3 ABERTURA DA CONTA DO Unid. 2 1.000,00 R$ 2.000,00
CONDOMINIO E
TRANSFERENCIA DE CONTAS
PARA O CONDOMINIO;

Unid. 2 2.500,00 R$ 5.000,00

Unid. 2 1.500,00 R$ 3.000,00

/
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APRESENTACAO DE
RELATORIO FINAL - GESTAO
4 CONDOMINIA COM AS 25 Unid. 2 3.500,00 R$ 7.000,00
ATIVIDADES EXIGIDAS PELA
CEF.
VALOR
TOTAL
MEDIO NO R$ 17.000,00
MERCADO:

Descricao de servigos técnicos exigidos pela CEF para funcionalidade da meta 3 junto com
os valores médios praticado no mercado de servico para essas atividades.

9.1. Descrever o critério/metodologia para a definicdo do quantitativo estimado.

A metodologia de composic¢édo de servi¢cos de assessoria e gestdo condominial e patrimonial foi
definida pela CEF e pactuados no TC n® 0355270661/2011 para a obtencdo da
funcionalidade meta 3 do PAC 2 Ajuda.

10. VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO

10.1. O valor total estimado para a contratagdo € de R$ 17.000,00 (dezessete mil mil reais e
noventa) segundo valor médio obtido por pesquisa de mercado e valor médio conforme 3
orcamentos de fornecedores habilitados para servicos de assessoria e gestdo condominial.

10.2. Foram utilizados para a obtencdo dos precos de mercado o resultado de uma pesquisa
de precos com o orgamento de mercado feito por empresas habilitadas feitas de acordo com o
art. 11 inciso IV do Decreto municipal n°® 026/2023.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo por conta dos recursos
consignados na seguinte dotacdo orcamentaria:

Programa de trabalho n°.:154510003.1.125000
Elemento de Despesa n°.: 3.3.90.39.00.00.00
Cdédigo Reduzido n°.:4235

Fonte de Recurso: 704

12. OBRIGACOES DA CONTRATADA

a) Executar os servigos, obedecendo rigorosamente as especificacdes discriminadas no Termo
de Referéncia e principalmente aos preceitos instituidos pela legislacdo de regéncia.

b) Manter, durante toda a execucdo da contratacdo, em compatibilidade com as obrigagdes por
ele assumidas, todas as condi¢des exigidas para a habilitacdo na licitacao.
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c) N&o transferir para outrem, no todo ou em parte, o objeto do contrato a ser firmado.

d) Responsabilizar-se, exclusivamente, pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucéo da contratacao.

e) Arcar com todas as despesas operacionais, correspondentes a deslocamentos, fretes,
seguros, taxas, emolumentos, copias e quaisquer outras necessarias a execucao do objeto
desta contratagéao.

f) Executar a contratacdo através de pessoas idoneas, assumindo total responsabilidade por
qguaisquer danos ou faltas que os mesmos venham a cometer no desempenho das fungdes,
podendo a Administracdo exigir a retirada daquelas cuja conduta seja julgada inconveniente e
obrigando-se também a indenizar a Administracdo por todos os danos e prejuizos que
eventualmente ocasionarem.

g) Responder perante o 6rgéo gestor da contratagdo por qualquer tipo de autuagédo ou acgédo que
venha a sofrer em decorréncia dos servigos contratados, por atos de seus empregados, mesmo
nos casos que envolvam eventuais decisdes judiciais, assegurando a Administragdo o exercicio
do direito de regresso, eximindo-o de qualquer solidariedade ou responsabilidade de qualquer
natureza.

h) Facilitar e permitir ao 6rgdo gestor da contratacdo, a qualquer momento, a realizagdo de
auditoria dos materiais fornecidos, sem que isso incorra em isencdo de responsabilidade, bem

como esclarecer prontamente as questdes relativas a execugdo da contratacdo, quando
solicitada.

i) N&o utilizar o nome do Municipio de Macaé ou do 6rgao gestor da contratacdo em quaisquer
atividades de divulgacdo de sua empresa, como, por exemplo, em cartdes de visita, anincios e
outros impressos.

j) Nao se pronunciar em nome do Municipio de Macaé ou do 6rgdo gestor da contratacdo aos
meios de imprensa ou clientes sobre quaisquer assuntos relativos a sua atividade, bem como
sobre 0s servigos ao seu cargo.

k) Comunicar ao 6rgdo gestor da contratagdo, no prazo de 10 (dez) dias de antecedéncia,
gualquer alteracao na composicao societaria da empresa ou em seu quadro técnico.

[) Comunicar ao 6rgdo gestor da contratacdo, com antecedéncia minima de 2 (dois) dias o
pedido de afastamento temporario, bem como, quaisquer alteragBes cadastrais da empresa
(end., tel., fax, e-mail).

m) Guardar por si, por seus empregados e prepostos, em relacdo aos dados, informacdes ou
documentos de qualquer natureza, exibidos, manuseados, ou por qualquer forma ou modo
venham tomar conhecimento, o0 mais completo e absoluto sigilo, em razdo do fornecimento a
serem confiados, ficando, portanto, por forga da lei civil e criminal, responsavel por/sua indevida

Pagma 34 de 66 Augusto Danj tcano Alonso Ferrom
Coordenadorid Especial de Licitagdes
Malricu\la n° 407.034




COORDENADORIA ESPECIAL DE LICITAGOES

' 4
acae PROC. N° 25.571/2024
FLS.: ASS.

PREFEITURA

Coordenadoria Especial de Licitagdes

DISPENSA ELETRONICA N° 045/2024

divulgacao, descuidada e incorreta utilizacdo, sem prejuizo da responsabilidade por perdas e
danos a que der causa.

n) Obedecer as determinac¢fes legais ou emanadas das autoridades constituidas, sendo a Unica
responsavel pelas providencias necessarias e pelos efeitos decorrentes de eventuais
inobservancias delas.

0) Apresentar ao 6rgdo gestor da contratacdo, junto com a(s) nota(s) fiscal(is), os documentos
exigidos para pagamento, sob pena de retencéo total ou parcial do pagamento.

p) Assumir total responsabilidade pelos servicos e materiais utilizados que apresentarem n&o
conformidade, ma qualidade e/ou irregularidades, responsabilizando-se por eventuais danos
e/ou prejuizos causados a terceiros e/ou a coisas e bens do Municipio de Macaé e do 6rgao
gestor da contratagdo, arcando com as respectivas indenizacdes, que poderdo ser
imediatamente retidas, e/ou reembolsando de imediato o valor do prejuizo acarretado.

g) Substituir e/ou reparar, por sua conta e responsabilidade, os servicos e materiais
considerados inadequados ou imperfeitos, ou que estiverem em descordo com o ora pactuado,
respeitando os prazos fixados, ficando a critério do 6rgdo gestor da contratagdo aprovar ou
rejeitar, sem prejuizo das multas contratuais.

r Requerer a exclusao do Municipio e do 6rgado gestor da contratacdo de lide que venha a ser
movida por qualquer motivo relacionado aos compromissos aqui contratados, inclusive por seus
funcionarios, sob pena de ressarcimento dos prejuizos advindos do processo judicial, acrescido
de perdas e danos, sem prejuizo de rescisdo contratual.

s) Obter as licencas junto as reparticbes competentes, necessarias ao cumprimento das
obrigacdes contratuais e manté-las atualizadas.

t) Cumprir com as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras normas
especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz.

u) O Municipio de Macaé e o 6rgéo gestor da contratacdo ndo aceitardo, sob pretexto algum, a
transferéncia de responsabilidade da contratada, sejam fabricantes, técnicos ou quaisquer outros
alegados.

13. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

a) Promover, na forma da legislacdo de regéncia, o acompanhamento e a fiscalizacdo da
execucdo do objeto do Termo de Referéncia. A existéncia de fiscalizacdo de modo algum atenua
ou exime a responsabilidade da Contratada por qualquer vicio ou defeito na execucdo do
contrato.

b) Notificar, por escrito, a Contratada sobre eventuais irregularidades encontradas no fiel
cumprimento de suas obriga¢fes, observando os prazos para adequacao.
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c) Efetuar os pagamentos devidos a Contratada pelos servicos e materiais efetivamente
executados e faturados, nas condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

14. SANGCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. A licitante ou a contratada sera responsabilizada administrativamente pelas seguintes
infragdes:

14.1.1. Dar causa a inexecucdao parcial do contrato;

14.1.2. Dar causa a inexecuc¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administragéo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

14.1.3. Dar causa a inexecucdao total do contrato;
14.1.4. Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame, quando exigidas;

14.1.5. Ndo manter a proposta, inclusive no que tange a apresentacao de amostra ou prova de
conceito, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

14.1.6. Nao celebrar o contrato/instrumento equivalente ou ndo entregar a documentacéo exigida
para a contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

14.1.7. Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

14.1.8. Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a licitagdo ou a execucéo do contrato;

14.1.9. Fraudar a licitagédo ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

14.1.10. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

14.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

14.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
14.2. Serao aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas as seguintes sancoes:
14.2.1. Adverténcia;

14.2.2. Multa, nado inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por
cento) do valor da contratacao;
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14.2.3. Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracao Publica direta e indireta do
Municipio de Macaé, pelo prazo méaximo de 3 (trés) anos;

14.2.4. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis)
anos.

14.3. A aplicacdo de sangbes observard o devido processo administrativo, na forma da Lei
Federal n® 14.133/2021, combinada com o artigo 29 e seguintes da Lei Municipal n°® 4.960/2022.

14.4. As sancgOes aplicadas serdo obrigatoriamente registradas junto a Coordenadoria Geral de
Contratos, bem como no Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas (Ceis) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep).

14.5. A aplicagcédo das sancdes nao exonera o infrator de eventual acdo por perdas e danos que
seu ato ensejar.

14.6. O valor das multas que, porventura forem aplicadas, serdo descontadas da garantia da
respectiva Contratada. Se a multa aplicada for de valor superior ao valor da garantia prestada,
além da perda desta, responderda a Contratada pela diferenca a qual serd descontada dos
pagamentos eventualmente devidos pelo 6rgdo gestor da contratacdo ou ainda, quando for o
caso, cobrada judicialmente.

15. INFORMACOES COMPLEMENTARES

Este Termo de Referéncia é parte integrante e complementar as clausulas e condi¢cfes previstas
no edital de licitagdo, vinculando os agentes publicos e licitantes que participarem do certame e
das contratacdes para todos os fins.
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. OBJETO
O presente Estudo Técnico Preliminar tem como objeto evidenciar o problema, a gravidade, a

urgéncia e a sua melhor solucao, relacionados a necessidade abaixo descrita para atendimento
da demanda.

2. NECESSIDADE DA CONTRATACAO
A Formalizagdo e composicao de condominios no Brasil, € uma especificidade profissional que

deve ser executada por profissionais especificos do mercado, habilitados em servigos de
administracdo, assessoria e gestdo de condominios. Logo, a CONTRATACAO DE SERVICOS
DE ASSESSORIA E ADMINISTRACAO DE CONDOMINIOS PARA A ADEQUACAO DOS
SERVICOS DE GESTAO CONDOMINIAL E PATRIMONIAL DAS QUADRAS 3 E 4 DAS 128
UNIDADES HABITACIONAIS, pela Prefeitura Municipal de Macaé - PMM surgiu a partir da
assinatura do termo de compromisso ajustado junto a Caixa EconO6mica Federal - CEF e
Ministério das Cidades para atender as funcionalidades do PAC Il Ajuda. Tratam-se portanto de
obrigacbes assumidas para a formalizacdo da gestdo condominial e patrimonial das 128
unidades habitacionais estabelecidas nas quadras 3 e 4.

A adequacdo da gestdo condominial e patrimonial visa atender as exigéncias da CEF que
definiu como meta obrigatéria a apresentacdo com a devida comprovacdo de execucao de 25
(vinte e cinco ) atividades de assessoramento e gestdo condominial para a obtencdo da
funcionalidade da meta 3 do trabalho técnico social - TTS.

Para adequacdo da gestdo condominial e patrimonial das 128 unidades das quadras 3 e 4
restam a apresentacdo de 4 (quatro) atividades (Tabela 1) que reinem servicos importantes
gue precisam ser executadas por empresas conhecedoras e experientes na area de gestéo e
administracdo de condominios.

Por tratar-se de servigos técnicos especificos regulados pela Lei Federal n® 4.591 de 1964 e
pelo fato da Prefeitura Municipal de Macaé n&o dispor de conhecimento nem de profissionais
legalmente habilitados para servicos de administragdo e gestdo de condominios 0S servigcos
dessa natureza obrigatoriamente deverdo ser contratados no mercado de servicos ou seja
servigos terceirizados.

2.1. DESCRICAO DO PROBLEMA A SER RESOLVIDO.
Por tratar-se de servigo técnico especifico, a contratagdo externa tornou-se necessaria novamente

em raz&do das particularidades que envolvem o tema. Visando restabelecer os servicos de
Gestdo Condominial e Patrimonial para os condominios quadras 3 e 4 das 128 unidades

habitacionais ocupadas por familias reassentadas pela PMM em unidades residénc}as localizadas
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em um espago seguro e com a infraestrutura basica adequada. Todas as familias assentadas
nas 128 unidades habitacionais localizadas no loteamento bosque azul sdo oriundas de areas
de risco, assentamos informais e que tiveram seus imoveis demolidos por estarem sujeitos a
risco iminente de inundacbes ou &reas condenadas pela Defesa civil devido risco potencial de
morte. Todas as familias aceitaram voluntariamente a oferta da PMM e foram reassentadas
nos imoveis residenciais (prédios e casas) sem custo extra ou pagamentos de parcelas
vinculados a programas habitacionais do governo federal, estadual ou municipal. E importante
frisar que todos os conjuntos de unidades residenciais, geralmente apartamentos, ou conjunto de
casas e suas dependéncias de uso comum, estabelecidos no Brasil s&o regidos por
legislagéo propria a fim de resguardar os direitos e deveres dos usuarios. (Lei Federal n® 4.591 de
1964). Logo, todo os servicos exigidos pela CEF para composi¢édo dos condominios nas quadras
3 e 4 sdo obrigacbes legais que precisam ser entregues pela PMM para cumprimento de
acordos e para assegurar o direito dos moradores assentados .

2.2. JUSTIFICATIVA PARA A CONTRATACAO

A necessidade da contratagdo surge sob a perspectiva do grande interesse publico. Os
moradores foram assentados pela PMM nas edificagGes residenciais sem a devida formalizagéo
dos condominios, impedindo os moradores de seus direitos legais de proprietarios. Cada
conddomino tem o direito de usar e usufruir, com exclusividade, de sua unidade autbnoma,
segundo suas conveniéncias e interesses, condicionados, as normas de boa vizinhanga, e podera
usar 0s espagos e objetos comuns de maneira a ndo causar dano ou incbmodo aos demais
conddminos ou moradores, nem obstaculo ou embarac¢o ao bom uso de forma coletiva.

Devido a especificidade do servico, a empresa qualificada com o profissional legalmente
habilitado devera dar todo o suporte aos moradores e aos sindicos eleitos bem como finalizar
os servicos de ASSESSORIA E ADMINISTRACAO DE CONDOMINIOS PARA A ADEQUACAO
DOS SERVICOS DE GESTAO CONDOMINIAL E PATRIMONIAL DAS QUADRAS 3 E 4 DAS
128 UNIDADES HABITACIONAIS. (tabela 1) para garantir a integralidade de todos direitos dos
moradores que foram assentados pela PMM. Entre os direitos garantidos , esta a propriedade
do imovel, o registro, a transferéncia de contas de servicos como agua, luz e gas individual e o
rateio dos custos gerados pelo condominio.

3. PREVISAO DA CONTRATACAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL
A contratacdo do servico esta alinhado com o plano anual de contracdo da SEMHAB para o

exercicio de 2024 - Codigo 60 - Descri¢cdo: ESTUDOS E PROJETOS DE ASSENTAMENTO
POPULACIONAL para contratagdo de servicos necessarios para atender ao PAC Il. Logo, a
presente contratacdo estd com previsdo orcamentdria contemplada na Lei orcamentéria Anual,
de acordo com a Lei Municipal n° 4.849/2022.
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Os servicos devem ser prestados exclusivamente por empresas com registro e profissionais
legalmente habilitados para a execucdo de SERVICOS DE ASSESSORIA E ADMINISTRACAO
DE CONDOMINIOS PARA A ADEQUACAO DOS SERVICOS DE GESTAO CONDOMINIAL E
PATRIMONIAL DAS QUADRAS 3 E 4 DAS 128 UNIDADES HABITACIONAIS.

5. ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES PARA A CONTRATACAO
Justificativa para a contratacdo foi feito a partir de critérios definidos pela Lei Federal

4591/1964, para que o morador/usuario tenha acesso integral a todos os seus direitos como
cidaddo se faz indispensavel a execucdo da Gestdo Condominal e Patrimonial das 128
unidades habitacionais.

A Contratagdo dos SERVICOS DE ASSESSORIA E ADMINISTRACAO DE CONDOMINIOS
PARA A ADEQUACAO DOS SERVICOS DE GESTAO CONDOMINIAL E PATRIMONIAL DAS
QUADRAS 3 E 4 DAS 128 UNIDADES HABITACIONAIS € uma determinagédo da CEF e deve
seguir a descricdo de execucao conforme tabela 2.

5.1 METODOLOGIA UTILIZADA PARA DEFINICAO DOS QUANTITATIVOS

A CEF, agente delegado pelo Governo Federal para tratativas referentes ao TC CEF n°
0355270661/2011 impbés a PMM como condicionante para a obtencdo da Funcionalidade do
TC supracitado, a formalizacdo de dois condominios nas quadras 3 e 4 a fim de garantir os
direitos garantidos aos moradores assentados nas 128 unidades habitacionais construidas com
recursos do FAR

Os servigos foram listados em 25 atividades técnicas aprovadas e exigidas pela CEF para
gque seja alcancada a funcionalidade da meta TTS pela PMM. A definicdo do Quantitativo foi
determinada pela CEF e estabelecida na tabela 1.

Em razdo de dificuldades externas e outras interferéncias que fugiram a gestdo da PMM os
servicos relacionados natabela 1 deverdo ser readequadas para a formalizacdo da gestédo
condominial das 128 unidades habitacionais. Sendo necessaria a retomada dos servicos
destacados pela Tabela 1 para a adequacdo da gestdo condominial e a composi¢do de dois

condominios nas quadras 3 e 4.
TABELA 1 - CONTRATAGAO DE SERVIGOS DE ASSESSORIA E ADMINISTRAGAO DH

Item

CONDOMINIOS PARA A ADEQUACAO DOS SERVICOS DE GESTAO CONDOMINIAL CEF Un. | Quant..
E PATRIMONIAL DAS QUADRAS 3 E 4 DAS 128 UNIDADES HABITACIONAIS
1 Reunido acerca das obriga¢8es do sindico e Conselho Fiscal/identificacéo de 15 1 2

potenciais liderancas/elei¢éo de sindico e Conselho Fiscal;

2 Confirmacéao de transferéncia de titularidade do condominio nas concessionarias de 1.12 1 2

energia elétrica, agua e gas e regularizacéo de pendéncias;

3 Finalizac&o das demandas referentes a emisséo de CNPJ, regularidade da abertura 1.20 1 2

da conta do condominio e transferéncia de contas para o condominio;
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4 Apresentacgao de relatdrio final - gestdo condominial com as 25 atividades exigidas 1.25 1 2
pela CEF

Tabela 1: Atividades técnicas solicitadas pela CEF para adequacao da gestdo condominial e
patrimonial

6. LEVANTAMENTO DE MERCADO
Para levantamento dos custos estimados foi feito a partir da consulta ao mercado de servicos e
por meio do portal nacional de contratacdes publicas PNCP  Disponivel:

https://www.gov.br/pncp/pt-br Acesso 26/07/2024. A busca no PNCP néo retornou a descrigdo ou

codigos CATSERV para os servicos elencados na Tabela 1.

Foi consultado o Catélogo de bens e servigcos do painel nacional de contratacdes publicas (
PNCP) do Governo Federal . Na expectativa de obter um cddigo de servico condizente ou
alinhado com as necessidades dos servigcos foi obtido o codigo CATSERV: 17426 que descreve
a atividade de CONDOMIiNIO — GERENCIA — MANUTENCAO DO IMOVEL — ADMINISTRACAO.
Porem o coédigo CATSERV: 17426 € voltado para edificacbes comerciais . Logo o cdadigo
supracitado ndo descreve a especialidade dos servigcos de gestdo condominial e patrimonial para
unidades residenciais necessario para a adequacao da gestdo condominial e patrimonial das 128
unidades habitacionais. Logo a pesquisa no PNCP ndo resultou em contratos, itens ou coédigos
de servicos semelhantes que atendam as necessidades da SEMHAB para atender os servigos
elencados na tabelas 1.

Os demais catalogos de servigcos de pregos publicos para composicdo de precos e servigos
(SINAPI e EMOP-RJ) também nao trouxeram coédigos ou descricdo de SERVICOS DE
ASSESSORIA E ADMINISTRACAO DE CONDOMINIOS por serem tabelas de composicdo de
precos voltadas exclusivamente para obras de engenharia.

O servigos pretendidos, conforme previsdo legal, sé podem ser desenvolvidos por empresas
do seguimento de Assessoria e Administracdo de Condominios. Todos 0s servigos estdo
amparadas por um conselho técnico e pela legislacdo aplicavel que regula e formaliza os
condominios residenciais no Brasil (Lei Federal 4591/1964 ).

7. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
O valor estimado para a contratacdo dos servicos de forma direta por dispensa de licitagdo foi

resultado de uma pesquisa feita junto ao mercado local de servicos. Os custos referentes aos
servigos (Tabela 2) foram obtidos a partir da média obtida entre os orgamentos que retornaram
a SEMHAB a partir de solicitacdo formal a empresas que prestam SERVICOS DE ASSESSORIA
E ADMINISTRACAO DE CONDOMINIOS. A especificacdo e habilitacdo das empresas
interessadas pode ser comprovada pelos codigos CNAE e CNPJ de cada empresa fornecedora.
Também foi realizado uma consulta por telefone e acesso dos enderecos eletrdnicos das
mesmas na internet.
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TABELA 2 - Orcamento médio - CONTRATACAO DE SERVICOS DE ASSESSORIA E ADMINISTRACAQ
DE CONDOMINIOS PARA A ADEQUAC}AO DOS SERVICOS DE GESTAO CONDOMINIAL E
PATRIMONIAL DAS QUADRAS 3 E 4 DAS 128 UNIDADES HABITACIONAIS
Item Descricao Origem do Preco Quant. CUSIORgIed'O
Reuni&o acerca das obrigagées do Pesquisa direta com no
sindico e Conselho Fiscal/identificaca minimo 3 (trés)
¢ao d
1 . - fornecedores, mediante 2 5.000,00
de potenciais liderancgas/elei¢éo de O
. o solicitagéo formal de
sindico e Conselho Fiscal; cotacdo
Confirmag&o de transferéncia de Pesquisa direta com no
titularidade do condominio nas minimo 3 (trés)
2 concessionérias de energia elétrica, agug fornecedores, mediante 2 3.000,00
g i€ energ 'Ca, agug solicitagdo formal de
e gas e regularizacdo de pendéncias; cotaco
Finali;agéo das demandas rgferentes a Pesquisa direta com no
emissdo de CNPJ, regularidade da minimo 3 (trés)
3 abertura da conta do condominio e fornecedores, mediante 2 2.000,00
transferéncia de contas para o solicitacéo formal de
condominio; cotacao
. o . Pesquisa direta com no
Apresentagao de relatério final - gestéo minimo 3 (trés)
4 condominial com as 25 atividades fornecedores, mediante 2 7.000,00
exigidas pela CEF solicitagéo formal de
cotagdo
Total Médio Custo 17.000,00

Tabela 2 : Custo médio de mercado para execucao das atividades técnicas especializadas
solicitadas pela CEF para adequacéo da gestdo condominial e patrimonial

O valor estimado para a contratacdo estd compativel com os valores praticados no mercado
de R$

obtido no mercado de servicos dedicados a assessoria de

local. O valor total médio estimado para a contratacdo no mercado de servigos foi
17.000,00. O valor médio foi
administracdo de condominios considerando no minimo 3 (trés) fornecedores de servigcos
habilitados e CNAE ativo. Os valores obtidos foram seguindo as recomendac¢des do Decreto
municipal 026/2023 art. 11 Inciso IV com o fornecimento de CNPJ e Cédigos CNAE especificos ,
descricdo dos servicos, endereco e contato dos fornecedores.

8. DESCRICAO DA SOLUCAO
Os servicos devem ser prestados

habilitados para os servicos DE ASSESSORIA E ADMINISTRACAO DE CONDOMINIOS, que

sdo servicos regulados por lei. Portanto uma condi¢do indispensavel para a prestagdo do

exclusivamente por empresas com profissionais

servicos destacados na tabela 2. Trata-se de servico de natureza especial cujas formalizacdes
deverdo ser executadas por empresa terceirizada visto que a PMM né&o dispde de expertise
na matéria, nem de profissionais técnicos habilitados e que torna a contratacdo externa do
servico como Unica solucdo possivel.

A matéria Gestdo Condominal e Patrimonial foi promulgada com a publicacdo da Lei Federal
n® 4.591 de 1964 que rege as normas gerais de condominios estabelecidos no Brasil. Trata-se
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Coordenadorid Especial de Licitagdes
Matricx{la n° 407.034

Péagina 42 de 66




COORDENADORIA ESPECIAL DE LICITAGOES

' 4
acae PROC. N° 25.571/2024
FLS.: ASS.

PREFEITURA

Coordenadoria Especial de Licitacdes

DISPENSA ELETRONICA N° 045/2024

de atividades de ASSESSORIA E ADMINISTRACAO DE CONDOMINIOS que visam a
formalizacdo e a composicao final de dois condominios. As 128 unidades unidades residéncias
foram ocupadas por familias assentadas pela PMM no loteamento Bosque Azul no bairro Ajuda.
Trata-se de  servicos técnicos que ndo sdo continuos e que terdo seu ciclo de servigos
encerrado com a entrega da documentacdo e formalizagdo dos condominios junto a Receita
Federa do Brasil, registro em cartério, a transferéncia de contas e despesas para os futuros
condéminos e o aceite do relatorio conclusivo que ateste a CEF sobre a formalizagdo dos dois
condominios.

A justificativa para a dispensa de licitagdo conforme prevé o art 75 inciso Il da Lei Federal
14133/2021 decorre em razdo do valor praticado no mercado e sobretudo devido a urgéncia em
atender aos moradores assentados pela PMM. A contratagdo dos servicos  visa de garantir o
direito digno a moradia dos municipes alocados nas 128 unidades habitacionais tornando-os de
fatos proprietarios e responsaveis pela gestdo dos condominios (pagamentos de impostos,
contas de luz, contas de agua, gas e etc.) conforme preceitos legais . A solucdo da contratagéo
também tem como objetivo finalizar os compromissos assumidos pela PMM junto aos Entes da
Federacg&o (Unido, Ministério das Cidades e CEF) e concluséo a definitiva da meta 3 do TC CEF
n°® 0355270661/2011.

.TABELA 3 - Solugdo Vantagens e Desvantagens da Contratagcdo Direta

Solucgédo Alternativa vidvel pela Lei Federal n° 14.133/2021
Art. 72 - Excecao

A Art.74 Da Inexigibilidade de Licitacao
B Art. 75 Dispensa de Licitacéo Inciso |l
Solugao Vantagem Desvantagem
1) Sem previsdo legal, uma vez que os
1) Contratagéo Direta; servicos fornecidos por empresa ou
2) Contratagdo de Servico técnicos; representante comercial devem ser
3) Celeridade; exclusivos;
4) Formalizacdo dos Condominios por meio 2) O Assessoria e Administracdo de
de empresa de assessoria e gestao de Condominios para a Adequacéo dos Servigos
A condominios; de Gestdo Condominial e Patrimonial ndo s&o
5) Contratacdo de servigos técnicos servigos especializados;
especializados de natureza 3 ) Aplicavel para contragdo de servigo
predominantemente intelectual com especializado;
profissionais ou empresas de notéria 4) Objeto de Contratagdo sem previsédo
especializacdo, vedada a inexigibilidade | legal
para servigos de publicidade e divulgacéao 5) O critério de julgamento nédo pode ser o

menor preco.

1) Contratagéo direta;

2) Contratacdo de Servigo com celeridade 1) Podem n&o surgir licitantes interessados|
3) Contratacdo com valores inferiores a R$ ou surgir propostas néo validas para o
50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso objeto da contratacéo;
B de outro servigcos e compras 2) Aplicavel para a contratacédo de servigos
4) Formalizagdo dos condominios por meio 3) Objeto de Contratagdo com previsdo
de empresa de assessoria; legal
5) Previsao legal por contratagéo direta 4) O critério de julgamento pode serr o
6) Finalizagdo do TC CEF 0355270661/2011 menor prego.
do PACIII

Tabela 3: Solugdo Vantagens e Desvantagens da Contratagéao Direta
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Logo os servicos pretendidos sdo de natureza especial, cujos padr6es de desempenho e
qualidade serdo objetivamente definidos no Termo de Referéncia e no edital, por meio de
especificacBes usuais de mercado, razdo pela qual se recomenda que a contratacdo seja
precedida de dispensa de Licitacdo conforme prevé o Inciso Il art. 75 da Lei Federal
14.133/2021. O art. 74 da inexigibilidade de contratacdo também previsto pela lei n&o é viavel
para essa contratagdo , por ndo tratar-se de servico técnico especializado, visto que vérias
empresas estdo aptas para executar os servi¢cos no Brasil.

N&o ha outra alternativa a nédo ser a contratacao externa do servicos, portanto, Unica solucao
possivel para a administragdo publica, visto que a PMM néo dispde no quadro técnico de
servidores de profissionais habilitados para a execucédo propria desses servigos agrupados na
tabela 1.

Logo a melhor solugcdo ajustado com o melhor custo beneficio para o problema é a
contratacdo direta em acordo com a modalidade prevista pelo inciso Il do art. 75 a fim de dar
velocidade e reduzir custos com um processo de licitagdo formal. Preferencialmente todas as
acoes devem ser precedidas de divulgagédo de aviso em sitio eletrénico oficial da PMM pelo
prazo minimo de 3 (trés) dias Uteis, com especificacdo do objeto pretendido e com a
manifestacdo de interesse da Administracdo em obter propostas adicionais de eventuais
interessados, devendo ser selecionada a proposta mais vantajosa, podendo ser adotado o
critério de menor pre¢o ou maior desconto para a contratagdo. Apontamos a possibilidade da
dispensa eletrbnica para essa contratagdo, em razdo que a plataforma eletrénica é um sistema
que permite a contratacdo direta de bens e servicos sem a necessidade de um processo
licitatorio completo e visa aumentar a eficiéncia das contrataces diretas.

9. JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CpNTRATAC;AO )
A adjudicacéo dos servicos de ASSESSORIA E ADMINISTRACAO DE CONDOMINIOS PARA A

ADEQUACAO DOS SERVICOS DE GESTAO CONDOMINIAL E PATRIMONIAL das Quadras 3
e 4 das 128 unidades habitacionais sera por item apresentado por preco global. Logo a empresa
vencedora do certame devera entregar dois relatérios conclusivos com evidencias de

atendimento e cumprimento das exigéncias legais para as quadras 3 e 4.

10. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS
Os beneficios diretos pretendidos com a contratacdo sdo a entrega efetiva dos condominios para

as familias reassentadas pela Prefeitura, garantindo o direito legitimo dos moradores, direitos e
deveres bem como o atendimento do TC CEF n° 0355270661/2011 do PAC Il sem penalizar a
PMM com a devolugédo dos recursos a Unido. Ou seja, tratam se de servicos de grande

interesse publico e com grande vantagem associada.
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11. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINSTRACAO PREVIAMENTE A
CELEBRACAO DO CONTRATO

Apbs a emissdo da ordem de Servico, a PMM deve informar todas as informacdes técnicas
necessarias para promover a Adequacdo dos Servicos de Gestdo Condominial e Patrimonial
das Quadras 3 e 4 das 128 unidades habitacionais (Tabela 2). Bem como a PMM deve dar
acesso integral ao banco de informagfes da area, relatérios técnicos que comprovam o0
atendimento das demais 21 atividades de servicos ja entregues pela PMM a CEF. Essas
informagdes sdo importantes e imprescindiveis para a execuc¢do dos demais servigos (tabela 1) e

gque estejam de posse da PMM.

12. CONCLUSAO

Considerando o interesse publico envolvido, e que os principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia sejam respeitados. Logo o modelo de contratacdo por
meio da dispensa de licitacdo apresenta-se como a forma mais vantajosa a administracao
publica. Devido a especificidade e a auséncia de profissionais habilitados no quadro técnico
da PMM para e execucdo dos servi¢os técnicos,a contratacdo direta revela-se como solugéo
viavel para a obtengéo dos SERVICOS DE ASSESSORIA E ADMINISTRACAO DE
CONDOMINIOS PARA A ADEQUACAO DOS SERVICOS DE GESTAO CONDOMINIAL E
PATRIMONIAL para Quadras 3 e 4 das 128 unidades habitacionais. Logo a contratacdo nos
moldes pretendidos € viavel e extremamente necessario para dar o direito legal aos
moradores dos condominios bem como salvaguardar a PMM de eventual tomada de Conta
especial do TCU e com ainda impedir a devolucéo integral dos valores aplicados na obras do
PAC Il que nao tiveram a funcionalidade comprovada.
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ANEXO Il

MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

A empresa abaixo se propde a prestar 0s servigos objeto deste aviso, conforme discriminado no Termo de Referéncia — Anexo |, pelos precos e
condi¢cbes assinalados na presente, obedecendo rigorosamente as disposi¢des da legislacdo competente.

Empresa Proponente:
Endereco:
Cidade: Estado: CEP:
Telefone: ( ) - Fax: ( ) -
E-mail:
CNPJ: . . / -
i CRITERIO DE
ITEM ggﬁ\ﬁ? DESCRICAO COMPLETA DO MATERIAL UND | QTD S Vlf,llﬁ? \T’g'}?\f MARCA
_ _ _ UNIT. TOTAL
REUNIAO ACERCA DAS OBRIGACOES DO SINDICO E R$ R$

1 17426 CONSELHO FISCAL/IDENTIFICAGAO DE POTENCIAIY UND 2

LIDERANCAS/ELEICAO DE SINDICO E CONSELHO FISCAL; 2.500,00 5.000,00

CONFIRMAGCAO DE TRANSFERENCIA DE TITULARIDADE

DO CONDOMINIO NAS CONCESSIONARIAS DE ENERGIA R$ R$

2 17426 ELETRICA, AGUA E GAS E REGULARIZACAO DE UND 2 1.500,00 3.000,00
PENDENCIAS;
FINALIZAGAO DAS DEMANDAS REFERENTES A EMISSAC
DE CNPJ, REGULARIDADE DA ABERTURA DA CONTA DC R$ R$

3 17426 | cONDOMINIO E TRANSFERENCIA DE CONTAS PARA ¢ UND 2 1.000,00 | 2.000,00
CONDOMINIO; /
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CRITERIO DE
cODIGO - ACEITABILIDADE VALOR VALOR
ITEM CATMAT DESCRICAO COMPLETA DO MATERIAL UND QTD VALGE Ao UNIT. TOTAL MARCA
UNIT. TOTAL
APRESENTACAO DE RELATORIO FINAL - GESTACQ RS RS
CONDOMINIA COM AS 25 ATIVIDADES EXIGIDAS PELA
¢ Lraze CEF. UND 2 3.500,00 7.000,00
1. PRECO TOTAL OFERTADO:
1.1. O prego total ofertado é R$ ( ).
1.2. O precgo ofertado inclui todos os custos de méo de obra, taxas, impostos, seguros, encargos sociais, administracdo, trabalhistas,

previdenciarios, contribuicdes parafiscais e outros que venham a incidir sobre o objeto do Aviso da Dispensa Eletrénica n.° 045/2024.

1.3.

Declaro, ainda, que a proposta compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na

Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengfes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de

conduta vigentes na data de entrega, nos termos do artigo 63, §1°, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA:

O prazo de validade desta proposta comercial € de 90 (noventa) dias, contados da data de sua entrega ao agente de contratacao.

INFORMACOES COMPLEMENTARES

Esta proposta esta de acordo com todas as demais condic6es exigidas no Termo de Referéncia e seus anexos.

DADOS BANCARIOS:
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Local e data

Nome da empresa fornecedor
Responsével legal
assinar e carimbar
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ANEXO 11

MINUTA CONTRATUAL

CONTRATO N° /2024

CONTRATO ADMINISTRATIVO PARA PRESTACAO
DE SERVICOS QUE ENTRE SI CELEBRAM
A E A EMPRESA

, NA FORMA

ABAIXO:

Pelo presente instrumento de CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS, que entre si celebram, o
MUNICIPIO DE MACAE, inscrito no CNPJ sob o n° 29.115.474/0001-60, através da SECRETARIA
neste ato representada por seu/sua Secretario(a) , Sr(a).

, (nacionalidade), (estado civil), (profissdo), portador(a) da

Carteira de Identidade n° e CPF n° , devidamente

nomeada através da Portaria n° , hos termos do art. 3°, lll, da Lei Complementar Municipal n°®
187/2011, doravante designada simplesmente CONTRATANTE, e, de outro lado, a empresa

, inscrita no CNPJ sob o n°

, com sede a Rua

, heste ato

representado pelo procurador, , (nacionalidade), (estado civil),
(profissdo), portador da Carteira de Identidade n° , € CPF n°
, hascido em I , residente e domiciliado a Rua

, doravante

designada simplesmente CONTRATADA, conforme autorizado no Processo Administrativo n.°
25.571/2024, na forma da Nota de Empenho constante dos autos, regendo-se o presente instrumento
pelas normas da Lei Federal n° 14.133/2021 e Lei Municipal n° 4.960/2022, do Decreto Municipal n°

026/2023 e da legislacéo correlata, bem como de acordo com as clausulas contratuais abaixo descritas.

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1. O presente contrato tem por objeto a PRESTACAO DE SERVICOS DE ASSESSORIA E
ADMINISTRACAO DE CONDOMINIOS PARA A ADEQUACAO DOS SERVICOS DE GESTAO
CONDOMINIAL E PATRIMONIAL DAS QUADRAS 3 E 4 DAS 128 UNIDADES HABITACIONAIS, sob o
regime de EXECUCAO de EMPREITADA POR PRECO GLOBAL, conforme termo de referéncia em
anexo, que faz parte integrante e complementar do Processo Administrativo n°® 25.571/2024.

1.2. A lavratura do presente contrato foi autorizada pelo Ordenador de Despesas, conforme decisédo
constante a fl. do processo administrativo em epigrafe.
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Item Descricao Und. Quant. Valor Unitéario Valor Total

CLAUSULA SEGUNDA - PRECO E DA FORMA DE PAGAMENTO

2.1. O MUNICIPIO DE MACAE, efetuara o pagamento & CONTRATADA pelos servicos efetivamente
prestados no valor de R$ ( ), e
nele deverédo estar incluidas todas as despesas necessarias a execugéo do objeto, livre de quaisquer 6nus
para 0 MUNICIPIO DE MACAE.

2.2. Os pre¢os unitarios e totais estéo discriminados na proposta da Contratada, bem como na Nota de
Empenho correspondente.

2.3. A Contratada declara que 0s precos propostos para execucgdo dos servicos contratados levaram
em conta todos os custos, insumos, despesas de frete, embalagens, impostos, transporte e demais
encargos indispensaveis ao perfeito cumprimento das obrigacBes decorrentes deste contrato, nao
cabendo, pois, quaisquer reivindicagdes a titulo de revisdo de precos ou reembolso, sejam a que titulo for.

2.4. Os pagamentos serdo efetuados pelo Municipio, em moeda corrente nacional, por meio de TED
(Transferéncia Eletrdnica Disponivel) de acordo com os valores apurados por servidores competentes da
Secretaria e prepostos habilitado da contratada, em 30 dias, contados da emissdo do Termo de
Recebimento Definitivo dos materiais/servicos.

2.5. Nos casos de atraso no pagamento por culpa da contratante, o valor devido serd acrescido de
taxa de 0,5% ao més, calculado pro rata die entre o0 31° (trigésimo primeiro) dia da data do adimplemento
da obrigacdo e a data do efetivo pagamento. No caso de antecipacdo do pagamento, salvo em condi¢des
excepcionalissimas devidamente justificadas, o valor devido sofrera desconto a taxa de 0,5% ao més,
calculado pro rata die entre a data do efetivo pagamento e o 30° (trigésimo) dia da data do adimplemento
da obrigacéo.

2.6. Serdo retidos na fonte os tributos e as contribuigcbes elencados nas disposi¢fes determinadas
pelos 6rgéos fiscais e fazendarios, em conformidade com as instru¢cdes normativas vigentes.

2.7. Nenhum faturamento da Contratada serd processado sem que tenha sido previamente emitido o
respectivo Boletim de Medicéo.

2.8. Nas faturas deverdo constar obrigatoriamente, além da data de assinatura do contrato e do
periodo a que se refere a prestacdo dos servicos, as seguintes informacdes:

2.8.1. O nUmero do instrumento contratual;
2.8.2. O nimero do boletim de medicéao;

2.8.3. O nome e cadigo do banco;
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2.8.4. Agéncia e numero da conta corrente da contratada.

2.9. Para a autorizacdo do pagamento, a CONTRATADA devera enviar a Secretaria Municipal
responsavel pelo contrato, ou local por ela designado:

2.10. As notas fiscais deverdo ser entregues com 0s seguintes documentos:

2.10.1. Nota fiscal/fatura mensal respectiva, referente aos trabalhos desenvolvidos no més anterior (valor
do servi¢o), ou na forma que a legislagéo tributaria venha a exigir;

2.10.2. Comprovacao de regularidade perante a Fazenda Federal, na forma da lei;

2.10.3. Comprovacao de regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

2.10.4. Relag&o de funcionarios que estejam trabalhando em prol do MUNICIPIO;
2.10.5. Comprovante de pagamentos dos funcionéarios da relagéo do item anterior;
2.10.6. Comprovante de pagamento do INSS (GPS) dos funcionérios, referente o més anterior trabalhado;

2.10.7. Comprovante de pagamento do FGTS (GFIP) dos funcionérios, referente o més anterior
trabalhado;

2.11. A fatura ndo aprovada pelo MUNICIPIO sera devolvida & CONTRATADA para as necessarias
correcdes, com as informacdes que motivaram sua rejeicao.

2.12. A devolugdo da fatura ndo aprovada pelo MUNICIPIO em hipdtese alguma autorizara a
CONTRATADA a suspender a execug¢do dos servicos ou a deixar de efetuar os pagamentos devidos aos
seus empregados.

2.13. Sobre o valor total da remuneracéo incidem as obrigacdes fiscais, conforme a legislacao vigente.

2.14. Constatada a situagdo de irregularidade, a CONTRATADA sera comunicada por escrito para que
regularize sua situacdo, no prazo estabelecido pelo MUNICIPIO.

2.15. Nenhum pagamento isentara a CONTRATADA das suas responsabilidades e obrigagbes, nem
implicard aceitacao definitiva dos servigos.

2.16. O MUNICIPIO podera glosar ou reter o pagamento de qualquer fatura, ou da parte do pagamento
vinculada a execucdo de determinada atividade, nos seguintes casos, dentre outros definidos neste
contrato:

2.16.1. Imperfeicdo dos servigos executados;
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2.16.2. Discordéancia ou necessidade de maiores esclarecimentos a respeito dos servicos prestados, por
parte da secretaria responsavel pelo contrato;

2.16.3. Débito da CONTRATADA para com o Municipio, que provenha da execucao deste contrato, ainda
que resulte do inadequado cumprimento de outras obrigagBes ndo integrantes da fatura referida
no caput;

2.16.4. O néo cumprimento das obriga¢gfes assumidas pela CONTRATADA,;

2.16.5. Eventual responsabilizacdo solidaria e/ou subsidiaria, originada em decorréncia da execuc¢do do
presente contrato.

2.17. O ndo pagamento da fatura, por culpa exclusiva do Municipio, no prazo estabelecido neste
contrato, configurara mora.

CLAUSULA TERCEIRA — RECURSOS ORCAMENTARIOS

3.1 As despesas oriundas deste CONTRATO correrdo por conta dos recursos orcamentarios

consignados ao MUNICIPIO, programa de trabalho . , elemento de despesa
___, hota de empenho [, emitdaem __ / [/ | vigente para o

exercicio de

3.2. Quando a vigéncia do contrato ultrapassar o exercicio fiscal, se necessério for, a manutencao
deste ficara vinculada a aprovacdo do orcamento do(s) exercicio(s) posteriores, onde existirdo verbas
consignadas em dotag&o apropriada, em observancia ao principio da anualidade.

CLAUSULA QUARTA — INiCIO DO EXERCICIO FINANCEIRO

4.1. Em virtude da possibilidade de atraso na distribuicdo do orcamento, no registro de empenhos e de
outras providéncias de ordem administrativa, ndo se configurara mora do Municipio nos 02 (dois) primeiros
meses do exercicio, ficando-lhe facultado o pagamento sem encargos moratérios até o terceiro més do
exercicio financeiro.

CLAUSULA QUINTA — VIGENCIA DO CONTRATO
5.1. O presente contrato terd vigéncia de 04 (quatro) meses a contar da data da assinatura do contrato

5.2. A contratada iniciard a execucdo dos servicos a partir do recebimento da nota de empenho,
emitida pelo Setor de Contratos/Convénios do Municipio ou pela Secretaria/Fundacédo responsavel pelo
contrato.

CLAUSULA SEXTA — REAJUSTAMENTO DE PRECOS

6.1. Os precos dos contratos que vierem a ser pactuados serdo fixos e irreajustaveis, pelo periodo de
01(um) ano, a contar da data orcamento estimado (03/07/2024), podendo ser reajustados a partir
desta data, e assim, a cada periodo de um ano contado do Ultimo periodo anterior ao novo ciclo,
desde que requerido pela CONTRATADA e caso se verifigue hipétese legal qye autorize o
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reajustamento, obedecendo, no caso de materiais e equipamentos, a variagdo dos indices IPCA-
IBGE, ou outro que venha a substitui-lo, nos termos do artigo 182, da Lei Federal n° 14.133/2021.

6.2. A CONTRATADA nao teré direito ao reajuste a que alude o subitem anterior, para a etapa do servico
que sofrer atraso em consequéncia da acdo ou omissdo motivada pela prépria CONTRATADA, e
também da que for executada fora do prazo sem que tenha sido autorizada a respectiva prorrogacao.

6.3. No caso de reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno de um ano deve considerar a data do
ultimo reajuste concedido.

6.4. Os efeitos financeiros do reajuste ocorrerdo somente em relagdo aos itens que o motivaram e aos
saldos de quantitativos porventura existentes.

6.5. Nos termos do artigo 70 do Decreto Municipal n® 026/2023, serdo objeto de preclusao:

6.5.1.A revisdo dos precos registrados em Ata podera ser realizada a pedido do beneficiario do registro,
ou por iniciativa da Administracdo, em decorréncia de eventual reducdo daqueles praticados no
mercado, devendo o 6rgdo gerenciador da Ata promover as necessarias modificagdes, nos termos
dos artigos 61 e 62 do Decreto Municipal n° 026/2023.

6.6. As solicitacdes de reajuste em sentido estrito e repactuagéo realizadas apds a data de aniversario do
or¢camento estimado, da proposta, do acordo, da convencao coletiva ou do dissidio coletivo, conforme
0 caso.

CLAUSULA SETIMA - DIREITOS E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

7.1.Executar os trabalhos conforme formularios, orientacdes, rotinas e prazos estabelecidos pelo
MUNICIPIO, os quais serdo disponibilizados para a empresa apds a assinatura do pertinente
instrumento de contrato;

7.2. Arcar com os gastos referentes a realizagdo das atividades previstas no contrato, correspondentes
a deslocamentos, taxas, emolumentos, coOpias e quaisquer outras despesas vinculadas ao objeto
contratado;

7.3. N&o aceitar demanda na qual esteja faltando documentacdo minima necesséria para a realizacédo
do servigco ou em que esteja impedida de atuar;

7.4. Responder, na qualidade de fiel depositaria, por toda a documentacédo que lhe for entregue pelo
MUNICIPIO, até devolugéo, sob protocolo;

7.5. Comunicar por escrito ao Municipio a existéncia de impedimentos de ordem ética ou legal em
servigo que lhe tenha sido encaminhado, devolvendo-o imediatamente;

7.6. N&o recusar, salvo por motivo justificado, a prestacdo dos servigos que lhe forem solicitados;

7.7. Corrigir, gratuitamente, e no prazo fixado pelo Municipio os servigcos que apresentem incorrecao e
imperfeicdo, sem prejuizo das multas contratuais;

7.8. Esclarecer prontamente ao Municipio as questfes relativas aos trabalhos desenvolvidos, quando
solicitada;
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7.9. Responder perante o Municipio por qualquer tipo de autuagdo ou agdo que venha a sofrer em
decorréncia da prestacao dos servicos contratados, por atos de seus empregados, mesmo nos casos que
envolvam eventuais decisGes judiciais, assegurando ao Municipio o exercicio do direito de regresso,
eximindo-o de qualquer solidariedade, subsidiariedade ou responsabilidade de qualquer natureza;

7.10. Facilitar e permitir ao Municipio, a qualquer momento, a realizagdo de auditoria dos servicos em
sua sedeffilial, sem que isso incorra em isencédo de responsabilidade a CONTRATADA;

7.11. N&o utilizar o nome do Municipio em quaisquer atividades de divulgacdo de sua empresa, como,
por exemplo, em cartdes de visita, andncios e outros impressos.

7.12. N&o se pronunciar em nome do Municipio a érgdos da imprensa ou clientes sobre quaisquer
assuntos relativos a sua atividade, bem como sobre os servi¢os a seu cargo;

7.13. N&o utilizar nem reproduzir, fora dos servicos contratados, atos normativos, documentos e
materiais encaminhados ou divulgados pelo Municipio;

7.14. Comunicar ao Municipio, no prazo de 10 (dez) dias de antecedéncia, qualquer alteracdo na
composicao societdria da empresa ou em seu quadro técnico;

7.15. Comunicar com antecedéncia minima de 02 (dois) dias o pedido de afastamento temporario, bem
como, quaisquer alteragdes cadastrais da empresa (end., tel., e-mail);

7.16. Guardar por si, por seus empregados e prepostos, em relacdo aos dados, informacdes ou
documentos de qualquer natureza, exibidos, manuseados, ou por qualquer forma ou modo venham tomar
conhecimento, o mais completo e absoluto sigilo, em razdo dos servicos a serem confiados, ficando,
portanto, por forca da lei civil e criminal, responsével por sua indevida divulgacdo, descuidada e incorreta
utilizacé@o, sem prejuizo da responsabilidade por perdas e danos a que der causa;

7.17. Todas as despesas relativas a pessoal e quaisquer outras incidentes sobre o objeto deste
Contrato;

7.18. A CONTRATADA responderd, ainda, pela observancia das Leis, Posturas e Regulamentos;

7.19. A CONTRATADA deverad manter durante toda a execuc¢éo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes por ela assumida, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo, na forma estabelecida;

7.20. Responder por todos os 6nus, encargos e obrigacdes comerciais, fiscais, tributarias, civis,
previdenciarias, fazendarias, trabalhistas e seguros, bem como por todas as despesas decorrentes da
prestacdo dos servigcos ora contratados, respondendo por si e por seus sucessores;

7.21. Obedecer as determinacgfes legais ou emanadas das autoridades constituidas, sendo a Unica
responsavel pelas providéncias necesséarias e pelos efeitos decorrentes de eventuais inobservancias
delas;
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7.22. O Municipio nao é responsavel por quaisquer 6nus, direito e obrigacdes, vinculadas a legislacéo
tributaria, trabalhistas, previdenciaria ou securitaria, decorrente da execuc¢do ora contratada, cujo
cumprimento e responsabilidade caberdo exclusivamente a Contratada.

7.23. Apresentar ao Municipio, junto com a(s) nota(s) fiscal(is) o documento elencado no subitem 2.10,
sob pena, de retencéo total ou parcialmente do pagamento da(s) nota(s) fiscal(is).

7.24. Assumir total responsabilidade pela execucéo dos servicos que apresentarem nao-conformidade,
ma qualidade e/ou irregularidades, responsabilizando-se por eventuais danos e/ou prejuizos causados a
terceiros e/ou a coisas e bens do Municipio, arcando com as respectivas indenizac¢des, que poderdo ser
imediatamente retidas, e/ou reembolsando de imediato ao Municipio o valor do prejuizo acarretado.

7.25. Cumprir os servi¢os, objeto deste contrato, dentro da melhor técnica, e qualidade, bem como,
repor, por sua conta e responsabilidade, aqueles considerados inadequados ou imperfeitos, ou que
estiverem em descordo com o ora pactuado, ficando a critério do Municipio aprovar ou rejeitar os materiais
fornecidos.

7.26. Atender a prestacdo dos servi¢cos ora contratado sem qualquer vinculo seja de ordem trabalhista,
tributaria, previdenciaria ou social com o Municipio.

7.27. Requerer a exclusdo do Municipio de lide que venha a ser movida por qualquer motivo relacionado
aos compromissos aqui contratados, inclusive por seus funcionarios, sob pena de ressarcimento dos
prejuizos advindos do processo judicial, acrescido de perdas e danos, sem prejuizo de rescisdo contratual.

7.28. Obter as Licengas junto as reparticdes competentes, necessarias ao cumprimento das obrigacdes
contratuais e manté-las atualizadas.

7.29. O Municipio ndo aceitara, sob pretexto algum, a transferéncia de responsabilidade da Contratada
para outras entidades, sejam fabricantes, técnicos ou quaisquer outros alegados.

7.30. Cumprir com todas as demais obriga¢fes constantes do Termo de Referéncia anexo ao edital.

7.31. O Municipio de Macaé e o 6rgdo gestor da contratagdo ndo aceitardo, sob pretexto algum, a
transferéncia de responsabilidade da contratada, sejam fabricantes, técnicos ou quaisquer outros
alegados.

7.32. O atraso injustificado na execucdo do contrato sujeitardA a CONTRATADA a multa de mora,
correspondente a 0,5% (cinco décimos por cento), por dia de atraso, limitado a 30% (trinta por cento), a
ser calculado sobre o valor da parcela em atraso, sem prejuizo da conversdo em multa compensatoria e
consequente extincdo do contrato, com a aplicacdo cumulada das demais sancdes administrativas
previstas na Lei Federal n° 14.133/2021.

7.33. A licitante deve cumprir as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas, conforme artigo 63,
inciso IV da Lei n° 14.133/2021.

CLAUSULA OITAVA - DIREITOS E RESPONSABILIDADES DO MUNICIPIO

Pagma 55 de 66 Augusto Dan tcano Alonso Ferrom
Coordenadorid Especial de Licitagdes
Matricx{la n° 407.034




COORDENADORIA ESPECIAL DE LICITAGOES

' 4
acae PROC. N° 25.571/2024
FLS.: ASS.

PREFEITURA

Coordenadoria Especial de Licitacoes

DISPENSA ELETRONICA N° 045/2024

8.1.Fornecer todos os subsidios necessarios ao desempenho da atividade da CONTRATADA,
encaminhando os documentos pertinentes a adequada realizac&o dos servigos correspondentes.

8.2. Promover, na forma da legislacdo de regéncia, o acompanhamento e a fiscalizacdo da execucao
do objeto do Termo de Referéncia. A existéncia de fiscalizagdo de modo algum atenua ou exime a
responsabilidade da Contratada por qualquer vicio ou defeito na execucao do contrato.

8.3. Notificar, por escrito, a Contratada sobre eventuais irregularidades encontradas no fiel
cumprimento de suas obrigacdes, observando os prazos para adequacéo.

8.4. Notificar a CONTRATADA sobre qualquer irregularidade encontrada na execucao dos servi¢os;

8.5. Efetuar os pagamentos devidos a Contratada pelos servigos efetivamente prestados e faturados,
nas condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia.

8.5.1. Registrar ocorréncias relevantes.

8.5.2. Determinar medidas necessarias ao fiel cumprimento.
8.5.3. Atestar faturas, se conforme, para efeito de pagamento.
8.5.4. Elaborar relatérios de ndo-conformidade.

8.6. Fiscalizar as condi¢cdes de cumprimento das normas regulamentares, sob responsabilidade da
Contratada.

8.7. Emitir decisdo sobre todas as solicitagbes e reclamacdes relacionadas a execucédo do contrato,
ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum
interesse para a boa execu¢do do contrato, no prazo de 2 (dois) meses, ap6s concluida a instrucdo do
requerimento, admitida a prorrogacao motivada por igual periodo.

8.8. O MUNICIPIO se reserva o direito de solicitar os servicos ora contratado, na sua totalidade ou
parcialmente, de acordo com a sua necessidade e conveniéncia.

CLAUSULA NONA — MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

9.1. A execucdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada pelo Gestor de Contratos e pela
Comisséo de Fiscalizagéo, representantes do MUNICIPIO especialmente designados para esse fim, nos
termos da Lei Federal n® 14.133/2021 e da Lei Municipal n°® 4.960/2022.

9.1.1. Gestor do Contrato conforme informacdes constantes do Termo de Referéncia.
9.1.2. Comissao de Fiscalizagcdo conforme informacfes constantes do Termo de Referéncia.

9.2. S&o atribuicdes do Gestor de Contratos:
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9.2.1. Controlar os prazos de vigéncia dos contratos e saldos de atas de registro de precos, solicitando
sua prorrogacao, abertura de nova licitagdo ou contratacéo direta, quando for o caso;

9.2.2. Informar ao Ordenador de Despesas o0 interesse na prorrogacdo de contratos sob sua
responsabilidade, com vistas a obtencédo da autorizacdo para abertura do processo administrativo para
tanto;

9.2.3. Verificar a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo da empresa durante toda a
execucdo do contrato, devendo instruir os processos de prorrogacdo contratual e de contratacdo direta

com os documentos pertinentes;

9.2.4. Verificar a manutencdo do equilibrio econémico-financeiro do contrato, devendo comunicar ao
Ordenador de Despesas a ocorréncia de situacao que enseja a revisao de pregos;

9.2.5. Verificar se estéo atualizadas as informacdes de ocorréncias relacionadas a execugao contratual;
9.2.6. Analisar a documentacdo que antecede o pagamento;
9.2.7. Verificar o controle atualizado dos pagamentos;

9.2.8. Manifestar-se em todos os atos da Administracdo relativos a aplicacdo de sancdes, execucao e
alteracdo dos contratos;

9.2.9. Decidir provisoriamente a suspensao da entrega de bens ou a realizagéo de servi¢os;

9.2.10. Auxiliar o Ordenador de Despesas nas tratativas voltadas as alteracBes e revisdes contratuais
junto a contratada, quando for o caso;

9.2.11. Manifestar-se previamente a decisdo do Ordenador de Despesas nos pedidos de liberagdo da
garantia contratual em favor da contratada, quando for o caso;

9.2.12. Inserir os dados referentes aos contratos administrativos, termos aditivos, convénios e
instrumentos congéneres no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP);

9.2.13. Exercer outras atividades compativeis com a funcgéao.
9.3. Séo atribuicbes da Comisséo de Fiscalizacdo:
9.3.1. Acompanhar os prazos de entrega, diligenciando com a CONTRATADA, se necessario;

9.3.2. Receber, provisoria e definitivamente, as aquisi¢cdes, mediante termo detalhado;
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9.3.3. Analisar, conferir e atestar notas fiscais, faturas e congéneres e a regularidade fiscal da
CONTRATADA,;

9.3.4. Devolver 8 CONTRATADA as notas fiscais em desconformidade com o contrato;

9.3.5. Anotar em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execucéo contratual;

9.3.6. Oficiar a contratada determinacéo de medidas preventivas e corretivas, com estabelecimento de
prazos, para regularizagdo das faltas registradas e irregularidades observadas na execug&o do contrato,
comunicando ao Gestor de Contratos o ndo atendimento das determinagdes;

9.3.7. Expedir, através de notificagBes e/ou relatdrio de vistoria, a situacdo que demandar decisdo ou
providéncia que ultrapasse sua competéncia, ao Gestor de Contratos e ao Ordenador de Despesas, em
tempo habil para a adocao das medidas convenientes;

9.3.8. Proceder, conforme cronograma fisico-financeiro, as medic¢oes;

9.3.9. Aprovar a planilha de medi¢éo emitida pela CONTRATADA ou conforme disposto em contrato;

9.3.10. Adotar as medidas preventivas de controle dos contratos, inclusive manifestar-se a respeito da
suspenséo da entrega de bens;

9.3.11. Conferir e certificar as faturas relativas as aquisicoes;
9.3.12. Proceder as avaliagdes dos servigcos executados pela CONTRATADA,;

9.3.13. Determinar, por todos os meios disponiveis, a observancia das normas técnicas e legais,
especificacdes e métodos para a perfeita execucéo do objeto;

9.3.14. Exigir o uso correto dos equipamentos de protecdo individual e coletiva de seguranca do trabalho;
9.3.15. Determinar a retirada de qualquer empregado subordinado direta ou indiretamente a
CONTRATADA, inclusive empregados de eventuais subcontratadas, ou as proprias subcontratadas que, a

seu critério, comprometam o bom andamento dos servigos;

9.3.16. Receber designagdo e manter contato com o preposto da CONTRATADA, e se for necessario,
promover reunides periddicas ou especiais para a resolucdo de problemas na entrega dos bens;

9.3.17. Manifestar-se nos pedidos de altera¢des contratuais quanto a regularidade da contratacao;

9.3.18. Verificar a correta aplicacdo dos materiais;
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9.3.19. Requerer das empresas testes, exames e ensaios quando necessarios, no sentido de promocao
de controle de qualidade dos bens a serem adquiridos;

9.3.20. Recomendar ao Gestor de Contratos e ao Ordenador de Despesas a aplicacdo de sancdes a
CONTRATADA;

9.3.21. Zelar pelo fiel cumprimento de todas as obrigacdes da CONTRATADA previstas no termo de
referéncia, no projeto basico e no contrato;

9.3.22. Exercer outras atividades compativeis com a funcéo.

CLAUSULA DECIMA — SANCOES ADMINISTRATIVAS
10.1. Alicitante ou a contratada sera responsabilizada administrativamente pelas seguintes infracdes:

10.1.1. Dar causa a inexecug¢do parcial do contrato;

10.1.2. Dar causa a inexecugao total do contrato;

10.1.3. Deixar de entregar a documentacgédo exigida para o certame, quando exigidas;

10.1.4. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

10.1.5. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagcdo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta.

10.1.6. Ensejar o retardamento da execucéo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

10.1.7. Apresentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo falsa
durante a licitagdo ou a execuc¢éo do contrato;

10.1.8. Fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execugédo do contrato;

10.1.9. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

10.1.10. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;
10.1.11. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846/2013.
10.1.12. Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a administracdo, ao

funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo.

10.2. Serédo aplicadas a CONTRATADA as seguintes sancoes:
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10.2.1. Adverténcia por escrito;

10.2.2. Multa, ndo inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor
da contratacéao;

10.2.3. Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do
Municipio de Macaé, pelo prazo maximo de 03 (trés) anos;

10.2.4. Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica direta e indireta
de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 03 (trés) anos e maximo de 06 (seis) anos.

10.3. A aplicacéo de sancdes observara o devido processo administrativo, na forma da Lei Federal n°
14.133/2021, combinada com o artigo 29 e seguintes da Lei Municipal n® 4.960/2022.

10.3.1. Nos termos do Decreto Municipal n° 088/2023, incorre nas penalidades descritas no subitem
10.2.4, cumulada com o subitem 10.2.2, a licitante que praticar as seguintes condutas:

10.3.1.1. Dar causa a inexecuc¢éo parcial do contrato que cause grave dano a administracéo, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

10.3.1.2. Dar causa a inexecucao total do contrato;

10.3.1.3. Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

10.3.1.4. Ndo manter a proposta, salva em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

10.3.1.5. N&o celebrar o contrato/instrumento equivalente ou ndo entregar a documentacéo exigida

para a contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

10.4. As sancdes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva, em pregdo para registro
de precos que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido sem justificativa ou com justificativa
recusada pela administrag&o publica.

10.5. As sangles previstas nos subitens 10.2.3 e 10.2.4 implicardo no descredenciamento do
fornecedor no SICAF.

10.6. A multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais sancgdes.

10.7. As sancdes aplicadas serdo obrigatoriamente registradas junto a Coordenadoria Geral de
Contratos, bem como no Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (Cnep).
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10.8. A aplicacdo das san¢Bes ndo exclui, em hip6tese alguma, a obrigacdo de reparagdo integral do
dano causado a Administracéo Publica.

10.9. Se a multa aplicada e as indenizacBes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — EXTINCAO DO CONTRATO

11.1. Constituem motivo para extincdo do presente contrato, independentemente de notificacdo ou
interpelacado judicial ou extrajudicial, sem prejuizo das penalidades nele previstas e na Lei Federal n°
14.133/2021, o descumprimento de qualquer de seus termos, clausulas ou condi¢Bes, a cessagdo de sua
necessidade ou ocorréncia de qualquer situagdo prevista no art. 137 da Lei de Licitagbes.

11.2. No ato da rescisédo contratual, a CONTRATADA prestara contas dos produtos que Ihe tenham sido
solicitados.

11.3. Constatados prejuizos decorrentes da atuagéo irregular da CONTRATADA no momento da
extingdo, poderda o MUNICIPIO efetuar a retencdo de valores devidos & CONTRATADA, no limite
suficiente & compensacdo dos mesmos.

11.4. Em qualquer hipétese de rescisdo contratual, a CONTRATADA somente terd direito a
remuneracao pelos materiais fornecidos.

11.5. Caso o MUNICIPIO ndo se utilize da prerrogativa de extinguir este Contrato, a seu exclusivo
critério, podera suspender a sua execuc¢do e/ou sustar o pagamento das faturas, até que a CONTRATADA
cumpra integralmente a condig&o contratual infringida.

11.6. A CONTRATADA reconhece os direitos do MUNICIPIO DE MACAE, em caso de extingdo com
fundamento no art. 138, |, da Lei Federal n® 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — GARANTIA CONTRATUAL

12.1. Considerando a auséncia de manifestagéo da Autoridade Superior do Orgéo solicitante quanto a
garantia contratual no termo de referéncia, ndo sera exigido nenhum tipo de garantia visando celeridade
administrativa, porém, néo isentam as partes de suas obrigag8es e responsabilidades atribuidas no Termo
de Referéncia e todas as documentacfes inseridas no Processo Administrativo n® 25.571/2024.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — INCIDENCIAS FISCAIS, ENCARGOS, SEGURO, ETC.

13.1. Correréo por conta exclusiva da CONTRATADA todos os impostos e taxas que forem devidos em
decorréncia do objeto desta contratacdo, bem como as contribuicdes devidas a Previdéncia Social,
encargos trabalhistas, prémios de seguro e de acidentes de trabalho, emolumentos e outras
despesas que se fagam necessarias a execuc¢ado dos servigos, salvo as despesas a serem pagas pelo
MUNICIPIO, devidamente expressas neste contrato.
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13.2. Se durante o prazo de vigéncia deste contrato, houver alteragédo e/ou criacdo das aliquotas de
tributos ou encargos ou instituicdo de outros que incidam sobre o servico objeto deste instrumento, o
MUNICIPIO DE MACAE procedera conforme a seguir:

13.2.1. Caso haja diferenca a maior, o MUNICIPIO somente proceder4 ao pagamento mediante
comprovacao pela Contratada do 6nus decorrente;

13.2.2. Na hipotese da Contratada, vir a beneficiar-se de isen¢es junto ao Fisco, o MUNICIPIO
procedera a revisdo do custo indicado na data-base;

13.2.3. Serdo consideradas, para fins desta clausula, as alteragcbes de tributos ou encargos que
comprovadamente incidam sobre os insumos que compdem o objeto deste contrato.

13.3. O MUNICIPIO se reserva o direito de solicitar & Contratada quando entender conveniente, a
exibicdo dos comprovantes de recolhimento dos tributos e demais encargos devidos direta ou
indiretamente, por conta deste instrumento.

13.4. Quando por disposi¢do legal, o MUNICIPIO for o responsavel pelo recolhimento de tributos
decorrentes deste contrato e, por exclusiva responsabilidade da Contratada, vier a responder por
acréscimos e/ou outros encargos em decorréncia de erro no faturamento por ndo cumprimento das
condicdes que possibilitem o correto recolhimento dos tributos devidos, aqueles valores atualizados seréo
descontados da fatura que originou a incorrecdo, ou daquela que vier a ser apresentada imediatamente
apos a ocorréncia do evento apontado.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — REGULARIDADE JUNTO AO INSS, FGTS E ICMS

14.1. A CONTRATADA, no ato da celebracéo deste instrumento, declara que ficam mantidas todas as
condi¢cbes pertinentes contidas no artigo 68, Il e IV, da Lei Federal n° 14.133/2021, devendo
imediatamente comunicar o MUNICIPIO qualquer alteracio que possa comprometer a manutencao
de seus termos, bem como manté-las atualizada.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — VINCULAGAO

15.1. O presente Contrato fica vinculado ao Termo de Referéncia, ao edital de licitagdo e seus anexos,
bem como a proposta do licitante vencedor, constantes do processo administrativo em epigrafe, nos
termos do artigo 92, Il da Lei Federal n® 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — ALTERAGCOES DO CONTRATO

16.1. O MUNICIPIO analisara, julgara e decidira, em cada caso, as questdes alusivas a incidentes que
se fundamentem em motivos de caso fortuito ou de forca maior, por intermédio de comissao
especialmente designada para esse fim, a quem compete apurar os atos e fatos comissivos ou omissivos
que se fundamentem naqueles motivos.

16.2. Este Contrato s6 podera ser alterado ou modificado em qualquer de suas clausulas mediante
Termo Aditivo e em conformidade com o artigo 124 e seguintes da Lei Federal n°® 14.133/2021.
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16.3. Qualquer tolerdncia das partes no que diz respeito ao cumprimento no todo ou em parte, de
qualquer das clausulas e/ou condi¢ces contratuais, serd considerado como concessdo excepcional, ndo
constituindo inovacgdo do ajustado, nem precedente invocavel pela CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — CASOS FORTUITOS, DE FORCA MAIOR OU OMISSOS
17.1. As partes nao serdo responsabilizadas por fatos comprovadamente decorrentes de casos fortuitos
ou de forga maior, ocorréncias eventuais cuja solugdo se buscara mediante acordo interpartes.

17.2. O MUNICIPIO analisara, julgara e decidira, em cada caso, as questdes alusivas a incidentes que
se fundamentem em motivos de caso fortuito ou de forca maior, por intermédio de comisséo
especialmente designada para esse fim, a quem compete apurar os atos e fatos comissivos ou
omissivos que se fundamentem naqueles motivos.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — PUBLICACAO
18.1. A divulgacdo no Portal Nacional de Contratac6es Publicas (PNCP) é condicdo indispensavel para
a eficacia do contrato e de seus aditamentos, nos termos do artigo 94 da Lei Federal n® 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA NONA — DO USO DE MEIOS ADEQUADOS DE PREVENCAO E RESOLUCAO

DE CONTROVERSIAS

19.1. Nos termos do Decreto Municipal n°® 141/2024, as partes poderdo utilizar meios adequados de
prevencdo e resolucdo de controvérsias para dirimir conflitos relacionados a direitos patrimoniais
disponiveis do presente Contrato, quais sejam, a conciliagdo, a mediagdo, 0 compromisso, 0 comité
de resolucao de disputas e a arbitragem.

19.2. S&o considerados direitos patrimoniais disponiveis:
19.2.1. questdes relacionadas ao restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro do contrato;

19.2.2. indenizacdes;
19.2.3. inadimplemento de obrigacBes contratuais pelas partes;
19.2.4. penalidades contratuais e seu célculo.

19.3. Nao serdo submetidas aos meios de prevencéo e resolugdo as controvérsias relacionadas:
19.3.1. adireitos indisponiveis ndo transacionaveis;

19.3.2. a natureza e a titularidade publicas de servigcos concedidos ou permitidos;
19.3.3. ao poder de fiscalizacéo e de regulacao;

19.3.4. arescisao do contrato.
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19.4. A utilizagdo de meios adequados de prevencao e resolucdo de controvérsias deve ser preferencial
a judicializacéo.

CLAUSULA VIGESIMA — CASOS OMISSOS

20.1. Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposigfes contidas na Lei
n® 14.133/2021 e demais normas federais e estaduais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as
disposi¢cBes contidas na Lei n® 8.078/1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor e normas e principios
gerais dos contratos.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA — DISPOSICOES FINAIS
21.1. A administracdo do MUNICIPIO analisara, julgara e decidira, em cada caso, as questdes alusivas
a incidentes que se fundamentem em motivos de caso fortuito ou de for¢a maior.

21.1.1. Para os casos previstos no caput, o MUNICIPIO podera atribuir a uma comisséo, por este
designada, a responsabilidade de apurar os atos e fatos comissivos ou omissivos que se fundamentem
nagueles motivos.

21.2. Os agentes publicos responderéo, na forma da Lei, por prejuizos que, em decorréncia de acao ou
omissdo dolosa ou culposa, causarem o MUNICIPIO no exercicio de atividades especificas do
cumprimento deste contrato, inclusive nas analises ou autorizagdes excepcionais nestas “Disposicoes
Gerais”.

21.3. As excecdes aqui referenciadas serdo sempre tratadas com maxima cautela, zelo profissional,
senso de responsabilidade e ponderacio, para que ato de mera e excepcional concessdo do MUNICIPIO,
cujo objetivo final € o atender tdo-somente ao interesse publico, ndo seja interpretado como regra
contratual.

21.4. Para assegurar rapida solugdo as questdes geradas em face da perfeita execucéo do presente
contrato, fica desde j& compelida a Contratada a avisar, por escrito e de imediato, qualquer alteracdo em
seu endereco ou telefone.

21.5. Quaisquer toleréncias entre as partes ndo importardo em novacdo de qualquer uma das clausulas
ou condi¢cBes estatuidas neste contrato, as quais permaneceréo integras.

21.6. Serao considerados injustificados os atrasos ndo comunicados tempestivamente e indevidamente
fundamentados, e a aceitacéo da justificativa ficara a critério do MUNICIPIO.

21.7. Em caso de conflito entre os termos do presente contrato e seus anexos, prevalecera sempre o
disposto no contrato.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA - CUMPRIMENTO A LEI FEDERAL N° 12.846/13 E DECRETO
MUNICIPAL N° 207/15
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22.1. Para a execucao deste contrato, nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se comprometer a
dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer que seja, tanto por conta
propria quanto por intermédio de outrem, qualquer pagamento, doacdo, compensacdo, vantagens
financeiras ou nao financeiras ou beneficios de qualquer espécie que constituam pratica ilegal ou de
corrupcao, seja de forma direta ou indireta quanto ao objeto deste contrato, ou de outra forma a ele néo
relacionada, devendo garantir, ainda, que seus prepostos e colaboradores ajam da mesma forma.

CLAUSULA VIGESIMA TERCEIRA - CUMPRIMENTO DA LEI FEDERAL N° 13.709/2018 (LElI GERAL

DE PROTECAO DE DADOS PESSOAIS - LGPD)

23.1. E vedado as partes a utilizacdo de todo e qualquer dado pessoal repassado em decorréncia da
execucdo contratual para finalidade distinta daquela do objeto da contratagdo, sob pena de
responsabilizacdo administrativa, civil e criminal.

23.2. As partes se comprometem a manter sigilo e confidencialidade de todas as informacdes,
especialmente os dados pessoais e os dados pessoais sensiveis, repassados em decorréncia da
execucdo contratual, em consonancia com o disposto na Lei Federal n° 13.709/2018, sendo vedado o
repasse das informacdes a outras empresas ou pessoas, salvo aquelas decorrentes de obrigacfes legais
ou para viabilizar o cumprimento do instrumento contratual.

23.3. As partes responderdo administrativa e judicialmente caso causarem danos patrimoniais, morais,
individuais ou coletivos, aos titulares de dados pessoais repassados em decorréncia da execucao
contratual, por inobservancia a Lei Federal n°® 13.709/2018.

23.4. Em atendimento ao disposto na Lei Federal n°® 13.709/2018, o CONTRATANTE, para a execucao
do objeto deste contrato, tem acesso a dados pessoais dos representantes da CONTRATADA, tais como
numero do CPF e do RG, enderecos eletrénico e residencial e cpia do documento de identificagao.

23.5. A CONTRATADA declara que tem ciéncia da existéncia da Lei Federal n°® 13.709/2018 e se
compromete a adequar todos os procedimentos internos ao disposto na legislacdo com o intuito de
proteger os dados pessoais repassados pelo CONTRATANTE.

CLAUSULA VIGESIMA QUARTA - FORO

24.1. Para dirimir as questBes oriundas deste contrato, serd competente o Foro da Cidade de Macaé,
Estado do Rio de Janeiro.

E por estarem assim, justas e contratadas, as partes assinam o presente contrato em 05 (cinco) vias de

igual teor e forma, na presenca de duas testemunhas.

Macaé, de de 2024.

MUNICIPIO DE MACAE
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