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MUNICIPIO DE MACAE
PROCESSO ADMINISTRATIVO SEI-000585/2025
INSTRUGOES AOS INTERESSADOS
1. INTRODUCAO

1.1. O Municipio de Macaé, através da Comissao Permanente de Contratacao 02, torna
publico, para conhecimento dos interessados que fica aberto procedimento, através do
CHAMAMENTO PUBLICO N° 010/2025, para CREDENCIAMENTO de Instituicdes Financeiras
para a prestacdo de servicos de concessao de empréstimo pessoal, a compra de divida dos
Servidores Publicos Municipais Estatutarios diretos, ativos, inativos e pensionistas da
Administracdo Direta e do Instituto de Previdéncia Social do Municipio de Macaé -
MACAEPREV, bem como a concessao de Cartdo de Crédito sem 6nus, mediante desconto em
folha de pagamento, nos termos do nos termos do artigo 78, inciso | c/c artigo 79 da Lei federal
n° 14.133/2021, Lei Municipal n° 4.960/2022, Decreto Municipal n°® 026/2023 e suas alteragdes
posteriores e pelas demais normas pertinentes, e pelas condi¢cbes estabelecidas no presente
Edital, visando atender as necessidades da Secretaria Municipal de Gestao de Pessoas

2. DO OBJETO

2.1 O presente edital de Chamamento Publico tem por objeto o credenciamento de
Instituicdes Financeiras para a prestacdo de servicos de concessdo de empréstimo pessoal,
compra de divida dos Servidores Publicos Municipais Estatutarios diretos, ativos, inativos e
pensionistas da Administragao Direta e do Instituto de Previdéncia Social do Municipio de Macaé
- MACAEPREV, bem como a concessao de Cartdo de Crédito sem 6nus, mediante desconto em
folha de pagamento.

2.1.1. Os servigos prestados deverao atender as normas da FEBRABAN e do Banco Central do
Brasil, por meio das agéncias ou plataformas digitais localizadas em todo o Territério Nacional.

2.1.2. A compra de divida dos servidores consiste no ato realizado pela Instituicdo Financeira
credenciada, em comum acordo com o servidor, que permite a migracdo de um contrato ativo
para outra instituicao financeira, com a finalidade de obter melhores condi¢des financeiras e
taxas de juros.

2.2. O Edital e seus anexos estdo disponiveis no Portal do Municipio de Macaé:
https://sistemas.macae.rj.gov.br:840/transparencia/contratacoes/licitacoespesquisa, Portal de
Compras do Governo Federal: https://www.compras.gov.br, assim como na sala da
Coordenadoria Geral de Licitagbes, localizada na Avenida Presidente Feliciano Sodré n°. 534,
Centro, Macaé/RJ, CEP: 27913-080.
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3 DO PRAZO

3.1 O presente Chamamento Publico ficara aberto por prazo indeterminado, a contar da sua
publicacdo, podendo qualquer interessado, a qualquer tempo, realizar o credenciamento com o
Municipio de Macaé, desde que cumpridas as condi¢cdes de habilitagao.

3.2. O prazo de vigéncia do contrato oriundo do Credenciamento sera de 05 (cinco) anos,
contados a partir da data da assinatura, podendo ser renovado por igual periodo, nos termos do
art. 106 da Lei Federal 14133/2021.

4 DAS DESPESAS CONTRATUAIS

4.1 Correrao por conta da Instituicdo Financeira Credenciada todas as despesas necessarias
a implementacgao e operacionalizacdo dos servigos, incluindo tributos incidentes.

5 DAS CONDICOES GERAIS DE PARTICIPAGAO

5.1 Poderao participar deste Chamamento Publico, pessoas juridicas de direito privado
legalmente constituidas que possuam expressamente em seu Contrato Social ou Estatuto o
desenvolvimento da atividade objeto do Credenciamento e que possuam registro e autorizagao
junto ao Banco Central, observadas as demais condi¢des inerentes a habilitagao.

5.2 E vedada a participacdo direta ou indireta de empregados do Municipio de Macaé em
prestar consultorias as empresas participantes deste procedimento.

5.3 N&o poderao participar deste chamamento publico pessoas juridicas:

5.3.1. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo do credenciamento, impossibilitada
de participar do credenciamento em decorréncia de sancéo que lhe foi imposta;

5.3.2. O impedimento sera também aplicado ao licitante que atue em substituicdo a outra
pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sanc¢ao a ela aplicada, inclusive
a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a
utilizacao fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

5.3.3. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do érgéo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fungdo no credenciamento ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou
que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau, devendo essa proibicdo constar expressamente do edital de credenciamento;

5.3.4. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

5.3.5. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagéo do edital, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragédo de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condi¢gdes analogas as de escravo ou por contratacdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislagao trabalhista.
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5.3.6. Sociedades empresarias que estiverem em recuperagcao judicial, recuperagao
extrajudicial, em processo de faléncia, sob concurso de credores, em dissolucdo ou em
liquidacgdo judicial ou extrajudicial;

5.3.7. Sera permitida a participagdo de empresa em recuperagado judicial com plano de
recuperacdo homologado pela autoridade judiciaria competente, visto que nesse contexto ha
plausibilidade de capacidade econémico-financeira, devendo, entdo, demonstrar-se além da
referida homologacéo judicial os demais requisitos para habilitagdo econémico-financeira.

5.3.8. Que tenham entre seus socios o Prefeito, seus auxiliares diretos, Vice-Prefeito ou
Vereadores, bem como as pessoas ligadas a qualquer deles por matriménio ou parentesco, afim
ou consanguineo, até o segundo grau, ou por adog¢ao, subsistindo a proibicdo até 06 (seis)
meses apo6s findas as respectivas fungdes, nos termos do artigo 41 da Lei Orgénica do
Municipio.

5.3.9. Sera considerado comportamento inidébneo, o comparecimento no credenciamento do
interessado que se apresente para participar do procedimento licitatério e esteja enquadrado nas
hipéteses dos impedimentos e vedagdes aqui elencados.

6 DA FORMA DE APRESENTAGAO DOS DOCUMENTOS

6.1 Os interessados deverao apresentar os documentos relacionados no item 08 e seus
subitens, protocolado junto ao Protocolo Geral do Municipio - Avenida Presidente Sodré, n° 534,
Centro, Macaé/RJ, CEP: 27913-080, telefone: (22) 2791-9008 - Ramal 500, no horario das 09:00
as 17:00 ou no Protocolo Online, através do sitio:
https://protocolo.macae.rj.gov.br/requisicao/login, juntamente com a declaragédo de solicitagao de
credenciamento da instituicdo financeira, conforme modelo ANEXO II, com as seguintes
indicagdes:

- Enderegamento: A Comissdo Permanente de Contratagdo 02

- Referéncia: Documentagao de Habilitagao — Chamamento Publico n° 010/2025.
- Nome da Institui¢ao:

- CNPJ:

- Endereco:

- Responsavel Legal pela Instituigao:

- CPF:

- Telefone para contato:

- E-mail:

6.2 A andlise da documentacao apresentada sera efetuada pela Comissao Permanente de
Contratagdo 02, retornando para o Ordenador de Despesas, para homologagao e adjudicagao,
apos seguira para Coordenadoria Geral de Contratos.

6.3 A analise da documentagdo sera realizada em até 10 (dez) dias uteis a contar do
recebimento da mesma.
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7 DAS CONDICOES DE HABILITAGAO

71 Como condigado prévia ao exame da documentagdo de habilitagdo do credenciado, o
Agente de Contratagao verificara o eventual descumprimento das condi¢gdes de participagéo,
especialmente quanto a existéncia de sang¢do que impega a participagdo no Chamamento
Publico, mediante consulta ao:

7.1.1 Sicaf (https://www3.comprasnet.gov.br/sicaf-web/index.jsf), a fim de verificar a
composicao societaria das empresas e certificar eventual participacao indireta que ofenda ao art.
14, inciso V, da Lei Federal n® 14.133/2021;

7.1.2 Cadastro Nacional de Condenagbes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselno Nacional de Justica — CNJ, no enderegco eletrdnico
www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php;

7.1.3 Cadastro Nacional das Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS, no endereco eletrdnico
http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis;

7.1.4 Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), no enderegco eletrénico
http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep;

7.2 Efetuada a verificacdo referente ao item acima, a habilitacdo das empresas sera
consultada por meio do SICAF, com base nos documentos por ele abrangidos, e por meio da
documentacgao especificada neste edital.

7.3. Os documentos exigidos para habilitagdo que nao estejam contemplados no SICAF e na
falta de apresentacdo de documento ou apresentacdo em desacordo com o estabelecido no
Termo de Referéncia ou no Edital, visando a economia processual, 0 proponente sera
comunicado, através de e-mail, a fim de que no prazo de 05 (cinco) dias Uteis possa apresentar
a documentacgao regularizada na sala da Coordenadoria Geral de Licitagdes, situada na Avenida
Presidente Sodré, n° 534, subsolo, Centro, Macaé/RJ, CEP: 27913-080, no horario das 09:00h
as 18:00h ou através do e-mail: licitagdo@macae.rj.gov.br, para que haja nova avaliagao pela
comissao correspondente.

7.3.1. Para os fins de enquadramento de credenciamento nos casos previstos no item 7.3 sera
considerada a data de entrega da documentacgao solicitada.

7.3.2. O prazo para a nova avaliagao sera de 10 (dez) dias, contados a partir da apresentagao
da documentacgao solicitada, e somente ocorrera uma Unica vez.

7.3.3. O ndo cumprimento do prazo estabelecido no item 7.3 implicara na inabilitacdo da
empresa.

7.4. A documentacao devera ter validade na data estabelecida no predmbulo deste edital para

a abertura da sessao. As certiddes valerdao nos prazos que lhes sao préprios ou, inexistindo esse
prazo, reputar-se-ao validas por 90 (noventa) dias, contados de sua expedigao.
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8. DA DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO
8.1. A documentacao relativa a Capacidade Juridica consistira em:
8.1.1. Cédula de Identidade;
8.1.2. Registro comercial, no caso de empresa individual,

8.1.3. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e suas alteragbes, devidamente registrado,
em se tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores;

8.1.4. Inscricdo do ato constitutivo no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
registro de ata de elei¢do da diretoria em exercicio;

8.1.5. Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizagao para funcionamento expedido pelo
6rgao competente, quando a atividade assim o exigir.

8.2. A documentacao relativa a qualificagao técnica consistira em:

8.2.1. Documento comprobatério da condicdo de Instituicdo Bancaria devidamente autorizada a
funcionar pelo Banco Central do Brasil-BACEN,;

8.2.2. Certiddes ou atestados, expedidos por entidades da Administracao Publica ou pessoa
juridica de direito privado, que demonstrem a prestacao de servigcos similar de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior.

8.2.3. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do licitante.

8.2.4. A empresa disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovagao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do
contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.3. A documentacgao relativa a qualificagdo econémica-financeira consistira em:

8.3.1. Balanco patrimonial e demonstragcdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, ja
exigiveis e apresentados na forma da Lei, acompanhados da coépia do Termo de Abertura e
Encerramento do livro em que se acha transcrito, que comprovem a boa situacao financeira da
empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisérios, podendo ser
atualizados por indices oficiais quando encerrados ha mais de 3 (irés) meses da data da
apresentacao da proposta.

8.3.2. O Balangco a que se refere o subitem anterior devera vir acompanhado de quadro

demonstrativo assinado pelo representante legal da licitante e por contador e/ou técnico em
contabilidade registrado no Conselho Regional de Contabilidade, em que sejam nomeados os
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valores do ativo circulante (AC), do realizavel a longo prazo(RLP), do passivo circulante(PC) e
do passivo nao circulante(PNC), de modo a possibilitar a avaliacdo da situagéo financeira da
proponente, calculada a partir da aplicagao das seguintes férmulas:

a) indices de Liquidez Geral

ILG = (AC + RLP) / (PC + PNC)

b) indices de Liquidez Corrente
ILC=AC/PC
c) Solvéncia Geral

SG = AT/ (PC + PNC)

Onde:

AC = Ativo Circulante

AT = Ativo Total

PC = Passivo Circulante

RLP = Realizavel a Longo Prazo

PNC = Passivo Nao Circulante

Serao inabilitadas as licitantes cujos indices apurados ndo atenderem as seguintes condigdes:
indice de Liquidez Geral > = 1,00

indice de Liquidez Corrente > = 1,00

Solvéncia Geral > = 1,00

8.4. Certidao emitida pelo BACEN que atesta que a entidade nao se encontra submetida a
RAET ou liquidacdo extrajudicial;

8.5. A documentacgao relativa a regularidade fiscal social e trabalhista consistira em:

8.5.1. Inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica (CNPJ);

8.5.2. Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

8.5.3. Prova de regularidade com a Fazenda Federal, consistente na apresentacdo da
certiddo negativa de débitos ou certiddo positiva com efeito de negativa relativa a tributos e
contribuigbes federais, divida ativa da Unido e regularidade com os encargos sociais instituidos
por lei, na forma da legislagao especifica;

8.5.4. Prova de Regularidade para com a Fazenda Estadual, inclusive Divida Ativa, relativos
aos tributos de ICMS, da sede do licitante;
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8.5.5. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, do domicilio ou sede da licitante.

8.5.6. A prova de regularidade com a Fazenda Municipal devera constar regularidade com ISS
e Taxas.

8.5.7. Para as empresas com sede no Municipio de Macaé, a regularidade com a Fazenda
Municipal sera realizada através da apresentagcao das Certidées de Tributos Mobiliaria (ISS e
Taxas).

8.5.8. Prova de Regularidade (CRF) com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigos — FGTS,
na forma da legislagcéo especifica;

8.5.9. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de Certiddo Negativa ou Certiddo Positiva com Efeito de Negativa de Débitos
Trabalhistas em nome do interessado com os mesmos efeitos da CNDT, na forma da legislagao
especifica.

8.6. As empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais deverdo apresentar documentos
equivalentes, na forma de regulamento emitido pelo Poder Executivo federal.

8.7. Quanto a forma de apresentagdo dos documentos de habilitagéo, exigir-se-a o seguinte:
8.7.1. Se a licitante for matriz, todos os documentos devem estar em nome da matriz;

8.7.2. Se a licitante for filial, podem ser apresentados documentos que, comprovadamente e
pela sua prépria natureza, sejam emitidos em nome da matriz;

8.7.3. Apods a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a
apresentagao de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

8.7.3.1. Complementagéo de informagbes acerca dos documentos ja apresentados pelos
licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame;

8.7.3.2. Atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apdés a data de
recebimento das propostas.

8.7.4. Na analise dos documentos de habilitagéo, o pregoeiro podera sanar erros ou falhas que
nao alterem a substéncia dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado registrado e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacao e
classificagao.

8.8. Sera(ao) inabilitada(s) a(s) licitante(s) que deixar(em) de apresentar qualquer documento
relativo a habilitagdo ou apresenta-lo com prazo de validade vencido.

8.9. Fica facultada a Administragdo, consultar os sites para certificar a autenticidade dos
documentos emitidos/apresentados.
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8.10. As empresas criadas no exercicio financeiro do credenciamento deverao atender a todas
as exigéncias de habilitacdo e ficardo autorizadas a substituir, quando exigidos, os
demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.

8.11. A documentacgao relativa a declaragao consistira em:

8.11.1. Declaragdo em papel e assinado pelo responsavel no que se refere a observancia ao
disposto no artigo 7°, inciso XXXIIl da Constituicdo Federal e na Lei n® 9.854, de 27 de outubro
de 1999, conforme modelo constante no ANEXO 1V;

8.11.2. Declaragdo de auséncia de vinculo municipal, em papel e assinado pelo responsavel,
conforme modelo constante no ANEXO V;

8.11.3. Indicacdo de pessoa credenciada para tratar junto ao Municipio de Macaé sobre assuntos
referentes ao presente Chamamento Publico, através de procuragdo publica ou particular,
devidamente assinada por seu (s) responsavel (is), ou através de carta de credenciamento,
conforme modelo contido no Anexo lll. A pessoa que se identificar como representante da
interessada, sem, todavia, apresentar a procuragdo ou a carta de credenciamento, ficara
impossibilitada de responder pela interessada e, em seu nome, praticar quaisquer atos, néo
importando, no entanto, em inabilitacido da empresa;

8.11.4.0 credenciamento citado no item 8.7.3. devera vir acompanhado de documento de
identidade da pessoa credenciada a representar da empresa.

8.11.5. Declaragdo em papel e assinado pelo responsavel no que se refere a observancia ao
disposto no artigo 41 da Lei Organica do Municipio de Macaé, conforme modelo constante no
ANEXO V1.

8.11.6. Declaragdo em papel e assinado pelo responsavel, informando que reconhece que as
informagdes confidenciais constituem valiosos segredos protegidos legalmente e que concorda
que as utilizara somente de acordo com as disposi¢des contidas no Contrato e n&o divulgara ou
permitira sua divulgagao direta ou indireta, a qualquer terceiro alheio a este Chamamento, sem
prévio consentimento escrito da outra parte, conforme modelo constante no ANEXO VII.

8.11.7.Declaragdo em papel e assinado pelo responsavel, informando que tem ciéncia ao
disposto na Lei Federal n°® 13.709/2018, conforme modelo constante no ANEXO VIl

8.12. As empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais deverdo apresentar documentos
equivalentes, na forma de regulamento emitido pelo Poder Executivo federal.

8.13. Quanto a forma de apresentagdo dos documentos de habilitagédo, exigir-se-a o seguinte:
8.13.1. Se a proponente for matriz, todos os documentos devem estar em nome da matriz.

8.13.2. Se a proponente for filial, podem ser apresentados documentos que, comprovadamente e
pela sua prépria natureza, sejam emitidos em nome da matriz;
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8.13.3.Na analise dos documentos de habilitagdo, a Comissao Permanente de Contratagao
podera sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado registrado e acessivel a todos, atribuindo-lhes
eficacia para fins de habilitagao e classificagao.

8.14. Fica facultada a Administracdo, consultar os sites para certificar a autenticidade dos
documentos emitidos/apresentados.

9. DO PROCEDIMENTO DE JULGAMENTO DA DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO

9.1. Sera examinada a documentacao de habilitagdo pela Comissdo Permanente de
Contratagdo 02, que julgara o seu conteudo quanto aos aspectos indicados no item 8 deste
Edital;

9.2. A analise dos documentos exigidos no item 08 deste edital sera feita pela Comissao
Permanente de Contratagdo 02, devendo ser observado o seguinte:

9.2.1. A analise da proposta e da documentacao de habilitagdo sera realizada em até 10 (dez)
dias uteis a contar do recebimento da mesma na sala da Coordenadoria Geral de Licitagdes.

9.2.2. Na auséncia ou desconformidade de qualquer dos documentos constatada na verificagao
da documentacao podera ser concedido abertura de prazo para sua regularizagdo de 05 (cinco)
dias uteis, conforme analise da Comissao Permanente de Contratagao.

9.2.3. Os documentos entregues pelas empresas interessadas para fins de habilitacdo devem
ter todas as suas paginas juntadas ao processo administrativo, numeradas e rubricadas pela
Comissao Permanente de Contratagao.

9.3. Das reunides realizadas para analise dos documentos pela Comissao Permanente de
Contratacao, seréo lavradas atas circunstanciadas.

10. DA DIVULGAGAO DOS RESULTADOS

10.1. Analisada a documentagao para verificar o cumprimento das exigéncias do Edital, para
efeito de habilitacdo, o municipio divulgara o resultado, por meio de publicacido no sitio da
prefeitura (www.macae.rj.gov.br) e no Diario Oficial do municipio de Macaé.

11. DOS RECURSOS

11.1. Dos atos de julgamento das propostas, de habilitagcdo ou de inabilitagdo e de anulagéo ou
de revogacgao do credenciamento, cabera recurso, nos termos do artigo 165, |, da Lei Federal n°
14.133/2021.

11.2. A intengéo de recorrer dos atos de julgamento devera ser manifestada imediatamente,

sob pena de preclusao, e 0 prazo para apresentagdo das razdes recursais sera de 3 (trés) dias
Uteis, contados da data de intimagao ou de lavratura da ata de habilitagao ou inabilitagao.
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11.3. Os recursos serao recebidos por meio eletrénico, através do protocolo online da
Prefeitura Municipal de Macaé (https://protocolo.macae.rj.gov.br/requisicao/login) ou pelo e-mail
licitacao@macae.rj.gov.br.

11.4. O(s) recurso(s) devera(dao) ser datilografado(s) e/ou impresso(s) e devidamente
fundamentado(s), assinado pelo responsavel legal da recorrente, sendo vedada a juntada de
documento que deveria ter sido apresentado como condi¢ao de habilitacdo pelo proponente.

11.4.1. Nao sera(ao) aceito(s) recurso(s) apresentado(s), via fax, telex ou telegrama.

11.5. O Agente de Contratacao, julgando necessario, podera solicitar a emissdo de parecer da
Secretaria Executiva de Licitagbes, Contratos e Parcerias do Municipio quanto ao recurso
interposto. Se assim proceder, ficara suspenso seu prazo para manifestacdo, até a data da
devolugdo dos autos pelo Orgéo Juridico do Municipio.

11.6. Nao serdo conhecidos os recursos e/ou contra razbes apresentados intempestivamente
e/ou subscritos por quem nao tenha poderes para tanto.
11.7. A apreciacao do recurso dar-se-a em fase unica.

11.8. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a deciséo
recorrida, que, se nao reconsiderar o ato ou a decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis,
encaminhara o recurso com a sua motivacdo ao Ordenador de Despesas do 6rgao gestor da
contratagdo, a qual devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contado
do recebimento dos autos.

11.9. O acolhimento do recurso implicara invalidacdo apenas de ato insuscetivel de
aproveitamento.

11.10. O prazo para apresentagcao de contrarrazdes sera o mesmo do recurso e tera inicio na
data de divulgacdo da interposicdo do recurso no Portal de Transparéncia do Municipio de
Macaé.

11.11. Sera assegurado ao interessado vista dos elementos indispensaveis a defesa de seus
interesses.

12. DA HOMOLOGACAO.

12.1. Os procedimentos adotados pela Comissao Permanente de Contratagdo 02 na condugao
e no julgamento da documentagdo de habilitagdo prevista neste Edital serdo homologados pela
autoridade competente.

13. DA CONTRATAGAO

13.1. O Contrato, cuja minuta (ANEXO VII) integra o presente edital para todos os fins e efeitos
de direito, sera firmado entre o municipio, por intermédio da Secretaria Municipal de Fazenda, e
Instituicbes Financeiras, mediante assinatura do referido documento por seus representantes
legais a ocorrer no prazo maximo de 10 (dez) dias contados da convocagao formal da
Contratante. O prazo para comparecimento podera ser prorrogado, uma unica vez por igual
periodo, mediante apresentacao de justificativa da empresa.
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13.2. O Contrato tera vigéncia de 24 (vinte e quatro) meses, contados a partir da data da
assinatura, podendo ser renovado por igual periodo nos termos do art. 107 da Lei 14133. Em
caso de rescisdo antecipada, os direitos das instituicdes credenciadas serdo preservadas até a
liquidagao final formal dos contratos objeto de consignagao.

13.3. O Municipio de Macaé podera até a data da publicacao, inabilitar a parte interessada, por
despacho fundamentado, se tiver informacdo abalizada de qualquer fato ou circunstancia,
anterior ou posterior a fase de habilitagdo, que desabone a proposta e habilitagao juridica
daquele interessado;

13.4. A Prefeitura Municipal de Macaé podera a qualquer tempo reinscindir o contrato com a
Instituicdo ou empresa;

13.5. O Contrato podera ser alterado, com a devida motivacdo, de forma unilateral pela
Administracao e por acordo entre o municipio e empresa;

13.6. A Prefeitura de Macaé providenciara a publicagdo resumida do(s) aditamento(s) ao
Contrato, na imprensa oficial.

14. DA EXECUGAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

14.1. A execucdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada pela Secretaria Municipal de
Gestéo de Pessoas.

15. DAS OBRIGAGOES DAS PARTES

15.1. Ficam sob a responsabilidade do MUNICIPIO as previstas no item 8.1 do Termo de
Referéncia - ANEXO .

15.2. Ficam sob a responsabilidade da CONTRATADA as previstas no item 8.2 do Termo de
Referéncia - ANEXO I.

16. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS
16.1. A contratada sera responsabilizada administrativamente pelas seguintes infragdes:
16.1.1. Dar causa a inexecugao parcial do contrato;

16.1.2. Dar causa a inexecucgao parcial do contrato que cause grave dano a Administragao, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

16.1.3. Dar causa a inexecuc¢ao total do contrato;
16.1.4. Deixar de entregar a documentacgao exigida para o certame, quando exigidas;

16.1.5.Nao manter a proposta, inclusive no que tange a apresentagao de amostra ou prova de
conceito, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
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16.1.6.Nao celebrar o contrato / instrumento equivalente ou ndo entregar a documentacao
exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

16.1.7.Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto do credenciamento sem
motivo justificado;

16.1.8. Apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragao falsa durante o credenciamento ou a execug¢ao do contrato;

16.1.9. Fraudar o credenciamento ou praticar ato fraudulento na execug¢ao do contrato;

16.1.10. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
16.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do credenciamento;
16.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846/2013.

16.2. Serao aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas as seguintes sangdes:
16.2.1. Adverténcia;

16.2.2. Multa, ndo inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por
cento) do valor da contratagéao;

16.2.3. Impedimento de licitar e contratar no &mbito da Administragdo Publica direta e indireta do
Municipio de Macaé, pelo prazo maximo de 3 (irés) anos;

16.2.4. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis)
anos.

16.3. A aplicacdo de sangbes observara o devido processo administrativo, na forma da Lei
Federal n° 14.133/2021, combinada com o artigo 29 e seguintes da Lei Municipal n°® 4.960/2022.

16.4. Nos termos do Decreto Municipal n°® 088/2023, incorre nas penalidades descritas no
subitem 16.2.4, cumulada com o subitem 16.2.2, a licitante que praticar as condutas descritas
nos itens 16.1.2 a2 16.1.6.

16.5. A multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

16.6. As sangdbes aplicadas seréo obrigatoriamente registradas junto a Coordenadoria Geral de
Contratos, bem como no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep).

16.7. A aplicacao das sang¢bes nao exonera o infrator de eventual agao por perdas e danos que
seu ato ensejar.
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17. DA ANULAGCAO E REVOGAGAO DO CHAMAMENTO PUBLICO

17.1. A autoridade competente para aprovacdo do procedimento podera revogar o presente
chamamento por razdes de interesse publico decorrente de fato superveniente devidamente
comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, ou anula-la por ilegalidade, de
oficio ou mediante provocacido de terceiros, devendo em ambos os casos a decisdo estar
devidamente fundamentada no processo.

18. DO CUMPRIMENTO DA LEI FEDERAL N° 13.709/2018 (LEI GERAL DE PROTEGAO
DE DADOS PESSOAIS - LGPD)

18.1. E vedado as partes a utilizacdo de todo e qualquer dado pessoal repassado em
decorréncia da execugao contratual para finalidade distinta daquela do objeto da contratagao,
sob pena de responsabilizacdo administrativa, civil e criminal.

18.2. As partes se comprometem a manter sigilo e confidencialidade de todas as informagdes,
especialmente os dados pessoais e os dados pessoais sensiveis, repassados em decorréncia da
execugao contratual, em consonancia com o disposto na Lei Federal n° 13.709/2018, sendo
vedado o repasse das informagdes a outras empresas ou pessoas, salvo aquelas decorrentes de
obrigagdes legais ou para viabilizar o cumprimento do instrumento contratual.

18.3. As partes responderdo administrativa e judicialmente caso causarem danos patrimoniais,
morais, individuais ou coletivos, aos titulares de dados pessoais repassados em decorréncia da
execucao contratual, por inobservancia a Lei Federal n°® 13.709/2018.

18.4. Em atendimento ao disposto na Lei Federal n°® 13.709/2018, o contratante, para a
execugcdo do objeto deste contrato, tem acesso a dados pessoais dos representantes da
contratada, tais como numero do CPF e do RG, enderecgos eletrénico e residencial e copia do
documento de identificagao.

18.5. A contratada declara que tem ciéncia da existéncia da Lei Federal n°® 13.709/2018 e se
compromete a adequar todos os procedimentos internos ao disposto na legislagdo com o intuito
de proteger os dados pessoais repassados pelo contratante.

19.  DAS DISPOSIGOES FINAIS

19.1. Todas as decisdes e comunicagdes relativas a este Edital serdo disponibilizadas, no site
da Prefeitura de Macaé e em Diario oficial do Municipio, sendo de responsabilidade dos
interessados acompanharem todas as fases do processo de andlise das propostas e da
habilitag&o.

19.2. A Secretaria Municipal de Gestao de Pessoas resolvera os casos omissos e as situagdes
nao previstas no presente Edital, observadas as disposi¢des legais e os principios que regem a
administracao publica.

19.3. A contagem dos prazos definidos neste Edital se dara em dias corridos, salvo outras
previsdes especificadas no edital.
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19.4. Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital, excluir-se-a o dia do comeco e
incluir-se-a o do vencimento.

19.5. A apresentagao da proposta vincula automaticamente a licitante aos termos do presente
Edital, seus anexos, assim como da legislacao de regéncia sobre a matéria.

19.6. A publicidade do edital de credenciamento sera realizada mediante divulgagcdo e
manutencdo do inteiro teor do ato convocatério e de seus anexos no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP) e no Portal da Transparéncia do Municipio, juntamente com seu
extrato no Diario Oficial do Municipio, bem como em jornal diario de grande circulacao.

19.7. Todos os atos relacionados a analise, selecdo e habilitagdo das propostas, recursos
administrativos, bem como todas as demais decisoes referentes a este Chamamento Publico,
serdo comunicados mediante publicacdo no portal da transparéncia do municipio de Macaé e
publicagao no Diario Oficial do Municipio.

19.8. A qualquer tempo o presente Edital podera ser revogado ou anulado, por motivo de
interesse publico, no todo ou em parte, sem que isso implique o direito a indenizagdo ou
reclamagao de qualquer natureza.

19.9. As questdes decorrentes da execugao deste instrumento, que nao possam ser dirimidas
administrativamente, seréo processadas e julgadas na Justica Comum, no foro da Comarca de
Macaé, com exclusao de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

19.10. O recebimento dos envelopes e suas respectivas aberturas serdo realizados sempre em
ato publico previamente designado, do qual se lavrara ata circunstanciada, assinada
obrigatoriamente pelo Presidente e Membros da Comissdo Permanente de Contratagao.

19.11. O licitante tem conhecimento do cddigo de ética e integridade da Secretaria Executiva de
Licitagdes, Contratos e Parcerias, constante no link
http://www.macae.rj.gov.br/licitacoes/conteudo/titulo/codigo-de-tica-e-integridade.

19.12. Ficam dispensados todos os reconhecimentos de firma, previstos neste instrumento
convocatoério, mediante o confronto da assinatura com aquela constante do documento de
identidade do responsavel(eis) e/ou representante(s) legal(is) do interessado, que possa permitir
a_comparacado _da(s) respectiva(s) assinatura(s), ou estando este presente e assinando o(s)
documento(s) diante do agente, lavrar sua autenticidade no préprio documento, nos termos do
artigo 3°, inciso | da Lei Federal n°® 13.726/2018.

19.13. Ficam dispensadas todas as autenticagcbes de documentos, previstas neste instrumento
convocatorio, mediante a apresentacdo do documento original, que possa permitir a comparacao
de seu conteudo, nos termos do artigo 3°, inciso Il da Lei Federal n°® 13.726/2018.

19.14. Sera admitida a assinatura digital nos documentos a que se referem o presente edital e
seus anexos, mediante uso de certificado digital ICP- Brasil.
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19.15. Sera admitida a assinatura eletrbnica nos atos e documentos nas licitagées, contratos e
instrumentos congéneres, mediante login e senha de acesso do usuario, em sistema oficial de
gestdo de documentos e processos eletrénicos.

19.16. As Certiddes e/ou Declaragdes que nao possuirem prazo de validade no proprio corpo,
somente serdo aceitas com datas de emissdo nao excedentes a 90 (noventa) dias de
antecedéncia da data prevista para a entrega dos envelopes.

19.17. A documentacdao devera ser apresentada na ordem em que é solicitado neste
Edital, e devera ser numerada da seguinte forma: pagina x/y, onde x sera o nimero de
paginas e y correspondera ao numero total de paginas contidas neste envelope.

19.18. A apresentacdo da proposta vincula automaticamente o interessado aos termos do
presente edital, seus anexos assim como da legislagdo de regéncia sobre a matéria.

19.19. Os esclarecimentos relativos ao presente chamamento deverdo ser enviados a Comissao
Permanente de Contratagao através de qualquer dos seguintes meios:

19.19.1. Eletrbnico, no endereco: licitacao@macae.rj.gov.br; ou

19.19.2. Escrito através do Protocolo Geral, no enderegco Avenida Presidente Sodré, 534,
Térreo, Centro, Macaé - RJ, CEP: 27913-080, das 09h as 17h, diariamente, exceto aos sabados,
domingos e feriados.

19.19.3. Os interessados poderao obter informagbes e esclarecimentos sobre o
chamamento publico mediante contato telefénico, nimeros (22) 2759-9487 e (22) 2791-9008,
ramal 249.

19.19.4. Cabera ao Presidente da Comissdo Permanente de Contratacdo responder os
pedidos de esclarecimentos interpostos.

19.19.5. A resposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgada no
prazo de ate 3 (trés) dias uteis, nos enderecos eletrénicos
https://sistemas.macae.rj.gov.br:840/transparencia/contratacoes/licitacoespesquisa e

https://www.compras.gov.br

19.20. A critério da Prefeitura Municipal de Macaé o presente CHAMAMENTO PUBLICO podera
ser:

19.20.1. Adiado, por conveniéncia exclusiva da Administracao;

19.20.2. Revogado por razdes de interesse publico fundado em fato superveniente
devidamente comprovado, ou anular o certame, se constatado vicio no seu processamento.

19.20.3. Anulado por ilegalidade, de oficio ou por provocagcdo de terceiros, mediante
parecer escrito e devidamente fundamentado.
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19.21. A Comissao Permanente de Contratagdo podera, em qualquer fase, promover diligéncias
destinadas a esclarecer ou complementar a instrugdo de assunto relacionado ao presente
procedimento.

19.22. O interessado é responsavel pela fidedignidade e legitimidade das informacbes e dos
documentos apresentados.

19.23. Para a execugao do objeto deste Edital, nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se
comprometer a dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer
que seja, tanto por conta propria quanto por intermédio de outrem, qualquer pagamento, doagao,
compensacao, vantagens financeiras ou nao financeiras ou beneficios de qualquer espécie que
constituam pratica ilegal ou de corrupcéao, seja de forma direta ou indireta quanto ao objeto deste
contrato, ou de outra forma a ele nao relacionada, devendo garantir, ainda, que seus prepostos e
colaboradores ajam da mesma forma.

19.24. As informagdes confidenciais e sigilo estdo previstas no item 10 do Anexo | do edital.
20. DOFORO

20.1. Fica eleito o Foro da Comarca da cidade de Macaé/RJ, por mais privilegiado que outro
seja para serem dirimidas eventuais duvidas decorrentes do procedimento, nao resolvidas na
esfera administrativa.

ANEXOS

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

ANEXO Il — SOLICITAGAO DE CREDENCIAMENTO DA INSTITUIGAO FINANCEIRA

ANEXO IIl - MODELO DE CARTA SE CREDENCIAMENTO

ANEXO IV — MODELO DE DECLARAGAO RELATIVA AO TRABALHO DE EMPREGADO
MENOR

ANEXO V — MODELO DE DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE VINCULO PUBLICO

ANEXO VI — MODELO DE DECLARAGAO DE NAO VEDACAO

ANEXO VII - MODELO DE TERMO DE SIGILO

ANEXO VIl — MODELO DE DECLARAGCAO DE CUMPRIMENTO DA LElI FEDERAL N°
13.709/2018 LEI GERAL DE PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS (LGPD)

ANEXO IX — MINUTA CONTRATUAL

Macaé, 20 de maio de 2025.

André Luis Xavier Marins .
C0,0RDENADORIA GERAL DE LICITACOES - P.M.M.
MATRICULA N° 408.093 — PORTARIA SEMALC N° 011/2025
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

O MUNICIPIO DE MACAE-RJ torna publico para conhecimento dos interessados que realizara o
CHAMAMENTO PUBLICO, nos termos do artigo 78, inciso | c/c artigo 79 da Lei Federal n°
14.133/2021, para HABILITACAO de Instituicdes Financeiras para a prestagdo de servicos de
concessao de empréstimo pessoal, a compra de divida dos Servidores Publicos Municipais
Estatutarios diretos, ativos, inativos e pensionistas da Administragdo Direta e do Instituto de
Previdéncia Social do Municipio de Macaé - MACAEPREV, bem como a concessdo de Cartao
de Crédito sem 6nus, mediante desconto em folha de pagamento.

1. OBJETO:

1.1. O presente Termo de Referéncia tem como objeto, conforme disposto no artigo 78, inciso |
c/c artigo 79 da Lei n° 14.133/2021, a habilitagcao de Instituicdes Financeiras para a prestacao de
servicos de concessdo de empréstimo pessoal, compra de divida dos Servidores Publicos
Municipais Estatutarios diretos, ativos, inativos e pensionistas da Administracdo Direta e do
Instituto de Previdéncia Social do Municipio de Macaé - MACAEPREYV, bem como a concessao
de Cartao de Crédito sem 6nus, mediante desconto em folha de pagamento.

1.2. Os servigos prestados deverdo atender as normas da FEBRABAN e do Banco Central do
Brasil, por meio das agéncias ou plataformas digitais localizadas em todo o territério nacional.

1.3. A compra de divida dos servidores consiste no ato realizado pela Instituigdo Financeira
CREDENCIADA, em comum acordo com o servidor, que permite a migracdo de um contrato
ativo para outra instituigao financeira, com a finalidade de obter melhores condig¢des financeiras,
como taxas de juros mais baixas, maior prazo de pagamento ou redugdo de encargos. O
interesse publico na compra de dividas reside na promogado do equilibrio financeiro dos
servidores, reduzindo o impacto de dividas com condigbes desfavoraveis, o que contribui para
sua estabilidade econdmica e bem-estar, alinhado ao principio da economicidade (art. 5°, inciso
[ll, Lei n°® 14.133/2021). O procedimento sera realizado por meio de portabilidade de crédito,
conforme Resolugdo CMN n° 4.935/2021, com o servidor autorizando a transferéncia do saldo
devedor a nova instituicdo, que quitara a divida original e estabelecera novo contrato com
condigdes mais vantajosas.

2 FUNDAMENTAGAO:

2.1. A contratacdo de servigos financeiros por meio de habilitacdo de Instituicbes Financeiras
encontra respaldo na Lei n°® 14.133/2021, especificamente no artigo 78, inciso | c/c artigo 79, que
regulam o procedimento auxiliar de habilitacdo para a selecdo de entidades que prestem
servicos a Administragdo Publica. Este processo visa garantir a transparéncia, a eficiéncia e a
legalidade nas contratagcées publicas, permitindo a Prefeitura de Macaé oferecer aos seus
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servidores estatutarios diretos condigcbes vantajosas de empréstimos pessoais, compra de
dividas e cartao de crédito consignado.

2.2. A habilitagdo, conforme artigo 78, inciso | c/c artigo 79 da Lei n® 14.133/2021, é adequada
para situagcdes em que a Administracdo busca habilitar multiplas instituicbes para prestacido de
servigos, garantindo isonomia, moralidade e publicidade, e permitindo que todas as entidades
interessadas que atendam aos requisitos participem do processo.

2.3. A escolha dessa modalidade visa garantir aos servidores municipais estatutarios diretos
um acesso facilitado a servigos financeiros com taxas de juros e encargos competitivos, além de
permitir que a Administragdo Publica mantenha um controle efetivo e transparente dos servicos
prestados, em conformidade com os principios da Lei n°® 14.133/2021.

2.4. A contratacdo estda em conformidade com as normas da FEBRABAN, as diretrizes do
Banco Central do Brasil, a Lei n® 13.709/2018 (LGPD), e os Decretos Municipais n° 127/2002,
260/2009 e 105/2021, garantindo que as Instituicdes Financeiras CREDENCIADAS operem de
maneira segura, regular e em conformidade com a legislacao vigente.

3.  DESCRIGAO DA SOLUGAO:

3.1. A solucdo proposta consiste na habilitacdo de Instituicbes Financeiras para a prestacao
de servigos financeiros aos servidores publicos municipais estatutarios diretos, ativos, inativos e
pensionistas da Administragao Direta e do Instituto de Previdéncia Social do Municipio de Macaé
- MACAEPREV. O objetivo principal é oferecer empréstimos pessoais, compra de divida e
cartdes de crédito consignados, com desconto em folha de pagamento, de forma segura,
eficiente e vantajosa para os servidores.

3.2. Empréstimo Pessoal: As Instituigbes Financeiras CREDENCIADAS deverao oferecer
empréstimos com taxas de juros competitivas, seguindo as normas do Banco Central do Brasil e
da FEBRABAN. O desconto em folha de pagamento sera utilizado como garantia,
proporcionando aos servidores condi¢gdes de pagamento facilitadas.

3.3. Compra de Divida: A solugao permitird que os servidores possam migrar contratos de
crédito existentes para as Instituicdes Financeiras CREDENCIADAS, com o objetivo de obter
melhores condigdes financeiras, como taxas de juros mais baixas, maior flexibilidade no
parcelamento e redugéo de encargos adicionais, conforme Resolugdo CMN n°® 4.935/2021.

3.4. Cartao de Crédito Consignado: As Instituicdes Financeiras também deverao disponibilizar
cartdes de crédito consignado, que serdao oferecidos sem 6nus ao servidor, com isengéo de
anuidades e taxas de juros compativeis com a regulamentagao do Banco Central. O pagamento
das faturas sera realizado por desconto direto em folha de pagamento.
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3.5. Beneficios da Solugao:

- Acessibilidade a servigos financeiros com condigbes favoraveis.

- Segurancga nas operacgoes, devido ao controle do pagamento via desconto em folha.

- Transparéncia nas taxas e encargos, com conformidade a legislagéo vigente.

- Economia para os servidores, ao possibilitar a migragdo de dividas e a obtengdo de melhores
condigbes financeiras.

3.6. As Instituicbes Financeiras CREDENCIADAS deverao operar em total conformidade com
as normas da FEBRABAN, do Banco Central e da LGPD, garantindo que todas as operagdes
sejam transparentes, regulamentadas e seguras para todos os envolvidos.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Critérios de Habilitagcao

As instituicdes financeiras interessadas deverado atender aos requisitos estabelecidos no edital
de chamamento publico, observando os principios da isonomia, competitividade e transparéncia
(art. 5°, Lei n° 14.133/2021), bem como as normas municipais, incluindo os Decretos Municipais
n°® 127/2002, 260/2009 e 105/2021.

4.2. Qualificagédo Técnica e Juridica
As instituicbes deveréo comprovar:

4.2.1. Regularidade junto ao Banco Central do Brasil e a FEBRABAN, conforme Resolu¢ao CMN
n® 4.935/2021 e normativos FEBRABAN.

4.2.2. Certidbes de regularidade fiscal e trabalhista (art. 68, Lei n® 14.133/2021).

4.2.3. Comprovacao de experiéncia na concessao de crédito consignado, conforme art. 67, § 1°,
inciso I, da Lei n® 14.133/2021.

4.2.4. Certiddao negativa de faléncia ou recuperagéo judicial (art. 3° inciso V, da Lei n°
11.101/2005).

4.2.5. Declaragao de cumprimento dos Decretos Municipais n® 127/2002, 260/2009 e 105/2021.

4.3. Obrigacdes das Instituicbes CREDENCIADAS
As instituicdes financeiras deverao:

4.3.1. Ofertar taxas de juros e condi¢des igualitarias, respeitando os limites do Banco Central
(Resolugcdo CMN n° 4.935/2021).

4.3.2. Garantir transparéncia na compra de dividas, sem prejuizo ao servidor, conforme Decretos
Municipais n° 127/2002, 260/2009 e 105/2021.
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4.3.3. Disponibilizar canais de atendimento para suporte.
4.3.4. N&o cobrar taxas administrativas adicionais, salvo as previstas em contrato.

4.4, Seguranga e Sigilo de Informacgdes
As instituicbes deverao garantir a prote¢gdo de dados pessoais, conforme a Lei n°® 13.709/2018
(LGPD), restringindo o uso das informacdes a execugao dos servicos.

4.5, Critérios para Manutengao e Exclusao do Credenciamento
A Administragcdo podera excluir instituicdes que:

4.5.1. Descumpram o edital, contrato ou legislacao vigente.
4.5.2. Pratiquem taxas abusivas ou desrespeitem os direitos dos servidores.

4.5.3. Nao atendam as normas do Banco Central, FEBRABAN ou Decretos Municipais n°
127/2002, 260/2009 e 105/2021.

4.6. Condigdes de Execucgao
O Municipio e o MACAEPREYV garantirdao a operacionalizagao eficiente dos descontos em folha,
conforme art. 103 da Lei n° 14.133/2021 e Decretos Municipais n° 127/2002, 260/2009 e
105/2021, assegurando clareza e precisdo nas operagoes.

4.7. Vigéncia do Credenciamento
A vigéncia inicial da contratagcdo sera de 60 meses (5 anos), contados a partir da assinatura do
termo de parceria, podendo ser prorrogada por igual periodo, conforme art. 105 da Lei n°
14.133/2021, desde que justificado pela conveniéncia administrativa. Novas instituicdes poderao
ser CREDENCIADAS durante a vigéncia, conforme art. 79 da Lei n® 14.133/2021.

5. CONDICOES DE CREDENCIAMENTO
5.1. O Interessado devera realizar a entrega dos documentos solicitados, conforme descrito no
item 5 do presente Termo de Referéncia, mediante representante legalmente constituido,

conforme instrugbes abaixo:

5.1.1. Para habilitacdo do representante legal do interessado serdo exigidos os seguintes
documentos:

5.1.1.1. Instrumento publico de Procuragéo, que conceda ao representante poderes legais, ou
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5.1.1.2. Instrumento particular de Procuragdo, com assinatura reconhecida em cartério, que
conceda ao representante poderes legais, cuja comprovacao far-se-a através da apresentagao
do Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social.

5.2. No Instrumento de Procuragao (Publico ou Particular) deverao constar, expressamente, os
poderes para praticar todos os atos inerentes ao presente Chamamento.

6. DA DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO:

6.1. A documentacéo relativa a Capacidade Juridica consistira em:
6.1.1. Cédula de Identidade;

6.1.2. Registro comercial, no caso de empresa individual;

6.1.3. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e suas altera¢des, devidamente registrado, em
se tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores.

6.1.4. Inscricdo do ato constitutivo no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
registro de ata de elei¢do da diretoria em exercicio;

6.1.5. Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo
6rgao competente, quando a atividade assim o exigir.

6.2. A documentacéo relativa a qualificagao técnica consistira em:

6.2.1. Documento comprobatério da condi¢ao de Instituicdo Bancaria devidamente autorizada a
funcionar pelo Banco Central do Brasil - BACEN;

6.2.2. Certidbes ou atestados, expedidos por entidades da Administracdo Publica ou pessoa
juridica de direito privado, que demonstrem a prestacdo de servicos similar de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior.

6.2.3. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do licitante.

6.2.4. A empresa disponibilizara todas as informagbes necessarias a comprovagdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do
contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.
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6.2.5. Em caso de apresentacao por licitante de atestado de desempenho anterior emitido em
favor de consorcio do qual tenha feito parte, se o atestado ou o contrato de constituicao do
consorcio nao identificar a atividade desempenhada por cada consorciado individualmente,
serao adotados os critérios de avaliagdo previstos no artigo 67, §10, | e Il, da Lei Federal n°
14.133/2021.

6.3. A documentacao relativa a qualificacao econdmico-financeira consistira em:

6.3.1. Balanco patrimonial e demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, ja
exigiveis e apresentados na forma da Lei, acompanhados da coépia do Termo de Abertura e
Encerramento do livro em que se acha transcrito, que comprovem a boa situacao financeira da
empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisérios, podendo ser
atualizados por indices oficiais quando encerrados ha mais de 3 (trés) meses da data da
apresentacao da proposta.

6.3.2. O Balango a que se refere o subitem anterior devera vir acompanhado de quadro
demonstrativo assinado pelo representante legal da licitante e por contador e/ou técnico em
contabilidade registrado no Conselho Regional de Contabilidade, em que sejam nomeados os
valores do ativo circulante (AC), do realizavel a longo prazo(RLP), do passivo circulante(PC) e
do passivo nao circulante(PNC), de modo a possibilitar a avaliacdo da situagéo financeira da
proponente, calculada a partir da aplicagéo das seguintes férmulas:

a) indices de Liquidez Geral
ILG = (AC + RLP) / (PC + PNC)

b) indices de Liquidez Corrente
ILC=AC/PC

¢) Solvéncia Geral
SG = AT/ (PC + PNC)

Onde:

AC = Ativo Circulante

AT = Ativo Total

PC = Passivo Circulante

RLP = Realizavel a Longo Prazo
PNC = Passivo Nao Circulante

6.3.2.1. Serdo inabilitadas as licitantes cujos indices apurados ndo atenderem as seguintes
condicoes:

6.3.2.1.1. indice de Liquidez Geral > = 1,00
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6.3.2.1.2. indice de Liquidez Corrente > = 1,00
6.3.2.1.3. Solvéncia Geral > = 1,00

6.3.3. Certidao emitida pelo BACEN que atesta que a entidade ndo se encontra submetida a
RAET ou liquidagao extrajudicial;

6.4. A documentagéo relativa a regularidade fiscal, social e trabalhista consistira em:

6.4.1. Inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica (CNPJ);

6.4.2. Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

6.4.3. Prova de regularidade com a Fazenda Federal, consistente na apresentacédo da certidao
negativa de débitos ou certidao positiva com efeito de negativa relativa a tributos e contribuigbes
federais, divida ativa da Unido e regularidade com os encargos sociais instituidos por lei, na
forma da legislacao especifica;

6.4.4. Prova de Regularidade para com a Fazenda Estadual, inclusive Divida Ativa, relativos aos
tributos de ICMS, da sede do licitante;

6.4.5. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, do domicilio ou sede da licitante

6.4.5.1. A prova de regularidade com a Fazenda Municipal devera constar regularidade com ISS
e Taxas.

6.4.5.2. Para as empresas com sede no Municipio de Macaé, a regularidade com a Fazenda
Municipal sera realizada através da apresentagao das Certidées de Tributos Mobiliaria (ISS e
Taxas).

6.4.6. Prova de Regularidade (CRF) com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigos — FGTS,
na forma da legislagcéo especifica;

6.4.7. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de Certiddo Negativa ou Certiddo Positiva com Efeito de Negativa de Débitos
Trabalhistas em nome do interessado com os mesmos efeitos da CNDT, na forma da legislagao
especifica.
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6.5. As empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais deverdo apresentar documentos
equivalentes, na forma de regulamento emitido pelo Poder Executivo federal.

6.6. Quanto a forma de apresentacédo dos documentos de habilitagcdo, exigir-se-a o seguinte:
6.6.1. Se a licitante for matriz, todos os documentos devem estar em nome da matriz;

6.6.2. Se a licitante for filial, podem ser apresentados documentos que, comprovadamente e pela
sua prépria natureza, sejam emitidos em nome da matriz;

6.6.3. ApOs a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a
apresentagao de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

6.6.3.1. Complementacao de informacbes acerca dos documentos ja apresentados pelos
licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame;

6.6.3.2. Atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apés a data de recebimento
das propostas.

6.6.4. Na analise dos documentos de habilitagdo, o pregoeiro podera sanar erros ou falhas que
ndo alterem a substdncia dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado registrado e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacao e
classificagao.

6.7. Sera(ao) inabilitada(s) a(s) licitante(s) que deixar(em) de apresentar qualquer documento
relativo a habilitagdo ou apresenta-lo com prazo de validade vencido.

6.8. Fica facultada a Administracdo, consultar os sites para certificar a autenticidade dos
documentos emitidos/apresentados.

6.9. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias de habilitacido e ficardo autorizadas a substituir, quando exigidos, os demonstrativos
contabeis pelo balango de abertura.

6.10. A documentacéo relativa a declaragao consistira em:

6.10.1 Declaragao em papel e assinado pelo responsavel no que se refere a observancia ao
disposto no artigo 7°, inciso XXXIII da Constituicdo Federal e na Lei n°® 9.854, de 27 de outubro
de 1999, conforme modelo constante no ANEXO |V;

6.10.2. Declaragado de auséncia de vinculo municipal, em papel e assinado pelo responsavel,
conforme modelo constante no ANEXO V ;
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6.10.3. Indicacdo de pessoa CREDENCIADA para tratar junto ao Municipio de Macaé sobre
assuntos referentes ao presente Chamamento Publico, através de procuragao publica ou
particular, devidamente assinada por seu (s) responsavel (is), ou através de carta de
credenciamento, conforme modelo contido no Anexo Ill . A pessoa que se identificar como
representante da interessada, sem, todavia, apresentar a procuracdo ou a carta de
credenciamento, ficara impossibilitada de responder pela interessada e, em seu nome, praticar
quaisquer atos, ndo importando, no entanto, em inabilitacdo da empresa;

6.10.4. O credenciamento citado no item 6.10.3. devera vir acompanhado de documento de
identidade da pessoa CREDENCIADA a representar da empresa.

6.10.5. Declaracdo em papel e assinado pelo responsavel no que se refere a observancia ao
disposto no artigo 41 da Lei Orgénica do Municipio de Macaé, conforme modelo constante no
ANEXO VI.

6.10.6. Declaracdo em papel e assinado pelo responsavel, informando que reconhece que as
informacdes confidenciais constituem valiosos segredos protegidos legalmente e que concorda
que as utilizara somente de acordo com as disposigdes contidas no Contrato e ndo divulgara ou
permitira sua divulgacao direta ou indireta, a qualquer terceiro alheio a este Chamamento, sem
prévio consentimento escrito da outra parte, conforme modelo constante no ANEXO VII.

6.10.7. Declaragdo em papel e assinado pelo responsavel, informando que tem ciéncia ao
disposto na Lei Federal n°® 13.709/2018, conforme modelo constante no ANEXO VIII;

6.11. As empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais deverdo apresentar documentos
equivalentes, na forma de regulamento emitido pelo Poder Executivo federal.

6.12. Quanto a forma de apresentagao dos documentos de habilitagdo, exigir-se-a o seguinte:
6.12.1. Se a proponente for matriz, todos os documentos devem estar em nome da matriz.

6.12.2. Se a proponente for filial, podem ser apresentados documentos que, comprovadamente e
pela sua prépria natureza, sejam emitidos em nome da matriz;

6.12.3. Na analise dos documentos de habilitagdo, a Comissdo Permanente de Contratagao
podera sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado registrado e acessivel a todos, atribuindo-lhes
eficacia para fins de habilitagao e classificagao.

6.13. Fica facultada a Administracao, consultar os sites para certificar a autenticidade dos
documentos emitidos/apresentados.
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7. DA HABILITACAO:

7.1. Os interessados deverao apresentar os documentos relacionados no edital e seus subitens,
protocolado junto ao Protocolo Geral do Municipio - Avenida Presidente Sodré, n°® 534, Centro,
Macaé/RJ, CEP: 27913-080, telefone: (22) 2791-9008 - Ramal 500, no horario das 09:00 as
17:00 ou no Protocolo Online, através do
sitio:http://sistemas2.macae.rj.gov.br:85/protocolo/requisicao/login, juntamente com a declaragao
de solicitagdo de credenciamento da instituicao financeira, conforme modelo ANEXO Il, com as
seguintes indicagdes:

- Enderegamento: A Comissdo Permanente de Contratagdo 02

- Referéncia: Documentacgio de Habilitagao — Chamamento Publico n® _ /2025.
- Nome da Institui¢ao:

- CNPJ:

- Endereco:

- Responsavel Legal pela Instituigdo:

- CPF: - Telefone para contato:

- E-mail:

7.2. A analise da documentacédo apresentada sera efetuada pela Comissdo Permanente de
Contratagao, retornando para o Ordenador de Despesas, para homologagao e adjudicagao, apds
segue para Coordenadoria Geral de Contratos.

7.3. A andlise da documentagéo sera realizada em até 10 (dez) dias uteis a contar do
recebimento da mesma.

8. OBRIGAGOES DAS PARTES:
8.1. OBRIGACOES DO MUNICIPIO:

8.1.1. Efetuar a gestao e operacionalizagcao do sistema eletrénico de consignacao em folha.

8.1.2. Manter os dados cadastrais do sistema eletrbnico de consignagdo em folha devidamente
atualizados e informar as margens consignaveis.

8.1.3. Executar rotinas periddicas de integragdo entre o sistema eletrénico de consignagao em
folha e o Sistema de Folha de Pagamento.

8.1.4. Disponibilizar em até 15 (quinze) dias apds a assinatura do Termo de Parceria, todas as
informagbes necessarias para a utilizagédo do sistema eletrénico de consignagado em folha, tais
como coédigos de verbas de descontos, cadastros de 6rgaos/secretarias e relagao dos servidores
proponentes ao crédito.
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8.1.5. Garantir que a utilizacao do Sistema esteja de acordo com as leis vigentes, incluindo a Lei
Geral de Protegao de Dados (LGPD).

8.1.6. Averbar de forma eletrénica, em favor da CREDENCIADA/INSTITUICAO FINANCEIRA,
em folha de pagamento, o valor das prestagbes dos empréstimos concedidos, bem como das
faturas do cartao de crédito.

8.1.7. Depositar o valor das parcelas consignadas de cada Servidor Publico Municipal em conta
corrente indicada pela CREDENCIADA/INSTITUICAO FINANCEIRA.

8.1.8. Autorizar mensalmente o depdésito dos valores devidos em fungdo da concessdo do
empréstimo ou da assuncido de divida, e das faturas do cartdo de crédito, em beneficio da
CREDENCIADA/INSTITUICAO FINANCEIRA.

8.1.9. Repassar 4 CREDENCIADA/INSTITUICAO FINANCEIRA o total dos valores averbados, a
contar da data do crédito do salario dos servidores, em 07 (sete) dias uteis, com encargos
contratuais em caso de atraso, conforme regras do Banco Central do Brasil.

8.1.10. Divulgar e/ou permitir que a CREDENCIADA/INSTITUICAO FINANCEIRA divulgue a
todos os Servidores Publicos Municipais as condigcbes necessarias a concessao do empréstimo
e/ou financiamento, bem como do cartao de crédito.

8.1.11. Prestar & CREDENCIADA/INSTITUICAO FINANCEIRA as informagbes necessarias para
a contratagao da operagéo, incluindo o total ja consignado em operacdes preexistentes.

8.1.12. Acompanhar e fiscalizar a execu¢cao do Termo de Credenciamento, nos termos do art.
117 cl/c artigo 18, §1° da Lei n°® 4.960/2022, com gestor e comissao de fiscalizacao designados

por portaria especifica.

8.1.13. Rejeitar os servigos executados que nado atendam as especificacdes deste Termo de
Referéncia.

8.1.14. Notificar a empresa, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades na
execugao dos servigos, para que sejam adotadas as medidas corretivas necessarias.

8.1.15. Prestar todas as informacgdes e/ou esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
funcionarios da CREDENCIADA.

8.1.16. Responsabilizar-se pela observancia as leis, decretos, regulamentos, portarias e demais
normas legais aplicaveis ao Termo de Parceria.
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8.1.17. Zelar para que durante a vigéncia do Termo de Parceria sejam cumpridas as obrigacdes
assumidas pela CREDENCIADA e mantidas as condi¢gdes minimas de qualificagao.

8.1.18. O MUNICIPIO mantera as consignacdes ja realizadas até a quitacdo total, ndo acatando
contra-ordem ou revogacgao da autorizagéo do servidor.

8.2. OBRIGAGOES DA CREDENCIADA/INSTITUIGAO FINANCEIRA:

8.2.1. Disponibilizar mensalmente no portal do sistema de crédito consignado a taxa de juros
praticada em todos os produtos objeto deste Termo de Credenciamento.

8.2.2. Designar equipe para realizar o suporte técnico para as questdes operacionais via telefone
ou e-mail, de segunda a sexta-feira, das 08:30h as 18:00h, exceto nos feriados.

8.2.3. Atender aos Servidores Publicos Municipais nas suas necessidades, dentro do limite e nos
termos estabelecidos para o bom desempenho dos servicos.

8.2.4. Abster-se de consignar servigos e produtos nao autorizados pelo Servidor Publico
Municipal.

8.2.5. Comunicar ao CREDENCIANTE/MUNICIPIO a data de inicio e do fim dos empréstimos de
cada Servidor Publico Municipal, em consonancia com o portal de Consignacdo da Folha de
Pagamento.

8.2.6. Fornecer ao CREDENCIANTE/MUNICIPIO, até o dia 10 (dez) de cada més, arquivo e/ou
extrato contendo a identificagdo de cada contrato, nome do servidor/devedor e o valor da
prestacao a ser averbada em folha de pagamento.

8.2.7. Disponibilizar a posicao da divida atualizada para liquidagao/amortizagdo antecipada dos
empréstimos e dos cartdes de crédito no portal de Consignacao da Folha de Pagamento.

8.2.8. Manter sob sua guarda, até a liquidagdo do empréstimo, uma via do documento de
outorga de autorizagdo ao Municipio, por parte do Servidor devedor, em carater irrevogavel, para
a consignacgao das prestagdes contratadas.

8.2.9. Aceitar que todas as informagbes reveladas, comunicadas e/ou avessadas deverao ser
mantidas em total e irrestrita confidencialidade, ndo podendo divulga-las a terceiros estranhos a

essa relacao.

8.2.10. N&o modificar ou adulterar de qualquer forma os dados fornecidos pelo MUNICIPIO.
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8.2.11. Nao subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto deste chamamento
publico, sem prévia autorizagdo por escrito do MUNICIPIO, ndo a eximindo de suas
responsabilidades e/ou obrigagdes, derivadas do Termo de credenciamento. A fusado, cisdo ou
incorporacao, também, s6é serao admitidas com o consentimento prévio e por escrito do
MUNICIPIO e desde que nao afetem a boa execugéo do Termo de Credenciamento.

8.2.12. Manter todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas neste chamamento
publico durante a vigéncia do Termo de Credenciamento.

8.2.13. Executar os servigos em estrita observancia aos detalhamentos constantes neste Termo.
8.2.14. Disponibilizar o servigo, quando solicitado, nos horarios e dias previamente acordados.

8.2.15. Acatar as exigéncias do Municipio quanto a execugao dos servigos, de acordo com as
clausulas contratuais.

8.2.16. Designar funcionario responsavel pelo Termo de Credenciamento, informando contatos e
qualquer modificagao no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas.

8.2.17. Arcar com as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais e comerciais, sem qualquer
solidariedade por parte do Municipio.

8.2.18. Avocar para si os 6nus decorrentes de reclamagbes e/ou agdes judiciais e/ou
extrajudiciais, por culpa ou dolo, que possam ser alegadas por terceiros contra o Municipio.

8.2.19. Supervisionar periodicamente seus empregados, garantindo conduta profissional,
pontualidade e cortesia.

8.2.20. Responsabilizar-se pelo desempenho de seu pessoal, substituindo qualquer pessoa
inadequada no prazo maximo de 1 (uma) hora, se exigido pelo Municipio.

8.2.21. Garantir a qualidade do servigco prestado, permitindo ao Municipio fiscalizar, sustar ou
mandar refazer servicos em desacordo com este Termo.

8.2.22. Indenizar prejuizos causados ao Municipio por servigos inadequados, quando
evidenciada sua responsabilidade, seja por sua agdo ou omissao.

8.2.23. Reparar danos causados ao MUNICIPIO ou a terceiros por seus empregados na
execucao dos servicos, salvo caso fortuito, forgca maior ou culpa exclusiva da vitima.
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8.2.24. Adotar as providéncias e realizar as obrigagcbes estabelecidas na legislacao especifica de
acidentes de trabalho, em ocorréncias da espécie em que forem vitimas os seus empregados,
no desempenho dos servicos ou em conexao com eles.

8.2.25. Efetuar o pagamento de multas, indenizagbes ou despesas impostas pelo MUNICIPIO
em decorréncia de descumprimento contratual.

8.2.26. Realizar reunides necessarias com o Municipio em Macaé, ou excepcionalmente em
outras localidades, para planejamento e execucéo das atividades.

8.2.27. Elaborar informes com avaliagdes, recomendacgdes e sugestoes.

8.2.28. O limite de margem consignavel devera respeitar o Art. 38, § 3° da Lei Complementar n°
011/1998, Decreto Municipal n° 127/2002, Decreto Municipal n° 260/2009 e Decreto Municipal n°
105/2021:

a) Limite maximo de consignagdo: 40% (quarenta por cento) do vencimento do servidor,
acrescido das vantagens pecuniarias de carater permanente, conforme artigo 2°, do Decreto n°
127/2002;

b) Empréstimo Consignavel: 30% (trinta por cento);

c) Cartdo de Crédito Consignavel: 10% (dez por cento);

d) Financiamento destinado a aquisicdo ou reforma de casa propria, através do Sistema
Financeiro de Habitagdo (SFH), conforme artigo 2°, §1° do Decreto n° 127/2002: até 50%
(cinquenta por cento).

8.2.29. O limite maximo de parcelas sera de até 120 (cento e vinte) meses, sujeito a alteragdes
legislativas municipais.

8.2.30. A Instituicao Financeira devera respeitar o teto maximo de juros do Banco Central e ndo
cobrar Taxa Administrativa de Crédito - TAC.

8.2.31. Fornecer o cartdo de crédito com isencio de anuidade.
8.2.32. Garantir ao Servidor Municipal, que venha a firmar contrato junto a Instituicao

Financeira, as mesmas condi¢cdes e taxas pactuadas na assinatura do instrumento, mesmo que
se modifique a fonte de repasse do valor das parcelas consignadas.
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9. DAS INFORMAGOES CONFIDENCIAIS:

9.1. As partes reconhecem que as informacgdes Confidenciais constituem valiosos segredos
protegidos legalmente e concordam que as utilizardo somente de acordo com as disposicdes
deste Termo de Credenciamento e ndo divulgardo ou permitirdo sua divulgacdo direta ou
indireta, a qualquer terceiro alheio a este Credenciamento, sem prévio consentimento escrito da
outra parte.

10. DO SIGILO:
10.1. As Partes obrigam-se a guardar sigilo sobre:

10.1.1. O Sistema e sua Documentacgao;

10.1.2. Comunicagdes internas e regras de negécio da Prefeitura e do MACAEPREYV;
10.1.3. Dados pessoais e profissionais dos servidores;

10.1.4. Dados das operagdes realizadas, sob pena de sangdes legais.

11. DA VIGENCIA:
11.1. O Chamamento Publico ficara aberto por prazo indeterminado, permitindo cadastramento
permanente de novos interessados.

11.2. O Termo de Credenciamento tera vigéncia de 05 (cinco) anos a partir da assinatura,
prorrogavel nos termos do art. 106 da Lei n°® 14.133/2021.

12. DAS DESPESAS CONTRATUAIS:
12.1. Correrdo por conta da Instituicho Financeira todas as despesas necessarias a
implementacao e operacionalizagdo dos servigos, incluindo tributos incidentes.

13. DA COMUNICACAO ENTRE AS PARTES:
13.1. Todas as comunicagdes serao realizadas por escrito, via carta registrada ou protocolada.

14. DO DESCREDENCIAMENTO:

14.1. A habilitacdo podera ser rescindido a qualquer tempo, mediante comunicag¢do por escrito,
sem 6nus ou penalidades.

14.2. O MUNICIPIO mantera as consignacdes ja realizadas até a quitagdo total, ndo acatando
contra-ordem ou revogacgao da autorizagéo do servidor.

14.3. A inadimpléncia ocorrera quando a CREDENCIADA solicitar desconto sem liberar o valor
consignavel.
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15. DAS SANCOES:
15.1. A contratada sera responsabilizada administrativamente pelas seguintes infragbes:

15.1.1. Dar causa a inexecucao parcial do contrato;

15.1.2. Dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administracéo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

15.1.3. Dar causa a inexecucao total do contrato;
15.1.4. Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame, quando exigidas;

15.1.5. Nado manter a proposta, inclusive no que tange a apresentagdo de amostra ou prova de
conceito, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

15.1.6. Nao celebrar o contrato / instrumento equivalente ou nao entregar a documentagéo
exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

15.1.7. Ensejar o retardamento da execug¢ao ou da entrega do objeto da licitagao sem motivo
justificado;

15.1.8. Apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragao falsa durante a licitagdo ou a execucgao do contrato;

15.1.9. Fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execuc¢ao do contrato;

15.1.10. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

15.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

15.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846/2013.

15.2. Seréao aplicadas ao responsavel pelas infragbes administrativas as seguintes sangdes:
15.2.1. Adverténcia;

15.2.2. Multa, n&o inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por
cento) do valor da contratagéao;

15.2.3. Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do
Municipio de Macaé, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos;
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15.2.4. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis)
anos.

15.3. A aplicagdo de sangbes observara o devido processo administrativo, na forma da Lei
Federal n° 14.133/2021, combinada com o artigo 29 e seguintes da Lei Municipal n° 4.960/2022.

15.4. Nos termos do Decreto Municipal n° 088/2023, incorre nas penalidades descritas no
subitem 25.2.4, cumulada com o subitem 25.2.2, a licitante que praticar as condutas descritas
nos itens 25.1.2 a 25.1.6.

15.5. A multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

15.6. As sang¢des aplicadas serao obrigatoriamente registradas junto a Coordenadoria Geral de
Contratos, bem como no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep).

15.7. A aplicacdo das sancbes ndo exonera o infrator de eventual acao por perdas e danos que
seu ato ensejar.

16. DAS OMISSOES:

16.1. Os casos omissos serao resolvidos pela Secretaria Municipal de Gestao de Pessoas
(SEMGESP), em conjunto com a Instituicdo Financeira Credenciada, conforme artigo 78, inciso |
c/c artigo 79 da Lei n°® 14.133/2021.

16.2. Caso a CREDENCIADA nao execute os servicos de maneira satisfatéria, a Secretaria
Municipal de Gestao de Pessoas podera receber denuncia de irregularidades na execugao dos
servicos de Habilitagdo, a qual sera devidamente apurada entre as partes.

17. GESTAO E FISCALIZAGAO CONTRATUAL:

17.1. Cabera ao Gestor do Contrato, designado por portaria SEMGESP 171/2025, o
acompanhamento da execucgdo, nos termos do art. 116 da Lei n® 14.133/2021, verificando
valores, prazos e metas.

SERVIDOR MATRICULA FUNGAO

Fabieni Rodrigues Barcelos Pinto 47173 Gestor do Contrato

17.2. A Comissdo de Fiscalizagdo, formada por servidores designados por portaria, sera
responsavel por acompanhar e registrar ocorréncias, assegurando o cumprimento do contrato.
Em consonéncia com o art. 116 da Lei Federal n® 14.133/2021 e o art. 16 da Lei Complementar
de Macaé n° 187/2011, segue ciéncia de, ao menos, 02 (dois) servidores designados através da
Portaria SEMGESP n° 171/2025.
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SERVIDOR MATRICULA FUNGAO

Marcelo Ribeiro de Oliveira 26070 Fiscal administrativo
Claudia Marcia Borba Tavares 44803 Fiscal administrativo
Livia de Oliveira Vieira 44261 Fiscal administrativo

18. DAS DISPOSIGCOES GERAIS:
18.1. A nulidade de qualquer clausula nao afetara as demais disposi¢cdes deste Termo.

18.2. Comunicagbes serao feitas por escrito, com enderecos fornecidos apds a assinatura.
18.3. Tolerancia sera considerada mera liberalidade, ndo constituindo novagao ou precedente.
18.4. Alteracdes serao formalizadas por aditivo assinado.

18.5. Dispensa de reconhecimento de firma e autenticagcédo, nos termos da Lei n° 13.726/2018,
mediante confronto com documento de identidade ou assinatura presencial.
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ANEXO Il

SOLICITAGAO DE CREDENCIAMENTO DA INSTITUIGAO FINANCEIRA

Prefeitura Municipal de Macaé - PMM
Avenida Presidente Feliciano Sodré, 534 — Centro
Macaé - RJ

Coordenadoria Geral de Licitagbées - PMM

Ref.: Chamamento Publico n° 010/2025

A instituicao financeira

inscrita no CNPJ sob o n° , sediada a
, bairro
, Mmunicipio de , por seu

representante legal, vem por meio deste, solicitar o credenciamento, junto a Prefeitura Municipal
de Macaé.

Local e data

Nome da Instituigdo Financeira

Responsavel legal

Obs.: Favor preencher em papel timbrado da licitante, com assinatura do responsdvel
legal e/ou representante legal da licitante, com firma reconhecida, ressalvado o disposto
no subitem 19.12 do edital.
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ANEXO Il
MODELO DE CARTA DE CREDENCIAMENTO
A
Prefeitura Municipal de Macaé - PMM
Avenida Presidente Feliciano Sodré, 534 — Centro, Macaé - RJ

Coordenadoria Geral de Licitagées - PMM

Ref.: Chamamento Publico n° 010/2025

A empresa (nome da empresa), inscrita no CNPJ sob n°

, por intermédio de seu representante legal o(a)

, portador(a) da Carteira de identidade

n.° e CPF n° ,
interessada em participar do Chamamento Publico n°® 010/2025, do Municipio de Macaé, vem
pela presente, informar a V. Sa., que o(a) , portador(a)
da Carteira de identidade n.° e CPF n°

, esta autorizado(a) a acompanhar o Chamamento Publico

em epigrafe, podendo, para tanto, impugnar, transigir, renunciar a recursos, requerer, assinar,

enfim, o que preciso for para o fiel cumprimento do presente credenciamento.

Macaé, de de 2025.

(assinatura do responsavel legal)
CPF:
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ANEXO IV

DECLARAGAO RELATIVA AO TRABALHO DE EMPREGADO MENOR

A empresa (nome da empresa), inscrita no CNPJ sob n°

: por intermédio de  seu representante legal o(a)

, portador(a) da Carteira de identidade
n.° e CPF ne° ,

interessada em participar do Chamamento Publico n° 010/2025, do Municipio de Macaé,

DECLARA para os devidos fins de acordo com o disposto no Art. 62 inciso Ill da Lei
14.133/2021, que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre, nem emprega menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na condicdo de aprendiz, a

partir de 14 (quatorze) anos.

Macaé, de de 2025.

(assinatura do responsavel legal)
CPF:
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ANEXO V

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE VINCULO PUBLICO

A empresa (nome da empresa), inscrita no CNPJ sob n°

: por intermédio de  seu representante legal o(a)

, portador(a) da Carteira de identidade
n.° e CPF ne° ,

interessada em participar do Chamamento Publico n° 010/2025, do Municipio de Macaé,

DECLARA sob as penas da lei a inexisténcia no quadro da empresa, de sdcios ou empregados
com vinculo de parentesco em linha reta, colateral ou por afinidade até o terceiro grau, ou, ainda,
que sejam cbnjuges ou companheiros de ocupantes do quadro da Prefeitura Municipal de Macaé
- RJ, nos cargos de direcao e chefia ou exercentes de funcao gratificada de mesma natureza,

bem como de seus agentes politicos.

Macaé, de de 2025.

(assinatura do responsavel legal)
CPF:
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ANEXO VI

DECLARAGAO DE NAO VEDAGAO

A empresa (nome da empresa), inscrita no CNPJ sob n°

: por intermédio de  seu representante legal o(a)

, portador(a) da Carteira de identidade
n.° e CPF ne° ,

interessada em participar do Chamamento Publico n° 010/2025, do Municipio de Macaé,

DECLARA para os devidos fins e sob as penas da lei, que ndo esta incurso nas vedagdes

previstas no artigo 41 da Lei Organica do Municipio de Macaé.

Macaé, de de 2025.

(assinatura do responsavel legal)
CPF:
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ANEXO VI
TERMO DE SIGILO

A empresa (nome da empresa), inscrita no CNPJ sob n°

, por intermédio de seu representante legal o(a)

, portador(a) da Carteira de identidade
n.° e CPF n° ,

interessada em participar do Chamamento Publico n° 010/2025, do Municipio de Macaé,

DECLARA, sob as penas da lei que reconheco que as informagdes Confidenciais constituem
valiosos segredos protegidos legalmente e concordo que as utilizarei somente de acordo com
as disposi¢des contidas no Termo de Parceria e ndo divulgarei ou permitirei sua divulgagao
direta ou indireta, a qualquer terceiro alheio a este Chamamento, sem prévio consentimento

escrito da outra parte.

DECLARO também que me obrigo a observar e guardar sigilo comercial, industrial e financeiro

sobre as informagdes relativas:

- Ao Sistema e sua Documentacao;

- As comunicagoes internas e regras de negécio da Prefeitura Municipal de Macag;

- Aos dados pessoais e profissionais constantes do cadastro dos servidores;

- Aos dados das operacdes realizadas pelos servidores e seus dependentes ndo podendo
utilizar ou divulgar tais informagdes para qualquer fim, sob as penas da Lei Civil, Lei Penal, Lei

de Propriedade Industrial e Lei de Propriedade Intelectual.

Macaé, de de 2025.

(assinatura do responsavel legal)
CPF:
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ANEXO VI

DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO DA LEI FEDERAL N° 13.709/2018
LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS PESSOAIS (LGPD)

A empresa (nome da empresa), inscrita no CNPJ sob n°

: por intermédio de seu representante legal o(a)

, portador(a) da Carteira de identidade
n.° e CPF ne° ,
interessada em participar do Chamamento Publico n°® 0010/2025, do Municipio de Macaé,
DECLARA ciéncia ao disposto na Lei Federal n° 13.709/2018 e que:

1. Nao utilizara dado pessoal repassado em decorréncia da execugdo contratual para finalidade

distinta daquela do objeto da contratagéo, sob pena de responsabilizagdo administrativa, civil e
criminal, por inobservancia a Lei Federal n® 13.709/2018.

2. Mantera sigilo e confidencialidade de todas as informagodes, especialmente os dados pessoais
e os dados pessoais sensiveis, repassados em decorréncia da execugao contratual, sendo
vedado o repasse das informagdes a outras empresas ou pessoas, salvo aquelas decorrentes de
obrigagdes legais ou para viabilizar o cumprimento do objeto do edital.

3. Respondera, administrativa e judicialmente, em caso de causar danos patrimoniais, morais,
individual ou coletivo, aos titulares de dados pessoais, repassados em decorréncia da execugao
do objeto do edital, por inobservancia a Lei Federal n® 13.709/2018.

4. Em atendimento ao disposto na Lei Federal n°® 13.709/2018, o Orgéo ou Ente solicitante, para
a execucao do servigo objeto deste edital, tera acesso aos dados pessoais do representante
legal da empresa, tais como numero do CPF e do RG, enderecgos eletrénico e residencial e copia
do documento de identificagao.

5. Se compromete a adequar todos os procedimentos internos ao disposto na legislagao, com

intuito de protec&o dos dados pessoais repassados pelo Orgdo ou Ente solicitante.

Macaé, de de 2025.

(assinatura do responsavel legal)
CPF:
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ANEXO IX
MINUTA CONTRATUAL
CONTRATO N°___ /2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO SEI-000585/2025
CONTRATO DE PRESTAGAO DE
SERVICOS QUE ENTRE SI CELEBRAM O

MUNICIPIO DE MACAE E A EMPRESA
, NA

FORMA ABAIXO:

Pelo presente instrumento de CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVICOS, que entre si
celebram, o MUNICIPIO DE MACAE, inscrito no CNPJ sob o n° ,
estabelecida a , ha cidade de Macae -
RJ, neste ato representado por seu Secretario(a), devidamente nomeado pela Portaria N°

/ , ;
(nacionalidade), (estado civil), (profissdo), portador da Carteira de Identidade n°
: expedida pelo e CPF n°

: residente e domiciliado a

{]

doravante denominada simplesmente MUNICIPIO, e, de outro lado, a empresa

, inscrita no CNPJ sob o} n°

, com sede a Rua

neste ato representado pelo seu representante legal,
, portador da Carteira de Identidade n°

, e CPF n° , doravante

denominada simplesmente CONTRATADA, conforme autorizado no Processo Administrativo
SEI-000585/2025, regendo-se as normas constantes da Lei Federal n° 14.133/2021, da Lei
Municipal n° 4.960/2022, do Decreto Municipal n® 026/2023 e da legislagao correlata, bem como
de acordo com as clausulas contratuais abaixo descritas.

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO E DA FINALIDADE
1.1. O presente contrato tem por objeto prestacao de servicos de prestacdo de servicos de

concessao de empréstimo pessoal, compra de divida dos Servidores Publicos Municipais
Estatutarios diretos, ativos, inativos e pensionistas da Administragdo Direta e do Instituto de
Previdéncia Social do Municipio de Macaé - MACAEPREV, bem como a concessado de Cartao
de Crédito sem 6nus, mediante desconto em folha de pagamento, conforme especificado no
termo de referéncia anexo ao edital e que faz parte integrante e complementar do processo
administrativo em epigrafe.

1.2. A finalidade da contratacdo é concessao de empréstimo pessoal, compra de divida dos
Servidores Publicos Municipais Estatutarios diretos, ativos, inativos e pensionistas da
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Administracdo Direta e do Instituto de Previdéncia Social do Municipio de Macaé -
MACAEPREV, bem como a concessao de Cartdo de Crédito sem 6nus, mediante desconto em
folha de pagamento, conforme especificado no termo de referéncia anexo ao edital e que faz
parte integrante e complementar do processo administrativo em epigrafe.

1.3. A lavratura do presente contrato foi autorizada pelo Ordenador de Despesas, conforme
decisao constante a fl. _ do processo administrativo em epigrafe.

CLAUSULA SEGUNDA - RECURSOS ORGCAMENTARIOS

2.1.  Nao ha indicacdo de dotacdo orgamentaria, tendo em vista que ndo ha despesas para o
MUNICIPIO. Correrdo por conta da Instituicido Financeira Credenciada todas as despesas
necessarias a implementagao e operacionalizagdo dos servicos, incluindo tributos incidentes.

CLAUSULA TERCEIRA - VIGENCIA DO CONTRATO

2.1. O prazo de vigéncia do contrato oriundo do Credenciamento sera de 05 (cinco) anos,
contados a partir da data da assinatura, podendo ser renovado por igual periodo, nos termos do
art. 106 da Lei Federal 14133/2021.

CLAUSULA QUARTA - DIREITOS E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

4.1. Disponibilizar mensalmente no portal do sistema de crédito consignado a taxa de juros
praticada em todos os produtos objeto deste Termo de Credenciamento.

4.2. Designar equipe para realizar o suporte técnico para as questbes operacionais via
telefone ou e-mail, de segunda a sexta-feira, das 08:30h as 18:00h, exceto nos feriados.

4.3. Atender aos Servidores Publicos Municipais nas suas necessidades, dentro do limite e
nos termos estabelecidos para o bom desempenho dos servigos.

4.4. Abster-se de consignar servigos e produtos nao autorizados pelo Servidor Publico
Municipal.

4.5. Comunicar ao CREDENCIANTE/MUNICIPIO a data de inicio e do fim dos empréstimos
de cada Servidor Publico Municipal, em consonéncia com o portal de Consignacao da Folha de
Pagamento.

4.6. Fornecer ao CREDENCIANTE/MUNICIPIO, até o dia 10 (dez) de cada més, arquivo e/ou
extrato contendo a identificagdo de cada contrato, nome do servidor/devedor e o valor da
prestagao a ser averbada em folha de pagamento.

4.7. Disponibilizar a posi¢cao da divida atualizada para liquidagcdo/amortizacdo antecipada dos
empréstimos e dos cartdes de crédito no portal de Consignacéo da Folha de Pagamento.

4.8. Manter sob sua guarda, até a liquidacdo do empréstimo, uma via do documento de
outorga de autorizagdo ao Municipio, por parte do Servidor devedor, em carater irrevogavel, para
a consignacgao das prestagdes contratadas.

4.9. Aceitar que todas as informagdes reveladas, comunicadas e/ou avessadas deverao ser
mantidas em total e irrestrita confidencialidade, ndo podendo divulga-las a terceiros estranhos a
essa relacao.

4.10. Nao modificar ou adulterar de qualquer forma os dados fornecidos pelo MUNICIPIO.
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4.11. Nao subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto deste chamamento
publico, sem prévia autorizagdo por escrito do MUNICIPIO, ndo a eximindo de suas
responsabilidades e/ou obrigagdes, derivadas do Termo de credenciamento. A fusado, cisdo ou
incorporacao, também, s6é serao admitidas com o consentimento prévio e por escrito do
MUNICIPIO e desde que nao afetem a boa execugéo do Termo de Credenciamento.

4.12. Manter todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas neste chamamento
publico durante a vigéncia do Termo de Credenciamento.

4.13. Executar os servigos em estrita observancia aos detalhamentos constantes neste Termo.
4.14. Disponibilizar o servigo, quando solicitado, nos horarios e dias previamente acordados.
4.15. Acatar as exigéncias do Municipio quanto a execucdo dos servigos, de acordo com as
clausulas contratuais.

4.16. Designar funcionario responsavel pelo Termo de Credenciamento, informando contatos e
qualquer modificagao no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas.

4.17. Arcar com as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais e comerciais, sem qualquer
solidariedade por parte do Municipio.

4.18. Avocar para si os Onus decorrentes de reclamagdes e/ou agbes judiciais e/ou
extrajudiciais, por culpa ou dolo, que possam ser alegadas por terceiros contra o Municipio.

4.19. Supervisionar periodicamente seus empregados, garantindo conduta profissional,
pontualidade e cortesia.

4.20. Responsabilizar-se pelo desempenho de seu pessoal, substituindo qualquer pessoa
inadequada no prazo maximo de 1 (uma) hora, se exigido pelo Municipio.

4.21. Garantir a qualidade do servigo prestado, permitindo ao Municipio fiscalizar, sustar ou
mandar refazer servicos em desacordo com este Termo.

4.22. Indenizar prejuizos causados ao Municipio por servigos inadequados, quando
evidenciada sua responsabilidade, seja por sua agdo ou omisséo.

4.23. Reparar danos causados ao MUNICIPIO ou a terceiros por seus empregados na
execucao dos servicos, salvo caso fortuito, forga maior ou culpa exclusiva da vitima.

4.24. Adotar as providéncias e realizar as obrigagdes estabelecidas na legislagao especifica de
acidentes de trabalho, em ocorréncias da espécie em que forem vitimas os seus empregados,
no desempenho dos servigos ou em conexado com eles.

4.25. Efetuar o pagamento de multas, indenizagdes ou despesas impostas pelo MUNICIPIO
em decorréncia de descumprimento contratual.

4.26. Realizar reunides necessarias com o Municipio em Macaé, ou excepcionalmente em
outras localidades, para planejamento e execugao das atividades.

4.27. Elaborar informes com avaliagdes, recomendacgdes e sugestdes.

4.28. O limite de margem consignavel devera respeitar o Art. 38, § 3° da Lei Complementar n°
011/1998, Decreto Municipal n° 127/2002, Decreto Municipal n° 260/2009 e Decreto Municipal n°
105/2021:

a) Limite maximo de consignagédo: 40% (quarenta por cento) do vencimento do servidor,
acrescido das vantagens pecuniarias de carater permanente, conforme artigo 2°, do Decreto n°
127/2002;

b) Empréstimo Consignavel: 30% (trinta por cento);
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c) Cartao de Crédito Consignavel: 10% (dez por cento);

d) Financiamento destinado a aquisicdo ou reforma de casa propria, através do Sistema
Financeiro de Habitagdo (SFH), conforme artigo 2°, §1° do Decreto n° 127/2002: até 50%
(cinquenta por cento).

4.29. O limite maximo de parcelas sera de até 120 (cento e vinte) meses, sujeito a alteragbes
legislativas municipais.

4.30. A Instituicdo Financeira devera respeitar o teto maximo de juros do Banco Central e nao
cobrar Taxa Administrativa de Crédito - TAC.

4.31. Fornecer o cartdo de crédito com isengdo de anuidade.

4.32. Garantir ao Servidor Municipal, que venha a firmar contrato junto a Instituicdo Financeira,
as mesmas condigdes e taxas pactuadas na assinatura do instrumento, mesmo que se
modifique a fonte de repasse do valor das parcelas consignadas.

CLAUSULA QUINTA - DIREITOS E RESPONSABILIDADES DO MUNICIPIO

5.1. Efetuar a gestao e operacionalizagao do sistema eletrbnico de consignagao em folha.

5.2.  Manter os dados cadastrais do sistema eletrénico de consignagao em folha devidamente
atualizados e informar as margens consignaveis.

5.3.  Executar rotinas periddicas de integracao entre o sistema eletrénico de consignacao em
folha e o Sistema de Folha de Pagamento.

5.4. Disponibilizar em até 15 (quinze) dias apds a assinatura do Termo de Parceria, todas as
informacdes necessarias para a utilizagao do sistema eletrénico de consignagdo em folha, tais
como coédigos de verbas de descontos, cadastros de 6rgaos/secretarias e relagao dos servidores
proponentes ao crédito.

5.5. Garantir que a utilizagdo do Sistema esteja de acordo com as leis vigentes, incluindo a
Lei Geral de Proteg¢ao de Dados (LGPD).

5.6. Averbar de forma eletrénica, em favor da CREDENCIADA/INSTITUICAO FINANCEIRA,
em folha de pagamento, o valor das prestagbes dos empréstimos concedidos, bem como das
faturas do cartao de crédito.

5.7. Depositar o valor das parcelas consignadas de cada Servidor Publico Municipal em conta
corrente indicada pela CREDENCIADA/INSTITUICAO FINANCEIRA.

5.8. Autorizar mensalmente o depdsito dos valores devidos em fungdo da concessao do
empréstimo ou da assungao de divida, e das faturas do cartdo de crédito, em beneficio da
CREDENCIADA/INSTITUICAO FINANCEIRA.

5.9. Repassar a CREDENCIADA/INSTITUICAO FINANCEIRA o total dos valores averbados,
a contar da data do crédito do salario dos servidores, em 07 (sete) dias Uteis, com encargos
contratuais em caso de atraso, conforme regras do Banco Central do Brasil.

5.10. Divulgar e/ou permitir que a CREDENCIADA/INSTITUICAO FINANCEIRA divulgue a
todos os Servidores Publicos Municipais as condigcbes necessarias a concessao do empréstimo
e/ou financiamento, bem como do cartao de crédito.

5.11. Prestar & CREDENCIADA/INSTITUICAO FINANCEIRA as informagdes necessarias para
a contratagao da operacéo, incluindo o total ja consignado em operacdes preexistentes.
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5.12. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do Termo de Credenciamento, nos termos do art.
117 cl/c artigo 18, §1° da Lei n°® 4.960/2022, com gestor e comissao de fiscalizacao designados
por portaria especifica.

5.13. Rejeitar os servicos executados que ndo atendam as especificacdes deste Termo de
Referéncia.

5.14. Notificar a empresa, por escrito, sobre imperfeicbes, falhas ou irregularidades na
execugao dos servigos, para que sejam adotadas as medidas corretivas necessarias.

5.15. Prestar todas as informagbes e/ou esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
funcionarios da CREDENCIADA.

5.16. Responsabilizar-se pela observancia as leis, decretos, regulamentos, portarias e demais
normas legais aplicaveis ao Termo de Parceria.

5.17. Zelar para que durante a vigéncia do Termo de Parceria sejam cumpridas as obrigacdes
assumidas pela CREDENCIADA e mantidas as condi¢des minimas de qualificagao.

5.18. O MUNICIPIO mantera as consignacdes ja realizadas até a quitagdo total, ndo acatando
contra-ordem ou revogacgao da autorizagéo do servidor.

CLAUSULA SEXTA — MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. A execucgao do contrato sera acompanhada e fiscalizada pelo Gestor de Contratos e pela
Comissao de Fiscalizacdo, representantes do MUNICIPIO especialmente designados para esse
fim, nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021 e da Lei Municipal n°® 4.960/2022:

6.1.1. Gestor do Contrato: Fabieni Rodrigues Barcelos Pinto, Matricula n°® 47173, designada
pela Portaria SEMGESP n°171/2025.

6.1.2. Comissao de Fiscalizagdo: Marcelo Ribeiro de Oliveira, Matricula n° 26070; Claudia
Marcia Borba Tavares, Matricula n°® 44803; Livia de oliveira Vieira Matricula n° 44261,
designados por intermédio da Portaria SEMGESP n° 171/2025.

6.2. Sao atribuicdes do Gestor de Contratos:

6.2.1. Controlar os prazos de vigéncia dos contratos e saldos de atas de registro de precgos,
solicitando sua prorrogagao, abertura de novo credenciamento ou contratagao direta, quando for
0 Ccaso;

6.2.2. Informar ao Ordenador de Despesas o interesse na prorrogagdo de contratos sob sua
responsabilidade, com vistas a obtencdo da autorizagcdo para abertura do processo
administrativo para tanto;

6.2.3. Verificar a manutengao das condi¢des de habilitacdo e qualificagdo da empresa durante
toda a execucdo do contrato, devendo instruir os processos de prorrogagao contratual e de
contratagio direta com os documentos pertinentes;

6.2.4. Verificar a manutengcdo do equilibrio econdmico-financeiro do contrato, devendo
comunicar ao Ordenador de Despesas a ocorréncia de situagao que enseja a revisao de precos;

6.2.5. Verificar se estdo atualizadas as informacgbes de ocorréncias relacionadas a execucao
contratual;

6.2.6. Analisar a documentagao que antecede o pagamento;

6.2.7. Verificar o controle atualizado dos pagamentos;
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6.2.8. Manifestar-se em todos os atos da Administracao relativos a aplicagcdo de sancoes,
execucao e alteragdo dos contratos;

6.2.9. Decidir provisoriamente a suspensdo da entrega de bens ou a realizacéo de servigos;
6.2.10. Auxiliar o Ordenador de Despesas nas tratativas voltadas as alteragdes e revisbes
contratuais junto a contratada, quando for o caso;

6.2.11. Manifestar-se previamente a decisdo do Ordenador de Despesas nos pedidos de
liberagao da garantia contratual em favor da contratada, quando for o caso;

6.2.12.Inserir os dados referentes aos contratos administrativos, termos aditivos, convénios e
instrumentos congéneres no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP);

6.2.13. Exercer outras atividades compativeis com a fungao.

6.3. Sao atribuigdes da Comissao de Fiscalizagao:

6.3.1. Acompanhar os prazos de execug¢ao dos servigos, diligenciando com a CONTRATADA,
Se necessario;

6.3.2. Receber, provisdria e definitivamente, os servicos, mediante termo detalhado;

6.3.3. Analisar, conferir e atestar notas fiscais, faturas e congéneres e a regularidade fiscal da
CONTRATADA;

6.3.4. Devolver a CONTRATADA as notas fiscais em desconformidade com o contrato;

6.3.5. Anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugao contratual,
6.3.6. Oficiar a contratada determinacdo de medidas preventivas e corretivas, com
estabelecimento de prazos, para regularizagdo das faltas registradas e irregularidades
observadas na execugao do contrato, comunicando ao Gestor de Contratos o ndo atendimento
das determinagdes;

6.3.7. Expedir, através de notificagdes e/ou relatério de vistoria, a situacdo que demandar
decisao ou providéncia que ultrapasse sua competéncia, ao Gestor de Contratos e ao Ordenador
de Despesas, em tempo habil para a ado¢ao das medidas convenientes;

6.3.8. Proceder, conforme cronograma fisico-financeiro, as medigbes dos servigos executados;
6.3.9. Aprovar a planilha de medicdo emitida pela CONTRATADA ou conforme disposto em
contrato;

6.3.10. Adotar as medidas preventivas de controle dos contratos, inclusive manifestar-se a
respeito da suspensio da realizagao de servicos;

6.3.11. Conferir e certificar as faturas relativas aos servicgos;

6.3.12. Proceder as avaliagdes dos servigos executados pela CONTRATADA,;

6.3.13. Determinar, por todos os meios disponiveis, a observancia das normas técnicas e legais,
especificagbes e métodos de execugdo dos servigos exigiveis para a perfeita execugéo do
objeto;

6.3.14. Exigir o uso correto dos equipamentos de protecdo individual e coletiva de seguranga do
trabalho;

6.3.15. Determinar a retirada de qualquer empregado subordinado direta ou indiretamente a
CONTRATADA, inclusive empregados de eventuais subcontratadas, ou as proprias
subcontratadas que, a seu critério, comprometam o bom andamento dos servicos;
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6.3.16. Receber designacdo e manter contato com o preposto da CONTRATADA, e se for
necessario, promover reunides periodicas ou especiais para a resolugcdo de problemas na
execugao dos servigos;

6.3.17. Manifestar-se nos pedidos de alteragdes contratuais quanto a regularidade da
contratagao;

6.3.18. Verificar a correta aplicacao dos materiais;

6.3.19. Requerer das empresas testes, exames e ensaios quando necessarios, no sentido de
promogao de controle de qualidade da execugao dos servicos a serem adquiridos;

6.3.20. Recomendar ao Gestor de Contratos e ao Ordenador de Despesas a aplicacao de
sangdes a CONTRATADA;

6.3.21. Zelar pelo fiel cumprimento de todas as obrigagdes da CONTRATADA previstas no termo
de referéncia, no projeto basico e no contrato;

6.3.22. Exercer outras atividades compativeis com a funcao.

CLAUSULA SETIMA — DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

7.1. A CONTRATADA sera responsabilizada administrativamente pelas seguintes infragbes:
7.1.1. Dar causa a inexecucao parcial do contrato;

7.1.2. Dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragéo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

7.1.3. Dar causa a inexecucao total do contrato;

7.1.4. Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame, quando exigidas;

7.1.5. Nao manter a proposta, inclusive no que tange a apresentacao de amostra ou prova de
conceito, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

7.1.6. Nao celebrar o contrato/instrumento equivalente ou nao entregar a documentacao exigida
para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

7.1.7. Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto do credenciamento sem
motivo justificado;

7.1.8. Apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragao falsa durante oo credenciamento ou a execuc¢ao do contrato;

7.1.9. Fraudar o credenciamento ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

7.1.10. Comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

7.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do credenciamento;

7.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

7.2. Serao aplicadas a CONTRADA as seguintes sangoes:

7.2.1. Adverténcia;

7.2.2. Multa, ndo inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por
cento) do valor da contratacao;

7.2.3. Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do
Municipio de Macaé, pelo prazo maximo de 3 (irés) anos;
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7.2.4. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis)
anos.

7.3. A aplicacdo de sangbes observara o devido processo administrativo, na forma da Lei
Federal n° 14.133/2021, combinada com o artigo 29 e seguintes da Lei Municipal n°® 4.960/2022.
7.4. Nos termos do Decreto Municipal n° 088/2023, incorre nas penalidades descritas no
subitem 7.2.4, cumulada com o subitem 7.2.2, a licitante que praticar as condutas descritas nos
itens 7.1.2a 7.1.6.

7.5. A multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes.

As sangbes aplicadas serdo obrigatoriamente registradas junto a Coordenadoria Geral de
Contratos, bem como no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep).

7.6. A aplicacdo das sangdes ndo exonera o infrator de eventual acao por perdas e danos que
seu ato ensejar.

CLAUSULA OITAVA - EXTINGAO DO CONTRATO

8.1.  Constituem motivo para extingdo do presente contrato, independentemente de notificagao
ou interpelacao judicial ou extrajudicial, sem prejuizo das penalidades nele previstas e na Lei
Federal n° 14.133/2021, o descumprimento de qualquer de seus termos, clausulas ou condigcdes,
a cessagao de sua necessidade ou ocorréncia de qualquer situagao prevista no art. 137 da Lei
de Licitagdes.

8.2.  Constatados prejuizos decorrentes da atuagéo irregular da CONTRATADA no momento
da extingao, podera o MUNICIPIO efetuar a retencao de valores devidos a CONTRATADA, no
limite suficiente a compensacao dos mesmos.

8.3. Em qualquer hipdtese de extincdo contratual, a CONTRATADA somente tera direito a
remuneragao pelos servicos executados.

8.4. Caso o MUNICIPIO nZo se utilize da prerrogativa de extinguir este Contrato, a seu
exclusivo critério, podera suspender a sua execugao e/ou sustar o pagamento das faturas, até
que a CONTRATADA cumpra integralmente a condigao contratual infringida.

8.5. A CONTRATADA reconhece os direitos do MUNICIPIO DE MACAE, em caso de extingao
com fundamento no art. 138, |, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

CLAUSULA NONA — GARANTIA
9.1.  Fica excepcionalizada a garantia contratual.

CLAUSULA DECIMA — INCIDENCIAS FISCAIS, ENCARGOS, SEGURO, ETC.

10.1. Correrao por conta exclusiva da CONTRATADA todos os impostos e taxas que forem
devidos em decorréncia do objeto desta contratacdo, bem como os encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugédo do contrato, prémios de seguro e
de acidentes de trabalho, emolumentos e outras despesas que se fagcam necessarias a
execugdo dos servicos, salvo as despesas a serem pagas pelo MUNICIPIO, devidamente
expressas neste contrato.
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10.2. Se durante o prazo de vigéncia deste contrato, houver alteragcdo e/ou criacdo das
aliquotas de tributos ou encargos ou instituicdo de outros que incidam sobre a prestagéo dos
servigos objeto deste instrumento, o MUNICIPIO procedera conforme a seguir:

10.2.1. Caso haja diferenca a maior, o MUNICIPIO somente procedera ao pagamento mediante
comprovacao pela CONTRATADA do 6nus decorrente;

10.2.2.Na hipotese da CONTRATADA, vir a beneficiar-se de isengbes junto ao Fisco, o
MUNICIPIO procedera a revisao do custo indicado na data-base;

10.2.3. Serao consideradas, para fins desta clausula, as alteragbes de tributos ou encargos que
comprovadamente incidam sobre os insumos que compdem o objeto deste contrato.

10.3. O MUNICIPIO se reserva o direito de solicitar & CONTRATADA quando entender
conveniente, a exibicdo dos comprovantes de recolhimento dos tributos e demais encargos
devidos direta ou indiretamente, por conta deste instrumento.

10.4. Quando por disposicdo legal, o MUNICIPIO for o responséavel pelo recolhimento de
tributos decorrentes deste contrato e, por exclusiva responsabilidade da CONTRATADA, vier a
responder por acréscimos e/ou outros encargos em decorréncia de erro no faturamento por nao
cumprimento das condigbes que possibilitem o correto recolhimento dos tributos devidos,
aqueles valores atualizados serdo descontados da fatura que originou a incorrecéo, ou daquela
que vier a ser apresentada imediatamente apds a ocorréncia do evento apontado.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — REGULARIDADE JUNTO AO INSS, FGTS E ICMS

11.1. A CONTRATADA, no ato da celebragdo deste instrumento, declara que ficam mantidas
todas as condi¢des pertinentes contidas no artigo 68, Ill e IV, da Lei Federal n°® 14.133/2021,
devendo imediatamente comunicar o MUNICIPIO qualquer alteragdo que possa comprometer a
manutencao de seus termos, bem como manté-las atualizada.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - VINCULAGAO

13.1. O presente Contrato fica vinculado ao Termo de Referéncia, ao edital do Chamamento
Publico n° 010/2025 e seus anexos, constantes do processo administrativo em epigrafe, nos
termos do artigo 92, Il da Lei Federal n® 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — ALTERAGOES DO CONTRATO

14.1. Este Contrato s6 podera ser alterado ou modificado em qualquer de suas clausulas
mediante Termo Aditivo e em conformidade com o artigo 124 e seguintes da Lei Federal n°
14.133/2021.

14.2. Qualquer tolerancia das partes no que diz respeito ao cumprimento no todo ou em parte,
de qualquer das clausulas e/ou condi¢gdes contratuais, sera considerado como concessao
excepcional, ndo constituindo inovacdo do ajustado, nem precedente invocavel pela
CONTRATADA.
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CLAUSULA DECIMA QUINTA — CASOS FORTUITOS, DE FORGA MAIOR OU OMISSOS

15.1. As partes nao serao responsabilizadas por fatos comprovadamente decorrentes de casos
fortuitos ou de forga maior, ocorréncias eventuais cuja solugdo se buscara mediante acordo
interpartes.

15.2. O MUNICIPIO analisara, julgara e decidira, em cada caso, as questdes alusivas a
incidentes que se fundamentem em motivos de caso fortuito ou de forga maior, por intermédio de
comissao especialmente designada para esse fim, a quem compete apurar os atos e fatos
comissivos ou omissivos que se fundamentem naqueles motivos.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — PUBLICAGAO

16.1. A divulgacao no Portal Nacional de Contratagcbes Publicas (PNCP) é condigao
indispensavel para a eficacia do contrato e de seus aditamentos, nos termos do artigo 94 da Lei
Federal n° 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DISPOSIGOES FINAIS

17.1. Os agentes publicos responderéo, na forma da Lei, por prejuizos que, em decorréncia de
acdo ou omissdo dolosa ou culposa, causarem o MUNICIPIO no exercicio de atividades
especificas do cumprimento deste contrato, inclusive nas analises ou autorizagbes excepcionais
nestas “Disposicoes Gerais”.

17.2. As exceg¢des aqui referenciadas serdo sempre tratadas com maxima cautela, zelo
profissional, senso de responsabilidade e ponderacdo, para que ato de mera e excepcional
concesséo do MUNICIPIO, cujo objetivo final é o atender t&o somente ao interesse publico, ndo
seja interpretado como regra contratual.

17.3. Para assegurar rapida solugao as questées geradas em face da perfeita execugdo do
presente contrato, fica desde ja compelida a CONTRATADA a avisar, por escrito e de imediato,
qualquer alteracdo em seu endereco ou telefone.

17.4. Quaisquer tolerancias entre as partes nao importardo em novacgio de qualquer uma das
clausulas ou condigbes estatuidas neste contrato, as quais permanecerao integras.

17.5. Serdo considerados injustificados os atrasos n&o comunicados tempestivamente e
indevidamente fundamentados, e a aceitagdo da justificativa ficara a critério do MUNICIPIO.

17.6. Em caso de conflito entre os termos do presente contrato e seus anexos, prevalecera
sempre o disposto no contrato.

17.7. Caso o presente instrumento seja assinado de forma digital ou eletrénica em datas
diversas, considerar-se-a a data da ultima assinatura para fins de vigéncia.

17.8. A CONTRATADA tem conhecimento do codigo de ética e integridade da Secretaria

Municipal Executiva de Licitagbes, Contratos e Parcerias, constante no link
http://www.macae.rj.gov.br/licitacoes/conteudo/titulo/codigo-de-tica-e-integridade.
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CLAUSULA DECIMA OITAVA - CUMPRIMENTO A LEI FEDERAL N.° 12.846/13 E DECRETO
MUNICIPAL N.° 207/15

18.1. Para a execucgado deste contrato, nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se
comprometer a dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer
que seja, tanto por conta propria quanto por intermédio de outrem, qualquer pagamento, doagao,
compensagao, vantagens financeiras ou nao financeiras ou beneficios de qualquer espécie que
constituam pratica ilegal ou de corrupgao, seja de forma direta ou indireta quanto ao objeto deste
contrato, ou de outra forma a ele nao relacionada, devendo garantir, ainda, que seus prepostos e
colaboradores ajam da mesma forma.

DECIMA NONA - CUMPRIMENTO DA LElI FEDERAL N° 13.709/2018 (LEI GERAL DE
PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS - LGPD)

19.1. E vedado as partes a utilizacdo de todo e qualquer dado pessoal repassado em
decorréncia da execugao contratual para finalidade distinta daquela do objeto da contratagao,
sob pena de responsabilizagdo administrativa, civil e criminal.

19.2. As partes se comprometem a manter sigilo e confidencialidade de todas as informagdes,
especialmente os dados pessoais € 0s dados pessoais sensiveis, repassados em decorréncia da
execugao contratual, em consonancia com o disposto na Lei Federal n° 13.709/2018, sendo
vedado o repasse das informagdes a outras empresas ou pessoas, salvo aquelas decorrentes de
obrigagdes legais ou para viabilizar o cumprimento do instrumento contratual.

19.3. As partes responderdo administrativa e judicialmente caso causarem danos patrimoniais,
morais, individuais ou coletivos, aos titulares de dados pessoais repassados em decorréncia da
execugao contratual, por inobservancia a Lei Federal n°® 13.709/2018.

19.4. Em atendimento ao disposto na Lei Federal n°® 13.709/2018, o CONTRATANTE, para a
execucado do objeto deste contrato, tem acesso a dados pessoais dos representantes da
CONTRATADA, tais como numero do CPF e do RG, enderecos eletrdnico e residencial e copia
do documento de identificagao.

19.5. A CONTRATADA declara que tem ciéncia da existéncia da Lei Federal n° 13.709/2018 e
se compromete a adequar todos os procedimentos internos ao disposto na legislagdo com o
intuito de proteger os dados pessoais repassados pelo CONTRATANTE.

CLAUSULA VIGESIMA - DO USO DE MEIOS ADEQUADOS DE PREVENGAO E
RESOLUGAO DE CONTROVERSIAS

20.1. Nos termos do Decreto Municipal n® 141/2024, as partes poderdo utilizar meios
adequados de prevencado e resolugcdo de controvérsias para dirimir conflitos relacionados a
direitos patrimoniais disponiveis do presente Contrato, quais sejam, a conciliagao, a mediagao, o
compromisso, o comité de resolucao de disputas e a arbitragem.

20.2. Sao considerados direitos patrimoniais disponiveis:

20.2.1.questdes relacionadas ao restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro do
contrato;

20.2.2.indenizacoes;
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20.2.3. inadimplemento de obrigagdes contratuais pelas partes;
20.2.4. penalidades contratuais e seu calculo.

20.3. Nao serao submetidas aos meios de prevencdo e resolugdo as controvérsias
relacionadas:

20.3.1. a direitos indisponiveis nao transacionaveis;

20.3.2. a natureza e a titularidade publicas de servicos concedidos ou permitidos;
20.3.3. ao poder de fiscalizacao e de regulagao;

20.3.4.a rescisao do contrato.

20.4. A utilizagdo de meios adequados de prevencdo e resolucdo de controvérsias deve ser
preferencial a judicializagao.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA - FORO
21.1. Para dirimir as questdes oriundas deste contrato, sera competente o Foro da Cidade de
Macaé, Estado do Rio de Janeiro.

E por estarem assim, justas e contratadas, as partes assinam o presente contrato em 05 (cinco)
vias de igual teor e forma, na presenga de duas testemunhas.

Macaé, de de 2025.
MUNICIPIO CONTRATADA
(Secretario Municipal) Empresa............
Contratante RL XXXXXXXXXXXXXXXXXX
Contratada

TESTEMUNHAS:
RG. n.°
CPF n.°
RG n.°
CPF n.°
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